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Zadavatel : D(m zahraniénich sluzeb MSMT
se sidlem : Na Pofiéi 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platnem znéni (dale jen ,zakona")

Dam zahraniénich sluzeb MSMT (dale jen ,zadavatel') vyzyva k predlozeni nabidky pro vefejnou
zakazku malého rozsahu s nazvem -  Zajisténi tiskafskych sluzeb “.

L Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky
1 Nézev zakazky: Zajisténi tiskafskych sluzeb

2 Druh zakazky: sluzby

3. Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:

Pfedmé&tem vefejné zakazky je vybér dodavatele zajistujici:
e grafické a DTP sluzby;
e piedtiskovou pfipravu;
e tisk;
e knihafské zpracovani;
e dodavku:
publikaci, informac¢nich letakl, brozur, pozvanek, plakati, samolepek apod. na zakladé objednavek

Domu zahraniénich sluzeb MSMT.

Od vybraného dodavatele tisku pozadujeme:
e zajisténi kompletni polygraficke vyroby v€etné archoveho ofsetoveého tisku;
e klimatizované skladovaci prostory v arealu firmy;
e moznost nahledu pfed finalnim tiskem (u CTP, tzn. kontrola dat na plotru nebo pifimo u
tiskoveého stroje);
¢ moznost rozvozu vytisténych materialll na uzemi CR;
e grafické a DTP studio pro Upravy vizuall a navrh(;
o vynikajici kvalitu tisku,
e kratké dodaci terminy;
e klientsky servis na profesionalni urovni;
e informadni servis o stavu zakazky;
e proaktivni informovani o moznych problémech jesté v predstihu nez nastanou;
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« informovani o novych technologiich a moZnostech tisku.

Rozpodtové prostiedky vyclenéné na vSechny objednavky ucinéné v priabéhu pinéni predmétu
zakazky nepfesahuji &astku 1 900 000,- K¢ bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.
Doba pinéni pfedmeétu zakazky:

Pfedmétné sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a
vybranym uchazecem, ktera bude uzaviena do 60ti dnli od ukon&eni vybéroveého fizeni.

Na zakladé pisemnych objednavek zadavatele budou dodavany pozadované materialy az do
finanéni vy$e stanovené smlouvou.

Misto odbéru zakazky: sidlo zadavatele.
Navrh smlouvy

Obsah nabidky je zavazny pro uzavfeni smlouvy i po dobu trvani smlouvy.

Soutasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo
jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazecem predloZeny navrh smilouvy po vzajemne
dohodé& upfesnit v téch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového
fizeni.

Véechny podminky a poZadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami budou soucasti
navrhu smlouvy. Navrh smlouvy bude odpovidat zadavacim podminkam a nabidce uchazece.

Smlouva s vybranym uchaze¢em bude obsahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem
plnéni smlouvy a po ukon&eni smlouvy, zachovavat micenlivost o vSech skutecnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smiouvy.”

e Ujednani o sankci za porugeni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi¢enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smiuvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.*

« Ujednani o spoluptsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druh& smiuvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finantni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpisl, osobou
povinnou spoluplisobit pfi vykonu finanéni kontroly provadeéné v souvislosti s uhradou zboZi
nebo sluzeb z vefejnych vydajl.
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lll. Nabidka musi obsahovat

1. Kryci list (vzor kryciho listu je sougasti Vyzvy — pfiloha €. 1).
2. Obsah nabidky:

podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky na zakladé specifikace uvedené v &l. I/3
této Vyzvy;

specifikace objednacich, reklamaénich, platebnich podminek;

vy3e sankce za nespinéni pozadovanych sluzeb fadné a vcas;

vyplnéni vzorové zakazky (pfiloha ¢. 3 této Vyzvy);

vypInéni termin dodani vybranych polozek ze vzorové zakazky (pfiloha ¢. 4 této Vyzvy),

dodani vzork( dle seznamu (pfiloha €. 5 této Vyzvy).

3. Doklady prokazujici spInéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem,

Seznam pfipadnych subdodavateli a jejich identifikaéni udaje /jméno/nazev, sidlo

podnikani, IC, DIC, bylo-li pfidélenol.

6. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poctu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani navrhu nabidkové ceny

Nabidkova cena vzorové zakazky bude uvedena v ¢lenéni:

e nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky v K¢ bez DPH,
e DPH 19%,

¢ nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky veéetné DPH

o celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K& bez DPH,

e DPH 19%,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K& véetné DPH.

Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé polozky budou povazovany za celkové a nepfekrocitelne.
V piipadé uzavieni smlouvy na pinéni pfedmétu zakazky budou ceny za jednotlivé polozky stanoveny
jako nejvyse pfipustné.
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V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zékladé dafiového dokladu vystaveného uchazetem vidy
nejpozdéji do 14 po skonceni kaZzdého zuctovaciho obdobi. Posledni danovy doklad v kalendafnim
roce musi byt zadavateli doruc¢en nejpozdéji 15. prosince pfislugného roku. Pokud faktura nebude
obsahovat véechny zakonem a smlouvou stanovene naleZitosti, je zadavatel opravnén ji do data
splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti.
V takovém ptipadé neni zadavatelv prodleni s uhradou. Doba splatnosti darového dokladu bude
uréena uchazecem v nabidce.

VI. Misto a lhiita pro podani nabidek

1

Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné& do podatelny Domu zahraniénich sluzeb na
adresu:

D&im zahraninich sluzeb MSMT

Na Pofi¢i 1035/4

110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpedena proti pfedéasnému otevieni a musi byt vlevém hornim rohu
obalky oznadena nazvem vefejné zakazky Zajisténi tiskaiskych sluzeb - NABIDKA
NEOTVIRAT, oznatenim odesilatele (uchazede) véetné jeho adresy. Nabidky musi byt doruéeny

nejpozdéiji v posledni den Ihity pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek konéi 03. 11. 2009 v 15:00 hod. Nabidky Ize dorucovat rovnéZ osobné
v tfednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. KaZdy uchazec, ktery ve stanovené [haté

pro podani nabidek pfedlozi nabidku osobné, na vyzadani obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky.
Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a uchazegi, poradové Eislo nabidky a Udaje o datu a
gasu dorugeni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle

potadového &isla nabidky, data a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami
Otevirani obalek s nabidkami se uskute&ni dne 4. 11. 2009 v 10:00 hod.

VIIl. Lhuta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhitta je stanovena na 60 kalendanich dnli od data podani nabidky.
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IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Zakladnich kvalifikaéni predpoklady:

Uchaze& prokaze spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi vrozsahu ust. § 53 zakona
gestnym prohlasenim, které musi mit obsahové naleZitosti stanovené v ust. § 62 odst. 2. zakona

(vzor &estného prohlaseni je soucésti této Vyzvy — pfiloha €. 2).

2. Profesnich kvalifikacni pfedpoklady:

e Predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v origindle nebo v ufedné ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke

kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendéfnich dnd.

e Predlozeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvi&dtnich pravnich predpisl
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
ptislusné Zivnostenské opravnéni, v originale nebo v Ufedné ovéfené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzano spinéni kvalifikace, starsi 90

kalendarnich dna.

e Predlozeni Certifikatu jakosti CSN EN ISO 9001, 14001 v oboru, ktery odpovida

ptedmétu pinéni vefejné zakazky, v originéle nebo ufedné ovéfené kopii.
3. Technické kvalifikacni pfedpoklady:
Uchazeé prokaze spinéni profesnich kvalifikanich pfedpokladu predlozenim:

e seznamu vyznamnych sluZeb realizovanych uchazetem v poslednich 3 letech
s uvedenim jeho rozsahu a doby poskytnuti; piflohou tohoto seznamu musi byt:
o osvédéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo
o osvéd&eni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo
o &estné prohlageni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li soutasné mozné od této osoby ziskat z divodl

spocivajicich na jeji strané.
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e dokument(, z nichz bude patrné spinéni trovné kvalifikaéniho predpokladu. Pokud
neni dodavatel z objektivnich dlvodl schopen prokazat spinéni technickych
kvalifikaénich predpoklad( zplsoby stanovenymi zadavatelem, je opravnén je
prokazat i jinymi rovnocennymi doklady, av$ak vefejny zadavatel ma pravo

z objektivnich diivod( tyto jiné doklady odmitnout.

Uchazet spliiuje technicky kvalifikagni predpoklad, pokud vseznamu vyznamnych sluzeb
poskytovanych v poslednich 3 letech uvede, Ze realizoval 5 vyznamnych sluzeb tykajicich se
pfedmétného plnéni v rozsahu min. 1 000 000,- K¢& za kazdou z nich.

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Cenova nabidka — posouzeni vyhodnosti vzorové zakazky a to v rozsahu pfilohy €. 3
/bude posuzovana celkova cena vzorové zakazky v K¢ bez DPH /
Vdha daného kritéria je 55%.

2. Terminy dodani vybranych polozek ze vzorové zakazky
/budou posuzovany jednotlivé terminy ve dnech/
Vaha daného kritéria je 5%.

3. Platebni podminky
/bude hodnocena doba splatnosti faktury ode dne jejiho doruceni/
Vaha daného kritéria je 15%.

4. Vyse sankce za nesplnéni pozadovanych sluzeb fadné a véas

/bude posuzovana vy$e sankce uvedena v % z ceny objednané sluzby za kazdy den prodleni,
pfitemz minimalni vy$e sankce musi byt 5%/

Véha daného kritéria je 15%.

L

Dodani pozadovanych vzorkil
/bude posuzovana kompletnost poZzadovanych vzorkd/

Véha daného kritéria je 10%.

Vzor zpUsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze €. 6.
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Zavérecna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazede ¢&i jeho jménem, soucasti
nabidky musi byt original pIné moci zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznadena nazvem zakazky,
oznacenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazecée) véetné jeho adresy, obalka
bude na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie).

Vsechny listy nabidky musi byt &islovany nepferu$ovanou vzestupnou fadou €&isel a musi byt
spojeny zpusobem, ktery zabraiuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v pozadovane Ih(té. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zarazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylou¢en z G¢asti v zadavacim Ffizeni v pfipadé, ze jeho nabidka nebude splfiovat
zadavatelem stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti.

Pfi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.

Zadavatel nepfipousti variantni reseni.

Zadavatel nabidky ani jejich &asti uchazeélim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych pfipadech.
Kontakinimi osobami pro zaleZitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni je Ing. Lenka
Henebergova, telefon 221 850 108, e-mail |enka.henebergova@naep.cz, Bc. Alexandra

Hondéikova, telefon 221 850 105, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 6 pfiloh:

Pfiloha €. 1 — Kryci listopad

Ptiloha &. 2 — Cestné prohlaseni

Priloha €. 3 — VVzorova zakazka

Priloha ¢. 4 — Terminy dodani vybranych poloZek ze vzorové zakazky
Pfiloha €. 5 -
Priloha &. 64

eznam dodani vzorki

~ Vzor hodnoceni

Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS MSMT
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