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Zadávací dokumentace k výzvě k předložení nabídek na veřejnou zakázku
NÁZEV ZAKÁZKY

Letní jazykový kurz – zajištění ubytovacích, stravovacích služeb 

a výukových prostor

Datum 14. 5. 2010
1 Základní informace

1.1 Název projektu

Rozvoj jazykových kompetencí pracovníků škol a školských zařízení – Brána jazyků otevřená

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky.

1.2  Způsob zadání zakázky

Výběrové řízení na zakázku malého rozsahu podle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3  zákona č. 137/2006 Sb.  o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  (dále také ZVZ) a v souladu se Směrnicí upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizacích (č.j. 2371/2009-14).
1.3 Zadavatel

Instituce:

Národní institut pro další vzdělávání  
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Adresa:

Na Poříčí 1035/4, Praha 1, PSČ 110 00 

Zastoupený:

Ing. Bc. Milanem Barešem
Peněžní ústav:

Komerční banka  

Číslo účtu:

79530-011/0100       

Telefon:

266 106 307

Fax:


224 228 334        

E-mail:

info@nidv.cz
www stránky:

www.nidv.cz
IČO:

45768455

1.4 Kontaktní údaje zadavatele pro tuto zakázku

Instituce.

Národní institut pro další vzdělávání 
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Kontaktní adresa: 
Národní institut pro další vzdělávání
                                   Centrální pracoviště, Učňovská 100/1, 190 00 Praha 9 - Jarov
2 Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky

2.1 Název akce: Letní jazykový kurz – zajištění ubytovacích, stravovacích služeb a výukových prostor
2.2 Místo plnění veřejné zakázky: Královéhradecký kraj – Krkonoše
2.3 Předmětem plnění je:

Předmětem zakázky je zajištění ubytovacích a stravovacích služeb pro 35 účastníků jazykového kurzu a výukových prostor pro 2 skupiny (učebny, salonky).

Ubytování - 5 nocí, v minimálním standardu hotel 3 hvězdičky 

Stravování - 5 dní, plná penze

Výukové prostory - 5 dní (8 hod/denně), pro dvě skupiny (každá 16 osob).

Letní kurz proběhne v termínu: 15. - 20. 8. 2010
Požadavky:

1) Ubytování: 

· dvoulůžkové pokoje se sociálním zařízením 

· příjezd první den do 11:00 h, odjezd  poslední den do 11:00 h
2)Stravování:

· stravování osob bude probíhat v prostorách provozovatele k tomu určených

-
snídaně budou podávány formou studeného bufetu s teplými nápoji

· obědy budou v tomto složení: polévka, hlavní jídlo s přílohou, nealkoholický nápoj

· večeře budou podávány v tomto složení: hlavní jídlo, nealkoholický nápoj

· začíná 15.8. obědem, končí 20.8. snídaní

3)Výukové prostory:

· 2 učebny 

· minimální rozloha učebny cca 50 m 2
· v každé učebně bude odpovídající počet židlí a stolů (pro 16 účastníků)
· v učebně bude k dispozici flipchart s listy (dataprojektor s PC je výhodou)

· učebny vhodné pro školení účastníků (bez překážek mezi lektorem a posluchači, např. podpěrné sloupy místnosti, kvalita odhlučnění učeben – bez rušivého hluku z okolí učeben), prostorné školící učebny, pohyblivé stoly a židle umožňující variabilitu uspořádání učebny, poblíž učeben sociální zařízení (WC) 
Uchazeč ve své nabídce uvede popis učeben, případně fotografie.

4) Další služby – možnost parkování pro osobní vozidla účastníků kurzu
5) Dostupnost veřejnou dopravou 

Uchazeč ve své nabídce popíše dostupnost ubytovacího zařízení od autobusové/vlakové/ nebo MHD zastávky a četnost spojů ve všední den a v neděli.
Do nabídky uveďte, prosím, i další možnosti využití volného času přímo v hotelu.
2.4  Další požadavky:

Obsah nabídky je závazný pro uzavření smlouvy.
V zájmu urychlení případných jednání směřujících k uzavření smluvního vztahu zadavatel předkládá návrh smlouvy o dílo, o němž mohou obě strany dále jednat. Návrh smlouvy je přílohou č. 3 této zadávací dokumentace.
kvalifikační předpoklady uchazeče

2.5 Obecná ustanovení o prokazování splnění kvalifikace 

Uchazeč je povinen v souladu s ustanovením § 50 a násl. ZVZ prokázat splnění kvalifikace, která je předpokladem hodnocení nabídek veřejné zakázky malého rozsahu.

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii. Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno statutárním orgánem uchazeče, v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby součástí dokladů, kterými uchazeč prokazuje splnění kvalifikace.
Nesplnění této podmínky posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení uchazeče ze soutěže. 

Výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, který k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, není starší než 3 měsíce, mohou uchazeči zapsaní v seznamu kvalifikovaných  dodavatelů (viz. ustanovení  § 125 a násl. ZVZ) prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesních kvalifikačních předpokladů, a to v rozsahu ve výpise uvedených údajů a požadavků zadavatele k prokázání splnění příslušné kvalifikace pro tuto veřejnou zakázku .

Zahraniční uchazeč prokazuje splnění kvalifikace dle ustanovení § 51 odst. 7 ZVZ. 

2.6 Doba prokazování splnění kvalifikace
Veškeré informace a doklady prokazující splnění kvalifikace je dodavatel povinen prokázat ve lhůtě k podávání nabídek stanovené v čl. 9 této zadávací dokumentace.

2.7 Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč splní základní kvalifikační předpoklady, pokud podepíše  Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace.

2.8 Profesní kvalifikační předpoklady
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží výpis z obchodního rejstříku či výpis z jiné obchodní evidence, ve které je zapsán, ne starší 90 kalendářních dnů k poslednímu dni, v němž mohou být nabídky dle čl. 9 této zadávací dokumentace předloženy.

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

250 000,- Kč s DPH (208 300,- Kč bez DPH) 
Sazby za jednotlivé položky nesmí překročit limity uvedené v Příručce pro příjemce finanční podpory z Operačního programu Vzdělávání  pro konkurenceschopnost tj. 1200,- Kč s DPH (1090,- Kč bez DPH) za ubytování a 300,- Kč s DPH (250,- Kč bez DPH) za stravování na jednoho účastníka a den.
Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Uchazeči mohou zasílat případné písemné věcné dotazy k této výzvě tak, aby byly doručeny nejpozději do pěti dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě zadavatele, kterou je Mgr. Jana Lišková, hlavní manažerka projektu, liskova@nidv.cz (kontaktní telefon  775 576 315). Zadavatel tyto dotazy zodpoví do tří dnů před skončením lhůty pro podání nabídek. 
Závazná struktura nabídky

2.9 Prokázání základní a profesní kvalifikace

2.10 Nabídka služeb zpracována podle požadovaného předmětu plnění 
               veřejné zakázky a podle hodnotících kritérií
2.11 Celková nabídková cena včetně DPH, DPH v Kč a cena bez DPH uvedená v Kč  
V nabídce uvádějte kromě celkové nabídkové ceny také ceny za ubytování na 1účastníka/noc, stravování na 1 účastníka/den, pronájem výukových prostor  za 1 hodinu (viz následující tabulka).

Struktura nabídkové ceny

	
	
	bez DPH

 v Kč
	DPH

 v Kč
	s DPH

 v Kč

	Ubytování
	Cena za ubytování 1 účastníka/noc
	
	
	

	
	Cena za ubytování celkem (všech účastníků po celou dobu kurzu)
	
	
	

	Stravování
	Cena za stravování 1 účastníka/den 
	
	
	

	
	Celková cena za stravování (všech účastníků po celou dobu kurzu)
	
	
	

	Pronájem učebny
	Cena za pronájem výukových prostor (učebny) za 1 hodinu
	
	
	

	
	Celková cena za pronájem výukových prostor (za obě učebny po celou dobu kurzu)
	
	
	

	Celková nabídková cena
	
	
	


2.12      Návrh smlouvy, který musí být podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem (viz příloha č. 3).

2.13      Písemné prohlášení uchazeče, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty, přičemž tento dokument musí být podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem (viz příloha č. 2).

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická  výhodnost       nabídky
2.14 Dílčí hodnotící kritéria pro výběr ekonomicky nejvýhodnější nabídky

· Celková nabídková cena s DPH

váha 60 %

· Kvalita nabídnutých služeb 

            váha 40 %
· Vhodné (bez překážek mezi lektorem a posluchači, např. podpěrné sloupy místnosti, kvalita odhlučnění učeben – bez rušivého hluku z okolí učeben) a prostorné školící učebny, pohyblivé stoly a židle umožňující variabilitu uspořádání učebny, poblíž učeben sociální zařízení (WC)
                50 %

Uchazeč dodá ve své nabídce popis učeben, případně fotografie.

· Parkovací místa pro účastníky zdarma
                                       25 %

· Snadná dostupnost hotelu veřejnou hromadnou dopravou
                25 %

Uchazeč ve své nabídce popíše dostupnost ubytovacího/vzdělávacího zařízení od autobusové/vlakové/ nebo MHD zastávky a četnost spojů ve všední den a v neděli.

7.2        Způsob hodnocení nabídek u veřejné zakázky 

1) Pro hodnocení jednotlivých dílčích hodnotících kritérií se použije bodovací stupnice 

    v rozsahu 0 až 100 bodů. 

a) U dílčího hodnotícího kritéria „Celková nabídková cena bez DPH“, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu, se bude výpočet bodů provádět podle následujícího vzorce:

Počet bodů dílčího hodnotícího kritéria = 100 × hodnota minimální nabídky / hodnota posuzované nabídky

b) U dílčího hodnotícího kritéria „Kvalita nabídnutých služeb“ jsou stanovena následující hodnotící subkritéria:

· Vhodné (bez překážek mezi lektorem a posluchači, např. podpěrné sloupy místnosti, kvalita odhlučnění učeben – bez rušivého hluku z okolí učeben) a prostorné školící učebny, pohyblivé stoly a židle umožňující variabilitu uspořádání učebny, poblíž učeben sociální zařízení (WC)
               




  




(max. 50b)
· Parkovací místa pro účastníky zdarma                               
(max. 25b)
· Snadná dostupnost hotelu veřejnou hromadnou dopravou
                                

(max. 25b)   

· nejprve se  přiřadí body jednotlivým hodnotícím subkritériím dílčího hodnotícího kritéria, a to ve výše uvedeném bodovém rozmezí

· poté se sečtou bodové hodnoty přiřazené jednotlivým hodnotícím subkritériím dílčího hodnotícího kritéria.

2) Počet bodů přiřazených jednotlivým dílčím hodnotícím kritériím hodnocené nabídky se vynásobí % váhou jednotlivých dílčích hodnotících kritérií hodnocené nabídky, kterou těmto dílčím hodnotícím kritériím stanovil zadavatel ve výzvě, takto získané bodové hodnoty všech dílčích hodnotících kritérií hodnocené nabídky se poté sečtou. 

3) Nabídky uchazečů se seřadí dle výše bodových hodnot, kterých nabídky dosáhly, a to od nabídky s nejvyšší bodovou hodnotou, až po nabídku s bodovou hodnotou nejnižší. Vítěznou se stává nabídka s nejvyšším počtem bodů. 
 Lhůta, po niž je uchazeč svou nabídkou vázán

Uchazeč je vázán celým obsahem své nabídky do 31. 7. 2010.
Lhůta pro předložení nabídky

Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může uchazeč podat svou nabídku.
Lhůta podání nabídky  končí dne 28.5. 2010 v 9:00 hodin středoevropského času.

(doručení zadavateli, nikoliv podání na poště)

Způsob a místo pro podání nabídky
Nabídka bude předložena v českém jazyce v písemné formě, v jednom originále a dvou kopiích, a to včetně dokladů k prokázání splnění kvalifikace. Uchazeči mohou nabídku podat osobně nebo doporučeně poštou, a to tak, aby byla nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek doručena zadavateli. Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.

Všechny části nabídky musí být předloženy v uzavřené a neporušené obálce označené názvem veřejné zakázky a výrazným nápisem "NEOTVÍRAT - NABÍDKA" a kontaktními údaji předkladatele. Všechny strany nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou a části nabídky budou svázány v jeden celek. 
Nebude-li nabídka splňovat zadavatelem stanovené požadavky nebo bude-li postrádat některou z požadovaných částí nebo dokumentů, bude nabídka vyřazena z dalšího hodnocení hodnotící komisí. 
Nabídky budou doručeny nejpozději do uplynutí lhůty pro podání nabídek na kontaktní adresu zadavatele pro tuto zakázku: 

Národní institut pro další vzdělávání 
Centrální pracoviště
Učňovská 100/1

190 00 Praha 9 - Jarov
Otevírání nabídek
Otevírání obálek s nabídkami, které přišly v průběhu lhůty pro podávání nabídek, proběhne 
ve velké zasedací místnosti ve 12. patře centrálního pracoviště NIDV, Učňovská 100/1, Praha 9, 190 00 dne 28.5.2010 v 10:00 h v pořadí, v jakém byly zadavateli doručeny.
Právo zrušit výzvu

Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení zrušit dle bodu 6.8 Směrnice upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizacích (č.j. 2371/2009-14), a to nejpozději  do uzavření  smlouvy  s vybraným zadavatelem.
Závěrečné ustanovení
Uchazečům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani úhrada nákladů spojených s jejich vypracováním  a účastí v zadávacím řízení. Nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům vráceny.

Zadavatel si vyhrazuje právo: 

· Požadovat od uchazečů doplňující informace a ověřit si skutečnosti uvedené v nabídkách.

· Jednat s uchazečem o smluvních podmínkách.

V Praze dne  14.5.2010










                         ….…………………………….











Ing. Bc. Milan Bareš










   ředitel NIDV v z.
Přílohy:

č. 1 - Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech

č. 2 – Písemné prohlášení vázanosti uchazeče

č. 3 – Návrh smlouvy
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