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OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Tato pFiloha obsahuje orientaéni seznam dokladd, které bude nutné doloZit k prokazani zpGsobilého vydaje. RO OP VaVpl si m(Ze nad ramec stanoveného

vyCtu vyzadat i dalSi dokumentaci souvisejici s realizovanym vydajem.

Nazev
kapitoly/polozky

Charakteristika

Vysvétlivky

Dokladovani vydaje

1. Priprava projektu
(doporucend vyse do 6 %
ZV)

Sluzby expertii, poradcti, projektantl pii
ptipravé projektu a projektové dokumentace,
(véetn¢ dokumentace k vlivim na zivotni
prostiedi), pro zavedeni technologie, zhodnoceni
budov, staveb, strojil a zafizeni, atd., naklady na
vybérova fizeni pro ¢innosti souvisejici s
ptipravou projektu

Vypracovani projektové dokumentace pro
uzemni fizeni, stavebni fizeni. Soucasti
projektové pripravy jsou i nezbytné
prizkumy vyplyvajici z pozadavkl
stavebniho fizeni - napt. geologicky,
archeologicky). Technicka a technologicka
a provadéci dokumentace nezbytna k
zahajeni podporované ¢innosti.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z béZného uctu, pfip.
ve vyjimecnych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

pripadné relevantni podklady ke mzdam (viz bod
7 Ptispévek na mzdy)

2. Nemovitosti

2.1 Nakup pozemkii
(maximalné do vyse 10%
ZV)

Nakup pozemki za u€elem stavebni c¢innosti v
souvislosti s realizaci projektu. Pozemek bude
ocenén znaleckym posudkem od ptislusného
soudniho znalce. Zpasobilym vydajem bude
pofizovaci cena maximalné vSak do vyse ceny
zjisténé znaleckym posudkem. Na nakup daného
pozemku nebyla v poslednich péti letech pred
registraci zadosti o poskytnuti dotace poskytnuta
podpora z vetejnych zdroji a zadatel tento
pozemek ve vySe uvedené dob¢ nevlastnil.

V odtivodnénych piipadech ma RO pravo
nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
piip. ve vyjimecnych pfipadech pokladni
vydajoveé doklady)

objednavky

kupni smlouvy

vypis z katastru nemovitosti

znalecky posudek (nesmi byt star$i nez 6
mésict pfed datem registrace zaddosti o
poskytnuti dotace)
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2.2 Stavebni vydaje
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Vydaje na upravy pozemkd, odstranéni staveb,
odstranéni ekologickych zatézi, vydaje na site,
parkovaci mista a komunikace ke stavbam,
technické zhodnoceni staveb (rekonstrukce a
modernizace nezahrnujici bézné opravy), vydaje
na vystavbu objekti, technicky dozor investora

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Hrubé terénni Gipravy pozemku, sadové
upravy v okoli objektu, ptelozky
plynovych, vodovodnich a elektrickych siti,
demolice staveb nutné k realizaci nové
stavby, dekontaminace a rekultivace
pozemkt urcenych pro realizaci projektu,
vystavba pripojek k energetickym a
telekomunika¢nim sitim, budovani
patetnich siti, parkovacich mist a
komunikaci k objektiim, technické
zhodnoceni budov zahrnujici rekonstrukcei
nebo modernizaci, stavebni naklady.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodu§ené datiové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu,
pfip. ve vyjimecnych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli (ptip. DPP, DPC u
vydajt na autorsky a stavebni dozor a dalsi
odbornou praci pfi realizaci smlouvy)

vykaz prace (timesheet) — pro ucely kontroly
obsahu vykonavané ¢innosti

vypis z katastru nemovitosti

zaméfeni skuteéného provedeni stavby
pravomocné kolaudaéni rozhodnuti (vydava-
li se podle SZ)
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2.3 Nakup staveb
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Potizovaci cena staveb za ucelem realizace
projektu bude zapoctena maximalné do vyse
ocenéni znaleckym posudkem. Uzivana stavba
musi vyhovovat viem zakonnym piedpisim
(stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim) a
zejména ustanoveni stavebniho zakona a
provadécich vyhlasek. Pied zahajenim uzivani
objektu je vydano kolaudaéni rozhodnuti nebo
rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke
zkuSebnimu provozu a jsou odstranény veskeré
ptipadné nedostatky, na které upozornil stavebni
utad pfi vydavani kolaudac¢niho rozhodnuti. Na
nakup a vystavbu dané budovy nebyla v
poslednich péti letech pred registraci zadosti o
poskytnuti dotace poskytnuta podpora z
vetejnych zdroju a zadatel tuto budovu ve vyse
uvedené dobé nevlastnil.

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Nakup staveb k rekonstrukei, prestavbe ¢i
demolici, nakup novych budov na kli¢

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy z bézného tctu,
ptip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

kupni smlouvy

vypis z katastru nemovitosti

znalecky posudek (nesmi byt starsi nez 6
meésict pred datem registrace zadosti o
poskytnuti dotace)

3. Pofizeni vybaveni a zafizeni

3.1 Stroje, zaiizeni
technologie (véetné
zaskoleni jakoZto
soucasti dodavky)

Pofizovaci cena novych stroju a zatizeni (bez
cla) nebo technické zhodnoceni stavajicich
stroju, véetné souvisejicich vydaju (napf.
zaSkoleni pracovniki, standardni servisni a
upgradova smlouva, prodlouzena zaruka).

Kupni cena v¢etné montaze, dopravy,
zapojeni apod.

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
ptip. ve vyjimeénych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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3.2 Hardware, sité a
vybaveni
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Poftizeni server(, stacionarnich a pfenosnych
personalnich pocitacty, tiskaren, komunikacnich
a sitovych zafizeni, specializovanych
koncovych zatizeni, lokalnich siti, vybaveni
kancelati a védeckych pracoven nabytkem
(mobilnim i vestavénym), mikroskopy, plynové
hotéaky, mobilni telefony, flash disky, atd.

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI
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OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Kupni cena v¢etné montaze, dopravy,
zapojeni apod.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfeddvaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného tctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

4. Nehmotny majetek

4.1 Software, databaze

Vydaje na software, nakup databazi, véetné
jejich udrzby a aktualizace

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z b&ézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

4.2 Prava dusSevniho
viastnictvi

Vydaje na nakup znalosti, postupt (know how,
licence, patenty atd.) Know how bude ocenéno
znaleckym posudkem od prislusného soudniho
znalce. Zpusobilym vydajem bude potizovaci
cena maximalné vSak do vySe ceny zjisténé
znaleckym posudkem.

V odiivodnénych piipadech ma RO pravo
nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
piip. ve vyjimecnych ptipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

znalecky posudek

5. Ostatni sluzby, vydaje, finan¢ni poplatky
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5.1 Poplatky
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Poplatky za pfistup k informacnim databazim,
poplatky za ¢lenstvi v mezinarodnich
organizacich, platformach, poplatky dle zakona
0 notafich, zakona o spravnich poplatcich, atd.

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfeddvaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného tctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

5.2 Ostatni externé
nakupované sluzby

Externé nakupované sluzby mimo sluzeb
definovanych v ramci jinych polozek tohoto
seznamu.

Preklady, tlumoceni, sluzby expertti
(poradcu), studie

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodu§ené datiové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
pfip. ve vyjimeénych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

5.3 Externé nakupované
sluzby uloZené Ridicim
organem nebo zdikonem

Vydaje na externé nakupované sluzby auditorti -
¢lenti Komory auditortit CR nebo téetnich (jen v
ptipadé, Ze pozadavek stanovil poskytovatel
dotace nebo zékon), vydaje na provedeni
vybérovych fizeni (s vyjimkou nékladéi na VR
spojenych s piipravou projektu viz polozka 1),
vydaje na pojisténi, ostrahu, vydaje na zajisténi
bezpecnosti atd.)

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu,
piip. ve vyjimecnych piipadech pokladni
vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

auditorska zprava
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6. Provozni vydaje
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OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

V pfipadé, Ze ptijemce neni schopen jednoznac¢né odlisit vydaj spojeny s realizaci projektu od ostatnich vydaja tohoto typu, je tento vydaj mozno
povazovat za zpusobily pouze za piedpokladu, ze pfijemce konzistentné uplatituje a ma jednoznaéné stanovenou vlastni metodiku pro
rozpoditavani neptimych nakladd do pfimych (jednoznaéné alokovatelnych k projektu) naklada podle jasné stanoveného kli¢e (tzv. cost driver).
Metodika rovnéz musi byt schopna odlisit v ramci rezijnich nakladi naklady, které nejsou zplsobilymi vydaji. Podminkou pro uznani takovych
neptimych nakladi je viak pfedchozi schvaleni této metodiky ze strany RO. V opaéném piipadé neni vydaj zptsobily.

6.1 Materidal

Kancelarsky a spotfebni material (véetné materialu
vyzkumného).

Napt. papir, diskety, CD ROM, zkumavky,
tonery, chemikalie, atd.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimecnych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

6.2 Energie a
telekomunikace

Platby (souvisejici s projektem) za elektfinu, plyn,
vodu (v¢etné teplé), naklady na telefony, mobilni
telefony, faxy, internet, atd.

Vydaje na spotfebu médii, které nejsou dale
prefakturovany dal$im odbératelim
ptipojenym k siti.

ucetni/daiové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/ptfedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

z bézného Gctu, ptip. ve vyjimecnych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

6.3 Ndjem a stéhovdani

Néjem kancelafe, najem prostor prokazatelné
nezbytnych pro realizaci projektu, vydaje spojené s
prestéhovanim agendy a zafizeni.

Probiha-li realizace projektu jen v ¢asti
pronajatého objektu, je mozno uplatnit jen
pomérnou ¢ast najmu pfipadajici na zabranou
plochu. Pfi ndjmu movité véci jsou zplsobilé
vydaje pouze za skute¢né vyuzivany Cas
predmétu pro ucely projektu (alikvotni cast).
Je tteba dolozit vyuziti majetku pro ucely
projektu v Case.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/pteddvaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimeénych
pripadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli
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6.4 Opravy

oS EVROPSKA UNIE
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Vydaje v souvislosti s opravami a idrzbou majetku
nezbytného pro realizaci projektu.

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Opravy a udrzba spojena se zajisténim
funk¢nosti majetku nezbytného pro realizaci
projektu (véetné souvisejicich nahradnich
dila).

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/pteddvaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

z bézného Gctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

6.5 Ostatni reZijni
ndklady dle metodiky
celkovych ndkladii (Full-
cost)

Napt. podil na rezijnich nakladech za provoz
spole¢nych celouniverzitnich zafizeni, ktera
nerealizuji vlastni vynosy (sprava celoskolské
pocitacové sité, naklady rektoratu), nebo naklady
jinych spolecnych/sdilenych administrativnich a
podpurnych pracovist’ a pracovnikli dané instituce
(Gstavu, fakulty/univerzity), jejichz provoz je nutné
rozpocitat do nakladl pracovist, ktera vlastni vynos
realizuji.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli
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7. Prispévek na mzdy

Rt EVROPSKA UNIE
XX EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
x INVESTICE DO VAS BUDOUCNOSTI

Pfispévek na mzdu osobam v pracovnépravnim
vztahu, které se ptimo podileji na realizaci nebo
ptipravé projektu (€lenové realizacniho tymu nebo
¢lenové védeckého tymu). Zptsobilym vydajem je
mzda za dny prokazateln¢ odpracované na projektu
vcetné prislusného podilu na ro¢nim naroku
dovolené.

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Mzdy ¢lenii realiza¢niho tymu musi byt ve
vySi, ktera je v misté a ¢ase obvykla, tyto
mzdy budou v odiivodnénych pripadech
zpusobilym vydajem jiz v dobé pred
podanim Zadosti o podporu (vydanim
Rozhodnuti), tedy jiZ v dobé pripravy
projektu, na rozdil od mezd ¢leni
védeckého tymu, které jsou zptuisobilé az po
datu vydani rozhodnuti. Pfispévek na mzdy
bude stanoven na zaklad¢ schématu
uvedeného na konci této tabulky.

Za mzdu jsou pro potieby tohoto dokumentu
povazovany: mzda, plat nebo odména z
dohody v¢etné povinnych odvodu.

smlouvy podle zakoniku prace —
pracovni smlouva u novych
pracovnich mist, pracovni smlouva
nebo dodatek k pracovni smlouvé u
stavajicich pracovnich mist, dohoda o
provedeni prace, dohoda o pracovni
cinnosti

pracovni napln — vzdy jednoznacné a
detailné uvést a definovat ¢innost pro
projekt

tabulkovy piehled zpasobilych
osobnich naklada (vzor viz PPV)
vyplatni a zG¢tovaci listiny, mzdové
rekapitulace

doklad o vyplaté — vypis z uctu
organizace pii platb¢ bankovnim
pfevodem, vydajovy pokladni doklad
(VPD) pti vyplaté mzdy v hotovosti
vykazy prace (timesheety, viz vzor v
PPV): musi byt vzdy dolozeny u
zaméstnanci, ktefi se podileji na
realizaci projektu pouze ¢asti svého
avazku (véetné DPP, DPC), a také u
zaméstnanc, ktefi se podileji na vice
projektech v ramci jednoho
pracovnépravniho vztahu, u
zaméstnancd, ktefi pracuji na projektu
celym svym uvazkem, sta¢i dolozit
souhrnny meési¢ni piehled o tom, na
¢em zaméstnanec v daném Case
pracoval.
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8. Zaskoleni v zahraniéi

Rt EVROPSKA UNIE
XX EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
* 4 *

Naklady spojené se studijnimi pobyty pracovniki
projektu v zahrani¢i v délce 1-6 mésicl vetné
jizdného (vefejnymi dopravnimi prostfedky),
ubytovani a zakonnych nahrad.

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

V opodstatnénych pripadech jsou v ramci
jizdného ZV i vydaje na PHM sluzebniho
automobilu.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady
objednavky

smlouvy s dodavateli

cestovni ptikazy

vyucétovani sluzebnich cest

cestovni doklady

zpravy ze sluzebnich cest

doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimecnych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
pozvanky, prezencni listiny a jina
dokumentace dokladajici Gi¢ast na
Skoleni

9. Publicita

9.1 Povinnd publicita
(maximadalné do 1%ZV)

Vydaje na publicitu projektu dle pozadavkt
poskytovatele

Oznaceni objektu ¢i majetku
spolufinancovaného z fondt EU - vyvésni
tabule, pamétni desky, samolepky atd.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/piedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy

Z bézného Uctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
objednavky

smlouvy s dodavateli

vzorky publika¢nich materiala
fotodokumentace (napf. pamétni
desky)

Original
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9.2 Propagace,
gveiejiiovani vysledkii
vyzkumu, spoluprdace

oS EVROPSKA UNIE
XX EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
Ea INVESTICE DO VAS BUDOUCNOSTI

Propagacni aktivity a materialy nad ramec povinné
publicity. Vydaje na propagaci vic¢i komeréni sféte
(publikace, networking, naklady na cesty/obchodni
jednani). Vydaje spojené s potadanim konferenci,
workshopty, letnich $kol, inzerce. Vydaje spojené s
ptipravou spole¢nych VaV projektt s aplikacni
sférou a/nebo se zahrani¢nimi partnery. Jizdné
vefejnym dopravnim prostiedkem.

.
: 2007-13
L]

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

V opodstatnénych piipadech jsou v ramci
jizdného ZV i vydaje na PHM sluzebniho
automobilu.

ucetni/danové doklady — faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/pteddvaci protokoly
objednavky

smlouvy s dodavateli

cestovni piikazy

vyuétovani sluzebnich cest

cestovni doklady

zpravy ze sluzebnich cest

doklady o zaplaceni (vypisy

z bézného Uctu, ptip. ve vyjimeénych
pfipadech pokladni vydajové doklady)
pozvanky, prezenéni listiny
fotodokumentace

vzorky propagacnich materialt

kopie publikovanych ¢lankt apod.

Original
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