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ZAKLADNI POJMY

Benefit7
Webova aplikace, ktera slouzi zadatelim k vypInéni a vytvoreni tiskove verze PrZ. Po
schvaleni PrZ aplikace slouzi k pfedkladani Monitorovacich zprav a Zadosti o platbu.

Bézny projekt
Projekt financovany z ERDF, jeho celkové naklady nepfekroci ¢astku 50 mil. €.

ESOP

Jde o elektronicky systém Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace. Vystup
z elektronického systému ESOP je povinnou soucasti Projektové zadosti (vystupu
z Benefit7).

IPRM

Integrovany plan rozvoje mést je soubor vzajemné obsahové a Casové provazanych akci,
které jsou realizovany ve vymezeném uzemi nebo v ramci tematického pfistupu ve
meéstech a smérfuji k dosazeni spole¢ného cile Ci cilu mésta, obce i lokality.

Monitorovaci indikatory (Ml)

Monitorovaci indikatory slouzi pro monitorovani pribéhu a vysledku realizace projektd,
oblasti podpory, prioritnich os a programu vzhledem ke stanovenym cilim. Projektové
indikatory maji kliCovy vyznam pfi hodnoceni projektu a nasledné budou definovany jako
soucast Rozhodnuti. PInéni projektovych indikatord se vykazuje v monitorovacich
zpravach. Nedodrzeni cilovych hodnot zavaznych projektovych indikatord muze vést
k ¢asteCnému nebo dokonce i Uplnému odebrani poskytnuté dotace.

Nezpusobilé vydaje

Jde o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd. Pokud tyto
vydaje v projektu existuji, musi byt vykazany ve finanénim planu projektu a byt vzdy
financovany z vlastnich zdroju Zzadatele.

Projekt

Konkrétni uceleny podrobné rozpracovany projektovy zamér, ktery je popsan v Projektove
Zzadosti a pfilohach. Projekt v sobé zahrnuje soubor aktivit sméfujicich k dosazZeni pfedem
stanoveného a jasné definovaného cile a je limitovan urcitym ¢asem a rozpoc&tem.

Projektova zadost

Formulaf Zadosti o poskytnuti dotace a jeho pfilohy obsahujici informace o Zadateli a
projektu. Zadost vypliiuje Zadatel elektronicky prostfednictvim webové aplikace Benefit7.
Zadatel odevzdava tisténou verzi Projektové Zadosti a tisténych pfiloh v pozadované
formé a rozsahu.

Regiony NUTS

Zavedena zkratka pro tzv. ,nomenklaturu uzemnich statistickych jednotek® (NUTS),
vymezena vramci Evropskych spoleCenstvi podle jednotnych kritérii, slouzi ke
statistickym ucelim a z ¢asti i pro potfeby programovani v ramci evropskych fondu.
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Ceska republika (odpovidajici urovni NUTSI) je tradiéné délena na 14 krajl
odpovidajicich urovni NUTS Ill a 8 regionl soudrznosti odpovidajicich urovni NUTS II.
Uzemni jednotka NUTS V odpovida obci.

Ridici organ (RO)

Subjekt, ktery je odpovédny za fizeni pfislusného operacniho programu vcetné vybéru
projekti a dohledu nad jejich realizaci. Vykonem RO OP VaVpl je povéfeno Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Studie proveditelnosti

Studie proveditelnosti (Feasibility Study) je dokument, ktery souhrnné a ze vSech
realizacné vyznamnych hledisek popisuje investicni zamér. Jeho ucelem je zhodnotit
v8echny realizacni alternativy a posoudit realizovatelnost daného investicniho projektu,
jakoz i poskytnou veskeré podklady pro samotné investi¢ni rozhodnuti.

Velky projekt

Projekt, spolufinancovany z ERDF, jehoz celkové naklady jsou vysSi nez 50 mil. €.
Specifikem velkych projektu je skute€nost, Ze jejich schvaleni podléha potvrzeni ze strany
EK (z téhoz ddvodu musi velky projekt dolozit i nékteré dodate¢né informace).
Predkladani velkych projektu se predpoklada v prioritnich osach 1 a 2.

Zpusobilé vydaje

Za zpusobilé vydaje projektl realizovanych v ramci OP VaVpl jsou povazovany ty, které
jsou v souladu s legislativou ES a legislativou CR. Zpuisobilé vydaje trovni OP VaVpl jsou
specifikovany v Pravidlech zpusobilosti vydaju pro bézné projekty prioritni osy 2 (PFiloze
¢. 1 Prirucky pro zadatele). Zpusobilé jsou jen ty vydaje, které jsou vynalozené v souladu
se v&emi pravidly zpusobilosti vydaja a Pravidly pro vybér dodavatel(i (viz. PPZ)

Zadatel
Subjekt pfedkladajici Projektovou Zadost.
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1. PRISTUP K APLIKACI BENEFIT7
Aplikace Benefit7 je pfistupna v§em uzivatelim na webovych strankach www.eu-zadost.cz
nebo www.eu-zadost.eu.

PFi spusténi webové stranky zZadosti se muze uzivateli objevit na obrazovce upozornéni
na nebezpecCny web. V tomto pfipadé je tfeba toto hlaseni ignorovat a pokraCovat dale
pfes odkaz Pokrac¢ovat na tento web (nedoporucujeme).

-
|.,@ Existuje problém s certifikdtem zabezpedeni tohoto webu.

Certifikdt zabezpedeni pfedloZeny timto webem nebyl vydan divéryhodnym certifikanim Gfadem.

Problémy s certifikdtem zabezpedeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo zachytavat data, kterd
odeilete na server.

Doporucujeme, abyste zavieli tuto webovou stranku a nepokragovali na tento web.

& Tuto webovou strénku zaviete klepnutim sem.

T - - . v .
I@' Pokraéovat na tento web L‘TEC|CF:C’LICLIJE"‘1E!I

@ Dalsiinformace

V pfipadé, Ze se pfi pfechodu na webovou zadost nepodafi zobrazit zadna stranka, je
nutné zkontrolovat systémové pozadavky.

1.1. UVODNi STRANKA APLIKACE BENEFIT7
Pfi zadani vySe uvedenych adres se Zadateli zobrazi stranka Uvod se seznamem zalozek.
Tato stranka slouZi k registraci nového uzivatele a k pfihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele.

Operace
Registrace
Seznam formulaf
Informace o provozovani
Pravidia dostupnosti
Certifikaty

Systémové poZadavky

1.1.1. Registrace
Na této zalozce je mozné provest registraci uzivatele. Bez registrace neni mozné podat
Projektovou Zadost.

Original Platnost od 1. 6. 2009 Cislo verze 2.0 Strana 7/49
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Registrace

Registraéni udaje (slouZzi k pfihlageni do systému)

E-mail: PiihlaSovaci fetézec

Heslo: Minimalné 8 znakd

Ovéreni hesla:

Kontrolni kad:

Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni adaje (budou wyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jméno: |

Prijmeni:

Maobilni telefon:

Pro ovéfeni identity phi ztraté hesla

|
I |
| | Pro zaslani ztracengho hesla
Kontrolni otazka: | |
I |

Odpovéd na kontrolni otazku: Pro ovéfeni identity phi ztraté hesla

Odeslat registracni udaje

Pouteni

V&echny vyse uvedené Gadaje vyplite dpiné a pravdivé. Registragni udaje jsou ur€ené pro piihlaZeni do systému Benefit?. kontaktni udaje slouZi k ovéreni
Va3i identity napfiklad v pfipad€ ztraty nebo zapomenuti hesla. Pokud vy5e uvedené udaje nevyplnite ipiné a pravdivé. nebude moZne ovént Vasi identitu a
nebude vam umoZnéna komunikace se zakaznickou podporou aplikace Benefit? Vyse uvedené ddaje v Zadnem pripadé neposkytujte dalsim
osobam!

Vypinénim vySe uvedenych udaji udéluji v souladu se zékonem €. 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZiti pro viasini identifikaci v pfipadé, Ze budu po
adminisrétorovi aplikace Zddaf zménit klicové Udare dileZité pro pfisfup do aplikace. Tyfo Udaje nebudou poskytnuly tretim osobdm.

Po vyplnéni v8ech povinnych udaji a seznameni se s prohlasenim uzivatele da zadatel
pokyn k registraci kliknutim na tlaCitko Odeslat registracni udaje.

V zapéti probéhne automaticka kontrola spravnosti. V pfipadé, Ze udaje nejsou vyplinény
spravné, objevi se seznam hlasek (Cervené upozornéni) na vSechny nedostatky. Dokud
zadatel vSechny nedostatky neodstrani a znovu neodesSle do systému, nemulze uzivatel
pokracovat dal.

Po uspésSném odeslani registracnich udajl, dojde k vytvoreni registracniho uctu uzivatele.
Na obrazovce se zobrazi vyzvy k aktivaci tohoto uc¢tu Zadatelem a k vytisténi registraCnich
udaja.

Na zakladé této vyzvy Zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu, ktera
obsahuje aktivni klic.

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonéeniregistrace kliknéte na tento aktivaéni kli¢ (odkaz):
https:/benefit7.mssf cz/activation.aspxTactivation] D=b42c5a48-0843-4a80-8fa 7-99c90c58£209

Tento aktivaéni kli¢ (odkaz) je platnv do 9.10.2008 6:00:00. Pokud do této dobv registraci nedokonéite, celou
registraci budete muset provest znovu.

Kliknutim na tento kli¢ aktivuje zadatel svij ucet. Tento kli€ ma omezenou platnost, proto
je nutné provést aktivaci v daném ¢asovém intervalu.

| Original | Platnostod 1.6.2009 | Cislo verze 2.0 Strana 8/49 |
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Po aktivaci uctu Zadatele se otevie nové okno aplikace s oznamenim o Uuspésné aktivaci a
vyzvou uzivatele k pfihlaSeni se do aplikace Benefit7. Vyplnénim pfihlaSovacich udaji a
kliknutim na tlacitko Pfihlasit se, se Zadatel pfihlasi do aplikace.

Platnost aktivacniho kliCe je omezena!l
V pfipadé Spatného zadani hesla pfi prvnim pfihlaseni, dojde k vyprseni platnosti
aktivacniho kliCe ihned. Zadatel bude vyzvan k opétovné registraci.

Panel pro pfihlaseni je umistén v pravé €asti obrazovky na uvodni strance. Tento panel
slouzi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele.

K
1 €=
isrp not?S

<

vod

\nfnrmal":'m' systému Belweﬁt?+ e urE’en pro wplﬁn\;ém’ a pnfiévém’ ele'ktmnick‘é Zadosti o podporu projektu ze strukturalnich fondd Fo—
= Evropského spoletenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 a2 2013 Al

Seznam formularu

Informace o provozovani Pro spravné fungovani aplikace Bensfit? musite mit nainstalovany tyte cedifikdty.

Sty N N ] L 1
_ Aktualni provozni informace portalu

why p e
. Fiihlasit se
» Dnes 9102006 v 15:30 dojde z divodu aktualizace SW ke kratké odstavee aplikace Benefit?. v uvadenou dobu
bude aplikace nedostupna e

Na jednu e-mailovou schranku lze vytvofit pouze jeden ucet v aplikaci Benefit7.

1.2. ZAPOMENUTE HESLO

V pfipadé, Ze Zadatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7, ma moznost si
nechat nové heslo zaslat na svlj mobilni telefon, jehoz Cislo zadal do registracniho
formulare pfi své registraci do aplikace.

V uvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo.

» PFihlageni «

E-mail:

Heslo:

Fiihlasit se
Zapomenuté heslo

Po kliknuti se zobrazi formular pro vyzadani zapomenutého hesla.
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Zapomenuté heslo

Kontaktni udaje
E-mail- |

| Zadany pi registraci

Mobilni telefon: | | Zadany pi registraci

Kontralni kdd: | I Zadejte prosim text z obrazku

Zadatel vypIni dle pokynud pfislusna pole, opiSe znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku a zadost o nové heslo odeSle pres tlaCitko Odeslat. V pfipadé, Ze je néktery
z vyplnénych udaji chybné vyplnén, aplikace na tuto chybu upozorni.

Po vyplnéni spravnych udaju se uzivateli otevie dalSi okno, kde vyplni kolonku

Odpovéd na kontrolni otazku dle toho, jakou odpovéd uvedl v registraCnim formulafi pfi
registraci do aplikace.

Zapomenuté heslo

Ovéfeni identity
E-mail

Maobilni telefon
Kontrolni otazka

QOdpovéd na kontrolni otazku ||

Jakmile zadatel odesle odpovéd pres tlaCitko Odeslat, je informovan o odeslani nového
hesla formou SMS na uvedené mobilni Cislo. Platnost tohoto hesla je omezena na 1
hodinu. Pokud se uzivatel do této doby nepfihlasi a nezméni si heslo, tak je mu obnoveno
heslo puvodni. Odeslani sms je okamzité. Zaslana zprava je zdarma.

V pfipadé, ze dojde k zapomenuti jak hesla, tak kontrolni otazky, je jiz vytvofeny ucet
Zadatele na dany e-mail uzavien a uloZzena data v aplikaci jsou jiZ nedostupna.

Po spusténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek Nejste pfihlasen/pfihlasena.
V okamziku, kdy se Zadatel uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se na stejném misté
pfihlaSovaci jméno v podobé e-mailové adresy. Po pfihlaSeni se vedle pfihlaSovaciho
jména zobrazi i tlaitko Odhlasit. Kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k navratu
na uvodni stranku aplikace Benefit7.
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ova@msmt.cz  Odhiasit

Nachézite se: Konto Zédosti

1.3. SEZNAM FORMULARU
Seznam, ktery se nachazi pod touto zalozkou, nabizi uZivateli bez pfihlaSeni nahlizet do
formulara jednotlivych operacnich programdu.

Seznam formuléaru

o SOP - Sektorové (tématické) operacni programy
IOP - Integrovany operaéni program
OP LZ7Z - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
OP PI| - OP Podnikani a inovace
OPD - OP Doprava
QP 7P - OP Zivotni prostiedi
OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
P | - OP Vyzkum a wvoj pro inov
OP TP - OP Technicka pomoc
¢ ROP - Regicnalni operacni programy
ROP JV - ROP Jihowchod
ROP JZ - ROP Jihoza
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stredni Cg;hy
ROP SM - ROP Stiedni Morav
ROP SV - ROP Severowch
ROP SZ - ROP Severozapad
e OPP - Operacni programy Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita
OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
e EUS - Evropska uzemni spoluprace
EUS CSa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Sasko
EUS CBa - OP Preshraniéni spoluprace CR Bavorsko
EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Rakousko
EUS CSk - OP Preshraniéni spoluprace CR Slovensko
EUS CPo - OP Preshraniéni spoluprace CR Polsko

EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace
EUS MS - OP Meziregionalni spoluprace

OO0 0 0 0000

O 000000

O

O

OO0 0 0000

1.4. INFORMACE O PROVOZOVANI
Tato zalozka obsahuje informace o provozovateli aplikace Benefit7 a o aplikaci samotné.
Zakladni pravidla pro praci s aplikaci.

1.5. PRAVIDLA DOSTUPNOSTI

Zakladni pravidla, ve kterych je aplikace nedostupna, jsou shrnuty v této zalozce.

Déle je nutné pfi vyplhovani Zadosti sledovat upozornéni na planované & mimoradné
odstavky aplikace Benefit7 (tzv. udrzby systému), které jsou vyvéSeny na titulni strané
aplikace.

Pfiklad oznameni udrzby systému:
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Wr Pfiru¢ka pro uzivatele webové zadosti Benefit7 : oo
JISTERSTVO SK

Uvod
Informaéni systém Benefit7+ je uréen pro vypliovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze strukturdlnich fondd
Evropského spolecenstyi a Narodnich zdroj v programovém obdaobi 2007 a2 2013

Pro spravné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyto certifikaty.

Aktualni provozni informace portalu

+ Dnes 910 2008 v 15:30 dojde z divodu aktualizace SVW ke kratké odstdvce aplikace Benefit?. v uvedenou dobu
bude aplikace nedostupna

« U Zadosti o podporu z Operagniha programu Technicka pomoc (OFTR) zaloZzenych v aplikaci Benefit? pred
1.10.2008 je nutné zkontralovat spravnost vyplnéni poli Skutzéné/Planované datum zahajenifukongeni projekiu” na
zaloZce Projekt. V aplikaci doglo k prejmenavani poli. Dékujeme za pochopeni, RO OPTF

+ Ke dni 6.10.2008 bylo v systému BenefitT+ zaregistrovano 14242 uiivateld, ktefi zaloZili 26492 Zadosti. 7 tohoto
poétu bylo 8991 Zadosti predano k vyhodnoceni fidicim organdm.

1.6. CERTIFIKATY

Pokud internetovy prohlize¢ pfi spusténi aplikace Benefit7 hlasi problémy
s davéryhodnosti certifikatu, je nutné nainstalovat certifikaty, které se nachazeji v této
zaloZce.

Na tuto zalozku je také odkaz na uvodni strané aplikace Benefit7.

Uvod » PFihl
Informaéni systém Benefit7+ je uréen pro vyplfiovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze strukturalnich fondd 7
Evropského spoleenstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2007 a2 2013 E-mail:

I Pro spravné fungovani aplikace Benefit7 musite mit nainstalovany tyto cedifikaty I
Heslo:

1.7. SYSTEMOVE POZADAVKY

V této zalozce jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni a dalSi
pozadavky, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problému pouzivat. Bezproblémové
fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v uvedenych internetovych
prohlizecich.
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2. O APLIKACI BENEFITY

2.1. PROSTREDI APLIKACE

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou Clenény jednotné a pfehledné.

V Sedém fadku pod zahlavim se vlevé c¢asti zobrazuji udaje o tom, v které
nabidce/zaloZce se uzivatel nachazi a v pravé se zobrazuje ¢asomira a aktualni datum a
cas.

Nachézite se: Konto Zadosti OdhlaZeni za: 59:58
9

Navigace

@ Napovéda

- NazevZadosti  CisloOP
Nova zadost
O=obni Gdaje

Konto projekt

V levé Casti obrazovky pod Sedym panelem je umistén modry uZivatelsky panel Navigace,
ktery nabizi jednotlivé zalozky zadosti. V hlavni Casti obrazovky je vzdy zobrazen obsah
aktivni zalozky.

B
Misr -ol",“ - =

L= g =
Nachézite se: Konto Zédosti Odhlégeni za: 59:59 09.10.2008 14:02:4
Navigace Konto zadosti
® Népovéda i o = .
— Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav Stav zpracovani
NS 2ot AV AV AV AV AV

Osobni (daje

Konto projektds

2.2. VSEOBECNA PRAVIDLA

Pfihladenim do aplikace se uZivateli otevie editovatelna cast aplikace. V kapitole
VSeobecna pravidla se zadatel seznami s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi
a nastroji pro bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

2.2.1. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaseni se v pravé Casti objevuje Casomira, ktera udava, za jak dlouho bude Zadatel
automaticky odhlasen. Automatické bezpecnostni odhlasSeni slouzi zejména k ochrané
vloZenych dat a toto odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele. Tento limit se
obnovuje vzdy s kazdou novou aktivitou (klinuti na zalozku, uloZzenim pole apod.).

Sy

o)
Yisvminot'®

=

S~

Odhlageni za: 59:58 09.10.2008 13:54:5(

Konto zadosti
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Pét minut pfed automatickym odhlaSenim se objevi na obrazovce upozornéni, ze zadatel
bude automaticky odhlasen.

Windows Internet Explorer x|

f*:/ Za S minuty budete automaticky odhléZeni. Piejete sl ulodit rozpracovand data a obnovit asovy limit pro odhl&Seni?

-\‘-
[ ok ]| stomo |

PFi zobrazeni hlasky se zobrazi tlacitko OK. Po kliknuti na toto tlacitko se ulozi vSechna
dosud neuloZena data a Zzadatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60
minut.

V pfipadé, ze uzivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému
odhlaseni z aplikace a navratu na uvodni stranku. Zadatel se pak musi znovu pfihlasit.

Windows Internet Explorer |

ﬁ Cas pro prihlaSeni k serveru yypréel, byli jste automaticky odhlaSeni!

I

Q Bylf-a jste ze serveru odhlasen)-a.
x|

2.2.2. Typy datovych poli a jejich vyplhovani
Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu.

2.2.2.1. Needitovatelna pole
Hodnota je doplnéna automaticky na zakladé vyplInéni jinych hodnot.

2.2.2.2. Editovatelna pole

‘ ‘ Povinné pole — tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou.

Nepovinné pole — podbarvené Sedou barvou a slabé oramované.

I
vybér).

Seznam hodnot ma podobu kalendare nebo filtrovacich poli pro vybér. Pomoci vybéru
Z kalendare |ze zadat libovolné datum. Datum Ize vlozit také ru¢né bez pouziti kalendare.

Povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot (pfeddefinovany vybér).

Nepovinné pole svybérem ze seznamu hodnot (pfeddefinovany
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2.2.2.3. Textova pole

Ve webové zadosti jsou k dispozici také textova pole, ktera jsou urCena zejména pro
zadani textu. U kazdého popisovaného okna je uveden udaj o po¢tu napsanych znakl a
celkovém podctu znakd, ktery je na daném poli k dispozici.

Kaomentar 0250 Otewiit v novém okné

Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tladitka
Otevrit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel
vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

Kontrola pravopisu Zavit

2.2.2.4. Zaskrtavaci pole
Uzivatel ma moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zaskrtavaci pole pro oznaceni souhlasu

Ci nesouhlasu. Souhlas Zadatel vyjadfi zaskrtnutim pole ¥ v pfipadé nesouhlasu pole
nezaskrtava [

2.2.3. Tridéni hodnot
V ramci seznamu hodnot Ize pro rychlejsSi hledani pouzit vzestupné a sestupné tfidéni
nebo hvézdi¢kovou notaci. Vzdy je nutné dodrzovat mala a velka pismena.

Harlnnts
AT

ManaZerské a administrativni pozice
Odbomeé pozice

Vyhledat

2.2.4. Filtr

VétSina zalozek obsahuje souhrnné tabulky Ci Ciselniky. Tabulky i Ciselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejSi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle modrém
fadku v zahlavi tabulky. Radek je na pozadi nadepsan jako ,Filtr“. Do tohoto Fadku Zzadatel
zada nékolik pismen ¢i slov a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny
udaje, které odpovidaji zadanym pismentm.

ZruSeni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech polozek provede zadatel
tak, ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu
Enter.
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ManaZerske a administrativni pozice
Odbomeé pozice

Vyhledat

V zobrazené tabulce s vice strankami se listuje pomoci tlaCitek se symbolem Sipek, které
jsou umistény v zapati T <= W

2.2.5. Hlagky

Aplikace pfi nékterych ukonech upozorni Zadatele na uspésné provedeni hlaskou s bliz§im
popisem.

Zpét

Vysledek operace:

BNT-179454: Odmitnuti sdileni Zadosti prob&hlo Gspé3né

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)
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3. UCET ZADATELE

3.1. UVODNIi STRANKA UETU ZADATELE

Po uspésném prihlaSeni do aplikace se zobrazi nabidka zakladnich zaloZzek v levé Casti
obrazovky a v pravé ¢asti se zobrazi Konto zZadosti.

3.1.1. Konto zadosti

Nabidka Konto Zadosti slouzi jako seznam vSech vytvofenych Zadosti, které Zadatel

vytvofil & k nim ma pfistup. Kliknutim na Zadost zobrazenou v Kontu Zadosti se Zadatel

dostane do formulare dané zadosti.

V tabulce jsou prehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti.

Ve sloupci Stav Ize sledovat jednotlivé stavy, ve kterych se zadost nachazi. Druhy stavu:

- Zalozeny — Zadost je$té neni finalizovana. V tomto stavu |ze na Zadosti pracovat.

- Finalizovany — Zadost je pfipravena k pfedani. V tomto stavu jiz na Zadosti nelze
pracovat.

Sloupec Stav zpracovani sleduje stavy, ve kterych se nachazi zadost v informaénim
systému fidiciho organu.

- Projektova Zadost zaregistrovana — Do tohoto stavu je Zadost pfedana v okamziku
zaregistrovani do informacéniho systému fidiciho organu

Nachézite se: Konto Zédosti OdhlaSeni za: 49:38
E—

Navigace Konto zadosti
@ Napovéda . .
T Nézev Zadosti Cislo OP Nazev projektu

Nové Zadost

Osobni (daje

Konto projektl

3.1.1.1. Konto neprijatych Zadosti

Ve spodni Casti obrazovky Konta Zadosti nalezne Zadatel tabulku Konto nepfijatych
zadosti se seznamem zadosti ¢ekajicich na pfijeti ¢i odmitnuti nasdileni. Tato tabulka se
zobrazuje pouze pfi odeslani zadosti o nasdileni uctu v aplikaci B7 od jiného uZivatele.
Konto neprijatych Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP Nézev projektu Viastnik
AT AT AT

Pro pfijmuti/odmitnuti sdileni Zadosti od jiného Zadatele vyberte konkrétni
Zadost ze seznamu a stisknéte tladitko

[ Pfijmout Zadost | [ Odmitnout Zadost |

V pfipadé, Ze uzivatel zmackne tlaCitka PFfijmout/Odmitnout Zadost, hlaska jej upozorni na
fakt, Ze pfijeti/odmitnuti Zadosti bylo uspésné. Pfijata zadost se pfesune do tabulky Konto
zadosti a zadatel s ni muze zadit pracovat.
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3.1.2. Napovéda
Technicka napovéda k aplikaci

3.1.3. Nova zadost
Kliknutim na tuto zalozku se spusti tvorba nove zadosti. Po nacteni této zalozky se zobrazi
strom aktivnich formulari PrZ.

3.1.4. Osobni udaje
Zmeénu osobnich udaju lze upravit na této zaloZzce. Lze zde zménit heslo, telefon a
kontrolni otazka pro pfipad ztraty hesla.

3.1.5. Konto projektt
V této zalozce uzivatel nalezne informace o projektu, ktery jiz byl schvalen k realizaci.

Nachézite se: Konto Zédosti - Konto projekit OdhlaZeni za: 59:58

Navigace Konto pl"OjEktl:-l

B! Konto Zadosti
) Napovéda

Cislo OP Nézev projektu Stav zpracovani
AV AY AV

Zadost o platbu

Monitorovaci zpravy-HidSeni

3.1.6. Konto zadosti
Navrat na uvodni stranu uctu uzivatele. Tato zaloZzka se objevuje i v jinych oknech
aplikace.

3.1.7. Napovéda
Technicka napovéda k aplikaci B7.

3.2. VYTVORENI PROJEKTOVE ZADOSTI (KONTA ZADOSTI)

Novou projektovou Zadost je mozné vytvofit na zalozce Nova zadost. Po jejim spusténi se
zobrazi Seznam formulara PrZ. Pro podani zadosti do OP VaVpl je tfeba najit relevantni
odkaz. Cesta je prfes polozky SOP — Sektorové (tematické) operalni programy —
OP VaVpl — OP Vyzkum a vyvoj pro inovace.
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Seznam formulara

o SOP - Sektorové (tématické) operaéni programy
IOP - Integrovany gperaéni program

QP LZ7 - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
OP Pl - OP Podnikani a ingvace

P g P ) rava
QP ZP - OP Zivotni prostiedi

oP VanI - OP Vyzkum a wvoi pro ingvace
N Ra PUINOC
s ROP - Reglonalm operaéni programy
ROP JV - ROP Jihowchod
ROP JZ - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stiedni Cechy
ROP SM - ROP Stredni Morava
ROP SV - ROP Severovwchod
ROP - ROP Severozapad
¢ OPP - Operaéni programy Praha

o OP PA - OP Praha Adaptabilita

o OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
e EUS - Evropska uzemni spoluprace )
EUS CSa - OP Preshranicni spoluprace CR Sasko
EUS CBa - OP Preshrani¢ni spoluprace CR Bavorsko
EUS CRa OP Preshraniéni spoluprace CR Rakouskeo
EUS CSV OP Preshraniéni spoluprace CR Slovensko
EUS CPo OP Preshraniéni spoluprace CR Polsko

- OP Nadnarodni a

EUS MS - OP Meziregionalni spoluprace

00 000000

(o]

(el e]

O 0 00

0000000

Po projiti vySe uvedené cesty se zobrazi nabidka vesSkerych aktualné vyhlasenych vyzev
pro predkladani zadosti v ramci OP VaVpl.

0 R
S - OF ek

Operace OP VaVpl - OP Vyzkum a wvyvoj pro inovace

ko =-0OPYavpl - Individudln projekty
Seznam formulait _ L QP Wl - Wizva € 1.2 pro oblast podpory 2.1 FRegiondln s centra

Vyzvy pro projekty technické pomoci nejsou uréeny pro vefejnost.

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi pfehled jednotlivych datovych oblasti projektové
zadosti, které obsahuji zakladni udaje o prfedkladaném projektu. VSechna pozadovana
data a pfilohy museji byt Zadatelem vyplnéna a dolozena. SlouZzi k hodnoceni projektu.

3.3. UZIVATELSKA TLACITKA KONTA ZADOSTI

UzZivatelska tlaCitka se nachazi v levé Casti Konta projektové Zadosti a jsou to dulezité
nastroje pro praci v aplikaci. UzZivatelska tlaCitka se €leni na dvé oblasti — Navigace a
Operace se zadosti.
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Navigace

B Konto Zadosti

¥ MNapovéda

3.3.1. Konto zadosti
Tlacitko umoznuje pfesun do Konta zZadosti, které obsahuje seznam zZadosti zadatele.

3.3.2. Napovéda

Technicka napovéda k aplikaci B7 a jejim zalozkam. Pro kazdou jednotlivou zalozku PrZ
se zobrazi okno napovédy, které podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich
se na dané strance. Napovéda se zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

Operace se Zadosti
$2  Plistup k Z5dosti
#* Kopiroval
® Zrusk

/' Konirola

Fnakzace

=
i
B Zpriva

3.3.3. Pristup k zadosti
Tato zaloZka umoZznuje nastavit pfistupova prava dalSim osobam.

3.3.4. Kopirovat
Zalozka umoznuje zkopirovat vypracovany projekt a pfipadné ho dale upravovat.

3.3.5. Zrusit 5
Toto tlaCitko vymaze celou PrZ (tzn. v€etné vS8ech uloZenych dat). Tato operace je
nevratnal!

3.3.6. Kontrola

TlaCitko Kontrola slouZi ke kontrole spravnosti vyplnénych dat. Vysledek kontroly je
zobrazen prostfednictvim seznamu chybovych hlasek. Pokud nebudou nedostatky
odstranény, nebude mozné Zadost finalizovat. Kontrola probiha automaticky i po stisku
tladitka Finalizace. Kontrolu Ize provést kdykoliv v prab&hu vypliovani PrZ.

3.3.7. Finalizace

Tlagitko Finalizace slouZi k finalnimu uloZeni PrZ a odeslani dat v ni uloZenych do
nadfazeného informacniho systému. P¥i finalizaci je projektu pfidélen unikatni kéd slouzici
k identifikaci projektu.
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3.3.8. Storno finalizace
Storno finalizace slouzi ke stornovani finalizace Zadosti. TlacCitko se zobrazi az po
finalizovani PrZ. Po opétovné finalizaci se Kli¢ verze zadosti zvySi o 1.

3.3.9. Zprava
Zalozka Zprava bude slouzit k pfijimani informacnich zprav od fidiciho organu. Tato
zalozka zatim neni funkeni.

3.3.10. Tisk

Pomoci tohoto tladitka se finalizovana PrZ prenese do elektronické podoby (Acrobat
Reader), bude mozné ji vytisknout a pfipadné ulozit ve formatu PDF.

PrZ je mozné tisknout i v pribé&hu jejiho vypracovani. Nefinalizovana zadost je oznagena
v zahlavi dokumentu. Takto oznagena PrZ nebude fidicim organem pfijata jako platna.

=]
PRACOVNIi VERZE ZADOSTI (VAVPI-IP) - PRED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT!!!
./‘\”-\‘ s, :"\ ™ —
Unikatni kod zadosti: ) i‘:%j WA
I. Souhrnné informace o projektu
Cislo operaéniho programu: CZ.1.05
Mazawv Aanarafniha nranramae MD AWzl awnhuni nra inAuana
3.4. TLACITKA PRO EDITACI POLI
Movy zaznam Kopirovat zaznam || Smazat zaznam Ulozit Storno

3.4.1. Novy zaznam
Slouzi k pfidani dal§iho zaznamu. Bez kliknuti na toto tladitko hrozi prepis pUvodné
zadanych udaju.

3.4.2. Kopirovat zaznam

V pfipadé, Ze potfebujete pouzit data z jiz ulozeného zaznamu na stejné polozce, Ize
vyuzit tlaCitko Kopirovat zaznam. Pokud se data mirné liSi, jde nové vytvofeny zaznam
uprauvit.

3.4.3. Smazat zaznam
TlaCitko slouzi k nevratnému smazani zaznamu. Je tfeba kliknout na dany zaznam a
stisknout tlacitko.

3.4.4. Ulozit ]
TlaCitko Ulozit je tfeba pouzit po kazdém zadani udaja!!! Udaje jsou ulozeny a
v pfeddefinovanych pfipadech se nacitaji dalsi data navazana na vyplhované pole.
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Je nutné vyuzivat tlaCitko Ulozit v maximalni mozné mife. V pfipadé vypadku nebo
necekané technické chyby mizou byt neuloZzena data nenavratné ztracena.

3.4.5. Storno
Tlacgitkem Storno lze zruSit zadavani nového zaznamu.

3.5. VYPLNENI PROJEKTOVE ZADOSTI

Zadost o podporu je vypracovana prostiednictvim pfeddefinovanych zalozek. Poradi
vyplnéni zalozek je libovolné voliteIné, nékteré polozky vSak zobrazi az po vyplnéni udaju
v zalozkach pfedchozich.

Data v zalozkach lze ulozit ru¢né, navic dochazi k uloZeni dat automaticky standardnim
opusténim zalozky.

Datova oblast fadosti
ldentifik
Projekt

Zadatel projekiu

Adresa Zadatele
(=oby Zadatele
Partner projekiu
Adresa parinera
O=oby parinera

Uzemi dopadu a realizace
Environmentalni kritéria
Prehled financovani
Financni pan
Horizontaini témata
Kategorizace pomoci
Monitorovaci indikatory
Viybérova fizeni
Publicita

Synergicke projekty
Prilohy projekiu

V dalsi casti pfiru¢ky se nachazi popis poli jednotlivych zaloZzek Projektové Zadosti
v poradi, tak jak se nachazeji v levé, modré navigacni listé.

3.5.1. Identifikace zadosti
Tato zalozka souhrnné informuje o zakladnich datech tykajicich se Projektové Zadosti
v elektronické podobé.
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Kromé pole I|dentifikace zadosti v Benefit7 jsou ostatni pole dotahovana automaticky
po stisku tlaCitka Ulozit.

Identifikace Zadosti v BEMEFIT? {max. 20 znakd)
OP %Wavpl

Mazev projekiu
Mazev projektu

klit Fadost KIIE verze

0&bdDP Qo0

Daturmn zalofeni Zadost Datum finalizace

2. bfezna 2009 16:23:06 3. bfezna 2009 9:45:02

Fosledni zména Fadosti
3. bfezna 2009 9:45:02

Maposledy zménil

Staw
Finalizovany

“lasthik

- ldentifikace zadosti v Benefit7 (max. 20 znakd) - Toto pole je ur€eno pro vlastni
oznaceni Projektové zadosti v aplikaci Benefit7 a slouzi k lepSi orientaci mezi Zadostmi
na Kontu Zadosti. Nazev uvedeny v tomto poli musi byt vzdy odliSny od nazvd jinych
zadosti uloZzenych v Kontu Zadosti. Zadatel mdze naptiklad vytvofit kopii projektu se
stejnym Nazvem projektu, k odliseni téchto dvou kopii slouzi pravé toto pole.

- Kli€¢ zadosti - Automaticky vygenerovany kod (6ti mistny textovy fetézec) slouzici
k identifikaci projektu. Tento kéd je projektu pfidélen zalozeni Projektové zadosti.

- Kli€ verze - Znaci pocet, kolikrat byla Projektova zadost po finalizaci oteviena opét
k pfepracovani. K pfepracovani lze zadost vratit pomoci tlaCitka Storno finalizace nebo
je k prfepracovani zadost vracena ze strany fidiciho organu.

- Naposledy zmeénil - SlouZi kinformaci, kdo naposled provadél upravy na Zzadosti.
Vhodné v pfipadé, Ze ma vice osob editaCni prava na projekt.

- Stav - Aktudlni stav projektu. Shodnost s prehledovou tabulkou v Ugtu Zadatele.

Kli¢ zadosti a Kli¢ verze dohromady tvofi tzv. Unikatni kdd zadosti - hash kéd, ktery
slouZi k identifikaci a propojeni elektronické a papirove verze Projektové Zadosti.

3.5.2. Projekt

Tato zalozka se napliuje zakladnimi daty o operaCnim programu, vyzvé a projektu.

Cervené oznadena zaskrtavaci pole slouzi k zpfistupnéni dal$ich zalozek, jsou-li pro

projekt relevantni. Jedna se o:

- Projekt ma partnera — Zatrhnuti tohoto pole zpfistupni zalozku Partner projektu
v pfipadé, ze projekt pocCita s partnerstvim. Pokud zru$ite zaSkrtnuti tohoto pole, budou
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smazana pfipadna data na vSech zalozkach tykajicich se partneri - Partner projektu,
Adresa partnera, Osoby partnera.

- Projekt pocita s vybérovym fizenim - Pole je nutné zaSkrtnout, pokud se v ramci
projektu vyskytnou vybérova fizeni. Do projektové zadosti se zanasi vybérova fizeni
planovana, zahajena, ukonena i zruSena. Zpristupnéni zalozky Vybérové fizeni.

- Bude mit projekt pozitivni vliv na zivotni prostiedi? — Zatrhnuti tohoto pole zpfistupni
zalozku Environmentalni kritéria v pfipadé, Ze se zZadatel hodla zavazat k jejich
sledovani a uplatfiovat narok na bonifikaci.

- Projekt je synergicky — Pokud k projektu existuji synergické projekty a Zadatel hodla
narokovat bonifikaci, je tfeba timto ukonem zpfistupnit zalozku Synergické projekty a
vyplnit zde povinna data.

Cisla OF Mazev OF

CZ1.058 OP Wyzkum a vyvoj pro inovace

Clslo wy 2wy K E] iy

)l Vg.rzva E 1. 2 pro oblast podpory 2.1_Regionalni Va'/ centra
Friaritni osa Mazey pri i 0

|5_2 Lj Reglnnalm "afa\f’ centra

Dhlast podpory Mazev oblasti podpon

[5.2.1 = Regmnam. \/aV/ centra

| &
Nazev IPRIM Kad IPRM

| =

Nazev aktivity IPRM Cislo aktivity

|

I I
I l
Popis projektu 14000 | Otevfitv novém akné |
I:l B e B

] Projekt poditd s vbérowvim fzenim

Bude z z i 2

[] Projekt je synergick

| Original Platnost od 1. 6. 2009 Cislo verze 2.0 Strana 24/49




OoP Van' OP Vyzkum a vyvoj

pro inovace

s [ ]
—_ s —y . . o
I\]<7ﬁ’| Pfiru¢ka pro uzivatele webové zadosti Benefit7

Harmonogram projekiu

- Cislo OP (automatické doplnéni) - Cislo operaéniho programu (CZ 1.05), ke kterému

je Projektova Zadost podavana.

- Nazev OP (automatické doplnéni) - Oficialni nazev operacniho programu (Vyzkum a

VYVOj pro inovace).

Cislo vyzvy (automatické doplnéni) - Cislo vyzvy, na zakladé které Zadatel podava
svoji zadost.

Nazev vyzvy (automatické doplnéni) - Nazev vyzvy, na zakladé které zadatel podava
svoji zadost.

Prioritni osa (pfeddefinovany vybér) - Informaci ziskate v textu vyzvy. Cislu prioritni
osy je oproti vyzvé predsazeno Cislo 5, tj. Cislo programu OP VaVpl.

Nazev prioritni osy (automatické doplnéni) - Nazev prioritni osy odpovidajici textu
vyzvy.

Oblast podpory (pfeddefinovany vybér) - Informace ziskate vtextu vyzvy. Cislu
oblasti podpory je oproti textu operaCniho programu predsazeno Ccislo 5, tj. Cislo
programu OP VaVpl.

Nazev oblasti podpory (automatické doplnéni) - Nazev oblasti podpory odpovidajici
textu vyzvy.

Typ uUéetni jednotky (preddefinovany vybér)

Uéetni osnova (automatické doplnéni)

Nazev IPRM (pfeddefinovany vybér) — Zadatel musi byt zapojen do jiz schvaleného
IPRM. Pole je povinné pro zadatele, ktefi chtéji ziskat bonifikaci pfi hodnoceni projektu.
V pripadé, Zze nebude IPRM v pfeddefinovaném vybéru k dispozici, kontaktujte fidici
organ OP VaVpl.

Kéd IPRM (automatické doplinéni)

Nazev aktivity IPRM (preddefinovany vybér) — Zadatel musi byt zapojen do jiz
schvaleného IPRM. Pole je povinné pro Zadatele, ktefi chtéji ziskat bonifikaci pfi
hodnoceni projektu. Kazdy projekt je navazan na pravé jedno opatreni/aktivitu.

Cislo aktivity (automatické doplnéni)

Nazev projektu (max. 50 znakll)) — Nazev projektu musi vystihovat struéné a jasné
podstatu projektu.

Nazev projektu anglicky

Popis projektu (max. 1000 znaka) — Kratky popis projektu a kratka informace o
synergiich.

Pfedpokladané datum zahajeni projektu — Viz. PPZ, kap. 1.3

Predpokladané datum ukonéeni projektu — Viz. PPZ, kap. 1.3

Predpokladana doba trvani projektu v mésicich (automatické doplnéni) — Doba je
dopocitana rozdilem dat ukonceni a zahajeni projektu.
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Pole Cislo OP, Nazev OP, Cislo vyzvy a Nazev vyzvy se doplfiuji automaticky na zakladé
formulare vyzvy, ktery byl vybran Zadatelem.

Pole Prioritni osa a Oblast podpory je nutné vyplnit jako prvni. Na vyplnéni téchto poli je
navazano zobrazeni obsahu dalSich poli s pfeddefinovanou nabidkou.

3.5.3. Zadatel projektu
Zalozka obsahuje zakladni udaje o Zzadateli o podporu.

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC. Po jeho vypInéni je nutné provést validaci
IC s registrem ARES (Administrativni  registr  ekonomickych  subjektd,
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html). V pfipadé uspésné validace jsou zregistru
automaticky dotaZzeny nékteré udaje. Usp&sna validace je oznamena hlaskou. V piipadé,
Ze se nepodafrilo IC validovat nebo jsou automaticky dotazené udaje neplatné, kontaktujte
fidici organ na adrese opvyzkum@msmt.cz. Dotahované udaje odpovidaji tomu, co maji
subjekty zapsané v Obchodnim rejstfiku.

Problémy s validaci mGzou byt zplsobeny i vypadky registri ARES a UIR-ADR. O téchto
vypadcich neni Fidici organ vzdy informovan. Validaci je tfeba vyzkouset vicekrat.

Validovany

I oIc Zvalidovano na ARES
“alidace ARES

Mazey organizace

Frawni forma organizace

Typ Zadatele

[] Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Platce DPH
v

| Je Fadatel MSP?

Yyse poskytnuté podpory de-minimis

] Foedpora de-minimis

YyEe poskytnute vefejné podpory

[] Cstatnivefejna podpora

-1
- DIC (automatické doplnéni) — Pokud DIC existuje, je dotaZzeno automaticky pfi validaci.
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Validovano na ARES (automatické doplnéni) — Datum a Cas, kdy byla provedena
validace.

Nazev organizace (automatické doplnéni) — Dotazeno automaticky pfi validaci.

Pravni forma organizace (automatické doplinéni) - Dotazeno automaticky pfi validaci.
Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu — Zadatel pole zatrhne v pfipadg, ze
je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu, v opacném pfipadé zlstane pole
nevyplnéné. V pfipadé, Ze je Zadatel platcem DPH dle obchodniho rejstfiku, je toto pole
automaticky zatrhnuto pfi validaci.

Typ zadatele (preddefinovany vybér) — Vybér typu organizace. Toto pole urCuje
opravnénost Zadatele Zzadat o podporu.

Platce DPH (automatické doplnéni) — Toto pole je automaticky vyplnéno pfi validaci.
Pole podava informaci o tom, zda je i neni Zadatel platce DPH dle Obchodniho
rejstiiku.

Je zadatel MSP'? — Pole vyjadfuje odpovéd na otazku, zda Zadatel patfi do kategorie
malého a stfedniho podnikani dle po¢tu zaméstnancu. Viz. Nafizeni Evropské (ES) ¢.
800/2008 ze dne 6. srpna 2008, Priloha €. 1.

Podpora de-minimis — Pole odpovida na otazku, zda byla v poslednich 3 letech
poskytnuta podpora de-minimis (ano x ne).

VysSe poskytnuté podpory de-minimis (€iselna hodnota) — Informace o vysi
dosavadni poskytnuté podpory de-minimis v K¢.

Ostatni verejna podpora — Pole odpovida na otazku, zda byla Zadateli poskytnuta jina
vefejna podpora nez podpora de-minimis v K& (ano x ne).

Vyse poskytnuté verejné podpory (Ciselna hodnota) — Informace o vySi poskytnuté
verejné podpory kromé podpory de-minimis v K&.

3.5.4. Adresa zadatele

V této zalozce se vyplnuji zakladni kontaktni udaje Zadatele. Je nutné vyplnit oba typy
adres — Adresa pro doruceni, Oficialni adresa. V této zalozce se vyplnuji zakladni
kontaktni udaje o zadateli. ZaloZka je zpfistupnéna v pfipadé uspésné validace na ARES.

V piipadé uspésné validace IC na zaloZce Zadatel projektu se na zalozku Adresa Zadatele
pfenesou a ulozi udaje z Obchodniho rejstfiku a automaticky je pfifazen Typ adresy —
Oficialni adresa. V pfipadé, zZe je Oficialni adresa shodna s Adresou pro doruceni, staci
pouzit tlaCitko Kopirovat a novy zaznam Ulozit. Pokud jsou adresy odliSné, je nutné pouzit

t

laCitko Novy zaznam a zadat nové udaje.

Typ adresy

AY

Adresa pro doruéeni

Starikoy Jankovského

Cficialni adresa Starikow Jankovskéhao

| Movy zaznam ]| Kopirovat zaznam | Smazat zadznam | UloZit |[ Storno |

1

Kategorie MSP zahrnuje i drobné podnikatele (tzv. drobné podniky nebo nékdy mikropodniky s méné nez 10 osobami

a ro¢nim obratem a bilan¢nim tthrnem men§im nez 2 mil. EUR).
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Validovany

Pokud jsou adresy shodné, kliknéte na tlaitko Kopirovat zaznam,
Fo wykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

|Adrasa pro doruéeni i_'l

|Stavikow |

Yyber - adresa (PSC)

[345 61 =

Flzefisky

Dkres
DomaZlice

Cast obce
Starikow |

Méstska Cast
Uice
Jankovského

Cislo orientaini Cislo popisné

Fvalidovano na UIR-A

5. bfezna 2009 0:47:05

- Typ adresy (preddefinovany vybér) — Mozné varianty: Oficialni adresa, Adresa pro
doruceni

- Vybér obce (preddefinovany vybér) — V této zaloZzce se definuje i naplnéni dalSich
poli, nejen Vybér obce, ale i Kraj a Okres.

- Vybér — adresa (PSC), (pfeddefinovany vybér) — V této zaloZce se definuje i naplnéni
dalich poli, nejen PSC. Jedna se o pole Cast obce, Mé&stska &ast, Ulice, Cislo popisné,
Cislo orientaéni.

- Validovano na UIR-ADR — Datum, kdy byla adresa validovana na registr UIR-ADR
(http://forms.mpsv.cz/uir/).

- WWW — Internetova adresa Zadatele, na které bude prezentovan realizovany projekt.

Pokud nejsou pro polozky Kraj, Okres, pfipadné i Cast obce, Méstska &ast, Ulice, Cislo
orientacni, Cislo popisné pfi validaci k dispozici v registru data, zlUstanou dané pole
prazdna.
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3.5.5. Osoby zadatele

ZaloZzka podava informace o kontaktnich udajich na osoby Zadatele. Musi byt zadana
minimalné jedna osoba Statutarniho zastupce a pouze jedna Hlavni kontaktni osoba.
Jeden Clovék mize nést obé funkce najednou. V pfipadé, Ze pfidavame vice osob, je
nezbytné vyuzita tlaCitka Novy zaznam a to po Ulozeni zaznamu predesiého.

- Hiavni
Prijmeni !‘;t;’ltu::'rzgl kontaktni
AY osoba
AT AT
Jan Jan o
Petr Petr o
MNovy zéaznam || Koplrovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stormo
Adresa Typ adres
Fijmeni Jméno
I | |
Titul pfed Titul za
| | | | [] Kontaktni osoba
Fozice ve spoleénosti
| | [[] Statutami zastupce
Telefon |. Telefon
I | |
E-rmail Fa

- Adresa, Typ adresy (automatické doplnéni) — Pole jsou naplfiovana ze zalozky
Adresa Zadatele.

- Pozice ve spolec¢nosti

- Telefon I. + 1. (Giselnd hodnota) — Je nezbytné vyplnit minimalné jeden telefon. Pole
ma preddefinovany format. Telefonni Cislo muze mit alfanumerické znaky pouze na
prvnich dvou pozicich a piSe se bez mezer.

- E-mail — Pole ma pfeddefinovany format: nazev@server.domena.

- Fax (éiselna hodnota) — Nepovinné pole s preddefinovanym formatem. Cislo mdze mit
alfanumerické znaky pouze na prvnich dvou pozicich a piSe se bez mezer.

3.5.6. Partner projektu

Zalozka slouzi k identifikaci a validaci partnerq, ktefi budou zapojeni do projektu Zadatele.
Tato zalozka je aktivni pouze v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zalozce Projekt zaskrtavaci
pole Projekt ma partnera.
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Partnerem je subjekt, ktery ma podil na zpUsobilych vydajich projektu a musi splinit
vSechny podminky pfijatelnosti jako pfijemce. Vice PfiruCka pro Zadatele, strana 41.

Prvnim krokem k zadani partnera je vypInéni IC. Po jeho vypInéni je nutné provést validaci
IC s registrem ARES (Administrativni  registr  ekonomickych  subjektd,
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html). V pfipadé uspésné validace jsou zregistru
automaticky dotazeny nékteré udaje. Usp&$na validace je oznamena hlaskou. V piipadé,
e se nepodafilo IC zvalidovat nebo jsou automaticky dotaZené udaje neplatné,
kontaktujte Fidici organ na adrese opvyzkum@msmt.cz. Dotahované udaje odpovidaji
tomu, co maji subjekty zapsané v Obchodnim rejstfiku.

Problémy s validaci mGzou byt zplsobeny i vypadky registri ARES a UIR-ADR. O téchto
vypadcich neni fidici organ vzdy informovan. Validaci je tfeba vyzkouSet vicekrat
v rizném ¢asovém odstupu.

V pfipadé, Zze ma projekt vice partneru, je tfeba validovany zaznam Ulozit a pokraCovat
tlaCitkem Novy zaznam.

Validovany

IiC DIC Mvalidovano na ARES

|:| Validace ARES

Mazev organizace

Prawni forma organizace

Platce DPH
[] e platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

- IC - Identifikaéni &islo subjektu dle obchodniho rejstfiku.

- DIC (automatické doplnéni) — Pokud DIC existuje, je dotazeno automaticky pfi validaci.

- Validovano na ARES (automatické doplnéni) — Datum a Cas, kdy byla provedena
validace.

- Nazev organizace (automatické doplnéni) — DotaZzeno automaticky pfi validaci.

- Pravni forma organizace (automatické doplnéni) - Dotazeno automaticky pfi validaci.

- Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu — Zadatel pole zatrhne v pfipadé, Ze
je platcem DPH ve vztahu k aktivitdm projektu, v opatném pfipadé zuUstane pole
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nevyplnéné. V pfipadé, Ze je Zadatel platcem DPH, je toto pole automaticky zatrhnuto pfi
validaci.

- Typ zadatele (preddefinovany vybér) — Vybér typu organizace. Toto pole urcuje
opravnénost Zadatele Zadat o podporu.

- Platce DPH — Toto pole je automaticky vypInéno pfi validaci. Pole podava informaci o
tom, zda je &i neni zadatel platce DPH dle Obchodniho rejstfiku.

3.5.7. Adresa partnera

V této zalozce se vypliuji zakladni kontaktni udaje o partnerech. ZalozZka je zpristupnéna
v pfipadé zatrhnuti pole Projekt ma partnera na zalozce Projekt a po uspésném validovani
na ARES.

V pfipadé uspésné validace jsou na zalozku dotazeny kontaktni udaje vSech partnera dle
Obchodniho rejstiiku. Adresu lze zménit vybranim daného partnera v poli IC partnera
nebo jeho oznacenim v seznamu, ktery se nachazi v horni €asti stranky. Opravené udaje
je nutné Ulozit.

Pro kazdého zadatele je nutné uvést Adresu pro doruCeni i Oficialni adresu (dle
obchodniho rejstfiku). V pfipadé, Ze jsou dané adresy shodné, staci vyplnit pouze jednu
adresu.

!

Validovany

- Vybér obce (preddefinovany vybér) — V této zaloZce se definuje i naplnéni dalSich
poli, nejen Vybér obce, ale i Kraj a Okres.
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- Vybér — adresa (PSC), (preddefinovany vybér) — V této zaloZce se definuje i naplnéni
dalich poli, nejen PSC. Jedna se o pole Cast obce, Mé&stska &ast, Ulice, Cislo popisné,
Cislo orientaéni.

- Validovano na UIR-ADR — Datum, kdy byla adresa validovana na registr UIR-ADR
(http://forms.mpsv.cz/uir/).

- WWW - Internetova adresa partnera, na které bude prezentovan realizovany projekt.

3.5.8. Osoby partnera

Zalozka podava informace o kontaktnich udajich na osoby partneru, které budou jednat za
organizaci partnera. Pro kazdého partnera musi byt zadana osoba statutarni i kontaktni.
Nejdfive je nutné vybrat partnera, pro kterého bude Zadatel vyplfiovat osobu v poli IC
partnera. Po vyplnéni nasledujicich poli je zaznam nutné Ulozit a pokraCovat ve
vyplfiovani osob dalSich partnera.

[ | |

. | |
| | [ |

- Nazev partnera (automatické doplnéni) - Automatické doplnéni ze zalozky Partner
projektu.

- Adresa (automatické doplnéni) — Automatické doplnéni ze zaloZzky Adresa partnera.

- Pozice ve spolecnosti

- Telefon I. + Il. (iselna hodnota) — Je nezbytné vyplnit minimalné jeden telefon. Pole
ma preddefinovany format. Telefonni Cislo muze mit alfanumerické znaky pouze na
prvnich dvou pozicich a piSe se bez mezer.

- E-mail — Pole ma pfeddefinovany format: nazev@server.domena.

- Fax (¢iselna hodnota) — Nepovinné pole s pfeddefinovanym formatem. Cislo miize mit
alfanumerické znaky pouze na prvnich dvou pozicich a piSe se bez mezer.

3.5.9. Uzemi dopadu a realizace .
Zalozka slouzi ke sledovani umisténi projektu a jeho dopadu na uzemi Ceské republiky.
Projekt bude zamitnut pfi realizaci mimo cil konvergence 1.
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Uzemi dopadu

Mazev (Hraj, okres, obec)

AT

CZ03 Jihozapad

CZD4 Severozapad .

CZ05 Severovychod

CIZ06 Jihowichod e

CZ07 Stiedni Morava

CI08 Moravskoslezsko
|

MUTS Mazev (}raj, okres, obec)
cinz? Stiedni Cechy

Spada pod
Ceska republika

- Uzemi dopadu — Dopadem projektu rozumime jeho Uzemni plsobnost, tj. zamérné
pusobeni projektu na urcité cilové uzemi. Misto realizace a misto dopadu muze byt

rozdilné. Vybér se provadi pomoci dvojitych Sipek » (pFesun poZadovaného NUTS2

doprava). Odebrani chybného zadani se provadi opét Sipkami 4,

* NUTS (automatické doplnéni) — Vyplni se automaticky dle uzemi dopadu, na kterém
v pravém vybérovém sloupci Zadatel stoji.

» Nazev (Kraj, okres, obec), (automatické doplnéni)

= Spada pod (automatické doplnéni)

Misto realizace NUTSS

Nazev NUTSS Spada pod
AY AY

| Movy zaznarm || Kopirovat zaznarm || Srmazat zaznam || UloZit || Storno
Kiad MUTSS Mazey MUTSS
CZ0204531723 Rudna

Praha-zapad
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- Misto realizace NUTS5 — Jedna se o misto/mista, kde je projekt fyzicky realizovan na
urovni obce. Pokud misto realizace zasahuje do vice obci, je nutné tyto obce
vyjmenovat.
= Kéd NUTS5 (preddefinovany vybér) — Pole pro vybér obce.

* Nazev NUTSS5 (automatické doplnéni)
= Spada pod (automatické doplnéni)

Realizované investice NUTS3

Procentni
podil
AT

Hod NUTS3 Nazev NUTS3
¥ A&V

Stredocesky kraj

Kiad NUTS3 Mazey |

cZ020 StiadoZesky kraj

Procentni podi

| ‘i.DD 0o |

- Realizované investice NUTS3 — Tyto pole vyjadfuji podil Cerpani podpory podle
NUTS3. Pfi vyplhovani NUTS5 se automaticky vytvafi seznam/nabidka realizovanych
investic v NUTS3. Investice je zde chapana jako dotace.

» Kéd NUTS3 (automatické doplnéni)

» Nazev NUTS3 (automatické doplnéni)

* Procentni podil — Podilem Cerpani podpory podle NUTS3 rozumime podil planované
Castky zpusobilych vydaju projektu (v %) vztahujici se k NUTS3 (zalozka Prehled
financovani, pole Zpusobilé bez pfijmu), v némz je projekt realizovan. Pokud je zadan
pouze jeden NUTS3, musi byt zadana hodnota 100%. Pokud je zadanych vice NUTS3,
musi se soucCet vSech NUTS3 rovna 100%. V automaticky vytvofeném
seznamu/nabidce zadatel klikne na polozku, kterou chce upravovat. Toto pole se poté
otevfe pro upravu za dany kra;.

3.5.10. Environmentalni kritéria

Zalozka slouzi ke zjistovani pozitivniho dopadu projektd na zivotni prostfedi. Sledovani
environmentalnich kritérii a indikatord je bonifikovano vramci procesu hodnoceni.
Stanovena cilova hodnota nema vliv na proces hodnoceni.
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Yebér environmentalniho kriténa

il

Fro wybrangé kritérium zadejte cislem cilovou hodnotu

Cilova hodnota

Struény popis viivu 0/2000 | Oteviitv novém okné |

- Vybér environmentalniho kritéria (preddefinovany vybér) — Lze vybrat jedno nebo
obé kritéria. Kritéria budou sledovany v pribéhu realizace a udrzitelnosti projektu.

- Cilova hodnota — Hodnota, kterou se Zadatel zavaze naplnit v pribéhu realizace a
udrzitelnosti projektu.

- Mérna jednotka (automatické doplinéni)

- Struény popis vlivu (max. 2000 znakt) — Stru¢ny popis pfinosu pro zivotni prostiedi.

3.5.11. Prehled financovani

Zalozka Prehled financovani slouzi k zadani finan¢nich udaji o projektu a vypoctu vyse
dotace na projekt. TlaCitko Rozpad financi |ze pouzit po vypInéni vSech pfedchozich poli —
ZpUsobilé vydaje investi¢ni, ZpUsobilé vydaje neinvesti¢ni, Celkové nezplsobilé vydaje a
PFijmy projektu.

V8echny &astky se vypliuji v KC.

Zplsobilé widaje investicni Zplsohilé vidaje neinvesticni Celkové nezplsobilé widaje
500,00 | 500,00 | 700,00 |
Pfijmy projektu
800,00 | | Rozpad financi |
Zplsobilé bez pfijmu Celkové zplsobilé widaje Celkové wydaje projektu
300,00 110000 1 800,00
Dotace projektu
Strukturalni fond %
255,00 85,00
Statni rozpocet %
45,00 15,00

- Zpusobilé vydaje investicni

- Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni

- Celkové nezpusobilé vydaje — Soucet vSech vydaju projektu, které nejsou uznatelné
jako zptisobilé (viz. PPZ).
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- Prijmy projektu — Celkové pfijmy projektu. Jedna se o pfijmy vzniklé béhem realizace
projektu. Tyto pfijmy se odecitaji od celkovych zplsobilych vydaju. V pfipadé, Ze projekt
nebude generovat pfijmy, vyplni zadatel hodnotu 0.

- Zpusobilé bez prijmu (automatické doplnéni) — Zpusobilé vydaje investi¢ni +
Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni — PFijmy projektu

- Celkové zpuUsobilé vydaje (automatické doplnéni) — ZpUsobilé vydaje investiéni +
Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni

- Celkové vydaje projektu (automatické doplnéni) — ZpuUsobilé vydaje investi¢ni +
Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni + Celkové nezplsobilé vydaje

- Strukturalni fond (automatické doplnéni) — Data vypocitana dle poméru financovani
ze zadanych dat po stisku tladitka Rozpad financi. Prostiedky v KC, které na realizaci
projektu budou pouzity z fondl Evropské unie.

- Procento % strukturalni fond (automatické doplnéni) — Cislo udava, kolik procent
z celkové cCastky zpuUsobilych vydaju bez pfijmu pfipadne na prostfedky ziskané
z Evropské unie (85%).

- Statni rozpocet (automatické doplnéni) — Data vypocitana dle poméru financovani ze
zadanych dat po stisku tlagitka Rozpad financi. Prostfedky v KC, které na realizaci
projektu budou pouzity ze statniho rozpoctu.

- Procento % statni rozpoéet (automatické doplnéni)- Cislo udava, kolik procent
z celkové Castky zpusobilych vydaju bez pfijma pfipadne na prostiedky ziskané ze
statniho rozpoctu (15%).

3.5.12. Finanéni plan ] .
Pomoci této zalozky je generovan plan predkladani ZOZL/ZOPL. Financéni plan ma pouze
indikativni charakter.

Predpokladana Datum piedloZeni
pozadovana castka Z0ZLIZ0PL
AY AY

01 140,00 10.8.2009

02 150,00 10.11.2009

| Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno
Paradi Fredpokladana pofadovana £astka Datumn pfedloZeni F0ZLA0PL
0z 150,00 | [10.11.2009 =

- Predpokladana pozadovana ¢astka — Soucet Castek za vSechny planované platby se
musi rovnat ¢astce v poli ZpUsobilé vydaje bez pfijml na zalozce Prehled financovani.

- Datum predlozeni ZOZL/ZOPL (pfeddefinovany vybér) — Datum predpokladaného
pFedloZeni ZOZL/ZOPL (viz. PPZ).

Original Platnost od 1. 6. 2009 Cislo verze 2.0 Strana 36/49




’Xﬁ[ Pfiru¢ka pro uzivatele webové zadosti Benefit7 :. oo

OoP Van| OP Vyzkum a vyvoj

pro inovace

3.5.13. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prufezové oblasti, které se prolinaji vSem tematickymi a
regionalnimi operacnimi programy. Zalozka slouzi k sledovani naplhovani horizontalnich
témat. Zpusob zabezpec€eni horizontalnich témat by mél byt transparentné popsan a
plnéni sledovano tak, aby bylo mozné zhodnotit jejich naplfiovani v ramci projektu.
Horizontalni témata jsou bonifikovana v ramci procesu hodnoceni. V pfipadé negativniho
vlivu bude projekt zamitnut.

*liv na rovne piileZitosti
yberte, jakj ma prajekt na ravné piilefitosti
| g
Popis a zdivodnéni vlivu na rovné piileditosti 14000 | Otesdity novém okné |
UdrZitelny rozvoj
site, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvo
| O
pis a zdfvodnéni viivy na udrditelny rozvoj 11000 | Otevfity novér okné |

- Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prilezitosti/udrzitelny rozvoj — Pole nabyva
hodnot: je neutralni, je zaméfen, ma pozitivni dopad.

- Popis a zdivodnéni vliv na rovné prilezitosti/udrzitelny rozvoj (max. 1000 znaku) —
Kratky popis horizontalniho tématu.

3.5.14. Kategorizace pomoci

Kategorizace pomoci nebo také kategorizace oblasti intervence. Tato zalozka slouzi ke
statistickému sledovani dat pro Evropskou unii za vSechny projekty v ramci vSech
operacnich programu.
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|Zemédélstsi, myslivost a lesnicti E

Cislo hospodafské Ginnosti

a1

Yyber typu dzemi

Cislo typu dzemi

Us

- Vybér hospodarské éinnosti (pfeddefinovany vybér) — Zadatel vyplni hospodarskou
cinnost, na kterou je predkladany projekt zaméren.

- Cislo hospodaiské éinnosti (automatické doplnéni)

- Vybér typu uzemi (preddefinovany vybér)

Prieritni tema

Prioritni téma CIEI: :r::trll.lt Ll Cdstka
AY AY AT

Infrastruktura pro wzkum a technologicky rozvoj (véetné zafizeni, ndstrojl z| 02

Cinnost v oblasti vizkumu a technologického rozvaje ve wizkumnich stiedi | 01 | 5,00

[ Novy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno |
ybér priortniho térmatu

|Cinnnstvuhlasti viyzkumu a technologickeho rozvoje ve wyzkummych stiediscich El

Cislo prioritniho tématy  Prostiedky z EU v KE

01 [55.00 | | Doplnit Zastku EU |

- Vybér prioritniho tématu (preddefinovany vybér) — Vybér jedné nebo vice prioritnich
témat.

- Cislo prioritniho tématu (automatické dopinéni)

- Prostiedky z EU v KE — Ke kazdé vybrané kategorii je nutné zadat Castku z fondu
Evropské unie, ktera by méla na tuto kategorii pfipadnout. Souhrn vSech Castek za
jednotlivé kategorie se musi rovnat poli Strukturalni fond na zalozce Prehled financovani.

- Doplnit éastku EU — V pfipadé, Ze Zzadatel spada pouze pod jedno prioritni téma, Ize
Castku z pole Strukturalni fond na zalozce PFehled financovani dotahnout automaticky do
pole Prostfedky z EU v KC.

3.5.15. Monitorovaci indikatory
Hlavnim cilem monitorovani je pribézné zjisStovani pokroku v realizaci projektd,
porovnavani ziskanych informaci s vychozim pfedpokladanym planem a poskytovani
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zpétné vazby z hlediska realizace projekt(i i celého programu. Ulohou monitorovacich
indikatortl je kvantifikovat vystupy, vysledky a dopady jednotlivych projektd, ¢imz bude
dokumentovan celkovy pfinos podpofenych projektd k naplnéni cilt OP VaVpl resp.
Narodniho strategického referenéniho ramce. V ramci projektu indikatory se déli na
zavazné a nezavazné indikatory.

Vice informace k indikatordim a jejich definicim viz PFiru¢ku pro Zadatele (Viz. PPZ; kap.
2.8, Priloha ¢&.8).

Seznam vSech indikatort uréenych ke sledovani Zadatel vytvofi pomoci tlaCitek Novy
zaznam a UloZit (po vyplnéni pozadovanych udaja).

|PD cet m2 whudovane kapacity

=
Planovana hodnota MErna jednotka Datum planovang hodnoty
[400,00 | m2 15.12.2009 =
100,00 |

- Nazev indikatoru — Viz. PPZ; kap. 2.8, Pfiloha &. 8

- Planovana hodnota — Hodnota, kterou se Zadatel zavaze naplinit v pribéhu realizace a
udrzitelnosti projektu.

- Mérna jednotka (automatické naplnéni)

- Datum planované hodnoty

- Vychozi hodnota — Zadatel mudze toto pole vyplnit nebo ponechat v poli automaticky
vypInénou nulovou hodnotu.

3.5.16. Vybérova fizeni

Zalozka slouzi k vytvoreni pfehledu a planu vybérovych fizeni v ramci projektu a je aktivni
po zatrhnuti pole Projekt pocita s vybérovym fizenim na zaloZce Projekt. Doplhuji se zde
vybérova fizeni planovana, zahajené, ukonCena i zruSena. Vytvofeny seznam ma
indikativni charakter.
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Frojekt poita s wybérowim fizenim
Pofadavé &islo VR
MNazev VR
:__:r_ll_'l_iﬁl'.._ll_l_' drubu zadavatele
| i
Oruh VR podle pfedmétu
| s
f 'ostup pfi WH
| I
Stav VR
| i
Fredpokladanalskutecna hodnota celkem v KE bez DPH
|'I|-|||I|||-.|.|||.|I||'.-"'.|-.||||-| ne datum zahajeni VH |'||-|||||||-.|.|||.||||-_-"-.|-.||||-| ne daturm ukonceni WH
| B | ™

- Projekt pocita s vybérovym frizenim (automatické doplnéni) — Vyplnéni na zakladé
zaskrtavaciho boxu na zalozce Projekt.

- Poradové é&islo VR (automatické doplnéni) — Pole se doplni po uloZeni zalozky.

- Nazev VR — Uvedte nazev zakazky tak, aby z n&j bylo zietelné, o jaké vybérové fizeni
se jedna.

- Specifikace druhu zadavatele

- Druh VR podle pfedmétu — Zadatel vybere postup pfi vyb&rovém fizeni dle zakona &.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach.

- Postup pfi VR

- Stav VR

- Pfredpokladana/skuteéna hodnota celkem v K& bez DPH — Zadatel uvede vzdy
predpokladanou celkovou Castku vybérového fizeni v KE a bez DPH!!

- Pfredpokladané/skuteéné datum zahajeni VR

- Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR

3.5.17. Publicita
Tato zalozka sbira informace o zajisténi publicity projektu. Lze vybrat nékolik prostredku
pro zajisténi publicity.
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041000 | Otevfity novem oknié |

- Zpusob zajisténi publicity — Seznam nastroju publicity. 3
- Konkrétni opatieni pro zajisténi publicity (max. 1000 znakd) — Zadatel popiSe
konkrétni postupy pro zajisténi publicity.

3.5.18. Synergické projekty

Zalozka slouzi k zajisténi synergickych efektl podpofenych projektd. Synergické projekty
budou bonifikovany pfi hodnoceni Zadosti. ZaloZka se zpfistupni po zaskrtnuti pole Bude
mit projekt pozitivni vliv na zivotni prostfedi? na zaloZce Projekt.

I ]

Popis synergie 072000 | Oteviity novém okné|

- Projekt je synergicky (automatické doplnéni) — Pole je doplni na zakladé zasSkrtnuti
pole na zaloZce Projekt. .

- Cislo synergického projektu — Cislo projektu, ktery bude synergicky s projektem OP
VaVpl.

- Typ synergické vazby (preddefinovany vybér)

- Popis synergie (max. 2000 znakt) — Popis pfidané hodnoty synergie.

3.5.19. Prilohy projektu

Zalozka obsahuje seznam pfiloh, které priklada zadatel k papirové verzi Projektovée
Zadosti (vystupu z Benefit7). V pfipadé, Ze Zadatel pfilohu v papirové podobé k zadosti
pfilozi, zaSkrtne pole Dolozeno v listinné podobé. Pokud je dany dokument pro zadatele
nerelevantni (projekt napfiklad neobsahuje stavebni Cast), zaskrtne pole Nerelevantni a
tuto skuteCnost okomentuje v poli Popis. Do Benefit7 se oproti jinym operacnim
programim nevkladaji dokumenty v elektronické podobé&, pouze se zde stvrdi jejich
priloZeni.
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Pokud bude Zadatel pfilohu pfikladat pozdéji (nejpozdéji vdak k datu podpisu Rozhodnuti),
dolozi misto dokumentu v papirové podobé Cestné prohlaseni a tuto skutecnost strucné
okomentuje do pole Popis spolu se zduvodnénim, pro€ nebyl dokument dodan.

Pfilohy €. 1 — 20 jsou povinné dle Seznamu povinnych pfiloh Projektové Zadosti (Pfilohy €.
6 Pfirucky pro zadatele).

Dolozeno v
Pozadovana priloha listinné  Nerelevantni

[In

2
3 Pfiloha ¢, 3 Doklady o sloZeni wzkumného tymu
4 Pfiloha ¢. 4 Dok o phijatelnosti Zadatele a partnera
5 Ffiloha ¢, & Potvrzeni o bezdluinosti
& Pfiloha ¢, & Doklady 0 schopnosti financovat projekt
7 Piloha &. 7 Doklady 0 spolupraci
8 Pfiloha ¢. & Wis z obchodniho rejstiiku
g Pfilaha ¢, 9 Trestni bezdhonnost
10 Ffiloha ¢, 10 Mezinarodné uznavané doklady kvality
1 Ffiloha ¢ 11 Ostat. dok. odbomé zplisobilosti Zadate
12 Piiloha £, 12 Uzemni rozhodnutifsouhlas
13 Ffiloha £ 13 Stavebni povoleniiohlageni stavby
14 Pfiloha ¢. 14 Posouzeni vivll na Zivolni prostiedi
15 Pfiloha ¢, 15 Ost. povoleni pro realizaci projekiu
16 Ffiloha €. 16 Doklady o prokazéni viastnickych vatahd
17 Pfiloha ¢, 17 Zdivodnéni nové wstavby
14 Ffiloha ¢, 18 Zvlé&ini odlvodnéni vystéhovéni z Prahy
19 Pfiloha &. 18 Zadost o potvizeni podpory
20 Pfiloha ¢, 20 MNepovinna piiloha
Paoradi f-rllu_h'-,-' Mazey [|r||||h'-|-'
1 Piiloha & 1
PoZadovana pfiloha

Studie proveditelnosti

Pocet listi

Ijl [] DoloZeno v listinng podobé 7] Merelevantni

Pocet kopii Ffilohu zadal

Popis 1/2000 | Dteviity novem okné |

- Poradi prilohy (automatické dopinéni)
- Nazev pfilohy (automatickeé doplinéni) — Poradi pfilohy dle Seznamu povinnych priloh
Projektové zZadosti (viz. PPZ).
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- Pozadovana priloha (automatické doplnéni) — Nazev pfilohy dle Seznamu povinnych
priloh Projektové Zadosti (viz. PPZ)
= Studie proveditelnosti — elektronicky vystup z aplikace ESOP (obsahuje CBA pro bézné
projekty)
» CBA — Analyza pfinosu a nakladl — pro velké projekty (pro béZné projekty nepovinné)
= Nepovinna pfiloha — Zaznamenavani pfiloh nad ramec Pfilohy &. 6 PPZ. Do pole Popis
je nezbytné uvést oznaceni pfilohy/pfiloh, divod pfilozeni a pocet listd). Jedna se
napiiklad o Prohladeni o zapojeni do IPRM, Cestné prohlaseni, Specificka plna moc
apod.
- Pocet listi — Pocet listl pfilohy v tisténé formé. V pfipadé, Zze se kjedné pfiloze
vztahuje vice dokumentd, uvedte pocet listll jako soucet vSech téchto dokumentu.
- Pocet kopii — Pocet kopii jedné pfilohy.
- Prilohu zadal (automatické doplnéni) — Email autora, ktery pfilohu zaloZil.
- Popis (max. 2000 znakd) — Zadatel zde m(ize popsat vlozeny dokument, okomentovat
vyuZziti pole Nerelevantni (viz. vySe) a podobné.

VSechny pfilohy zaznamenané na zalozce Pfilohy projektu je nutné dolozit v listinné
podobé spolu s Projektovou zadosti a v elektronické podobé na CD. Vice kapitola 3 a
Pfiloha €. 6 PPZ.

3.5.20. Cestné prohlaseni

Prohladeni je Zadateli k dispozici az v tiskovém vystupu z Benefit7. Zadatel svym
podpisem a pfipadné razitkem stvrzuje pravdivost vSech vypInénych udaji v Zadosti.
Cestné prohlaseni musi byt podepsano statutarnim zastupcem nebo osobou, ktera je
k podpisu povéfena na zakladé Specialni plné moci s ovéfenym podpisem pro dany
projekt. V pfipadé, ze je v organizaci vice statutarnich zastupcud, ktefi maji spolec¢né
podpisové pravo, je nutné PrZ podepsat kazdym z t&chto zastupcti.

J4, jakozto statutarni/zplnomocnény zastupce Zzadatele timto prohlasuiji, Ze

0] prilohy uvedené v kapitole ,Pfilohy projektu“ formulafe Benefit7 odpovidaji
pfiloham, jez budou pfiloZzeny Kk listinné podobé projektové zadosti, a to v€etné jejich
posloupnosti;

(i) informace a pfilohy, jez jsou pozadovany / predkladany dvojjazy¢né (Cesky a
anglicky) v ramci projektové Zadosti, jsou obsahové totozné;

(i)  tato listinna podoba formulafe Benefit7 je totozna s elektronicky zpracovanou
Zadosti pro tyz projekt;

(iv)  souhlasim se zpracovanim a zvefejnénim informaci o projektu a subjektech, jez se
projektu ucastni, v€etné vySe pozadovaného pfispévku v informacnich systémech (zejm.
Benefit7, Monit7+, MSC2007, CEDR) a dale vSude, kde je to nezbytné pro ucely
administrace, hodnoceni, monitorovani €i evaluace projektu predlozenych v OP VaVpl i
samotného OP VaVpl;

(v)  veskeré informace obsazené v tomto formuldfi i jeho pfilohach bez ohledu na to,
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zda jsou zpracované Ci poskytnuté Zadatelem, partnerem Ci tfetimi subjekty, jsou pravdivé
a uplné s ohledem na pozadavky OP VaVpl,

(vi) projekt obsazeny v této projektové Zadosti je schopen samostatné existence a
muUze fadné fungovat bez ohledu na pfedlozeni / schvaleni / realizaci jinych projektl, bez
ohledu na to, zda jsou €i maji byt prfedloZeny v ramci OP VaVpl, Ci jiného programu;

(vii)  nebyla zaml€ena ani opominuta Zadna skutecnost i informace, ktera by mohla mit
vyznamny negativni dopad na realizaci projektu obsazeného v této projektové zadosti;

(viii)  jsem pravdivost vySe uvedeného prohlaseni provéril.

Podpis:
Jméno:
Funkce:

Datum:

3.6. FINALIZACE A TISK PROJEKTOVE ZADOSTI
Pokud Zadatel ukonCi vSechny prace na Projektové Zzadosti, je nutné dokument
zkontrolovat a finalizovat.

Projekt 1ze prfed konecnou finalizaci zkontrolovat a odstranit pfipadné chyby. K této
kontrole slouzi funkéni tlaCitko Kontrola v levém modrém menu Konta Zadosti. Po stisku
tohoto tlacitka aplikace vyhodnoti vypracovanou Projektovou Zadost a na obrazovce se
objevi hlaseni se seznamem chyb, které je nutné oprauvit.

Pokud kontrola probéhla bez problému a systém nezjistil nedostatky, Ize Zadost finalizovat
pomoci funkéniho tlacitka Finalizovat v levém modrém menu Konta zadosti. P¥i finalizaci
se automaticky vygeneruje Unikatni kdéd Projektové Zadosti, ktery bude slouZit
k identifikaci projektu jak v elektronické, tak papirové podobé. Stav Projektové zadosti si
muzete ovéfit na Uvodni strané Konta zadosti nebo na zalozZce Identifikace projektu.

Zadost Ize az do okamziku jejiho pfedani na Fidici organ kdykoliv odfinalizovat pomoci
tlacitka Storno finalizace a provadét zadosti upravy. Toto tladitko je k dispozici az po
finalizaci PrZ. V pfipadé opétovné finalizace je zméno &islo verze a tim i unikatni kéd. PrZ
je tedy nutné znovu vytisknout. V pfipadé&, Ze by do$lo k Gpravam PrZ bez vytiténi nové
verze, nebude mozné Zadost registrovat v nadfazeném informacnim systému.
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Navigace

# Konto Zadosti

%) MNéapovéda
Operace se Zadosti

§2 Pristup k Zadosti

#* Kopirovat

¢ Sitomo finalizace

B Fprava

Po Uspésné finalizaci PrZ Zadatel zadost vytiskne pomoci tlagitka Tisk v levém modrém
menu Konta zadosti, podepiSe a spolu s pfilohami v papirové podobé (pfilohy ESOP a
Benefi7 i na CD) pfeda na fidici organ (viz. PPZ, str. 60).

Po registraci PrZ do nadfazeného informaéniho systému Fidiciho organu je projektu
automaticky pridéleno registraéni Cislo, které bude slouzit k identifikaci projektu pfi
kontaktu zadatele s fidicim organem. Registracni Cislo projektu ma nasledujici strukturu:
- CZ.o.pp/a.b.gglyy.xxxx
= 1. Cast — Program
¢ CZ — identifikace statu
0o0-Cil1,2,3
O pp — Cislo programu (pro OP VaVpl Cislo 5)
= 2. ¢ast — Oblast podpory
¢ a — Cislo prioritni osy (1 — 5)
0 b — Cislo oblasti podpory (1 — 3)
0 gg — globalni grant (Pro OP VaVpl vzdy Cisla 00)
= 3. ¢ast — Projekt
0 yy — Cislo vyzvy (01, 02 ...)
0 xxxx — Cislo projektu (Jednoznaéna identifikace dané Projektové zadosti v ramci
dané vyzvy a daného operacniho programu. Kazda nova vyzva se opét nacita od
Cisla 0001.)
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PRILOHA C. 1 - SHODNA POLE APLIKACI ESOP A BENEFIT7

Nasledujici pole, ktera jsou shodna pro obé aplikace, je nutné tedy nutné naplnit je
shodnymi daty. Kontroly shodnych poli budou kontrolovana v ramci formalni kontroly.

NiZze uvedena tabulka popisuje umisténi jednotlivych poli na zalozkach aplikaci ESOP a
Benefit7. Pfedpokladem pro vyplnéni Benefit7 je jiz vyplnény a finalizovany vystup
z aplikace ESOP.

V aplikacich je nutné rozliSovat pojmy zalozka a pole. ESOP ma polozky v horizontalni
logice (Zakladni udaje; Popis projektu; Rozpocet; Provoz; Financovani; Dopady;
Finalizace, tisk) — v tabulce oznaCené jako ,zalozka“. Dale se zalozky horizontalni logiky
déli na podzalozky vertikalni logiky (rozbalovaci strom v levé Casti aplikace). Tyto
podzélozky se muzZou jeSté dale clenit, ale nemusi - vtabulce jsou oznaeny jako
.,podzalozka, uroven 1 a 2. B7 ma pouze jednu sérii funkénich zalozek a to v levém
modrém menu. Kazdou zaloZzku tvofi série poli (textové pole, Ciselné pole, pole
s preddefinovanym obsahem apod.).

Partnefi

PFi zadavani vice partneru je tfeba davat pozor na spravné zadani partnera x adresa
partnera x osoby partnera v B7, kde se tyto udaje nalézaji na tfech zalozkach.

B7 nerozliSuje u partneri pozice Statutarni osoba a Kontaktni osoba jako ESOP. Do B7
Zadatel napiSe obé osoby, ale bez tohoto rozliSeni.

Financovani

Pole v zaloZzce Pfehled financovani v aplikaci Benefit7 je nutné vypocitat z poli v aplikaci

ESOP, které se nachazeji na zalozce Rozpocet => Rekapitulace rozpoctu. Pfi vypoctech

je nutné pouzivat Cisla ze sloupce Celkem. Pro pfehlednost propojeni finan¢nich zalozek v

aplikacich:

- Zpusobilé vydaje investi¢ni (B7) = Nehmotny majetek + Hmotny majetek (ESOP, polozky
la?2)

- Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni (B7) = Material + Sluzby + Publicita + Cestovné + Rezijni
vydaje + Odpisy majetku nepofizeného z dotaci + Zpusobila ¢ast mzdovych vydaju
(ESOP, polozky 3 az 9)

- Celkové nezpusobilé vydaje (B7) = NezpuUsobilé vydaje (ESOP, polozka 10)

- Celkové pfijmy (B7) = PFfijmy z realizace projektu (ESOP)

Monitorovaci indikatory
Mérna jednotka v aplikaci ESOP je soucasti nazvu monitorovaciho indikatoru — pole
Indikator/dopad.

Postup prace s Prilohou ¢. 1 PPB

Priklad vyuziti fadku 9 Pfilohy ¢. 1 PPB pro naplnéni aplikace Benefit7 daty aplikace
ESOP. Zadatel si otevie finalizovanou PrZ v aplikaci ESOP a zaroven ucet v aplikaci
Benefit7.
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Umisténi ESOP Umisténi Benefit?
31n7ka nodzalofka Lroyen nodzalofka rnyen nole 3107 ks nole
Fopis projekiu Zadatel Identifikace Zadatzls ZFadatel projekiu
11. | Popis projektu | Zadatel l[dentifikace Zadatele | Mésto AdresaZadatele Vybérobee

EQWQLT] I TR

Frojekt: <3262
Zakladni udaje | [~ Popis proj. | D] T Konto zadost

Identifikace Zadatele

Validovany

P

Zadatel
Shasdasashassldadictika Nazev
Strategie Zadatele
Historicke dspéchy #adatelské instituce Typ [/ pravni forma || pednik (0P Vavpl)
Histarickeé uspéch - komentar
Fartnefi
Predmét projektu
Vyzkumne aktivity
R.E.EI|IZEICHI.t'y'.I'ﬂ Mésto
Wyzkummy tym

Marodni granty - Datova oblast 7adosti [T Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu I:

Mezinarodni granty

DIC

12345675 Validace ARE

12345578 Kontrola

Finalizace
Pravni forma organizace

Ulice, &.p. TrE

?mluum’ vyzkum Statutdrni zastupce Flatce DEH
Rizeni projektu
Rozvoj lidskych zdrojd E-mail
WyuFitl vysledkd a infrastrulctury
Lokalita proiektu Telefon I e
Aplikace ESOP Aplikace Benefit7
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Umisténi ESOP Umisténi Benefit7
zalozka podzalozka, uroven 1 | podzalozka, uroven 2 pole zalozka pole
1.} Popis projektu Zadatel Identifikace Zzadatele | Dokument zpracoval Identifikace zadosti Naposledy zménil
2.1 Zakladni udaje Operaéni program Projekt Nazev OP
3.} Zakladni udaje Prioritni osa Projekt Nazev prioritni osy
4.1 Zakladni udaje Oblast podpory Projekt Nazev oblasti podpory
5. Zakladni udaje Nazev projektu (Eesky) Projekt Nazev projektu
6. | Popis projektu Pfedmét projektu Struény popis projektu | Struény popis projektu ¢esky Projekt Popis projektu
7.) zakladni udaje Zahajeni projektu Projekt Predpokladané datum
zahajeni projektu
8.| zakladni udaje Ukonéeni projektu Projekt Predpokladané datum
) v ) u1<oncen| projektu
9. Popis projektu gadatel Identifikace zadatele |I1CO gadatel projektu IC
10.j Popis projektu Zadatel Identifikace Zadatele | Nazev Zadatel projektu Nazev organizace
. . . . N A . . . Pravni forma organizace,
11.} Popis projektu %adatel Identifikace zadatele | Typ/pravni forma Zadatel projektu Typ zadatele*
12.} Popis projektu Zadatel Identifikace Zadatele | Mésto Adresa Zadatele Vybér obce )
13.} Popis projektu Zadatel Identifikace Zadatele |PSC Adresa Zadatele Vybér — adresa (PSC)
14.} Popis projektu Zadatel Identifikace Zadatele | Ulice, €.p. Adresa Zadatele Ulice, Cislo popisné
15. | Popis projektu Zadatel Identifikace zadatele | Statutarni zastupce/Kontaktni osoba Osoby zadatele PFijmeni
16. | Popis projektu Zadatel Identifikace Zadatele | Statutarni zastupce/Kontaktni osoba Osoby zadatele Jméno
17.} Popis projektu Zadatel Identifikace zadatele Sqt:itlutarnl zastupce/Kontakini osoba - E- Osoby zadatele E-mail
18. | Popis projektu Zadatel Identifikace zadatele ?z(tet;(t)anrm zastupce/Kontakini osoba — Osoby zadatele Telefon I.
19.} Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | 1CO Partner projektu IC
20. j Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | Nazev Partner projektu Nazev organizace
: . o o — . . Pravni forma organizace,
21.] Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | Typ/pravni forma Partner projektu Typ zadatele*
22. Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | Mésto Adresa partnera Vybér obce ]
23. ] Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | PSC Adresa partnera Vybér — adresa (PSC)
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24. ) Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | Ulice, €.p. Adresa partnera Ulice, Cislo popisné
25. | Popis projektu Partnefi Identifikace partnera | Statutarni zastupce/Kontaktni osoba Adresa partnera PFijmeni, Jméno
26. j Popis projektu Partnefi Identifikace partnera ﬁqt:itlutarm zastupce/Kontakini osoba — E- Osoby partnera E-mail
27.] Popis projektu Partnefi Identifikace partnera Statutarni zastupce/Kontaktni osoba — Osoby partnera Telefon 1.

Telefon I.

28.

Popis projektu

Synergické projekty

Synergicky projekt

Registracni Cislo

Synergické projekty

Cislo synergického projektu

29.

Popis projektu

Synergické projekty

Synergicky projekt

Typ synergické vazby (Casova
navaznost)

Synergické projekty

Typ synergické vazby

Nehmotny majetek Celkem + Hmotny

30. J Rozpocet Rekapitulace rozpoctu majetek Celkem Prehled financovani Zpusobilé vydaje investicni
Material Celkem + Sluzby Celkem +
Publicita Celkem + Cestovné Celkem + Zbisobilé vvdaie

31.J Rozpocet Rekapitulace rozpoctu Rezijni vydaje Celkem + Odpisy majetku [ Pfehled financovani P © vydal
nepofizeného z dotaci Celkem + neinvesticni
Zplsobila ¢ast mzdovych vydaji Celkem

32.J Rozpocet Rekapitulace rozpoctu Nezpusobilé vydaje Prehled financovani Celkové nezpusobilé vydaje

33.j Rozpocet Rekapitulace rozpoctu PFijmy z realizace projektu Prehled financovani Celkoveé pfijmy

34. Financovani Ez;ggaogram Zadosti Pofadi zadosti o platbu Finanéni plan Poradi

35 Financovani Harmonogram zadosti Sastka Finanéni plén I?,Fedpoklédané pozadovana

0 platbu Castka

36. j Financovani g;:{r;gzogram Zadosti Mésic zadosti, Rok zadosti Finanéni plan ggg[?z%%dl_lozem

37.] Dopady Dopady Indikator/dopad Monitorovaci indikatory | Nazev indikétoru

38. | Dopady Dopady Soucet hodnot v letech 2009 az 2020 Monitorovaci indikatory | Planovana hodnota

39. ] Dopady Dopady Indikator/dopad Monitorovaci indikatory | Mé&rna jednotka

* Tyto poloZzky nemusi mit shodny nazev, vyznamové vSak musi byt shodné
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