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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna ¢ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Opera¢niho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je
vSem uzivatelm pfistupnd na internetové adrese:

WWW.eu-zadost.cz

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je mozné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych
prohliZecii a dalSich nalezitych parametri uvedenych v tabulce:

Mate problémy pri nacitani webové stranky?

Pfi nacitani webové stranky se miiZze zobrazit strdnka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

misto na disku: 52 MB

M. Hardware Operacni systém Mm.lvm a!nl
Verze rozliSeni
Procesor: 486/66 Mhz nebo
Internet | | Windows 98
5E)éplorer RAM: 32MB 2. vydani nebo vyssi 1024 x 768
' misto na disku: 12,0 MB
Firefox Procesor: Pentium 233 Mhz Windows 95 nebo
1.0.6 nebo vyssi RAM: 64 MB vysSi Linux (od 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB verze jadra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz .
g'gtscape nebo vy$si RAM: 64 MB \2’\"”‘210,"1‘1? 38,0 « | 1024x768
' misto na disku: 50 MB - vyda €bo Vyss
) Procesor: Pentium 233 Mhz .
Mozilla nebo vyssi RAM: 64 MB Wlndo’W§ 98 «, | 1024 x 768
1.5 2. vydani nebo vyssi

V kazdém webovém prohliZzeci se dané skutecnost zobrazuje odlisné. Je tieba
certifikat i pres zobrazenou skutecnost potvrdit (pfijmout), Ze zadatel chce nadéle
s danym certifikdtem pracovat (piijmout).
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Priklady:

A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno.

Certifikat serveru vydan neznamou certifikaéni autoritou

Melze overit divéryhodnost serveru benefit?.mssf.cz,

=0 Pravdépodobna pficina této chyby:
- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kkera vwydala certifikat tohoto serveru,
- Certifikat serveru neni kompletni kvl Spatné konfigurace serveru,
- Jste pripojeni k serveru, kkery predstira, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukromé informace.

Informuijte prosim o tomto problému spravce serveru.

Pred prijetim tohoto certifikatu, byste ho méli nejprve peclivé prozkoumat. Cheete prijmout
tento certifikat pro Ucely identifikace serveru benefit? . mssf.cz?

[ Prozkoumat certifikat. ..

O Pfijmout tento certifikat natrvalo
(@ Prijmout tento certifikit dofasné pro tuto relaci )

() NepFijmout tenta certifikdt a nepfipojit se k tomuto serveru

[ Zrusit ]

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzivatel miiZze zadat konkrétni podminky ptihlaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro toto dané ptihlaseni).

Potvrzeni

[ Chcete, aby si Spravee hesel zapamatoval toto pRibl&Seni?

[;apamatcwat ] [I"-Jikgy prio kento server ] | yni me




B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pti nacitani stranky okno Vystraha zabezpeceni, které
se po kliknuti na tlagitko Ano zavie a spusti se uvodni stranka Benefit7. Tla¢itkem Zadatel si
muze pomoci tlacitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni m

i) Informace, které si s timto serverem vyménite, nemohou zobrazit
& ani upravit ini uZivatelé. Nastaly viak potize s certifikatem
zabezpeceni serveru.

& Certifik &t zabezpedeni vydala spoleénost, které
nedivérujete. Prohlédnéte si certifikat a rozhodnéte se,
zda checete danému certifikachimu Gradu divérovat.

° Datum certifikatu zabezpedeni je platné.

Nazev na certifik atu zabezpeceni souhlasi s nazvem
stranky, kterou se pokougite zobrazit.

Chcete pokracovat?

[ Ano ] [ Ne ] [ Zobrazit certifik at ]

C. Internet Explorer 7
V tomto prohlizeci se zadateli zobrazi Problém s certifikatem v podob¢ — viz obrazek nize. Je

tteba kliknout na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi uvodni
stranka systému Benefit7.

'@ Existuje problém s certifikdtem zabezpedeni tohoto webu.

Certifikat zabezpeleni predloZeny timto webem nebyl vydan dGvéryhodnym certifikacnim
uradem.

Problémy s certifikatem zabezpeCeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, ktera odeSlete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

& Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

(@' Pokracovat na tento web (nedoporucujeme) ]

@ Dalsi informace



D. Opera
Tento prohlize¢ zobrazi informaci, ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen. Je tieba kliknout
na dany certifikat a dat P¥ijmout.

'Vystavitel certifikatu nebyl nalezen A

Certifikacni Fet&zec serveru neni Uplny, vystavitel neni registrovan.
Chcete jej prijmout?

@b_glle_[i_lglm_ssf:cz ] Zobrazit

- Certifikat od "benefit7.mssf.c2" je podepsan neznamou -~
certifikacni autoritou "TESCO SW a.s. CA". Nelze proto overit, jde-
li o platny certifikat

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni pfihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uZivatel mize zadat konkrétni podminky pfihlaseni na tyto stranky.

| Hesla ‘

/," Chcete ulozit heslo do Spravce hesel?

Pristé se prihlaste pomoci tlacitka Hesla ¢i klavesové zkratky Ctrl+Enter,

| UlozZit volbu jen pro tuto stranku

<https://benefit?.mssf,czjuvod.aspx >

DOPORUCUJEME:

Aplikace Benefit 7 je kompatibilni s vySe uvedenymi webovymi prohlizeci. V ptipadé€ prace
S jinymi prohlize¢i nezarucujeme plnou funk¢nost vSech automatik, kontrol a podpirnych
systémui, které pti plnéni projektové Zadosti jsou k dispozici.



1.2  Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o prihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlésil, v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste piihlasen/-a.

/= Uvod - Windows Internet Explorer

6@ v [ Petpssffmnw eu-zadost cxfuvod. aspiReturmtni= o 2fstart aspic v 138 chyba centfkaru | 47| x| | |[2]-
o lEuvnd ]7} G - B - & v [Zhstranka - Nastroje v

Nejste piinlas

=y
G
s lﬂ"‘o

€ "< <«

Uvod » PHhlagen «
Informaéni systém Benefit7+ je uréen pro vypliiovani a podavani elektronické Z4dosti o pedporu projektu ze strukturdinich fondd

Ewiopského spoletenstvi a Naradnich zdrojti v programovém obdobi 2007 a2 2013 E-mail:

Heslo:

Prihlasit se

Zapomenuté heslo

TescoSW © 2008-2007

V okamZiku, kdy se uZivatel GspéSné v aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho prihlaSovaci
jméno, cozZ je vidy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifika¢nim znakem uZivatele
této aplikace. Soucasné se vedle prihlasovaciho jména zobrazi i tladitko k odhlaseni
Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k navratu na uvodni stranku
aplikace.

uzivatelbenefit@seznam.cz  odniNt
— >
" * ‘-
- i

e —————
OdhlZeni za :59:56 12.03.2008 15:11 z:'

o7 s

Pod zahlavim v ¢erném rFadku se zobrazuji iidaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se
uzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaSeni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaSeni
probiha po 60 minutich necinnosti uzivatele, tzn. ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele
(kliknuti na n¢kterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento cas opét obnovuje.



Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

[X]

Microsoft Internet Explorer

\E/ Za 5 minut budete automaticky odhlaseni. Prejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Easovwy limit pro odhlagenis

[ (8]4 H Storno ]

Pokud uzivatel klikne na tladitko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud Zadatel klikne na tlacitko Storno, bude pokracovat zbyvajici €asovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprSeni ¢asu a o odhlaSeni uZivatele.

Zadateli se miiZze zobrazit i okno o neo¢ekavané chybé v ptipadé, Ze nastala neotekavana
chyba v systému a zadatel byl odhlagen. Poté je nutné kliknout na tla¢itko Uved a znovu se
piihlasit.

Windows Internet Explorer

L] "_n,, Cas pro pRihlaEeni k servery wwpréel, byli jste automaticky odhlaeni!
L

Nastla neotekand chybe

(v Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a

1.3  Registrace a prihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, kterd slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k prihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zékladni nabidky:

e Registrace — proces registrace uzivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formulaii — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez piihlaSeni do formulait
jednotlivych operacnich programtl, ale bez moznosti tyto formulafe vypliiovat. K navratu
do uvodni nabidky slouZi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni
piispévkova organizace, zalozend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).



e Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace,
které zpusobuji kratkodobou nepfistupnost.

e C(Certifikaty — ptes tuto polozku je mozné stdhnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémi pouZzivat.

V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro prihlaseni. Tento panel slouzi pro
standardni pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V ptipadé, Ze uzivatel zapomene
své pristupové heslo, mize si jej nechat zaslat na svlij mobilni telefon (viz dale).

Nejste prihlasen/-a
w T
““uswa

H

? o
s pot?

Prihlaseni «

Informaéni systém Benefit? + je uréen pro vyplfiovani & podavani elekironické Zadosti o podpory projektu ze strukturlnich
Evropského spolefenstyl a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 a2 2013

Pro spréime fungowani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyto cedifikéty

Aktualni provozni informace portalu
® One 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divadu aktualizace O na serveru k odstéuce aplikace Benefi7, v

wiedenou dobu bude aplikace nedostupna. Zapomenuté heslo

Registrace uzivatele

Prvnim krokem k vytvoreni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace
uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tladitko Registrace.
Tim se mu otevi‘e nasledujici okno k zadani registra¢nich udaji.

Registrace

Registraéni adaje (slouzi k piihlaZeni do systému)

E-mail- PfihlaSovaci fetézec

Heslo: alné & znakl

Ovéfeni hesla®

Kontrolni kéd:

Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni ddaje (budou vyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jméno:

Prijment:

Pro zaslani ztraceného hesla

Kontrolni otdzka: Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

[
[
Mobilni telefon: [
[
[

Odpovéd na kontrolni otazku: Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

[__Odeslat registratni adaje |

Pouteni
VBechny we uvedené tdaje wypliite Gpné a pravdivé. Registra&ni Gdaje jsou uréené pro pihlageni do systému Benefit?+, kontaktni ddaje slouzi k
ovEFeni Vasi identity napfiklad v pfipadé ztréty nebo zapomenuti hesla Pokud vy&e uvedené Udaje nevyplnite Uplng a pravdivé. nebude mozné ovéfit Vasi
identitu a nebude vam umozZnéna komunikace se zakaznickou podporou aplikace Benefit7+ Vjée uvedené udaje v Zadném piipadé neposkytujte
dalsim osobam!

Vyplngnim vSe uvedenyeh ddaji udéluji v souladu se zakonem &. 101/2000 Sb souhlas K jejich pouZiti pro viastni identififaci v piipads, Ze budu po
administratorovi aplikace Z&dat zménit kiiéové Gdaje dileZité pro piistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou poskytnuly tietim osobdm

e e Tescosw @ 2008:2007



Zakladnim tidajem a prosttedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (Pfihlasovaci fetézec) a
Heslo uzivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uZivatele, prostiednictvim niz se bude uzivatel
prihlasovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napt. z divodu aktivace
uzivatelského uctu pres tento email.

Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v ptipadé zadani
hesla v jiné formé, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze piihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kod — fada pismen ¢i Cisel, které uzivatel opise z ptiloZeného obrazku. Tento kéd
slouZzi k potvrzeni, ze zadané tdaje uZivatel opravdu poZzaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udaju). Pii opisovani kodu je nezbytné dodrzet velkd a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel dale vyplni své kontaktni uidaje, které budou pouzity pro
komunikaci. Uzivatel vyplni kontaktni udaje své fyzické osoby (osoby, ktera zadost vyplituje
a podéava), nikoliv udaje o firmé ¢i obci, kterou pfi vypliiovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zdkaznickou podporou aplikace Benefit7, napft. pfi
ztraté hesla pro ptihlaseni. V pfipadé zmény uzivatele 1ze kontaktni udaje i pfihlaSovaci e-
mail ménit.

Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a Odpovéd’ na kontrolni otazku. V piipad¢ ztraty

vvvvvv

Vhodn4 je napft. otdzka na rodné pfijmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zalozce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych udajli a zejména
0 nesdélovani hesla a kontrolni otazky tfetim osobam.

V zavéru zélozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich tdaju, a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele v ptipad¢ zmény téchto udaji véetné
zavazku neposkytovat tyto udaje tfetim osobam:

Vyplnénim vySe uvedenych tidaji udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢
osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisi, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v ptipadé€, Zze budu po administratorovi aplikace zadat zménit
klicové udaje diilezité pro piistup do aplikace. Tyto udaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Po vyplnéni vSech udaji a seznameni se s prohlaSenim uzivatele, d4 uzivatel pokyn

k registraci kliknutim na tlacitko Odeslat registra¢ni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipadé¢, ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napi. Kontrolni kéd je Spatné opsan z obrazku ¢i telefonni ¢islo neni
zadano ve spravném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky
a zadatel nemuze pokracovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatki opét
pokracuje tlacitkem Odeslat registracni udaje.



Nejste prihlas

Operace Registrace

i:l'-.v'|:||:i

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude nicet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel. podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registracni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

Ve chvili, kdy jsou registra¢ni idaje uspéSné odeslany, dojde k vytvoreni registra¢niho
uctu Zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto u¢tu Zadatelem a také
vyzva k vytiSténi tohoto formulare.

Na zaklad¢ této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, kterd obsahuje aktivacni kli¢. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje svij
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dalsiho dne. Pokud registraci v tomto Case nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o Gspés$né aktivaci a vyzvou
uzivatele k pfihlaSeni se do systému. Zadatel se piihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim
ptihlaSovacich udaji a kliknutim na tlacitko PFrihlasit se.

I =\, Nejste prinlasen/-a
! TR W e

s Aktivace

Vase registrace prob&hla isp&3né, nyni se miiZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

POZOR! V piipad¢ Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim pftihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktiva¢niho klice ihned. UZivatel bude vyzvan k opétovné registraci.
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Ztrata hesla

V pripadé, Ze uzivatel zapomene heslo pro pristup do aplikace, ma moZnost si nechat
toto heslo zaslat na sviij mobilni telefon, jehozZ ¢islo zadal do registra¢niho formulare pri
své registraci do aplikace.

V uvodnim okné aplikace pod policky pro prihlaseni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

Nejste pr:ihlas'en‘-a

Operace Zapomenuté Heslo

Gvod sz
I S Kontaktni udaje

E-mail: | ] Zadany pfi registraci

Mobilni telefon: | | Zadany pfi registraci

Kontrolni kéd: I ] Zadejte prosim text z obrazku

TescoSi @ 2008-2007

Zadatel vyplni dle pokynt pfislusna pole a opise znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V ptipad¢€, ze neznate odpoveéd na kontrolni otazky a pfistup do Benefit 7 je vdm zamitnut,
obrat'te se na RO OP VK, e-mail: help_opvk@msmt.cz pro generaci nového hesla.

RO OP VK také kontaktujte v piipadé zmény Vlastnika projektu, pokud neni mozno tuto
zménu provést pomoci funkce na zalozce Piistup k zadosti. RO v tomto piipadé vyzaduje
pisemnou zadost statutarniho zastupce zadatele/ptijemce.

1.3.1 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po usp&Sném piihlaseni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vsech vytvotenych zadosti, které zadatel vytvoftil ¢i k nim ma ptistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou Zadost.

V ptipadé prvniho piihlaSeni nemusite mit zobrazenou Zadnou zadost.
V tabulce jsou prehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti:

Nazev zadosti — zadavate na zalozce Identifikace zadosti.
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Konto Zadosti

Stav

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav vystaveni P
Ipracovan

FS Fe FS Fe

re

Konto projektu

Cislo operaé¢niho programu — pro Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v ptipad¢, ze Zadost jesté neni finalizovana, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost pfipravena k pfedani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost piedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav Piedany.

Kli¢ Zadosti — automaticky se doplni ¢ast unikatniho kdédu zadosti. Druhd cast je
k unikatnimu kédu Zadosti doplnéna po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 pomoci
unikatniho kodu Zadosti systémem RO/ZS vyhledana a nahrana do n&j. RO/ZS neméa moZnost
zadosti v Benefit7 sledovat, o Zadostech se dozvi az v okamzZiku jejich piehrani do jejich
informacniho systému.

Stav zpracovani — po predani zadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné
sledovat stavy, které jsou dale pfifazovany (naptf. projektovd Zadost splnila podminky
formalniho hodnoceni, projektova zadost splnila podminky pfijatelnosti).

Polozka v modrém levém sloupci Nova Zadost — umozni zadateli vybrat si ze seznamu
program, v ramci kterého bude chtit vyplnovat Zadost.

Osobni udaje - Zména osobnich udaji uZivatele

Zménu osobnich udaji lze
provést prostiednictvim
zalozky ~ Osobni  1daje
v nabidce Konto (na modrém
panelu). V této nabidce lze
zménit  pfistupové  heslo
uzivatele a kontaktni Udaje.
Po zadiani zmén je nutné
kliknout na tlacitko Ulezit.
Po ulozeni se uzivatel vrati
do hlavni nabidky kliknutim
na tlacitko Konto.

Osobni udaje

Ulozit 1 Storno

12



‘ Pole Pavodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pii ztraté hesla.

Konto projektu — zadatel bude vyuZzivat az v pribéhu Realizace projektu. V Konté projekti
se zobrazuji projekty v realizaci.

1.4 VSeobecna pravidla Benefit7

Prihlasenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna (k Gpravé
pripravena ¢ast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou

orientaci v prostiredi webové Zadosti zde naleznete popsané zakladni pravidla
vypliiovani poloZek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle
druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole Poznamka
: Povinné pole (Zluté) Povinna pole musi byt vzdy
| | vyplnéna.
Povinné pole s nabidkou Kliknutim na ikonu v pravém

(Zluté) rohu policka se otevie
nabidka/Ciselnik a uzivatel
zvoli vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole se lisi

ohrani¢enim, uzivatel muze
toto pole vyplnit dle svého

uvazeni.
Nepovinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Sedé) rohu policka se otevie

nabidka/Ciselnik a uzivatel
zvoli vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou urcena zejména pro zadani popisu.

U kaZdého popisového okna je k dispozici idaj o po¢tu napsanych znaki a celkovém
po¢tu moznych znaki (napi. 35/1000). UZivatel si celé pole miiZe zobrazit ve velkém
formatu v novém okné pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V pripadé zobrazeni
napsaného textu v novém okné muze uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

struény obsah projektl 0/1000 | Otevfit v novém okné |
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Zaskrtavaci pole — checkbox

\— - :
rinlslt r 3 & [ Rar

Zaskrtnutim tohoto pole souhlasite s textem vedle, dojde k zaktivnéni nékterych dalSich
zalozek nebo spusténim automatik.

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nej€astéji jsou vyuzivana tato:

Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

Novy zaznam — V pripadé, Ze chcete vyplnit poloZku vyuZijete toto tlacitko.

‘ Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k prepisu puvodnich adaji!

Ulozit — toto tlac¢itko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouZiti se udaje
nactou napf. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.

V pripadé neuloZeni ziznamu se Vam data za¢nou prepisovat v piivodnim
Zaznamu.

Po vyplInéni ziznamu nezapomeiite zmacknout tlacitko Ulozit a pro zadani
dalsi polozky zmacknéte tlacitko Novy zaznam a pokracujte vypliiovanim.

Kopirovat zaiznam — tato funkce se pouziva pro pripad, Ze zadavané udaje jsou totozné
¢i se mirné lisi a l1ze je pouze jednoduSe upravit.

Smazat zaznam — toto tlacitko pouZije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiZ uloZeny zaznam.
Klikne na dany zaznam v tabulce a poté na tla¢itko Smazat ziznam. Vybrané tdaje

budou nenavratné smazany.

Storno - toto tlacitko se pouZije v pripadé, Ze Zadatel vybral idaj, ktery chce zménit.
Tlacitko vymaze posledni vybrané udaje, které nebyly uloZeny.

Levy modry panel — Navigace, Operace se Zadosti

Napovéda — v této zéloZce jsou k dispozici popisy jednotlivych
poli pro kazdé okno, ndpovéda umoziuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pri postaveni mysi
na dané poli¢ko (ani nemusite na policko klikat).

Konto — tladitko slouZi pro rychly navrat do seznamu Zadosti
uZivatele.

Priaritni 0sa Mazev prioritni asy
: £;| 14
I

|\yberte disla prioritni osy, w ramei kkeré Zadake o podporu, i




Operace se Zadosti
Pristup k Zadosti — v této zalozce je mozné nastavit piistupova prava dal§Sim osobdm
(podrobnéji na nasledujici strang).

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uzivatel celou zadost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech
povinnych udajli v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky Zzadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne 1 pii spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatkt, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.
Benefit 7 disponuje kontrolou mékkou a tvrdou. Mékka kontrola ma pouze informativni a
doporucujici charakter a umozni vdm Zadost finalizovat. Tvrd4d kontrola, jenz je vzdy
zaznacena cervenou barvou, upozoriiuje na nevyplnénd pole ¢i jiné nedostatky zadosti, jenz
vam neumoziuji finalizaci.

Finalizace — slouzi k finadlnimu uzavieni zadosti a ptidéleni ,,Kli¢e verze™ (pii Finalizaci
probéhne i Kontrola zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlac¢itkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zddost ulozi do pocitace a vytiskne.

Projektovou zadost je mozné kdykoliv v prubéhu vypliovani kliknutim na tento odkaz.
Projekt je mozné piimo z okna prohlizece vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde
k zobrazeni tiskové sestavy jesté pred vyplnéni vSech povinnych poli a pied finalizaci zadosti,
obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text ,, Pracovni verze Zadosti®.

Unikatni kéd zadosti: T\2_o\N\
I. Souhrnné informace o projektu

Cislo opera&niho programu: SZ1.07

Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Cislo prioritni osy: 74

Nazev prioritni osy: Podateéni vzdélavani

Cislo oblasti podpory: y 4 )

Nazev oblasti podpory: Rovné piilezitosti déti a Zaku, véetné déti a Zaka se specialnimi vzdélavacimi

potiebami
Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Tiskova sestava, kterda bude podepisovéana statutarnim zastupce zadatele nebo odpovédnou
osobou opravnénou jednat jménem zadatele a bude nésledné predkladana i v pisemné podobée
u VyhlaSovatele vyzvy, musi byt vytvofena jako findlni verze Zzadosti (musi uspésné
probéhnout finalizace).
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Unikatni kéd zadosti: 2EMOLPROD1 (%QN\Q&%\ \ G

I. Souhrnné informace o projektu

i

Cislo operaéniho programu: SZ1.07

Nazev opera¢niho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Cislo prioritni osy: g

Nazev prioritni osy: Podateéni vzdeélavani

Cislo oblasti podpory: i

Nazev oblasti podpory: Zvysovani kvality ve vzdélavani

Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Cislo vyzvy: 02

Uzivatel mlize umoznit piistup k zadosti i k dalSim osobam, a to pomoci zalozky PFistup
k Zadosti.

Otevienim zalozKy je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev projektu, Kod

uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti pfistup, Vlastnik (symbol ,,v “ u osoby, ktera
je vlastnikem — m4 editacni a ukladaci prava k této Zadosti) a Nazev Zadosti.

Pristup k Zadosti

Néazev projektu Kadd ufivatele Viastnik Nazev 7adosti

Fe AT AT AT

@ Kopirovat zaznam | | Smazat zdznam {| UloZit |) Storno
N~—__—

Mazev Zadosti
Vzorova Zadost

Nazev projektu
Vzorovy projekt

Kod uZivatele
UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ

&nbd Uzvatele, kterému chcete pfidélit pfistup k Zadosti o ——

_——
tnl'k [0 Sdileni urfena jen pro CEND

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uzivatele.

Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chcete pridélit pristup k zadosti.
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T ato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V pfipad¢, Ze neni,
‘ nebude umoznéno tidaje o osobé ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost ptistupu k zadosti, nesmi na

konci obsahovat né¢jaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Dulezitou soucasti povoleni pfistupu dalsi osoby jsou editaéni prava. Novy uzivatel mize
mit bud’ editacni pravo ¢i jen povoleni cteni zadosti.

Edita¢ni pravo mize ve webové zadosti mit vice osob. Pfi sdileni Zadosti jinému uZzivateli je
mozné piedat vlastnickd prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni ur€eno jen pro ¢teni. V
ptipadé, ze vlastnik zadosti pfeda sva prava jinému uzivateli, stane se z nového uzivatele
Vlastnik a u tohoto uzivatele se zobrazi symbol ,,v“.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko Ulozit. Pied zadanim dal$i nové osoby se
tla¢itkem Novy zaznam ptidd prazdny formuldf. V ptipadé nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Zména uzivatele aplikace

V ptipadé, ze v zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné zménit ptistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy ucet s prazdnym
kontem.

2. Pivodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici Zadost. V této zadosti v
zalozce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti a zadd novému uzivateli
editacni prava na urovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato zddost uvedena a bude mit
umoznén piistup k dané zadosti véetné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uZivatele
(tlacitko Smazat zaznam), tzn. ptivodni uZivatel nebude jiz k této Zadosti mit piistup.

Ciselniky TG
Pole, kde je mozné vybirat z ¢iselniku,

poznate podle malé ikonky v pravém ome—_

rohu policka. Serons e

Soukroma firma_WMSP

Kraj

Nestatni neziskové organizace

Vefejny prijemce

Organizace zfizena krajem

Organizace ziizena obcl [Vefejny prijemce |
Statni organizace

Regiondlni rada RR
Organizace zaloZend krajem
Organizace zaloZena obci
Skolské avzdélavaci zafizeni
Nadace a nadacni fond
Obéanské sdruzeni

Cirkev a naboZenska spolegnost

Ciselnik miize vypadat nasledovné:

Akciova spoleénost s rufenim omezenym, komanditni spoleénost, vefejna obchad...
Hospodafsks komora CR
Organizacni sloZka statu

[ Jvynledat]
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Filtr

V ciselniku je mozné pouzit filtr v ptipad¢, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazd4 tabulka
¢i ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle
modrém fadku v zdhlavi tabulky. Do tohoto faddku Zadatel zadd nékolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny tidaje, které odpovidaji zadanym
pismeniim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zadavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adres. V €iselniku se listuje pomoci tlacitka » P .
Zruseni zadaného filtru a névrat k pivodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel
smazanim znak, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétsSinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi piiklady moznosti filtrovani.

2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti je nutné vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych
strankach: www.eu-zadost.cz

2.1 Tvorba nové zadosti

Operace Seznam formulafu

T . <or - Sciorons ématicke) ogeratn programy

o 0P - Integrovany operaéni program

o OP L77 - OP Lidské zdroje a zamé&stnanost
o OP Pl - OP Podnikéni a inovace

o OPD - OP Daoprava

o OP 7P -OP Ji

votni prostfedi

OP TP - OP Technicka pomoc
# ROP - Regionalni operaéni programy
o ROPJV - ROP Jihowychod
o ROP JZ - ROP Jihozapad
o ROP MS - ROP Moravshkoslezsko
o ROP SC - ROP Stfedni Cechy
o ROP SM - ROP Stredni Morava
o ROP SV - ROP Severowychod
o ROP SZ - ROP Severozépad
® OPP - Operaéni prograny Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita
QP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
« EUS - Evropska Gzemni spoluprace
EUS [:ISE - OP Pfeshraniéni spoluprace (:IR Sasko
EUS CBa - OP Preshranini spoluprace CR Bavorsko
EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Rakousko
EUS CSk - OP Preshraniéni spoluprace CR Slovensko
EUS CPo - OP Pteshraniéni spolupriace CR Polsko
o EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace
o EUS MS - OP Meziregionalni spoluprice

oo

coooo

Tvorbu nové zadosti zah4ji zadatel kliknutim na pole Nova zadost v nabidce Konto zadosti.
Timto se otevie nabidka Seznam formulari, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 20072013, které se realizuji na uzemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem opera¢niho programu se otevie nabidka vyhldSenych Vyzev a vybérem pfislusné

vyzvy se jiz spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulaii/zaloZek pro tvorbu Zadosti.
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Pozor! Vyberte vidy: OP VK — Zadost o finanéni podporu z OP Vk — IP
\) oblasti podpory 1.4 — unit costs.

pavia.oriniakova@

OP VK - OP Vzdélavani pro kenkurenceschopnost
=-0P WK - Globalni grant
0P VK - Kolova wyzva & 02 ZS - krajim_ Prioritni osy 1. oblasti padpory 1.1
-0OP VK - Prib&Zna vyzva & 02 7S - krajim_ Prioritni osy 1_oblasti podpory 1.2
0P VK - Kolova wyzva & 02 ZS - krajim. Prioritni osy 1. oblasti podpory 1.3

=-0P WK - Grantové projekty

OP VK - Pardubicky kraj - Wyzva & 2 pro GP - oblast podpory 3.2

OP VK - Karlovarsky kraj - Vyzva & 3 pro GP - oblast podpory 1.1

OP VK - Karlovarsky kraj - Wyzva & 3 pro GP - oblast podpory 1.2
~0P VK - Karlovarsky kraj - Vyzva & 3 pro GP - ablast padpory 1.3
0P VK - Ustecky kraj - Viyzva & 2 pro GP - oblast podpory 3 2
~QP VK - Jihomoravsky kraj - Wyzva €. 2 pro GP - oblast podpory 3.2
=-0OP WK - Technicka pomoc
1-0OP VK - Wyzva k pfedklddani projektl technické pomociv ramci OP WK 5a 1.2.3
0P VK - Vyzva k pfedkladdni projektd technické pomociv rdmci OF VK 6 b 1.2.3
=-0F VK - Individuaini prajekty

OP VK - Zadost o finan&ni podporu z OP VK - IP - oblast podpory 2 4 "full cost” - prib&#na vyzva
O ek - i
0P VI - 7adost o finanéni podporu z OP VI - IP oblasti podpory 1.4 - unit costs

m formulati

] -
OP VK - Zadost o finanéni podporu z OPVIK - |Po - oblast podpory 2.3

DOPORUCUJEME

Vzhledem k provazanosti nékterych zalozek, vypliujte zalozky v takovém potadi, v jakém
jsou fazeny za sebou. Pfi preskakovani zalozek nemusi byt vSechna pole zobrazena, nemusi
se zobrazovat ¢iselniky nebo nefunguji automatiky ¢i kontroly.

2.2 Identifikace zadosti

\.\

Odhibdeni za: 0949 17.082010 116085

Identifikace 2adosti

Identifikace Zadosti v BENEFIT? (max 20 znaki)
[1°4 Unit Costs |

Nazev projektu
Test ostrd 14

KIE 2adosti KIE vorze Registratni &islc

1dJUOP 1dJUOP

Datum zaloZen( 2ddosti Datum finalizace

14, kvétna 2010 14.56:19
tav zpracovani

St
Zalozeny

lastnik

Vi
VOISOVAK@MSMT CZ

adatel projektu

ssledni zména 2adosti

P
17. kvétna 2010 11.40:12

Naposledy zmnil
VOISOVAK@MSMT C2

| Uezt [ Stomo |

PHiohy projektu
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Zadatel vypliiuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni nazev

zadosti, ktery slouzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifikaéni nazev muize
mit délku maximalné 20 znakd.

Nazev Zadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vZdy odliSny od jinych nazvi

‘ Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projektu. Respektive Zadatel mize
editovat urcity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se
musi liSit nazev Zadosti.

Nazev zadosti x Nazev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potieby zadatele.

Nézev projektu se bude pouzivat nasledné pfi identifikaci projektu RO.

Po vyplnéni zalozku ULOZTE!

Soucasné je zadosti pridélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dilezity pfi predlozeni zadosti
a spolu s Kli¢em verze/Registra¢ni ¢islo, ktery se pridéluje pii prvotnim UloZeni a slouzi
jako identifika¢ni ¢islo. Pfi finalizaci (kone¢ném uzamknuti) zadosti, se tvoii Unikatni kod
HASH, pies ktery je zadost z Benefit7 importovana do informaéniho systému RO.

Kli¢ verze se pti kazdém zmacknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

J e dileZité, aby ti$téna podoba odevzdavania na RO méla stejny Kli¢ verze
‘ s elektronickou finalné uloZenou webovou zadosti.

Po odevzdani Zadosti na RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

2.3  Projekt

Projekt

cz1.07

léuani na zékiadnich Skoldch

TO1-704 (FZ 0772009
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Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto tdaje se do projektu doplni automaticky.

Typ tucetni jednotky — z Ciselniku vyberte spravny typ Ucetni jednotky vhodny pro
konkrétniho Zadatele.

Napt:
Skoly, které jsou ziizeny jako statni, krajské &i obecni piispévkové organizace - ,,Pro USC,
PO, SF a OSS*.

Skoly, které nebyly zaloZeny za tiéelem podnikani, jako jsou napf. $kolské pravnické osoby
(cirkevni Skoly) nebo o.p.s., - ,,Pro jednotky, u nichz hlavnim pfedmétem ¢innosti neni
podnikéni*.

Skoly, které byla zaloZena jako podnikatelské subjekty (napf. s.r.0.) - ,,Pro podnikatele®.

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 znaki. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a pfehlednost.

‘ Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, struc¢né a vystizné.

Zkraceny nazev projektu — Stru¢ny nazev projektu slouZzi pro rychlou orientaci v projektech.

Nazev projektu anglicky — Zadatel sou¢asné doplni i preklad ndzvu projektu v anglickém
jazyce.

Stru¢ny obsah projektu — idaje se doplni automaticky. Tento text mize ménit pouze RO OP
VK.

Projekt po¢ita s piilohami — Zadatel vyplni zaskrtavaci pole v piipadé, Ze spolu

s projektovou zadosti bude prikladat prilohy. Poté se mu také zaktivni zalozka Ptilohy.

Piedpokladané datum zahajeni projektu — Zadatel vybere predpokladané datum zahdjeni
realizace projektu. Zadatel by mél pii stanovovani data zahajeni projektu zohlednit tiimési¢ni
lhiitu nezbytnou pro hodnoceni a administraci projektové zadosti, ktera pobézi od predani
projektové zadosti na RO.

Ptedpokladané datum ukonceni projektu a Predpokladané délka trvani projektu v mésicich se
doplni automaticky.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
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2.4  Zadatel projektu

Tato zadlozka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt zdda. Pro kazdy projekt mize
existovat jen jeden zadatel. Zadatelem je osoba odpovédna za projekt, kterd vystupuje jako
vedouci projektu.

Prvnim krokem k zadani 7adatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoz spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ARES.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zakladnich tdaju
z administrativniho registru ekonomickych subjekti Ministerstva financi Ceské republiky
ARES. Tento proces trva ptiblizné 30 vtefin (u pomalejSiho pfipojeni ¢i pietizeni sit¢ déle).
Diky spravnému ,zvalidovani“ dojde k automatickému vyplnéni dalSich (Sedych) poli
zélozky.

V piipadé¢ uspésné validace se zobrazi okno o pievzeti dat a Zadatel se kliknutim na tlacitko
Zpét navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou vyplnéna Seda (needitovatelnd) pole, a
pokracuje v jejim vypliiovani.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlatitko mysi)

Podarilo se aspésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data uloZit

V pfipad¢, ze zadatel vyplni Ccislo nespravné, zobrazi se okno s Cervenym textem
upozorijici: Sluzba ARES oSetfujici platnost IC nenalezla zadané IC nebo upozornéni,
7e p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chybé a nepodafilo se ovéFit IC. Je nutné &islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezer), poptipad¢ opakovat pozdéji.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BNT7-T8174: Sluiba ARES oBetiujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

WWysledek operace:
Lze vytisknout pifes Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mySi)

Zkuste to prosim pozdéji.
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DOPORUCUJEME:

Pokud neni v pofadku nazev subjektu, pak je nutné kontaktovat CSU (ARES). Jakmile budou
v registru zapracovany spravné udaje, mizete pokracovat dale ve vypliovani projektové
zadosti v aplikaci Benefit 7 a v jeji ndsledné finalizaci.

Zadatel/piijemce zodpovida za spravnost a aktualnost udaji v registrech. V piipads
jakychkoliv rozdili dat v registrech musi zadatel/pfijemce uvést data do souladu se
skute¢nosti a zdroven o zmén¢ informovat poskytovatele podpory.

Pocet Zaku — Vyplnte pocet zakl vasi Skoly, dle pokynil stanovenych ve vyzve.

Zadejte datovou schranku — Vyplite v piipadé, Ze pouZijete pro komunikaci Datovou
schranku.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
NN \(‘}\h‘\\*r\ -:. ;

Zadatel projektu

Validavany

" 30 000,00

Adresa zadatele

Typ adresy Obec Ulice
av av AV

Adresa pro doruZeni | Praha Karmelitska

[ MNovj zaznam _|[Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit |

Stomo

Phlohy projektu

\falé Strana

léstska dast
Frana 1

isné Zualidovéno na UR-ADR
529 14 kvétna 2010 14:56:41
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Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficialni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro
dorucovani.

Zadatel nejd¥ive vybere Typ adresy (Oficialni adresa). Pokud na piedchozi zalozce Zadatel
projektu prob&hla validace IC v pofadku, je oficialni adresa (kromé www) naétena
automaticky jako prvni pfi vstupu na tuto zalozku.

WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je Zadatel ma).

Uzemni rozpad — stiskem tlagitka Napli/zmé# mista dopadu na Oficialni adrese naplnite nize
uvedené pole Uzemi dopadu, Misto realizace NUT S3 a Realizované investice NUTS5.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni S pouZzitim tlacitka Novy zdznam a pfi vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zptisobem jako u Oficialni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouZit tlacitko Kopirovat zaznam
a Vv provedené kopii pouze zménit typ adresy.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

DOPORUCUJEME:

Zadatel musi vyplnit pole Oficialni adresa a Adresa k doruéeni, pfi¢emz se adresa ,,Oficialni
adresy* a adresa ,,Adresy k doruceni“ mohou shodovat. Neni mozné uvadéet vice adres, ¢i
pouze uvést jednu ztypt adres. Vyplnéni pole je kontrolovano aplikaci a v ptipadé
nespravného vyplnéni se Zadateli ukaZze chybova hlaska. Oficialni adresa se vzdy vygeneruje
jako prvni a je automaticky naplnéna daty dle ¢iselniku UIR-ADR.

V piipadé chybné adresy je tieba obratit se na izemni identifikacni registr UIR-ADR, ktery
spravuje Ministerstvo prace a socialnich véci, s zddosti o Gpravu tdajl v ptislusném registru.
Jakmile budou v registru zapracovany spravné udaje, mizete pokracovat dale ve vypliiovani
projektové  zadosti v  aplikaci Benefit 7 a v jeji nasledné finalizaci.
Zadatel/ptijemce zodpovida za spravnost a aktudlnost udaji v registrech. V piipadé
jakychkoliv rozdild dat v registrech musi zadatel/pfijemce uvést data do souladu se
skute€nosti a zdroven o zméné informovat poskytovatele podpory.

Tento nesoulad/nevygenerovani adresy je zpusoben tim, ze jsou udaje nespravné uvedeny v
registru  UIR-ADR (oficialni adresa), ze kterych aplikace Benefit 7 cCerpa data.

2.6  Osoby Zadatele

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za Zadatele:

Statutarni zastupce a hlavni kontaktni osoba miiZe byt stejna osoba.
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Dale se vyplni pole: Piijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email,
Fax.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

RN

Ehé124215 | [ — |

Ema
[oavk@msmi.cz

DOPORUCUJEME:
Projektova zadost musi obsahovat pravé jednu osobu Statutarniho zastupce a pravé jednu
osobu kontaktni.

2.7 Zrizovatel

Pii vyplhovani zalozky Ziizovatel postupujte dle nasledujici specifikace.

A) Skola, jejimz ziizovatelem je obec
1) Vyberte z nabidky ,,Typ zfizovatele* fadek ,,Zfizovatel 1. Obec*, nasledné vyplite
potiebné IC obce a stisknéte tlacitko ,,Validace ARES*. Udaje se automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko Ulozit.
2) Otevie Novy zaznam.
3) Zvoli fadek ,,Z¥izovatel IL.Kraj/OSS* a nasledné vyplni IC kraje a a stiskne tlagitko
., Validace ARES*. Udaje se automaticky doplni. Nasledng je potieba data uloZit.

Tento postup je nutny pro zajistény plynulého toku finan¢nich prostiedki.

B) Skola, jejimZ zfizovatelem je kraj nebo OSS (mimo MSMT)
1) Vybere 1z nabidky ,,Typ zfizovatele* fadek ,,Zfizovatel I11.Kraj/OSS*, nasledné
vyplni potiebné IC kraje/OSS a stiskne tlaitko ,,Validace ARES“. Udaje se
automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko Ulozit.

C) Soukromé skoly, cirkevni Skoly — Zalozku Zizovatel nevyplniuji. Pouze pokud jsou tyto

Skol zfizované jinou PO a ve zfizovaci listing je uvedeno, Ze finan¢ni toky musi jit pfes
ziizovatele této Skoly, vyplni dana Skola i zfizovatele.
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D) zfizovatelem je MSMT. V tomto piipadé Zadatel nevypliuje zalozku Ziizovatel/Adresa

ziizovatele viibec — ponechava ji nevyplnénou.

Typ zfizovatele — z Ciselniku vyberte typ Ziizovatele (Zfizovatel I Obec, Zfizovatel II

Kraj/OSS)

IC — zadejte identifikaéni &islo ziizovatele.
Pomoci pole Validace ARES proved'te validaci adresy.

Pokud je zvolen Zfizovatel I/Obec je nutno vyplnit také Ztizovatel [I/Kraj. V ptipadé
vygenerovani nekorektnich udaji o zfizovateli, je potieba o této skuteCnosti ziizovatele

upozornit a vyzvat k napravé dle postupu, viz kapitola 2.4.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Prehled identifikacni ¢isel krajii:

Kraj 1C

Kralovéhradecky kraj | 70889546
Plzeinisky kraj 70890366
Pardubicky kraj 70892822
Ustecky kraj 70892156
Liberecky kraj 70891508
Stiedocesky kraj 70891095
JihocCesky kraj 708 90650
Olomoucky kraj 60609460
Karlovarsky kraj 70891168
Jihomoravsky kraj 70888337
Zlinsky Kraj 70891320
Moravskoslezsky kraj | 70890692
Kraj Vysocina 70890749
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2.8 Adresa zfizovatele

Adresa k zvolenému typu ziizovatele (Ziizovatele I Obec a Ztizovatele 11 Kraj/OSS ) se
nactou automaticky. Pokud se po Validaci ARES nenalte adresa zfizovatele
automaticky/nekorektni data, je nutné doplnit adresu ru¢né popf. o této skutecnosti zfizovatele
upozornit a vyzvat k napravé dle postupu, viz kapitola 2.5.

Adresa ziizovatele

29 Udty

Pole Uéty obsahuje pravé tolik polozek, jaké ma Zzadatel ziizovatele. Mohou nastat tyto
situace:

1) V ptipadé, Ze je zfizovatelem obec, musi zadatel uvést 3 bankovni ucty:
a) organizace,
b) Ziizovatele I = obce,
¢) Ztizovatele II = kraje/OSS.
2) V ptipadé, ze je ziizovatelem kraj, uvede zadatel 2 bankovni Gcty:
a) organizace,
b) Ziizovatele 11 = kraje/OSS.
3) V piipadg, Ze se jedna o soukromou $kolu &i $kolu ztizenou MSMT, uvede Zadatel pouze
1 bankovni ucet = organizace.

V poli tabulce Uget vyplitte Cislo Gétu a Koéd banky u kazdého typu Nézvu organizace
(Ztizovateli 1 Obec, Ztizovatele II Kraj/OSS a Pfijemce). PtfedCisli se vygeneruje
automaticky po Ulozeni. Pokud se data neulozi, znamend to, ze format zadan¢ho ¢isla uctu
neni korektni. V tomto piipad¢ kontaktujete svou bankovni instituci a ta vam poskytne
informaci o spradvném formatu Cisla uctt.
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Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Nejcastéjsi chyby ve tvaru Cisla Gctu:
1. 821-001 — nutno zadat ve tvaru 821001

Ptehled cisel bankovnich ucth kraji:

Kraj Uket
Kralovéhradecky kraj | 78-7544530247/0100
Plzensky kraj 1033001661/5500
Pardubicky kraj 78-9025210267/0100
Ustecky kraj 1631752/0800
Liberecky kraj 19-7964210207/0100
Stiredocesky kraj 27-6603970257/0100
Jihocesky kraj 170320242/0300
Olomoucky kraj 27-4228120277/0100
Karlovarsky kraj 35-3998960227/0100
Jihomoravsky kraj 27-7203250247/0100
Zlinsky kraj 2785892/0800
Moravskoslezsky kraj | 27-5538520297/0100
Kraj Vysocina 4050004999/6800

2.10 Kili¢ové aktivity

V poli Vybér kli¢ové aktivity projektu vyberte z &iselniku pozadované polozky/Sablony. Po
vybrani klicové aktivity se automaticky vyplni vSechny dalsi polozky s aktivitou souvisejici.

Po vybrani kliové aktivity stranku opét ULOZTE!
Po vybrani vSech kli¢ovych aktivit stisknéte tlacitko Aktualizuj rozpocet.

Vybér jednotlivych Sablon kli¢ovych aktivit proved’te v souladu s P¥iru¢kou pro Zadatele.
28



Odhiien z2: 517 o500 1Tt

Kli€ove aktivity

Celkové niklady
aktivity

10483200
[1navace a zkvalitnénf viuky prostfednictim ICT 136 623,00 |
Vzd8lavani pedagogickjch pracownik ve formach 3 metod 3762,00

[ Novj zdznam _|[ Smazat zaznam || Ulozit ]

Akualizu] rozpoget

jioEr kitoué sktivy projektu
flnovace a zkvalineni vjiuky SmEFUjici K rozvo] finanani grameinost g

Y Nazev kiové aki
Inovace a zkvalinéni viuky smfuiici k rozvoji finanéni gramotnosti

ované aktity
iminek pro budovéni finanén gramotnosti 24k, {. znalost], dovednostia
hodnotovych postoji nezbytngch pro finandni zabezpedenta aktivni vystupovanina trhu
finanénich produkt] a slueb, podpora vzdElavacich aktivit pedagogickych pracovni

Cie realiz divity 16172000 Oteviit v novém okné
[Cllem aktivity je vyt kvalty vyuky zaméfené na rozvoj finanZni gramotnosti clenou
fpodporou pedagogickych pracovnkis pfi jefich pFipravE na vyugovaci hodinu,

Fiilohy projeki

opis realizace Kigové aktiity £7112000 Otevit v novém okné

ramci akiiviy bude podpofena pFprava pedagogickych pracovaiki na vyuZovac hodinu
zaméfenou na rozvej finanéni gramotnosti. Tate pfiprava bude v souladu s kurikularni
reformou zohledfiovat mogerni trendy vyuky a jeii realizace bude zaloZena na inovativnich
vyuZovacich metodach a forméch prace. Produtem pfipravy pedagogickyeh pracovnkii na
Wyugovini budeu 2 sady vzdlivacich materiald (udebn’ materidly a viiukové lekce), kieré
budou owdfeny v praxi v rAmcibé2né vjuky. (Ovafent v praxi nenihrazeno z projekiu.) Ka3da
sada bude obsanovat 36 vzdSlavacich materili

Clova skupina
Clovou skupin
rendy viuky
2uydovanim k;

[ p—r——— 22200 vt v riovém ohnd |
eiodikn vipotis ednaitové seny

367200 Gevti v navém oknd

[Sada vdblvacich materith 20875KE

2272000 Otanit v novém okn |
e

v obinat IET aovednaatl nutnjen ke

00f OtevFit v novém okné

dagogicky

41780,00

Informace v textovych polich jednotlivych Sablon jsou neménné.
DOPORUCUJEME:

V ptipadé zmény Sablon kli¢ovych aktivit je vzdy nutné provést akci Aktualizuj rozpodet.
Pokud tak neucinite, nedojde k naéteni pozadovanych $ablon do rozpoctu projektu.

2.11 Rozpocet projektu

Na zéloZzce Rozpocet projektu se v Ciselniku klicovych aktivit zobrazi vSechny Sablony
klicovych aktivit, které si Zadatel zvolil na pfedchozi zalozce. Nyni kliknéte na kazdou
klicovou aktivitu, aby se podbarvila Sedivé a poté vyplite pole Pocet jednotek, do kterého
napiSete, kolikrat poZadujete aktivitu v projektu pouzit.

Po vyplnéni a UloZeni pole Pocet jednotek u vSech klicovych aktivit stisknéte tlacitko
Prepocitat rozpocet, aby se celkova cena prenesla do vSech nasledujicich zalozek a poli.
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Rozpocet projektu

Kod Nazev nakladu Jednotka
A

Jednotkovd  Potet
S e

ena Jednotek

Celkova cena
Av av A

01 KiiEové akivity Zablona 42359000
01.02 vijuky prozjsen...|Sablona | 104832,00 300 10483200
| 0102 [inovace azkvalitn&ni vjuky pros... | Bablona | 136 623,00 200 27324500
01.04 | Vzgélavani pedagogickich prac... | 3ablona 375200 1,00 376200

DOPORUCUJEME:

Pokud doslo ke zméné Sablony kli¢ové aktivity na zdlozce KliCové aktivity/nebo jste zménili
pocet jednotek na zaloZzce Rozpocet je vzdy nutné zvolit znovu funkci Piepocditat rozpocet
na zéalozce Rozpocet. Pokud tak neni ucinéno, do rozpoctu se nenactou korektni data.
Nésledné zalozky (napf. Harmonogram cerpani, ...) budou pocitat sjinymi daty nez
pozadovanymi po Uprave.

2.12 Prehled financovani

Zalozka Prehled financovani se vyplni automaticky. Pokud nejsou pole vyplnéna, vypliite
piedchozi zaloZzky podle jejich poradi.

Prehled financovani

Celkové vjdaje projektu
675004,00

Fejné cekem

675 004,00

Strukturaii fond

57375340
Statnirozpoiet

101 250,60
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2.13 Harmonogram cerpani

Zalozka Harmonogram ¢erpani se vyplni automaticky. Pokud neni zdlozka naplnéna, vrat'te
se na predchozi zaloZky a zajistéte jejich naplnéni. Jednotlivé zaloZzky na sebe navazuji, proto
je nezbytné je vypliovat postupné ve stanoveném poradi.

.

awitve

o
o

OdhiaZen 2= 357 705200 ez

Pofadi Zadosti  Datum pfediozeni Predpoklddand

Zédost o platbu poiadovana Castka 220 :Y:C“’“"
av

31.12.2010 135 000,80
03 3062011 135 000,80

04 31.7.2011 270 001,60

05 31.12.2011 135 000,80
06 3062012 135 000,80
07 3112013 135 000,80

Zadovana Gastka
40

Prepotet datumi

2.14 Kategorizace pomoci

Vybér typu uzemi — Vyberte typ uzemi podle mista realizace projektu (Mésto/Venkovska
oblast).

Po vypInéni poli¢ka stranku opét ULOZTE!

Prioritni téma — idaje se naplni automaticky.

Kategorizace pomoci

Hospod,

ska Einnost

Viybér typu izemi

Cislo typu Gzemi

]

Prioritni téma

Prioritni téma Cisto prioritnino tématu Prostiedky EUV K¢
av av av

=)

Cislo prioritniho tématu  Prostfedky EU v KE
72 573753,40

Priortni téma
Navrhovéni, zavadEnia provédéni reforem systémi vza8iavania odborné phipravy s ciem
rozviet zaméstnateinost, zvySovdniviznamu zakiadniho a odbornéne vzaglivana
odbomé pfipravy na trhu préce a neustaké ZlepSovani dovednosti vzdélavacich
pracovnik s ohledem na inovace a znalosti skonomiku
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2.15 Horizontalni témata

Horizontalni témata - udaje se naplni automaticky.

Horizontalni témata

VIiv na rovné pfilezi
Vi ¢t na rovné pfieZtosti
e

UdrZtelny

i
Viv, jaky mé projekt na udrEieny roz[Ucr3ieing rozve)

Je neutraini

2.16 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory — udaje se naplni automaticky dle zvolenych Sablon kli¢ovych
aktivit.

o) Mémé jednotka

07.41.10 Paget podpofenich osab - Kiienti sluzeb .00 | Podet osob
07.41.14 Potetpodp. 03ob v pot vzdél celk~deti 3k 0,00 [Potst osob
07.46.01 Poget (ispéSné podporenych asob - muzi 000 | Poget osob
07.46.02 Podet (ispésné podpofenjch osob - Zeny 000 | Potst osob
06.12.10 Pot.2aki se spec.zdélpott.zafaz do béinjch ffid 0,00 | Poget 2aki

Datum plénované hodnat,
29.listopadu 2012

DOPORUCUJEME:

Hodnoty monitorovacich indikatorti se nacitaji s nulovymi hodnotami. Jejich skute¢né
hodnoty budou doplnény az pifi vyplilovani monitorovaci zpravy dle realného plnéni
jednotlivych indikatora.
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2.17 Publicita

Publicita - udaje se naplni automaticky.

2.18 Prilohy projektu

Tato zalozka je aktivni v ptipad¢, Ze zaskrtnete zaSkrtavaci pole Projekt pocita s pfilohami na
zalozce Projekt. Obsahuje seznam ptiloh daného projektu.

Cislo p¥ilohy — Oznadte poradové ¢&islo piilohy.
Nazev prilohy — Napiste nazev ptilohy.

Pocet listii - Pocet listt prilohy v tisténé formée - v ptipad¢, ze se k jedné priloze vztahuje vice
dokumenti, uved'te pocet listil jako soucet vSech listl téchto dokument.

Popis - Zadatel stru¢né popise piilozeny dokument.

Priloha - V ptipadé¢, Ze zadatel doklada piilohy v elektronické podobé, v poli PFiloha klikne
na tlacitko Prochazet, kde se zobrazi adresafe a soubory v pocitaci a zde si vybere
ptikladanou pfilohu. VSechny piilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je nutné k
zéadosti ptipojit.

N a zaklad¢ velikosti ptilohy (dokumentu v poli PFiloha) se bude nacitat uréitou
\) dobu (podle rychlosti ptipojeni) ptiloha do systému.
Velikost ptilohy je omezena 2MB na jednu ptilohu a 20MB na celou Zadost.
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Po vyplnéni viech poli zadatel klikne na tlagitko ULOZIT!

Poté¢ klikne na Novy zaznam (v pfipadé dolozeni dalsi ptilohy) a postupuje dle vyse
popsaného postupu.

o5 1t

[ Novy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit Il Stomo

Projekt poiita s pfiohami

Nazev piohy

= ]

Pfioh

ote w zadal
] vosovgusurcz
Popi [Iiznﬂﬁ Otevfit v novém okné

filoha
[100520_PREZENEHT LISTINA - MSMIT doc Ripojit ot

2.19 Kontrola

Identifikace Zadosti

)
<] organu

Vysledek operace:

Operace se Zidosti Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-164936: U projektu musi byt vypIlnéno alespoi jedno dzemi projektu

BN7-164938: U projektu musi byt vyplnéno alespoi jedno misto realizace NUTS5

BNT7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Projekt - Prioritni osa

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Projekt - Oblast podpory

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Projekt - Nazev projektu (max. 100 znaku)
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Projekt - Struény obsah projektu
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Projekt - \ybér reZimu podpory
BNT-97948: Neni vyplnéno povinné pole Prehled financovani - v KE

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Horizontalni témata - DoloZte, Ze projekt nema negativni vliv na
udriitelny rozvoj

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Horizontalni témata - DoloZte, Ze projekt nema negativni vliv na
rovné pfileZitosti

Po vyplnéni viech zaloZek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré listé¢ na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych udaji v zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.
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Kontrola automaticky probéhne také pii spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd,
na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.

Cervené zaznacené kontrolni hlasky jsou tzv. pevné kontroly. Finalizace zadosti je podminéna
vyplnénim/opravou téchto povinnych poli. Zluté jsou zaznaceny kontroly tzv. mekké, které
maji pouze informativni charakter.

V ptipad¢, ze je v zadosti v§e v potfadku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla
Vv poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisk pres Ki bidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zadosti Ize spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, ktera jsou
pro konkrétni zadost povinnd, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné.

2.20 Finalizace

Operace se Zadosti

S tspésnym ukoncenim kontroly je tfeba zadost finalizovat.

§2  Pfistup k Zadosti

% Finalizaci je nezbytné nutné provést pred tim, nez je zadost
% odevzdana. Zadost, kterd nebyla zfinalizovana (na zaloZce

« Kontrola

I & Feios | Identifikace Zadosti -> Stav -> ZaloZeny) nebude mozné dale
— g nacist do informa¢niho systému, ktery pouzivd ZS/RO a bude
z dalsiho hodnoceni vytazena.

Finalizaci je Zadost uzaviena a chranéna proti dalii editaci. Zadatel klikne v levé modré 1i3té
na tlacitko Finalizace. Pti Finalizaci prob&éhne i Kontrola zadosti.

Zadost ma od zalozeni nové zadosti piidélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi ddlezity pfi
predloZeni Zadosti a spolu s Kli¢em verze, ktery se ptidé€luje az pfi finalizaci Zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim kli¢e zadosti a kli¢e verze je zajisténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tisténé Zadosti. Tento kod se zobrazuje na vytiSténé Zadosti a slouzi pro identifikaci
a nadteni zadosti do informacéniho systému RO po piedloZeni zadosti zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po predchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné
provést tzv. ,,Storno finalizace®. Takovou Zadost je ovSem nezbytné opét finalizovat (tim
dojde ke zméné tzv. unikatniho kli¢e Zadosti) a vytisknout. Pokud je Zadost jiz odevzdana na
RO a finalizace zru$ena, neni mozné ji pfenést do informaéniho systému RO.
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‘ Je dulezité, aby tisténa podoba odevzdavana na RO méla stejny tento kli¢ verze

s elektronickou finalné ulozenou webovou zadosti.

2.21 Tisk a predani zadosti

Zmacknutim tlacitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu

£3 Pristup k Zadosti -
vytisténou Zadost a prilohy odevzdate na RO.

.PDF, ktery si vytisknéte a také uloZte na svuj pocitac,

g Finalizace

o B Tk

Pii tisku se vam zaroveii vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat
statutarnimi zastupci Zadatele. Vzory téchto priloh jsou uvedené na nasledujici strané.
Ve webové Zadosti Benefit7 se pri vypliiovani Zadosti ¢estné prohlaseni nezobrazuje.
Zobrazi se az po finalizaci a vytiSténi Zadosti.

2.22 Vzor Cestného prohlaseni

Zadateli se v ¢estném prohlaSeni nemusi zobrazovat vSechny nize uvedené body. Polozky se
zobrazuji v ndvaznosti na obsah zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prohlasuji:

1.
2.
3.

7e jsem vazan celym obsahem zadosti;

vSechny informace v piedlozené zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé a Gplné;

na uhradu zptsobilych vydaji projektu necerpdm prostiedky zjinych finan¢nich
nastroji ES, néarodnich programi ¢i programli uzemnich samosprav, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, krajii a obci, které pfimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

ze jsem nezamlcel zadné skuteCnosti podstatné pro hodnoceni své zpiisobilosti
k realizaci projektu;

souhlasim s uchovanim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uverejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT a s dal§im vyuZitim této Zadosti
MSMT pro ucely publicity a informovanosti, zpracovani analyz implementace
programu a jako ptiklad dobré praxe;

souhlasim s uvefejnénim vystupti a vysledkd projektu, tam kde je to vhodné,
Vv pripad¢, ze tento projekt bude z programu podpoien;

souhlasim se zpracovanim osobnich udajii v souladu se zdkonem ¢. 101/2001 Sb., o
ochrang osobnich udajt, ve znéni pozd¢jsich predpist, které jsem sdélil nebo sdélim

MSMT v zadosti za tielem realizace projektu. Souhlas udéluji na dobu uréitou, a to
ode dne podani zadosti, nejdéle vsak do 31.12.2020;
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9.

10.

11.

12.

13.

ke dni podani projektové zadosti mame vyporadané veskeré splatné zavazky vuci
organtim statni spravy a samospravy (poseckani s thradou zavazkl nebo dohoda o
uhrad¢ zavazku a jeji fadné plnéni se povazuji za vyporadané zavazky): jedna se o

zédvazky vicdi finanénimu tfadu, zdravotnim pojistovnam, Ceské spravé socialniho
zabezpeceni (pojistné na socidlni zabezpeCeni a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti), Celni spravé, Fondu narodniho majetku CR, Pozemkovému fondu CR
a statnim fondim (Statni fond Zivotniho prostiedi, Statni fond kultury, Statni fond pro
podporu a rozvoj Ceské kinematografie, Statni zemedélsky a intervenéni fond, Statni
fond dopravni infrastruktury, Statni fond rozvoje bydleni) a déle vii¢i krajim, obcim a
svazkiim obci a rovnéZ i1 o zavazky z jinych projektil financovanych ze strukturalnich
fondil a Fondu soudrznosti vii¢i organtim, které prostfedky z téchto fondl poskytuji;

v dobé podani projektové Zadosti, ani v uplynulych tfech letech nebyl na majetek
organizace prohlasen konkurz, ani nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut pro
nedostatek majetku. Proti majetku organizace neni veden vykon rozhodnuti,
organizace neni v upadku podle zdkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplisobech jeho
feSeni (insolven¢ni zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpisti, proti nasi organizaci neni
vedena exekuce nebo vykon rozhodnuti nebo neni v likvidaci;

statutarni zastupce (zastupci) uvedeného organizace nebyl/i odsouzen/i pro trestny ¢in,
jehoz skutkova podstata souvisi (souvisela) s pfedmétem ¢innosti organizace, nebo pro
trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku;

zaroven prohlasuji, ze pokud dojde k jakékoliv zméné ve vysSe uvedenych
skutecnostech, informuji bez zbytecného prodleni o téchto zménach poskytovatele
dotace.

Predani finalizované zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze.
Zadost je tieba vytisknout a v predepsané forme spolu s dal§imi pozadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po predani zadosti

1.

Po odevzdavani projektové zadosti piistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani obalek
a zajisti do 3 pracovnich dnli nacteni odevzdanych zadosti do informacniho systému
MONIT7+.

Tento informacni systém po zadani klice Zadosti a klice verze ovéri v aplikaci
BENEFIT?7, zda tyto kli¢e existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.

V ptipad¢ shody se nactou potiebné udaje z webové zaddosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

V ptipad¢ nenalezeni shody nebude Zadost akceptovana.

Po uspésném nacteni zaddosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani predlozené zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.
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T 0 znamen4, Ze projektovi manaZefi RO v dob& vypliiovani zadosti nemaji piistup

do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni zadosti po jeji finalizaci do IS
‘ Monit7+. Nemohou tedy do Zadosti nahlizet ptfed jejich odevzdianim a ani

upravovat.

Pro piipadné konzultace projektii neni mozné nahlizet do webové Zadosti ze strany RO.

2.23 Storno finalizace

Zadost, ktera byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k upravé
prostfednictvim tlacitka Storno finalizace.

V piipad¢, Ze chece Zadatel finalizovanou Zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v piipade,
ze jste dosud zadost neodevzdali a opravenou Zadost pak znovu vytisknete.

V ptipadé jakékoli zmény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout zadost znovu.

Je dalezité, aby tisténa podoba odevzdivana na RO méla stejny tento kli¢ verze
‘ s elektronickou finaln¢€ uloZzenou webovou zadosti.

Po odevzdani Zadosti na RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO

FINALIZACE.

2.24 Kopirovani zadosti

V ptipadé, ze Zadatel bude chtit ptedlozit dalsi zddost (novou), jizZ nemusi pracné vypliovat
novou zadost v aplikaci Benefit 7.

Na www.eu-zadost.cz , v Konté zadosti, naleznete piehled vSech vaSich finalizovanych,
ptedanych i rozpracovanych zadosti o finanéni podporu. Najedete na zadost, kterou chcete
kopirovat a oteviete ji. Zadost l1ze kopirovat také mezi jednotlivymi vyzvami.

Identifikace Zadosti
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Otevie se vam seznam formulaid vSech opera¢nich programi. Vyberte SOP - OP Vzdé¢lavani
pro konkurenceschopnost.

voiSOvaK@msmLcz oot

—m Seznam formulard
+ SOP-Sektoroué (tématické) operadni programy
P - intearovand operani program
P L7 - 0P Lisske 20role 3 zaméstnancst
P Pl OP Pognkénia inovace

chopnost

P TP - OP eeT e
Regionaini operani programy

OF 57 - ROF Severozapad
Operaéni programy Prana
© OP PA- 0P Praha Adaptabita

© QP PK-OP Prahs Konkurenceschopnost
o EUS - Evropskd uzemni spoluprace

EUSESa-0F (R Sasko
¢ i CR Bavorsks
CR Rakousk:
eshraniéni spol CR Slovensko
ni spol CR Polko
ispoluprace
Ini spolupréce

Kliknéte na ptisluSnou vyzvu, ve které byla zadost poprvé predloZena.

woisovak@msmt.cz

OP VK - OP Vzd&lavani pro konkurenceschopnost
£.0P VK - Globani grant

VK - Kolové vzva & 02 7S - krajlim, Prioritniosy 1
-OP VK - PribéZné vizva & 02 ZS - krajlm, Prioritni sy 1 12
OP VK - Kolové vyzva €. 02 ZS - krajim, Prioritniosy 1, 1.3
£3.0F VK - Graniové projekly

VK - Kraj Vysoding - Wizva & 2 pro GP - 32
QP VK - Parubick! krai- Vizva & 2 pro GP- az
OPVK - kraj- Y¥zva & 3 pro GP - oblast podpory 1.1
kraj-Wyzva & 3 pro GP - oblast podpory 1.2

OP VK - Usteck{ krai-Vizva &.2 pro GP - oblast podpory 2.2
[-0P VK - Technicks pomoc
op :

pomoci v ramei 0P VK §21.23
technické pomoci v rémei OPVKSb 123

OP VK - V§zva k pfe
£-0P VK- ngivdubi prjekty
OP VK - Zadost o &ni

2z OP VK- IP - oblast podpory 2.4 “ful cost" - priibéZn vizva

2 OPVK - P A

2 0B VK- IP oblasti podpory 1.4 - unt costs.
0P VK - Zigust o fnanéni Z0PUK-F1-0 1
OPVK - Zadost o finanénij 2 OPVK - P

Vytvoii se nova zadost, ve které provedete pozadované zmény. Ale i1 v tomto piipad¢€ je nutné
vyplnit nékteré zalozky, které jsou navazany na vyzvu, oblast podpory, Ciselniky, na jiné
zalozky atd.
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3 Seznam pouzitych zkratek

ARES

Administrativni
subjektd.

registr ekonomickych

Benefit 7 (aplikace)

Webova zadost, ktera je urCena pro
Zadatele za ucelem vyplnéni a vytvoreni
zadosti o finan¢ni podporu. Nasledné
slouzi pfijemci k podani zadosti o platbu.

CR Ceska republika

DIC Darnové identifikacni Cislo

IC Identifikacni Gislo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit 7+ Informaéni systém Ridiciho organu

RO Ridici organ

UIR-ADR Uzemné identifikadni registr objektt
a adres

KA Klicova aktivit

Checkbox Zaskrtavaci pole

SOP Sektorovy operacni program
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