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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdé€lavani pro Konkurenceschopnost je
v§em uzivateliim pfistupna na internetové adrese: Www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

Pozadavky na softwarové vybaveni

Aplikaci

Benefit7 je mozné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych

prohlizecu a dalSich nalezitych parametr uvedenych v tabulce:

Mate problémy pri nacitani webové stranky?

Pti nacitani webové stranky se mtliZze zobrazit strdnka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

Jalli Hardware Operacni systém M1n} m a!m
verze rozliSeni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vyssi .
Explorer | RAM: 32MB ;decf,"v? 98b . | 1024 x 768
55 misto na disku: 12,0 MB - Vydani nebo vyssl
Firefox Procesor: Pentium 233 Mhz nebo | Windows 95 nebo
106 vyssi RAM: 64 MB vys$si Linux (od verze | 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jadra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
g'gtscape vy$$i RAM: 64 MB ;’V'”dcfét’r‘l’f r?esbo « | 1024x768
' misto na disku: 50 MB VY vy
. Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
Mozilla vy&si RAM: 64 MB Windows 98 11454y 768
15 2. vydani nebo vyssi

misto na disku: 52 MB

L)

V kazdém webovém prohliZzec¢i se dand skuteCnost zobrazuje odliSné. Je tieba
certifikat 1 pfes zobrazenou skutecnost potvrdit (pfijmout), Ze Zadatel chce nadale
s danym certifikatem pracovat (pfijmout).
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Priklady:
A. Firefox

Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno.

Certifikat serveru vydén neznamou certifika¢ni autoritou

) Nelze oveérit diveéryhodnost serveru benefit?.mssf.cz.
=) Pravdépodobna pficina této chyby:
- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kkerd vydala certifikat tohoto serveru,
- Certifikat serveru neni kompletni kvl Spatné konfigurace serveru,

- Jste pripojeni k serveru, kkery predstird, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukromé informace.

Informuijte prosim o tomto problému spravce serveru.

Pred prijetim tohoto certifikatu, byste ho meli nejprve pedlivé prozkoumat. Cheete prijmout
tento certifikat pro Ucely identifikace serveru benefit?.mssf.cz?

[ Prozkoumat certifikat. ..

) Piijmout tento certifikat natrvalo

(@ Prijmout tento certifikat docasné pro tuto relaci )

() Nepfijmout tento certifikit a nepfipojit se k tomuto serveru

| znsic |

Po naéteni stranky Benefit7 a doplnéni piihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky pfihlaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro toto dané ptihlaSent).

Potvrzeni

Cheete, abvy si Sprawvee hesel zapamatowval boto priblaSeni?

[;apamatcuvat ] [Nikji';.f pro tento server ] | Ry ne |
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B. Internet Explorer 6
Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pti nacitani stranky okno Vystraha zabezpeceni, které

se po kliknuti na tla¢itko Ano zavie a spusti se uvodni stranka Benefit7. Tla¢itkem Zadatel si
mize pomoci tlacitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni m

IEY  Informace, které si s timto serverem vymeénite, nemohou zobrazit
& ani upravit jini uZivatelé. Mastaly v$ak potize s certifik atem
zabezpeceni serveru.

& Certifik &t zabezpedeni vydala spoleénost, které
nediivérujete. Prohlédnéte si certifik at a rozhodnéte se,
zda checete danému certifikacnimu dradu diveérovat.

&  Datum certifikétu zabezpeceni je platné.

Nazev na certifik atu zabezpeteni souhlasi s ndzvem
stranky, kterou se pokougite zobrazit.

Chcete pokracovat?

[ Ano ] [ Ne ] [ Zobrazit certifik at ]

C. Internet Explorer 7

V tomto prohliZe¢i se zadateli zobrazi Problém s certifikdtem v podob€ — viz obrazek nize. Je
treba kliknout na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi uvodni
stranka systému Benefit7.

@ Existuje problém s certifikdtem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikat zabezpeleni piedloZeny timto webem nebyl vydan divéryhodnym certifikacnim
uradem.

Problémy s certifikatem zabezpeCeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, ktera odeSlete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

@ Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

('@' PokraCovat na tento web (nedoporucujeme) ]

@ Dalsi informace
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D. Opera

Tento prohlize¢ zobrazi informaci, ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen. Je tieba kliknout
na dany certifikat a dat PFijmout.

'Vystavitel certifikatu nebyl nalezen A

Certifikacni Fet€zec serveru neni Oplny, vystavitel neni registrovan.
Chcete jej prijmout?

-~

{ benefit7.mssf.cz ] Zobrazit

- Certifikat od "benefit7.mssf.cz" je podepsan neznamou -
certifikacni autoritou "TESCO SW a.s. CA". Nelze proto oveérit, jde-
li o platny certifikat

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky ptihlaseni na tyto stranky.

| Hesla ‘

/," Chcete uloZit heslo do Spravce hesel?

Pristé se prihlaste pomoci tlacitka Hesla ¢i klavesové zkratky Ctrl+Enter,

|| UloZit volbu jen pro tuto stranku

<https://benefit7.mssf.czfuvod. aspx >

Aplikace Benefit 7 je kompatibilni s vy$e uvedenymi webovymi prohlizeci.
)V piipadé prace s jinymi prohliZze¢i nezarucujeme plnou funkénost v§ech automatik,
kontrol a podptrnych systému, které pii plnéni projektové zadosti jsou k dispozici.
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1.2 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uZzivateli. Pokud se jesté

uzivatel nepftihlasil, v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste piihlaSen/-a.

= Uyod - Windows Internet Explorer

G@v Ehttps‘/ﬂwww‘eu-zadust.(z/uvud.aspx?RetumUrI:%ZFstarl.aspx [ 18 chyba certkat || 49| % |

% & Bl I -0 &-

|52 strénka + ) Nstroje + =

Informaéni systém Benefit7+ je uréen pro vypliiovani a podévani elektranické Zadosti o podporu projektu ze strukturalnich fandi
Evropského spoleéenstvi a Narodnich zdrojl v programovém obdobi 2007 a2 2013. E-mail:

Heslo:

Nejste pfihlas
=

Uvod » PFihlageni «

Prihlasit se

Zapomenuté heslo

TescoSW @ 20062007

V okamziku, kdy se uZivatel Usp&Sné v aplikaci ptihlasi, zobrazi se jeho ptihlasovaci jméno,
coz je vzdy e-mailova adresa, kterd je hlavnim identifikacnim znakem uzivatele této aplikace.
Soucasné se vedle pfihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaSeni Odhlésit - kliknutim na

tento odkaz dojde k odhlaSeni a k ndvratu na tvodni stranku aplikace.

uzivatel

benefit@seznam.cz
y

Pod zahlavim v ¢erném fadku se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce ¢i z
praveé nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

alozce se uzivatel

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vlozenych dat a toto odhléseni
probihda po 60 minutach ne€innosti uZzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze strany uZzivatele
(kliknuti na nékterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento cas opét obnovuje.

P&t minut pfed automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:
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X

Microsoft Internet Explorer,

\‘_:;f/ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlaeni?

[ O H Storno ]

Pokud uzivatel klikne na tlac¢itko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud zadatel klikne na tlacitko Storno, bude pokraCovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprseni ¢asu a o odhlaseni uzivatele.

Zadateli se miize zobrazit i okno o neodekdvané chybé v piipadé, Ze nastala neodekivana
chyba v systému a zadatel byl odhlagen. Poté je nutné kliknout na tla¢itko Uved a znovu se
prihlasit.

Windows Internet Explorer

L ] "_q,, Cas pro pribléSeni k servery wypriel, byl jste automaticky odhléSeni!
L

Nastlaneotskévar chyts

(vod Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

1.3 Registrace a prihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, kterd slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k ptihlaseni jiz stavajiciho uZivatele.

V levém uZivatelském panelu jsou k dispozici 3 zédkladni nabidky:

e Registrace — proces registrace uzivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formulaift — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez ptfihlaSeni do formulafd
jednotlivych operacnich programt, ale bez moznosti tyto formulafe vypliovat. K navratu
do uvodni nabidky slouzi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni
piispévkova organizace, zalozend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).

e Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace,
které zptisobuji kratkodobou nepftistupnost.
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Certifikaty — pfes tuto polozku je mozné stdhnout a nainstalovat certifikaty.
e Systétmové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémi pouZivat.

V pravé ¢asti okna je umistén Sedivy panel s poli pro pFihlaseni. Tento panel slouzi pro
standardni ptihlaSeni jiz zaregistrované¢ho uZzivatele aplikace. V ptipadé, Ze uzivatel zapomene
své pristupové heslo, mize si jej nechat zaslat na svlij mobilni telefon (viz dale).

Nejste prihlasen/-a
o

Operars Uvod » Prihlaseni «

rformatni systém Banafit? + ja urden pro vypliiovini a poddvani elektronicks Zadosti o podporu projektu ze strukturdnich fandg
Ewropského spolecenstii a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 aZ 2013

Pro spréwné fungovani aglikace Beneft? musite mit nainstalovany tyto Certifikaty.

Aktualni provozni informace portalu

# [ne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divodu aktualizace DS na seweru k odstivce aplikace Benefi?, v
uedenou dobu bude aplikace nedastupna. Zapomenuté heslo

Registrace uZzivatele

Prvnim krokem k vytvofeni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace
uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tlagitko Registrace. Tim se
mu otevie nasledujici okno k zadani registracnich udaja.

e
e -]
E o

Hetsthi noT

ol

Registrace

Registraéni adaje (slouZi k pfihlaZeni do systému)

E-mail- Pfihlasovaci fetézec

Heslo- WMinimalné § znaki

Ovéfeni hesla:

Kontaktni adaje  ({budou wyuziany pii komunikaci s uZivatelem)

Kontralnf kéd- Zadejte prosim text z obrazku

Jméno: |

Pijmeni:

Wobilni telefon:

Pro ovéfeni identity pii ztraté hesla

]
[ ]
[ | Pro zaslani ztracensha hesla
Kontrolni otazka: [ ]
[ ]

Odpovéd na kontrolni otézku- Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

[ Qdeslat registraéni tdaje ]

Pouteni

Vzechny wie uvedené tdaje vyplite Gpind a pravdivé. Registraéni tidaje jsou uréené pro piihla3eni do systému Benefit7+, kontaktni idaje slousi k
ovEfeni Vagi identity napfiklad v pfipad& ztréty nebo zapomenuti hesla.Pokud vwie uvedené ddaje nevyplnite dpiné a pravdive, nebude moZné ovéfit Vagi
identitu a nebude vam umoZnéna komunikace se zakaznickou podporou aplikace Benefit7+. Vyée uvedené udaje v Zadném piipadé neposkytujte
dalsim osobam!

Vyplnénim vyse uvedenych Udaji udéluji v souladu se zékonem &. 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZiti pro viastni identifikaci v pfipadé, Ze budu po
administrétorovi aplikace Z4dat zménit klidové ddaje ddleZité pro pistup do aplikace. Tyto tdaje nebudou poskytnuty tfetim osobém

T el Tescosin© 20082007
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Zakladnim udajem a prostfedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (PfihlaSovaci fetézec) a
Heslo uZivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uzivatele, prostfednictvim niz se bude uzivatel
prihlasovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napt. z divodu aktivace
uzivatelského uctu pres tento email.

Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v piipadé zadani
hesla v jin¢ form¢, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze prihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — tada pismen ¢i Cisel, které uzivatel opise z prilozeného obrazku. Tento kod
slouzi k potvrzeni, ze zadané Udaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udajit). Pti opisovani kédu je nezbytné dodrzet velka a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel dale vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro
komunikaci. UZivatel vyplni kontaktni udaje své fyzické osoby (osoby, ktera Zadost vypliluje
a podava), nikoliv udaje o firmé ¢i obci, kterou pfi vypliovani zastupuje. Kontaktni uidaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zakaznickou podporou aplikace Benefit7, napi. pfi
ztraté hesla pro ptihlaSeni. V pifipadé zmény uzivatele lze kontaktni udaje i ptihlaSovaci e-
mail ménit.

Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dilezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a Odpovéd’ na kontrolni otdzku. V ptipadé ztraty

vvvvvv

Vhodna je napft. otazka na rodné piijmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zalozce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych udaji a zejména
0 nesdélovani hesla a kontrolni otazky tietim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaseni uzivatele o souhlasu k pouZzivani
osobnich idaj, a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele v pfipad¢ zmény téchto tidaji véetné
zavazku neposkytovat tyto tidaje tfetim osobam:

Vyplnénim vyse uvedenych udaju udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v pfipad¢€, Ze budu po administratorovi aplikace zadat zménit
klicové udaje dulezité pro ptistup do aplikace. Tyto tidaje nebudou poskytnuty tietim osobam.
Po vyplnéni vSech udajli a seznameni se s prohldSenim uzivatele, d& uzivatel pokyn
k registraci kliknutim na tla¢itko Odeslat registra¢ni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipadé, Zze tidaje nejsou
vyplnény spravné (napt. Kontrolni kod je Spatné opsdn z obrazku ¢i telefonni ¢islo neni
zaddno ve spravném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky
a zadatel nemiize pokraCovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatki opét
pokracuje tlacitkem Odeslat registra¢ni udaje.

10
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Operace Registrace

‘l:l‘n-'v:n:‘

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude ncet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registrtacni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

Ve chvili, kdy jsou registracni udaje tspésné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho uctu
zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uctu zadatelem a také vyzva k
vytisténi tohoto formulare.

Na zaklad¢ této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, kterd obsahuje aktivacni kli¢. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje svij
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dal$iho dne. Pokud registraci v tomto Case nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspéSné aktivaci a vyzvou
uzivatele k ptihlaseni se do systému. Zadatel se piihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim
ptihlaSovacich udajii a kliknutim na tla¢itko PFihlasit se.

= A Nejste prinlasen/-a
T %R _CT

Operace Aktivace

Vase registrace prob&hla isp&sné, nyni se miiZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

POZOR! V ptipadé Spatného zadani hesla pii tomto prvnim piihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktivac¢niho klice ihned. Uzivatel bude vyzvan k opétovné registraci.
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Ztrata hesla

V piipad¢€, ze uzivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace, md moznost si nechat toto
heslo zaslat na svlij mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal do registratniho formulafe pii své
registraci do aplikace.

V uvodnim okné aplikace pod policky pro piihlaseni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

Nejste prihlasen/-a

et

€=

Wi wors>

Operace Zapomenute’ Heslo

Kontaktni udaje
E-mail: [ ] Zadany phi registraci
Mabilni telefon: I ] Zadany pfi registraci

Kontrolni kad: | | Zadejte prosim text z obrazku

TescoSW @ 2006-2007

Zadatel vyplni dle pokynil pfisluina pole a opie znaky kontrolniho kodu z uvedeného
obrazku. Heslo je zasldno obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V piipadé, Ze neznate odpovéd’ na kontrolni otazky a pfistup do Benefit 7 je vdm zamitnut,
obrat’te se na RO OP VK, email: help_opvk@msmt.cz s zadosti o vygenerovani nového hesla.

RO OP VK také kontaktujte v pfipadé zmény Vlastnika projektu, pokud neni mozno
tuto zménu provést pomoci funkce na zalozce Ptistup k zadosti. RO v tomto ptipadé
vyZaduje pisemnou zadost statutarniho zastupce Zadatele/ptijemce.

1.4 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po uspéSném piihlaSeni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vSech vytvotenych zadosti, které zadatel vytvofil ¢i k nim ma pfistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

V piipadé prvniho pfihlaSeni nemusite mit zobrazenou Zadnou zadost.

12



mailto:help_opvk@msmt.cz

S & -
* —
Sk . iﬂ/“
- * * re =
evropsky A a g

socialni 2 MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TEI HOWY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OdhlaSeni za :59.5
Konto Zadosti

Stav

N&zev Zadosti Cislo OP Nézev projektu Stav vystaveni -
Ao zpracovani

AY

Koo projetu EIT A T ST T G TITE ETIT

V tabulce jsou prehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti:
Nazev zadosti — zadavate na zalozce Identifikace zadosti.

Cislo operaé¢niho programu — pro Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v pfipad¢, Ze Zadost jesté neni finalizovana, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost pfipravena k pfedani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiZz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav Piedany.

Stav zpracovani — po predani zadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné
sledovat stavy, které jsou dale pfifazovany (napf. projektovd Zadost splnila podminky
formalniho hodnoceni, projektova zadost splnila podminky piijatelnosti).

Polozka v modrém levém sloupci Nova Zadost — umozni zadateli vybrat si ze seznamu
program v ramci, kterého bude chtit vypliovat zadost.

Osobni udaje - Zména osobnich udaji uZivatele

Zménu osobnich udaji l1ze provést prostfednictvim zalozky Osobni udaje v nabidce Konto
(na modrém panelu). V této nabidce 1ze zménit piistupové heslo uzivatele a kontaktni udaje.
Po zadani zmén je nutné kliknout na tla¢itko Ulezit. Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni
nabidky kliknutim na tlacitko Konto.
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Odhlaseni za |

UloZit | l Storno

" Pole Pavodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pii ztraté hesla.

Konto projekta — Zadatel bude vyuzivat az v prub€hu realizace projektu. V Konté projekti
se zobrazuji projekty schvalené k realizaci.

1.5 VSeobecna pravidla Benefit7

Pfihlasenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna (k Gpraveé pripravena ¢ast
systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci v prostiedi
webové zadosti zde naleznete popsana zakladni pravidla vypliiovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s n¢kolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
: Povinné pole (zlut¢) Povinna pole musi byt vzdy

| | vyplnéna.
Povinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
| (Zluté) rohu policka se  otevie
nabidka/Ciselnik a uzivatel zvoli

14
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vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sed¢) Od Automatického pole se lisi

ohrani¢enim, uzivatel mize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Sed¢) rohu policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Daéle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici tidaj o poctu napsanych znaki a celkovém poctu moznych
znaku (napt. 35/1000). UzZivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné
pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V ptipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné
miuize uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

Struny obsah projektu 01000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim néstrojem pro editaci poli. Nejcastéji jsou vyuZivana tato:

| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomno

Novy zaznam — V piipadé, ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuZijete toto
tlacitko.

‘) Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k ptepisu ptivodnich udaji!

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouZzivat po kazdém zadani idaji. Po jeho pouziti se udaje
nactou napt. do tabulek apod., nebo ulozite novy zaznam.

V piipadé neulozeni zdznamu se Vam data zacnou piepisovat v pivodnim
Zadznamu.
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Po vyplnéni zaznamu nezapomente zmacknout tlacitko Ulozit. Pro zadani dalsi
polozky zmacknéte tlacitko Novy zaznam a pokracujte vypliovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro ptipad, Ze zadavané udaje jsou totozné Ci se
mirné lisi a 1ze je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam — toto tlacitko pouzije zZadatel, kdyz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam.
Klikne na dany zaznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zaznam. Vybrané udaje budou
nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v ptipadé, ze zadatel vybral tidaj, ktery chce zménit. Tlacitko
vymaze posledni vybrané udaje, které nebyly ulozeny.

DOPORUCUJEME:
V ptipadé, ze vlozite novy tadek, ktery ale zlstdva nevyplnény, systém vam neumozni

projektovou Zadost finalizovat.

Levv modry panel

Navigace

Napovéda — v této zdlozce jsou k dispozici popisy jednotlivych
poli pro kazdé okno, ndpovéda umoziuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pri postaveni mysSi
na dané poli¢ko (ani nemusite na policko klikat).

Prioritni osa Mazev prioritni osy
| =

i'-.-";.fl:uerte Gislo prioritni osy, v ramei kkeré 2adate o podparu. l

Konto — tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti uzivatele.
Operace se Zadosti

Pristup k Zadosti — v této zalozce je mozné nastavit pfistupova prava dal$im osobam
(podrobnéji na nasledujici strang).

Zrusit — timto tlac¢itkem vymaze uzivatel celou zaddost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!
Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vsSech
povinnych udaji v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy

navede na chybné policko. Kontrola automaticky prob¢hne i pii spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatkii, na které¢ Kontrola upozorni, nelze Finalizaci zadosti provést.
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Finalizace — slouzi k finalnimu uzavieni zadosti a pfidéleni ,,Kli¢e verze™ (pfi Finalizaci
probéhne i Kontrola zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zZadost ulozi do pocitace, vypali na CD a vytiskne.

Projekt je mozné pitimo z okna prohlizece vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde
k zobrazeni tiskové sestavy jesté pred vyplnéni vSech povinnych poli a pied finalizaci zadosti,
obsahuje tiskova sestava ve svém zéhlavi text ,, Pracovni verze zadosti®.

Projektovou zadost je také mozné vytisknout kdykoliv v pribéhu realizace projektu.
Benefitova zadost ale miize obsahovat nova pole, kterd se do systému prubézné dopliuji.
Pfijemce dotace se vzdy musi fidit vytiSténou sestavou, kterou stvrdil svym podpisem pfti
predloZeni projektové zadosti, resp. stvrdil podpisem Rozhodnuti/Smlouvy.

& [T/ [ 1) b |l
—_—— 25 =
Unikatni kéd zadosti: \/\\‘\_‘;'\4_, NN, N
I. Souhrnné informace o projektu
Cislo opera&niho programu: CZ:1.07
Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: T
Nazev prioritni osy: Podcateéni vzdélavani
Cislo oblasti podpory: Ti1e2
Nazev oblasti podpory: Rovné piilezitosti déti a Zaka, véetné déti a Zaku se specialnimi vzdélavacimi
potiebami

Cislo podoblasti podpory:
Nazev podoblasti podpory:

Tiskova sestava, kterd bude podepisovana statutarnim zéastupce Zadatele nebo odpovédnou
osobou opravnénou jednat jménem zadatele a bude nasledné predkladana i v pisemné podobé
u VyhlaSovatele vyzvy, musi byt vytvofena jako findlni verze Zadosti (musi uspésné
probéhnout finalizace).

Unikatni kéd zadosti: QEMOLPO@D1
I. Souhrnné informace o projektu

Cislo operaéniho programu: Cz.1.07

Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: 7:4

Nazev prioritni osy: Podateéni vzdélavani

Cislo oblasti podpory: Toded

Nazev oblasti podpory: Zvysovani kvality ve vzdélavani

Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Cislo vvzvv: 02
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Pristup k Zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti
Uzivatel mize umoznit piistup k zadosti 1 k dalSim osobam, a to pomoci zalozky Pristup
k Zadosti.

Otevienim zalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zzadosti: Nazev projektu, Kod
uZzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k Zadosti piistup, Vlastnik (symbol ,,v“ u osoby, ktera
je vlastnikem — m4 editacni a ukladaci prava k této zadosti) a Nazev Zadosti.

Pristup k Zadosti

Nézev projektu Kdd ufivatele Viastnik Nézev 7adosti
AY AY AT AY
zorowy projekt LZIVATELBEMEFIT@SEZM. .. o Vzorova Zadost
| Novy zaznam J Kopirovat zaznam | | Smazat zaznam q_| UloZit J) Storno |
Mazev 7adosti

Vzorova Zadost

MNazev projektu
Vzorovy projekt

Kod uZivatele

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ

d uzvatele, kterému chcete pfidélit pfistup k Zadosti >

——

tnl’lf. [ Sdileni uréeno jen pro &te

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uZivatele.

Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chceete piidélit ptistup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V piipad€, Ze neni,
nebude umoznéno tdaje o osobé ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost ptistupu k zadosti, nesmi na konci
obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Dtlezitou soucasti povoleni ptistupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uzivatel mlze
mit bud’ edita¢ni pravo ¢i jen povoleni ¢teni zadosti.

Edita¢ni pravo miize ve webové zadosti mit vice osob. Pti sdileni zadosti jinému uzivateli je
mozné piedat vlastnickd prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni uréeno jen pro ¢teni. V
pfipadé, Ze vlastnik Zadosti pfeda sva prava jinému uZivateli, stane se z nového uZivatele
Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,,v*.
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Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UlezZit. Pfed zadanim dal$i nové osoby se
tlacitkem Novy zaznam piida prazdny formulatf. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Zména uzivatele aplikace
V piipadé, ze v zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZzivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy ucet s prazdnym
kontem.

2. Pivodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v
zélozce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti a zada novému uzivateli
edita¢ni prava na urovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pifihldsi a v nabidce Konto bude jiz tato zaddost uvedena a bude mit
umoznén pristup k dané zadosti v¢etné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uzivatele
(tlacitko Smazat zdznam), tzn. ptivodni uzivatel nebude jiz k této zadosti mit piistup.
Ciselniky e v
Pole, kde je mozné vybirat z ¢iselniku,

’ rooe r Obet
poznate podle malé ikonky v pravém
rohu pOHéka Soukromd firma_ostatni

Soukroma firma_MSP

Kraj

Nestatni neziskové organizace

Vefejny pfijermce

Organizace Zizena krajem

Organizace zfizena obci [Vefeing pijemce |
v, , o , . Statni organizace

Ciselnik mize vypadat nasledovné: Regiondiniada RR
Organizace zaloZena krajem

Organizace zaloZena obci

Skolské a vzdéldvaci zafizeni

Madace a nadacni fond

Obéanské sdruzeni

Cirkev a naboZenska spoleénost

Akciova spoleénost s ruéenim omezenym, komanditni spolecnost, vefejnd obchod...
Hospodafsks komora CR

Organizacni sloZka statu

# | Vyhledat

Filtr

V ciselniku je moZné pouzit filtr v pfipadé, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazd4 tabulka
¢i ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybé&r. Filtr je umistén ve svétle
modrém fadku v zdhlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel zadd nékolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny tdaje, které odpovidaji zadanym
pismeniim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zadavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuzivé zdrojovych dat z registru adres. V ¢iselniku se listuje pomoci tlacitka » ».
Zruseni zadaného filtru a navrat k ptivodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel
smazanim znak, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne kldvesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétsinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi ptiklady moznosti filtrovani.
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2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti v Opera¢nim programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost je nutné
vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych strankach: www.eu-zadost.cz

2.1 Tvorba nové zadosti

Nachézite se: Konto - Seznam formulfi
Operace Seznam formulara

= SOP - Sektorové (tématické) operadni prograny
o |OP - Integrovany operaéni program
o QP L77 - OP Lidské zdroje a &
o OP Pl - OP Podnikéni a inovace

o OPD - OP Doprava

0P 7P
- oF

Jzd&lavani pro konkurancescho

OP TP - OP Technicka pomoc
« ROP - Regionalni operaéni programy
o ROP JV - ROP Jihovychod
o ROP JZ - ROP Jihozédpad
o ROP MS - ROP Moravskoslezska
o ROP SC - ROP Stfedni Cechy
o ROP SM - ROP Stredni Morava
o ROP SV - ROP Severowjchod
o ROP S7 - ROP Severozapad
= OPP - Qperaéni programy Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita
OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
= EUS - Evropska tzemni spoluprdce
o EUS (Sa - OP Preshraniéni spoluprice CR Sasko
o EUS CBa - OP Preshraniéni spoluprice CR Bavorsko
o EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprice CR Rakousko

EUS €8k - OP Preshranini spoluprace CR Slovensko
EUS CPo - OP Pfeshraniéni spolupréce R Polsko

o EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace

o EUS MS - OP Meziregiondlni spolupréce

Tvorbu nové zadosti zah4ji zadatel kliknutim na pole Nova zadost v nabidce Konto zadosti.
Timto se otevie nabidka Seznam formulari, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 2007-2013, které se realizuji na uzemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem operacniho programu se otevie nabidka vyhldSenych Vyzev a vybérem piislusné
vyzvy se jiz spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulaiti/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

Pozor! V nabidce se objevuji rizné typy vyzev. Vidy je nutné vybrat spravny

‘ typ vyzvy podle druhu projektu. Uplny nazev vyzvy v Benefit7 je vidy uveden
ve vyzvé samotné. Vyzvy pro grantové projekty zacinaji vidy nazvem Kkraje,
ktery vyzvu vyhlasuje.

Individualni projekt — Projekt pfedkladany vramci Vyzvy pro individudlni projekty
vyhlagované ptimo RO OP VK.

Grantovy projekt v ramci Globalniho grantu — Vyzva je vyhlaSovana jednotlivymi kraji pro
projekty v ramci tizemi pisluSného kraje. Vyzva v Benefit7 za¢ina vzdy nazvem piislusného
kraje.

Globalni grant — Forma ,,skupinového projektu”, kde mohou podavat projekty pouze
jednotlivé kraje.
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OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
P VK - Globalni grant

- OP VK - 1. Vyzva pro Globalni grant

P VK - Individuaini projekty

- OP WK - 1. Vyzva pro Individualni projekty

-OP VK - Grantové projekty

L= OP VK - 1. \jzva pro Grantowy projekt

Konto

Vzhledem k provazanosti jednotlivych zaloZek je dileZzité vypliiovat zalozky
‘ postupné. Pri preskakovani zaloZzek nemusi byt vSechna pole zobrazena,
" nemusi fungovat kontrolni funkce nebo se nemusi zobrazovat poZzadované
Ciselniky.

2.2 Identifikace zadosti

uzivatelbenefit@seznam.cz

Odhlisit

OdhlaSeni za :59:58

T Nyax. 20 znaki)

fiazev Eadasti, pod kkarym je Zadost zasvidovana v
BEMEFIT?, maximalni délka 20 znaki,

KIiE verze

KIi¢ Zadosti
06FzPP

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
12. bfezna 2008 12:18:46

Posledni zména Zadosti
12. bfezna 2008 12:18:57

Naposledy zménil
UZIVATELBENEFIT@SEZNAM CZ

Stav
ZaloZzeny

Vlastnik
UZIVATELBENEFIT@SEZNAM CZ

UloZit Starno

Zadatel vypliuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni nazev
zadosti, ktery slouzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifikacni nazev muize
mit délku maximalné 20 znak.

Nazev zadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vZdy odliSny od jinych nazva
‘ Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projekti. Respektive Zadatel muZe
\) editovat urcity projekt nékolikrat pod stejnym nizvem projektu, ale vidy se
musi li§it ndzev Zadosti.

Nazev zadosti x Nazev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potieby zadatele.

Nézev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu ZS/RO.
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Po vyplnéni zalozku UlozZte.

Soucasné je zadosti pfidélen Kli€ zadosti. Tento kli¢ je velmi dilezity pfi pfedlozeni zZadosti
aspolu s Kli¢em verze/Registracni ¢islo, ktery se ptidéluje pii prvotnim Ulozeni a slouzi
jako identifika¢ni Cislo. Pfi finalizaci (kone¢ném uzamknuti) zadosti, se tvoti Unikatni kéd
HASH, pies ktery je zadost z Benefit7 importovana do informaéniho systému ZS/RO.

Kli¢ verze se pti kazdém zmacknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

Je diilezité, aby titéna podoba odevzdivana na ZS/RO méla stejny kli¢ verze
‘) s elektronickou finaln¢ uloZenou webovou Zadosti. » "
Po odevzdani Zidosti ma ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO
STORNO FINALIZACE.

2.3 Projekt

Projekt

cz1er

4100 Oteviit v novem okné | b=

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto udaje Zadatel doplni pomoci vybéru z ¢iselniku.
Na vybér budou pouze osy a oblasti podpory, které jsou pro danou vyzvu oteviené.

Typ acetni jednotky — Dle ucetni jednotky vyberte spravny typ vhodny pro Zadatele.

Nazev IPRM, z kterého vychazi — Z ¢iselniku se vybere nazev IPRM, ze kterého projekt
vychazi. V ¢iselniku se zobrazuji pouze schvalena IPRM. Schvalend IPRM jsou do cCiselniku
pribézné dopliovana.
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Nazev aktivity IPRM — Z ¢iselniku se vybere aktivita IPRM, ktera piislusi OP VK.

Typ pI’OJektu Z ¢iselniku se vybere, o jaky typ projektu se jedna.
individualni projekt narodni — Pokryva oblast celého izemi CR a je predkladan
Z centralni trovné. Je zaméfen predevsim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programul. Vyjimku tvofi IP narodni v prioritni ose 3, kde dopad pokryvéa celé¢ tzemi
CR s vyjimkou hl. m. Prahy;

* individudlni projekt ostatni — Zaméfen na rozvoj narodnich politik a programl a
na jejich modernizaci (napt. rozsifeni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva
specifickou oblast, kterd ma nadregionalni, ptip. regiondlni charakter;

= grantovy projekt — Projekt obvykle mensiho rozsahu piedkladany na zaklad¢ vyzvy
k pfedkladani zadosti v ramci Globalniho grantu. Grantovy projekt je realizovan
na uzemi prisluSného kraje. V ptipad¢ Prioritni osy 1 je GP zaméfen jen na cilovou
skupinu spadajici do tohoto izemi.

= v n¢kterych piipadech je pole vyplnéno automaticky

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 znaki. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a prehlednost.

Zkraceny nazev projektu — Stru¢ny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci v projektech.

Nazev projektu anglicky — Zadatel soucasné doplni i preklad ndzvu projektu v anglickém
jazyce.

‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, strucné a vystizné.

Struc¢ny obsah projektu — Do tohoto pole zadatel vyplni popis projektu, v¢etné zakladniho
popisu €i vyjmenovani aktivit, cili a vystupll projektu a zamétfeni na cilovou skupinu.
Tlacitko OtevFit v novém okné umoziuje toto pole otevfit ve vétsim metitku pro lepsi praci
s textem. Maximalni pocet znakt je 1000. Toto pole se nasledné pouziva pfi praci kontrolnich
organt, proto dikladné promyslete napsany text.

Projekt ma partnera — Pole se zaskrtava v pfipadé, ze zadatel ma nejméné jednoho partnera.
Dojde tak k zobrazeni zalozky, kterd obsahuje udaje o partnerovi. V pfipadé€, Ze dané policko
nezaSkrtnete, pak se zalozky tykajici se partnera neobjevi.

Projekt pocita s vybérovym Fizenim — Pole se zaSkrtava, kdyz je zvazovano vyhlaSeni
vybérového fizeni v ramci projektu. Po zaSkrtnuti se zpfistupni zalozka Vybérova fizeni. Pfi
nezaSkrtnuti ziistane zalozka Vybérova fizeni neaktivni. Zadavaci fizeni upravuje zavazny
procesni postup zadavatele pifi zadavani vefejné zakazky v souladu se zdkonem ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisii a dle pravidel stanovych v Piirucce
pro zadatele.

Projekt vychazi z IPRM — pole se zaskrtava v ptipadé, ze projekt vychazi z Integrovany plan

rozvoje mésta. V piipad¢ zaskrtnuti tohoto checkboxu musi byt naplnéno také pole Nazev
IPRM a Nazev aktivity IPRM.
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Harmonogram projektu — Po kliknuti na obrazek v pravém rohu obou poli¢ek se zobrazi
kalendar, kde se vyberou pfislusna data.

Predpokladané datum zahdjeni projektu — Za zahijeni realizace projektu je povazovano
(neni-li stanoven pozdé¢jsi termin) nejdiive datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
opravnénou osobou/ Opatfeni vrchniho feditele (Ridici organ) nebo v piipadé grantovych
projekti datum stanovené ve Smlouvé o realizaci GP. Od tohoto data Ize vydaje uskutecnéné
v souvislosti s realizaci projektu povazovat za zpusobilé. Nejblizsi predpokladané datum pro
zahajeni realizace je mozné odhadovat za cca 5,5 mésice od terminu ukonceni Vyzvy
k predkladani zadosti (v piipadé vyzvy kolové).

Predpokladané datum ukonceni projektu — Maximalni délka projektu bude stanovena
ve Vyzvé. Projekty musi byt ukonceny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
nebo ve Smlouvé o realizaci GP.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Zadatel projektu

| [(heermes] [ | [Fess URSR

Validovany ‘

¢ Dié Zualidovéno na ARES
—/— Valdace ARES
iazev organizace

cce S0l pode = (| | —

07200f Oteviit v novém okné

01200 Otevfit v novém okné

ou schrinky

£5  Zadefe Datovo

T ——

Tato zéalozka slouZzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt zada. Pro kazdy projekt muze
existovat jen jeden zadatel. Zadatelem je osoba odpovédna za projekt, ktera vystupuje jako
vedouci projektu vici vSem ostatnim partnerim a organim zapojenym do implementace
programu.
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Prvnim krokem k zadani zadatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ARES.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zakladnich tdaja
z administrativniho registru ekonomickych subjektti Ministerstva financi Ceské republiky
ARES. Tento proces trva ptiblizn¢ 30 vtetin (u pomalejsiho pfipojeni ¢i pietizeni sit¢ déle).
Diky spravné ,,validaci* dojde k automatickému vyplnéni dalsich (Sedych) poli zalozky.

V ptipad¢ uspésné validace se zobrazi okno o pievzeti dat a zadatel se kliknutim na tlacitko
Zpét navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou vyplnéna $eda (needitovatelna) pole, a
pokracuje v jejim vypliiovani.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafilo se asp&sné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nattena data uloZit

V pripadé, Ze zadatel vyplni Cislo nespravné, zobrazi se okno s cCervenym textem
upozoriiujici: Sluzba ARES oSetfujici platnost IC nenalezla zadané IC nebo upozornéni,
7e p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chybé a nepodafilo se ovéFit IC. Je nutné &islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezer), popiipad¢ opakovat pozdéji.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7-78174: Sluiba ARES osettujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pifes Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mysi)

Zkuste to prosim pozdéji.

' V pripadé, Ze by validace ARES neprobéhla spravné, neptijde Vam provést
Finalizaci Zadosti. Jestlize data, ktera se validaci automaticky nacetla do
Sedych poli, neodpovidaji skutefnosti, je nutné pozadat o opravu dat
V Registru ekonomickych subjektii.

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitim projektu — Jste-li zadatel platcem DPH ve vztahu
k aktivitam projektu, pole zaSkrtnéte. Pole se také muze vyplnit automaticky — dle typu vyzvy.
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Pocet zaméstnancu - vypiSte pocet zaméstnancl organizace zadatele. Jedna se o nepovinné
pole.

Udetni systém organizace by mél byt schopen velice jednoduSe vygenerovat
prislusnou sestavu obsahujici prepocteny stav zaméstnanci.
V pripadé, Ze Zadatel nema Zadné zaméstnance, napiSe 0.

Typ zadatele — Z ¢iselniku vyberte prislusny typ Zadatele (obec, sdruzeni obci, soukroma
firma, kraj, nestatni neziskové organizace aj.). V textu aktualni vyzvy jsou vzdy vypsany
konkrétni opravnéné typy zadatelii, véetné zakont tykajicich se jejich zfizovani.

Podil na nakladech (v K¢) — Podil zadatele na vydajich projektu, toto pole (jako nepovinné)
je uvedeno i v zdlozce Partner projektu.

V pripadé, Ze Zadatel nema partnera, méla by castka odpovidat celkovym
\) vydajim projektu.

V pripadé, Ze ma Zadatel vice partnerti, musi soucet za vSechny partnery spolu

s Zadatelem odpovidat celkovym zpiisobilym vydajim projektu.

Piijemce podpory v poslednich 3 letech — V pfipad¢, ze zadatel v poslednich 3 letech (roky
se pocitaji vCetné roku podani zadosti) neziskal dotaci ¢i jiné vetejné prostfedky, policko se
nezaskrtava (mezi vefejné prosttedky nejsou zahrnuty prostfedky poskytované od ziizovatele
na svoji zékladni ¢innost). V ptipadé, Ze Zadatel dotaci Ci jiné vefejné prostiedky Cerpal,
zaSkrtne pole a do sousedniho pole Souhrnna vyse podpory vyplni ¢astku vzniklou sectenim
veskerych téchto dotaci. Tato dvé pole se vypliuji z divodu ovéteni, zda subjekt a jeho
aktivity spliuji pravidla vefejné podpory.

Piijemce podpory de minimis Vv poslednich 3 letech — Zadatel zaskrtne v piipadé, ze mu
byla poskytnuta podpora de minimis. Touto podporou Se rozumi finanéni prostiedky
poskytnuté subjektim z vefejnych rozpoctl v takové vysi, kterd neovliviiuje hospodarskou
souté¢z ani obchod mezi Clenskymi staty, a proto neni povazovana za vetejnou podporu.
Béhem tii let nesmi souhrn vSech podpor de minimis poskytnutych jednomu piijemci
piekrocit ¢astku 200 000 EUR. Pravidla podpory de minimis jsou stanovena v Natizeni
Komise ¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o ES u
podpory de minimis. Podrobnéjsi pravidla naleznete v Ptirucce pro Zadatele.

Poskytovatel podpory musi ovéfit u piijemce, Ze poskytnutim podpory nebude piekrocen
stanoveny limit. Informaci o tom, jestli byla poskytnuta podpora de minimis je mozné ziskat
prostudovanim pravnich akti o poskytnuti podpory v poslednich tiech letech (rok ve kterém
bude poskytnuta podpora, o kterou je zadano, a ptedchozi dva roky, pficemz se vychazi z let
pouzivanych subjektem k datiovym uéelim v CR). Pro prepocet hodnoty podpory z EUR na
K& se pouziva ménového kurzu Evropské centralni banky (viz ¢ast C Utedniho véstniku ES)
platného pro den vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (den nabyti platnosti a G¢innosti
dohody o poskytnuti ptispévku apod.).

Vyse podpory de minimis — Vypliite finan¢ni ¢astku, kterou jste obdrzeli v rdmci podpory de
minimis. V pfipadé opakovaného poskytnuti podpory vtomto rezimu se uvadi soucet

poskytnutych podpor.
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Datum podpory de minimis — vyplite datum poskytnuti podpory de —minimis.

Zkus$enosti Zadatele s realizaci a Fizenim projektd v oblasti RLZ (Rozvoje lidskych
zdrojti) — Popis zkuSenosti s realizaci a fizenim projektii zaméfenych na rozvoj lidskych
zdroju je omezen na 2 000 znakl. Popis by mél odpovédét na otazku, jaké projekty v oblasti
RLZ byly v minulosti realizovany nebo jsou v souc¢asné dob¢ realizovany. Jedna-li se o velky
pocet projektli, popisuji se pouze projekty obdobného charakteru jako ptredklddany projekt.
Popis by mél obsahovat cile projektu, aktivity a program, z néhoz byl podpoten.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinou — Popiste struéné, jasné a konkrétné jsou popsany
zkuSenosti Zadatele s praci s cilovou skupinou. Maximalni pocet znakt je opét 2000.

Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu. Vypsané
‘ zkuSenosti musi byt ovéritelné.

Mate datovou schranku — informace se nacita automaticky validaci ARES, pokud jsou k
dispozici.

Cislo datové schranky — informace se naita automaticky validaci ARES, pokud jsou
k dispozici .

Zadejte datovou schranku — vyplite ruéné informaci o datové chrance, pokud nebyla
nactena automaticky u ptedchozich dvou polich.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.5 Adresa Zadatele

Adresa Zadatele

Novy zdznam || Kopirovat zaznam |[ Smazat zaznam || Uzt |
Stormno
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Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficidlni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro
dorucovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy (Oficidlni adresa). Pokud na predchozi zalozce
Zadatel probé&hla validace IC, je oficialni adresa (krom& www) na¢tena automaticky.

Vybér obce — Zadatel vybere za pomoci Filtru piislugnou obec.

Vybér — Adresa (PSC) — Zadatel vybere pomoci Filtru ptislusnou ulici a &islo popisné.
Zvalidovano na UIR-ADR - zobrazi se datum, kdy prob¢hla validace (viz zélozka Zadatel).
WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je Zzadatel ma).

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni s pouzitim tlacitka Novy zdznam a pfi vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zptisobem jako u Oficidlni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tlacditko Kopirovat zaznam
\ ) a Vv provedené kopii pouze zménit typ adresy. Vidy musi existovat pravé
jedna Oficialni adresa a pravé jedna Adresa pro doruceni.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

V pripadé, Ze by neprobéhla validace ARES ¢i validace UIR ADR spravné,
‘ neptijde provést Finalizaci Zadosti. Pokud automaticky vyplnéna
\) validovana data neodpovidaji skutecnosti, je nutné si zaridit opravu dat
V Registru ekonomickych subjektii.
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2.6 Osoby Zadatele

Odhlageni za :59:27

Hiavni

ST Kkontaktni

zastupce

‘ MNovy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

Datova oblast Zadosti

Adresa Typ adresy
Pfijmeni Jméno

Titul pred Titul za
| | [ Kontaktni osoba

Funkce osoby

[ Statutdrni zastupce
Funkee osoby v instituc

Telefon | |Te|efnn Il |
|

E-Mail Fax

[0 SpoleEné podpisavé pravo

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:

Statutarni zastupce — Musi byt uvedeni vSichni statutarni zastupci Se spolecnym
podpisovym pravem. Neni-li spole¢né podpisové pravo, uvadi se jeden statutarni zastupce.

Kontaktni osoba — Musi byt uvedena hlavni kontaktni osoba. Hlavni kontaktni osoba miize
byt pouze jedna a miiZe to byt také osoba uvedena jako statutarni zastupce (u jedné osoby se
zaroven zaSkrtava Kontaktni osoba a Statutarni zastupce).

Spole¢né podpisové pravo — Zaskrtne se v ptipad€, Ze je vice statutarnich zastupcii, ktefi
mohou podepisovat zdvazné dokumenty pouze spolecng.

Vzdy je nutné urcit pravé jednoho statutarniho zastupce a kontaktni osobu.

Je nezbytné, aby Zadatel uvedl pravdivé a relevantni idaje. Udaje o hlavni
kontaktni osob& jsou podstatné, nebot’ s ni budou pracovnici ZS/RO v
pribéhu hodnoceni a realizace projektu komunikovat. Z tohoto divodu se
uvadi osoba, ktera bude povéiena komunikovat s ifady ohledné projektu
V béZném styku.

Dale se vyplni pole: PFijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email,
Fax.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE! A pro uvedeni dali osoby zvolte Novy
Zaznam.
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2.7 Partner projektu

nnnnnn

Partner projektu
Ndzev partnera i€ DIE Nezvalidovéno
v AY

[ Novy zaznam _|[ Smazat zaznam || Ulozit ]

§ | validovany

¢ it Zualidovino na ARES
I ] Valdace ARES

072000 Otevfit v novém okné

07200) Otevfit v novém okné

07200 Otevit v novém oknd

07200) Otevfit v novém okné

ES  Zagefe Datouou schrinku

Zalozka Partner projektu ma podobna policka jako zalozka tykajici se zadatele a jeho
kontaktnich udaji. V zaloZce se vypliluji pouze data néleZici partnerovi.

Pokud v projektu neni zapojen zadny partner, zalozky Adresa partnera a Osoby partnera se
nezobrazi a zadatel pokracuje na zalozku Popis projektu.

Prvnim krokem k zadani partnera je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tla¢itko Validace ARES (viz zalozka Zadatel).

Je platce DPH ve vztahu k aktivitim projektu — Zadatel upravi, podle toho zda je partner
projektu platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu.

V pripadé, Ze by neprobéhla validace ARES ¢i validace UIR ADR spravné,
nepijde provést Finalizaci Zadosti. Pokud automaticky vyplnéna validovana
data neodpovidaji skute¢nosti, je nutné si zafidit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekti.
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Partner s finanénim podilem na rozpocétu — ZaSkrtne se v piipadé, ze se partner bude
finanéné podilet na rozpoctu projektu (vzniknou mu vydaje pfi realizaci projektu, napf.
na organizaci Skoleni, které nasledné vyuctuje zadateli, ktery si tyto vydaje necha proplatit
V ramci zpusobilych vydaji projektu).

Podil na nakladech (v K¢&) — V tomto poli je vymezena finan¢ni ¢astka v K¢, kterou by se
m¢l partner na vydajich projektu podilet. Podil na vydajich u zadatele a partnera se rovna
souctu celkovych zplsobilych vydaji projektu. V piipadé zaskrtnuti pole Partner
s finan¢énim podilem na rozpo¢tu se pole Podil na vydajich stava povinnym.

Zdivodnéni zapojeni partnera do projektu (piedchozi spoluprace) — Jsou uvedeny
divody, které vedou k zapojeni partnera do projektu. Jednd se o zdivodnéni, pro¢ urcité
aktivity nerealizuje pfimo Zadatel a pro¢ byl vybran pravé tento partner. Soucasné je popsano,
jaky pfinos ma toto partnerstvi a zaroven zdtuvodnéno, pro¢ nelze ¢innost partnera realizovat
formou dodavky od dodavatele. Zadatel je vzdy povinen ¥idit se principem partnerstvi
stanovenym v opera¢nim programu (spoluucast vSech partnert na projektu musi byt podstatna
a nezastupitelna, viz Piirucka pro Zadatele.

Popis zapojeni partnera — Uvadi se zplsob zapojeni partnera v piisluSnych aktivitach.
Podrobnéjsi zapojeni partnera pak bude dale uvedeno v popisu realizace kli¢ové/podporované
aktivity.

ZkuSenost partnera s Fizenim a realizaci projekti RLZ (Rozvoje lidskych zdroji) —
S vyuzitim maximalné¢ 2000 znakl jsou popsany, jaké ma partner zkuSenosti s realizaci
a fizenim projektti zamétenych na rozvoj lidskych zdroji. Popis by mél odpovédéet na otazku,
jaké projekty v oblasti RLZ jiz partner v minulosti realizoval ¢i nyni realizuje, v ptipadé
velkého poctu projektd jsou uvadény jen projekty obdobného charakteru, jako je zadost. Popis
by mél obsahovat cile projektu, aktivity a program, z né¢hoZz byl podpoien.

ZkusSenosti s praci s cilovou skupinou — Pole obsahuje stru¢ny, jasny a konkrétni popis
zkuSenosti partnera s praci s cilovou skupinou. Maximalni pocet znak je opét 2000.
Pti vyuziti tlacitka OtevFit v novém okné je psany text vidét prehlednéji.

Mate datovou schranku — informace se nacita automaticky validaci ARES, pokud jsou k
dispozici.

Cislo datové schranky — informace se naéita automaticky validaci ARES, pokud jsou

k dispozici.

Zadejte datovou schranku — vyplite ru¢né informaci o datové chrance, pokud nebyla
nactena automaticky u ptedchozich dvou poli.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

V ptipad¢, Ze se na projektu podili vice partneri, pokracuje se ptes tlacitko Novy zdznam ve
vypliiovani.

Po vyplnéni prvniho partnera se zobrazi nové zalozky/stranky k vyplnéni — Adresa partnera
a Osoby partnera.
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2.8 Popis projektu

Tato zalozka slouzi k uvedeni popisu a zdivodnéni potiebnosti projektu.

e
3
i
Ozt z 928 k00 53318
Popis projektu

01200f Oteviit v novém okné

012009 Oteviit v novém okné

012009 Otevfit v novém okné

Zapojenia motivace ciové skupiny 0206} Oteviit v novém okné

[PopiEte, jak zapojie do projektorych aktit cl

Rl e

samiy uvecte spoleniprokatdou supru VIS, Pops
obs. odp

lbrajektu zapoje?
- Jok budete pifsiuénky dlove skupiny motivavat, aby svou

[6st v projektu tspgEn dokandi

=
Rizka projektu 01200} Oteviit v novém okné
Popis opatfent na eimnad! (odstrangnirzk 01200 Oteviit v novém oknd

012000 Oteviit v novém okné

is pridané hodnoty projektu, v Sem js inovativai 0206} Oteviit v novém okné

012009 Otevfit v novém okné

[Uvidte, je-liprojekt provazany na jin preckladany projek]
s A

Nézev podporované aktivity
v

| Novj zaznam || Smazat zaznam || Ulozit Il Storno ]

Vyplnéni této zaloZky je tieba vénovat maximalni pozornost. Popis slouZi jako

) zakladni nastroj hodnotitele pfi hodnoceni Zidosti. Pokud ma Zadatel
pochybnosti, co v§e vypsat do poli v této zaloZce, je doporuceno kontaktovat
RO/ZS.
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Zadatel vyplni viechna pole v této zalozce:

Cile projektu — Zadatel popise cile projektu, kterych chce prostiednictvim realizace projektu
dosahnout. M¢ly by vyjadfovat zménu, kterou piinese dany projekt, co bude vystupem
projektu (= bude za dané prostfedky vytvoieno).

Zdivodnéni potiebnosti projektu — Zadatel popise, pro¢ je vhodné projekt realizovat
vzhledem k potiebam a nedostatkiim zjisténym v ptislusné oblasti.

Zadatel by mé&l v popisu odpovidat na tyto otazky:

- Jaka je aktudlni situace v oblasti, na kterou je projekt zaméteny?

- Co chce projekt v této oblasti zlepSit nebo zménit a pro¢? — Pro¢ povazujete za
dulezité realizovat projektové aktivity pravé pro cilovou skupinu, se kterou chcete
v projektu pracovat?

- Proc realizujete projekt s vybranymi partnery/bez partnera?

- Pro¢ by mé¢l byt Vas projekt financovan z vetejnych zdroji?

-V ¢em je projekt inovativni?

- Jaky posun nastane ve Vami feSené problematice po uspésném ukonceni projektu?

- Na zaklad¢ jakych zdroji (dokumentl ¢i analyz) dokladate potiebnost projektu?

Popis cilové skupiny — Podrobné popiste cilovou skupinu, na kterou se planované aktivity
projektu zamétuji, a to z nasledujicich hledisek:

- Jaké jsou potieby této cilové skupiny?

- Které¢ jeji potfeby bude projekt tesit?

- Jaka je velikost cilové skupiny?

- Kaolik osob je planovano do projektu zapojit?

Zapojeni a motivace cilové skupiny — Jedna se o popis zapojeni cilovych skupin do
projektovych aktivit a jak budou tyto cilové skupiny motivovany. Pokud ma projekt n€kolik
cilovych skupin, uvadi se zapojeni pro kazdou skupinu zvlast. Popis by mél obsahovat
odpovédi na tyto otazky:

- Jak budou pfislusnici cilové skupiny motivovani, aby do projektu vstoupili?

- Jak budou vybrani piislusnici cilové skupiny do projektu zapojeni?

- Jak budou pfislusnici cilové skupiny motivovani, aby svou ucast v projektu

uspésné dokoncili?

Piinos pro cilovou skupinu — Popsani konkrétniho piinosu pro cilovou skupinu, pokud bude
projekt Gspésné realizovan a ukoncen. Pfinos je tfeba popsat nejprve v SirSim kontextu pro
celou skupinu. Pokud je to relevantni, nasleduje popis pifinosu na konkrétnim ptikladu
skupiny lidi ¢i organizace. Popis by m¢l obsahovat odpovédi na tyto otazky:

- Jaké vyhody bude mit cilové skupina z realizace projektu?

- Co ucast v projektu ptinese piislusnikiim cilové skupiny?

Rizika projektu — Popis situace, udalosti, skute¢nosti ¢i ¢innosti, které mohou byt rizikové
a mohou ohrozit uspesné dokonceni realizace projektu.
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Popis opatieni na eliminaci (odstranéni rizik) — Je uveden zpisob predchazeni vzniku vyse
uvedenych rizik. V piipad€¢, ze by mélo néjaké riziko nastat, je vysvétlen zpusob jeho
odstranéni a zfizeni napravy k tspéSnému dokonceni projektu.

Popis realizace planovanych aktivit po ukondeni financovani z ESF — Popis plnéni cile a
vystupt projektu v dob¢ udrzitelnosti, coz je 5 let ode dne ukonéeni projektu. Popis realizace
aktivit navazujicich na projekt, které jsou planovany po ukonceni financovani. Projekt by mél
obsahovat odpovédi na tyto otazky:
- Budou aktivity projektu realizovany po ukonceni financovéani? Pokud ano, tak
které¢ a v jakém rozsahu?
- Jak bude zajisténo financovani téchto aktivit po ukonéeni financovani z ESF/OP
VK?
- Bude zachovana, ptipadné dale rozvijena spoluprace s partnery?

Popis pridané hodnoty projektu, v ¢em je inovativni — Uvedeni pfidané hodnoty projektu,
¢im je projekt specidlni a inovativni.

Vazby na jiné projekty - Je-li projekt provazany s jinym pfedkladanym projektem, je tato
skute¢nost, stejné jako zpisob vazeb, uvedena.

Vnitini postupy Fizeni a organizace — Zadatel popise, jaké ma nastaveny mechanismy
a postupy pro fizeni realizace projektu. PopiSe Cinnosti souvisejici s administraci projektu,
které nemohou byt popsany v klicovych aktivitich a vyc¢isli souvisejici vydaje. Souvisejici
vydaje jsou napf. vydaje na realizacni tym projektu (osobni néklady, ndklady na zvySovani
kvalifikace osob pracujicich pfimo s cilovou skupinou — nutno zddvodnit v projektové
zadosti), povinna publicita, audit, kancelat projektového tymu, bankovni poplatky atd.

Nazev podporované aktivity — Z ¢iselniku vyberte relevantni podporované aktivity vyzvy,
které jsou prostfednictvim projektu realizovany. V Ciselniku se zobrazuji pouze podporované

aktivity uvedené ve vyzvé.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE! Stranku miZete ukladat i pribéZng,
abyste neztratili sva priibézné vypliiovana data.

2.9 Uzemi dopadu a realizace

f dopadu = realizace Odhlageni za :59:51 18.01.2008 10:

Uzemi dopadu

Operace se 7adosti

CZ0100500097 | Praha 3
CZ0100500119 | Praha 4
CZ0100500143 | Praha 5
CZ0100500178 | Praha 8
CZ0100500186 | Praha 7

CZ0100500216 | Praha 9
CZ0100500224 | Praha 10
20100536060 | Prana Béenovice -
CZ0100538078 | Praha-Benice
CZ0100538124 | Praha-Blezindves
CZ0100538175 | Prana-Dolni Potemnice
CZ0100538205 | Praha-Dubed

CZ0100538213 | Prana 20

CZ0100538302 | Praha-Klanovice
©Z0100538353 | Praha-Kolodéje
STomIEEeT CZ0100538361 | Praha-Kolovraty

NUTS. Nézev (Kraj, okres, obec) NUTS. Nazev (Kraj, okres, obec)
re.g AY reg AT
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NUTS MNazev (Kraj, okres, obec

Piohy projektu

V této zalozce zadatel specifikuje konkrétni misto, na které bude mit projekt dopad (izemi,
jehoz se dotknou pfinosy projektu).

Na zalozce Uzemi dopadu pouzije Zadatel piilozenou nabidku, ktera obsahuje vycet viech
krajii a okresti Ceské republiky. Oblast izemnich dopadii nemusi byt identicka s adresou sidla
7adatele, ale musi byt soucasti definovaného prostoru pro Opera¢ni program. Uzemi uréi
zadatel co nejptesnéji, tj. kraj, okres, obec (kde je to mozné).

Uzemi dopadu — dopadem projektu se rozumi jeho izemni ptisobnost, tj. zamémé puisobeni
projektu na uréité cilové uzemi. Zadatel vyplni dopad projektu vyplyvajici z obsahu projektu
vybérem néazvu a kédu z ¢iselniku NUTSS/ZUJ az NUTS3. V ptipad¢ dopadu projektu na
tizemi celé CR (v ptipadé IPo a GP kromé hl. m. Prahy) se vyplni nazvy a kody viech krajii
(krom¢ hl. m. Prahy) NUTS3. Pokud ma projekt dopad na vice uzemnich jednotek, musi byt
vSechny tyto jednotky stejné urovné (napt. pouze NUTS5/ZUJ), tj. ma-li projekt dopad napt.
na jednu obec, vybere zadatel z ¢iselniku kod a nazev této obce, ma-li dopad na cely kraj,
vybere zadatel z ¢iselniku ptislusny kod a nazev kraje. Napt. v piipadé vyuky potadané pro
studenty VS a SS se uvede jako Uzemi dopadu misto, kde vyuka probiha.

V piipadé, ze projekt zasahuje do vice okresi — vybere Zzadatel vice okrest

‘ a nezabyva se vybérem vSech obci v okrese.

&) v pripad¢, ze projekt zasahuje do vice krajii — vybere zadatel dané kraje, aniz by
vybiral jednotlivé okresy &i obce. Uzemni dopad projektu musi byt ziejmy z celého
popisu projektu.

V ciselniku se vybiraji vZdy NUTS stejné Grovné.

Individualni projekt — Uzemi dopadu na vice regionit NUTS 3 (s vyjimkou projektii v rAmci
Prioritni osy 2 a individualnich proj ektll ostatnich podavanych ptimo krajem).
Grantovy projekt — Uzemi dopadu pouze v ramci jednoho regionu NUTS 3.

Pro vybér z databaze zadatel zada do vyhledavaciho pole pocatecni €ast nazvu, popt. cely
nazev pozadovaného Uizemi Stisknutim tlacitka Enter se zobrazi ndzvy dle zadaného Filtru.
Zadatel vybere pozadované tzemi.

Uzemi dopadu a realizace
Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS N&zev (Kraj, okres, obec)
AY AV AY AV
stredocesky kraj

Kliknutim na tla¢itko Pridej (dvojita Sipka) pievede vybrané uzemi dopadu do pravé tabulky
a zaroven dojde k automatickému vyplnéni poli pod tabulkami.
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Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kra], okres, obec) NUTS Nazev (Kra], okres, obec)
AY AY
>
_ stredocesky kraj
bl

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
CZ020 Stredocesky kraj
Spada pod

Stredni Gechy

V piipadé $patného vybéru muiize Zadatel pomoci tlacitka Odeber zrusit vybrany tdaj v pravé
tabulce a vybrat jiny v levém sloupku.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

Nazev (Kraj, okres, obec)

AY AY
_ stiedocesky kraj

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
CZ020 Stredocesky kraj
Spada pod

Stredni f}echy

Misto realizace projektu — Mistem realizace projektu se rozumi misto, kde je projekt fyzicky
realizovan na urovni obce — ZUJ; event. kraje NUTS3 (u projektt, kde nejde misto realizace
specifikovat do urovné obce). Pokud vécné plnéni projektu presahuje jednu obec, je nezbytné
tyto obce vyjmenovat. V piipadé aktivit typu $koleni v zahrani¢i by mélo byt uvedeno misto,
ze kterého jsou uCastnici Skoleni vyslani — napf. obec, kde je sidlo instituce, pro jejiz
pracovniky je Skoleni potadano.

Miste realizace HUTSS

NUTSS Nazev NUTSS Spadd pod
v

Koéd NUTS5/ZUJ — Vyberte misto realizace. K vybéru vyuzijte Filtr v ¢iselniku pfi zadani
nazvu obce.
Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AT AW AT

‘ MNovy zaznam || Smazat zdznam H UloZit || Stomo

Viybér kiadu NUTS3 Nazev NUTS3

Procentni podil
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Realizované investice NUTS 3 — Realizovana investice v NUTS3 vyjadfuje podil Cerpani
podpory podle NUTS3. Podilem ¢erpani podpory podle NUTS3 se rozumi podil pldnované
castky zpusobilych vydaji projektu (v %) vztahujici se k NUTS3, vnémz je projekt
realizovan. Pokud vécné plnéni projektu ptresahuje vice neZ jeden NUTS3, je ke kazdému
NUTS3, v némz je projekt realizovan, uveden ptislusny podil planované ¢astky podpory. Tj.
pokud je projekt realizovan pouze v jednom NUTS3, bude podil Cerpani podpory podle
NUTS3 roven 100 %. V jiném piipadé uved’te podil Cerpani podpory podle specifikace
NUTSS.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.10Klicové aktivity

B [ itove aktivty | | - B - b - hstrdnka - (s

Klicové aktivity

ESF zpisobilé vidaje  Kiiové financovani  Celkem Zpisobilé
av av

Popiste  podrobné  jednotlivé  faze projektu a  jejich  konkrétni  vystupy
v klicovych/podporovanych aktivitach projektu.

Nazev klicové aktivity — Vypiste kliCovou aktivitu, kterou uvazujete realizovat v ramci
projektu. KliCova aktivita musi byt v piimé vazbé na podporované aktivity uvedené
Vv piislusné vyzveé. Aktivity tykajici se projektového fizeni (management projektu,
administrativa projektu, povinna publicita) nejsou samostatnou aktivitou! Tyto aktivity
(v€etné zapocteni souvisejicich vydajli) popiste v zéloZzce Vnitini postupy Fizeni a
organizace.
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Celkem zpiisobilé vydaje — Nacte se automaticky.
ESF zpusobilé vydaje — Uvedte celkovou vysi zpusobilych vydaji na danou aktivitu.

Zapocitejte 1 pomérné vydaje na cast tvazku, kterou se jednotlivé osoby realiza¢niho tymu
podileji na realizaci kli¢ovych aktivit.

K¥izové financovani — V ramci kiizového financovani je mozné vyuzit vydaje i na vydaje,
které nejsou zpusobilé v ramci ESF, ale maji povahu vydaja zptsobilych v ramci fondu ERDF

(vysvétleni systému kiizového financovani naleznete v Ptirucce pro Zadatele).

Realizace aktivit miize byt sledovéna i po finan¢ni strance.

Vydaje dopliite na zakladé rozpoctu, ktery bude dle jednotlivych polozek
‘ vyplnén v ziloZce Rozpocet projektu.

Soucet Celkem zpusobilé vydaje za vSechny Kklicové aktivity musi byt

minimalné ve vySi 70 % celkovych zpisobilych vydaji za cely projekt,

uvedenych v rozpoctu.

Podrobny popis realizace klicové aktivity — Popiste podrobné kli¢ovou aktivitu. Popis by

m¢él obsahovat odpovédi na otazky:

e Jaké Cinnosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?

e Ktefi Clenové realiza¢niho tymu se budou na realizaci aktivity podilet? — Jaké pozice se
budou podilet a jakym zpisobem? Bude ¢ast aktivity realizovana formou dodavky? Bude
vyhlaSeno vybérové fizeni?

e Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilovou skupinou? Jak bude cilova skupina
zapojena? V piipad¢ jemnéjsiho ¢lenéni cilové skupiny napiste, které podskupiny se to
bude tykat.

e Jak je tato aktivita planovana z Casového hlediska? Napiste, zda se jednd o jednorazovou
aktivitu, ¢i prub&znou, ktera se bude v projektu opakovat.

e Jaké typy vydaji se k aktivité¢ vztahuji? Zaméite se na popis vydajii specifickych pro
danou aktivitu (pf. vydaje na lektora, vydaje na nakup specifického zatizeni a vybaveni),
nevypisujte vydaje, které¢ se tykaji fizeni projektu jako celku (pf. Povinna publicita,
ucetnictvi, projektové fizeni atd.), tyto vydaje se uvadéji v zaloZce Popis projetu, pole
Vnitini postupy fizeni a organizace.

Klicova aktivita musi byt vzdy popsana tak, aby bylo zifejmé, ke které podporované aktivité
uvedené ve vyzvé se vztahuje. V piipadé€, Ze pole vyhrazené pro popis kli¢ové aktivity neni
dostatecné, uved’te stru¢ny popis aktivity a odkazte na nepovinnou ptilohu zadosti, ve které
klicovou aktivitu podrobné rozepiSete (maximalni rozsah této ptilohy je 3 strany).

Vystup klicové aktivity — Uvedte vystup nebo vystupy klicové aktivity a pokuste se

zodpoveédét na vSechny tyto otazky:

e Co v ramci této aktivity vznikne nového? (Popiste, zda v ramci této aktivity bylo néco a)
vytvofeno nebo b) inovovano; pokud jste inovovali, napiste, k jakému doslo posunu a jak
tento posun mizZete dolozit.).

e Vystupem muize byt napt. pocet proskolenych osob, nebo osob, kterym bylo poskytnuto
poradenstvi, vytvofeny nebo inovovany studijni material, publikace, interaktivni weboveé
stranky projektu apod.
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Organizace zajiSt'ujici kli¢ovou aktivitu — Z Ciselniku vyberete klicovou aktivitu a subjekt,
ktery se bude podilet na jeji realizaci. V seznamu se Vam objevi pouze zadatel a zadani
partneti. Kazdy subjekt uvedeny v zddosti musi byt navazan alespoii na jednu klicovou
aktivitu.

‘) Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu. VeSkeré
uvedené skutecnosti jsou zakladnim pfedmétem hodnoceni projektu.

KA nesmi obsahovat povinnou publicitu ani fizeni projektu, resp. zadnou aktivitu
hrazenou z NN

KA obsahuje pouze aktivity hrazené z pfimych nakladi

Ptipadné kraceni rozpoctu vybérovou komisi by usnadnilo doplnéni: popis KA musi
obsahovat vycet ndkladi, které se k realizaci dané KA vztahuji a to ve znéni, ve
kterém jsou tyto vydaje uvedeny v rozpoctu, tj. v¢. jednotkové ceny a poctu jednotek

Po vypInéni viech poli¢ek u kazdé kliové aktivity stranku ULOZTE! A zvolenim
Nového zaznamu miiZete pokracovat ve vypisovani detailu dalsi klicové aktivity.

DOPORUCUJEME:
- KA nesmi obsahovat povinnou publicitu ani fizeni projektu, resp. zadnou aktivitu
hrazenou z NN
- KA obsahuje pouze aktivity hrazené z ptimych naklada
- ptipadné kraceni rozpoctu vybérovou komisi by usnadnilo doplnéni: popis KA musi
obsahovat vycet nakladl, které se k realizaci dané KA vztahuji a to ve znéni, ve
kterém jsou tyto vydaje uvedeny v rozpoctu, tj. v¢. jednotkové ceny a poctu jednotek

2.11 Harmonogram aktivit

Harmonogram aktivit

Rok K]Ic()vﬂ ﬂktl\ntﬂ I L. . . V. VI. Vi VIl IX. X X X
AY AY AY AY AY AY AY AY AY AY AY AV

| Novy zaznam H Knp\'mvalzé.znam” Smazat zaznam H UloZit H Storno |

Rok

Vybér kligové aktivity

=

L A TR D S
Oo0ooooooooaooao o

Harmonogram se vypliiuje po jednotlivych aktivitach a pro jednotlivé roky.

Rok — Vyplite rok, kdy planujete aktivity realizovat.
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‘) Roky vypliiujete postupné a prifazujete ke kazdému roku aktivity, které se
VvV ném budou realizovat. Kazda aktivita se vypliiuje za kazdy rok zvlast'.

Vybér kli¢ové aktivity — Vyberete si aktivitu, u které budete popisovat ¢asové planovani.
V seznamu se objevi pouze aktivity, které jste uvedli na ptedchozi zélozce Kli¢ové aktivity.

‘ Uved’te harmonogram u kazdé kli¢ové aktivity.

Postup:
1. Nejdiive vypliite rok.
2. Vyberte z ¢iselniku kli¢ovou aktivitu.
3. Zaskrtnéte mésice, ve kterych se dana aktivita bude realizovat.
4. Ulozte zdznam.
5. Postup opakujte pro dalsi roky a vSechny aktivity.
6. Pro ulozeni dalSiho zdznamu pouZzijte bud’ Novy zaznam nebo Kopirovat zaznam.

Pr. Pokud se néktera aktivita bude realizovat v letech 2008 a 2009, musite

\‘) napsat rok 2008, vybrat danou aktivitu a zaSkrtnout prisluSné mésice, poté
ulozit. Protoze ale kli¢ova aktivita pokracuje i v roce 2009, vyberete Novy
zaznam, napiSete rok 2009, vyberete stile tu stejnou aktivitu a zaSkrtnete
mésice, ve kterych se bude realizovat, poté uloZite. Tento postup je nutné
uplatnit u v§ech kli¢ovych aktivit za v§echny roky.

‘ Uvedené aktivity musi byt realizovany/planovany v ¢asovém rozmezi, které
\) jste si uvedli na prvni zaloZce Harmonogram.

2.12 Realiza¢ni tym

Nazev pozice Nazev subjektu Uvazek  Jednotka Forma
av av iv av

| Now zaznam | Kopirovat zdznam || Smazat zaznam || Ulozit |

Storno

[ 1 [ &
Pogis inaziu 025§ Oteviit v novém okng

| 5

01100f Otevit v novém okné 40
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Do této zélozky zanese zadatel informace o realizatnim tymu, ktery se na projektu bude
podilet. Informace z této zalozky se automaticky nepienaseji do zalozky Rozpocet projektu.

Pro kazdou osobu nemusite vyplnit Novy zaznam, pokud maji stejny typ tvazku,
\) stejnou pozici.

Celkovy pocet osob v realizaénim tymu — V nepovinném poli miize zadatel uvést celkovy
pocet osob, které jsou nize na zaloZce vyjmenovani jako clenové realiza¢niho tymu.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
Vybér typu pozice — Ze seznamu vyberete typ pozice ze 2 moznosti:
— manazerské ¢i administrativni pozice — pozice, které fidi nebo administruji projekt;

— odborné pozice — pozice, které odborn¢ zajist'uji napln projektu.

Nazev pozice — Uved’te nazev pozice podle zadaného typu (naptf. manazer projektu, ucetni,
konzultant, lektor).

Nazev subjektu — Vyberete ze seznamu, ktery subjekt bude danou pozici zajistovat.

Forma — Vyberte formu smluvniho vztahu daného pracovnika k pifijemci/partnerovi
(pracovni smlouva/DPP/DPC), autorsky honorai nebo dodavatel sluzeb.

Uvazek — Doplite vysi (pracovniho) Gvazku. V piipadé pracovni smlouvy je to napf. Givazek
100 % nebo 25 %, u DPC nebo DPP je to napt. pocet hodin za mésic.

Jednotka — Na vybér je pouze jednotka pocet % nebo hodin

Sazba — Dopliite vysi (hrubé) mzdy, ktera bude pracovnikovi vyplacena. V ptipadé pracovni
smlouvy pouzijte jednotku za mésic. V ptipadé DPC nebo DPP pouzijte jednotku za hodinu.

Jednotka — Na vybér je pouze jednotka za hodinu nebo za mésic.

Pracovni naplii — Popiste pracovni napln pracovnika. Zodpovézte tyto otazky:

e Jaka bude pfevazujici pracovni napli v rdmci dané pozice v projektu? PopiSte nejcastéjsi
typ ¢innosti.

e Na jakych konkrétnich klicovych aktivitich se bude v ramci projektu podilet a jakym
zpisobem?

e Jaké vydaje (jiné nez osobni a rezie) se budou k dané pozici vazat?

Po vyplnéni vSech poli¢ek u kazdé pozice stranku ULOZTE! A zvolenim Nového zaznamu
muzete pokracovat ve vypisovani detaili dal$i pozice z realiza¢niho tymu.
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2.13 Rozpocet

OdhlaZeni za :59:48

Rozpotet projk

Potet  Jednotkovd

@ ﬁc:i Nézev‘ n'ék\adu Je(in:lka Jednotek cena IiP'H Csik:m Pr(::e'nlo
AT AT
01 0SOBNI NAKLADY 0,00
01.01 Platy, cdmény z dohod a pojistné 0,00
T E .01.01.01 Naklady na odbomné zamésina... 0,00
01010101 | Play osebam. 100 000 000
..01.01.01.02 | Odményz dehod (DPC) osoha*m.. 1,00 0,00 0,00
..01.01.01.03 | Odményz dohod (DPP) osoha*m.. 1,00 0,00 0,00
.. 01.01.01.04 | Autorské honorafe 1,00 0,00 0,00
.01.01.02 Maklady na administrativni zam.. 0,00
..01.01.02.01 | Platy oscha®m.. 1,00 0,00 0,00
..01.01.02.02 |Odményzdehod (DPC) oscha®m.. 1,00 0,00 0,00
..01.01.02.03 | Odményz dohod (DPP) oscha®m.. 1,00 0,00 0,00
.. 01.01.02.04 | Autorské honorafe 1,00 0,00 0,00
01.02 Socidlni pojidténi 1,00 0,00 0,00
01.03 Zdravotni pojisténi 1,00 0,00 0,00
01.04 FKSP 1,00 0,00 0,00
01.05 Jiné povinné tdaje (Zakonné p 1,00 0,00 0,00
02 CESTOVNI NAHRADY (dle § 15 0,00 0,00 0,00 0,00
02.01 Slufebni cesty tuzemské 0,00 0,00 0,00 0,00
02.01.02 Ubytovani osoba*den 1,00 0,00 0,00
.02.01.03 Stravné osoba*den 1,00 0,00 0,00
.02.01.04 Nutné vedlejsi vidaje 1,00 0,00 0,00
02.02 SluZebni cesty zahranicni 0,00
.02.02.01 Cestovné (v&. provozu sluZebni.. |cesta 1,00 0,00 0,00
.02.02.02 Ubytovani osoha*den 1,00 0,00 0,00
.02.02.03 Stravné osoba*den 1,00 0,00 0,00
.02.02.04 Ostatni 1,00 0,00 0,00
03 ZARIZEN SN 0,00
03.01 Nehmotny majetek do 60 tis. R 0,00
.03.01 Software A s 1,00 0,00 0,00
i 7 03.01.02 T 1,00 0,00 0,00
03.02 Dlouhodaby nehmotny majetek 0,00
03.02.01 Software 1,00 0,00 0,00
Piohy projektu 03.02.02 OEtatn'i _ 1,00 0,00 0,00
03.03 Drobny hmotny majetek kus 1,00 0,00 0,00
03.04 Poufitf drobnj hrmotnj majetek | kus 1,00 0,00 0,00
03.05 Majem zafizeni, leasing 1,00 0,00 0,00
03.06 Odpisy mésic 1,00 0,00 0,00
03.07 Viydaje na opravy a Gdrzbu mésic 1,00 0,00 0,00

V zalozce Rozpocet projektu zadatel podrobné rozepiSe financ¢ni naleZitosti jednotlivych
relevantnich polozek, pficemz kazda rizna polozka rozpoétu bude uvedena
na samostatném Fadku v ramci prislusné kapitoly rozpoctu. V rozpoc¢tu neni nastavena
automatickd kontrola limitd jednotlivych kapitol.

Tabulka obsahuje:

Nazev nakladu a kéd — Obsahuje prednastavené typy nakladt/vydaji a jejich kédy.
Jednotka — ve sloupci je uvedeno, v jakych jednotkach se vydaje pocitaji.

Polet jednotek a Jednotkova cena — Zadatel nemtiZe vypliiovat ptimo do velké tabulky, ale
musi vyuzit kolonky pod tabulkou. Radky, ve kterych neni nic uvedeno, jsou souhrnné,

sCitaji se automaticky a obsahuji soucet za polozky, které patii do dané kapitoly.

Zadatel po vybéru klikne v tabulce na pozadovanou polozku, ktera se vybdrem barevné
zvyrazni a nacte se do poli umisténych pod tabulkou.
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Nowy zéznam

04 FKEP - FKSP e 2% 2 objems hrubjch mezd, do vipoitu
iDPP.

50000,00 464 [lednotiovacena

Vsechna editovatelnd pole po oznaCeni ndzvu nakladu nabizi moZnost Smazat zaznam,
Ulozit a Storno (slouzi ke zruSeni zadanych udaju jesté pred ulozenim).

U radki, kde se Vam objevi moZnost vytvorit Novy zdznam, si miZete po jeho

‘) zmacknuti vytvorit dalSi podpolozky v ramci této polozky. Napr. 3 typy
nakoupeného softwaru nebo 5 typi Skoleni atd.

Smazat zaznam || Ulozit Il Stomo

Foznaria k poloZoe . 01.04 - FKSP - FKSP je 2% 2 objemy hrubjch mezd, do wpodtu
se nezapodtavaji DPC ani DPP.

B [ T

50000,00

Zadatel vyplni u viech relevantnich poli Poet kusii (pocet kusti daného vydaje), Jednotkova
cena bez DPH (cena za kus) a pole Jednotka (zadatel vyplni nazev jednotky, napf. kus).
Zadatel, ktery je platcem DPH (tzn. s narokem na odpocet) vybere % DPH v souladu se

wev

zékonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist.
‘ V nékterych vyzvach je pole % DPH vynechdno a nevypliiuje se!!!
Poté je nutné polozku UloZit. Po ulozeni se nactou udaje do fadka rozpoctu.

Komentar k rozpoctu — zadatel v tomto nepovinném poli zdiivodni nezbytnost jednotlivych
polozek rozpoctu pro realizaci projektu a odivodni vysi jednotkové ceny za polozku.
V ptipadé, Ze pole vyhrazen¢ pro komentat k rozpoctu neni dostateCné, odkazte zde na
nepovinnou prfilohu zadosti, ve které rozpo€et podrobné rozepiSete (maximalni rozsah této
piilohy je stanoven na 3 strany).

03 ZARIZENI ool 0,00 950000 59 500,00 100,00
0301 Mehmotnj majetek do 60 tis. K& = 0,00 950000 50 500,00 100,00
.. 02.01.01 Software kus 0,00 950000 59 500,00 100,00
... 03.01.01.0p77 31 TN\ kus 1,00| 2000000 3800,00 23 800,00 40,00
...03.01.01. 52 s kus 200 15000000 570000 35 700,00 60,00
..03.01.02 osEmT—— 1,00 0,00 0,00
.03.02 Dlouhodoby nehmaotny majetek 0,00
.. 03.02.01 Software 1,00 0,00 0,00
..03.02.02 Ostatni 1,00 0,00 0,00
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V pripad€ zadéani udaji v dalsi polozce tabulky je tfeba nejprve predchozi zdznam
Ulozit a kliknutim vybrat dalsi polozku. Poté se opakuje postup vypliovani jako
u predeslé polozky. Nakonec je nutné vzdy kazdou polozku Uloezit.

Kapitola rozpoctu 09 — Neprimé vydaje jSou z tabulky rozpoc¢tu vynaty a nachazi se ve spodni
¢asti zalozky. Hodnota podilu neptimych vydaji projektt se nacitaji do kapitoly rozpoctu 12
— Celkové vydaje projektu.

Procentualni podil Nepiimych vydaju je specifikovan ve vyzveé a vypocitavaji automaticky dle
hodnoty kapitoly 08 — P¥imé zpusobilé vydaje bez kiizového financovani.

Jednotka Naklad celkem %
av AY av

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

Zadatelé o finanéni podporu, ktefi zadaji o podporu V rezimu vefejné podpory (Cesky
ptechodny ramec) a budou mit v ramci projektu ptijmy, zadné piijmy do rozpoctu v Benefit 7
neuvadéji (existuje vyjimka a odecitani piijmua se na né nevztahuje).

DOPORUCUJEME:

Pii jakékoliv nasledné zméné polozek v rozpoétu je nutné znovu ULOZIT nejen dané
zménéné pole, ale také cely novy rozpodet pomoci policka ULOZIT ve spodni asti zalozky.
Pokud tak neucinite, nenactou se nova data a nedojde k aktualizaci naslednych zalozek, které
S rozpoc¢tem pracuji, napt. piehled financovani, ...).
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2.14 Prehled financovani

Mira spolufinancovani z prostiedki EU je vztahovdna pouze ke zpisobilym vefejnym
vydajtim.

Ptehled financovani

Pijmy projektu
0,00

Pfijmy zplsobilé
0,00

Celkové wdaje projektu
1000 000,00

pTOme spolufinancov;

T

Pfijmy nezplsobilé
0,00

Rozpad financi

Vefejné spolufinancovani
Vefejné celkem
1000 000,00

Strukturalni fond
850 000,00

Procenta vefejné
100,00

Procenta strukturalni
85,00

Statni rozpocet Procenta SR
150 000,00 15,00

[CUei D[ stomo |

Soukromé spolufinancovani — Financni prostfedky, kterymi se bude na zpusobilych
vydajich projektu podilet soukromy sektor. Pouziti prostiedkli ze soukromého sektoru bude
platit jen pro specifické piipady, napt. pokud je projekt vefejnou podporou ve smyslu pravidel
pro ochranu hospodarské soutéze. Podrobnosti o soukromém spolufinancovani jsou vedeny
Vv Pfirucce pro pfijemce.

Do prostfedki soukromého sektoru se zahrnou veskeré prostiedky kromé financnich
prostfedkti poskytnutych ze strukturalnich fondt, statniho rozpoctu, z rozpocti kraji a obci,
svazkl obci a spolecnosti vlastnénych 100 % krajem ¢i obci, dale také prostiedky statnich
podnikll a organizaci, vefejnych vysokych Skol a Skol zfizovanych obcemi nebo krajem.
Ptispévky soukromého financovani ¢innosti projektu nejsou povazovany za ptijmy projektu,
ale jsou jednim z moznych zdroju financovani projektu.

Po vyplnéni vySe uvedené polozky zméacknéte:

Rozpad financi — Zmacknutim se propocitaji vyse a podily jednotlivych zdroju, které se
budou podilet na profinancovani zpiisobilych vydaji projektu.

Dtive nez se spusti Rozpad financi, musi byt vyplnény zalozky: Projekt (pole Prioritni osa,
Oblast podpory, Vybér rezimu podpory), Zadatel projektu (pole Typ Zadatele a Typ
podniku), Rozpocet projektu (pole Celkové zpusobilé vydaje, Celkové nezplsobilé vydaje,
Celkove vydaje).

Zadatel poté klikne na Rozpad financi a dojde k automatickému doplnéni &astek
Vv needitovatelnych polich.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
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2.15Harmonogram cerpani

V této zéalozce zadatel uvadi prepokladanou vysi vynalozenych zpisobilych vydaji za kazdé
monitorovaci obdobi realizace projektu. Soucet vSech polozek harmonogramu cCerpani je
roven celkovym zpisobilym vydajim projektu.

Harmonogram Eerpani

Poradi Zadosti Datum predloieni Piedpokladana
o platbu iadosti o platbu pofadovand castka
AT AT AT

| MNovy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

platbu redporiadana pozadovana castka Uatum predioZen Zadostl o platbu
:

Piehled ptedstavuje financni plan jednotlivych pozadavki na Cerpani dotace, ktery slouzi
zadateli k rozvrzeni piedpokladanych Zadosti o platbu v uréitém casovém obdobi.

Poradi Zadosti o platbu — uvadi se Cislo zadosti o platbu, kterou zadatel piedklada za kazdé
monitorovaci obdobi realizace projektu.

Datum piedloZeni Zadosti o platbu — vybere se termin, kdy bude ptedlozena prvni a dalsi
zadosti o platbu. Interval piedkladani jednotlivych Zadosti o platbu by mél byt v souladu
s délkou monitorovaciho obdobi.

Piedpokladana poZadovana ¢astka — uvadi se piedpokladana Castka zplsobilych vydaji,
ktera bude vyuctovana za uvadéné Casové obdobi (zalohova platba se do Harmonogramu
cerpani neuvadi, protoze se nejedna o vyuctovani zpusobilych vydaji projektu).

Datum prvni Zadosti o platbu se uvadi 3 mésice od predpokladaného terminu
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni vrchniho feditele nebo
podpisu Smlouvy o realizaci GP.

Piedpokladané terminy obdrZeni zaloh nepredstavuji datum predloZeni Zadosti

o platbu.

‘ Datum posledni Zadosti o platbu ze zaloZky Harmonogram cerpani by mélo byt
naplinovano maximalné 2 mésice po terminu Data ukonceni projektu ze
zalozky Projekt.

Po zadani vSech Udajl je nutné zéalozku UlozZit a pouZit tlac¢itko Novy zdznam v piipadé
zadani dalsi platby, jinak bude jiz pfedtim zapsand informace prepsana a nedojde k doplnéni
V seznamu, ale k pfepsani.

‘ Soucet ¢astek za vSechny platby na zaloZce Rozpocet projektu se musi rovnat
J celkové dotaci (pole v ziloZce Prehled financovani).
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2.16 Horizontalni témata

Horizontalni témata

Vliv na rovné prileZitosti

\yberte, jaky vliv ma projekt na rovné pfileZitosti

e h
Je zaméfen
M3 pozitivni dopad

Udrzitelny rozvoj — Je neutralni

Vyberte, jaky viiv ma projekt na udrZitelny rozvo Yozl Vyhiedat

Popis a zdivodnéni viivu na udrzitelny rozvoj 0/2000 | Oteviit v novém okné

P
S UloZit 2 Stormno

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prileZitosti — Z Ciselniku si vyberte ze tfi moznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdiivodnéni vlivu na rovné prilezitosti — PopiSte odpovédi na nasledujici otazky:

e Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi rovné ptilezitosti?

e Jak se aktivity zaméfené na podporu rovnych piilezitosti odrazi na praci s cilovou
skupinou projektu?

Vyberte, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvoj — Z Ciselniku si vyberte ze tii moznosti,

jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdivodnéni vlivu na udrzZitelny rozvoj — PopiSte, zda projekt pfispiva

k udrzitelnému rozvoji a popiste:

e O kterou oblast, aktivitu udrzitelného rozvoje se jedna.

e Jaké konkrétni aktivity projektu podpoii udrZitelny rozvoj? PopiSte konkrétni vstupy
a posun oproti stavajici situaci a kli¢ové aktivity, ke kterym se popis vaze.

V pripadé, Ze vas projekt ma neutralni vliv ¢i pozitivni dopad na Rovné prileZitosti a
UdrZitelny rozvoj, je nutné vyplnit Popis a zdivodnéni.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
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2.17 Kategorizace pomoci
Kategorizace pomoci

Vybér hospodarske Einnosti

Cislo hospodafske Einnosti

Viybér typu Gzemi

Cislo typu dzemi

‘ Ulozit | | Stomo |

Vybér hospodarské ¢innosti — Na vybér je pouze jedna moZnost €. 18 — Vzdélavani.
Vybér typu izemi — na vybér z ¢iselniku jsou pouze 2 moZnosti - Mésto nebo Vesnice.

- Mésto — ze seznamu mést, ktery je uvetejnén na strankach Ceského statistického
ufadu: www.czso.cz.

- Vesnice — VSechny ostatni obce, které nejsou méstem.

Pokud je projekt realizovan ve meést¢ i na vesnici, zvolte polozku s vice nez 50%
zastoupenim.

Prioritni téma

Prioritni téma Cislo prioritniho téma Castka
AT AT AT

| Novy zaznam || Kopirovat zdznam || Smazat zaznam H UloZit H Storno

Vybér prioritniho téma

Cislo prioritniho téma Prostredky z EU v K&

Vybér prioritniho tématu — Zadatel vybere z &iselniku, musi byt vyplnéno alespoii jedno
prioritni téma.

Prostiedky z EU v K& — Zadatel vyplni souhrnnou &astku podpory (85 % = ¢astka na projekt
ze Strukturdlnich fondi) za jednotlivé prioritni téma projektu.
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@

Soucdet ¢astek za prioritni témata v poli Prostfedky z EU v K¢ musi byt roven
¢astce v poli Strukturalni fond v zaloZce Prehled financovani.

V pripadé zvoleni pouze jednoho prioritniho tématu uvedete 85 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu.

V pripadé zvoleni dvou prioritnich témat muZete volit procenta mezi nimi
libovolné, ale soucet za obé prioritni témata musi odpovidat opét 85 %
celkovych zpusobilych vydaji projektu.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.18 Monitorovaci indikatory

V soucasné dobé dochazi k upravé systému Monitorovacich indikatort, proto se pii
vypliovani této zalozky mize uzivatel setkat s 2 variantami.

1) Indikatory uvedené v tabulce se nacitaji automaticky na zakladé vybéru oblasti
podpory v zalozce Projekt. Zadatel vybere ty indikatory, které bude projektem
napliiovat a doplni cilové hodnoty dle svého projektu. Kazdou takovou zménu ulozi
pomoci tlacitka UlezZit. Do Sedého nepovinného pole Komentar je mozné obecné
odtvodnit vybér indikatort a jejich planovanych hodnot.

Monitorovaci indikétory

022000 Oteviit v novém okné

Kod Planovana
indikatoru hodnota
AvY AY

Nazev indikétoru MEmé jednotia

08.43.13 e 0 s 00 | produkt
06.43.12 Potet nové wivok finov. produktt s komponentou ZP 10,00 | produkt

06.43.19 Pogetvtvor /inov. prodult - Zici se spec. poff 0,00 produit
07.41.20 Paget padpafenjch eseb - poskytov b 0,00 | PoZetoseb
07.41.65 Potst podp. 0s0b - pracovnikilv dal 2,00 | Pocetosob
07.41.14 Potet podp. 0sob v poé. vzdal. celk. 0,00 [ Pogetosob
06.12.00 Poc. 74k se specyzdél potf zatl do integr tiid 0,00 Potetzaki

Stomo

[ Nowy zaznam _| [ Smazat zaznam || Ulozit

Ilﬁl

022000 Otenfit v novém okné

V pripadé, Ze indikator neni relevantni, Zadatel zadava nulové
hodnoty.

2) Zciselniku Nazev indikatoru pomoci Filtru vyberte z tabulky pro projekt relevantni

indikétory a vypliite pozadované hodnoty.
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Planovana hodnota - U kazdého indikatoru zadatel uvede hodnotu, kterou planuje dosdhnout
Vv ramci realizace projektu. Jednotky indikatori se automaticky generuji dle povahy
indikatoru.

Komentar — Popiste, co budete v daném indikatoru vykazovat a jakym zptisobem budete jeho
naplnovani sledovat a dokladat. Pokud MI pro vas projekt nevyuzijete, vyplite Nerelevantni.

Datum plianované hodnoty — pole se nacitd automaticky datem Piedpokladané datum
ukonceni projektu ze zalozky Projekt. Pole je editovatelné, je tedy mozné datum upravit dle
potieb projektu.

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zalozku UloZit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam K zadani
dal$iho indikatoru.

DOPORUCUJEME:

V ptipadé vybéru monitorovaciho indikatoru zahrnujiciho produkty je zadatel povinen zvolit
zérovenn monitorovaci indikator 06.43.10 — pocet nové vytvoienych/inovovanych produkti,
bez ohledu na oblast podpory.

2.19 Vybérova rizeni
V této zalozce podava zadatel informace o ukoncenych, chystanych ¢i jiz probihajicich
vybérovych fizenich. Vybérové tizeni, jehoz pfedmétem je zadani vefejnych zakazek podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdégjsich predpist, zadavani
vetejné zakdzky malého rozsahu postupem neregulovanym v zakong, fizeni podle koncesniho
zékona €. 139/2006 Sb.a soutéz o navrh. Upfesiiujici pravidla pii potfizovani zbozi a sluzeb
z prostiedk finan¢ni podpory OP VK jsou uvedena v Piiru¢ce pro zadatele.

‘) Vybérové rizeni = zadavaci Fizeni.

V ptipadég, Ze je pldnovano vyhlaseni zadavaciho fizeni, je nutné oznacit na zalozce Projekt
zaSkrtavajici checkbox Pocita projekt s vybérovym Fizenim, na které tato zalozka Vybérové
Fizeni navazuje. Zadatel toto pole zaskrtne i v pfipadé, Ze uz vybérové fizeni probé&hlo a jeho
vysledek je pro zadatele zdvazny.

V ptipadg, Ze jste policko nezaskrtli, objevi se Vam informace viz obrazek niZe.
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Vybérova fizeni

Cislo ZR Predmét zakazky Datum vyhlageni Datum ukonéeni Céstka celkem

Zalozka se zaktivni po zaSkrinuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt pocita se zaddvacim fizenim”

Projekt potita se zadavacim fizenim

V ptipadég, Ze policko zadatel zaSkrtl, pokracujte ve vypliiovani této zalozky.

Vybérova Fizeni

Predpokladanalskutecna

Poradové hodnota celkem v KE bez

gislo VR

Piedpoklédané_u‘skme:éné Piedpoklédané_u‘skMeﬁné
datum zahdjeni VR datum ukonceni VR

Nazev VR

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H Ulozit || Storno |

Projekt potita s vib&rowym fizenim

Pofadové Eislo VR
Nézev VR

Specifikace druhu zadavatele

=
Druh VR podle pfedmétu
&
Postup pii VR
[Fostup o ] e
Stav VR
[ =]

Predpokladana/skutecna hodnota celkem v KE bez DPH

Predpokladané/skutecné datum zahajeni \

projekty Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

y projektu -

Nazev vybérového Fizeni — Struény nazev VR, napf. co se pofizuje, nakupuje.
Specifikace druhu zadavatele — Zadatel specifikuje vybérem z &iselniku, jakym druhem

zadavatele je (napf. dotovany, vefejny, sektorovy nebo osoba, kterd neni zadavatelem dle
zékona).
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Druh VR podle piedmétu — Zadatel vybere druh zakazky z &iselniku s ohledem na charakter
VR (dodavka, sluzba nebo stavebni prace).

Postup pii VR — Zadatel vybere z ¢&iselniku, jakym zptisobem bude vybérové fizeni
realizovano. Upozoriujeme, ze vefejné zakazky v rozsahu 100 000 K¢ — 2 000 000 K¢ bez
DPH, tzn. nezaddvané podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakadzkéach, ve znéni
pozd¢jsich predpist, se oznacuji typem — vetejnd zakdzka malého rozsahu (zkratka VZMR).
Polozka je platna i pro ty, ktefi nejsou zadavateli podle zakona. Ciselnik postup pii VR je

dvoustranny. Na druhou stanu ¢iselniku se prechdzi pomoci zdvojené Sipky dole v ¢iselniku.

Stav VR - Zadatel vybere z &iselniku fazi, ve které se dané fizeni nachézi. Je mozné si vybrat
Vybérové Fizeni zahajeno, ukonc¢eno, planovano nebo zruseno.

Pi-edpokladana/skuteéna hodnota celkem — Zadatel vyplni predpokladanou/skuteénou
castku zakazky bez DPH.

Pi‘edpokladané datum zahajeni VR — Vyberete datum v kalendafi, kdy planujete vyhlasit
vybérové fizeni na Zvetejfiovacim subsystému Portalu vefejnych zakéazek nebo oslovit

vyzvou potencidlni dodavatele.

Piedpokladané datum ukon&eni VR — Vyberete datum v kalendaii, kdy planujete ukongit
vybérové tizeni. Mélo by se jednat o datum podpisu smlouvy s dodavatelem.

Popis - Zadatel uvede struény popis predmétu zakazky.

Po zadani kazdého zadavaciho fizeni je nutné zalozku Ulezit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam
k zadani dalsiho zadavaciho fizeni.

2.20Publicita
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Konkrétni pravidla tykajici se povinné publicity naleznete v Prirucce pro
Zadatele a v Prirucce pro prijemce.

®

Zptisob zaji$téni publicity - Zadatel vybere nazev aktivity k zajiiténi publicity z ¢iselniku.

Konkrétni opatieni pro zajisténi publicity - Zadatel popise aktivity k zajisténi publicity
dancho projektu a jakym zpiisobem bude oznameno, Ze byl projekt podpofen ze strukturalnich
fond, pfip. ze statniho rozpoctu CR.

Po zadani kazdého prvku publicity je nutné zalozku Ulezit a pouzit tlacitko Novy zaznam

k zadani dal$iho prvku publicity.

2.21 Dalsi projekty

Dsi prjeky

Rozpocet (v KE&)
AV

| MNowy zdznam || Kopirovat zdznam || Smazat zdznam || UloZit || Stomo
Dal5i projekty

Nazev subjektu

Partnefi 0/512 Otevfit v novém okné
Nazev

Rozpocet (v KE) Datum poskytnuti podpory

Poshkytovatel / Dotaéni titul 0/1000 Otevfit v novém okné
Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

V této zaloZce uved’te dalsi projekty, které realizuje zadatel v oblasti rozvoje lidskych zdroja
a které jsou financované z vetejnych zdroju (tj. z rozpoét obci, kraji, statniho rozpoétu nebo
fonda EU). Uvedte projekty, které jsou relevantni vzhledem k tomuto projektu a jsou
realizované nebo pfipravované v dobé podani Zadosti.

Dal§i projekty — Zadatel vybere z &iselniku ze dvou moznosti, zda se jedna o projekt jiz
realizovany, Ci pfipravovany.
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Nazev subjektu — VVybere se z ¢iselniku subjekt, ktery je v projektu zapojen jako zadatel nebo

vvvvvv

Partnefi — Uved'te vSechny organizace, které¢ v projektu figurovaly/figuruji jako partnefi,
vypiste nazev subjektu, IC, ¢innost, v jaké se na projektu podili.

Nazev — Uved’te pfesny ndzev projektu, pod kterym byl projekt schvalen poskytovatelem
podpory.

Rozpocet (v K¢) — Uved'te celkovou podporu z vetejnych zdrojt, ktera byla na tento projekt
schvalena.

Datum poskytnuti podpory — Vyberte datum, kdy bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace nebo podepsana smlouva s poskytovatelem dotace.

Poskytovatel/Dotac¢ni titul — Uved’te pfesny nazev subjektu, ktery byl poskytovatelem
podpory a dale identifikaci dota¢niho titulu, v rdmci kterého byla podpora poskytnuta.

Popis — Popiste hlavni cil a ¢innosti projektu.

V piipadé teprve planovaného/ptipravované¢ho projektu uvadéjte data planovana
a ocekavana — predpokladanou vysi podpory, datum poskytnuti podpory a dotacni
titul, ze kterého by mohl byt projekt financovan.

Po zadani kazdého projektu je nutné zalozku Ulozit a pouzit tlacitko Novy zaznam K zadani
dalSiho projektu.

2.22 Prilohy projektu

Prilohy projektu

Poiadovana piiloha DoloZena Nerelevantni

| MNovy zdznam H Smazat zaznam || UloZit || Stomo |
Cislo pfilohy Nazev pfilohy
PoZadovana priloha
Pocet listd  Pofet kopii
[ DoloZena [ Merelevantni
Datum schvaleni Pfilohu zadal
Popis 0/2000 Otevfit v novém okné
Priloha

Prochazet... | "
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Tato zalozka obsahuje seznam piiloh daného projektu. Zadatel vyplni viechny piilohy, které
jsou pro dany projekt potiebné dle ptislusné Vyzvy a vygeneruji se automaticky.

Cislo piilohy — V piipadé nepovinnych piiloh se pole stane povinnym a adatel oznadi
potadové ¢islo ptilohy.

Nazev prilohy — NapiSe se nazev ptilohy v ptipad¢ nepovinné ptilohy.

Pozadovana priloha je vyplnéna automaticky v pfipadé prednastavenych piiloh, jinak toto
pole nelze editovat.

Pocet listi - Pocet listd ptilohy v tisténé formé - v ptipadé, Ze se k jedné priloze vztahuje vice
dokumenti, uved’te pocet listii jako soucet vSech listi téchto dokumentt.

Pocet kopii — Vyplnite pocet predkladanych kopii dané ptilohy zadosti (pozadovany pocet
kopii je uveden v ptislusné Vyzve).

DoloZena — Informace, zda je ptfiloha doloZena fyzicky nebo v elektronické podobé k Zadosti
0 projekt.

Nerelevantni — Pokud dolozeni pfilohy je nepodstatné a nevhodné vzhledem k povaze
projektu a Zadatele.

Datum schvaleni - U dokumenti, které podléhaji schvalovacimu fizeni.

Prilohu zadal - Jméno autora, ktery pfilohu zadal, se vyplni automaticky.

“ Kazda ptiloha musi mit zaskrtnuto bud’ DoloZena nebo Nerelevantni.

Popis - Zadatel struéné popise piilozeny dokument.

Elektronicka priloha - V piipad¢, ze zadatel dokladé ptilohy v elektronické podob¢, v poli
Priloha klikne na tlacitko Prochazet, kde se zobrazi adresafe a soubory v pocitaci a zde si
vybere ptikladanou ptilohu. VSechny ptilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je
nutné k zadosti ptipojit.

Na zaklad¢ velikosti ptilohy (dokumentu v poli PFiloha) se bude nacitat uréitou
dobu (podle rychlosti pfipojeni) ptiloha do systému.
Velikost ptilohy je omezena 4MB na jednu piilohu a 20MB na celou Zadost.

Po vyplnéni vSech poli zadatel klikne na tlacitko Ulozit a tim se u vybraného Nazvu prilohy
zobrazi symbol ,,v'* potvrzujici dolozeni zadosti.

Poté¢ klikne na Novy zaznam (v pfipadé dolozeni dalsi ptilohy) a postupuje dle vyse
popsaného postupu.
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‘ Zadatel ma povinnost dodat viechny povinné p¥ilohy stanovené piislu$nou
\) Vyzvou a soucasné mizZe dodat i prilohy nepovinné dle charakteru a potieb
projektu.

2.23Kontrola

Identifikace zadosti

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

>

Po vyplnéni viech zaloZek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré 1ist¢ na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych daji v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.

Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatki, na

které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.

V ptipadé, ze je v zadosti vSe v poradku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla
V poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisk pres K

(Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zadosti Ize spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, ktera jsou
pro konkrétni zadost povinna, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné.
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V aplikaci Benefit 7 existuji 2 typy kontrol. Tzv. m¢kka kontrola je oznacena zlutou barvou a
ma pouze informacni charakter. Tzv. tvrd4 kontrola neumozni finalizaci projektové zadosti,
pokud neni odstranéna.

2.24Finalizace

S tspésnym ukoncenim kontroly je tieba zadost finalizovat.

Operace se fadosti

SRR ¥ Finalizaci je nezbytné nutné provést pred tim, nez je zadost
2ot | odevzdana. Zadost, ktera nebyla zfinalizovana (v horni &asti
zéadosti je vepsan text ,,Pracovni verze zadosti) nebude mozné
dale na¢ist do informa¢niho systému, ktery pouziva ZS/RO
a bude z dalsiho hodnoceni vyfazena.

&« Kontrola
@l G Finalizace

Finalizaci je zadost uzaviena a chranéna proti dalii editaci. Zadatel klikne v levé modré listé
na tlacitko Finalizace. Pfi Finalizaci probéhne i Kontrola zadosti.

Zadost ma od zalozeni nové zadosti piidélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dalezity pii
predlozeni zadosti a spolu s Kli€em verze, ktery se ptidéluje az pti finalizaci zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim klice Zadosti a klice verze je zajiSténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tisténé zadosti. Tento kod se zobrazuje na vytisténé zadosti a slouzi pro identifikaci
a nadteni zadosti do informacéniho systému ZS/RO po predlozeni zadosti Zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po predchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné
provést tzv. ,storno finalizace®. Takovou z&dost je ovSem nezbytné opét finalizovat (tim
dojde ke zmén¢ tzv. unikatniho kli¢e zadosti) a vytisknout. Pokud je zadost jiz odevzdana na
ZS/RO a finalizace zru$ena, neni mozné ji prenést do informaéniho systému ZS/RO.

‘ Je dulezité, aby tisténa podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
~~—~ s elektronickou finalné ulozenou webovou zadosti.

2.25Tisk a pfedani zadosti

Zmacknutim tlacitka TISK se Vam Zadost vygeneruje do formatu

2 Pfistup k Zadosti

PDF, ktery si vytisknéte a také uloZte na sviij pocitac
j avypalte na CD, které spolu s vyti§t€nou Zadosti a prilohami
§ odevzdite na ZS/RO.

& Kontrola

i Finalizace

Pfi tisku se Vam zarovenn vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat
statutarnimi zastupci zadatele. Vzory téchto ptiloh jsou uvedené na nésledujici strané. Ve
webové zadosti Benefit7 se pii vypliiovani zadosti ¢estné prohldSeni nezobrazuje. Zobrazi se

v 7 v

az po finalizaci a vyti§téni zadosti.
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2.26 Vzor Cestného prohlaseni

Zadateli se v ¢estném prohlaseni nemusi zobrazovat vSechny nize uvedené body. Polozky se
zobrazuji v navaznosti na obsah zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prohlasuji:

1.
2.
3.

Ze jsem vazan celym obsahem zadosti;

vSechny informace v piedlozené zadosti a jejich prilohach jsou pravdivé a uplné;

na uhradu zptsobilych vydaji projektu necerpdm prostiedky z jinych financnich
nastroji ES, narodnich programii ¢i programii Uzemnich samosprav, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, krajii a obci, které pfimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

ze jsem nezamlcCel zadné skuteCnosti podstatné pro hodnoceni své zpiisobilosti
k realizaci projektu;

subjekt, jehoZ jsem statutarnim zastupcem, ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci
projektu (plati pouze v ptipad€ financni spoluucasti);

souhlasim s uchovanim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uvetejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT a s dal§im vyuzitim této Zadosti
MSMT pro uéely publicity a informovanosti, zpracovani analyz implementace
programu a jako ptiklad dobré praxe;

souhlasim s uvefejnénim vystupti a vysledki projektu tam, kde je to vhodné,
Vv ptipad¢, Ze tento projekt bude z programu podpoien;

souhlasim se zpracovanim osobnich udaji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich dajt, ve znéni pozd¢jSich predpisii, které jsem sdélil nebo sdélim
RO OP VK nebo ZS v zadosti za Giéelem realizace projektu. Souhlas udéluji na dobu
urcitou, a to ode dne podani Zadosti, nejdéle vSak do 31. 12. 2020.

Poznamka: Podpis statutdrniho zéastupce Zadatele potvrzuje platnost a pravdivost vyse
uvedenych skute¢nosti pro Zadatele.

Titul, yjméno, pfijmeni statutarniho zastupce,
funkce
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Predani finalizované Zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze.
Zadost je tieba vytisknout a v predepsané formé spolu s dal§imi pozadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po predani zadosti

1. Po ukonceni terminu odevzdavani zadosti piistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani
obalek a zajisti do 3 pracovnich dnli nacteni odevzdanych zadosti do informacniho
systemu MONIT7+.

2. Tento informacni systém po zadani kli¢e Zadosti a kli¢e verze ovéri v aplikaci
BENEFIT7, zda tyto kli¢e existuji a zda na Zadosti byla provedena Finalizace.

3. V pfipadé shody se nactou potiebné udaje z webové zadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

4. V ptipadé nenalezeni shody nebude zadost akceptovana.

5. Po uspésném nacteni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani piedlozené Zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

To znamend, Ze projektovi manazeti ZS/RO v dobé vypliiovani zadosti nemaji
" ptistup do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni Zzadosti po jeji finalizaci

do IS Monit7+. Nemohou tedy do zadosti nahlizet pied jejich odevzdanim a ani

upravovat.

Pro piipadne konzultace projekti neni mozné nahlizet do webové zadosti ze strany

ZS/RO.

2.27 Storno finalizace

Zadost, kterd byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k wpravé
prostiednictvim tlacitka Storno finalizace.

V piipadé, ze chce zadatel finalizovanou zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v piipade,
ze jste dosud zadost neodevzdali a opravenou zaddost pak znovu vytisknete.

V ptipad¢ jakékoli zmény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout Zadost znovu.

Je dilezité, aby tisténa podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
s elektronickou findln€ uloZenou webovou zadosti.

Po odevzdani zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

2.28 Kopirovani zadosti

V ptipadég, Ze zadatel bude chtit piedlozit dalsi Zadost (novou), jiZ nemusi pracné vypliiovat
novou zadost v aplikaci Benefit 7.
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Na www.eu-zadost.cz , v Kont¢ zadosti, naleznete piehled vSech vasich finalizovanych,
ptedanych i rozpracovanych Zadosti o finan¢ni podporu. Najedete na Zadost, kterou chcete
kopirovat a oteviete ji. Zadost 1ze kopirovat také mezi jednotlivymi vyzvami.

oisovak@mSmicz  ossst

Navigace Identifikace Zadosti
w «

dentifikace 3costiv BENEFITY (max. 20 znaki)
3

Nézev projektu
o1

test i

KIi Zdosti K verze Registraéni &isio
350FP.

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace.

26.Iedna 2010 12:46:23

» stav Stav zpracovani
Zalozeny

Datova oblast
Viastnik

VOBOVAK@MSHT CZ

Otevie se vam seznam formulai vSech operacnich programi. Vyberte SOP - OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost.

VoiSOVak@MSMLCZ  oanset

Seznam formulard

o S0P Sektorové (tématické) operatni pragramy
& 1B intearovani operaniproaram
© OFL7Z- OF Liské zarof 3 zaméstnanost

enceschopnost
0l 010 [ oacis

3 e
o ROP - Regionahicperaéni programy
20P [V - ROP Jirewichod

209 17 R0P Jinozipad
ROP S - ROP Wpravsioskezsko
ROP SC- ROP Sifeani Cechy
0P SI1 -ROP SFredni forava
0P SV_ROP Severovichod
ROP S7- ROP Severozapad
+ PP~ Qperadniprogramy Frana

© OPPA- OP Prahs Adsptabilia

o OFFK- OF Prahs Konkurenceschopnost
o EUS- Europska uzemnispoluprace
£US €Sa - 0P eshraniéni spoluprice (R Sasko
£U5 CB0. 0F ieshraniini spoluprice CR Bavorsko
EUS ERa - OP Preshraniéni spoluprace CR Ratousks
EUSEsk-op i R Sbensio
EUS EPo-0P i CR Polsko
arodni spoluprace

regionain spoluprace

Kliknéte na ptisluSnou vyzvu, ve které byla zddost poprvé predlozena.

voisovak@msmt.cz

OP VK - OP Vzdéldvani pro konkurenceschopnost
£.0P VK - Globéigrant
QP WK~ Kolovi vizua & 0275 - krailm, Priortniosy 1

1
0B VK Prib&ins wrvs & 02 75 - kraiim Prioriniosy 1. obiastpodpery 12
0B VK- Kolovd vizvs & i, Priorni osy 1, oblasti podpory 1.2

0P VK - Grantovt projeky

WK - Kraj Vysogina - Vizva & 2 pro &P - oblast pedpory 2.2

OP WK - Pardubicky kraj - Vyzva &. 2 pro GP - 3.2

QP WK kraj - Vzva €. 3 pro GP - oblast podpory 1.1

OPWK kraj - Vyzva & 3 pro GP - oblast podpory 12

OPWK kraj - VYzva & 3 pro GP - oblast podpory 1.3

OP WK - Ustecky kraj- Virzva £ 2 pro GP - oblast podpory 3.2

& 0P VK- Technicki pomoc
u "

rAmGiOPVK S 123

0P VK- Vizva k o i réme 0P VK S D123
5. 0P VK - individudin projekty )
QP VK- Zédost o fnant Zopvic-p 24" ful cost"- pribénd vizua
0PI Fédost o Fnanéni 2 0BVK - o oblasi podsorv 2.4
0P WK - Zédost o finanéni, 2 0P VK- IP oblasti podgory 1.4 - unt costs.
0P WK - Zédost o finanéni; 2 OPVK-FPn - 41
QP VK- Zédost o fant 2 QBVK - Bo - oblast sodoorv 2.3
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Vytvofti se nova zadost, ve které provedete pozadované zmeny. Ale i v tomto piipad¢€ je nutné
vyplnit n¢které zalozky, které jsou navazany na vyzvu, oblast podpory, ¢iselniky, na jiné
zéalozky atd.
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3 Seznam pouzitych zkratek

EVROPSKA UNIE

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

ARES

Administrativni registr ekonomickych
subjekta.

Benefit 7 (aplikace)

Webova zadost, kterd je urcena pro Zadatele
za ucelem vyplnéni a vytvoreni zadosti o
finan¢ni podporu. Nasledné slouzi piijemci
k podani zadosti o platbu.

CR Ceska republika

DIC Datiové identifika¢ni &islo

1C Identifikacni ¢islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit 7+ Informaéni systém Ridiciho organu a
Zprostiredkujiciho subjektu

RO OP VK Ridici organ Opera¢ni program Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

ZS Zprostiedkujici subjekt

UIR-ADR

KA Klic¢ova aktivit

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

NN Nepitimé naklady

GP Grantovy projekt

IPo/IPn Individualni projekt ostatni/Individualni
projekt narodni

VR Vybérové fizeni
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