[image: image2.jpg]Univerzita
Pardubice

EVROPSKA UNIE ¥’

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




[image: image3.jpg]




Zadávací dokumentace

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce

„Provedení externích auditů projektů“
Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace a v přílohách zadávací dokumentace vymezují závazné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je uchazeč povinen plně a bezvýjimečně respektovat při zpracování své nabídky a ve své nabídce je akceptovat. Neakceptování požadavků uvedených v této zadávací dokumentaci a v přílohách zadávací dokumentace bude považováno za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení uchazeče z další účasti na výběrovém řízení.  

Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, která není zadávána podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. Zadavatel upozorňuje, že i přestože se v této výzvě odkazuje na ustanovení zákona, není tato veřejná zakázka zadávaná postupem podle zákona, jak je uvedeno výše, a tudíž zadavatel nepostupuje ani podle ustanovení § 26 bod 5 věta druhá zákona. Zadavatel odkazy na zákon uvádí z důvodu, že používá právní instituty zavedené zákonem.

Obsah zadávací dokumentace: 
1. Údaje o zadavateli

2. Vymezení předmětu veřejné zakázky, předpokládaná hodnota
3. Doba a místo plnění

4. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

5. Požadavky na prokázání kvalifikace

6. Obchodní podmínky

7. Hodnotící kritéria a způsob hodnocení nabídek
8. Zpracování, obsah a podání nabídky 

9. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

10. Jiné požadavky zadavatele pro plnění veřejné zakázky

11. Přílohy

1. Údaje o zadavateli

Název zadavatele:                    
Univerzita Pardubice

Sídlo zadavatele:                      
Studentská 95, 532 10 Pardubice,

IČO:                                         
00216275

DIČ:                                         
CZ00216275

Osoba oprávněná jednat ve smluvních záležitostech:

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc., rektor
Kontaktní osoba:                              Ing. Alena Tomolová, e- mail: alena.tomolova@upce.cz
                                                            tel.: +420 466 036 284






 Ing. Irena Seinerová, e-mail: irena.seinerova@upce.cz





 tel.: +420 466 036 745


2. Předmět plnění veřejné zakázky, předpokládaná hodnota
2.1. Předmět plnění veřejné zakázky

Předmětem plnění veřejné zakázky je provedení povinného externího auditu projektů v rámci Operačního programu Vzdělávání pro konkurence schopnost (dále jen „OP VK“): Rozvoj pedagogických a manažerských kompetencí zaměstnanců Univerzity Pardubice, reg.č. CZ.1.07/2.2.00/07.0103 a Religionistické a filosofické vzdělávací centrum, reg. č. CZ .1.07/1.3.12/01.0007 a vydání auditorských zpráv dle požadavků Příručky pro příjemce finanční podpory z OP VK – verze 2 z 15.4.2009, které budou obsahovat výrok auditora podle zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů.
2.3. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 162 666,- Kč bez DPH a z toho předpokládané hodnoty za jednotlivé projekty: 

CZ.1.07/2.2.00/07.0103: 79 333,- Kč bez DPH,

CZ .1.07/1.3.12/01.0007:83 333,- Kč bez DPH.
Uvedené hodnoty jsou maximální a nepřekročitelné.
2.4. Další požadavky zadavatele
· Vybraný uchazeč (dále jen „auditor“) ověří, zda projektová účetní evidence (příjmy a výdaje) je správná, důvěryhodná a ověřitelná na základě adekvátních podpůrných dokumentů, auditor se rovněž ve zprávě vyjádří ke správnosti evidovaných způsobilých výdajů, které vznikly v souvislosti s realizací projektu.
· Audity musí být provedeny auditorem, který je zapsán v seznamu auditorů vedeném Komorou auditorů ČR podle zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů. 
· Zpráva auditora bude zpracována v českém jazyce, v souladu se zákonem č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů a musí obsahovat výrok auditora dle tohoto zákona.
· Audit projektového účetnictví musí být proveden u všech subjektů zapojených do realizace projektu najednou. U projektu Rozvoj pedagogických a manažerských kompetencí zaměstnanců Univerzity Pardubice, reg.č. CZ.1.07/2.2.00/07.0103 bude audit proveden u příjemce (Univerzita Pardubice) a zároveň u partnera projektu, kterým je Centrum andragogiky, s.r.o., Škroupova 631, 500 02 Hradec Králové.  U projektu Religionistické a filosofické vzdělávací centrum, reg. č. CZ .1.07/1.3.12/01.0007 bude audit proveden u příjemce (Univerzita Pardubice). 

· Další podmínky zadavatele jsou uvedeny v návrhu smlouvy v příloze č. 5.

· Uchazeč, se kterým bude uzavřena smlouva, předloží před podpisem smlouvy na výzvu zadavatele pojistnou smlouvu, jejímž předmětem bude pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě s pojistným plněním ve výši minimálně 200.000,- Kč. Kopie pojistné smlouvy bude přílohou uzavřené smlouvy.

· Pokud poskytovatel podpory shledá, že audit doložený auditorem je proveden nekvalitně nebo obsahuje chyby, nemusí poskytovatel podpory výdaje spojené s pořízením tohoto auditu uznat jako způsobilé a může si vyžádat nové provedení auditu. V takovém případě je auditor povinen nahradit škodu způsobenou porušením povinnosti provést řádně audit.

·  Struktura rozpočtu jednotlivých projektů v % je uvedena v příloze č. 1 zadávací dokumentace. V této příloze je rovněž uvedeno, jakou příručkou pro příjemce finanční podpory z OP VK se realizace projektů řídila.
3. Doba a místo plnění veřejné zakázky

3.1. Doba plnění veřejné zakázky 
Audity musí být provedeny nejpozději do 1 měsíce od ukončení níže uvedených projektů:

1) Rozvoj pedagogických a manažerských kompetencí zaměstnanců Univerzity Pardubice, reg.č. CZ.1.07/2.2.00/07.0103
Zahájení realizace projektu: 1.6.2009
Ukončení realizace projektu: 31.5.2011
Celkové způsobilé výdaje projektu: 8 460 832, 26 Kč 
Realizace externího auditu: do 30.6.2011 (realizace auditu i u partnera)
2) Religionistické a filosofické vzdělávací centrum, reg. č. CZ .1.07/1.3.12/01.0007
Zahájení realizace projektu: 1.1.2009
Ukončení realizace projektu: 30.6.2011
Celkové způsobilé výdaje projektu: 7 914 058,65 Kč
Realizace externího auditu: do 31.7.2011

3.2. Místo plnění veřejné zakázky

Audity projektů se uskuteční v místě sídla řešitelských týmů:

1) Rozvoj pedagogických a manažerských kompetencí zaměstnanců Univerzity Pardubice, reg.č. CZ.1.07/2.2.00/07.0103:

· Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice (projektové účetnictví příjemce),

· Centrum andragogiky, s.r.o., Škroupova 631, 500 02 Hradec Králové (projektové účetnictví partnera), 

2) Religionistické a filosofické vzdělávací centrum, reg. č. CZ .1.07/1.3.12/01.0007:

· Univerzita Pardubice, Studentská 97, 532 10 Pardubice.

4. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

4.1 Základní požadavky zadavatele 
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za provedení jednotlivých auditů. Nabídkové ceny budou uvedeny v korunách českých, v členění: nabídková cena bez DPH, sazba DPH, nabídková cena včetně DPH.  Pro jednotlivé audity bude nabídková cena uvedena v návrhu smlouvy.
Nabídková cena bude stanovena jako cena maximální, nejvýše přípustná, v nabídkové ceně budou započítány veškeré náklady auditora na realizaci předmětu plnění (cestovné, stravné atd.).
 4.2. Doklady prokazující nabídkovou cenu 

Dodavatel prokazuje svoji nabídkovou cenu předložením následujících údajů:

· vyplněním všech položek v tabulce Krycí list nabídkové ceny  (příloha č. 2) 

· vyplněním ceny včetně DPH v „Krycím listu nabídky“ (příloha č. 3)

4.3. Podmínky, při nichž lze překročit výši nabídkové ceny:
Zadavatel nepřipouští zvýšení nabídkové ceny. Nabídkovou cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH, a to nejvýše o částku odpovídající této legislativní změně. V tomto případě bude ke smlouvě uzavřen dodatek.
5. Požadavky na prokázání kvalifikace

Zadavatel požaduje splnění kvalifikačních předpokladů takto:

5.1. Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel předložením čestného prohlášení, které je přílohou č. 4 této zadávací dokumentace. Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou za uchazeče jednat.

5.2. Profesní kvalifikační předpoklady:
· splnění prokáže dodavatel předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán, 

Doklad nesmí být ke dni prokázání splnění kvalifikace starší 90 dnů.
· splnění prokáže dodavatel předložením dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 
· splnění prokáže dodavatel předložením dokladu vydaného profesní samosprávnou komorou  (Komorou aditorů ČR),  
Všechny doklady musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii.
5.3. Technické kvalifikační předpoklady

Splnění prokáže dodavatel předložením seznamu minimálně 3 významných služeb obdobného charakteru (provedení auditu) realizovaných dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu (objemu auditovaných prostředků), doby poskytnutí a objednatele auditu. 
Seznam musí obsahovat alespoň 1 poskytnutou službu, jejímž předmětem byl audit projektového účetnictví související s realizací projektu v rámci evropských strukturálních fondů.
5.4.  Forma splnění kvalifikace 

Nevyplývá-li ze zvláštního právního předpisu jinak, prokazuje zahraniční uchazeč splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném zákonem a zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče určitý doklad nevydává, je zahraniční uchazeč povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení. Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční uchazeč v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce uchazeč se sídlem, místem podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky.

Neprokáže-li uchazeč splnění kvalifikace v plném rozsahu, bude vyloučen z účasti ve výběrovém řízení. Zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.
Uchazeč musí splňovat všechny kvalifikační předpoklady, je však přípustné, aby pro plnění částí veřejné zakázky angažoval jinou osobu (formou subdodávky). Uchazeč je oprávněn určitou část kvalifikačních předpokladů, požadovanou zadavatelem prokázat prostřednictvím subdodavatele. 
V takovém případě je však povinen předložit zadavateli smlouvu uzavřenou se subdodavatelem v souladu s § 51 odst. 4 zákona. 
6. Obchodní podmínky 
Nedílnou součástí zadávací dokumentace je návrh smlouvy v příloze č. 5 této zadávací dokumentace. V tomto návrhu jsou vymezeny obchodní, platební a další podmínky požadované zadavatelem v rámci této veřejné zakázky.
V uvedeném návrhu doplní uchazeč chybějící údaje a doplněný návrh, podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat, vloží do nabídky. Uchazeč není oprávněn smlouvu měnit a  upravovat. Nesplnění této podmínky posoudí zadavatel jako nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení příslušného uchazeče ze zadávacího řízení. V případě, že návrh smlouvy (podmínky uvedené ve smlouvě) nebude odpovídat nabídce uchazeče, bude tato skutečnost důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče.

Smlouva bude podepsána oprávněnou osobou uchazeče v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby. Nepodepsaný návrh smlouvy je nepodepsanou nabídkou ve smyslu zákona a je proto právně neúčinný. Nabídka, která bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, bude ze zadávacího řízení vyloučena pro nesplnění podmínek zadání. Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce za návrhem smlouvy předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

Pokud podává nabídku více dodavatelů společně, musí být v záhlaví návrhu smlouvy uvedeni všichni dodavatelé, kteří podávají společnou nabídku a návrh smlouvy musí být podepsán oprávněnou osobou všech dodavatelů, kteří podávají společnou nabídku, v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby. 

7.  Hodnotící kriteria a způsob hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kriteriem je nejnižší nabídková cena. 

7.1. Způsob hodnocení nabídek 
Pořadí nabídek bude stanoveno podle výše nabídkové ceny vč. DPH, přičemž jako první nabídka v pořadí bude stanovena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. 

8. Zpracování, obsah a podání nabídky
8. 1. Způsob zpracování nabídky
 Nabídka bude zpracována v českém jazyce, a bude doručena v jednom vyhotovení. 
Zadavatel uvítá předložení 1 kopie.

Jednotlivé listy nabídky budou očíslovány vzestupně a zabezpečeny proti manipulaci způsobem, jež  znemožní vyjmout jednotlivé listy nebo části nabídky.

  Obálka bude výrazně označena nápisem: „Provedení externích auditů projektů“ a nápisem „NEOTVÍRAT“ a bude na ní uvedena adresa, na které je možné vyrozumět uchazeče, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.
8.2. Obsah nabídky

Zadavatel doporučuje následující členění nabídky:

1) Krycí list nabídky s vyplněnými údaji – příloha č. 3
2) Krycí list nabídkové ceny – příloha č. 2
3) Prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dle odst. 5 
4) Podepsaný návrh smlouvy – příloha č. 5
8.3. Způsob podání nabídky
Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. Dodavatel, který podal nabídku, nesmí být současně subdodavatelem jiného dodavatele. Dodavatel, který nepodal nabídku, může být subdodavatelem více uchazečů v rámci téhož výběrového řízení.  

Pokud podá dodavatel více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli, vyloučí zadavatel všechny tyto nabídky.

8.4. Požadavek na varianty
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek.

8. 5. Místo podání nabídek

Nabídku je možno zadavateli podat v písemné formě, a to buď osobně do podatelny v sídle zadavatele nebo prostřednictvím držitele poštovní licence doporučeně na adresu: Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice nebo k rukám kontaktních osob pro doručování nabídek (v době od 8:00 do 15:00 hod.).
Kontaktní osoby a osoby oprávněné převzít nabídku jsou:

Ing. Alena Tomolová, tel. 466036284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz
Ing. Irena Seinerová, tel. 466036745, e-mail: irena.seinerova@upce.cz
Studentská 95, 2. patro – ekonomický odbor, dveře č. 337

8.6. Lhůta pro podání nabídek: 

Nabídky lze podávat do 20.9.2010 do 9:00 hod. 

Lhůta pro podání nabídek počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání textu výzvy.

Nabídky doručené po tomto termínu budou z výběrového řízení vyřazeny.

9. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Zadavatel poskytuje dodatečné informace na základě písemné žádosti, kterou uchazeč zašle (e-mail) na níže  uvedené adresy nejpozději do 15.9.2010 do 9:00 hod.
Dodatečné informace včetně přesného znění žádosti budou poskytnuty všem osloveným dodavatelům a zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky a zadávací dokumentace. 

V rámci dodržení principu rovného zacházení se všemi uchazeči nemohou být dodatečné informace poskytovány telefonicky.
Kontaktní osoby pro příjem dodatečných informací:

Kontaktní osoba: Ing. Alena Tomolová, tel. 466036284,e-mail: alena.tomolova@upce.cz
                             Ing. Irena Seinerová, tel. 466036745, e-mail: irena.seinerova@upce.cz
10. Jiné požadavky zadavatele pro plnění veřejné zakázky

1.
Zadavatel nehradí náklady za účast ve veřejné zakázce.

2. 
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy. 

3.
Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu úpravy podmínek stanovených v zadávací dokumentaci, a  to jednak na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace nebo z vlastní iniciativy. Informace o změnách budou podávány podle podmínek uvedených v bodě 9. této zadávací dokumentace.

4.
Nabídky, kopie nabídek nebudou uchazečům vráceny. 

5.
Nesplnění podmínek zadavatele ze strany uchazeče vede k jeho vyloučení z výběrového řízení.
13.  Přílohy zadávací dokumentace

Nedílnou součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:

Příloha č. 1 – Struktura rozpočtu jednotlivých projektů v %
Příloha č. 2 – Krycí list nabídkové ceny
Příloha č. 3 – Krycí list nabídky

Příloha č. 4 - Čestné prohlášení podle § 53

Příloha č. 5 – Návrh smlouvy
V Pardubicích 6.9.2010
prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.











rektor







Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky. 
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