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Zadávací dokumentace pro
veřejnou zakázku malého rozsahu na dodávky 

zadávanou v poptávkovém řízení
(požadavky a podmínky pro zpracování nabídky)

OPVK/2010 – Fotografické a záznamové vybavení – 4. část
Zadavatel se sídlem : 

 
Univerzita Palackého v Olomouci 


 
  


Křížkovského  8



 


 
771 47   Olomouc


IČ: 61989592
Právní forma zadavatele :


veřejná vysoká škola
Rektor : 

prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.

Způsob zadání : 

poptávkové  řízení 

Tato zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídek uchazečů v rámci poptávkového řízení na dodávky zadaného dle § 12 odst. 3  zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). Tato veřejná zakázka se však neřídí podle tohoto zákona.
1. Specifikace projektů a předpokládaná hodnota veřejné zakázky
1.1.Specifikace projektů
	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Název projektu:
	Zvýšení úrovně znalostí a praktických dovedností studentů Všeobecného lékařství pomocí eLearningu

	Registrační číslo projektu: 
	CZ.1.07/2.2.00/07.0105

	Název projektu:
	Vzdělávání a zvyšování kompetencí pro konkurenceschopnost akademických pracovníků a postgraduálních studentů

	Registrační číslo projektu: 
	CZ.1.07/2.3.00/09.0206


1.2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

22.800,- Kč  bez DPH 
2. Vymezení předmětu a podmínek veřejné zakázky 
2.1. Předmětem veřejné zakázky je dodávka vybavení pro profesionální audio, video a fotografii v různých konfiguracích dle podrobné specifikace uvedené v této zadávací dokumentaci k veřejné zakázce, a to včetně příslušenství, dodání návodu k použití v českém jazyce a záručních listů. 

Předmět veřejné zakázky je vyspecifikován v příloze č. 1 těchto zadávacích podmínek. Tabulka uvedená v příloze č. 1 slouží současně k doplnění nabídkových cen. 
2.2. Specifikace veřejné zakázky

Přesná specifikace předmětu veřejné zakázky je uvedena v příloze č. 1 této zadávací dokumentace. Uchazeč je povinen dodržet technické požadavky stanovené v příloze č. 1, pokud je nedodrží, bude z výběrového řízení vyloučen a dále jeho nabídka nebude posuzována. Uchazeč je povinen uvést označení nabízeného zboží, vč. specifikace, pro doložení splnění požadovaných technických parametrů, pokud tyto údaje uchazeč nedoloží, bude z výběrového řízení vyloučen.
Pokud se v technických podmínkách vyskytnou obchodní názvy některých výrobků nebo dodávek, případně jiná označení či vyobrazení mající vztah ke konkrétnímu dodavateli, jedná se o vymezení předpokládané charakteristiky a uchazeč je oprávněn navrhnout i jiné technicky a kvalitativně srovnatelné řešení.

3.  Obchodní a platební podmínky: 
3.1. 
Součástí nabídky bude návrh kupní smlouvy jednostranně podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče ve věcech smluvních. Návrh kupní smlouvy bude minimálně obsahovat následující: 
· Kupující:


:   
Univerzita Palackého v Olomouci

Se sídlem

           
:   
Křížkovského 8, 771 47 Olomouc


Rektor  


:  
prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.


Osoba oprávněná 


jednat ve věcech technických:
příslušný řešitel projektu


IČ 


: 
619 89 592


DIČ 


: 
CZ 619 89 592


Bankovní spojení 

:
Komerční banka, a.s., pobočka Olomouc, 


číslo účtu


: 
19-1096350287/0100


(dále jen „kupující“)

· Předmět plnění: 

1. Prodávající se tímto zavazuje dodat za podmínek stanovených touto kupní smlouvou kupujícímu předmět smlouvy, a to včetně průvodních dokladů.

2. Kupující se tímto zavazuje za podmínek stanovených touto kupní smlouvou předmět smlouvy včetně průvodních dokladů převzít a zaplatit za něj prodávajícímu kupní cenu podle článku  XX. této kupní smlouvy.

· Předání a převzetí předmětu smlouvy bude ukončeno podpisem oprávněných osob smluvních stran na datovaném předávacím protokolu. 

· Součástí dodání předmětu smlouvy je i jeho instalace, uvedení do provozu,  zaškolení obsluhy a dodání zákonných dokladů ( instalační protokol, protokol o zaškolení obsluhy, uživatelský manuál v českém jazyce ). 

· Kupní cena je cenou nejvýše přípustnou a obsahuje veškeré náklady prodávajícího spojené s dodávkou zboží (vč. dopravy, cla atd.).

· Sjednaná kupní cena je splatná na základě daňového dokladu (dále jen „faktury“) řádně vystaveného Prodávajícím, ve lhůtě splatnosti 30 dnů. Právo na zaplacení kupní ceny vzniká řádným splněním závazku, způsobem a v místě plnění v souladu s touto smlouvou po podpisu datovaného předávacího protokolu, vystaveného pro každý projekt zvlášť.

· Nebude-li vystavená faktura obsahovat zákonem či touto smlouvou stanovené náležitosti, nebo v něm budou uvedeny nesprávné údaje, je Kupující oprávněn ji vrátit zpět Prodávajícímu s uvedením resp. vytčením chybějících náležitostí nebo nesprávných údajů. V takovém případě se přeruší doba splatnosti v ní uvedená a nová lhůta splatnosti počne běžet doručením nové, opravené faktury  Kupujícímu.

· Kupní cena bude považována za uhrazenou, bude-li nejpozději v den její splatnosti připsána ve prospěch účtu Prodávajícího uvedeného v záhlaví této smlouvy.

· Prodávající poskytuje na předmět smlouvy záruku po dobu 24 měsíců. Záruční doba začíná běžet dnem protokolárního datovaného předání a převzetí předmětu smlouvy, záruční doba se prodlužuje o dobu, po kterou nemohl Kupující předmět smlouvy z důvodů výskytu vady řádně užívat.

· V případě prodlení prodávajícího s dodáním předmětu smlouvy podle kupní smlouvy má kupující nárok na smluvní pokutu ve výši 0,1 % z kupní ceny předmětu smlouvy, a to za každý i započatý den prodlení s jeho dodávkou;

· Uhrazením smluvní pokuty nezaniká nárok na náhradu případně vzniklé škody;

· Závazkový právní vztah založený touto smlouvou se řídí zákonem č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů. Takto se smluvní strany dohodly ve smyslu jeho ust. § 262 odst. 1;

· Kupní smlouva nabývá účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami;

· Jakékoliv změny závazkového právního vztahu založeného kupní smlouvou mohou být činěny toliko písemnými pořadově číslovanými dodatky podepsanými oprávněnými osobami obou smluvních stran;

· Nedílnou součástí kupní smlouvy je specifikace.
3.2.
     Místo plnění zakázky: 

                 Univerzita Palackého v Olomouci

Jednotlivá odborná pracoviště zadavatele (viz příloha č. 1 těchto zadávacích podmínek).

3.3. Uchazeč bere na vědomí, že vybraný dodavatel je osobou povinou spolupůsobit 
při výkonu finanční kontroly dle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů. 
3.4. Uchazeč se zavazuje, že umožní všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). Uchazeč se zavazuje povinností uchovávat po dobu 10 let od skončení plnění zakázky doklady související s plněním této zakázky. 

3.5. Uchazeč bere na vědomí, že zadavatel je povinen dodržet požadavky na publicitu v rámci programů strukturálních fondů stanovené v č. 9 nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 a pravidel pro publicitu v rámci OP VK a to ve všech relevantních dokumentech týkajících se daného zadávacího řízení či postupu, tj. zejména v zadávací dokumentaci, ve všech smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k dané zakázce.

3.6. 
     Termín realizace: max. do 15 dnů od podpisu smlouvy oběma smluvními stranami.
3.7.          Platební podmínky
a) úhrada za plnění veřejné zakázky se provádí v české měně; 

b) cena bude hrazena na základě řádně vystavených daňových dokladů ( faktur) vystavených na základě datovaného protokolárního předání a převzetí předmětu smlouvy pro každý projekt zvlášť, kdy osobou oprávněnou za objednatele je vždy řešitel uvedený v příloze č. 1 pro daný projekt;

c) splatnost daňových dokladů bude minimálně 30 kalendářních dnů od jejich doručení zadavateli;

d) úhrada ceny bude provedena bezhotovostním platebním stykem na účet uchazeče; 

e) zadavatel nebude poskytovat zálohu na cenu.
3.8.  Zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena jednotlivých částí veřejné zakázky bude zahrnovat veškeré náklady související s předmětem plnění veřejné zakázky. Celková nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná. Uchazeč uvede celkovou nabídkovou cenu v členění: cena bez DPH, samostatně DPH, cena včetně DPH. 

Uchazeč vyplní tabulku v příloze č. 1 těchto zadávacích podmínek s uvedením i celkové nabídkové ceny v Kč bez/vč. DPH.
4. 
Kvalifikace dodavatelů 

4.1 
Splnění kvalifikace

Uchazeč je povinen prokázat splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů:  

· Uchazeč splní základní kvalifikační předpoklady čestným prohlášením v souladu s přílohou č. 3 této zadávací dokumentace;

· Uchazeč splní profesní kvalifikační předpoklady: 

a) výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence pokud je v ní zapsán, a

b) dokladem o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky (doložení přísl. živnostenského oprávnění).

Tyto doklady mohou být předloženy v prosté kopii, čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech a výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší 90 kalendářních dnů.

Zadavatel požaduje, aby dodavatel, se kterým bude uzavřena smlouva, předložil před podpisem smlouvy originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.
5.
Poskytnutí zadávací dokumentace a dodatečné informace k zadávací dokumentaci

5.1. Adresa neomezeného dálkového přístupu k zadávací dokumentaci:

Zadavatel poskytuje veškeré zadávací podmínky a dodatečné informace k nim neomezeným a dálkovým způsobem, a to prostřednictvím internetové adresy zvlášť k tomu určené, dostupné na http://www.upol.cz/odkazy/uredni-deska, příp. bude tato dokumentace zaslána na základě žádosti o zadávací dokumentaci kontaktní osobě zadavatele. 

5.2. Poskytování dodatečných informací:

Dodavatel je oprávněn požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost  musí  být písemná  a musí  být  doručena kontaktní osobě uvedené v bodě 5.3. 

Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám zadavatel poskytne dodavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám, a to nejpozději do 2 dnů ode dne doručení písemných žádostí. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, poskytne zadavatel i všem ostatním dodavatelům, kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta a zveřejní způsobem dle bodu 5.1. této zadávací dokumentace.

5.3  Adresa pro vyžádání dodatečných informací:
Univerzita Palackého v Olomouc

oddělení veřejných zakázek
Křížkovského 8

771 47   Olomouc

kontaktní osoba : Mgr. Petra Jungová,  tel.: 585 631 117,  fax: 585 631 126

e-mail : petra.jungova@upol.cz
6.  
Kritéria pro zadání veřejné zakázky

6.1  
Základní kritérium pro zadání veřejné zakázky 

Základním kritériem pro zadání veřejné zakázky je celková nejnižší nabídková cena v Kč bez  DPH.
7. 
Podání nabídek 

7.1 
Lhůta pro podání nabídek 

Lhůta pro podání nabídek: 1. října 2010 do 09:00 hod. Nabídky  je možno podávat  osobně či doporučeně poštou na adresu: 

Univerzita Palackého v Olomouci

Oddělení veřejných zakázek
Křížkovského 8, 771 47   Olomouc

kontaktní osoba: Mgr. Petra Jungová,
a to v pracovních dnech od 8.00 do 14.00 hod. po celou dobu běhu lhůty pro podání nabídek tak, aby byly doručeny do konce výše uvedené lhůty.
7.2 
Místo a doba otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek se uskuteční dne   1. října 2010  v 10:00  v malé zasedací místnosti prorektorů budovy Rektorátu Univerzity Palackého v Olomouci, 1. patro, Křížkovského 8, 771 47 Olomouc.

Otevírání obálek jsou oprávněni se zúčastnit členové komise zadavatele, zadavatel nebo jeho pověřený zástupce, statutární orgán uchazeče nebo maximálně 1 zástupce uchazeče (tento pouze na základě písemného pověření k zastupování účasti při otevírání obálek), který se při příchodu prokáže  průkazem totožnosti a zapíše se do listiny účastníků. 

8.  Varianty nabídek  
      Zadavatel předem nepřipouští varianty nabídek.
9. Obsah a forma nabídky, zadávací lhůta 

9.1 
Obsah nabídky

Nabídka uchazeče bude obsahovat návrh kupní smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.  
Nabídka bude podána v následující struktuře:

· Krycí list nabídky s identifikačními údaji uchazeče (příloha č. 2 těchto zadávacích podmínek).

· Čestné prohlášení ( příloha č. 3 těchto zadávacích podmínek)
· Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů

· Návrh kupní smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče 
· Doplněná specifikace a kalkulace veřejné zakázky ( příloha č. 1 těchto zadávacích podmínek), včetně doplnění technické specifikace nabízeného zboží
· Firemní prospekty, propagační a další materiály, které nejsou zadavatelem požadovány a které se dodavatel rozhodne přiložit k nabídce. Dokumenty podle tohoto bodu nejsou povinnou součástí nabídky a mohou být předloženy i v anglickém jazyce.

9.2  
 Forma nabídky 

Nabídka bude podána písemně, v českém jazyce. 

Pro právní jistotu obou stran doporučuje zadavatel dodavatelům, aby nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh byla svázána do jednoho svazku a dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy. Všechny listy nabídky je doporučeno očíslovat průběžnou číselnou řadou.

Nabídka v listinné podobě bude podána v řádně uzavřené obálce opatřené na uzavřeních razítkem či podpisem uchazeče. Obálka bude označena heslem: „OPVK/2010 – Fotografické a záznamové vybavení  - 4. část – NEOTVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat vyrozumění o tom, že nabídka dodavatele byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

9.3
Zadávací lhůta 

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a její délka činí 90 dnů. Po tuto dobu je uchazeč svoji nabídkou vázán. 

10. 
Práva zadavatele
  Zadavatel si vyhrazuje právo: 

· změnit předpokládaný termín realizace, 

· zrušit zadávací řízení do doby uzavření smlouvy,
· ověřit si údaje předložené v nabídce,
· upřesnit návrh smlouvy uvedený v nabídce  (vypracovaný zejména   v souladu se zadávací dokumentací).
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou přílohy:

Příloha č. 1  
Podrobná specifikace a kalkulace  předmětu veřejné zakázky malého rozsahu „OPVK/2010 – Fotografické a záznamové vybavení  - 4. část – NEOTVÍRAT“
Příloha č. 2
Krycí list nabídky  
Příloha č. 3
Vzor Čestného prohlášení 
V Olomouci  dne    20. září  2010
                           
………………………………………..


              prof. RNDr. Miroslav Mašláň, CSc.


                    rektor Univerzity Palackého v Olomouci
Příloha č. 2
FORMULÁŘ – KRYCÍ LIST NABÍDKY

pro veřejnou zakázku

OPVK/2010 – Fotografické a záznamové vybavení  - 4. část
	UCHAZEČ

(obchodní firma nebo název)


	

	Sídlo (v případě fyzické osoby místo podnikání)

(celá adresa včetně PSČ)


	

	Právní forma


	

	Identifikační číslo


	

	Daňové identifikační číslo


	

	Nabídková cena celkem v Kč bez DPH


	

	DPH


	

	Nabídková cena celkem v Kč bez DPH


	


V ……………. dne …………









……………………………….








            Razítko a podpis uchazeče

Příloha č. 3
ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ DODAVATELE

o splnění základních kvalifikačních předpokladů 
Já (my) níže podepsaný(í)  čestně prohlašuji(eme), že dodavatel …………..…  (obchodní firma) splňuje základní kvalifikační předpoklady, tj. že:
a) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
b) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) nenaplnil v posledních 3 letech skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující41) nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) není v likvidaci,

f) nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, a to i ve vztahu ke spotřební dani,
g) nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

i) nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby, 
j) není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.
V……………………., dne ……………………..











____________________________

     razítko a podpis oprávněné           

    osoby dodavatele 
Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem ČR
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