PRILOHA &. 15f)

prirucek pro zadatele a prijemce OP VaVpl

DOKLADOVANI ZPUSOBILYCH VYDAJU
Vyzva 1.4

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace



Tato piiloha obsahuje orienta¢ni seznam dokladi, které bude nutné dolozit k prokazani zptisobilého vydaje. RO OP VaVpl si miiZe nad ramec stanoveného
vyctu vyzadat i dalSi dokumentaci souvisejici s realizovanym vydajem.

Nazev
kapitoly/polozky

Charakteristika

Vysvétlivky

Dokladovani vydaje

1. Priprava projektu
(doporucena vyse do 6 %
ZV)

Sluzby expertt, poradct, projektanti pii
ptipravé projektu a projektové dokumentace
(v€etné dokumentace k vlivim na Zivotni
prostiedi), pro zavedeni technologie, zhodnoceni
budov, staveb, stroji a zafizeni, atd., naklady na
vybérova fizeni pro cCinnosti souvisejici s
ptipravou projektu. Prispévek na mzdové vydaje
pfipravného tymu ve fazi pfed vydanim
Rozhodnuti.

Vypracovani projektové dokumentace pro
Uzemni fizeni, stavebni fizeni. Soucasti

projektové pfipravy jsou 1 nezbytné
prizkumy  vyplyvajici z  pozadavki
stavebniho fizeni - napf. geologicky,

archeologicky). Technicka a technologicka
a provadéci dokumentace nezbytna k
zahajeni podporované ¢innosti - tj. do
urovné¢ provadéci dokumentace vybéru
zhotovitele stavby. Soucasti je ptispévek na
mzdové vydaje ve vazbé na piipravny tym
pfijemce do data Rozhodnuti. Omezeni pro
vydaje spojené s kompletaci projektove
zadosti, pokud je zajisfovana externim
dodavatelem (omezeni se nevztahuje na
zamgéstnance zadatele):V ramci projektu s
rozpoc¢tem celkovych vydaji do 500 mil.
K¢ je mozné za zplsobilé vydaje povazovat
vydaje na sluzby expertd a poradct spojené
s kompletaci Projektové zadosti v
maximalni vysi 2 ¢lovékomeésici; v ramci
projektu s rozpoétem celkovych vydaji od
500 mil. K¢ do 1,19 mld. K¢ je to vydaj

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusSené

danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly
doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.

ve vyjimeénych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky
smlouvy s dodavateli
ptipadné relevantni podklady ke mzdam (viz bod

6 Prispévek na mzdy)

‘u superhrubych mezd prevysujicich 75 000 K¢& bude RO pozadovano nélezité zdiivodnéni takto stanovené vyse mezd. Superhrubé mzdy nad 75 000 K& budou ptijemcem spolufinancovany z vlastnich

zdroja.

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 10.9.2010 | €iSLO VERZE 1.0 |

219

ol EVROPSKA UNIE

*  F | EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
e INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI

Operacni program

° 2007-13 ° \yzkum a vyvoj pro inovace




odpovidajici 3 ¢lovékomésicim. Sazby za
¢lovékomésice musi byt v misté a Case
obvyklé.

2. Nemovitosti

2.1 Nakup pozemki
(maximalné do vyse 10%

V)

Nakup pozemki za ucelem stavebni ¢innosti v
souvislosti s realizaci projektu. Pozemek bude
ocenén znaleckym posudkem od ptislusného
soudniho znalce. Zpusobilym vydajem bude
pofizovaci cena maximalné vSak do vySe ceny
zjisténé znaleckym posudkem. Na nakup daného
pozemku nebyla v poslednich péti letech pted
registraci zadosti o poskytnuti dotace poskytnuta
podpora z vefejnych zdroji a zadatel tento
pozemek ve vySe uvedené dobé nevlastnil.

Soucasti této polozky jsou i vydaje
pfipravné ve vazb&é na nakup pozemku
vstupujici dle ucetnich pravidel piijemce do
hodnoty pofizovanych pozemku (znalecké
posudky, zaméfeni, geodetické prace
apod.). V odtivodnénych piipadech ma RO
pravo nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednoduSené
danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného ctu, pfip.
ve vyjimeénych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

kupni smlouvy

vypis z katastru nemovitosti (datum vkladu prava
do katastru nemovitosti je rozhodujici pro
posouzeni ¢asové zpUsobilosti vydaji)

znalecky posudek (nesmi byt starSi nez 6 mésicti
pred datem registrace zadosti o poskytnuti dotace)
doklad o tom, Ze soucasny nebo necktery
z ptedchozich vlastniki pozemku neobdrzel
Vv poslednich péti letech pfed registraci projektové
zadosti dotaci z vefejnych zdroji na nakup
daného pozemku (napf. formou Cestného
prohlasent)
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2.2 Stavebni vydaje

Vydaje na Upravy pozemki, odstranéni staveb,
odstranéni ekologickych zatézi, vydaje na sité,
parkovaci mista a komunikace ke stavbam,
technické zhodnoceni staveb (rekonstrukce a
modernizace nezahrnujici bézné opravy), vydaje
na vystavbu objektli, technicky dozor investora a
dalsi souvisejici vydaje.

Hrubé terénni upravy pozemku, sadové
upravy v okoli objektu, prelozky
plynovych, vodovodnich a elektrickych siti,
demolice staveb nutné k realizaci nové
stavby, dekontaminace a rekultivace
pozemkl urcenych pro realizaci projektu,

vystavba pfipojek k energetickym a
telekomunika¢nim sitim, budovani
patetnich  siti, parkovacich mist a
komunikaci k  objektim, technické

zhodnoceni budov zahrnujici rekonstrukci
nebo modernizaci, stavebni naklady. Pokud
celé stavebni vydaje nejsou urCeny pro
ucely, které jsou v souladu s cili projektu,
stavebni vydaje se do zpusobilych vydaji
zahrnuji jen v pomérné vysi (ptiklad: objekt
ma 100m2 z toho 60 m2 (tj. 60% objektu)
bude pro ucely projektu, 20 m2 (tj. 20%
objektu) bude pro jiné ucely a 20 m2 (4.
20% objektu) budou spole¢né prostory. Z
toho plyne, Ze ZV budou na 60 m2 + 75% z
20 m2. To znamena, ze ZV budou 75%
stavebnich vydaju (ndklady na spolecné
prostory se v tomto konkrétnim ptipadé
zapocitavaji ze 75%). Soucasti této polozky
jsou také vydaje na pfipravu samotnych
stavebnich praci - tj. vydaje navazujici na
plnéni v ramci piipravy projektu. Jedna se
predevS§im o provadéci dokumentaci a
dokumentaci k  vybéru  zhotovitele
stavebnich praci. Podminkou je, aby tyto
vydaje ucetné¢ vstupovaly do hodnoty
dlouhodobého hmotného majetku, jez je
pfedmétem realizace v ramci stavebnich
vydaju.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu, pfip.
ve vyjimecnych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli (piip. DPP, DPC u vydaji
na autorsky a stavebni dozor a dalsi odbornou
praci pfi realizaci smlouvy)

vykaz prace (timesheet) — pro ucely kontroly
obsahu vykonavané ¢innosti

vypis z katastru nemovitosti

zaméfeni skuteéného provedeni stavby

pravomocné kolauda¢ni rozhodnuti (vydava-li se
podle SZ)
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2.3 Nakup staveb

Pofizovaci cena staveb za ucelem realizace
projektu bude zapoctena maximalné do vySe
ocenéni znaleckym posudkem. Uzivana stavba
musi vyhovovat vSem zakonnym piedpisim
(stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim) a
zejména ustanoveni stavebniho zidkona a
provadécich vyhldsek. Pfed zahdjenim uzivani
objektu je vydano kolaudacni rozhodnuti nebo
rozhodnuti o  prozatimnim uzivani ke
zkuSebnimu provozu a jsou odstranény veskeré
piipadné nedostatky, na které upozornil stavebni
ufad pfi vydavani kolaudacniho rozhodnuti. Na
nakup a vystavbu dané budovy nebyla v
poslednich péti letech pied registraci zadosti o
poskytnuti dotace poskytnuta podpora z
vetejnych zdroji a zadatel tuto budovu ve vyse
uvedené dob¢ nevlastnil.

Naékup staveb k rekonstrukei, pfestavbé Ci
demolici, nakup novych budov na kli¢.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.
ve vyjimeénych pifipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

kupni smlouvy

vypis z katastru nemovitosti

znalecky posudek (nesmi byt star$i nez 6 mésict
pred datem registrace zadosti o poskytnuti dotace)
doklad o tom, Ze souCasny nebo néktery
z ptedchozich vlastniki pozemku neobdrzel
Vv poslednich péti letech pied registraci projektové

zadosti dotaci z vefejnych zdroji na nakup
daného pozemku (napf. formou Cestného
prohlaseni)

3. PoFizeni vybaveni a zafizeni (Podil rozpottovanych ZV zafaditelnych

do kategorie 3.1 na celkovych rozpoctovanych ZV zataditelnych do kategorie 2 nesmi piesahnout 20%.)

3.1 Stroje, zaiizeni
technologie (véetné

zaskoleni jakoZto

soucadsti dodavky)

Pofizovaci cena novych stroji a zafizeni (bez
cla) nebo technické zhodnoceni stavajicich
stroju.

Hmotny majetek. Kupni cena vcetné
montaze, dopravy, zapojeni apod. Pfi
jednotkové cené vyssi nez 10 mil. K& bez
DPH muze byt jako zputsobily vydaj
zahrnuto max. 10 mil. K¢ bez DPH, ¢ast
vydaji pfevySujici tuto hranici bude
soucasti nezplsobilych vydaji projektu.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu, pfip.
ve vyjimeénych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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3.2 Hardware, sité a
vybaveni

Pofizeni servert, stacionarnich a pfenosnych
personalnich pocitacti, tiskdren, komunikacnich
a  sitovych  zafizeni, specializovanych
koncovych zafizeni, lokalnich siti.

cena véetné montaze,
zapojeni apod.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.
ve vyjimeénych pifipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

3.30statni vybaveni

Vybaveni kancelafi, vyukovych a VaV pracoven
nabytkem (mobilnim i vestavénym),
mikroskopy, mobilni telefony, flash disky, atd.,
odborna literatura.

investi¢niho neinvesti¢niho

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, prip.
ve vyjimeénych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

4. Nehmotny majetek (DHM)

4.1 Software, databdze

Vydaje na software, ndkup databazi, vcetné
jejich udrzby a aktualizace.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Uctu, pfip.
ve vyjimeénych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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4.2 Prava duSevniho
viastnictvi

Vydaje na nakup znalosti, postuptt (know how,
licence, patenty atd.) Know how bude ocenéno
znaleckym posudkem od piislusného soudniho
znalce. Zpusobilym vydajem bude pofizovaci
cena maximalné vSak do vySe ceny zjiSténé
znaleckym posudkem.

V odiivodnénych piipadech ma RO pravo
nechat si vypracovat vlastni znalecky
posudek a ten konfrontovat se znaleckym
posudkem dolozenym subjektem
realizujicim projekt nebo jeho ¢ast.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.
ve vyjimeénych pifipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

znalecky posudek

5. Ostatni sluzby, vydaje, finan¢ni poplatky (Suma vydaji by neméla presdhnout 7 % celkovych ZV projektu)

5.1 Poplatky

Poplatky za ptistup k informa¢nim databazim,
poplatky dle zdkona o notafich, zakona o
spravnich poplatcich, atd.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.
ve vyjimeénych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

5.2 Externé nakupované
sluzby

Vydaje na externé nakupované sluzby auditort -
¢lenti Komory auditortt CR nebo uéetnich (jen v
ptipadé, ze pozadavek stanovil poskytovatel
dotace nebo =zakon), vydaje na provedeni
vybérovych Fizeni (s vyjimkou nakladii na VR
spojenych s pfipravou projektu viz polozkal),
vydaje na pojisténi, ostrahu, vydaje na zajisténi
bezpecnosti, st¢hovani atd.) Vydaje souvisejici s
pofizenim strojl, zafizeni a technologii (napf.
zaSkoleni pracovnikd, standardni servisni a
upgradova smlouva, prodlouzena zaruka).

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gctu, pfip.
ve vyjimeénych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

auditorské zpravy
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6. Prispévek na mzdy

(Suma vydajit by neméla

presahnout 7 %
celkovych ZV projektu)

Piispévek na mzdu osobdm v pracovnépravnim
vztahu, které se pfimo podileji na realizaci nebo
piipravé projektu (¢lenové pripravného, realizaéniho
tymu) v dobé po vydani Rozhodnuti. Zpusobilym
vydajem je mzda za dny prokazatelné¢ odpracované
na projektu véetné pfislusného podilu na roénim
naroku dovolené.

Mzdy clenti piipravného resp. realiza¢niho
tymu musi byt ve vysi, kterd je v misté a Case
obvykld. V ramci podilu na pfipravé a
realizaci projektu je mozné zahrnout do ZV
takové vydaje, které vedou k 1) realizaci
investice ii) jejimu zprovoznéni. Nikoli vSak
vydaje samotného zajisténi vyuky, VaV a
souvisejici ¢innosti. Za mzdu jsou pro potieby
tohoto dokumentu povazovany: mzda, plat
nebo odména z dohody vcetné povinnych
odvodi.

smlouvy podle zakoniku prace — pracovni
smlouva u novych pracovnich mist,
pracovni smlouva nebo dodatek k pracovni
smlouvé u stavajicich pracovnich mist,
dohoda o provedeni price, dohoda o
pracovni ¢innosti (soucasti
smlouvy/dohody bude identifikace
projektu, rozsah vazku na projektu, popis
pracovni Cinnosti pro projekt, vySe
odmény ve vztahu k projektu)

pracovni napli — vzdy jednoznacné a
detailné¢ uvést a definovat Cinnost pro
projekt (pokud neni soudasti
smlouvy/dohody)
platovy/mzdovy  vymeér
soucasti smlouvy/dohody)
tabulkovy piehled zpasobilych osobnich
nakladt (vzor viz PPV)

vyplatni/ zactovaci listiny, nebo mzdové
rekapitulace

doklad o vyplaté — vypis z uctu organizace
pii platbé bankovnim pievodem, vydajovy
pokladni doklad (VPD) pii vyplaté¢ mzdy
v hotovosti >

(pokud  neni

? Jako doklad o tihradé mzdovych vydaji lze také akceptovat variantu, Ze V ramci kazdych podkladi pro vyiétovani bude doloZzena sestava z Gietnictvi, ktera dolozi, na jakou mzdu v rdmci projektu

vznikl jednotlivym zaméstnanciim narok, budou zde vy¢isleny souvisejici odvody zdravotniho a socialniho pojisténi. Spravnost této sestavy stvrdi svym podpisem osoba odpovédna za vypocet naroku na

mzdy, soucasti bude dale ¢estné prohlaseni osoby odpovédné za uhradu mzdovych vydaji o tom, ze veskeré mzdy a s tim souvisejici odvody byly uhrazeny v odpovidajici vysi a na spravné bankovni ucty.

A nasledné jednou ro¢né v ramci stejnych podkladii pro vyGctovani, kdy bude dolozen piepocet skute¢né zpiisobilych mzdovych vydaji, bude dolozen mzdovy list zaméstnance s celoroénim objemem

mzdy vyplacenym v ramci projektu, ktery piislusny zaméstnanec stvrdi svym podpisem, ¢imz potvrdi, Ze tuto mzdu skute¢né obdrzel. Dale pfijemce jednou ro¢né dolozi kopii dokladu o bezdluznosti
instituce vuci sprave socialniho zabezpeceni a jednotlivym zdravotnim pojistovnam.
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prepocet skutecné zpisobilych mzdovych
vydaji (v souladu s postupy Vv Kkapitole
5.1.10 PPP)

vykazy prace (timesheety, viz vzor v
PPV): musi byt vzdy doloZzeny u
zaméstnancu, ktefi se podileji na realizaci
projektu pouze Casti svého tvazku (véetné
DPP, DPC), a také u zaméstnanc, ktefi se
podileji na vice projektech v ramci
jednoho pracovnépravniho vztahu, u
zaméstnancl, kteti pracuji na projektu
celym svym Uvazkem, sta¢i dolozit
souhrnny mési¢ni piehled o tom, na ¢em
zaméstnanec v daném Case pracoval.
vnitini mzdové pfedpisy zaméstnance
(staci v elektronické podob¢) — predkladaji
se k prvni Zadosti o platbu a nasledné pii
kazdé zméné

7. Povinnd publicita

(maximdlné do 0,5 %ZV)

Vydaje

na publicitu projektu dle pozadavki

poskytovatele.

Oznaceni objektu ¢i majetku
spolufinancované¢ho z fondd EU - vyvésni
tabule, pamétni desky, samolepky atd.

udetni/danové doklady —  faktury,
zjednodusené danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného
uctu, prip. ve vyjimeénych piipadech
pokladni vydajové doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

vzorky publika¢nich material

fotodokumentace (napf. pamétni desky)
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