C.j.: 21459/2010-16

III. Pokyn ST — NM sk. 1 k vypracovani rozboru hospodareni
organiza¢nich slozek statu v resortu Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy

Cast A. Uvodni ustanoveni

V souladu s § 39 odst. 1) a 3) zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a o zméné nékterych souvisejicich zdkonll (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdé¢jSich
piedpist, stanovuje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy zdvaznou osnovu rozbora
hospodafeni pro organizacni slozky stitu v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy (déle jen , MSMT*).

Rozbor hospodafeni organizaéni slozky statu v resortu MSMT je podkladem pro uzavieni
hospodateni uplynulého kalendarniho roku, jedna se o interni doklad v ramci resortu. Zavazna
osnova rozboru hospodareni se vztahuje i na ufad MSMT.

Cast B. Zavazna osnova rozboru hospodareni organizacnich slozek statu
v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy

CL 1
Zpracovatel

Rozbor hospodaieni zpracuji organizacni slozky statu (dale jen ,,zpracovatel®)
v resortu MSMT.

Cl.2
Zavazna osnova rozboru hospodareni

Rozbor hospodaieni se Cleni na textovou ¢ast a tabulkovou cast.

V textové Casti zpracovatel informuje o finanénim hospodafeni uplynulého
kalendafniho roku s dirazem na ucel a vyuziti finan¢nich prostiedkti poskytnutych
ze statniho rozpoctu a z jinych zdroji na Cinnosti organizace. Dale informuje
o majetku, zavazcich a pohledavkach vzniklych v souvislosti s ¢innosti organizace.
V textové Casti uvede zpracovatel i skuteCnosti, které nejsou v osnoveé vyslovné
vyzadovany, pokud tyto skuteCnosti povazuje za dulezit¢ pro celkové hodnoceni
hospodafeni. Udaje uvedené v textové &asti jsou podlozeny i Giselnymi udaji
v tabulkéch ¢. 1 — 5, jez musi navazovat na udaje, které¢ zpracovatel uvadi do vykazu
P1-04 a ucetnich a finan¢nich vykazi.



Obsah textové a tabulkové ¢asti:

1)

2)

3)

4)

5)

Udaje o organizaci - v textové &asti uvést:

- Nazev organizace, adresu sidla, PSC, postovni adresu, telefonni a faxové spojent,

- identifikacni ¢islo, bankovni spojeni,

- adresa elektronické posty, adresa internetové stranky,

- titul, jméno a pfijmeni vedoucich a hospodatskych zaméstnanci,

- zmény v obsazeni pozic vedoucich a hospodaiskych zaméstnancti, pokud k nim
behem vykazovaného roku doslo,

- zpusob zfizeni organizace.

Uvést rovnéz tidaje o hlavnich skupinéch piijemct sluzeb zpracovatele, kteti vyuZivaji
vysledky jeho prace.

Hodnoceni zavaznych ukazatelii - Tabulka €. 1; navazujici komentar v textové ¢asti:

- Zhodnotit zda organizace dosahla piijmu stanovenych rozpoctem,

- zhodnotit zda prostifedky na vydaje byly cerpany do vySe zavaznych ukazateld,

- uvést skutecnosti, jimiz byly zptisobeny odchylky v plnéni piijma a skutecného
cerpani vydajli od rozpoctovanych ukazateld,

- uvést vSechna rozpoctova opatieni provedend u rozepsanych zavaznych ukazateld
v pribehu sledovaného roku a zdiivodnéni zmén.

Pozadované udaje musi odpovidat roéni uéetni zévérce (sestavy MUZO Praha, s.r.o.,
udaje predavané do CSUIS), u mzdovych prostiedkli a poctu zaméstnancti musi tdaje
odpovidat vykazu P1a-04.

Hodnoceni hospodafeni s mimorozpo€tovymi zdroji a pouZiti naroki

z nespotiebovanych vydaji - Tabulka €. 1; navazujici komentar v textové ¢asti:

- Zhodnotit nakladani s prostiedky rezervniho fondu (u kazdého pouziti rezervniho
fondu je tfeba uvést zdroj prostfedkl - dary, prostfedky poskytnuté ze zahranici
a dalsi vsouladu s § 48 odst. 2) zdkona €. 218/2000 Sb., ve znéni pozdé¢jSich
predpistt),

- zhodnotit pouziti naroka z nespotfebovanych vydajt.

Poskytované prostiedky na programy spolufinancované ze zahrani¢i - v navaznosti
na ¢ast XII. Vydaje spolufinancované z rozpoctu EU a souvisejici vydaje v ¢lenéni
podle nastroje a zdroje financovani finanéniho vykazu pro hodnoceni plnéni
rozpoctu spravcu kapitol, jimi zfizenych organizacnich slozek statu a statnich fonda
(Fin 2-04 U) v textové &asti vycislit celkovou hodnotu finan¢nich prostiedku, které
OSS poskytla v ¢lenéni dle jednotlivych nastroji a zdroji. Pfipadné nedocerpani
zdroji zdlvodnit.

Pouziti ucelovych prostfedkt - bude uveden zakladni prehled Cerpanych (pouzitych)
prostiedkil organizace v nésledujicim ¢lenéni:

a) Financ¢ni prostfedky na programy spolufinancované ze zahrani¢i - Tabulka €. 2;
navazujici komentar v textové ¢asti. Uvadi se pouze v ptipadé, ze zpracovatel
je ptijemcem nebo partnerem v téchto programech (projektech). Tyka se zejména
operacnich programii financovanych ze strukturdlnich fondi EU, financ¢nich
mechanismi a komunitarnich programii.

b) Dalsi pouzité ucelové prostiedky - v navaznosti na Tabulku ¢&. 1; ¢lenénou
dle ucelt v textové ¢asti uvést piehled pouziti téchto prostredkd.

U obou bodl uvést, jak byly pfid€lené finanéni prostredky vyuzity, piipadné divod

jejich nedocerpani.



6)

7)

8)

9)

Programy reprodukce majetku - v nadvaznosti na ¢ast VIII. Vydaje na financovani
programu finan¢niho vykazu (Fin 2-04 U) uvést v textové c&asti - financni
prostfedky tcelové urcené na financovani programt reprodukce majetku vedenych
v ISPROFIN (EDS/SMVS). Udaje uvést v ¢lenéni na kapitilové vydaje a bé&zné
souvisejici vydaje se struénym popisem ucelu jejich uziti.

Rozbor Cerpani mzdovych prostifedki - Tabulka €. 1; navazujici komentar v textové

casti uvést:

- Celkové cerpani mzdovych prostfedkl v ¢lenéni na platy a OPPP, zdivodnéni
pripadného rozdilu mezi rozpo¢tem po zménach a skute¢nym cerpanim,

- vycislit mzdové prostfedky poskytnuté na realizaci programii spolufinancovanych
ze zahranidi,

- uvést prumérny piepocteny pocet zaméstnancl,, praimérny mesi¢ni plat a jeho
meziro¢ni narust,

- uvést, zda pii vyplaté prostiedkli na platy, véetné vydajii s nimi souvisejicimi,
za prosinec sledovaného roku bylo postupovano podle ustanoveni § 46 zakona
¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist, vycislit vysi piipadného prevodu
nespotiebovanych prostiedkll z depozitniho uctu do piijmu.

Udaje musi souhlasit s vykazem P1a-04.

Majetek, s nimz je zpracovatel ptisluSny hospodafit - uvést v textové €asti zejména
s dirazem na skute¢nosti souvisejici s prevody vlastnictvi k nemovitostem, vécna
bfemena spojend s nemovitostmi, dale uvést piijmy z prodeje majetku, ktery pro
Ceskou republiku nabyl darem nebo dédénim (v souladu s § 48 zakona &. 218/2000
Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist, jsou piijmy z prodeje tohoto majetku piijmem
rezervniho fondu OSS).

Provedeni fadnych a mimotddnych inventarizaci majetku a zdvazkil - uvést v textové
éasti - fyzick¢é a dokladové inventury, vcetné¢ data provedeni, uvést, zda pfii
inventarizaci a pifi vyfazovani opotiebovaného a nefunkéniho majetku bylo
postupovano v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Vyhodnotit skute¢ny stav
vesker¢ho majetku a zdvazkl zjiStény inventarizaci v porovnani s ucetnictvim
ke sledovanému datu, vycisleni inventarizacnich rozdili, v¢etné¢ zdivodnéni jejich
vzniku. Pfijaté navrhy opatieni k odstranéni nedostatk.

10) Zavazky - Tabulka €. 3; navazujici komentar v textové casti - hodnota celkovych

kratkodobych zavazkl (§ 32 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterad
ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky), zdvazky po lhité splatnosti a hlavni pficiny jejich
vzniku a neuhrazovéni. Uvést rovnéz 1 podminéné zavazky z podrozvahové evidence
(§§ 53 a 54 vyhlasky €. 410/2009 Sb.).

11) Pohledavky - Tabulka €. 3; navazujici komentar v textové ¢asti - hodnota celkovych

kratkodobych pohledavek (§ 22 vyhlasky €. 410/2009 Sb.), pohledavky po lhuté
splatnosti a jejich zajiSténi, opravné polozky k pohledavkam (§§ 23 a 65 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.), odepsané pohledavky a podrozvahova evidence pohledavek (§§ 51
a 52 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.). Dlouhodobé pohledavky z titulu ptjcek z FKSP
zaméstnancim uved'te v komentafi.

12) Vnéjsi kontroly - Tabulka €. 4; navazujici komentar v textové ¢asti - prehled o poctu

a vysledcich vnéjSich kontrol provedenych v organizaci ve sledovaném roce, jejich
druh, zaméteni, datum kondni a kontrolni zjisténi. U jednotlivych kontrol uvést
opatfeni pfijatd k odstranéni zjiSténych zédvad a vyhodnoceni jejich plnéni. V piipadé,



kdy doslo k poruseni rozpoctové kazn€ nebo byl spachan trestny ¢in, uvést datum
oznameni piipadu finanénim orgdniim a orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.

13) Vnitini kontroly — udaje uvést v textové ¢asti - prehled o poctu a vysledcich vnitinich

kontrol (ptfedbéznych, pribéznych a néslednych fidicich kontrol) provedenych podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisii, datum provedenych
kontrol, zaméteni kontrol a vysledky kontrolnich zjisténi, véetné piijatych napravnych
opatfeni. Uvést informaci, zda mé zpracovatel ve své organizaci zavedenou funkci
interniho auditora a zda jeho jmenovani bylo projednéno s ministrem MSMT.

14) Vysledek hospodateni - Tabulka €. 55 navazujici komentar v textové éasti - vysledek

1)
2)

3)

hospodateni v daném roce, nejvyznamnéjsi vynosové a nakladové polozky, které maji
zasadni vliv na vysledek hospodafteni.

CL3
Termin zpracovani a prredloZeni rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendarniho roku.

Zpracovatel mimo MSMT piedlozi rozbor hospodafeni sekretariatu vrchni feditelky
sekce financovani kapitoly Skolstvi MSMT v elektronické podobé a ve trojim
pisemném vyhotoveni do 10. biezna bézného roku.

Rozbor MSMT bude zpracovan nasledn& po vyhotoveni zavéreéného uétu kapitoly.

ClL 4
ZruSovaci ustanoveni

Zrusuje se ,,Pokyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodateni organiza¢nich
slozek statu v resortu Ministerstva Skolstvi, mladdeze a télovychovy®,
¢.j.: 25573/2008-16 ze dne 6. tinora 2009.

, CL5
Ud¢innost

Pokyn ST — NM sk. 1 ¢.j.: 21459/2010-16 nabyva G€innosti dnem nasledujicim po podpisu.

V Praze dne 22. fijna 2010

Statni tajemnice — naméstkyné ministra sk. 1
Ing. Eva Bartonova



C.j.: 21459/2010-16
Cast C. Tabulky
Tabulka €. 1 Hodnoceni zadvaznych ukazateli

Tabulka €. 2 Ptehled o Cerpéni prostfedki na programy spolufinancované

ze zahranici

Tabulka €. 3 Ptehled o zavazcich a pohledavkach ke dni 31.12.20..
Tabulka €. 4 Ptehled o vnéjsich kontrolach v organizaci ve sledovaném roce
Tabulka €. 5 Hospodatsky vysledek



