C.j. 22 083/2010-90

Zadavaci dokumentace

k nadlimitni vefejné zakazce:

KOMPLEXNI ZAJISTENI ZAHRANICNICH
PRACOVNICH CEST MSMT

Zadavatel:

Ceska republika - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy



CPV kod - 63515000-2

Zadavaci dokumentace dle § 44 zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zakon*), vymezuje predmét vetejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Prava a povinnosti uchazece a zadavatele a dal§i zaddvaci podminky neupravené v této
zadavaci dokumentaci se fidi zdkonem.

Zadavatel:
Zadavatel : Ceska republika — Ministerstvo §kolstvi, mlideZe a
télovychovy
Pravni forma: organizacéni slozka statu
Nézev zadavatele: Ceska republika — Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy
Véené piislusny utvar: sekce mezindrodnich vztaht a evropskych zélezitosti
Sidlo zadavatele: Karmelitskd 7, 118 12 Praha 1
IC/DIC 00022985/neni platcem DPH
Profil zadavatele: http://www.msmt.cz/ministerstvo/verejne-zakazky
Osoba opravnéna jednat ve PhDr. Jindfich Fry¢, vrchni feditel
vécech smluvnich:
Telefon/fax: + 420 234 811 537
E-mail: Jindrich.Fryc@msmt.cz
Kontaktni osoba ve vécech Mgr. Monika Slaba, referent
technickych:
Véené piislusny utvar : odbor mezinarodnich vztahii
Adresa: Karmelitska 7, 118 12 Praha 1
Telefon/fax: +420 234 811 813
E-mail: Monika.Slaba@msmt.cz

1. Predmét verejné zakazky

Predmétem vetejné zakazky je vybér dodavatele k uzavieni ramcové smlouvy ve
smyslu § 11 zdkona, na zaklad€ které budou poskytovany sluzby kompletniho zajisténi
zahrani¢nich pracovnich cest zadavatele.

Sluzby kompletniho zajisténi zahrani¢nich pracovnich cest zadavatele budou
zahrnovat:

1) zajisténi dopravnich cenin (letenky — pravidelné lety, nizkonakladové lety, vlakové 1
autobusové jizdenky, trajekty).
Zajisténim dopravnich cenin se rozumi néasledujici proces:
Na zakladé pozadavku (vyzvy) zadavatele (destinace, datum, Cas, pfip. konkrétni let,
spoleCnost, typ letenky - ménitelna apod.), nabidka nékolika letd dodavatelem, ze
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2)

3)

4)

5)

6)

kterych zadavatel si vybere, a zasle jméno vyslané osoby, dodavatel provede rezervaci
u letecké spolecnosti a zaSle zadavateli potvrzeni na email (zahrnuje pfipadnou zménu
rezervace). Dodavatel dale hlidd deadline pro vystaveni letenky/vystavi v terminu na
zékladé pozadavku (napf. jiz tento tyden, ackoliv deadline stanoveny leteckou
spole¢nosti je az za tyden), nasledné vystavi letenku, a zasle ji na email zadavateli. Po
realizaci plnéni dodavatel doruci zadavateli fakturu (postou/osobn¢). V piipade
vlakovych, autobusovych jizdenek a trajektli je postupovano obdobné.

Refundaci neproleténé letenky se rozumi vyfizeni vraceni financnich prostfedkt za
neproleténou letenku na ucet zadavatele ve vysi stanovené cenikem dopravce (jedna se
o servisni poplatek za toto vyfizeni, viz tabulka bod 5)

priletové a odletové transfery (tj. vyzvednuti cestujiciho pii cesté tam/zpét napf. na
letisti, v hotelu apod. a jeho doprava do mista urceni; objedndni obdobné jako u
letenky - tzn. mailem, platba fakturou. Dodavatel po sdéleni piislusného letu/mista
ubytovani apod. a mista ur¢eni navrhne Cas a zpiisob zajisténi transferu);

hotelové rezervace véetn¢ garance a ubytovani po celém svété (vouchery) - na zaklade
pozadavku zadavatele (pocet osob, doba a misto pobytu — konkrétni hotel/Cast
mésta/adresa, na které se kond jednéni, pfip. limit ceny za ubytovani) zaSle dodavatel
na vybér nékolik hotelli, ze kterych si zadavatel vybere a zasle pfisluSna jména
dodavateli, dodavatel provede rezervaci a zaSle zadavateli potvrzeni na email/
dodavatel vystavi voucher a zasSle ho na email zadavateli, po realizaci plnéni dodavatel
doruci zadavateli fakturu (postou/osobn¢);

rent a car (osobni vozy, vcetné voucherové platby) - jde o rezervaci vozidla
zadavatelem dle pozadavku cestujiciho, na zédkladé mailové objednavky (ptfedem)
obsahujici jméno cestujiciho, dobu pronajmu, piip. typ vozidla a dalsi, dodavatel
zarezervuje pozadovany viiz, uhrada je provedena na misté/vystavi voucher, v tomto
piipad¢ po realizaci plnéni dodavatel doruci zadavateli fakturu (poStou/osobn¢);

vizovy servis (vstupni, pobytova, tranzitni viza) — dodavatel na zaklad¢ pozadavku
objednavatele obsahujiciho zemi, typ viza, termin pobytu, ptip. pozadavek na urgentni
vyfizeni sdéli zadavateli pozadavky na doloZeni potiebnych dokladl, potvrzeni,
pozvani apod., zadavatel vyzada ptislusné doklady od cestujiciho, pieda je dodavateli
prostiednictvim kuryrni sluzby, dodavatel vyfidi vizum a doru¢i doklady
zadavateli/vyzve prostfednictvim zadavatele cestujiciho k pfevzeti dokladu
s vyznacenym vizem,;

pojisténi lécebnych vyloh v zahraniéi - dodavatel na zékladé pozadavku objednavatele
obsahujiciho zemi, termin pobytu, pocet osob a dalSich tdaji vytidi pojiSténi a doruci
doklad o pojisténi zadavateli — osobné/postou/kuryrem apod.

Dodavatel je povinen disponovat internetovym on-line rezervacnim systémem na letenky s
moznosti pfimé rezervace a internetovym on-line rezerva¢nim systémem na ubytovani s
moznosti pfimé rezervace.

Dodavatel je povinen mit licenci IATA. Zadavatel pozaduje, aby dodavatel poskytoval
plnéni prostiednictvim zaméstnance, ktery je drzitelem diplomu [ATA.



Zadavatel pozaduje, aby dodavatel byl schopen poskytnout nasledujici minimalni rozsah
pomoci v zahranici:

- non-stop telefonicka linka;

- zaji$téni ndhradniho ubytovani vcetné zaslani nového voucheru na e-mailovou adresu
uvedenou vyslanou osobou;

- pfebukovani letenky a zaslani na e-mailovou adresu uvedenou vyslanou osobou.

Zadavatel vylucuje moZnost zajiSténi letenek prostiednictvim subdodavatele (tj.
dodavatel je povinen zajiSt’ovat letenky vlastnimi silami).

2. Lhiita a misto pIlnéni verejné zakazky

Predpokladané zahajeni plnéni — dnem podpisu ramcové smlouvy obéma smluvnimi
stranami. Termin zahdjeni plnéni na zékladé ramcové smlouvy je podminén ukoncenim
tohoto zadavaciho fizeni a podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

Doba trvani ramcové smlouvy je stanovena na Ctyfi roky od jejiho podpisu obéma
smluvnimi stranami.

Mistem plnéni se rozumi misto doruceni dokladi. Mistem plnéni je sidlo zadavatele,
pokud zadavatel (ve vyzve) nestanovi jinak.

3. Kvalifikace dodavateli
Predpokladem hodnoceni nabidky v otevieném fizeni je prokézani splnéni kvalifikace.
Zadavatel pozaduje splnéni kvalifikace v ndsledujicim rozsahu:

3a) Zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Zadavatel pozaduje splnéni zdkladnich kvalifikacnich ptedpokladi dle § 53 odst. 1
zakona.

Dodavatel k prokazani splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladt predlozi:

a) vypis z evidence Rejstiiku tresti [§53 odst. 1 pism. a) a b) zadkona];

b) potvrzeni pfislusného finan¢niho Ufadu a ve vztahu ke spotiebni dani ¢estného prohlaseni
[odstavec 1 pism. f) zdkona];

¢) potvrzeni ptislusného organu ¢i instituce [§53 odst. 1 pism. h) zdkona];

d) Cestn¢ho prohlaseni [§53 odst. 1 pism. ¢) az e) a g), 1) az | zakona]. Dodavatel mtze vyuzit
vzor ¢estného prohldseni, ktery je ptilohou b) této zadavaci dokumentace;

e) dodavatel, ktery ma formu akciové spolecnosti, dolozi, ze ma vydany pouze akcie na
jméno a predlozil aktudlni seznam akcionaiti § 53 odst. pism. m) zakona].

3b) Profesni kvalifikac¢ni piedpoklady

Splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladii prokaze dodavatel, ktery predlozi:



a) vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,;

b) doklad o opravnéni k podnikdani podle zvlaStnich pravnich ptedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici ptislusné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

3¢) Prokazani spIlnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifika¢nich predpokladi

K prokazani splnéni ekonomickych a financnich kvalifika¢nich ptfedpokladii dodavatel

predlozi:

a) pojisténi zaruky pro ptipad svého upadku v souladu se zdkonem ¢. 159/1999 Sb., o
nékterych podminkach podnikdni a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu
a o zmeén¢ zdkona €. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozd¢jSich predpist, a
zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpisti. Dodavatel ptedlozi platnou pojistnou smlouvu v prosté kopii;

b) udaj o celkovém obratu a obratu dosazeném za poskytnuti sluzeb obdobnych pfedmétu této
zakazky za ptedchazejici 3 ucetni obdobi — v minimalni vysi 30 mil.K¢ roéné formou
¢estného prohlaSeni.*

3d) Prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich predpokladii

K prokazani splnéni technickych kvalifikacnich predpokladii dodavatel piedlozi:

a) seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v uplynulych 3 letech s uvedenim
jejich rozsahu, doby poskytnuti a pfipojenim dokladu podle § 56 odst. 2 pism. a) zdkona o
fadném poskytnuti sluzby.

Zadavatel pozaduje dolozeni minimaln¢ 5ti dokladii o fddném plnéni, kazdé z nich musi
prokazovat s ro¢ni objem zakoupenych letenek v minimalni hodnoté 1.000.000,- K¢.

4. Pozadavky na jednotny zpusob zpracovani nabidkové ceny a obchodni
podminky

4.1 Ceny v nabidce budou uvedeny v ¢lenéni — cena bez DPH, DPH, cena vcetn¢ DPH a
budou stanoveny jako maximalni a nepiekrocitelné.

Nabidkova cena bude stanovena vzdy pro cestu jedné osoby v ekonomické tiide¢, 2. vlakové
ttid¢, nebo pro ubytovani na trovni minimalné *** (tfi hvézdy).

Dodavatel vyplni tabulku v pfiloze ¢. 1 vzoru ramcové smlouvy a zaroven tabulku
modelového ptikladu pro hodnoceni v bodé 5 této zadavaci dokumentace.

4.2 Obchodni podminky

4.2.1 Dodavatel v nabidce pfedlozi navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za
nebo jménem dodavatele. Dodavatel zavazné pouZzije vzor smlouvy, ktery je prilohou c) této
vyzvy. Dodavatel je povinen ve vzoru smlouvy (i v dalSich ptilohach) vyplnit pole oznacena
zluté.



4.2.2 Dodavatel je opravnén navrhnout v navrhu smlouvy ustanoveni, kterd budou pro
zadavatele vyhodnéjsi, nebo ktera neomezi pozadavky zadavatele, stanovené v zadavacich
podminkach. Dodavatel takto navrZzend ustanoveni v ndvrhu smlouvy zvyrazni. Zadavatel je
opravnén kteroukoli zménu, navrzenou dodavatelem odmitnout.

5. Hodnotici kritérium

Zakladnim kritériem pro zadani vefejné zakazky je nejnizSi celkova nabidkova cena
vcetné¢ DPH.

Celkovou nabidkovou cenou se rozumi celkovd cena za plnéni niZe uvedeného
modelového piikladu. Celkova nabidkova cena musi odpovidat souctu cen, uvedenych
v pfiloze €. 1 ramcové smlouvy.

Cenik servisnich poplatkii za zajiSténi sluzeb
(uveden odhadovany primérny pocet plnéni ro€né)

bez DPH | DPH K¢ | v¢. DPH
K¢ K¢

Zajisteéni letenky
evropska destinace 600 ks letenek
mimoevropské destinace 50 ks letenek

Refundace neproleténé letenky 15 ks

Prevystaveni letenky 30 ks

Doruceni cestovnich dokladu zadavateli

Zajisténi vlakové jizdenky 50 ks

Zajisténi autobusové jizdenky 10 ks

Zajisténi trajektu a lodniho listku 5 ks

Cenik servisnich poplatkil za poskytnuti ostatnich sluzeb

Priletové a odletové transfery 10 ks

Zajisténi ubytovani v€etné garance, vystaveni voucheru
(1-5 osob na stejny termin do stejného hotelu)

Rent a car 5 ks

Vizum/standardni vyfizeni do zemi s vizovou povinnosti
10 ks

Vizum/urgentni vyfizeni do zemi s vizovou povinnosti 10
ks

Pojisténi 1éCebnych vyloh v zahranici 10 ks

CELKOVA NABIDKOVA CENA

6. Obsah a forma nabidky

6.1. Uchaze¢ predlozi nabidku v nésledujicim ¢lenéni:




1) zakladni identifikacni idaje uchazece, tj. obchodni firma nebo nézev, sidlo, pravni
forma, identifikacni Cislo osoby (dale jen "identifikac¢ni Cislo"), bylo-li piidé€leno,
pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a piijmeni, misto
podnikéni, popifipadé¢ misto trvalého pobytu, identifikacni &islo, bylo-li ptidéleno,
pokud jde o fyzickou osobu a kontaktni emailova adresa. Uchaze¢ mize vyuzit vzor
kryciho listu, ktery je v ptilohou a) této zadavaci dokumentace;

2) doklady prokazujici splnéni kvalifikace, tak jak jsou pozadovany v bod¢ 3 této
vyzvy;

3) podepsany navrh smlouvy v souladu s bodem 4 této zadédvaci dokumentace;

4) cenova nabidka uchazece v souladu s bodem 5 této zadavaci dokumentace.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce v pisemné forme.

6.2. Podani nabidky

Nabidka bude podana pisemné v jedné uzaviené obalce oznacené nazvem veiejné zakazky
,Komplexni zaji§téni zahrani¢nich pracovnich cest MSMT* a slovem ,NEOTVIRAT*
Na obdlce bude uvedena adresa, na niz je mozné zaslat ozndmeni podle § 71 odst. 6 a 10
zakona.

Nabidky je mozné podavat osobné do podatelny zadavatele na adresu zadavatele
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Mgr. Monika Slaba, odbor mezinarodnich
vztahti, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1, a to v pracovnich dnech od 8.00 do 15.00 hod a
posledni den lhiity do 12.00 hod.

6.3.Zabezpeceni nabidky

Nabidka bude zabezpecCena proti manipulaci s jednotlivymi listy provazanim nabidky
provazkem, jehoz volny konec bude zapecetén nebo pfilepen tak, aby nebylo mozno
zadny list nabidky volné vyjmout.

7. Ostatni podminky zadani

7.1. Variantni feSeni nabidek
Zadavatel vylucuje variantni feSeni nabidek.

7.2. Dodate¢né informace k zadédvaci dokumentaci

Zadosti o dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci a jejich poskytnuti se ¥idi
pfislusnymi ustanovenim zakona. Adresa pro vyzddani dodatecnych informaci je
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Mgr. Monika Slaba, odbor mezinarodnich
vztaht,, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1, email: Monika.Slaba@msmt.cz.

Z4dost o dodateéné informace musi byt pisemna. Bude-li Z4dost o dodate¢né informace
u¢inéna elektronicky, musi splilovat pozadavky stanovené pro pisemnou formu
obcanskym zékonikem.

Vyjadieni zadavatele k Zadostem bude mimo doruc¢eni zndmému okruhu zajemci, rovnéz
uvefejnéno na profilu zadavatele.



7.3. Lhiita pro podani nabidek
Lhita pro podani nabidek kon¢i dne 3. ledna 2011 ve 12.00 hod.

7.4. Misto a doba otvirani obalek s nabidkami, opravnéné osoby

Otevirani obalek se uskute¢ni dne 4. ledna 2011 v 11.00 hod na Ministerstvu Skolstvi,
mladeze a télovychovy, Karmelitskd 7, 118 12 Praha 1, v zasedaci mistnosti B 282,
2.patro.

Za kazdého uchazece, ktery podal nabidku do konce lhlty pro podéni nabidek, je
opravnén byt pfitomen maximalné 1 zastupce (statutdrni zastupce nebo pracovnik
statutarnim zastupcem povéteny), ktery predlozi opravnéni k jednani za nebo jménem
uchazece (napft. vypis z obchodniho rejstiiku).

7.5. Pocet vytiskl
Uchaze¢ podava nabidku ve tfech vyhotovenich (original a 2 kopie) a elektronicky na CD.
Kazdy dodavatel miize podat pouze jednu nabidku.



Priloha a)

Kryeci list nabidky pro verejnou zakizku

, KOMPLEXNI ZAJISTENI ZAHRANICNICH

PRACOVNICH CEST MSMT¥

Uchazec:

Obchodni firma nebo nazev:

Sidlo/misto podnikani:
véetné PSC
Pravni forma:

1C:

DIC:

Clenové statutarniho organu:

Osoba opravnéna jednat za uchazece nebo
jeho jménem:

Kontaktni osoba:

Adresa:

Telefon/fax:

E-mail:

Razitko a podpis uchazece

dle obchodniho rejstiiku/zivnostenského listu

Titul, jméno, piijmeni funkce

Titul, jméno, pfijmeni, funkce



Priloha b)

Timto Cestné prohlasuji, Ze nize uvedeny uchazec
Nézev uchazece (v€. pravni formy):

se sidlem/mistem podnikani:

IC:

DIC:

o nadlimitni vefejnou zakazku s ndzvem ,,Komplexni zajiSténi zahrani¢nich pracovnich cest
MSMT* prohlaSuji, Ze spliuji zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady uvedené v §53 odst. 1 pism.
c)aze), f)ag),i)azlzakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
ptedpisi.

Dale ¢estné¢ prohlasuji, Ze v nasledujicim seznamu jsou uvedeni vSichni mi spole¢nici nebo
Clenové dle § 53 odst. 1 pism. k)

Dale k § 53 odst. 1 pism. 1) Cestné prohlasuji, Ze nasledujici zaméstnanci zaméstnancti nebo
¢lenové statutarniho organt v poslednich tech letech pracovali u zadavatele a byli v pozici s
rozhodovaci pravomoci pro rozhodovani o vetfejnych zakéazkach

podpis osoby opravnéné jednat za uchazece nebo jeho jménem
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