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Zadavatel : Dim zahrani¢nich sluzeb
se sidlem : Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

Zast. :
IC :

Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona“) a Smérnice

MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, v platném znéni, Dim

zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel“) vyzyva Kk pfedlozeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu

s ndzvem - ,Dodavka kancelafského nabytku a zidli*.

. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky: Dodavka kancelafskeho nabytku a Zidli.

2. Druh zakézky: Zakazka na dodavku.

3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:

Pfedmétem vefejné zakazky je komplexni zajisténi dovybaveni zasedaci mistnosti, seminarnich mistnosti a

doplnéni nabytku kancelaii Domu zahrani¢nich sluzeb (déle jen DZS) na zakladé pozadavkd a aktualnich

potfeb zadavatele dle vlastniho vybéru véetné zpracovani grafického navrhu, dopravy a montaze.

Prikladny vycet kancelafského nabytku a jeho specifikace, ktery bude zadavatel objednavat, je uveden

v Pfiloze ¢. 4 — vzorova zakazka (modelovy poloZkovy rozpocdet).

Dalsi pozadavky zadavatele:

Dodavka kancelafského nabytku ve stylu a kvalité, ktery je kompatibiini se vzhledem stavajiciho
nabytku (opticka shoda dodavaného nabytku), viz Priloha &. 4 teto Vyzvy.

Doprava nabytku do sidla zadavatele.

Montaz nabytku a s tim souvisejici likvidace vzniklého odpadu.

Zaruéni a pozarucni servis.

Pouzité materialy musi spliiovat evropské normy véetné limitu na Gnik formaldehydu, certifikaty na
potahové latky, ekologicky setrné vyrobky, zdravotné nezavadnée vyrobky.

Bezplatny poradensky servis véetn& zpracovani grafickych navrhi.

Moznost dodani specialnich polozek kancelafského nabytku, ktery uchaze¢ nema standardné ve svém
katalogu.

Osobni podpora jednoho pracovnika uchazeée, ktery bude zaméstnanclm DZS povéfenym
objednavanim zboZi piné k dispozici, spoCivajici v pomoci pfi feSeni problémd, které se mohou
v pribéhu vzajemné spoluprace uchazeée a zadavatele vyskytnout.

Zdarma zajistit tisténé barevné katalogy (je-li k dispozici) v potfebném mnozstvi na zakladé pozadavku

zadavatele.
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o Reseni reklamaci na naklady uchazeée (véetn& dopravného).

e Dopravu a montaz bude zajistovat uchaze¢ svymi zaméstnanci nikoliv prostfednictvim subdodavatele.

4. Rozpoctové prostiedky vyélenéné na véechny objednavky ucinéné v pribéhu pinéni pfedmétu zakazky
nepfesahnou ¢astku 1.500.000,- K¢ bez DPH.

5. Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

6. Doba plnéni pfedmétu zakazky: Pfedmétné sluzby budou poskytovany po dobu 12 mésicl od uzavieni

smlouvy nebo do vyéerpani vyélenénych finanénich prostredkl na tuto zakazku.

7. Misto pinéni zakazky: DUm zahrani¢nich sluzeb, Na Pofi¢i 1035/4, Praha 1.
Navrh smlouvy

S jedinym vybranym dodavatelem bude uzaviena Ramcova smlouva.

Soucasti nabidky musi byt navrh Ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo

jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazeéem predlozeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé

upfesnit v téch Eastech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybéroveho Fizeni.

Ramcova smlouva s vybranym uchaze¢em bude obsahovat tato ustanoveni:

¢ Ujednani o povinnosti micenlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem plnéni smlouvy
a po ukonc¢eni smlouvy, zachovavat mienlivost o v8ech skute¢nostech, o kterych se dozvi od objednatele
v souvislosti s plnénim smlouvy.

e Ujednani o sankci za porudeni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi€enlivosti specifikované
v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi
10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.”

¢ Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje v8echny zakonem a smlouvou stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Uhradou.”

¢ Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiluvni strana — poskytovatel, je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejne sprave a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisl, osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu
finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych vydajl.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée ¢i jeho jménem (vzor kryciho listu je

nedilnou soucasti této Vyzvy — pfiloha €. 1).

2. Obsah nabidky.
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Podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky na zakladé specifikace uvedene v €l. | bodé 3 a v Priloze
¢. 4 této Vyzvy:

e technické parametry jednotlivych polozek uvedenych ve vzorové zakazce — modelovém polozkovém

rozpoCtu;

e fotodokumentace navrhovaného kancelafské nabytku;

o katalog kancelaiského nabytku a Zidli (je-li k dispozici).
Objednaci, dodaci a reklamacni podminky.
Délka zaruéni doby.
Vyplnéna pfiloha €. 4 (vzorova zakazka - modelovy polozkovy rozpocet). Jedna se pouze o modelovy
polozkovy rozpocet, ktery slouzi k porovnani nabidek uchazeél. Zadavatel si vyhrazuje objednavat i jiné typy
polozek nez ty, které jsou uvedeny ve vzorové zakazce — modelovem poloZkovem rozpoctu.
Nabidkova cena za hodinovou sazbu montaze kancelafského nabytku.
Seznam pfipadnych subdodavateli a jejich identifikaéni udaje (jméno/nazev, sidlo podnikani, IC, DIC,
bylo-li pfidéleno).
Doklady prokazujici spInéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece (viz ¢lanek IX této Vyzvy).
Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.
Plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece (v pfipadé, Ze dokumenty nebude podepisovat osoba

opravnéna jednat za uchazece).

12. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poctu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplsob zpracovani navrhu cenové nabidky

Zpusob zpracovani nabidkové ceny za vzorovou zakazku — modelovy poloZzkovy rozpocet:

* Nabidkova cena za jednotky jednotlivych polozek uvedenych v Pfiloze &. 4 — modelovy
polozkovy rozpocet
v K¢ bez DPH,

e vyse DPH v K¢,

e celkova nabidkova cena za jednotlivé poloZky vzorove zakazky vcetné DPH.

e Celkova nabidkova cena vzorové zakazky (Pfiloha €. 4 — modelovy poloZzkovy rozpocet) v K& bez
DPH,

e vysSe DPH vV K¢,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K& véetné DPH.
e Nabidkova cena za hodinovou sazbu montaze kancelaiského nabytku v K& bez DPH,

o vySe DPH v K¢,

» nabidkova cena za hodinovou sazbu montaze kancelarfskeho nabytku v Ké s DPH,
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Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé polozky a hodinovou sazbu za montaz kancelafského nabytku budou
povazovany za celkové a nepfekrocitelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny
stanoveny jako nejvyse pfipustné.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dafového dokladu vystaveného uchazedem vzdy nejpozdéji do 14 dnl
po skon¢eni kazdého zuctovaciho obdobi. Posledni dafovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli
dorucen nejpozdeéji 15. prosince pfislusného roku. Pokud faktura nebude obsahovat vSechny zékonem a smlouvou
stanovené nalezitosti, je zadavatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchazec€ je pote povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s thradou.

Doba splatnosti dafiového dokladu musi ¢init alespon 21 dnii ode dne doruceni.

VI. Misto a lhita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahranicnich sluZzeb na adresu:
Dim zahraniénich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpecCena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporuSené obalce a musi byt
v levém homim rohu obalky oznacena nazvem verejné zakazky Dodavka kancelafského nabytku a zidli -
NABIDKA NEOTVIRAT, oznac¢enim odesilatele (uchazede) véetné jeho adresy, na kterou je mozné vratit
nabidku doru¢enou po uplynuti [hity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji v posledni

den Ihity pro podani nabidek.

2. Lh(ta pro podani nabidek kon¢i 23.11. 2010 v 14:00 hod. Nabidky Ize doru¢ovat rovnéz osobné v ufednich

hodinach podatelny od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené Ih(té pro podani nabidek
predlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a
uchazeci, poradové Cislo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doru€eni nabidky. Doruc¢ené nabidky zaznamena

zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskutec¢ni dne 24. 11. 2010 v 9:00 hod. v sidle zadavatele.

VIIl. Lhita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhiita je stanovena na 30 kalendarnich dnil. Zadavaci Ihita zagina bézet okamzikem skonéeni Ihiity pro podani
nabidek a konc&i dnem vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému uchazedi se prodluzuje az do uzavieni

smlouvy, nebo do zruseni zadavaciho fizeni.
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IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Zakladnfi kvalifikacni pfedpoklady:

Uchazeé prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl v rozsahu §53 odst. 1 pism. a) az m) zakona
pfedloZzenim &estného prohlaseni a pfislusnych seznam(, jez musi byt podepsany osobou opréavnénou jednat
za uchazete nebo jeho jménem (vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou soutasti této Vyzvy — pfiloha €. 2).

2. Profesni kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchaze¢ prokaze spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladli nasledujicim zpisobem:

Predlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
v originale nebo ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, star$i 90 kalendafnich dnq.

PfedloZzeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisl v rozsahu
odpovidajicimu pfedmé&tu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piislusné Zivnostenské opravnéni,

v originale nebo ufedné ovéiené kopii.

3. Technické kvalifikaéni pfedpoklady

Uchazeé prokaze splnéni technickych kvalifikaénich pfedpokladi nasledujicim zpisobem:

Formou seznamu realizovanych zakazek - pfedloZeni referenci o vyznamnych zakazkach obdobného
charakteru (pro min. pocet 3 zakazky, s minimalnim plnénim 300 tis. K& bez DPH pro jednu zakéazku), které
uchazeé realizoval v poslednich 3 letech. Uchaze& uvede nazev zakazky, predmét plnéni zakazky, rozsah
pinéni zakazky (cena pinéni), dobu plnéni, pro koho zakazka byla realizovana, kontaktni osobu. K
seznamu zakazek neni pozadovano dolozeni osvédceni ¢i cestného prohlaseni podle § 56 odst. 2 pism. a)

bod 1. az 3. zakona.

w

Uchaze¢ mizZe pouzit pfilohu é. 3 této Vyzvy, kterd musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za

uchazec€e nebo jeho jménem.

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je uchaze¢ povinen prokazat ve lhaté pro podani

nabidek stanovené v ¢l. VI bod 2 této Vyzvy.

X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Celkova nabidkova cena - vaha daného kritéria je 70%:

Bude posuzovana celkova cena vzorové zakazky v rozsahu pfilohy €. 4 — modelovy poloZzkovy rozpocet v K&
bez DPH.

2. Nabidkova cena za hodinovou sazbu montaze kancelafského nabytku - vaha daného kritéria je 10%:

Bude posuzovana cena za hodinovou sazbu montaze kancelafského nabytku v K& bez DPH.
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Délka zaruéni doby - vaha daného kritéria je 20%:

Bude posuzovana délka zaruéni doby uvedena v letech ode dne pfedani pfedmétu pinéni, tzn. kancelafského
nabytku a provedeni jeho montaze v misté plnéni zakazky, pficemz maximalni délka zaruéni doby muize byt
30 let.

Zavérecna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazece ¢i jeho jménem, soucasti nabidky musi
byt plna moc zmocné&né osoby k jednani za uchazece.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obéalka s nabidkou musi byt oznaéena nazvem zakazky, oznacenim
adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obalka bude na uzavieni
opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie).

Vsechny listy nabidky musi byt islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt spojeny
zpUsobem, ktery zabranuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZzadované Ihité. Pozdéji doruéené nabidky nebudou zafazeny do
hodnoceni nabidek.

Uchazeé bude vylougen z Ugasti v zadavacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude splfiovat zadavatelem
stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZadované nalezZitosti.

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchazeél doplfujici informace a ovéfit skuteCnosti uvedené
v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazec¢i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy ktéto vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tfi dni pred
skonéenim |hity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi osobami jsou Monika

Mikulova, e-mail mikulova@dzs.cz, Bc. Alexandra Honcikova, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 5 pfiloh:

Pfiloha ¢. 1 - Kryci list (vzor)

Ptiloha &. 2 - Cestné prohlageni — zakladni kvalifikaéni pfedpoklady (vzor)
Pfiloha &. 3 — Cestné prohlaeni — technické kvalifikaéni pfedpoklady (vzor)
Priloha ¢. 4 — Vzorgva zakazka — modelovy poloZkovy rozpocet

Priloha é. 5 — He@noceni (vzor)

I a Tatarkova
feditelka DZS



