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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 OP VK

Prijemci dotaci v oblasti podpory 1.4 jsou zakladni skoly, které bézné nemaji praktické zkusenosti s administraci projek-
ta financovanych ze strukturalnich fond(i a nemaji také dostateénou personalni kapacitu na to, aby mohly zajistit odbor-
né zdatné zaméstnance ve vSech oblastech nutnych k Uspésné realizaci projekt(i, zejména pak v oblasti administrace ve-
Fejnych zakazek. Proto RO OP VK vydava tohoto privodce zadavani vefejnych zakazek v oblasti podpory 1.4,
ktery provede prijemce dotace krok za krokem procesem administrace verejnych zakazek malého rozsahu v ramci oblas-
ti podpory 1.4 OP VK. Tento privodce zaroven odkazuje na doporuc¢ené vzory dokument(:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, které mohou byt pro ucely adminis-
trace verejnych zakazek prijemci oblasti podpory 1.4 pouzity. Privodce vsak neni metodickym dokumentem a slouzi
pouze k usnadnéni postupd prijemcu. Prijemci jsou za vSech podminek povinni dodrzet ustanoveni Priru¢ky pro pri-
jemce finan¢ni podpory v oblasti podpory 1.4 (http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-
stazeni-1).

Prvnim krokem, ktery musite ucinit pfi zadavani verejné zakazky je stanoveni predmétu verejné zakazky. Stanovenim
predmétu verejné zakazky se rozumi uréeni zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci, které bude zadavatel v ramci verejné
zakazky poptavat. Predmét verejné zakazky jste opravnéni stanovit na zakladé vlastniho rozhodnuti. Pozadované plnéni vSak
musi byt vzdy stanoveno tak, aby nedoslo k rozdéleni verejné zakazky, pokud by v disledku toho doslo ke snizeni predpokla-
dané hodnoty pod finanéni limity stanovené v Priru¢ce pro prijemce v oblasti podpory 1.4. Pfi posouzeni, zda se jedna o jed-
nu &i vice verejnych zakazek, je potreba vzdy brat v Uvahu nasledujici souvislosti:

a) vécné - piedmét pInéni mlze byt vymezen

(i) zcelatotozné, (i) ¢itémér shodné - shodny typ praci, (iii) ¢i tematicky shodné zaméreni pInéni,

Vécné totozné nebo souvisejici pInéni nesmi byt rozdéleno do vice verejnych zakazek, pokud by takové rozdéleni zapfricinilo,
ze predpokladana hodnota alespon jedné z rozdélenych zakazek klesne pod limit platny pro vyhlaseni verejné zakazky na véc-
né souvisejici plnéni jako celek!

Jestlize z prizkumu trhu vzejde, Ze vSechno poptavané zbozi neni schopen dodat jediny dodavatel, nepovazuje se toto
zbozi za vécné souvisejici plnéni.

b) mistni - mistné realizovano bude

(i) na jednom misteé, (i) nebo téz i napr. v navazujicich objektech lezicich v jednom uzavieném arealu vzajemné neoddélitel-
ného souboru nemovitosti,

V pripadé, kdy je verejna zakazka plnéna v jednom misté, v jedné lokalité nebo v pripadé, kdy nespecifikujete misto, kde bude
zakazka plnéna, neni mozné verejnou zakazku s ohledem na misto pInéni rozdélit!

c) ¢asové - tj. zadani zakazek zadavatel provede

(i) soucasné ¢i (ii) kratce po sobé (navazné), (iii) v jednom ¢asovém useku, v jednom ucetnim obdobi,

Pro ucely OP VK je za predmét jediné verejné zakazky povazovano vécné souvisejici plnéni nakupované v jednom ucetnim ob-
dobi! Pro ucely uréeni predmétu verejné zakazky je nutné jako celek posuzovat vécné souvisejici plnéni poptavané zadavate-
lem jako pravnickou osobou, ne tedy pouze plnéni poptavané pro projekty OP VK!

Pfiklad:

Vyhlasujete verejnou zakazku, v jejimz ramci poptavate stolni PC v predpokladané hodnoté 450.000 CZK, monitory
v predpokladané hodnoté 250.000 CZK a prislusenstvi (mysi a klavesnice) v predpokladané hodnoté 60.000 CZK.
Celkova predpokladana hodnota verejné zakazky je tedy 760.000 CZK, vzhledem k tomu, ze v pripadé vySe uvedené-
ho zboZi se zcela zfejmé jedna o vécné souvisejici plnéni.

Zadavatel m(ze: zadat jedinou verejnou zakazku, v jejimz ramci bude poptavat stolni PC, monitory a prislusenstvi
v predpokladané hodnoté 760.000 CZK. V tomto pripadé postupujete dle pravidel Prirucky pro prijemce v ramci ob-
lasti podpory 1.4 platnych pro zadavani verejnych zakazek s hodnotou 200.000 - 799.999 CZK.

Zadavatel mGze: Zadat dve verejné zakazky, tj. vefejnou zakazku na stolni PC v predpokladané hodnoté 450.000 CZK
a verejnou zakazku na monitory a prislusenstvi v hodnoté 310.000 CZK. Takto se nedopoustite nepovoleného déle-
ni verejnych zakazek, protoze u obou verejnych zakazek budete stale postupovat dle pravidel Priru¢ky pro prijemce
v ramci oblasti podpory 1.4 platnych pro zadavani verejnych zakazek s hodnotou 200.000 - 799.999 CZK.
Zadavatel nesmi: Zadat dvé nebo vice verejnych zakazek tak, aby alespon jedna z nich byla administrovana podle pra-
videl, ktera odpovidaji nizsi predpokladané hodnoté verejné zakazky, nezli je predpokladana hodnota souctu vécne
souvisejiciho plnéni. Napr. nesmite zadat dvé verejné zakazky, tj. verejnou zakazku na stolni PC a monitory v predpo-
kladané hodnoté 700.000 CZK a verejnou zakazku na prislusenstvi v predpokladané hodnoté 60.000 CZK. V tomto
pripadé by verejna zakazka na prislusenstvi byla administrovana podle méneé prisnych pravidel (1 - 199.999 CZK) nez-
li odpovida souctu vécneé souvisejiciho plnéni (200.000 - 799.999 CZK) a zadavatel se dopousti zavazného poruse-
ni pravidel OP VK. Tomuto poruseni se miizete vyhnout tim, Ze i zakazku v hodnoté 60.000 CZK budete soutézit v re-
zimu platném pro soucet vécné souvisejiciho plnéni tedy jako zakazku v rezimu 200.000 - 799.999 CZK.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 OP VK

Druhym krokem, ktery musite ucinit jesté pred samotnym vyhlasenim verejné zakazky je stanoveni predpokladané hodno-
ty verejné zakazky.

Pro¢ je nutné stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky?

Na zakladé uréeni predpokladané hodnoty verejné zakazky stanovi zadavatel postup, kterym se bude fridit pfi administra-
ci verejné zakazky. Priru¢ka pro prijemce v oblasti podpory 1.4 stanovi zavazné postupy pro administraci verejnych zakazek
s predpokladanou hodnotou 1 - 199.999 CZK, 200.000 - 799.999 CZK a 800.000 - 1.999.999 CZK. Zakazky s hodno-
tou dosahujici alespon 2 miliony CZK jste povinni administrovat dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach (Zakon-
ny limit se vztahuje na verejné zakazky na dodavky a zakazky na sluzby. Vzhledem k tomu, ze stavebni prace vétsiho rozsahu
nejsou v oblasti podpory 1.4 zplsobilym vydajem, pfiru¢ka pro pfijemce se jimi nezabyva).

Jakym zplisobem stanovit pfedpokladanou hodnotu?

Predpokladanou hodnotu verejné zakazky mizete stanovit na zakladé:

a) Prlizkumu trhu - oslovite nékolik firem na trhu s pozadovanym plnénim s zadosti o poskytnuti predbézné cenové nabidky.
Na zakladé obdrzenych udajd stanovite predpokladanou hodnotu verejné zakazky.

b) Vlastni zkuSenosti - v pfipadé, ze jste v minulosti vyhlasovali verejnou zakazku na obdobné plnéni, mlzete ke stanoveni
predpokladané hodnoty verejné zakazky vyuzit svych zkusenosti s predchozimi pripady.

c) Cenikl - v pripadé, Ze jsou pro urcita plnéni dostupné oficialni a verejné dostupné ceniky ¢i cenové nabidky, mize zada-
vatel na jejich zakladé stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky.

Pro pripad kontroly ze strany nékterého z opravnénych subjektd musite byt schopni prokazat, na zakladé jakych Gdaju jste
stanovili predpokladanou hodnotu zakazky. Z tohoto diivodu doporucujeme archivovat dokumenty (prazkumy trhu apod.)
souvisejici s ur¢enim predpokladané hodnoty verejné zakazky.

Pfiklad:

Vyhlasujete verejnou zakazku na nakup fotoaparatd. Pro ucely zjisténi predpokladané hodnoty této verejné zakazky oslo-
vite e-mailem 4 spolec¢nosti zabyvajici se prodejem fotografického materialu.

Spole¢nost FOTO A s.r.o. uvede, Ze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 120.000 CZK

Spolec¢nost FOTO B a.s. uvede, Ze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 100.000 CZK

Spole¢nost FOTO C s.r.o. na dotaz zadavatele neodpovi

Spole¢nost FOTO D a.s. uvede, Zze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 140.000 CZK

Na zakladé dodanych informaci stanovite predpokladanou hodnotu verejné zakazky v rozmezi cca 100.000 - 140.000
CZK s prihlédnutim k podminkam konkrétni verejné zakazky. Skute¢nost, ze nékteré firmy na dotaz zadavatele neodpo-
vi, neni divodem ke zpochybnéni priizkumu trhu.

V pripadé, ze Vami stanovena predpokladana hodnota verejné zakazky nedosahuje 200.000 CZK, nejste povinni postupo-
vat pri zadani verejné zakazky dle pravidel uvedenych v Priru¢ce pro prijemce v oblasti podpory 1.4 a smite zadat verejnou
zakazku bez vybérového fizeni pfimo jednomu zvolenému dodavateli. | v tomto pfipadé musite nakladat se svérenymi financ-
nimi prostredky transparentné, hospodarné a efektivné. Primy nakup je nutné dokladovat pisemnou objednavkou, u¢etnim
dokladem apod.

Tretim krokem je zpracovani zadavaci dokumentace k verejné zakazce dle pozadavkl Prirucky pro prijemce v oblasti pod-
pory 1.4. Zadavaci dokumentace muze existovat jako soucast vyzvy k podani nabidek (tedy dokumentu, jimz je zahajovano vy-
bérové rizeni) nebo samostatné. V pripadé, ze zadavaci dokumentace existuje jako samostatny dokument, musi byt uchaze-
¢am pristupna na webu zadavatele nebo alespon na vyzadani.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat informace o technickych parametrech poptavaného pinéni a vSechny informace, kte-
ré vyzaduje Priru¢ka pro prijemce v oblasti podpory 1.4 (str. 19).

V pripadé, Ze nemate zku$enosti s vytvarenim zadavacich dokumentaci, muzete se inspirovat nékterou ze
zadavacich dokumentaci pro verejné zakazky v ramci OP VK, které jsou zvefFejnény na: http://www.msmt.
cz/strukturalni-fondy/nove-vyhlasene-zakazky. Nezapomeiite vSak na odliSnosti pravidel pro oblast pod-
pory 1.4!

étvrt\?m krokem - odeslanim vyzvy k podani nabidek, dochazi k samotnému vyhlaseni verejné zakazky. Vyzva musi obsa-
hovat veskeré nalezitosti stanovené Priruckou pro pfijemce v oblasti podpory 1.4 (str. 18), pricemz zadavatel mdze pro zjed-
noduseni postupu pouzit vzor vyzvy k podani nabidek, ktery naleznete ke stahnuti na: http://www.msmt.cz/struktural-
ni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1.

Vyzvu jste povinni odeslat 3 nebo 5 uchazecim (v zavislosti na predpokladané hodnoté verejné zakazky). Vyzva mize byt
uchazecim odeslana doporuc¢ené postou, nebo elektronicky datovou schrankou nebo e-mailem, pricemz jste vzdy povinni
odeslani vyzvy na vyzadani prokazat kontrolnim organiim.

n'. I \\ newsletter pro IPo | listopad 2010 | strana | 3



http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/nove-vyhlasene-zakazky
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1

JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 OP VK

Archivujte podaci listky, pripadné obdobné dokumenty vzeslé z elektronické komunikace!

Oslovujte pouze takové uchazece, o kterych mizete divodné predpokladat (napf. na zakladé prizkumu trhu), Ze jsou schop-
ni verejnou zakazku plnit!

Nesmite oslovovat stale stejny okruh uchazec!

V pripadé, Ze na osloveni neodpovi zadny z uchazecu, je nutné verejnou zakazku zrusit a vyhlasit znovu. V tomto pripadé do-
porucujeme oznameni o zahajeni nového vybérového Fizeni zverejnit na webowych strankach MSMT.

Priklad:

Spravny postup: Vyhlasujete verejnou zakazku s predpokladanou hodnotou 300.000 CZK na nakup vypocetni tech-
niky. Provedete prizkum trhu a na jeho zakladé oslovite 3 uchazece, o kterych mate informace, Ze dodavaji poptava-
né zbozi.

Chybny postup: Vyhlasujete verejnou zakazku s predpokladanou hodnotou 300.000 CZK na nakup vypocetni techni-
ky. Oslovite 3 nahodné vybrané spolec¢nosti, aniz byste ovérili, zda tyto spolecnosti skuteéné dodavaji vypocetni techni-
ku. Jedna nebo vice oslovenych spole¢nosti podnikaji v jiném oboru a nejsou schopny pozadované plnéni dodat. V tom-
to pripadé jste porusili pravidla OP VK.

Ve vyzvé k podani nabidek musite stanovit Ihdtu pro podani nabidek a sdélit tak oslovenym uchazeciim v jakém ¢asovém ho-
rizontu musi dorucit své nabidky zadavateli. Stejné tak jste povinni stanovit adresu pro doruceni nabidek, pripadné jmenovat
osobu povérenou komunikaci s uchazeci. Lhiita pro podani nabidek ¢ini alespon (dle pfedpokladané hodnoty verejné zakaz-
ky) 7 nebo 10 dnl (v zavislosti na predpokladané hodnoté).

Je Vasi odpovédnosti zajistit, aby obalky s nabidkami nebyly neopravnéné otevieny drive, nez se sejde , komise pro otevirani
obalek” viz paty krok pravodce.

Nabidky, které byly doruéeny po uplynuti lhuty pro podani nabidek, musite vyradit, pokud tak neugéinite,
dopoustite se poruseni pravidel OP VK.

Priklad:

Lhita pro podani nabidek konéi 13. 11. 2010 v 12:00. Zadavateli byly doruc¢eny 4 nabidky:

Nabidka spole¢nosti Kastan s.r.o. byla doru¢ena 9. 11. v 9:00

Nabidka spole¢nosti Zalud a.s. byla doru¢ena 13. 11. v 10:00

Nabidka spole¢nosti Jerabina a.s. byla doru¢ena 13. 11. v 12:10

Nabidka spole¢nosti Bukvice s.r.o. byla doru¢ena 13. 11. v 11:59

Nabidka uchazecCe Jerabina a.s. musi byt z Ucasti na vybérovém fizeni vyfazena, protoze byla zadavateli dorucena
po uplynuti Ihaty pro podavani nabidek. Nabidku je nutné vyradit, i kdyz je doru¢ena velmi kratkou dobu (i napf. 1 minu-
tu) po uplynuti Ihtty pro podavani nabidek!

V pfipadé, Zze se na Vas obrati néktery z uchazec¢l s dotazem ohledné zadavaci dokumentace, jste povinni tomuto uchazedi
pisemné (postacuje i elektronicky) na dotaz odpovédét. Odpovéd musite sdélit také vSem ostatnim oslovenym uchazec&tim!
Formular pro odpovéd' na otazku tykajici se zadavaci dokumentace a obecné podminek vybérového fizeni naleznete ke stah-
nuti na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1.

Prijeti nabidek jednotlivych uchazect prokazujete dokumenty, které mu byly v ramci jednotlivych nabidek doruceny. Zadava-
tel archivuje obalky, ve kterych byly nabidky doruc¢eny a texty jednotlivych nabidek!

Patym krokem je posouzeni uplnosti jednotlivych nabidek a jejich hodnoceni v souladu s hodnoticimi kritérii.

1. Posouzeni uplnosti jednotlivych nabidek provadi komise pro otevirani obalek (pfipadné poverena osoba zadavatele).
Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti pozadované ve vyzvé k podani nabidek, musi byt z vybérového fizeni vyrazeny!
O vyrazeni nabidky jste z povinni bezodkladné informovat uchazece, jehoz nabidka byla vyrazena. Vzor oznameni o vyrazeni
nabidky naleznete na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1.

2. Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise (pfipadné povérena osoba zadavatele). Hodnotici komise porovnava jed-
notlive nabidky na zakladé hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidek, nebo v zadavaci dokumentaci. Hodno-
tici komise (povérena osoba) se nesmi pri hodnoceni nabidek odchylit od postupu, kiery je stanoven ve vyzvé k podani nabi-
dek, nebo v zadavaci dokumentaci.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 OP VK

Priklad:
Chybny postup: Ve vyzvé k podani nabidek na verejnou zakazku na obcerstveni jsou stanovena nasledujici hodnoti-
ci kritéria:
1. Nejnizsi nabidkova cena 50%
2. Rychlost reakce na objednavku zadavatele 20%
3. Mnozstvi Sunky na chlebiccich 30%

Z protokolu o hodnoceni nabidek vSak vyplyva, ze v ramci hodnoceni bylo s vahou 15 % posuzovano také mnozstvi syra
na chlebi¢cich, zatimco mnozstvi Sunky nemélo vahu 30%, ale také pouze 15%. V tomto pripadé jste zmeénili vychozi
podminky hodnoceni jednotlivych nabidek a dopustili se poruseni pravidel OP VK.

Hodnotici komise mize vykonavat zaroven také funkci komise pro otevirani obalek a neni nutné jmenovat dvé na sobé neza-
vislé komise.

Pro potreby posouzeni Uplnosti nabidek a pro potreby jejich zhodnoceni musite jmenovat hodnotici komisi (jste opravnéni jme-
novat samostatnou komisi pro otevirani obalek), pficemz pro zakazky s nizsi predpokladanou hodnotou muze funkci hodnoti-
ci komise (stejné tak komise pro otevirani obalek) zastavat povérena osoba zadavatele.

Povérena osoba zadavatele: Jedna se o jakoukoliv osobu, kterou povérite k hodnoceni nabidek, pfipadné k otevi-
rani obalek. Poveérenou osobou miize byt zaméstnanec zadavatele i osoba na zadavateli nezavisla. Povérena osoba hod-
noti verejné zakazky s predpokladanou hodnotou 200.000 - 799.999 CZK.

Hodnotici komise: Hodnotici komisi jmenuje zadavatel. Cleny hodnotici komise mohou byt zaméstnanci zadavate-
le i osoby na zadavateli nezavislé. Hodnotici komise ma 3 ¢leny a hodnoti verejné zakazky s predpokladanou hodnotou
800.000 - 1.999.999 CZK.

Hodnotici komisi (povérenou osobu) jste povinni fadné ustanovit a zabezpedit, Ze zadny ze ¢len hodnotici komise (povére-
na osoba) neni ve vztahu k verejné zakazce podijaty, tj. neni v zadném, osobnim ani pracovnim vztahu s nékterym z uchazecua.
Clenové hodnotici komise (povéfena osoba) musi také dodrzovat mi¢enlivost o skuteénostech, které se dozvédéli v souvis-
losti s vykonem své funkce. Vzor ustanoveni hodnotici komise a vzor ¢estného prohlaseni o nepodjatosti a ml-
éenlivosti élenu hodnotici komise naleznete na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-sko-
lam/dokumenty-ke-stazeni-1.

Hodnotici komise (povérena osoba) je povinna zpracovat protokol, ktery detailné popisuje postup posouzeni Uplnosti a hod-
noceni jednotlivych nabidek. Vzor protokolu naleznete: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-
skolam/dokumenty-ke-stazeni-1 a musite jej archivovat a na vyzadani predlozit opravnénym kontrolnim subjektidm. Pro-
tokol podepisuiji vSichni ¢lenové hodnotici komise (povérena osoba).

Hodnoceni nabidek musi probihat v souladu s pravidly stanovenymi priru¢ckou pro prijemce v oblasti pod-
pory 1.4, tj. zejména nesmi dochazet k diskriminaci jednotlivych uchazeéu a jednim z hodnoticich kritérii
musi byt vZdy nabidkova cena!

Pro potieby zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v oblasti podpory 1.4 nejste povinni stanovit kva-
lifikaéni predpoklady, pokud jsou vSak kvalifikaéni predpoklady stanoveny, nesmi byt shodné s hodnotici-
mi kritérii!

Sestym a poslednim krokem je vybér vitéze vybérového fizeni a podepsani smlouvy. Vitézem verejné zakazky se stava ten
z uchazecu, jehoz nabidka je podle hodnoticich kritérii pro Vas nejvyhodnéjsi. Smlouvu smite uzaviit jen s vitézem verejné za-
kazky. Pouze v pripadé, kdy vitéz odmitne smlouvu podepsat, je mozné oslovit uchazece, ktery se umistil druhy v poradi. Po-
kud nastane situace, ze i druhy uchaze¢ odmitne uzavrit smlouvu, jste povinni vybérové rizeni zrusit.

Odmitnuti vitéze verejné zakazky jste povinni na vyzadani prokazat subjektim opravnénym ke kontrole. Odmitnuti je mozné
prokazat prohlasenim uchazece, nebo pokud s Vami tento odmita komunikovat, ¢estnym prohlasenim zadavatele.

Smlouva uzavrena s vitéznym dodavatelem musi obsahovat:

- Nazev, IC a adresy smluvnich stran

- Urceni predmétu plnéni

- Stanoveni ceny

- Dobu a misto pInéni, pripadné dalsi podminky pro plnéni smlouvy pokud se na nich strany dohodnou.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 OP VK

Uzavrena smlouva musi byt vzdy v souladu s podminkami verejné zakazky, tzn. zejména v souladu se zadavaci dokumentaci

a nabidkou vitézného uchazece. Nejste opravnéni zménit smlouvu v rozporu s podminkami verejné zakazky po celou dobu

platnosti smlouvy. Smlouva nesmi byt ménéna zejména v nasledujicich bodech:

- Zmeéna predmétu plnéni (dodatek, ktery umozni nakoupit jiny druh zbozi)

- Zména mnozstvi plnéni (dodatek, ktery umozni nakoupit vice zbozi)

- Zména ceny v neprospéch zadavatele (dodatek, ktery navysi cenu zbozi), vyjimku tvofi zvySeni ceny z divodu;
zmény zakonnych predpist, napf. zvyseni DPH

- Zména podminek, které byly predmétem hodnoceni (napft. pokud byla hodnoticim kritériem dodaci lh(ta, neni
mozné dodatkem ke smlouve tuto lhatu prodlouzit)

Priklad:

Chybny postup: Uzavreli jste s vitézem vybérového fizeni smlouvu na nakup stoli. Hodnoticim kritériem ve verejné
zakazce byla nejnizsi nabidkova cena a rychlost dodani. Dle plvodniho znéni smlouvy mél dodavatel dodat 50 stold
do 2 mésicl od podpisu smlouvy. Mésic po podpisu smlouvy zakoupite novou nemovitost, kterou potrebujete vyba-
vit stoly. PodepiSete proto dodatek ke smlouvé se zhotovitelem vzeslym z plvodniho vybérového fizeni, kterym zvysi
pocet poptavanych stoll a zaroven prodlouzi dodaci Ih{itu tak, aby mél zhotovitel dostatek ¢asu dodat vSechny stoly.
V tomto pripadé jste se dopustili poruseni pravidel OP VK, protoze jste navysili mnozstvi stolll, aniz byste realizoval
nové vybérové fizeni. Pravidla OP VK jste porusili rovnéz tim, ze jste prodlouzili Ihttu pro dodani stol(i i pres to, Ze tato
In(ita byla predmétem hodnoceni v ramci verejné zakazky a na zakladé plvodni hodnoty byla nabidka uchazece vybra-
na jako nejvyhodnéjsi.

Smlouvu vzeslou z verejné zakazky nesmite podepsat v pripadé, kdy zvitézi nabidka uchazece, ktery je ve vztahu k zadava-

teli ve stretu zajmu. Tento zakaz je absolutni a neni jej mozné za zadnych okolnosti nerespektovat.

O stret zajm0 se jedna zejména v pripadé:

- Podpisu smlouvy s uchaze¢em v pripadé, kdy se na pripravé jeho nabidky podilela osoba spojena se zadavatelem
(zameéstnanec, statutarni organ, pribuzny apod.)

- Podpisu smlouvy se zaméstnancem, nebo ¢lenem statutarnino organu zadavatele

- Podpisu smlouvy s jakoukoliv osobou, ktera se podilela na pripravé verejné zakazky

- Podpisu smlouvy s uchaze¢em, jehoz subdodavatelem je osoba spojena se zadavatelem

O vysledku vybérového rizeni jste povinni bez zbyte¢ného odkladu informovat vSechny uchazece, jejichz nabidky nebyly vy-
lou¢eny. Poskytnutim této informace naplnujete zasadu transparentnosti vybérového fizeni. Formular oznameni o vysledku
vybérového fizeni naleznete na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1.

V pripadé, kdy neni mozné ukondit vybérové fizeni uzavienim smlouvy, je nutné vybérové fizeni zrusit. Divody pro zruse-
ni vybérového rizeni jsou uvedeny v Prirucce pro prijemce v oblasti podpory 1.4. Vybéroveé fizeni Ize zrusit pouze pokud:

- Nebyly podany zadné nabidky

- VSechny nabidky byly vyrazeny

- Byla zjisténa chyba v zadani vybérového fizeni, resp. Poruseni pravnich predpisli nebo pravidel OP VK

- VSichni uchazedi, se kterymi je mozné uzavrit smlouvu, toto odmitli

O zruseni vybérového rizeni musite informovat vSechny uchazece. Formular oznameni o zruseni vybérového

fizeni naleznete na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1. Na vyzadani sub-
jektd opravnénych ke kontrole, jste povinni objasnit, pro¢ jste ke zruseni vybérového fizeni pristoupili.

V pfipadé, Zze se na ziizovatele vztahuje usneseni viady Ceské republiky &. 683 ze dne 26. ervna 2002 je oprav-
nén porizovat zbozi na elektronickém trzisti.

V pripadé, Ze Vas zfrizovatel uplatiuje jina pravidla pro zadavani vefejnych zakazek, respektujte i tato pravidla.
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