C.j.: 25542/2010-16

Pokyn ST — NM sk. 1 k vypracovani rozboru hospodaieni
prispévkovych organizaci zrizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cast A. Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 170 pism. d) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zdkladnim, stfednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich piedpist, a v souladu s ustanovenim § 39 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich zakona (rozpoctova pravidla),
ve znéni pozd¢jSich predpisl, zpracovalo Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
zdvaznou osnovu rozboru hospodateni ,,Pokyn ST — NM sk. 1 k vypracovéni rozboru
hospodateni ptispévkovych organizaci ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy*, ¢€.j.: 25542/2010-16 (dale jen ,,Pokyn®). Pokyn obsahuje zavaznou osnovu
rozboru hospodateni (dale jen ,,zdvazna osnova®).

Udaje zpracované v rozborech hospodaieni dle zavazné osnovy uvedené v ¢asti B a C
Pokynu poskytuji informace potiebné k vyhodnoceni hospodaieni ptispévkovych organizaci.

Rozbor hospodareni piispévkové organizace zifizované MSMT je podkladem
pro uzavieni hospodateni kalendainiho roku a je internim dokladem v ramci resortu.

Cast B. Zavazna osnova rozboru hospodareni prispévkovych organizaci
ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cl 1
Zpracovatel
Rozbor hospodareni vypracovavaji ptispévkové organizace (dale jen ,,zpracovatel®)
ziizované Ministerstvem Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy (dale jen ,,MSMT*), kterymi jsou:

a) pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zatfizeni podle zdkona
¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, (PO - primo Fizené organizace),

b) pravnické osoby hospodatici podle zakona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpist, (PO - ostatni primo Fizené organizace).



ClL2

Zavazna osnova rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se ¢leni na textovou ¢ast a tabulkovou ¢ast.

V textové Casti zpracovatel informuje ztfizovatele o finanénim hospodaieni uplynulého
kalendarniho roku s dirazem na ucel a vyuziti finan¢nich prosttedkt poskytnutych
ze statnitho rozpoctu a z jinych zdroji na cCinnosti organizace, komentuje
a zdlvodiuje dosazeny hospodaisky vysledek. Dale informuje o vyuziti majetku,
o zavazcich a pohledavkach, vzniklych v souvislosti s ¢innosti organizace. Zpracovatel
uvede 1 skuteCnosti, které nejsou v osnové vyslovné vyzadovany, pokud tyto
skute&nosti povazuje za dilezité pro celkové hodnoceni hospodateni. Udaje uvedené
v textové casti jsou podlozeny Cciselnymi tudaji v ¢asti tabulkové. Zpracovatel
predklada ciselné udaje za hodnocené obdobi prevzaté z ucetnich, finanénich
a statistickych vykazi, pripadné rozdily musi byt nileZité okomentovany.

Obsah textové a tabulkové ¢asti:
1) Udaje o organizaci — Tabulka &. 1; navazujici komentai v textové &asti:

> Presny nazev organizace (dle ziizovaci listiny), adresa sidla, PSC, postovni
adresa,
identifikac¢ni Cislo, ¢islo datové schranky, bankovni spojeni,
telefonni a faxové spojeni, adresa elektronické posSty, adresa internetové
stranky,
titul, jméno a prijmeni vedoucich a hospodaiskych zaméstnanct (feditel
organizace, ekonom a ucetni),
zmény v obsazeni u vyse uvedenych pozic, pokud k nim béhem roku doslo,
struény popis hlavni ¢innosti a jiné ¢innosti.

YV VWV VYV

2) Hodnoceni zavaznych ukazateli za hlavni innost — Tabulka ¢&. 2; navazujici
komentar v textové ¢asti:

» Piehled o rozpoctu nakladl a vynost,

» zdavodnéni rozpoctovych opatteni provedenych v priabéhu sledovaného roku,
skute¢né plnéni, které musi odpovidat udajim vykidzanym v ro¢ni Ucetni
zavéree (sestavy MUZO Praha, s.r.o., udaje piedavané do CSUIS) a vykazim
P1-04 a Pla-04,
uvedeni okolnosti, které vyznamnym zpisobem ovlivnily skuteéné cerpani
nakladl a plnéni vynost,
udaje o podilu statniho rozpoctu na financovani ¢innosti zpracovatele,
skute¢nosti, jimiz byly zptisobeny odchylky od rozpoctovych ukazateld,
vyhodnotit piispévek na provoz od zfizovatele (financujiciho ttvaru MSMT),
vycislit finanéni prostiedky na programy (napf. socidlni prevence a prevence
kriminality, prevence protidrogové politiky, resortni projekty OPRO),
vy¢islit finanéni prostiedky na programy spolufinancované ze zahranici.

YV VVVYVY 'V

3) Majetek, s nimz je zpracovatel ptisluSny hospodatit — komentai v textové casti —
zejména uvést vyuziti majetku, pofizeni a prodej v pribéhu roku, skute¢nosti
souvisejici s pfevody vlastnictvi k nemovitostem, vécnd bfemena spojena
s nemovitostmi. Uvést, zda v pfipadé prodeje nemovitého majetku, se kterym
prispévkova organizace hospodaii (s vyjimkou pfijml z prodeje nemovitého majetku,
ktery nabyla darem nebo dédénim), byl do 15 pracovnich dnl po pfipsani castky




4)

S)

6)

7)

8)

9

na jeji ucet, uskutecnén odvod piijmu z prodeje do statniho rozpoctu — na ptijmovy
ucet MSMT s predcislim 115.

Provedeni tddnych a mimotfadnych inventarizaci majetku a zévazkti — komentar
v textové ¢asti — uvést udaje o fyzické a dokladové inventure, véetné data provedeni.
Uvést, zda inventarizace byla provedena v souladu s platnymi pravnimi pifedpisy.
Vyhodnotit skutecny stav veSkerého majetku a zavazkil zjiStény inventarizaci
v porovndni s ucetnictvim ke sledovanému datu, vy¢isleni inventarizacnich rozdild,
vcetné zdiivodnéni jejich vzniku a pfijeti navrhi opatfeni k odstranéni nedostatk.

Zavazky - Tabulka €. 3; navazujici komentaf v textové casti — uvést hodnotu
celkovych zavazki, dlouhodobych a kratkodobych zavazkl, zavazky po lhuté
splatnosti a hlavni pfiCiny jejich vzniku a neuhrazovani. Uvést rovnéz i podminéné
zavazky z podrozvahové evidence (§§ 53 a 54 vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, pro nékteré vybrané ticetni jednotky).

Pohleddvky - Tabulka €. 3; navazujici komentai v textové ¢asti — uvést hodnotu
celkovych pohledavek, pohledavky po 1huté splatnosti a jejich zajisténi, pohledavky
za oSetfovné (tyka se pouze PRO), pocet a hodnota pohledavek po splatnosti, jejichz
plnéni je vymahano soudn¢, opravné polozky k pohledavkam, odepsané pohledavky,
pohledavky, které jsou pfedmétem pravnich sporit a podminéné pohledavky
z podrozvahové evidence (§§ 51 a 52 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.).

Ptehled o ¢erpani ticelovych prostiedkii - Tabulka €. 4; navazujici komentar v textové
éasti - uvést celkovou hodnotu poskytnutych ucelovych prostredkii, dale uvést
prostfedky v ¢lenéni na VaV (ndzvy programl a realizovanych projektl, granti
a vyzkumnych zaméra), prostiedky na projekty spolufinancované ze zahranici
a ostatni ucelove poskytnuté prostiedky ze statniho rozpoctu, piipadné z jinych zdroji
(Jmenovitg). Uvést, jak byly pfidélené finanéni prostiedky vyuzity, pfipadné divod
jejich nedocerpani.

Finanéni prosttedky na programy /projekty/ spolufinancované z prostiredkti Evropské
unie a z ostatnich zahrani¢nich programti (EHP/Norsko a Program Svycarsko-¢eské
spoluprace) — Tabulka ¢. 4 a Tabulka €. 5; navazujici komentar v textové casti -
uvést v pripad€, ze zpracovatel je pfijemcem nebo partnerem v takovémto programu
/projektu/.

Pouziti prostfedkii z mimorozpoctovych zdroji v ramci hlavni Cinnosti — Tabulka
¢. 6; navazujici komentai v textové €asti - uvést pouziti prostfedkli z jiné Cinnosti
na kryti ztraty zhlavni ¢innosti. Vycislit a zdivodnit ucel pouziti prostiedka
penéznich fondd, zejména fondu odmén a ostatnich mimorozpoctovych zdrojli (napf.
dotaci od USC, piijmi od ostatnich subjekti). Vyse pouziti fondu odmén musi
odpovidat vysi Cerpani fondu odmén uvedené ve vykazech P1-04 a Pla — 04. Pfipadné
rozdily vysvétlit v komentafi.

10) Vyhodnoceni hospodarského vysledku - Tabulka €. 7; navazujici komentat v textové

casti - vycislit hospodafsky vysledek v €lenéni na hlavni a jinou ¢innost. Uvést
okolnosti dosazeni zlepSeného nebo zhorSeného hospodaiského vysledku, névrh
na rozdéleni zlepSeného hospodarského vysledku a zdivodnéni vyse piidéli



jednotlivym penéznim fondim. V ptipadé zaporného hospodaiského vysledku uvést
pfi¢iny a navrh na opatfeni ke zlepSeni hospodafeni pro nasledujici obdobi. Pokud
je vykdzéna ztrata, ptipadné ztrata z minulych let, uvést navrh na jeji pokryti.

11) Celkovy ptehled o tvorbé a pouziti penéznich fondi — Tabulka €. 8; navazujici
komentar v textové &asti - zhodnotit vysi jejich Cerpani, uvést, zda bylo pouziti
rezervniho fondu zahrnuto do rozpoctu pii jeho sestavovani a v jaké vysi, uvést zda
jsou penézni fondy kryty prostiedky na uctech organizace. V ptipadé nedostatecného
kryti uvést divody a piijatd ndpravna opatfeni. VySe pouziti fondu odmeén musi
odpovidat vys$i Cerpani fondu odmén uvedené ve vykazech P1 — 04 a Pla — 04.
Ptipadné rozdily vysvétlit v komentafi.

12) Programy reprodukce majetku — Tabulka €. 9; navazujici komentar v textové ¢asti -
uvést financni prostiedky ucelové urcené na financovani programl reprodukce
majetku vedenych v ISPROFIN (EDS/SMVS). Udaje uvést v &lenéni na kapitalové
naklady a béZzné souvisejici naklady.

13) Mezinarodni konference, seminate a obdobné akce (#ykd se pouze OPRO) - Tabulka
¢. 10; navazujici komentar v textové ¢asti - prehled o casti nebo jejich potadani.
Zdavodnit naklady na zahrani¢ni pracovni cesty a zhodnotit pfinos pro cinnost
zpracovatele.

W

14) Spoluprace se zahrani¢im — Tabulka €. 10; navazujici komentat v textové ¢asti —
v piipad¢, Ze zpracovatel je clenem mezindrodni organizace, uvést udaje o vysi
ptispévkil na toto Clenstvi.

15) Vnéjsi kontroly - Tabulka €. 11; navazujici komentat v textové ¢asti — uvést prehled
o poctu a vysledcich vnéjSich kontrol provedenych v organizaci ve sledovaném roce,
jejich druh, zaméfeni, datum konani a kontrolni zjisténi. U jednotlivych kontrol uvést
opatieni pfijatd k odstranéni zjisténych zdvad a vyhodnoceni jejich plnéni a v ptipadé
kdy doslo k poruseni rozpoctové kazné¢ nebo byl spachan trestny ¢in uvést datum
ozndmeni piipadu finan¢nim orgdniim a orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.

16) Vnitini kontroly — komentat v textové ¢asti — uvést prehled o poctu a vysledcich
vnitinich kontrol (pfedbéznych, prabéznych a naslednych fidicich kontrol)
provedenych podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé
a o zmén¢ néckterych zakonl (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisi. Uvést datum provedenych kontrol, zaméteni kontrol a vysledky kontrolnich
zjisténi, vcéetné pfijatych népravnych opatieni. Uvést informaci o tom, zda ma
zpracovatel zavedenou funkci interniho auditora a zda jeho jmenovani bylo
projednéno s ministrem MSMT.

Cl3

Termin zpracovani a prredloZeni rozboru hospodareni

1) Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendainiho roku.

2) Zpracovatel predlozi rozbor hospodaieni sekretariatu vrchni feditelky sekce
financovani kapitoly $kolstvi MSMT v elektronické podobé a ve dvojim pisemném
vyhotoveni do 10. bif‘ezna béZného roku.



Cl. 4

ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se ,,Pokyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodateni pfispévkovych organizaci
ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy®, ¢.j.: 20175/2009-16 ze dne
25. listopadu 2009.

Cl5

Ukinnost

Pokyn ST — NM sk. 1 ¢.j.: 25542/2010-16 nabyva ucinnosti dnem nasledujicim po podpisu.

V Praze dne 25. listopadu 2010

Ing. Eva Bartoniova
statni tajemnice — naméstkyné ministra sk. 1



C.j.: 25542/2010-16

Cast C. Tabulky

Tabulka ¢. 1 Udaje o zpracovateli

Tabulka €. 2 Hodnoceni zavaznych ukazatelii za hlavni ¢innost

Tabulka ¢. 3 Piehled o zavazcich a pohledavkach ke dni 31. 12. 20..

Tabulka ¢. 4 Piehled o Cerpani ucelovych prostiedki

Tabulka ¢. 5 Ptehled o prostfedcich uréenych na programy spolufinancované z EU,
finan¢ni mechanismy a komunitarni programy

Tabulka ¢. 6 Ptehled o pouziti prostiedkli z mimorozpoctovych zdroju

Tabulka ¢. 7 Hospodatsky vysledek a navrh piidéld do penéznich fondu

Tabulka ¢. 8 Penézni fondy — 1. Celkovy ptehled o tvorbé a pouziti penéznich fondi,
II. Kryti uctt penéznich fondi

Tabulka ¢. 9 Programové financovani — I. kapitalové naklady, II. bézné naklady

Tabulka ¢. 10 Poradani mezinarodnich konferenci a zahrani¢ni aktivity organizace

Tabulka ¢. 11 Ptehled o vnéjsich kontrolach v organizaci ve sledovaném roce



