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Zadavatel : DUm zahrani¢nich sluzeb

se sidlem : Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou
IC : 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona“) a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani verejnych zakézek maleho rozsahu €. . 2371/2009-14, v platném znéni, Dim
zahraniénich sluZeb (dale jen ,zadavatel') vyzyva k pfedlozeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvem - ,Vybérové fizeni na dodavatele sortimentu propagaénich pfedméti a potisku.”

. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky: VVybérove fizeni na dodavatele sortimentu propagacnich pfedmét( a potisku
2. Druh zakazky: zakazka na dodavky
3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:

Pfedmétem vefejné zakazky je vybér dodavatele zajistujici:
e dodavka sortimentu propagaénich pfedméta;
o grafické sluzby;
e potisk;
e dodavku:

na zakladé objednavek Domu zahraniénich sluzeb.

Od vybraného uchazece dale pozadujeme:

e zdarma zajistit tist&né barevné katalogy propagacnich pfedmétl nebo dostupnost katalogu na webovych
strankach uchazece;

e moZznost dodani specialnich polozek propagaénich pfedmétll, které uchaze¢ nema standardné ve svém
katalogu;

e fedeni reklamaci na naklady uchazege (v&etné dopravného);

e kratké dodaci terminy;

e plnéni zavaznych terminl dodavek v navaznosti na akce pofadané DZS;

e informacni servis o stavu zakazky;

o klientsky servis na profesionalni drovni;

o vynikajici kvalitu potisku;

o piedméty musi byt vyrobeny v pozadované kvalité pfi plném respektovani zasad udrzitelného rozvoje;

Zadavatel dale pozaduje v ramci nabidky dodat vzorky propagacnich pfedmétl uvedenych v Piiloze &. 5, navrh
strategie prezentace a distribuce propagacnich pfedmétd jednotlivym cilovym skupinam (podrobnosti jsou uvedeny
v &l X, bodé 2 této Vyzvy) a dodani navrhu 1 propagacniho pfedmeétu (podrobnosti jsou uvedeny v &l X, bodé 3 této
Viyzvy).
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Rozpoctové prostiedky: vyClenéné na vsSechny objednavky ucinéne v prib&hu pinéni pfedmétu zakazky

nepfesahnou ¢astku 1.700.000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Hlavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky

Doba pinéni pfedmétu zakazky:.

Pifedmétné sluzby budou poskytovany po dobu 24 mésicl od uzavieni smlouvy nebo do vy&erpani vyélenénych
finanénich prostfedkd na tuto zakazku.

Misto odbéru zakazky:

Veskere vystupy pInéni zakazky budou dorugeny do sidla zadavatele (Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1),

nebude-li mezi zadavatelem a vybranym uchazecem v konkrétnim pfipadé sjednano néco jiného.

Navrh smlouvy

S jedinym vybranym dodavatelem bude uzaviena Ramcova smlouva.

Soucasti nabidky musi byt navrh Ramcové smlouvy podepsany oschou opravnénou jednat za uchazeée nebo

jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazeCem pfedlozeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé

upfesnit v téch ¢astech, které nevedou ke zmeéné zadavacich podminek vybéroveého fizeni.

Ramcova smlouva s vybranym uchazedem bude obsahovat tato ustanoveni:

Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem plnéni
smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat mi¢enlivost o vSech skute€nostech, o kterych se dozvi od
objednatele v souvislosti s plnénim smiouvy.

Ujednani o sankci za porudeni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za poruseni povinnosti micenlivosti specifikované
v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysSi
10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruSeni povinnosti.”

Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Ghradou.”
Ujednani o spoluplisobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je podle
ustanoveni § 2 pism. e} zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonU (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu

finanéni kontroly provadéne v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydajd.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem (vzor kryciho listu je nedilnou
soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 1).

Obsah nabidky.

Podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky na zakladé specifikace uvedené v &l. | bodé 3 této

Vyzvy.
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Specifikace objednacich, reklamaénich a platebnich podminek.

5. Vyplnéna pfiloha €. 4 (vzorova zakazka - modelovy polozkovy rozpocet). Jedna se pouze o modelovy
polozkovy rozpocet, ktery slouzi k porovnani nabidek uchazeél. Zadavatel si vyhrazuje objednavat i jiné typy
poloZzek nez ty, které jsou uvedeny ve vzorové zakazce — modelovém polozkovém rozpoctu.

6. Dodani vzorki propagacnich predmétil dle seznamu a specifikace uvedeného v pfiloze €. 5 této Vyzvy.
Vzorky budou doloZzeny vzdy po 1 kuse ke kazdemu poZadovanému propagacnimu pfedmétu — varianty
vzork( se nepfipousti. V pfipadé, Ze uchaze¢ nebude schopen z divodu zakazkové vyroby vzorky zajistit,
doloZi uchazet vizualizaci propagagnich predmétl (fotografie, nakres) a podrobny popis pfedmétu (popis
pfedmétu, vzhled, material, vaha, baleni, rozméry atd.).

7. Navrh strategie prezentace a distribuce propagaénich pfedmétu jednotlivym cilovym skupinam (Zaci
zakladnich skol, zaci stfednich Skol, Zaci stfednich odbornych Skol, studenti vysokych §kol a dospé&lym, ktefi
(se) vzdélavaji) dle pozadavkd uvedenych v €l. X, bodé 2 této Vyzvy.

Dodani navrhu 1 propagaéniho predmétu dle pozadavkd uvedenych v €l. X, bodé 3 této Vyzvy.
Doklady prokazujici spInéni kvalifikaénich pfedpokladii uchazece (viz ¢l. I1X této Vyzvy).

10. Seznam pfipadnych subdodavatell a jejich identifikatni Udaje /jméno/nazev, sidlo podnikani, IC, DIC,
bylo-li pfidéleno/.

11. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem.

12. PIna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazeée (v pfipade, Ze dokumenty nebude podepisovat osoba
opravnéna jednat za uchazecge).

13. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poctu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani navrhu nabidkové ceny
Nabidkova cena vzorové zakazky (pfiloha ¢. 4 — modelovy polozkovy rozpocet) bude uvedena v &lenéni:
» Nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky (pfiloha ¢. 4 — modelovy polozkovy
rozpocet) v K& bez DPH,
e vyse DPHvVKEg,

e nabidkova cena za jednotlivé poloZzky vzoroveé zakazky v K& véetné DPH.

o Celkova nabidkova cena vzorové zakazky (pfiloha €. 4 — modelovy polozkovy rozpoéet) v K¢ bez
DPH,

o vySe DPH vV Kg,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K¢ v&etné DPH.

Ceny uvedené v nabidce za jednotlivé poloZky budou povaZovany za celkové a nepfekrocitelné. V piipadé
uzavieni smlouvy na pinéni pfedmétu zakazky budou ceny za jednotlivé polozky stanoveny jako nejvyse pfipustné.

V. Platebni podminky
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Uhrada ceny bude provedena na zékladé dafiového dokladu vystaveného uchazeéem vzdy nejpozdgji do
14 dnl po skongeni kazdého zUétovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendainim roce musi byt zadavateli
dorucen nejpozdéji 15. prosince pfislusného roku. Pokud faktura nebude obsahovat véechny zakonem a smiouvou
stanovené nalezitosti, je zadavatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s Ghradou.

Doba splatnosti dafiového dokladu musi ginit alespor 30 dnl ode dne doruéeni.

V1. Misto a lhita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluzeb na adresu:
Dam zahrani¢nich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpeCena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporusSené obélce a musi byt
v levém hornim rohu obalky oznacena nazvem vefejné zakazky Vybérové fizeni na dodavatele sortimentu
propagaénich pfedmétii a potisku - NABIDKA NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazede) véetng jeho
adresy, na kterou je mozne vratit nabidku dorucenou po uplynuti Ihity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt
doruceny do podatelny Domu zahrani¢nich sluzeb nejpozdéji v posledni den Ihlty pro podani nabidek.

2. Lhata pro podani nabidek konéi 14. 1. 2011 v 14.00 hod. Nabidky lze dorucovat rovnéz osobné v Gfednich
hodinach podatelny od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchaze€, ktery ve stanovené Ihité pro podani nabidek
predlozi nabidku osobné, obdrZi potvizeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a
uchazedi, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a ¢asu doruceni nabidky. Dorucené nabidky poStou nebo

osobné zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového €isla nabidky, data a hodiny doruceni.

VIl. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 17. 1. 2011 v 10:00 hod. v sidle zadavatele.

VIIl. Lhita, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 30 kalendafnich dnd.
Zadavaci |hita zaCina bézet okamzikem skonéeni lhity pro podani nabidek a konéi dnem o vybéru nejvhodngjsi

nabidky, pfiemz vitéznému uchazeci se prodluzuje az do uzavieni smlouvy, nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.

IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Zakladni kvalifikacni pfedpoklady:
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Uchaze¢ prokaze spinéni zékladnich kvalifikatnich pfedpoklad( v rozsahu §53 odst. 1 pism. a) az j) zékona
pfedloZzenim &estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou cpravnénou jednat za uchazeée nebo jeho

jménem (vzor ¢estneho prohlaseni je nedilnou sougasti této Vyzvy — pfiloha é&. 2).
2. Profesni kvalifikacni pfedpoklady:
Uchazeg prokaze splnéni profesnich kvalifika&nich pfedpokiadil nasledujicim zplisobem:

e PredloZeni vypisu zobchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
v originale nebo ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, star$i 90 kalendafrnich dni.

o Predlozeni dokladu o opravnéni kpodnikani podle zvlastnich pravnich predpisd v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piislugné zivnostenské opravnéni,
v originale nebo ufedné ovéfené kopii.

3. Technické kvalifikaéni pfedpoklady

Uchazec prokaze splnéni technickych kvalifikagnich pfedpokladd nasledujicim zplsobem:

e Formou seznamu realizovanych zakazek - pfedloZeni referenci o vyznamnych zakazkach obdobného
charakteru (pro min. pocet 3 zakazek, s minimalnim pinénim 250 tis. KE bez DPH pro jednu zakazku), které
uchaze¢ realizoval v poslednich 3 letech. Uchaze¢ uvede nazev zakazky, pfedmét pinéni zakazky, rozsah
plnéni zakazky (cena plnéni), dobu pInéni, pro koho zakadzka byla realizovana, kontakini osobu. K
seznamu zakazek neni poZadovéno doloZeni osvédéeni Ci estného prohladeni podle § 56 odst. 2 pism. a)
bod 1. aZ 3. zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Uchaze¢ miZe pouZit pfilohu €. 3 této Vyzvy, kterd musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za
uchazece nebo jeho jménem.
Veskeré informace a doklady prokazujici spinéni kvalifikace je uchaze¢ povinen prokazat ve Ihaté pro podéni
nabidek stanovené v ¢l. VI bod 2 této Vyzvy.

X. Kritérium pro hodnoceni nabidek

1. Cenova nabidka

Bude posuzovana celkova cena vzorové zakazky v rozsahu pfilohy ¢ 4 — modelovy poloZzkovy rozpocet.
v K€ bez DPH.

Vaha kritéria je 60%
2. Navrh strategie prezentace a distribuce propagaénich pfedmétd jednotlivym nize uvedenym

cilovym skupinam:

e Zaci zakladnich skol;
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Z4&ci stfednich skol;
Z3ci stfednich odbornych skol;
studenti vysokych skol;

dospélym, ktefi (se) vzdélavaji.

V rdmci tohoto diléiho kritéria budou hodnocena tato subkritéria:

Relevantnost prezentace a distribuce ke vSem vySe uvedenym cilovym skupindm (maximalné Ize
ziskat v ramci tohoto subkritéria 35 bod({, tzn. max. 7 bodi za kaZdou cilovou skupinu);

Pfiméfenost finanéni naro¢nosti k navrhu prezentace a distribuce (maximalné Ize ziskat v ramci tohoto
subkritéria 35 bodl tzn. max. 7 bod( za kazdou cilovou skupinu);

Napaditost a inovativnost zvolené strategie prezentace a distribuce (maximalné lze ziskat v rdmci
tohoto subkritéria 30 bodi, tzn. max. 6 bodl za kazdou cilovou skupinu);

Viaha kritéria je 30%.

3. Kreativita a estetické zpracovani navrhu 1 propagacniho vyrobku

Kreativita a originalita s ohledem na estetické zpracovani navrhu véetné grafického jednoho propagadniho
pfedmétu. Uchaze¢ navrhne jeden propagalni piedmét dle viastniho uvéZeni, ktery musi splfiovat
nasledujici podminky:

neni uveden v Pfiloze ¢. 4 — vzorova zakazka této Vyzvy;

bude vhodny pro cilovou skupinu - Z&ci zakladnich a stfednich Skol; propagaéni pfedmét by se mél
rozdavat na veletrzich vzdélavani;

umisténi log NAEP a Programu celoZivotniho u€eni (loga jsou k dispozici ke staZeni na webovych
strankach www.naep.cz nebo na vyzadani u kontaktnich osob uvedenych v ¢l. XI bodé 12 této Vyzvy;
v grafickem navrhu kreativné vyuzit logo NAEP;

finan&ni naro&nost propagacni pfedmétu — max. 50 K& bez DPH pii nakladu 3 000 kus(i;

uchazeé dolozi vizualizaci navrzeneho propagacniho pfedmétu (fotografie, nakres), podrobny popis
propagacniho pfedmétu (popis pfedmétu, vzhled, material, vaha, baleni, rozméry, navrh na provedeni

a umisténi loga atd.);

V ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kriteria fsou stanovena tato subkritéria:

L]

relevantnost navrzeného propagacniho pfedmétu ve vztahu k cilové skupiné (maximalné Ize ziskat
v ramci tohoto subkritéria 25 bodu);

napaditost zvoleného propagacniho pfedmétu (maximainé Ize ziskat v ramci tohoto subkritéria 25
bodu);

napaditost grafického navrhu (maximalné Ize ziskat v ramci tohoto subkritéria 25 bodu);
pfimérenost finanéni naro&nosti vzhledem k cilové skupiné a navrzenému pfedmétu (maximailné Ize
ziskat v ramci tohoto subkritéria 25 bod().

Vaha kritéria je 10%.
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Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v piiloze €. 6.

Xl

10.
11.
12,

13.

Zavéreéna ustanoveni

Nabidka musi byt podepséna osobou opravnénou jednat za uchazece €i jeho jménem, soudéasti nabidky je pina
moc zmocnene osoby Kk jednani za uchazece.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznadena nazvem zakazky, oznaéenim
adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obalka bude na uzavieni
opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (originél + kopie).

V8echny listy nabidky musi byt &islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou éisel a musi byt spojeny
zplsobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZadované |h(té. Pozdéji doru€ené nabidky nebudou zafazeny do
hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylou€en z (¢asti v zaddvacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude splfiovat zadavatelem
stanovené poZadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti.

Zadavatel nepfipousti variantni fegeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozZadovat od uchaze€l dopliujici informace a ovéfit skuteénosti uvedené
v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavateliim nevracl.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavacl fizeni zrusit v taxativhé vymezenych piipadech.

UchazeCi mohou zasilat pfipadné vécné dotazy ktéto vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tii dnl pred
skongenim Ihity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele.

Kontaktnimi osobami jsou Ing. Kamila Abramé&ukova e-mail: abramcukova@dzs.cz, Bc. Alexandra Hongikova,

e-mail: alexandra.honcikova@naep.cz

Vyzva obsahuje celkem 6 pfiloh:

Pfiloha €. 1 — Kryci list (vzor)

Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikaéni ptedpoklady (vzor)
Pfiloha &. 3 — Cestné prohlageni — technické kvalifika&ni predpoklady (vzor)
Pfiloha €. 4 — Vzorova zakazka — modelovy polozkovy rozpocet

Pfiloha ¢. 5 — Sezflam dodani vzorkl propagaénich predmétl

Pfiloha ¢. 6 — Zplsob hodnoceni (vzor)

g. Ilva Tatarkova
// Teditelka DZS
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