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GR pro vzd&lavani a kultuty
Program celoZivotniho uéeni

Zadavatel : Dim zahraniénich sluzeb

se sidlem : Na Pofici 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zékona") a Smérnice

MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, v platném zn&ni, DOm

zahranicnich sluzeb (dale jen ,zadavatel') vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu

s nazvem - Zajisténi cateringovych sluzeb®.

1. Néazev zakazky: Zajisténi cateringovych sluzeb

2. Druh zakézky: zakazka na sluzby

3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:

Pfedmetem vefejné zakazky je komplexni zajisténi cateringovych sluzeb pro akce pofddané Domem

zahrani¢nich sluZeb (dale jen DZS) v misté sidla DZS a zajisténi potfebného inventarfe. Catering je zajistén

prevaZné bufetovou formou, jedna se o akce typu: seminare, konference aj. pro cca 15 — 80 udastniki,

Pozadavky zadavatele:

dodavka potravin poZadované kvality, Eerstvé potraviny;

zajisténi teplé i studené kuchyné;

doprava cateringu do sidla zadavatele;

objednané zboZi bude dodano vzdy do poZadovanych prostor v budoveé zadavatele;

pfijmuti objednavky min. 2 dny pfed konanim akce;

objednavky moZno objednat telefonicky, e-mailem;

v pfipadé potieby zajistit obsluZny personal pro pfipravu, viastni pribéh akce a uklid cateringu
v misté konani;

moznost zajistit potfebny inventar (napf. ohfivadia pfi pripravé teplého bufetu, ubrusy, platéné i
papirové ubrousky, talife, $alky, pod3alky, tacy, pfibory, sklo);

v piipadé potieby zadavatele zajisténi vyzdoby prostor - kvétiny a jiné dekorace; tist&né menu,
jmenovky atd.

4. Rozpoctove prostiedky: vyElenéné na pinéni pfedmétu zakazky nepresahnou &astku 750 000 K& bez DPH.

s w

6. Doba pinéni pfedmétu zakézky: Pfedmétné sluzby budou poskytovany po dobu 24 mésicl od uzavieni

smlouvy nebo do vy¢erpani vy&lenénych finanénich prostredk( na tuto zakazku.

7. Misto odbéru zakazky: Dum zahraniénich sluzeb, Na Pofi&i 1035/4, Praha 1.
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Navrh smlouvy

S jedinym vybranym dodavatelem bude uzavfena Ramcova smlouva.

Souéasti nabidky musi byt navrh Ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo
jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazetem pfedloZzeny navrh smiouvy po vzajemné dohodé
upfesnit v téch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vyb&roveho fizeni.

Réamcové smlouva s vybranym uchazetem bude obsahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druha smiluvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem plnéni smlouvy
a po ukonceni smlouvy, zachovavat mic¢enlivost o v8ech skutecnostech, o kterych se dozvi od objednatele
v souvislosti s pInénim smiouvy.

¢ Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za porudeni povinnosti mi¢enlivosti specifikované
v této smlouvé je druha smluvni strana - poskytovatel, povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi
10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poru$eni povinnosti.”

e Ujednani o naleZitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené
naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s hradou.”

e Ujednani o spolupisobeni pfi vykonu finangni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejne spravé a o zméné nékterych
zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jich predpisi, osobou povinnou spolupiisobit pfi vykonu
finan&ni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zboZi nebo sluZzeb z vefejnych vydaja.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢i jeho jménem (kryci list je nedilnou souéasti
této Vyzvy — pFiloha €. 1).

Obsah nabidky.

Podrobny popis pfedmétu pinéni verejné zakazky na zakladé specifikace uvedené v &l | bodé 3 této
Vyzvy.

Fotodokumentace poloZek &. 1, 8, 10, 11 a 15 uvedenych v Pfiloze €. 4 — vzorova zakazka.
Fotodokumentace obsluzného personalu.

Fotodokumentace z cateringu, ktery uchazet jiz v minulosti realizoval.

Objednaci, dodaci a reklamaéni podminky (zejména zpUsob reklamace pfi dodani jinych poloZek nez bylo
zadano v objednavce nebo pfi zji§téni zavadné potraviny).

Néavrh cenové nabidky hodinové sazby za obsluzny personal.

Navrh cenové nabidky za dopravu za 1 km.

Navrh cenové nabidky vzorové zakazky — modelového polozkového rozpoctu (Priloha €. 4).

Vyplnéna piiloha &. 4 (vzorova zakadzka - modelovy poloZkovy rozpocet). Jedna se pouze o modelovy
poloZkovy rozpocet, ktery slouzi k porovnani nabidek uchazecl. Zadavatel si vyhrazuje objednévat i jiné typy
poloZek neZ ty, které jsou uvedeny ve vzorové zakazce — modelovém polozkovem rozpottu.
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12. Reference od tfi zadavateli (v originile) tykajici se miry spokojenosti s kvalitou zajisténého
cateringu, poskytnutého servisu a dodaného obéerstveni. V referenci musi byt uveden nazev akce,
pocet Gcastnikl a mira spokojenosti s kvalitou zajidténého cateringu, poskytnutého servisu a dodaného
obcerstveni.

13. Seznam pfipadnych subdodavatell a jejich identifikadni udaje (iméno/nazev, sidlo podnikani, IC, DIC,
bylo-ii pfidéleno).

14. Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazede (viz &I, IX této Vyzvy).

15. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchaze&e nebo jeho jménem.

16. PInd moc zmocnéné osoby k jednéni za uchazeée (v pfipadé, ze dokumenty nebude podepisovat osoba
opravnéna jednat za uchazete).

17. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o po&tu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani navrhu nabidkové ceny

ZpUsob zpracovani nabidkové ceny

Vzorova zakazka — modelovy polozkovy rozpodget:

e nabidkovd cena za jednotlivé poloZky vzorové zakazky (Pfiloha &. 4 - Modelovy polozkovy
rozpocet) v K¢ bez DPH,

e vy3e DPH v Kg,

e nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky véetné DPH,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky (Priloha €. 4 — Modelovy poloZkovy rozpocet) v K¢ bez
DPH,

e vySe DPH v K¢,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky v Ké véetné DPH.

Hodinova sazba za obsluzny personal:

¢ nabidkova cena za hodinu v K& bez DPH,

o vySe DPH v K¢,

e nabidkova cena za hodinu v&etn& DPH.
Doprava:
o Nabidkova cenaza 1 km v K& bez DPH,

e vySe DPH v K¢,

e nabidkova cena za 1 km v&etné& DPH.
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Cena uvedena v nabidce bude povazovéna za celkovou a nepfekrogitelnou. V pripadé uzavieni smiouvy na pinéni
pfedmétu zakazky bude cena uvedena v nabidce stanovena jako nejvy$e pfipustné.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dafiového dokladu vystaveného uchazetem vZdy nejpozdéji do 14 dnl

po skonéeni kazdého zuc¢tovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendainim roce musi byt zadavateli

doruten nejpozdé&ji 15. prosince pfislu$ného roku. Pokud faktura nebude obsahovat vsechny zakonem a smiouvou

stanovené naleZitosti, je zadavatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit

novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodieni s Ghradou.

Doba splatnosti dafiového dokladu musi &init alespofi 21 dnl ode dne doruceni.

VI. Misto a Ihuta pro podani nabidek

1.

Nabidka mus/ byt doruéena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniCnich sluzeb na adresu:
D0m zahraniénich sluzeb

Na Porigi 1035/4

110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporuSené obdlce a musi byt
v levém hornim rohu obélky oznadena nazvem vefejné zakazky Zajisténi cateringovych sluzeb — NABIDKA
NEOTVIRAT, oznaZenim odesilatele (uchazete) v&etn& jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku
dorugenou po uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Nabldky musi byt do podatelny Domu zahraniénich sluzeb
doruéeny nejpozdéji v posledni den lhuty pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek kongi 23.1. 2011 v 14:00 hod. Nabidky Ize dorucovat rovnéZ osobné v Ufednich
hodinach podatelny od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchaze¢, ktery ve stanovené Ihuté pro podani nabidek

predioZi nabidku osobné&, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli a
uchazedi, pofadové &islo nabidky a ldaje o datu a ¢asu doruCeni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny dorugeni.

VII. Otevirani obéalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 24. 1. 2011 v 10:00 hod. v sidle zadavatele.

VIil. Lhita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhta je stanovena na 30 kalendafnich dnl. Zadavaci Ih(ta za¢ina béZet okamzikem skon&eni Ihity pro podani
nabidek a kon&i dnem vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému uchazedi se prodluZuje az do uzavieni

smlouvy, nebo do zrudeni zadavaciho fizeni.
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IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1.

Zakladni kvalifikacni pfedpokiady:

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikagnich predpokladil v rozsahu §53 odst. 1 pism. a) a# j) zakona
predlozenim Cestného prohlasent, jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho
jménem (vzor €estného prohlaseni je nedilnou sougasti této Vyzvy — pfiloha &. 2).

. Profesni kvalifikacni predpokiady:

Uchazec prokaze spinéni profesnich kvalifikagnich predpokliadii nasledujicim zplsobem:
e PredloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je vni dodavatel zapsan,
v origindle nebo (fedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému mé byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich dnu.

e PredloZeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zviaStnich pravnich predpisii v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfisludné Zivnostenské opravnéni,
v origindle nebo (ifedné ovérené kopii.

Veskereé informace a doklady prokazujici spinéni kvalifikace je uchaze¢ povinen prokazat ve Ilhite pro podani

nabidek stanovené v &l. VI bod 2 této Vyzvy.

X.

Xi

1.

Kritéria pro hodnoceni nabidek

Nejniz$i nabidkova cena vzorové zakazky v rozsahu pfilohy &. 4 — modelovy poloZkovy rozpocet.

Bude posuzovana celkova cena vzorové zakazky v rozsahu pfilohy €. 4 — modelovy poloZkovy rozpoget v K&
bez DPH.

. Zavérecna ustanoveni

Nabidka musi byt podepséna osobou opravnénou jednat za uchazede &i jeho jménem, soudasti nabidky musi
byt pina moc zmocnéné osoby k jednani za uchazeée.

Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznagena nazvem zakézky, oznatenim
adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obalka bude na uzavieni
opatiena razitkem uchazede, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v eském jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v pottu: 2 ks (original + kopie).

VSechny listy nabidky musi byt &islovany nepreruSovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zplUsobem, ktery zabrariuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musf byt doru¢eny zadavateli v poZadované Ihiité. Pozd&ji dorugené nabidky nebudou zafazeny do
hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylouten z ugasti v zadavacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude spiiovat zadavatelem
stanovené poZadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované nélezitosti.

Zadavatel nepfipousti variantni fedeni.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchaze¢l dopliiujici informace a oveéfit skutecnosti uvedené
v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich &asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazeéi mohou zasilat pripadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tfi dnl pfed
skongenim Ihity pro podani nabidek kontakinim osobam zadavatele. Kontaktnimi osobami jsou Monika

Mikulova e-mail mikulova@dzs.cz, Bc. Alexandra Honcikova, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 4 piflohy:

Pfiloha &. 1 - Krycl list (vzor)

Priloha &. 2 - Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikaéni pfedpoklady (vzor)
Pfiloha ¢. 3 — Hodnoceni (vzor)

Priloha &. 4 — VVZorova zakazka

ng. lva Tatarkova
feditelka DZS



