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Program seminare
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1. Uvod
2. Monitorovani projektu
3. Zadosti o platbu
4. Zmeény v projektu
5. Vybér dodavatelu
6. Zkusenosti s verejnymi zakazkami
7. Pravidla pro publicitu
8.Nejcast&jsi chyby v MZ a ZOZL
9. Monitorovaci indikatory
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Zakladni pojmy I.

* upfesnéni definic pojmu ,datum zahajeni projektu” x ,datum zahajeni

realizace projektu” ,

« Datum zahajeni projektu den stanoveny Zadatelem, od kterého hodla zapodit s pfipravou

projektu. Doporu€ujeme zvolit datum, od kterého Zzadatel zapocal/zapoCne prace na projektu,
které jsou soucasti zpusobilych vydaju projektu (napf. pfiprava projektové dokumentace).
Nejdfive moznym datem pro vznik zpusobilych vydaju projektu je 1. 1. 2008. Vydaje vzniklé
pfed timto datem nemohou byt povazovany za zpusobilé. Datem zahgjeni projektu je vzdy 1.
den kalendainiho mésice.

+ Datum zahajeni realizace projektu den, od kterého bude zapoc&ata fyzicka realizace

projektu, tj. datum zahajeni dodavek, sluzeb a fyzickych praci (u stavebnich praci dolozeno
prvnim zaznamem ve stavebnim deniku) nebo prvni pravné zavazny akt smluvniho vztahu
(datum vystaveni objednavky, uzavieni smlouvy, uskuteCnéni zdanitelného pinéni) — podle

toho, ktery z aktl nastal dfive. Nejdfive moznym : datum vydani Rozhodnuti, nejéastéji volenym

datem je 1. den kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti.
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Zakladni pojmy |I.

« Datum ukonceni realizace projektu: posledni den pro fadné a véasné ukonceni

realizace projektu pfijemcem. K datu ukoncCeni realizace projektu bude
posuzovano i dosazeni pfedepsanych vystupu projektu. V pfipadé, Ze pro
vyuzivani vystupu projektu je tfeba vydani povoleni ¢i rozhodnuti pfislusného
organu, muze byt realizace projektu ukoncena nejdfive dnem, kdy toto povoleni
Ci rozhodnuti nabude pravni moci.

‘ Je zaroven nejpozdéjSim datem pro vznik zpusobilych vydaiju.

« Datum ukonceni projektu: datum predlozeni zavéreCné monitorovaci zpravy a

zadosti o platbu, a to nejpozdéji do 2 mésicl od data ukonc&eni realizace projektu,
a zaroven nejpozdéji do 31. 12. 2015.
‘ Je nejpozdéjsim datem pro uhradu zpUsobilych vydaju.
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Vznik a uhrada zpusobilych vydaju

* kapitola 5.1.1 Vznik a uhrada ZV — obecné podminky (PPP)

 Definuje vznik ZV .

* U ucetniho dokladu : datum uskutecCnéni ucetniho pripadu, tj.

okamzik vyhotoveni uc¢etniho dokladu,

« u danoveho dokladu: datum uskuteCnéni zdanitelného plnéni

‘ nejpozdéji do data ukoncCeni realizace projektu
* Definuje uhradu ZV :
* nejpozdéji do 31.12.2015, zaplaceni musi byt dolozeno pred
certifikaci vydaje a proplacenim z Fondu EU.
‘ nejpozdéji do data ukonceni projektu

« Kauzalita — pfima vazba mezi vydajem a projektem
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Zvlastni ucet projektu

 Zvlastni ucet projektu:
» pfidana moznost druhého zvlastniho ucétu (hlavnim ucétem zUstava
ucet pro investicni vydaje)
« zakotvena vyjimka pro hotovost — nemusi byt hrazena ze
zvlastniho ucCtu, neni tfeba zfizovat zvlastni pokladnu k projektu
« doklad o zfizeni zvlastniho uctu partnera - nutno dolozit nejpozdeji

s zadosti o platbu, kdy je pozadovana zaloha i pro partnera
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DPH

« kapitola 5.1.9 DPH: zpusob vyuctovani DPH u ,koeficientovych® platcu:

« Uplatnéni DPH do PPV v prubéhu roku na zakladé zalohového koeficientu - po odevzdani

pfiznani k DPH ,dorovnani“t na zakladé vyuctovaciho koeficientu v nejblizSich PPV

« Zpusob uhrady:

a) DPH je cela hrazena z jiného uctu pfijemce (zvlastni ucet DPH, bézny ucet instituce) —
mésicni refundace Castek odpovidajicich zpusobilé ¢asti DPH stanovené na zakladé
zalohového koeficientu.

b) DPH muize byt celda hrazena ze zvlastniho uctu projektu a to za predpokladu, ze ma
prijemce na zvlastnim uctu projektu alokované vlastni prostfedky, ze kterych je hrazena
¢ast DPH, ktera je nezpusobila na zakladé zalohového koeficientu.

c) DPH je cely rok hrazena z jinych zdrojl pfijemce, do projektu je uplatnéna az na zakladé

vyporadaciho koeficientu na za¢atku nasledujiciho roku.
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Mzdoveé vydaje x limit superhrubé mzdy

 kapitola 5.1.10 ZpuUsob rozpocitani zpusobilé a nezpusobilé Casti

mzdovych vydaju
* Plati pouze pro mzdové vydaje od roku 2010 (u mezd za roky 2008,2009 nutné dodrzet

pravidlo, ze superhruba mzda v pfepoctu na 1,0 uvazku nepfesahne dany limit kazdy mésic,

jinak muUze byt v ramci zpUsobilych vydaji narokovano maximalné 90%, resp. 80%
superhrubé mzdy)

* Obecny postup: Pfijemce narokuje v ramci jednotlivych PPV v prubéhu roku celou

superhrubou mzdu pfipadajici na zpusobilou ¢ast uvazku. - V prvnich PPV nasledujiciho
roku dolozi pfFijemce vypoCet dle variant v PPP a vznikly rozdil (x) mezi skuteCné
vyuctovanymi prostiedky a vysledkem vypoctu uplatni na soupisce ucetnich dokladd. Pokud
je projekt ukon€en v pribéhu roku, provede pfijemce tento vypocet v nejblizSi zadosti o
platbu, resp. podkladech pro vyucétovani.

» Podrobné variantni pfiklady vypoctu (rozpocitani) jsou uvedeny v PPP
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Zakonne urazove pojisteni
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

 kapitola 5.1.11 VVykazovani zakonného urazového pojisténi za

zameéstnance

» vykazovano kvartalné, vzdy v nejblizSi zadosti o platbu (podkladech pro vyuctovani), pote, co
bylo pojisténi uhrazeno. Pozor na prepocet zpUsobilé ¢asti tohoto pojisténi v zaCatku a konci
projektu, kdy celé Ctvrtleti nebude pokryvat doba realizace projektu, nutné uplatnit pouze
adekvatni podil pojisténi.

* na objem skute¢né zpusobilého Urazového pojisténi ma vliv objem skute¢né zpusobilych
mzdovych vydajl, bude (obdobné jako u mzdovych vydaju) v prvnich podkladech pro
vyucCtovani nasledujiciho kalendarniho roku proveden ve vazbé na objem skutecné
zpusobilych mzdovych vydaju aktualizovany vypocet skuteéné& zpusobilého zakonného

urazového pojisténi zaméstnancu a rozdil (z) uplatnén v PPV.
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Dotazy a odpovedi
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Monitorovani projektu

- Ugel: prib&zné sledovani postupu realizace projekt(
» Prehled monitorovacich zprav:

A) Hlaseni o zahajeni realizace projektu

B) Pribézné monitorovaci zpravy

C) ZaverecCna monitorovaci zprava

D) Monitorovaci zpravy o zajisteni udrzitelnosti

« Monitorovaci zprava je soucCasti Benefit7

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Hlaseni o zahajeni realizace projektu

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
A) HIaseni o zahajeni realizace projektu:

« Jak Casto: 1x za dobu realizace projektu

«  Kdy: a) Do 5. pracovniho dne od zahajeni realizace projektu,
(v pfipadé, ze zahaji realizaci projektu po odevzdani 1. MZ )

b) spolecné s 1. MZ (pokud je zahajeni pfed podanim 1.M2)

Napr.: Rozhodnuti 22. 11. 2010, pfedlozeni MZ do 31. 12. 2010, Zahajeni realizace projektu

1. 1. 2011, Hlasenido 7. 1. 2011
Rozhodnuti 22. 11. 2010, Zahajeni realizace projektu 1. 12. 2010, predlozeni MZ do

31. 12. 2010 spolecné s Hlasenim

« Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
e Jak: a) postou/ kuryrem, zaroven e-mailem na PM/FM
b) osobné
«  Komu: PM/FM - .
%] t N
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Prubézné monitorovaci zpravy (1)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

B) Prabézné monitorovaci zpravy:

« Jak Casto: 1 xza 3 mésice realizace projektu

o Kdy: a) 1. MZ: nejdfrive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji do
konce mésice nasledujiciho po mesici, ve kterém bylo vydano
Rozhodnuti
b) dalSi MZ: do konce mésice nasledujiciho po skonceni

kazdého 3-mésicniho obdobi realizace projektu

m
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Prubézné monitorovaci zpravy (2)

Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
Jak : POUZE OSOBNE
Komu: PM/FM

Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ

Doplnéni na zakladé Vyzvy také pouze OSOBNE

Info o0 schvaleni MZ e-mailem (podminkou je schvaleni pfedchozi MZ)
Pokud je posledni den monitorovaciho obdobi, za kterou se zpracovava
prubézna MZ v obdobi 1 mésice a méné pred ukon€enim realizace

projektu, podava se az zavere¢na MZ
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Zaverecna monitorovaci zprava

C) Zaveére€na monitorovaci zprava:

« Jak Casto: 1x po ukoncCeni realizace projektu

Kdy: do 2 mésicu od data ukonceni realizace projektu

« Kolik 2 pare: 1 pare si ponecha prijemce, 1 pare odevzdava
« Jak POUZE OSOBNE

« Komu PM/FM

* Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ
«  Doplnéni na zakladé Vyzvy také pouze OSOBNE

* Info o schvaleni MZ e-mailem (podminkou schvaleni predchozi MZ)
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Monitorovaci zpravy o zajisten

\

udrzitelnosti

Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti:

Jak ¢asto:

Kdy:

kazdych 6 mésicu po dobu udrzitelnosti projektu

do 1 mésice po ukoncCeni 6 mésicniho obdobi (tj. 31.7./31.1.);
Pokud prijemce predlozil ZavéreCnou monitorovaci zpravu po
30. 4. (t. mezi 1. 5. a 30. 6.) nebo 31. 10. (tj. mezi 1. 11. a 31.
12.), predlozi MZU az k nasledujicimu datu, tj. bud k 31.1.
nebo k 31.7.

2 pare: 1 pare si ponecha prijemce, 1 pare odevzdava

POUZE OSOBNE

PM/FM
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Zakladni pokyny ke zpracovani MZ

 Listy MZ i listy jednotlivych pFiloh musi byt spolu vzdy pevné spojeny,
samostatné mohou byt predlozeny pouze dokumenty, u nichz je to nezbytné,
napf. s ohledem na zvlastni format

* MZ v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kéd jako elektronicka
podoba v Benefit7

» Pfijemce je povinen dodrzovat terminy pro odevzdani MZ

* MZ je povazovana za doru€enou v€as, pokud je v terminu dorucCena jak
v elektronické podobé (vyplnéni a odeslani v Benefit7 a 1x CD/DVD), tak i v
listinné podobé

» Pfijemce je povinen archivovat vSechny MZ v€etné pfiloh



Zpracovani MZ v IS Benefit (1)

« PRILOHA é. 9 PPZ a PPP OP VaVpl PRIRUCKA PRO UZIVATELE WEBOVE ZADOSTI
BENEFIT7+ OP VaVpl 2007 — 2013, verze €. 5.1, u¢innost od 19.11. 2010

» Po prihlaseni uzivatele do B7 je zobrazeno ,Konto zadosti“, které obsahuje
uzivatelem vytvorené formulare projektovych zadosti.
« Formulafe MZ a ZOP se nalézaji v &asti ,Konto projektd®, ktera je dostupna v

levém menu Konta zadosti.

Konto zadosti

Nazev zadosti E‘;ﬂn Nazev projektiu

F Y F
AY

Dzobni ddaje

Konto projektt

2 &Ik N3 PO7 CFANA | S N3 PO7
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Zpracovani MZ v IS Benefit (2)

» ,Konto projektd“ obsahuje v pravé ¢asti seznam projektl, u nichz bylo podepsano
,Rozhodnuti o poskytnuti dotace”.

* Pro zobrazeni formulafre MZ k danému projektu, je nutné nejdrive tento projekt
poklikem vybrat v pravé ¢asti Konta projektu .

« V levé Casti konta se nachazeji tlacitka ,Monitorovaci zpravy — hlaseni“ a

,Zadost o platbu®, které slouzi ke spusté&ni daného formulare.

Navigace Konto projekti

¢ Konto Zadost

Cislo OP Registracni cislo
AY AW

T Mapovéda

ii_é.lljl:lﬂt o plathu

Monitoroveac Zpravy-HidSeni

CA1.08051.00002.0003 | TEST.
Z1.09 CZ1.052.1.00001.0014 | TEST.

~ °
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Zpracovani MZ v IS Benefit (3)

» Pfed zahajeni prace na MZ je nutné ji nejprve vytvofit prostfednictvim tlaCitka ,,Novy zaznam*“ a nasledné pouZit uloZit.

Po zalozeni MZ se vytvofi zaznam v souhrnné tabulce .

Poradi HKod hlaseni Datum finalizace Stav dle MONITT+ Typ hlaseni
AT L4 AW AW AW
1 ObDEZPMOO1 01 26220101310 Fredany Schvdleno RO =
2 ObDEZFMO0201 262201013149 Fredany Schvédleno RO 14
3 ObDEZPMO0201 26.2.2010 12347 Fredany Schvédleno RO 14
4 ObDELFMO0402 22320101010 Piedany Schvéleno RO [0
| Movy zaznam || Srmazat zaznam || LlloZit || Storno |

K zaktivnéni tlacitek pro nacitani z MOMNITY + je nutne zaznam uloZit

Magist data z MOMITI+ | | Macist rozpocet projektu z MONIT? +

IIPro spravné vyplnéni MZ je vzdy nutné nacist data a rozpocCet projektu z M7+, a to prostfednictvim tlacCitek ,,Nacist
data z Monit7+*“ a ,,Nacist rozpocet projektu z Monit7+“. Tuto operaci je nutné provést taky v pfipadé, Ze byly v

M7+ provedeny néjaké Upravy, které je tfeba promitnout do MZ (zména predvyplnénych udaju).!!!
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Zpracovani MZ v IS Benefit (4)

1. Udaje o projektu a monitorovaci zpravé

Infarmace o monitorovaci Zprave

Cizlo monitorovaci zpréey Pofadove Sislo MZ kad monitorovaci zpravy

020014 2 ObYyWCFRD0Z201

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Daturn finalizace WZ
P,‘a'edvyplnéno — 10.2.2010 12.4.2010

Staw Stav dle MOMITS +

FaloZeny

Typ monitarovaci zpravy Mutno wytvoiit ZoP

Prib&%na monitorovaci zprava

Piedpokladang datum piedlofeni RO

| =

Je tl‘,-’eba Vyp/nlt — r Doslo wve sledovaném obdobi ke zméné Horizontalnich témat?

 Doslo ve sledovanem obdobi ke zméné v Publicite?

o Doglo ve sledovaném obdobi ke zmeéné v Environmentalnich kriteriich?

2. Udaje o pfijemci - piedvyplnéno
MV pripadé, Ze informace neodpovidaji skuteénosti, je nezbytné kontaktovat Fidici organ.

Kontaktni Udaje nelze editovat ze strany piijemce !
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Zpracovani MZ v IS Benefit (5)

3. POplS MZ (dfive pi:iIOha MZ, nOVé \" IS) Dals{informace o realizaci projektn 072000 IOtBVﬁtV novem oknél

— DalSi informace o realizaci projektu

— Napf'.

* byl zfizen bankovni Gcet pro neinvesticni Popis problémi spojenyrch s realizaci projektu 0/2000 |0t9VﬁtV novem okne |

vydaje €i zvlastni bankovni uc€et partnera

« v ramci prvni Zadosti o zalohovou platbu

nebudou uplathovany vSechny zpusobilé
L . L. ., ; Popis provedenych a planovanych opatfend na odstranénd
vydaje realizované pfed vydani Rozhodnuti 0 :.uio probiens 0/2000 | Oteviity novém okné |

poskytnuti dotace (projektova dokumentace,

pozemek pro vystavbu infrastruktury).

* probiha pfiprava spole¢ného pracovisté

Diivody k vrdcent / zamitouti MZ / vjhrady ke schvdleni 0/2000  [Oteviitv navém okné |
pfijemce a partner( projektu, které je
nezbytnou podminkou pro zaméstnani
pracovniku partnert v projektu s ohledem na
Doslo ve sledovaném obdobi ke zméné v Partnerech? 072000 |0t9‘«"ﬁtV novem Oknél

misto vykonu prace.

» v souladu s kapitolou ,Management*

Technicky popis projektu byli jmenovani

&lenové dozoréi rady... !\Kﬁr TN
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Zpracovani MZ v IS Benefit (6)

— Popis problémi spojenych s realizaci projektu
* Napr.
— Reseni projektu probihalo v souladu s planovanym harmonogramem s drobnymi odchylkami
v Fadu cca x mésicu...(prabéh probihajicich ¢i dokonc&ujicich vybérovych Fizeni).
— Z duavodu naroc€né pfipravy na zadavaci dokumentaci vefejné zakazky na vystavbu budovy
bylo zadavaci fizeni vyhlaseno se zpozdénim...
— Popis provedenych a planovanych opatreni na odstranéni téchto problému
* Napr.
— Prubézné probiha monitorovani rizik a problému spojenych s fFeSenim projektu.
— Davodu k vraceni/zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvaleni
-V piipadé vraceni MZ k dopracovani, se zde zobrazi pfipadné komentéare pracovnika RO.
— Doslo ve sledovaném obdobi ke zméné v Partnerech?

« Uvést oficialni nazev partnera a dale podrobny popis informaci tykajicich se zmény.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace
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Zpracovani MZ v IS Benefit (7)

4. Prehled financovani
- Doplnéno automaticky.
- Pouze ,Dotace projektu” jsou dotahovany na zakladé kliku na tla€itko ,,Rozpad financi®.

Zpdsobilé wydaje investicni Zpusobilé vydaje neinvesticni  Celkové nezpusobilé vydaje
0,00 48 862 540,00 0,00

Prijmy projektu Prijmy nezplsobilé Prijmy zposobilé

0,00 0,00 0,00

Zplsobilé vydaje bez pfijmu Celkové zpidsobilé vidaje Celkove wydaje projektu

48 662 640,00 48 662 640,00 46 662 640,00

Castka pro rozpad .
48 862 640,00

Dotace projektu

Strukturalni fond %
41533 244 00 85,00
atatni rozpocet

7 329 396,00 15,00

~— P
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Zpracovani MZ v IS Benefit (8)

5. Finanéni plan
- Doplfiovano ¢astecné automaticky.
- Pred aktualizaci financniho planu je nezbytné kliknout na tla€itko ,,Aktualizovat finan€ni plan®, ¢imz

se z M7+ nactou aktualni data tykajici se finan¢niho planu (posledni schvalené MZ2).

I Akiualizavat financni plan I

Datum predioZeni Predpokladana £ toho neimwesticni 7 toho investicni (KE) Castha detace - nei:u:zirf];nl'. imi:::_"-_
FOZLIFDPL poiadovana castka {HE] & ' ’ : sluteénost slu.rle_:'n:ist skl.r[-;tc':r;nﬂ
'S AT av¥ AT AT AT
lFirer  dFiier  JFider Fittr  lFittr JFiltr |
Dz 3.5.2009 259,00 nao 000 0,00 0,00
03 2.3.2010 500,00 0o oo 0,00 0,00
04 2.7.2010 490 251,00 0o 0,.0o 0,00 0,00
3.10.2010 500 000,00

Je treba zadat

GE—

Harzdi Hredpokladana poZadovand casika
a1 390,00

Itoha nainvagticnl [KiE] I 1oha investitnl (ki) Disturn pradlozeni Z07 0P L

Celkowd dotece se musi rovnat soudiy éastek ve sloupci Skutednost + tam, kde neni vyplnéna
ghkutetnogt, vait Sdsthku 2o sloupoe Castks dotsce.

| oz ” Siomo | A
| .
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Zpracovani MZ v IS Benefit (9)

, v P . . Cislo aktivit
6. Klicové aktivity 01 f

Mazev klicove akimty

PZnazeviKAl

- Doplnovany automaticky.

Obdobi realizace

- Klicové aktivity pfedvyplnéné na zakladé

Zacatek Konec

udaju v M7+ neni mozné mazat. 29.7.2010 ) 31.7.2010 A

- Soucet vydaji viech KA (Celkove vydaje, [ o0 1 Kifowou sty

Celkové ZV a Celkové NZV) musi byt v Celkove vidaje aktivity
. o L 205000
souladu s celkovym schvalenym rozpoctem
projektu. Celkové zpdsobilé vjdaje Celkové nezplisobilé vydaje
1 000 00 105000
W‘V - EVROPSKA UNIE .‘:“””“
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Zpracovani MZ v IS Benefit (10)

- Realizované zpuUsobilé vydaje od zahajeni projektu

. "y Aktudlni finanéni vyhled
- V I. MZ hodnota shodna s Pozadovanou ¢astkou e !
za sledované obdobi, v nasledujici MZ soudet :-II-C:!.IE'-. ane :Elt:tutull:' wydaje od 1 |.J|'1|J i.m castka za sledovane
_’1'|a—..|H'| !|'||_|- | lalainjall
udaja s predchozi MZ + hodnota v pfedlozené MZ. 0,00 0,00
- Nutna shoda s prilohou ,Prehled cerpani Poiadovana castka za sledované Planovana castka na piiel
ohdobi zledovane abdobi
zpusobilych vydaji”
pUsobilych vyasl 0.0 0,00
- Planovana ¢astka za sledované obdobi

- Nutna shoda s Planovanou ¢astkou za pristi Padrobny popis realizace kli€avé aktivit

sledované obdobi v ptedchozi MZ ve vazbé na rozpocet (/2000 |Dtevﬁtunauém ukné\

- Pozadovana ¢astka za sledované obdobi
- Pozadovana ¢astka, navazujici na Soupisku

ucetnich dokladl Vijstup Kligové aktivity 072000 | Otevfitv novém okné

- Predpoklada se, ze hodnota nebude vysSi nez

Planovana ¢astka za sledované obdobi

- Planovana c¢astka za pristi sledované obdobi

- Naplanovana hodnota pfijemcem v souladu s Aktualni stay 072000 | Otevfitv novém okné

Finan¢nim planem. |

~r
< L \
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Zpracovani MZ v IS Benefit (11)

®© 000000000000 0000000000000 00 90 90 0 ¢
7. Publicita

- ZaloZka je zpfistupnéna pro editaci v pfipadé zaskrtnuti pole ,Doslo ve sledovaném obdobi ke zméné
v Publicité?“ na zaloZce ,Monitorovaci zprava/hlaseni.

- Popis aktivit, které byly uskuteCnény v ramci vybraného typu publicity v daném monitorovacim obdobi.

8. Vybérova rizeni
- Zahajeno, Planovano, Ukonc¢eno, ZruSeno.
- U ukon&enych VR nutné uvést nazev vitéze vybé&rového fizeni (dodavatele) a nasmlouvanou cenu.

- U ukonéenych VR nutné dolozit véechny podklady dle Pravidel pro vybér dodavateli.

9. Monitorovaci indikatory
- Pokud se zadné MI v predlozené MZ nevykazuji, neni tfeba nic ménit

- Zpusob vykazovani dale viz aktualni verze Priruéky pro zadatele a jeji prilohy 8a)/b).

P !\< L]
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Zpracovani MZ v IS Benefit (12)

(BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I
10. Environmentalni kritéria

- Pokud doslo ve sledovaném obdobi ke zméné v environmentalnich kritériich, je nutné editovat.

11. Prioritni témata

- Soucet Castek za kazdé prioritni téma se musi rovnat ¢astce v poli ,Strukturalni fond“ na zalozce
,Prehled financovani*.

-V ptipadé, Ze se prijemce v ramci PZ zavazal pouze k jednomu tématu, je mozné &astky doplnit

prostifednictvim tlacitka ,Doplnit Castku EU".

12. Horizontalni témata

- Zalozka slouzi k zachyceni zmeén v oblasti horizontalnich témat.

- Do ¢asti ,Vliv na rovné pfilezitosti“ a ,Udrzitelny rozvoj“ jsou pfedvyplnéna data z pfedchozi MZ (pfip.
PT pfi vyplnovani 1. MZ).

- Tyto udaje je mozné opravit dle stavajici situace v ramci monitorovaciho obdobi, za kterou je MZ

predkladana. l}<§, »
- | “ Q uuu ™
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Zpracovani MZ v IS Benefit (13)

L B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
13. Kontroly

- Zde uvedte vSechny kontroly (zahajené i ukoncen€) za monitorovaci obdobi, které byly provedené jinym
subjektem nez RO OP VaVpl.
14. Zmény v projektu (viz Priruéka pro prijemce VaVpl 2007-2013, kapitola 5.3 Zmény v projektu)
- 1l Doporucujeme konzultovat planované zmeény s prislushym PM/FM v dostate¢cném predstihu!!!

Vypliiuje se - Datum oznameni na RO:

Informativni a nepodstatné: datum predlozeni MZ

Podstatné: zapracovava se do MZ az po schvaleni RO s datem na Oznameni o podstatné zméné v projektu

15. Rozpocet projektu

- Zde je mozné upravit jednotlivé kapitoly a podkapitoly rozpoctu v pfipadé zmén. Pfijemce zaznamenava do
rozpoCtu pouze nepodstatné zmeény rozpocétu, pfipadné podstatné zmény méné zavazné, které
nevyzaduji Dodatek k Rozhodnuti, po jejich schvaleni RO. Podstatné zmény, které vyzaduji Dodatek k
Rozhodnuti, se promitnou do rozpod&tu po jeho vydani ze strany RO a nadteni dat z M7+ v nejblizsi MZ po
vydani Dodatku.

- Pfi opétovném nacéteni dat z Monit+ bude od ledna jiz mozné vybrat, ktera data se budou nagitat.

4
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Kontrola, finalizace a tisk MZ, ZOP

« Po kone&ném vyplnéni MZ, ZOP v B7 je nezbytné provést (pro kazdy typ dokumentu zvlast) nékolik
zakladnich krokd, aby bylo mozné Fadné& odevzdat MZ, ZOP na fidici organ. Ukony se provadsji
prostfednictvim tlagitek levého menu formulare MZ, ZOP. Jedna se o tlagitka:

— ,,Kontrola® — Tlacitko spusti kontrolu zadanych udaji vzhledem k nadefinovanym podminkam. Pokud

systém najde chyby, zobrazi je pomoci seznamu Cervenych hlasek. Pokud nebudou vSechny hlasky

odstranény, neni mozné MZ, ZOP finalizovat. Cerné hlasky jsou pouze informativni a slouzi k upozornéni

prijemce, aby proved!| kontrolu, zda jsou dané hodnoty skute¢né vyplnény spravné.

— ,,Finalizace* — Finalizace je nevratny proces, ktery uzamkne MZ, ZOP a zamezi tak jeji editaci ze strany

prijemce. Zaroven se spusti prenos ZOP do IS Monit7+.

automaticky nahrana do nadfazeného IS a je znemoznéna jeji editace ze strany pfijemce.

-, Tisk“ — Po finalizaci MZ, ZOP je nezbytné provést tisk daného dokumentu prostfednictvim tohoto
tlaCitka.

« Wytist&nou verzi MZ, ZOP odevzdava piijemce predepsanym zpdsobem Fidicimu organu.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI pro inovace
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Vraceni k prepracovani

« V prab&hu administrace MZ, ZOP na drovni fidiciho organu mGze povéreny projektovy manazer rozhodnout
o vraceni MZ, ZOP k pfepracovani pfijemci.

* Po obdrzeni informace o vraceni k pfepracovani provede pfijemce na kazdém z formulaii storno finalizace

(tlagitko ,Storno finalizace®). Po provedeni storna je MZ, ZOP opét zpfistupnéna pfijemci pro editaci.
« Prfijemce po piepracovani MZ, ZOP opét provede kontrolu, finalizaci a tisk (viz. pfedchozi slide) a preda

predepsanym zplUsobem na fidici organ.

P ]\/ P
.
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Povinne prilohy MZ (priibézna, zavéreéna)
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

Aktualizovany rozpocet projektu s vyznacenim a zdivodnénim zmén

Kompletni dokumentace z realizovanych (ukonéenych) VR - viz PproVD

Doklady prokazujici plnéni monitorovacich indikatoru — dale viz Pfiloha &. 8a)/b) PPP
Fotodokumentace dokladajici postup praci (véetné publicity)

Pojistna smlouva na majetek pofizovany v ramci realizace projektu (predklada se k té
Monitorovaci zprave, v jejimz obdobi byla uzavrena, nejpozdéji vSak k zavere¢né monitorovaci
zZpraveé)

Protokol o predani a prevzeti stavebnich praci/stavby i obdobny doklad v pfipadé dodavek &i
sluzeb (plati pro zavérec¢nou zpravu)

Doklad o uzivani stavby - pfiloZi se kopie Oznameni o uZivani stavby vcetné originalu ¢estného
prohlaseni, ze stavebni urad nezakazal rozhodnutim uzivani stavby Ci kolaudacni souhlas

S uzivanim stavby

Zameéreni skuteCného provedeni stavby

Dalsi relevantni podklady souvisejici s realizaci projektu

r !\< L]
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Dotazy a odpovedi
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Dekujeme za Vasi pozornost!

Dalsi dotazy smeérujte na svého PM/FM
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Zakladni pokyny pro zpracovani ,,Zadosti o platbu*
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

« Zadost o platbu se zpracovava pouze prostiednictvim aplikace Benefit7 — zalozka ,Zadost o
platbu®
+ Je vyhotovovana spolecné s MZ dle harmonogramu uvedeného ve Financnim planu
« Dle ,Prirucky pro prijemce® (PPP) je povinnost pfijemce do 5 pracovnich dni od konce
mésice, kdy vydani Rozhodnuti u 1. ZOZL / od konce monitorovaciho obdobi u dal$ich ZOZL
elektronicky zaslat emailem PM a FM ZOZL Podklady ke konzultaci ZOZL.:
» soupiska ucetnich dokladu
» podklady k uetnim dokladum (nad 10 000 K&)
« PFipadné dalsi relevantni podklady nebo dal$i podklady vyzadané ze strany RO
« PFilohy ZOZL je nutné vyplfiovat s peélivosti a prehledn& predkladat vSechny podklady k
jednotlivym uc€etnim pfipadim dle pfilon PPP ¢&. 1 ,Pravidla zpUsobilosti vydaju, a €. 15
,Dokladovani zpusobilych vydaju“
» VSechny podklady je nutné dodat i v elektronické podobé na CD (strukturovat shodné dle
priloh ZOZL a MZ)

P !\< L]
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Finanéni plan — éasovy rozvrh MZ a ZOZL

1.20ZL 2.70zZL 3.20zZL 4.20zZL 5.Z0ZL
4. Zaloha
3. Zaloha
2. Zaloha
1..Zaloha
Realizace projektu (mésice)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1. MZ 3. MZ 5.MZ

1. MO 3. MO 5. MO

~— %
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Zalozeni ,,Zadosti o platbu“

Vydaje na
neprimé naklady

Cislo Zadosti o Favérecna Stav dle WWdaje na nakup

platbu sadost Y moNIT7+ bozemkly | Vvdaie za bydieni

AYF

&Y AY F

Og4rPO00101 Fiedany | Schvalena

|| Movy Zdznam I| smazat zdznam | UloZit | =tomo

I| Natist data z MONIT? + ||
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Zalozka ,, Zadost o platbu“

« Tato zalozka obsahuje pole predvyplnéna daty stazenymi z M7+. Dale pak pole pro vyplnéni
prijemcem.
* Vzhled této zalozky je ovlivhovan typem financovani, ke kterému se pfijemce zavazal (ex-
ante, ex-post). Vybér vhodné formulare se provadi prostfednictvim pole ,Typ zadosti".
+ Dale je nezbytné vyplnit pole:
— ,Zavéreéna zadost“ — Zaskrtava se pouze v pfipadé zavéreéné ZOP, ktera odpovida
poslednimu fadku finan¢niho planu.
— ,,Vybér aétu“ — Ucet pFijemce, na ktery je poZzadovano zaslani dotace.
— ,Poradi finanéniho planu“ — Odpovida Cislu fadku finanéniho planu, ke kterému se dana
ZOP vztahuije.
» Zkontrolovat i zalozku ,Informace o projektu®, ta je pfedvyplnéna a systémové se nacita

» V pfipadé, Ze tato pole neodpovidaji skute¢nosti, je nezbytné kontaktovat fidici organ.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Vybeér typu zadosti

Infarmace o Zadosti o platbu

Cislo #adosti o plathu otay Typ Zadosti
aooo02 Falofeny

Datum finalizace Zadosti o platbu Stawv dle WMOMNITS +
M ZLaveredna Zadost

\ibir 8ty

Wyber Octu zhzovatele pfijemce

kKad Fadosti o platbu Kiod transakce Foradi finanéniho planu
ObDBZPO00001

L
.
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Zalozka ,,Zadost o platbu“ — formular pro ex-
ante/ex-post

- Z&adost o ex-post platbu obsahuje &asti ,Pfedpokladané vydaje“, ,Specifické vydaje“ a

,<Zduvodnéni platby”.
Predpokladané wydaje

Celkove vwdaje

Celkové zplszohilé wwdaje FoZadovana Sastka dotace celkemn
0,00 0,00

Celkové zplsohiléd wydaje investidni FoZadavana castka daotace investicni

Celkové zplzohilé vydaje neinvestidni Fofadovana Zastka dotace neinvesticni

Skutedneé piijmy

Specifické vydaje
“ydaje na nepfime naklady /
reZijni naklady Gctavané

Yidaje na nakup pozemki “daje za bydleni paugalni sazbou

L
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Zalozka ,,Zadost o platbu“ — formular pro ex-ante

- Zadost o ex-ante platbu obsahuje kromé &asti ,Pfedpokladané vydaje*, ,Specifické vydaje“ a
,<Zduvodnéni platby“ navic ¢ast ,Vyuctovani vynaloZenych celkovych zpusobilych vydaju*.

Udaje pro wyiitovani zalohowich plateb (klasifikace platby refundace piedfinancovani

YWylstovani vynaloZenych celkovich zplsobilych vidajl

Celkové zplsobilé widaje Celkové zpdsohilé vydaje
Celkem zplsobilé vidaje - investicni - neinvesticni
0,00
Fphsobilé vidaje z dotace Fofadovana castka dotace FoZadovana castka dotace
- celkem - investicni wydaje - neinvesticni vydaje
0,00

/2000 Ditesfit w noseam okné

Zddvodnéni platby

~
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Dalsi zalozky 1/2
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

+ Prilohy: Prilohy se do B7 nevkladaji elektronicky, pouze se zaznamenava informace, zda byl

dany dokument pfilozen k MZ v listinné podobé.

« Pokud neni né&ktera jiz vytvorena piiloha v dané ZOZL predkladana, je tfeba oznagit tuto

prilohu jako nerelevantni a uvést komentar v polozce POPIS

« Cestna prohlaseni
Texty Cestnych prohlaseni jsou pfedvyplnéna, pro finalizaci zadosti je s nimi potfeba vyjadfit
souhlas, v listinné podobé musi byt podepsany statutarnim zastupcem nebo jinou k tomu

povéfenou osobou

4
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Dalsi zalozky 2/2
[ BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN I

PFilohy ZOZL:

bl Nazev prilohy

prilohy
AW
AY

Fofadi pfilohy Mazew pfilohy

FPocet listd Podet kopii

nlnienn v listinng podobé Nerelevantni

Daturm schyaleni

)

Fopis 02000 | Otewvfity nowem akne |

~=< °
°
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Povinné prilohy ZOZL

o Podklady pro vyuétovani (PPV) — priloha 16¢c) PPP
» Soupiska ucetnich dokladu (v€etné dokladu v hodnoté do 10 000 K¢)
» Prehled Cerpani zplUsobilych vydaju projektu
» Rozpis mzdovych nakladl realizacniho/vyzkumného tymu
» Rozpis cestovnich nahrad
» Odpisy
» Pracovni vykazy zaméstnancl

o Prilohy PPV - viz Dokladovani zpusobilych vydajid PPV v 3.0 komentované.xls

o Personalni zajisténi projektu v ramci PO 1 a PO 2 Priloha 17g Personalni.xls

o Seznam osob opravnénych k podpisum dokumenttli v ramci projektu véetné

podpisovych vzora (podepsany statutarnim organem) Podpisové vzory.xls

» original nebo ufedné ovérena kopie
» S vymezenim rozsahu opravnéni a doby platnosti

o Aktualizovany rozpoc¢et — pfilohy 17c)d) — v pfipadé zmén v rozpoctu projektu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace
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PPV_v_3.0_komentovan�.xls
Priloha_17g_Person�ln�.xls
Podpisov� vzory.xls

Dokladovani Zpusobilych vydaji ZOZL

Obecné zasady:

» Formulare OP VaVpl — v originale s podpisem statutarniho organu pfipadné jim
poverené osoby (pak je nutné prilozit povéreni)

» Formulare pfijemce a ucCetni doklady — kopie

» Zpusobilé vydaje do 10 tis. KE musi byt uvedeny v Soupisce uéetnich dokladu;
predloZeni ugetnich dokladu tykajicich se téchto vydajd si vyzada RO v ramci
kontroly vzorku vydaju do 10 tis. KE

» Povinnost pfijemce zfidit zvlastni bankovni ucet projektu (mozna varianta
zfizeni 2 projektovych uctd — pro investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje); plati i pro
partnery

» Z projektového uctu je mozné hradit pouze vydaje tykajici se projektu

» Povinnost pfijemce vést oddélené ucetnictvi projektu; plati i pro partnery

» VSechny ucetni doklady oznaCovat nazvem projektu a registracnim Cislem —

doporucujeme razitko s nazvem a Cislem projektu
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Dokladovani Zpusobilych vydaji ZOZL

Pfilohy PPV - zpUsobily vydaj musi byt sou¢asti Soupisky uéetnich dokladl a je doloZen touto
formou :
a) vydaje na porizeni majetku/sluzeb:
. kopie objednavky, dodavatelské faktury opatfené koSilkou (tzn. likvidacnim Ci
pravodnim listem), smlouva s dodavatelem; dodaci list; pfedavaci protokol apod.
. kopie dokladu o uhradé — vypis z bankovniho uctu, ze kterého byl vydaj uhrazen;
pfipadné pokladniho dokladu
. doklad o zauctovani ucetniho pfipadu do ucetniho IS
b) mzdové vydaje:
» kopie pracovni smlouvy, pracovni naplné zaméstnance a mzdového vymeéru
« mésicni Pracovni vykaz zaméstnance projektu (original)
» vystup z IS — mzdova sestava opatfena podpisem osoby zodpovédné za zpracovani mezd

(mzdové ucetni) a podpisem osoby zodpovédné za uhradu mezd (hlavni ucetni)
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Dokladovani Zpusobilych vydaji ZOZL

Pfilohy PPV (dalsi relevantni podklady na vyZadani ze strany RO)

« vzorek ucetnich dokladu do 10 tis. K¢;

« vnitfni pfedpisy (smérnice) pfijemce tykajici se napf. zadavani verejnych zakazek, obé&hu
ucetnich dokladu, cestovnich nahrad, Cerpani dovolené zaméstnancu atd.

 vyuctovani pracovni cesty v€etné dokladu, zprava z pracovni cesty, apod.

+ dolozeni refundace zpusobilych vydaja z projektového bankovniho uc¢tu na ucet, ze kterého
byly tyto vydaje uhrazeny (napf. na ucet univerzity, fakulty atd.);

+ celkovy vypis z projektového (projektovych) bankovniho uétu za celé pfislusné monitorovaci
obdobi

Doporuéeni: Pfiloha 15 a)b) Dokladovani zpUsobilych vydaju a konzultace s financnim

manazerem projektu

P !\/\ L
.
1 “ EVROPSKA UNIE : sseras ¥

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
p

INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! ro inovace



Pfilohy ZOZL — pFekladani roénich vytétovani —
nejblizsi ZOZL roku 2011

« DPH
— dle pravidel OP VaVpl je nutné po podani danového pfiznani k DPH za posledni
zdanovaci obdobi roku 2010 a stanoveni vyporadaciho koeficientu za pfedchozi rok v
souladu se zakonem o DPH provést a predloZit RO vyuétovani skuteéné zplsobilé &asti
DPH na zakladé tohoto vyporfadaciho koeficientu

» Mzdy a ¢erpani naroku dovolené

— prijemce narokuje celou superhrubou mzdu za jednotlivé mésice kalendarniho roku. V
prvnich PPV nasledujiciho kalendarniho roku pfijemce provede a predlozi RO pfepocet
mzdovych vydaji ve vazbé na limity superhrubé mzdy dle kap. 5.1.10 PPP.

— pro Fadné stanoveni zpUsobilosti mzdovych vydaji RO pozaduje predioZeni piehledu
naroku a skute¢ného Cerpani dovolené vSech zaméstnancu projektu za uplynuly
kalendafni rok. Tento piehled bude pFilohou prvni ZOZL v nasledujicim kalendainim roce.

« Uroky na projektovém Gétu

prijemce vykaze uroky pfipsané na projektovy ucet jako prijem projektu dle PPP, kap. 5.2.1
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Dotazy a odpovedi
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Nejcastejsi chyby v
MZ a ZOZL

EVROPSKA UNIE : ° geor-ey
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Obecné nedostatky (1)
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

« Apel na vétsi pedlivost a pozornost pii pripravé podkladt k MZ a ZOZL

— Dusledné nastudovani PPP a souvisejicich predpist

— Chybéjici podpisy dokumentu

— Nepfrehlednost podkladu v papirové podobé

— Nekompletnost a nepfehlednost dokumentt na CD

— Chybné opsana &isla doklad(, faktur, ICO, nazev dodavatele atd...

— Nevyplnéni nékterych fadku ¢&i sloupcu u jednotlivych formulara

— Nedodani potfebnych podkladu a pfiloh — nejéastéji u Soupisky ucetnich
dokladll, mezd, vefejnych zakazek

— Pouziti neplatnych formulafi

— Neoznaceni podkladd Vasim reg.Cislem projektu



Obecné nedostatky (2)

« Doplnéni MZ a ZOZL na zakladé vyzvy Vasim PM a FM

— Nedodrzeni danych terminu
— Nezapracovani pfipominek, nedodani vyzadanych podkladu

- Nutnost konzultace pfi nejasnostech

« Soulad mezi MZ, ZOZL a PPV

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,, Soupiska ucetnich dokladd®,
,Pfehled &erpani zpusobilych vydajd*, ,ZOZL a MZ-kliové aktivity"

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,Rozpis mzdovych nakladd®,
jednotlivymi ,, Pracovnimi vykazy a smlouvami®, ,TA — Kli€ovi pracovnici®

a sestavami z VaSich mzdovych IS



Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (1)

Klicové aktivity

1. Realizované zpusobilé vydaje od zahajeni projektu (uskute¢néné vydaje dle
Soupisky ucetnich dokladu za danou aktivitu, sou€et vSech prvnich fadku=Suma
celkem v Soupisce ucetnich dokladu) Vydaje se nacitaji od zaCatku projektu

2. Planovana Castka za sledované obdobi (vyhled €erpani na aktualni monitorovaci
obdobi 3 mésicl = planovana ¢astka na pfristi sledované obdobi z minulé MZ)

3. PoZzadovana Castka za sledované obdobi
(uskute¢néné vydaje dle Soupisky ucetnich dokladd za danou aktivitu, vztahujicich se
pouze na aktualni monitorovaci obdobi 3 mésicu)

4. Planovana Castka na pfisti sledované obdobi (rozpo€et=vyhled na dalSi monitorovaci
obdobi, nasledujici 3 mésice), stejnou Castku uvedete v dalSi MZ do fadku Cislo 2.
Planovana ¢astka za sledované obdobi.




NejCastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (2)

Cllo afiviy ! Clslo aktiviy !
Nazev Klicove aktivty Priprava projekt Nazev Klicove aktivity Priprava projekty
Obdobi realizace Zacatek | dd.mm. | Konee | dd. mm. rmr— Obdobi realizace Zacatek | dd. mm.rrr | Konec | dd. mm. rrr
Ve naicovou akti \idele na Kicovou akfhit
Celkove zpUsobil vidaje |9 600000 Celkove zpUsobile wdaje | 9600000
Celkove nezplisobie weaje |0 Celkove nezplisobilé vydaje |0

AWtualn inanéni vihled Aktualni financhi vihled
Realizované zplsobilé vidaje od zahajeni |4 500 000 Realzované zplsobi vydeje od zhaeni | 7500 000
realizace projekty falizace projt
Planovana castka za sledované obdobi | 4500 000 Planovana castka za sledovane obdobi | 4300 000
Pagadovana castka za sledované obdobi | 4500 000 Pozadovana Castka za sledovane obdobi | 3000 000
Planovand Sastka na it sledovang | 4300 000 Planovana Castka na pistsledovane | 2300 000
obdobi obdobi

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
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Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (3)

» Neaktualizace souCasného stavu vybérovych fizeni
* Nedodani kompletni dokumentace k ukonCenym vybérovym fizenim
» Pfiloha 17g Personalni zajisSténi projetku:
o Uvazky neodpovidaji pracovnim smlouvam nebo je uveden $patny prepodet
na FTE

o Cerpani z SuG vyplfiovat ve formé& Gvazku ne v procentech
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Nejéastéjsi chyby v ZOZL a PPV (1)

Nutnost dodani vdech podkladi: ZOZL + PPV + pfilohy PPV

Nejcastéji nejsou zkompletovany podklady k ,Soupisce ucetnich dokladt® — ucetni doklady

nad 10tis. KC by se mély skladat z kopie:
- Faktury v€. VSech pfiloh/pokladniho dokladu
- Vypisu z banky ( projektovy ucet), pfipadné dokladu o uhradé nezpuUsobilé ¢asti
DPH
- Dodavatelské smlouvy/objednavky
- Doklad o zauctovani ucetniho pfipadu do Vaseho ucetniho IS na zakazku projektu

Soupiska ucetnich dokladu

- se sklada ze vSech vydaju za dané monitorovaci obdobi (ucetni
doklady+mzdy+odpisy+cestovneé)

- Pro zafazeni dokladu do soupisky ucetnich dokladli za dané obdobi je podstatné
datum vystaveni dokladu €i datum zdanitelného plnéni

- Spravné zarazeni do kategorie dle rozpoctu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace
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Nejéastéjsi chyby v ZOZL a PPV - MZDY (2)

- Podklady k ,,Rozpisu mzdovych nakladu real/vyzkumného tymu*“ by se mély
skladat z kopie:

- Pracovni smlouvy, pracovni naplné, mzdového vyméru (pfi prvnim
zauctovani a pfi zménach)

- Pracovniho vykazu, sestavy z mzdového IS s podpisy odp.osob za
zprac. a uhradu mezd

- Doklad o zauctovani ucetniho pfipadu do Vaseho ucetniho IS na
zakazku projektu

- Chyby v pracovnich vykazech — odliSné uvazky od pracovnich smluv/Annexu,

Spatné soudty hodin, Spatné prfepsané hodiny do tabulek rozpisi mzdovych
nakladl, opomenuti nacteni svatkd a dovolenych, opakujici se stejna napln

prace, nevyplnéna policka



Dotazy a odpovedi
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EVROPSKA UNIE ° 2007-13
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MINISTERSTVO SKOLSTVI, ;
MLADEZE A TELOVYCHOVY : INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI : pro inovace




Informativni zmeény

Zmény v projektu, které nemohou ovlivnit fadné a v€asné dokonceni projektu.

V pracovnich verzich technického popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje,

jejichz zmény se povazuji za informativni, — v konec€né verzi (pfiloze Rozhodnuti) jiz tyto

udaje nejsou zobrazeny

Dale se jedna o formalni zmény, tj. zmény kontaktnich udajd, kontaktnich adres apod.

Priklady:

— Zmeény planovanych hodnot monitorovacich indikatord mimo obdobi / Udaje sledované
Rozhodnutim

— Zmeéna rozlozeni vydaju na polozky klicového vybaveni mezi roky realizace projektu

— Zména indikativniho planu reinvestic, ktera nema vliv na rozpocet projektu a udrzitelnost

— Zména emailu kontaktni osoby

e Oznamovani:

Podle povahy zmény — zpravidla v monitorovaci zprave souhrnné
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Nepodstatné zmeéeny

+ Zmény méné vyznamnych / indikativnich udaji uvedenych v Rozhodnuti, které maiji drobny dopad na

13-4

realizaci projektu — nemohou tedy zasahovat do ,dulezitych ¢asti technického popisu projektu, jako jsou
kliCovi zaméstnanci, definice vyzkumnych programu, kliCového vybaveni, rozpoctu projektu apod.

» V Technickém popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz zmény se povazuji za
nepodstatné, oznaceny ﬁ

+ Priklady:

— Zména planované vySe uvazku (v FTE) pfipadajicich na jednotlivé typové pozice ve vyzkumném
programu (vedouci vyzkumného programu, senior researcher, junior researcher, Ph.D. studenti, podpurni
pracovnici) v letech od vydani Rozhodnuti do pfedposledniho roku realizace projektu

— Zména planovanych vysledkld a monitorovacich indikatort v jednotlivych letech v obdobi od vydani
Rozhodnuti do 31.12.2015, nema-li tato zména dopad na celkovou zavaznou hodnotu pfislusného
indikatoru, ani na zavazné hodnoty relevantnich indikator v poslednim roce realizace projektu a k
31.12.2015

— Zména kliCového vybaveni s pofizovaci cenou do 5 mil. K€ bez DPH pokud nedojde zarovern i ke zméné
jinych ¢asti Rozhodnuti (napf. pokud by zména vybaveni souvisela se zménou vyzkumného programu)

 Oznamovani:

Zmeény se oznamuji pisemné, zpravidla ex-post v monitorovaci %é t
I n EVROPSKA UNIE D e <l
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Podstatné zmeny

« Zavazné zmény projektu, které podléhaji schvaleni ze strany RO OP VaVpl. Jedna se zejména o zmény
vécného obsahu projektu, pfipadné o zmény textu Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
» V Technickém popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz zmény se povazuji za
podstatné, oznaceny Zluté resp.
» Priklady:
— Zména vyzkumneého programu
— Zavazné zmény vztahuijici se ke kliCovym pracovnikim projektu, tj. zejména zména v konkrétnich
osobach na pozici vedouci vyzkumného programu, senior researcher a realizacni tym (management) Ci
zména jejich pozice (kdykoliv v pribéhu projektu) ¢i ivazku v poslednim roce realizace projektu
— Zména rozpoctu projektu (oproti rozpo€tu uvedenému v Pfiloze €. 1 Rozhodnuti — Technicky popis
projektu) ve smyslu pfesunu prostfedkd mezi hlavnimi kapitolami rozpoctu €i navyseni jmenovité
uvedené polozky
— Zména planovaného data ukonceni realizace projektu
* Oznamovani:
* Zmény se oznamuji pisemné (viz formulaf Oznameni o zménach v projektu), bezodkladné a pfedem, je-li to
dle jejich povahy mozné
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Provadeéeni a schvalovani zmen

* Doporucujeme konzultovat vSechny zmény predem s projektovym manazerem v dostateéném
casovém predstihu

Informativni zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pFislusnych vydaji, zmény by mély byt vzdy nahlaseny

Nepodstatné zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pfFislusnych vydaji. Neohlaseni zmény, €i pozdni ohlaSovani zmén vSak mulze vést k sankcim ze
strany RO OP VaVpl — a to s ohledem na podezieni na neadekvatni management projektu a s tim
souvisejici rizika

Podstatné zmény:

Zmény mohou byt provedeny pouze se souhlasem RO OP VaVpl, které bude mit asto formu zmé&nového

Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Neohlaseni zmény, provedeni neschvalené zmény &i pozdni ohlaseni RO
OP VaVpl nasledné schvalené zmény povede k sankcim ze strany RO OP VaVpl, pfipadné i jinych
odpovédnych organut (nezpUsobilost vydaji souvisejicich se zménou, pozastaveni plateb s ohledem na
rizikovost projektu, odvod za poruseni rozpoc¢tové kazné apod.)
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Dotazy a odpovedi
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Pravidla pro vyber
dodavatelu
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Pravidla pro vybér dodavatelu (PVD) —
na co si dat pozor

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
« Spravné stanoveni predmétu zakazky, vC€etné jeho klasifikace (dle CPV)

- zakazka nesmi obsahovat odkazy na obchodni firmy Ci konkrétni

produkty (soutézena musi byt rovnéz i ta plnéni, ktera jsou vyslovné

uvedena ve schvalené projektové zadosti)

« Spravné urceni pfedpokladané hodnoty zakazky a s tim souvisejiciho
druhu fizeni a minimalnich Ihat (nadlimitni, podlimitni ¢i malého

rozsahu) — pozor na snizeni limit od 1.1.2010
« Povinna publicita i na textu vyzvy/zadavaci dokumentace

« Povinnost odeslat na MSMT (zakazky.opvavpi@msmt.cz) Vyzvu 7 & 30

kalendafnich dni pfed planovanym zvefejn&nim — MSMT zvefejni odkaz

na Vyzvu / zadavaci dokumentaci N TN
I “ EEEEEEEEEEEE - -
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Pravidla pro vybér dodavatelu (PVD) —
na co si dat pozor

00 00 0000000000000 O00O0O0O000O0O00OCEOEOOGO O (
» Vyzva / zadavaci dokumentace musi byt ve stavu zpUsobilém k
vyvéseni
« Stanovit objektivni a hodnotitelna vybérova kritéria, stanovit pfimérena
kvalifikaCni kritéria
* Minimalni obsah vyzvy, resp. zadavaci dokumentace

« Oduvodnéni vyjimky z pusobnosti ZVZ ¢i PVD (potfeba, vyhodnost —

znalecky posudek)
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Pravidla pro vybér dodavatelu

o Minimalni vaha hodnoticiho kritéria cena 80%. U zakazek na dodavky, sluzby moznost snizeni na 55%.
o U zakazek nad 10 mil. Ké nebo 10 % projektu povinnost prodlouzit Ihdtu na 60 dni,
Zakazky na sluzby a dodavky je povinen uvefejnit v AJ. Zakazky na dodavky (pfistroje, zafizeni musi
byt Ihiita 90 dni, pokud RO Op VaVpl nestanovi jinak.
RO OP Vavpl ma moznost uloZit dal$i povinnosti ve vztahu k publicité zakazky (zvefejnit na
specializovanych webech apod. ),
Zadavatel ma povinnost odeslat RO OP VaVpl vZdy seznam t&chto zakazek , které hodla zadat
v nasledujicim roce.
o U uz8iho fizeni moznost zuzit na minimalni po€et 10 nabidek/ uchazecu.
o Povinnost u VR pfi otevirani obalek zvefejnit cenu.
o Povinnost stanovit maximalni hodnotu
o Zakaz sankci jako hodnoticiho kritéria. U ostatnich dolozit jejich pozitivni dopad na ekonomickou
vyhodnost.

o Povinnost hodnotiti pokud pfijde pouze jedna nabidka (,value assesment*)
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Dotazy a odpovedi
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~. Zkusenosti s verejnymi
' zakazkami
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




EVROPSKA UNIE ° 2007-13
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Pravidla pro publicitu

« PoZzadavek na zajisténi publicity vychazi z €l. 8 Narizeni Komise (ES) €.
1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) C.
1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro

regionalni rozvoj.

* Prvky povinné publicity: viajka Evropské unie v souladu s grafickymi normami
vC. slovniho spojeni ,Evropska unie®, ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“ a
slovniho spojeni ,Investice do vasi budoucnosti‘; logo OP VaVpl v€etné slovniho

spojeni ,OP Vyzkum a vyvoj pro inovace®.



Loga EU a OP VaVpl

[ ]
EVROPSKA UNIE o:““"“
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace
EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND
PRO REGIONALNI ROZVOJ
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI
.
: )
: < ° -—\
: ®
S EVROPSKA UNIE : ° 2007-13
H 2007-13
* | EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J OP Vyzkum a vyvoj " o
ol INVESTICE DO VA$I BUDOUCNOSTI pro inovace OP Vyzkum a vyvoj

pro inovace

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace

~— P
.
- EVROPSKA UNIE : sseras ¥



Pravidla pro publicitu

» PFijemce postavi v pribéhu realizace projektu velkoplosny informaéni panel viditelné v misté
realizace kazdého projektu, ktery spociva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci.
Doporuceny rozmér panelu je 5,1 x 2,4 m nebo 1,2 x 2,4 m, v zavislosti na velikosti a charakteru
projektu. Technické provedeni panelu bude takové, Ze jeho vlastnosti zlstanou po celou dobu
realizace stavby zachovany v nezménéné kvalité. Nejméné 30 % plochy panelu bude obsahovat

,Prvky povinné publicity®.

* Po dokoncCeni realizace projektu se velkoplosny informacni panel nahradi stalou informaéni

tabulkou.

* Doporucené grafické feSeni velkoploSného panelu i stalé informacni tabulky je uvedeno v Manualu
vizualni identity OP  Vavpl, ktery je  zvefejnén na  webovych strankach

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi.

« Symbol EU a logo OP VaVpl v€etné Manualu vizualni identity OP VaVpl jsou ke stazeni na

webovych strankach http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi.
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Velkoplosny informacni panel

Panel | » logo EU s texty « logo OP = dohromady 30 % ¢ Informace od pfijemce * text Druh a nazev... = 70 %

A\ A

Informace od prijemce

70 %

Druh a nazev podporeného projektu
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EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) <:° 5 OP Vyzkum °
E ) 2007-13

INVESTICE DO VAS/ BUDOUCNOSTI a vivol pro Inovace

°
4
- EVROPSKA UNIE .: 2007-13

MINISTERSTVO $KOLSTVI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace



Velkoplosny informacni panel

Panel Il
» logo EU s texty « logo OP = dohromady 30 %

* Informace od pfijemce « text Druh a nazev...
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Velkoplosny informacni panel
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

» Na velkoplo$ny informacni panel doporucujeme uvadét nasledujici informace:
— Pfesny nazev a druh projektu
— Celkova vySe dotace (s rozdélenim 85 % ERDF, 15 % SR)
— Datum zahajeni a ukonCeni projektu

— Cislo a nazev prioritni osy



Pravidla pro publicitu

* Internetové stranky pfijemce (pokud je pfijemce ma) budou obsahovat srozumitelnou informaci o
podpofeném projektu, vysi prispévku EU a statniho rozpoctu na projekt, hypertextovy odkaz na internetové

stranky OP VaVpl (www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi) a prvky povinné publicity.

« Prijemce zajisti ve spolupraci s RO OP VaVpl zvefejnéni tiskové zpravy o poskytnuté dotaci po vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a pfi ukonCeni projektu, pfipadné pfi vyznamnych milnicich realizace

projektu.

« Spoluprace s RO OP VaVpl spogiva v kooperaci pfi sestavovani tiskové zpravy a v poskytnuti tiskové zpravy

RO OP VaVpl ke zvefejnéni na internetovych strankach OP Vavpl.

» PFijemce realizujici projekt s celkovymi naklady pfesahujicimi 50 mil. EUR (tzv. ,velky projekt) zajisti
slavnostni zahajeni a ukonéeni projektu, na které pozve zastupce regionalnich i celostatnich médii a

zastupce Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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Pravidla pro publicitu

» PFijemce zajisti vhodnou formou povinnou publicitu u hmotnych predméta zakoupenych s vyuzitim
dotace. Jedna se zejména o zakoupené stroje, zarfizeni, hardware apod. Na rozmérnéjsi predméty
doporucujeme pouzit plakat vhodné velikosti, u menSich pfedméti se pouziji Stitky ¢ samolepky, které se

umistuji na viditelna mista.

~ R

EVROPSKA LUKEE L]
EVROPIKT FOND PRO RECHONAL NI ROZVE OF Vizkum a vive|
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Investice do vasi budoucnosti
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Stala informacni tabulka

* Nejpozdéji do terminu podani zavéreCné monitorovaci zpravy realizovaného projektu, ktery spociva v
nakupu hmotného pfedmétu nebo ve financovani infrastruktury ¢i stavebnich praci, vyvési pfijemce dobfe
viditelnou a dostate¢né velkou stalou informacni tabulku (trvalou pamétni desku). Doporu¢eny minimalni
rozmér tabulky je 0,4 x 0,4 m (nebo jeho varianty o stejné ploSe). Na tabulce bude kromé& prvkl povinné
publicity, zabirajicich minimalné 30 % plochy, uveden také druh a presny nazev podporeného projektu.
Stala informacni tabulka (trvala pamétni deska) musi viset minimalné po dobu udrzitelnosti projektu a
umistuje se dostateCné viditelné na mistech, ktera jsou nejvice pfistupna Siroké verejnosti (napf. hlavni

vchod budovy).

* Druhem projektu se rozumi druh €innosti (rekonstrukce, udrzba, pfestavba atd.).
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Stala informacni tabulka

Informace

rn

od prijemce

70 %

Druh a nazev podpofeného projektu
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OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

INVESTICE DO VASi BUDOUCNOSTI

Tabulka » logo EU s texty * logo OP = dohromady 30 % « Informace od pfijemce « text Druh a nazev... = 70 %
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Pravidla pro publicitu

» Pokud je projekt prezentovan i dalSimi informacnimi a propagacnimi nastroji (napf. konference, workshopy,
inzerce, prezentace na internetu, publikace, propagacni a informacni materialy, reklamni pfedméty apod.), je
potreba vzdy uvést informaci o tom, ze projekt je €i byl realizovan s finanéni pomoci EU (tj. v pfipadé
akci souvisejicich s podpofenym projektem umistit vilajku EU v jednacich salech, uvést prvky povinné

publicity na dokumentech, CD/DVD ¢€i audiovizualnim materialu a na propagacnich predmétech).

* Prvky povinné publicity uvede prFijemce také na vsSech tisténych dokumentech vytvorenych
v souvislosti s podpofenym projektem, které jsou ur€eny verejnosti. Jednad se napf. o pozvanky,
prezencni listiny, ale také o dokumenty tykajici se zadavacich Ffizeni, tj. zejména zadavaci dokumentaci,
smlouvy, apod. (nevztahuje se na interni ucetni dokumentaci, na projektovou dokumentaci, korespondenci

mezi ptijemcem a RO OP VaVpl a dal$i materidly, které nejsou uréeny odborné nebo $irsi vefejnosti).

* Pokud jde o malé propagac¢ni predméty, postaci uvést povinné prvky publicity, ovSem tyto prvky

musi byt umistény pfimo na predmétu (ne na obale).
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Pravidla pro publicitu

» Naklady na povinna informacni a propagacni opatfeni jsou zpusobilymi vydaji dle Pravidel

zpusobilosti vydaju.

* O provedenych informacnich a propagacCnich opatfenich je pfijemce povinen informovat
poskytovatele dotace prostfednictvim pravidelnych monitorovacich zprav. Prijemce je
povinen uchovat pro potfeby kontroly veSkeré doklady souvisejici s propagaci k dolozeni, ze
dodrzel tato pravidla (v€. vytisku novin, Casopisu, fotodokumentace apod.), a to po dobu

nejméneé 10 let od data ukonéeni projektu.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace
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~. Monitorovaci indikatory
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Uvod

* uvod
= zpusoby sledovani — A,B,C
= obdobi vykazovani — rzné dle charakteru Ml a moznosti ziskani a verifikace
dat
= z ddvodu ¢astych dotazu bude zvefejnéna pomucka, kde jsou Ml rozdélené
dle kategorii (obdobi a zplsobu vykazovani)
» pocCitame s Caste€nou aktualizaci priloh 8 PPP s ohledem na €asto kladené

dotazy — nejCastéjSi soucasti prezentace nize

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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o ) 4 Y 4
Zpusoby vykazovani
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
RozliSujeme 3 zpusoby vykazovani monitorovacich indikatord v MZ
A) Vykazuje se dosazena hodnota od zacatku projektu

Napf. 111200 Objem smluvniho vyzkumu, ,stavebni indikatory; indikatory

sledujici vysledky VaV, pocet uspésnych absolventu

B) Vykazovana je absolutni hodnota za sledované obdobi

Napf. noveé vytvorena pracovni mista

C) Vykazuje se hodnota v monitorovaci zpraveé k 31. 12. 2015
Napf. poméroveé indikatory (0606 Odborné publikace na 1 vyzkumného

pracovnika, ...)



Obdobi vykazovani

* Vykazuje se vzdy za ukoncCené ucetni obdobi, tj. jednou za kalendarni rok, vzdy v monitorovaci
zpravé bezprostiedné nasledujici po uzavieni ucetniho obdobi. (tj. zpravidla v 1. MZ v nasledujicim
roce po dosazeni dané hodnoty Ml).

MI PO 1 a 2 — napf. Ml Pocet nové vytvofenych pracovnich mist (110300)
MI PO 4 — nema

* Prdbézné vzdy v monitorovaci zpravé zachycujici sledované obdobi, ve kterém doslo k naplnéni Mi

(uspésné ukonceni studia, kolaudace stavby nebo rekonstrukce apod.).
MI PO 1, 2, 4 — napf. RozSifené a zrekonstruované kapacity (110516)

* Vykazuje se vzdy za ukonCeny kalendaini rok, vzdy v monitorovaci zpravé bezprostfedné
nasledujici po jeho ukonceni. Tyka se zejména MI, jejichZ dosaZena hodnota se uvadi vzdy pouze
jednou za obdobi realizace projektu.

MI PO1 a 2 — napf. Podil prostfedkd na VaV ziskanych ze zahrani€nich zdroju na celkovém

vyzkumném rozpoctu (1105)

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Dokladovani

» dokladovani — sou€ast monitorovacich zprav
- soupisky nebo kopie, na vyzadani pracovnikt RO doloZeni originall
« namatkova kontrola, v pfipadé zjisténych nedostatk(l bude pozadovano
kompletni dolozeni, pfipadné kontrola na misté
« pracovni smlouvy, pouze tam kde neni iz soucasti pfiloh PPV
« v pracovnich smlouvach rozliSit uvazek vénovany VaV a Cinnostem
ostatnim

- pfistrojovy denik — vzor soudasti pfiloh k PPZ — pfiloha ¢&. 26

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Sledovani a vykazovani vysledku VaV

1) Odborné publikace (dle metodiky RVVI) kéd indikatoru: 110502

2) Vysledky vyzkumu chranéné na zakladé zvlastniho pravniho predpisu (dle metodiky RVVI)
kod indikatoru: 110503

3) Aplikované vysledky vyzkumu (dle metodiky RVVI) kéd indikatoru: 110504

Vvkazovani v MZ -
> pro potfeby monitoringu RO OP VaVpl — Vykazovani v RIV

sledovani v IS MONIT, prostfednictvim MZ »pro potfeby RVVI s vazbou na
institucionalni podporu

v>1 x za 3 mésice v MZ; verifikaci provadi
RO OP VaVpl ve spolupraci s RVVI »1 x za rok do 31.5; spravné zadani dat
kontroluje MSMT, vysledky verifikuje RVVI

»>definice vysledku VaV vychazi z metodiky
hodnoceni RVVI z roku 2009 »>definice vysledku VaV a jejich hodnoceni

vychazi z aktualni metodiky na
»postupy, monitorovani, dokladovani aj. je WWW.vyzkum.cz

uvedeno v pfilohach PPZ/PPP — rozdilné

od metodiky RVVI »>postupy jsou uvedené na webu MSMT
8a) pro PO 1
8b) pro PO 2
8d) pro PO 4

MINISTERSTVO SKOLSTVI, EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Objem smluvniho vyzkumu (111200)

— do vykazanych prostfedkt by nemély byt zapoditany prostfedky SR z kapitoly
VaV (centra by neméla byt zavisla na téchto prostifedcich). Neméla by byt
zapogitana ani spolutast udelové podpory (napk. granty TA CR, MPO apod.)

— vykazovat vynosy, tzn. to co je zaneseno v ucetnictvi, v prabéhu dalsi
realizace bude kontrolovano i zda tyto prostfedky posléze skutecné pfrisly v
dané vySi na ucet (napf. pfi kontrole na misté, nebo v nasledujicim ukonceném
ucCetnim obdobi, kdy se budou kontrolovat nové vykazané vynosy).

Upozornéni: Pri predkladani a nejpozdéji pfi kontrole zaverecné MZ by jiz mély
byt k dispozici doklady (vypisy z bankovniho uctu), kde bude mozné
zkontrolovat ze doslo k finanénimu plnéni ve vysi celkové dosazené hodnoty

monitorovaciho indikatoru.
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Objem smluvniho vyzkumu (111200)

— pfi vykazovani vynosu neni tfeba zohledrnovat vysi Uvazku pracovniku v
centru, pro vykazani celého objemu smluvniho vyzkumu staci splnéni a
dolozeni dvou podminek — vyzkum musi byt realizovan pracovniky centra a na

nové vybudovaneé infrastruktufe centra

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI pro inovace
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Kolaborativni vyzkum
— sledovani indikatoru zruSeno podmnozina smluvniho vyzkumu — stejna

pravidla jako pro vykazovani v ramci toho Ml

Objem prostiedkl na VaV ze zahranic¢nich zdroju (111300)
— Zahrnout Ize prostfedky ziskané v ramci grantové soutéze, kterou
organizovala zahrani¢ni grantova agentura, nebo grantova agentura nékteré
z nadnarodnich struktur napf. EK a nékterych z jejich programu - 7. RP, Life
atp. dale COST, European Science Foundation, Eureka, European Space
Agency, apod.). Podminkou je, Ze projekty byly hodnoceny v soutézi dle

hodnoticich kritérii, uspély a prostfedky prosly ucetnictvim prijemce.



NejCastejsi dotazy a doporuceni

Vykazovani pracovnich mist pfi zohlednéni véku (pracovnici do 35 let)
— mohou byt zahrnuti pracovnici, kterym jesté nebylo 35 let v dobé podpisu

pracovni smlouvy / vydani Rozhodnuti (podle toho ktera udalost nastane

pozdéji)

Rekonstruované, nové vybudované kapacity
— Cilova a dosazena hodnota MI by méla zahrnovat pouze takové kapacity, které

se postavi za CZV projektu, nikoliv to co vznikne v ramci neuznatelnych
vydaiju.
— Voditkem k posuzovani terminu rekonstrukce je zahrnuti vydaji na stavebni

upravy do investicni ¢asti projektu (mélo by se jednat o zhodnoceni, nikoliv

pouze udrzbu)
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Zapocitani mzdovych naklada pracovniki, kteri nejsou hrazeni ze start up
grantu
— Do indikatoru 110300, pfipadné 071700 Ize urcité zahrnout i zameéstnance,
ktefi nejsou hrazeni ze start-up grantu, ale z jinych dotaénich zdroju a to za
nékolika podminek:
« Naklady na jejich mzdy budou vyc€isleny v nezpUsobilych vydajich rozpoctu
projektu
» Grant/dotace/smluvni vyzkum, ze kterého bude pracovnik hrazen, bude
prokazatelné realizovan v Centru a vzniklé pfijmy budou vycisleny

v provoznim rozpocCtu Centra a nasledné v indikatorech projektu.
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Jako podklad pro zapocitani FTE do indikatoru bude nutné dolozit:

— Bud’ pracovni smlouvu ¢i dohodu, ve které bude specifikovana vySe uvazku, jakou se podili na
daném grantu a tomu odpovidajici mzda/plat/odména. Grant bude v pracovni smlouvé ¢i dohodé
vyslovné jmenovan a bude uvedeno, Ze je realizovan v ramci Vaseho Centra.

— Nebo pracovni smlouvu ¢i dohodu, ve které bude specifikovana vySe uvazku, jakou se podili na
daném grantu a tomu odpovidajici mzda/plat/odména. Vazba pfidéleného grantu na Vase
Centrum bude doloZena jinym zpusobem — napf. pfimo v grantové smlouvé ¢&i jiném obdobném
pravnim dokumentu bude uvedeno, Ze grant bude realizovan v ramci Vaseho Centra, nebo
pokud toto nebude mozné, bude dolozeno napf. rozhodnuti rektora €i jiné povéfené osoby, ze
grant bude realizovan v Centru.

Takovy uvazek se nasledné projevi v tabulce 17g Personalni zajisténi projektu, jejiz aktualizace
predkladate jako pfilohu MZ. Uvazek bude zapogitan v pfislusném roce ve sloupci ,Celkem

v Centru“, ale nebude uveden ve sloupci ,Financovano z SUG".

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
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NejCastejsi dotazy a doporuceni

Pristrojové deniky
— Pouziti doporu€eného vzoru, pokud vam vzor nevyhovuje prosime o zaslani

navrhu k posouzeni (nejlépe pfed tim nez jej zaCnete pouzivat)

Vykazovani Ml VaV (publikace, patenty, prototypy)
— ldentifikaci v databazich (napf. ve Web of knowledge apod.) provadét pres

registracni Cislo a nazev projektu, pfipojit sdéleni, Ze se jedna o projekt
spolufinancovany ERDF ("Supported by the project XY from European

Regional Development Fund")

I\ ﬁv °
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Upozornéni
(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Obecné
» v MZ se vykazuji i dosazené hodnoty nezavaznych indikatoru

- predloZeni vdech dokladi (originalt) mize byt pfedmétem kontroly ze strany RO

* FAQ, dotazy na opvyzkum@msmt.cz

~—
.
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Dotazy a odpovedi
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Dekujeme za Vasi pozornost!

Pisemné dotazy: opvyzkum@msmt.cz




