ŽÁDOST O AKREDITACI
Doporučený formulář pro zpracování žádosti podle vyhlášky MŠMT č. 524/2004 Sb., o akreditaci zařízení k provádění rekvalifikace uchazečů o zaměstnání a zájemců o zaměstnání (dále jen „vyhláška“).  
1) Identifikační údaje (podle § 5 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti)

a. Právnická osoba 
	Obchodní firma nebo název:
	Identifikační číslo:

	
	

	Sídlo – kontaktní adresa: 

	Ulice
 
	č.p.
 
	město
 
	PSČ
 
	kraj           
 

	Korespondenční adresa:

	Ulice
 
	č.p.
 
	město
 
	PSČ
 
	kraj
 

	Kontaktní spojení:

	Telefon


	faxové spojení


	emailová adresa
 

	
	
	


b. Fyzická osoba, která je podnikatelem 
	Obchodní firma:
	Identifikační číslo:

	
	

	Příjmení:
	Jméno:
	Titul:           
	Datum a místo narození:

	
	
	
	

	Sídlo – kontaktní adresa: 

	Ulice
 
	č.p.
 
	město
 
	PSČ
 
	kraj           
 

	Korespondenční adresa:

	Ulice
 
	č.p.
 
	město
 
	PSČ
 
	kraj
 

	Kontaktní spojení:

	Telefon


	faxové spojení


	emailová adresa
 

	
	
	


c. U zahraniční osoby vyplňte údaje uvedené v bodech a. nebo b. a uveďte umístění organizační složky v České republice

	Umístění organizační složky v České republice:



	


Jméno statutárního zástupce vzdělávacího zařízení:

Podpis statutárního zástupce vzdělávacího zařízení + razítko:

2) v souladu s § 1 odst. 3 písm. p) vyhlášky přiložit doklad o zaplacení správního poplatku (doložení úhrady pomocí výpisu z bankovního účtu, kolku, složenky)

	Zde nalepit doklad o zaplacení správního poplatku pomocí výpisu z bankovního účtu


	zde nalepit kolek či složenku




3) k zajištění plnění  § 1 odst. 3 písm. b) vyhlášky přiložit v této části žádosti výpis ze statutu, nebo z obchodního rejstříku, kde je uvedena vzdělávací činnost, nebo přiložit průkaz živnostenského oprávnění jako doklad o poskytování vzdělávacích služeb.

4) v souladu s § 1 odst. 3 písm. c) vyhlášky uvést pracovní činnost, na kterou bude rekvalifikace zabezpečována

	
	Pracovní činnost:
	Celková hod. dotace

	
	
	


5) v souladu s § 1 odst. 3 písm. d)  vyhlášky uvést  jméno, příjmení a datum narození fyzické osoby, která bude odpovídat za odbornou úroveň rekvalifikace, a doložení její kvalifikace a odborné praxe (jako přílohu č. 1) 

	
	Jméno, Příjmení, Titul (odpovědné osoby):
	Datum narození:

	
	
	



6) v souladu s § 1 odst. 3 písm. e)  vyhlášky uvést  název vzdělávacího programu 

	
	Název vzdělávacího programu:

	
	


7) v souladu s § 1 odst. 3 písm. f) vyhlášky uvést profil absolventa (srozumitelně, konkrétně a jednoznačně uvést ověřitelné výsledky, popř. pracovní činnosti, pro něž je rekvalifikace určena). 
Pozn.: taxativně formulovat – absolvent umí, zná. 

	
	Profil absolventa:

	
	


8) v souladu s § 1 odst. 3 písm. g) vyhlášky uvést podmínky (vstupní předpoklady) pro přijetí účastníka do vzdělávacího programu

	
	Podmínky (vstupní předpoklady) pro přijetí účastníka do vzdělávacího programu:

	
	


9) v souladu s § 1 odst. 3 písm.h) vyhlášky uvést organizační formy a metody výuky, včetně rámcového rozvrhu hodin jednoho výukového dne jedná-li se o prezenční výuku (maximální počet 8 výukových hodin denně + přestávky)
	
	Organizační formy výuky:

	
	

	
	Metody výuky:

	
	

	
	Rámcový rozvrh jednoho výukového dne:

	
	


10) v souladu s § 1 odst. 3 písm. i)  vyhlášky uvést způsoby a formy ověření získaných znalostí a dovedností 

	
	Způsoby a formy ověření získaných znalostí a dovedností:

	
	


11)  v souladu s § 1 odst. 3 písm. j)  vyhlášky předložit učební plán, jehož obsahem je seznam vzdělávacích předmětů s určenou hodinovou dotací, s celkovým součtem hodin výuky rozčleněným na počet hodin teoretické přípravy, počet hodin praktické přípravy a počet hodin zkoušek (počet hodin zkoušek se nezapočítává do celkové hodinové dotace)
	
	Název předmětu
	Počet hodin teoretické výuky
	Počet hodin praktické výuky
	celkem

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Celkem
	
	
	

	
	Závěrečné zkoušky
 
	ústní část/ písemná část
	praktická část
	celkem

	
	
	
	
	


12)  v souladu s § 1 odst. 3 písm. k) vyhlášky přiložit učební osnovy (rozepsané do tématických celků), které zahrnují obsah učebního plánu rozpracovaný v podrobnostech tak, aby bylo zřejmé, co je obsahem výuky u jednotlivých hesel  učebního plánu, a dále konkretizované výsledky vzdělávání v jednotlivých oblastech, popřípadě blocích nebo modulech, pokud je do nich vzdělávací program členěn

	
	Osnovy:
	Počet hodin:

	
	
	




	
	Osnovy:
	Počet hodin:

	
	
	



	
	Počet hodin celkem:
	


13)  v souladu s § 1 odst. 3 písm. l) vyhlášky uvést seznam literatury používané v programu a doporučené literatury, u distanční formy výuky vzorový studijní materiál (příloha č. 2). Je nezbytné uvést konkrétní názvy a autory titulů literatury, která bude v kurzu použita 

	                                                          Seznam literatury


	
	Literatura používaná v programu:
 

	
	Doporučená literatura:



14) v souladu s § 1 odst. 3 písm. m)  vyhlášky přiložit doplněný vzor osvědčení o rekvalifikaci, které bude vydáváno po úspěšném ukončení vzdělávacího programu

Název a adresa zařízení

Zařízení akreditováno MŠMT dne …………  pod čj.: ……………….

osvědčení

o rekvalifikaci

po úspěšném ukončení vzdělávacího programu rekvalifikačního kurzu, podle vyhl. MŠMT č. 524/2004 Sb., o akreditaci zařízení k provádění rekvalifikace uchazečů o zaměstnání a zájemců o zaměstnání.

Jméno, Příjmení, titul

Datum a místo narození

absolvoval(a) vzdělávací program: Název vzdělávacího programu
pro pracovní činnost: Název pracovní činnosti
Kurs proběhl v období od ………. do ……………
v délce ……….vyučovacích hodin 

z toho vyčleněno 
- na teorii  



…… vyučovacích hodin




- na praxi 



…… vyučovacích hodin

Vzdělávací program obsahoval tyto předměty (tématické celky):

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin
xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin
Jmenovaný(á) vykonal(a) úspěšně závěrečné zkoušky

V …………. dne ……………

     …………………………..




………………………..
      předseda zkušební komise

L.S.

      statutární zástupce








   vzdělávacího zařízení
15)  v souladu s § 1 odst. 3 písm. n) vyhlášky přiložit údaje o odbornosti, kvalifikací, odborné a pedagogické praxi lektorů pro výuku jednotlivých předmětů a doporučujeme přiložit písemný souhlas lektorů se zařazením do lektorského sboru 

	                                                  Seznam lektorů

	Jméno, příjmení, popř. titul lektora
	Vyučovaný předmět
	Kvalifikace/vzdělání,

studijní obor
	Odborná praxe
	Pedagogická praxe
	Souhlas lektora/ky s uved.

údaji

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


16)  v souladu s § 1 odst. 3 písm. o) vyhlášky informace o prostorovém, materiálním 
a technickém zabezpečení vzdělávacího programu (jako přílohu č. 3)
