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11. Pravidla pro provadéni informacnich a propagacénich aktivit

11.1 Obecna pravidla zajistovani publicity projektu

Piijemce podpory z OP VK financovaného Evropskym socialnim fondem (ESF) je v souladu
S Narizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 povinen informovat o této skutecnosti Sirokou
vetejnost. K provadéni informacnich aktivit se pfijemce zavazuje jiz v samotné projektové
zadosti. Béhem vsech fazi realizace projektu, pfi jeho zahdjeni, v pribéhu realizace (pfi
prezentaci v médiich, na internetu, vyro¢nich a monitorovacich zpravach o realizaci projektu,
béhem vzdelavacich akci, seminait, konferenci apod.) musi byt zdiraznéno financovani
z prosttedkt ESF. Zakladem informacnich aktivit je uzivani pfedepsanych log a odkazi, tzv.
logolink.

Povinnosti pfijemce:

. Zajistit realizaci informacnich a propagacnich aktivit na urovni projektu (piijemce
vhodnym zptisobem informuje vefejnost o pomoci ziskané z ESF). Podminkou je, aby kazdy
dokument (vCetn¢ projektové dokumentace, prezencnich listin a certifikatl, viz dale)
obsahoval informaci, ze projekt je spolufinancovan z ESF.

. Dodrzovat pravidla podle Manuélu vizudlni identity OP VK (verze z fijna 2009),
ktery specifikuje pravidla pro uzivani prvka povinné publicity. Tato pravidla jsou zdvazna
pro projekty, pro néz rozhodnuti ¢i smlouva o poskytnuti dotace nabyla u¢innosti po
30. 10. 2009. Manual vizualni identity OP VK (ktery je uvefejnén jako samostatny
dokument na www.msmt.cz) vychizi z Manuélu vizualni identity ESF v CR 2007-13
(k dispozici na www.esfcr.cz a Grafického manuélu vizuélni identity MSMT (k dispozici na
WWW.msmt.cz).

o Projekty, které se p¥i realizaci Fidi nékterou z piedchozich verzi Piiruc¢ky pro
pfijemce, se pii pouzivani prvkd povinné publicity fidi pravidly uvedenymi
Vv piislusné verzi ptirucky.

o Projekty vazané v pravnim aktu Fidit se vZdy novou aktualni verzi Piirucky pro
piijjemce, se mohou pii pouZivani prvkd povinné publicity nadale fidit dosud
pouzivanymi pravidly.

o Pfijemci finan¢ni pomoci, kteti jiz realizuji projekty, které se ftidi né&kterou
pivodnich pravidlech povinné publicity a piisobilo by jim proto komplikace
vytvaret novy vizualni styl pro nové projekty vazané PpP verze 4, mohou piivodni
pravidla pouzivat i pro nové projekty. (Piikladem nastavené jednotné vizudlni
identity je napf. zpracovany graficky manual ¢i zapracovani pravidel publicity do
vnitini smérnice.).


www.msmt.cz/
www.esfcr.cz
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»Pravideln¢ piedkladat poskytovateli dotace monitorovaci zpravy o prubéhu realizace
projektu (zpravy lze vyuzit k prezentaci ziskanych zkusenosti v informac¢ni a propagacni
kampani, kde mohou slouzit jako zdroj piikladi dobré praxe nebo ukazky problematickych
mist realizace projekti).

= Pfijemce se zavazuje, Ze na zadost poskytovatele dotace sdéli informace o prubéhu
projektu, o napliiovani jeho cilt a vysledkd.

= Souhlasit se zacClenénim své osoby na vefejné¢ piistupny seznam piijemct Seznam
pfijemct obsahuje: ndzev piijemce, ndzev projektu, rok alokace, alokovanou c¢astku a
celkovou ¢astku proplacenou pfi konci projektu.

11.2 Volba propagacnich nastrojt, reportovani a kontrola publicity

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich nastrojli pro zajisténi publicity
projektu a jejich vécné a organizacni zajisténi je Vv kompetenci piijemce (v souladu
s projektovou zadosti). Obsah dokumentti zpracovanych pfijemcem pro ucely zajisténi
publicity projektu nelze povazovat za oficialni stanovisko Evropské unie a Ceské republiky.
Zvolené nastroje a prostfedky zajisténi publicity projektu navrhuje piijemce jiz v zadosti
0 finan¢ni podporu. Tyto navrhy jsou nasledné zakotveny v pravnim aktu a stavaji se povinné.
Dodrzovani a realizace povinné publicity projektu jsou na zakladé téchto podminek
pfedmétem kontrol projektu. Néklady na povinnou publicitu projektii jsou pii dodrzeni vSech
pravidel publicity zptusobilymi naklady projektu. V piipadé nedodrzeni pravidel publicity ESF
a OP VK, mohou byt vydaje na nastroje propagacnich aktivit, kde doSlo k pochybeni,
shledany nezptisobilymi. Je povinné uchovavat si vzorek vSech predmétti a materiala (original
¢i kopie clanki, v nichz se piSe o projektu, vysttizky ¢€i kopie inzeratl, letdky, informacni
materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezenéni listiny atd.).

11.3 Nastroje propagacnich aktivit
K zajisténi propagacnich aktivit projektu jsou doporu¢ovany nasledujici nastroje a prostredky

(zvolené nastroje a prostfedky, uvedené v projektové zadosti, by mély odpovidat potfebam,
rozpoctu a velikosti projektu):

= Internet (webové stranky projektu nebo stavajici webové stranky organizace
piijemce)
- prubézné aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projektli na vlastnich
www strankéch piijemce
- prijemce svij projekt rovnéz mize prezentovat zdarma na www.msmt.cz nebo ZS

. Tisténé materialy napt. brozury, letdky a plakaty

napf. publikace, Skolici a informaéni materidly (vydavané jak za tucelem
informovani 0 projektu, tak vramci projektu pro cilovou
skupinu)

- napf. titulni strany sylabti pfednasSek a kurzl, osvédceni o absolvovani kurzu


http://www.msmt.cz/
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- napf. béZné pouzivané tiskoviny: dopisni papir, obalky, desky na dokumenty,
interni tiSténé dokumenty, prezencni listiny, smlouvy

. Audiovizualni materialy

- napf. naucné a propagacni filmy ¢i reportaze na videu, DVD ¢i CD-R (instruktazni
filmy Ize vyuzit jako vystup projektu i jako prostiedek propagace)

Komunikace s celostatnimi ¢i regionalnimi médii

- tisk, rozhlas, televize (tiskové zpravy, ¢lanky, inzerce, rozhlasové ¢i TV reportaze,
rozhovory)

. Informacni akce

- napf. konference, seminate, Skoleni

- veletrhy, vystavy, kulturni akce
. Kampané

- napft. internet, billboardy, TV ¢&i rozhlasové spoty
. Propagacni predméty

- napf. bloky, desky, psaci potieby, samolepky, vlajky EU a CR

Piijemce je povinen informovat o spolufinancovani projekti realizovanych v ramci OP VK
z prostiedktt ESF umisténim piedepsanych log a sdéleni na vSech materidlech vztahujicich se
k realizaci projektu (zejm. informacni a $kolici materialy, propaga¢ni materialy a predméty,
webové &i ppt prezentace), dale je povinen umistit vlajky EU a CR a loga ESF, OP VK pfip.
MSMT v mistnostech, kde se konaji konference, seminafe, $koleni, vystavy a veletrhy, na
kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu. Kazda akce, ktera je
realizovana v ramci OP VK, musi byt na zac¢atku uvedena informaci o tom, Ze je financovana
z prostiedkt ESF a statniho rozpoétu CR.

Kazdy dokument ¢i1 materidl vztahujici se k projektu (napf. prezenc¢ni listiny, certifikaty,
publikace, tiskoviny, propagacni a informacni materidly, programy Skoleni a konferenci,
hlavickové papiry), véetné elektronickych dokumentti (odborné a propagacni prezentace)
musi byt oznafen v souladu s pravidly vizualni identity OP VK. Vyjimkou jsou ucetni
doklady (napft. faktury ¢i objednavky), které musi splilovat jiné predepsané naleZitosti a dale
dokumenty ¢i formulafe, které jsou systémové generovany a piijemce nemuize zasahnout do
jejich formy. Predepsané prvky povinné publicity museji byt vzdy zobrazeny kvalitné a
umistény viditeln€ (napf. na pfedni strané tiSt€énych materidll, prvni strané¢ webové prezentace

apod.).

Predepsana loga a sdé€leni musi byt umisténa napi. formou samolepky rovnéz na zafizeni a
vybaveni zakoupeném z prosttedkit ESF (napf. nabytek, PC sestavy, publikace, ucebnice).
Piijemce oznaci predepsanymi logy (napt. formou cedulky na dvetich) také kancelai uzivanou
pro fizeni realizace projektu.
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11.4 Pravidla povinné publicity

Publicitu napliiuje pfijemce zejména pouzivanim tzv. minima povinné publicity OP VK, které
tvoti nasledujici loga a odkazy:

a) logo ESF s textem ,,evropsky socialni fond v CR
b) logo Evropské unie s textem ,,EVROPSKA UNIE®

c) logo MSMT stextem ,MINISTERSTVO SKOLSTViI, MLADEZE A
TELOVYCHOVY*“

d) logo OP VK s textem ,,OP Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost
e) povinné sdéleni (slogan) ,,INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANiJ« «

Tato loga a sdéleni (logolink) se pouZzivaji spole¢né a v zddném piipadé se od sebe nesmi
délit. Loga tvori tzv. zékladni logolink OP VK (viz obrazky nize). Je mozné zvolit
horizontalni ¢i vertikalni variantu logolinku OP VK. Pravidla jejich konstrukce jsou uvedena
V Manualu vizualni identity OP VK. 1

Poznamka: Slovni odkaz na Evropsky socialni fond jako soucast loga ESF v logolinku OP
pouzivat na vSech dokumentech, tiskovinach a propagaénich pifedmétech (s vyjimkou
rozmérové mensSich ¢i drobnych) povinné sdéleni ,, Tento program/projekt/produkt je
spolufinancovan z Evropského socialniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky.” Toto
sdéleni vSak lze uvadét i nadale, napi. jako soucast textu v ¢lancich informujicich o projektu
apod. Pokud ptijemce projektl (realizovanych dle pfedchozich verzi Ptiru¢ky pro piijemce)
pouziva logolink OP VK bez textu u loga ESF, musi v souladu s pravidly dle piedchozich
verzi Pfirucky nadale pouZivat na veskerych materialech, s vyjimkou rozmérové mensich ¢i
drobnych, vétu o spolufinancovani ,,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim
fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.

Zakladni logolink OP VK
horizontalni
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Pozor, v pfipadé tisku dokumentt je dilezité zvolit pro barevny tisk barevnou variantu
logolinku a pro cernobily tisk cernobilou. Pfi ¢ernobilém kopirovani barevného origindlu
bude predmétem kontroly spravnost pouziti log na originalu, nikoliv na kopii.
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Varianty dopliikového logolinku OP VK:
RO (MSMT) miize na svych materialech a dokumentech za logo OP VK umistit vlajku CR.

Prijemce ¢i ZS (kraj) mize za logo OPVK umistit logo své.2

Soucasti logolinku nesmi byt zadna jind loga, kromé vySe zobrazenych a v pozndmce pod
carou zminénych. Pokud chce pfijemce na svych materidlech pouzit napt. logo projektu, musi
je umistit v jiné ¢asti, v Zadném piipad€ ne ve stejné urovni ¢i v blizkosti logolinku OP VK.

Na materialech ¢i predmétech, jejichZ plocha neumoziuje pouzit zakladni logolink OP VK pii
dodrzeni jeho minimalni pfedepsané velikosti a kvalit¢ provedeni (v souladu s Manudlem
vizualni identity OP VK), lze pouzit zkraceny logolink (bez loga MSMT), popf. variantu
zkraceného logolinku bez textl u log, avSak se sloganem. Jedna se napt. o vizitky, obaly na
vizitky, samolepici blocky apod. U drobnych pfedmétii, jako jsou napt. tuzky ¢i flashdisky,
lze pouzit zkraceny logolink (tedy loga ESF bez textu, logo EU s textem a logo OP VK bez
textu) 1 bez sloganu. Pozor, pfi pofizovani propagacnich pfedméta je nutno vzit v potaz kromé
praktického vyuziti i moznost jejich kvalitniho opatfeni prvky povinné publicity.

Pozor, logo EU uvadime ve vSech variantach logolinkti vzdy s textem, text u loga EU je vzdy
velkym pismem. Na samolepkach uréenych k oznacovéani zafizeni a vybaveni potfizeného
z prostfedkd ESF uvadime vzdy zékladni logolink OP VK (v¢etné textli u log a sloganu), na
rozmérové mensich samolepkach lze vynechat logo MSMT, avsak u ostatnich log je nutno
zachovat text.

2 7S ani ptijemce na svych dokumentech a materialech vlajku CR nepouzivaji. P¥ijemce smi umistit za své logo
logo partnera. Ma-li projekt vice partnerli, umisténi log partnertt do logolinku za logo piijemce se z divodu
komplikovanosti takového logolinku nedoporucuje, partnery projektu lze zminit napi. v textu daného
informac¢niho nebo propagacniho materialu.



