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NEJCASTEJSI OTAZKY - PUBLICITA

I. VIZUALNI IDENTITA A ZAJISTOVANI PUBLICITY

Z ¢eho vyplyva povinnost prijemct podpory dodrzovat vizualni identitu ESF a
zajistovat publicitu projektu spolufinancovaného z ESF?

Dle Nafizeni Komise 1828/2006, které je platné pro programové obdobi 2007-2013 a
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je kazdy pfijemce podpory z ESF povinen informovat
Sirokou verejnost o tom, Ze dany projekt je spolufinancovan z prostfedkd poskytnutych
z Evropské unie, respektive ESF a statniho rozpoctu CR. Konkrétni povinnosti vyplyvajici
z pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou zpracovany v Pfirucce pro pfijemce, kterou
naleznete na www.msmt.cz.

Po celou dobu trvani projektu se mame fidit pfedchozi verzi Prirucky pro pfijemce,
anebo vidy aktualni verzi Pfirucky?

Ve svém pravnim aktu ma pfijemce uvedeno, jakou verzi Piirucky se ma ¥idit. MSMT
také vydalo Metodicky dopis €. 12, ktery osvétluje, kterou verzi PpP se ma prijemce fidit.
Dopis je zvefejnén na webu http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodicke-dopisy.

Jakym zplisobem se $patna publicita sankcionuje?

V pripadé Spatného logolinku na internich dokumentech (pracovni smlouvy, zapisy

z porad, objedndvky atd.) bude pfijemce napomenut a vyzvan k ndpravé. Pouzivani
Spatného logolinku by se nemélo opakovat. Vydaje na publicitu v tomto pfipadé budou
zpUsobilé.

V pripadé Spatného logolinku na dokumentech pro externi prezentaci projektu (napf.
web, skripta, letaky, cedule atd.) bude prijemce vyzvan k napravé. Pokud k naprave
nedojde, vydaje nebudou zpUsobilé. Vydaje na opravu publicity si hradi prijemce sam.


http://www.msmt.cz/
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodicke-dopisy
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Mohu dostat propagacni predméty ESF?

Jedna se o uznatelny ndklad. Je proto v kompetenci kazdého projektu vyrobit si

v pfiméreném mnozstvi vlastni vhodné propagacni predméty, které budou Sifit
povédomi o projektu spolufinancovaného z ESF (napft. letaky, plakaty, propisky, seSity
apod.). Pokud v rozpoctu neni dostatek financ¢nich prostifedkl na vyrobu, je mozné
pouze informaci o spolufinancovani spolu s povinnymi logy vytisknout na barevné nebo
cernobilé tiskarné a tyto poté nalepit napft. lepici paskou na predmét pofizeny v rdmci
ESF.

Co si mlGzeme v ramci publicity poridit?

Zvolené nastroje a prostiedky zajisténi publicity projektu uvadi prijemce jiz v projektové
Zadosti. Dle Prirucky pro prijemce financni podpory z OP VK by mély zvolené nastroje a
prostifedky odpovidat potfebam, rozpoctu a velikosti projektu, z toho lze nasledné
posuzovat efektivitu vynaloZzenych prostredkl pro publicitu. Pokud ma pfijemce
dostatek financénich prostredkil v poloZce publicita, mizZe aktivity v ramci publicity
rozsifit. Pokud se jedna o presuny v rdmci polozek, musi byt vSe v souladu s Ptiruc¢kou
pro pfijemce.

Il. LOGA NA DOKUMENTECH

Pro vyhotoveni pracovnich smluv bychom chtéli pouzit hlavickovy papir - loga EU, ESF,
MSMT, OP VK, text Investice do rozvoje vzdélavani. Informaéni systém nam ale
nedovoluje do nalezitosti zasahnout - proto chceme pouzit predtisténou hlavicku. Je
to tak v poradku?

Pokud je to mozné, méla by loga byt uvedena. Rozhodné v pfipadé, Ze bude existovat
specialni DPP nebo DPC pouze na projekt, kde by loga byt méla. Pokud smlouvy ale
zpracovavate pres systém, kde by zavedeni log bylo ndroéné a drahé, neni to potreba.

Pokud neumoznuji technické podminky zaneseni logolinku do dokumentu, jakym
zplusobem mame postupovat?

Pokud technické podminky neumoziuji zaneseni logolinku do dokumentu, budeme to
respektovat.
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I1l. GRAFICKE UPRAVY LOGA /LOGOLINKU

Lze mit povinny logolink v jiné velikosti neZ je projektové logo umisténé v jiném misté
na daném propagacnim predmétu?

Nejmensi velikost log v rdmci povinného logolinku se fidi nejmensi povolenou velikosti
loga esf, coZ je 6 mm na vysku. VSechna loga jsou v rdmci logolinku zarovnana dle této
velikosti. Samostatné umisténé logo projektu tedy muize byt vétsi nez povinny logolink,
nikoliv vSéak dominantni.

Lze umistit loga v poradi EU, ESF, MSMT, OPVK, pfijemce v rozlozeni podle rozméra
papiru do dvou radku a to ve slozeni 3+2?

Logolink neni v Zadném pripadé mozné délit. Misto déleni je mozné pouzit naptiklad
vertikalni umisténi log. Vyjimkou jsou malé propagacni predmeéty (napfr. tuzky, usb.), kde
se daji dat z jedné strany vedle sebe loga ESF+EU a z druhé strany MSMT a OPVK.
PFirucka pro pfijemce, verze 4, vSak toto rozdéleni jiz neumoziuje.

Musi byt barevné logolinky umisténé na bezbarvém pozadi, nebo je mozné, abychom
pozadi zvolili samy?

Logolink Ize umistit do barevného pozadi. Je nutné dat pozor jen na volbu barvy, aby
loga nesplyvala. V manualu vizualni identity je to pfesné popsano i s % barevnosti
pozadi.

P¥i tisku time-sheetu, kdy pfijemce pouziva formulaf z pfiloh monitorovaci zprav, kde
jsou vedena loga v barevné verzi, se prijemci tiskne time-sheet ¢ernobile, i kdyz ho
tiskne na barevné tiskarné a nastaveni tisku ma bézné, tak jak funguje u jinych
souborq, které se tisknou barevné...

Je nutné na formulafi nahradit barevny logolink jeho ¢b variantou (je ke stazeni na
nasem webu). Nelze tisknout barevny logolink na ¢ernobilé tiskarné, vyjimkou jsou kopie
(pod kontrolu spada jen original).
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Pokud se v logolinku logo MSMT rozpiili na polovinu, mély by se vzdalenosti od
vertikalni ¢ary v logu na zacatek loga (doleva) a konec loga (doprava) rovnat. Logo
prijemce je ale velmi dlouhé, tudiz nevyhovi pozadavkim Manualu vizualni identity
OP VK. Je to chyba?

Na str. 15 v Manualu vizualni identity je sice logo MSMT vycentrovano, ale po&ita se
s delsi velikosti log ptijemce nebo kraje. Neni tedy chybou, pokud je logo pfijemce delsi.
Je ale nutné centrovat povinné sdéleni INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI.

IV. UMISTENi LOGOLINKU NA PROPAGACNICH PREDMETECH

Jaka loga je povinné uvadét? Kde maji byt umisténa?

Na vSech pfislusnych informacnich, Skolicich a propagacénich materidlech (na letdcich,
broZzurach, prezenénich listinach, pozvankdach, hlaviékovych papirech, v prezentacich a
na dalSich tiskovinach, vztahujicich se k projektu nebo materialech zakoupenych

z prostiedkdl ESF) musi byt umisténo logo ESF v CR v kombinaci s logem EU (neboli
vlajkou EU).

Zalezi na umisténi mého loga?

Jsou dana dvé pravidla pro umisténi loga realizatora projektu. Prvni je minimalni
vzddlenost log - pokud jsou loga Ffazena vedle sebe viz Pfirucka pro pfijemce, kapitola
Publicita. Druhé pravidlo stanovuje, Ze logo ESF a vlajka EU nesmi byt mensi nez logo
realizatora. DulezZité je, Ze logo pfijemce mlzZe byt umisténo az za cely zakladni logolink.

Maji byt loga i na webovych strankach projektu?

Ano, samoziejmé. Internet je v soucasné dobé jednim z nejvyznamnéjsich nastrojd pro
informovani verejnosti. Na webové strance projektu, kde jsou uverejnény zakladni
informace o aktivitach projektu, je povinné uverejniovat loga (ESF a EU) a zadroven
informovat o tom, Ze projekt ziskal finan¢ni prostredky z ESF.

Vytvafime brozZuru s informacemi o nasem projektu. Kam umistit loga a text
o financovani?
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Pokud bude v ramci projektu vytvoren informacni a propagacni material (napft.
publikace, brozura, DVD, CD, kniha, metodika atd.) musi by byt logo ESF, vlajka EU a
"standardni text" uveden na titulni strané, toto je minimum k spInéni publicity.
Doporucuje se vyuZzit logolinku i na vnitfnich stranach a informovat o ESF, EU a OP VKi
na stranach dalSich.

evvys

prvky publicity (loga, slogan) vytiStény uvnitf na prvnim listé. Potisk pfedni pevné
kozenkové desky by byl prilis finan¢né narocny, lze to?

Prvky publicity (logolink se sloganem o spolufinancovani) patfi rozhodné na prvni stranu,
jde o propagaci evropského socialniho fondu a dalSich zdroja financovani, uvnitf to

postrada smysl.

Je nutné potisknout povinnymi prvky publicity CD samotné nebo staci obal?

CD je vidy nutné potisknout. Co se tyée obalu, zaleZi na materidlu, z kterého je vyroben
— napt. pokud je CD v prlisvitné poSetce neni nutné tento obal potiskovat.

V. NAZEV PROJEKTU A POVINNE VETY

Je mozné pro ucely marketingu a propagace projektu pouzivat
zjednoduseny "marketingovy nazev" projektu a s nim souvisejici logo? Existuji pro
tento pripad néjaka pravidla?

Zkraceny nazev muze pfijemce pouzivat. Existuje zde vSak jediné ,omezeni“, a to aby byl
projekt identifikovatelny pro verejnost-pro prijemce propagacniho sdéleni.

Jak zni anglické verze povinnych vét dle PpP verze €. 2?
Investice do rozvoje vzdélavani - Investments in Education Development

Tento program/projekt/... je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim
rozpoctem Ceské republiky - The programme/project/... is co-financed by the European
Social Fund and the state budget of the Czech Republic.

V pripadé pouziti anglickych vét, je také nutné pouzit anglickou variantu logolinku (ke
stazeni na www.msmt.cz).


http://www.msmt.cz/

" L ]

*
* ** .‘0
” * * [ ]
evropsky I
socialni

MINISTERSTVO SKOLST\ OP Vzdélavani
4 pro konkurenceschopnost

4

fondvCR EVROPSKA UNIE VY C
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Musi byt na vizitkach text "Investice do rozvoje vzdélavani", popripadé "Tento projekt
je spolufinancovan..."?

Véta Investice do rozvoje vzdélavani je povinna. Druha véta povinnd neni, vzhledem k

vevys

dostateény prostor.

VI. VLAJKA CR

Na strankach MSMT je uveden vzorovy formulaF s vlajkou CR pro téely uvefejnéni
vyzvy na strankdch MSMT. Pokud budeme vyhlasovat zakazku do 500.000 K¢& bez DPH
a bez zvefejnéni na strankach MSMT (pouze osloveni 3 dodavatel(), mame rovnéi

v zahlavi vyzvy pouiit vlajku CR nebo mGZeme pouiit logo prijemce (viz. str. 120
Prirucky pro prijemce, kapitola 3).

Ano, vlajka mdze byt vyménéna za logo pfijemce. Vlajku CR pouziva pouze MSMT.
Je mozné si nékde zapUjcit vlajku EU a CR?

| kdyz jsou vlajky EU a CR uznatelnym ndkladem projektu, je mozné, aby si projekt na
akce vétsiho rozsahu vlajky zap(jcil od vyhlaovatele vyzvy, jemuz byly Ridicim organem
poskytnuty. Avsak je nutno se predem domluvit s pfisluSnym projektovym manazerem
vyhlasovatele vyzvy.

Ceskou vlajku mize pouzivat MSMT, mize tuto vlajku ve svych dokumentech (v
logolingu) pouzivat i OPRO?

Obecné: vlajku si mlze (ale nemusi) na svych dokumentech, materidlech apod. umistit
do logolinku vyhradné a pouze MSMT jako RO OP VK a jako centrdalni organ statni
spravy. Vlajku si mize umistit MSMT i jako pfijemce (IPn, které realizuje MSMT bez
partner(l). Ostatni pfijemci nikoliv. OPRO na svych vyrobenych materialech vlajku mit
nemaji (nejsou ani centralni organ st. spravy, ani RO).
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VII.LOGA V CLANCICH

Pfipravujeme do médii struénou informaci o projektech financovanych ze
Strukturalnich fondd EU. Vydavatel souhlasi s uvedenim tohoto textu, ale odmita

k €lanku pfidat vSechna loga pozadovana fidicim organem. Staci v takovémto pripadé
v textu zminit skutecnost, Ze projekty jsou financovany Evropskou unii a statnim
rozpoctem CR z Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost?

Pokud se nejedna o placenou inzerci nebo jinak hrazeny typ ¢lanku, postaci v kontextu
¢lanku uvést vétu , Tyto projekty jsou spolufinancovany Evropskou unii a statnim
rozpoctem Ceské republiky”. Vitame jakoukoliv iniciativu prezentovat projekty, EU i OP
VK. Zaroven chapeme, Ze splnéni pravidel povinné publicity mlze v téchto jmenovanych
pfipadech prindset jisté komplikace. V pfipadé jakékoliv placené inzerce, Ci jiné formy
placeného PR je potfeba dodrZovat stanovena pravidla.

Pokud o nasem projektu informuji média, a nepoutziji logolink je to chyba?

Pokud o vas informuji média a nepouziji logolink chyba to neni, avSak v pfipadé, zZe se
jednd o placenou inzerci hrazenou z OP VK (kapitoly publicita) je nutné dodrzovat
samozfejmé vSechna pravidla povinné publicity.

VIIl. MEDIALNi PARTNER

Je mozné mit v rdmci projektu medidlniho partnera? Pokud by toto nebylo v rozporu s
pravidly pro realizaci projektu, jaké udaje bude uzivat v logolinku?

Partner projektu (PpP kap. 4.1.2) je uveden v pravnim aktu a tim odsouhlasen k realizaci
projektu. Jeho logo mlZe byt uvedeno v logolinku za logem pfijemce a v pfipadé IPn za
logem OP VK. Partnerem neni minén dodavatel sluzby. Pokud jde "pouze" o medidlniho
partnera, jeho logo v logolinku rozhodné byt nesmi. Lze ho zminit tfeba jinou formou,
napr. odkazem v textu.
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IX. VELIKOST LOGA PARTNERA

Muze byt logo partnera, které je umisténo mimo logolink vétsi neZ ostatni loga nebo
je striktné dano, Ze loga ESF a EU nesmi byt mensi neZ ostatni loga i mimo logolink?

Logo partnera mimo logolink maze byt vétsi, nez jsou loga v logolinku (ovsem nesmi byt
dominantni). Obecné k velikosti logolinku OP VK (k pouzivani povinnych log) vsak plati,
Ze by méla byt pouZzita v dostatecné velikosti a kvalité pfip. Citelnosti. Povinnosti viech
prijemc( totiZ je délat publicitu zdrojam financovani (tedy EU, ESF a OP VK, v ptipadé IPn
téz MSMT). Vyjimkou jsou malé propagacni pfedméty typu tuzky, flashky apod., kde je
prostor omezen a nevyzaduje se verze log s popisy, sloganem ¢i vétou o
spolufinancovani. Pokud je toto dodrzeno, neni divod neudélat publicitu sobé-pfijemci
a poté i partnerovi.

X. PUBLICITA NA VESKEREM ZAKOUPENEM HMOTNEM MAJETKU

Je tfeba oznacovat (napf. polepovat) veskery hmotny majetek zakoupeny v ramci
projektu?

Vsechno, co je zakoupené z penéz projektu se musi oznacovat logolinkem a dalSimi
prvky povinné publicity. Pfikladem je oznaceni bud' razitkem, nebo samolepkou.

Celé vybaveni mistnosti slouzici pro realizaci projektu (pocitac, stoly atd.) je
financovano z prostiedkd ESF - postaci vyrobit na dvefe informacni tabuli, Ze vSe
v mistnosti je financovano z ESF, nebo je nutné kazdou ¢ast vybaveni oznacit
samostatné?

Informacni tabule je dostatecn3, ale je doporuceno nalepit informacni samolepku na
kazdy predmét (napf. kdyz bude PC vyneseno z mistnosti apod.). V souboru "Samolepky
se standardnim textem" jsou uvedeny priklady mozného ndvrhu samolepky, kterou lze
pouzit na nakoupené materialy. U drobnych pfedmétl neni nutné uvadét standardni
text o spolufinancovani z ESF.
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XI. SOUBEZNE PROJEKTY

Na nasem pracovisti bézi soubézné dva projekty. Jeden z oblasti podpory 2.3 zacatek
1. 9.2009 a druhy z oblasti podpory 2.4 zacatek 1. 11. 2009. S ohledem na novy
manual vizudlni identity si nejsem zcela jist, ktera loga pouzivat v jednotlivych
projektech?

PfestoZe oba projekty jsou vazané Priru¢kou pro pfijemce verze 2, v pfipadé pouzivani
prvkl tzv. minima povinné publicity zaleZi na Vas. Bud budete pouZivat u obou projekt(
logolink OP VK dle nového manualu vizudlni identity, nebo zlstanete u obou projektl u
plavodniho provedeni dle verze 2 Pfirucky. Je jen dlleZité dodrzovat: logolink bez textu
evropsky socialni fond u loga esf vyZzaduje na propagacnich a dalSich materidlech
pouzivat vétu o spolufinancovani z esf a statniho rozpoctu. V pripadé pouzivani logolinku
se slovnim odkazem Evropsky soc. fond je véta o spolufinancovani nad ramec povinného
minima.

Xil. DOKUMENTACE

Musi se dokladovat rozdavani propagacnich pfedméti? Musi byt loga i na metodice
projektu?

Rozdavani propagacnich predmétl se musi dokladovat, a to napftiklad prezenéni listinou
Ucastnikd na konferenci. Ve vSech pripadech sifeni metodiky, musi dokument splfiovat
povinnou publicitu.

Jak je vhodné prokazovat publicitu projektu?

Vsechny aktivity spolufinancované z ESF musi byt fradné zdokumentovany.
Doporucujeme archivovat vysttizky z novin (inzerce, ¢lanky o projektu, rozhovory)nebo
jejich kopie s daty uverejnéni, ale také vzorky propagacnich predmétd. DalSim moznym
zplUsobem prokazani publicity je fotodokumentace ¢innosti projektu (Skoleni, sluzeb,
seminafl apod.).
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Lze z barevného originalu s barevnym logolinkem pofridit ¢ernobilou kopii?

Ano, Ize. OvSem musi byt archivovan i barevny original pro pfipadné kontroly na misté,
audity apod.

Jak dodrzet povinnou publicitu v pfipadé pofizovani audio a video zaznamu projektu?

V pripadé audiozaznam (napf. reportazi) pofizovanych za tcelem publicity projektu je
nutno zprostredkovat poslucha¢im informaci, Ze projekt (konkrétni nazev) ¢i jeho
aktivity jsou podporeny v ramci OP VK, ktery je spolufinancovan Evropskym socidlnim
fondem a statnim rozpoétem CR.

V pripadé videozdznamu (reportdze, filmu) zazni informace o tom, Ze projekt (jeho
nazev) byl podporen v ramci OP VK, ktery je spolufinancovdn z ESF a statniho rozpoctu
CR, slovné (ve vypovédich aktér(). Tato informace se rovnéz objevi v Gvodnich (a pFip. i
zavérecnych titulcich). Soucasti titulkl budou i povinna loga. Pokud se nataci napt.

v interiérech, v nichZ se projekt realizuje, je vhodné zabrat loga i na kameru (soucdst
vybaveni interiéru).

Mame si zménit logolink na formulafich Mz?

Ne, prijemci nikdy neméni logolink na formularich (MZ, verejné zakazky...), nebot jde o
dokument ZS nebo RO (formular), tudiz zistane logolink, ktery tam je a pfijemce doplni
pouze pozadované udaje.

U naseho projektu jsme mezi propagacnimi predméty mély USB Flash se Sroubovacim
uzavérem. Bohuzel vsak na dodavatelem predlozenou flash nelze kvlli potisku umistit
logolink v minimalni pozadované velikosti zkraceného logolinku 22,2x6mm ani
logolink vylaserovat na horni stranu dokola. Dodavatel nam tvrdi, Ze propagaci
nahraje pfimo na USB Flash a po vlozeni flashky do pocitace se tento logolink zobrazi.
Chci se proto dotazat, zda proti tomuto feseni nebudete mit namitky?

Logolink byt zkraceny, musi byt na propagacnim pfedmétu vzdy umistén na vnéjsi strané a
nikoli uvnit¥, tak aby nebylo pochyb, Ze je financovan z OP VK. Pfijemce by mél v prvé fadé volit
takové propagacni pfedméty, které lIze potisknout logolinkem OP VK.



