Příloha příkazu ministra č. 16/2011

POKYN 

k účtování transferů přijatých příspěvkovými organizacemi zřizovanými Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy
ČÁST PRVNÍ

OBECNÁ USTANOVENÍ
Článek 1

Předmět úpravy

Tento pokyn stanoví způsob účtování transferů přijatých příspěvkovými organizacemi (dále jen „PO“) dle Českého účetního standardu pro některé vybrané účetní jednotky č. 703 „Transfery“, jehož vydání bylo oznámeno ve Finančním zpravodaji č. 8/2010 rozeslaném ke dni 31. prosince 2010, z rozpočtu zřizovatele. Pokyn upravuje účtování PO za účelem zajištění správného, úplného, průkazného, srozumitelného a přehledného účetnictví. 

Článek 2
Právní předpisy upravující způsob účtování transferů

a) zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění zákona č. 410/2010 Sb.,
b) vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona 
č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky, ve znění vyhlášky č. 435/2010 Sb.,
c) vyhláška č. 383/2009 Sb., o účetních záznamech v technické formě vybraných účetních jednotek a jejich předávání do centrálního systému účetních informací státu a o požadavcích na technické a smíšené formy účetních záznamů (technická vyhláška o účetních záznamech), ve znění požadavcích na technické a smíšené formy účetních záznamů, ve znění vyhlášky č. 434/2010 Sb.,
d) Český účetní standard pro některé vybrané účetní jednotky č. 703 „Transfery“, jehož vydání bylo oznámeno ve Finančním zpravodaji č. 8/2010 rozeslaném ke dni 31. prosince 2010.
Článek 3
Základní pojmy

Pro účely tohoto pokynu se rozumí:

a) transferem
· příspěvek na provoz poskytnutý PO podle zákona č. 218/2000 Sb., 
o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů,
· účelově určená dotace poskytnutá PO na konkrétní účel, 
· dotace na pořízení dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (mimo programové financování),
b) mezitímní účetní závěrkou účetní závěrka sestavená k 31.3., k 30.6. a k 30.9.,

c) řádnou účetní závěrkou účetní závěrka sestavená k 31.12.,
d) běžným účetním obdobím jeden kalendářní rok,
e) finančním vypořádáním přehled o čerpání a použití prostředků a vrácení nepoužitých prostředků v souladu s vyhláškou č. 52/2008 Sb., kterou se stanoví zásady a termíny finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem, státními finančními aktivy nebo Národním fondem,

f) vyúčtováním dotace vyhodnocení čerpání a použití prostředků v průběhu běžného účetního období a vrácení nevyužitých prostředků v daném roce na příslušný limitkový účet ministerstva.
Článek 4
Povinnosti PO

V souladu s § 36 odst. 1 zákona č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů, jsou PO povinny se pro potřeby konsolidace a zajištění srovnatelnosti účetních závěrek v rámci kapitoly 333 MŠMT vždy řídit Českými účetními standardy. 
Aby byla zajištěna kontinuita v účtování mezi Ministerstvem školství, mládeže 
a tělovýchovy (dále jen „ministerstvo“) a PO, stanovuje ministerstvo následující postupy účtování transferů. 
ČÁST DRUHÁ

ÚČTOVÁNÍ TRANSFERŮ
Článek 5
Účtování příspěvků na provoz  
Vzhledem k tomu, že nespotřebované finanční prostředky poskytnuté PO na úhradu provozních nákladů nejsou předmětem vratek z finančního vypořádání, ale tvoří zlepšený výsledek hospodaření, budou tyto příspěvky v průběhu běžného účetního období účtovány následovně:

	Text operace
	MD
	D

	Předpis pohledávky ke státnímu rozpočtu
	346
	671

	Přijetí prostředků na úhradu provozních výdajů
	241
	346


Článek 6
Účtování účelově určených dotací
O přijatých prostředcích na účelově určenou dotaci, která podléhá finančnímu vypořádání, bude PO v průběhu běžného účetního období účtovat následovně:

	Text operace
	MD
	D

	Přijatá záloha na účelově určenou dotaci ze SR
	241
	374


Aby i mezitímní účetní závěrky PO podávaly věrný a poctivý obraz předmětu účetnictví a finanční situace, je nutné zahrnovat náklady a výnosy do výsledku hospodaření ve správný okamžik. Proto PO provede k datu sestavení mezitímní účetní závěrky odhad čerpání účelově určené dotace (předpokládá se odhad ve výši 100 % poskytnuté dotace), vytvoří dohadnou položku a zaúčtuje následovně:   
	Text operace
	MD
	D

	Odhad čerpání účelově určené dotace ze SR v příslušném účetní období 
	388
	671


K datu sestavení každé mezitímní účetní závěrky a řádné účetní závěrky provede PO nový odhad čerpání účelově určené dotace a upraví výši již vytvořené dohadné položky.
V rámci finančního vypořádání zjistí PO skutečné čerpání účelově určené dotace 
a zaúčtuje následovně:
	Text operace
	MD
	D

	Zúčtování účelově určené dotace 

· zúčtování dohadného účtu

· zúčtování dotace podle skutečné výše (úprava výnosů) 
	346

671
	388



	Zúčtování zálohy na účelově určenou dotaci

· zúčtování zálohy

· úhrada nespotřebované části účelově určené dotace
	374
	346

241


Nespotřebovaná část účelově určené dotace, která bude vyúčtována v průběhu běžného účetního období, v němž byla poskytnuta, bude vrácena zpět na příslušný limitkový účet ministerstva, ze kterého byla poskytnuta.

Nespotřebovaná část účelově určené dotace, která bude finančně vypořádána v následujícím účetním období, bude odvedena na depozitní účet ministerstva.
Článek 7
Účtování dotací na pořízení dlouhodobého majetku (mimo programové financování)
.
V případě přijetí dotace na pořízení dlouhodobého hmotného majetku (dále jen „DHM“) nebo dlouhodobého nehmotného majetku (dále jen „DNM“) - netýká se dlouhodobého majetku pořízeného prostřednictvím programové financování - bude PO 
o přijatých prostředcích v průběhu běžného roku účtovat následovně:

	Text operace
	MD
	D

	Přijetí dotace na pořízení DHM  nebo DNM
	241
	374


V případě, že dotace na pořízení DHM nebo DNM bude vyúčtována ještě v průběhu běžného účetního období, bude PO účtovat následovně: 

	Text operace
	MD
	D

	Předpis pohledávky vůči státnímu rozpočtu
	346
	403

	Zúčtování zálohy na pořízení DHM nebo DNM

· vypořádání poskytnuté zálohy

· vratka nespotřebované části dotace na pořízení DHM nebo DNM 
	374
	346

241


Nespotřebovaná část dotace na pořízení DHM nebo DNM bude ještě v průběhu běžného účetního období vrácena zpět na příslušný limitkový účet ministerstva, ze kterého byla poskytnuta.

V případě, že dotace na pořízení DHM nebo DNM bude vypořádána až v následujícím účetním období, provede účetní jednotka odhad čerpání dotace v běžném účetním období, přičemž zaúčtuje následovně:
	Text operace
	MD
	D

	Odhad čerpání dotace na pořízení DNM, DHM v běžném roce
	388
	403


V následujícím účetním období zjistí účetní jednotka skutečné čerpání dotace na pořízení DHM nebo DNM, provede její finanční vypořádání a zaúčtuje následovně:

	Text operace
	MD
	D

	Zúčtování dotace na pořízení DHM nebo DNM 

· zúčtování dohadného účtu

· zúčtování dotace podle skutečné výše 
	346

403
	388



	Zúčtování zálohy na dotaci na pořízení DHM nebo DNM
· zúčtování zálohy

· úhrada nespotřebované části dotace na pořízení DHM nebo DNM
	374
	346

241


Nespotřebovaná část dotace na pořízení DHM nebo DNM bude v následujícím účetním období odvedena na depozitní účet ministerstva.

ČÁST TŘETÍ
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

Článek 8

PO jsou povinny prověřit správnost použitých účetních postupů od počátku roku 2011. V případě nesouladu jsou PO povinny zajistit přeúčtování.  

Seznam účtů 

241
Běžný účet

346
Pohledávky za ústředními rozpočty
374
Přijaté zálohy na transfery
388
Dohadné účty aktivní

403
Transfery na pořízení dlouhodobého majetku

671
Výnosy ústředních rozpočtů z transferů
6

