Ministerstvo Skolstvi,
mladeZe a télovychovy
¢.j. 4 905/2011-50

Zadavani verejnych zakéazek se fidi dle zakona ¢. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdé&jSich piedpist a smérnici MSMT upravujici postup
zadavani vefejnych zakazek pod €. j.: 2371/2009-14

Metodicka informace
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v oblasti sportu

Metodicka informace
byla projednana poradou vedeni MSMT dne 3. kvétna 2011
v ramci materidlu ,,Rozd¢€leni statniho rozpoc¢tu 2011 v oblasti sportu — vydajovy okruh:
Vseobecna sportovni ¢innost™ pod ¢.j. 10 742/2011-50




Predkladaci zprava

Pravidla stanovuji podminky MSMT spojené s poskytovinim dotaci v oblasti
sportu a télovychovy pro rok 2011.

Tyto podminky jsou dany jednak obecné platnymi pravnimi piedpisy, jednak jsou
doplInénim, resp. konkretizovanim internich pokynt a zasad, které MSMT pfijalo a schvalilo,
a také zvefejnilo na svych webovych strankach (pro neinvesti¢ni podporu Udrzba a provoz
sportovnich zafizeni: Zasady k PROGRAMU VI. pro rok 2011 pod C. j.: 24 116/2010-50
P-4; pro investicni podporu materidln¢ technické zékladny sportu: Zasady k PROGRAMU
133510 pro rok 2011 pod C. j.: 24 116/2010-50_P-133510).

Navrhuje se vydat a zvefejnit doplnéni interni Smérnice MSMT C. j.: 2371/2009-14, a
to pouze pro organizace v oblasti sportu a t€lovychovy.

| Zadavani vefejnych zakazek

v

Ridi se zdkonem & 137/2006 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni.
Vétsina zakazek v oblasti télovychovy a sportu patii do kategorie zakazek malého rozsahu
podle § 12 odst. 3 zédkona.

Oznadeni druhu verejné zakazky:

Oznaceni druhu VZ Predmét VZ Vyse predpokladané hodnoty
VZMR Dodavky/sluzby 100.000,- az 1.999.999,- K¢
stavebni 500.000,- az 5.999.999,- K&
podlim VZ Dodavky/sluzby 2 mil az 3.235.999,- /4.996.999,- K¢
stavebni 6 mil az 19.999.999,- K¢
20 mil — 128.450.999,- K¢

Pro tuto oblast schvélilo MSMT a vydalo Smérnici, upravujici postup zadavani, a to
svym C. j.: 2371/2009-14, zivazné pro jim fizenych a ziizenych organizacich, a organizacich
statni spravy v ptisobnosti MSMT, a v piipadé, Ze tak bude stanoveno v podminkach pro
poskytnuti dotace u piijemct dotaci.

V oblasti télovychovy a sportu je skutecné v podminkach spojenych s poskytnutim
dotace stanovena podminka, Ze piijemce dotace je povinen postupovat zpiisobem stanovenym
pro vefejného zadavatele, a konkrétn€ podle postupu MSMT.

Néktera ustanoveni Smérnice MSMT C. j.: 2371/2009-14 jsou pro externi organizace
(minény organizace mimo sféru organiza¢niho vlivu MSMT) jakoZz i pro vlastni provadéni



tohoto fizeni z hlediska moznosti MSMT a pro velky podet akci (fadové stovek) t&zko
proveditelnd a zajistitelna.

\ Napriklad tyto ustanoveni: \

e vyzva k predlozeni nabidek bude zvefejnéna na internetovych strankach MSMT a na
centralni adrese,

e cClenem hodnotici komise je vzdy zéstupce odboru legislativné pravniho,

e vysledné potadi uchazeét o zakazku se uveiejni na internetovych strankach MSMT,

e zadavatel realizuje zadavani zakazek osobami, které absolvovali proskoleni MSMT,

Dodrzeni t&chto podminek by znamenalo na strané MSMT neadekvatni zvyseni
administrativy.

Do podminek spojenych s poskytovani dotaci u téchto organizaci je tedy tfeba
zapracovat uvolnéni, podle kterého se vyse uvedend ustanoveni nepouziji.



Uvod

Dokumentem pro oblast zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu je Smérnice
MSMT C. j.: 2371/2009-14. Pro ptipady organizaci, které jsou piijemci dotaci z Programl
MSMT, v oblasti sportu a télovychové, se fidi témito Pravidly.

Ve vztahu k zékonu se jedna o zakazky, kde je zadavatel povinen dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6 zakona).

\ Tato pravidla se nevztahuji na: |

e operativni jednorazové dodavky a sluzby, jejichz celkova cena bez DPH nepiesadhne
100 000 K¢, a stavebni prace, jejichz celkova cena bez DPH nepiesahne 500 000 K¢,

e nakup vypocetni techniky dle usneseni vlady Ceské republiky ze dne 26. &ervna 2002
¢. 683 o opatienich ke koordinovanému vynakladani finan¢nich prostiedkii na
informacni a komunikac¢ni technologie,

e obecné vyjimky z pasobnosti zdkona uvedené v § 18g, je-li pfedmétem nabyti ¢i

najem existujicich nemovitosti, bytii ¢i nebytovych prostor,

Zadani zakazky formou ,soutéze” podle téchto pravidel je soucasti systému
zabezpecujiciho efektivni, hospodarné, ucelové a transparentni hospodafeni s prostiedky
statniho rozpodtu, jejichz spravcem je MSMT a je v souladu s principy a postupy, které
upravuje ,,Smérnice upravujici predb&znou fidici a finanéni kontrolu na MSMT v névaznosti
na zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakont
(zakon 0 finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich predpist,
¢.j. 29 570/04-17 ze dne 7.12.2004).



VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

Pro ucely pravidel se vymezuji tyto zakladni pojmy:

| Zakazka |

Zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou nutné pro plnéni ukoli

organizace, ktera je spojena s dota¢nim titulem poskytovanym MSMT, pfi¢emz:

\ Zakazkou na stavebni prace \

je zakéazka, jejimz pfedmétem je provedeni:

nov¢ stavby

stavebni zmény dokoncené stavby

udrzovaci prace na stavbé

odstranéni stavajici stavby v rdmci nového investi¢niho zdméru

souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadn€ 1 souvisejici
projekéni a inzenyrska ¢innost, pokud jsou zadavany spolecné)

| Zakazkou na sluZby |

je zakazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo na stavebni prace. Zejména se jedna

o tyto zakazky:

sluzby v dopravé

znalecké sluzby

udrzbaiské a opravarské sluzby

pozemni pieprava véci a osob

telekomunikacni sluzby

pocitacové zpracovani dat a s tim spojené sluzby

poradenstvi a s tim spojené sluzby

sluzby architekt a inzenyrské sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky stavby
a dale dle zékona.

| POZOR!!

Veftejna zakazka na sluzby se musi rozliSovat na investi¢ni a neinvesticni.




\ Cena zakazky \

Ocekavana celkova cena za realizaci zakazky se stanovi podle bodu 3. téchto pravidel.

\ Zadavatel \

je ptijemce dotace, ktery zakazku realizuje za Gcelem plnéni ukoll vyplyvajicich
z jeho ¢innosti, na zékladé podminky MSMT spojené s poskytovanou dotaci.

\ Dodavatel \

Pravnicka nebo fyzickd osoba, kterda poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo stavebni
prace, kterou zadavatel vyzval k podadni nabidky o ptfidéleni zakdzky.

‘ Uchaze¢

Dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakazky.

| Vitézny uchazet \

Uchaze¢, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodnéjsi a ktery
bude realizovat zakdzku na zakladé¢ smluvniho vztahu.



PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Cena - hodnota zakazky pro ucely téchto pravidel je pfedpokladand cena za plnéni
zakéazky bez DPH, ktera se stanovi podle charakteru jednotlivych zakazek takto:

| Piedpokliadana hodnota zakazky na dodavky a sluzby |

Se stanovi jako:

e piedpoklddand vySe celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu ucinnosti
smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,

e predpokladana cena celkového penézitého zavazku zadavatele z vybeérového fizeni za
24 mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurc¢itou nebo na dobu, jejiz trvani
nelze piesné vymezit,

e skuteCna cena uhrazend béhem ptedchazejicich 12 mésicli, upravena o zmény, které
lze oc¢ekavat béhem nasledujicich 12 mésict v ptipad¢ opakujicich se nebo trvajicich
dodavek a sluzeb,

e soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt potizeny béhem
12 mésict v ptipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek nebo sluzeb.

\ Predpoklidani hodnota zakazky na stavebni prace |

Se stanovi odbornym odhadem na zéklad¢ tidajii a informaci o stavebnich zakazkach
obdobného charakteru s pouzitim jednotkovych cen, a to na zikladé zpracovanych
projektovych a technickych podkladi.




POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Zakazku lze zadat pouze v ptipad¢, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym nebo
upravenym rozpoétem MSMT nebo organizace, piipadné se schvalenymi programy, projekty
nebo jinymi rozhodnutimi, upravujicimi plnéni tkoli MSMT a organizaci za souasného
zajisténi financniho kryti zakazky.

\ Vyzva k predloZeni nabidek \

Zadavatel prokazatelnym zpisobem vyzve k pfedlozeni nabidky minimalné t#i
vhodné dodavatele. Pfi vybéru vhodnych dodavatelli, které zadavatel vyzve k predlozeni
nabidky, bude zadavatel vychazet nejen ze svych zkuSenosti, ale téz ze zkuSenosti jinych
zadavateli. U zakézek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 1 000 000,- K¢ bez DPH
v pripad¢ zakdzek na dodavky a sluzby, a u zakazek s ptredpokladanou hodnotou vyssi nez
2 000 000,- K¢ bez DPH v ptipad¢ zakdzek na stavebni prace zadavatel prokazatelné vyzve
k ptedlozeni nabidky minimalné pét vhodnych dodavatelt.

V ptipadé€, ze neni mozné vyjimecné oslovit pozadovany pocet dodavatelii, musi byt
tato skute¢nost zdivodnéna.

Termin na ptedlozeni nabidky od uchazeci nesmi byt krat§i nez sedm pracovnich dnti od
doruceni vyzvy na ptredlozeni nabidky dodavateli.

Zadavatel nesmi opakované vyzyvat stejnou skupinu dodavatel.

\ Vyzva k predloZeni nabidky musi minimalné obsahovat: \

e vécné a Casoveé vymezeni predmétu zakéazky a jeji specifikaci dle charakteru zakéazky,

e pozadavek na kvalifikacni ptedpoklady a zptsob jejich prokazani — od 1. 1. 2010 musi
byt doplnéna o prokdzani, ze neexistuje zapis v seznamu dodavatell se zdkazem ucasti
na plnéni VZ (blacklist),

e pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH,

e pozadavek na ptedlozeni navrhu smlouvy nebo jiného dokumentu tuto smlouvu
nahrazujiciho,

e termin a misto pro podani nabidek,

e kriteria a pravidla pro hodnoceni nabidek a v ptipadé, ze nabidka bude hodnocena
podle vice kriterii, jejich vahu v procentech,

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadani zakéazky kdykoli bez udani diivodu, zrusit,

e Vyzva k ptfedlozeni nabidek musi byt u¢inéna a provedena pisemné,



\ Hodnoceni nabidek \

Zadavatel hodnoti predlozené nabidky vyhradné podle Kriterii a pravidel, ktera
byla uvedena ve vyzvé. Hodnoticim kriteriem je zpravidla pouze cena zakazky, nebyla-li
v zadavacich podminkach stanovena dal§i hodnotici kriteria pro posouzeni ekonomické
vyhodnosti nabidky.

Pti hodnoceni nabidek uchazecti musi zadavatel dodrZet zasadu stejného zachazeni
se vS§emi zdjemci a postupovat transparentné vii¢i v§em tucastnikiim soutézZe.

Hodnoceni zakazky do 500.000,- K¢ v pripadé jednorazové dodavky zbozi a sluzeb,
1 000 000,- K¢ v piipadé stavebnich praci mize provést piislusny zadavatel.

Za ucelem vyhodnoceni zakdzky nad tyto limity ustanovuje zadavatel minimalné
tfi€lennou hodnotici komisi a souCasné¢ jmenuje zadavatel jejiho predsedu. O hodnoceni
nabidek se sepisuje protokol, ktery podepisuje zadavatel a vSichni ¢lenové komise, byla-li
jmenovana. Obsahem protokolu musi byt minimalné seznam oslovenych firem, seznam
obdrzenych nabidek, odiivodnéni hodnoceni nabidek podle zvolenych kriterii a odivodnéni
vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Protokol miize obsahovat i jiné skutecnosti, které se vztahuji
k vyhodnoceni zakazky. Protokol o hodnoceni nabidek musi byt soucésti spisu, kterym se
bude pozadovat schvaleni finan¢ni operace.

| P¥idéleni zakazky |

[RA4

nabidkovou cenu, byla-li jedinym hodnocenym kritériem, nebo uchazeci, jehoz nabidku
vyhodnotil jako nabidku ekonomicky nejvyhodnéjsi, podle kriterii stanovenych v zadavacich
podminkach.

Konecné schvéleni vybéru vitézného uchazece musi potvrdit podpisem piislusny
zadavatel.

Vitézny uchaze¢ o zakazku i netispés$ni uchazeci museji byt o vysledku zadani zakazky
pisemn¢ informovani. Zadavatel odesle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v souladu s
§81 odst. 3 do 10 pracovnich dnil po rozhodnuti v§em dotéenym uchazecim.

\ Realizace zakazky \

Vitézny uchaze¢ musi byt souc¢asn¢ s oznamenim o této skutecnosti vyzvan k realizaci
zakazky.

Zakézku lze realizovat pouze na zéklad¢ uzaviené smlouvy.



| Zrugeni Fizeni o zadani zakazky |

Zadavatel muze zrusit zadavani zakdzky kdykoli v priibéhu zadavéani s odvoldnim na
zadavaci podminky tak, Ze tuto skutecnost pisemné oznami v§em vyzvanym uchaze¢tim.

| POZOR!! |

Zakaz ucelového déleni zakdzky (rozdélit jednu verejnou zakazku na 2 vetejné zakazky) -
zakéazka na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt tcelové délena tak, aby hodnota takto
rozdélenych zakédzek byla nizsi nez limit stanoveny pro pouzivani téchto pravidel.
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NAMITKY A ROZHpDOVANi V PROCEDURALNICH
ZALEZITOSTECH

Zakazky MR nepodléhaji rezimu zdkona — je nutné pouze dodrzet zasady uvedené v
§6. viz §18 odst. 3.

Opravné prostiedky dodavateld (nadmitky) ve smyslu zdkona ¢. 137/2006 sb., o
vetejnych zakazkach jsou vylouCeny. Uchaze¢i maji pravo podat zadavateli stiznost.
Zadavatel prezkouma obdrzené stiznosti uchazect v plném rozsahu. Rozhodnuti o vyftizeni
stiznosti véetn¢ odivodnéni doruci zadavatel prokazatelnym zptisobem uchazeci, jenz stiznost
podal.

ARCHIVACE PODKLADU

Dokumentaci o zadéni zakazky je zadavatel povinen uchovéavat pro piipadnou
kontrolu po dobu min. 10 let. O zadavéani zakdzek malého rozsahu musi vést zadavatel
ptehlednou evidenci.

Zpracoval:
Ing. Josef Pavelka, odbor 50
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