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Procesy dota €niho programu prevence

ZADATELE
« login 1. Registrace
« Identifikagni Gdaje — metodika Cast II., V.
e pfihlaseni
PROJEKTOVE
ZADOSTI 2. Podavani zadosti
- Identifikace projektu | — metodika Cast IlI., IV., VII.
e \Vécna ¢ast

)

e Financni ¢ast B8 5
+ Pfilohy SR
3
KOMISE 3. Hodnoceni zadosti 2
- — metodika Cast VIII.
* Formalni
e Vécné

Realizace projektd, vyactovani ... zadost o finance na dalSi rok
- metodika Cast IX., X.

Napov &da: Metodika MSMT pro poskytovani dotaci ze statniho rozpo&tu na realizaci aktivit v oblasti
prevence rizikového chovani v obdobi 2010-2012



Charakteristika elektronick ého syst ému

e |Informacni systém je spole ény pro programy
— podpory volno€asovych aktivit NNO
— podpory romskych zaku stfednich skol
— prevence rizikového chovani

* Informacni systém je webova aplikace

e Informacni systém je pristupny pouze pro
registrovane uzivatele, vstup do systéemu je
prostrednictvim uzivatelského mena a hesla

o Uzivatelské jméno a heslo ziskate pri registraci
e Registrace se provadi pouze JEDNOU



Kde co najdete ...

Informacni systém a informace o systému jsou
na weboveé adrese:
http://iIs-mladez.msmt.cz

Metodicky pokyn najdete na adrese:
http://www.msmt.cz/uploads/Skupina 6/Metodi

ka MSMT pro poskytovani dotaci v _oblasti

prevence rizikoveho chovani.pdf 178 95 K

B .pdf




Dokumentv (pro v _as)

1851 http:/fis-miadez.memt.czfiokn] .. http://is-mladez.msmt.cz

] i ufivatel neprihlasen .
ISﬁI 2 DOkumentT Dokumenty

Dokumenty

V této asti IS jsou zvefejnény dokumenty, které se tykaji administrativy odboru, prace s IS, atd, V tuto chvili je v systému 10 dokumenti.
Nékteré dokumenty mahou byt dostupné aZ po prihlaSeni.

Jednotiivé dokumenty jsou uspofadény ve stromové struktufe kategorii — nejwySe je nékolik zékladnich kategorii, kaZdé z nich mliZe mit
libovolny pofet podkategorii, atd. Jeden dokument miiZe byt zérovefi zafazen v nékolika kategoriich.

Zakladni kategorie

1. Programy statni podpory
Frogramy statn/ podpory préce s détmi 8 middesy pro nestatni neziskove organizace

2. Navody k pouZiti Informacniho systému 3. NaVOdy KIS pro
Navody & pouZiti infermacéniha systému Odboru pro middeZ programy prevence

3. Odbor prevence, specialniho vzdélavani a institucionalnl vychowy \
Dokumnenty Odboru prevence, spedainibe vedélavani a institucionaini’ wchowy.

Ministerstvo Shotstyl, miadele a tEowychovy : =
N B Nspoveds

11R 17 Praha 1



Navody k pou ziti Informa €éniho syst ému

* uiivatz! neprihlagen

Aktuality
Dokumenty

Dokumenty = Cdbor prevence, spedalnino vzdéldvani a institudanalni vyichovy

Odbor prevence, specialniho vzdélavani a institucionalni vychovy
Dokumenty Odboru prevence, specialniho vzdélavani a institucionalni wwchovy.
Dokumenty

1. Informaéni systém IS 51 — uZivatelska pfirucka (prevence-uzivatelska-prirucka.pdf, 452 kB)
2. Priruéka podani projektu (prevence-podani.pdf, 480 kB)

MNapovéda




Zakladn 1 uzivatelsk a prirucka

‘ ufivstzl neprihlasen prihlasit se

Dokumenty » Odbor prevence, spedalnibo vzdélavani a institucionalni yychovy = Informadni systém IS 51 - ufivatelska piirudka

Informacni systém IS 51 — uzivatelska prirucka STAHNOUT DOKUMENT
prevence-uzvatelska-priruda.pdf, 463 042 B

Zakladni uZivatelska pfirucka pouZzivani sytému.

Autor
Odbor prevence, specialniho vzdElavani a institucionalni vychowy

Datum zverejnéni Stahuji soubor prevence-uzivatelska-prirucka. pdf @
09. 09, 2008

Jmeno:  prevence-uzivatel,, .ucka.pdf (453 KB)

Typ: POF Document

MNapoveda

Odkud:  is-mladez, mamt.cz

Oteviit éim: | [24 Foxit Reader, Best Reader for

LloZit volbu a dislog jiz nezobrazovat



Aktuality z dota €nich program u

‘ utivatsl neprihlasen

Aktuality Dokumenty

Aktuality

1. WyhléSeni Programil na podporu aktivit v oblasti prevence rizikového chovani u déti a mlddeZe 2010-2012

(31.08.2009)
2. Whidsen! programi

(28.01.2009) \
VyhldZen mimofadného pro

objektd vyhradné v majetku
(10.08.2008)
wWwhiaseni programu ma
(26.07.2008)

Ministerstvo Skolstel, middefe a tSouychowy
Karmaiitckd 7
118 13 Praha 1

ch zakladen a

L

s komunity — 2. kolo

Napovéda

Zde jsou informace o dotaénim programu
na podporu aktivit v oblasti prevence
rizikového chovani




Vstup do syst ému a registrace

i i stel meprihlaien m
Is5l 1. Kazdy novy subjekt
se musi zaregistrovat Aktualty  Dokurmenty

Prihlaseni do systemu

Piihlasit se Registrovat se

Pokud & Informacnim systemem pracujete poprvé, vaie
organizace pravoepodobng jeste neni v jeho databazi, Musite se
UZivatelské jméno | tedy registrovat,

Heslo

Piihlasit se

Zapomneéli jste heslo?

Pokud jste zapomnili sve heskbo nebo WZivatelske jméno,
milZete si j2 nechat postat pomaoc tohoto formuléfe,

Népovéda

Miriistershe Ehoolstul, riddade 3 ilowichowy
Cdbar pro mlEded
Karmeltska 7

RER 2. Vyplni jméno a heslo a pak
se prihlasi (pfijde mailem pfi
registraci)




1. Registrace organizace ( Zadatele)

obsahuje nékolik casti:

a) Zakladni udaje o uzivateli
e pristupoveé udaje (jméno, heslo)
e potvrzeni registrace mailem
b) Udaje o organizaci (zadateli)
o zakladni udaje
e pusobnost
e typ poskytovanych sluzeb
 kontakni udaje
e Statutarni zastupce




Registrace 1 — vlo Zzeni pfistupovych udaju

* utivztsl peprihlasen priblasit se

IC organizace bude vase
prihlasovaci jméno

Aktualiy Dokumenty

Registrace

rganizace

Pracujete-li s Informadnim systémem poprvé, vase o
e tedy registrovat

pravdépodobné jesté neni v jeho databazi. Musite se t
pomadi tohoto formulare.

Registrace do systému

3 = Pred odeslanim formulare ddaje prekontrolujte. Pokud zadate
Nazev organizace

neplatnou e-mallovou adresu, systém vam nebude modi doruéit vase

-

IC uzivatelskeé jméno a heslo.
Kontaktni e-mail Fokud je IC va&i organizace kratsi neZ osm Cislic, dopliite je na
zacatku patficnym poctem nul, napf. pokud je 12345, zadejte
Registrovat se J 00012345

Fo adeslani formulafe vam na zadanou kontakini adresu pfijde
zprava o uspeésné registracl,

Kazda organizace se do systému mize n t pouze jednou. Pokud se budete snaZit do systému registrovat a
v databazi systému uz organizace daneho K aci systém pole IC jako chybné vyplnéné.
Wr rf‘: e AR LT R R Napoveda
Ko 7 Na tento mail vam pfijdou

informace k dokonceni registrace




Registrace 2 — potvrzen i pristupovych udaju

Od: Administrator <admin@evzdelavani.net> &2

Predmét: eLearning na eVZDELAVANLnet: potvrzeni uctu
Datum: 992009, 0737 - dnes v 0737

ﬂdpwedet_ Odp.véem_ F'Fepnslat_ Tisk Smai_ SmaijaanF‘Nﬂ Dalsi akce ... -

Zdravicko, vy budete asi Kedar Acam, ze?

Ma strance ‘'eLearning na eVZDELAVARNI.net byl zadan pozadavek na zrizeni noveho uzivatelskeho uctu s vasi e-mailovou adresou.

Fotvrdte prosim tuto zadost na webove adrese:
hitps iwww. evedelavani.netlearninafdogin/confirm.php?data=GSnYwZEPGABGEhmplacam

Ye vetsine e-mailovych programu by se vam
si adresu do schranky a vlozte ji do adresnih

adresa mela zobrazit jako odkaz, na ktery staci kliknout. Pokud tomu tak neni, zkopirujte
11 ve svem webovermn prohlizeci.

Toto je automaticky generovany e-mail. Meni
stranek.

j odpovidat jeho odesilateli. Potrebujete-li pomoc, spojte se se spravcem

S pozdravem,

Administrator
admin@evzdelavani.net

Text mailu bude jiny, ale dostanete v ném
informace k dokonceni registrace (ziskate tak
uzivatelské jmeno a heslo k pfihlaseni do systému)




Nastave ni udaju o organizaci

AT p—
Aktuality Projekty Dokumenty Nastaveni

Nastaveni uzivatele

Na této strance mate moZnost zménit viechny udaje, které se tykaji nadeho pristupu do IS51, Niie je seznam skupin poloZek, které |ze
rménit. Formulare, prostfednictvim kterych se tyto ddaje méni, robrazite kliknutim na pfisludnou poloZku v seznamu. Prvni poloZka,

O uZivateli, je pouze pro cteni

Udaje o uzivateli — . _ _
Tyto Udaje jste zadali pfi registraci

« O uZiatell ‘

= Zména hesla —

Udaje o organizaci, statutarni zastupci

+ Gaidadil Gdad T ) :
oot T yto Udaje musite zadat pred

» Typ posiytovanich siuleb vkladanim projektové zadosti
» Kontaktni Gdaje
« Statutarni zastupci

|F'| ejit na formuld’ Konta

misdere 3 teowvychowvy

Mapovéda




Nastaven i 1 — zakladn i udaje

‘ uSv=izl 12345678

Aktualicy

Projekty Dokumenty Nastaveni

Zakladni udaje

Mastaveni uZivatels » Zakdadnd Gda)

V polozce Cislo uEtu vyplfte &islo Gétu ve
Registracni nazev  Pokusna organizace formatu 12345-67890/0123 (bez mezer,
obsahuje-li pemicku, paki s polmckou, za
lomitkem se dtyfmistnym kadem banky).

——
IC [12345678 Do polozky Registrace organizace

DIC (nepovinné) vyplrite:
1. Cislo a datum registrace u MV
Cislo Gétu | 12345678/0800 v pripadé, Ze se jedna o oblanske
oo sdruZeni,
PenéZni istav |Banka 2. addil a vioZku v OR, jedna-li se
o obecné prospéénou spolednost, &. r.
Druh organizace | ohecné prospééna spol v 0. nebo a. s., )
3. datum evidence na MK, jednd-li se
Registrace organizace registrace o cirkevni pravnickou osabu,

Zrizovatel organizace |Liberecky kraj Folozku ZFizovatel organizace vypliujte
pouze v pfipadé, Ze =& jedna o prispévkovou

3 ficluEné i - arganizaci.
Nazev a adresa prislusného ﬁnanﬁc;:’ll;ﬁ Adresa FU g

UloZit zmény

sdefe = BElovychovy Nép [wéda




Nastaven i 2 — pusobnost organizace

MNazstzveni ufivatsie = Plsobnost

Pisobnost organizace

Plisobnost v krajich

Mistnif mezinarodni pdsobnost

Pocet placenych pracovnikd

Piepocteny podet placenych pracovniki

Celkovy pocet Elend
Poiet clend do 1B let vietné
Pocet élend od 19 do 26 let véetné

Clenské piispévky /Elen

Cilové skupiny, jimZ jsou sluZby urceny

krajzka -
wfhl. mésto Praha
| Jihogesky kraj
W Jihomaravsky kraj
Karlovarsky kraj
(Kralovéhradecky kraj
|Liberecky kraj
Moravskoslezsky kraj
| Olomoucky kraj
Pardubicky kraj
Plzerisky kraj
Stredocesky kraj
.L'Istedq? kraj
Vysodinag
| Zlinsky kraj

10

5

Z
1250

wIoéti do 18 let
wimiadez do 26 let
rizikowve skupiny deti

Piisobnost v krajich wypliujte v piipadé, e jste zvolili
krajskou plscbnost organizace.

Polofku Mistni/ mezinarodni pdsobnost vyplfujte pouze
v pfipadé, e jste v prvni polozce zvolii jako plsobnost mistni nebo
mezinarodni.

Do pologky Clenské piispévky/ Elen vyplite v denského
prispévku za jednoho dena vadi organizace (celé dslo, napi 1200).
Pokud denavé piispévky neplat, ponechte 0.

Pro pocet dendl musi platit, ze Celkovy pocet = Pocet do
18 vE. + Pocet od 19 do 26 vE.

vV poloice Cilowé skupiny mizete vybrat jednu nebo vice
polozek,

osoby se zdravotnim postizenim
wpiislusnic narodnostnich mensin
|osoby ohrofend drogovou zavislost nebo drogové zavisle

pedagogittl pracovnic

rodice
dospélil nad 26 let

UloZit zmény |



Nastaven i 3 — typ poskytovanych slu Zze

MNastaveni wivatele » Typ poskytovam

Pravidelna
Einnost

Vzdélavani Individudlni § Spontanni

v
v
| v

Ochrana a podpora zdrawi

Problematika prevence rizikoweho o
chovani -

Ochrana pred komerénim sexualnim
Zneudivanim déti

Lidska a détska prava

Prace s minoritnimi a marginalnimi o

skupinami

Prace s détmi se specifickymi problémy
wve wychové a vzdélavani

Prace s talentovanymi détmi a miadesi

Mezinarodni spoluprace

Pedpora rownych prilegitosti muzl a

Zen

Funkéni studivm pracownikd s détmi a
mladezi
Odborne studium pracovniki s détmi a
mladazi

[Kobwrm ] v
Podpora informaénich center mladeZe

Spoluprace s jingymi organizacemi
Socialng aktivizatni sluzby pro rodiny s
détmi

Mizkoprahowé zafizeni pro déti a
mladez

Programy socidlni integrace

Asistence na trhu prace -
zprostredkovani zaméstnani,
individudlni akéni plany, semindfe

Poskytovani socialnich sluzeb osobam




Nastaven i 4 — kontaktn 1 udaje

I 851 L uiveiel 12345678
Aktualty Projekty

Dokumenty Nastaveni
Kontaktni udaje

Nastaveni ufivatele = Kontaktni udaje

Ulice Horni Telefon +420 123456789
C.p. 1 ,Fax 40
&« (nepovinne)
(nepovinné) Prezentace IE Elrll:;ir;“nemt;; http://
Obec Mrakotin

E-mailova adresa info@antiall cz
PSC 12345

[ UloZit zmény }

Ministerstve Skobstvi, miadele a t8owychovry , =
Iﬁr scoperedo Napovéda

116 12 Praha 1




Nastaven i 5 — statut arni zastupce
4 el 12245678

Is5l Aktuality Projekty Dokumenty Nastaveni

Statutarni zastupci

Nastaveni ufivatele » Statutami zastupd

[ [oménoatiuy  [runkce |Telefon  Jrax |Emal  |Adresapracovists |

uprawvit Iméno Fuknce 123456789 email@email.cz Adresa smazat

Viozit nového zastupce

Jméno a tituly  Josef KrySpin E-mailova adresa nacelnik@antiall cz

Funkce nacelnik Adresa pracovist€ Homi 1, Mrakotin

Telefon -+420

Fax
(nepovinne)

Ministerstvo Skolstvl, middede a télowychowy
Karmeditska 7
118 12 Praha 1

| VieZit noveho zastupce 1

+420

Napovéda



Projektov e zadost |

Is 5‘ i ulivatel 12345678
Aktuality Projekty Dokumenty Nastaveni

VioZit novy projekt 1. Dotacni program a oblast

Pokud je v projekt moZzné zafadit do vice progami/témat, zvelte to, které je majoritni.

Oblast protidrogové politiky <

" Programy na reahzac: almwr v oblasti prevence rizikového chovani

Oblast prevence knminality
Program 1, 2 nebo 3 podle dokumentu €. j. 14 580/2008-51, prvni kolo (podzim)
1 — Zabezpefeni pravidelné cinnosti NNO pro organizované déti a miadez
2 — Podpora vybranych forem prace s neorganizovanymi détmi a miadezi
3 —Investiéni rozvo] matenaing technické zakladny mimoSkolnich aktivit déti a mladeZe

[ VloZit novy projekt 1

2. Zalozeni nového projektu

Rozpracované projekty

£ " " P — Stav
I T [ e S 7

= _ ; pasp Frogramy na realizaci aktivit v oblasti prevence rizikovéha
3 xy — test 0001/PRV/PP/2010 chovani, Oblast protidrogové politiky

Programy na realizaci aktivit v oblasti preverice rizikového

rozpracovany &

2 imarni prevence 0007/PRV/PP/2010 rozoracovanv

3. Pfip. Ize editovat
rozpracovany projekt

Podané projekty

Evufen-cnl
l Hazev prﬂ}Ekt“

&, Podpora romskych Fakil stiednich kol 031/ 1/2000 Podpora romskych 22k strednich gkal pijaty k formalni
= ZE}I}EI! 1. kolo 2009, 1. kalo kantrole

INES  Miniserstve Scolstvi, misdaie 3 silovychavy Napoveda



2. Popis projektu
Projektova zadost obsahuje nekolik Casti

a) Zakladni udaje o projektu
b) Zakladni idea a strucny obsah projektu
c) Lidské zdroje:
— Personalni zajisténi projektu
— HPP, DPP, DPC
d) Financni zajisteni projektu (neinvestice)
e) Zdroje financovani
f) Pobytové a vikendove akce
g) Dalsi prilohy




Struktura projektov €

Upravit projekt 0001 /PRV/PK/2010

Projekty » Upravit projekt 000 1/PRV/PR/2010

antifeminismus
0001/PRV/PK/2010
v Zakladni udaje o projektiu.

ndzev projekty, realizace, zafazen! profekty, ... (Udaie, kterd jste
vypinili v minu'dm kroce — pil zakiddand projekiu v systému)

s Zakladni idea a struény obsah projekiu.
popis projekty, popis jeho jednotiviich cdsti zddvodnéng
predpokiddany prinos

¥ DFP. DPC & HPP
seznam dohod o provedeny prace, pracovnl dnnesti @ Maviich
pracoviich pomérd

& Neinvesticni naklady.

rozpocet neinvestichich nakladid s pofadovend dotace

#2'Zdroje financovdntk.
rozpocet projektu podle zdrofd

+*Pobytové a vikendové akee.
seznam pobytovych a vikendowich aka’ a naklady na mé

(5 Persondini zajisténi projeldu.

A A 4

Zzadostl

Dokumenty Mastaveni

Zobrazit nahled projekiu

Pamoci Hadfitke nahofe st mdZete kdvkoli nechat zobrazit
nahled Zadostl s aktuding vyplnénymi ddaji.

W seznamu vievo jsou odkazy na formulafe jednotliviich casti
projekiu. Pokud ma poloZka éervenou odraZhku 5 kfiZzkem !':.", neni
vypinénd, pokud zelenou &, je v pofadku vypinéna, Pokud je
poloZka nepovinnd (posledni poloZka ~ PriloZené soubory), ma
zelenou odrézku ber ohledu na stav jejtho zadéani,

Projekt nemusite vwpliiovat cely najednou. Jednotlivé Sasti
miiFete wyplfiovat v libovalném pofadi a dokud projelt neuraviete,
miizete kteroukoli jeho Cast zménit.

Pokud cheate uvést podrobnosti nad rémec Gdajf
pofadovanych systémem, miZete je k projektu pfipajit jako
soubor.

A7 budou vEechny Sdsti projektu wypinéné (tzn. viachny
odraZky zeleng), zobrazi se zcela dole tladitko, kerym projekt
uzentete.

realizdtoryrealizdtofi prajekty, podet pracownivd a dobrovolnikid podiejicich se na realizad projeitu

(v Fiipoiené soubory (00,

& projelty méte modnost pripojit libovoeing mnoZstw soubord; jednotive soubory nesmi byt varsi neZ 10 M8

Ministerstvo Skalstvi, middede a tlovychovy
Karmelks 7
118 12 Praha 1

Wt

Napovéda



Zadost 1 — Zakladn i idaje o projektu

Brojekty » Usravit projekt 0001/PRY /PR/2010 » 24 idsje o projekiu

Hazev projektu xy Datum zadavejte ve formatu DD.MM.YYYY, tedy napi. 1.1.2007,
12.7.2008, ale pfipusiné jei 01,01, 2007,
Realizace od
01.09.2010
{datum} i
Realizace do

(datum) 11.07.2012 \

R, el 1. Toto rozhoduje o typu

hl. rgéstq Praha .
i projektu:
wKarlovarsky kraj
= - . : - Ve Ve - 7
A) regionalni (krajsky)
Moravskoslezsky kraj
Olomoudky kraj z [4 = 28 “
e B) celostatni (nadregionalni)
Stfedofesky kraj
|Ustecky kraj
Vysodina
ZFlinsky kraj

Piisobnost v krajich

déti do 18 let
miade? do 26 let
rizikowé skupiny déti
osoby se zdravotnim postiZenim
Cilové skupiny, jimZ je projekt uréen prislugnici ndrodnostnich menéin
|osoby ohroZené drogovou zavislosti nebo drogové zévislé
~pedagogitti pracovnid
rodide
dosp&l nad 24 let

zdjmova a daldi volnoasova dnnost pro déti a mladez
ochrana a podpora zdrav viemé péde o zdravotné postifeng
ochrana #votniho prostiedi, trvale udrfitelny rozvej
rozva] kultury, zachrana kulturniho dédictvi
vzdéldvani
|spoluGéast na programech EU
»rozvoj zajmové télovychovy a sportu
achrana prav pfislusnikd ndrodnostnich a etnickych mensin
\podpora rovnych piilegitosti muzi a Zen
pedpora programd piislusnikd ndrodnostnich mendin
|pfiprava a pomoc fedeni nenadalych uddlost’ a krizovych situad’
~fproblematika prevence nefadoucich jeva
|ochrana piied komerénim sexudlinim zneusivanim det
mezindrodni spoluprace

Zafazeni projektu

Cislo certifikace

2. Cilova skupina a tématicke
zarazeni projektu

Cislo akreditace
(pouze vzdélavaci aktivity)

Projekt na MSMT piedjednan dne
s kym

UloZit



Zadost 2 — idea a anotace projektu

Zakladni idea a strucny obsah projektu

- cile

oblasti
vystupy
aktivity
zdroje
kharmonoram

/Projektové vize:

Projekny = Unravit projeks 0001/ PRV [PPS20L0 = Z2kisdnd dea 3 swwudny obsah projekm

Tento formuld® jako jeding nemusite vypinit cely najednou, miZete ho kdykoll ulodit a ve vyplfiovani pokrafovat pozdéji. K tomu, aby byl
moing projekt uzaviit, je ale nuingé, sby byvla viechna pole vypinéna.

Popis projektu
(ma. 2000 znalkd)

Popis jednotiivych Easti projektu
(max. 2000 znaki)

Zdivodnéni projekiu
{max. 500 znakd)

Predpokiadany pFines projektu
(max. 500 znakd)

Materidlni zajisténi projektu
{max. 500 znakd}

Personalni zajisténi projektu
{max. 500 znakd)

Harmonogram projektu
(max. 500 znakd)

Hlavnir cilem 2 letého projektu je pEipravit & reslizewvet s
eyklus vzdélévecich semindfd pro pedagogické precovniky o
entifeminismu =z pohledu cchrany a2 prév mendin. .. .gleobélni cile
projektu

Frojekt bude cbashovat tyto Sasti: =
1. Anal{za aktulniho stavy spolefenskich pod=inek =uld
2. Tvorba vzdéldvelch pregra=mtl k viuce technik & merod zmirnéni

potlafovénd prév mufské mendiny

e MarmmaddsAddemd  mirlkTn msowd mEFO arddu e Yvada amndzond

YV R nestartovaele "ministerstvo mendin™ rozsahlou kempah i
podpozrujicl vedkeré skrtivity sméfujici k prosazovani plného
dodriovani prav mendin. s menSiny Jsou povaicvany viechny
skupiny cbyvatel, ktezd #dili spelediny pzoster # vetiinou. Dle
o £

CETT =m o+ 3 =aAnd mod3d ma¥ JTam  Fadir soafd ar wdmed  oeamehl 4 e

1. Sade vzdélévacich program = prakeickimi mernpdami préce = -
manfinami

Z. Cyklus ocsvécowich seminsid
13. Elektronicky cbéasnik pro mensiny

20140 e
= kanceldfakd potifeby pre propagaci

= internet & lidé ke tvorbE progra=(

= lakuafi pro semindfs

211 i

Bidici t{m projsktu (manafer, ekonom, metodik) 5
Reslizafni tim

Podplrny tim {sdministratiwni pracovnik, programitor, grafik)

-= 3. Bnalyzs skrudlnihe stavue

1
4. — 8. Tverba vzdélévacich progresh
§. — 1Z. Cyklus semindfd

UloZit zmény



Vsuvka - viceleté projekty

Zde |sou nejCastejSi dotazy a odpovedi:

1. V prvnim roce realizace viceletého
projektu uvedete nejprve v popisu projektu
| u dalSich kolonek predmetneho formulare
vzdy vizi na celé obdobi realizace projektu
+ detallne zpracujete projekt na rok, na
nejz aktualne zadate dotaci

2. Ekonomické prilohy vyplnujete dle zadani.



Zadost 3 — person alni zajisténi projektu

-
* uFivatel 12345678

Aktuality Projekty Dokumenty Nastaveni

Personalni zajisteni projektu

Projekry » Upravi projels DDOL/PRY /PR/2010 » Personzinf 2= jfn mojln

Realizator projektu
Jméno a tituly Rala Organizace VUPRS

Kontakt (telefon/faxfe-mail) 777777777 Adresa Mald 1 Velky Osek

Pocet prepoctenych pracovnikid zajist'ujicich realiz jektu (143

sl

Polet dobrovolniki podilejicich se na realiza

UloZit zmény

Minssterstvo skolstyl, mizdene a Bovychowy
Karmeltses 7
118 12 Praha 1

. ) _ Napovéda
Zodpovédna osoba za projekt

z zadatelské organizace




Zadost 4 — HPP, DPC, DPP

DPP, DPC a HPP

Sngieity = Ugrmel orohees Q001 SSUSEONAT = T9P, 090 = HEE

DPP

Diruh Dosafend vediliani, Celkem Honordr za Honorar PaZadovani dotace
cinnosti praxe [ let) hadin hodinu [KE) celkem [ KE) [ KE)
o vE, 5 50 150 7500 7500 =

lektor e
Hova DPP
Imeéno a pAjmeni
Funkce

Druh Sanost

Dosaiend veddlani | S5 -

DPC/HPP

SAMova. yomp vE, 10 1 a

Hova DPC/HPP
Typ HFF =
Jména a prijmeni
Funkoce

Uhvazek [zadejte jako desetinne
Zislo)

Pocet mésicld (max.12)

Délka odborné praxe {celé rokly)
Celkam odpracovanc hodin
Honarar za hoding [KE)

PoZadovana dotace (ME)

Viodit

12 206280 0L35 10000

Dosazené vzdélani

Délka odborné praxe (celé rokoy)
Platova tFida

Daldi slofky mrdy (KE)
PoFadovana dotace na rok (KE)

VloZit

55

1

elkem na mzdy
¢

50 000 K

E



Zadost 5 — neinvesti éni naklady

[1. Provozni

2. Mzdové a socialni

- tombo formulsf nezaddvite osobni naklady. Ty vandknou jako soudet jednotivych DPP; DPC a HPR, kters je vypinii v samaostatnem
formular.

U poloZsk, ve kimrych vanikaji naklady. ja nutne fyto naklady siowns konkretoovat v pad "siovni komentar”,

Calkové naldady {KE) Pofadovana dotace { KE) EEE T

Polozka

j Kanceldfske potreby

wybaveni ( DDHM}

Jiné energie

Opravy a udriovani bodov
Opravy a udrfovan aot
Ostatni opravy a wdriovani
Castovnd ramEstnancd
Castovnd kdianbd

Telafony

Prawvni a ekonomicks sheiby
Skoleni 3 vedétivini

Pofireni DDNM do 60 tis.

Yiné astatni shifhy

H

g

;

: ;

o

12000

ED0D

L R ]

=

T . -

= = o

L=

WUlodit

MEMT nehradi
a

2000

Q

]

MEMT rehradi
MEMT nehradi
WEMT nehradi
I-Il:'\.r-‘-_ e gl
MEMT nehradi
MSMT nehradi
MEMT nehradi

a

(= S =]

(=]

papiry tufky z. UP

pracevnl pamibdoy -

Na nékteré
MSMT nepfispiva
— vice v Metodice

T »seminas pro ohr



Zadost 6 — zdroje financov ani

1. Hodnoty se prevedou automaticky
z HPP a Neinvesti¢nich nakladu

Zdroje financovani

Projelty = Lipravit projede DD0L! PRV /PD/I010 » Zdroje financowsn

Provozni nakiaX Osobni naklady (X&)
:
N —
C
ey 0 &
g
= (&)
[ : -
> ©
[ n 2o
© S *-
a : 'S o
X 5
I : g 5 S
]
0 0 = >0
Ur 5 15000 0
S5 >
: : L3
- >
: : RS
- QO o
n n s 2.2
o > <
: : 225
x O O
Pitimy od ldientd 0 0 [ %‘J -
> —
Prostiedky strukturalnich fondd £U 0 0 o © a
- N+
0 289015 . S
Ostatni (konkretizujte) - N c
Komentar | viastni zdroje organizace @]
(@]
(%))
=
Celkoveé nakdady projektu

Viedit



Zadost 7 — pobytov é a vikendov é akce

Is5l & ulivatel 12345678 RGO

Aktualty Projekty Dokumenty Nastaven(

Pobytove a vikendove akce
Projekty = Upravit projekt 000 1/PRVPE/2010 = Pobytové a vikendove akce

7 atim nejsou zadany Zadné akce

Céstky ve formulafi wplfujte jako celd &sla, tedy napf. ,100000", nikeli ,100 000,—". Pamatujte na to, 3e wplfujete Edstku v KE, ne
v tisicich Kc.

Nova akce
Typ akce Pro kolik osob je pobyt urCen
Misto konani Urceno pro cilovou populaci ne -
Termin konani od PoZadovana dotace (KE)
Termin konani do Celkové niklady (KE)
Viozit

Ministerstvo skolshri, middefe s téovychowy £ ¥
IK%[ Karmelitsles 7 Napovéda

118 17 Braha 1



Zadost 8

pFilohy projektu

Pripojené soubory

1. Zvolte a popiste
typ prilohy

Profekty » Lineavit seobekt DOOL/PRY [PR2000 » Piociend soobary

(Wizev soubory | Wizev priohy | Drubploby | vewosi(kn) | |

prs_prshaif certifikace doklad o pravni subjektivité Zadatsle
Hahrat novy soubor
Hazev prilohy Soubor
Druh pAlohy | dokiad o pfidéleni IE -

Mahrat soubors

Ministersivo Swolstvi, ™
Karmaitsks 7
115 11 Przha 1

K

Oblast Hledani- | {5 POF soubory

wibery\IE - dokiad. pdf

15,91 .=

Wybrat...

2. Zvolte
Vybrat soubor

1} 5

-

,_1.ﬂ1_|tomat|c<c— uidadaﬂl
.‘_"E'rl -0 Moderrs didakbickeé teore,pdf

e

Posiedni |4 13-vyvoj SIPVZ.pdf
dokumerdy [ ;/213 wvod do strategie rizeni.pdf
- 63 - SIPVZ po 2006.pdf
[3 ‘,_f 2008_04_11 Kice-pro-zivot Log_stavba.pdf
Plocha 4 2008_04_12 - egislativa a ICT.pdf

[0 2008_04_12 - Moderni_vyue_metady. pdf
: [ 20080412 - roe ict ve skole.pdf
] 4 2008_04_12 - rele bd.pdf
(2 2008_04._12 - Zmeny_v_koncepd_vyuky, pdf

3. Vyberte soubor
z vaSeho pocitaCe

['-_?;.ﬁroces boku dat - v2.pdf
[ Proces toku dat - v3.pdf
(2 Rioke_ICT _PL_RM.pdf

\/ :_',_'g - - sepnam zkratek a definice pojmd.pdf
—!" o L:-‘F'nxes realizace zakdzky prostiednictvim VR pdf
Terto podiad
3 >
.,J Mazev scuboru: iF: - doldad pdf b ! Ckevri
Mistavsiti  Soubory typu: !'u"s’ecﬁr.y soubory ") v | Stomo




3. Uzavreni a pod ani projekt oveé zadosti

Projektova zadost se odevzdava
v elektronické | pisemné verzi:

a) Finalni kontrola projektove zadosti
* nahled projektu — vécna kontrola
e zdroje financovani — financni kontrola

b) Odevzdani elektronické verze = uzavreni
projektu

c) Odevzdani tistené verze projektu

o tisk zadosti ze systéemu (je identicka
s elektronickou verzi)

e zaslani (doruc¢eni) na MSMT



Zadost 9 — nahled projektu 1

Nahled projektu

Projekty » Upravit projekt D001/ PRV /PP/2010 = Nahled projektu

Prekontrolujte
Jormalni* tdaje
Zadost o statni dotaci O z ad atel i

MEMT 0001/PRY [PP /2010

Toto je pouze nahled Zidost, jak by vypadala s aktudiné vypinénymi udaji.
Soubor, ktery poufijete k tisku papirové verze projektu, vam bude k dispozici po uzavieni projektu.

Oblast protidrogoveé politik
Dotacni oblast program B 4 i n
Oblast prevence kriminality
:::‘;_"Z“e UL SR G 1 052010 — 11.07.2012 (3)

Nizev projektu: Yy

Piisobnost: celostatni Krajska pisobnost Karlovarsky kraj
Cilova skupina projektu: pedagogiét pracovnic

Cislo akreditace: Cislo certifikace:

Prcdiednan na HGHT dne:
1. Identifika&ni idaje o piedkladajici organizaci

Pokusns organizace
1234567

[ -
Adresa: (T -

Telefon: 123456789

! Prezentace na
@ 1 o
_ iemlades Smemt.cz internetic e
123456 78/0800 Bankovni iistav: Banka

registrace

2. Statutarni zastupci organizace

+ Jméno {Fuknce)
tel: 123456789, fax: , e-mail: email@email. cz
adresa: Adresa

3. Pisobnost organizace

Pisobnost organizace: ostatni

4, Udaje o projektu, na ktery je #adana statni dotace

Presny nazev projektu: xy

+ hl. mésto Praha

Vymezeni piisobnosti: + Jhomoravsky kraj

+ rozvoj zajmové télovychovy a sporty

Zarazeni projekitu do hlavni oblasti dotaéni politiky: | probliti peevente HesSdaunt TS



Zadost 9 — nahled projektu 2

Popis projektu

Hlavnim dlem 2 letého projektu je pfipravit a realizovat cyklus vzdéldvacich seminarl pro pedagogické pracovniky o antifeminismu z pohledu

ochrany a prév menéin.. .. globaln dle projektu
Popis jednotlivych £asti projektu
Projekt bude obsahovat tyto Casti:
1. Analyza aktulniho stavu spolecenskich podminek muzd

2. Tvorba vezdéldvoich programd k wyuce technik @ metod zmirnéni potladovani prav muZské mendiny

3. Uspofédani cyklu 7 zeminafl vidy pro 2 kraje soufasné

Zddvodnéni projektu

V ER nastartovalo “ministerstvo mengin” rozsahlou kampar podparujic’ veskeré aktivity sméfujid k prosazovan’ piného dodriovani prav mengin.
Za mendiny jsou povaiovdny viechny skupiny obyvatel, které sdii spolefny prostor s vétdinou, Dle €50 je v CR méné muil nef Zen, tedy tvoii v

ramd republiky menginu,
Peepokladany pfinos projektu

1. Sada vzd&lévacich programé s praktickymi metodami préce s mensinami
2. Cyklus osvétovych seminard
3. Elektronicky obéasnik pro menginy

Materialni zajisténi projekiu
2010
- kanceldrské potfeby pro propagad
- internet a lidé ke tvorbé programd
- lektofi pro semindre

2011
Personalni zajisténi projektu
Ridici tym projektu (manager, ekomom, metodik)

Realizadni tym (metodik, lektofi)
Podprny tym (administrativni pracovnik, programator, grafik)

Harmonogram realizace projektu

2010

1.- 3. Analyza aktualnho stavu

4, - 8, Tvorba vzdéldvacich programd
9, - 12, Cyklus seminard

2011

Prekontrolujte
,vecnou*
(obsahovou) cast

\projektu

\

g




Zadost 9 — nahled projektu 3

IJméno a tituly RalMa

VUPRS
Mala 1 Vel Osek
Telefon [ fax/e- maik TITTiTTaT

Realizator projektu:

Pocet prepoctenych Pocet dobrovolnikd
pracovnikil zajist'ujicich 14,3 podilejicich se na realizaci 2

Prekontrolujte
Sfinanéni* ¢ast
projektu

realizaci projektc projektu:

B. Pripojené soubory

Nazev piilohy Druh priohy
rsi_prsi.aif certifikace stanowy

6. Celkovy rozpotet

 Teekemua

Z toho dotace (KC)
Osobni _ [EESE

20900 7
Celkem 318915 30900 10

Toto je pouze nahled Zadosti, jak by vypadala s aktualng vyplnénymi Gdaji.
Soubor, ktery pouiijete k tisku papirové verze projektu, vam bude k dispozici po uzavireni projektu.

Ministerstvo Skolstvl, misdefe a tlowychowy Mapoveda
118 12 Prsha 1



Zadost 10 — uzavieni projektu

Upravit projekt 0001/PRV/PP/ 2010

Projekry = Upeavic projekt 00017 PRV /PR/2010

Zobrazit nahled projektu

VSe by meélo

byt ,zelené“... | oo

0001 /PRV/PP/2010D

= P .
uza}dadl1l LIE!EI_].E o projekiu, I o Pomod Hadtka nahofe si mizete kdykoli nechat zobrazit nahled
nazreyv projekiy, realzace, zafazend profektu, ... (Udsje, &lerd jsie fadost s aktuding vyplnénymi Gdaji.
Vol v minulem kroce — pff zakigdani prajekiu v systeému)

VY seznamu vieve jsou odkazy na formulare jednotivych Sast

'l;‘zék]‘?'d"" idea a 51]"-'5-"."’ ':‘bs‘.ah pr':'J:Elfb"' . . projektu. Pokud mé polotka fervenou odrdzku s kiiskem ¢, neni
pnzp.-as' ﬂr?-fﬁ%mf 'ij'g's"rf'ﬁo Jednotivych cst, zdivodnent, vyplnéna, pokud zelenou Cr, je v pofadku wyplnéna, Pokud je
precpokidany prinos polodka nepovinna (posledni polozka — FriloZzené soubory), ma

0P, DPE a HEP zelenou odrazku bez ohledu na stav jejho zadani,
seznam dofiod o proveden prace, pracovii Ginost 3 Alaviich Projekt nemusite vyplfovat cely najednou. Jednotivé Sast
pracovmich poménd miZete vyplhovat v libovolném pofadi a dokud projekt neuzavrete,

& Neinvesticni ndklady . mifete kteroukoli jeho cast zménit,
rosoocet nenvesticich nakizdd 2 podadovans dotace Pokud cheete uvést podrobnosti nad rémec Udajl pofadovanych
systémem, mifete je k projektu pipojit jako soubor,
AF budou véechny st projektu vyplnéné {tzn. viechny
odrézky zelené), zobrazi se zoela dole Hadtko, kterym projekt

#Pobytove a vikendove akce. PRI e
semnam pobptorych 8 wkendovyoh ako' s nakiady na né

LvZdroje financovani,
rozoocet provekty podle Fdrard

LxPersondlni zafiSténi projektu,
realzdion/realzdtod profektu, pocet pracovndd & dobrovolkd podiefioth se na realrad projekiu

{#Ffipojene soubory (1),
£ projektu mate modnost ofipoft fbovaing mnefsbw soubord; fednetive soubory nesmy byt vEid nef 10 ME

Uzavieni projektu

teprve pak VEechny povinné fasti projekiu jsou vyplnény, Kliknutim na tadtko nize mate moinost projekt uzavfit. Po uzavien projektu se vygeneruje
et Zadost pro tisk (tu pouZijete k vybvofeni pisemne kopie projektu), a projekt bude v systému evidovan jako zavazné podany,

@
pUJde Udaje v systému musi souhlasit s ddaji v zaslané dokumentaci.

Uzavfit projekt Uzavii projeit
—



Zaver

» Pokud jste dosud nezkusili realizovat projekt — zaCnéte.

» Elektronicky systém vam pomuze, ale projektovou Zadost za vas nevytvori.

» Pfi pripravé projektu

— nejprve

« formulujte a diskutujte vase vécné zamery,
» rozpracovavejte je do cild a ¢innosti,
» posléze do projektovych fiSi s méfitelnymi vystupy
» zpracujte projektovou Zzadost podle pokynu v Metodice

— dbejte na odbornou uroven projektu, znalost stavu feSené problematiky, ujasnénost a
propracovanost navrhu,

— nezanedbejte formalni pozadavky.
e Budujte si dobré jméno organizace
— zajistéte si kvalitni personalu (lidskeé zdroje),
— pracujte systematicky a dlouhodobé,
— zhodnotte projekt a publikujte zavére¢nou zpravu
— sbirejte kladné reference
« Z&dna organizace neni 100% Uspésna
— ani pfi schvalovani,
— ani pri realizaci ...

Dékuji za pozornost. Pfipadné dotazy radi zodpovime...



