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1. UvOoD

Ridici organ Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen ,RO OP
VaVvpl“), kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Vam predklada
Pfiru¢ku pro pfijemce Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen
.PFirucka pro pfijemce®). Pfirucka pro pfijemce je urCena vSem zadatellm, jejichz
Projektové Zadosti byly na zakladé procesu hodnoceni schvaleny k financovani z OP
VaVpl, a jimZz bylo na zakladé tohoto schvaleni vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace obsahujici zavazné podminky realizace projektu. PfiruCka pro pfijemce
navazuje na PFfiruCku pro Zadatele a je urCena vSem uspé&Snym Zadatelim, tedy
pfijemcum dotace, ktefi pfipravuji na zakladé schvalené Projektové Zzadosti realizaci
svého bézného nebo velkého projektu.

Hlavni a zavazna pravidla pro realizaci projektl jsou zakotvena v podminkach
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pfirucka pro pfijemce povinnosti a prava pfijemce
popisuje a vysvétluje ve vétsi Sifi a podava vyklad povinnych a doporucenych
postupu pFijemce pfi realizaci projektu.

Pfiru¢kou pro pfijemce se bez vyhrad Fidi vSichni pfijemci podpory z OP VaVpl, ktefi
realizuji projekt, ale také jejich partnefi, a proto je pfijemci doporu¢eno dikladné
seznamit partnery projektu s PfiruCkou pro pfijemce a souvisejicimi dokumenty,
nebot pfijemce je zodpovédny i za plnéni podminek ze strany partnera projektu.
Zavazek postupovat podle Pfirucky pro pfijemce by mél byt zminén i v relevantnich
Castech partnerské smlouvy.

Cilem Pr¥iruCky pro prilemce je, aby pfijemce (partner) postupoval pfi realizaci
projektu spravné a aby byl schopen své postupy spravnym zpusobem dokladovat a
zajistit tak uspésnou realizaci projektu.

PfiruCka pro prijemce je sestavena jako prehledny, logicky strukturovany a
uzivatelsky pfrivétivy dokument, ktery pfijemci umozni spravné vyhodnotit a vyresit
nejCastéjsi situace, které mohou pfi realizaci projektu bézné nebo mimoradné nastat.
Vzhledem k rliznorodosti a rozsahlosti projektl vS8ak neni mozné ani ucelné v ramci
Pfirucky pro pfijemce popsat veSkeré situace, které mohou pfi realizaci projektu
nastat. Proto se PfiruCka pro pfijemce zaméfuje na nejCastéjSi, typické a pro

fv s

zajisténi uspésné realizace projektu nejvyznamnéjsi situace.

Pfirucka pro pfijemce rovnéz popisuje postupy, resp. povinnosti, které bude muset
realizovat, resp. napliovat kazdy pfijemce. V pfipadé specifickych situaci, které
PriruCka pro pfijemce nepopisuje uplné, je pfijemci jednoznaéné doporuceno vzdy se
obratit na RO OP VaVpl s konkrétnim dotazem tykajicim se jeho projektu. Vhodny
zplsob komunikace je rovnéz popsan vramci této PFirucky pro pfijemce (viz
kapitola 4 Komunikace s pfijemcem).
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Vérime, ze predkladana prirucka Vas provede podminkami realizace Vaseho
projektu a bude Vam napomocna v pribéhu realizace projektu, zejména pri
predkladani zadosti o platbu a monitorovacich zprav, pri zménach v projektu,
ale i pfi plnéni dalSich povinnosti pFijemce.

Upozornéni pro prijemce:

Aktualni informace vzdy naleznete na

www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi.
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2. DEFINICE POJMU

2.1 Definice pojmu v oblasti SF

Strukturalni fondy (SF)

Strukturalni fondy jsou urCeny pro chudSi nebo jinak znevyhodnéné regiony
(napf. venkovské a problémové méstské oblasti, upadajici primyslové oblasti, oblasti
s geografickym nebo pfirodnim znevyhodnénim, jako napfiklad fidce osidlené oblasti
a pohranicni regiony).

V programovém obdobi 2007 — 2013 existuji dva strukturalni fondy:

1) Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF): podporuje primarné investi€ni
(infrastrukturni) projekty.

2) Evropsky socialni fond (ESF): podporuje neinvesti€ni (neinfrastrukturni)
projekty.

Strukturalni fondy jsou finanénimi nastroji Evropské unie (EU), které pfispivaji k
dosazeni obecnych cild, stanovenych v ¢lancich 174-178 Smlouvy o fungovani EU
(dfive ¢€l. 158-162 Smlouvy o zalozeni ES; posilovani hospodariské a socialni
soudrznosti, sniZzovani rozdild mezi urovni rozvoje rlznych regiona). V pfipadé
OP VaVpl bude spolufinancovani ze strukturalnich fondl zajistovano z ERDF.

Podrobnosti o vyuzivani strukturalnich fondl jsou stanoveny zejména v nasledujicich
predpisech:

e Nafizeni Rady (ES) ¢ 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a
o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999 (dale v textu jen ,Obecné nafizeni®),

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zru$eni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢€.1081/2006 o Evropském
socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1784/1999,

e Nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich
se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a
Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
€. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj (dale jen
,implementacéni nafizeni*).
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Cile regionalni politiky EU

V obdobi 2007 — 2013 je prostfednictvim strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti
podporovano dosazeni tfi prioritnich cilG politiky hospodaFské a socialni soudrznosti
EU. Konkrétné se jedna o tyto cile:

1) Cil Konvergence: podpora hospodafského a socialniho rozvoje regionu
na urovni NUTS Il s hrubym domacim produktem (HDP) na obyvatele nizSim
nez 75 % praméru tohoto ukazatele pro celou Evropskou unii. Dale jsou
k Cerpani z tohoto cile zpUsobilé staty, jejichz hruby narodni didchod (HND)
na obyvatele je nizsi nez 90 % prumeéru tohoto ukazatele pro celou Evropskou
unii. Tento cil je financovany z ERDF, ESF a FS a v Ceské republice pod néj
spadaji vSechny regiony soudrznosti s vyjimkou hl. m. Prahy.

2) Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost: podpora region
na urovni NUTS Il nebo NUTS |, které pfesahuiji limitni ukazatele pro zarazeni
do cile Konvergence. Tento cil je financovany z ERDF a ESF a v Ceské
republice pod né&j spada hl. m. Praha.

3) Cil Evropska uzemni spoluprace: podpora preshrani¢ni spoluprace regionu
na urovni NUTS Il nachazejicich se podél vSech vnitinich a nékterych
vnéjSich pozemnich hranic a vSech region urovné NUTS Il podél namornich
hranic, které jsou od sebe obecné vzdaleny nejvySe 150 kilometrl. Dale je
podporovana meziregionalni a nadnarodni spoluprace regiond. Tento cil je
financovany z ERDF a v Ceské republice pod n&j spadaji vSechny regiony.

Podpora z OP VaVpl je poskytovana v ramci cile ,,Konvergence*.

Regiony NUTS

Zavedena zkratka pro tzv. ,nomenklaturu uzemnich statistickych jednotek (NUTS),
vymezena v ramci Evropskych spoleCenstvi podle jednotnych kritérii, slouzi
ke statistickym ucelim a z ¢€asti i pro potfeby programovani v ramci evropskych
fondu.

Ceska republika (odpovidajici trovni NUTS ) je tradiéné dé&lena na 14 krajl
odpovidajicich arovni NUTS 1l a 8 regionu soudrznosti odpovidajicich uUrovni
NUTS II. Pravé na urovern NUTS Il je totiz sméfovana podpora z fondu EU v cili
Konvergence a Castecné téz Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost.
Kromé tifi urovni NUTS jeSté existuji dvé niz8i drovné uUzemné spravniho
statistického ¢lenéni, které vsak jiz nejsou urc€ujici pro rozdéleni prostfedku z fondd
EU. Jedna se o tzv. mistni administrativni jednotky (LAU). Do urovné LAU I
v tzemnim &lenéni Ceské republiky spadaji okresy, do Grovné LAU Il — obce.
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2.2 Definice pojmul v ramci OP VaVpl

Bézny projekt (BP)

Projekt, nepfesahujici svym objemem celkovych nakladd vysi 50 mil. EUR
(zpusobilych i nezpuUsobilych véetné DPH - viz téz dale definice pojmua ,projekt
a ,velky projekt®).

Celkové naklady

Celkové naklady projektu jsou souctem zpusobilych a nezpusobilych vydaju projektu
(v€etné nezpulsobilé DPH).

Datum zahajeni projektu’

Toto datum znamena den stanoveny zadatelem, od kterého hodla zapocCit s
pripravou projektu. Doporucujeme zvolit datum, od kterého Zadatel zapocal/zapoCne
prace na projektu (napf. pfiprava projektové dokumentace). Zaroven nejdfive
moznym datem pro vznik zpGsobilych vydajti projektu je 1. 1. 20082 Vydaje vzniklé
pred timto datem nemohou byt povazovany za zpusobilé.

Datum zahgjeni realizace projektu Toto datum znamena den stanoveny Zadatelem,
od kterého hodla zapodit s fyzickou realizaci projektu, tj. datum zahajeni dodavek,
sluZzeb a fyzickych praci nebo prvni pravné zavazny akt smluvniho vztahu (datum
vystaveni objednavky, uzavieni smlouvy, uskuteénéni zdanitelného plnéni) — podle
toho, ktery z aktt nastal dfive.?® Ridici organ doporuéuje jako tento datum zvolit 1.
den kalendarniho meésice nasledujiciho po meésici, ve kterém bylo vydano
Rozhodnuti.

Datum ukonéeni realizace projektu:

Toto datum znamena posledni den pro fadné a véasné ukond&eni” realizace projektu
prijemcem. K datu ukonCeni realizace projektu bude Ridicim organem posuzovano
i dosazeni pfedepsanych vystupu projektu.

! Datem zahajeni projektu je vzdy 1. den kalendafniho mésice.

2 V jednotlivych vyzvach mize byt stanoveno i pozdé&jsi datum pro vznik zpUsobilych vydaj.

% U stavebnich praci se zahajenim realizace rozumi az prvni zaznam ve stavebnim deniku, smlouva
s dodavatelem/dodavateli mize byt uzaviena jiz pfed vydanim Rozhodnuti. Zaroven vSak stale plati
podminka Casové zpUsobilosti vydaju, tj. ze do doby vydani Rozhodnuti jsou zplsobilé pouze vydaje
na pfipravu projektu U velkych projektl (ve smyslu ¢l. 39 — 41 Obecného nafizeni) Ize do zpusobilych
vydajl pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace zahrnout i zpUsobilé vydaje nad ramec kapitoly
1 a polozky 2.1 zpusobilych vydajl - podrobnosti viz Pfiloha 1b a 1c.

* Roz. dokongeni fyzické, nikoli administrativni. Tj. nékteré administrativni Ukony souvisejici
s projektem mohou byt, a €asto i budou provedeny az po tomto datu — nap¥. zpracovani zavére¢né
monitorovaci zpravy, vypofadani dotace se statnim rozpo&tem atd.
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V pfipadé, ze pro vyuzivani vystupl projektu je tfeba vydani povoleni ¢i rozhodnuti
pFislusného organu, maze byt realizace projektu ukonéena nejdfive dnem, kdy toto
povoleni Ci rozhodnuti nabude pravni moci.

Datum ukonCeni realizace projektu je zaroven nejpozdéjSim datem pro vznik
zpusobilych vydaju.

Datum ukoncéeni projektu:

Timto datem se rozumi datum pfedlozeni zavérecné monitorovaci zpravy a zadosti
o platbu, a to nejpozdéji do 2 mésiclu od data ukonceni realizace projektu, a zaroven
nejpozdéji do 31.12.2015. Toto datum je nejpozdéjSim datem pro uhradu
zpusobilych vydaju.

Datum ukonceni infrastrukturni ¢asti projektu

Timto datem se rozumi posledni den pro fadné a véasné ukonéeni® infrastrukturni®
Casti projektu pfijemcem i vS8emi pfipadnymi partnery. Toto datum tedy smlouvy
s dodavateli nesmi pfekraCovat.

Toto datum je relevantni pro:

a) projekty vramci vyzvy 1.2 - infrastrukturni ¢ast projektu musi byt ukoncena
nejpozdéji do tfi let od vydani Rozhodnuti

b) velké projekty v ramci vyzev 1.1, 2.2 : infrastrukturni ¢ast projektu musi byt
ukoncena nejpozdéji do 30. 6. 2015.

Datum finanéniho uzavieni projektu

Datum proplaceni posledni zadosti o platbu z vefejnych zdrojli na ucet pfijemce,
respektive datum schvaleni posledni zadosti o platbu v€etné vyuctovani, podle toho,
co nastane pozdéji.

Doba udrzitelnosti projektu

V navaznosti na ¢l. 57 Obecného nafizeni (Stalost operaci) je pro pfijemce dotace
vramci OP VaVpl stanovena doba udrzZitelnosti projektu v délce 5 let od ukonceni
realizace projektu, po kterou nesmi dojit ke zméné vlastnictvi pofizeného majetku ani
k jiné podstatné zméné ovliviiujici povahu projektu nebo provadéci podminky ci

® Ukong&eni fyzické, nikoli administrativni.

6 Tj. investiCni Casti projektu zaméFfené na pofizeni (véetné instalace) nemovitosti, strojd, zafizeni a
technologii, s vyjimkou téch stroju, zafizeni a technologii, které nemaji vyznamny dopad na funk&nost
vystupu projektu (napf. nabytek, kancelarsky software apod.).
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k Gplnému zastaveni &innosti, jez je pfedmétem projektu. RO OP VaVpl mlze
v jednotlivych vyzvach ¢i v Rozhodnuti o poskytnuti dotace ke konkrétnimu projektu
stanovit delSi Casovy usek udrzitelnosti projektu, pfipadné dalSi podminky.

Dotace

Dotace znamena pro potfeby tohoto dokumentu nejen penézni prostiedky statniho
rozpocCtu, statnich financnich aktiv nebo Narodniho fondu poskytnuté pravnickym
osobam na stanoveny ugel,” ale rovnéz i tytéz udelové uréené prostredky poskytnuté
subjektim bez pravni subjektivity.

Monitorovani

Sledovani priibéhu a vysledk( projektu Ridicim organem po dobu realizace projektu
a po stanovenou dobu od jeho ukonceni.

Monitorovaci hlaseni/zpravy

Umoznuji vyhodnocovat aktualni situaci pfi implementaci OP VaVpl a identifikovat
tak rizika v ¢erpani finan¢nich prostfedkd v ramci programu. Systém monitorovacich
zprav je vybudovan hierarchicky.

1) HIaseni o zahajeni realizace projektu:

Struéna zprava oznamujici RO zahajeni realizace projektu.

2) Prabézna monitorovaci zprava:

Pravidelna zprava informujici o prabéhu realizace projektu, ktera je podavana
v tfimésicnich intervalech po celou dobu trvani projektu.

3) Zavérecna monitorovaci zprava:

Jednorazova zprava informujici stru¢né o prubéhu celé realizace projektu a
podrobné o poslednim monitorovacim obdobi, kterou pfijemce podava po
ukonceni realizace projektu.

4) Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu:

Pravidelna zprava informujici o prubéhu realizace projektu v obdobi jeho
udrzitelnosti, ktera je podavana v Sestimésicnich intervalech.

" Viz § 3 pism. a) zdkona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory slouzi pro monitorovani prubéhu a vysledku realizace
projektd, oblasti podpory, prioritnich os a programu vzhledem ke stanovenym cilum.
Seznam sledovanych indikatorl schvaluje monitorovaci vybor a je soucasti
Provadéciho dokumentu k OP VaVpl. Kazdy Zadatel o finan¢ni podporu je povinen
v Projektové Zadosti uvést cilové hodnoty pfedepsanych monitorovacich indikatora
projektu (projektovych indikator(). Projektové indikatory budou mit kli¢ovy vyznam pfi
hodnoceni projektu a nasledné budou definovany jako soucast Rozhodnuti. PInéni
projektovych indikatortu se vykazuje v monitorovacich zpravach. Nedodrzeni cilovych
hodnot zavaznych projektovych indikatorl muze vést k ¢aste€nému nebo dokonce i
uplnému odebrani poskytnuté dotace.

Monitorovaci navstéva

Fyzicka navstéva zastupcd RO OP VaVpl na misté realizace projektu za uéelem
vymény informaci o pribéhu realizace projektu a poskytovani neformalnich
konzultaci k projektu.

Monitorovaci systém

Informacni systém, ktery slouzi pro monitorovani implementace programu a projekt(
spolufinancovanych ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti. Monitorovaci
systém OP VaVpl je koncipovan jako tfiuroviovy celek nasledujicich vzajemné
komunikujicich aplikaci / systému:

e Benefit7 — Webova aplikace Zadatele/pfijemce, ktery je ur€en k predkladani
Projektoveé Zadosti, monitorovacich zprav a zadosti o platbu.

e Monit7+ — Vykonny informaéni systém na urovni RO, ktery umozfiuje
kompletni administraci projektl a operacniho programu.

e Monitorovaci systém Central (MSC2007) — Centralni informacni systém
urCeny zejména pro uroven Narodniho organu pro koordinaci a pro jednotlivé
Ridici organy. MSC2007 slouzi pro efektivni sledovani priib&hu realizace
projektu a jako nastroj pro fizeni operacnich programda.

Nesrovnalost

Podle nafizeni Rady (ES, EUROATOM) €. 2988/1995, o ochrané finan¢nich zajmu
Evropskych spolecenstvi, €l. 1 odst. 2, je nesrovnalost definovana takto:

,Nesrovnalosti“ se rozumi jakékoli poruSeni ustanoveni prava Spolecenstvi
vyplyvajici z jednéani nebo opomenuti hospodarského subjektu, v dusledku kterého je
nebo by mohl byt poskozen souhrnny rozpocet SpoleCenstvi nebo rozpocty
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Spolec¢enstvim spravované, a to bud’ snizenim nebo ztratou prijmi z vlastnich zdrojd
vybiranych pfimo ve prospéch Spolecenstvi, nebo formou neopravnéného vydaje.

Podle €l. 2 odst. 7 Obecného nafizeni je nesrovnalost definovana jako:

Jporuseni pravnich predpisi SpoleCenstvi v dusledku jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpoCtu EU, a to zapoc€tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu®.

Nezpusobilé vydaje

NezpuUsobilé vydaje jsou vydaje, které nemohou byt obecné financovany z OP VaVpl,
nebo v konkrétnim pfipadé porusuji pravidla OP VaVpl stanovena v dokumentaci pro
danou vyzvu (napk. piekrogeni limitace pro danou VS ve vyzvé 1.4). Pokud tyto
vydaje v projektu existuji, musi byt vyCisleny vrozpoCtu projektu a byt vzdy
financovany z vlastnich zdroju zadatele (vice viz Priloha €. 14 pfiruCek pro Zadatele a
pfrijemce platna pro danou prioritni osu).

Partner

Subjekt, ktery se spolecné se Zadatelem podili na pfipravé a realizaci projektu
financovaného ze strukturalnich fondl na zakladé partnerské smlouvy uzaviené
S pfilemcem, a vrozsahu schvaleném v projektu. Celkové naklady (zpusobilé i
nezpusobilé vydaje v€etné nezpusobilé DPH), souvisejici s projektem, které vznikly
partnerovi, jsou soucasti celkovych nakladti projektu.®

Projekt

Konkrétni uceleny podrobné rozpracovany projektovy zamér, ktery je popsan
v Projektové zadosti. Projekt v sobé& zahrnuje soubor aktivit sméfujicich k dosazeni
pfedem stanoveného a jasné definovaného cile a je limitovan urCitym Casem
a rozpoctem.

Projekty vramci OP VaVpl se rozliSuji na bézné projekty a velké projekty (viz
definice Bézny projekt/Velky projekt).

Prijemce podpory (Prijemce)

Subjekt, ktery spliuje podminky stanovené konkrétni vyzvou, a kterému jsou na
zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace poskytnuty prostfedky k realizaci projektu.

v nékterych vyzvach (napf. vyzva 1.4) neni ucast dalSich subjektl z pozice partnera v projektu
s finanénim podilem na zpusobilych vydajich umoznéna.
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Rozhodnuti)

Jedna se o pravni akt poskytujici penézni prostfedky pfijemci dotace bez ohledu na
jeho pravni formu. Rozhodnuti je vydavano Ridicim organem OP VaVpl, do jehoz
pusobnosti spada dany projekt, a ktery rozhoduje o poskytnuti dotace. DalSi
nalezitosti Rozhodnuti jsou stanoveny v § 14 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Soucasti tohoto pravniho ukonu mohou byt i
podminky Cerpani financnich prostfedka.

V pripadé, Zze nebude vydavano Rozhodnuti (napf. pfijemcem bude OSS, PO OSS),
bude dotace poskytovana na zakladé jiného pravniho aktu, ve kterém budou
obdobné zakotveny podminky realizace projektu.

Ridici organ (RO)

Subjekt, ktery je odpovédny za Fizeni prisluSného operaéniho programu vcetné
vybéru projektli a dohledu nad jejich realizaci. V CR jsou Fidicimi organy pfislu$na
ministerstva nebo regionalni rady.

Vykonem funkce Ridiciho organu Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(RO OP VaVpl) je v souladu s usnesenim vlady CR &. 175 ze dne 22. Gnora 2006
povéfeno Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy. Zabezpe&enim funkce RO
OP VaVpl byla vramci MSMT ministrem povéfena Sekce Fizeni Operagnich
programii EU. Ridici organ je zodpovédny za fizeni, koordinaci a implementaci
OP VaVvpl, plni ukoly vyplyvajici zejm. z &l. 60 Obecného nafizeni. Indikativni vypis
ginnosti RO OP VaVpl naleznete v textu OP VaVpl a v textu Provadéciho dokumentu
k OP Vavpl.

Smluvni vyzkum

Smluvnim neboli kontrahovanym vyzkumem se rozumi, v souladu s ¢lankem 3.2.1
Ramce spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci 2006/C 323/01,
vyzkum, ktery je provadén vyzkumnou organizaci pro urCity podnik jako sluzba
v situacich kdy i) vyzkumna organizace obdrzi umérnou uplatu za poskytnutou
sluzbu a ii) podnik uréi podminky této sluzby. Podnik obvykle vlastni veskeré
vysledky projektu a nese riziko neuspéchu.

Start-up grant

Finanéni prostfedky projektu poskytované pfijemci na pokryti zplUsobilych vydajd,
které mohou zahrnovat naklady na vyzkumnou c€innost a ¢ast provoznich (v€etné
¢asti osobnich) nakladl projektu uplatnéného v prioritni ose 1 nebo 2 s cilem zajistit
pocatecni faze vyzkumnych aktivit a innosti Centra excelence nebo Regionalniho
VaV centra tak, aby po ukonceni realizace projektu v ramci OP VaVpl existovaly
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podminky pro plynulé pokracovani cCinnosti téchto center s vyuzitim kombinace
narodnich finan€nich zdrojl, soukromych zdroju a zdroju ze zahranici.

Unikatni infrastruktura VaV

JedineCné vyzkumné zafizeni, které je nezbytné pro ucelenou vyzkumnou a
vyvojovou cCinnost s vysokou financni a technologickou naroCnosti, a které je
schvalovano viladou a zfizovano (tj. pofizeno, v€etné souvisejicich investic a zajisténi
jeho Cinnosti) jednou vyzkumnou organizaci pro vyuziti i dalSimi vyzkumnymi
organizacemi.

Velky projekt (VP)

Projekt, spolufinancovany z Evropského fondu pro regionalni rozvoj, jehoz celkové
naklady jsou vyssi nez 50 mil. EUR. Specifikem velkych projektu je skuteCnost, Ze
jejich schvaleni podléha potvrzeni ze strany EK (z téhoz divodu musi velky projekt
dolozit i nékteré dodate¢né informace). Pfedkladani velkych projektd bylo zatim
umoznéno pouze V prioritnich osach 1 a 2.

Vyzkum a vyvoj (VaV)

Systematicka tvurci €innost v oblasti

1 zakladniho vyzkumu, tj. teoretickd nebo experimentalni prace provadéna
zejména za ucelem ziskani novych védomosti o zakladnich principech jevd nebo
pozorovatelnych skute€nosti, ktera neni primarné zamérena na uplatnéni nebo
vyuziti v praxi,

2 aplikovaného vyzkumu, tj. teoretickd a experimentalni prace zaméfena
na ziskani novych poznatki a dovednosti pro vyvoj novych nebo podstatné
zdokonalenych vyrobk, postupl nebo sluzeb,

3 experimentalniho vyvoje, tj. ziskavani, spojovani, formovani a pouzivani
stavajicich védeckych, technologickych, obchodnich a jinych pfislusnych
poznatkl a dovednosti pro navrh novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkd,
postupu nebo sluzeb.

Zpusobilé vydaje

Za zpuUsobilé vydaje projektd realizovanych vramci OP VaVpl mohou byt
povaZzovany pouze ty, které jsou v souladu s legislativou ES a legislativou CR (napft.
v oblasti zadavani vefejnych zakazek, hospodariské soutéze a vefejné podpory
podnikdm, Zivotniho prostfedi apod.). ZpuUsobilé vydaje jsou na urovni CR
specifikovany v dokumentu ,Pravidla zplsobilych vydaju pro programy
spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové
obdobi 2007-2013%.
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Zpusobilé jsou jen ty vydaje, které jsou vynalozené v souladu se vSemi Pravidly
zpusobilosti vydaji a Pravidly pro vybér dodavatell, které tvofi pfilohy tohoto
dokumentu.

Pro jednotlivé vyzvy a prioritni osy OP VaVpl jsou Ridicim organem vymezeny
konkrétni vydaje, které bude, pfi souCasném splnéni vSech nalezitosti, mozno
povazovat za zpuUsobilé (vice viz Pfiloha €. 14 pfiruek pro Zzadatele a pfijemce).

V souvislosti se zpuUsobilymi vydaji bylo zejména v minulém programovém obdobi
(2004-2006) pouzivano terminu ,Uznatelné naklady“. Oba zminéné terminy
znamenaji totéz, avSak z hlediska dodrzovani jednotného celostatnino nazvoslovi
pro obdobi 2007- 2013 je doporuceno pouzivat terminu zpUsobilé vydaje.

Zadost o poskytnuti dotace

Zadosti o poskytnuti dotace se rozumi Projektova zadost, tj. formulaf zadosti o
poskytnuti dotace a jeho pfilohy (povinné/nepovinné), které obsahuji informace o
projektu, a jeho predkladateli (tj. zadateli/pfijemci a jeho pfipadnych partnerech).
Vzhledem k tomu, Ze v Projektové Zadosti, resp. projektu, mohou nastat zmény,
postupuje pfijemce vzdy v souladu s aktualnim znénim Zzadosti, tj. dle Projektové
zadosti ve znéni v8ech zmén povolenych, resp. schvalenych RO OP VaVpl,® které
nastaly po datu pfijeti Zadosti.

° Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze mezi povolené zmeény se fadi i zmény, které obvykle
nepodléhaji schvéleni ze strany RO OP VaVpl (napf. nepodstatné zmény projektu oznamené
Vv monitorovaci zprave).

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CIiSLO VERZE 4.0 |

|\ :ﬁv °
.
r AL EVROPSKA UNIE . 2007-13
S R N

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace




PRIRUCKA PRO PRIJEMCE OPERACNIHO PROGRAMU VYZKUM A VYVOJ PRO INOVACE 2007-2013

3. PREHLED POVINNOSTI PRIJEMCE

Pfijemce je vramci projektu vazan Projektovou zadosti, kterou predlozil, a
Rozhodnutim, které bylo pro projekt vydano. Tyto dokumenty, spolecné s dalSimi
metodickymi dokumenty a ustanovenimi pfislusné legislativy EU a CR, tvofi zakladni
ramec stanovujici povinnosti pfijemce.

PInéni stanovenych povinnosti pfijemcem je nezbytnou podminkou pro Cerpani
dotace z prostifedkd OP VaVpl.

Povinnosti pfijemce a zpusob naplfiovani téchto povinnosti jsou detailné popsany
v jednotlivych kapitolach a pfilohach PfiruCky pro pfijemce, pfipadné je dale
odkazano na pfislusné metodické dokumenty a legislativu. Tato kapitola pfedstavuje
pfehled hlavnich povinnosti pfijemce seskupenych do hlavnich tematickych celku.

Obecné povinnosti prijemce:

e Pfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s pfedloZzenou Projektovou
zadosti a v souladu s vydanym Rozhodnutim, a to ve struktufe, podle rozpoctu
a v terminech, které jsou uvedeny v Rozhodnuti, a dosahovat ve stanovenych
terminech hodnot monitorovacich indikatord v Rozhodnuti uvedenych.

e Pfijemce je povinen vyvijet maximalni usili k naplnéni stanovenych cill
projektu a k tomuto ucelu zajistit odpovidajici zdroje a kapacity.

e Prfijemce je povinen zajistit, aby veskeré informace predkladané RO OP VaVpl
a dalSim relevantnim subjektim byly vZdy Uplné a pravdivé.

e Pfijemce je povinen dodrzovat ustanoveni politky ES v oblasti ochrany
zivotniho prostredi (zabranit poSkozovani zivotniho prostiedi nad unosnou
mez predevSim plnénim pozadavkl zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani
vlivli na Zzivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o
posuzovani vlivli na zivotni prostfedi), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona
¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpist a
zakona &. 17/1992 o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpislt) a
v oblasti rovnych pfilezitosti (tj. pfedevS§im zakaz diskriminace na zakladé
pohlavi, rasy nebo etnického puvodu, nabozenského vyznani nebo svétového
nazoru, zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni orientace).

e Pfijemce je povinen dodrzovat dalSi obecné zavazné predpisy. Pfijemce je
opravnén si dotaci ponechat pouze v pfipadé, kdy spini veSkeré podminky
uvedené v Rozhodnuti a pfisluSnych pravnich pfedpisech. V opaéném pfipadé
mu muze byt uloZzena povinnost navratit ¢ast nebo celou &astku dotace
postupem podle platnych pfedpisu.

e Pfijemce je povinen vyuzivat informacni systémy pro evidenci projektu a
pfispévkl ze statniho rozpoctu v souladu s nastavenou implementacni
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strukturou vyuzivani prostfedkt ERDF v ramci OP VaVpl a platnou ,Metodikou
finan€nich tokd a kontroly programu spolufinancovanych ze strukturalnich
fondud, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové
obdobi 2007-2013", kterou vydava Ministerstvo financi Ceské republiky (dale
jen ,MFTK") a platnou ,Metodikou monitorovani programu strukturalnich fondu
a Fondu soudrznosti v programovém obdobi 2007-2013“ vydavanou
Ministerstvem pro mistni rozvoj Ceské republiky.

Hlaseni nesrovnalosti

e Pfijemce/partner je povinen bez zbyteéného odkladu hlasit RO OP VaVpl
podezfeni na nesrovnalost. Nesrovnalost je definovana v Casti 2.2 Definice
pojmu v ramci OP VaVpl. Formulai Oznameni o podezieni na nesrovnalost je
k dispozici na www.msmt.cz/opvavpi.

Komunikace pfijemce s RO OP VaVpl

e Prfijemce je povinen dale popsanym zpUsobem zajistit odpovidajici formu a
frekvenci komunikace s RO OP VaVpl ze strany svych statutarnich zastupct a
kontaktnich osob. Pfislusné povinnosti Pfijemce jsou detailné popsany
v kapitole 4 Komunikace s pfijemcem.

e Veskeré dokumenty, které jsou prijemcem podepsany a doruéeny na RO,
musi byt podepsany k tomu opravnénou osobou (€i osobami). V pfipadé, kdy
je prislusny dokument podepsan jinou osobou nez statutarnim zastupcem (Ci
jinou k tomu opravnénou osobou dohledatelnou ve vefejné pfistupném registru
s internetovym pfistupem — napf. prokuristou), musi byt tato osoba povérena
¢i zmocnéna k podpisu takového dokumentu.

Vedeni Ucetnictvi a zvlastni ucet projektu

e Pfijemce je povinen vést ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpistu, a dale uctovat o pfijmech a vydajich
souvisejicich s Projektem tak, aby bylo prikazné, zda konkrétni pfijem nebo
vydaj je Ci neni vykazovan na Projekt. O zpusobilych vydajich a pfijmech
Projektu je pfijemce povinen uctovat na zvlastnich analytickych uctech (se
stejnym analytickym znakem u vSech aktualnich uctl Projektu), pfipadné na
samostatné hospodarske stredisko Ci zakazku. Pfijemce je povinen dokladovat
realizaci u€etnich pfipadd nalezitym ucetnim dokladem. Pfijemce je povinen
vést takovou evidenci majetku, aby byl schopen jednoznacné ur€it majetek
pofizeny z prostfedkl dotace z OP VaVpl a jasné urcit konkrétni pracovniky a
vySi jejich uvazkd hrazenou z prostfedku dotace. Detailni pokyny jsou uvedeny
v kapitole 5.1.3 Vedeni uc€etnictvi.
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Pfijemce je povinen realizovat veSkeré platby souvisejici s projektem ze
zvlastniho bankovniho uctu projektu pro zajisténi transparentnosti plateb.
Vyjimky z tohoto pravidla a dalSi detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.1.1
Zvlastni ucet projektu.

Pfijemce je povinen dokladovat realizaci u€etnich pfipadud nalezitym ucetnim
dokladem. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.1.4 NaleZitosti ucetnich
dokladu.

Predkladani zadosti o platbu a financovani projektu

Pfijemce je povinen respektovat zpusob proplaceni zpusobilych vydajl
projektu stanoveny v Rozhodnuti a této pfirucce, tj. zejména zajistit pfipravu a
predloZeni Zadosti o platbu v dohodnutych terminech a kvalité. Pfislusné
povinnosti pfijemce jsou detailné popsany v kapitole 5.1.5 Proplaceni projektu.

Pfijemce je povinen predkladat podklady pro jednotlivé Zzadosti o platbu ke
konzultaci ve stanovenych lhatach, dodrzovat harmonogram piedkladani
Zadosti o platbu a to i v pfipadé, ze pozadovana Castka ma nulovou hodnotu,
zajistit osobni doruceni Zadosti o platbu €i vyzadanych naprav zastupcem
pfijemce, a to ve stanovené |hité a v pfedem domluveném terminu.

Prijemce je dale povinen predkladat zadosti o platbu uplné a se vsemi
povinnymi pfilohami.

Vydaje narokované k proplaceni vramci zadosti o platbu musi splfiovat
podminky zpusobilosti stanovené vydanym Rozhodnutim, pfislusnymi Pravidly
zpusobilosti vydaju a relevantnimi pravnimi predpisy.

V pfipadé projektl vytvarejicich pfijmy dle ¢&l. 55 nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006 je Prfijemce povinen nejpozdéji v okamziku podani posledni
zadosti o platbu®® odedist od celkovych zplisobilych vydajd jiné penézni prijmy
projektu, které pfijemce ziskal v pribéhu realizace projektu, pokud tyto pfijmy
nebyly zohlednény jiz pfi vydani Rozhodnuti, nebo byly zohlednény na nizsi
Castku. Jejich vysi je povinen dolozit. Podrobny postup viz kapitola 5.2 Pfijmy
projektu.

Pfijemce musi pfevést nevyCerpané finan¢ni prostiedky uréené na projekt na
ureny ucet v jejich plné vySi, a ve stanoveném terminu. Pfijemce je
v relevantnich pfipadech povinen zajistit odpovidajici predfinancovani a
spolufinancovani zpusobilych vydaju projektu a financovani nezpUsobilych
vydaju projektu nezbytné pro radné a v€asné dokonceni projektu.

10 Vyplyva z Pravidel zplsobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a
Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013 (MMR); RO OP VaVpl predpoklada, ze
povinnost bude pfed odevzdanim prvnich zavére€nych Zadosti o platbu upravena tak, aby lépe
korespondovala s ¢l. 55 Obecného nafizeni.
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e PfFijemce je povinen po skonceni projektu dotaci finan¢né vyporadat v souladu
s vyhlaskou €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani vztahu se statnim rozpocétem, statnimi financnimi aktivy nebo
Narodnim fondem.

e Detailni pokyny k pfedkladani zadosti o platbu a financovani/proplaceni
projektu jsou uvedeny v kapitole 5.1.5 Proplaceni projektu.

Zmény v projektu

e Pfijemce je opravnén realizovat pouze povolené zmény v projektu. V této
souvislosti je zejména povinen zajistit oznameni informativnich, podstatnych i
nepodstatnych zmén v projektu a vyzadat si v relevantnich pfipadech jejich
schvaleni RO OP VaVpl zpGsobem popsanym v kapitole 5.3 Zmény
v projektu.

Monitorovani projektu a monitorovaci indikatory

e Prijemce je povinen zajistit zpracovani a predkladani monitorovacich zprav o
projektu RO OP VaVpl v terminech, formé a zplsobem popsanym v kapitole
5.4 Monitorovani projektu.

e Pfijemce je povinen pravdivé a upIné informovat RO OP VaVpl o
skuteCnostech souvisejicich s realizaci projektu, a to zejména formou
monitorovacich zprav.

e Prfijemce je dale povinen vytvofit podminky pro provedeni monitorovaci
navstévy, osobné se zucCastnit a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly
ohrozit jeji Fadny prabéh.

e Pfijemce je povinen naplnit monitorovaci indikatory projektu zplsobem

uvedenym v kapitole 5.5 Monitorovaci indikatory a jejich vykazovani a pfilohou
C. 8 pfiruCek pro zadatele a pfijemce.

Vybér dodavatelt

e Prfijemce je povinen pfi vybéru dodavatelll postupovat v souladu s Pfilohou
€. 2 Prirucky pro pfijemce nazvanou Pravidla pro vybér dodavatelt v ramci OP
VaVvpl, v platném/aktualnim znéni, a v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Publicita projektu

e Pfijemce je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s platnymi Pravidly pro
publicitu vramci OP VaVpl, uvedenymi v kapitole 5.7 Publicita projektu
a pfiloze této pfirucky €. 3 Pravidla pro publicitu.
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Archivace dokumentu

e Pfijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu
nejméné do uplynuti lhaty uvedené v ¢l. 90 odst. 1 Obecného nafizeni tj.
minimalné po dobu 3 let od 1. ledna roku nasledujiciho po roce, kdy doslo
k uzavieni OP VaVpl (j. min. do konce roku 2021)™, ve stejném rezimu jako
archivalie podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmeéneé nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu. Pfijemce se zaroven
Fidi legislativou CR, dle které je nutné nékteré typy dokument(i uchovavat déle,
nez je stanoveno legislativou evropskou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let.
Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.8 Archivace dokumenta.

Zabezpeceni majetku a vystupu Projektu

e PFijemce je povinen nakladat s majetkem pofizenym z dotace a s vystupy
projektu v dobé realizace i v dobé udrzitelnosti s pé¢i fadného hospodare, tj.
zejména je zabezpecit proti jejich poSkozeni, ztraté a odcizeni.

e Majetek pofizeny z dotace je nutné pojistit minimalné na hodnotu jeho
pofizovaci ceny, a to bez zbyte¢ného odkladu od data pofizeni majetku. Doba
pojisténi musi trvat nejméné do ukonceni doby udrzitelnosti projektu. Je-li vSak
doba udrzitelnosti projektu delSi nez doba pouZitelnosti majetku, je pfijemce
povinen pojistit takovy majetek minimalné na celou dobu pouzitelnosti
majetku.*

e Pfijemce pfedlozZi s nejbliz8i Monitorovaci zpravou kopii pojistné smlouvy.
Jakeékoliv zmény tykajici se pojistné smlouvy je pfijemce povinen neprodlené
pisemné& oznamit a dolozit RO OP VaVpl. Pfijemce je povinen neprodlené
predlozit RO OP VaVpl hlaseni o pojistné udalosti.

Partnerstvi

e PFijemce je povinen nastavit a udrzovat pfi spolupraci s partnerem/partnery
projektu vztah zalozeny na pisemné smlouvé, ktery umozni zavazat
partnera/partnery projektu k plnéni povinnosti stanovenych Rozhodnutim a
nezbytnych pro realizaci projektu. Detailni pokyny jsou uvedeny v kapitole 5.9
Realizace partnerstvi.

' RO OP VaVpl bude pfijemce o datu, ke kterému se uskuteCnilo uzavieni OP VaVpl ze strany
Komise, informovat.

'2 Tato povinnost se nevztahuje na pfijemce nasledujicich pravnich forem: organizaéni sloZka statu,
prispévkova organizace organizalni sloZky statu.
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Kontroly projektu

e Prfijemce je povinen podrobit se kontrolam ze strany RO OP VaVpl
provadénym dle ¢l. 13 Implementacniho nafizeni, kontrolam ze strany
Evropského ucetniho dvora, Evropské komise, NejvysSiho kontrolniho uradu,
auditniho organu, Povéfeného auditniho subjektu, Uzemnich finanénich
organu, Platebniho a certifikacniho organu a dalSich kontrolnich organt dle
predpisti CR a predpisti ES, a umoznit v plném rozsahu provedeni kontroly
realizace projektu i svého ucetnictvi, jak vyplyva ze zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole, a zakona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

e Pfijemce je povinen zajistit umoznéni této kontroly i u partnert projektu, u
dodavateli a pfipadné jejich subdodavateld. Za ucelem splnéni téchto
povinnosti stanovenych piijemci doporuduje RO OP VaVpl, aby zejména
v partnerské smlouvé, pfipadné obchodnich podminkach, resp. zavazném
vzoru smlouvy v ramci zadavaci dokumentace pfijemce uved| skute¢nost, Ze
dle § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné sprave,
v platném znéni, je vybrany dodavatel osobou povinnou spolupusobit pfi
vykonu finan¢ni kontroly, a obdobné zavazal i jeho subdodavatele. Pfijemce je
téz povinen bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak ve |hité stanovené
kontrolnim organem, pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatkl zjisténych pfi
kontrole a informovat o spInéni téchto napravnych opatreni ve stanovené lhaté
kontrolni organ, ktery toto napravné opatfeni ulozil. Detailni pokyny jsou
uvedeny v kapitole 5.10 Kontrola realizace projektu.

Ukonceni realizace projektu

e PFijemce v ramci vyzvy 1.2 je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji do
Ctyf let od vydani Rozhodnuti.

e Pfijemce v ramci vyzev 1.1 a 2.2 je povinen ukoncit realizaci béZného projektu
do terminu 31. 12. 2014 a u velkého projektu do terminu 31. 12. 2015.

e Projekty v ramci vyzev 1.3 a 3.3 musi ukoncit realizaci nejdéle do ftfi let od
vydani Rozhodnuti a projekty v ramci vyzvy 2.3 musi ukoncit realizaci nejdéle
do 30 mésicl od vydani Rozhodnuti.

e Projekty vramci vyzvy 1.4 musi ukoncit realizaci nejdéle do 4 let od vydani
Rozhodnuti.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze povinnosti ukonceni realizace do tfi /Ctyf
let od vydani Rozhodnuti, se rozumi do tfi / ¢ty let od konce kalendarniho
mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti.
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Udrzitelnost projektu

e Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, u néhoz vydaje na pofizeni jsou
zahrnuty do zpuUsobilych vydaju projektu, nesmi pfijemce prodat ani jinak
zcizit, ani pfemistit mimo podporovany region po dobu 5 let ode dne ukonceni
realizace projektu. Dfive muZe pfijemce tento majetek prodat, jen pokud
vytéZek z prodeje pouZije na aktivity zabezpecujici zachovani a rozvoj
projektu. Pokud pfijemce zahrne do zpusobilych vydaju projektu technické
zhodnoceni majetku, ktery ma v pronajmu, je povinen ziskat pfedem souhlas
pronajimatele s timto technickym zhodnocenim a dale je povinen zajistit, Ze
pokud by byl najemni vztah ukonen do 5 let ode dne ukonceni realizace
projektu nebo jeSté pred ukoncCenim realizace projektu, dojde k finan€nimu
vyporadani vztahl souvisejicich s timto technickym zhodnocenim v souladu s
§ 667 odst. 1 Obcanského zakoniku, zakona ¢&. 40/1964 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu. Pfijemce nesmi trvale pronajmout dlouhodoby hmotny a
nehmotny majetek bez pfedchoziho pisemného souhlasu RO OP VaVpl po
dobu 5 let od ukonc&eni realizace projektu.

e Pro projekty vramci prioritnich os 1 a 2 plati povinnost, Ze celkovy objem
mzdovych prostfedkl v kazdém jednotlivém roce po dobu udrzitelnosti
projektu (centra) nesmi klesnout pod uroven 60 % z maximalni ro¢ni hodnoty,
které dosahla rozpoctova polozka ,Osobni vydaje“ hrazena ze start-up grantu
v prubéhu realizace projektu.

Néktera ustanoveni Rozhodnuti jsou v disledku svého charakteru zavazna jiz od
okamziku zahajeni projektu (napf. povinnost vést uc€etnictvi stanovenym zplsobem a
archivovat dokumenty souvisejici s projektem), ma-li pfijemce v umyslu souvisejici
vydaje deklarovat jako zpusobilé.
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4. KOMUNIKACE S PRIJEMCEM

Vhodny a véasny zplisob komunikace mezi pfijemcem a RO OP VaVpl je zakladnim
predpokladem uspésné realizace projektu. V zasadé plati, Ze v€asna komunikace
pfijemce s RO OP VaVpl zamezi vzniku problematickych situaci a eliminuje realizaci
aktivit, které jsou z hlediska podminek a pravidel stanovenych RO OP VaVpl
nepfijatelné a nevratné a mohou vést k sankcionovani pfijemce v€etné kraceni Ci
odebrani dotace. Zajmem RO OP VaVpl stejné jako pfijemce je Uspé&sna realizace
projektu, a proto RO OP VaVpl musi disponovat podrobnymi informacemi o realizaci
kazdého projektu a v pfipadé potfeby intenzivné a efektivné komunikovat
s pfijemcem. Za timto ucCelem byl sestaven nize uvedeny systém komunikace.

4.1 Kontaktni osoby

Pro pfijemce jsou v obdobi realizace projektu hlavnimi kontaktnimi osobami
projektovy a finan¢ni manazer pfidéleny danému projektu. Hlavni ¢ast komunikace
mezi pfijemcem a RO OP VaVpl tedy probiha mezi kontaktni osobou pfijemce nebo
statutarnim zastupcem pfijemce a projektovym/finanénim manazerem jako
zastupcem RO OP VaVpl. Piijemce kontaktuje RO OP VaVpl prostfednictvim
pridéleného  projektového/finanéniho  manazera v pravidelnych intervalech
v souvislosti s pravidelnymi aktivitami realizace projektu (napf. pFedlozeni
monitorovaci zpravy, pfedlozeni zadosti o platbu), nepravidelnych intervalech (napf.
zprava o zahajeni realizace vybérového fizeni) a mimofadnych udalostech (napf.
oznameni o zménach v projektu).

Kontaktni osoba pfijemce je plné zodpovédna za komunikaci pfijemce s RO OP
VaVpl, a proto je nezbytné, aby kontaktni osobou pfijemce byla urCena osoba
s potfebnymi pfedpoklady (znalost projektu, znalost podminek OP VaVpl) a aby tato
osoba byla vzdy dostupna a schopna v pfipadé potfeby aktivhé komunikovat a
pruzné reagovat na pfipadné pozadavky RO OP VaVpl.

RO OP VaVpl doporuéuje mimo vySe uvedené pfedpoklady urgit kontaktni osobu
prijemce také s ohledem na dobu realizace projektu tak, aby byla minimalizovana
potfeba zmén kontaktni osoby v prlbéhu realizace projektu a vytvofit v ramci
projektu takovy komunikacni systém, aby kontaktni osoba méla k dispozici aktualni
informace o projektu nebo byla schopna tyto informace v€as zajistit.
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4.2 Zpusob komunikace

PFijemce v pfipadé potieby komunikace s RO OP VaVpl mudze zvolit jeden ze
4 zpusobu komunikace stim, Ze pro nékteré z hlavnich povinnosti pfijemce
v pribéhu realizace (napf. pfedlozeni Monitorovaci zpravy, Oznameni o zméné
v projektu a dalSi) je zpusob komunikace jednoznacné& uréen vramci pfislusné
kapitoly této Prirucky pro pFijemce. Z hlediska RO OP VaVpl se korespondence i
e-mailova komunikace povazuje za komunikaci pisemnou, s ohledem na prukaznost
vSak doporucujeme e-mailovou komunikaci vhodnym zpisobem uchovavat.

Korespondence

Prijemce v pfipadé potfeby a vhodnosti nebo v pfipadé, ze je tak vramci této
pFiruéky pfimo uréeno, komunikuje s RO OP VaVpl pisemnou listinnou formou
(nevyuzije-li odeslani prostfednictvim datové schranky), a to zaslanim dopisu postou
&i kuryrni sluzbou (pfipadné podanim na podatelnu) RO OP VaVpl s uvedenim
pridéleného projektového/finanéniho manazera na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor implementace Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(O 44)

Titul, jméno, pfijmeni

Karmelitska 7

11812 Praha 1

Pfijemce mulze vyuzit téZ komunikaci prostfednictvim datové schranky dle zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentl, ve
znéni pozdé&jsich predpist, a pfislu§nych provadécich predpis(.™

E-mailova komunikace

E-mailovou komunikaci s RO OP VaVpl pfijemce vyuziva v pfipadé jeji vhodnosti
nebo na zakladé predchozi dohody s pfidélenym projektovym/finanénim manazerem
a dale v pfipadech, pro které je v této pfirucce e-mailova komunikace pfimo urena
(napf. zaslani Vyzvy k doplnéni Oznameni o zméné v projektu pfijemci). E-mailova
adresa pro komunikaci s projektovym/finanénim manazerem ohledné pfedmétného
projektu bude pfFijemci sdélena spole¢né s pfidélenim projektového/financniho
manazera. Pro podklady vztahujici se k vybérovym Fizenim (kontrola ex-ante) je i
v dobé realizace projektu urCena adresa zakazky.opvavpi@msmt.cz. AvSak i v tomto

13 PFjemce bezodkladné& informuje RO OP VaVpl o zfizeni své datové schranky.
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pfipadé je doporuCeno dat do kopie e-mailu i svého projektového/finan¢niho
manazera.

Telefonickda komunikace

Telefonickou komunikaci s RO OP VaVpl pfijemce vyuziva v pfipadé jeji vhodnosti a
zejména v pfipadech potfeby konzultace dalSiho postupu. Telefonni Cislo
projektového/finanéniho manazera pro telefonickou komunikaci s RO OP VaVpl
ohledné pfedmétného projektu bude pfijemci sdéleno spole¢né s pfidélenim
projektového/finanéniho manazera. S ohledem na neexistenci tzv. auditni stopy pfi
vyuziti telefonické komunikace doporucCujeme telefonickou komunikaci zejména pro
feSeni operativnich dotazu, dotazy zasadnéjSiho charakteru (napf. ke zpusobilosti
uréitého typu vydajd) doporudujeme projednat s RO OP VaVpl pisemnou formou
(e-mailem, pfipadné korespondenéné).

Osobni konzultace

PFijemce muze v pfipadé potfeby osobni komunikace s RO OP VaVpl pozadat
projektového/finanéniho manazera o osobni konzultaci. Osobni konzultace je mozna
pouze po pfedchozi e-mailové Ci telefonické dohodé s projektovym/finanénim
manazerem. Neni-li osobni konzultace soucasti monitorovaci navstévy, dostavi se
pfijemce na konzultaci v pfedem dohodnutém €ase na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor implementace Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(O 44)

CORSO |l

Krizikova 34/148

186 00 Praha 8 — Karlin

Na tuto adresu lze také dorucit pisemnosti, které pfijemce prfedava osobné.

V pfipadé, ze v této pfiru€ce neni pro konkrétni situaci uren zplsob komunikace,
voli pfijemce nejvhodnéjSi zpusob komunikace vzhledem k této situaci a respektuje
zpusob komunikace doporuceny projektovym/finanénim manazerem.

RO OP VaVpl doporuduje pfijemci pfed samotnym zahajenim realizace projektu
prostudovat podrobné celou Pfiru¢ku pro pfijemce a v prubéhu realizace vzdy
kontaktovat RO OP VaVpl resp. projektového/finanéniho manazera az po
pfedchozim prostudovani pfislusné casti PriruCky pro pfijemce vztahujici se
k pfedmé&tnému dotazu a aktualnich informaci na webovych strankach RO OP VaVpl
www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi. V pfipadé, zZe se pfijemci nepodafi

s pomoci PFiru¢ky pro pfijemce nebo s pomoci uvedenych webovych stranek nalézt
na predmétny dotaz odpovéd nebo je pfijemci pokyn uvedeny v Pfirucce pro

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CIiSLO VERZE 4.0 |

(]
EVROPSKA UNIE .: zzzzzzz

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace



http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE OPERACNIHO PROGRAMU VYZKUM A VYVOJ PRO INOVACE 2007-2013

pfijemce nejasny, doporucuje RO OP VaVpl naopak co nejdfive kontaktovat
projektového/financniho manazera s pozadavkem zodpovézeni dotazu.

Pokud situace vyzaduje rychlé feseni, doporuduje RO OP VaVpl pfijemci telefonické
kontaktovani pfidéleného projektového/finanéniho manazera, naopak v pfipadé
dotazu oficialniho charakteru vyzadujici oficialni vyjadieni RO OP VaVpl doporuéuje
poskytovatel dotace vyuzit komunikaci pisemnou.

4.3 Interni komunikace prijemce

RO OP VaVpl doporuduje piijemci dotace (v pfipadé, Ze tak pfijemce neuginil jiz
v ramci pfipravy projektu) pro realizaci projektu nastavit fadné fungujici komunikacéni
systém uvnitf instituce pfijemce (realizacni tym, vyzkumny tym, ucetni oddéleni,
fakturacni oddéleni, stavebni dozor, odbornik na problematiku vefejnych zakazek
atp.). SoucCasné je nutné vytvofit i model komunikace s partnerem projektu a
spolupracujicimi organizacemi, pfipadné nastavit zplsob komunikace s dalSimi
zuCastnénymi subjekty za ucelem minimalizace rizika ztraty nebo zpozdéni
informaci, které mohou mit vliv na plnéni povinnosti pfijemce a komunikaci pfijemce
sRO OP VaVpl. V piipadé rozsahlych projektd zaméfenych na vystavbu &i
rekonstrukci objektl, pofizeni velkych pfistrojovych celkdl a akvizici vysokého poctu
zaméstnancl Casto dochazi ke ztraté &i zpozdéni informaci mezi jednotlivymi Gtvary
pfijemce (napf. zména v rozpoCtu stavby vlivem vice praci nebo zpozdéni dodani
stavebnich celkd neni dostate¢né komunikovana stavebnim dozorem s realizacnim
tymem projektu a nezbytné oznameni o vyznamnych zménach v rozpoCtu projektu
neni podano pfed realizaci samotné zmény ale az po jejim provedeni).

Informace se pro ucely dodrzeni lhat k jejich oznameni, pro ucCely posouzeni
obsahové kvality monitorovaci zpravy za konkrétni obdobi apod., posuzuji vzdy
s ohledem na skute¢nost, kdy pfijemce (resp. partner) danou informaci disponoval
(nebo mohl disponovat pfi vynaloZeni fadné péce), bez ohledu na to, kdy danou
informaci budou disponovat kontaktni osoby projektu, resp. realizacni tym projektu.
S ohledem na vySe uvedené je proto pro fadné fungovani projektu nezbytné, aby
pfrijemce a pfipadni partnefi disponovali kvalitnim systémem pro predavani informaci
o projektu. Kvalitni systém interni komunikace umozni pfijemci takovym problémdim
predejit, pInit spravné povinnosti stanovené RO OP VaVpl a pfipadny zvoleny postup
véas komunikovat s RO OP VaVpl a ovéfit jeho spravnost.
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5. REALIZACE PROJEKTU

Pfijemce je povinen realizovat projekt v souladu s vydanym Rozhodnutim. Pfijemce
je povinen Rozhodnuti naplfiovat stanovenym postupem a tento postup v prabéhu
uréenym zpusobem dokladat. Mezi hlavni dilCi aktivity spojené s realizaci projektu
patfi proplaceni vydaji projektu, Fizeni zmén v projektu, sledovani pribéhu
dosahovani vysledkd projektu, vybér dodavateld projektu, pfijimani novych
zameéstnancl, propagace projektu, vedeni UuCetnictvi projektu, archivovani
dokumentace souvisejici s projektem, spoluprace s partnerem projektu atd.
V nasledujicich kapitolach je podrobné& popsan zplsob realizace téchto aktivit a
spoluprace pfijemce a RO OP VaVpl, jehoz dodrzeni zaijisti Usp&Snou realizaci
projektu.

5.1 Financovani projektu
5.1.1 Zasady finan¢niho fizeni projektu

5.1.1.1 Vznik a uhrada zpusobilého vydaje — obecné podminky

Pfi posuzovani zpulsobilosti se nehodnoti pouze povaha vydaje, ale téZ obdobi jeho
vzniku a jeho uhrazeni. Pfijemce projektu je povinen dolozit, Ze vydaje vznikly mezi
datem zahdjeni projektu (ne vSak dfive nez 1. ledna 2008) a datem ukonceni
realizace projektu (nejpozdéji 31. prosince 2015).

Zaplaceni zpusobilych vydaji musi byt doloZzeno nejpozdéji pfed jeho certifikaci a
proplacenim z Fond(i EU.**

Vznik

V pfipadé ucetnich dokladd vystavenych osobou, ktera neni platcem DPH, je
okamzikem vzniku datum uskutecnéni ucetniho pfipadu, které je jednou z nalezitosti
ucetniho dokladu. Ve vétSiné pfipadl je okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu
totozny s okamzikem vyhotoveni ucetniho dokladu.

U danovych dokladu vystavenych platcem DPH je okamzikem vzniku datum
uskute¢néni_zdanitelného pInéni. | zde plati, Ze DUZP je nezbytnou nalezitosti
danového dokladu dle zakona o DPH v platném znéni.

Uhrada

s vyjimkou odpisu a nepfimych rezijnich nakladd a moznosti zplsobu dokladovani mezd dle pfilohy
¢. 15 Dokladovani zpusobilych vydaja.
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Pro zhodnoceni zpUsobilosti musi byt dany vydaj zaplacen ve vySe uvedeném
C¢asovém ramci a zaplaceni dolozeno pfed jeho certifikaci a proplacenim z Fondu
EU.'® Zaplaceni Ize doloZit napt. vypisy z bankovnich Gé&tt, vydajovymi pokladnimi
doklady poptipadé jinym zpGsobem definovanym ze strany RO.

Kauzalita

Pfijemce je dale povinen prokazat pfimou vazbu mezi vynaloZzenim zpusobilého
vydaje a danym projektem. Vzhledem ke skuteCnosti, Ze pfijemce ma moznost v
omezené mife volit vySi vydaji vynaloZzenych na plnéni nezbytna pro realizaci
projektu (napf. vybér cenové vyhodné nabidky v poméru ke kvalité pInéni), plati v
obecné roviné zasada pfiméfenosti a hospodarnosti. Vydaje/naklady by mély
korespondovat s obvyklymi cenami pozadovanymi za obdobna plInéni v daném Case
a misté a zaroven by mély byt pfiméfené k dosazeni cile projektu.

5.1.1.2 Vykazovani zplsobilych vydaji za jednotliva monitorovaci
obdobi

PFijemce ma povinnost predkladat zpusobilé vydaje projektu v ramci podkladd pro
vyuctovani za monitorovaci obdobi, ve kterém dany vydaj (respektive souvisejici
naklad) vznikl a to za pfedpokladu, Ze tento vydaj bude uhrazen nejpozdéji do doby
schvaleni Zadosti o platbu, ve které bylo vyuc¢tovani predlozeno.

Datum splatnosti dodavatelskych faktur by mélo byt nejpozdéji do 30 kalendarnich
dnl od data vystaveni ucetniho dokladu, respektive data jeho zdanitelného pinéni.
Pfijemce je dale povinen s kazdou zadosti o platbu predkladat v ramci podkladu pro
vyuctovani aktualizaci finan¢niho planu, jejiz soucasti je rovnéz harmonogram
predpokladanych &astek vyuétovani za jednotliva monitorovaci obdobi. Ugelem je
zajistit pribéznou aktualizaci hodnot pfedpokladaného vyuctovani, které dale slouzi
Ridicimu organu jako podklad pro posouzeni finanéniho a stim souvisejiciho
vécneho fizeni projektu a nasledné i celkového finanéniho fizeni programu.

V ramci kontroly dané ZzZadosti o platbu a souvisejici monitorovaci zpravy bude
PM/FM posuzovat realnost financniho planu v souvislosti s vécnym pokrokem
realizace projektu, zejména s Casovym harmonogramem vefejnych zakazek, realnym
stavem jejich plnéni a dalSimi kliCovymi milniky projektu. Tzn., Ze napf. eventualni
posuny vybérového fizeni (a tedy i vlastni realizace dil€ich &asti projektu) musi byt
zohlednény ve finanénim planu, a to zejména u zakazek financné naronych (napf.
stavebnich).

DalSim nastrojem pro posouzeni realnosti financ¢niho planu bude i zpétna vazba
z monitorovacich navstév a kontrol na misté.

s vyjimkou odpisu a nepfimych rezijnich nakladd a moznosti zpGsobu dokladovani mezd dle pfilohy
¢. 15 Dokladovani zpusobilych vydaja.
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Ve vazbé na vySe uvedené je pfijemce povinen aktualizovat i vySi poZzadovaného
predfinancovani v ramci jednotlivych Zadosti o platbu.

5.1.1.3 Moznost finan€éniho postihu za neplnéni povinnosti prijemce

Ridici organ je opravnén pfistoupit k finanénimu postihu projektu zpravidla
prostfednictvim redukce zpuUsobilych vydaju realizaéniho tymu projektu v ramci
daného vyuctovani zejména z nasledujicich dlvodu:

1) za opakované nebo vyrazné'® neplnéni predpokladané vyse vyuétovani,

2) za nekvalitn& zpracovanou®’ monitorovaci zpravu a Zadost o platbu véetné
priloh,

3) za nepredlozeni ucetnich dokladd vramci podkladld pro vyuctovani za
monitorovaci obdobi, ve kterém dany vydaj (respektive souvisejici naklad)
vznikl.

K prominuti finanéniho postihu Ize pfistoupit pouze z ddavodl objektivnich a
nepfedvidatelnych (napf. v bodé 1 se tim mini neoCekavané prekazky pfi realizaci
stavby) na zakladé pisemné Zadosti pfijemce a po schvaleni RO 44.

5.1.2 Zvlastni ucet projektu

Pfijemce ma povinnost zfidit zvlastni bankovni ucet €i poducet projektu za ucelem
zajisténi transparentnosti plateb provadénych v souvislosti s projektem (dale jen
,zvlastni ucet projektu®). Z tohoto uctu musi byt nejpozdéji od data vydani
Rozhodnuti (resp. v oduvodnénych pfipadech nejpozdéji od obdrzeni prvni Eastky
predfinancovani ze strany RO) hrazeny veskeré zpUsobilé vydaje projektu, s
vyjimkou takovych zpusobilych vydaji, které budou v odivodnénych pfipadech
hrazeny z jiného uctu (napf. mzdy, odvody, vydaje pfifazené projektu prostfednictvim
metodiky uplnych nakladd (full cost), platby v hotovosti, vydaje partnert). Zaroven
budou na tento ucet pfijemce refundovany jiz uhrazené zpusobilé vydaje, resp.
zasilano veskeré predfinancovani ze strany RO OP VaVpl. 18

1° 7a vyrazné neplnéni pfedpokladané vySe vyultovani se povazuje stav, kdy skuteéna vyse
vyuétovani dosahuje méné nez 70 % predpokladané vyse vyuctovani v ramci pfedchozi Zadosti o
latbu.
P Timto jsou mysleny zejména nejcast&ji se vyskytujici formalni chyby pfijemct v MZ/ZOZL/ZOPL:
- absence podpisti dokumentl, nepfehlednost a nekompletnost dokumentt na CD (tzn.
nesoulad podkladl v papirové podobé s elektronickou verzi)
- chybné opsana &isla faktur, ICO, nazev;
- chybgjici vypInéni nékterych fadku &i sloupct u jednotlivych formulary;
- nedodani potfebnych podkladu a pfiloh;
pouziti neplatnych formularu atp.
Pokud je pfijemcem &i partnerem v projektu organizaéni sloZka statu (pfipadné jeji pfrispévkova
organlzace) ktera je v reZimu financovani ex-post, nemusi byt povinnost zfidit zvlaStni bankovni ucet
projektu dodrZena.
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Zvlastni ucet pro projekt musi zfidit i partner/partnefi projektu a pfijemce zajisti, aby
byly finan¢ni toky mezi pfijemcem a partnery i proplaceni vydaju partnerim
nastaveny obdobné jako finan&ni toky mezi pfijemcem a Ridicim organem.

Doporucujeme, aby pfijemce/partner zvazil zfizeni zvlastniho uctu projektu v bance,
kterd ma 100% pojisténi vkladu.

Doklad o zfizeni zvlastniho uctu pfijemce je tfeba dolozit pfed vydanim Rozhodnuti.
Doklad o zfizeni zvlastniho uctu partnera je tfeba dolozit nejpozdéji s zadosti o
platbu, v ramci které je pozadovano predfinancovani i pro partnera. V pfipadé, Ze
pfijemce zZada o predfinancovani vydaju i pro partnera, je povinen tuto skutecnost
uvést do popisu zduvodnéni platby a to vCetné pozadované Castky pro kazdého
partnera zvlast a pokud mozno ve struktufe investice / neinvestice.

Zvlastni ucet projektu nesmi pfijemce ani partner zrusit dfive, nez dojde k finan&nimu
uzavieni projektu. Ve vyjime¢nych a opodstatnénych pfipadech muze byt pfijemcem
v prubéhu realizace projektu projektovy ucet zménén, a to po pfedchozim oznameni
o jeho zmé&né& RO OP VaVpl a za dodrzeni zasady transparentnosti a prikaznosti
vSech plateb.

Pfijemce / partner muze v odivodnénych pfipadech zfidit k projektu dva zvlastni
bankovni ucty / poducty. Za odlvodnény pfipad se povazuje zejména samostatny
bankovni ucet pro investicni (kapitalové) vydaje a samostatny bankovni ucet pro
neinvesti¢ni (bézné) vydaje.

V souCasné dobé& neni varianté dvou zvlastnich bankovnich ucétd na projektu
pfizplsobeno nastaveni Benefit7 a Monit7+ ani u€etniho systému poskytovatele
dotace. Za hlavni zvlastni ucet projektu (v pfipadé, Ze jsou na projektu zfizeny 2
bankovni ucty / poducty) je tedy povazovan bankovni ucet pro investi¢ni vydaje.
Tento u€et bude uveden na zadosti o platbu i v informacénich systémech jako ucet, na
ktery budou RO OP VaVpl proplaceny zadosti o platbu. Pfijemce si tak bude nucen
prevést obdrZzené neinvestiCni prostfedky na ucet pro neinvesti¢ni vydaje a to bez
zbyte&ného odkladu. Ridici organ doporuéuje, aby to bylo nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od obdrzeni platby na ucet.

PFijemce maze vyuzivat finanéni prostfedky dotace, které obdrzi od RO OP VaVpl na
realizaci projektu, pouze na uhradu zpusobilych vydaju. To znamena, Ze s nimi
nesmi provadét zadné operace, které nesouviseji pfimo s realizaci projektu a
neslouzi uhradam zpUsobilych vydaja.

V pfipadé, Ze si prijemce prevede na zvlastni ucCet projektu vlastni prostfedky, je

mozné ztohoto UCtu ztéchto vlastnich prostfedkd hradit i nezplsobilé vydaje
projektu.
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V pfipadé, ze pfijemce provede chybné (z jiného nez zvlastniho uctu projektu nebo
jiného Gétu tomu pfisludného'®) thradu nékteré polozky zpusobilych vydaju, je
povinen okamzité po zjisténi této chyby, pfipadné po upozornéni RO OP VaVpl,
refundovat tuto ¢astku ze zvlastniho uctu projektu na ucet, ze kterého byla uhrazena,
a informovat o tomto postupu RO OP VaVpl v nasledujici monitorovaci zpravé.

V pfipadé, ze pfilemce chybné uhradi z poskytnutého predfinancovani jiny nez
zpusobily vydaj, je povinen vratit danou Castku na zvlastni ucet projektu a informovat
o tomto postupu neprodlené RO OP VaVpl. Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, ze
tato skute€nost miaze byt vyhodnocena jako podezieni na nesrovnalost.

5.1.3 Vedeni ucetnictvi

PFijemce je povinen vést Ggetnictvi nebo dafovou evidenci v souladu s predpisy CR.
Pfijemci, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, jsou
povinni své prijmy a vydaje mit vedeny s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu
projektu.?
Pfijemci, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou
povinni vést, v pfipadé pfijmu prostfedkl z rozpoctu EU, dafovou evidenci podle
zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, rozsSifenou o to, Ze:
1. pfislusny doklad musi splhovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve
smyslu § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (s vyjimkou bodu f) pro
subjekty, které nevedou ucetnictvi, ale darfiovou evidenci);

2. pfedmétné doklady musi byt spravné, uplné, prukazné, srozumitelné a
prubézné chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu darnovou
evidenci v plném rozsahui;

4. uskute¢néné pfijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou
k pfislusnému projektu, ke kterému se vazou, tzn., Zze na dokladech musi byt
jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu se vztahuji.

Pfijemci musi byt schopni prikazné vSechny operace dokladovat dle relevantnich
nafizeni EU pfi naslednych kontrolach a auditech.

V souladu s €l. 60 pism. d) Obecného nafizeni je nezbytné, aby transakce souvisejici
s projektem byly oddélené identifikovatelné od ostatnich u€etnich transakci
s projektem nesouvisejicich, aniz by tim byly dotéeny vnitrostatni ucetni predpisy.

PFijemce je tedy povinen zabezpeéit vedeni oddéleného Ucetnictvi projektu,?’ na
ktery bude poskytnuta dotace, tzn. uctovat na zvlastni analytické ucty (pouzije se

19 Jinym uc¢tem se rozumi zejména ucet uréeny na uhradu mezd, odvodu, ucet partnera.
%% Povinnost vést oddéleny uc€etni systém, nebo odpovidajici uletni kéd pro vSechny transakce
souvisejici s operaci je stanovena v &l. 60 odst. d) Obecného nafizeni.
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stejny analyticky znak u vS8ech aktualnich Gctl projektu), nebo na samostatné
hospodarské stfedisko i zakazku.

Oddélené ucetnictvi projektu je nutné vést nejpozdéji od data vydani Rozhodnuti,
jinak se pfijemce vystavuje nebezpeci, ze vynaloZené vydaje nebude mozné nalezité
zkontrolovat a budou povazovany za nezpusobilé. Pfijemce pfi vedeni oddéleného
ucetnictvi projektu postupuje tak, aby byl schopen nalezitym zplusobem prokazovat
zpusobilé vydaje projektu zejména v souvislosti s DPH, s nepfimymi vydaiji projektu a
s dalSimi vydaiji projektu, které nejsou aktivitam projektu pfifazeny jednoznacné nebo
zcela.

Pfijemce je povinen zajistit dodrzovani pravidla vedeni oddéleného ucetnictvi také u
partnera projektu.

Vedeni oddéleného ucetnictvi k projektu spocCiva v ucetnim oddéleni zejména
zpusobilych vydaju®® projektu od vSech dal$ich vydaju prijemce, a dale v oddéleni
pFijmuU souvisejicich s projektem od ostatnich pfijmU pfijemce.

5.1.4 Nalezitosti ucetnich dokladu

Ugetni zaznam musi splfiovat naleZitosti § 33 zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi.
RO OP VaVpl doporuéuje pfijemci pro vedkeré udetni doklady stanovit jednotny
zpusob identifikace projektu, nejlépe nazvem projektu nebo jeho registracnim Cislem
a tento identifikacni znak dusledné pouzivat a uvadét na vSech ucetnich dokladech
souvisejicich s projektem. Je vhodné zavazat dodavatele, aby veSkeré ucetni
doklady souvisejici s projektem oznacovali jiz oni (zejm. u faktur, z jejichZ obsahu
jednoznacné nevyplyva souvislost s projektem (napf. pravni sluzby v obdobi
1. 1. 2009 - 31. 3. 2009), nebo jsou-li v ramci jedné zakazky hrazeny vydaje nékolika
projektu (napf. technicky dozor investora pfi vystavbé kampusu, v ramci néhoz bude
umisténo nékolik projektl)), pfipadné Ize oznacovat doklady souvisejici s projektem
az prijemcem ¢&i partnerem (napf. razitko s nazvem projektu, slovni komentar na
,koSilce faktury s podpisem odpovédné osoby atp.).

Prevod prostfedkld ze zvlastniho uctu projektu je mozné provést k vice nez jedné
ucetni polozZce, povinnosti pfijemce je vSak tfeba prokazat pomoci interniho ucetniho
dokladu slozeni ¢astky z jednotlivych polozek — ucetnich polozek.

Originaly ucetnich dokladl a soupisky ucetnich dokladl za cely projekt museji byt k
dispozici u pfijemce / partnera nejen v prubéhu realizace projektu, ale rovnéz po
dobu archivace platnou pro OP VaVpl.

! Tato povinnost se nevztahuje na vydaje na pfipravu projektu realizované pfed vydanim Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace.

22 Prijemce musi byt schopen pfifadit projektu nezpusobilé vydaje, které s projektem pfimo souvisi,
aby bylo mozné kdykoli ur¢it celkové naklady projektu.
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Castym nedostatkem Ugetnich dokladi predloZzenych pFijemcem k proplaceni je
nejednoznacna identifikace vazby téchto dokladd a s nimi souvisejicich vydaju na
konkrétni projekt. RO OP VaVpl doporuéuje pfijemci dotace zvlasté v pripadech, kdy
jsou pfijemcem realizovany dalSi projekty ve stejném objektu nebo stejného
zaméfeni zavazat vSechny budouci dodavatele projektu k oznaCovani ucetnich
dokladll vybranym identifikacnim znakem (nazev projektu, registracni Cislo projektu)
jiz vzadavaci dokumentaci vybérového fizeni nebo nasledné ve smlouvé
s dodavatelem.

5.1.5 Proplaceni projektu

Pro zajisténi bezproblémoveého cash-flow projektu jsou zplsobilé vydaje pfijemci
proplaceny pribézné béhem realizace projektu. Proplaceni vydaju probiha zalohoveé,
tj. formou financovani ex-ante, nebo zpétné, tj. formou financovani ex-post. Projekt je
financovan na zakladé pfijemcem predkladanych zadosti o platbu, které Ize
predkladat a nasledné proplacet pouze v CZK.

7 v r

5.1.6 Zakladni pokyny ke zpracovani zadosti o platbu
Zakladni pokyny ke zpracovani zadosti o platbu jsou shrnuty do nasledujicich bodu:

e pfijemce vypliiuje Zadost o platbu on-line v Benefit7>® pfimo ve svém konté&
projektu

e pokyny k vyplfiovani jednotlivych poli Zadosti o platbu jsou uvedeny v PfiruCce
pro uzivatele webové aplikace Benefit7 OP VaVpl 2007 — 2013

e vSechny zadosti o platbu vCetné pfilon odevzdava prijemce v listinné a
elektronické podobé (1 originalni pare a 1x CD/DVD), tj. vytisk finalizovaného
tiskového vystupu z Benefit7 a relevantni pfilohy Zadosti o platbu. Podklady
pro vyuctovani (pfiloha 16c,16d, 16e, 16f vyjma vykaz( prace) je pfijemce
povinen dolozit v elektronické podobé i v editovatelné verzi, tj. ve formatu
excel.

e listy zadosti o platbu i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu vzdy pevné
spojeny, samostatné mohou byt pfedloZzeny pouze dokumenty, u nichZ je to
nezbytné, napf. s ohledem na zvlastni format

e zadost o platbu v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kéd jako
elektronicka podoba v Benefit7

By pfipadé, Ze Benefit7 neni dosud zpfistupnén, nebo je dlouhodobé& nedostupny, vyplfiuje a podava
pfijemce Zadosti o platbu pouze na pisemném formulafi, ktery je pfilohou tohoto dokumentu.
V takovém pfipadé se na néj rovnéz nevztahuji nize uvedena ustanoveni o nutnosti finalizace a
moznosti vraceni k pfepracovani v aplikaci Benefit7.
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e Zadost o platbu je pfedavana osobné odpovédnému projektovému/financnimu
manazerovi projektu na adrese?*:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor implementace Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(O 44)

CORSO I

Krizikova 34/148

186 00 Praha 8 - Karlin

e pfijemce je povinen dodrzovat terminy pro odevzdani Zadosti o platbu®

e Zadost o platbu je povazovana za doruCenou vcas, pokud je vterminu
doruc€ena jak v elektronické podobé (vyplnéni a odeslani v Benefit7 a 1x na
CD/DVD), tak i v listinné podobé

e pfijemce je povinen archivovat vSechny Zadosti o platbu v€etné pfiloh

5.1.7 Financovani ex-ante
V pfipadé ex-ante financovani jsou pfijemci v prubéhu realizace poskytovany platby
predfinancovani na zakladé predloZzenych Zadosti o ex-ante platbou — ZOZL. Ucel
vynalozenych prostfedkl pfijemce doklada zpétné formou podkladi pro vyuctovani,
které jsou soucasti kazdé nasledujici zadosti o platbu.

Zadost o ex-ante platbu (ZOZL) se sklada ze dvou &asti, a to z Zadosti o platbu a
z podkladd pro vyuctovani (PPV).

Povinnou soudasti/prilohou zadosti o platbu jsou:

e oduvodnéni pozadované vySe predfinancovani na dalsi tfimési¢ni obdobi
realizace projektu (u 1. ZOZL Sestimési¢ni obdobi),

PPV (Podklady pro vyuétovani) obsahuiji zejména:2®

e soupisku ucetnich dokladu (véetné dokladl v hodnoté do 10.000 K¢),

e soupisky osobnich vydajli, cestovnich nahrad, odpist a rezijnich nakladu,

?*V odtivodnénych pripadech se pfijemce muzZe se svym projektovym/finanénim manazerem
dohodnout, Ze neni tfeba Zadost o platbu predkladat osobné, a to zejména s ohledem na finanéni
objem zadosti o platbu a mnozstvi pfedkladanych doklad( v ramci zadosti o platbu a také

s pfihlédnutim k ¢asové naro&nosti cest na RO, a je tedy mozné akceptovat i dorugeni postou.

V pfipadé doruceni doplnéni postou se za datum doruceni povazuje datum pfijeti pisemnosti na
sekretariatu odboru implementace OP VaVpl.

By oddvodnénych pfipadech je mozné termin pfedlozeni Zadosti o platbu posunout. Nutné schvaleni
ze strany RO OP VaVpl.

26 Podrobnéjsi informace k dokladovani jednotlivych druht zplsobilych vydaju jsou uvedeny v pfiloze
¢. 15 Dokladovani zpUusobilych vydaja.
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e vykazy prace jednotlivych ¢lenl projektového tymu,
e prehled Cerpani zplsobilych vydajl projektu,

e kopie pracovnich smluv a pracovnich naplni ¢&lend projektového tymu.
V pfipadé novych zaméstnanct budou tyto dokumenty pfilohou dal$i ZOZL
nasledujici po jejich pfijeti;

e Kkopie ucetnich dokladt v hodnoté nad 10.000 K¢ za jiz uskutenéné zpusobilé
vydaje (provedené prace, dodavky a sluzby), a to v€etné vSech pfiloh (vykazy
vymer, zjistovaci protokoly),

e Kkopie dokladl o uhradé zpusobilych vydaji v hodnoté nad 10.000 K¢, tj.
vypisll z bankovnich u&td nebo pokladnich dokladu,

e kopie dodavatelskych smluv a objednavek (nepredklada se, byla-li jiz
k nékteré z pfedchozich ZOZL pfedlozena),

¢ doklady o zauctovani ucetnich pfipadd,

e seznam osob opravnénych k podpisum dokumenti v ramci projektu
(podepsany statutarnim organem), véetné podpisovych vzorl — je mozné
uplné ¢i ¢aste¢né nahradit dolozenim vnitfnich (zejména ucetnich) predpisu,
kde je tato skuteCnost oSetrena,

e daldi relevantni doklady na vyzadani ze strany RO (mzdové predpisy,
pfepocet skuteCné zpusobilych osobnich vydaju, vzorek ucetnich dokladu do
10 000 K¢ na vyzadani RO, atp.).

PFijemce je povinen nejprve predlozit podklady ke konzultaci ZOZL pFidélenému
projektovému/finanénimu manazerovi. Podkladem pro konzultaci je zejména
soupiska ucetnich dokladd, pfipadné dalSi souvisejici doklady, které ma pfijemce
vdaném okamziku jiz k dispozici. Tyto doklady pFijemce elektronicky odesle
pridélenému projektovému/finanénimu manazerovi. Projektovy/finanéni manazer si
muze stejnou cestou vyzadat také dalSi podklady pro konzultaci. Hlavnim cilem
konzultace je vylouceni nezpUsobilych vydajli projektu z narokovanych prostredkda.

Podklady ke konzultaci 1. ZOZL je pFijemce povinen predloZit nejpozdé&ji do 5-
ti pracovnich dni od konce mésice, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti. Podklady ke
konzultaci kazdé nasledujici ZOZL pFijemce pFedlozi vzdy do 5 pracovnich dni od
skonéeni kazdého tfimésicniho obdobi realizace projektu. Projektovy/financni
manazer RO OP VaVpl prijemci poskytne konzultaci k pfedloZzenym podkladdm,
pfiéemz konzultaéni IhGta nesmi pfesahnout termin pro oficialni predlozeni ZOZL (viz
vyse).

Po zapracovani pfipadnych pfipominek vzeslych z konzultaci je pfijemce povinen
domluvit si s projektovym/finanénim manazerem termin oficidlniho predani ZOZL
véetn& vSech pozadovanych ptiloh. ZOZL je pfedana osobné zastupcem pfijemce,
ktery ji dorugi do sidla RO OP VaVpl.
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V piipadé, ze ZOZL splfiuje zakladni naleZitosti a obsahuje v8echny povinné pfilohy,
projektovy/finanéni manazer RO OP VaVpl zadost piijme a vystavi pfijemci
predavaci protokol, jimz potvrdi prevzeti ZOZL. V ptipadg, Zze ZOZL neni Gplna &i
obsahuje evidentni formalni nedostatky, miaze projektovy/finanéni manazer vyzvat
prijemce K jejimu doplnéni a pfedani v jiném terminu.

Pokud pfijemce vynalozil zpusobilé vydaje jiz pfed vydanim Rozhodnuti, muze prvni
Z0ZL predlozit nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji véak do konce mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti. VySe prvni Zadosti o
platbu odpovida souctu vydajl, které jiz v souvislosti s realizaci projektu vynaloZil
vdobé pfed vydanim Rozhodnuti (za pfedpokladu, Ze tyto spliuji Pravidla
zpusobilosti vydaju OP VaVpl) a vySi pfedpokladanych vydaju na prvnich 6 mésicu
realizace projektu dle aktualniho finanéniho planu projektu. V takovém pfipadé jsou
prilohou 1. ZOZL rovnéz podklady pro vyuétovani (PPV).

Pokud je datum zahajeni projektu pfed datem vydani Rozhodnuti, ale pfijemce
nevynaloZil pfed vydanim Rozhodnuti Zadné zpuasobilé vydaje, mGze prvni ZOZL
predlozit nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji vSak do konce mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti. VySe prvni zZadosti o
platbu odpovida vySi pfedpokladanych vydaja na prvnich 6 mésicu realizace projektu
dle aktualniho finanéniho planu projektu. V takovém pfipadé predlozi pfFijemce
1. PPV az v ramci 2. ZOZL.

Kazdou dali ZOZL prijemce predklada vzdy do konce mésice nasledujiciho po
skoncCeni kazdého tfimésicniho obdobi realizace projektu. Tato obdobi realizace
projektu se zacCinaji pocitat od zaCatku mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
bylo vydano Rozhodnuti. VySe prostiedkl, o které mulze pfijemce pozadat, pak
odpovida predpokladanym vydajum na dalSi tfi mésice realizace projektu dle
aktualniho finanéniho planu projektu. To znamena, Ze 2. ZOZL pfijemce predloZi do
konce Cctvrtého mésice realizace projektu, a zazada vni o platbu ve vysi
predpokladanych vydaju v obdobi sedmého az devatého mésice realizace projektu a
zaroven predklada podklady pro vyuctovani za prvni az treti mésic realizace
projektu.

V pripadé, ze pfijemci nevznikly zadné zpUsobilé vydaje pfed vydanim Rozhodnuti a
zaroven je datum zahajeni projektu stanoveno na pozdéjsSi datum, nez je datum
vydani Rozhodnuti, mize prvni ZOZL piedlozit nejdiive v den vydani Rozhodnuti,
nejpozdéji v8ak do konce mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano
Rozhodnuti. VySe prvni zadosti o platbu odpovida vySi pfedpokladanych vydajd na
prvnich 6 mésicu realizace projektu.

V pfipadé, ze prijemci nevznikly Zadné zpusobilé vydaje pfed vydanim Rozhodnuti,
predlozi pfijemce 1. PPV az v ramci 2. ZOZL.

Kazdou dali ZOZL prijemce predklada vzdy do konce mésice nasledujiciho po
skonCeni kazdého tfimési¢niho obdobi realizace projektu. Tato obdobi realizace
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projektu se vtomto pfipadé zadinaji poéitat od data zahajeni projektu.?’ Vyse
prostfedkl, o které mlze pfFijemce pozadat, pak odpovida pfedpokladanym vydajlim
na dalSi tfi mésice realizace projektu dle aktualniho finan¢niho planu projektu. To
znamena, ze 2. ZOZL ptijemce predlozi do konce &tvrtého mésice realizace projektu,
a zazada vni o platbu ve vysi pfedpokladanych vydaju v obdobi sedmého az
devatého mésice realizace projektu a zaroven predklada podklady pro vyuctovani za
prvni az tfeti mésic realizace projektu.

PFijemce méa povinnost predlozit ZOZL i v pfipadé, Ze na dané tfimésiéni obdobi
nepozaduje Zadnou platbu pfedfinancovani. Pozadovana Castka v takové Zzadosti
o platbu bude 0,- K¢ a Zadost bude obsahovat PPV za pfedchozi obdobi.

Pokud je posledni den monitorovaneho obdobi, za které ma byt pfedlozena
predposledni ZOZL (tj. posledni pfed zavérecnou ZOZL) 1 mésic a méné pred datem
ukonceni realizace projektu, pfedlozi pfijemce az zavérecnou ZOZL.

Zavérecnou zadost o ex-ante platbu predlozi pfijemce do 2 mésicu od data ukon&eni
realizace projektu. V zavéreCné zadosti o platbu pfijemce nezada o poskytnuti
dalSiho pfedfinancovani, ale pouze doklada PPV pro zavérecné vyuctovani projektu.

Platba je pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 35 pracovnich dnl od predlozeni
Z0OZL na RO, a to za pfedpokladu, ze ZOZL neobsahuje nedostatky, které je nutné
napravit (viz nize).

Po predlozeni je ZOZL zkontrolovana po formalni strance, po strance opravnénosti, a
vécné a finanéni spravnosti. V pfipadé, Ze jsou v ZOZL zjistény nedostatky, je
pfijemce vyzvan Kk jejich napravé. V takovém pfipadé se preruSuje Ihata
35 pracovnich dnd pro proplaceni ZOZL a po odstranéni nedostatkil zagina Ihita
bézet znovu od zacatku. PFijemce je povinen dorucit pozadované napravy osobné ve
stanovené |hité, pfiCemz na terminu predani je povinen se domluvit s pFisluSnym
projektovym/finanénim manazerem RO OP VaVpl. V odGvodnénych pfipadech se
prijemce mulze se svym projektovym/finanénim manazerem dohodnout, ze neni tfeba
dopinéni k ZOZL dodavat osobn& a to zejména sohledem na mnoZstvi
pozadovanych dokladd v ramci doplnéni a také s pfihlédnutim k ¢asové naro¢nosti
cest na RO, a je tedy mozné akceptovat i doruceni postou.

Pokud jsou doruéeny vSechny pozadované napravy, vystavi projektovy/finanéni
manazer pfijemci pfedavaci protokol, jimz potvrdi pfevzeti naprav. Lhuta pro
proplaceni ZOZL zadina opét b&Zet od data pfevzeti naprav uvedeného na
predavacim protokolu?®>. RO muze v pfipadé pochybnosti rozhodnout na zakladé
administrativni kontroly ZOZL o provedeni kontroly na misté.

" Datem zahajeni projektu je vzdy 1. den kalendafniho mésice.
By pfipadé doruceni doplnéni postou se za datum doruceni povaZuje datum pfijeti pisemnosti na
sekretariatu odboru implementace OP VaVpl.
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Vécna a finanéni spravnost 1. PPV (pokud jsou vramci 1. ZOZL predlozeny)
podminuje proplaceni 2. zadosti o platbu. Dale je proplaceni kazdé dalSi zadosti o
platbu podminéno formalni a vécnou spravnosti PPV odevzdanych s pfedchazejici
ZOZL.

Po ukoné&eni kontroly ZOZL vystavi projektovy/finanéni manazer formulaf F1 v IS RO
(potvrzeni, Ze projektové vydaje v PPV splfiuji vS8echny podminky zpUsobilosti a Ze
pozadovana vySe predfinancovani je opravnéna). Tento formulai muizZe zaslat
projektovy/finanCni manazer elektronicky pfijemci — statutarnimu zastupci, €i jim
povéiené osobé k ovéfeni. Do doby ovéreni formulare F1 ze strany pfijemce se lhata
pro proplaceni ZOZL pozastavuje.

Na zakladé vysledku kontroly miiZze byt ZOZL schvélena, schvalena s vyhradou,
nebo neschvalena. V pfipadé, Ze je ZOZL schvéalena s vyhradou, znamena to, Ze
zadost o platbu neni na zakladé vysledkd administrativni kontroly schvalena v piné
vySi. Schvaleni zadosti o platbu je podminkou realizace pfevodu dalSi platby
predfinancovani.

Po schvaleni formulafe F1 ze strany RO a pfipadném ovéfeni tohoto formulare ze
strany pfijemce bude pfijemci uhrazena schvalena Castka.

V pfipadé, Ze po kontrole zavéreéného vyudétovani prilozeného k posledni ZOZL
bude zjisténo, Ze pfijemce v projektu nevycCerpal vSechny finanéni prostiedky
poskytnuté na financovani projektu, vyzve RO pfijemce k prevedeni nevyéerpanych
finan€nich prostfedku na uréeny bankovni ucet.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, zZe i v pfipadé financovani ex-ante mohou byt
nékteré vydaje vynalozené pfijemcem uhrazeny zpétné, zejména v pfipadé
zpUsobilych vydaji vynalozenych pfed vydanim Rozhodnuti, v pfipadé, zZe
neprobéhly vSechny potfebné kontroly projektu nebo v pfipadé nedostateCnych
finanénich zdrojd na strané Ridiciho organu.

5.1.8 Financovani ex-post

U projektd financovanych ex-post budou pfijemci zpétné proplaceny vynalozené
zpusobilé vydaje na realizaci projektu. U téchto projektl hradi pfijemce naklady na
realizaci projektu z vlastnich zdrojd a v pribé&hu realizace projektu predklada
v pravidelnych intervalech na RO Zadost o ex-post platbu (ZOPL), ve které zada
0 jejich zpétné proplaceni.

Povinnou soucéasti ZOPL jsou PPV (Podklady pro vyGétovani), které obsahuii
zejména:*°

¢. 15 Dokladovani zpUusobilych vydaja.
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e soupisku ucetnich dokladu (v€etné dokladll v hodnoté do 10.000 K&),

e soupisky osobnich vydajl, cestovnich nahrad, odpist a rezijnich nakladd,
e vykazy prace jednotlivych &lenl projektového tymu,

e piehled Cerpani zpusobilych vydaju projektu,

e Kkopie pracovnich smluv a pracovnich napini ¢lenu projektového tymu.
V pfipadé novych zaméstnanct budou tyto dokumenty pfilohou dal$i ZOPL
nasledujici po jejich pfijeti.

e Kkopie ucetnich dokladt v hodnoté nad 10.000 K¢ za jiz uskutenéné zpusobilé
vydaje (provedené prace, dodavky a sluzby), a to v€etné vSech pfiloh (vykazy
vymeér, zjisStovaci protokoly),

e kopie dokladi o uhradé zpuUsobilych vydajd v hodnoté nad 10.000 K¢, tj.
vypisl z bankovnich uétl nebo pokladnich dokladd,

e kopie dodavatelskych smluv a objednavek (nepfedklada se, byla-li jiz
k nékteré z pfedchozich ZOPL pfedlozena),

¢ doklady o zauctovani ucetnich pfipadd,

e seznam osob opravnénych k podpisim dokumentd v ramci projektu
(podepsany statutarnim organem), vcetné podpisovych vzorl — je mozné
uplné Ci ¢aste¢né nahradit doloZzenim vnitfnich (zejména ucetnich) predpisd,
kde je tato skuteCnost oSetfena,

e daldi relevantni doklady na vyzadani ze strany RO (mzdové predpisy,
prepocet skutecné zpusobilych osobnich vydaju, vzorek ucetnich dokladi do
10 000 K¢ na vyzadani RO, atp.).

V pripadé, ze prijlemce realizoval zpusobilé vydaje na projekt jiz pfed vydanim
Rozhodnuti, pfedklada prvni ZOPL nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji
v8ak do konce mésice nasledujiciho po meésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti.

Kazdou dalsi ZOPL piedklada pfijemce vzdy do konce mésice nasledujiciho po
skoncCeni kazdého tfimésicniho obdobi realizace projektu. Tato obdobi realizace
projektu se zacinaji pocitat od zac¢atku mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
bylo vydano Rozhodnuti

PFijemce, ktery nerealizoval zadné zpUsobilé vydaje pfed vydanim Rozhodnuti a ma
datum zahajeni projektu stanoveno na pozdéjSi datum, nez je datum vydani
Rozhodnuti, pfedklada prvni ZOPL do konce mésice nasledujiciho po skondeni
prvniho tfimésiéniho obdobi realizace projektu. Kazdou dalsi ZOPL predklada
prijemce vzdy do konce mésice nasledujiciho po skonceni kazdého tfimésicniho
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obdobi realizace projektu. Tato obdobi realizace projektu se zacinaji pocitat od data
zahajeni projektu.*

Pokud je posledni den monitorovaneho obdobi, za které ma byt predlozena
predposledni ZOPL (tj. posledni pfed zavérecnou ZOPL) 1 meésic a méné pred
datem ukonceni realizace projektu, pfedlozi pfijemce az zavére¢nou ZOPL.

Zavére¢nou ZOPL predloZi pfijemce nejpozd&ji do 2 mésici od data ukon&eni
realizace projektu.

Vyse prostiedkl, o které mize pfijemce pozadat, odpovida dolozenym zpusobilym
vydajim projektu vztahujicim se k obdobi, za které je ZOPL zpracovana a
uhrazenym piijemcem pred datem predloZzeni ZOPL na RO. Do zavére¢né ZOPL
muze pfijemce zahrnout i uskute¢néné zpulsobilé vydaje, které nebyly uplatnény
v pfedchozich ZOPL.

Platba bude pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 55 pracovnich dnu od
predloZzeni ZOPL na RO, a to za pfedpokladu, Zze ZOPL neobsahuje nedostatky,
které je nutné napravit (viz nize).

Pfijemce je povinen domluvit si s projektovym/finanénim manazerem OP VaVpl
termin oficialniho pfedani ZOPL véetn& v8ech pozadovanych priloh. ZOPL je
pfedana osobné& zastupcem prijemce, ktery ji doruéi do sidla RO OP VaVpl.
V ptipad&, ze ZOPL splfiuje zakladni naleZitosti a obsahuje vSechny povinné pfilohy,
projektovy/finanéni manazer RO OP VaVpl Zzadost pfijme a vystavi pfijemci
predavaci protokol, jimz potvrdi pfevzeti ZOPL. V ptipadé, ze ZOPL neni uplna &i
obsahuje evidentni formalni nedostatky, mdze projektovy/finanéni manazer vyzvat
pfrijemce k jejimu doplnéni a pfedani v jiném terminu.

Po predloZeni je ZOPL zkontrolovana po formalni strance, po strance opravnénosti,
a vécné a finanéni spravnosti. V pfipadé, Ze jsou v ZOPL zji$tény nedostatky, je
pfijemce vyzvan Kk jejich napravé. V takovém pfipadé se preruSuje Ihata
55 pracovnich dnd pro proplaceni ZOPL a po odstranéni nedostatkd zaéina |hita
bézet znovu od zacatku. Pfijemce je povinen dorucit pozadované napravy osobné ve
stanovené |hité, pfiCemz na terminu predani je povinen se domluvit s pFisluSnym
projektovym/finanénim manazerem RO OP VaVpl. V odGvodnénych pfipadech se
prijemce mulze se svym projektovym/finanénim manazerem dohodnout, ze neni tfeba
dopinéni k ZOPL dodavat osobn& a to zejména sohledem na mnoZstvi
pozadovanych dokladd v ramci doplnéni a také s pfihlédnutim k ¢asové naro¢nosti
cest na RO, a je tedy mozné akceptovat i doruceni postou.

Pokud jsou doru€eny vSechny pozadované napravy, vystavi projektovy/finanéni
manazer pfijemci predavaci protokol®*, jimZ potvrdi prevzeti naprav. Lhita pro

% Datem zahajeni projektu je vzdy 1. den kalendafniho mésice.
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proplaceni ZOPL zaCina opét bézet od data prevzeti naprav uvedeného na
pfedavacim protokolu. RO muze v pfipadé pochybnosti rozhodnout na zakladé
administrativni kontroly ZOPL o provedeni kontroly na misté.

Po ukonéeni kontroly ZOPL vystavi projektovy/finanéni manazer formulaf F1 v IS RO
(potvrzeni, Ze projektové vydaje vramci ZOPL spliuji vSechny podminky
zpUsobilosti). Tento formulai mize projektovy/finanéni manazer zaslat elektronicky
prijemci — statutarnimu zastupci, &i jim povéfené osobé k ovéfeni. Do doby ovéfeni
formulafe F1 ze strany pfijemce se |hata pro proplaceni ZOPL pozastavuije.

Na zakladé vysledku kontroly mlze byt ZOPL schvélena, schvalena s vyhradou,
nebo neschvalena. V pfipadé, ze je ZOPL schvalena s vyhradou, znamena to, Ze
zadost o platbu neni na zakladé vysledkd administrativni kontroly schvalena v piné
vySi.

Po schvéleni formulafe F1 ze strany RO a pfipadném ovéfeni tohoto formulafe ze
strany pfijemce bude pfijemci uhrazena schvalena ¢astka.

5.1.9 Dan z pridané hodnoty (DPH)

Obecna pravidla pro zpUsobilost vydajli neuznavaji dané a cla jako zpUsobily vydaj,
z tohoto obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych pfipadech
umoznuje zahrnout DPH mezi zpUsobilé vydaje. Sou€asné plati, ze finan¢ni podpora,
poskytovana na projekt z ERDF, statniho rozpoétu CR, z rozpoétu obci apod. neni
pfedmétem dané a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH. Zpusobilost DPH
jako zpusobilého vydaje se vzdy posuzuje vzhledem k aktivitam projektu. DPH neni
zpusobilym vydajem, pokud pfijemce pIlnéni ma narok na odpocet DPH na vstupu ¢i
vraceni DPH z jakéhokoli divodu (bez ohledu na to, zda svého naroku vyuZije a
uhrazené DPH skute€né ziska zpét, Ci nikoliv). Narok na odpocet Ci vraceni DPH je
vymezen zakonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,zakon o DPH®) s tim, ze zpUsobilost DPH se vztahuje pouze na tu
¢ast plnéni, ktera je sama zpUsobilym vydajem (DPH nezpusobilych vydaja je
nezpusobilym vydajem).

DPH je tedy zpUsobilym vydajem projektu, pokud se vztahuje k vécnym pinénim,
ktera jsou v ramci OP VaVpl povazovana za zpusobila, a zaroven pouze pokud
prislusné pravni pfedpisy neumoziuji vynalozenou DPH ziskat zpét. Je-li ze zakona
mozné ziskat zpét alespon ¢ast vynalozené DPH, bude zpusobilou pouze ta ¢ast, jez
zpét ziskat nelze.

e Platce DPH

Sy pfipadé doruc€eni doplnéni postou se za datum doru€eni povaZuje datum pfijeti pisemnosti na
sekretariatu odboru implementace OP VaVpl.
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Pro pfijemce, ktefi jsou platci DPH, je zpUsobilym vydajem ta ¢ast DPH, na
kterou neni u daného pfijatého pInéni narok na odpocet v souladu se zakonem
o DPH.

e Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH je dan z pfidané hodnoty zpusobilym
vydajem, nebot tyto osoby si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Pfijemce je v ramci zpracovani Projektové Zadosti povinen rozdélit DPH souvisejici
se zpusobilymi vydaji projektu na ¢ast, u které nemuze uplathovat narok na odpocet
DPH na vstupu/vraceni DPH (zpUsobila ¢ast DPH) a na ¢ast, u které maze uplatnit
narok na odpocet DPH na vstupu/vraceni DPH (nezpusobila ¢ast DPH). Lze
pfedpokladat, Ze zpusobila ¢ast DPH se muZe stejné jako ostatni polozky
zpusobilych vydaja v prubéhu realizace projektu zménit, a to v souvislosti se zménou
vySe samotného zplsobilého vydaje, ke kterému je DPH vztazena nebo zménou
v moznosti naroku na odpoc¢et DPH na vstupu/vraceni DPH, ¢&i s ohledem na zménu
sazby DPH. Pfijemce je povinen pfi uréeni a prokazovani zpUsobilé DPH postupovat
stejné jako u ostatnich zpusobilych vydaju a jednoznacné prokazat zpusobilost DPH
a zamezit moznosti dvojiho financovani DPH!

Subjekty, které mohou uplatnit narok na odpocet DPH c{asteéné na zakladé
koeficientu, pouziji pfi vykazovani v zadosti o platbu (ij. stanoveni sumy zpUusobilych
vydajld) zalohovy koeficient. Zaroven nejpozdéji v ramci prvni zadosti o platbu
nasledujici po stanoveni spravné vyse vyporadaciho koeficientu za predchozi rok
v souladu se zakonem o DPH, provedou pfijemci vyuctovani zpusobilé ¢asti DPH na
zakladé tohoto vypofadaciho koeficientu. Plati, Ze zpusobilym vydajem neni DPH
nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet.

Vyuétovani DPH v ramci Zadosti o platbu u subjektd (pfijemce/partner), které
mohou uplatnit narok na odpocet ¢asteéné na zakladé koeficientu

V prubéhu roku bude pfijemce uplatiiovat DPH do zpusobilych vydaju na zakladé
zalohového koeficientu stanoveného v pfiznani k dani z pfidané hodnoty.

Pro uhradu DPH existuje nékolik akceptovatelnych variant uhrady:

a) DPH je cela hrazena z jiného uctu prijemce (zvlastni ucet DPH, bézny ucet
instituce) a v pravidelnych mésiCnich intervalech jsou na tento ucet
refundovany Castky odpovidajici zpUsobilé ¢asti DPH stanovené na zakladé
zalohového koeficientu.

b) DPH muze byt cela hrazena ze zvlastniho Uctu projektu a to za predpokladu,
Ze ma pfijemce na zvlastnim uctu projektu alokované vlastni prostfedky, ze
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kterych je hrazena ¢ast DPH, ktera je nezpUsobila na zakladé zalohového
koeficientu.

Na zacatku nasledujiciho roku v prvni zadosti o platbu (podkladech pro vyuctovani)
po odevzdani pfiznani k dani z pfidané hodnoty, kde je spocitan vyporadaci
koeficient, je na zakladé vyporadaciho koeficientu spocitana skute¢na vyse DPH,
kde neni narok na odpocet, tj. mize byt zpusobila.

Je-li vypofadaci koeficient niz§i nez zalohovy, tzn., Ze v projektu mohla byt uplatnéna
vétsi Cast DPH, je tato skuteCnost zohlednéna v podkladech pro vyuctovani na
soupisce ucetnich dokladu, kde je o vznikly rozdil navySeno vyuctovani.

Je-li vyporadaci koeficient vySSi nez zalohovy, tzn., Ze byla uplatnéna vysSi Castka
DPH, je tato skuteCnost zohlednéna v podkladech pro vyuctovani na soupisce
ucetnich dokladt, kde je o vznikly rozdil ponizeno vyuctovani. Tento rozdil je
pfijemce povinen vratit na zvlastni ucet projektu a to neprodlené po schvaleni
dotéeného vyudtovani ze strany RO. O této skutednosti je pfijemce informovan e-
mailem od svého projektového/finanéniho manazera.

Jako podklad pro posouzeni opravnénosti vySe DPH uplatfiované v prubéhu roku do
zpusobilych vydajl, dolozi pFijemce kopii pfiznani k dani z pfidané hodnoty, kde je
stanoven zalohovy koeficient.

Jako podklad pro posouzeni vyuctovani DPH za dany rok, dolozi pfijemce na
zaCatku nasledujiciho roku kopii pfiznani k dani z pfidané hodnoty, kde je vypocten
vyporadaci koeficient. Zaroven s tim dolozi sestavu z uc€etnictvi jako doklad o tom, Ze
DPH bylo v UCetnictvi fadné preuctovano a v ramci zpusobilych vydajl projektu je
zauctovana pouze skute¢né zpusobila DPH.

Vyuctovani zpUsobilé DPH ve vazbé na vypocteny vyporadaci koeficient probéhne
za kazdy kalendarni (uc€etni) rok realizace projektu. Pokud nebude z Casového
hlediska mozné provést vyuctovani zpUlsobilé DPH za posledni rok realizace projektu
v ramci zavéreCné zadosti o platbu, je mozné provést toto vyuctovani az v ramci
finan€niho vypofadani dotace v souladu s vyhlaskou ¢.52/2008 Sb., kterou se
stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani vztahl se statnim rozpoctem,
statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem.

c) DPH je cely rok hrazena z jinych zdroju pfijemce, do projektu je uplatnéna az
na zakladé vyporadaciho koeficientu na zacatku nasledujiciho roku.

d) ze zvlastniho uctu projektu je hrazena ¢ast DPH, ktera je zpUsobila na zakladé
zalohového koeficientu, zbyla ¢ast DPH je hrazena z jiného uctu instituce.
K vyrovnani podle vypofadaciho koeficientu dojde na zadatku nasledujiciho
roku — obdobné dle bodu b.
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5.1.10 Zpusob rozpocitani zplsobilé a nezplsobilé ¢asti osobnich
vydaju

V této podkapitole je popsan postup rozpocCitavani zplsobilé a nezpusobilé Casti
osobnich vydaju ve vazbé na limity superhrubé mzdy stanovené v Pravidlech
zpusobilosti vydaji pro kazdou vyzvu. Tento limit se maze pro jednotlivé vyzvy lisit,
pro nize uvedené pfiklady byl zvolen pfedpoklad, Ze se jedna o projekt v ramci PO2.
NiZze popsané variantni postupy navrhuji zpusob vypoctu zpusobilé ¢asti osobnich
vydaju, v pfipadech, kdy je prekrocen limit maximalné 75 000 K& superhrubé mzdy
meésicné v prepoctu na 1,0 uvazku.

Tyto postupy se budou aplikovat pro osobni vydaje za rok 2010 a nasledujici. Pro
uplatnéni osobnich vydaju za roky 2008 a 2009 v ramci zpUsobilych vydaju ze 100%
je nutné vzdy dodrzet pravidlo, Zze superhruba mzda v pfepoctu na 1,0 uvazku
nepresahne kazdy mésic stanoveny limit. V pfipadé, Zze v daném mésici superhruba
mzda v pfepoCtu na 1,0 uvazku pfesahne stanoveny limit, mize byt v ramci
zpusobilych vydaju narokovano maximalné 90%, resp. 80% superhrubé mzdy.

Obecny postup:

Pfijemce narokuje vramci jednotlivych podkladd pro vyucétovani v prabéhu
kalendafniho roku celou superhrubou mzdu pfipadajici na zpUsobilou ¢ast Uvazku do
zpusobilych vydaju projektu. V prvnich podkladech pro vyuétovani nasledujiciho
kalendarniho roku doloZi pfijemce vypoCet dle niZze uvedenych variant a vznikly
rozdil mezi skuteCné vyuctovanymi prostfedky a vysledkem vypoctu uplatni na
soupisce ucetnich dokladli. Pokud je realizace projektu ukon&ena v prubéhu roku,
provede pfijemce tento vypocCet v nejblizSi zadosti o platbu, resp. podkladech pro
vyuctovani.

V pfipadé, Ze jsou skuteCné vyucCtovaneé prostfedky nizSi nez vysledek vypoctu,
uplatni pfijemce na soupisce uc€etnich dokladl rozdil mezi obéma cCastkami jako
doplatek k osobnim vydajim.

V pripadé, Ze jsou skutecné vyuctované prostfedky vysSi nez vysledek vypoctu,
uplatni pfijemce na soupisce ucCetnich dokladl rozdil mezi obéma Castkami jako
pfeplatek k osobnim vydajim (tj. se zapornym znaménkem).

Varianty vypoctu:
A) Zaméstnanec pracuje u prijemce na 1,0 uvazku, jeho Uvazek je cely v ramci

zpusobilych vydaju v projektu (pokud nepresahne limit stanoveny pro
zpusobilost osobnich vydaju):

Postup: Vypocita se primér superhrubé mzdy pfipadajici na zpUsobilou ¢ast Uvazku
za kalendarni rok. Pokud je projekt realizovan pouze €ast kalendarniho roku (tj.
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projekt za€ina pozdéji nez 1. 1. daného roku, resp. konci dfive nez 31. 12. daného
roku), pocCita se primér pouze za tuto ¢ast kalendarniho roku. Pokud je zaméstnanec
hrazen z projektu pouze ¢ast kalendarniho roku, pocita se primér pouze za tuto ¢ast
roku. Pokud pramér za dané obdobi pfesahne 75000 K¢, neni zplUsobilych 100%, ale
pouze 90 % celkového objemu superhrubé mzdy pfipadajici na zpusobilou ¢ast
uvazku za dané obdobi.

Priklad: Pfijemce v pribéhu roku uplatni v ramci projektu mzdy vykonného feditele
v tomto rozsahu:

mésic

leden |Unor |bfezen |duben |kvéten |cCerven |&ervenec |srpen |zafi fijen |listopad | prosinec

celkem

superhruba
mzda

85000 | 70000 | 85000 | 70000 |70000 | 85000 |70000 70000 | 85000 | 70000 | 70000 | 105000

935000

Pramér z téchto Castek je 77 917 K a pfesahl limit 75000 pro 100% zpusobilost
mezd. Z celkového objemu mezd vykonného Feditele za dany kalendarni rok mize
byt tedy zpusobilych pouze 90%, tj. 935000*0,9 = 841500 K¢&.

Rozdil mezi skute€né vyuctovanymi prostiedky a skutecné zpUsobilymi vydaiji je
93500 KC. Tuto Ccastku je treba v nejblizSich podkladech pro vyuctovani
v nasledujicim kalendainim roce uplatnit se zapornym znaménkem jako pfeplatek k
osobnim vydajum na soupisce uc€etnich dokladu.

B) Zaméstnanec pracuje u prijemce na 1,0 uvazku, jeho Uvazek je pouze
castecné hrazen ze zpusobilych vydaji v projektu:

Postup: Je nutny pfepoCet mzdy na cely uvazek. Pokud bude mit ve
smlouvé/dodatku k pracovni smlouvé pfimo uveden podil uvazku, kterym bude
pracovat na projektu a kazdy mésic opravdu odpracuje na projektu pravé tuto Cast
uvazku, bude proveden prepocet na cely uvazek prostym dopocitanim na cely
uvazek. Pokud nebude mit v pracovni smlouvé pfimo uveden podil uvazku a pocet
odpracovanych hodin na projektu bude mésic od mésice ruzny (tj. bude variovat
v urCitém rozmezi hodin, aby byly stéle naplnény vySe Uvazku stanovené v annexu),
bude se postupovat také podle bodu C, pfi¢emz hodinova sazba se stanovi jako
pomér superhrubé mzdy a fondu pracovni doby v¢etné placenych svatku.

Jednoduchy priklad:

V ramci pracovni smlouvy na 1,0 uvazku ma pracovnik 0,2 uvazku na projektu xy.
Kazdy mésic odpracuje opravdu na projektu 0,2 Uvazku a z projektu je na néj
narokovana superhruba mzda v tomto rozsahu:

mésic

leden |uUnor |bfezen |duben |kvéten |&erven |Cervenec |srpen | zafi fijen |listopad | prosinec

celkem

superhruba
mzda

30000 | 20000 | 30000 | 20000 |20000 | 30000 |20000 20000 | 30000 | 20000 | 20000 | 35000

295000
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PfepocCet na cely uvazek, resp. dopocitani mzdy, pokud by mél cely uvazek:
295000%(1,0/0,2)= 1475 000 KE&. Primér ztohoto objemu ¢ini 122 916 K&, coz
pfesahuje limit 75000 K¢, je zpusobilych pouze 90%, tj. 295 000*0,9= 265 500 KC&.
Rozdil mezi skute€né vyuctovanymi prostiedky a skutecné zpUsobilymi vydaji je
29500 KC. Tuto Ccastku je treba v nejblizSich podkladech pro vyuactovani
v nasledujicim kalendainim roce uplatnit se zapornym znaménkem jako pfeplatek k

osobnim vydajum na soupisce uc€etnich dokladu.

Komplikovanéjsi priklad:

Na univerzité je zaméstnan feditel centra, jehoz mzda zahrnuje pevnou i pohyblivé
Casti (vSe jiz v€etné odvodd, tj. superhruba mzda). V projektu pracuje na 0,4 uvazku:

mésic

leden

unor

brezen

duben

kvéten

cerven

cervenec

srpen

zari

fijen

listopad

prosinec

celkem

tarifni mzda

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

65000

780000

tarifni mzda
(0,4 ivazek)

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

26000

312000

pohybliva
slozka mzdy
(pfiplatek za
projekt,
odmény
vztahuijici se k
projektu, atp.)

10000

10000

30000

10000

10000

30000

10000

10000

30000

10000

10000

40000

210000

Do PPV bude v prabéhu roku uplatnéno celkem 522 000 K& superhrubé mzdy. Jak
se dostaneme k pfepocitani na limit?

Na cely uvazek se bude pfepocitavat pouze pevna slozka mzdy, pfipadné ta Cast
pohyblivé slozky mzdy, ktera neni pfimo pfifaditelna k projektu.

Priklad:

312 000*(1,0/0,4)=780 000, z toho prumér ¢ini 65000 K&. Ktomuto priméru za
pevnou slozku mzdy pfipo¢teme pramér za pohyblivé slozky mzdy. Primér za
pohyblivé slozky mzdy se nepfepocitava pfes cely uvazek. V tomto pfipadé Cini tento
prumér: 210 000/12 = 17 500 K¢. Celkem tedy pramér superhrubé mzdy je: 65 000 +
17 500 = 82 500 K& a presahuje limit 75 000 K&, je zpUsobilych maximalné 90%, tj.
522 000*0,9= 469 800 K&.

Rozdil mezi skute¢né vyuctovanymi prostfedky a skutec¢né zpusobilymi vydaji je 52
200 KE. Tuto Castku je tfeba v nejblizSich podkladech pro vyuctovani v nasledujicim
kalendafnim roce uplatnit se zapornym znaménkem jako pfeplatek k osobnim
vydajim na soupisce ucetnich dokladu.
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C) Zaméstnanec pracuje na_dohodu o provedeni prace nebo na dohodu
0 _pracovni ¢innosti a vdohodé ma stanovenou hodinovou sazbu.

Postup: PrepoCet pro stanoveni nadlimitni mzdy se provede pfes pocet
odpracovanych hodin za kalendarni rok. PrfepocCet slouzi pro ur€eni maximalni vyse
zpusobilé mzdy, tudiz v pfipadé, Ze jsou zaméstnanci proplaceny v ramci projektu i
svatky, Ci jejich adekvatni podil, je nutné, aby byly do fondu pracovni doby pocitany i
tyto placené svatky.

Priklad:

Rok 2010 ma 253 pracovnich dnu, pfi osmihodinové pracovni dobé to znamena 2024
pracovnich hodin. Pfedpokladem je, Ze zaméstnanec ma uzavienou dohodu na cely
kalendarni rok. V pfipadé, ze by byla uzaviena dohoda pouze na Cast kalendarniho
roku, provadi se prepocet pfes pocet pracovnich hodin za danou ¢ast kalendarniho
roku.

Pocget odpracovanych hodin za rok 2010: 150, hodinova sazba 800 K& (u DPC opét
vCetné odvodu), pocet pracovnich hodin za rok 2010 2024 hod. V PPV pozadovano
120 000 K¢. Provedeme piepocet na cely uvazek: 120000%(2024/150)=1 619 200 K¢.
Tento objem ,superhrubé mzdy“ za rok prepoéteme na prumérnou mésicni
superhrubou mzdu, tj.: 1619200 / 12 = 134 933 K¢. Pfesahuje limit, tudiz je
zpusobilych pouze 90%, tj. 0,9*120000=108 000 K&.

Rozdil mezi skute¢né vyuctovanymi prostfedky a skutec¢né zpulsobilymi vydaji je 12
000 K¢. Tuto Castku je tfreba v nejblizSich podkladech pro vyuctovani v nasledujicim
kalendafnim roce uplatnit se zapornym znaménkem jako prfeplatek k osobnim
vydajum na soupisce ucetnich dokladu.

5.1.11 Vykazovani zakonného urazového pojisténi za zaméstnance

Zakonné urazové pojisténi bude vykazovano kvartalné, vzdy v nejbliz§i Zadosti o
platbu (podkladech pro vyuctovani), poté, co bylo pojisténi uhrazeno. Je tfeba dbat
pozornosti na moznou komplikaci s pfepoltem zpUsobilé Casti tohoto pojisténi
v zaCatku a konci projektu, kdy celé Ctvrtleti nebude pokryvat doba realizace
projektu, zde je nutné uplatnit pouze adekvatni podil pojisténi do zpusobilych vydaju.
Vzhledem k tomu, Zze na objem skute¢né zpusobilého zakonného Urazového pojisténi
ma vliv objem skute€né zpUsobilych osobnich vydaju, bude (obdobné jako u
osobnich vydajt) v prvnich podkladech pro vyuctovani nasledujiciho kalendarniho
roku proveden ve vazbé na objem skuteCné zpusobilych osobnich vydaja
aktualizovany vypocCet skuteCné zpusobilého zakonného urazového pojisténi
zameéstnancu.
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V pfipadé, Ze jsou skute¢né vyuctované prostiedky nizSi nez vysledek vypoctu,
uplatni pfijemce na soupisce uc€etnich dokladl rozdil mezi obéma Castkami jako
doplatek k osobnim vydajim.

V pripadé, Ze jsou skuteCné vyuctované prostfedky vySSi nez vysledek vypoctu,
uplatni pfijemce na soupisce ucCetnich dokladu rozdil mezi obéma Castkami jako
pfeplatek k osobnim vydajim (tj. se zapornym znaménkem)

Pozn.: Tento vydaj se nebude zapocitavat do zakladu superhrubé mzdy, prestoze
bezprostiedné souvisi s osobnimi vydaji na zaméstnance. V rozpoctu projektu bude
nicmeéné uvaden v poloZce osobni vydaje a to v podkapitole Zakonné odvody, kde si
pfijemce vytvori samostatnou podkapitolu.

5.1.12 Pokyn D300

Vlydaje zaUétované podle platnych ugetnich a dariovych predpisti®, tj. vydaje na
pofizeni zafizeni a predmétu, které jsou samostatnymi movitymi vécmi nebo soubory
movitych véci nebo technickym zhodnocenim samostatné movité véci a zaroven jsou
pevné spojeny s budovou nebo se stavbou, Ize zafadit do pfislusné rozpoctové
polozky Stavebni vydaje.

5.2 Prijmy projektu

Pfi realizaci projektu musi byt dodrzovano pravidlo pro nakladani s potencialnimi
prijmy projektu, mj. bude zadatel povinen deklarovat, zda a jak dochazi v disledku
realizace projektu k uUsporam a v jakém rozsahu (napf. uvolnénim prostor
v existujicim zafizeni). O tuto c¢astku bude nutné snizit miru podpory projektu.
V pfipadé pracovist v Praze muze vSak byt vynos z uvolnénych prostor potencialné
vySSi nez v pfipadé nemovitosti v regionech, kde jsou ceny nemovitosti nizsi, a mize
tedy znamenat vyznamnégjsSi kraceni miry podpory. Za pfijmy projektu se dale
povazuji napfr.:

e Uroky pfipsané na zvlastnim uctu projektu (v€. urokd vzniklych na jinych
uctech prijemce pfi predCasnych prevodech prostiedk( dotace) a uroky
pfipsané na bankovnich uctech partnerd uréenych k projektu, a jsou-li jim také
vydaje financovany ex-ante.;

s Definuje Pokyn €. D — 300 vydanym Ministerstvem financi v ramci uplatfiovani zakona ¢&. 586/1992
Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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e prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (napf. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej prototypu vytvofeného v ramci projektu).

5.2.1 Vykazovani uroku

Uroky generované z dotaénich prostfedkl je pfijemce povinen vykazovat formou
prehledné tabulky s kumulativnim napotem od obdrzeni prvni platby
predfinancovani. Tuto tabulku pfedklada jako prilohu nejblizSi Zadosti o platbu, poté
co byly Uroky na uget pfipsany. Ridici organ zohledni vysi vykazovanych uarokii
nejpozdéji pfi proplaceni posledni ¢astky predfinancovani.

5.2.2 Obecna pravidla pro projekty generujici prijmy

Postup u projektl generujicich pfijmy vychazi z ¢lanku 55 Obecného nafizeni a
vyplyva z néj, ze projektem vytvarejicim pfijmy se rozumi jakykoli projekt poskytovani
sluzby ¢i prodeje vyrobku, ktery zahrnuje:

e investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se uctuji poplatky hrazené pfimo
uzivateli (napf. komercni vyzkum, pronajem laboratofe, strojového ¢asu apod.)

e prodej nebo pronajem pozemkd, staveb, vyrobku (napf. vytvofenych prototypd,
vzorku apod.)

e jiné poskytovani sluzeb za uplatu (napf. pronajem kancelafi, parkovist,
prednaskovych sall apod.).
Clanek 55 se nevztahuje na tyto pfipady:
e projekty nevytvarejici prijmy (napf. centrum vénujici se vyluéné zakladnimu
vyzkumu),
e projekty, jejichz pfijmy nestaci k pinému pokryti provoznich vydaja,

e projekty podléhajici pravidlim o vefejné podpofe ve smyslu ¢&lanku 87
Smlouvy o zaloZeni ES,

e celkové naklady projektu (zpUsobilé + nezpusobilé vydaje) nepfesahuji 1 mil.
EUR.

Projekty vramci OP VaVpl jsou povazovany za projekty generujici pfijmy
odhadnutelné pfedem a maximalni vySe podpory je tedy vypocltena pfi pouziti
principu tzv. financni mezery.

Stanoveni vySe dotace podle principu finanéni mezery zabranuje poskytnuti
nenalezitych vyhod pfijemci, tj. nadmérnému financovani projektu. Tim je zajiSténo,
aby pfilemce pomoci obdrzel pouze takovou vysi prostfedkd, ktera je nutna k
uspésné realizaci projektu.
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PFi posuzovani, zda se jedna o projekt vytvarejici pfijmy, neni rozhodujici investi¢ni
¢i neinvesticni charakter projektu. Investiénimi naklady se rozumi vydaje
vynalozené v investiéni fazi projektu (od data zahajeni projektu do data
ukonéeni realizace projektu).

Finan¢ni mezera je pomér mezi diskontovanymi investi¢nimi naklady minus cisté
diskontované pfijmy z projektu (roz. pfijmy obdrzené minus vydaje vynalozené
vtémze roce) za zkoumané referenc¢ni obdobi a diskontovanymi investi¢nimi
naklady.

Za pfijem je rovnéz nutné povazovat zhGstatkovou hodnotu investice.** Jedna se o
souCasnou hodnotu vynosl v roce n, ocisténou o provozni naklady, kterou bude
projekt schopen vytvofit z dlvodu zbytkového potencialu sluzeb fixniho majetku,
jehoz ekonomicka zivotnost nebyla jesté zcela vyCerpana. Pfi urCeni celkové vyse
zustatkové hodnoty investice je nutno zohlednit vSechny jeji soucasti, u nichz
zUstatkova hodnota vznika, tzn., je nutné zohlednit riznou ekonomickou Zivotnost
vSech soucasti investice.

Zustatkovou hodnotu je mozné stanovit tfemi zplsoby:

- uvazenim zUstatkové trzni hodnoty fixniho majetku, jako by mél byt prodan
na konci uvazovaného ¢asoveho horizontu, a zbyvajicich Cistych pasiv;

- vypoctenim zlstatkové hodnoty veSkerych aktiv a pasiv na zakladé
standardniho ucetniho ekonomického vzorce na odpisy (obvykle se liSi
od odpisu pro ureni dani z kapitalovych pfijmu);

- vypoctenim Cisté soucasné hodnoty penéznich tokd v letech zbyvajici
zivotnosti projektu.

Pokud nejsou pro spolufinancovani zpasobilé veSkeré investi¢ni naklady, pfidéluje se
Cisty pfijem v pomérné vysi na zpUsobilé a nezpusobilé ¢asti investi¢nich naklada.

% Pro Ucely finan¢ni analyzy je mozné zahrnout zlstatkovou hodnotu do celkovych investi¢nich
nakladu, ale s opaénym znaménkem.
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5.2.3 Postup vypoctu

Krok 1) Vypocet finanéni mezery (FM):
FM = (DN —DCCF )/ DN
FM — finanéni mezera
. 1

DN - diskontované naklady = Z N; *———
i1 @+r)

o 1 ZH

DCCF - diskontované ¢isté cash flow = ;CP, * L+1) + L+ 1)

n

kde Gisty prijem (CP) = d.P-V,
i=1
N investi¢ni naklady projektu
CP gisté prijmy
P provozni pfijmy z investice
Vv provozni vydaje z investice
n délka referencniho obdobi (pocet let, pro kterou se pfedpovidaji Cisté pfijmy — od data

zahajeni projektu do konce doby uvaZované Zivotnosti investice, v pfipadé projekta
OP VaVvpl 15 let)

r diskontni Urokova sazba, kterou se diskontuji budouci hodnoty k soucasnemu
okamziku (je pevné stanovena Ridicim organem = 5%)

ZH zUstatkova hodnota na konci referenéniho obdobi

Vypocet se provadi z hotovostnich toku projektu bez zahrnuti vlivu financovani.

Krok 2) Vypocet modifikovaného zakladu pro vypocet podpory
(MZVP), tj. vypocet hodnoty, na kterou se bude aplikovat mira podpory.
MZVP =2V * FM
MzVP modifikovany zaklad pro vypocet podpory
VA zpusobilé vydaje
FM finanéni mezera
Krok 3) Vypocet maximalni mozné miry podpory z Fondi EU

Dotace v K€ = MZVP = Procentni vySe dotace
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5.2.4 Vyklad pojmu

Provozni pfijmy a vydaje z investice

Provoznimi vydaji se rozumi vydaje na nakup zbozi a sluzeb, které se spotfebovavaji
v kazdém ucetnim obdobi (pfimé vyrobni naklady, administrativni vydaje, vydaje na
trzby a distribuci). Z provoznich nakladi musi byt vynaty vSechny polozky, které
nezvysuji efektivni penézni vydaje (napf. odpisy, rezervy pro nepredvidané ztraty,
rezervy pro budouci naklady). Soucasti provoznich nakladd, ale mohou byt i vydaje
investi€niho charakteru vzniklé béhem provozni faze projektu (napf. vyména
zafizeni kratké Zivotnosti, vyjimecna udrzba).

Provoznimi pfijmy jsou mysleny pfijmy, které lze o€ekavat z investice prostfednictvim
stanoveni cen nebo poplatkd po fyzické realizaci projektu a jeho uvedeni do provozu.

Pro vypocet financni mezery je tfeba uvadét pouze predpokladané pfijmy a vydaje,
které se pfimo vztahuji k celkovym zpusobilym vydajiim v ramci investice.

Vypocet predpokladanych pfijma a vydaju musi byt konzistentni s konstrukci
finan€niho planu ve studii proveditelnosti.

Jiné penézni prijmy

Jedna se o pfijmy vzniklé v souvislosti s realizaci projektu, vzniklé v pribéhu vlastni
realizace projektu.

Referencni obdobi (n)

Referenénim obdobim se oznacuje pocet let, pro ktery se uvadi prognéza. Prognéza
tykajici se budouciho vyvoje projektu by méla byt vyjadfena pro obdobi, které je
vhodné z hlediska jeho hospodarské zivotnosti a které je dostate¢né dlouhé, aby
zahrnulo pravdépodobné dlouhodobé dopady. Zivotnost se li§i v zavislosti na povaze
investice. Nize je uveden referenéni ¢asovy horizont podle jednotlivych odvétvi na
zakladé mezinarodné uznavané praxe a doporuc¢eny Komisi:

Odvétvi Referencni €asovy horizont (v letech)
Energetika 20 let
Silnice 25 let
Voda a Zivotni prostfedi 30 let
Pramysl 10 let
Zeleznice 30 let
DalSi sluzby 15 let
Pristavy a letisté 25 let

Pro infrastrukturni projekty v oblasti vyzkumu a vyvoje je ze strany Ridiciho organu
stanoveno referencni obdobi 15 let.
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5.2.5 Postup pro zadatele/prijemce

V pfipadé, Ze projekt zaklada vefejnou podporu nebo nevytvari zadné pfijmy, neni
tfeba provadét vypocet finanéni mezery. Takova situace vSak bude nastavat u
projektd v ramci OP VaVpl velmi zfidka (pfedlozeni projektu zakladajiciho vefejnou
podporu neni v sou€asné dobé v ramci OP VaVpl mozné). Ve vétSiné pfipadu se
bude jednat o projekty vytvarejici pfijmy a je tfeba aplikovat princip finanéni mezery.

Pro vylouceni jakychkoliv pochybnosti o vysi pfijmd generovanych projektem jsou
vSechny projekty OP VaVpl povinny dolozit a nasledné pribézné aktualizovat
vypocet finanéni mezery.

Podrobné postupy pro vykazovani pfijmu generovanych projektem budou soucasti
Pfirucky pro Benefit. Nize jsou uvedeny jenom stru¢né zakladni principy vykazovani
téchto pfijmu.

A) P¥i podani Projektové zadosti
Prioritni osy 1,2

Vypocet finanéni mezery je soucasti studie proveditelnosti ESOPu. Vysledkem
vypoCtu je maximalni mozna vySe podpory z OP VaVpl, ktera se automaticky
vypocte dle vySe uvedeného postupu, a je uvedena na zalozce ,Financovani“ v Casti
,Mira podpory“ v polozce ,Narok na podporu (K¢)“.

V Benefit7 vyplni Zadatel data na zalozce ,Pfehled financovani“ tak, aby se Castka
dotace po provedeni rozpadu financovani v Benefit7 shodovala s ¢astkou
vypoctenou na zalozZce ,Financovani“ ve studii proveditelnosti.

Muze nastat i situace, kdy projekt vytvori realizacni pFijmy (Ci se predpoklada jejich
vytvoreni). Pfedpokladané jiné penézni pfijmy projektu Zadatel uvede v Benefit7 na
zalozce ,Rozpocet projektu do polozky ,Jiné penézni pfijmy zpUsobilé“. Tato ¢astka
se automaticky zobrazi i na zaloZzce ,Prehled financovani, v poloZzce se stejnym
nazvem. Jsou vycCisleny vyhradné jiné penézni pfijmy projektu pfipadajici na
zpusobilé vydaje projektu.

Jiné penézni pfijmy do analyzy pro vypocet finanéni mezery nevstupuiji.

Vypocitana hodnota maximalni vySe dotace ve studii proveditelnosti bude Zzadatelem
zaktualizovana v pribéhu negocia¢niho procesu. Po ukonéeni negociaci odevzdava
Zadatel pfepracovanou zadost, vramci niz je i aktualizovany vypocet finanéni
mezery. Vysledna Castka dotace je pak uvedena v Rozhodnuti.
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Prioritni osy 3,4

Vypodet finanéni mezery musi byt ptilohou projektové Zzadosti. Ridici organ
doporuc€uje, aby Zadatel pouzil k vypoCtu finanéni mezery aplikaci ESOP
(https://online.ecba.cz/vavpi/).

V Benefit7 vyplni Zadatel data na zalozce ,Pfehled financovani“ tak, aby se Castka
dotace po provedeni rozpadu financovani v Benefit7 shodovala s maximalni vysi
podpory vypoctenou ve studii proveditelnosti, respektive v aplikaci ESOP.

MuZe nastat i situace, kdy projekt vytvofi jiné penézni prijmy (Ci se pfedpoklada jejich
vytvoreni). Pfedpokladané jiné penézni prijmy projektu Zadatel uvede v Benefit7 na
zalozce ,Rozpocet projektu“ do polozky ,Jiné penézni pfijmy zpUsobilé“. Tato Castka
se automaticky zobrazi i na zaloZce ,Pfehled financovani“, v poloZce se stejnym
nazvem. Jsou vycCisleny vyhradnéjiné penézni pfijmy projektu pfipadajici na
zpusobilé vydaje projektu.

Jiné penézni pfijmy do analyzy pro vypocet financni mezery nevstupuiji.

Vypocitana hodnota maximalni vy$e dotace ve studii proveditelnosti muze byt pred
vydanim Rozhodnuti Zadatelem aktualizovana, vétSinou na zakladé vysledkd
hodnoticiho procesu, ptipadné na zadost Ridiciho organu. Pfed vydanim Rozhodnuti
odevzdava Zadatel pfepracovanou zadost, v ramci niz je i aktualizovany vypocet
finan€ni mezery. Vysledna Castka dotace je pak uvedena v Rozhodnuti.

B) V prubéhu realizace projektu

Aktualizovany vypocet finanéni mezery, ktery bude obsahovat aktualizované &astky
celkovych zpulsobilych vydaju a predpokladanych provoznich pfijma a vydaju po
ukonceni realizace projektu a uvedeni do provozu, bude predkladan kazdy rok
V prvni monitorovaci zpravé po uzavieni ucetnictvi pfedchoziho roku, pficemz poprvé
se predklada v ramci prvni monitorovaci zpravy predkladané v roce nasledujicim po
uzavieni Uetnictvi prvniho celého roku realizace projektu®, a vzdy se predklada
Vv ramci zavérecné monitorovaci zpravy.

Hodnota maximalni mozné vySe dotace vypocitana na zakladé téchto udaji bude
porovnana s ¢astkou uvedenou v Rozhodnuti a s jiz proplacenou ¢astkou. Jestlize
nové vypocCtena cCastka bude nizSi, snizi se také cCastka dotace, ktera bude
proplacena pfijemci na zakladé posledni zadosti o platbu (v pfipadé, ze vyplacena
Castka dotace prfesahuje maximalni moznou vys$i dotace, bude po Zadateli vymahan
preplatek zpét).

% Napt. projekty, kterym bylo vydano Rozhodnuti v roce 2009, odevzdavaji aktualizaci nejdfive na
zacéatku roku 2011 atd.
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Jiné penézni prijmy skute¢né vytvorené v prubéhu realizace projektu musi pfijemce
dolozit k monitorovaci zpravé s zadosti o platbu (skute¢na vySe realizaCnich pfijma
bude uvedena v zadosti o platbu). Vzhledem k investi¢nimu charakteru projektu bude
nejobvyklejsi pfipad ten, ze projekt nebude generovat pfijmy v pribéhu realizace, ale
az po skonceni realizace a po jeho uvedeni do provozu. Budou-li pfesto pFijmy
vytvofené v prabéhu realizace projektu vyssi nez pfijmy predpokladané v zadosti o
poskytnuti dotace a vy$e dotace by z tohoto divodu méla byt nizsi, nez je uvedeno v
Rozhodnuti, bude maximalni vySe dotace nasledné upravena (snizena) pred
proplacenim Zadosti o platbu (v pfipadé, Ze jiz vyplacena Castka dotace presahuje
maximalni moznou vysi dotace, bude po Zadateli vymahan preplatek zpét).

C) Po ukonéeni realizace projektu

PFijmy vytvofené po ukonCeni realizace projektu budou po realizaci projektu
pravidelné€ monitorovany prostfednictvim podavanych monitorovacich zprav o
zajisténi udrzitelnosti projektu.

Pfilohou posledni monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu bude i
aktualizovany vypocet finan¢ni mezery.

Hodnota maximalni mozné vySe dotace vypocitana na zakladé téchto udaju v tabulce
bude porovnana s ¢astkou uvedenou v Rozhodnuti a s proplacenou ¢astkou.

Jestlize proplacena dotace zadateli bude vy$§i nez maximalni mozna vySe dotace
zjiSténa z tabulky pro vypocet finanéni mezery, bude rozdil mezi vysi poskytnuté
dotace a maximalni moznou vySi dotace, kterou mohl projekt obdrzet, vymahan zpét.

5.3 Zmeény v projektu

Veskeré zmény projektu je pFijemce povinen pisemné oznamit RO OP VaVpl ve
formé& a obsahu pro RO OP VaVpl pfijatelném (tj. zejména v&etn& odpovidajiciho
odavodnéni a podkladu), a to bez zbyte€ného odkladu poté, co je pfijemce zjisti,
pokud neni dale stanoveno jinak. Zmény podléhajici schvaleni RO OP VaVpl se
oznamuji pisemné prostfednictvim formulafe Oznameni o podstatnych zménach
v projektu (viz pfiloha €. 20). Pfijemce je zasadné povinen zménu projektu nahlasit
RO OP VaVpl pfedem, je-li to mozné a neni-li niZze uvedeno jinak.

Postup oznamovani a schvalovani zmén v projektu, vCetné rozdéleni zmén na
zmény, jez musi byt RO OP VaVpl schvaleny (tj. zmény podstatné), a zmény, jez RO
OP VaVpl bere pouze na védomi (. zmény nepodstatné a informativni), jsou
uvedeny nize. Zmény zasadni (viz nize) RO OP VaVpl schvéleny byt nemohou.
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Kategorie zmén (sefazeny vzestupné dle zavaznosti):

1. Informativni zmény projektu>°

Zmény v projektu, které nemohou ovlivnit fadné a vCasné dokonceni projektu. O
t&chto zmé&nach nemusi pfijemce RO OP VaVpl podrobné informovat, postadi
informace souhrnné. Provedené zmény uvadi pfijemce zejména v monitorovaci
zpraveé, zpravidla pouze souhrnne.

Informativni jsou zejména zmény téch udajl, které nejsou vyslovné uvedené
v Rozhodnuti, a pouze tehdy, pokud nemaji dopad na udaje a hodnoty v Rozhodnuti
vyslovné uvedené (pokud by se napf. zména téchto udaju promitla v pozadavku na
zménu rozpoctu, neslo by o informativni zménu, ale o zménu stejné zavaznou, jako
je zména rozpocCtu projektu).

Priklady zmén:

e Méné zavazné zmény vztahujici se ke kliCovym pracovnikim projektu, tj.
zejména zména vyzkumného programu, na kterém klicovy pracovnik pracuje
(s vyjimkou vedoucich vyzkumnych programu), zména zaméstnavatele v ramci
projektu (pfijemce/partner), zména data nastupu do Centra apod., nejsou-li
témito zménami dotéeny udaje vyslovné uvedené v Rozhodnuti (napf. funkce
konkrétniho klicového pracovnika Ci jeho planovany roCni uvazek v Centru).

e Zména planované vySe uvazkl (v FTE) na jednotlivych pozicich v ramci
celého Centra vletech a polozkach, které nejsou vyslovné vycisleny
v Rozhodnuti.

e Zména planovanych hodnot po uplynuti obdobi sledovaného a vycCisleného
v Rozhodnuti (napf. pocty zaméstnancl konkrétnich vyzkumnych programu po
ukonceni realizace projektu, zmény uvazkl kli€ovych pracovnikl po ukon&eni
realizace projektu, zména struktury a poctu pracovniki na jednotlivych
pozicich (s vyjimkou fadku Celkem vyzkumnici a Celkem pracovnici) po
ukonéeni realizace projektu, zména planovanych hodnot indikatord po
31.12. 2015 (s vyjimkou indikatoru, které jsou zavazné i v dobé udrzitelnosti —
napf. 110300 (pocet nové vytvofenych pracovnich mist, zaméstnanci VaV
celkem)).

e Zména rozlozeni vydajd na jednotlivé polozky kliCového vybaveni / funk&nich
modulu v jednotlivych letech realizace projektu.

* Informativni zménou projektu se rozumi zejména zmény zasahujici do textu pfepracované

projektové Zadosti (technicky popis projektu — rozSifena verze), které jsou v ramci negociaci a
pfipravy Rozhodnuti o poskytnuti dotace oznaceny modfe (zejm. vyvoj ukazatell projektu po roce
2015, provozni rozpoCet Centra apod.) — viz pfiloha €. 23 této pfirucky platna pro pfisluSnou vyzvu.
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e Zména financovani, zejména v provoznim rozpocCtu Centra, ktera nema vliv na
rozpocCet projektu a jeho udrzitelnost.

e Zména indikativniho planu re-investic, ktera nema vliv na rozpocet projektu a
jeho udrzitelnost.

pouze pro vyzvu 1.3 : zména nezavazneho indikatoru 110300 PocCet nové
vytvofenych pracovnich mist (zaméstnanci VaV

Mezi informativni zmény projektu patfi také formalni zmény projektu® — {j.
zmény v projektu, pfipadné v administraci souvisejici s projektem, které mohou mit
dopad na realizaci projektu, nesmi mit v8ak dopad na rozpocet projektu. Tyto zmény
oznamuje pfijemce RO OP VaVpl predem, je-li to mozné. Jedna se nicméné o
zmény, které RO OP VaVpl z podstaty véci bere pouze na vé&domi.

Jedna se zejména o zmény kontaktnich udajd, kontaktnich osob, zména sidla
partnera apod.

Zpusob oznameni: v monitorovaci zpravé zpravidla formou
souhrnného prehledu
Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ne, oznameni pouze vzato na védomi

2. Nepodstatné zmény projektu’’

Nepodstatné zmény v projektu jsou zmény méné vyznamnych/indikativnich udajd
uvedenych v Rozhodnuti (zejm. v pfiloze €. 1), které maji neznatelny az drobny
dopad na realizaci projektu. Pokud by vS8ak zména zasahovala do vécného obsahu
projektu, tj. napf. do definice vyzkumného programu, obsazeni kli€ovych pracovniku
projektu (at jiz vyzkumnych ¢&i realizacnich), funkci planovaného/pofizovaného
kliCového vybaveni, rozpoCtu uvedeného v Rozhodnuti apod. pljde o tzv. zménu
podstatnou (viz bod 3. nize).

% Od formalnich zmén (napf. zména kontaktni osoby, zména doru€ovaci adresy apod.) je nutné odlisit
zmény managementu Centra, které mohou formalni zménu vyvolat (napf. zména organizacni struktury
centra a s tim souvisejici obména realizaéniho tymu projektu), a které svym vyznamem budou muset
byt zpravidla zafazeny mezi zmény nepodstatné (napf. zruSeni ¢i zména oddéleni IPR aniz by se
vyznamné zménil rozsah a struktura ¢innosti Centra na poli IPR) ¢i podstatné (napf. vyména feditele
Centra, zastaveni Cinnosti Centra na poli IPR).

" Nepodstatnou zménou projektu se rozumi zejména zmény zasahujici do textu prepracované
projektové zadosti (technicky popis projektu — rozSifena verze), resp. vzorové Prilohy €. 1 Rozhodnuti
— Technického popisu projektu, které jsou v ramci negociaci a pfipravy Rozhodnuti o poskytnuti
dotace oznaleny zelené (zejm. jmenovité uvedena zafizeni s pofizovaci hodnotou nepfesahujici 5 mil.
K&, pocty zaméstnancu jednotlivych vyzkumnych program( v FTE mimo rok dokon&eni projektu,
hodnoty monitorovacich indikator v nékterych letech apod.) — viz pfiloha €. 23 této pfiru¢ky platna pro
pfisluSnou prioritni osu.
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Nepodstatné zmény oznamuje pfijemce RO OP VaVpl predem, je-li to G&elné, a RO
OP VaVpl tyto zmény bere na védomi, tj. neschvaluje je, nevyhradi-li si to.

P¥iklady zmén: 8

e Zména planované vySe uvazkl (v FTE) pfipadajicich na jednotlivé typové
pozice ve vyzkumném programu (vedouci vyzkumného programu, senior
researcher, junior researcher, Ph.D. studenti, podplrni pracovnici) v letech od
vydani Rozhodnuti do pfedposledniho roku realizace projektu (tj. pro projekty
v ramci vyzvy 1.2 zpravidla 2010-2012).

e Méné zavazné zmény uvazku jednotlivych kli¢ovych pracovnikG projektu v
ramci jednotlivych vyzkumnych programu (napf. pfesuny mezi lety, mezi
jednotlivymi vyzkumnymi programy) vletech od vydani Rozhodnuti do
predposledniho roku realizace projektu (ij. pro projekty v ramci vyzvy 1.2
zpravidla 2010-2012).

e Zména planované vySe uvazkd (v FTE) na jednotlivych pozicich v ramci
celéeho Centra vletech od vydani Rozhodnuti do pfedposledniho roku
realizace projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla 2010-2012) a
dale v jednotlivych letech, které nasleduji po ukonceni realizace projektu a
zaroven predchazeji roku 2015.

e Zména planovanych vysledki a monitorovacich indikatord v jednotlivych
letech v obdobi od vydani Rozhodnuti do 31. 12. 2015, nema-li tato zména
dopad na celkovou zavaznou hodnotu pfislusného indikatoru k datu ukoncéeni
realizace projektu, respektive k 31. 12. 2015. Vyjimku tvofi nasledujici
hodnoty, jejichz zména je zménou podstatnou:

— pocet projektl spoluprace aplikacni sféry s regionalnimi VaV centra (rok
2015)

- pocet studentl vSech stupnd, ktefi vyuzivaji vybudovanou infrastrukturu
/zapojenych do ¢innosti centra (rok 2015)

- pocet nové vytvofenych pracovnich mist, zaméstnanci VaV celkem
(v poslednim roce realizace projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2
zpravidla v roce 2013) a v roce 2015)

— pocet nové vytvofenych pracovnich mist, vyzkumni pracovnici celkem
(v poslednim roce realizace projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2
zpravidla v roce 2013) a v roce 2015)

- pocet nové vytvorfenych pracovnich mist, vyzkumni pracovnici do 35 let
(v poslednim roce realizace projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2
zpravidla v roce 2013) a v roce 2015)

%8 PFiklady vyplyvaji ze vzorové PFilohy €. 1 Rozhodnuti — Technického popisu projektu pro projekty ve
vyzvé 1.2.

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CIiSLO VERZE 4.0 |

~r s
.
i :] i I SRR £VROPSKA UNIE .: zzzzzzz \
‘:";;‘ TVO SKOLST ”.'

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace




PRIRUCKA PRO PRIJEMCE OPERACNIHO PROGRAMU VYZKUM A VYVOJ PRO INOVACE 2007-2013

- rozSifené nebo zrekonstruované kapacity (v poslednim roce realizace
projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla v roce 2013))

- vybudované kapacity (v poslednim roce realizace projektu (tj. pro
projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla v roce 2013))

e Zména planované polozky klicového vybaveni/funkéniho modulu ¢i zména
vyzkumného programu, pro ktery bude takovéto zafizeni/modul pouZito vSe
pouze pro kliCové vybaveni/funkéni moduly s pofizovaci cenou do 5 mil. K&
bez DPH, pokud zaroven touto zménou nedojde ke zméné jinych Casti
Rozhodnuti (napf. rozpoCtu ¢i obsahu vyzkumného programu dotéeného
zménou ve vybaveni). Pokud zmény v takovém kliC¢ovém vybaveni pfesahnou
v ramci jednoho kalendafniho roku kumulativné objem® 10 mil. K& bez DPH,
bude zména, kterou tento objem prekroCi a vSechny nasledujici zmeény
v takovém klicovém vybaveni v daném kalendafnim roce povazovany za
podstatné bez ohledu na cenu pofizovaného kliCového vybaveni.

e Zména planované ceny Ci zména planovaného roku pofizeni polozky
kliCového vybaveni/funkéniho modulu, avSak pouze pokud touto zménou
nedojde ke zméné jinych ¢asti Rozhodnuti (napf. planovaného roku instalace
kliCového vybaveni/funkéniho modulu s pofizovaci cenou nad 5 mil. KE bez
DPH, rozpoc¢tu ¢&i obsahu vyzkumného programu dotéeného zménou ve
vybaveni).

e Zména v dil¢ich rozpoctovych polozkach nizSiho fadu projektu, ktera se
neprojevi v rozpoctu v té podrobnosti, ktera je uvedena v Rozhodnuti.

e Zména celkovych vydaju partnera v projektu — pokud nebude mit vliv na
celkové zpusobilé vydaje partnera v projektu ve smyslu jejich navyseni.

e Zména ve finan¢nim planu u projektd financovanych v rezimu ex-post, ktera
nebude mit dopad do rozpoctu projektu ve struktufe uvedené v Technickém
popisu projektu.

ZpUsob oznameni: pisemné, zpravidla ex-post v monitorovaci
zpraveé, zmeény stavebniho charakteru
souCasné zapisem do stavebniho deniku,
pokud to zména vyZaduje, a Vv zapisu
z pfislusného kontrolniho dne stavby

Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ne, oznameni vzato na védomi; nenahlaseni
zmény muze mit za nasledek pozastaveni
platby

% Objem se pocita jako soucet planovanych pofizovacich cen bez DPH kli¢ového vybaveni, které je
nové pofizovano na zakladé dané zmény.
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| pfesto, Ze zmény informativni i nepodstatné jsou zmé&nami nevyzZadujicimi jejich
jmenovité formalni schvaleni ze strany RO OP VaVpl, mizZe dlouhodobé / opakované
neplnéni uvedenych cilii vést k razantnim krokim ze strany RO OP VaVpl, véetné
pfipadného odebrani dotace, pokud vlivem téchto neplnéni dojde RO OP VaVpl
k zavéru, Zze ucelu dotace nebude moci byt dosazeno fadné a v€as (§ 15 odst. 1
pism. d) zakona €. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpist). Ridici organ proto pfijemctm doporuduje planované zmény s RO OP
VaVpl pfedem projednat.

3. Podstatné zmény projektu

Podstatné zmény projektu podléhaji schvaleni ze strany RO OP VaVpl. Jsou to
takové zmény, které zasahuji do vécného obsahu projektu. Podstatnymi zménami
projektu mize dochazet ke zménam Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. schvaleni
pfijemcem navrZzenych zmén muzZe vyzadovat vydani zménového Rozhodnuti
(dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

RO OP VaVpl rozliSuje s ohledem na proces schvalovani konkrétni zmény méné
zavazné podstatné zmény*® a zavaznéjéi podstatné zmény projektu, které schvaleny
byt mohou, a zmény nevratné zasadni, které schvaleny byt nemohou (viz box nize
v textu). Méné zavazné podstatné zmény projektu mohou byt schvaleny RO OP
VaVpl, aniz by byl vydan dodatek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahujici
schvalenou zménu, schvaleni zavaznéjSi podstatné zmeény vydani dodatku
k Rozhodnuti o poskytnuti dotace vyZaduje (mj. s ohledem na skutecnost, Ze
nedodrzeni podminek, jichz se dotyka zavaznéjSi podstatna zména, muze byt
sankcionovano c¢aste¢nym, Ci uplnym odnétim dotace). Dodatek k Rozhodnuti o
poskytnuti dotace bude v relevantnich pfipadech zahrnovat i zmény, které byly
vramci realizace projektu rfadné provedeny (a podle potfeby i schvaleny) pfed
vydanim ptisludného dodatku (tj. RO OP VaVpl schvalené méné zavazné podstatné
zmény projektu a Fadné& oznamené nepodstatné zmény projektu, které RO OP VaVpl
vzal na védomi — pokud se promitnou do vysledného textu Dodatku).

V relevantnich pfipadech mize byt pro posouzeni dopadu navrhované zmény na
projekt potfeba i kvalifikovaného stanoviska externiho experta (nejCastgji
hodnotitele). Vzhledem ktomu, Ze posouzeni a pfipadné schvaleni pfijemcem
navrzené podstatné zmény projektu muze byt pomérné Casové naroCné, prijemce

9 Méné zavaznou podstatnou zménou se rozumi zmény zasahujici do textu pfepracované projektové
zadosti (technicky popis projektu — rozSifena verze), resp. vzorové Prilohy ¢. 1 Rozhodnuti —
Technického popisu projektu, které jsou v ramci negociaci a pfipravy Rozhodnuti o poskytnuti dotace
oznaleny Zluté (zejm. jmenovité uvedeni kli€¢ovi zaméstnanci projektu, jmenovité uvedena zafizeni
zmény zasahujici do €ervené oznacenych ¢asti (zejm. cile projektu, zavazné hodnoty indikatord,
celkova vySe dotace apod.) — viz pfiloha €. 23 této priru€ky platna pro pfisludnou prioritni osu.
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oznamuje/ navrhuje podstatné zmény pisemné pfedem bez zbyteCného odkladu a
s dostateénym predstihem,* je-li to vzhledem k povaze konkrétni zmény mozné.

Pokud jsou podstatné zmény kvantitativné vycislitelné (s vyjimkou podstatnych zmén
v ramci zpusobilych vydaju projektu a zmény data ukon&eni realizace projektu), za
podstatnou zménu je povazovana pouze zmeéna ve smyslu snizeni dané hodnoty.
Zména ve smyslu zvySeni dané hodnoty je povazovana za zménu nepodstatnou a
jeji oznameni podléha postuptim uvedenym vyse.*?

V pripadech, kdy je pfedmétem oznameni o podstatnych zménach v projektu posun
harmonogramu projektu — zejména milnikl uvedenych v rezimu podstatnych zmén
v technickém popisu projektu, je pfijemce povinen vycislit dot€eny objem finan¢nich
prostiedkd.

Zaroven je-li spInéna alespon jedna z nasledujicich podminek:

a) predpokladana hodnota plnéni aktivity (aktivit) pfedstavuje minimalné 10 %
celkovych zpusobilych vydaju projektu a je zazadano posun o 3 mésice a
vice,

b) pfedpokladana hodnota plnéni aktivity je rovna nebo vy38si nez 50 mil. K¢ a je
zazadano o posun o 3 mésice a vice

c) jakakoliv hodnota plnéni aktivity, v pfipadé opakované zadosti o posun o 3
meésice a delsi,

je pfilemce povinen zpracovat a jako pfilohu oznameni predlozit analyzu rizik
takového posunu harmonogramu a jeho dopadl na realizaci projektu v Casovém a
vécném rozsahu stanoveném v Rozhodnuti, respektive jeho pfilohach.

Rozsah a pouzity model analyzy rizik je zcela na Uvaze pfijemce, zavisi na

charakteru projektu, pfipadné na analyze rizik pouZité v projektu / uvedené
v Technickém popisu projektu.

P¥iklady zmén:*3

e Méné zavazna zména celkovych cilll projektu.**PO 1, 2:

*! Ptedpokladana doba nezbytna pro schvaleni podstatné zmény projektu je 30 dni od doruéeni GpIiné
dodatku k Rozhodnuti potfebna lhata delsi.

42 Napf. v PO1,2: NavySeni poc¢tu pracovnikt v FTE uvedenych v tab. 3.2 v souhrnnych polozkach
Celkem vyzkumnici, Celkem pracovnici.

43 PFiklady vyplyvaji ze vzorové PFilohy €. 1 Rozhodnuti — Technického popisu projektu pro projekty ve
vyzvé 1.2.
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Zména vyzkumného programu.

Zména planované vySe uvazkl (v FTE) pfipadajicich na jednotlivych
typové pozice ve vyzkumném programu (vedouci vyzkumného
programu, senior researcher, junior researcher, Ph.D. studenti,
podpUrni pracovnici) v poslednim roce realizace projektu (tj. pro
projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla v roce 2013).

Zavazné zmény vztahujici se ke kliCovym pracovnikim projektu, tj.
zejména zména Vv konkrétnich osobach na pozici vedouci vyzkumného
programu, senior researcher a realiza¢ni tym (management) ¢i zména
jejich pozice (kdykoliv v prabéhu projektu) & Uvazku v poslednim roce
realizace projektu (tj. pro projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla v roce
2013).

Zména poctu pracovnikd (v FTE) v sumarnich polozkach Celkem
vyzkumnici a Celkem pracovnici v poslednim roce realizace projektu (tj.
pro projekty v ramci vyzvy 1.2 zpravidla v roce 2013), v roce 2015 a
béhem obdobi udrzitelnosti.

Zména managementu projektu/Centra (k odliseni formalnich zmén a
podstatnych zmén viz poznamka vyse k formalnim zménam projektu).

e Zména planovanych zavaznych hodnot vysledkld a indikatord v relevantnich
letech (zpravidla k datu ukonCeni realizace projektu a / nebo k 31.12.2015) —
jde o nasledujici indikatory:

v PO 1 a2 napf.

= odborné publikace (dle metodiky RVV) — k datu ukonceni realizace
projektu i 31.12.2015

» vysledky vyzkumu chranéné na zakladé zvlastniho pravniho
predpisu (dle metodiky RVV) — k datu ukonceni realizace projektu i
31.12.2015

» aplikované vysledky vyzkumu (dle metodiky RVV) - kdatu
ukonceni realizace projektu i 31.12.2015

= objem smluvniho vyzkumu (tis. K&) — k datu ukonceni realizace
projektu i 31.12.2015

= rozSifené nebo zrekonstruované kapacity — kdatu ukonceni
realizace projektu

= vybudované kapacity — k datu ukonceni realizace projektu

4 Zavazna zména cilt projektu by pravdépodobné nemohla byt schvalena s ohledem na povinnost
dodrzet u€el poskytnuté dotace. Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, Ze s ohledem na vysvétleni
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- VvPO4 jde o zménu jakéhokoli indikatoru uvedeného v pfiloze ¢. 1
Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Technicky popis projektu, tedy napf.:

= poCet studentd majicich prospéch znové / rekonstruované
kapacity — k datu ukonceni realizace projektu a 31.12.2015

» rozSifené nebo zrekonstruované kapacity — kdatu ukonceni
realizace projektu

= nové vybudované kapacity, plochy laboratofi spojené s vyukou —
k datu ukonceni realizace projektu

e Zména planované polozky klicového vybaveni/funkéniho modulu, a pro PO 1,
2 téZz zména vyzkumného programu, pro ktery bude takovéto zafizeni / modul
pouzito Ci zména planovaného roku instalace takovéhoto zafizeni — vSe pouze
pro klicové vybaveni/funkéni moduly s pofizovaci cenou nad 5 mil. KE bez
DPH.

e Zména lokality projektu, harmonogramu stavebné-technické cCasti projektu Ci
vyznamnéjsi technické zmény stavebné-technické Casti projektu.

e Zména rozpoCtu projektu (oproti rozpoltu uvedenému v Pfiloze ¢&. 1
Rozhodnuti — Technicky popis projektu) ve smyslu pfesunu prostfedkl mezi
hlavnimi kapitolami rozpoctu ¢i navySeni jmenovité uvedené polozky, zmény
celkové vySe zpusobilych vydajl, resp. celkové vyse zpusobilych investi¢nich
¢i neinvesti¢nich vydaju.

e Zména finan¢niho planu u projektl financovanych ex-ante, a to zejména
zména finan¢niho planu v aktualnim kalendafnim roce. Za zménu finan¢niho
planu se nepovazuje snizeni objemu finan€nich prostiedkld planovanych
v souctu v ramci daného kalendarniho roku.

e Zména planovaného data ukonceni realizace projektu.

e Dil¢i zmény formalné zaraditelné mezi zmény informativni ¢i nepodstatné,
pokud maji nezanedbatelny vliv na udaje uvedené v Rozhodnuti, jejichz
zména je povazovana za zménu podstatnou, a/nebo zmény, u nichz si RO OP
VaVpl vyhradi pozadavek na schvaleni planované/navrzené zmény.

Zpusob oznameni: pisemné®™ vzdy bez zbyteéného odkladu,
predem, je-li to mozné, zmény stavebniho
charakteru sou€asné zapisem do stavebniho
deniku, pokud to zména vyZaduje, a v zapisu
z pfislusného kontrolniho dne stavby

%5 Oznameni o podstatnych zménach v projektu doruéi pfijemce osobné pfislusSnemu PM/FM, nebo
zasle postou (v relevantnich pfipadech prostfednictvim datové schranky) na RO OP VaVpl.
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Nutnost schvaleni RO OP VaVpl: ano, ze strany RO OP VaVpl bude podstatna
zména schvalena pisemné, v pripadé
zavaznéjSi podstatné zmény bude vzdy
vydan i Dodatek k Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Po schvaleni zmény ze strany RO je
zména uvedena Vv nejbliz§i monitorovaci
zprave.

Pokud v projektu dojde k nevratnym zasadnim zménam, které znemoznuji fadné a
v€asné dokonCeni a/nebo udrzeni projektu dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace a
pFislunych pravnich predpis(, nelze tyto zmény z hlediska RO OP VaVpl schvalit a
jejich provedeni znamena zpravidla povinnost vratit obdrzenou dotaci, vcetné
pfipadnych penale.

Jedna se tedy zejména o ukonceni projektovych aktivit, o podstatné zmény projektu
dle ¢l. 57 Obecného nafizeni apod.

5.3.1 Zmény ve stavebné-technické casti projektu

Zmeéna stavebné-technické Casti se posuzuje vzhledem k dokumentaci pro stavebni
povoleni, pfipadné dokumentaci pro vybér zhotovitele, pokud je tato detailnim
rozpracovanim dokumentace pro stavebni povoleni. Zmény se posuzuji i vzhledem
k provedenému zadavacimu Ffizeni, zda naslednou zménou nemohl byt zpochybnén
vybér dodavatele v souladu se zakonem o verejnych zakazkach v platném znéni.

5.3.1.1 Kategorie zmén, které mohou nastat pfri realizaci stavebné-technické
casti projektu

Nepodstatné zmény stavebné-technického charakteru — napf.:

e Zména vyvolana vnéjSimi vlivy (vedouci ke zvySeni nebo snizeni rozpoctu),
kterou nemohl objednatel ani pfi nalezité péeci predpokladat. Za vnéjsi vlivy se
nepovazuji nové okolnosti na strané dodavatele nebo objednatele stavebniho
dila.

e Zména stavebné-technické €asti (Uspora — snizeni rozpoctu, ale mize jit i o
zvyseni, pokud projekt disponuje usporami a bude zvySovana kvalita nebo
rozsah, tj. mohou to byt i viceprace, které byly objektivné nepredvidatelné),
ktera:

o nema negativni dopad na rozsah a uZitné vlastnosti stavby
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o nezpusobuje zhorSeni technickych parametrt pouzitych materiald.

Zhodnoceni vlivu zmény na technické parametry stavby musi byt potvrzeno
projektantem dokumentace pro vybér zhotovitele stavby, pfipadné
projektantem dokumentace pro stavebni povoleni (ij. projektant v ramci
spoluprace pfi provadéni stavby/vykonu autorského a investorského dozoru
potvrdi, Ze zmeéna nevede ke zhorSeni parametri oproti jim plvodné
navrzenému feseni).

Podstatné zmény stavebné-technického charakteru — napf.:

e Zména lokality projektu, harmonogramu stavebné-technické cCasti projektu Ci
vyznamnéjsi technické zmény stavebné-technické Casti projektu, popfipadé
navyseni €i zmenSeni uZzitné plochy oproti stavu uvedenému v Pfiloze €. 1
Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Technickém popisu projektu:

o napf. zména stavebniho povoleni nebo zména stavby pfed jejim
dokoncenim dle § 118 zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a
stavebnim fadu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

o vSechny ostatni zmény ve stavbé, zejména zmény vedouci ke snizeni
rozsahu stavby, zhorSeni uZitnych vlastnosti stavby a zhorSeni
parametrd pouzitych materiala

o zmeény vedouci k prekroCeni celkového rozpoctu projektu na stavebni
Cast (viz zmény rozpoctu) nebo zmény vedouci k prekroCeni ceny
v smlouveé o dilo o vice nez 20 %.

Veskeré zmeény v ramci stavebné-technické casti projektu, které budou spliovat
podminky zpusobilosti, mohou byt financovany ze zpuUsobilych vydajd projektu
maximalné do vySe 30 % zrozdilu mezi zplsobilou &asti pfedpokladané castky
planované v rozpoctu a zpulsobilou ¢asti ¢astky uvedené ve smlouvé o dilo (viz
Spole¢ny metodicky pokyn €. 1 k pfiruckam pro zadatele a pfijemce s ucinnosti od
15. 3. 2011).

5.3.1.2 Dokladovani zmén, které mohou nastat pri realizaci stavebné-
technické casti projektu

V pripadé nepodstatnych zmén se nize uvedené pozadované podklady
dokladaji jako prilohy Monitorovaci zpravy, ve které je zména oznamena.
V pripadé zmén podstatnych se tyto podklady dokladaji jako priloha Oznameni
o podstatnych zménach v projektu.
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Podklady, které je nutné dolozit k posouzeni vSech typu stavebné-technickych

Zmeén:

VypInény Technicky list zmény (TLZ — pfiloha pFirucek pro zadatele a pfijemce
€. 29) vcetné vyjadfeni/schvaleni projektanta dokumentace pro vybér
zhotovitele, projektanta realizaCni dokumentace, technického dozoru stavby,
orientaéniho cenového odhadu zmény, ¢asového dopadu na harmonogram
stavby a zdlvodnéni zmény.

Vykresova dokumentace vztazena ke zméné véetné oznaceni revize (napf.
oblackem), Srafou ploch, popisem ve vykresu s jednoduchou rozpiskou a
legendou vykresu.

Specifické podklady, které je nutné dale dolozit u jednotlivych typu stavebné-

technickych zmén:

Zmeény vzniklé v disledku objektivné nepredvidanych okolnosti

Zemni prace, zalozeni objektu, spodni stavba

IGP* (inzenyrsko-geologicky priizkum) pfedchozi &asti dokumentace nebyl
dostatecné zpracovan a vlivem novych skuteCnosti dojde k navySeni objemu
nebo narocnosti praci na vykopech, dale na zalozeni stavby a zpracovani
konstrukéniho feSeni spodni stavby.

Hladina podzemni vody byla dle skuteCnosti vySe, nez predpokladal
provedeny IGP

Podklady nutné ke zméné:

- plvodni IGP pfedchozi ¢asti dokumentace, ktera byla soucasti soutéze o

generalniho dodavatele (musi byt alespon ve fazi podrobného prizkumu)

- novy IGP, ze kterého nutnost zmény vyplynula (popfipadé protokol
z laboratofe o zatfidéni dané zeminy)

- posudek geologa (geologicky dozor), v€etné zapisu do stavebniho deniku
o zjisténi nedostatku

Inzenyrské sité

“® Inzenyrsko — geologicky prizkum poskytuje Uidaje potfebné pro posouzeni moznosti a téelnosti vybudovani riiznorodych
staveb v daném geologickém prostredi pfi jejich zakladani a budovani. Prizkumné metody zahrnuji prace terénni (vrty, polni

zkousky),

laboratorni, jejichz skladba a rozsah zavisi na druhu feSené problematiky, a prace vyhodnocovaci. Provadéni IGP

probiha ve spolupraci s renomovanymi firmami provadéjicimi vrtné prace a s akreditovanymi laboratofemi provadéjicimi

chemické

rozbory vod. Vysledkem IGP je zhodnoceni inZzenyrsko-geologickych a hydrogeologickych pomért lokality a jejich

posouzeni ve vztahu k projek&nimu zaméru. V praxi to znamena, Ze je uvedeno, zda a za jakych podminek je realizace zaméru
z geologického hlediska moznd, upozornéno na pfipadna rizika, resp. jsou doporu€ena opatieni k minimalizaci vlivu zjisténych
nepfiznivych geologickych poméra na stavbu.
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V souvislosti se Spatnym zaméfeni od spravcl inzenyrskych siti jako podkladu
pro vybér zhotovitele a nasledujici kolizi v nesrovnalosti jejich uloZeni pfi
provadéni stavby vznikne pozadavek na pfelozeni nékterych siti (vodovod,
kanalizace, plynovod, silnoproud, slaboproud, teplovod apod.)

Podklady nutné ke zméné:

- plvodni zaméfeni od spravce sité, které bylo soucasti podkladl pro vybér

zhotovitele
- nové zaméreni, v€etné vyznacené kolize s projektem nebo jeho Casti

e Archeologicky prl‘]zkum/vyzkum47

Pfi zahajeni praci byl i proti pfedpokladu zjistén dlvod pro zahajeni
archeologického pruzkumu/vyzkumu.

Podklady nutné ke zméné:

- vyjadfeni archeologu k pfedchozimu stupni dokumentace vyZzadujici

napfiklad pouze archeologicky dohled nad stavbou

- nové vyjadfeni archeologll o zahajeni zachranného archeologického
prizkumu/vyzkumu

e Nepiedvidatelné vlivy po&asi

Velmi vyrazné odchylky od normalu pocasi potvrzené hydrometeorologickym
ustavem (napf. stoleta voda, vitr apod.).

Nebude bran zretel na zimni_opatreni!l! Ta musi byt feSena jako soucast
smlouvy o dilo.

Zmeéna vznikla v disledku zmény pudorysné dispozice
e Vramci upfesnovani projektu vlivem jednotlivych uzivatell v realizani
dokumentaci dojde k dispoziénim zménam v projektu (nové pficky, nové
otvory, silnoproud (nové zasuvky, svétla, pfipojeni technologie), slaboproud,
vzduchotechnika, méfeni a regulace; vCetné vazby na pozarné bezpecnosti
feSeni stavby).

47 zachranny archeologicky vyzkum (dale jen vyzkum) je odbornou archeologickou &innosti vyvolanou ohroZzenim &i narugenim
Uzemi s archeologickymi nalezy. Vysledkem vyzkumu je soubor artefakt( (movitych nalezd) a nalezova zprava (zprava

0 vysledcich vyzkumu dle dikce §21, odst. 3 zakona &. 20/87Sb., v platném znéni), ktera detailné dokumentuje a interpretuje
archeologické situace nenavratné zni¢ené stavebni, téZebni &i jinou ¢innosti. Z tohoto divodu se vyzkumem rozuméji veskeré
etapy archeologické prace na Uzemi s archeologickymi nalezy az do stadia nalezové zpravy, tedy vlastni terénni prace (odkryv),
provedeni Uplné dokumentace odkrytych situaci, geodetické zaméfeni plochy vyzkumu, evidence a oSetfeni movitych
archeologickych nalezu, dal$i zpracovani terénni dokumentace podle obvyklého standardu (napf. prekresleni plant,
digitalizace), dokumentace movitych nalezd véetné jejich pfipadné konzervace, uloZzeni movitych nalezd do vhodného
depozitare, analyza odebranych vzorkd (kromé artefaktl také napf. zvifecich a lidskych kosti, zbytkd rostlin, mineralogickych
materiald atd.) a komplexni vyhodnoceni vysledkt vyzkumu. Nedilnou souéasti vyzkumu je i jeho pfipravna faze, tj. terénni
prazkum Uzemi s archeologickymi nalezy podle potfeby (napf. povrchovy sbér, geofyzikalni méfeni, letecké snimkovani),
shromazdéni informaci o starSich nalezech z odbornych archivd a jejich vyhodnoceni.
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Na tuto zménu se bude vyZadovat:

- zpracovany novy vykaz vymeér podle jednotlivych mistnosti, i ucelenych
celki (napf. jednotlivych podlazi), vc€etné zjednoduSené projektové
dokumentace s vyznacenou revizi a zménou

Zména technologie

Zemni prace

Generalni dodavatel zvoli jiny postup technologie, ktery nepovede ke snizeni
standardu oproti postupu, jenz byl v pfedchozim stupni dokumentace. Toto
bude potvrzeno ve formulafi vyjadfeni projektanta predchoziho stupné i
realizacni dokumentace. Tento typ zmény nesmi byt nikdy vicepraci.

Zalozeni

Generalni dodavatel zvoli jiny postup technologie, ktery nepovede ke snizeni
standardu oproti postupu, jenz byl v pfedchozim stupni dokumentace. Toto
bude potvrzeno ve formulafi vyjadfeni projektanta predchoziho stupné i
realizaCni dokumentace. Tento typ zmény nesmi byt nikdy vicepraci.

Nosna konstrukce objektu

Generalni dodavatel zvoli jiny postup technologie, ktery nepovede ke snizeni
standardu oproti postupu, jenz byl v pfedchozim stupni dokumentace. Toto
bude potvrzeno ve formulafi vyjadfeni projektanta pfedchoziho stupné i
realiza¢ni dokumentace. Tento typ zmény nesmi byt nikdy vicepraci.

Zaména materialt konstrukci

Generalni dodavatel zvoli jiny postup technologie, ktery nepovede ke sniZeni
standardu oproti postupu, jenz byl v pfedchozim stupni dokumentace. Toto
bude potvrzeno ve formulafi vyjadfeni projektanta predchoziho stupné i
realiza¢ni dokumentace. Tento typ zmény nesmi byt nikdy vicepraci.

Povrchy materialt (ve velmi omezeném mnozstvi)

Od pfipravy projektu pro vybér zhotovitele doslo k vyvoji materialu, ktery
souvisi s vyzkumem projektu a maze ovlivnit jeho vysledek.

Technologické zarizeni

Od pfipravy projektu pro vybér zhotovitele doslo k vyvoji materialu, ktery
souvisi s vyzkumem projektu a maze ovlivnit jeho vysledek.
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ZlepSeni vlastnosti navrzené technologie, ktera povede k uspofe v provoznich
nakladech objektu.

o Vestavéné zarizeni

Pfi soutéZzi vybéru dodavatele stavby nebyl znam rozsah vnitfnich
vestavénych pfedméta (pfistroje, které maiji vliv do stavby a tento nemohl byt
znam pred soutézi — napf. nebyl pfistroj jeSté zcela upfesnén).

Zména vykazu vymér*®

e V ramci upfesnéni dalSiho stupné dokumentace dojde k zpfesnéni vykazu
vymer, a tim k objektivné zjisténé vice praci. Tento typ zmény nebude
uznavan. Musi byt oSetfen v ramci smlouvy o dilo, kde zpfesnéni projektové
dokumentace nemuze mit vliv na cenu vysoutézeného dila, a zodpovédnost
za kontrolu vykazu vymér pfenasi na zhotovitele stavby.

5.3.2 Postup pfi schvalovani zmén v projektu

Za spravnou klasifikaci zmény a zvoleni odpovidajiciho postupu pro jeji oznameni a
schvaleni odpovida vzdy pfijemce, RO OP VaVpl je nicméné& opravnén
preklasifikovat oznamenou zménu, jestlize s ohledem na jeji obsah a zavaznost
dojde k zavéru, Zze méla byt pfijemcem zafazena do jiné kategorie, a postupovat pfi
jejim schvalovani podle kategorie zmén stanovené RO OP VaVpl.

Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, z2 RO OP VaVpl je opravnén postupovat pfi
schvalovani konkrétni zmény postupem odpovidajicim zavaznéjSi zméné, tj. napf.
pisemné schvalit nepodstatnou zménu projektu, kterou by jinak pouze vzal na
védomi.

Pokud je podle vySe uvedenych postupli nutné ze strany RO OP VaVpl zménu
projektu schvalit a ke schvaleni ze strany RO OP VaVpl nedojde, stavaji se
automaticky veSkeré vydaje souvisejici s neschvalenou zménou projektu
nezpusobilymi vydaji. Pokud zarovenn nebyla tato zména ohlasena pfijemcem
pfedem, muze jit, podle jeji povahy, i o poruSeni rozpoctové kazné pfijemcem, se
vS8emi dusledky z toho vyplyvajicimi.

RO OP VaVpl oznami vysledek schvalovaciho procesu konkrétni zmény piijemci
pisemné, a to vpfipadé jejiho zamitnuti vzdy, av8ak v pfipadé souhlasu
s navrhovanou zménou bude oznameni provedeno, pouze pokud bude s ohledem na
povahu konkrétni zmény pisemné oznameni vhodné/ucelné.

8 Vykaz vymér vymezuje mnozstvi pozadovanych praci, konstrukci, dodavek a sluzeb pottebnych ke zhotoveni stavby
s uvedenim postupu vypoctu a s odkazem na pfisluSnou ¢ast vykresové dokumentace.
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U podstatnych zmén, které jsou svym charakterem nepfedvidatelné (napf. odchod
zaméstnance ve zkuSebni dobé&, umrti zaméstnance, atp.), je mozné ve vyjimecnych
a oduvodnénych pfipadech uznat za zpusobilé vydaje zpétné i vydaje vzniklé
v souvislosti s touto zménou v obdobi mezi oznamenim této zmény a jejim
schvalenim ze strany RO OP VaVpl.

5.3.3 Oznamovani zmén v udajich predavanych do Informaéniho
systému vyzkumu, vyvoje a inovaci

V pripadé vzniku zmén v udajich o projektu a jeho vysledcich, které jsou pfedavany
do Informacniho systému vyzkumu, vyvoje a inovaci, je pfijemce povinen predat
RO OP VaVpl informace o t&chto zmé&nach v souladu se zakonem &. 130/2002 Sb.
0 podpofe vyzkumu a vyvoje a nafizenim vlady €. 397/2009 Sb. o informaénim
systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

5.4 Monitorovani projektu

Monitorovani je jednim ze zpusobl, jimz RO OP VaVpl a dalsi subjekty dohlizeji na
to, aby finan¢ni prostfedky rozdélené pfijemcum podpory dotace z OP VaVpl byly
vyuzity maximalné efektivné pro naplnéni cil(, stanovenych v OP VaVpl. Tyto cile
dale rozviji a naplfiuji jednotlivé podpofené projekty. Monitorovani projektl je tedy
zalozeno na prubézném sledovani postupu realizace projektu financovanych z OP
VaVpl.

Je nezbytné zddraznit, Ze monitorovani slouzi jak pfijemctm dotace, tak i RO OP
VaVpl ke sledovani prubéhu realizace projektl a k pfipadné v€asné identifikaci
moznych rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem ve financovani projektu.

V praxi jsou projekty v prabéhu realizace, i po jejim skon&eni, monitorovany zejména
na zakladé pravidelnych monitorovacich zprav, které pfijemce povinné zpracovava a
odevzdava RO OP VaVpl (uréenému projektovému/finanénimu manazerovi). Pro
zpracovani monitorovacich zprav jsou pfijemci dotace povinni si zav€as zajistit sbér
vSech pozadovanych udaju a informaci k realizaci projektu, vCetné nezbytnych
informaci od svych partnert a dodavateld.

5.4.1 Prehled monitorovacich zprav

Pfilemce je povinen zpracovavat v pribéhu realizace projektu a v dobé jeho
udrzitelnosti celkem 4 typy monitorovacich zprav, z nichZ nékteré zpracovava pouze
jedenkrat za dobu realizace projektu a jiné v pravidelnych intervalech. Tabulka
uvedena nize zobrazuje pfehled vSech povinnych monitorovacich zprav.
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Typ monitorovaci zpravy

Frekvence zpracovani
monitorovaci zpravy

Termin zpracovani a dorucéeni
monitorovaci zpravy

HlaSeni o zahajeni
realizace projektu

1x za obdobi realizace
projektu

o do 5 pracovnich dnl po zahajeni
realizace projektu

o V pfipadé zahajeni realizace projektu
pred terminem predlozeni prvni
prabézné monitorovaci zpravy
nejpozdéji s predlozenim prvni
priibézné monitorovaci zpravy

Pribézna monitorovaci 1x za 3 mésice o

zprava

nejdfive v den vydani Rozhodnuti,
nejpozdéji vSak do konce mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo
vydano Rozhodnuti a dale vzdy do
konce mésice nasledujiciho po
skonCeni kazdého tfimésicniho obdobi
realizace projektu

Zavére¢na monitorovaci
zprava

1x po ukon&eni
realizace projektu

o predkladana do 2 mésict od
skoné&eni posledniho tfimési¢niho
obdobi v dobé realizace projektu se
zavérednou ZOZL/ZOPL

o zaobdobi 1.1. az 30.6. do 31.7.
prislusného roku a za obdobi od 1.7.
do 31.12. do 31.1. nasledujiciho roku.

Monitorovaci zprava o
zajisténi udrzitelnosti
projektu

1x za 6 mésicli po dobu
udrzitelnosti projektu

Pfijemci se durazné doporucuje konzultovat zpracovani monitorovacich zprav jesté
pfed terminem pro jejich odevzdani, a to zejména na pocatku realizace projektu.
Timto se predejde chybam a nedostatkim v monitorovacich zpravach a bude
urychleno jejich schvaleni.

5.4.2 Zakladni pokyny ke zpracovani monitorovacich zprav

Zakladni pokyny ke zpracovani monitorovacich zprav jsou shrnuty do nasledujicich
bodu:

e pFijemce vypliiuje on-line v Benefit7*® pfimo ve svém kont& projektu tyto
zpravy.
o Prdbézné monitorovaci zpravy
o ZavéreCnou monitorovaci zpravu

o Monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu

9y pfipadé, Ze Benefit7 neni dosud zpfistupnén, nebo je dlouhodobé nedostupny, vyplfiuje a podava
pfijemce vSechny druhy monitorovacich zprav pouze na pisemném formulafi, ktery je pfilohou tohoto
dokumentu. V takovém pfipadé se na néj rovnéz nevztahuji nize uvedena ustanoveni o nutnosti
finalizace a vraceni k pfepracovani v aplikaci Benefit7.
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pfijemce vyplnuje na formulafi (doc format) tyto zpravy:
o Hlaseni o zahajeni realizace projektu

pokyny k vyplfiovani jednotlivych poli monitorovacich zprav jsou uvedeny
v Pfiru€ce pro uzivatele webové aplikace Benefit7 OP VaVpl 2007 — 2013

vSechny monitorovaci zpravy v€etné pfiloh odevzdava pfijemce v listinné
a elektronické podobé (1 originalni pare a 1x CD/DVD):

- 1j. vytisk formulare ,Hlaseni o zahajeni projektu” nebo

- vytisk finalizované sestavy formulare vyplnéného v Benefit7 — ostatni
monitorovaci zpravy vcetné vSech relevantnich pfiloh

listy monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu vzdy pevné
spojeny, samostatné mohou byt pfedloZzeny pouze dokumenty, u nichz je to
nezbytné, napf. s ohledem na zvlastni format

monitorovaci zprava v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kod
jako elektronicka podoba v Benefit7

monitorovaci zpravy musi pfilemce pfedavat osobné pfisluSnému
projektovému/finanénimu manazerovi na adresu’:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor implementace Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(O 44)

CORSO

Krizikova 34/148

186 00 Praha 8 - Karlin

pFijemce je povinen dodrZovat terminy pro odevzdani monitorovacich zprav>*

monitorovaci zprava je povazovana za doru€enou vc€as, pokud je vterminu
doru€ena jak v elektronické podobé (vyplnéni a odeslani v Benefit7 a 1x
CD/DVD), tak i v listinné podobé, Pfilohy Personalni zajisténi a Aktualizovany
rozpocCet projektu (relevantni pfiloha pro danou vyzvu: 17c,d,e,f,g,h,i, atd.) je
pfijemce povinen dolozit v elektronické podobé i v editovatelné verzi, tj. ve
formatu excel.

pfijemce je povinen archivovat vSechny monitorovaci zpravy v€etné pfiloh

50

V odlvodnénych pfipadech se pfilemce muze se svym projektovym/finanénim manazerem

dohodnout, Zze neni tfeba monitorovaci zpravu predkladat osobné, a to zejména s ohledem na
mnozstvi predkladané dokumentace ve vazbé na vySi vyuactovani v ramci zadosti o platbu a také
s pfihlédnutim k Sasové naroénosti cest na RO, a je tedy mozné akceptovat i dorudeni postou.
V pfipadé doruceni dopInéni poStou se za datum dorueni povazuje datum pfijeti pisemnosti na
sekretariatu odboru implementace OP VaVpl.

y oddvodnénych pripadech je mozné termin pfedlozeni monitorovaci zpravy posunout.Nutné
schvaleni ze strany RO OP VaVpl.
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5.4.3 Hlaseni o zahdajeni realizace projektu (Hlaseni)

Pfijemce je povinen odevzdat/odeslat HlaSeni o zahajeni realizace projektu
nejpozdéji s prvni prubéznou monitorovaci zpravou (PMZ) v pfipadé, Zze zahajil
realizaci pfed podanim prvni PMZ. V pfipadé, Ze zahdji realizaci projektu po
odevzdani prvni PMZ, za$le/odevzda jej do 5 pracovnich dnl po zahajeni realizace
projektu.

Pfijemce vypliiuje HlasSeni ve 2 pare, jedno pare odevzdava a jedno pare Si
ponechava. Vyplnény a podepsany formulai HlaSeni (1 originalni pare) muze
pfijemce predat 2 zpUsoby:

1) pfeda Hlaseni postou/kuryrem RO OP VaVpl (projektovému/finanénimu
manazerovi) do 5. pracovniho dne od zahdjeni realizace projektu (v pfipadé
zahajeni projektu po vydani Rozhodnuti) nebo

2) dorugi Hlaseni osobn& RO OP VaVpl (projektovému/finanénimu manazerovi)
spolu s prvni PMZ (v pfipadé zahajeni projektu pfed vydanim Rozhodnuti).

ad 1) V pfipadé odesilani HlaSeni postou je pfijemce povinen informovat RO OP
VaVpl (projektového/financniho manazera) o odeslani Hlaseni e-mailem a do e-mailu
prilozi i samotné HIaseni (v pfiloze).

ad 2) V piipadé osobniho dorugeni potvrdi RO OP VaVpl (projektovy/finanéni
manazer) pfevzeti podpisem a razitkem pfimo na formulafi HIaSeni, formular HlasSeni
tak slouzi zaroven jako pfedavaci protokol.

5.4.4 Prabézné monitorovaci zpravy

Pfijemce predklada Prdbéznou monitorovaci zpravu na formulafi uvedeném
v Benefit7. Prvni Priibéznou monitorovaci zpravu mize pfijemce predlozit nejdfive
v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji vSak do konce mésice nasledujiciho po mésici,
ve kterém bylo vydano Rozhodnuti. Prvni Prabézna monitorovaci zprava bude
obsahovat popis obdobi od zahajeni projektu do data vydani Rozhodnuti, pfipadné
do konce meésice, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti. Kazdou dal$i Prabéznou
monitorovaci zpravu pfijemce predklada vzdy do konce meésice nasledujiciho po
skoncCeni kazdého tfimési¢niho obdobi realizace projektu. Tato obdobi realizace
projektu se zacCinaji pocitat od zaCatku mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
bylo vydano Rozhodnuti, nebo od data zahajeni projektu,®® pokud nastane pozdgji.
Kazda dalsi Prabézna monitorovaci zprava bude obsahovat popis tfimési¢niho
monitorovaciho obdobi od konce obdobi popsaného v pfedchozi monitorovaci
zpravé. V prubéhu zpracovani zpravy muze jeji obsah pfijemce konzultovat se svym
projektovym/finanénim manazerem, aby ji byl schopen pfedlozit v daném terminu (pfi
komunikaci postupuje pfijemce dle kapitoly 4 Pfiru¢ky pro pfijemce).

*2 Datem zahajeni projektu je vzdy 1. den kalendafniho mésice.
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Priklad:

Datum vydani Rozhodnuti: 8. 3. 2010
Datum zahajeni projektu: 1. 1. 2010
Prvni monitorovaci zpravu zpracovava pfijemce za obdobi od 1. 1. do 31. 3. 2010.

PFijemce je povinen osobn& dorugit prvni monitorovaci zpravu RO OP VaVpl
do 30. 4. 2010.

Druhou monitorovaci zpravu zpracovava pfilemce za obdobi od 31. 3. 2010
do 30. 6. 2010.

PFjemce je povinen dorugit zpravu osobné RO OP VaVpl do 31. 7. 2010.

PFijemce Prabéznou monitorovaci zpravu v Benefit7 finalizuje (uzavie) a vytiskne a
spolu se véemi pfilohami ji doruéi RO OP VaVpl ve stanovenych terminech. Ridi se
pokyny uvedenymi v kapitole 5.4.2.

Pfedani monitorovaci zpravy probiha osobné a je vyhotoven pfedavaci protokol ve 2
pare, kde RO OP VaVpl (projektovy/financni manazer) potvrdi pfedani podpisem
(jedno pare obdrzi pfedavaijici osoba).

Pribézna monitorovaci zprava projektu prochazi kontrolou, jak formalni, tak vécnou
a obsahovou, a o jejim vysledku je pfijemce informovan. V pfipadé zjisténi
nedostatkll vyzve RO OP VaVpl (projektovy/finanéni manazer) ptijemce k jejich
odstranéni. PFijemce obdrzi seznam nedostatkl a Ihaty pro jejich odstranéni.
PFijemce je povinen tyto IhGity dodrzet a zpravu upravit dle pozadavk RO OP VaVpl.
Pfijemce opét pracuje s elektronickou verzi monitorovaci zpravy (v Benefit7), ktera
mu bude RO OP VaVpl vracena k dopracovani. PFjemce si monitorovaci zpravu
otevie k editaci tim, ze stornuje jeji finalizaci. Termin pro doplnéni/opravu udajui je
stanoven ve vyzvé k odstranéni nedostatkl. V pfipadé, Ze pfijemce nedoplni
pozadované Udaje v uréeném terminu, postupuje RO OP VaVpl vsouladu s
relevantnimi ustanovenimi uvedenymi v Rozhodnuti.

Pfijemce je povinen dorucit pozadované napravy osobné ve stanovené |hatég,
pficemz na terminu pfedani je povinen se domluvit s pfisluSnym
projektovym/finanénim manazerem RO OP VaVpl. V odGvodnénych pfipadech se
pFijemce mlze se svym projektovym/finanénim manazerem dohodnout, Ze neni tfeba
doplnéni k MZ dodavat osobné&, a to zejména s ohledem na mnozstvi pozadovanych
dokladt v ramci dopInéni a také s pfihlédnutim k asové narognosti cest na RO, a je
tedy mozné akceptovat i doruceni postou.
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Pokud jsou doru¢eny vSechny pozZadované napravy, vystavi projektovy/finanéni
manazer pfijemci ptedavaci protokol®®, jimZ potvrdi prevzeti naprav. RO muze
v pfipadé pochybnosti rozhodnout na zakladé administrativni kontroly ZOZL o
provedeni kontroly na misté.

V prib&hu monitorovaciho obdobi mGze RO OP VaVpl provést u prijemce
monitorovaci navstévu (viz kap. 5.4.7 Monitorovaci navstévy).

Pfijemce bude informovan o schvaleni zpravy e-mailem.

Schvaleni zpravy neni mozné bez schvaleni pFfedchozi monitorovaci zpravy
(za pfedchazejici sledované obdobi). Zaroven v Benefit7 neni mozné novou
monitorovaci zpravu vypliovat, dokud neni schvalena ¢i zamitnuta zprava predchozi.

Pokud pfipada zpracovani posledni Pribézné monitorovaci zpravy na obdobi kratSi
nez 1 meésic pfed ukonCenim realizace projektu, nemusi pfijemce zpracovavat
Prdbéznou monitorovaci zpravu, viadném terminu pfedlozi pouze Zavérecnou
monitorovaci zpravu.

5.4.5 Zavére¢na monitorovaci zprava

Pfijemce pfedklada Zavére¢nou monitorovaci zpravu po ukoncéeni realizace projektu
na formulafi v Benefit7. Zavére€na monitorovaci zprava bude obsahovat podrobny
popis posledniho tfimési¢niho obdobi realizace a zarovern bude obsahovat souhrnny
popis naplnéni cili celého projektu a dosazenych vysledkud. V pribéhu zpracovani
zpravy, mlze jeji obsah pfijemce konzultovat se svym projektovym manazerem, aby
ji byl schopen predlozit vdaném terminu (pfi komunikaci postupuje pfijemce dle
kapitoly 4. Komunikace s pfijemcem).

Prijlemce monitorovaci zpravu v Benefit7 finalizuje (uzavie) a vytiskne a spolu se
vSemi prilohami ji doru¢i RO OP VaVpl nejpozdéji do 2 mésicl po ukonceni
realizace projektu.

Zpusob predani zpravy i dalSi pokyny a informace jsou shodné jako u Pribézné
monitorovaci zpravy.

Schvaleni Zavére€né monitorovaci zpravy neni mozné bez schvaleni posledni
Pribézné monitorovaci zpravy (za pfedchazejici sledované obdobi).

5.4.6 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu
Pfijemce predklada Monitorovaci zpravu o zajisténi udrzitelnosti projektu kazdych

6 mésicu nasledujicich po ukon&eni realizace projektu na formulafi v Benefit7.
Zprava je predkladana pravidelné za obdobi 1. 1. az 30. 6. do 31. 7. pfislusného roku

By pfipadé doruceni doplnéni postou se za datum doruceni povazuje datum pfijeti pisemnosti na
sekretariatu odboru implementace OP VaVpl.
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a za obdobi 1. 7. az 31. 12. do 31. 1. nasledujiciho roku. Pokud pfijemce ukonil
realizaci projektu po 30. 4. nebo 31. 10. nepfedklada za dany pulrok Monitorovaci
zpravu o zajisténi udrzitelnosti projektu.

Zpravy predklada po celé obdobi udrZitelnosti projektu, ktera je stanovena
v Rozhodnuti.

Zpusob predani zpravy i dalSi pokyny a informace jsou shodné jako u prubézné a
zaveérecneé monitorovaci zpravy.

Priklad:

a) Datum ukoncéeni realizace projektu: 20.7 2011

Prvni Monitorovaci zpravu o udrzitelnosti projektu zpracovava pfijemce za obdobi
21.7.2011 - 31.12. 2011. Zpravu pfedklada do 31. 1. 2012.

KaZdou dalSi zpravu pak predklada za obdobi 1. 1. — 30. 6. a 1. 7. — 31. 12. Zpravy
predklada vzdy do 31. 7. a 31. 1.

b) Realizace projektu byla ukonéena 20. 11. 2011

Prvni Monitorovaci zpravu o udrzitelnosti projektu zpracovava pfijemce za obdobi
21.11. 2011 — 30. 6. 2012. Zpravu pfedklada do 31. 7. 2012.

Kazdou dalSi zpravu pak predklada za obdobi 1. 1. — 30. 6. a 1. 7. — 31. 12. Zpravy
predklada vzdy do 31. 7. a 31. 1.

5.4.7 Monitorovaci navstévy

V pfipadé potieby ziskat jakékoli informace o realizovaném projektu, i potfebe
neformalnich konzultaci, mize RO OP VaVpl provést u pfijemce nebo na misté
realizace projektu monitorovaci navstévu.

Pfijemce je povinen vytvofit podminky pro provedeni monitorovaci navstévy, zajistit
ucast vyzadanych zastupcl pfijemce a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly
ohrozit jeji fadny prubéh. V relevantnich pfipadech pfijemce zajisti ucast partnera,
pfipadné konani monitorovaci navstévy u partnera.

V ptipadé potfeby vyhotovi zastupce RO OP VaVpl Zapis z monitorovaci navstévy
ve dvou pare, které na konci navstévy podepisi na strané RO OP VaVpl vsichni
ucastnici monitorovaci navstévy a na strané pfilemce jeho zastupce (statutarni
zastupce nebo opravnéna osoba).
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Monitorovaci navstéva neni vefejnospravni kontrolou podle zakona €. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, a nefidi se pravidly uvedenymi v Casti tfeti zakona €. 552/1991
Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Provadéni vefejnospravnich
kontrol je blize popsano v kapitole 5.10 Kontrola realizace projektu.

5.4.8 Kli€ové aktivity projektu

Jako nastroj monitorovani projektu se v Projektové zZadosti (v prioritnich osach 1 a 2
az v prepracované zadosti po negociaci) a nasledné v monitorovacich zpravach
pouzivaji kliCové aktivity.

Ugelem rozdéleni projektu na jednotlivé klicové aktivity je roz&lenit projekt na mensi
(a také pfipadné zpohledu Casu kratsi) logické cCasti, které Ize samostatné
monitorovat. Pokud jsou v Technickém popisu projektu (pfiloha Rozhodnuti) vhodné
nadefinovany milniky projektu, mohou velmi dobfe poslouZit jako odrazovy mustek
pro strukturu kliCovych aktivit.

Pri definovani kliGovych aktivit projektu musi byt splnény nasledujici podminky:

1) Alespon jedna kliCova aktivita musi za€inat v den zahajeni projektu (zpravidla
pfiprava projektu do vydani Rozhodnuti/zahajeni vlastni realizace). S kliCovou
aktivitou PFiprava projektu se nesmi kryt zadna dalSi klicova aktivita. Ostatni
klicové aktivity mohou byt zahajeny nejdfive se zahajenim realizace projektu.

2) Alespon jedna klicova aktivita musi koncit v den ukonceni realizace projektu.

3) Klicove aktivity mimo Casovy usek realizace projektu nejsou akceptovatelné.

4) VSechny kliCové aktivity musi byt navazané na zpUsobilé a nezplsobilé vydaje
projektu.

5) VesSkeré zpusobilé a nezplsobilé vydaje musi byt navazané na klicové
aktivity.

6) SoucCet zplsobilych vydaju za vSechny kliCové aktivity se musi rovnat
celkovym zpusobilym vydajim projektu uvedenym v rozpoc&tu a na prehledu
financovani.

7) Soucet nezpuUsobilych vydaju za vSechny kliCové aktivity se musi rovnat
celkovym nezpUsobilym vydajum projektu uvedenym v rozpoctu a na prehledu
financovani.

8) Soucet celkovych vydaji za vSechny klicové aktivity se musi rovnat celkovym
vydajam projektu uvedenym v rozpodctu a na prehledu financovani.

Obecné doporuéeni ze strany RO ohledn& mozné struktury kli¢ovych aktivit je
nasleduijici:

- Prvni kliCovou aktivitou je zpravidla pFiprava projektu, ktera pokryva Casovy
usek od data zahajeni projektu do data vydani Rozhodnuti/zahajeni realizace
projektu
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VySe

Dal$i klitovou aktivitou je stavebni éast™, ta se mize pFipadné rozpadnout
do vice kliCovych aktivit, napfiklad pokud se v ramci projektu stavi vice budov,
pak je vhodné, kdyz je kazda stavba samostatnou kliCovou aktivitou, nebo je
zde kombinace jedna budova se stavi, druha se rekonstruuje, tak je take
vhodné to rozdélit do samostatnych klicovych aktivit.

DalSi klicovou aktivitou je vybaveni, to je mozné dale rozc€lenit do vice
klicovych aktivit napf. na vybaveni jednotlivych laboratofi, pfipadné po tzv.
modulech (funkéni celky v minimalni hodnoté 2,5 mil K¢), které bylo mozné
definovat v ramci rozpoctu ve studii proveditelnosti. DalSi moznosti je roz€lenit
to dale po Casovych usecich/fazich v jakych bude to vybaveni postupné
pofizovano.

Dal&i moznou aktivitou jsou vyzkumné programy>°, individuaing podle jejich
rozsahu je mozné nechat v jedné kliCové aktivité, nebo rozclenit ve smyslu co
vyzkumny program, to kliCova aktivita. Do téchto kliCovych aktivit jsou
zpravidla zahrnuty vydaje na mzdy vyzkumnych pracovnikd, material, sluzby,
pfipadné rezie souvisejici s vyzkumem.

DalSi aktivitou je pak management projektu, kam jsou zpravidla zahrnuty
vydaje na mzdy realizaCniho tymu, publicita a propagace, pfipadné dalSi
sluzby s tim souvisejici.

V pfipadé, ze jsou v ramci projektu zapojeni partneri, bylo by vhodné, aby
alespon u téch oblasti, kde to jde a ma to logiku, byly vySe uvedené aktivity
definovany zvlast za pfijemce a zvlast za jednotlivé partnery. Napf.: Pokud
partner stavi jednu z budov, méla by to byt samostatna aktivita, ale pokud se
napf. zaméstnanci partnera podili spoleCné se zaméstnanci pfijemce na
realizaci néjakého vyzkumného programu, nema dalSi C¢lenéni v ramci
vyzkumného programu smysl.

uvedena struktura je ze strany RO doporuena, ma pfimou souvislost

s monitorovanim projektu v pribéhu realizace. Konecné rozdéleni projektu do
jednotlivych klicovych aktivit je na odpovédnosti pfijemce.

Pfi popisu jednotlivych kliCovych aktivit je pak tfeba peclivé vyplinit jednotlivé polozky.
V polozce ,Podrobny popis realizace kliCové aktivity ve vazbé na rozpocet:“, by mél
byt obsaZen vécny popis toho, co je v dané kliCové aktivité zahrnuto, co bude v jejim
ramci realizovano, a z popisu by mélo byt zfetelné s jakymi poloZkami rozpocCtu je to
provazané, formou slovniho popisu a odkazem na Cislo kapitoly rozpoctu.

> Je relevantni pouze pro projekty, které obsahuji stavebné-technickou ¢ast.
* Neni relevantni pro PO 3, 4. Alternativu pro PO3 mohou tvofit: pro vyzvu 2.3 aktivity ITI VaV, pro
vyzvu 1.3 aktivity popularizace, propagace a medializace védy a techniky.
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Vystupy kliCovych aktivit by pak mély byt v relevantnich pfipadech provazany
s naplfiovanim indikator(i. Napf. stavba — bude postavena budova xy o plo$e xy m?
atp.
5.5 Monitorovaci indikatory a jejich vykazovani

5.5.1 Piehled monitorovacich indikatoru
Pfijemce se v ramci Projektové Zadosti a pfipadné na zakladé vysledkd negociace
projektu zavazal k naplnéni monitorovacich indikatorl projektu. Podle zavaznosti

naplnéni monitorovacich indikatora jsou indikatory rozdéleny na:

e zavazné indikatory

Cilové hodnoty zavaznych indikatori byly zohlednény pfi hodnoceni projektu
v odpovidajicich vybérovych kritériich. Zavazné indikatory lze v prubéhu trvani
projektu a v dobé jeho udrzitelnosti zménit pouze se souhlasem Ridiciho organu OP
VaVpl (RO OP VaVpl). Sou&asti zavaznych indikator(i je také skupina tzv. povinné
volitelnych ¢&i volitelnych indikator(. Tyto indikatory pfijemce (Zadatel) vybral ze
seznamu tzv. soustav indikatorl a zvolil minimalné jeden indikator z uvedenych
moznosti jako zavazny, a u néj také stanovil cilovou hodnotu, které se zavazal
dosahnout. Takovy indikator se pak stal ekvivalentem indikatoru zavazného.

Sledovani a vykazovani zavaznych indikatori a dosazZeni jejich cilové hodnoty je

vieivs

pochopil metodu vykazovani kazdého monitorovaciho indikatoru a nastavil systém
pro jeho pribézné sledovani. Vykazovani monitorovacich indikatoru
v monitorovacich obdobich nemize samo o sobé zajistit dosazeni cilové hodnoty ve
sledovaném obdobi, k cilové hodnoté musi byt pribézné sméfovano a vyvoj hodnoty
prubézné kontrolovan a pfipadné ucinéna pfislusna opatreni.

Zvlastni kategorii zavaznych monitorovacich indikatord jsou indikatory sledujici
vysledky VaV v prioritni ose 1 a 2. Zde je nutné oddélené sledovat vysledky vazici se
k dosahovani hodnot monitorovacich indikatort dle platné metodiky RO (pFilohy
C. 8a)-b)) a vysledky VaV vykazované dle platné metodiky RVVI. Vysledky
(monitorovaci indikatory) dle metodiky RO se vykazuji v monitorovacich zpravach,
zatimco vysledky dle metodiky RVVI se vykazuji pfimo do RIV prostfednictvim
poskytovatele dotace (v pfipadé OP VaVpl se vysledky vykazuji prostfednictvim
MSMT, Odboru program( vyzkumu a vyvoje). Pro snadné&jsi pfifazeni vysledku k
projektu podpofenému z OP VaVpl doporucujeme uveést registracnich Cislo projektu
a informaci, Zze se jedna o projekt spolufinancovany z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj (Supported by the projekt XY from European Regional Development
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Fund). Takto bude mozné v RIV jasné odliSit vysledky generované projekty
podpofenymi v OP VaVpl.

e nezavazné indikatory

Nezavazné indikatory slouzi k detailnéjSimu sledovani souvisejicich aktivit a méfi
doprovodné efekty realizace projektu, pfipadné doplrikové cile projektu. Cilové
hodnoty téchto indikatorl nejsou zavazné, pfijemce se vSak zavazuje k jejich
pravidelnému vykazovani v monitorovacich zpravach (M2).

Podrobny prehled monitorovacich indikatort je uveden v prilohach €. 8a)-8d)
pro prioritni osy 1, 2, 4 a 3.

5.5.2 Vykazovani monitorovacich indikatoru

Hodnoty monitorovacich indikatorl jsou vykazovany v monitorovacich zpravach od
data zahajeni realizace projektu do data naplnéni cilové hodnoty, kterym je 31. 12.
2015. Zavazné, povinné volitelné/volitelné i nezavazné indikatory jsou vykazovany v
pribéhu realizace projektu v ramci prabéznych monitorovacich zprav, poprvé ve
Ctvrtleti, které navazuje na datum zahajeni realizace projektu a naposledy v
ZavéreCné monitorovaci zpravé. V obdobi udrzitelnosti projektu pak v Monitorovaci
zprave o zajisténi udrzitelnosti projektu.

Hodnoty jsou zpravidla vykazovany pfiristkové od data vydani Rozhodnuti o

poskytnuti dotace, respektive od data zahajeni realizace projektu (podle toho, co
nastane pozdéji), a to jak v dobé realizace projektu, tak v dobé udrzitelnosti projektu.

Podrobné informace k vykazovani a dokladovani monitorovacich indikatoru

jsou uvedeny v prilohach €. 8a)-8d) pro prioritniosy 1, 2, 4 a 3.
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Nedodrzeni cilovych hodnot monitorovacich indikatord muze vést k CasteCnému,
nebo dokonce i uplnému odebrani poskytnuté dotace!

PFi posouzeni, zda bylo dosazeno cilovych hodnot, vychazi RO OP VaVpl z aktualné
platnych definic monitorovacich indikatort. Pokud by béhem realizace projektu doslo
k zasadnim zménam definice monitorovacich indikatort oproti definici platné v dobé
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, mohou byt cilové hodnoty jednotlivych
indikatorl upraveny na zakladé zadosti pfijemce, avS8ak pouze Umérné zmeéneé
definice daného indikatoru.

5.6 Vybér dodavatele

Prijemce ma povinnost zajistit v projektovém tymu osobu, ktera zabezpeci diky své
odborné kvalifikaci spravnou realizaci vybéru dodavatele. Odpovédny zastupce pro
oblast vefejnych zakazek mlze byt:

e pracovnik v pracovnépravnim vztahu vaci prijemci, ktery bude mit praxi
v oblasti zadavani vefejnych zakazek (tj. napf. potvrzeni o absolvovani
Skoleni, seminare v problematice zadavani vefejnych zakazek, atd.),

e externi odbornik v oblasti vefejnych zakazek (OSVC, odborna firma, ktera
realizovanymi vyznamnymi zakazkami prokaze odbornou praxi v oblasti
verejnych zakazek).

Veskeré povinnosti, které je pfijemce povinen plnit pfi vybéru dodavatele, jsou
uvedeny v samostatné pfiloze €. 2 této priruCky - Pravidlech pro vybér dodavateld.
Aktualni verze Pravidel pro vybér dodavatell je pro pfijemce zasadnim dokumentem
pro spravnou realizaci vybéru dodavatele.

5.6.1 Nakladani s usporami vzniklymi v ramci projektu

Usporami vzniklymi v ramci projektu se pro Ugely této pFirucky rozumi uspory
dosazené pfi zadavani zakazek realizovanych v ramci projektu.

V pripadé zakazek na stavebni prace, ve kterych je pfi provedeni vybérového
fizeni v odpovidajici kvalité mozné dosahnout nejvyznamnéjSich uspor, bude
vramci projektu umoznéno za nize uvedenych podminek disponovat
s maximalné 30 % uspor z kazdé jednotlivé zakazky na stavebni prace.

V pripadé uspor realizovanych na zakladé zakazek na sluzby ¢i dodavky muze
projekt disponovat s az 100 % uspor. Uspory mohou byt vyuZity pouze
na financovani vydaju spliujicich pravidla zpUsobilosti, a to i téch, se kterymi
rozpoCet projektu zcela nepodita, avSak vzdy pouze pokud dodrzi zavazné pravni
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a metodické predpisy pro jejich pouziti (fj. zejména podminky pro realizaci zmén
projektu). Projektim, jichz se ucastni partnefi, timto Ridici organ OP VaVpl
doporucuje zapracovani pravidel pro vyuziti uspor do pfislusné partnerské smlouvy.

Zvlastni podminky pro realizaci uspor vzniklych v ramci zakazek na stavebni
prace:

Pokud bude uzaviena smlouva o dilo pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(dale jen ,Rozhodnuti“), je v ramci pfipravy podkladl pro vydani Rozhodnuti Zadatel
povinen aktualizovat pfislusnou polozku rozpoctu a vycislit rozdil mezi zpusobilou
Casti pfedpokladané Castky planované v rozpoCtu a zpusobilou ¢asti ¢astky uvedené
ve smlouvé (v€etné zpUsobilé ¢asti DPH). Z tohoto rozdilu si Zadatel muze ponechat
maximalné 30 % stim, Ze vyuZiti uspofenych prostfedkd podléha posouzeni ze
strany Ridiciho organu a bude schvaleno v ramci Pfepracované projektové zadosti.

Pokud bude uzaviena smlouva o dilo po vydani Rozhodnuti, je pfijemce povinen
oznamit podstatnou zménu v projektu, ve které vycisli rozdil mezi zpUsobilou ¢asti
predpokladané Castky planované v rozpoctu a zpuUsobilou Casti ¢astky uvedené ve
smlouvé (v€etné zpusobilé ¢asti DPH) a pozada si o potencialni vyuziti maximalné
30 % z usporfené Castky v ramci projektu s tim, ze tyto zmény musi byt pfimérené
odiivodnény, a nasledné schvaleny v souladu s postupy Ridiciho organu pro
administraci podstatnych zmén v projektu.

V pripadé, Ze smlouva o dilo na stavebni prace byla uzaviena pfed 15. 3. 2011, je
pfijemce povinen oznamit podstatnou zménu uvedenou v pfedchozim odstavci
nejpozdéji do 31. 5. 2011, v ostatnich pfipadech nejpozdéji s monitorovaci zpravou
za obdobi, ve kterém byla smlouva o dilo uzaviena (nevyzada-li si Ridici organ tyto
informace dfive).

Ridici organ zménu posoudi, a nasledn& vyda Dodatek k Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, ve kterém budou maximalni vySe dotace a objem celkovych zpusobilych
vydajla upraveny v souladu se schvalenou zménou.

Nejpozdéji do 6 mésicu od vydani Dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(nestanovi-li Ridici organ dle charakteru projektu jinak) je pfijemce dale povinen
oznamit podstatnou zménu v projektu, ktera bude podrobné specifikovat vyuZiti
schvalené vysSe uspor v€etné fadného zduivodnéni ucelu vyuziti. Zména podléha
schvaleni dle postupl uvedenych v Pfiruéce pro pfijemce v kapitole 5.3. Prostfedky
Z uspor nelze vyuzit, aniz by byla tato podstatna zména schvalena.

V pripadé, Zze zakazek na stavebni prace bude v projektu obsazeno vice, opakuje
prijemce postup uvedeny vySe pro kazdou zakazku na stavebni prace.

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CiSLO VERZE 4.0 |

s o °
.
i :’] i I SRR £VROPSKA UNIE .: zzzzzzz \
J : LST .‘,t'

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace




PRIRUCKA PRO PRIJEMCE OPERACNIHO PROGRAMU VYZKUM A VYVOJ PRO INOVACE 2007-2013

DalSi podminky zpusobilosti jednotlivych vydaju v€etné specialnich podminek pro
jejich vynakladani se v souvislosti se vznikem uspor v projektu neméni (napf.
povinnost uskutecnit infrastrukturni vydaje projektu do tfi let od vydani Rozhodnuti
pro projekty ve Vyzvé 1.2).

5.7 Publicita projektu

Oblast publicity je popsana v pfiloze €. 3 - Pravidlech pro publicitu v ramci OP VaVpl.

Dodrzovani pravidel publicity bude RO OP VaVpl disledné vyZzadovano
a kontrolovano po celou dobu realizace projektu i v obdobi udrzitelnosti projektu.
Pfijemce je povinen zajistit dodrzovani publicity také partnerem projektu.

Pokud dojde kvydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace a naslednému pfijeti
finan¢nich prostfedkl ze strany pfijemce, znamena toto pfijeti financnich prostfedku
rovnéZ souhlas pfijemce s jeho uvedenim v seznamu pfijemct zvefejnéném RO
vsouladu sél. 7 odst. 2 pism. d) Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006,
tj. elektronickym nebo jinym zvefejnénim seznamu pfijemcd, nazvu operaci a vyse
Castky financovani pfidélené operacim z vefejnych zdroju.

5.8 Archivace dokumentu

5.8.1 Obecna pravidla archivace dokumentti a doklada vztahujicich se
k projektu

Pfijemci jsou povinni zajistit fadny pfijem, evidenci, tfidéni, vyfizovani, archivaci i
skartaci dokumentl. Za timto ucelem jsou povinni zavést vnitini podrobna pravidla
pro manipulaci s dokumenty, vychazejici z obecnych pravidel stanovenych zakonem
o archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécimi vyhlaskami, v€etné seznamu typu
dokumentu roztfidénych do vécnych skupin s vyznaCenymi spisovymi znaky a
skartacnimi znaky a lhGtami.

Archivace znamena ulozeni téch dokumentu, jejichz obéh byl ukoncen, zkontrolovan
a vyhodnocen pro moznost jejich opétovného vyuziti a rychlého pfistupu k nim.
K archivaci je pfijemce a partner zavazan v Rozhodnuti. Pfijemce a partner projektu
musi pro ucely kontroly uchovavat vesSkerou dokumentaci k projektu nejméné
do uplynuti lhaty uvedené v ¢l. 90, odst. 1 Obecného nafizeni, tj. minimalné
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po dobu 3 let od 1. ledna roku nasledujiciho po roce, kdy doslo k uzavieni OP
VaVvpl (tj. min. do konce roku 2021).°° Pfilemce a partner se zarovefi Fidi
legislativou CR, dle které je nutné nékteré typy dokument uchovavat déle, nez je
stanoveno legislativou evropskou, napf. mzdoveé listy az po dobu 30 let. Ukladani a
archivace se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpec€eni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e Zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

e Zakon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné néekterych
zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,

o Vyhlaska ¢C. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,

e Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Dokumentace k projektu musi byt vedena pfehledné (napf. ¢lenéni dle projektu,
vhodné Ccislovani apod.) a musi byt lehce dosazitelna a dostupna kdykoliv pro
kontrolu provadénou osobami nebo subjekty, které jsou kontrolou takové
dokumentace povéfeny. Pfijemce a partner musi zajistit, aby v pfipadé kontroly
mohly byt archivované dokumenty (jednotlivé doklady) pouzity jako dukazni material.

Uschovani a zabezpecleni pfed ztratou vSech dokumentl a smluvnich pisemnosti
musi byt zajiSténo na jednom misté. Prostory pro uloZzeni dokumentd musi splfiovat
nasledujici podminky:
e nesmi byt ohrozeny povodnémi,
e musi pro né byt zpracovana pozarni dokumentace a musi byt vybaveny
ruénimi praskovymi hasicimi pfistroji,
e nesmi zde vést vodovodni, teplovodni, parovodni nebo plynovodni potrubi a
destova a splaskova kanalizace,
e musi byt vybaveny regaly pro uloZzeni dokumentu,

e musi byt zajistény proti vstupu nepovolané osoby.

% RO OP VaVpl bude pfijemce o datu, ke kterému se uskuteCnilo uzavieni OP VaVpl ze strany
Komise, informovat.
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Pfijemce s partnerem uchovavaiji originaly vSech dokladd, pokud jimi disponuji, nebo
jejich ovérené kopie. (U Monitorovaci zpravy prijemce zasila original RO OP VaVpl a
pfijemce archivuje kopii €i stejnopis.) Vydaje na archivaci dokumentace po ukonceni
realizace projektu nejsou zpuUsobilymi vydaji (napf. najem uloznych prostor po
ukonceni realizace projektu).

5.8.2 Indikativni vy¢éet dokumenttl a vystupu projektu, které podléhaji

archivaci

Projektova zadost, v€etné pfiloh,

Potvrzeni o podani Zadosti,

Rozhodnuti o poskytnuti dotace, v€etné pfipadnych dodatkd,
Oznameni o zménach v projektu a souvisejici vyjadfeni,

Smlouvy s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky,
PIna korespondence s RO OP VaVvpl,

Originaly zapisu z provedenych kontrol,

Monitorovaci zpravy a zadosti o platbu vCetné pfiloh,

VyCet dokumentl pro archivaci k vybérovym fizenim (podrobné uveden
v Pravidlech pro vybér dodavatele),

Faktury a doklady o platbach &i uhradach ucetnich dokladu,
Interni vykazy:

- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich
smluv s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky
museji byt roz€lenény na hrubou mzdu a vydaje na socialni a zdravotni
pojisténi. (V pfipadé, ze pracovnik je stalym zaméstnancem firmy a na
projektu pracuje pouze na Castecny uvazek, musi byt ve vykazu jasné
oddélena mzda vyplacena v souvislosti s realizaci projektu od mzdy
vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem nesouvisejicimi.),

- vykaz o vydajich za zahraniCni pracovniky vykazujici meésicné
odvedenou praci, vydaje budou vymérfeny na zakladé jednotkovych cen
za ovéfitelny odpracovany ¢asovy usek (pracovni vykaz),

- cestovni doklady,

— knihy jizd s vyznaCenim jizdy v ramci projektu a kopie technického
prukazu (pro dolozZeni spotfeby paliva),

— souhrnny prehled ujetych kilometr(, naklady na pohonné hmoty.

Interni doklady:
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- pracovni vykazy pracovnikl zapojenych do projektu,
- prvotni doklady provoznich nakladu uétovanych v ramci projektu,

- prvotni doklady rezijnich vydaju, v€etné metodiky vypoctu alikvotniho
podilu na sluzby, najem apod.,

- rozvrhy vzdélavacich kurzt a programu, v€. prezencnich listin,

- prehledy poskytnutého poradenstvi,

- kopie monitorovacich zprav a zavérecné zpravy a zadosti o platbu.
e Materialni vystupy projektu:

- tisky (napf. publikace, tiskové zpravy, letaky, manualy, atd.),

- audionahravky, videonahravky (v€. filmua), vSe v jednom vyhotoveni,

- jiné typy hmotnych vystupd,

— vesSkera dalSi dokumentace tykajici se projektu, napf. smlouva
s auditorem, auditni zprava apod.,

e PO 4: Zadosti o sniZeni pfispévku ze statniho rozpodtu na vzdélavaci a
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni, uméleckou nebo dalSi tvlrci
¢innost

5.8.3 Pravidla archivace
Pfijemce se pfi archivaci fidi nasledujicimi pravidly:

e vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace,

e zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v prabéhu
stanovené archivacni doby,

e kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu,

e dokumentace musi byt vedena prehledné a zarovei musi byt lehce
dosazitelna,

e dokumentace musi byt uklddana bezpecné a musi byt zajiSténa proti
poskozeni, ztraté ¢i manipulaci neopravnénou osobou.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo scany svételné nestalych ucetnich dokladl a
zaznamu k jednotlivym monitorovacim zpravam, zvlasté tam, kde Ize predpokladat
mizeni tisku. NosiCe s doklady k monitorovacim zpravam je nutné oznacit datem a
Cislem monitorovaci zpravy a Cislem projektu.
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5.8.4 Elektronicka archivace

Pfi pouziti vypoCetni techniky se archivaci rozumi zalohovani udaji vytvarenim kopii
dokumentl (hlavné v pfipadé, Ze tyto dokumenty existuji pouze v elektronické
podobé) a jejich ukladani na rdzna mista disku PC nebo dalSi nosi¢e dat (CD-R,
DVD, pfip. dalsi), a to z davodu:

e poskozeni pevnych disku pocitace, pfipadné jiné poruchy,

e odcizeni techniky, pfipadné jejiho zniCeni,

¢ neumyslného vymazani, pfipadné neumysiné aktualizace dat a informaci,
e zabezpeceni udaju pred ztratou,

e Uschovy udajl v nezménéném tvaru,

e dlouhodobého ulozZeni informaci.

Prijemce i jeho partnefi by méli zvolit pro zalohovani a uchovavani dat v elektronické
podobé takova média, ktera zaruCuji dlouhodobou Zivotnost a zajistit pro tato data
nosice a ulozisté, ktera zabezpedi dlouhodobé uchovani téchto dat. Souc¢asné museji
pfijemce a jeho partnefi pro uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mozné
v prubéhu doby, po kterou je nutno data a dokumenty v elektronické podobé
archivovat, snadno konvertovat do jinych formata a pfizplsobovat pro jina média.

5.8.5 Archivace pfi zaniku prijemce

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerd v obdobi pfed uplynutim Ihdty pro archivaci
pfevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel
nebo ten, na néhoz prechazi plsobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupcu vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé&, rozhodne o prevzeti spisovny nebo spravniho archivu
pfislusny spravni ufad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby (uzemné
prislusny statni oblastni archiv) dohlizejici na provadéni skartacniho fizeni. O této
skute&nosti musi byt informovan RO OP VaVpl.

Podminkou spravného archivovani je jeho pribézné provadéni tak, aby veskeré
archivované materialy byly k dispozici v ¢ase a misté dle potfeby pfijemce a RO OP
VaVpl. Narazové provadéni archivace, zejména v souvislosti s planovanou kontrolou
&i vznesenim pozadavku RO OP VaVpl, je nejen porusenim pravidel archivace, ale

témér vzdy vede k nedostatkim v archivovanych dokumentech. Pfijemce by mél vzit
v uvahu, Ze u vSech projektl, tim spiSe u naroCnych vyzkumnych projektl, je
dodrzovani pravidel archivace nejen povinnosti viéi RO OP VaVpl, ale také
predpokladem uspésné realizace projektu jako takového.
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5.9 Realizace partnerstvi

Partnerstvi je vztah mezi pfijemcem a dalSim subjektem (dalSimi subjekty), ktery
spociva ve spolupraci téchto subjektd pfi pfipravé a nasledné realizaci projektu.
Subjekty plUsobici v partnerstvi jsou oznacovany jako tzv. partnefi.

Partnefi projekt spolecné vytvareji — podileji se na zpracovani Projektové zadosti, a
nasledné na realizaci vécnych projektovych aktivit. Jsou to takoveé aktivity, bez jejichz
realizace by nebylo mozné zajistit fadné fungovani a naplfhovani cile projektu, proto
je spoluucast vSech partnert na projektu podstatna a nezastupitelna.

Postupy popsanymi v této pfiruCce se musi fidit vSichni realizatofi a nositelé projektu
— tedy nejen pfijemce, ale také jeho partner (partnefi).

VSechny vztahy mezi pfijemcem a partnerem (partnery) jsou realizovany na zakladé
pisemné smlouvy (smluv), jejiz navrh byl soucasti pfedlozené Projektové Zadosti.
Projektova Zzadost rovnéz obsahovala detailni popis role partnera (partneru)
v projektu. Ugast a zplisob zapojeni partnera (partnerd) do realizace projektu tedy
byla, v&etné odpovidajicich smluv, pfedmé&tem schvaleni ze strany Ridiciho organu
OP VaVpl.

Beéhem realizace projektu jsou pfijemce a partner (partnefi) povinni realizovat projekt
dle podminek uvedenych v Rozhodnuti, metodickych pokynu Ridiciho organu OP
VaVpl a v neposledni fadé i v souladu se schvalenou partnerskou smlouvou.

Pfijemce je povinen zavazat partnera (partnery) vramci projektu k dodrzovani
Rozhodnuti a podminek v pfiméfené stejném rozsahu jako je jimi sam vazan a je
povinen zajistit, aby tento zavazek partnerd vuci PFijemci trval vZdy minimalné po
stejnou dobu jako zavazek pfijemce vaéi Ridicimu organu OP VaVpl.

Pro partnery plati stejné podminky pfijatelnosti jako pro pfijemce (v€etné podminky
realizace Cinnosti, na kterou plynou prostfedky ve formé& uhrady zpusobilych vydaju,
v regionech spadajici pod Cil 1 Konvergence, tj. vSechny mimo regionu Praha).

Ugast partnera v projektu nesmi byt zaloZzena na komerénim vztahu k predmétu
projektu a k pfijemci (to plati po celou dobu realizace a udrZitelnosti projektu).
Prijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené Zadosti o finan¢ni podporu v ramci projektu Zadné smluvni
vztahy, jejichz pfedmétem je dodavka nebo sluzby pro projekt poskytnuté za uplatu.

Realizace principu partnerstvi nesmi byt v rozporu s pfislusSnymi pravnimi predpisy

CR, zejména principu partnerstvi nesmi byt zneuzito k obchazeni zakona o vefejnych
zakazkach.
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V prfipadé, Ze pfijemce poukazuje Cast poskytnuté financni podpory partnerovi
(partneriim), musi se tak dit v souladu se schvalenou smlouvou o partnerstvi a
v souladu se schvalenym rozpoc€tem projektu.

Prostfedky na financovani zpusobilych vydaju partnera (partnertl) jsou partnerovi
(partnerim) poskytovany prostfednictvim pfijemce. Mezi RO OP VaVpl a partnerem
(partnery) tedy neni pfimy tok penéz.

Cinnost partnera a vy$e &erpani dotace na vydaje realizované partnerem musi byt
popsana v ramci predkladanych monitorovacich zprav pfijemce.

Zmény projektu s dopadem na roli a ucCast partnera (partnert) by mély byt
odsouhlaseny partnerem (partnery) pfijemce jesSté pfed oznamenim pfisluSnych
navrhii zmé&n RO OP VaVpl. V pfipadé, Ze takového souhlasu nebylo dosazeno,
musi prijemce tuto informaci uvést pfi predkladani zadosti o schvaleni zmén a
oduvodnit, pro€ k ziskani souhlasu partnera (partnert) nedoslo.

V pfipadé, ze by v prabéhu realizace projektu bylo nezbytné upravit znéni partnerské
smlouvy, at jiz z vnitfnich divodd na strané projektu (Uprava vztahl mezi u€astniky
smlouvy, zvySeni finanénich pfispévkld partnert apod.) €i vnéjSich davodu (zmény
zavaznych pokynu, legislativy apod.), postupuje pfijemce v souvislosti s jeji zménou
dle pravidel pro zmény v projektu (viz kapitola 5.3 Zmény projektu). V ramci
oznameni pfislusné zmény projektu predlozi pfijemce souhlas partnera (partnerd)
s touto zménou.

Pfijemce by mél pravidelné v prabéhu realizace projektu komunikovat s partnerem
(partnery) a mél by je plné informovat o postupu projektu. Je vhodné, aby jednim
z mechanismu fizeni projektu byla i pravidelna setkani jak projektového tymu, tak
predstavitell vSech partneru.

PFijemce je subjekt zodpovédny viiéi Ridicimu organu za realizaci celého projektu
(vCetné Casti projektu, které realizuji jeho partnefi), tj. pfi nedosazeni cill projektu

muze byt pfijemci uloZzeno vratit celou poskytnutou dotaci, a to i v pfipadé, kdy
nedosazeni cill zpusobi jeden z partnera.

5.10 Kontrola realizace projektu

U Zzadatele o verfejnou finanéni podporu z OP VaVpl, resp. u jejiho pfijemce, muze
byt v riznych etapach projektu vykonana kontrola v souladu se zakony ¢. 320/2001
Shb., o finanéni kontrole (dale jen ZoFK), a & 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpisu, a v souladu s podminkami zakotvenymi v Rozhodnuti.
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Kontrola muze byt realizovana i u dalSich subjektl zapojenych do projektu (zejm. u
partnerd a dodavateld zboZi nebo sluzeb hrazenych z vefejné finanéni podpory).
Pfijemce je povinen tyto subjekty vramci Upravy vzajemnych smluvnich vztahud
k povinné soucinnosti pfi kontrolach zavazat. Na osobu povinnou spolupUsobit se
vztahuji stejna prava a povinnosti jako na kontrolovanou osobu.

Cilem realizovanych kontrol na misté je ovéreni stavu realizace projektu v misté jeho
fyzické realizace, a zda provadéné (resp. pfipravované) operace odpovidaji
schvalenému projektu, jsou v souladu s Rozhodnutim, OP, pravnimi pfedpisy EU a
CR. Kontrolni organ ovéfuje, zda jsou dodrzovany pravni predpisy a opatfeni pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky, zda je zajiSténa ochrana vefejnych prostiedku
proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatklm zpusobenym zejména
poruSenim pravnich predpisli, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou CcCinnosti, pfip. zda ktémto
nedostatkiim a nesrovnalostem jiz nedoS$lo, a zda jsou provadéné operace priikazne,
spravné a v souladu s pravnimi predpisy ucetné zpracovany.

Kontrolu realizuje v pfipadé OP VaVpl primarné RO OP VaVpl a dal$i subjekty,
zejm.:

Ministerstvo financi CR (Auditni organ, Platebni a certifikadni organ);
Povéreny auditni subjekt

Financ¢ni ufady;

Evropska komise;

Evropsky ucetni dvir;

Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF);

NejvysSi statni zastupitelstvi;

NejvysSi kontrolni ufad;

Ufad pro ochranu hospodarské soutéze;

pfip. dalSi organy, které ke kontrole v ramci OP VaVpl opravnuje ¢eska nebo
evropska legislativa.

Kontrolovanou osobou se rozumi pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera je povinna
podrobit se dle pfisluSnych pravnich pFedpisu vefejnospravni kontrole vyuziti
dotacnich prostfedkll ze strany kontrolniho organu. Jedna se tedy o pfijemce
dotace v ramci OP VaVpl, pfip. jiny subjekt zapojeny do podpofeného projektu
(partner i dodavatel).

Kontrola je vykonavana na zakladé pisemného povéreni kontrolniho organu.

Kontrola na misté mize byt realizovana ve vSech fazich projektu:
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e piedbézna (ex-ante) kontrola — pfed vydanim Rozhodnuti, jejim cilem je ovéfit
vybrané udaje z Projektoveé zadosti v misté predpokladané realizace projektu,

e pribézna (interim) kontrola — v prubéhu realizace projektu s cilem ovéfit plnéni
stanovenych podminek v misté realizace projektu, mj. ze finan¢ni prostredky
jsou pouzivany Ci byly pouzity k zamérim specifikovanym v projektu a
v Rozhodnuti a Ze v pribéhu realizace nebyla poruSena pravidla poskytovani
finan€nich prostfedku ze SF EU,

e nasledna (ex-post) kontrola — po ukonceni realizace projektu s cilem ovéfit
v misté realizace projektu, zda projekt byl realizovan v souladu s podminkami
v Rozhodnuti, zda doSlo k napInéni deklarovanych zamérla projektu a zda
ukonc€eny projekt spliuje pravidla udrzitelnosti dle ¢l. 57 Obecného nafizeni a
kap. 2.9 Udrzitelnost projektu v PFiru€ce pro zadatele OP VaVpl.

5.10.1 Prabéh kontroly na misté

Kontrolni organ oznami nejpozdéji 48 hodin pfed planovanym terminem kontroly
elektronicky datum, pfibliznou hodinu a misto zahajeni kontroly kontrolované osobé
(jeho statutarnimu zastupci a kontaktni osobé), tj. zadateli, resp. pfijemci, pfipadné
treti osobé, tedy partnerovi nebo dodavateli. Kontrolovana osoba muze pozadat o
zmeénu terminu. V odlvodnénych pfipadech, kdy by takové oznameni mohlo zmafit
ucel kontroly, vSak kontrola nemusi byt ohlaSena pfedem.

Kontroly na misté provadi vzdy vice€lenna kontrolni skupina. Jednotlivi ¢lenové se
prokazou kontrolované osobé& pisemnym povéfenim kontrolniho organu.
Kontrolovana osoba si muze pofidit kopii z tohoto povéreni. Vedouci kontrolni
skupiny seznami kontrolovanou osobu s jejimi pravy a povinnostmi i s pfedmétem a
ucelem kontroly.

Na zaCatku kazdé kontroly je vzdy vyhotoven Protokol o zahajeni kontroly na misté
ve dvou vyhotovenich. Obé pare dokumentu podepisuji vSichni u€astnici kontroly a
jedno pare si ponecha kontrolovana osoba.

O kontrolnim zjiténi se pofizuje Protokol o vysledku kontroly, ktery obsahuje
zejména popis zjisténych skutecnosti s uvedenim nedostatkil a oznaceni ustanoveni
pravnich predpisu, které byly poruSeny. V pfipadé nedostatku je stanovena Ihlita pro
jejich odstranéni a doporu€ena napravna opatfeni. Na zavér kontroly na misté
nejprve seznami vedouci kontrolni skupiny statutarniho zastupce kontrolované osoby
nebo jim povéfenou osobu s vysledkem kontroly na misté ustné, a souCasné ho
pouci o pravu podat namitky proti Protokolu o vysledku kontroly na misté, ktery mu
nasledné preda, resp. zasle. Osobni prevzeti stvrdi povéfeny zastupce kontrolované
osoby na stejnopise Protokolu o vysledku kontroly na misté slovem ,pfevzal®, svym
podpisem a razitkem kontrolované osoby, s pfipojenim data pfevzeti.
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V pfipadé, ze pfijemce poda proti Protokolu o vysledku kontroly namitky, kontrolni
organ je posoudi a zasle Rozhodnuti o namitkach kontrolované osobé. Rozhodnuti,
kterym jsou namitky Caste¢né, nebo upiné zamitnuty, obsahuje odivodnén, pro¢
namitkam nebylo vyhovéno, nebo bylo vyhovéno pouze Castecné.

Kontrola na misté je ukonCena marnym uplynutim Ihtty pro podani namitek proti
Protokolu o vysledku kontroly nebo dnem doruceni rozhodnuti kontrolniho organu,
proti kterému se nelze dale odvolat.

5.10.2 Prava kontrolované osoby
Kontrolovana osoba ma pravo v souvislosti s provadénim kontrol:

e Byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem
(v pfipadech, kdy by informovani kontrolované osoby pfedem mohlo vést ke
zmareni ucelu kontroly, nemusi byt kontrola oznamena pfedem);

e PoZadovat na kontrolni skupiné predlozeni pisemného povéreni ke kontrole;

e Pozadovat na kontrolni skupiné pfedani Protokolu o vysledku kontroly na
misté;
e Uplathovat namitky proti Protokolu o vysledku kontroly na misté ve stanovené

lhaté, Pozadovat od kontrolnich pracovnikd Potvrzeni o zajisténi dokladl pfi
prevzeti dokladu.

5.10.3 Povinnosti kontrolované osoby

e Vytvofit podminky pro provedeni kontroly, tj. zejména zajistit u€ast povérenych
zastupcl pfijemce/zadatele i pracovniku, jejichz ¢innost je podrobena kontrole
a zdrzet se jednani a cCinnosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prubéh
(poskytnout soucinnost nejsou povinni zaméstnanci kontrolované osoby
v pripadech, kdy by poskytnuti mohlo zpusobit trestni stihani jim nebo osobam
jim blizkym);

e V pfipadé, Ze kontrolovana osoba pozada o nahradni termin domluvit ve
spolupraci s kontrolnim organem nejblizSi mozny termin provedeni kontroly;

e Predlozit doklad o identifikaci zastupce kontrolované osoby pred zalatkem
kontroly (doklad statutarniho zastupce, pfipadné pfedlozeni plné moci urcuijici,
kdo je opravnén jednat za kontrolovanou osobu pfi provadéné kontrole);
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Seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi prfedpisy, které se vztahuji
ke kontrolovanym objektum a které jsou tyto osoby povinny v pribéhu kontroly
dodrzovat;

Predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o veSkerych kontrolach,
které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole projektu
financovaného z OP VaVpl;

Umoznit kontrolni skupiné vstup do objektl, zafizeni a provozl, na pozemky a
do jinych prostor kontrolované osoby, pokud souvisi s pfedmétem kontroly;

Umoznit kontrolni skupiné pfistup k ucetnim pisemnostem, zaznamim a
informacim na nosiCich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazeni cile
kontroly;

Poskytnout materialni a technické zabezpeCeni pro vykon kontroly
v nezbytném rozsahu, odpovidajicimu povaze jeji Cinnosti a technickému
vybaveni;

Vytvofit podminky pro provedeni kontroly oznamené a soucasné zahajené
v tyZ den, zaijistit u€ast povérenych zastupcu pfijemce/zadatele i pracovniku,
jejichz €innost je podrobena kontrole a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by
mohly ohrozit jeji Fadny prubéh;

Predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych lhitach vyzadané doklady (original,
pfip. kopii, original bude po kontrole navracen) a poskytnout soucinnost pfi
provadéni kontroly;

Pfijmout opatfeni k napravé nedostatkll zjiSténych kontrolou, a to ve lhaté
stanovené kontrolnim organem;

Informovat pisemné kontrolni organ o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatku,
a to ve |lhaté stanovené kontrolnim organem.

5.10.4 Povinnosti ¢lent kontrolni skupiny

Informovat kontrolovanou osobu o terminu planované kontroly min. 48 hodin
pfedem; v pfipadech, kdy by to mohlo vést ke zmafeni ucelu kontroly, Ize
vykonani kontroly oznamit az v den zahajeni kontroly;

Pfi zahajeni pfedlozit pisemné povéreni k provedeni kontroly;
Vysvétlit kontrolované osobé ucel kontroly;

Zachovat miCenlivost o vSech skuteCnostech zjiSténych v souvislosti
s provadénim kontroly, s vyjimkou povinnosti oznamovat urcité skuteCnosti na
zakladé zvlastnich predpist (napf. podle zakona €. 40/2009 Sb., trestni zakon,
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ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona €. 337/1992 Sb. o spravé dani
poplatkl, ve znéni pozdéjSich predpisl);

e Zachovavat bezpecnosti pfedpisy v objektech kontrolované osoby;

e Doklady a materialy predloZzené kontrolovanou osobou zajistit proti odcizeni,
poskozeni a zniCeni, resp. u dat ulozenych na el. nosicCich proti jejich zméné a
vymazani;

e Seznamit kontrolovanou osobu s vysledkem kontroly a nasledné predat/zaslat
Protokol o vysledku kontroly na misté;

e Poucit kontrolovanou osobu o pravu podat namitky proti Protokolu o vysledku
kontroly, resp. proti prubéhu kontroly.

5.11 Vnitrni kontrolni systém a audit projektu

Kazdy projekt, ktery obdrzi podporu v ramci OP VaVpl, musi byt podroben kontrole i
ze strany samotného pfijemce, a to ve formé (i) kontrol a auditl provadénych v ramci
vnitfniho kontrolniho systému pfijemce a (ii) nezavislého externiho auditu.

Vnitini_kontrolni_systém projektu / pfijemce (i) vytvafi podminky pro hospodarny,
efektivni a ucelny vykon cinnosti pfijemce, (ii) je zpUsobily v€as zjiStovat,
vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finan¢ni, pravni a jina rizika vznikajici v
souvislosti s plnénim schvalenych zameéra a cill pfijemce, (iii) zahrnuje postupy pro
v€asné podavani informaci pfislusnym urovnim fizeni o vyskytu zavaznych
nedostatkll a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich napravé. Vnitini kontrolni
systém se zpravidla sklada z fidici kontroly a nezavislého interniho auditu. Pro
vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze pfijemci (a jejich partnefi), ktefi jsou tzv. organem
vefejné spravy ve smyslu § 2 pism. a) ZoFK (ij. zejména verejné vysoké Skoly,
vefejné vyzkumné instituce, organizacni slozky statu, pfispévkové organizace apod.),
musi mit vytvofen vnitini kontrolni systém splfujici pozadavky zakona (ij. zejm. dle
§ 25-31 ZoFK).

Vnitini kontrolni systém musi byt z hlediska RO OP VaVpl funkéni a pfiméteny, coz
si RO OP VaVpl, vzhledem k rizikovosti, velikosti a sloZitosti podpofenych projekt( a
sankci hrozicich pfijemci za nenaplnéni ucelu projektu fadné a vcas, vyklada tak, ze
by kazdy projekt mél byt alespon 1x rofné podroben auditu ze strany interniho
auditu®’ prijemce. Interni audit by mél byt zaméten predev§im na ovéfeni, zda jsou

> Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, ze RO OP VaVpl povaZuje ptedkladané projekty s ohledem na
jejich (i) komplexnost a unikatnost v Eeském prostiedi, (ii) sloZitéjSi podminky realizace s ohledem na
zapojeni strukturalnich fondu i (i) vécné zaméfeni na vyzkum, vyvoj a inovace, za pomeérné rizikovée,
a proto podle ndzoru RO OP VaVpl nelze na pfijemce podpory z OP VaVpl aplikovat vyjimku

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CiSLO VERZE 4.0 |

|\ :ﬁv °
.
r AL EVROPSKA UNIE . 2007-13
TERSTVO SKOLSTVI 5 .

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace




PRIRUCKA PRO PRIJEMCE OPERACNIHO PROGRAMU VYZKUM A VYVOJ PRO INOVACE 2007-2013

pravni predpisy a podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace prijemcem dodrzovany
a zda jsou rizika vztahujici se k projektu v€as rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatreni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni. Rozsah a periodicita interniho
auditu a tedy i kapacita interniho auditu musi zaru€ovat dosazeni vySe uvedeného
minimalniho cile. Vydaje spojené s vykonem interniho auditu pro tyto uc¢ely nemohou
byt zafazeny mezi zpUsobilé vydaje projektu.

Externi audit projektu/pfijemce je pfijemce povinen nechat provést nezavislym
externim auditorem 1x roéné (za kazdé uzaviené Udetni obdobi®®) v obdobi od
zahdjeni realizace do ukoncCeni realizace projektu. Vydaje spojené s provedenim
externiho auditu projektu mohou byt v pfiméfené vySi zafazeny mezi zpusobilé
vydaje projektu, pfisemz RO OP VaVpl doporuduje provadét audit projektu za stejné
obdobi jako bézny externi audit pfijemce tak, aby byly minimalizovany dodatecné
vydaje souvisejici s externim auditem projektu.

Zprava vypracovana externim auditorem musi poskytnout ujisténi a informaci
alespon o nasledujicich skute¢nostech:
e 0 spravnosti a uplnosti zauctovani vydajl vykazanych za auditované obdobi,

e o tom, Ze vykazane vydaje jsou zpUsobilé v souladu s Rozhodnutim a dalSimi
pokyny RO OP VaVpl (zejm. Pfiru¢kou pro pfijemce),

e Ze zpusobilé vydaje vykazané za auditované obdobi byly skute¢né uhrazeny,
e zhodnoceni spravnosti postupu pfi zadavani vefejnych zakazek,
e ovéfeni souladu vydajl s platnym rozpo&tem projektu,

e osveédCeni skuteCnych a planovanych vydaju projektu dle struktury
odsouhlaseného rozpoctu,
e ZjiSténé nesrovnalosti a vyCisleni nezpusobilych vydaju véetné zdlvodnéni,
e dalSi dulezité skuteCnosti zjiSténé pfi auditorském Setfeni.
Zprava vypracovana externim auditorem musi byt dale jasna, srozumitelna a
dostateCné obsahla tak, aby (i) bylo zfejmé, co auditor skutecné ovéfil, na jakych

datech a podle jakych kritérii operace hodnotil, v€etné vysledkd hodnoceni, a aby (ii)
bylo mozné na zakladé informaci uvedenych ve zpravé dospét ke stejnym zavéram.

Zprava musi byt zpracovana v souladu se zakonem €. 93/2009 Sb., o auditorech a o
zméné neékterych zakonu (zakon o auditorech), ve znéni pozdéjSich predpisq,

z povinnosti zfidit interni audit dle § 29 odst. 5 ZoFK, ktera je podminéna malou pravdépodobnosti
vg’/skytu nepfiméfenych rizik.

*% Pokud pfijemce zahaijil realizaci projektu v pribéhu kalendarniho (Uc¢etniho) rokuato 1.7. a

pozdéji, muzZe nechat provést externi audit az spolu s auditem za nasledujici kalendarni (G&etni) rok.
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zejmena co se obsahu a formy tyce, a rovnéz i dle pfislusnych Auditorskych smérnic
Komory auditori CR, pfipadné i mezinarodnich auditnich standardu.

Vysledky interniho auditu a externiho auditu projektu jsou pfedany RO a jeho
prostfednictvim jsou k dispozici i Povéfenému subjektu AO. Pfijemce je povinen
predlozit vysledky interniho i externiho auditu v nejbliz§i monitorovaci zpravé po
ukonc€eni auditu (ukon€enim auditu se rozumi pfedani auditni zpravy auditované
osobé ve finalni verzi tj. po vypofadani pfipadnych pfipominek auditované osoby
nebo po uplynuti zakonné lhaty pro podani namitek).

5.12 Ukonceni realizace projektu

Prijemce je povinen ukonCit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému
v Rozhodnuti jako datum ukonceni realizace projektu. K datu ukonceni realizace
projektu bude RO posuzovano i dosazeni predepsanych vystupl projektu. Zména
data ukoncCeni realizace projektu na pozdéjSi (zejména pokud se vztahuje k
prodlouzeni trvani projektu nad ramec stanoveny Rozhodnutim) je podstatnou
zmeénou projektu a je mozna pouze v fadné zdlvodnénych pfipadech po schvaleni
této zmény RO OP VaVpl.

Do 2 mésicu od data ukonceni realizace projektu predklada pfijemce Zavérecnou
monitorovaci zpravu, ktera bude popisovat celkovou realizaci projektu a umozni
vyhodnoceni naplnéni cill projektu. Zavére€na monitorovaci zprava je predkladana
na formulafi uvedeném v Benefit7 dle postupu popsanych v kapitole 5.4 Monitorovani
projektu.

V pfipadé ex-ante financovani projektu predlozi pfijemce zavéreCnou zadost
0 ex-ante platbu do 2 mésici od data ukonCeni realizace projektu. V zavérecné
zadosti o platbu pfijemce nezada o poskytnuti dalSiho predfinancovani, ale pouze
doklada PPV pro zavéreCné vyuctovani projektu. V pfipadé, Ze po kontrole
zavéreéného vyudtovani pfilozeného k posledni ZOZL bude zji$téno, Ze piijemce
v projektu  nevyCerpal vSechny finanéni prostfedky poskytnuté v ramci
predfinancovani, vyzve RO pfijemce k prevedeni nevyéerpanych finanénich
prostfedkl na ur€eny bankovni ucet.

V pfipadé ex-post financovani projektu predlozi pfijemce zavéreCnou Zzadost
0 ex-post platbu nejpozdéji do 2 mésicl od data ukonceni realizace projektu. Platba
bude pfijemci odeslana na ucet nejpozdéji do 55 pracovnich dni od pfedlozeni
ZOPL na RO, a to za predpokladu, Ze ZOPL neobsahuje nedostatky, které je nutné
napravit. Postupy tykajici se proplaceni projektd jsou podrobnéji popsany v kapitole
5.1.5 Proplaceni projektu.
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Pfijemce je povinen v souvislosti s ukon€enim realizace projektu pfedevsim predlozit
ZavéreCnou monitorovaci zpravu a zavéreCnou zadost o ex-ante, resp. ex-post
platbu ve stanovené struktufe a Ihutach.

5.13 Reseni namitek prijemce

Postupy pro feSeni namitek pfijemce jsou popsany v pfiloze €. 30 - Postup pro feseni
namitek zadatele/pfijemce.

5.14 Odstoupeni od realizace projektu

Prijemce je opravnén odstoupit od projektu i poté, co bylo vydano Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, resp. kdykoli v pribéhu realizace projektu. Zakladni podminky
vztahujici se k odstoupeni od projektu jsou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Odstoupenim od projektu dava prijemce RO OP VaVpl najevo, Ze neni schopen,
resp. nema zajem fadné a vC€as dokoncit projekt a splnit cile, které si stanovil
v Projektové Zadosti, a které jsou promitnuty v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(zejm. v pfiloze &. 1 Technicky popis projektu). Umysl odstoupit od projektu je
prijemce povinen RO OP VaVpl neprodlené pisemné& oznamit prostfednictvim svého
statutarniho organu.

Odstoupeni od projektu je u€inné okamzikem, kdy bude toto pisemné oznameni
doruéeno RO OP VaVpl. RO OP VaVpl nasledné& postupuje v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy — zejména muze byt toto odstoupeni kvalifikovano jako poruseni
rozpocCtové kazné (byla-li jiz pfijemci vyplacena alespon Cast prostfedkd, pljde o
nedodrzeni podminek stanovenych Rozhodnutim, zejména ucelu poskytnuté dotace)
a pfedano k feseni pfisluSnému organu statni spravy.

5.15 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pfedpisi ES nebo predpisi CR, které upravuiji
pouziti prostfedkd z rozpo&tu EU nebo vefejnych zdroja CR, v jehoz dusledku jsou,
nebo by mohly byt dotdeny vefejné rozpo&ty CR nebo rozpoget EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jedna se o kazdé poruSeni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty CR a kazdé poruseni podminek,
za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctu pfevedeny
dale pfijemcum.
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PFipadna podezieni na nesrovnalost nahlasi pfijemce Ridicimu organu OP VaVpl, a
to bez zbyte€ného odkladu po jeho zjisténi. Ktomuto muize vyuzit formular
Oznameni podezifeni na nesrovnalost, viz pfiloha €. 21 této pfirucky.

Podezfeni na nesrovnalost je hlaSeno i subjekty zapojenymi do implementace OP
VaVpl.

RO posoudi opodstatnénost kazdého oznameni a nezamitne-li ho pro zfejmou
neopodstatnénost, sam zahdji nebo da pfisluSnému kontrolnimu organu podnét
k zahajeni Fizeni podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Sou¢asné RO
muze odlozit/pozastavit platby vydaju, které jsou dot€eny podezfenim na
nesrovnalost, a to az do doby, nez je nesrovnalost potvrzena resp. nepotvrzena.

Podezieni na nesrovnalost, ktera RO vyhodnoti jako opodstatnéna, jsou postoupena
pFislusnym kontrolnim organim k dalSimu Setfeni, a to takto:
a) Podezfeni na poruSeni rozpocCtové kazné dle zakona €. 218/2000 Sb., o
rozpoé&tovych pravidlech, je ptedano mistné pfislusnému UFO.

b) Podezieni na spachani trestného Cinu je pfedano statnimu zastupci Ci
policejnimu organu dle § 8 zak. ¢. 141/1961 Sb., trestni fad.

c) Podezfeni na poruseni zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach je
v pfipadech, kdy ma RO podezfeni:

1. Ze pfilemce nedodrzel postup stanoveny zakonem o vefejnych
zakazkach, pficemz toto poruseni zakona ovlivnilo nebo mohlo ovlivnit
vybér nejvhodnéjsi nabidky

2. na neopravnéné deéleni vefejné zakazky C¢i nedodrZzeni podminek
stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky

pfedano UOHS, a to formou podnétu k zahajeni Fizeni podle § 42 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad.
Pfijemce je o podezieni na nesrovnalost a o jeho postoupeni pfisluSnému organu
informovan.

Prijemce, ktery porusil rozpoctovou kazen, je povinen provést prostfednictvim mistné
prislusného finan¢niho ufadu odvod za poruseni rozpoctové kazné dle § 44a Zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla).
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SEZNAM ZKRATEK

AO
BP
CTT
CR
Ccsu
DPH
DZSV
EIA
EK
ERA
ERDF
ES
ESF
ESOP
ESFRI
EU
EUR
FS (CF)
FTE
HDP
HND
IC

IPR
IPRM
LAU
MF
MPO
MSC2007
MSP
MSMT
MV
NKU
NNO
NPR
NSRR
NUTS
OP

OP PI
OP VaVvpl

Auditni organ

Bézny projekt

Centrum pro transfer technologii

Ceska republika

Cesky statisticky urad

Dan z pridané hodnoty

Dlouhodobé zakladni sméry vyzkumu
Environmental Impact Assessment

Evropska komise

European Research Area

European Regional Development Fund
Evropské spoleCenstvi

Evropsky socialni fond

Elektronicky systém Operaéniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
European Strategy Forum on Research Infrastructures
Evropska unie

Euro — evropska ména

Fond soudrznosti (Cohesion Fund)

Full-time equivalent

Hruby domaci produkt

Hruby narodni dachod

IdentifikaCni Cislo

Intellectual property rights (prava dusevniho vlastnictvi)
Integrovany plan rozvoje mésta

Mistni administrativni jednotky (okresy, obce)
Ministerstvo financi

Ministerstvo pramyslu a obchodu

Monitorovaci systém Central 2007

Malé a stfedni podniky

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Monitorovaci vybor

Nejvyssi kontrolni ufad

Nestatni neziskoveé organizace

Narodni program reforem

Narodni strategicky referenéni ramec
Nomenklatura uzemnich statistickych jednotek
Operacni program

Operacni program Podnikani a inovace
Operacni program Vyzkum a vyvoj pro inovace
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OP VK
0SS
PAS
PCO
PO

PO OSS
PPV
PPZ
RIV
RVVI
RO
Sb.

SF
SFC2007
SR
SOZS
UFO
UOHS
VaVv
VP

VS
VVI
ZoFK

Z0PL
Z0zZL
Zvz

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Organizacni slozka statu

Povéreny auditni subjekt

Platebni a certifikacni organ

Prioritni osa

Pfispévkova organizace organizacni slozky statu

Podklady pro vyuctovani

Pfirucka pro Zadatele

Rejstfik informaci o vysledcich

Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace

Ridici organ

Sbirka zakonu

Strukturalni fondy

System for Fund management in the European Community 2007 - 2013
Statni rozpocet

Strategické obecné zasady Spolecenstvi, 2007-2013

Uzemni finanéni organ

Utad pro ochranu hospodarské soutéze

Vyzkum a vyvoj

Velky projekt

Vysoka Skola

Vefejna vyzkumna instituce

Zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisu

Zadost o ex-post platbu

Zadost o ex-ante platbu

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
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SEZNAM SPOLECNYCH PRILOH PRIRUCEK PRO ZADATELE
A PRIJEMCE OP VAVPI

la) Pravidla zplsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 1.2

1b)  Pravidla zpusobilosti vydaji OP VaVpl, vyzva 1.1
1c) Pravidla zplsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 2.2
1d) Pravidla zpUsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 1.4
le) Pravidla zpUsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 1.3
1f) Pravidla zpUsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 2.3
1g) Pravidla zplsobilosti vydaja OP VaVpl, vyzva 3.3
Pravidla pro vybér dodavateli v ramci OP VaVpl
Pravidla pro publicitu v ramci OP VaVpl
Nalezitosti Projektové Zadosti v ramci OP VaVpl
6a)  Seznam povinnych pfiloh Projektové Zadosti (pro Vyzvy v prioritnich osach 1 a 2)
6b)  Seznam pfiloh Projektové zadosti (pro Vyzvy v prioritni ose 4)
6¢c)  Seznam pfiloh Projektové zadosti (pro Vyzvy v prioritni ose 3, €islo vyzvy 1.3)
6d)  Seznam pfiloh Projektové zadosti (pro Vyzvy v prioritni ose 3, Cislo vyzvy 2.3)
6e)  Seznam pfiloh Projektové zadosti (pro Vyzvy v prioritni ose 3, €islo vyzvy 3.3)

7. Struktura podkladu do softwarové aplikace ESOP pro tvorbu studie proveditelnosti a
analyzu nakladu a pfinosu projektd predkladanych do OP VaVpl

8a) Monitorovaci indikatory na urovni projektti uvedené v ramci PO 1 — Evropska
centra excelence Operaéniho programu VaVpl

8b)  Monitorovaci indikatory na urovni projektii uvedené v ramci PO 2 — Regionalni
VaV centra Operaé¢niho programu VaVpl

8c) Monitorovaci indikatory na urovni projektti uvedené v ramci PO 4 —
Infrastruktura pro vyuku na vysokych skolach spojenou s vyzkumem

8d)  Monitorovaci indikatory na urovni projektii uvedené v ramci PO 3 -
Komercializace a popularizace VaV

8e) Kategorie monitorovacich indikatort podle zplisobu a obdobi vykazovani
v monitorovacich zpravach

8f) Doporuéeny vzor pro dokladovani monitorovacich indikatorti v monitorovacich
zpravach v ramci PO1 a PO2
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9b)
10.

11.
11b)
1lc)
11d)
12.

13.

14a)
14b)
14c)
15a)
15b)
15c)
15d)
15e)
15f)
16a)
16b)
16c)
16d)

16e)

16f)

169)

17a)
17c)
17d)
17e)

Priru¢ka pro uzivatele webové aplikace Benefit7 OP Vavpl
Zadost o zménu pfistupovych opravnéni

Obecna pravidla (ramcova metodika) pro vykazovani skuteénych nepfimych
naklada v projektech OP VaVpl

Zavazna osnova studie proveditelnosti v ramci prioritni osy 4, €islo vyzvy 1.4
Zavazna osnova studie proveditelnosti v ramci prioritni osy 3, Cislo vyzvy 1.3
Zavazna osnova studie proveditelnosti v ramci prioritni osy 3, €islo vyzvy 2.3
Zavazna osnova studie proveditelnosti v ramci prioritni osy 3, €islo vyzvy 3.3

Teze zacileni podpory Prioritni osa 4 — Infrastruktura pro vyuku na vysokych Skolach
spojenou s vyzkumem

Tabulka hodnot k vypoctu limitace vysokych Skol pro PO 4 OP VaVpl
Vyklad Pravidel zpUsobilosti vydaju — Prioritni osy 1 a 2
Vyklad Pravidel zpusobilosti vydaju — Prioritni osa 3
Vyklad Pravidel zpUsobilosti vydaju — Prioritni osa 4
Dokladovani zpuasobilych vydaji pro vyzvu 1.2
Dokladovani zpusobilych vydaji pro vyzvy 1.1 a 2.2
Dokladovani zpusobilych vydaji - vyzva 1.3
Dokladovani zpusobilych vydajt - vyzva 2.3
Dokladovani zpusobilych vydaji - vyzva 3.3
Dokladovani zpuisobilych vydaja pro vyzvu 1.4
Formulaf Zadosti o ex-ante platbu

Formulaf Zadosti o ex-post platbu

Podklady pro vyuétovani

Roc¢ni zuétovani zpusobilych vydaju superhrubé mzdy a €erpani dovolené -
vzor pro PO1aPO 2

Ro¢éni zuétovani zplsobilych vydaji osobnich vydaja a ¢erpani dovolené - vzor
pro PO 4

Roc¢ni zuétovani zplsobilych vydaja osobnich vydaju a €erpani dovolené - vzor
pro vyzvy 1.3, 2.3, 3.3

Vzor Seznamu osob opravnénych k podpisu dokumenti v ramci projektu
OP VaVpl

Monitorovaci zprava o realizaci projektu OP VaVpl
Aktualizovany rozpocet pro vyzvu 1.2
Aktualizovany rozpocet pro vyzvy 1.1, 2.2
Aktualizovany rozpocet pro PO 3
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17f)  Aktualizovany rozpocet pro PO 4

17g) Personalni zajisténi projektu v ramci PO1 a PO2

17h) Personalni zajisténi projektu v ramci PO4

17i)  Personalni zajisténi projektu v ramci PO3

18. Hlaseni o zahdjeni realizace projektu OP Vavpl

19a) Teze vyzvy 1.3 — Popularizace, propagace a medializace védy a techniky
19b) Teze vyzvy 2.3 — Informachni infrastruktury pro VaV

19c) Teze vyzvy 3.3 — Centra transferu technologii

20. Oznameni o zménach v projektu

21. Oznameni o podezieni na nesrovnalost v ramci OP VaVpl
23a) Technicky popis pro PO 1 — rozsifena verze

23b) Technicky popis pro PO 2 — rozsifena verze

23c) Instrukce k vyplnéni Technického popisu pro PO 1, 2

23d) Technicky popis pro PO 4

23e) Instrukce k vyplnéni Technického popisu pro PO 4

23f)  Technicky popis pro PO 3 — vyzva 2.3

23g) Instrukce k vyplnéni Technického popisu pro PO 3, vyzva 2.3
23h) Technicky popis pro PO 3 — Vyzva €. 1.3 - rozSifena verze
23i) Instrukce k vyplnéni Technického popisu pro PO 3, Vyzva €. 1.3
24a) Cestné prohladeni — Benefit7 pro PO4

25.  Cestné prohlaseni — Rozhodnuti

26. Doporucéeny vzor Pristrojového deniku

27a) Komentare k vybérovym kritériim - vyzva €. 3.3

28. Zajisténi 15% spolufinancovani - projekty PO 4, Vyzva 1.4

29. Technicky list zmény

30. Postup pro FesSeni namitek zadatele/prijemce

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 1.6.2011 | CIiSLO VERZE 4.0 |

~ S
.
i :] i I AL £VROPSKA UNIE :. WS,
‘:f'{;‘ "’. : § : LSTVI %

*

PR EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI pro inovace



