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Tato piiloha obsahuje orienta¢ni seznam dokladi, které bude nutné dolozit k prokazani zptisobilého vydaje. RO OP VaVpl si miiZe nad ramec stanoveného
vyctu vyzadat i dalSi dokumentaci souvisejici s realizovanym vydajem.

Nazev
kapitoly/polozky

Charakteristika

Vysvétlivky

Dokladovani vydaje

1. Priprava projektu

Sluzby expertd, poradct, projektantii pii pfipravé
projektu a projektové dokumentace (vCetné
dokumentace k vlivim na zivotni prostiedi), pro
zavedeni technologie, zhodnoceni budov, staveb,
strojii a zafizeni, atd., ndklady na vybérova fizeni
pro cinnosti souvisejici s pfipravou projektu.
Pfispévek na mzdové vydaje pripravného tymu ve
fazi pted vydanim Rozhodnuti' na ¢innosti piimo
souvisejici s pfipravou projektu.

Vypracovani projektové dokumentace
pro Uzemni fizeni, stavebni fizeni.

Technicka, technologickd a provadéci
dokumentace nezbytnd k zah4jeni
podporované cinnosti - tj. do urovné

provadéci dokumentace vybéru
zhotovitele stavby.
Omezeni pro vydaje spojené s

kompletaci projektové zadosti, pokud je
zajistovana  externim  dodavatelem
(omezeni se nevztahuje na zaméstnance
zadatele/partnera):

Za zpusobilé vydaje je mozné povazovat
vydaje na sluzby expertt a poradct
spojené s kompletaci Projektové zadosti
v maximalni vys$i 2 clovékomésici.
Sazby za clovékomésice musi byt v
miste a case obvyklé.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu, pfip.
ve vyjimecnych pripadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

ptipadné relevantni podklady ke mzdam (viz bod 6
Prispévek na mzdy)

‘u superhrubych mezd prevysujicich 75 000 K¢& bude RO pozadovano nélezité zdiivodnéni takto stanovené vyse mezd. Superhrubé mzdy nad 75 000 K& budou ptijemcem spolufinancovany z vlastnich

zdroja.
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2. Stavebni vydaje —
rekonstrukce a
modernizace

Technické zhodnoceni staveb (rekonstrukce a
modernizace nezahrnujici bézné opravy) v rozsahu
nezbytné nutném pro realizaci projektu. Technicky
dozor investora a dal$i souvisejici vydaje.

Soucasti této polozky jsou také vydaje
na piipravu samotnych stavebnich praci
- tj. vydaje navazujici na plnéni v ramci
ptipravy projektu. Jedna se piedevsim o
provadéci dokumentaci a dokumentaci k
vybéru zhotovitele stavebnich praci.
Podminkou je, aby tyto vydaje ucetné
vstupovaly do hodnoty dlouhodobého
hmotného majetku, jez je predmétem
realizace v ramci stavebnich vydaji.

ucetni/daniové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uétu, pfip.
ve vyjimeénych pfipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli (piip. DPP, DPC u vydajti na
autorsky a stavebni dozor a dal§i odbornou praci
pfi realizaci smlouvy)

vykaz prace (timesheet) — pro ucéely kontroly
obsahu vykonavané ¢innosti

vypis z katastru nemovitosti

zaméfeni skute¢ného provedeni stavby

pravomocné kolauda¢ni rozhodnuti (vydava-li se
podle SZ)

3. Potizeni vybaveni a
zarizeni

Stroje, zatizeni, technologie, hardware, sité
Potizovaci cena nového vybaveni a zafizeni (bez
cla), vetné souvisejicich vydaji (napt. zaskoleni
pracovnikl, standardni servisni a upgradova
smlouva, prodlouzena zaruka).

Polozky investi¢niho

i neinvesti¢nihocharakteru.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného ctu, pfip.
ve vyjimeénych pripadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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4. Nehmotny majetek

Prava  primyslového  vlastnictvi

licence); software.

(know-how,

Dlouhodoby nehmotny majetek.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uétu, pfip.
ve vyjimecnych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

znalecky posudek

5. Externé nakupované
sluzby, poplatky

Vydaje na externé nakupované sluzby v rozsahu
nezbytné nutném pro realizaci projektu, piipadné
pozadovaném RO.

Podpora  sluzeb navazujicich na
podporované aktivity uvedené ve
Vyzve.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného Gétu, pfip.
ve vyjimeénych ptipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

6. Prispévek na mzdy

Prispévek na mzdu osobam v pracovnépravnim
vztahu, které se pfimo podileji na realizaci projektu.

Mzdy ¢lent realiza¢niho tymu musi byt
ve vysi, ktera je v misté a ¢ase obvykla.
Zpusobilym vydajem je mzda za dny
prokazatelné odpracované na projektu
véetn¢ pfislusného podilu na rocnim
naroku dovolené.

Omezeni piispévku na mzdy se fidi
vypoctem podle tabulky na konci textu.
Za mzdu jsou pro potfeby tohoto
dokumentu povazovany: mzda, plat
nebo odména =z dohody vcetné
povinnych odvodu.

smlouvy podle zakoniku prace — pracovni smlouva
u novych pracovnich mist, pracovni smlouva nebo
dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich
pracovnich mist, dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni ¢innosti (soucasti
smlouvy/dohody bude identifikace projektu,
rozsah uvazku na projektu, popis pracovni ¢innosti
pro projekt, vySe odmény ve vztahu k projektu)
pracovni napln — vzdy jednoznacné a detailné
uvést a definovat ¢innost pro projekt (pokud neni
soucasti smlouvy/dohody)

platovy/mzdovy vymér (pokud neni soucasti
smlouvy/dohody)
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e tabulkovy pfehled zptisobilych osobnich naklada
(vzor viz PPV)

e vyplatni/ zactovaci listiny, nebo mzdové

rekapitulace

doklad o vyplaté — vypis z uctu organizace pfi

platbé bankovnim pfevodem, vydajovy pokladni

doklad (VPD) pii vyplaté mzdy v hotovosti 2

? Jako doklad o uhradé mzdovych vydaji Ize také akceptovat variantu, 7e v ramci kazdych podkladi pro vyaétovani bude doloZena sestava z u&etnictvi, ktera dolozi, na
jakou mzdu v ramci projektu vznikl jednotlivym zaméstnanctim narok, budou zde vy¢isleny souvisejici odvody zdravotniho a socidlniho pojisténi. Spravnost této sestavy
stvrdi svym podpisem osoba odpovédna za vypocet naroku na mzdy, soucasti bude dale ¢estné prohlaseni osoby odpovédné za thradu mzdovych vydaji o tom, ze veskeré
mzdy a s tim souvisejici odvody byly uhrazeny v odpovidajici vys$i a na spravné bankovni Géty. Doklad o thradé mzdy muiZe nahradit Cestné prohlaseni zaméstnance

v predkladaném vykazu prace. Pokud zaméstnanec ukonéi pracovni pomér v Centru, nebo bude jiz hrazen plné€ z nezptsobilych vydaju je pfijemce povinen zajistit jiny
prikazny doklad o tthradé¢ mzdového vydaje daného zaméstnance (to se tyka i posledniho mésice realizace projektu). Dale ptijemce jednou ro¢né dolozi kopii dokladu o
bezdluznosti instituce vici spravé socialniho zabezpeceni a jednotlivym zdravotnim pojistovnam. U zdravotnich pojistoven, které nejsou schopny nebo odmitnou takovy
doklad vystavit, postaéi estné prohlaseni statutarniho zastupce pifjemce. Ridici organ si miize kdykoliv vyzadat doklady o tom, Ze dotéené pojistovny byly ze strany piijemce
opravdu osloveny.
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prepocet skuteéné zpisobilych mzdovych vydaji
(v souladu s postupy v kapitole 5.1.10 PPP) — viz
formular 16d

vykazy prace (timesheety, viz vzor v PPV): musi
byt vzdy dolozeny u zaméstnanct, kteii se podileji
na realizaci projektu pouze ¢asti svého tivazku
(véetné DPP, DPC), a také u zaméstnancu, ktefi se
podileji na vice projektech v ramci jednoho
pracovnépravniho vztahu, u zaméstnanct, ktefi
pracuji na projektu celym svym tvazkem, staci
dolozit souhrnny mési¢ni prehled o tom, na cem
zaméstnanec v daném Case pracoval.3

vnitini mzdové predpisy zaméstnance (staci
Vv elektronické podob&) — predkladaji se k prvni
zadosti o platbu a nasledné pti kazdé zméné

7. Publicita

%V piipadg, 7e dany zamé&stnanec zastava v ramci projektu odbornou i manazerskou pozici a soudet ivazki na téchto pozicich je dohromady 1,0 avazku (max. 1,5 Gvazku),
mohou nastat dv¢ varianty:

A) odména za vykonanou praci je pfi vykonu obou ¢innosti stejna, mohou byt uzavieny dvé samostatné smlouvy/dohody: v tomto piipad¢ staci jeden spoleény vykaz prace,
ale nestaci pouze souhrnny mési¢ni piehled,

B) odména za vykonanou praci je pro vykon téchto ¢innosti odli$na, jsou uzavieny dvé samostatné smlouvy/dohody: v tomto ptipadé jsou nezbytné dva samostatné vykazy

prace
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7.1 Povinna publicita
(maximainé do vyse do

Vydaje na publicitu projektu dle pozadavkta
poskytovatele.

Oznaceni

objektu

¢i

majetku

spolufinancovan¢ho z fondd EU -

vyvésni

tabule,

pamétni

desky,

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/pfedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uétu, pfip.
ve vyjimecnych piipadech pokladni vydajové
doklady)

0,5 % zV) e objednavky
samolepky atd. e smlouvy s dodavateli
e vzorky publikacnich materialii
o fotodokumentace (napt. pamétni desky)
e Uletni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady
e dodaci listy/ptedavaci protokoly
e objednavky
Propagacni aktivity a materidly nad ramec povinné * smlouvy s dodavateli
7.2 Propagace e doklady o zaplaceni (vypisy z b&zného uctu, piip.

publicity.

ve vyjimecnych pripadech pokladni vydajové
doklady)
pozvanky, prezencni listiny, vzorky propagacnich
materiala

8. Material, drobny
dlouhodoby majetek

Spotiebni a provozni material pfimo souvisejici
S provozem centra pofizeny v mnozstvi pfiméfeném
dobé realizace projektu.

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného ctu, ptip.
ve vyjimecnych pripadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli
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9. Ndjem v¢.

souvisejicich sluzeb

Néjem prostor
realizaci projektu.

prokazateln¢ nezbytnych pro

Vydaje za najem pouze
souvisejici s projektem.

ptimo

ucetni/danové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

dodaci listy/ptedavaci protokoly

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uétu, pfip.
ve vyjimecnych piipadech pokladni vydajové
doklady)

objednavky

smlouvy s dodavateli

10. Cestovné

Vydaje spojené se stazemi v CR a zahraniéi; vydaje
spojené s twinningem.

Utast na konferencich, seminafich,
ucastnickych poplatkt. Jizdenky, ubytovani.

vetné

ucetni/daniové doklady — faktury, zjednodusené
danové doklady

objednavky

smlouvy s dodavateli

cestovni piikazy

vyuétovani sluzebnich cest

cestovni doklady

zpravy ze sluzebnich cest

doklady o zaplaceni (vypisy z bézného uctu, pfip.
ve vyjimecnych pripadech pokladni vydajové
doklady)

pozvanky, prezen¢ni listiny a jind dokumentace
dokladajici ucast na seminafich
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