Výzva k podání nabídky 
Zadavatel: Česká republika – Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy, IČ: 00022985, se sídlem Karmelitská 7, Praha 1, 118 12, 
zastoupené Janem Kocourkem, náměstkem ministra, zástupce zadavatele

„Služby spojené s přijetím nejúspěšnějších sportovních reprezentantů České republiky ministrem školství, mládeže a tělovýchovy v roce 2011“
Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu podle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále také „ZVZ“). Nejedná se však o zadávací řízení dle ZVZ.
1. Předmět veřejné zakázky:

Předmětem veřejné zakázky je obsahové a organizační zajištění jednodenní akce „Přijetí nejúspěšnějších sportovních reprezentantů České republiky ministrem školství, mládeže a tělovýchovy v prosinci roku 2011“ v Praze. Předpokládaný celkový počet účastníků akce je 250 osob. Obsahové a organizační zajištění akce spočívá ve službách specifikovaných níže.
1.1. Komplexní popis požadavku:   
V souladu s výše uvedeným předmětem se zakázka dělí do pěti částí: 
1. Zpracování seznamu účastníků akce 
2. Zajištění prostor pro konání akce a stanovení přesného termínu konání  
3. Služby spojené s organizací akce
4. Zajištění občerstvení

5. Zajištění publicity akce
Vítězný uchazeč na základě výsledků z příslušných sportovních soutěží, které se uskuteční v průběhu roku 2011, zpracuje seznam účastníků akce z řad sportovců. Jedná se o medailisty z mistrovství světa a mistrovství Evropy seniorů a juniorů v olympijských sportech, včetně zdravotně postižených sportovců a o medailisty ze Zimní světové univerziády a Letní světové univerziády v roce 2011.
Vítězný uchazeč vyhledá a zajistí pronájem prostor pro konání akce. Prostory musí splňovat následující požadavky:
· všechny požadované prostory mají reprezentativní charakter, nacházejí se v jednom objektu s bezbariérovým přístupem na území Prahy 1 s dostupností do 300 m od nebližší stanice MHD,
· všechny prostory budou v den konání k dispozici od 7 do 15 hodin, 
· 1 velký sál s kapacitou 250 osob,  

· místnost pro raut,
· předsálí, kde se může volně pohybovat 100 lidí najednou, 

· v předsálí dobrá světelnost vhodná pro vizuální prezentaci na panelech,
· šatna pro odložení věcí všech 250 účastníků, 
· 1 místnost pro uvítání hostů akce (cca 25 lidí).
Uchazeči přiloží k nabídce fotodokumentaci navrhovaných prostor, podle nichž si zadavatel může udělat o nabízených prostorách představu. 

Vítězný uchazeč ve spolupráci se zadavatelem najde vhodný termín – tj. pracovní den v prosinci roku 2011. 

Vítězný uchazeč poskytne v souvislosti s vlastním organizačním zajištěním následující služby: 
· zajistí moderátora akce, jehož úkolem bude provázet programem, výběr moderátora bude podmíněn schválením ze strany zadavatele, 

· zajistí nákup dárků pro účastníky akce,
· připraví předběžný program a scénář akce,
· rozešle papírové i elektronické (e-mail) pozvánky na akci. Seznam pozvaných hostů bude odsouhlasen zadavatelem,
· na dotaz ze strany zadavatele je vítězný uchazeč povinen poskytnout informaci o aktuálním počtu účastníků akce,
· od momentu, kdy budou rozeslány pozvánky, zajistit konkrétní osobu, která bude v pracovních dnech od 9:00 do 17:30 odpovídat na dotazy (potenciálních) účastníků akce – v pozvánce uvést jméno, telefon a e-mail této osoby,
· zajistí reprezentativní výzdobu všech prostor (včetně úpravy řečnického pultu či čelního stolu),
· zajistí doprovodný kulturní program (živá hudba),
· vyhotoví prezenční listiny účastníků akce,
· zajistí výplatu cestovného zúčastněným sportovcům, a to na základě smlouvy uzavřené se zadavatelem,

· zajistí služby technika na místě konání akce,
· zajistí přítomnost nejméně 2 osob, které budou mít na místě konání akce zodpovědnost za předávání příkazů/přání zadavatele třetím osobám (technik, catering apod.), 
· zajistí, aby v šatně byla přítomna po celou dobu konání jedna osoba.
Vítězný uchazeč v souvislosti s občerstvením pro účastníky akce zajistí:
· polední raut: studený buffet, salátový buffet s dresinky, polévka, teplý buffet, pečivo, moučník, alko i nealko nápoje,
· odpolední coffee-break v předsálí: káva/čaj, minerální voda, ovoce, drobné občerstvení (slané, sladké).
Vítězný uchazeč zajistí: 
· zveřejnění informace o konání akce prostřednictvím České tiskové kanceláře,
· pořízení fotodokumentace z akce (CD a DVD),
· pořízení videozáznamu z akce.
1.2.  Časové vymezení zakázky 

Předpokládaný termín zahájení prací na zakázce je červenec 2011. Předpokládaný termín ukončení zakázky je prosinec 2011. 
2. Kvalifikace uchazečů
2.1 
Obecná ustanovení o prokazování splnění kvalifikace 

Uchazeč je povinen v souladu s ustanovením § 50 a násl. ZVZ prokázat splnění kvalifikace, která je předpokladem hodnocení nabídek veřejné zakázky malého rozsahu. 

Nesplnění těchto podmínek posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení uchazeče.

2.2
Doba prokazování splnění kvalifikace

 
Veškeré informace a doklady prokazující splnění kvalifikace je uchazeč povinen prokázat ve lhůtě pro podání nabídek stanovené v této Výzvě. 

2.3
Základní kvalifikační předpoklady
 
Uchazeč splní základní kvalifikační kritéria, pokud předloží Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech, viz příloha č. 1 Výzvy, z něhož musí být zřejmé, že uchazeč tyto základní kvalifikační předpoklady splňuje. Čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem. 
2.4 
Profesní kvalifikační předpoklady

 
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč Živnostenským listem nebo výpisem z Obchodního rejstříku či výpisem z jiné obdobné evidence, ve které je zapsán, ne starší 90 kalendářních dnů k poslednímu dni, v němž mohou být podány nabídky dle této Výzvy.
dpoklady

2.5
Technické kvalifikační předpoklady

Splnění technického kvalifikačního předpokladu prokáže uchazeč, který předloží:


seznam minimálně 3 významných zakázek stejného nebo obdobného charakteru a rozsahu (minimální hodnota významné zakázky je 300 tis. Kč vč. DPH) a předmětu plnění s uvedením názvu, obsahu a ceny, identifikačních údajů příjemce služeb, včetně telefonního čísla a e‑mailové adresy kontaktní osoby, u níž si zadavatel může ověřit pravdivost informací uvedených v nabídce uchazeče týkajících se prokázání této části kvalifikace. 
3. Variantní řešení

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky.
4. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Cena zakázky nesmí překročit 450 000,- Kč 
(slovy: „čtyřistapadesát tisícikorun českých“) bez DPH. 
Nabídková cena bude uvedena jako celková cena za kompletní provedení předmětu plnění veřejné zakázky.
5. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Uchazeči mohou zasílat případné písemné věcné nebo formální dotazy k této výzvě tak, aby byly doručeny nejpozději do doby 3 kalendářních dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě za zadavatele: Mgr. Ludvík Starosta, odbor sportu, MŠMT, e-mail Ludvik.Starosta@msmt.cz.
6. Závazná struktura nabídky
Nabídka uchazeče musí být zpracována podle jednotné závazné osnovy. Součástí nabídky uchazeče musí být vyjádření nebo doložení požadovaných podkladů ke všem uvedeným bodům osnově ve stanoveném pořadí:

6.1 
Krycí list nabídky (příloha č. 2 Výzvy).
6.2 
Identifikace uchazeče – uchazeč uvede identifikační údaje v následující struktuře: Obchodní firma/název/jméno a příjmení uchazeče, sídlo/místo podnikání, kontaktní adresa, IČ, DIČ, bylo-li přiděleno, telefon, e-mail, fax, osoba oprávněná jednat jménem uchazeče (statutární orgán) a bankovní spojení s uvedením čísla účtu. Uchazeč uvede kontaktní osobu oprávněnou jednat jeho jménem ve věci nabídky, včetně kontaktních údajů (telefonické spojení, elektronická adresa). V případě sdružení uchazečů musí být přiložena smlouva o sdružení a uvedena pouze 1 právnická či fyzická osoba, která bude ve smluvním vztahu s objednatelem (tj. vedoucí sdružení). Sdružení uchazečů je považováno za jednoho uchazeče.
6.3
Prokázání kvalifikace – uchazeč přiloží doklady prokazující splnění všech kvalifikačních předpokladů požadovaných zadavatelem.
6.4
Nabídková cena (za veřejnou zakázku) s uvedením bez DPH, výše DPH a cena včetně DPH a podrobná struktura této ceny.

6.5
Prohlášení podepsané osobu oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem o tom, že:


a) uchazeč souhlasí se zadáním a podmínkami tohoto zadávacího řízení,


b) všechny údaje uvedené v nabídce jsou pravdivé, a že nezamlčel žádné skutečnosti podstatné pro jeho způsobilost k realizaci projektu a že je připraven spolehlivě a bez průtahů splnit podmínky zadání a že v případě získání zakázky vyhradí potřebný čas a prostředky na plnění předmětu zakázky.
6.6
Návrh zajištění akce.

Návrh zajištění akce bude obsahovat zejména:

· harmonogram zpracování seznamu potencionálních účastníků akce (viz. bod 1.1.1)
· předpokládaný program a scénář akce (viz. bod 1.1.3)
· specifikace místa konání akce vč. fotodokumentace (viz. bod 1.1.2)
6.7
Návrh smlouvy podepsaný uchazečem či osobou oprávněnou jednat za uchazeče.
Návrh smlouvy musí obsahovat následující obchodní a platební podmínky:
· Cena zahrnuje veškeré a konečné náklady spojené s poskytováním služby.

· Za neměnný základ ceny se považuje cena bez DPH.
· DPH je ve smlouvě uvedena v zákonné výši ke dni podpisu smlouvy. V případě změny sazby DPH v průběhu poskytování služby bude cena za provedení díla adekvátně změněna.

· Cena bude ve smlouvě uvedena bez daně z přidané hodnoty, zvlášť uvedena DPH a cena celkem včetně DPH.

· Splatnost faktury je 30 dnů ode dne doručení faktury do podatelny objednatele. Pokud faktura neobsahuje všechny zákonem a smlouvou stanovené náležitosti, je objednatel oprávněn ji do data splatnosti vrátit s tím, že poskytovatel je poté povinen doručit novou fakturu s novým termínem splatnosti. V takovém případě není objednatel v prodlení s úhradou.
· Objednatel uhradí fakturu bezhotovostně převodem na účet poskytovatele. Za den zaplacení se považuje den, kdy finanční částka odešla z účtu objednatele.
· Pokud budou výstupy dodavatele, zejména fotodokumentace a videozáznam uvedený v bodu 1.1.5, naplňovat znaky autorského díla ve smyslu zákona č. 121/2000 Sb., autorský zákon, ve znění pozdějších předpisů, poskytovatel

· poskytne objednateli oprávnění k užití díla, a to ke všem způsobům užití známým v době uzavření této smlouvy, v rozsahu neomezeném, co se týká času, množství užití díla a územního rozsahu,

· prohlásí, že objednatel bude oprávněn užít dílo jakýmkoli způsobem a v rozsahu bez jakýchkoli omezení, 

· prohlásí, že cena za poskytnutí licence k výkonu práva užít dílo je zahrnuta v ceně díla či služeb dle této smlouvy,

· dá objednateli bezúplatně svolení zejména ke zveřejnění díla, i případně změněných verzí, úpravám díla, zpracování díla, spojení s jiným dílem, zařazení beze změny nebo po zpracování do libovolného souborného díla, ve spojení s jiným dílem; a to vše způsobem a v rozsahu uvedeném v této licenční smlouvě.

· tato licence je výhradní s tím, že ji poskytovatel nemůže poskytnout další osobě bez souhlasu objednatele.
7. Hodnotící kritéria při hodnocení nabídky 
Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky.
7.1. Dílčí hodnotící kritéria pro výběr ekonomicky nejvýhodnější nabídky

7.1.1. 
Nabídková cena včetně DPH



60%
7.1.2. 
Navrhované zajištění akce




40%
7.1.3 Hodnocení dílčího kriteria navrhovaného zajištění akce
Zadavatel přidělí body každému uchazeči za Návrh zajištění akce, kdy nejvhodnější návrh bude hodnocen 100 body. Hodnocena budou subkriteria: 
· včasnost zpracování seznamu potencionálních účastníků max. 30 bodů,
· atraktivita resp. úroveň programu (scénáře) max. 30 bodů,
· estetika, úroveň a vhodnost místa konání max. 40 bodů.
7.2. Obecné principy hodnocení nabídek
Nabídky budou hodnoceny dle obecného principu hodnocení nabídek uvedeného v příloze č. 3.
8. Zadávací lhůta
Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky, přičemž vítěznému uchazeči se prodlužuje až do doby uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení.
9. Lhůta pro předložení nabídky 

Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může uchazeč podat svou nabídku. Lhůta podání nabídky končí dne 22. července ve 12:00 hodin.

10. Způsob a místo pro podání nabídky

10.1
Nabídku je uchazeč povinen dodat v českém jazyce písemně, a to včetně požadovaného řazení nabídky i dokladů k prokázání splnění kvalifikace v uzavřené a neporušené obálce.
10.2 
Uchazeči mohou nabídku podat osobně nebo doporučeně poštou, a to tak, aby byla nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek doručena zadavateli. Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.
10.3
Obálku s nabídkou uchazeč označí výrazně „NABÍDKA – „Služby spojené s přijetím nejúspěšnějších sportovců ministrem školství, mládeže a tělovýchovy v roce 2011“, č.j. 9 590/2011 – NEOTVÍRAT“ a zpětnou adresou uchazeče.
10.4
Místem pro podání nabídek je podatelna zadavatele na adrese Karmelitská 7, 118 12 Praha 1, Česká republika.
11. Termín a místo otevírání obálek

Otevírání obálek se uskuteční dne 26. července 2011 ve 12.00 hodin na MŠMT, Karmelitská 8, Praha 1 – Malá Strana, budova A, 1. patro, místnost č. 111. Otevírání, nikoli však hodnocení nabídek, se může zúčastnit 1 zástupce uchazeče, jehož nabídka byla zadavateli doručena ve lhůtě pro podání nabídek. Pokud se otevírání obálek zúčastní člen statutárního orgánu uchazeče, doloží tuto skutečnost pouze výpisem z obchodního rejstříku (případně obdobnou listinou prokazující složení statutárního orgánu uchazeče) a předložením občanského průkazu či jiného průkazu totožnosti. Pokud se otevírání obálek zúčastní za uchazeče jiná pověření osoba, předloží kromě výše uvedených dokladů též plnou moc udělenou osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Výše uvedené doklady budou předloženy v originále, popřípadě v úředně ověřené kopii a nesmějí být kromě oficiálních průkazů totožnosti starší 90 kalendářních dnů.
12. Právo zadavatele zrušit zadávací řízení
Zadavatel je oprávněn zrušit výběrové řízení.
13. Další práva zadavatele
Uchazečům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani úhrada nákladů spojených s jejich vypracováním a s účastí v zadávacím řízení.
Ze zadávacího řízení budou vyloučeny ty nabídky, které nebudou splňovat zadavatelem stanovené požadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem požadované náležitosti.

Zadavatel si dále vyhrazuje níže uvedená práva a podmínky:

a) zadavatel požaduje, aby mu dodavatel ohlásil do 5 pracovních dnů změny, které nastaly po podání jeho nabídky a které se dotýkají údajů uvedených ve výpisu z obchodního rejstříku / jiné evidence, v níž je dodavatel zapsán,

b) nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům vráceny,

c) zadavatel vylučuje možnost variantních řešení dle § 70 ZVZ,

d) zadavatel nepřipouští možnost dílčího plnění.

Přílohy:
č. 1 – Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech
č. 2 – Vzor krycího listu nabídky
č. 3 - Vzor způsobu hodnocení nabídek
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