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1. Obecna pravidla aplikace Benefit7

1.1. Pristup a spusténi Benefit7
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Webova aplikace BENEFIT7 Operac¢niho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je viem uzivateldm pfistupnd na internetové adrese: www.eu-zadost.cz nebo

www.eu-zadost.eu.

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je moZné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych prohlizecl a dalsSich nalezitych parametr(i uvedenych v tabulce.

Mate problémy pfi nacitani webové stranky?

PFi nacitani webové stranky se mdzZe zobrazit stranka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

Min. Hardware Operacni systém M1n.1 fn a!m
Verze rozliSeni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vyssi .
Explorer | RAM: 32MB ;’V'”d(f,"v?’ 98b .. | 1024 x 768
55 misto na disku: 12,0 MB - Vydani nebo vyssi
Firefox Procesor: Pentium 233 Mhz nebo | Windows 95 nebo
106 vyssi RAM: 64 MB vyssi Linux (od verze | 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jédra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
g'gtscape vyssi RAM: 64 MB \2’V'V”d(f;’§f r?fbo e | 1024 768
' misto na disku: 50 MB VY y
. Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
Mozilla vyssi RAM: 64 MB Windows 98 11454 x 768
15 2. vydani nebo vyssi

misto na disku: 52 MB
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Priklady:
A. Firefox B. Internet Explorer 6
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno. Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pfi nacitani stranky okno Vystraha zabezpeceni,

Certifikat serveru vydan neznamou certifikacni autoritou

X které se po kliknuti na tlac¢itko Ano zavie a spusti se Uvodni stranka Benefit7.

[\

' Pravdépodobna pricina této chyby:

Tlacitkem Zadatel si mGze pomoci tladitka Zobrazit certifikat.
Nelze ovérit daveryhodnost serveru benefit7.mssf.cz.

- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kterd vydala certifikit tohoto serveru, = - -
- Certifikat serveru neni kompletni kyvili Spatné konfigurace serveru, vySt ra ha Za beZ pece ni

- Jste pripojeni k serveru, ktery predstira, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukromé informace.

Informace, které si s timto serverem vymeénite, nemohou zobrazit
ani upravit ini uZivatelé. Nastaly v$ak potiZe s certifik atem
zabezpeceni serveru.

Informujte prosim o tomto problému spravce serveru.

Pred prijetim tohoto certifikatu, byste ho méli nejprve peclivé prozkoumat. Cheete prijmout
tento certifikat pro dcely identifikace serveru benefit7.mssf.cz?

A Certifik &t zabezpeceni vydala spolecnost, které

O Pfijmout tento certifikat natrvalo H

(@ Prijmout tento certifikat dofasné pro tuto relaci ] ned&VéFuiEte- PEOhlédnéte SLce’mhk'évt a [Ozbovdpéte se,
() Nepfijmout tento certifikat a nephipojit se k tomuto serveru zda chcete danému certifikachimu aradu diverovat.

([ ox | [z
—

o D aturn certifik atu zabezpedeni je platné.

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni prihlasovaciho jména

(E-mail) a hesla se zobrazi okno Spravce hesel. Zde si uZivatel MNazev na certifikatu zabezpeceni souhlasi s ndzvem
miiZe zadat konkrétni podminky prihla$eni na tyto stranky stranky, kterou se pokousite zobrazit.

(heslo si navidy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro

toto dané ptihlaeni). Checete pokracovat?

Dotvizeni [ Ano ] [ Ne J [ Zaobrazit certifik &t

o Cheete, aby si Spravce hesel zapamatoval toko priblaZeni?

g

[;apamatwat ] [Nikgy prio kento server ] | Myni ne |




P \ " 4V 4 A" 4 I

C. Internet Explorer 7

V tomto prohlizeci se Zadateli zobrazi Problém s certifikatem
v podobé — viz obrazek nize. Je tfeba kliknout na Pokracovat

na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi Gvodni
stranka systému Benefit7.

v Existuje problém s certifikatem zabezpeceni tohoto webu.
Certifikat zabezpeceni predlozeny timto webem nebyl vydan divéryhodnym certifikacnim
Ufadem.

Problémy s certifikdtem zabezpeceni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytvat data, ktera odeSlete na server,

Doporucujeme, abyste zaveli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

© Tuto webovou strénku zavi'ete klepnutim sem.

(’EZ! PokraCovat na tento web (nedoporutujeme) ]

® Dalsi informace
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D. Opera

Vystavitel certifikatu nebyl nalezen

Certifikacni Fet&zec serveru neni Gplny, vystavitel neni registrovan,
Chcete jej prijmout?

-~

| benefit?.mssf.cz

Zobrazit

-

- Certifikét od "benefit7.mssf.cz" je podepsén nezndmou
certifikacni autoritou "TESCO SW a.s. CA", Nelze proto ovefit, jde-
li o platny certifikat

Tristalovat

Tento prohlizec zobrazi informaci, Ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen.

Je tfeba kliknout na dany certifikat a dat Pfijmout.

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni pfihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se
zobrazi okno Hesla. Zde si uZivatel mGze zadat konkrétni podminky pfihlaseni na tyto
stranky.

Hesla

=)

Cheete uloZit heslo do Spravce hesel?

p

Pristé se prihlaste pomoci tlacitka Hesla ¢i klavesové zkratky Ctrl+Enter.

| UloZit volbu jen pro tuto stranku

<https:{fbenefit7.mssf.czfuvod.aspx >
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1.2. Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné clenéni a grafickou podobu. V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaseném uzivateli. Pokud se jesté uzivatel nepfrihlasil,
v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a.
/= Uvod - Windows Internet Explorer [9=ET]

OO - m adot cafuvod 9 BRG] ¢7) [ [0 5o 56
W e [ oved [ fov B e v [ stanka + G Nestoe +

Nejste pr
e

Uvod » PHhlageni «

Informatni systém Benefit7+ je uréen pro vypliiovani a podavani elektronické 2adosti o podporu projektu ze strukturdinich fondd
Evropského spoledenstyi a Ndrodnich zdroj v programovém obdobl 2007 a2 2013 Lmielh

Heslo:

Piihidsit se

Zagomenuté hesio

TescoSW ® 20062007

V okamziku, kdy se uzivatel uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho ptihlaSovaci jméno, coz je vidy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikacnim znakem uZivatele
této aplikace. Soucasné se vedle prihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k navratu na Uvodni stranku
aplikace.

voisovak@msmt.cz Qdhlasit

Nachazite se: Konto Zadosti OdhlaSeni za: 59:52
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Pod zahlavim v cerném radku se zobrazuji idaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

,

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaseni probihd po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze

strany uZzivatele (kliknuti na nékterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

[X]

Microsoft Internet Explorer

\‘?I'/ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Frejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Easowyt limit pro odhlaeni?

[ Ok l [ Skorna

Pokud uzivatel klikne na tlagitko OK, uloii se viechna dosud neuloiend data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického
odhlaseni. Pokud Zadatel klikne na tla¢itko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprSeni. Poté se zobrazi okno o vyprseni ¢asu a o odhlaseni
uZivatele. Zadateli se mGze zobrazit i okno o neocekdvané chybé v pripadé, 7e nastala neocekavana chyba v systému a 7adatel byl odhlden. Poté je nutné kliknout na

tla¢itko Uvod a znovu se prihlasit.

Pokud uzivatel klikne na tlagitko OK, uloii se viechna dosud neuloiend data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického
odhlaseni. Pokud Zadatel klikne na tladitko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprSeni. Poté se zobrazi okno o vyprseni ¢asu a o odhlaseni
uZivatele. Zadateli se mGze zobrazit i okno o neocekdvané chybé v pfipadé, 7e nastala neocekavana chyba v systému a 7adatel byl odhlden. Poté je nutné kliknout na

tla¢itko Uvod a znovu se ptihlasit.

A

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.
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1.3. Prihlaseni uzivatele

V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro Pfihlaseni. Tento panel slouZi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V pfipadé, ze uZivatel
zapomene své pristupové heslo, mlzZe si jej nechat zaslat na sv(j mobilni telefon (viz dale).

Nejste piihlasen/-a

Uvod Prihlaseni
E-mail

Tato webova aplikace je testovaci. Prostrednictvim aplikace nelze podavat Zadosti o podparu voisovak@msmt.cz

projektu Heslo:

Prihlasit se

Zapomenuté heslo?

& OFTF dotovanjch
srojekty OFTF doto

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI SHE

opERAENi
I PROGRAM

TECHNICKA

roMoC

EU s stétnine ro

Cil3/Cel3 EVOFSKA UNIE INGA EUROPEISK
[ 20072013 EVOFSKY FOND RO EGIOHALN POZVD) / EUROPEISKI FUNDUSE ROTWOA REGIINALNEGO
007201 PREKRAUEME HRANICE fPRZEKRACIAMY GRANIE

V levém uZivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

OPFS &R — Polsko je pledmétem projektu TA tohoto OF d

e Registrace — proces registrace uzivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formulafl — odkaz dovoluje uZivateli nahlizet bez ptihlaseni do formulard jednotlivych operacnich program(, ale bez moznosti tyto formulare vypliovat. K
navratu do Uvodni nabidky slouZi tlacitko Uvod na modrém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové Zadosti Benefit7, kterym je Ministerstvo pro mistni rozvoj a dalSich navazujicich
aplikacich (ARES atd.).

e Pravidla dostupnosti — ziloZzka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které zpUsobuji kratkodobou nepfistupnost.
e  Certifikaty — pres tuto polozku je mozné stahnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problému pouZivat.



1.4. VSeobecna pravidla Benefit7

Prirucka

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

K%

~
**
e
2 * *
evropsky L TP
*

sociaini MINIST
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLAD:

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

CHO'

)
L!

OP Vzdélivéini
pro konkurenceschopnost

PFihlasenim se do aplikace Benefit7 se uZivateli otevie editovatelna (k Upraveé pripravena ¢ast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostfedi webové Zadosti zde naleznete popsand zakladni pravidla vyplfiovani polozZek v aplikaci.

Editace poli

Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole

Druh pole

| Poznamka

Povinné pole (zluté)

Povinna pole musi byt vzdy
vyplnéna.

Povinné pole
(zIuté)

s nabidkou

Kliknutim na ikonu v pravém
rohu policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Automatické pole
(bez oramovani)

Udaje se automaticky doplni.

Nepovinné pole (Sedé)

Od Automatického pole se 1isi
ohrani¢enim, uzivatel miize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné pole
(3edé)

s nabidkou

Kliknutim na ikonu v pravém
rohu  policka se  otevie
nabidka/Ciselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

10
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Déle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou urcena zejména pro zadani popisu. U kazdého popisového okna je k dispozici udaj o poctu napsanych znakd a celkovém poctu
moznych znak( (napf¥. 35/1000). Uzivatel si celé pole muize zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tladitka Otevfit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného
textu v novém okné mize uZivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

sbsah projekty 0/1000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim ndstrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

Mowy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UlaZit || Stomo

Novy zaznam — v pfipadé, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuzijete toto tlacitko.
UloZit — toto tlacitko je nutné pouZivat po kazdém zadani Udajl. Po jeho poufZiti se Udaje nactou napt. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.
Kopirovat zaznam - tato funkce se pouziva pro ptipad, Ze zaddvané Udaje jsou totoZzné Ci se mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam - toto tlacitko pouZije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiz uloZzeny zaznam. Klikne na dany zdznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zaznam. Vybrané udaje
budou nenavratné smazany.

Storno - toto tlacitko se pouZije v pfipadé, Ze Zadatel vybral Gdaj, ktery chce zménit. Tladitko vymaZe posledni vybrané tdaje, které nebyly uloZzeny.

DOPORUCUJEME:
V pfipadé, Ze vloZite novy radek, ktery ale zlstava nevyplnény, systém vam neumozni projektovou Zadost finalizovat.

11
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Levy modry panel

Navigace

Navigace Konto Zadosti — v této zalozce naleznete seznam svych projektl (ve stavech zalozeny, finalizovany, predany).
& Konto Zadosti oy , gy . - - - , " oy - - .
” Napovéda — v této zaloZce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno, ndpovéda umozniuje snazsi orientaci.
¢ Mapovéda

= z Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pfi postaveni mysi na dané policko (ani nemusite na policko klikat).
Operace se Zadosti Y povedy prip y p ( p )

B Pfistup k Zadosti Pokyny Fidiciho organu — v zalozce jsou ulozeny piirucky pro préci s Benefit7 (projektova 7adost,
Kopirovat
» Zrusit

v Kontrola

monitorovaci zprava, Zzadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v pripadé technickych problém.

& Finalizace

= Fprava
B Tisk
Operace se Zadosti

PFistup k Zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pfistupova prava dalsim osobam (podrobnéji na nasledujici strané).

Kopirovat — timto tlacitkem zkopirujete svou zalozenou projektovou Zadost. Podminkou pro spravné zkopirovani je vybér stejné vyzvy. Nasledné je vytvorena projektova
Zadost, kterd obsahuje kopie vybrané zZadosti. Pouze néktera pole je nutno vyplnit znova.

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uZivatel celou Zadost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech povinnych Udajd v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky Zzadosti. Kontrola
Vas vidy navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne i pri spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci
Zadosti provést.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavreni zadosti a pfidéleni ,Klice verze” (pfi Finalizaci probéhne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Zprava - fidici orgadn prostfednictvim funkce Zprava zasildm uZivatellm Benefitu7 automatické zpravy. V této zaloZce zpravu naleznete. Soucasné budete informovani o
doruceni zpravy vztahujici se ke konkrétnimu projektu informovdni na Konté Zadosti-> ve sloupci Zprava bude zelena fajfka.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovand 7adost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader (PDF). Zadatel 7adost ulo?i do pocitace, vypali na CD a vytiskne.
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Pristup k zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti

Pfistup k Zadosti Uzivatel mGZe umoznit pFistup k Zadosti i k daldim osobam, a to
Nazev projektu Kod ugivatele Nazev Zadosti pomOCII Za|02ky PFI’Stup k zadosti.
Fe . Fe.J Fe.
Vzorovy projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN... s Vzorovd Z3dost
Otevienim zaloZky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zadosti:
Nazev projektu, Kéd uzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti
| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam || UloZit || Stomno | “«

pfistup, Vlastnik (symbol , u osoby, ktera je vlastnikem — ma
editacni a ukladaci prava k této Zadosti) a Nazev zadosti.

Vzorova Zadost

VzoEovy’r prulekt

UZIVATEL

£Ladejte Kod uZivatele, Kteremu cncete pridelit pristup K Zad

,

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny radek pro dalsiho uZivatele.
DuleZitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uZivatel mize mit bud’ editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni Zadosti.

Editacni pravo mUZe ve webové Zadosti mit vice osob. PFi sdileni Zadosti jinému uZivateli je moZné predat vlastnicka préva k Zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit
sdileni jen pro Cteni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni urceno jen pro ¢teni. V pfipadé, Ze vlastnik Zadosti predda sva prava jinému uZivateli,
stane se z nového uZivatele Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UloZit. Pfed zadanim dalSi nové osoby se tladitkem Novy zaznam prida prazdny formuldr. V pripadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.
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Zména uzivatele aplikace

V pfipadé, Ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, je
postup nasledujici.

1. Registrace nového uZivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy Ucet s prazdnym kontem.

.r v s

2. PUvodni uZivatel se prihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v zdloZce PFistup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti a zadd novému
uzivateli editacni prava na urovni Vlastnik.

3. Novy uZivatel se prihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato Zadost uvedena a bude mit umoznén pfristup k dané zadosti véetné editacnich prav.

4. Novy uZivatel mize v zaloZce Pfistup k Zadosti zcela vymazat pdvodniho uZivatele (tlaCitko Smazat zaznam), tzn. pdvodni uZivatel nebude jiz k této zZadosti mit pfistup.

Nézey pfijemce pomoci Ksd
[\ av

Ciselniky =

Sdrudeni obei

Coukroma firma_ostatni

Soukromi firma_NS>

B v 7 ’ v 7] z 7 . 7 rv Kra

Pole, kde je mozné vybirat z Ciselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka. e

QOreanizace zfizenz ka.em

Organizace zfizenz obi eeind piencey
Staini organizace

Regionalni rada R
Crganizace zalozen kiajer
Crganizace zaloiend 0oc

Ekolske 3 vadéléveci zarizent

Natace anadainifond

Gbéancké sduferi
Cirken a nabotenskd spcleénost

AkciorA spolefnast < uEnim omezenjm, kcmanditl spoler s, vefeina obzhoc
Hospodaiska kemora SR

Fi Itr Grganizainisiofke stau

> [Vynlecat]

V Ciselniku je mozné poufit filtr v pfipadé, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka ¢i Ciselnik jsou opattfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén ve svétle modrém fadku v zdhlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel zada nékolik pismen ¢i slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje,
které odpovidaji zadanym pismenim. PouZiti této funkce je nutné zejména pri zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuZziva zdrojovych dat z registru adres. V
Ciselniku se listuje pomoci tlacitka PP

Zruseni zadaného filtru a navrat k piivodnimu zobrazeni vsech poloZek provede Zadatel smazanim znakd, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétSinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro Zadatele jako napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi priklady moznosti filtrovani.
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Prirucka
2. Vyplnéni elektronické monitorovaci zpravy v Benefit7

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto zadosti. V seznamu se nachdzeji projekty ve vSech moznych stavech. Na ovladacim panelu v levé &3sti kliknéte na
zalozku Konto projektd.

Otevie se seznam vsech schvédlenych projektl, projektl v realizace a ukoncenych projektd. Vyberte projekt, na kterém chcete zaloZit monitorovaci zpravu. Kliknéte na
pfislusny fadek, ten se podbarvi Sedou barvou, a prejdéte na zdlozku Monitorovaci zpravy-Hlaseni.

Navigace =z . Navigace . o
2 Niwéda Konto Zadosti £ ot Zidost Konto projektu
Nova Zidost ? Napovéda Nazev projektu tav zpracovani
Osobni tdaje S Zadost o platbu | iV iV
Konto projekti x X X % X X Monitorovaci zpravy-HladSeni I _ _
_ cz1.07 CZ1.0711.1.09/01.00357 | CV25 Projektv realizaci
HUR1 C21.07 |WMVR1 Fi OgfGhP. CZ.1.07 CZ.1.071.1.09/01.00375 | Cv25 Projei v realizaci
E_?ko\a bezstresu 07 CZ1.07 E_?ko\a hez stresu Finalizovany OigUtP CZ107 CZ.1.0711.1.09/01.00356 Va7 Projektvrealizaci
CLEIN AR A Finalizovan _| Oia¥pP cz.1.07 CZA.07M.1.00002.00242 | WMHR 3 Projekl v realizaci
SR Gk T i VR T cz 107 CZ1.07/1.400121.00018 | Frojekt1 Frojeitv realizaci
SROEHHOVER CES 0T Siulen NOVE Finalizovany __| OizdP cz.1.07 CZA.07M.4.00/21.00020 | Projek!1 Projekd v realizaci
SKOLENINOVE 2 C21.07 | Skoleni NOVE Finalizovanj | 0iA78P CZHT0T 7 107M 40021 00018 | Projeiz Projekty realizadi
Skoleni OVA 2 Cz1.07 |CV25 ] Finalizovanj | CZ1.0711.09/01.00384 | Vrdcer CZ.1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00004 | Pirucka administrace 1.4 Projeft v realizaci
sidai s SR e i cz 107 CZ1.07/1.400/21.00008 | Prirudka administrace 1.4 Projeidy realizaci
Skaleni § CZ1.07_|Prirutka Finalizovanj | OhowGP Cz.1.07 CZ.1.07M.4.00/21.00007 | Priruka administrace 1.4 Projekv realizaci
Saey ST |G s s L I | cz.1.07 CZ1.071.4.00/21.00008 | Piirucka administrace 1.4 Projek v realizaci
G CEL 0 GV ey CETUACTORTHISOIM BoiEk cz 107 CZ107M.400/2100011 | Fiiruika administrace 1.4 Frojektv realizaci
E ESr T iE Y EEGE N O 0IR[PI cz.1.07 CZ1.071.4.00/21.00013 | Piiruéka administrace 1.4 Projekt v realizaci
IS CEL 07 (CVIG Etedany CEUACTIRTHIZEON Bolek cz 107 CZ10711.4.00/2100012 | Piiruika administracs 1.4 Frojektv realizaci
S SET ST iE Y EEE N0 O | [P Cz.1.07 CZ.1.071.4.00121.00010 | Fiiruéka administrace 1.4 Frojekt v realizaci
e CEL o (CVie Etedany CEUACTORTHIZEN BTolek cz 107 CZ1.0711.4.00/21.00024 | Skola ez strestu Projeity realizaci
ST £SO TN iE Y SR e O O | [T cz.1.07 CZ1.071.4.00121.00022 | Skola bez stresu Frojekt v realizaci
Cieo CEL 0 (CVes Etedany CELUACTIHIT00250R 2005 CZ1.07 CZ1.0711.4.00/21.00023 | Skola bez stresu Projekd v realizac
LIIR< 2 en|[LIR ZEEEL LRSI 2002, s cz 107 CZ1.07M1.400/2100025 | Skola bez stresu Frojekt v realizaci
ME2 CET0MHR 2 fifedany CETUACTINZ 002408 [BTojek cz1.07 CZ1.071.4.00/21.00028 | Skola bez stresu Projekd v realizaci
MVR 3 CZ1.07 |WMNR3 Predany CZ.1.07/1.1.00/02.00242 | Projek CZ.1.07 CZ1.07M.4.00/21.00027 | Skola bez stresu Projek v realizacl
Pirugka admin 1.4 CZ1.07 |Pfirugka administrace 1.4 Pfedany CZ.1.07/1.4.00/21.00004 | Projek CcZ 107 CZ1.07/1.4.00121.00028 | Skola bez stresu Frajeklv realizaci
skoleni18.10 CZ1.07  |Pfirutka administrace 1.4 Pfedany CZ.1.07i1.4.00/21.00014 | Projek CcZ107 CZA1.07M.4.00021.00028 | Skola bez stresu Frojeity realizaci
Skoleni3 CZ1.07 |Pfirugka administrace 1.4 Pfedany CZ.1.07/1.4.00/21.00006 |Projek cz107 CZ1.07/1.4.0021.00030 | Skola bez stresu Frojekt v realizaci
E'pku\enint CZ1.07 Ifﬁruika administrace 1.4 Pfedany CZ.1.07i1.4.00/21.00008 | Projek cz107 CZ1.071.4.00021.00031 | Skola bez stresu Projektv realizaci
Skola bez stresu 02 CZ1.07 | 3Skola bezstresu Pfedany CZ.1.07/1.4.00/21.00033 | Projek
4 13

Samotné vytvoreni nové monitorovaci zpravy je popsano v kapitole 2.1
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Mnoho operaci podléha nacitani dat, proto se vam vzdy zobrazi obrazovka Vysledek operace. Nasledné zmacknéte pole Zpét.

Klieove aktivity
Wysledek operace:
BHN7-18807& Byl proveden rozpad financowani.

Lze wytisknout pfes Kontextowvou nabidku [Pravé tladitke myEi)

Epst

Samotny vzhled elektronické monitorovaci zpravy je velice podobny projektové zadosti. Také zde plati obecna pravidla pro vyplfiovéni. Tedy, postupovat zalozku za zalozkou
a vSechny zaznamy v polich ukladat. Jsou zde nastaveny automatické a kontrolni funkce, které vas upozornuji pfi pouziti funkce Kontrola ¢i Finalizace na pfipadna
nevyplnéna pole a jiné chyby. Funkce Kontrola doporucujeme pouZivat také v priibéhu vyplfiovani monitorovaci zpravy. Cervené a tuéné jsou v tomto dokumentu

oznacena pole, ktera je povinen pfijemce dotace vyplnit. Cerné a tuéné/potvriené jsou oznaceny dileZité informace.

Finalné uzaviené Monitorovaci zprévy

Kazda zalozka obsahuje ve spodni casti Findlné uzaviené Monitorovaci zpravy. Pole nelze editovat a slouzi

pouze pro nahled. Ve chvili schvaleni monitorovaci zpravy projektovym manazerem a nahranim nové

vrv

monitorovaci zpravy pro pristi monitorovaci obdobi budou Udaje o predeslé monitorovaci zpravé viditelné ve

spodni ¢asty zalozky, napt. prilohy monitorovaci zpravy

Otevit__ ||

Kopirovani z aplikace Word do Benefit7 nedoporucujeme, text se nezobrazi ve spravném formatu. Vhodnéjsi je pouZiti napr. aplikace Poznamkovy blok. Text zkopirovany do
B7 si tak zachova svou podobu.

V pfipadé jakychkoliv technickych problémd s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registraéni Eislo projektu,

podrobny popis problém( nebo printscereen. im detailn&jsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomaoci.
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Prirucka

2.1. ZaloZKky monitorovaci zpravy

Udaje o projektu a Mz

Harmonogram MZ

Monitorovaci indikatory

Vybérova fizeni

Dodavatelé pro VR

Detaily VR

Publicita

Rozpocet projektu

PFfehled financovani

Harmonogram cerpani

Prioritni téma

Klicové aktivity

Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Zmény v MZ

Pfilohy

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

K%

~ o
*
R I—"—e..
. = * .
evropsky LI i }
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fondvCR EVROPSKAUNIE ~ MLADEZE AT pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(
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Prirucka

2.1.1. Udaje o projektu a MZ

Stav pred uloZenim zaznamu

Konto projekiu
Konto Zadosti
NELLLED

yny fidicino organu

Datova oblast
Udaje o projeitu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory
Dodavatelé pro VR
Vib&rova Fizeni

Fublicita

Rozpocet projektu
Pfenled financovani
Harmonogram Eerpani
Prioritni téma

Kli¢ové aktivity
Harmonegram aktivit
Kontroly na misté

Podslainé/Nepodstainé zmény

Udaje o projektu a MZ

Stav dle MONIT7+
AT

[ Nowy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit Il Stamno |
K zaktivngni tlagitek pro naéiténi z MOMIT7+ je nutné zaznam uloZit
rInformace o projektu

Nazev projektu

Cislo projektu Cisle smlouvy

MNazev piijemce [[s}

Datum zahdjeni realizace projektu  Datum ukenéeni realizace projektu

Celkova we finanni podpory

rInformace o menitorovaci zpravé

Gislo monitorovaci zpravy Pofadovs &islo zprévy  Datum finalizace zpravy

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum pfistiho obdobi do
Stav Stav dle MONIT7+
Typ zpravy Mutne vytvoiit ZoP

Predpoklddané datum predlofeni RO/ZS

Tepracovany haimonogram aktmt

Divady k vriceni / zamitnuti 12 / syhrady ke =chudleni 072000 | Oteviit v novém okne |

Po stisknutl tla&itka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotdhnou do poli PEHjmeni. Jméno. Email
lidaje o Va8l 0s0bé a budete figurovat jako Zhotovital této MZ/HoP

ato 1l
kelo ma

Pol

2 toutn navou ozobou Prota

upovat jaka Zhote

ind asoba. daj
&l MZ/HoP

P0000 O 0 o

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Typ hia3eni
red

L4
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% * *
evropsky *
socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

o x

Po otevreni této zalozky jsou pole Sedivd a neaktivni.

3
£

OP Vzdélavéni
pro konkurenceschopnost

Zmécknéte tlacitko NOVY a zdznam uloZte pomoci tlaitka ULOZIT.
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Udaje o projektu a MZ

V prehledové tabulce se po uloZeni zaznamu objevi rfadek zaloZené

. L. i e i i vy -> Zeny.
Poradi Kod hlaseni Datum finalizace Stav Stav dle MONIT7+  Typ hiaseni monitorovaci zpravy Stav Zaloze ny
AY AY AY AY AY AY

UloZenim zdznamu se zaktivni pole Nacist data z Monit7+

Stav MZ mUze byt: ZaloZzeny — MZ je zaloZena a editovana

Novy zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storna

Pfedany — MZ byla predana poskytovateli ke schvaleni

K zaktinéni tlaitek pro nacitani z MONITT+ je nutné zaznam uloZit

Pokud Vam byla monitorovac zpréva wacena k prepracovani, NENACITEJTE DATA AN ROZPOCET Z
MONITT+! VEechna data by se Vam piepsala pivodnimi daty z IS MONITT+

[ Natist dataz MONITT+ |

V poli Stav dle MONIT7+ mUzZe byt u pfedchozich monitorovacich zprav stav Zaregistrovano — v takovém pfipadé jesté nedoslo ke schvaleni ze strany poskytovatele.
V pfipadé, Ze je predchozi monitorovaci zprava ve stavu Zaregistrovana neni mozné administrovat novou MZ. V takovém pfipadé, se obratte na poskytovatele s Zadosti o

schvdleni MZ. Dalsim stavem dle MONIT7+ je Vraceno k dopracovani, v pfipadé, Ze poskytovatel vrati MZ pfijemci k pfepracovani. Stav Schvalena znamena, Ze pfijemce
muUze administrovat dal$i MZ, nebot byla pfedchozi schvalena.

Po stisknuti tlacitka Nacist data z MONIT7+ dojde k automatickému vyplnéni idaji v polich na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud dojde k zobrazeni informacniho
hlaseni, viz pole nize, nebyla pfedchazejici monitorovaci zprava dosud schvalend ZS/RO. Z tohoto diivodu nelze nadist aktualni data a pokracovat ve vytvareni dalsi
monitorovaci zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popf. help_opvk@msmt.cz

{FETE

& Konto projekiu Udaje o projektu a MZ

& Konto Zadosti

? Napovéda

Operace na zpravé Vysledek operace:
£ Pfistup k Zadosti
v Konirola

& Finalizace Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-179023: Neni moZné nacist dalsi monitorovaci zpravu. Obratte se prosim na vyhlasovatele vyzvy

= Zprava
B Tsk

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
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Stisknutim tlacitka Nacist data z MONIT7+ dojde k zaktivhéni poli Nacist naklady z MONIT7+ a Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+.

Stav po uloZeni zdznamu

Navigace

& Konto projektu Udaje o projektu a MZ Blok Informace o projektu
£ Konto Zadosti

? Néapovéda

[ Pokyny fidiciho organu

Pofadi Kéd hlaseni Datum finalizace Stav dle MONIT7+ Typ hldSeni
AY AY AY AY AY AY

Nazev projektu: pole se naplni automaticky nazvem.

Operace na zpravé
& Pristup k Zidosti

Cislo projektu: pole se naplni automaticky registraénim &islem.

v Kontrola
8 Finalizace [ Novy zéznam ][ Smazat zéznam || Uloit _|[__Stomo Cislo smlouvy: pole se naplni automaticky &islem Smlouvy/Dodatku.
= Zprava
8 Tisk K zaktivnéni tlagitek pro nacitani z MONIT7+ je nutné zaznam uloZit . vre , . . vre
e Nazev pfijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfijemce.
atova oblast
Udaje o projektu a MZ [ Nagist data z MONIT7+ | [ Nagist naklady z MONIT7+ | . .
Harmonogram MZ e ] IC: pole se naplni automaticky ICem.
Monitorovadi indikatory | Naéist wbrané datové oblasti z MONIT7+ ]
‘v’i‘:’"f"“‘?‘f PIOVR Informace o projektu , Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukonceni realizace
O IEE Nazev projektu . , .
MMR 3 projektu: pole se naplni automaticky daty v Harmonogramu.
F'Rubhcxtat T Cislo projektu Cislo smlou[Nazev projektu z MONIT7+] R v s 1 i
el CZ.1.07/1.1.00/02.00242 01 Celkova vyse finan¢ni podpory: pole se naplni automaticky.
Prehled financovani :
EonAT Nazev prijlemce 3 — " . IC
HEmono0im Sefpant MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY 00022985
Prioritni téma
Klicové akiivity Datum zahajeni realizace projektu Datum ukonceni realizace projektu
e 1. dubna 2010 31. bfezna 2011
Harmonogram akiivit
Kontroly na misté Celkova vy3e financni podpory
PodstatnéMNepodstainé zmény 1000 000.00

Piilohy

Pole Nacist naklady z MONIT7+

Zmacknutim tlacitka Nacist naklady z MONIT7+ se automaticky nacte na zaloZce Rozpocet projektu aktualni podoba rozpoctu z pravniho aktu, popt. jeho dodatku. Zaktivni
se dalsi vybrané zalozky finan¢niho charakteru.

20



Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Navigace
& Konto Zadosti

? Napovéda

Zpét

Vybér datové oblasti

Vyberte datové oblasti, které chcete natist a stisknéte Spustit

Datové oblast
AY

Prirucka

Zahlavi monitorovaci zpravy a data o projektu

Indikatory a Environmentalni kritéria

Kligové aldivity, harmonogram a indikatory i, akt.

Harmenogram klicovich akdivit

Publicita

Prigritni témata

Frilahy

‘Vefejna podpora

Kontroly

Prehled financovani

Finanéni plan

Realizacni tym

Osoby Zadatele

Vibérova Fizeni

Dodavatelé vibérowich fizeni

Dodatky vibérovych fizeni

Rozpodet projektu

o A W [

Spustit

= y ~ o
N N . ) @ © © il =3
- - E evropsky ﬁ !

* *
o x

socialni

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondVOR  EVAOPSIKA UNIE o m v oo s nnmititel

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

Zmacknutim tlacitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+ se vygeneruje seznam
datovych oblasti z monitorovaci zpravy. Pole se pouZiva v pfipadé, Ze doslo k zméné
udaja/informaci v obdobi tvorby monitorovaci zpravy, byl o tom informovan
ZS/odbor CERA a pfislusny projektovy manaZef provedl zménu dat v systému
MONIT7+.

Poté muzete provés dil¢i nacteni datového pole dle vybéru. Pokud by jste zmackli
tlacitko Nacist data z MONIT7+, doSlo by k pfepsani vSech datovych poli podléhajici
nacitani. Pomoci této funkénosti k tomu nedojde.

Priklad: pfijemce zjisti, Ze se nenacetl monitorovaci indikator z M7+, kontaktuje

svého projektového manazera, tan monitorovaci indikator doplni v MONIT7+ a da

prijemci pokyn k aktualizaci dat na této zaloZzce pomoci pole Nacist vybrané datové

oblasti z MONITO7+, datovou oblast Indikdtory a Environmentdlni kritéria. Po

spusténi dojde k aktualizaci vybranych dat.

POZOR! Aktualizace dat znamena prepsani vSech dat vybrané oblasti daty z M7+ to

rInformace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy
O0gfGOPIM00101

Sledované obdobi od

Sledované obdobi do

Pofadove Cislo zpravy Datum finalizace zpravy

Datum pfistiho cbdobi do

142010 3062010 30 =zaf 2010

Stav Stav dle MONITT+

ZaloZeny

Typ zpravy Nutno wyivofit ZoP

PribéZna monitorovaci zpréva

Predpokladané datum predloZeni RO/ZS

™ Ktéto MZ bude zpracovéna Zadost o platbu

znamena3, Ze se smazou dosud zadané informace

Blok Informace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zdznamu 12-ti
mistnim kédem.
Poradové Cislo zpravy: pole se naplni automaticky pofadovym &islem: 1,2,3,.
Datum finalizace zprdvy: pole se naplni automaticky po finalnim uloZeni MZ.
Sledované obdobi od: pole se naplni automaticky datem sledovaného
monitorovaciho obdobi z planu zprav.
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Prijemce si mUzZe pozadat o posunuti sledovaného obdobi v pfipadé, ze napf. datum zahdjeni realizace je 15.1. Je mozné monitorované obdobi upravit na 1.1. vzhledem
k tomu, Ze hlavicku musi upravit poskytovatel. Pfijemce posle svému PM (ZS kraj ¢i odbor CERA) Zadost o posun terminu sledovaného obdobi nejpozdéji 10 pracovnich dni

pred terminem odevzdani monitorovaci zpravy. Datumy sledovaného obdobi neni moZzné ménit pomoci Pole Nadist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Sledované obdobi do: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi z planu zprav.
Datum pfistiho obdobi do: pole se naplni automaticky.

Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ

Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu.

Typ zpravy: pole se doplni automaticky dle stavu (prlibézna, mimoradna, zavérecna)

Piedpoklddané datum piedlozeni ZS/RO: pFijemce uvede datum kdy planujete monitorovaci zpravu predlozit bude predlozena monitorovaci zpréva. Upozoriiujeme, ie

datum predloZeni je maximalné 30 dni po ukonéeni monitorovaciho obdobi.

Checkbox K této MZ bude zpracovana Zadost o platbu — pfijemce zatrhne v pfipadé, 7e sou¢asné podavate 7adost o platbu.

Pole Nacist ndklady z MONIT7+

Zmacknutim tlacitka Nacist data z MONIT7+ se automaticky naplni informace o vasem projektu na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé a zaktivni se také tlacitko Nacist
naklady z MONIT7+ a Nacist vybrané datové oblasti MONIT7+. Zmacknutim tlacitka Nacist naklady z MONIT7+ se automaticky nacte na zaloZce Rozpocet projektu aktualni
podoba rozpoctu z pravniho aktu, popf. jeho dodatku. Zmacknutim tlacitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Checkbox Prepracovany harmonogram projektu - pfijemce zaSkrtne

I Prepracovany harmonagram aktiit v pfipadé, Ze doSlo na projektu ke zméné harmonogramu KA. Dojde
Divady k vraceni / zamitnuti MZ / whrady ke schvaleni 072000 k zaktivnéni zalozky Harmonogram klicovych aktivit.
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Divody k vraceni/ zamitnuti M2/ vyhrady ke schvaleni MZ

o

aa & A & a
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Duvody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvéleni MZ: pfijemce zde mize nalézt divody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory v pfipadé, ze mu bude MZ
vracena k prepracovani do B7 ¢i zamitnuta. Pole je needitovatelné a nacte se z M7+.

UPOZORNENI

V piipadé, e bude potfebovat pfijemce zménit Typ zpravy (pribéina, mimoradnd, zavéreéna), musi pozadat pisluiného projektového manazera ZS/RO, aby typ zpravy
zménil v IS Monit7+. Aby ZS/RO mohl tento typ zpravy zménit, musi pFijemce plvodné zaloZenou MZ v B7 smazat, pomoci tlacitka Smazat zaznam. ZS/RO poté zméni typ
MZ a pfijemce posléze mize pomoci tlacitka Novy zaznam vytvofit novou MZ, uloZit a znovu nacist data z Monit7+. Pfijemce posle svému PM (ZS kraj ¢i odbr CERA)

Zadost o zménu typu monitorovaci zpravy a to nejpozdéji 10 pracovnich dni prfed odevzdanim MZ.

Blok Osoby na projektu

Titul pred Titul za

Hlavni kentaktni osoba
Prijment Jméno
[Novak | Pet
E-mail Telefon |
[povak@msmt c= ] 34541158
Telefon Il Fax
Funkce
[Fedital |

Ulozit Il Stomo

Po stisknuti tlagitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli Pfijmeni. Jméno, Email
udaje o Va&i osobé a budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Pokud toto tlatitke zmatkne nisledné jins osoba. ddaje se piepi&i toute novou osobou. Proto
zvazte. kdo ma vystupovat jako Zhotovitel MZ/HoP:

Zhotovitel MZ/HoP

Prilmeni
v

Hiavni

kontakini Zhotovitel

osoba MZHoP
AT AY

MNovak

Voisova

Katsfina

Titul pred Titul za

Statutami zastupce [
Prijmeni Jméno
[Novak \ | Jukaz
E-mail \ Telefon |
[rovak@msmtcz | ] [2348a1158
Telefon Il \ Fax
\ \ | [
Funkce \
[feditel ]

Ulozit I Stomno

Pao stisknuti tlagitka Zhotovite\ MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli Piijmeni, Jméno, Email

udaje o Va&i osobé a budete

Pokud toto tlagitke zmagkne n
zvazte. kdo ma vystupovat jako

urovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

ledné jina osoba. Gdaje se prepii touto novou osobou. Proto

hotovitel MZ/HoP

Zhotovitel MZ/HoP
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Zhotovitel MZ/HoP

Po stisknuti tladitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli informace o pravé prihlasené osobé, kterd bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP. S touto
osobou bude poskytovatel komunikovat pfi administraci monitorovaci zpravy.

Automaticky se zde nacte Statutarni zastupce a Hlavni kontaktni osoba z M7+. Pokud doslo ke zméné osob na projektu za dané monitorovaci obdobi, zmény se zapisi zde.
Zménu osob na projektu a jejich Udajl (statutdrni zastupce a kontaktni osoba) je povinné zaznamenat také na zalozce Zmény v MZ..

Nezapomerite zalozku ULOZIT!

2.1.2. Harmonogram MZ

Zalozka Harmonogram MZ je nac¢tena automaticky pfi spusténi funkce Naéist data z MONIT7+ na zalozce Udaje o projektu a MZ.

Navigace
R RO Harmonogram MZ
& Konto Zidosti Sledované Sledované
? Napovéda Poiavdl' obdobi od ob‘d‘obvl' do Typ:liéeni Stav dle MONIT7+
Operace na zpravé
& Pristup k Zadosti 11272010 1 5
= Zprava 2[14.12.2010 1452011 Mimofadna monitorovaci zprava UC | Naplanovano
B Tisk 3[15.5.2011 28.9.2011 Mimofddnd monitorovaci zprdva UC | Napldnovano
Datova oblast 4(16.5.2011 16.11.2011 | Pribé2na monitorovaci zprava Naplanovano
Udaje o projektu a MZ Y
Harmonogram MZ
Kli¢ové aktivity
Monitorovaci indikatory
Pfehled financovani | Naéist harmonogram ze systému MONIT7+ |

Blok poli Harmonogram MZ

Poradi: doplni se poradi jednotlivych MZ
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Sledované obdobi od a Sledované obdobi do: doplini se terminy sledovaného monitorovaciho obdobi. Uprava je provddéna na strané poskytovale. Pfijemce musi poZadat

poskytovatele podpory. Postup je stejny jako v bodé 2.1.1

Typ hladeni: doplni se typ monitorovaci zpravy. Uprava je provadéna na strané poskytovale. Pfijemce musi pozadat poskytovatele podpory.

Stav dle Monit7+: doplni se dle stavu monitorovaci zpravy v M7+.

2.1.3. Monitorovaci indikatory
Stav pred uloZenim udajl

Navigace
& Konto projekiu

Monitorovaci indikatory

& Konto Zidosti

Poiadi Ko i Datumn finalizace Stav dle MONIT7+
AY AT AT AY

? Napovéda
M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé I0JICOEMO0I0]

8 Pistup k Zadosti
v Kontrola

& Finalizace

= Zprava

B Tisk

Kdd
nar.&iselniku Nézev indikatoru
= AY AT
Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ

06.01.00 pocet projekti v ablasti celoZivotning vzdélavani
Harmonogram MZ

Moni ci indikatory

Dodavatelé pro VR

Viybérova fizeni
Kad nér giselniku Méma jednotka
Publicita 06.01.00 Potat projekti

TanEs st Nazev indikatonu
Prehled financovani potet projektn v oblasti celoZivotniho vzdélavani
Harmonogram Gerpani
Prioritni téma

Kliové aktivity
Harmonogram akiivit
Kontraly na misté DosaZena hodnota Datum dosaZené hodnoty
PodstatnéMepodstatné zmény 5 gg‘ |3g 6.2010

Prilohy

Cilova hednota Datum cilové hodnoty
10,00 31 bfezna 2010

Popis 5/2000 Otevit v novém okné

UleZit || Stomno

POPIS =
Popis jednotlivich indikatord

Tato zdlozka slouzi kprlbéznému vykazovani indikatord v ramci
realizovanych aktivit projektu. Pfijemce musi v priibéhu realizace projektu
vykazovat také detailni ¢lenéni indikatort (muzZi/Zeny, chlapci/divky,..),
bez ohledu na to, Ze v projektové Zadosti uvedl pouze indikatory souctové.
Hodnoty indikatorl se musi uvadét kumulativné, tj. jako soucet dosud
vykazovanych Ml + Ml vykazované v daném monitorovacim obdobi.

Blok informaci na zdloZce Monitorovaci indikatory

Kéd nar.ciselniku/Mérna jednotka/Nazev indikdtoru — data se nacitaji
automaticky z narodniho ciselniku.

Cilovd hodnota — vyplni se automaticky a ukazuje hodnotu, ke které se
pfijemce zavazal splnit nejpozdéji na konci realizace projektu.

Datum cilové hodnoty — vyplIni se automaticky. Toto datum je vypocteno na
zakladé datumu Skutecné zahajeni realizace projektu z pravniho aktu plus
délka realizce projektu dle harmonogramu projektu.
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Dosazena hodnota — pfijemce vypini hodnoty indikator(, které jste dosahli v pribéhu realizace projektu v poslednim monitorovacim obdobi. Dosazené hodnoty se uvadéji

KUMULATIVNE, tedy vidy souhrnné za sledované obdobi od pocatku projektu do konce ptislusného monitorovaciho obdobi.
NYNi ZAZNAM ULOZTE.

Datum dosazené hodnoty — vyplni se automaticky po ulozeni zdznamu vZdy k datu Sledované obdobi MZ do. Pole je editovatelné.

Popis - po uloZeni pole Dosazend hodnota se toto pole zpovinni. Pfijemce popiSe dosazeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Textové pole na této zalozce je
mozné otevrit pomoci tlacitka Otevfit v novém okné ve vétSim méritku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.4. Vybérova rizeni

Zde pfijemce vyplni pfedevsim planovana, zahajena, ukonéena a nenaplnéna vybérova fizeni (dle definice PFirucky pro pfijemce OP VK) v ramci realizace projektu

Pokud jste v projektové Zadosti uvedli planovana vybérova fizeni, ktera jiz ale realizovat nebudete (sniZila se jeji hodnota a tim padem povinnost uskutecnit vybérové
fizeni/pozbyl divod uskuteclnit vybérové fizeni/bylo nahrano jinym apod.) zvolte stav Zruseno.

V pripadé ukonceni smlouvy s dodavatelem vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo v pfipadé prohlasi-li soud smlouvu za neplatnou, zvolte stav Nenaplnéno.

Pouzivané pojmy a jejich definice:

Vybérové fizeni = (dale jen ,VR“) stanoveny postup zadavatele, jeho? Gdelem je zadédni zakézky, a to a7 do uzavieni smlouvy nebo do zru$eni vybérového fizeni

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (prijemcem) a jednim ¢i vice ,uchazeci” na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych
vybérovych fizeni na pofizeni opakujicich se dodévek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym pInénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)

Minitendr = jednotliva vybérova rizeni pripadné objednavky spadajici pod konkrétni rdmcovou smlouvu

Soutéz o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103)

Spoleéné pro viechny druhy VR — Stav VR - pfijemce vybere stav vybérového fizeni. V &iselniku naleznete:

VR zahdjeno — VR na dodavatele bylo zahdjeno

VR pldnovéno — VR na dodavatele je pldnovdno

VR zruseno — VR bylo pldnovdno, ale skutec¢nosti pro zahdjeni VR pominuly
VR ukoncéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miiZe byt ukoncena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo miize soud prohldsit smlouvu za neplatnou.
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2.1.4.1. Blok poli Vybérové fizeni: Vybérové fizeni

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory
Dodavatelé pro VR
Vijbérova fizeni
Detaily VR
Publicita
Rozpoet projekiu
Prehled financovani
Harmonogram Cerpani
Prioritni téma
Klicové akdivity
Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Podstatné/Nepodstatné zmény
Piilohy

0000 0O 0 o T N B3

MNovy zaznam || Smazat zaznam || UloZit H Storno |
Pofadové Eislo VR ) Cislo ISVZ
W Je VR evidovano v ISVZ?
Mazey VR
VR 1
Vyhladovatel VR
‘MINISTERST\IO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY Ie
Vypliiované ddaje k
[Wyb&rové fizen! IS
VR dle wse predpokladané hodnoty Stav VR
jo ‘V}}'hémué fizeni ukongeno ju
Druh whérového /zadavaciho fizeni
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
‘dnlmvaﬂg'zadavatel p ‘Sluihy p
Predpokladana hodnota v KE bez DPH Masmlouvana cena v K& bez DPH
Predpokladans/ skuteéné datum zahdjeni VR Predpokladand/ skuteEné datum ukonéeni VR
[2932010 B [zian
Papis 0/2000 Otevfit v novém okné

-

Je zatrZeno automaticky v pfipadé. Ze k VR
I Vybérové fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavatell

Zatrhnéte v piipadé. Ze je podepsan dodatek
[~ Byl podepsén dodatek s dodavatelem? ke smlouwvé s dodavatelem

Witézné dodavatele a dodatky wjbérového fizeni zadejte na zalozce Detaily VR

~— .
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Pofadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pFi uloZeni
stranky. Pole je editovatelné. V pfipadé ptijemcu, ktefi
predkladaly MZ v listinné podobé a zvolily si jiny zpUsob
¢islovani VR, dodriuji jiz zaloZené &islovani. P¥ijemci, ktefi
predkladaji prvni MZ elektronicky ponechaji automaticky
vygenerované Cislovani.

Cislo 1SVZ - povinné, kdy? bude zaskrtnut checkbox Je VR
evidovano v ISVZ v ramci systému je zapracovana kontrola

na format Cisla ISVZ (omezeni na povinnych 8 Cislic s tim,
Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Néazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo
zretelné, o jaké zadavaci fizeni se jedna.

Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy
prijemce dotace Ci partnera pfijemce.

Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: -
- Vybérové fizeni
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VR dle vyde predpoklddané hodnoty — pfijemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vidy.
Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — pFijemce vybere stav vybé&rového fizeni.

Druh vybérového zadavaciho Fizeni — pfijemce vybere z ¢iselniku druhu zadavaciho Fizeni dle zdkona 137/2006 Sb. §21.

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle predmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové rizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K& bez DPH - Pfijemce uvede skuteénou cenu vybérového Fizeni v K& bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V ptipadé, 7e prijemce zvoli Stav VR
Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Piedpoklddané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukonéeni vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o priibéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tladitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatel(.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — pfijemce zatrhne, pokud doslo k sepséni dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Pokud pFijemce na zaloZce Vybérova fizeni zatrhl checbox Byl podepsdn dodatek s dodavatelem?, musi na zaloZce Detaily VR vyplnit nasledujici data:

Datum podpisu dodatku — pfijemce uvede datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.
Skuteénd cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — pfijemce uvede skute¢nou cenu dle podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zmén fesenych dodatkem — pfijemce uvede, proc ke zméné doslo, zda-li ma dodatek vliv na zménu Nasmlouvané ceny atd.

Poradovée & = =
e stay vit nazey VR
R
>C P4 >C

001 Vib&rové fizeni ukonéeno N&kup vybaveni PC ugebny

Poradi Datum podpisu Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
dodatku dodatku v KE bez DPH
AW AW AV

leirexleire . leire >/
s

[ Mow zdznam |[ Smazat zéznam || UloZit Il Storno

Daodatek k wibSrovému fizeni &islo: 001

cena VR po podpisu dodatku
Datum podpisu_dodatku ' DPH

Popis zm&n feSenych dodatkermn 0/2000 [ Oteviit v novém okné |

|
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2.1.4.2. Blok poli Vybérové fizeni:Minitendr

o

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ

Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi ulozeni stranky.

29.3.2010 2242010 Minitendr
Harmonogram MZ

Monitorovaci indikatory

Cislo ISVZ - povinné, kdy? bude zadkrtnut checkbox Je VR evidovano

Dodavatelé pro VR L, . , . , P
e [ Now zéznam |[ Smazatzaznam | Uizt || Stoma | v ISVZ v rdmci systému je zapracovana kontrola na format ¢isla ISVZ

Detaily VR
Publicit - G
LESCE Pofadové gislo WR Gislo 1SVZ

Rezpocet projekdu W JeVReido@novisvz? [ jen1,5nebo6.)
Prehled financovani

(omezeni na povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni ¢islice mohou byt

Harmonogram Eerpani N@ZEV VR
VR 1 < 3 vre . . v ,
Prioritni téma ; Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zietelné, o
Kiicové aktivity Vyhlasovatel VR c s ) Pve e .
e ——— [MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY J e jaké zaddvaci fizeni se jedna.
Kontroly na misté Vypliiovang ldaje k Celkova ¢astka RS v KE bez DPH
T & dstatné zmény Minitendr : v ~ vie v s
;;ﬂ"mfmm"‘“ e | £ | | Vyhladovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy piijemce
iy Nazey RS
| dotace Ci partnera pfijemce.
VR dle vje predpokladané hodnoty |Sta»' VR
52| [Vyberové fizeni ukongeno I . L. o . ,
- - Vypliované udaje k — pfijemce uvede z Ciselniku, druhy: -
Druh whérového /zadavaciho fizeni
IS Minitendr
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
[dotovany zadavatel £ [Sluzby 2
Predpokladana hodnota v K& bez DPH Masmlouvana cena v K bez DPH
| | Minitendr = jednotlivd vybérova fizeni pripadné objednavky
Piedpokladané/ skuteéné datum zahajeni VR Piedpokladané/ skuteéné datum ukonéeni VR s . , .
[2932010 B [2iz000 = spadajici pod konkrétni rdmcovou smlouvu
Popis 0/2000 Otevfit v novém okné
V pripadé MINITENDRU je povinnost vZdy vyplnit nazev a castku
Je zatrZeno automaticky v pripadé_ #e k VR Ramcové SmIOUVy pOd kterou zakazka spadé.
[~ Vybérove fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavateld
Zatrhnéte v piipadé. Z& je podepsan dodatek
[~ Byl podepsan dodatek s dodavatelem? ke smlouvé s dodavatelem
Vitézné dodavatele a dodatky vhérového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR

VR dle vyse predpokladané hodnoty — pFijemce vybere z &iselniku poZzadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vidy. Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — vefejna zakazka malého
rozsahu
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Stav VR — pFijemce vybere stav vybé&rového fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — neni v p¥ipadé MINITENDRU vypliiovéno

vvvvv

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle predmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v Ké bez DPH - Piijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K¢ bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V pfipadé, 7e prijemce zvoli Stav VR

Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Piedpoklddané/skuteéné datum zahdjeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukonéeni vybérového fizen.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vyb&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zaloice je mozné otevfit pomoci tlacitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlacitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova Fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatel(.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.4.3. Blok poli Vybérové fizeni Ramcova smlouva

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ

x x x x x Pofadové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi uloZzeni stranky.
Harmonogram MZ . Ramcova smlouva Vihérové fizeni ukonéeno

Monitorovaci indikatory

B [ oy zaaman || Smazazmnan | s ][ Seme | Cislo 1SVZ - povinné, kdy? bude zagkrtnut checkbox Je VR evidovadno v ISVZ v ramci
— - N systému je zapracovadna kontrola na format &isla ISVZ (omezeni na povinnych 8 é&islic
Rozpoce projeidu o] R eVReedmvisvze [ ] oy TR "
T S e VR svcavine VISV s tim, Ze po¢ateéni &islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
et
iCové aktivi VyhlaSovatel VR ’ b4 Ve s 3 v 3 . 3 3 7 v, ’
Harmaneoram akit MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY £l Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakdzky tak, aby bylo zfetelné, o jaké zaddvaci fizeni
Kontroly na misté Vyplfiované udaje k Celkova &astka RS v K& bez DPH . ,
PodstainéMNepodstainé zmény| [Rémcova smiowva 3 ] se Jedna.
Pfilohy Nazev RS
[ I
(12 dle wite predpokiddant hodnory E s = Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy pfijemce dotace ¢i partnera
Druh whérového /z 0 fizenl 4]
‘ 7 prijemce.
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
’_dm%\;anyzadavalel 5| [Sluzby 5
Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: Rdmcova smlouva
Predpokladans/ skuteéné datum zahajeni vﬁ@ Predpokladang/ skuteéné datum ukenéeni VR
[2932010 [2222010 . e L
Papis 0/2000 Oteviit v novém okné Deflnlce‘
Ramcova smlouva = pisemnd smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim ¢i vice
5 \bérous fizsni s vice dodavatel risuls e dodmataty | TP 2KV »uchazeli“ na dobu uréitou, kterd upravuje podminky tykajicich se jednotlivych
= Byl podepsan dodatck s dodavatelom? s amiours 3 ocavataiont o LRk vybérovych Fizeni na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, & stavebnich praci
Vitdzné dodavatele a dodatky whérového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR S obdoanm p|nén|’m (§ 11 zékona 137/2006 Sb)

V pfipadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou ¢astku v K¢ bez DPH.

VR dle vyse predpokladané hodnoty — pFijemce vybere z &iselniku poZadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakdazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vidy. Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — vefejna zakazka malého
rozsahu

Stav VR — pFijemce vybere stav vybérového fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho Fizeni — Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sb. §21
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S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z Ciselniku.

Druh VR podle predmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Predpokladané/skuteéné datum zahéjeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — pFijemce uvede predpokladané datum ukoné&eni vybérového Fizeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést dopliiujici informace k pldnovanému nebo ji? zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

KaZdy zdznam se musi uloZit pomoci tlagitka ULOZIT. P¥ehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni &sti zalozky Vybérova Fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrZeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavateldi.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doglo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zaloZce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.4.4. Blok poli Vybérové fizeni napr: Soutéz o navrh

o

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ

Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Cislo ISVZ - povinné, kdy? bude zagkrtnut checkbox Je VR evidovano v ISVZ
v ramci systému je zapracovana kontrola na format Cisla ISVZ (omezeni na

Dodavatelé pro VR

\ybérova fizeni Nowy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Storno |
St o povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
2““'i“fat = Poiadoué &islo VR Cislo ISVZ
— @ JeVRedownovisver [ ] : R — pfij 3 3 ¥ 5, 0 jaké
T . Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakdzky tak, aby bylo zfetelné, o jaké
B Nazev VR C e e .
Harmenogram Cerpdni Vaﬁz': zaddvaci fizeni se jedna.
Prioritni téma .
Kligové aklivity Vyhlasovatel VR
Harmonogram akivi e e £l Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy pfijemce dotace ¢i
Kontroly na misté WVypliiované Gdaje k s
tnéMNepodstatné zmény| EE G A I partnera prijemce.
VR dle wie predpokladané hodnoty Stav VR X Ly v . . v v, ;
‘ s 5| [Vibsous fizent ukanano 7 VR dle vyse predpokladané hodnoty — pfijemce vybere z ciselniku na
Druh vybsroveho /zadavacia fizeni zakladé § 102 zakona 137/2006 je umoznén pouze jediny vybér: Nadlimitni
| #l ) Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro
Specifikace druhu zadavatels Druh VR podle pfedmétu . L, . . . , , . v . , ,
[dotovany zadavatel 5] [Sluzby e jednotlivé kategorie jsou definovany vzakoné o verejnych zakazkach
‘F'Fedpoklédana hodnota v KE hez DPH ‘ ‘I\lasnﬂouvana cena v KE bez DPH ‘ 137/2006 § 12 a jehO vyplnénl' je povinné Vidy
Predpokladané/ skuteéné datum zahdjeni VR Predpakladané/ skuteéné datum ukongeni VR o
[23.2010 B [z4200 B Stav VR — pfijemce vybere stav vybérového fizeni.
Popis 0/2000 [ Oteviit v novém akné |
Druh vybérového/ zadavaciho fizeni neni v pfipadé SoutéZe o navrh
Je zatrZeno automaticky v pfipadg, Ze k VR = Vyp|ﬁ0Va'nO.
= Wybérové fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavateld
Zatrhnéte v piipadé. Ze je padepsan dodatek Specifikace druhu zadavatele - pfijemce vybere druh zadavatele
I~ Byl podepsén dodatek s dodavatelem? ke smlouvé s dodavatelem ., .
z Ciselniku.
Vitézné dodavatele a dodathky vihéroveho fizeni zadsjte na zalozce Detaily VR
Druh VR podle pfedmétu — pfijemce vybere z &iselniku druh VR.
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Pfedpokladand hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou pfedpokladanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Pfijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K& bez DPH za projekt, po jeho ukonéeni (V ptipadé, 7e pfijemce zvoli Stav VR
Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplinit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — p¥ijemce uvede predpokladané datum ukonéeni vybérového izeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést dopliiujici informace k pldnovanému nebo ji? zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zaloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

KaZzdy zdznam se musi uloZit pomoci tlagitka ULOZIT. P¥ehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni &sti zalozky Vybérova Fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelgi.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — pfijemce zatrhne, pokud doslo k sepséni dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.
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2.1.5. Dodavatelé pro VR

Navigace
& Konto projektu
& Konto Z3dosti
? Néapovéda
M Pokyny fidiciho organu
Operace na zpravé
& Plistup k Zadosti
Kontrola
Finalizace
Zprava
Tisk
Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonagram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR

Viybérova fizeni

Publicita

Rozpoéet projekiu
Prehled financovani
Harmonogram Cerpani
Prigritni téma

Kligové aktivity
Harmonogram akivit
Kontroly na misté

Dodavatelé pro VR

Cislo monitorovaci
zpravyhiaseni
v

Pofadi Typ Zpravy
AT AY

Stav dle MONIT7+
AY

0000 0 0 o RGNS

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

Datum finalizace
AY

Stit dodavatele Nazev dodavatele
AT v

K .
-:—:w_z—

[ Mowzéznam |[ Smazat zaznam || UloZit

Zadejte pouze dodavatele, kiefi vyhrali nékteré z ukoncenych nebo nenaplnénych whbérovych
fizeni

KaZdy z nize zadanych dodavatelll se musi podilet alespoi na jednom vybérovém fizeni
Dodavatele k wybéravym fizenim vypliujte na zaloZce Detaily VR

Stat dodavatele

£

\

Cesky dodavatel

V pfipadé, Ze je zadané IC dodavatele. musi byt provedena validace ARES

IC DIC (VAT) Zvalidovano na ARES

Validace ARES

Nazev dodavatele
Hospodafsko-pravni forma dodavatele

V piipadé. Ze dodavatel nema identifikagni &islo, zaskrtnéte: [~ Dodavatel nema IC
Potom stisknéte tlacitko UloZit

F’ltul pred [TI(UI za ]
|

Jméno Pfijmeni

\ ||

~— .

evropsky

sodialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadatavini
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* *
o x

Zde piijemce zadava pouze dodavatele/é VR ve stavu Ukonéeno a
Nenaplnéno. Zalozka je provdzand se zalozkou Vybérova fizeni a Detaily
k VR. Na této zaloZce je potfeba vybrat Stat dodavatele.

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba kazdého dodavatele
postupné zaloZit pomoci tlacitka Novy zaznam a Ulozit.

Pokud vyherni dodavatel nemé IC, zaskrtnete checkbox Dodavatel nemé I€

a vyplnite povinnd pole Rodné Cislo a Ndzev dodavatele.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.6. Detaily VR

Pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, ¢i dodavatelé (na ziloZce Dodavatelé k VR) aktivuje, tzn. pienese (pfifadi ke konkrétnimu Ukonéenému ¢ Nenaplnénému VR)

zleva doprava pomoci =) (dvojitych Sipek). Oznacte konkrétniho dodavatele (kliknéte na n&j mysi) a pfesufite jej pomoci Srleva doprava.

Navigace
£ Konto projekiu
£ Konto Zadosti

Detaily VR

m finalizace S Stav die MONITT-
? Napovéda AY AY AY

@ Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé
Pristup k Zidosti
Kontrola

B Finalizace

= Zprava

Pofadové Nasmlouvand
B Tisk R

gislo VR NézevVR Stav VR cenav Ké bez DPH
. v AY AY AY
Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Harmonogram MZ

001 V&1 | Vibérové fizeni ukonéeno | |
MY X

Dodavatelé vybérového fizeni

Monitorovaci indikatory
Dodavatelé pro VR
Vybérova fizeni

. Nazev dodavatele
Publicita v

Rozpocet projekiu

Piehled financovani lésto Sedicany 00243272
Harmonogram éerpani LR
Prioritni téma

Kiiéové akdivity | UloZit 0l Stomo |

Harmonogram akdivit Dodavatelé vybérového fizeni

Kontroly na misté

: — AV
PodstainéNepodstatné mény Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH = Ty x| e
¥ X

Prilohy

Masmilouvana cena za dodavatele v K& bez DPH
100 000,00

V ramci ukonéenych vybérovych fizeni je povinné vybrat jednoho nebo vice dodavateld a ke kazdému z nich uvést Nasmlouvanou cenu v K¢ bez DPH.
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2.1.7. Publicita

Zalozka obsahuje nactené nastroje publicity, které pfijemce uved| v Zadosti o financni podporu. Néstroje publicity v pribéhu realizace projektu jiz nelze ménit, pridavat i

mazat na strané piijemce. Upravu miiZe provést poskytovatel podpory.

Blok poli Publicita

Navigace
£ Konto projekiu

Publicita

& Konto Zadosti o 2 RIEE oo ; a . .. . v . ..
Pofadi Kod hlaSeni Datum finalizace stav die MONIT7+ —
P e & pu: o SEERl Nazev publicity — automaticky nacten nazev publicity.

M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé Popis zajisténi publicity — prijemce uvede zpUsob

& Pristup k Zadosti
+ Kontrola

plnéni publicity projektu.

3 Finalizace . . o
Checkbox Publicita splnéna - pfijemce zatrhne

E Tisk ¥ v pfipadé, Ze jiz publicitu findlné spinil a v nasledujicich
X

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ

Jiné formy zajisténi publicity projektu MZ ji jiz nebude vykazovat.

Uvédoméni pfijemci pomaoci

Harmonogram MZ =
¥ X V pfipadé, Ze projektovy manaZzer pfi procesu

Monitorovaci indikatory
Dodavatelé pro VR ; . . . oy ..
pcave =P hodnoceni monitorovaci zprdavy usoudi, Ze publicita
Vybeérova nzeni

neni splnéna radné, mize tento stav zménit.

Detaily VR Nazev publicity

Publicita Jiné formy zajisténi publicity projektu

Rozpocet projektu

Pfehled financovani Papis zajisténi publicity 25/2000 Oteviit v novém okné
Harmonogram Cerpani Popis zajisténi publicity j
Prioritni téma

Klicové aktivity .
Harmonogram aktivit ¥ Publicita splnéna

Kontroly na misté

PodstatnéMepodstatné zmény [ Ulozit I Starna

Pfilohy
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Rozpocet v projektu v monitorovaci zpraveé slouzi pouze pro informaci a mél by odpovidat posledni platné verzi dle dodatku. Rozpocet neupravujte! V pfipadé zasaht do

jednolitych podkapitol rozpoctu dojde ve chvili aktivace funkce kontrola k chybnym hlasenim. V tomto ptipadé pou

aktualizujte vSechny poZadované zalozky.

Navigace

£ Konto projekiu

£ Konto Zidosti

? Mapovéda

M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé
tup k Zadosti

+ Kontrola

& Finalizace

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR

Publicita

Rozpoéet projektu

Pfehled financovani
Harmonogram Gerpani
Prioritni téma

Kligové akii

Harmonogram akiivit

Kontroly na mis
PodstatnéMNepodstatné zmény

Rozpocet projektu

Néazev nakladu
AY

Platy, cdmény z dehod a pojistné

Jednotka
AY

Pocet
jednotek
AY

Stav dle MONIT7+
AY

Jednotkova
cena
AY

0,00

Celkem
AY

300000,00

01.01.01 Naklady na odborné zamésina... 0,00 0,00 0,00 300 000,00 B6,
01.01.01.01 | Platy osobarm 0,00 0,00 0,00 300 000,00 6,
01.01.01.0.. |[PM mésic 12,00 2500000 0.00 30000000 66
01.01.01.02 | odmény z dohod (oPE) osoha*m.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0
01.01.01.03 | 0dményz dohod (DPP) osoba*m. 0,00 0,00 0,00 0,00 0
01.01.01.04 | Socidlni pojisténi asoha*m 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
01.01.01.05 | Zdravetni pojisténi asobam... 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
01.01.02 Naklady na administrativni zam 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
01.01.0201 | Platy asoba'm 0,00 0,00 0,00 0,00 a
01.01.02.02 | odmény z dohod (OPC) osoha*m.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0
01.01.0203 | Odmény z dohod (DPP) osoba*m. 0,00 0,00 0,00 0,00 0
01.01.0204 | Socidni pojisténi asoba*m 0,00 0,00 0,00 0,00 0
01.01.02.05 | Zdravotni pojisténi asobam... 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
01.02 FKSP 000 000 0,00 0,00 1]
01.03 Jiné povinné Gdaje 0,00 0,00 0,00 0,00 0
02 CESTOVNI NAHRADY (dle § 15.. 000 0.00 0,00 0,00 Q,
02.01 Sluzebni cesty luzemske 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
02.01.01 Cestovné (vE. provozu sluishni.. |cesta 0,00 0,00 0,00 0,00 0
02.01.02 Uhytovani osoha*den ] 0.00 0.00 0,00 0
02.01.03 Stravné osoba*den 000 000 0,00 0,00 a
02.01.04 Ostatni 0,00 0,00 0,00 0,00 a
0202 Sluebni cesty zahranizni 0.00 0,00 0.00 000 0,
02.02.01 Cestovné (v&. provozu sluZebni... | cesta 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
02.02.02 Ubytovani osoba*den 000 000 0,00 0,00 1]
02.02.03 Stravné asoba*den 0,00 0,00 0,00 0,00 a
02.02.04 Ostatni 000 000 0,00 0,00 a
03 ZARIZENI 0,00 0,00 0,00 50 000,00 il
03.01 Mehmatny majetek do 60 tis. K& 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
03.01.01 Software kus 000 000 0,00 0,00 a
03.01.02 Ostatni 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Ao Pt n s mr bt mainkel nan nan nan nan n

Zijte znovu pole Nacist naklady z MONIT7+ a
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Jestlize se rozpocet lisi od verze platné v pravnim aktu, kontaktujte prosim projektové/ finan¢niho manazera poskytovatele podpory s zadosti o zadani platné verze dodatku
do jeho monitorovaciho systému. Poté, co od néj dostanete zpravu o aktualizaci rozpoctu, kliknéte na ziloZzce Udaje o projektu a MZ na tladitko Naéist naklady z MONIT7+.

Touto akci dojde k aktualizaci rozpoctu projektu na stejnojmenné zalozce.

Soucasti dokumentace predavané s monitorovaci zpravou je rovnéz excelova priloha MZ (k dispozici na webovych strankdch ministerstva). Zde zobrazte veskeré zmény, ke

kterym v projektu doslo v ramci nepodstatnych zmén a zdznamu €erpdni rozpoctu.

2.1.9. Prehled financovani

Na zalozku se dotahnou data z platného rozpoctu dle posledni smlouvy ¢i dodatku. Pres tlacitko Rozpad financi provedete rozpad na jednolivé zdroje v tabulce Verejné

spolufinancovani.

Navigace

£ Konto projekiu

& Konto Zadosti

? Népovéda

@ Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé

2 Pfistup k Zadosti

+ Kontrola

& Finalizace

=@ Zprava

B Tisk

Datové oblast
Udaje o projekiu a MZ.
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR

Vybérova fizeni
Detaily VR

Publicita

Rozpocet projektu
Pfehled financovani
Harmaonogram erpani
Prioritni téma

Klicowé akiivity

Kontroly n;
atné/Mepodstatné zmény
Pfilohy

Prehled financovani

Pofadi d i Datum finalizace
AY A

Stav dle MONIT7+
AY

Pfijmy projektu

0.00
Ffijmy zpiisobilé Ffijmy nezpiisobilé
0.00 0.00
Celkové widaje projektu Soukromé spolufinancovani
450 300.00
Veiejné spo
Vefejné celkem Procenta vefejné
450 300,00 100.00
fond Vefejné spolufinancavani Procenta strukturalni
382 755,00 85.00
Statni rozpotet Procenta SR
67 545,00 15.00
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Navigace

£+ Konto projektu

£ Konto Zidosti

? Napovéda

M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé

& Pristup k Zidosti

v Kontrola

& Finalizace

= Zprava

B Tisk

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory
Vybérova fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaily VR
Publicita
Rozpodet projekiu
Prehled financovani
Harmonogram Eerpani
Prioritni téma

Klicové aktivity
Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Podstatné/Mepodstatné zmény

PFilohy

~— .
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MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

Stav dle MONITT+
AY

Zadost o platbu Datum pfedioZeni _
i Zadosti o platbu Zadost o platbu - plan
AT AY

x

Zadost o platbu -

schvileno
AY

x

Ziloha - Zadost o
platbu - proplaceno
AY

x

2492010

1000 000,00

0,00

0,00

24.9.2010

Zadost o plathu &islo

0z

Datum predloZeni 2adosti o plathu Zadost o platbu - plan

24.9.2010

Stav Zadosti
Planovana

0,00

0,00

0,00

Rozdil £dstek

0.00

-1 000 000,00

Projektova Zadost - #astka
0.00

5 J
evropsky L i H

sodialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadatavini
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVWCHOVY  pro konkurenceschopnast

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

Kliknéte na tladitko Aktualizovat finanéni plan. Touto akci se

na zalozku Harmonogram Cerpani nactou posledni platna data
z monitorovaciho systému poskytovatele podpory. Financni
pldn je upravovan pfijemci v monitorovaci zpravé nebo
finan¢nim manazerem v monitorovacim systému.

Vyznam poli:

Zadost o platbu ¢islo: pofadové &islo 7adosti o platbu dle
terminu predlozeni monitorovaci zpravy. Zadosti o platbu jsou
fazeny dle terminu predlozeni monitorovaci zpravy. U
projektl, kde je poskytovana nultd platba predfinancovani,
bude tato platba vidy prvni vporadi. V pfipadé projektd,
kterym byla mimoradné poskytnuta druha zdlohova platba, se
mlzZe tato platba objevit na nékterém zdalSich radkad
Harmonogramu cerpani. Na druhém fadku bude zpravidla
prvni pribézna platba podana Vami jako pfijemcem podpory.
Pole Zadost o platbu ¢cislo nema souvislost s pofadim
financ¢niho planu na Zadosti o platbu (zde se nabizi prvni volny

vz

radek financniho planu —ponechte nabidnuty radek).

Datum predlozeni zadosti o platbu: datum, kdy byla Zadost o
platbu predloZena k posouzeni (pro data v minulosti) nebo
datum kdy Zadost o platbu bude predlozena (dle finan¢niho
planu)

Zadost o platbu plan: ¢astka v K& odpovidajici predpoklddanym / aktudlnim celkovym zptisobilym vydajim projektu v nasledujicich / aktudlnim monitorovacim obdobim.

Pfijemce upravi planované &astky dle ocekavanych vysi ZoP v nasledujicich obdobich.
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Zadost o platbu — schvéleno: ¢astka realizovanych vydajl v K&, kterd byla schvalena poskytovatelem podpory (u grantovych projekt( se ¢astka zobrazuje az v okamiziku, kdy
je 7adost o platbu schvalena fidicim orgdnem —tj. ze strany MSMT). Jde o tzv. vydétovéni projektovych vydaji.

Zadost o platbu — proplaceno — &astka v K¢, ktera byla prijemci proplacena na jeho projektovy téet, jedna se o zalohovou platbu, tzv. predfinancovani

Rozdil ¢astek — porovnavad soucty pod sloupci finan¢niho planu s celkovym

e; ' rozpoctem projektu pripadajici na verejné zdroje (po odecteni soukromého
o4 X B u financovéni)
0 31.1.2012 150000000 0,00
N7z 500 000,00 0,00
31.1.2013 300 000,00 0,00 Editace poli finan¢niho planu:
3062013 248 080,00 0,00
3092013 100 000,00 0,00
Y X e Polozky v minulosti: nelze editovat, odpovidaji planu ¢i skute¢nosti
v minulosti — vdetailu pod tabulkou je uveden aktudlni stav
4dost o platbu Sslo Rozdil Sdstek predmétné 7adosti o platbu. Sloupec Zadost o platbu — schvéleno je
0 -2 648 040,00

vyplnén pouze tehdy, kdyz je Zadost o platbu schvalena

Dt fedlofen Zadosti o plath Zédost o platbu - plin jektovd Zadost - fdstk . . o . s 2
'331?123?2 e, mee u.,';m[mm a— 051 553[,5[,50 0 poskytovatelem podpory (individualni projekty) nebo schvalena RO
Stav Zadosti (grantové projekty)

Proplacena pijemci

e Polozky odpovidajici aktudlni Zadosti o platbu a budoucim platbam:

X X X X
0 31.1.2012 1 500 000,00 0,00 editujte Datum predloZeni Zadosti o platbu a Zadost o platbu — plan
02 31.7.2012 500 000,00 0,00 " s ous . . . P .
23 3112013 300 000.00 0.00 Castkou aktudlni zadosti o platbu, nebo predpokladanymi ¢astkami
04 306.2013 245 080,00 .00 budoucich Zidosti o platbu. Aktualizujte své odhady planovanych
05 30.9.2013 100 000,00 0,00 ) ) J ) L '
Prigritni téma ~ Zadosti o platbu v nasledujicich obdobich dle ocekdvanych
o v . p s s
et el predkladanych vyuétovani.
Zadost o platbu Fslo Rozdil édstek
05 -2/648 080,00
Datum pFedloZend Zddosti o platbu Zidost o platbu - plén Projekiovd Zadost - ddstka
[308.2073 B | 100 000,00 0,00
Stav Zddosti 43
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Je zapracovana kontrola, podle které nesmi soucet schvalenych Zadosti o platbu a soucet planovanych zadosti o platbu piekrocit celkovy rozpocet projektu. Tedy
soudet nenulovych &astek ve sloupci Zadost o platbu — schvaleno a &astek ve sloupci Zadost o platbu — Plan od posledni schvalené hodnoty se musi rovnat ¢astce
celkovych zpusobilych vydaji na zaloZice Rozpad financovani. POZOR! Na poli rozdil ¢astek je jiny vzorec vypoctu (porovnava soucty pod sloupci finanéniho planu
s celkovym rozpoctem projektu pfipadajici na verejné zdroje). Pro splnéni podminky tedy neni indikativni, zda je v tomto poli nula.

Manitaravaci indikatory

Datumn predloZeni

dostioplatbu  Zadosto platbu - plén
AY AY

X X X X Y v - Y v, , o
ot TRETF 600100000 5,00 pfes tlacitko 2 si mdZete vyvolat soucet obou ciselnych sloupcd.
Atclis N 02 31.7.2012 500 000,00 0,00
Rozpatet projektu 03 31.1.2013 | 300 000,00 0,00
Piehled financovani 04 306.2013 248 080,00 0,00
Han i 05 3092013 100 000,00 0,00

Prioritni téma
Klitavé aktivity
Harmonogram aktivit
Kantraly na misté

Podstatné/Nepodstatné zmény Zddost o platbu dislo Rozdil éstek
Piflohy 03 -2 648 080 00
Datum pfedlofeni Zddosti o platbu Zédost o platbu - plén Projektovd Tddost - Fastka
31.1.2013 300 000,00 300 000,00
Stav Zadosti

Proplacena piijemci

Ve chvili schvaleni monitorovaci zpravy projektovym manazerem a nahranim nové monitorovaci zprdvy pro pfisti monitorovaci obdobi budou udaje o predeslé monitorovaci
zpravé — zalozka Prehled financovani viditelné ve spodni ¢asti. Tato ¢ast je jiz needitovatelna, slouZzi pouze pro nadhled a souhrnny prehled.
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2.1.11.Prioritni téma

Navigace

& Konto projekiu

£ Konto Zadosti

? MNapovéda

M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé

& Pfistup k Zadosti

+ Kontrola

& Finalizace

= Fprava

B Tisk

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikétory
Vibérova fizeni

Publicita

Rozpodet projektu
Pfehled financovani
Harmonogram Eerpani
Prioritni téma

Klicové akdivity
Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Po né/MNepodstatné zmény

Prioritni téma

v dle MONIT7+
AY

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

pri
tématu
AY

ho

MNazev prioritniho tématu

Rozvoj lidského potencialu v oblasti wyzkumu a inovaci, pfedeviim prostfednictvim
postgradualnihe studia a odbomé pfipravy wzkumnych pracownikd a spoluprace v ramci siti
mezi univerzitami, vwyzkumnymi stfedisky a podniky

Cisla pricritniho tématu
74

rCastka ze zdroji financovani za prioritni téma
Stav pied podénim monitorovaci zpravy Aktudini stav
1317 891.85 ‘ 1317591.85|

Dotace projektu - £dstka z toho EU

Doplnit &astku ELJ

Castku Dotace EU, ktera je vypotitana na zaloZce Prehled financovani, lze k zadanému

prioritnimu tématu doplnit zmacknutim tlacitka Doplnit £astku EU

- «
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Zalozka Prioritni téma je ¢astecné plnéna automaticky (pole
Nazev prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav
pfed podanim monitorovaci zpravy) a castecné ji vyplini
prijemce.

V ptehledové tabulce nalezne pfijemce prioritni téma, ke
kterému se zavazal pfi podani projektové zadosti.

Aktualni stav — automaticky je predvyplnéno hodnotou Stav
pfed podanim monitorovaci zpravy. Zmdacknutim tlacitka
Doplnit castku EU dojde k nacteni aktudlni hodnoty ze
zalozky Prehled financovani a z danych udajd.

V ptipadé vice prioritnich témat je nutné castku doplnit
ruc¢né.

Nezapomerite zalozku ULOZIT.
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2.1.12.Klic¢ové aktivity

V prehledové tabulce jsou uvedeny vsechny klicové aktivity, které pfijemce uved| v projektové Zadosti. Pfijemce ma k dispozici 2000 znakd v ramci povinného pole Popis a

dale 2000 znakd v rdmci nového nepovinného pole. Pokud ani 4000 znakud nestadi na popis realizace kli¢ové aktivity, je nutné vyuZit nepovinné pfilohy MZ.

& Finalizace

Blok poli Klicové aktivity

& 7prava
E Tisk

Nazev klicové aktivity Stav klicové akdtivity
AT AT

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ

Cislo aktivity — poradové ¢islo

Monilorovaci indikatory Nazev Klicové aktivity — pole je automaticky vyplnéno
Vibé&rova fizeni . ; v .
z projektové zadosti.

Dodavatelé pro VR

Bislo aktivity

Detaily VR

;:::zztpmjm Nazey ica sy Podprobm’/ popis realizac? inEové.aktivity - po.Ie je
Prehled financovani automacicky vyplnéno popisem z projektové zadosti.
S:;’:;?:;;Zm Eerdnf Padrobny popis realizace Kiizove aktity Nazev Kiové aktivity, kterou jste aizuohh.'m

KiiEové akinity eI Vystup klicové aktivity - pole je automacicky vyplnéno

Harmonogram akiiit popisem z projektové zadosti.

Koniroly na misté .
— Viystup kligové aktivity 7/2000 Oteviit v novém okné

PodstatnéMepodstatné zmény

euirewny P .. " v . Lt
Pilohy Stav klicové aktivity - uvedte z Ciselniku aktuadlni stav
aktivity.
Stav klitove aktivity
Realizovana 2
Popis realizace klitové aktivity v pribéhu monitorovaciho obdobi /2000 Otevfit v novém okné

Popis realizace klitové aktivity v prib&hu monitorovacihe obdobi Il 0/2000 Oteviit v novém okné

-

-

Papis vstupu kliové aktivity v prib&hu monitorovaciho ohdobi  0/2000 Oteiit v novém okné

-
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Stavy:

Popis plénované realizace kii¢ové aktivity v pribéhu piitho
manitorovaciho obdobi

0/2000

Oteviit v novém okné

— aktivity v pribéhu p¥iétiho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere v pfipadé realizace dané kli¢ové

~ .
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Planovana — vybranim tohoto stavu se vaie povinnost vyplnit nové vzniklé pole Popis planované realizace klicové

vy 7

Popis planovans realizace kigové aktivity v prib&hu piitin monitor

o

Popis planované realizace kli¢ové aktivity v prabéhu piistiho

monitorovaciho ohdohi |l 0/2000 Otevfit v novém okné
UloZit H Storno
Stav klitavé aktivity
Realizovdna ISl
Popis realizace klicové aktivity v prbéhu menitorovaciho obdobi 0/2000

Otevfit v novém okné

Popis realizace kli¢ové aktivity v prib&hu monitorovaciho obdobi Il 0/2000 Otevfit v novém okné
Popis vystupu kligové akiivity v prilbéhu monitorovaciho ehdebi 0/2000 Otevfit v novém okné
Popis wistupu kli€ové aktivity v pribéhu moniteravaciho ohdobi 1| 0/2000 Otevfit v novém okné
Popis planované realizace kligové aktivity v pribéhu pfistiho
monitorovaciho obdobi 0/2000 Oteviit v novém okné
Popis planované realizace klicove aktivity v prabéhu pfigtihe
menitorovacihe ohdobi Il 0/2000 Otewfit v novém okné
Ulozit H Storno

aktivity v pfiStich obdobich.

Realizovana — vybranim tohoto stavu se zpovinni dalsi pole: Popis realizace klicové aktivity v pribéhu monitorovaciho
obdobi; Popis vystupu klicové aktivity v pribéhu monitorovaciho obdobi; Popis planované realizace klicové aktivity
v pribéhu pfistiho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere, pokud klicovou aktivitu realizoval ve
sledovaném obdobi.
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Ukoncena — vybranim tohoto stavu se zpovinni vyplnéni poli: Popis realizace klicové aktivity v pribéhu monitorovaciho obdobi; Popis vystupu kli¢ové aktivity v pribéhu
monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere, pokud klicovou aktivitu realizoval ve sledovaném obdobi a timto také realizaci ukoncil ( doslo k naplnéni cild aktivity).

Pokud je mu umoznéno klicovou aktivitu realizovat znovu, opét si zvoli stav Realizovana a vyplni pfislusna pole.

Stav klitove aktivity

Ukoncena p|
Papis realizace kli¢ové aktivity v prib&hu monitorovaciho ohdobi /2000 Oteviit v novém okné

Popis realizace kli¢ové aktivity v prib&hu monitorovaciho ohdobi Il 0/2000 Oteviit v novem okng

-

R

Popis wystupu klitové aktivity v prib8hu monitorovaciha obdohi 0/2000 Oteviit v novém okné

-

-

Popis wystupu kli¢ové aktivity v prib8hu monitorovacihe obdobi Il 072000 Oteviit v novém okné

a

Zru$ena — v pfipadé zruSeni kli¢ové aktivity vybere pfijemce tento stav. Zruseni klicové aktivity je na zakladé rozhodnuti vybérové komise/grémia.

Stav klicave aktivity
|Zruéena §|

Duvody zrudeni klicové aktivity popiste na zaloZce Podstatng/Nepodstatng zmény.
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2.1.13.Harmonogram aktivit

Zalozka Harmonogram aktivit je aktivni v pfipadé zvoleni checkboxu na zéloZce Udaje o projektu a MZ. V opaéném pripadé zstavaji pole bez moznosti editace. Pfijemce ji
zaskrtne, pokud na projektu doslo k zméné harmonogramu a nasledné provede poZzadovanou zménu na konkrétni klicové aktivité.

avigace

£t Konto projekiu

£ Konto Zadosti

? Nipovéda

M Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé

& Pristup k Zadosti

+ Konfrola

& Finalizace

= Fpriva

El Tisk

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR

Vijbérova fizeni

Detaily VR

Publicita

Rozpocet projekiu
Prehled financ: i
Harmonogram Cerpani
Prioritni téma

Kli¢ové aktivity
Harmonogram akdivit
Kontroly na misté
Podstatné/Mepodstatné zmény
Pfilohy

Harmonogram aktivit

Kdd hidSeni
¥

Datum finalizace Stav die MONITT+
AT AT

Harmonogram je moZné editovat jen v piipadé. kdy Je na zaloZce Uda]e o projektu a MZ zaskrtnuto
tlagitko Prepracovany harmonogram aktivit

[ Prepracovany harmonogram aktivit

Vil Wil IX. X Xl X

Klicova aktivita
AT AY AT AT AT AFT 4AY¥

1 Il n IV V. Vi
AY AV AV AV ALY LAY

2010 | KA1

4 L3

| Naowy zaznam ||Kup|’r0valzéznam” Smazatza’znam|

Rok
2010

Wybér klitove aktivity
KA1

I Il Il (AT ! X Koo XL
rFr r F F F F F F F F F I

Pokud pfijemce na zaloZce Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox Pfepracovany harmonogram aktivit zaloZku Ize editovat. MUzZete plvodni zaznam smazat (tlacitko
Smazat zaznam) nebo pomoci Novy zdznam zaloZit novy harmonogram (rok). Nezapomerite pribézné data ukladat. Novou klicovou aktivitu zadat ani smazat jiz existujici

nelze.
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Navigace
£ Konto projekiu

Harmonogram aktivit
& Konto Zadosti
? Napovéda

Datum finalizace S Stav dle MONIT7+
AY v AT

@ Pokyny fidiciho organu

Operace na zpravé
& Pristup k Zidosti
+ Konirola

& Finalizace
= Zpriva
B Tisk
Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ [¥ Prepracovany harmonogram aktivit

Monitorovaci indikatory K”E:Uf %kiwita | Il 1l V. V. Vi VIL WL I X, Xl X

AT AY ALY ALY ALY ALY AY ALY LY ALY LY LY

Dodavatelé pro VR

Wybérova fizeni
Detaily VR
Publicita

Rozpocet projektu | i ” i ” 5 ” T
= — ovy zaznam opirovat zdznam mazat zdznam ofit
Prehled financovéni = B

Harmenegram Cerpani Storno

Prioritni téma Rak
Klicové aktivity
Harmenogram aktivit Vyhér klicové aktivity
Kontroly na misté ‘KA ! 9|
Podstatné/MNepodstatné zmény
Piilony | Il I V. W V' VI v 1K X b K.
: r -r r r r B B ¥ F F O O

Prijemce vyplni Rok, pole Vybér klicové aktivity z Ciselniku a zatrhnéte mésice, ve kterych nastala zména v realizaci klicové aktivity.

Upzoriiujeme, Ze neni mozné vytvaret nové klicové aktivity a realizace viech klicovych aktivit musi byt v obdobi realizace projektu. Upravy klicovych aktivit je nutné
popsat v ramci podstatnych/nepodstatnych zmén projektu.
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Tato zdlozka slouzi pro popis kontrol, které byly provedeny u pfijemce vSsemi kontrolnimi organy v souvislosti s realizaci projektu. Povinné jsou zde uvadény kontroly

provadéné napf. Finanénim uradem, Ceskou kolni inspekei atd. Dale uvadi také kontroly provedené jeho poskytovatelem podpory.

Navigace
£t Konto projekiu

1 Konto Zadosti

? Nipovéda

M Pokyi o organu

Operace na zpravé

& Pfistup k Zadosti

~ Kontrola

& Finalizace

= Fprava

B

Datova oblast
Udaje o projekiu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR
Vybérova fizeni
Detaily VR
Publicita

Rozpodet projektu

Piehled financovani
Harmonogram Eerpani
Prioritni téma

Klicové aktivity

Harmonogram akfivit

Kontroly na misté
Podstatné/Mepodstatné zmény
Pfilohy

Zaskrtavaci pole Bylo zjiSténo podezieni na nesrovnalost :

Kontroly na misté

Cislo kontroly  Nazev kontroly Datum kontroly od Datum ukonéeni kontroly Mesrovnalost  Odstranéna
v v v

A A AT AT AT
\FicerxlFirer XlFirer  X[Fittr  X|Fiitr XIFittr X]
v X

| Movy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Cislo kontroly Mazev kontroly

Daturn kontroly od
lj I~ Byle zjisténo podezfeni na nesrovnalost?
Daturn ukangeni kontroly Daturn odstranéni

Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/provad| 0/250 Oteviit v novém okné
Zaméfeni kantroly a piehled zjistani 0/2000 Oteviit v novém okné
Dopliujici informace 02000 Oteviit v novém okné

Blok poli Kontroly na misté

Cislo kontroly: p¥ijemce uvede pofadové &islo kontroly.
Nazev kontroly: pfijemce definuje kontrolovaného objektu.

Datum kontroly od: pfijemce vypini datum kontroly a
pocatek sledovaného obdobi.

Datum ukonceni kontroly: pfijemce vyplni datum ukonéeni
kontroly/sledovaného obdobi.

Nazev subjektu: prijemce vypIni nazev subjektu, ktery
kontrolu proved|/provadi: oficidlni nazev kontrolniho
subjektu.

Zaméreni kontroly a prehled zjisténi: prijemce definuje a

popise kontrolovanych oblasti. Popis zjisténi kontroly a
navrzenych napravnych opatreni.

Doplnujici informace: pfijemc vyplni v pfipadé nedostatku
mista na predchazejicim poli.

uvedte v pripadé relevantnosti a podrobné zjisténi uvedte do pole Zaméreni kontroly a prehled zjisténi.
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Zaskrtavaci pole Byly nedostatky odstranény: zaskrtne se v pfipadég, Ze zjisténé nedostatky byly radné a dle doporuceni odstranény.

V pfipadé, Ze v dobé vytvareni monitorovaci zpravy u vas probihd kontrola externim subjektem a nebyla jesté ukoncena zahriite tuto kontrolu a jeji vysledky do
nasledujiciho monitorovaciho obdobi.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoireného zdznamu o kontrole na misté! Pokud nemate zadny zdznam, stranku neukladejte, jinak dojde k vytvoreni prazdného
radku.

2.1.15.Podstatné/Nepodstatné zmény

Stav pred uloZzenim zaznamu

Navigace
£t Konto projekiu

Podstatné/Nepodstatné zmény Tato zdlozka slouZi pro evidenci podstatnych a nepodstatnych

zmén. Pro vyfizeni samotnych podstatnych zmén slouZi formular

& Konto ZAdosti

Kaéd hlaSent Datum finalizace S Stav dle MONIT7+
AT AT

8 D Podstatnych zmén umistény na webu MSMT. Jednotlivd pole se

0 Pokyny fidiciho organu

vyplni v pfipadé, Ze kzméndm doslo! U podstatné zmény az po

Operace na zpravé

& Plistup k Zadosti

akceptaci dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

+ Kontrola
& Finalizace
= Fprava

Nazev zmény Blok pO|I’ Zmény v MZ
E Tisk A Y

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ

Typ zmény — pfijemce vybere z Ciselniku Podstatna/Nepodstatna

SETanogram MZ

i indikatory
¥ eni | Nowy zdznam H Smazat zaznam H UloZit || Storno |
Dodavatelé pro VRt Popis zmény - pfijemce uvede vystizny nazev zmény a nasledné
Publicit Typ zmény strucné popise konkrétni zménu.
ublicita [Napodstatna 2
Rozpodet projekiu
PFehled financovani Nazev zmény

E—— ‘Zména

Harmonogram cerpani
Prioritni téma Popis zmény 5/2000 ’m
Klitové aktivity FOPIS -

Harmonogram akdivit

-

Kontroly na misté

PodstatnéMepodstatné zmény.
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Upozorfiujeme, Ze viechny podstané/nepodstatné zmény pfijemce zadava zvlast. Podstatné zmény se podavaji mimo reZim monitorovacich zprav, avéak mohou byt
v seznamu také zaznaménany v ramci pfedani komplexni informace o provedenych zménach.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoreného zaznamu o podstatné/nepodstatné zméné! Pokud neméate 7adny zaznam, stranku neuklddejte, jinak dojde k vytvoreni
prazdného radku.

2.1.16.Prilohy

Na této zédloZce pfijemce potvrzuje, Ze pfiloZi vSechny povinné prilohy k monitorovaci zpravé. Pfipadné muzZe uvést, Ze dana priloha neni u jeho projektu relevantni.
Struktura pfiloh je pfesné prednastavena vyhlasovatelem vyzvy.
Navigace .

& Konto projektu Prilohy

& Konto Zidosti

? Napovéda

@ Pokyny fidiciho organu

Blok poli Pfilohy

Pofadi Kéd hlaseni Datum finalizace Stav dle MONIT7+
AY v AY v AV

Cislo prilohy: ptijemce oznati ¢&islo prilohy dle tabulky
Operace na zpravé
& Pristup k Zadosti

v Kontrola

struktura monitorovacich zprav, tj. 01-09.

& Finalizace Nazev priloha: pfijemce vypiSe ndazev prilohy, ktery je

= Zprava

iTiak uveden v tabulce Struktura monitorovaci zpravy, napfr.

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Harmonogram MZ

Dokumentace k zaddvacimu Fizeni, Rozpisy/Rozpocet, atd.

Monitorovaci indikatory
Dodavatelé pro VR

Pocet listl: pfijemce uvede pocet listl pfilohy.

Vbérova fizeni [ Novy zéznam H Smazat zéznam H UlozZit H Storno \

Detaily VR Pocet kopii: pfijemce uvede pocet kopii prilohy, kterou
Publicita Cislo prilohy Nazev prilohy Vel ts g . , Y

RoeroEA projo \ 1 [Souhm nepiimé nakiady \ priklada k monitorovaci zpravé.

Plehled financovani Pozadovana piiloha

Harmonogram Gerpani Datum schvaleni: pfijemce uvede datum vloZeni pfilohy do
Prl?ntr’u Lo Pocet listd Pocet kopii Datum schvaleni LAY M7

Klicové aktivity [ I | ‘ [ g ¥ DoloZena v papirové podobé zalozky PrlIOhy'

Harmonogran:l 2k X I DoloZena na CD

Kontroly na misté Prilohu zadal

PodstatnéMNepodstatné zmény VOISOVAK@MSMT.CZ I" Nerelevantni

Pilohy Popis 23/2000 Oteviit v novém okné |

ISouhrn nepfimé naklady

MR L]

Priloha

Pripojit _|[ Otevit ||
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DoloZena v papirové podobé/ DoloZena na CD/ Nerelevantni: pfijemce zaskrtnéte jeden z checboxl. Pokud je pfiloha dolozena a je soucasti MZ -> DoloZena v papirové
podobé/Dolozena na CD. Pokud je pfiloha pro projekt nerelevantni -> Nerelevantni. Specifika pfedlozeni je mozné uvést do Popisu

Popis: popiSte obsah pfrilohy. Popis musi byt vystizny a jasny.

Priloha: pomoci tlacitka Pfipojit vlozte samotnou pfilohu.

Struktura pfiloh monitorovacich zprav a dalsi dokumenty doloZené s monitorovaci zpravou ( které nejsou soucasti samostatné monitorovaci zpravy) je popsana v kapitole 3.
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2.2.  Dalsi informace (finalizace monitorovaci zpravy, administrace MZ, stavy, podani
dalsi MZ)

2.2.1 Finalizace monitorovaci zpravy

Pro Usp&sné odevzdéni vasi monitorovaci zpravy ZS/RO je nutno provést Finalizaci. Monitorovaci zprava v sobé obsahuje spousty automatickych kontrol a prvk{. PouZijte
funkci Kontrola na modrém levém panelu. Vysledkem operace je nékolik hlaseni:

- Cervené oznacenad hlaseni jsou tzv. tvrdé kontroly. Pokud tyto chyby nejsou odstranény, nepovoli vas systém monitorovaci zpravu finalizovat. Kliknutim na modre
oznaceny Udaj dané zélozky se vratite na konkrétni Gdaj a mlzZete ho opravit/doplnit/zménit. Vyjimkou je informace ,Kontrola probéhla v pofadku” -> zde se
nejedna o negativni sdéleni.

Navigace
% Konto projekiu

Kontrola

£ Konto Zadosti

Vysledek operace:

BN7.97948: Neni vypInéno povinné pole Udaje o projektu a MZ - Predpokladané datum predlozeni RO/ZS
BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Monitorovaci indikatory - Popis

BN7.97948: Neni vypInéno povinné pole Monitorovaci indikatory - Popis

BN7.97348: Neni vyplnéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

Datova oblast

Cdaje o projekt 2 MZ BN7.236938: Dodrzovani systémovych poZadavkii a podminek, napf. pouiti spravného prohlizece, je
- nezbytné pro korekini fungovani véech automatik &i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové

R S, aplikaci BENEFITT. Nerespektovani téchto pokynd maze ovlivnit kvalitu vasi projektove Zadosti. Vice

Kitové aklivity informaci naleznete na Gvodni strané portalu v kapitole “Systémové pozadavky”.

CETEEE T Ry BN7-206222: Udaje o projektu a MZ - Musi byt vyplnén Zfizovatel MZ/HoP.

Piehled financovani

Harmonogram &erpani

Prioritni téma

Publicita

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitke mysi)

Zpst

Kontroly na misté

paNepod

- Cerné oznacené hlaseni jsou tzv. informativni hlasky. Nejsou na né navdzadny zadné kontrolni mechanismy. Doporucujeme respektovani téchto upozornéni.
Vyjimkou je informace o ,,Kontrola probéhla v poradku”.
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Finaliza¢ni funkce v sobé obsahuje také kompletni kontrolu. Ve chvili finalizace jiz monitorovaci zpravu uzamknete a nelze se vratit k dalSi opétovné upravé. Proto

doporucujeme dikladné precteni a vécnou kontrolu, pfed samotnou finalizaci.

f Konto projektu Finalizace

2 Konto Zadosti

? Napovéda

Operace na zpravé Vysledek operace:

5 pr 2%
Sl o BN7-236938: DodrZovani systémovych poZadavku a podminek, napi. pouZiti spravného prohlizece, je

nezbytné pro korektni fungovani viech automatik ¢i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové
aplikaci BENEFIT7. Nerespektovani téchto pokyni mazZe ovlivnit kvalitu vasi projektové Zadosti. Vice
informaci naleznete na tvodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky".

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ

Harmonogram MZ =
-

Klicové aktivity
Monitorovaci indikatory

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)

Po potvrzeni informaéni hlasky bude vade monitorovaci zprava uzaméena a odesldna automaticky projektovému manazerovi ZS/RO.

Poslednim krokem predloZeni monitorovaci zprdvy je vytvoreni papirové podoby. Tu vytisknete pomoci zalozky TISK na levém modrém panelu. Format monitorovaci zpravy
je pdf. Soucasti tisténé podoby elektronické monitorovavci zpravy je také Cestné prohlaseni statutdrniho zastupce v plném znéni, tak jak ho znate z listinné verze MZ. K
tisténé a podepsané MZ nezapomerite pfiloZit vSsechny prilohy, jejichzZ struktura je uvedena na zaloZce Prilohy.

e — Udaje o projektu a M2

& Konto Zadosti

Datum finalizace 2 2 Typ hid&eni
AY AY

? Mépovéda
M Pokyny fidiciho organu

Zalozen]
Y X

Operace na zpravé
&2 Pristup k Zadosti

+ Kontrola
& Finalizace | Nowy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo ‘

= 7nrava

B Tisk K zaktivnéni tlagitek pro nagitani z MONIT7+ je nutng zaznam uloZit
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Original monitorovaci zpravy (se vsemi pfilohami) podepsany statutdrnim zdstupcem nebo opravnénou osobou je zasilan postou/pisemné/osobné dorugen’ v zalepené
obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby, registracnim cislem projektu, Cislem jednacim a cislem monitorovaci zpravy, nazvem projektu a
upozornénim , Neotvirat — Monitorovaci zprdva“. Za datum predloZeni monitorovaci zpravy (30 kalendafnich dni po ukoncéeni monitorovacicho obdobi) je povaZovano
datum fyzického doruceni monitorovaci zpravy poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory je pfi chybéjicich nebo neuplnych informacich k dodanym monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po pfijemci doplnéni. Pfijemce je povinen
pfipadné chybéjici nebo dopliujici Udaje poskytnout do 5 pracovnich dnl (nestanovi-li poskytovatel podpory lhitu kratsi), popf. je povinen vysvétlit dlivod, pro¢ nelze

informace v pozadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. Neni-li pfijemce schopen doloZit vedkeré vydaje v daném terminu, méZe dolozené vydaje vyjmout z ZoP a
predlozit je patficné dolozené s jakoukoliv z nasledujicich ZoP znovu. V pfipadé, e pfijemce vydaje nedoloZi ani je nevyjme z ZoP, stavaji se tyto vydaje nezp@sobilymi.
V pripadé, Ze prijemce v daném terminu neopravi nedostatek v MZ, poskytovatel mu pozastavi platby, a to az do doby, nez pfijemce nedostatek v MZ opravi. O pozastaveni
plateb informuje poskytovatel pfijemce pisemné. Schvalovatel monitorovaci zprdvy je dale opravnén dat podnét ke kontrole na misté.

2.2.2 Hodnoceni monitorovaci zpravy

Zprostfedkujici subjekt/Ridici organ po obdrZeni kompletni monitorovaci zpravy provadi jeji hodnoceni po finanéni a vécné strance do 40 pracovnich dni, a to véetné
doplnéni ze strany pfijemce. V pfipadé, Ze poskytovatel nalezne nedostatky, mdze vratit piijemci ZoP k dopracovani a to maximalné jednouz.

1V pfipadé osobniho doruceni je vhodné domluvit si termin pfedem.
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Vysledek hodnoceni monitorovaci zpravy mize mit 2 zavéry:

- Vraceno k dopracovani.
- Schvéleno RO.

Vraceno k dopracovani

Pokud ZS/RO pfi hodnoceni va$i monitorovaci zpravy zjisti uréité nedostatky, maze vratit zpravu k dopracovani do webové aplikace Benefit7. O této skuteénosti budete
informovani nékolika zplsoby soucasné:

1. v Benefit7 -> zélozka Konto projektl -> prvni monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlavicce Stav : Vraceno k dopracovani;
2. bude zaslana automatickd odpovéd's dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele MZ;
3. budete (zhotovitel monitorovavci zpravy a kontaktni osoby) kontaktovani projektovym manazerem s konkrétnimi podklady pro opravu.

Na detailu monitorovaci zpravy je aktivni funkce Storno finalizace. Ve chvili kliknuti na tuto zalozku se vam zaktivni celd monitorovaci zprava a vy provedete ty Upravy, o
které jste projektovym manazerem zadani.

0 Jace . - -
& < Udaje o} pl'O]EktU aMZ
= , Kad hlaSeni Datum finalizace Stav dle MONIT7+ Typ hlaZeni
Apovéda Fe. AT ¥ AY AY
Operace na zprave
& o k 34d 1 0gWmCPM00101 1.2.2011 16:56 raceny Vraceno k dopracov... | MZ
: e
=1 pra
:
Dato ob
d K zaktivnéni tlacitek pro nacitani z MONITT+ je nutné zaznam uloZit

| Magist data z MONITT+ |

% Ve zvl4&t odGvodnénych pripadech, kdy pFijemce nebyl z jim nezavinénych divodd schopen véas finalizovat MZ/ZoP (napk. z diivodu mimoFadné odstavky nebo vypadku
webové aplikace Benefit7) mGZe poskytovatel rozhodnout, e MZ/ZoP vrati pFijemci k dopracovani jesté jednou. Lhiitu pro doplnéni stanovi max. 1 pracovni den
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Pro opétovné uzamdceni a odeslani druhé verze monitorovaci zpravy zmacknéte zalozku Finalizace. Monitorovaci zprava je uzamcena a jiz neni mozné provést zadné

dodatecné opravy.

Vil
& Konto projektu
£t Konto Zadosti
? Napovéda

Operace na zprave

& Pristup k Zadosti
v Kontrola
& Finalizace

= Fprava

Schvéleno RO

Udaje o projektu a MZ

Poradi Kad hlaSeni Datum finalizace it Stav dle MOMNITT+ Typ hlaseni
A AT

AY AT

| Now zaznam || Smazat zéznam || UloZit I Stomo |

V pfipadé, Ze projektovy manaZer neshledal na monitorovaci zpravé zaddné nesrovnalosti, akceptuje monitorovaci zpravu v plném rozsahu. O této skutecnosti budete

informovani nékolika zplsoby soucasné:

1. V Benefit7 -> zéloZka Konto projektd -> prvni monitorovaci zpréva -> na detailu zpravy bude v hlavi¢ce Stav: Schvaleno RO;

2. Bude zaslana automaticka odpovéd' s dalsSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele.
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2.2.3 Stavy monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava ve chvili finalizace se zcela uzamkne pro editaci, nikoliv viak pro nahled. Na zalozce Udaje o projektu a MZ miZete sledovat aktualni stavy administrace
monitorovaci zpravy.

Navigace

& Konto projektu Udaje o projektu a MZ Blok poli Udaje o projektu a MZ

& Konto Zidosti

Kdd hiddeni Datum finalizace Stav dle MONITT+ Typ hidSeni
P P iAW o A

? Napovéda Pofadi: je uvedeno poradi monitorovaci zpravy

Operace na zpravé
& Pristup kZidosti

Kéd hlaseni: specificky kdd monitorovaci zpravy

= 7prava
B Tisk
Datovi oblast (v pfipadé vraceni zpravy do Benefitu k dopracovani bude
Udaje o projekiu a MZ s we . v, v - . . v vvr v
Harmonogram MZ K zaktivnéni tlagitek pro nacitani z MONITT+ e nutngé zaznam uloZit pOS|Edn| Cislo kodu pri opetovne finalizaci o Cislo Vyssi nez
Klicové aktivity _ _ predchazejici).
Monitorovaci indikatory [ Magist data z MONITT+ |
Pfehled financovani . . v . v s
Harmonogram Zerpani ~Informace o projektu Datum finalizace: datum, kdy doslo k findlnimu uloZeni MZ.
Prioritni téma MNazev projektu
i Priruéka administrace 1.4 v . .. . . /
Publicita — Stav: urcuje pozici monitorovaci zpravy.
Kontroly na misté Cislo projektu Cislo smlouvy
Podstatné/Mepodstatné zmény CZ.1.07/1.4.00/21.00005 1 . . . ; . . , . ,
Pfiloh . i ) MoZnosti: Zaregistrovany — MZ je zalozena a neulozena.
y .
MNazev piijemce IC
1. zakladni Skola SedlCany, Primare Karese 68 47074299
Datum zahajeni realizace projektu Datum ukanéeni realizace projektu PFEdan\ll -MZz je finalizovana.
31. kvétna 2010 29 listopadu 2012
o . ‘Datum ukonteni projekiu (planovang) nacitané z M7+ . ) . L. .
Celkova vje financni pigﬁ?{g o0 Stav dle Monit7+: popisuje stav administrace projektu

projektovym manazerem.

rInformace o monitorovaci zpravé

Gislo monitoravaci zpravy Pofadové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy Moznosti: Zaregistrovano - pr0b|ha hodnoceni MZ.

0h0XnPM00101 1 14. prosince 2010 13:21:07

Sledované ohdobi od Sledované ohdobi do Datum piigtiho obdobi do Schvéleno RO - MZ by|a schvalena.

31.5.2010 30.11.2010

Stav Stav die MONIT7+ . g . .
p;:dam; s;vm:no RO Vraceno k dopracovani — MZ nebyla schvalend

vdaném rozsahu. PM odemkl v Benefit7 a pfijemce muze
doplnit pozadované informace na zakladé pripominek.
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2.2.4 Podani dalsi monitorovaci zpravy

Dalsi monitorovaci zpravu jste povinni podat do 30 dnl po ukonéeni 3/4/6-ti mési¢niho monitorovaciho obdobi. Musi byt také splnéna podminka schvaleni pfedchazejici
monitorovaci zpravy. V pfipadé, Ze se vdam nepodati vygenerovat dalSi monitorovaci zpravu, kontaktujte svého projektového manazera nebo help_opvk @msmt.cz.

Postup:

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachdzeji projekty ve vSech moznych stavech. Na ovlddacim panelu v levé &asti kliknéte na
zalozku Konto projektu.

Otevie se seznam vsech schvélenych projektl, projektl v realizace a ukoncenych projektd. Vyberte projekt, na kterém chcete zaloZit monitorovaci zpravu. Kliknéte na

pfislusny fadek, ten se podbarvi Sedou barvou, a zmacknéte na levé ¢asti zalozku Monitorovaci zpravy-Hlaseni.
[ voisovak@msmt.cz_Odhlasit z voisovak@msm

S e
)2 g8
5 ¢ o
; RO O

jad.

Nachdzlte se: Konto Zdost T3 T Nachazite se: Konto Fadosti - Konto projektii
Navigace Navigace
? Napovéda & Konto Zadosti
Nova Z2dost ? Néoovéda
Osobni tdaje o platbu
Konto projektis
Skola bez stresu 07 CZ1.07 | Skola bez stresu Finalizovanj 0iqUIP Cz.1.07 CZ1.0711.1.08/01.00375 | CV28 Projektv realizaci
Skola bez stresu 08 CZA1.07 | Skola bez stresu Finalizovanj DiqVpP Cz.1.07 ©Z1.07/1.1.08/01.00356 | Gv27 Projektv realizaci
Sicolen VA2 cz107 |cves el cz1.07 CZ1.07/1.1.00/02.00242 | MMR 2 Projekt realizaci
Skoleni NOVE CZ.1.07 | Skoleni NOVE Finalizovanj DiziP ©Z.1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00018 | Projekt1 Projekt v realizaci
SKOLENINOVE 2 €Z1.07 | Skoleni NOVE Finalizovanj QiATEP cz1.07 CZ1.07/1.4.00/21.00020 | Projekt1 Projektv realizaci
Skoleni OVA 2 Cz.1.07 _|Cv2s Finalizovanj ©Z.1.07/1.1.09/01.00394 | Vracer cz1.07 €Z.1.07/1.4.00/21.00019 | Projekt2 Projekt v realizaci
SKOLENI 3 CZ1.07 | Skoleni NOVE Finalizovanj | DiApbP cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00004 | Pirutka administrace 1.4 Projekt realizaci
Skoleni & CZ.1.07 | Piiruéka administrace 1.4 Finalizovanyj OhowGP cz1.07 €Z1.071.4.00/21.00005 | Pfirutka 14 Projekt v realizaci
Soleni 7 Cz1.07 | Piimuika 14 Finalizovanj | OhozoP cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00007 | Prirutka administrace 1.4 Projekt realizaci
czs Cz1.07 |cvas Piedany C21.0711.09/01 00357 | Prajelc cz1.07 CZA.071.4.00/21.00006 | Prirucka 14 Projekt v realizaci
cvar cz107 |cver Piedany CZ1.07M1.08/01 00356 | Projel cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00011 | Pirutka administrace 1.4 Projekt realizaci
cvTe Cz.1.07_|cv7e Piedany CZ1.07/11.09/01 00285 | Projelc cz1.07 CZA.071.4.00/21.00013 | Prirucka 14 Projekt v realizaci
ovTT cz107 _|cviT Fiedanj CZ1.0711.09/01.00283 | Projek cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00012 | Piirutka administrace 1.4 Projekt realizaci
cvre Cz1.07_|cvrs Piedan; CZ1.07M.1.09/01.00284_| Projek Cz.1.07 CZA.071.4.00/21.00010 | Prirucka 14 Projekt v realizaci
cve cz1.07_|cvre Pisdan/ GZ1.07M11.09/01.00282 | Projeld cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00024 | Skola bez strestu Projekt realizaci
cvaa Cz1.07_|cveg Fiedan/ CZ1.07/1.1.09/01.00280 | Zados Cz.1.07 CZA.071.4.00/21.00022 | Skola bez stresu Projekt v realizaci
LR 1 CZA.07 _|MMR1 Piedany CZ1.07/1.1.00/02.00241 | Zados cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00023 | Skola bez stresu Projekt realizaci
MR 2 CZ1.07__|MWR2 Fiedan/ CZ1.07/1.1.00/02.00240_| Projek €2.1.07 CZA.074.4.00/21.00025 | Skola bez stresu Projekt v realizaci
[IGE] CZ107 |MUR3 Fiedanj CZ1.07M.1.00/02.00242_| Projekd cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00026 | Skola bez stresu Projekt realizaci
Prirugka admin 1.4 CZ.1.07 | Prinika administrace 1.4 Pizdany CZ1.07/1.4.00/21.00004_| Projei cz1.07 CZ1.074.4.00/21.00027 | Skola bez stresu Projekt v realizaci
skoleni18.10 CZ1.07 | Prirugka 14 Fiedan] CZ1.07/1.4.00/21.00014_| Projekd cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00028 | Skola bez stresu Projekt realizaci
Skolenia CZ.1.07 | Piiuika administrace 1.4 Fiedan] CZ.1.07/1.4.00/21.00006_| Projekc cz1.07 CZA.074.4.00/21.00029 | Skola bez stresu Projekt v realizaci
Skolenis CZ1.07 | Prinigka administrace 1.4 Piedanj CZ1.07/1.4.00/21.00008 | Projeld cz1.07 CZ.1.07/1.4.00/21.00030 | Skola bez stresu Projekt realizaci
Shola CZ1.07 | Skola bez stresu Fiedan] £Z1.07/1.4.00/21.00033 | Projek CZ71.07 CZ.1.071.4.00/21.00031 | Skola bez stresu Projekt v realizaci
“ 3
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Po kliknuti na zaloZzku Monitorovaci zpravy-Hlaseni konkrétniho projektu se vam otevie monitorovaci zprava posledni schvalena v needitovatelné podobé.

Navigace
& Konto projekiu

Udaje o projektu a MZ

£t Konto 2adosti

Stav dle MONIT7+ Typ hiaSeni
AT AT

? Napovéda

Operace na zprave
p k Zadosti

Datova oblast

Udaje o projekiu a MZ

Harmonogram MZ K zaktivnéni tlacitek pro na&itani z MOMIT7+ je nutné zaznam uloZit

Klicové aktivity

Monitorovaci indikatory | Nacist data z MONIT7+ \

Pfehled financovani

Harmonogram éerpani rInformace o projektu

Prioritni téma Mazev projektu

Publicita Pfiruka administrace 1.4

Kontroly na misté Cislo projektu Cislo smlowy

PodstatnéMepodstatné zmény CZ.1.07/1.4.00/21 00005 1

Pilohy Mazev piijemce 1
1 zakladni 5kola SedlEany. Primafe Kare5e 68 47074299
Datum zahajeni realizace projektu Datum ukonéeni realizace projektu
31. kvétna 2010 29 listopadu 2012

Celkova wie finanéni podpory
481 810.00

rInfermace o meonitorovaci zpravé

Cislo monitarovaci zpréavy Pofadové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy
Oh0XnPIO0101 1 14. prosince 2010 13:21:07
Sledované obhdobi od Sledované obdobi do Datum prigtiho obdobi do
31.5.2010 30.11.2010

Stav Stav dle MONITT+

Predany Schvaleno RO

Zmacknutim pole Novy zaznam a nasledné pole UloZit se vam nacte novy formular pro monitorovaci zpravu dalSiho monitorovaciho obdobi.

Udaje o projektu a M2 Navigace Udaje o projektu a MZ

£t Konto projektu
£ Konto Zidosti 3 alizace 3 d P

Datum finalizace Stav dle MONITT+ Typ hideni
re. AT AT ? Mapovéda

Operace na zpravé

| 0h0XnPI00001 ZaloZeny

Operace na zpravé
E Oh0XnPRO0101 14122010 13:21 | Pfedany

stup k Zadosti & Pistup k Zidosti

Schvdlens RO

+ Kontrola

= Zprava
B Tis

Datova oblast | |

£ Finalizace

Starno

|[ Smaza{ zaznam || Ulozit |

[ Novy zéznam
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Po uloZeni zaznamu mate nactenou novou monitorovaci zpravu pokracujte funkci Nacist data z MONIT7+ a dle popisu kapitoly 3. Vyplnéni elektronické monitorovaci zpravu

v Benefit7

3 Struktura priloh monitorovaci zpravy
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Struktura monitorovaci zpravy a priloh

Oznaceni materiali Skupiny materiala

01_MonitorovaciZprava | Monitorovaci zprava

Monitorovaci zprava

ZjednoduSena Zzadost o
platbu

Podpisové vzory

Souhrnna informace o
realizaci projektu-zavére¢na
Dokumentace

k zadavacimu Fizeni

02_ZadavaciRizeni

Format materialu urci
poskytovatel dotace (RO ZS)

Tistény Scan _
original nebo Z;lorl:)gg:y
(podpis) Kopie
ANO
ANO
ANO
ANO
(.doc)

Poznamka

e Vyplnuje se v aplikaci B7+;
e Podepisuje statutarni zastupce

e Vypliuje se v aplikaci B7+;

e Navod na vyplnéni je ke stazeni na webu MSMT

e Podepisuje statutarni zastupce

e Formulaf je ke staZeni na webu MSMT;

e Doklada se pouze K prvni pribézné zprave a pti
kazdé zméng¢, vCetné relevantnich povéreni (plna
moc)

e Formulaf je ke stazeni na webu MSMT;

e Soucasti zaveéretné monitorovaci zpravy

Po uzavieni smlouvy s dodavatelem budou v nejblizsi

monitorovaci zprave prilozeny ke kazdému zadavacimu

tizeni kopie nasledujicich dokument:
- text oznameni o zahdjeni zaddavactho rizeni,
resp. Vvyzvy;
- zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni
podanych nabidek podepsany relevantnimi
0sobami;
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04_VypisyZUctu

05_KopieDokladu

06_VykazyPrace
07_Smlouvy

08_Publicita

Prirucka

03_RozpisyRozpocet

Rozpisy/Rozpocet

Vypisy z ucti (projektovy,
provozni ) a pokladni
kniha

Kopie dokladi

Vykazy prace
Smlouvy
pracovni, obchodni
Publicita

evropsky :. .:
& i i , = ; socialni d MINISTERSTVC
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY [~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

- text oznameni o vysledku zadavaciho rizeni
Formulaf je ke stazeni na webu MSMT a
obsahuje tyto rozpisy a rozpocty:

Soupiska

Rozpis mzdovych vydajii,

Rozpis cestovnich ndhrad,

Odpisy,

Rozpis mzdovych prispevkii,

Prepracovany rozpocet projektu,

Prehled cerpant zpusobilych vydaju,

Prehled cerpant verejné podpory,

Prehled cerpant verejné podpory podle de
minimis

Dokladaji se vypisy z projektovych uctu piijemce,
partneru.

V piipadé prvotnich thrad z provoznich uctt
organizace se dokladaji i vypisy z téchto uctu;
V piipadé, Ze jsou relevantni, jsou predkladany
prikazy k proplaceni prostiredkii z projektového
na provozni ucet, vzdy za odpovidajici vypis

zZ projektového uctu.

Pokladni kniha

Jsou predkladany v potadi dle jednotlivych
rozpist a ucetnich dokladii v nich fazenych;
Formulaf je ke stazeni na webu MSMT
Razené dle tematickych celki

Je dokladan relevantni format odpovidajici
charakteru dokladované ptilohy
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e napf. fotografie, PDF soubory, PrtScr webové

aplikace
09 Vystupy Vystupy, Monitorovaci e Je dokladan relevantni format odpovidajici
indikatory charakteru dokladovaného vystupu

e napf. prezenéni listiny, fotografie, PDF soubory,
videozaznam, PrtScr webové aplikace

DalSi dokumenty predloZené mimo monitorovaci zpravu ve stejném terminu

Format materiala

Oznaceni materiali Skupiny materiala Poznamka
Origina = Scan/Kop | Zdrojovy
| ie soubor
01 _KPravnimuAktu Dokumenty upravujici ANO e Formulaie jsou ke stazeni na webu MSMT
pravni akt e Podepisuje statutarni zastupce

e napf. zadost o podstatnou zménu, dodatek
partnerské smlouvy

02_KSubjektu Dokumenty svodné — e napf. interni smérnice piijemce
predkladané za subjekt

03_Mimoradne Mimoradné dokladané e napf. auditorska zprava o realizaci projektu
dokumenty

e Dokumenty, které jsou predkladany v originale, doloZi pfijemce v listinné podobé s relevantnimi podpisy.
e Nasledné se dle pokynu poskytovatele rozhodne, zda zbylé materialy predlozi elektronicky jako scan nebo jako listinné kopie.

e  Elektronicky dokladané materidly jsou predkladany na CD.

e  Fyzicky bude CD zaloZeno do skupiny materidlu Monitorovaci zprava. CD je nutné oznacit registracnim Cislem projektu a ¢islem monitorovaci zpravy.

e  Materidly s oznacenim Zdrojové soubory musi byt doloZzeny vzdy elektronicky na CD.
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Soubory je nutné ukladat pouze v téchto formatech:

e PDF, nebo PDF/A — doporuceno pro vicestrankové skenované dokumenty a dokumenty prevadéné z wordu, excelu apod.
e JPEG —doporuceno pro jednostrankové skenované dokumenty, fotografie apod.

e PNG

e TIFF

e MPEG-2 — doporuceno pro videa

e MPEG-1

e GIF

e MP3 —doporuceno pro zvukové zaznamy
e MP2

o WAV

4 Zavér

DodrZovani postupu uvedenych v této pfiruc¢ce usnadni praci s monitorovaci zpravou v aplikaci Benefit7.

V ptipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,

podrobny popis problémtl nebo printscereen. Cim detailnéjsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.
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