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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdé€lavani pro Konkurenceschopnost je

vSem uzivatelim pfistupnd na internetové adrese:WWW.EU-Zadost.CZ nebo nebo www.eu-
zadost.eu

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je mozné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych
prohlizecu a dalSich nalezitych parametri uvedenych v tabulce:

Mate problémy pri nacitani webové stranky?

Pti nacitani webové stranky se mtliZze zobrazit strdnka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

il Hardware Operacni systém Mm; m a!m
verze rozliSeni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vyssi .
Explorer | RAM: 32MB ;decf,"v? 98b . | 1024 x 768
55 misto na disku: 12,0 MB - Vydani nebo vyssl
Firefox Procesor: Pentium 233 Mhz nebo | Windows 95 nebo
106 vyssi RAM: 64 MB Vyssi Linux (od verze | 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jadra 2.2.14)

Procesor: Pentium 233 Mhz nebo :
Netscape | vasi RAM: 64 MB Windows 98 14074 4 768
8.0 2. vydani nebo vyssi

misto na disku: 50 MB

] Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
2"32'"3 vy&&i RAM: 64 MB Windows 98 1024 x 768

misto na disku: 52 MB 2. vydani nebo vyssi

V kazdém webovém prohlize¢i se dand skutecnost zobrazuje odlisné. Je tieba
) certifikat 1 pfes zobrazenou skute¢nost potvrdit (pfijmout), ze Zadatel chce nadale
s danym certifikatem pracovat (pfijmout).
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Priklady:

A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno.

Certifikat serveru vydan neznamou certifikaéni autoritou

Melze overit diveryhodnost serveru benefit7.mssf.cz.

—

.
>

S Pravdépodobna pfitina této chyby:
- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kkera vydala certifikat tohoto serveru,
- Certifikat serveru neni kompletni kviili Spatné konfigurace serveru,
- Jste pripojeni k serveru, kkery predstira, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukromé informace.

Informuijte prosim o tomto problému spravce serveru,

Pred pijetim tohoto certifikatu, byste ho méli nejprve pedlivé prozkoumat. Cheete prijmout
tento certifikat pro Ucely identifikace serveru benefit? . mssf.cz?

[ Prozkoumat certifikat. .. J

) Piijmout tento certifikit natrvalo

(@ Pfijmout tento certifikat dofasné pro tuto relaci )

() NepFijmout tenta certifikat a nepfipojit se k tomuto serveru

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzivatel miZe zadat konkrétni podminky pifihlaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro toto dané ptihlasenti).

Potvrzeni

[ Chcete, aby si Sprévee hesel zapamatoval toto pfill&Seni?

[zapamatwat ] [Nikjiy prio kento server ] | yni ne
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B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pfi nacitani strdnky okno Vystraha zabezpedeni, které
se po kliknuti na tla¢itko Ano zavie a spusti se uvodni stranka Benefit7. Tla¢itkem Zadatel si
mize pomoci tlacitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni m

P Informace, které si s timto serverem vymeénite, nemohou zobrazit
& ani upravit jini uZivatelé. Mastaly v$ak potize s certifik atem
zabezpeceni serveru.

& Certifik &t zabezpedeni vydala spoleénost, které
nediivérujete. Prohlédnéte si certifik &t a rozhodnéte se,
zda checete danému certifikacnimu dradu diveérovat.

&  Datum certifikétu zabezpeceni je platné.

Nazev na certifik atu zabezpeteni souhlasi s ndzvem
stranky, kterou se pokougite zobrazit.

Chcete pokracovat?

[ Ano ] [ Ne ] [ Zobrazit certifik at ]

C. Internet Explorer 7

V tomto prohliZe¢i se zadateli zobrazi Problém s certifikatem v podob¢ — viz obrazek nize. Je
treba kliknout na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi uvodni
stranka systému Benefit7.

@ Existuje problém s certifikatem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikat zabezpeceni piedloZeny timto webem nebyl vydén dGvéryhodnym certifikacnim
uradem.

Problémy s certifikatem zabezpeceni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, ktera odeSlete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

@ Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

('i:i' Pokracovat na tento web (nedoporucujeme) ]

® Dalsi informace
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D. Opera
Tento prohlize¢ zobrazi informaci, ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen. Je tieba kliknout
na dany certifikat a dat PFijmout.

'Vystavitel certifikatu nebyl nalezen A

Certifikacni Fet€zec serveru neni Oplny, vystavitel neni registrovan.
Chcete jej prijmout?

f ]
] Zobrazit

- Certifikat od "benefit7.mssf.cz" je podepsan neznamou -
certifikacni autoritou "TESCO SW a.s. CA". Nelze proto oveérit, jde-
li o platny certifikat

Po naéteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky ptihlaseni na tyto stranky.

| Hesla ‘

/ Chcete uloZit heslo do Spravce hesel?

Pristé se prihlaste pomoci tlacitka Hesla ¢i klavesové zkratky Ctrl+Enter,

<https://benefit7.mssf.czfuvod. aspx >

DOPORUCUJEME:

Aplikace Benefit7 je kompatibilni s vySe uvedenymi webovymi prohlizeci. V piipadé prace
S jinymi prohlize¢i nezarucujeme plnou funkcénost vSech automatik, kontrol a podpiirnych
systémi, které pti pInéni projektové zadosti jsou k dispozici.
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1.2 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu.

Uvodni stranka informuje o aktualitich ve webové aplikaci Benefit7, které se tykaji
ptedevsim projektové zadosti, monitorovaci zpravy ¢i zadosti o platbu.
Informace o pravidelnych ¢i mimoradnych odstavkach najdete pod zalozkou Pravidla
dostupnosti. RO OP VK doporucuje tuto zalozku pravidelng sledovat.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o piihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepftihlasil, v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste piihlasen/-a.

[ &[4 [ % [uve search o[-

2~ B - & v b Shwénka - (G Nastroje <

Vot

Operace
Registrace
Seznam formulat

1 Uvod

— Informacni systém BENEFITT je uréen pouze pro wpliiovani a podavéni elektronické Zadosti o
Informace o provozovani podporu projektu ze strukturlnich fondii Eviopskeéha spoleéensti a Narodnich zdroji v
Pravidia dostupnosti programovém obdobi 2007 a2 2013

Vzechny dostupné informace o éerpani z fondii Evropské unie a seznam kontaktis na
jednotlivé vyhlasovatele vyzev najdete na strénkach www strukturalnifondy.cz.

Pro sprévné fungovani aplikace BENEFITT musite mit nainstalovany tyto certifikaty. ZanoncnuiE heso

Aktudini provozn informace portaly

éni pro 2 doslo v
efitu? k pra Pokynech
fidiciho organu. D chopeni. Ministerst istni rozvaj
o Ke dni 11.7.2011 u BENEFITT zareg 46822 uzivatelis, ktefi zalozil
97333 2adosti. Z tohoto poctu bylo 47987 Zadosti predano k vyhodnoceni idicim organim

V okamziku, kdy se uZivatel Usp&Sné¢ v aplikaci ptihlasi, zobrazi se jeho ptihlasovaci jméno,
coz je vzdy e-mailova adresa, kterd je hlavnim identifikacnim znakem uZzivatele této aplikace.
Soucasné se vedle pfihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaSeni Odhlésit - kliknutim na
tento odkaz dojde k odhlaSeni a k ndvratu na ivodni stranku aplikace.

«

voisovak@msmt.cz Odhlasit

o |
*“G ,F-‘ PRO MISTNI |

ROZVO] (R I
@l Nachizite se: Konto Zadosti Odhlaseni za: 59:58 -

Pod zahlavim v ¢erném tadku se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce ¢i zdloZce se uzivatel
praveé nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.
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Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vlozenych dat a toto odhlaseni
probihd po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn., ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele
(kliknuti na n¢kterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento cas opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlaSenim se objevi upozornéni:

X]

Microsoft Internet Explorer,

\;‘:/ Za 5 minut budete automaticky odhlageni, Prejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Easovy limit pro odhlagenit

[ o] 4 ][ Starno ]

Pokud uzivatel klikne na tla¢itko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud Zadatel klikne na tlacitko Storno, bude pokracovat zbyvajici casovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprsSeni asu a o odhlaseni uzivatele.

Zadateli se miize zobrazit i okno o neoéekavané chyb& v piipadé, Ze nastala neocekavana
chyba v systému a Zadatel byl odhlagen. Poté je nutné kliknout na tla¢itko Uved a znovu se
piihlasit.

Windows Internet Explorer

L ] "_q,, Cas pro pribléSeni k servery wypriel, byl jste automaticky odhléSeni!
L

Nastala neozskivans cyba

Uvod J Byll-a jste ze serveru odhlasen/-a.
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1.3 Registrace a prihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, kterd slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k pfihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

Registrace — proces registrace uzivatele je podrobn¢ popsan nize.

Seznam formulaii — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez piihlaSeni do formuléit
jednotlivych operacnich programt, ale bez moznosti tyto formulafe vyplnovat. K navratu
do uvodni nabidky slouzi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — obsahuje zdkladni informace o provozovateli webové zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni
prispévkova organizace, zalozena Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).

Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace,
které zpusobuji kratkodobou nepfistupnost.

Certifikaty — pfes tuto polozku je mozné stdhnout a nainstalovat certifikaty.

Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémi pouzivat.

V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro prihlaSeni. Tento panel slouzi pro
standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V ptipad¢, Ze uzivatel zapomene
své piistupové heslo, mize si jej nechat zaslat na svllj mobilni telefon (viz dale).

Nejste piihlasen/-a
ﬂ\“mrvo

¥
3

() o
s g0t

Uvod » Prihlaseni «

nformaini systém Beneft? + je uréen pro wypliiovini a podévani elektronické Fadosti o podporu projektu ze strukturdlnich fandd
Ewopského spolefenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdobl 2007 a2 2013,

Pra sprawné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyta certifikaty.
Aktualni provozni informace portalu

* Dne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divodu aktualizace OS5 na serveru k odstévce aplikace Bensfi?, v
uiedenou dobu bude aplikace nedostupna. Zapamenuté heslo

Registrace uZzivatele

Prvnim krokem k vytvofeni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace
uzivatele.
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V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tlagitko Registrace. Tim se
mu otevie nasledujici okno k zadéani registracnich udaja.

Registrace

Registraéni Gdaje  (slouZl k piihlaZeni do systému)

E-mail: PrihlaSovaci fetézec

Heslo: Minimalné 8 znakd

Ovéfeni hesla

Kontaktni adaje  (budou vyuzivany pfi kemunikaci s uZivatelem)

Kontrolnf kéd: Zadsjte prosim text z obrazku

Jméno:

Pfijment:

Kontrolni otazka: Pro ov&feni identity pfi ztrits hesla

[ ]
[ ]
Mobilni telefon: [ | Pro zaslani ztraceného hesla
[ ]
[ ]

Odpovad na kontrolni otazku: Pro ovsfeni identity pfi ztrats hesla

[_Odeslat registraéni udaje |

Pouteni
VEechny wiae uvedené Gdaje wpliite tpiné a pravdivé. Registracni Gdaje jsou uréené pro piihlaSeni do systému Benefit7+. kontaktni ddaje slouzi k
ovEfeni Vasi identity napfiklad v pfipads ztraty nebo zapomenuti hesla.Pokud wie uvedené udaje nevypinite Uping a pravdivé. nebude mozné ovéfit Vasi
identitu a nebude vam umoznéna komunikace se zdkaznickou podporou aplikace Benefit7+ Vyse uvedené adaje v adném piipadé neposkytujte
daléim osobam!

Vyplngnim vyse uvedenych ddaji udsluji v souladu se zékonem & 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZiti pro viastni identifikaci v pfipadé, Ze budu po
administrétorovi aplikace Z&dat zménit kiisové ddaje dileZité pro pfistup do aplikace. Tyto Gdaje nebudou poskytnuty tietim osobdm

o e e e Op—

Zakladnim udajem a prostfedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (Ptihlasovaci fetézec) a
Heslo uzivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uzivatele, prostiednictvim niz se bude uzivatel
pifihlaSovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napf. z divodu aktivace
uzivatelského uctu pres tento email.

Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v pifipadé zadani
hesla v jiné form¢&, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze piihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — fada pismen ¢i €isel, které uzivatel opiSe z ptilozen¢ho obrazku. Tento kod
slouzi k potvrzeni, ze zadané udaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udajli). Pfi opisovani kddu je nezbytné dodrzZet velka a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel déale vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro
komunikaci. Uzivatel vyplni kontaktni udaje své fyzické osoby (osoby, ktera zadost vypliuje
a podéava), nikoliv udaje o firmé ¢i obci, kterou pfi vyplihovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zakaznickou podporou aplikace Benefit7, napt. pii
ztraté hesla pro piihlaSeni. V piipadé¢ zmény uzivatele lze kontaktni udaje i ptihlaSovaci e-
mail ménit.

10
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Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

b

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a Odpovéd’ na kontrolni otdzku. V piipad¢ ztraty
hesla je kontrolni otdzka a odpovéd’ na ni nejdiilezitéjsim prvkem k ovéfeni

identity uzivatele. Vhodna je napft. otdzka na rodné piijmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zalozce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych udaji a zejména
0 nesdélovani hesla a kontrolni otazky tfetim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich idaj, a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele v pfipad¢ zmény téchto udajii véetné
zavazku neposkytovat tyto udaje tfetim osobam:

Vyplnénim vyse uvedenych udajii ud€luji v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v ptipadé, ze budu po administratorovi aplikace zadat zménit
kli¢ové tdaje diilezité pro piistup do aplikace. Tyto tidaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Po vyplnéni vSech udaji a seznameni se s prohlaSenim uzivatele, da uzivatel pokyn
k registraci kliknutim na tlac¢itko Odeslat registra¢ni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipadé¢, ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napi. Kontrolni kod je Spatné opséan z obrazku ¢i telefonni Cislo neni
zaddno ve spravném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky
a zadatel nemlze pokracovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatkli opét
pokracuje tlacitkem Odeslat registra¢ni udaje.

Nejste prihlasen/-a |

VO
“.‘\vtl

e 8
% 2
i‘%}”’,

e

Nachaz

Operace Registrace

lJ o) :

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude ticet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nekteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registtacni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

11
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Ve chvili, kdy jsou registracni tidaje uspesné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho uctu
zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uctu zadatelem a také vyzva k
vytisténi tohoto formulafe.

Na zaklad¢ této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, ktera obsahuje aktivacni kli¢. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje sviij
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dalsiho dne. Pokud registraci v tomto Case nestihnete dokon¢it, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspéSné aktivaci a vyzvou
uzivatele k ptihlaseni se do systému. Zadatel se piihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim
ptihlasovacich tdajh a kliknutim na tlacitko PFrihlasit se.

Nejste prihlasen/-a

asestvo
‘\vl

e

A}
e

Operace Aktivace

Vase registrace prob&hla usp&sné, nyni se miiZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

Prihlasit se

Ztrata hesla

V piipadé€, ze uzivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace, ma moznost si nechat toto
heslo zaslat na sviij mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal do registraéniho formuléfe pfi své
registraci do aplikace.

V tvodnim okné aplikace pod policky pro ptihlaSeni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

12
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Operace Zapomenuté Heslo
Kontaktni udaje
E-mail: | I Zadany pfi registraci
Mobilni telefon: | | Zadany pii registraci
Kontralni kéd: [ ] Zadejte prosim text z obrazku

TescoSW @ 2006-2007

Zadatel vyplni dle pokynil pfisluina pole a opie znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V pripadé, Ze neznate odpovéd’ na kontrolni otizky a pristup do Benefit 7 je vam
zamitnut, obrat’te se na RO OP VK, e-mail: help opvk@msmt.cz pro generaci nového
hesla.

RO OP VK také kontaktujte v piipadé zmény Vlastnika projektu, pokud neni mozno tuto
zménu provést pomoci funkce na zélozce Pristup k zédosti. RO v tomto ptfipadé vyzaduje
pisemnou Zadost statutarniho zéastupce Zadatele/piijemce.

1.3.1 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po uspésném piihlaseni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vSech vytvotenych zadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim ma ptistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

Ptehledova tabulka bude prazdna v piipadé, ze jste jesté zadnou projektovou zadost
nevypliovali. V opacném ptipadé¢ vidite prehled vSech svych projekti.

N R — sovak@msmicz_Odhlas
= 3‘4 >4 "
. N N A-‘ ‘ MINISTERSTVO
LN 3
L 8 e
. i r

Nachazite se: Konto Zdosti

Navigace

? Npovéd Konto Zadosti

Konto projekti

Cesta kispéchu Cesta k Uspéchu na Zakla.. 3 Pfedany CZ.1.07/1.4.00/21.2905 |Projekt doporud
EU penize Skaolam CZ.1.07 | Digitalni kola "3 Pfedany CZ.1.07/1.4.00/21.2685 |Projekt s wydan!
EU penize Skolam CZ 107 | EU penize Skolam = Zlep3 v Pfedany CZ.1.07M1.400/210528 |Projekt v realiza 13
CHEMIE C€Z.1.07 | Podoora viuky chemie - ts Pfedant CZ.1.071.1.11/03.0003 | Proiektv realiza
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V tabulce jsou prehledné uvedeny tidaje ke kazdé zadosti:
Nazev zadosti — zadavate na zalozce Identifikace zadosti.

Cislo operaéniho programu — pro Opera¢ni program Vzd&lavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, které¢ho se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v ptipad¢, ze zadost jesté neni finalizovand, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost ptipravena k predani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav P¥edany.

Kli¢ Zadosti — automaticky se doplni ¢ast unikdtniho koédu zédosti. Druhd cast je
k unikatnimu kodu Zadosti doplnéna po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 pomoci
unikatniho kodu zadosti systémem RO/ZS vyhledana a nahrana do n&j. RO/ZS nemé moznost
zadosti v Benefit7 sledovat, o zadostech se dozvi az v okamziku jejich piehrani do jejich
informacniho systému.

Stav zpracovani — po predani zadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné
sledovat stavy, které¢ jsou dale pfifazovany (napf. projektova zadost splnila podminky

formalniho hodnoceni, projektova zadost splnila podminky pfijatelnosti, Projekt v realizaci).

Polozka v modrém levém sloupci Nova Zadost — umozni zadateli vybrat si ze seznamu
program, v ramci kterého bude chtit vypliovat zadost.

Osobni udaje - Zména osobnich udaji uZivatele

Zménu osobnich udaji l1ze provést prostfednictvim zalozky Osobni udaje v nabidce Konto
(na modrém panelu). V této nabidce 1ze zménit ptistupové heslo uzivatele a kontaktni udaje.
Po zadani zmén je nutné kliknout na tla¢itko Ulezit. Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni
nabidky kliknutim na tlacitko Konto.

Osobni udaje

UloZit Il Storno. 1 4
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\‘) Pole Pivodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pfi ztraté hesla.

Konto projektu — zadatel bude vyuzivat az v prib¢hu Realizace projektu. V Konté projekti
se zobrazuji projekty v realizaci.

1.4 VSeobecna pravidla Benefit7

Prihlasenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna (k Gprave pripravena ¢ast
systému — pole, okno, zdlozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci v prostiedi
webové zadosti zde naleznete popsané zakladni pravidla vyplihovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s n€kolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
: Povinné pole (zluté) Povinna pole musi byt vzdy
vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou [ Kliknutim na ikonu v pravém
(Zluté) rohu policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sed¢) Od Automatického pole se lisi

ohrani¢enim, uzivatel mize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Sed¢) rohu  policka se  otevie
nabidka/Ciselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Déle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urCena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici tidaj o poctu napsanych znaki a celkovém poctu moznych
znakut (napt. 35/1000). Uzivatel si celé pole mize zobrazit ve velkém formatu v novém okné
pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V piipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné
mize uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

Struny obsah projektu 0/1000 | Otevit v novém okné |
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Zaskrtavaci pole — checkbox

D L+ -
LR H

Zaskrtnutim tohoto pole souhlasite s textem vedle, dojde k zaktivnéni nékterych dalSich
zélozek nebo spusténim automatik.

il
[ ]
e

UZivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nejcastéji jsou vyuzivana tato:

| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo

Novy zaznam — V piipad¢, ze chcete vyplnit polozku vyuzijete toto tlacitko.

‘) Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k piepisu pivodnich udaji!

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouZiti se udaje
nactou napt. do tabulek apod., nebo ulozite novy zaznam.

V piipadé¢ neulozeni zaznamu se Vam data za¢nou piepisovat v piavodnim
zaznamu.

Po vyplnéni zaznamu nezapomeiite zmacknout tlacitko Ulozit a pro zadani dalsi
ky zmacknéte tlacitko Novy zdznam a pokracujte vyplilovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro pfipad, ze zaddvané udaje jsou totozné ¢i se
mirné lisi a 1ze je pouze jednodusSe upravit.

Smazat zaznam — toto tlaitko pouZzije Zadatel, kdyZz chce odstranit jiz ulozeny zdznam.
Klikne na dany zdznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zdznam. Vybrané udaje budou

nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v piipad¢, ze Zadatel vybral Uidaj, ktery chce zménit. Tlacitko
vymaze posledni vybrané idaje, které¢ nebyly uloZeny.

Levy modry panel — Navigace, Operace se Zadosti

Operace se zado
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Napovéda — v této zalozce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno,
napoveéda umoziuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pri postaveni mySi na dané policko (ani
nemusite na poli¢ko klikat).

Konto — tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti uzivatele.

Operace se Zadosti
Pristup k Zadosti — v této zdlozce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam
(podrobnéji na nasledujici stran¢).

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uzivatel celou zadost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tla¢itka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech
povinnych udajt v zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatkt, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.
Benefit 7 disponuje kontrolou mékkou a tvrdou. M¢kka kontrola ma pouze informativni a
doporucujici charakter a umozni vam zadost finalizovat. Tvrda kontrola, jez je vzdy
zaznacena ¢ervenou barvou, upozoriiuje na nevyplnéna pole ¢i jiné nedostatky zadosti, jez
vam neumoznuji finalizaci.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavieni zadosti a pfidéleni ,,Kli¢e verze™ (pfi Finalizaci
probéhne i Kontrola zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlac¢itkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zddost ulozi do pocitace a vytiskne. TiSténd sestava
projektové zadosti se vygeneruje véetn¢ Cestného prohlaseni.

Projektovou zadost je mozné kdykoliv v pribéhu vypliiovani kliknutim na tento odkaz.
Projekt je moZné pfimo z okna prohliZzece vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde
k zobrazeni tiskové sestavy jesté pied vyplnéni vSech povinnych poli a pfed finalizaci zadosti,
obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text ,, Pracovni verze zadosti®.

I IR WA vt o s et aap Pl 6702037, |7 0% T e v (G Nastrose +
= ) & [T/ | @ @ [T A L [

Unikatni kéd zadosti: T2
I. Souhrnné informace o projektu

Cislo opera&niho programu: CZ:1:07

Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Cislo prioritni osy: %

Nazev prioritni osy: Pogsateeni vzdelavani

Cislo oblasti podpory: 7.2

Nazev oblasti podpory: Rovné piilezitosti déti a Zaku, véetné déti a 2aku se specialnimi vzdélavacimi

potifebami

Cislo podoblasti podpory:

17
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Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem zadatele nebo odpovédnou
osobou opravnénou jednat jménem zadatele a bude nasledné predkladana i v pisemné podobé
vyhlaSovateli vyzvy, musi byt vytvorena jako findlni verze zadosti (musi tispé$né prob&hnout
finalizace).

| o+ Y S [y e @ Nasw
A — .
|
Ay Lk «
Unikatni kéd zadosti: PEMOLPOOD1 \/\u:\/Q‘J\(\*Q)\\:\ \
I. Souhrnné informace o projektu
Cislo operaéniho programu: CZ.1.07
Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: 74
Nazev prioritni osy: Podateéni vzdélavani
Cislo oblasti podpory: Toted
Nazev oblasti podpory: Zvysovani kvality ve vzdélavani

Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Cislo vvzvv: 02

Uzivatel mize umoznit piistup k Zadosti 1 k dalSim osobam, a to pomoci zalozky Pristup
k Zadosti.

Otevienim zéalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev projektu, Kod
uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti piistup, Vlastnik (symbol ,,v“ u osoby, ktera
je vlastnikem — ma editacni a ukladaci prava k této zadosti) a Nazev Zadosti.

Pristup k Zadosti

Nazev projektu Kod uiivatele Viastnik Nazev Zadosti
AT AT AT AT

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zdznam || UloZit H Storno |

Néazev 7adosti
Vzorova Zadost

Nazev projektu
Vzorovy projekt

Kad uZivatele
UZIVATELBENEFIT@SE

Zadejte Kdd uZivatele, kterému chcete pridélit pristup k Z3dosti )
[ Sdileni uréeno jen pro éteni >

lastnik

18
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Pro ptistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlac¢itko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalsiho uzivatele.

o

E VZDELAVANI

Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chcete ptidélit ptistup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V pfipadé, ze neni,
‘ nebude umoznéno udaje o osobé ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost ptistupu k zadosti, nesmi na konci

obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Diilezitou soucasti povoleni pfistupu dalsi osoby jsou edita¢ni prava. Novy uzivatel mize
mit bud’ edita¢ni pravo ¢i jen povoleni ¢teni zadosti.

Edita¢ni pravo mize ve webové zadosti mit vice osob. Pfi sdileni zadosti jinému uzivateli je
mozné piedat vlastnickd prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, ze se nezaSkrtne ani vlastnik, ani sdileni uréeno jen pro ¢teni. V
ptipadé, ze vlastnik Zzadosti pfeda sva prava jinému uzivateli, stane se z nového uzivatele
Vlastnik a u tohoto uzivatele se zobrazi symbol ,,v".

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko Ulezit. Pfed zadanim dal$i nové osoby se
tla¢itkem Novy zaznam piidd prazdny formulédf. V piipadé nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Ciselniky
Pole, kde je moZné vybirat z ¢iselniku, ple malé ikonky v pravém rohu policka.

Ciselnik miZe vypadat nasledovné: e o
AY AV

Obec

Sdrueni obei

Soukroma firma_ostatni
Soukroma firma_M3P

Kraj

Mestatni neziskové organizace
Vefejnj piijemce

Organizace zfizena krajem

Organizace zfizena abci Veieiny prijemce
Statni organizace
Reqiondlnirada RR

Organizace zaloZena krajem

Organizace zaloZena obcl

Skolské a vzdéldvaci zafizeni

Madace a nadaénifond

Obanské sdruZeni

Cirkev a naboZenska spolednost

Akciova spoleénost s ruéenim omezenym, komanditni spoleénost, vefejnd obchod
Hospodafska komora &R

Organizaéni sloZka statu

w» | Vyhledat
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Filtr

V diselniku je mozné pouzit filtr v ptipadé€, ze se jedné o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
¢i ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle
modrém fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku zadatel zad4d néckolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
pismeniim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zaddvani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adres. V ¢iselniku se listuje pomoci tlacitka b ».
ZruSeni zadaného filtru a névrat k pivodnimu zobrazeni vSech polozek provede zadatel
smazanim znak, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétsinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi piiklady moznosti filtrovani.

1.4.1 Zména uzivatele/vlastnika projektu aplikace

V ptipadé, ze v zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné zménit piistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy tcet s prazdnym
kontem.

2. Plvodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v
zalozce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti a zadd novému uzivateli
editacni prava na trovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato zaddost uvedena a bude mit
umoznén pristup k dané zadosti véetné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mlize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uzivatele
(tlacitko Smazat zaznam), tzn. plivodni uzivatel nebude jiz k této zddosti mit pfistup.
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2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti je nutné vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych
strankach: www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu

Nedilnou soucasti projektové zadosti je zpracovani projektového zaméru (planu), ktery je
plné v kompetenci $koly. Nezasila se spoleéné s projektovou Zadosti na MSMT, ale bude
kontrolovan pii pfipadné kontrole na misté. Projektovy zdmér Skoly musi vychazet ze
Skolniho vzdélavaciho programu. Vhodnym vychodiskem pro jeho piipravu je napiiklad
autoevaluace Skoly, SWOT analyza (vyhodnoceni silnych a slabych stranek Skoly), ptipadné
vysledek inspekce a doporuceni CSI. Projektovy zamér naslednd slouzi jako podklad pro
vyplnéni projektové zadosti Benefit7 a Skola jej archivuje od zahajeni projektu po dobu
uvedenou v Ptiru¢cce pro zadavatele a piijemce v Kapitole 7 bod 7.10 pro piipadné kontroly
na misté ze strany MSMT ¢&i CSI. Projektovy zamér musi piinést odpovédi na tyto otazky:

1. Co je cilem projektu: ktera témata je potieba na $kole podpofit a pro& — ve vztahu k SVP?
2. Kolik 74kt bude mit uzitek z toho, Ze se budou ucastnit klicovych aktivit?

3. Kolik uc¢iteli bude mit uzitek z toho, ze se zapoji do kli¢ovych aktivit?

4. Jaky bude kone¢ny vysledek projektu, jaké zmeény dosdhneme?

5. Jakym zptisobem bude rozpoznano dosazeni zmény a jak tato zména bude hodnocena?

MSMT nedoporuduje spoluprici s poradenskymi firmami. Pokud si §kola nevi rady,
muze se obratit na bezplatnou telefonni informaéni linku 800 228 229 nebo e-mail.:
stredniskoly@msmt.cz. Dale NIDV pofada mensi workshopy a $koleni v jednotlivych
krajich.
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2.1 Tvorba nové zadosti

Seznam formulait

Sektorové (tématické) operalni programy
IOP - Integrovany operaéni program

OP L77 - OP Lidské zdroje a &

OP PI - OP Podnikani a inovace

OPD - OF Doprava

OF 7P - OP Zivotnl

OP TP - OP Technicka pomoc
- Regionalni aperaini progranmy
ROP JV - ROP Jihovychod
ROP JZ - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stfedni Cechy
ROP SM - ROP Stfedni Marava

o ROP SV - ROP Severowjchod

o ROP 57 - ROP Severozdpad
+ OPP - Operaéni programy Praha
QP PA - OP Praha Adaptabilita
OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
= EUS - Evropska Gzemni spoluprace
EUS E:)Sa - OP Preshraniéni spolupréce E:)R Sasko
EUS CBa - OP Peshraniéni spolupréce CR Bavorsko
EUS CRa - OP Preshraniéni spolupréce CR Rakousko
EUS CSk - OP Preshraniéni spolupréce CR Slovensko
EUS CPo - OP Preshraniéni spolupréce CR Polsko
EUS NS - OP Nadnérodni spoluprice
EUS MS - OP Meziregionalni spoluprice

cooo000aoQ

Tvorbu nové Zadosti zah4ji Zadatel kliknutim na pole Nova Zadost v nabidce Konto Zadosti.
Timto se otevie nabidka Sezmam formularia, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 2007—2013, které se realizuji na uzemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem opera¢niho programu se otevie nabidka vyhldsenych Vyzev a vybérem prislusné

vyzvy se jiZ spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulari/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

Pozor! Vyberte vidy: OP VK — Zadost o finan¢ni podporu z OP VK — IP
\.) oblasti podpory 1.5 — unit costs.

Nachdzite se: Konto Fadosti - Seznam formul OdhliSeni za: 5:50

0Oy sl s
e 2 OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Seznam formul&Fi

OF VK - Globalni grant

OF VK - Grantové projekty

—OP VK - Jihotesky kraj - Viyzva & 1 pro GP - oblast podpory 11-2 G
0P VK - Jihofesky kraj - Viyzva & 1 pro GP - oblast podpory 1.2-2. G
— 0P VK - Jihotesky kraj - \Viyzva & 1 pro GP - oblast podpory 1.3-2. G
—OP VK - Pardubicky kraj - Viyzva & 3 pro GP - oblast podpary 3 2
0P VK - kraj Vysogina - Vyzva & 3 pro GP - oblast podpory 3.2

OF VK - Technicka pomoc

OF VK - Vyzva k piedkladani projekta technické pomoci v ramei OP VK 5a 123
OP VK - Vyzva k predklddani projektd technické pomociv rdmei OP VK 5 b 1.2.3
OF VK - IndividuaIni projekty

|- 0P VWK - Zadost o finanéni podparu z OP VK - IP oblasti podpory 1.4 - unit costs

|- 0P VK - Zadost o finanéni podpory z OPVK - IPn - Oblast podpory 4.1

|- OP VK - Zadost o finanéni podporu z OPVK - IPo - Oblas podpory 2.2 Vyzva £. 28
|- OP WK - Zadost o finanéni podporu z GPVK - |Po - Oblas podpory 2.2 - Vjzva & 29
|- DP VK - 74dost o finanéni podporu z OPVK - IPo - Oblast podpory 2 3 Vijzva & 30
|- OP VK - Zadost o finanéni podporu z OPVK - IPo - Oblas podpory 2.4 Vyzva £ 31
|- OP WK - Zadost o finanéni podporu z OPVK - |Po - Oblas podpory 2.1 Vyzva & 32
|- DP VK - 74dost o finanéni podporu z OPWK - IPn - Oblast podpory 4 1 Vyzva & 33
|- OP VK - Zadost o finanéni podporu z OPVK - IPo - Oblast podpory 2.3 Vyzva &. 35

it AT A e I PO O = UP U 100 T P bisiia, & 37

L OP WK - 74dost o finanéni podporu z OP VK - IP_oblasti podpary 1.5 - unit costs
z ‘ E— 22
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DOPORUCUJEME

Vzhledem k provazanosti nékterych zéalozek, vypliujte zalozky v takovém potadi, v
jakém jsou fazeny za sebou. Pii preskakovani zédlozek nemusi byt vSechna pole
zobrazena, nemusi se zobrazovat Ciselniky nebo nefunguji automatiky ¢i kontroly.

Na projektové zadosti musi pracovat v dany okamzik pouze jeden uzivatel. V piipadée
piihlaSeni vice uzivateli na jednom projektu ve stejny okamzik, dochazi k chybnému
nacitani jednotlivych zalozek, nefunguji korektné¢ automatické népocty ¢i kontrolni
funkce.

V pribéhu prace s projektovou zadosti pouzivejte funkci Kontrola. Zamezite tim
pfipadnému mnozstvi chyb pfi finalizaci projektové zadosti.

2.2 Identifikace zadosti

- Idi z Al Odhlaseniza: §9:54

Identifikace #4dosti v BENEFIT? (ma 20 znaki)

[58m) J

™ aic
Projekt S5

KIig Zadosti Kl verze Registragni &slo
Tkxz 3P 1kXzSP

Datum zaloZen( Fadosti Datum finalizace
29, Zervence 2011 8:15:43

Stav Stav zpracovani

ZaloZeny

Wlastnik
YOISOVAKG@MSMT.CZ

Posledni zména Fadosti
29, cervence 2011 11:36:56

Maposledy zménil
WOISOVAKE@MEMT.CZ

UloZit H Storno

Zadatel vypliiuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni (pracovni)

nazev zadosti, ktery slouZzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifika¢ni nazev
muze mit délku maximalné 20 znak.

Nazev Zadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vZdy odliSny od jinych nazvi

‘ Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projekti. Respektive Zadatel miize
editovat urcity projekt nékolikrat pod stejnym niazvem projektu, ale vidy se
musi liSit nazev Zadosti.
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Nézev zadosti x Nazev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze V aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potieby zadatele.

Nazev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu RO.

Po vyplnéni zalozku ULOZTE!

Soucasné je zadosti pfidélen Kli€¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dulezity pfi piredlozeni zZadosti
a spolu s Kli¢em verze/Registracni ¢islo, ktery se piid€luje pii prvotnim UloZeni a slouzi
jako identifikacni Cislo. Pfi finalizaci (konecném uzamknuti) zadosti, se tvoti Unikatni kéd
HASH, pies ktery je zadost z Benefit7 importovana do informaéniho systému RO.

Kli¢ verze se pii kazdém zmacknuti Storno finalizace a nasledné Finalizaci zvySuje o
jednotku.

Je dileZité, aby ti§téna podoba odevzdavana na RO méla stejny kli¢ verze
‘) s elektronickou finaln¢ uloZenou webovou Zadosti. .
Po odevzdani Zadosti na RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

2.3 Projekt

Projekt

Cisla OP Nazev OP

CZ107 OP “zdélavani pro konkurenceschopnost

Ty vy INazew vjzvy

34 adost o financni podporu z OP WK - IP oblasti podpory 1.5 -
i costs

Prioritni osa N&Ngw prioritni osy

71 PocRecni vzdéldvani

Oblast podpory Nagfv oblasti podpory

7145 Epsenl podminek pro vzd&lavan na stiadnich Skolach

Typ dcetni jednatky Uietni osnova

‘F‘m podnikatels p| 5002002 Sb.  001-023 (FZ01/2003)

Typ projektu
IP - astatni

Nazev prajektu
Projekt 55 |
Zkraceny nazev projektu

ES |

Mézev projektu anglicky
[58

Struéng obsah projektu 83411000

Cilem projektu je prostiednictvim novich metod a nastrojd docilit zlepSen stavu potétedniho j

vzdilavani na stfedni kole nebo konzervatofi v Ceské republice. Zkvalitnéni a zefektivnéni
wjuky bude dosaZeno metodickym vzdélawanim, podplmymi kurzy a r 1
pedagogickych pracovnik, tvarbou a néslednjm pouZivanim nowych metadickych pomicek a
uéebnich materiéld ve vjuce. Lepsi pfipravenost na trh prace bude podpofena zintenzivaénim
spoluprice se zamEstnavateli. Zvideni efektivity prace se Zaky ve vybranych priotitnich

rostiednictvim déleni hadin neba
i ZAAnd mnclandiels Tlow it Llvootis s =
v Projekt potita s pfilohami
Harmaonogram projektu
Predpokladang datum zahajeni projektu Predpokladang datum ukonieni projektu

31. progince 2013

Piedpokladana doba trvani projektu v mésicich

‘ UloZit || Storno
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Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto udaje se do projektu doplni automaticky.

Typ tucetni jednotky — z Ciselniku vyberte spravny typ ucetni jednotky vhodny pro
konkrétniho zadatele.

Napt-.:
Skoly, které jsou z¥izeny jako statni, krajské ¢ obecni piispévkové organizace - ,.Pro USC,
PO, SF a OSS*.

Skoly, které nebyly zalozeny za Gi¢elem podnikani, jako jsou napf. $kolské pravnické osoby
(cirkevni Skoly) nebo o.p.s., - ,,Pro jednotky, u nichz hlavnim pfedmétem ¢innosti neni
podnikani*.

Skoly, které byla zalozena jako podnikatelské subjekty (napf. s.r.0.) - ,,Pro podnikatele®.

Nazev projektu - je mozné zadat v maximalni délce 50 znakl. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a ptehlednost.

‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, strucné a vystizné.

Zkraceny nazev projektu — stru¢ny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci v projektech.

Nazev projektu anglicky — zadatel souc¢asné doplni i pieklad nazvu projektu v anglickém
jazyce.

Struény obsah projektu — tidaje se doplni automaticky. Tento text miize ménit pouze RO OP
VK.

Projekt pocita s prilohami — zadatel vyplni zaskrtdvaci pole V piipadé, Ze spolu
s projektovou Zadosti bude pfikladat pfilohy. Poté se mu také zaktivni zalozka Ptilohy.

Piedpokladané datum zahajeni projektu — Zadatel vybere pfedpokladané datum zahajeni
realizace projektu. Zadatel by mél pii stanovovani data zahajeni projektu zohlednit tfimési¢ni
lhiitu nezbytnou pro hodnoceni a administraci projektové Zadosti, ktera pobéZi od piedani
projektové zadosti na RO.

Projekt prochazi témito fazemi: ptedlozena zadost projde formalnim hodnocenim a
hodnocenim pfijatelnosti, ptipadn€é bude Zadatel vyzvan k odstranéni nedostatkl, poté bude
projekt schvélen a zadateli bude zaslano Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Z toho diivodu
doporucujeme, aby zadatelé v projektovych zadostech v souvislosti se stanovovanim data
pocatku realizace pocitali s timto tfimesi¢nim obdobim.

Predpokladané datum ukonceni projektu a Piedpokladana délka trvani projektu vV mésicich se
doplni automaticky.
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Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Tato zalozka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt Zada. Pro kazdy projekt muze
existovat jen jeden zadatel. Zadatelem je osoba odpovédna za projekt, ktera vystupuje jako
vedouci projektu.

Prvnim krokem k zadani zadatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ARES.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zakladnich tdaja
z administrativniho registru ekonomickych subjektti Ministerstva financi Ceské republiky
ARES. Tento proces trva piiblizné 30 vtefin (u pomalej$iho pripojeni ¢i pretizeni sité déle).
Diky spravnému ,zvalidovani“ dojde k automatickému vyplnéni dalSich (Sedych) poli
zalozky.

V ptipadé uspésné validace se zobrazi okno o pievzeti dat a zadatel se kliknutim na tlacitko
Zpét navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou vyplnéna Seda (needitovatelnd) pole, a
pokracuje v jejim vypliovani.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Podafilo se asp&sné prevzit data ze systéemu ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeite nactena data uloZit

V pfipad¢é, ze zadatel vyplni Cislo nesprdvné, zobrazi se okno s Cervenym textem
upozorijici: Sluzba ARES oSetiujici platnost IC nenalezla zadané IC nebo upozornéni,
7e p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chybé a nepoda¥ilo se ovéFit IC. Je nutné &islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezer), poptipad¢ opakovat pozdé;ji.

Zadatel projektu

Zpst

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

BM7-78174: Sluiba ARES osetiujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678
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[ Zp&t |

Vysledek operace:
Lze vytisknout pires Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mySi)

Zkuste to prosim pozdéji.

DOPORUCUJEME:

Pokud neni v pofadku nazev subjektu, pak je nutné kontaktovat CSU (ARES).
Jakmile budou v registru zapracovany spravné udaje, muzete pokracovat dale ve
vypliovani projektové zadosti v aplikaci Benefit 7 a v jeji nasledné finalizaci.
Zadatel/piijemce zodpovida za spravnost a aktualnost udajil v registrech. V ptipadé
jakychkoliv rozdild dat v registrech musi zadatel/pfijemce uvést data do souladu se
skute€nosti a zdroven o zméné informovat poskytovatele podpory.

Podil na nakladech (v K¢) — pole se vyplni automaticky po vyplnéni zalozky Rozpocet.
VySse finan¢ni podpory na jednoho zaka — pole se plni automaticky. Cena zaka je 2 432,-.
Pocet Zaka — vyplitte pocet zakl vasi Skoly, dle pokyni stanovenych ve vyzvé.

Maximalni vySe finan¢ni podpory — vypocte se automaticky ze stanoveného vzorce (300 000
+ (celkovy pocet zakl Skoly viz pfiloha €. 1 Vyzvy x 2 432)) pro vypocet maximalni vySe

dotace SS zjisti ¢astku, kterou nemtize prekro¢it. Doporuéujeme navolit nejprve $ablony vyssi
hodnoty a pak dopliiovat Sablonami nizsich hodnot do maximalni vySe dotace.

Zadejte datovou schranku — vypliite Vv pfipadé, Ze pouZzijete pro komunikaci Datovou
schranku.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

Zadatel projektu

Hesla ARES Heslo UIR-ADR

Heslo ARES [ | [ Hesle UIR-ADR
Validavany
16 DIC (VAT) 2validovano na ARES
00022985 Validace ARES | 2. srpna 2011 11:27:08
o e Nazey organizace_ L . .
CRER s MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY

= Zprava
Prawni farma organizace
& Tisl v 't
1L Org. slozka stétu
Datova oblast
Identifikace Zadosti Platce DPH  Typ Zadatele
Projekt Stredni Skoly se sidlem mimao hl. méste Praha uvedené v Priloze £.1 t8to wavy

Zadatel projekiu

Adresa 7adatele

Podil na nakladech [v K&) Ve finanéni padpory na jednoho #aka

69243.00 2432.00
Uredte pacet Zaki Skoly wedsny v Pillozs & 1 - seznam stiadnich Zkol a patet Zaki, ktera
je soutasti Viizvy OP VK zvefejnénd na webu MEMT

ové aktivity
[Bompocel proscky Pocet #4ki \y&e finanéni podpory
Prehled financovani 100 543 200,00

Harmonogram Eerpani

Kategorizace pomoci Mite datovou schranku Cislo datové schranky z ARES  Zadejte Datovou schranku
Horizontalni témata v 123 :l

Monitorovaci indikatory
Publicita Pokud se informace o datové schrance nedoglnily automaticky do pole Cislo datové schranky z 27
ARES. pak dosud nejsou sougasti dat, kieré Ize z registru ARES stahnout Informace je tfeba

Prilohy projekiu
ZEEy doplnit nebo zmanit ruEnd pres pole Zadejte Datovou schranku
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UPOZORNUJEME:

Skoly, které realizuji projekty v globalnich grantech kraji, mohou &erpat finanéni
prostiedky v oblasti podpory 1.5 pouze tehdy, pokud si zadatel vybere takové Sablony
klicovych aktivit oblasti podpory 1.5 pro takovou cilovou skupinu, aby nedochazelo
k dvojimu financovani (tzn. klicové aktivity zaméfené na vymezenou cilovou skupinu
hrazené z GP, nesmi byt financovany soucasné z projektu podaného v ramci oblasti
podpory 1.5). V piipadé, ze zadatel jiz realizuje GP ma nékolik moznosti:

1. pockat, az bude GP ukoncen a poté si podat zadost o podporu z oblasti podpory 1.5,

2. vybrat si ze Sablon klicovych aktivit oblasti podpory 1.5 zcela jiné aktivity, nez na
které ziskal finance z GP,

3. vybrat si sablonu kli¢ové aktivity obdobnou, jako je v realizovaném GP, ale pro jinou
cilovou skupinu.

Kli¢ové aktivity realizované pomoci Sablon nesmi také nahrazovat udrzitelnost projekti.
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2.5 Adresa Zadatele

Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficialni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro
dorucovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ acjresy (Oficialni adresa). Pokud na piedchozi zalozce
Zadatel projektu probéhla validace IC v potadku, je oficidlni adresa (kromé www) nactena
automaticky jako prvni pii vstupu na tuto zalozku.

WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je Zzadatel ma).

Uzemni rozpad — stiskem tlagitka Naplit/zméii mista dopadu na Oficialni adrese naplnite nize
uvedené pole Uzemi dopadu, Misto realizace NUTS3 a Realizované investice NUTS5.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni s pouzitim tlacitka Novy zdznam a pii vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zpisobem jako u Oficidlni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tla¢itko Kopirovat zaznam
\ ) a Vv provedené kopii pouze zménit typ adresy.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

DOPORUCUJEME:
Zadatel musi vyplnit pole Oficidlni adresa a Adresa k doruceni, pfi€¢emz se obé adresy
(,,Oficialni adresy, ,,Adresy k doruceni®) mohou shodovat. Neni mozné uvadét vice

adres, ¢i pouze uvést jednu ztypl adres. Vyplnéni pole je kontrolovano aplikaci a
Vv ptipadé nespravného vyplnéni se Zadateli ukdze chybova hlaska. Oficialni adresa se
vzdy vygeneruje jako prvni a je automaticky naplnéna daty dle ¢iselniku UIR-ADR.

V ptipadé¢ chybné adresy je tfeba obratit se na tizemni identifikac¢ni registr UIR-ADR,
ktery spravuje Ministerstvo prace a socialnich véci, s Zadosti o Gpravu udaji v prislusném
registru. Jakmile budou v registru zapracovany spravné udaje, mlizete pokracovat dale ve
vypliiovani projektové zadosti v aplikaci Benefit7 a v jeji nasledné finalizaci.
Zadatel/piijemce zodpovida za spravnost a aktualnost udaji v registrech. V piipadé
jakychkoliv rozdili dat v registrech musi Zadatel/ptfijemce uvést data do souladu se
skuteCnosti a zdroven o zmén¢ informovat poskytovatele podpory.

Tento nesoulad/nevygenerovani adresy je zptisoben tim, Ze jsou tdaje nespravné uvedeny
v registru UIR-ADR (oficialni adresa), ze kterych aplikace Benefit7 ¢erpa data.
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Adresa Zadatele

Operace se zado
2 Plistup ki

Kopirovat

o aoresa
¥ X

Stomo

[ Novf zéznam | [Kopirovat zéznam || Smazat zéznam || Ulozit |

Pa validaci na predchoz! zdlozce se automaticky vyplni oficidini adresa subjektu, pokud je
v registru uvedena. Y Zadosti musi byt uvedena také adresa pro doruient.

Pokud je adresa pro dorugeni shodnd s oficidln adresou, kliknéte na tlagitko Kopirovat zéznarm
a 2 giselniku whette Adresa pra dorugeni.

Pokud je adresa pro dorugent jind neZ oficidini adresa, zvolte novy zaznam a z Eiselniku vyberte
Adresu pro dorugeni, ) . o

PO ULOZENI OFICIALNI ADRESY STISKNETE TLACITKO NAPLN/ZMEN MISTA DOPADL.

Validovang

Typ adres
[Adresa pro derugent £

ihér obce

[Praha £

Kraj
Hiavni mésto Praha

Okres
Hizvni mésto Praha

Cast obce | Feetina | @
Letfiany

Cisla orientaéni Cislo popisné Zyalidovario na UIR-ADR
695 29, ervence 2011 8:27:53

WY

N

Nisledufici tabulky se naplni automaticky po stisknuti tlagitka MAPLE/ZMERN MISTA
DOPADU, kieré se zobrazuje u oficialni adresy Zadatele.

Uzemi dopady

Misto realizace NUTSS

Realizované investice NUTS3

ntn{ podi
AV
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2.6 Osoby Zadatele

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:
Statutarni zastupce a hlavni kontaktni osoba miiZe byt stejna osoba.

Dale se vyplni pole: PFijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email,
Fax.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Osoby zadatele

Statutami  Hlavni kontakini|
Phijmeni zistupe
iv

AV AV AY
[Errer  x[Firer  X[Fiite X[Fiitr X|
¥ X
e [ Nowj zaznam _|[Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit Il Stomna
= Zprava
B Tisk Adresa Typ adresy
Datova oblast Praha:Karmelitska Oficialni adresa

Identifikace Zidosti

Plijment Jména
EIich Novak | [3an

Zadatel projektu

Titul ped Titul za
\ | | \ ¥ Kontaktni osoba

Funkce osoby

feditel ¥ Statutdmi zastupce
Telefon | e 3
’—|u.sns funkei kontakini zéstupee.

Klicové akiivity 606154215 T I

Rozpocet projektu E-mail Fax
Piehled financovani [noavk@msmt.cz ] [ |
Harmonogram Eerpani

rovaci indikatory
ita
Pfilohy projektu

DOPORUCUJEME:
Projektova zadost musi obsahovat pravé jednu osobu Statutdrniho zastupce a pravé jednu
osobu kontaktni.
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2.7 Ziizovatel
Pti vypliovani zalozky Ztizovatel postupujte dle nasledujici specifikace.

A) Skola, jejimz ziizovatelem je obec
1) Vyberte z nabidky ,,Typ zfizovatele® fadek ,,Zfizovatel I. Obec®, nasledné vyplite
potiebné IC obce a stisknéte tlagitko ,,Validace ARES®. Udaje se automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko Ulozit.
2) Otevie Novy zaznam.
3) Zvoli fadek ,,Ztizovatel I1. Kraj/OSS* a nasledné vyplni IC kraje a a stiskne tlacitko
., Validace ARES“. Udaje se automaticky doplni. Nasledng je potieba data uloZit.

Tento postup je nutny pro zajistény plynulého toku finan¢nich prostredk.

B) Skola, jejimz zfizovatelem je kraj nebo OSS (mimo MSMT) — Ministerstvo
vnitra/Ministerstvo obrany
1) Vybere z nabidky ,, Typ zfizovatele* fadek ,,Ziizovatel 11.Kraj/OSS*, nasledné
vyplni potiebné IC kraje/OSS a stiskne tlagitko ,,Validace ARES*. Udaje se
automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko Ulozit.

C) Soukromé skoly, cirkevni skoly — Zalozku Zfizovatel nevypliuji. Pouze pokud jsou tyto
Skol ztizované jinou PO a ve zfizovaci listin€ je uvedeno, Ze finan¢ni toky must jit pies
ziizovatele této Skoly, vyplni dana §kola i ztizovatele.

D) zfizovatelem je MSMT. V tomto piipadé Zadatel nevypliiuje zalozku Z¥izovatel/Adresa
ziizovatele viibec — ponechéava ji nevyplnénou.

Typ zfizovatele — z Ciselniku vyberte typ Zfizovatele (Zfizovatel I Obec, Ztizovatel II
Kraj/OSS)

IC — zadejte identifika¢ni &islo ztizovatele.
Pomoci pole Validace ARES proved’te validaci adresy.

Pokud je zvolen Zfizovatel I/Obec je nutno vyplnit také Ztizovatel II/Kraj. V ptipadé

vygenerovani nekorektnich dajii o zfizovateli, je potfeba o této skuteCnosti ziizovatele
upozornit a vyzvat k napravé dle postupu, viz kapitola 2.4.
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Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Nachézite se: Konto 7adosti - 1.4 Unit Costs - Ziizovatel Odhid3eni za: 59:5;
Navigace .
& Konto Zadasti Ztizovatel
? Napovéda Nazev zZiizovatele & DIC (VAT) Typ Zizovatele
m Pokyny fidiciho orgénu v AT AT AY
o sa o X X X X
perace se Zadosti — -
3 70888337 CZ70888337 Krall.
WINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYC... | 00022985 Zfizovatel . Obec
¥R
v Kontrola
& Emalizace [ Nowy zaznam | Smazat zaznam || UloZit |
= Zpriva
] 7S Typ ziizovatele
Datova oblast [ZFizovatel Il Kraji0S3 2
Identifikace Zadosti - .
— & lidovéno na ARES DIE [VAT)
1N [Fossaaa7 | [ Validace ARES | 12. dervence 2011 16:09:58 CZ70888337

Zadatel projektu
Adresa Zadatele

Nazev organizace

Jihomaravsky kraj
datele

Prévni forma organizace

zovatele K=y

Piehled identifikacni Cisel kraji:

Kraj IC

Kralovéhradecky kraj | 70889546

Plzeinisky kraj 70890366

Pardubicky kraj 70892822

Ustecky kraj 70892156

Liberecky kraj 70891508

Stiredocesky kraj 70891095

Jihocesky kraj 708 90650

Olomoucky kraj 60609460

Karlovarsky kraj 70891168

Jihomoravsky kraj 70888337

Zlinsky kraj 70891320

Moravskoslezsky kraj | 70890692

Kraj Vysocdina 70890749
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2.8 Adresa zfizovatele

Adresa k zvolenému typu ziizovatele (Ziizovatele I Obec a Ziizovatele 11 Kraj/OSS ) se
nactou automaticky. Pokud se po Validaci ARES nenalte adresa zfizovatele
automaticky/nekorektni data, je nutné doplnit adresu ru¢né popf. 0 této skutecnosti zfizovatele
upozornit a vyzvat k napravé dle postupu, viz kapitola 2.5.

Adresa zfizovatele

Nizev Ziizovatele Typ Zizovatele
AY AY

STVI MLADEZE A TELOVYCHOVY | Ztizovatel . Obec

= Jihomoravsky kraj Zhizovatel Il. Kraj/0§S
it

Kontrola

Finalizace

Identifikace ZAdost
Projekt

Zadatel projektu
e e | Smazat zaznam || UloZit Il Stomo |

Vijbér obce
[Praha Il
\iybér - adresa (PSE
118 00 e

Rozpocet projekiu Kraj

Pfehled financovani Hlavni mésto Praha

Harmonogram Cerpani
Okres
Kategorizace pomoci e B

Horizontalni témata

Nevyplfufte. Dophni se automaticky.

Cast obce
Mala Strana

Wonitorovaci indikatory
Publicita

Pilohy projektu Méstska cast
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Cislo erientani Cislo popisné
7

Zvalidovano na UIR-ADR
17 kvétna 2010 16:52:40

2.9 Usty

Pole Udty obsahuje pravé tolik polozek, jaké ma Zadatel ziizovatele. Mohou nastat tyto
situace:

1) V ptipadg, Ze je ztizovatelem obec, musi Zadatel uvést 3 bankovni ucty:
a) organizace,
b) Ziizovatele I = obce,
¢) Ztizovatele II = kraje/OSS.
2) V ptipadg, Ze je zfizovatelem kraj, uvede Zadatel 2 bankovni Ucty:
a) organizace,
b) Ztizovatele II = kraje/OSS.
3) V piipadg, Ze se jedna o soukromou $kolu & $kolu ziizenou MSMT, uvede Zzadatel pouze
1 bankovni ucet = organizace.
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Ztizovateli 11 Kraj/OSS se tabulka ucet nacita automaticky, jednotliva pole jiz nelze editovat.
Tato automatika je navazand na Validaci ARES na zalozce Zfizovatel. V ptipade

nevyplnénych Sedych poli v této tabulce je nutné provést validaci ARES Zfizovatele 11
Kraj/OSS.

Nézev organizace Typ Ziizovatele
AY AY
X x
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYGHOVY Zfizovats! | Obec
MINISTERSTVO 8KOLSTVI, MLADEZE A TELOWYCHOWY
Jihomoravsky kraj Zfizovatel Il. Krajl0...

Ucet

Datova oblast
Identifikace Z&dost
Projekt

000027-7203250247/0100

Smazat zaznam UloZit

Vybrat existujici dtet
‘UDDI]QWUU}ZEDEAWDWUU p‘

Pokud zaddte chybny formét Uttu, data se neuloi
Piehled financovani Predéisli Cislo tctu
Harmonogram Serpani 27] - 7203250247)  Jedna se o et ziizovatele Il Kraje/0SS

Kod banky Banka Gétu o o 0o = ez Zel 1 i velkost Sela 6

o) £ bl 1e 25406 pozict Gisle 6Etu nesmi by jn znak ne? Gl Heximai velkest Gck 62

0 0100 KomeR ﬁms\n ity ma mendi pocet cifer nez 10, nuly zleva dopiiovat nemusie. Gislo Gty n
80

Monitorovaci indikdtory
Publicita

MNazev Uétu

Pilony projektu

V poli tabulky Ucet vyplitte Cislo tétu a Kod banky u kazdého typu Nazvu organizace
(Ztizovatelt I Obec a Piijemce). Piedcisli se vygeneruje automaticky po Ulozeni. Pokud se
data neulozi, znamena to, ze format zadaného cisla Gctu neni korektni. V tomto piipadé
kontaktujete svou bankovni instituci a ta vam poskytne informaci o spravném formatu cisla
ucta.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
Nejcast¢jsi chyby ve tvaru ¢isla Gctu:

1. 821-001 — nutno zadat ve tvaru 821001

Piehled ¢isel bankovnich ucéta kraji:

Kraj Ucet
Kralovéhradecky kraj | 78-7751670277/0100
Plzeinsky kraj 1033001661/5500
Pardubicky kraj 78-9025210267/0100
Ustecky kraj 1631752/0800
Liberecky kraj 19-7964210207/0100
Stiredocesky kraj 4440009090/6000
Jihocesky kraj 170320242/0300
Olomoucky kraj 27-4228120277/0100
Karlovarsky kraj 35-3998960227/0100
Jihomoravsky kraj 27-7203250247/0100
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Zlinsky kraj 2785892/0800
Moravskoslezsky kraj | 27-5538520297/0100
Kraj Vyso¢ina 4050004999/6800
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2.10Klicové aktivity

V poli Vybér kli¢ové aktivity projektu vyberte z ¢iselniku pozadované polozky/Sablony. Po
vybrani klicové aktivity se automaticky vyplni vSechny dalsi polozky s aktivitou souvisejici.

Po vybrani kli¢ové aktivity stranku opét ULOZTE!
Po vybrani vSech klicovych aktivit stisknéte tlacitko Aktualizuj rozpocet.

Vybér jednotlivych Sablon kliovych aktivit proved'te v souladu s P¥iru¢kou pro Zadatele.

Kligové aktivity

Nazev kli
Iy
X X X
(7] 1 - ik cizich jazyku 5472000
iz 12 - Inowace & zhvalitneni wuky cizich jazyku na strednich. 53 262,00
s 11f4 - Rocni jazykowy kurz pro ucitele cizich jazyku w CR. 12 868,00
w3 113 - Metadicky kurz pro ucitele cizich jazyku 214300
3 11 - juka odbomého predmetu v cizim jazyce 4435200
Jazykowj kurz pro ucitele ciziho jazyka v zahranici. 48 715,00
=
[ Navy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit ]
Vibér KliEové aktivity projektu
1 - Indwidualizace vyuky cizich jazyku £l

Cislo klicove aktivity Nazev kligoré aktivity
111 1141 - Individualizace vjuky cizich jazyku

Nazev podparované aktiity
Vytvéreni podminek pro zvySovan kvality wuky cizich jazyku na strednich Skalich.

Cile realizace kligové aktivity 36042000 Oteviit v novém okné
(Cilem klicové aktiity je padpora rozvaje individusinich schopnasti vEech Zaku stredhnich kal,
veetne F4ku se specialnimi vzdelivacii patrebami a 24k nadangch v oblasti cizich jazyku
K tomu prispiva tata aktiita delenim hadin a wytvar tak podminky pro uplatneni
pedagagickych metad, kters umoznujf indiidusini pristup k potrebam a moZnoster kazdého
Zika.

Popis realizace kliowé aktivity 28022000 | Oteviit v novém okné |
Obsaherm aktivity je zkvalitneni wuky zvjSenim hodinové dotace pro vjuku cizich jazyku v
rozeahu miniméing 1 hoding tydne, to je minimsine B4 hodin behern realizace projektu. O
Zpusobu navydeni vyucavaci hodiny rozhodne reditel Skoly. Lze ji wuZit na pavinné i volitelng
predrety.

Cilov skupina a jeji popis 22772000 [ Oteviit v novém oknd
(Cilovou skupinou jsou #4ei strednich Skol. Podporenou osabou v rémei této aktivity se mysli
zak zapsany do 1 povinného nebo volitelného predmetu se zamerenim na rozvoj jazykovich
davednostiv razsahu 32 vyucovacich hodin rocne.

Vistup Kligové akthvity 106/2000

B4 oducenych hadin povinného nebo valtelnéha predmetu, Které podpor individualizaci vuky
ciziho jazyka

Prokazani dosaZengch vistup 47772000 [ Oteviit v novém okna
SKUTECTIE TOUE i VYUK ¥ DOZG00VANE YY1 & KVAITE: Zaroven Dude ponou Zaznamony o
arch.,

o bude predmetem kortroly na miste:
Prubeh a konkrétni obsah vzdelavni podporenyich 2aku musi byt prokazatelne odiisen a
eviddovan v tridni knize (poznamkou v tridni knize napr. EU- OP Vi)

Doklady pro prokézéni monitorovacich indikatoru, viz Metodika monitorovacich indikétors. =

Lot cena 270

“yucavact hodina - 856 K.

Rizika realizace Kiitove aktivty 44712000
1. Nizkj zéjem pedagogickich praceiku o delen hodin izich jazyku: nizké rizik.

2 Nizké znalesti pedagagickjeh pracoviku o tam, jak vyuZit delent hodin pra indiidualizaci
viuky: stredn rizik.

5. Zrjdené néroky na organizevéni vjuky 2 spolupréci v rdmei pedagagickehe sboru stredni
rizka.

4. Nezéiem #&ku (pripacne rodicu) o delent hadin vedoucich k podpore indvidualizacs vyuky
(zeiména u voltelnyoh predmetu vyucovéniy nizke riziko ——

Opatfen na eliminaci rizik BB izocs ors aivy | roce W ity 1
Ad 1) Naurh indvidualizace wjuky za pomoci delent hodin bude projstuTan TemTerEm =
wyucujicim cizich jazyku. Motivacnim prvkem je zde financni chadnocent

Ad 2) Mizké znalosti si mohou pedagogicti pracovnici dopinit ¥ ramei DVPP, ke studiu

mohou paralelne vyuZit Sablony "Metodicky kurz"

Ad 3) Organizace wjuky bude zéviset na kvalitnich manazerskych dovednostech reditele

skoly a na podpore ostatnich pedagogickych pracovniku

Ad 4) Bude zvjSena Zaku a rodicu im pohavoru

Celkové naklady na kiitovou aktivitu
5472000
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Informace v textovych polich jednotlivych Sablon jsou neménné.

DOPORUCUJEME:

V piipadé zmény Sablon kli¢ovych aktivit je vzdy nutné provést akci Aktualizuj rozpodet.
Pokud tak neucinite, nedojde k naéteni pozadovanych $ablon do rozpoctu projektu.

Pocet Sablon kli¢ovych aktivit se uréuje aZ na zalozce Rozpodet projektu. Na této zaloZce
muze byt kazda Sablona pouzita pouze jednou.

2.11 Rozpocet projektu

Na zélozce Rozpocet projektu se Vv Ciselniku kliCovych aktivit zobrazi vSechny Sablony
klicovych aktivit, které si zadatel zvolil na piredchozi zalozce. Nyni kliknéte na kaZdou
klicovou _aktivitu, aby se podbarvila Sedivé a poté vypliite pole Pocet jednotek, do
kterého napiSete, kolikrat poZadujete aktivitu v projektu pouZit.

Po vyplnéni a ulozeni pole Pocet jednotek u vsech kliCovych aktivit stisknéte tlacitko
Prepocitat rozpocet, aby se celkova cena ptenesla do vSech nasledujicich zaloZek a poli.

Navigace

& Konto Zadosti Rozpocet projektu
? Napovéda
Jednotcovd  Pocet
Nézev nakladu Jednotka cena jednotek  Celkova cena
AV AY v AV AV
x X X X x X
01 Klitové aktivity Sablona 69 243,00
01.01 | VI3 - Vzdélavani i &ablona 8297,00 3,00 24301,00

I odbornéha predm .. | Sablona 44 352,00 1,00 44 352,00

¥ X

Nézev nakladu
VI3 - Vzdélavani pedagogickych pracownikid v mentaringu

Datova oblast
Identifikace Zidosti
Projekt

L Jednotkova cena Potet jednotek Celkové cena

Adrt datele

oby Zadatele Vstupte na vdechny klitové aktivity a doplfite poet jednotek. Poté stisknutim tlagitka
tel Pfepotitat rozpoget dojde k vypoftu Rozpoétu. Prehledu financovani, Harmonogramu Eerpani
Kategorizace pomoci a Monitorovacich indikatord

akdivity
Rozpoéet projekiu

Prehled financovani

Harmonogram &erpani

Prepoéitat rozpodet

Kategorizace pomoci
Horizontalni témata
Monitorovaci indikétory
Publicita

Ffilohy projektu

DOPORUCUJEME:

Pokud doslo ke zménég Sablony klicové aktivity na zalozce Kli¢ové aktivity/nebo jste zménili
pocet jednotek na zalozce Rozpocet je vzdy nutné zvolit znovu funkcei Prepocitat rozpocet
na zaloZzce Rozpocet. Pokud tak neni ucinéno, do rozpoctu se nenactou korektni data.
Nésledné zalozky (napf. Harmonogram cerpédni, ...) budou pocitat sjinymi daty nez
poZadovanymi po uprave.
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Prirucka
2.12 Prehled financovani

Zalozka Prehled financovani se vyplni automaticky. Pokud nejsou pole vyplnéna, vypliite
ptedchozi zalozky podle jejich potadi.

Navigace - P
o Kﬂn 33 Prehled financovani
? Népovéda Celkové vjdaje projekiu
A Pokyny fidiciho organu 675 004,00

ace se Zadosti o

stup k Zadosti Vefejng
Kopirovat Vefejné celkem Procenta vefejné

- 675 00400 100.00
X Zrusit
¥ Konirola Strukturalni fond Procenta strukturaini
& Finalizace 573 75340 85.00
= Zpréva Statni rozpoiat Procenta SR
B Tisk 101 250.60 15,00
Datova oblast

Identifikace Z4dosti
Projekt
Zadatel projektu

2.13Harmonogram Cerpani

Zalozka Harmonogram ¢erpani se vyplni automaticky. Pokud neni zaloZka naplnéna, vrat'te
se na predchozi zalozky a zajistéte jejich naplnéni. Jednotlivé zalozky na sebe navazuji, proto
je nezbytné je vyplilovat postupné ve stanoveném portadi.

Navigace

& Konto Zadosti

iciho organu

Harmonogram &erpani

Pofadi Zadosti Datum predloZeni

Predpokladana

o platbu ZAdosti o platbu poZadovand Eastka
v AY AV

Zalohy wyictovani
AV

‘Operace se Zadosti

Kopirovat

02 272012 13 848,60

¥ Zrusit 03 2.12.2012 13 848,60
+ Kontrola 04 3122012 27 697,20
i 05 252013 13 848 60
= Zprava 06 2102013 1284860
E Tisk 2.2.2014 1384860
Datova oblast Y X

Identifikace Zadosti

Projekt

Zadatel projektu Pofadi Zadosti o platbu Zalohy vydétovani Predpokladana poZadovand Eastka

Adresa zadalele 41 545,80

Datum predioZeni Zadosti o platbu

2 ledna 2012

Klicové akfivity

Rozpoet projekiu
Pfehled financovani
Harmonogram éerpani

Kalegorizace pomoci
Horizontdlni témata
Monitorovaci indikatory
Publicita

Pfilohy projekiu
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Vybér typu uzemi — Vyberte typ tzemi podle mista realizace projektu (Mé&sto/Venkovska
oblast).

Po vyplInéni poli¢ka stranku opét ULOZTE!

Prioritni téma — udaje se naplni automaticky.

vigace

& Konto Zidosti

? Napovéda

ciho organu

p k Zadosti
Kopirovat
Fi
Kontrola
Finalizace

=2 Zpriva

B Tisk

Datova oblast

Identifikace Zidosti
Projekt

Zadatel projektu
Adresa Zadatele
Osoby Zadatele
Ziizovatel

Adresa Zizovatele

Kliové aktivity
Rozpodet projektu
Pfehled financovani
Harmonogram Eerpéni
Kategorizace pomoci
HorizontaIni témata
Monitorovaci indikdtory
Publicita

Pfilohy projektu

Kategorizace pomoci

Hospodafska innost
Vzdélavani

Cislo hospodéfsks ginnosti
18

Vyhér typu dzemi
[Mésta Ig

Cisla typu tzemi
01

UloZit || Stome

Prigritni téma

Prioritni téma prioritniho tématu Prostredky EU
AV AT AY

[ N [ T S | [T T T S
B ¥ <

Cisla prioritnihe tématu  Prostiedky EU v K
72 573 75340

Prioritni téma

Navrhovéni. zavadéni a provadéni reforem systémi vzdélavani a odborné pripravy s cilem
rozvijet zaméstnatelnost, zwy3ovani vwznamu zakladniho a odborného vzdélavani a odbomé
pipravy na trhu prace a neustalé zlepSovani dovednosti vzdélavacich pracovnikd s ohledem
na inovace a znalostni ekonomiku

2.15 Horizontalni témata

Horizontalni témata - udaje Se naplni automaticky.

N
&
el

m

avigace

Konto Z

Napovéda

Paokyny fidiciho organu

Operace se Zadosti

up k Zadosti
Kopirovat
Zrusit
Kontrola

& Finalizace

=]
E

D;

Zprava
Tisk

atova oblast

Horizontalni témata

Wliv na rovné piileZitosti
Vliv. jaky md projekt na rowné prileZitosti
Je neutralni

- UdrZitelny rozvoj
Vliv, jaky mé projekt na udrZitelny rozvaj
Je neutralni
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2.16 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory — udaje se naplni automaticky dle zvolenych Sablon kli¢ovych
aktivit.

Navigace

& Konto Zadosti Monitorovaci indikatory

? Napovéda

Kéd Pldnovana

M Pokyny fidiciho organu
indikatoru Nazev indikatoru hodnota Mém3 jednotka
AY A Ad

Operace se 7adosti
& Pfistup k Zadosti

& AY A
[Firerxleiner x|rittr X[Fittr X

Kopirovat

X Zrugit 07.41.11 Podet podpofenjch osob - Klienti sluzeb - musi 0,00 | mui

+ Kontrola 07.41.12 Poiet podpofenych osab - Klienti sluZeh - 0,00 | Zeny

5 074114 | Pocet podp. 0sobv poc. vzdél. c 0,00 | Pocet osoh

8 Finalizace z S z £

= s 07.41.16 | Podetpodp. 0s0b v pok. vzasl-déti ci - diviy 0,00 | Poetosob
s 07.41.15 Potetpodp. 0sob v pol. vzdél ~déti 2aci - chlapci 0,00 | Poiet osob

E Tisk 07.46.00 Pocet ispédné podpofenych osob 0.00 [Poget osal

Datova oblast 07.46.01 Poéet (ispésné podpofenych osob - mui 0,00 | Poget osob

07.46.02 Potet ispédné podpafenych osob - 2eny Potet 0sob

Y X

Identifikace Zddosti
Projekd
Zadatel projektu

Adresa 7adatele

Nazev indikatoru

Zizovatel Potet padpoienych osob - Klienti sluzeh
Udty

“ o Planovana hodnota Mgrna jednotka Datum planované hodnoty
BHEONG kil 0.00 Poget osob 1. ledna 2014

Rozpotet projekiu
Pfehled financovani
Harmonogram Eerpani
Kategorizace pamoci
HorizontdIni témata
Monitorovaci indikatory
Publicita

Pfilohy projekiu

DOPORUCUJEME:

Hodnoty monitorovacich indikatort se nacitaji s nulovymi hodnotami. Jejich skute¢né
hodnoty budou doplnény az pii vyplilovani monitorovaci zpravy dle realného plnéni
jednotlivych indikatora.

2.17Publicita

Publicita - udaje se naplni automaticky.

Pozadavky na plnéni publicity jsou minimalni. Povinnou publicitou jsou:

a) souhlas se zvefejnénim v seznamu piijemct;

b) viditelné oznaceni ve Skole, ze v ni probihad projekt realizovany z OP VK (Skole bude
zaslan 1 plakat, ktery se ve Skole vyvési).

Navigace Publicita

Informace Uastnikim projektu o spelufi

v Kontrola
f Finalizace
= Zprava Zplsob zajidténi publicity
B Tisk Souhlas se zvefiejnim v seznamu pifjemca
Datova oblast

Identifikace Zidosti Kaonkrétni opatfeni pro zajidténi publicity

Projekt Pfijemnce bude uveden v seznamu viech pijemct podpory z OP VI ktery zvefejiiuje MSMT na

swich webovjch strankach www msmt cz

Zadatel projektu
Adresa Zadatele
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2.18 Prilohy projektu

Tato zalozka je aktivni v pfipade€, ze zaskrtnete zaskrtavaci pole Projekt pocita s prilohami
na zalozce Projekt. Obsahuje seznam ptiloh daného projektu.

Cislo p¥ilohy — oznadte potadové &islo piilohy.
Nazev prilohy — napiste nazev ptilohy.

Pocet lista - pocet listt pfilohy v tisténé forme - v piipadé, Ze se k jedné priloze vztahuje vice
dokumenti, uved'te pocet listi jako soucet vSech listl téchto dokumenta.

Popis - zadatel stru¢né popise ptiloZzeny dokument.

DoloZena v papirové podobé/ DoloZena na CD/ Nerelevantni: piijemce zaSkrtnéte jeden
Z checboxt. Pokud je pfiloha dolozena a je soucasti MZ -> DoloZena v papirové
podobé&/Dolozena na CD. Pokud je ptiloha pro projekt nerelevantni -> Nerelevantni. Specifika
ptedlozeni je mozné uvést do Popisu

Priloha - v piipad¢, Ze zadatel doklada piilohy v elektronické podobé, v poli Priloha klikne
na tlaCitko Prochazet, kde se zobrazi adresafe a soubory v pocitaci a zde si vybere
ptikladanou pfilohu. VSechny pfilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je nutné k
zadosti pripojit.

Na zakladé velikosti ptilohy (dokumentu v poli PFiloha) se bude nacitat urcitou dobu
‘ (podle rychlosti ptipojeni) ptiloha do systému.

Velikost ptilohy je omezena 4MB na jednu piilohu a 20MB na celou Zadost.

Maximalni pocet pfiloh je 5. Seznam pftiloh naleznete v textu vyzvy.

Po vyplnéni viech poli zadatel klikne na tlagitko ULOZIT!

Poté klikne na Novy zaznam (v piipadé¢ dolozeni dal$i ptilohy) a postupuje dle vyse
popsaného postupu.
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Nachizite se: Konto Fadosti - Test 1.5 - Pfilohy projektu

LEWET:S - R
# Konto Zidosti Prilohy projektu

2 Napovéda

feni osoby statutamim zastupcem k podepsa

KUD'I.IUVAI | X im pozice asistenta pedagoga. |
Zrusit 4| Sounias MSWT dle Pokynu ministra
Konirola
& Finalizace
= Zprava
= T" [ Now zaznam || Smazat zaznam || Ulozt || Stomo |
i
Datova oblast
Identifikace
Projekt
Fadatel projektu Projekt pocita s pilohami
Adresa 7adatele v
by Zadatele Poadi piilohy  Nazev piilohy
Frizovatel [ 1] [Duplikat neba ifedné ovéfena kopie Zahajovaciho zaznamu.
Poiet listd Prilohu zadal
VOISOVAK@MSMT CZ
PFehled financov [¥ DoloZena v papirové podobé

Harmonogram Eerpani
Kategorizace pomoci Pfilohu zadal
HorizontAIni témata VOISOVAK@MSMT CZ [~ Merelevantni

Monitorovaci indikatory Popis 23/2000 Otevfit v novém okné
Publicita r

I~ DoloZena na CD

o
¥ projektu

Priloha

Ffipojit ‘ | Otevfit ‘ ‘

2.19Kontrola

MNavigace

& Konto Zidosti Kontrola

? Napovéda

y fidiciho orgdnu
Vysledek operace:

S BM7-176620: Adresa ziizovatele - Musi byt vyplnény véechny povinné adaje adresy
Z,(L:,Twa BN7-221384: - Efizovatel MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY musi mit zadan pravé
Konirola ; oiie
Fanzace BMN7-158557: Adresa ziizovatele - Musi byt vypln&na pravé jedna oficialni adresa subjektu Jihomoravsky kraj.
Zprava
Tisk

BNT7-172631: Zfizovatelem Zadatele nesmi byt stejny subjekt

BMN7-236938: DodrZovani systémovych poZadavka a podminek, napf. pouZiti spravného prohliZece, je
Datova oblast nezbytné pro korektni fungovani véech automat kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve wehové
Identifikace Zadosti aplikaci BENEFIT7. Nerespektovani téchto pokyni maZe ovlivnit kvalitu vasi projektové Zadosti. Vice

Projekt informaci naleznete na dvodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky".

Zadatel projeiiu BMNT7-233000: Projekt - Doba mezi finalizaci projektové zadosti a zahajenim projektu nesmi byt kratsi nez 60
Adresa Zadatele dni.

Osoby Zadatele BMN7-207872: Rozpotet projektu - Byl zménén rozpodet projektu, pro vypotet viech souvisejicich dat vstupte
Zfizovatel na editovatelny zdznam rozpottu a stiskn&te tlatitko Pfepotitat rozpocet.

B Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

icovs sy

Rozpodet projekiu

Pfehled financo
Harmonogram éerpani
Kategorizace pomoci
Horizontini témata
Monitorovaci indikdtory
Publicita

Pfilohy projekiu

Po vyplnéni viech zalozek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré 1ist¢ na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych daji v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.
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Kontrola automaticky probéhne také pti spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkai,
na které¢ Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.

Cervené zaznatené kontrolni hlagky jsou tzv. pevné kontroly. Finalizace Zadosti je podminéna
vyplnénim/opravou téchto povinnych poli. Cerné jsou zaznaceny kontroly tzv. mékké, které
maji pouze informativni charakter.

V pftipadé, ze je v zadosti vSe v poradku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla
Vv poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zédosti 1ze spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, které jsou
pro konkrétni zadost povinnd, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné.

2.20Finalizace

@ Pokyny Fdicho orgénu S tspésnym ukoncenim kontroly je tieba zadost finalizovat.
Operace se Zadosti
2 Plistup k 2ddosti

Kopiroval Finalizaci je nezbytné nutné provést pied tim, nez je zadost odevzdana.

¥ Zrudit

+ Kontroia Zadost, kterd nebyla zfinalizovana (na zaloZce Identifikace Zzadosti ->
2 et Stav -> Zalozeny) nebude mozné dale nacist do informac¢niho systému,
B Tisk ktery pouziva ZS/RO a bude z dal§iho hodnoceni vyfazena.

Finalizaci je Zzadost uzaviena a chranéna proti dal$i editaci. Zadatel klikne v levé modré listé
na tlacitko Finalizace. Pti Finalizaci probéhne i Kontrola zadosti.

Zadost ma od zaloZeni nové zadosti pridélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dileZity pii
predlozeni zadosti a spolu s Kli€em verze, ktery se ptidéluje az pti finalizaci zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim klice Zadosti a kli¢e verze je zajisténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tiStené zadosti. Tento koéd se zobrazuje na vytisténé zadosti a slouzi pro identifikaci
a naéteni zadosti do informaéniho systému RO po predloZeni zadosti zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po ptfedchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné
provést tzv. ,,.Storno finalizace*. Takovou Zadost je ov§em nezbytné opét finalizovat (tim
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dojde ke zméné¢ tzv. unikatniho kli¢e zadosti) a vytisknout. Pokud je zadost jiz odevzdana na
RO a finalizace zruSena, neni mozné ji prenést do informacniho systému RO.

Je dilezité, aby tisténd podoba odevzdavand na RO méla tento kli¢ verze stejny
s elektronickou finaln¢€ uloZenou webovou zadosti.

2.21 Tisk a predani zadosti

T —— Zmacknutim tlacitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu .PDF,
e peaet ktery si vytisknéte a také uloZte na sviij pocita¢, vytiSténou Zidost a
Lonic prilohy odevzdate na RO.

® Zrudit

v Konirola
& Finalizace

Pii tisku se vam zaroveii vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat
Statutdrnimi zastupci zadatele. Ve webové Zadosti Benefit7 se pii vypliiovani Zadosti cestné
prohlaseni nezobrazuje. Zobrazi se az po finalizaci a vytisténi zadosti. Stejné tak se az pfi
vytiSténi zadosti objevi na konci predvyplnény list, ktery pouzijte na obdlku. VSechny
podstatné informace k pfedlozeni projektové zddosti naleznete v textu vyzvy a jejich
ptiloh4ch a také na strankach MSMT.

Vzor Cestného prohlaseni

Zadateli se v estném prohlaSeni nemusi zobrazovat vSechny nize uvedené body. Polozky se
Zobrazuji v ndvaznosti na obsah Zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu Zadatele prohlasu;ji:

1. Ze jsem vazéan celym obsahem zadosti;

2. vsechny informace v pfedloZené zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé a tplné;

3. na uhradu zpusobilych vydaji projektu necerpam prostfedky z jinych finan¢nich
nastroji ES, ndrodnich programi ¢i programl Uzemnich samosprdv, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, kraji a obci, které ptimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

4. 7e jsem nezamlCel Zzadné skuteCnosti podstatné pro hodnoceni své zpusobilosti
k realizaci projektu;

5. souhlasim s uchovénim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uvefejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT a s dal§im vyuzitim této Zadosti
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10.

11.

12.

13.

MSMT pro téely publicity a informovanosti, zpracovani analyz implementace
programu a jako piiklad dobré praxe;

souhlasim s uvefejnénim vystupi a vysledkd projektu, tam kde je to vhodné,
Vv piipad¢, ze tento projekt bude z programu podpoien;

souhlasim se zpracovanim osobnich udaji v souladu se zdkonem ¢. 101/2001 Sb., o
ochrang¢ osobnich udaji, ve znéni pozd¢jsich predpist, které jsem sdélil nebo sdélim

MSMT v Zadosti za uéelem realizace projektu. Souhlas ud&luji na dobu uréitou, a to
ode dne podani zadosti, nejdéle vSak do 31.12.2020;

ke dni podani projektové zaddosti mame vypoiadané veskeré splatné zavazky vici
organiim statni spravy a samospravy (poseckani s thradou zavazkii nebo dohoda o
uhradé zavazki a jeji fadné plnéni se povazuji za vypotadané zavazky): jedna se o

zavazky vi¢i finanénimu Gfadu, zdravotnim pojistovnam, Ceské spravé socialniho
zabezpeceni (pojistné na socidlni zabezpefeni a piispévek na statni politiku
zaméstnanosti), Celni spravé, Fondu narodniho majetku CR, Pozemkovému fondu CR
a statnim fondim (Statni fond Zivotniho prostiedi, Statni fond kultury, Statni fond pro
podporu a rozvoj ¢eské kinematografie, Statni zeméd¢€lsky a intervenéni fond, Statni
fond dopravni infrastruktury, Statni fond rozvoje bydleni) a dale vii¢i krajim, obcim a
svazkim obci a rovnéz i o zavazky z jinych projektt financovanych ze strukturalnich
fondii a Fondu soudrznosti vii¢i organim, které prostfedky z té€chto fondd poskytuji;

v dobé podani projektové zadosti, ani v uplynulych tfech letech nebyl na majetek
organizace prohlasen konkurz, ani nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut pro
nedostatek majetku. Proti majetku organizace neni veden vykon rozhodnuti,
organizace neni v Upadku podle zdkona €. 182/2006 Sb., o tipadku a zpusobech jeho
feSeni (insolvencni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi, proti nasi organizaci neni
vedena exekuce nebo vykon rozhodnuti nebo neni v likvidaci;

statutarni zastupce (zastupci) uvedené¢ho organizace nebyl/i odsouzen/i pro trestny ¢in,
jehoz skutkova podstata souvisi (souvisela) s pfedmétem ¢innosti organizace, nebo pro
trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku;

zaroven prohlasuji, ze pokud dojde k jakékoliv zméné¢ ve vySe uvedenych
skutecnostech, informuji bez zbyte¢ného prodleni o téchto zménach poskytovatele
dotace.
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2.22 Predani finalizované zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze.
Zadost je tieba vytisknout a v piredepsané formé spolu s dalSimi pozadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po predani Zadosti

1. Po odevzdavani projektové zadosti pfistoupi odpovédni pracovnici k otevirani obalek
a zajisti do 3 pracovnich dnli nacteni odevzdanych zadosti do informaéniho systému
MONIT7+.

2. Tento informacni systém po zadani kli¢e Zadosti a kli¢e verze ovéri v aplikaci
BENEFIT7, zda tyto kli¢e existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.

3. V pfipadé¢ shody se nactou potiebné udaje z webové zadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

4. V ptipadé nenalezeni shody nebude zadost akceptovana.

5. Po uspésném nacteni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani piedlozené zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

To znamen, Ze projektovi manaZefi RO v dob& vypliiovani zadosti nemaji piistup
do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni zadosti po jeji finalizaci do IS
Monit7+. Nemohou tedy do zadosti nahliZet pied jejich odevzdanim a ani upravovat.
Pro pfipadné konzultace projektd neni mozné V této chvili nahlizet do webové
74dosti ze strany RO.

&

Zadost musi byt pevné sefita a misto seSiti musi byt opatiené §titkem. Stitek musi byt
opatien podpisem statutarniho zastupce a razitkem Skoly tak, aby presahovaly do
projektové zadosti.

Stav vasi projektové zadosti muzete sledovat na zéalozce Konto zadosti, sloupec Stav
zapracovani. V piipadé, Ze Vas projekt byl schvalen Vrchnim feditelem sekce IV., obdrZite 0
této skutecnosti automaticky vygenerovany e-mail a dale je seznam se schvalenymi projekty
vyvésen na strankach ministerstva.

V piipad¢ podavani projektové Zadosti pies datovou schranku, neni nutné posilat soucasné
papirovou podobu. Projektovou zadost predkladate bud’ v papirové podobé, ¢i pies datovou
schranku.

Dokumenty souvisejici s realizaci projektu je ptijemce povinen archivovat alespont do roku

2025. V ptipadé¢ kontroly je povinen je ptredlozit. Pii pouziti vypocetni techniky se archivaci
rozumi zalohovani idajt a vytvareni kopii souborda.
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U tohoto typu projektu (oblast 1.5) se nevyZaduje udrZovat aktivity po ukonceni realizace
projektu. Udrzitelnost spo¢iva ve vytvofeni novych materialt, uzivani pofizenych pomicek,
zvySeni kvalifikace pedagogli a v moznosti vyzkouset, zda nastavené vystupy jsou efektivni a
zda chce skola vytyCené cile nasledovat i nadale a vyuzit pii tom nacerpané zkusenosti.

2.23 Storno finalizace

Zadost, kterd byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k tpravé
prostiednictvim tlacitka Storno finalizace.

V ptipadé, ze chce Zadatel finalizovanou zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v piipade,
ze jste dosud zadost neodevzdali. Opravenou zadost pak znovu vytisknete.

V piipad¢ jakékoli zmény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout Zadost znovu.
Pokud jiz v8ak zadost byla odevzdana k dal§imu zpracovani, nelze ji jiz upravovat.

Je dulezité, aby tisténa podoba odevzdavana na RO méla tento kli¢ verze _stejny
s elektronickou finaln¢ ulozenou webovou zadosti.

Po odevzdani zadosti na RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

2.24 Kopirovani zadosti

V piipadé, Ze Zzadatel bude chtit predlozit dal$i zadost (novou), jiz nemusi pracné vypliovat
novou zadost v aplikaci Benefit 7.

Na zalozce Konto Zzadosti, naleznete piehled vSech vaSich finalizovanych, ptedanych 1
rozpracovanych zadosti o finan¢ni podporu. Najedete na zadost, kterou chcete kopirovat a
otevrete ji. Zadost 1ze kopirovat také mezi jednotlivymi vyzvami.

Identifikace Zadosti

Identifikace #adosti v BENEFIT? (max. 20 znakf)
et B

Operace se zados
o

Nazev projektu
Projekt 55

Kli¢ Zadosti KIi¢ verze Registragni &iglo
1kXzSP 1kxzEP

Daturn zaloZeni Zadosti Datum finalizace
Datové oblast 29. Cervence 2011 8:15:43

Stav Stav zpracovani
ZaloZeny
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Otevie se vam seznam formulait vSech opera¢nich programt. Vyberte SOP - OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost.

Nachdzite se: Konto 7adosti - Seznam formulafd Odhlaseni za: 59.50

[| Seznam form ulara

£ SOP - Sektorovs (tématicks) operaéni programy
—I10P - Integrovany operani program
QP LZZ - OF Lidské zdroje a zamé
—OP Pl - OP Podnikani a inovace
—0PD - OP Doprava
= = Tear

—OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost >

O

LOP TP - OP Technicka pomoc
E+ROF - Regionlni opera&ni programy

-ROP JV - ROP Jihowichad
{-ROP JZ - ROP Jihozapad
~ROP_IMS - ROP Moravskoslezsko
(~ROP SC - ROP Stfedni Cechy
{~ROP SM - ROP Stfedni Morava
-ROP SV - ROP Severowichod
L ROP S7 - ROP Severozapad
E+OPP - Opera&ni programy Praha
top PA - OP Praha Adaptabilita
OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
E+EUS - Evropskd tzemni spolupréce
[-EUS CSa - OP Pieshraniéni spoluprace CR Sasko
(—EUS £Bb - OP Preshraniéni spoluprace CR
{~EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Rak

{—EUS Sk - OP Pieshranicni spoluprice CR Slovensko

(—~EUS CPg - OP Pieshraniéni spoluprice CR Palsko
{—~EUS NS - OP Madnsrodni spoluprace

—EUS MS - OF Meziregionalni spolupréce

Kliknéte na ptisluSnou vyzvu, ve které byla zddost poprvé predloZena.
Vytvoii se nova zadost, ve které provedete pozadované zmény. Ale i v tomto piipadé je nutné

vyplnit nékteré zalozky, které jsou navazany na vyzvu, oblast podpory, Ciselniky, na jiné
zédlozky atd.
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3 Zaver

Dodrzovani postupu a doporuceni uvedenych v pfirucce zajistite bezproblémové vyplnéni
projektové zadosti. Zadateli/Piijemci pracujicimu v aplikaci Benefit7 ( projektova zadost,
monitorovaci zprava) RO také doporucuje sledovat informace na hlavni strance Benefit7 a na
zalozce Pravidla dostupnosti — zde jsou terminy pravidelnych odstavek systému. V téchto
dnech je systém nedostupny.

V piipad¢€ problémil s vyplnénim projektové zadosti vyuzijte ndsledujici kontaktni emaily na
pracovniky RO. Na téchto emailech jsou zaméstnanci oddéleni monitorovaciho systému
k dispozici po — pa od 7:00 do 18:00.

help opvk@msmt.cz
ms opvk@msmt.cz

Operace . . . e
Registrace Pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7 Piihlaseni
&l E-mail:
Sez fi |2 .
e Aplikace BENEFITY bude nedostupna vSem Zadateldm i pfijemcum v téchto terminech voisovak@msmt.cz

Informace o provozovani
p Heslo

Pravidla dostupnosti 1. pravideln jedenkrat mésiéné po jeden dan v &ase mezi 8:00 a 17:00 hod {celkova aktualizace
Certifikaty aplikace BENEFITT). Konkrétné se v roce 2011 jednd o

Systémoveé poZadavky Pfihlasit se

- Leden 2011 dne 4.1.2011
- Unor 2011 dne 1.2.2011 -
- Brezen 2011 dne 1.3.2011 £apomenuté heslo
- Duben 2011 dne 4.4 2011

- Kvéten 2011 dne 2.5 2011

- Gerven 2011 dne 1.6.2011

- Cervenec 2011 dne 1.7.2011
- Srpen 2011 dne 1.8.2011

- Zaif 2011 dne 1.9.2011

- Rijen 2011 dne 3.10.2011

- Listopad 2011 dne 1.11.2011
- Prosinec 2011 dne 1.12.2011

2. pravidelng kazdy den v rannim ¢ase mezi 3.00 a 3:05 (uvoliovani vsech alokovanych
systémovych prostfedkd aplikaci BENEFITT za uplynuly den)

3. zcela mimofadné - kterykoli den v £ase mezi 15:30 a 16:30 nebo v £ase mezi 22:00 a 23:00 (pro
mimofadné servisni zasahy)

Mimofadna nedostupnost aplikace bude vZdy uZivatelum ohldSena pfedem na dvodni strance
aplikace BENEFITY

4. zcela mimofadné - v kteroukoli sobotu v Ease mezi 8:00 a 14:00 (pro mimofadné velké servisni
z4sahy)

Mimofadna nedostupnost aplikace bude vEdy uZivatelim ohldSena predem na dvodni strance
aplikace BENEFITY

Aplikace BENEFITT je napojena na infarmaéni systém ARES, ktery provezuje Ministerstvo financi
CR. Provozni odstavky na strané systému ARES (MF CR) evliviiuji nékteré funkce aplikace
BEMEFITT. Odstavky systému ARES budou uZivatelim aplikace BEMEFITT oznamavany
prostrednictvim provoznich pokynd na tvodni strance
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ARES

Administrativni
subjekti.

registr  ekonomickych

Benefit7 (aplikace)

Webova zadost, kterd je urCena pro Zadatele
za Ucelem vyplnéni a vytvofeni zadosti o
finan¢ni podporu. Nasledné slouzi piijemci
K podani zadosti o platbu.

5

CR Ceska republika

DIC Danové identifikacni ¢islo

IC Identifikacni ¢islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj
Monit7+ Informacni systém Ridiciho organu
RO Ridici organ

UIR-ADR Uzemné identifika¢ni registr objektd a adres
KA Klicova aktivit

Checkbox Zaskrtavaci pole

SOP Sektorovy operacni program
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