Doktorské studijní programy

Formuláře pro zpracování žádosti o akreditaci,  rozšíření akreditace a prodloužení platnosti akreditace 

V souladu s vyhláškou č. 42/1999 Sb., o obsahu žádosti o akreditaci studijního programu (dále jen „vyhláška“), se žádosti o akreditaci, prodloužení platnosti akreditace doktorských studijních programů (dále jen „SP“) nebo rozšíření akreditace SP o studijní obor, formu studia apod. (dále jen „žádosti“) zasílají ve trojím písemném vyhotovení a v elektronické podobě Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „MŠMT“), odboru vysokých škol. 

Požadavky na obsah žádostí, které jsou dány vyhláškou, jsou zpracovány do podoby formulářů, které usnadňují zpracování a posuzování žádostí.

Při použití doporučených formulářů platí, že se žádosti předkládají v písemné podobě v rozsahu přiložených vzorů formulářů „A“ až „H“. V elektronické podobě se přikládají k písemným žádostem na pevném elektronickém nosiči (CD nebo disketa).

Žádosti nebo jejich části či přílohy mohou být zpřístupněny v elektronické podobě rovněž na www stránce vysoké školy nebo fakulty. V průvodním dopise nebo ve formuláři „A“ se pak uvádí přístupová adresa a případné uživatelské jméno a heslo.

Důležitá upozornění:

1. Žádosti je třeba předkládat v dostatečném předstihu, aby byly vytvořeny podmínky pro dodržování lhůt, které stanoví zákon o vysokých školách pro jejich posuzování v Akreditační komisi (dále jen „AK“) a na MŠMT. Žádost o prodloužení platnosti akreditace se předkládá 6 měsíců před koncem platnosti!

2. V případě, že je struktura příslušného formuláře nebo formulářů pro žadatele nevyhovující, může žádost zpracovat v odlišné formě, avšak v rozsahu daném těmito formuláři a s doplněním vysvětlujícího komentáře.

3. Pokud jsou navrhovány úpravy v názvech studijních programů nebo jejich studijních oborů je třeba na tuto skutečnost upozornit v žádosti a v průvodním dopisu s uvedením přehledu původních názvů a navrhovaných úprav.

4. Pokud se jedná o akreditaci podle § 81 zákona o vysokých školách, je třeba v příloze předložit dohodu o vzájemné spolupráci při uskutečňování studijního programu.
5. V případě prodloužení platnosti akreditace se uvádí přístup ke zveřejněným doktorským pracím (pokud jsou tyto práce v souladu s § 47b zákona o vysokých školách zveřejňovány).
6. Verze žádosti předkládaná na pevném elektronickém nosiči musí být formálně uspořádána s ohledem na maximální přehlednost a vstřícnost k posuzovatelům, se strukturou odpovídající požadované formě žádosti předkládané v tištěné formě. V optimální podobě jeden soubor reprezentuje jeden studijní program (nebo jeden studijní obor v případě, že se program dělí na obory). Názvy souborů nesmějí být dlouhé a neměly by obsahovat diakritiku. AK preferuje, aby žádosti byly předkládány ve formátech .doc, .rtf nebo .pdf.

Legenda k formulářům
Údaje se zpracovávají do formulářů ve standardním programu Word. 

Dále jsou uvedeny vysvětlivky k jednotlivým formulářům: 

Platí pro každý formulář:

· je nutné vyplnit důsledně záhlaví formuláře, tj. 

název vysoké školy /její součásti a název příslušného SP

· nevyplňují se šedě zbarvené buňky

A: Žádost o akreditaci/rozšíření nebo prodloužení doby platnosti akreditace doktorského  studijního programu

Název studijního programu - doporučuje se zachovat název podle Opatření Českého statistického úřadu k zavedení Klasifikace kmenových oborů vzdělání, které vstoupilo v platnost k 1. září 1999 (tzv. KKOV). Pokud se navrhuje úprava názvu SP, je žádost předkládána s názvem novým.  

STUDPROG – u dosud neexistujících studijních programů se nevyplňuje
Název studijního oboru - (dále jen „SO“) v rámci SP je možné volit podle konkrétnějšího odborného zaměření daného oboru s tím, že se současně navrhne příslušný číselný kód podle KKOV. Pokud se u SO navrhuje změna jeho názvu, uvede se název nový a původní název SO se uvede v závorkách za názvem novým. Pokud se SP nečlení na SO uvádí se u názvů SO - „SP se nečlení na SO“.

st. doba (standardní doba) – vyjadřuje průměrnou studijní zátěž a je stejná v prezenční, kombinované a distanční formě; uvádí se pod tento nadpis.

titul – akademický titul, jaký by měl být udělován absolventům, tj. závisející na oblasti studia podle § 47 odst. 5 zákona o vysokých školách. 

Typ žádosti a forma studia - postačí zaškrtnout příslušné kolonky.

Druh rozšíření akreditace o:

· obor – v příslušné kolonce stačí uvést „SO“, protože přesné názvy jsou uvedeny v žádosti;

· formu studia – v příslušné kolonce uvést „prez.“- pro prezenční, „komb.“ – pro kombinaci prezenční a distanční formy studia nebo „dist.“ – pro distanční formu“;

· ústav AV ČR, vyšší odbornou školu nebo jinou vzdělávací a výzkumnou instituci – uvést ve zkratce název instituce.  

Adresa www stránky obsahuje adresu, kde je žádost o akreditaci zpřístupněna.

Heslo k přístupu na www – uvádí se uživatelské jméno a heslo k přístupu na www stránku vysoké školy nebo fakulty, která pro zpřístupnění žádosti o akreditaci.  

Schváleno VR / UR / AR se uvede vysoká škola nebo její součást, která SP schválila
).

Dne je datum schválení SP (SO) ve vědecké nebo umělecké radě a u neuniverzitní vysoké školy v akademické radě.

Ba: Charakteristika studijního programu a jeho oborů, pokud se na obory člení

Profil absolventa a cíle studia

Uvádí se profil absolventa a cíle studia pro SP, pokud se nečlení na SO, nebo pro jednotlivé SO, pokud se SP na SO člení, a to podle § 2 písm. d) vyhlášky. Doporučuje se využít kategorií „znalosti“, „dovednosti“ a „kompetence“.

Charakteristika změn od předchozí akreditace
Vyplňuje se jen v případě prodloužení platnosti akreditace. Především se jedná o:

· změnu názvu nebo návrh na změnu formy SP nebo SO, 

· změny v profilu absolventa,

· změny v obsahu a rozsahu státních závěrečných zkoušek,

· změny ve vymezení období pro výuku ve studijním plánu, 

· změny v profilujících předmětech studijního plánu

Současně se doporučuje uvést adresa www stránky vysoké školy, kde lze nalézt údaje o profilu absolventa, charakteristiky předmětů a zabezpečení studijního programu (oboru) platné při předchozí akreditaci. Eventuálně lze uvést e-mailovou adresu nebo jiné spojení na kontaktní osobu, u které si může AK tyto podklady vyžádat. 

Budova ve vlastnictví VŠ – uvést „ano“, pokud jsou výukové prostory pro uskutečňování příslušného SP nebo SO v budově (budovách) ve vlastnictví vysoké školy. Pokud nejsou ve vlastnictví vysoké školy uvést „ne“.

Budova v nájmu – doba platnosti nájmu – uvést termín („ddmmrr“ nebo „na neurčito“) do kdy je uzavřena nájemní smlouva, pokud budova, kde má být uskutečňována výuka příslušného SP nebo SO není ve vlastnictví vysoké školy
).  
Informační zabezpečení SP – uvést základní údaje o zabezpečení SP nebo SO studijní literaturou a dalšími učebními pomůckami (studijní opory) v knihovně vysoké školy nebo její součásti a o dostupnosti výpočetní techniky studentům SP nebo SO v knihovně nebo studovně. 

Bb: Doktorský studijní program (obor) a návrh témat disertačních prácí

Vstupní požadavky – uvádí se požadavky na absolvované magisterské studium a případné další specifické požadavky pro přijímací řízení do SP.

Studijní předměty – výčet názvů nabízených studijních předmětů doktorského studia.

Další povinnosti – informace o případném rozsahu zapojení studentů do výuky, odborné praxe apod.

Návrh témat prací – návrh alespoň 5 témat disertačních prací.

C – Charakteristika studijního předmětu nebo tématického bloku

Název studijního předmětu – uvede se název předmětu nebo odborného tématického bloku (dále jen „předmět“).

Způsob zakončení – zápočet, zkouška, odborná rozprava apod.

Stručná anotace předmětu – vymezení cíle předmětu, jeho obsahové zaměření a základní témata.

Odborná literatura – seznam vědecké a další odborné literatury, která tvoří základ daného předmětu; u každé položky se uvádí: autor, název, rok vydání a vydavatel. Rozlišuje se literatura základní a doporučená.

D: Personální zabezpečení studijního programu (studijního oboru) – přehled

Složení oborové rady – v případě nového studijního programu (studijního oboru) se uvádí navrhované složení oborové rady.

E: Personální zabezpečení studijního programu (studijního oboru) – souhrnné údaje

Název pracoviště – jedná se o pracoviště katedry, ústavu či jiné základní organizační jednotky podílející se na uskutečňování studijního programu.

Přepoč. počet p. (d.) – přepočítaný počet profesorů (docentů) pro úvazky v rozsahu 100 %, tj. 40 hodin za týden na vysoké škole; uvádí se v absolutních číslech.

Vědečtí prac. – vědečtí pracovníci, pokud nejsou započítáváni jinde.

F: Související vědecká, výzkumná, vývojová, umělecká a další tvůrčí činnost

Údaje se uvádějí za posledních pět let, a to od ledna příslušného roku.

Pracoviště – jedná se o pracoviště katedry, ústavu či jiné základní organizační jednotky podílející se na uskutečňování studijního programu, jež je nositelem příslušného grantu či projektu.
Názvy grantů a projektů získaných pro vědeckou, výzkumnou, uměleckou a další tvůrčí činnost v oboru –  údaje o grantech zaměřených na příslušný doktorský studijní program (studijní obor); nejedná se o běžnou publikační činnost, patenty a další tvůrčí činnost jednotlivců, ta je uvedena v přiložených C.V. V případě, že jde o granty řešené ve spolupráci, uvádějí se nejvýznamnější spoluřešitelé (max. 2).
Zdroj – u grantů se uvádí: A=mezinárodní a zahraniční granty, B=granty GAČR nebo jiné odpovídající grantové agentury, C=rezortní ministerské granty (včetně výzkumných záměrů MŠMT, s výjimkou FRVŠ); u ostatních uvést název instituce, která výzkumný projekt financovala.
Doplňující informace k tvůrčí činnosti související se studijním programem – údaje o nejvýznamnějších výzkumných aktivitách pracoviště, (např. významné mezinárodní konference, zahraniční ocenění, patenty, významná výzkumná činnost realizovaná bez napojení na konkrétní grantový zdroj, významné výzkumné výstupy apod.).

Uvádí se pouze vědecká, výzkumná, vývojová, umělecká a další tvůrčí činnost (dále jen „tvůrčí činnost“), která je vykonána na vysoké škole v rozsahu posledních 5 let. Neuvádí se tvůrčí činnost, která je přednášejícími vykonána na jiné vysoké škole.  

G: Personální zabezpečení – přednášející, školitel nebo člen oborové rady

Údaje se uvádějí o každém přednášejícím, školiteli nebo členovi oborové rady (dále jen „přednášející“)/přednášející. Případné podrobnější údaje mohou být vyžádány dodatečně příslušným členem AK nebo předsedou pracovní skupiny AK.

Název VŠ součásti VŠ se uvádí ve zkratce; pokud je přednášející zaměstnán na jiné součásti vysoké školy, uvádí se do názvu součásti zkrácený název této součásti.

Přednášející – Školitel – Člen ob. rady  – stačí pouze zaškrtnout volnou buňku (buňky) vpravo.

Typ pracovního vztahu – uvede se jedna z následujících možností:

plný p. – plný pracovní poměr = poměru na VŠ v rozsahu 40 hodin za týden;

nižší. p. – jiný pracovní poměr = sjednaný pracovní poměr na VŠ je nižší než 40 hodin za týden;

dohoda  – dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti;

jiná – specifikovat jinou formu pracovního poměru.

Rozsah pracov. poměru – uvádí se rozsah působení na vysoké škole (výuka, konzultace, vědecká, výzkumná, vývojová, umělecká a další tvůrčí činnost, administrativa apod.) v hodinách za týden. Do kdy – uvést „N“ u pracovního poměru uzavřeného na dobu neurčitou, v ostatních případech uvést měsíc a rok do kdy je pracovní poměr uzavřen (mmrr).

Další zaměstnavatelé – názvy (příp. zkratky) a sídla (postačí města) všech dalších zaměstnavatelů. Typ pracovního vztahu – viz výše.  Rozsah pracovního poměru se uvádí v hodinách za týden.
Údaje o praxi od VŠ – uvést zkratku názvu absolvované VŠ a fakulty a údaje od ukončení vysokoškolských studií, a to stručný název zaměstnavatele, doba působení v rocích (min. 1/2 roku).

Přehled o publikační a další tvůrčí činnosti za posledních 5 let – z pohledu přednášejícího pouze nejdůležitější, a to název, zdroj, rozsah a podíl přednášejícího (při autorství pouze přednášejícího = 100 %). Je třeba rovněž uvést, na jaké instituci byla tato činnost vykonána.

Názvy disertačních prací, které vedl za posledních 5 let jako školitel – v případě většího počtu prací se uvádějí jen příklady obhájených prací.

Působení v zahraničí – uvádějí se stručný název zahr. instituce, stát a doba působení, a to min. 1/4 roku, příp. pracovní zařazení. 

Rok udělení (prof….) – uvede se rok jmenování profesorem nebo docentem nebo udělení vědecké hodnosti kandidáta věd nebo doktora věd nebo udělení akademického titulu doktor (ve zkratce „Ph.D.“).

Řízení na VŠ – uvede se zkratka názvu a sídla vysoké školy, kde habilitační řízení nebo řízení ke jmenování profesorem proběhlo.

Ohlasy publikací – uvede se počet mezinár. (mezinárodní) a tuzem. (tuzemské).

Podpis přednášejícího, školitele nebo člena ob.r. (oborové rady) je nezbytný alespoň 1x, u zbývajících dvou paré žádosti stačí kopie podpisu.

H: Výkaz o studiu v doktorském studijním programu a jeho oboru

Vyplňuje se jen v případě žádosti o prodloužení platnosti akreditace. 

Údaje se uvádějí k termínu 31. říjen předchozího roku.

Rok poslední akreditace programu – uvádí se rok, ve kterém byl naposledy akreditován či reakreditován studijní program (obor). 

Názvy obhájených disertačních prací za posledních 5 let – v případě většího počtu obhájených disertačních prací se uvádějí jen příklady (max. 15).

Adresa www stránky pro přístup k obhájeným disertačním pracím – uvádí se přístup ke zveřejněným disertačním pracím (pokud jsou tyto práce v souladu s § 47b zákona o vysokých školách zveřejňovány).
Dále jsou uvedeny formuláře

	A – Žádost o akreditaci / rozšíření nebo prodloužení doby platnosti akreditace doktorského studijního programu

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	
	STUDPROG
	st. doba
	titul

	Název studijního programu
	
	
	
	

	Původní název SP
	
	platnost předchozí akreditace
	
	

	Typ žádosti
	akreditace
	prodloužení akreditace
	druh rozšíření
	

	Typ studijního programu
	doktorský
	KKOV

	Forma studia
	prezenční
	kombinovaná
	distanční
	

	Názvy studijních oborů
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Adresa www stránky
	
	jméno a heslo k přístupu na www
	

	Schváleno VR /UR /AR
	
	podpis

rektora
	

	Dne
	
	
	

	Kontaktní osoba
	
	e-mail
	


	Ba – Charakteristika studijního programu a jeho oborů, pokud se na obory člení

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	Charakteristika studijního oboru (studijního programu)

	

	Profil absolventa studijního oboru (studijního programu) & cíle studia

	

	Charakteristika změn od předchozí akreditace (v případě prodloužení platnosti akreditace)

	

	Prostorové zabezpečení studijního programu

	Budova ve vlastnictví VŠ
	
	Budova v nájmu – doba platnosti nájmu
	

	Informační zabezpečení studijního programu

	


	Bb – Doktorský studijní program (obor) a témata disertačních prací

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	Vstupní požadavky
	

	

	Studijní předměty
	

	

	Další povinnosti
	

	

	Požadavky na státní doktorskou zkoušku
	

	

	Návrh témat prací
	

	


	C – Charakteristika studijního předmětu nebo tématického bloku

	Název studijního předmětu
	

	Způsob zakončení
	

	Další požadavky na studenta
	

	

	Přednášející
	

	

	Stručná anotace předmětu
	

	

	Odborná literatura
	

	


	D – Personální zabezpečení studijního programu (studijního oboru) – přehled

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	Složení oborové rady
	

	

	Přehled přednášejících
	

	

	Školitelé
	

	


	E – Personální zabezpečení studijního programu (studijního oboru) – souhrnné údaje

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	Název pracoviště
	celkem
	prof. celkem
	přepoč. počet p.
	doc. celkem
	přepoč. počet d.
	odb. as. celkem
	z toho s věd. hod.
	lektoři
	asistenti
	vědečtí pracov.
	THP

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	F – Související vědecká, výzkumná, vývojová, umělecká a další tvůrčí činnost

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	Pracoviště
	Názvy grantů a projektů získaných pro vědeckou, výzkumnou, uměleckou a další tvůrčí činnost v oboru
	Zdroj
	Období


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Další doplňující informace k vědecké, výzkumné, vývojové, umělecké a další tvůrčí činnosti související se studijním programem
	

	


	G – Personální zabezpečení – přednášející, školitel nebo člen oborové rady

	Název VŠ / součásti
	
	

	Název SP / SO
	

	Jméno a příjmení
	
	tituly
	

	Rok narození
	
	typ a rozsah prac. vztahu na VŠ
	
	do kdy
	

	Přednášející
	
	školitel
	
	člen oborové rady
	

	Další současní zaměstnavatelé
	typ prac. vztahu
	rozsah

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Přednášky v předmětech příslušného studijního programu
	

	

	Údaje o oboru vzdělání na VŠ a o praxi od absolvování vysoké školy

	

	Přehled o publikační a další tvůrčí činnosti za posledních 5 let

	

	Názvy disertačních prací, které vedl za posledních 5 let jako školitel

	

	Působení v zahraničí
	

	

	Obor habilitačního nebo jmenovacího řízení nebo udělení vědecké hodnosti
	
	řízení na VŠ

	
	
	

	
	
	ohlasy publikací

	Rok udělení (prof…)
	
	
	mezinár.
	tuzem.

	Písemný souhlas přednáš., školitele, člena ob. rady s působ. v SP v daném rozsahu
	
	
	
	

	
	
	Datum
	


	H – Výkaz o studiu v doktorském studijním programu

	Vysoká škola
	

	Součást vysoké školy
	

	Název studijního programu
	

	Název studijního oboru
	

	rok udělení/prodl.

akreditace
	počet studentů
	počet absolventů

od zřízení oboru

	
	Celkem
	v prezenční formě
	Cizinci
	

	
	
	
	
	

	Názvy obhájených disertačních prací za poslední 5 let
	Jméno školitele

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Adresa www stránky pro přístup k obhájeným disertačním pracím
	
	jméno a heslo k přístupu na www
	


�) u studijního programu, který se uskutečňuje pouze na fakultě – stanovisko VR fakulty (viz § 30 zákona o vysokých školách), u studijního programu uskutečňovaného vysokou školou, tj. mimo fakulty – stanovisko VR vysoké školy (viz § 12 zákona o vysokých školách)


�) požaduje se prostorové zabezpečení alespoň na dvojnásobek standardní doby studia příslušného SP





