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Dim zahraniénich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéch, v platném znéni (dale jen ,zakon") a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, ve znéni dodatkd, Dim
zahraninich sluzeb (dale jen ,zadavatel) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvem ,Organizagni zajisténi slavnostniho pfedani 3. roéniku Narodni ceny kariérového poradenstvi'.

1. Specifikace druhu a pfedmétu vefejné zakazky

1.1 Nazev zakazky: ,Organizaéni zajisténi slavnostniho predani 3. roéniku Narodni ceny Kkariérového
poradenstvi®.

1.2 Druh zakazky: zakazka na sluzby

1.3 Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:

Predmétem vefejné zakazky je zajisténi stravovani a pronajmu konferenénich prostor vietné techniky pro
jednodenni akci pofadanou v Praze. Termin konani je stanoven na 13.10.2011.

PoZadavky zadavatele:

e o o o o

Zadavatel pozaduje zaji§téni vy3e uvedenych sluZeb pro 90 U&astnikdl.

Konferen&ni prostory zadavatel pozaduje v kvalité, kterou nabizeji hotely &tyfhvézdickové &i vyS§i
kategorie.

Konferen&ni sluzby musi byt zajistény v rdmci jednoho objektu.

Konferenéni sal musi byt vybaven okny nebo klimatizaci.

Regnicky pult a predsednicky stiil pro 8 osob.

Umisténi registrace pobliz konferen&niho salu.

Prostor pro coffee break a ob&d musi byt dostatetné velky vzhledem k po&tu G&astnikd a musi byt
v blizkosti konferenéniho salu (v ramci jednoho patra).

Zajisténi Satny véetné obsluhy.

Zajisténi navigatniho systému pro lep$i orientaci ugastnikil akce.

Umisténi konferenénich prostor:

centrum Prahy maximalné do vzdalenosti 5 minut vefejnou hromadnou dopravou z Vaclavského
namestl;

maximalné do vzdalenosti 10 minut p&si chlzi od zastavky vefejné hromadné dopravy.

Specifikace konferen¢nich sluzeb

a. Stravovani

Datum Pocet Specifikace Misto podavani
osob
13.10. 2011 90 dopledni coffee break (&aj-90ks, kava pfedsali konferenéni
s mlékem -90ks, voda ¢i mineralka - mistnosti
120ks, sladké -90ks, ovoce - 90ks)
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13.10. 2011 90 Obéd formou bufetu, véetné varianty pro piedsali konferenéni
vegetariany (napf. minifizecky, obloZzené | mistnosti
misy, zeleninovy salat, dezert) véetné
napoje (nealko napoj —120ks, kava
s miékem — 90ks, &aj - 90ks)

13.10. 2011 a0 Odpoledni coffee break (¢aj-90ks, kava pfedsali konferentni
s mlékem -90ks, voda &i mineralka - mistnosti
120ks, sladké -90ks, ovoce - 90ks)

b. Pronajem konferenénich prostor a prostor pro konani coffee breaku a obédu

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
osob
13.10. 2011 90 Skolni uspofadani (konferenéni | Celodenni
sal)
13.10. 2011 90 Prostor pro konani coffee Celodenni
breaku a obédu (predsali)
13. 10. 2011 Satna s obsluhou Celodenni

a. Technika pro pozadované prostory

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
polozek
13.10. 2011 ozvuceni salu Celodenni
13.10. 2011 2 pifenosny mikrofon Celodenni
13.10. 2011 1 dataprojektor Celodenni
13.10. 2011 1 platno Celodenni
13.10. 2011 pfipojeni na internet Celodenni
13.10. 2011 1 notebook Celodenni
13.10. 2011 kompatibilita s Windows Vista Celodenni
13.10. 2011 1 osoba | personalni zajisténi technicke Celodenni
obsluhy

Rozpoétové prostfedky vyclen&né na pinéni pfedmétu zakazky nepfesahuji &astku 199 000,- K& bez DPH

(pfedpokladand hodnota vefejné zakazky).

Hlavnim hodnoticim kritériem je: nejniz$i nabidkova cena.

Doba a misto pinéni pfedmétu vefejné zakazky

2.1

2.2

Doba pIn&ni vefejné zakazky: 13. 10. 2011

Misto pinéni vefejné zakazky: prostory vitézného uchazece dle specifikace pinéni

PoZadavek na jednotny zpusob zpracovani a élenéni nabidkové ceny

3.1

3.2

Soucasti Vyzvy je Pfiloha €. 3 - cenova nabidka. Uchaze¢ oceni jednotlivé polozky uvedené v této tabulce a

udini ji jako soucast nabidky.

V8echny ceny musl byt uvedeny v élenéni cena bez DPH, DPH a cena s DPH.
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Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Nabidkova cena v této skladbé bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha & 1 - Kryci list nabidky
(vzor)).

Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrogitelné. V pripadé uzavieni smlouvy na
plnéni pfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse pfipustné.

4, Obchodni podminky

4.1 Smlouva bude uzaviena s jednim uchazetem. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smiouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchaze&e nebo jeho jménem.
Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazetem predloZeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé upfesnit a doplnit v
téch Castech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek.

4.3 Vsechny podminky a poZadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt soucasti smiouvy.
Navrh smlouvy sou€asné musi odpovidat nabidce uchazece.

4.4 Zadavatel poZaduje, aby navrh smlouvy obsahoval tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Dodavatel se zavazuje b&hem pinéni smlouvy a po ukon&eni
smlouvy zachovavat mienlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvi od objednatele v
souvislosti s pinénim smlouvy."

e Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti miSenlivosti: ,Za poruseni povinnosti mi&enlivosti
specifikované v této smlouvé je dodavatel povinen uhradit objednateli smiluvni pokutu ve vysi
10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.”

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Splatnost faktury je 21 dnd od jejiho dorugeni objednateli. Pokud
faktura neobsahuje v&echny zakonem a smlouvou stanovené nélezitosti, je objednatel opravnén ji
do data splatnosti vratit s tim, Ze dodavatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém piipadé neni objednatel v prodleni s Ghradou. Posledni dafiovy
doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru¢en nejpozdgji 15. prosince pfisludného roku."

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e)
zakona €. 320/2001 Sb., o finangni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zakon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisl, osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu
finan¢nf kontroly provadéné v souvislosti s tihradou zbozi nebo sluZeb z vefejnych vydajd."

e Sank&ni ustanoveni pro pfipad opozdéného nebo vadného pinéni dodavatele.

e Napoje budou fakturovany dle skutecné konzumace.

¢ Specifikaci objednacich a storno podminek.

5. Kritéria pro hodnoceni nabidek

5.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je nejniZ$i nabidkova cena.
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Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH v K& Predmétem hodnoceni je soucet
nabidkovych cen uvedenych v pfiloze &. 3 této Vyzvy.

Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéj§i nabidka miniméini hodnotu kritéria ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, které vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodné&jsi nabidky
k hodnocené nabidce.

6. Misto a Ihita pro podani nabidek

6.1 Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobn& do podatelny zadavatele na adresu:
Diim zahraniénich sluzeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1

6.2 Nabidka musi byt zabezpecena proti pfed¢asnému otevieni v uzaviené a neporusené obdlce a musi byt
oznacena nazvem vefejné zakazky ,Organizaéni zajisténi konference pofadané pfi slavnostnim pfedani 3.
roéniku Narodni ceny kariérového poradenstvi‘, NABIDKA - NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazece)
vEetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny zadavatele dorugeny nejpozdéji v posledni den lhity pro
podani nabidek.

6.3 Lh0ta pro podani nabidek kon¢i 12.09. 2011 ve 14:00 hod. Nabidky Ize doruZovat rovné? osobné v uiednich
hodinach podateiny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazeé, ktery ve stanovené IhGte pro podani
nabidek predlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Dorugené nabldky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla nabidky, data a hodiny dorugeni.

7. Otevirani obalek s nabidkami

7.1. Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 13.09. 2011 v 14:00 hod. v sidle zadavatele.

7.2. Otevirani obalek s nabidkami se mize zuc¢astnit maximainé 1 zastupce uchazece, ktery podal nabidku do
konce Ihity pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi prikazem totoznosti
a vypisem z obchodniho rejstiiku, pfip. plnou moci vystavenou osobou opravnénou jednat jménem uchazede.

8. Lhata, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

8.1. Zadavaci Ihita je stanovena na 60 kalendarnich dnd, po&ina b&zet okamzikem skonéeni Ihity pro podani
nabidek a koni dnem doru€eni oznameni zadavatele o vyb&ru nejvhodné&jsi nabidky, pfitemz vitéznému
uchazedi se prodluZuje aZz do uzavieni smlouvy nebo do zru$eni zadavaciho fizeni.

9. PoZadavky na prokazani spinéni kvalifikace

9.1. Zakladni kvalifikacni pfedpoklady:

Uchazet prokaze splnéni zakladnich kvalifika&nich predpoklad(l v rozsahu
§53 odst. 1 pism. a) aZ j) zakona predloZenim &estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou
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opravnénou jednat za uchazete nebo jeho jménem (vzor estného prohlaseni je nedilnou sougasti
této vyzvy — pfiloha &. 2).

9.2. Profesni kvalifikacni pfedpoklady:

UchazeC prokaze spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladti nasledujicim zptisobem:

e PredloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchazeé zapsan,
v originale nebo Gfedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokézano spinéni kvalifikace, star&i 90 kalendafnich
dna.

e Pfedlozenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich predpisti v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména dokiad prokazujici pfisluiné Zivnostenské
opravnéni, v prosté kopii.

10. Obsah nabidky

10.1. Nabidka musi obsahovat:
e Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede & jeho jménem (krycl list je
nedilnou soucasti této Vyzvy — pfiloha €. 1). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova
cena v K€ v ¢élenéni bez DPH, DPH a s DPH.

e  Obsah nabidky s uvedenim &isel stranek.

e  Vécny obsah nabidky:

o specifikace a poloha hotelu/konferen&nich prostor,

o  dostupnost hotelu automobilem a vefejnou hromadnou dopravou,

o popis stravovacich, konferen¢nich prostor a pfedsali véetn& vybaveni t&chto prostor, popisu
okolniho technického a socidlniho zazemi a fotografii.

e  Cenova nabidka (v Elenéni dle El. 3 této Vyzvy) ve formé pfilohy &. 3 této Vyzvy.

e Doklady prokazujici spinéni kvalifika€nich predpokladi uchazece dle
€l. 9 této vyzvy.

e Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

e PInd@ moc zmocnéné osoby kjednani za uchazeée (v pfipadé, ze dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazece).

e  Seznam pfipadnych subdodavateli a jejich identifikagni Gdaje /jiméno/nazev, sidio podnikani, IG;
DIC, bylo-li ptid&leno/ s uvedenim rozsahu jejich podilu na pinéni vefejné zakazky.

e Nazaveér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky.
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11. Zaveérecna ustanoveni

11.1.  Nabidka se pfedkladd v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznatena nazvem zakazky,
oznacenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazete) v&etné jeho adresy, obalka bude na
uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

11.2.  Nabidka musi byt zpracovana pisemné v éeském jazyce.

11.3.  Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie)

11.4.  Vsechny listy nabidky musi byt ¢islovany nepferusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zpUsobem, ktery zabrariuje nezadouci manipulaci s nimi.

11.5.  Nabidky musi byt doruceny zadavateli v pozadované |hité. Pozd&ji doruéené nabidky nebudou zafazeny
do hodnoceni nabidek.

11.6.  Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaZnych divodl zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby
urCenl touto vyzvou k podani nabidek na pinéni vefejné zakazky. O takové zméné budou informovani
vsichni uchazeti pisemné nebo e-mailem. V takovém pfipadé bude pfiméfen& prodlouzena Ihiita pro
podani nabidek.

11.7. Vyzadani dodate¢nych informaci k vyzvé je mozné nejpozdéji do 5 dnl pred uplynutim Ihity pro podani
nabidky, a to elektronicky na kontaktni adrese
Ing. Jitka Mor¢usova, e-mail: morcusova@dzs.cz.

11.8. Pokud dodavateli podané nabidky nebudou splfiovat zadavatelem stanovené poZzadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti, budou vylougeny.

11.9. Zadavatel nepfipousti variantni reseni.

11.10. Zadavatel nabidky ani jejich &asti uchaze&lim nevraci.

11.11. Uchazeti o zakézku nepfislu§i Zadna odm&na ani nahrada nakladl, které mu vznikly v souvislosti s G&asti

na této vyzveé, resp. v tomto vybérovém fizeni. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci Fizeni zrusit.

Vyzva obsahuje celkem 3 pfilohy:

Pfiloha €. 1 — Kryci list (vzor)
Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikagni predpoklady (vzor)

Piiloha ¢. 3 — Cenova

V Praze dne
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va Tatarkova
ditelka DZS



