o DZS ®8 NACP B

Ddm zahranitnich shufeb o Narodni ogentura pro evropské
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ZADAVATEL.:

Dam zahraniénich sluzeb

Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 z&kona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakon“) a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, ve znéni dodatkt, Dam
zahrani¢nich sluZeb (dale jen ,zadavatel') vyzyva k pfedlioZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvem ,Vybérové fizeni na pronajem prostor pro akci ZETOR véetné zajisténi cateringu a ubytovani*.

1. Specifikace druhu a predmétu vefejné zakazky

1.1 Nazev zakazky: ,Vybérové fizeni na pronajem prostor pro akci ZETOR vé&etné zajisténi cateringu a ubytovani«.

1.2 Druh zakazky: zakazka na sluzby
1.3 Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:

Predmétem vefejneé zakazky je zajisténi cateringu, ubytovani a pronajmu prostor v&etné technického vybaveni pro
dvoudenni akci s nazvem ZETOR pofadanou ve Stfedoteském kraji nebo kraji Viysogina.
Termin konani je vymezen v obdobi: 14.-16. 11. 2011 nebo 21.-23. 11. 2011.

Pozadavky zadavatele:
» Zadavatel poZaduje zajisténi vySe uvedenych sluZzeb pro 110 u¢astnikl dle podrobné specifikace.

Sluzby zadavatel poZaduje v kvalité, kterou nabizeji hotely trihvézdickové &i vyssi kategorie.
Konferen&ni sluzby musi byt zajist&ény v ramci jednoho objektu.

Konferenéni sal musi byt vybaven okny nebo klimatizaci.

Re&nicky pult a pfedsednicky sttl pro 5 osob.

Umisténi registrace pobliZz konferen¢niho salu.

Prostor pro coffee break a ob&d musi byt dostatecné velky vzhledem k poétu ugastniki a musi byt
v blizkosti konferen¢niho salu (v dobé konani akce pfistup jen pro Ucastniky akce).

Zajisténi Satny nebo odkladaciho prostoru.

Zajisténi navigacniho systému pro lepsi orientaci U¢astnikl akce.

Umisténi:
e kraj Vysocina nebo Stfedocesky kraj;
e misto konani musi byt dostupné vefejnou hromadnou dopravou a nasledn& vzdalenost zastavky
k mistu konani pési chtzi do 10 minut;

e umisténi hotelu a konferenénich prostor mimo centrum mésta a frekventované komunikace.

Specifikace sluzeb

a. Ubytovani
Datum Pocet Specifikace Misto ubytovani
osob
1 den 60 JednolUzZkovy pokoj nebo vicellizkovy Dostupnost
obsazeny jednou osobou véetné snidang | konferen&nich
prostor ve

spole¢nem arealu
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b. Catering
Datum Pocet Specifikace Misto podavani
osob

1.den 70 Obeéd formou bufetu, véetné varianty pro VYmezeno pouze pro
vegetariany véetné napojl (nealko napoj ucastniky akce
— 140 ks, kava s mlékem nebo ¢aj—- 70
ks)

1.den 70 odpoledni coffee break (&aj nebo kava predsali konferenéni
s mlékem -70ks, nealkoholicky napoj — mistnosti
140 ks, sladké -70ks, ovoce - 70ks)

1.den 70 Vecefe formou bufetu, véetna varianty pro | vymezeno pouze pro
vegetariany véetné n&pojl (nealko napoj Gcastniky akce
— 140 ks, kdva s mlékem nebo ¢aj—-70
ks)

2.den 110 dopaledni coffee break (€aj nebo kava pfedsali konferenéni
s miékem -110ks, nealkoholicky napoj — mistnosti
220 ks, sladké -110ks, slané — 110 ks)

2.den 110 Obéd formou bufetu, véetné varianty pro vymezeno pouze pro
vegetariany véetné napojl (nealko napoj | ucastniky akce
nebo kava s miékem nebo &aj — 220ks)

2.den 110 odpoledni coffee break (&aj nebo kava pfedsali konferen&ni
s mlékem nebo nealkoholicky napoj — 220 | mistnosti
ks, sladké -110ks, slané — 110 ks)

c. Pronajem prostor

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
osob

1.den 70 konferenéni sal/ skolni puldenni (odpoledne)
usporadani

1.den 25 salonek, usporadani puldenni (odpoledne)
Skolni/divadlo

1.den 25 salének, usporadani paldenni (odpoledne)
Skolni/divadlo

1.den prostor v sale ¢i pfedsali pro puldenni (odpoledne)
instalaci vystavky

2.den 110 konferenéni sal/ $kolini celodenni
uspofadani

2.den prostor v sale ¢&i pfedsali pro celodenni
instalaci vystavky

d. Technické vybaveni pro pozadované prostory

Datum Pocet Specifikace Doba pronajmu
polozek
1.den ozvuceni salu puldenni
1.den 2 pfenosny mikrofon paldenni
1.den 3 dataprojektor plldenni
1.den 3 platno plldenni
1.den 3 pfipojeni na internet plldenni
1.den 3 notebook puldenni
1.den kompatibilita s Windows Vista puldenni
1.den 1 0soba | personalni zajisténi technicke pildenni
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obsluhy
2.den ozvudeni salu celodenni
2.den 2 pfenosny mikrofon celodenni
2.den 1 dataprojektor celodenni
2.den 1 platno celodenni
2.den 1 pfipojeni na internet celodenni
2.den 1 notebook celodenni
2.den kompatibilita s Windows Vista celodenni
2.den 1 osoba | personalni zajisténi technické celodenni

obsluhy

Rozpottové prostiedky vyClenéné na pinéni pfedmétu zakazky nepresahuji ¢astku 199 000,- K& bez DPH
(pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Doba a misto pinéni pfedmétu vefejné zakazky

2.1 Doba plnéni verejné zakazky: 14.-16. 11. 2011 nebo 21.-23. 11. 2011

2.2 Misto plnéni vefejné zakazky: prostory vitézného uchazeée dle specifikace plnéni

3. Pozadavek na jednotny zpuisob zpracovani a &lenéni nabidkové ceny

3.1 Uchazet uvede celkovou nabidkovou cenu za catering, ubytovani, prondjem prostor a technického vybaveni.

3.2 Celkova nabidkova cena musi byt uvedena v &lenéni bez DPH, DPH a s DPH.

3.3 Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

3.4 Nabidkova cena v této skladbé bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &. 1 - Kryci list nabidky
(vzor)).

3.5 Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrotitelné. V pfipadé uzavieni smiouvy na
pInéni pfedmétu zakéazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse pripustné.

4. Obchodni podminky

4.1 Smlouva bude uzaviena s jednim uchazetem. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede nebo jeho jménem.
Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazecem pfedlozeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé& upfesnit a doplnit v
téch Castech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek.

4.3 Vsechny podminky a poZadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt soucasti smlouvy.
Navrh smlouvy sou¢asné musi odpovidat nabidce uchazece.

4.4 Zadavatel pozaduje, aby navrh smlouvy obsahoval tato ustanoveni:
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= Ujednani o povinnosti miCenlivosti: ,Dodavatel se zavazuje béhem pinéni smilouvy a po ukonceni
smiouvy zachovavat miéenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvi od objednatele v
souvislosti s plnénim smlouvy.”

e Ujednani o sankci za poruseni povinnosti micenlivosti: ,Za poruseni povinnosti micenlivosti
specifikované v této smlouvé je dodavatel povinen uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi
10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.”

o Ujednani o nalezitosti faktury: ,Splatnost faktury je 21 dnii od jejiho doruceni objednateli. Pokud
faktura neobsahuje véechny zakonem a smlouvou stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji
do data splatnosti vratit s tim, Ze dodavatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé& neni objednatel v prodleni s Uhradou. Posledni dafovy
doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru¢en nejpozdéji 15. prosince prislusneho roku."

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e)
zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon
o finanéni konfrole), ve znéni pozd&jsich predpisl, osobou povinnou spolupiisobit pfi vykonu
finanéni kontroly provadéné v souvislosti s thradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaji.”

e Sank&ni ustanoveni pro pfipad opoZdéneho nebo vadného plnéni dodavatele.
e Napoje budou fakturovany dle skuteéné konzumace.

¢ Specifikaci objednacich a storno podminek.

5. Kritéria pro hodnoceni nabidek

5.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je nejniz$i nabidkova cena.

5.2 Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH v K¢E.

5.3 Pro &iselng vyjadiitelna kritéria, pro kterda ma nejvhodnéj$i nabidka minimalni hodnotu kritéria ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodné&jsi nabidky
k hodnocené nabidce.

6. Misto a lhita pro podani nabidek

6.1 Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:
Dim zahraniénich sluzeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1

6.2 Nabidka musi byt zabezpetena proti pfedCasnému otevieni v uzaviené a neporu$ené obalce a musi byt

oznaéena nazvem vefejné zakazky ,Organizaéni zajisténi konference pofadané pfi slavnostnim pfedani 3.
roéniku Narodni ceny kariérového poradenstvi‘, NABIDKA - NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazede)
véetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny zadavatele doru¢eny nejpozdéji v posledni den lhity pro
podani nabidek.
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6.3 Lhuata pro podani nabidek kon¢i 04.10. 2011 ve 14:00 hod. Nabidky Ize dorucovat rovnéz osobné& v Giednich
hodinach podateiny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené |hité pro podani
nabidek pfediozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Doruéené nabidky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny dorugeni.
7. Otevirani obalek s nabidkami
7.1. Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 05.10. 2011 v 14:00 hod. v sidle zadavatele.
7.2. Otevirani obalek s nabidkami se mlze zdCastnit maximalné 1 zastupce uchazede, ktery podal nabidku do
konce Ihtty pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi prikazem totoZnosti
a vypisem z obchodniho rejstiiku, pfip. plnou moci vystavenou osobou opravnénou jednat jménem uchazede.
8. Lhita, po kterou jsou uchazeti svymi nabidkami vazani
8.1. Zadavaci Ihita je stanovena na 60 kalendainich dn{l, podina bézet okamzikem skoné&eni Ihity pro podani
nabidek a konci dnem dorugeni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému
uchazeci se prodluZuje aZ do uzavieni smlouvy nebo do zrudeni zadavaciho fizeni.
9. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace
9.1. Zakladni kvalifikaéni predpoklady:
Uchaze¢ prokaze splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd v rozsahu
§53 odst. 1 pism. a) az j) zakona pfedlozenim &estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou
opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem (vzor &estného prohlaseni je nedilnou souéasti
této vyzvy — priloha €. 2).

9.2. Profesni kvalifikaéni predpoklady:

Uchazec prokaze spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladii nasledujicim zptisobem:

» Predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchazee zapsan,
v originale nebo Ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich
dnd.

e PredloZzenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich predpisii v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni, v prosté kopii.
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10. Obsah nabidky

10.1. Nabidka musi obsahovat:
¢ Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée &i jeho jménem (kryci list je
nedilnou soucasti této Vyzvy — pfiloha €. 1). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova
cena v K& v &lenéni bez DPH, DPH a s DPH.
e  Obsah nabidky s uvedenim &isel stranek.
¢  Vécny obsah nabidky:
o specifikace a poloha hotelu/konferenénich prostor,
o  dostupnost hotelu automobilem a vefejnou hromadnou dopravou,
o  popis ubytovacich, stravovacich, konferengnich prostor a predsali véetné vybaveni téchto
prostor, popisu okolniho technického a socialniho zadzemi a fotografif;
o  konkrétni termin konani akce (vybrany z moZnosti uvedenych v ¢lanku 2., bodu 2.1 této
Vyzvy).
s Cenova nabidka (v €¢lenéni dle &l. 3 této Vyzvy).
¢ Doklady prokazujici splnéni kvalifikac¢nich predpokladii uchazece dle
¢€l. 9 této vyzvy.
e Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.
e PIna moc zmocnéné osoby kjednani za uchazede (v pfipadé, Ze dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazece).
e Nazavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky.
11, Zaveérecna ustanoveni
11.1.  Nabidka se pfedkladd v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznaena nazvem zakazky,
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazece) v¢etné jeho adresy, obalka bude na
uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.
11.2.  Nabidka musi byt zpracovana pisemné v Eeském jazyce.
11.3.  Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie)
11.4.  VSechny listy nabidky musi byt &islovany neprerusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zpUsobem, ktery zabrariuje nezadouci manipulaci s nimi.
11.5.  Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZadované |hité. Pozdgji doru¢ené nabidky nebudou zafazeny
do hodnoceni nabidek.
11.6. Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaznych divodti zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby

urCeni touto vyzvou k podani nabidek na pInéni vefejné zakazky. O takové zméné budou informovani
vichni uchazedi pisemné nebo e-mailem. V takovém pfipadé bude pfiméfené prodlouzena Ihita pro
podani nabidek.
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11.7. Vyzadani dodatecnych informaci k vyzvé je mozné nejpozdsji do 5 dnii pred uplynutim IhGty pro podani
nabidky, a to elektronicky na kontaktni adrese

Mgr. Olga Pupova, e-mail: olga.pupova@naep.cz

11.8.  Pokud dodavateli podané nabidky nebudou splfiovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem poZadované nalezitosti, budou vylougeny.

11.9. Zadavatel nepfipousti variantni fegeni.
11.10. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchazeélim nevraci.

11.11. Uchazedi o zakazku nepfisludi zadna odména ani nahrada nakladl, které mu vznikly v souvislosti s G&asti
na teto vyzve, resp. v tomto vybérovém fizeni. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.

Vyzva obsahuje celkem 3 pfilohy:

Pfiloha ¢&. 1 - Kryci list (vzor)
Pfiloha &. 2 — Cestné prohlageni — zakladni kvalifikacni pfedpoklady (vzaor)

V Praze dne

Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS



