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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz)
	Číslo zakázky (bude doplěno MŠMT)
	C/11/465

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.3.00/14.0077

	Název projektu:
	Může se učitel stát umělcem výchovy? - Podněty waldorfské pedagogiky pro praxi každého učitele

	Název zakázky:
	Konferenční servis

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	Služba

	Datum vyhlášení zakázky:
	23.9.2011

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Asociace waldorfských škol České republiky (AWŠ ČR)

	Sídlo zadavatele:
	Butovická 9/228, 158 00 Praha 5 – Jinonice

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Mgr. Tomáš Petr
sekretář AWŠ ČR

waldorf@seznam.cz
m. 723 539 983

	IČ zadavatele:
	67362958

	DIČ zadavatele:
	CZ67362958

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Ing. Petr Šimek

obec@iwaldorf.cz
m. 775 723 334

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	· Zahájení příjmu nabídek: pondělí 26.9.2011, 0:00 h.
· Ukončení příjmu nabídek: středa 5.10.2011, 24:00 h.
· termín pro zasílání dotazů týkajících se zakázky: nejpozději do pátku 30.9.2011
· termín na zodpovězení dotazů zadavatelem: 3.10.2011
· termín otevírání nabídek: 6.10.2011 v 10.00 hodin na adrese zadavatele: Španělská 10, 120 00 Praha 2 (sídlo partnera projektu Akademie sociálního umění Tabor)
· konečné rozhodnutí o výběru nabídky: do 7.10.2011
· písemné informování dodavatelů o rozhodnutí zadavatele: do 10.10.2011
· uzavření písemné smlouvy s dodavatelem: do 17.10.2011
· předpokládaná doba realizace zakázky:  od 20.10. 2011


	Popis předmětu zakázky:
	Součástí projektu ‚Může se učitel stát umělcem výchovy? - Podněty waldorfské pedagogiky pro praxi každého učitele‘ jsou tři odborné pedagogické konference s mezinárodní účastí.
Na každé z těchto konferencí se předpokládá 40 - 80 účastníků, budou pozváni představitelé mezinárodních

organizací waldorfských škol a představitelé vysokých, středních a základních škol v ČR.

Konference bude vždy jednodenní a její struktura bude následující:

- dopoledne (9.00-12.00): tematické příspěvky v rozsahu přibližně 30 minut (4 až 6 přednášejících - s jednou

přestávkou)

- odpoledne: odborná panelová diskuze a tematické příspěvky účastníků (13:00-15:30).

Účastníci obdrží sadu vybraných publikací o waldorfské pedagogice (včetně časopisu Člověk a výchova).
V rámci konference se uskuteční výstava prací studentů a žáků waldorfských škol v ČR.
První konference se bude konat 3.11.2011 v Praze.

Jednací jazyk konference je čeština.
Termíny a místa konání dalších dvou konferencí budou upřesněny v dostatečném předstihu. Předběžně platí, že se budou konat v Praze, na podzim 2012 a na jaře 2013.
Předmětem zakázky je zajištění konferenčního servisu na všech třech konferencích, a to zejména:
· zajištění konferenčního sálu přístupného osobní i veřejnou dopravou, s blízkým parkovištěm, s dostatečným technickým zázemím (zvuková a projekční technika) a s dostatečným prostorem pro doprovodné akce (výstava); samostatná místnost pro přípravu občerstvení
· registrace přihlášek účastníků a registrace účastníků při konferenci; příprava odborných a propagačních materiálů pro účastníky
· zajištění komplexní pořadatelské služby na místě
· odpovídající tlumočnické služby (v případě potřeby)
· příprava kompletního technického zázemí konference v daných prostorách (provozování zvukové a projekční techniky apod.); panelová diskuze vyžaduje ozvučení pléna přenosnými mikrofony
· zajištění dostatečného občerstvení pro přednášející a pro přihlášené účastníky
· obrazový a zvukový záznam konference v dohodnutém rozsahu na DVD (také jako podklad pro sborník konference)
· přepis příspěvků, zajištění autorské a odborné korektury, vydání sborníku konference (předpokládaný náklad 100 výtisků brožury s max. 150 stranami formátu A5; vložené CD se sborníkem ve formátu PDF a fotodokumentací konference).

S uchazečem, jehož nabídka bude vyhodnocena jako nejvýhodnější, bude uzavřena rámcová smlouva s termínem plnění od října 2011 do května 2013. Smlouva bude postavena na principu postupného čerpání služeb na základě tří objednávek až do výše předpokládané hodnoty zakázky (viz níže). Každá objednávka bude hrazená samostatnou fakturou.

Návrh rámcové smlouvy zpracovává uchazeč a je povinnou součástí nabídky. 

Nabídka bude obsahovat věcné zajištění první konference 3. 11. 2011 v Praze:

· zajištění sálu (k tomu bude přiložena akceptace objednávky ze strany majitele prostor) včetně doložení kapacity, zázemí a technického vybavení sálu; dále bude specifikována přístupnost lokality, v níž se sál nachází, pro veřejnou i osobní dopravu; kapacita parkoviště a hodinová sazba za parkování osobního auta; možnost připojit fotodokumentaci lokality i sálu
· způsob zajištění občerstvení (včetně specifikace dodavatele) a složení jídelníčku; počet pracovníků obsluhy

· zajištění technické obsluhy (zvuková a projekční technika)
· způsob zajištění tlumočnické služby (bude-li třeba, pak v německém a anglickém jazyce)

· způsob pořízení zvukového a obrazového záznamu konference (specifikace záznamové techniky a její kvalifikovaná obsluha) a jeho zpracování na DVD
· způsob zajištění sborníku (specifikace dodavatele grafických a tiskových služeb); lhůta na vydání sborníku (včetně CD) od předání kompletních podkladů.
Celková nabídková cena se bude skládat minimálně z těchto položek:
· cena za pronájem prostor

· cena za občerstvení 
· cena za pořízení zvukového a obrazového záznamu konference a jeho zpracování na DVD
· cena za sborník konference (včetně CD)
· cena za všechny ostatní konferenční služby.
Uchazeč ke každé položce uvede:

· celkovou cenu za položku bez DPH 

· celkovou cenu za položku s DPH. 

Kromě toho bude v nabídce zvlášť uvedena hodinová sazba za tlumočnické služby (bez DPH a s DPH).



	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč:
	270.000 Kč bez DPH (324.000,-Kč s 20%DPH)


	Typ zakázky
	Zakázka malého rozsahu

	Lhůta dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Od 20.10.2011 do 31.5.2013

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Nabídky posílejte doporučenou poštou nebo doručte osobně na adresu: Ing. Petr Šimek, Nová Ves nad Popelkou 57, 512 71 Nová Ves nad Popelkou. (V případě poštovního doručení rozhoduje o včasnosti podání nabídky datum odeslání.)
Originál nabídky bude doručen v písemné podobě, kopie
nabídky bude na elektronickém nosiči v souborech ve formátu PDF. Celá nabídka bude v zalepené obálce s názvem Konferenční servis, na obálce bude nápis „NEOTVÍRAT“.

Na obálce bude dále uvedena adresa, na kterou je možné poslat oznámení uchazeči v případě, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.


	Hodnotící kritéria:
	1. Nabídková cena (váha kritéria je 85%)
2. Kvalitativní parametry (váha kritéria je 15%)
1. Nabídková cena (bez DPH)………85%
nejnižší nabídková cena    x 85%

nabídková cena hodnocené nabídky

2. Kvalitativní parametry…..………..15%
Průměrný počet bodů za kvalitativní parametry x 15%

                              100
Specifikace kritéria:

Uchazeč v nabídce podrobně uvede, jakým způsobem bude zajišťovat požadované služby: posuzovány budou kvalitativní parametry sálu a jeho celkového zázemí; jídelníčku; kvalitativní parametry nabízeného záznamu konference a zpracování sborníku; kvalita pořadatelské služby; dále celková kvalita zpracování nabídky a návrhu rámcové smlouvy. Budou zohledněny také reference.
Způsob hodnocení kritéria:
Každý ze tří nezávislých hodnotitelů nabídek udělí v tomto kritériu max. 100 bodů. Své hodnocení hodnotitel písemně odůvodní do protokolu o hodnocení nabídky. Z tří hodnot od jednotlivých hodnotitelů se vypočítá aritmetický průměr a podle výše uvedeného vzorce se pak vypočítá hodnota kritéria pro hodnocenou nabídku.

Celkové hodnocení nabídky:

Součet dvou hodnot, vypočtených u jednotlivých kritérií podle uvedených vzorců, stanovuje celkové hodnocení nabídky. K realizaci bude vybrána nabídka s nejvyšší hodnotou celkového hodnocení. V případě rovnosti celkového hodnocení u dvou či více nabídek rozhoduje o pořadí uchazečů lepší hodnocení podle prvního kritéria (cena).


	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele na základě zadávací dokumentace
:
	Uchazeč je povinen v souladu s § 50 zákona o veřejných

zakázkách v nabídce prokázat splnění kvalifikace.
1. Základní kvalifikační předpoklady:

Čestné prohlášení dodavatele prokazující základní kvalifikační

předpoklady dodavatele podle § 53 odst. 1 zákona č.137/2006

Sb. podepsané osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele,

kterým dodavatel stvrzuje:

a) že nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný

ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na

zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti,

podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého

úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů,

kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém

trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za

spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou

osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo

každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem

dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele

právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární

orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické

osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční

právnická osoba prostřednictvím své organizační složky,

musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle

uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky;

tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel

splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi

svého sídla, místa podnikání či bydliště;

b) že nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož

skutková podstata souvisí s předmětem podnikání

dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu;

jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat

statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li

statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu navrhovatele dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla,

místa podnikání či bydliště;

c) že nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže

formou podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž

bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh

nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě

nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen

proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo byla zavedena

nucená správa podle zvláštních právních předpisů.

e) že není v likvidaci;

f) že nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a

to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání

či bydliště navrhovatele;

g) že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné

zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi

sídla, místa podnikání či bydliště navrhovatele;

h) že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální

zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a

to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání

či bydliště navrhovatele; a

i) že nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně

potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření

podle zvláštních právních předpisů.

2. Profesní kvalifikační předpoklady:

· Pokud je uchazeč veden v obchodním rejstříku, pak doloží výpis z obchodního rejstříku, či jiné obdobné

evidence ne starší 90 kalendářních dnů k poslednímu

dni, v němž mohou být nabídky dle této výzvy předloženy
· Pokud je uchazeč veden v živnostenském rejstříku, pak doloží doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních

právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu

veřejné zakázky (výpis ze živnostenského rejstříku).
3. Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady

Zadavatel nepožaduje prokázání splnění ekonomických a

finančních kvalifikačních předpokladů.

4. Technické kvalifikační předpoklady

Zadavatel nepožaduje prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů.

Forma splnění kvalifikace

Uchazeč je povinen prokázat splnění základní kvalifikace

čestným prohlášením.
Splnění profesní kvalifikace uchazeč prokáže doklady předloženými v originále nebo úředně ověřenými kopiemi těchto dokladů. Výpis z obchodního rejstříku, či jiné obdobné evidence nesmí být starší než 90 kalendářních dnů k poslednímu dni, v němž mohou být nabídky dle této výzvy předloženy.


	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci této zakázky (telefon a e-mailovou adresu).


	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Obsah a specifické náležitosti nabídky:
1. Identifikace uchazeče (Obchodní firma; Sídlo; Kontaktní

osoby; Kontaktní adresa; Telefon; Elektronická adresa,

případně fax; IČ, DIČ; Statutární orgán)

2. Doložení základních a profesních kvalifikačních předpokladů; reference
3. Věcné zajištění první konference 3.11.2011 v Praze v tomto položkovém členění:
· lokalita a sál
· technické zázemí konference
· audiovizuální záznam konference

· sborník konference

· občerstvení
· pořadatelské služby

· tlumočnické služby. 

4. Cenová nabídka v tomto položkovém členění:
· cena za pronájem prostor

· cena za pořízení zvukového a obrazového záznamu konference a jeho zpracování na DVD

· cena za sborník konference (včetně CD)

· cena za občerstvení

· cena za všechny ostatní konferenční služby.

     Cena za každou tuto položku bude uvedena bez DPH a s DPH.

     K celé nabídce pak:

Nabídková cena (bez DPH) 

Nabídková cena (s DPH).
Kromě toho bude v nabídce uvedena hodinová sazba za tlumočnické služby (bez DPH a s DPH).

5. Návrh smlouvy v listinné podobě podepsaný oprávněným zástupcem uchazeče.
Nabídka musí být zadavateli podána současně v listinné

podobě (originál) i elektronické podobě (kopie).

Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je originál nabídky opatřen datem a podepsán osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

Nabídka musí být předložena v českém jazyce v jednom

originále.

Vyloučení uchazeče

Uchazeč bude vyloučen z účasti v zadávacím řízení, pokud nabídka nebude doručena do stanovené lhůty.


	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).

	Další podmínky pro plnění zakázky:
	Návrh smlouvy:

1. Uchazeč o veřejnou zakázku je povinen předložit zadavateli návrh smlouvy na předmět této zakázky jako přílohu nabídky.
2. Požadavky na strukturu této smlouvy:
· Předmět smlouvy
· Základní práva a povinnosti stran
· Doba a místo plnění
· Úplata
· Smluvní pokuta
· Ostatní ustanovení (vč. kontaktních osob, mlčenlivosti, povinnosti uchovávat doklady související se zakázkou a umožnit přístup k nim)

· Závěrečná ustanovení
Platební podmínky:

Dodavatel vyhotoví fakturu se splatností minimálně 30 dní.

Faktura bude uhrazena bankovním převodem na účet

dodavatele.
Zadavatel si vyhrazuje právo:

1. vyžádat si dodatečně doplnění k podkladům uvedeným

v zadávacích podmínkách

2. ověřit informace obsažené v nabídce uchazeče u třetích

osob

3. vyřadit nabídky s výrazně vyšší nabídkovou cenou bez DPH, než je předpokládaná maximální hodnota zakázky bez DPH

4. na smluvní pokutu v případě prodlení plnění dle

smlouvy, příp. při porušení podstatné povinnosti

plynoucí ze smlouvy, a to ve výši 0,1% z celkové částky

zakázky denně.



Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz.
	Jméno:
	Petr

	Příjmení:
	Šimek

	E-mail:
	obec@iwaldorf.cz

	Telefon:
	775 723 334


� Pokud je požadováno pro vybraný druh výběrového řízení dle hodnoty předpokládané ceny dodávky
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