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ZADAVATEL.:

DOam zahraniénich sluzeb

Na Pofiti 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (ddle jen ,zakon*) a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, ve znéni dodatk{l, Dim
zahraninich sluzeb (dale jen ,zadavatel') vyzyva k pfedioZzeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvemn ,Tematicky monitoring Programu celoZivotniho uéeni”.

1. Specifikace druhu a pfedmétu verejné zakazky

Nazev zakazky: ,Tematicky monitoring Programu celozivotniho uéeni”,

1.1 Druh zakazky: zakazka na siuZby
1.2 Specifikace a rozsah poZzadovaného plnéni:

Predmeétem vefejné zakazky je zajiSténi pronajmu konferenénich prostor, techniky a stravovani pro jednodenni
konferenci pofadanou v Praze. Termin konani je vymezen na: 24. 11. 2011.

PoZadavky zadavatele:

» Zadavatel poZaduje zajisténi vy$e uvedenych sluZeb pro 100 GEastnikl dle podrobné specifikace.
SluZby zadavatel pozaduje v kvalité, kterou nablzeji hotely tithvézdickové &i vy83! kategorie.
Konferenéni sluzby musi byt zaji§tény v rémct jednoho objektu.

Konferenéni sal musi byt vybaven okny nebo klimatizaci.

V konferencnim salu musi byt umistén fecnicky pult a predsednicky stil pro 6 osob.

Prostor pro registraci je nutny pobliz konferen&niho salu (2x stll, 2 idle) a zarovefi dobfe dostupny
pfi pFichodu Ucastnikl.

» Prostor pro coffee break a ob&d musi byt dostatetné velky vzhledem k poétu Ggastnik(i a musi byt

v blizkosti konferenéniho salu (v dob& konani akee pfistup jen pro Géastniky akce).

o Zajisteni Satny nebo odkladaciho prostoru pro Géastniky konference.

Zajisténi navigatniho systému pro lepsi orientaci Uastnikd konference.

& & % 8 o

Umisténi poZadovanych prostor:
s Centrum Prahy maximainé do vzdalenosti 5 minut méstskou hromadnou dopravou z Vaclavského

namésti a nasledné vzdalenost zastavky pési chiizi do 10 minut.

Specifikace sluZeb

a. stravovani

Dopotedni coffee break (éaj - 70ks, kava
24.11. 2011 100 s mlékem - 100ks, nealkoholicky napoj — 100 ks,
sladké -100ks, slané - 80ks)
Obéd formou bufetu, véeiné varianty pro
24, 11. 2011 100 vegetariany a véetné napojti (nealko napoj ~ 200
ks, 70 ks kdva s miékem, 50ks ¢aj — 70 ks)

vymezeno pouze pro
ucastniky akce

VYMEZeno pouze pro
acastniky akce
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24.11. 2011

100

Cdpoledni coffee break (&3] - 70ks, kava
s miékem - 100ks, nealkoholicky napoj - 100 ks,
sladké -40ks, slané -40ks, ovoce - 80ks)

vymezeno pouze pro
tdastniky akce

b. Pronajem konferenénich prostor

| Datum z::gt Specifikace Doba pronajmu
2411, 2011 konferenéni salf skolni .
100 usporadani celedenni
24.11. 2011 35 saldnek, uspofadani skolni plildenni {odpoledne)
24. 1. 2011 35 saldnek, uspofadani Skolni plidenni (odpoledne)

¢. Technika pro pozadované prostory

Datum ::gﬁ') eitek Specifikace Doba pronajmu
24.11. 2011 1 ozvuéeni (konf. sal) celodenni
24.11.2011 |2 prenosny mikrofon (konf. sal) celodenni
24.11.2011 14 dataprojekior (konf. sal) celodenni
24.11.2011 |4 plétno (konf. sal) celodenni
24.11. 2011 1 wi-fi internet {konf. sal) celodenri
24.11.2011 | 2 ozvudenl (salonky) ptldenni
24112011 |2 dataprojektor (salonky) plildenni
24.11.2011 | 7 pfenosny mikrofon (salonky) plldenni
24.11.20M 2 | platno (salonky) plldenni

| 24.11.2011 2 wi-fi internet (salonky) pildenni

' 24.11. 2011 kompatibilita s Windows Vista celodenni
24.11. 2011 1 osoba 25;?&??511 zajisténi technickeé celodenni

Rozpoétové prostfedky vyclenéné na pinéni pfedmeétu zakazky nepfesahuji &astku 170 000,- KE bez DPH

{pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Hiavnim hodnoticim kritériem je: nejniz$i nabidkova cena.

Doba a misto pinéni pfedmétu vefejné zakazky

2.1

2.2

Doba pinéni vefejne zakazky: 24, 11. 2011

Misto ptnéni vefejné zakazky: prostory vitézného uchazede die specifikace plnéni.

GR pro vdélavan] a kuftur
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3. PoZadavek na jednotny zplisob zpracovani a &lenéni nabidkové ceny

3.1 Uchazet uvede celkovou nabidkovou cenu za stravovani, pronédjem prostor a techniku.

3.2 Viechny ceny musi byt uvedeny v élenéni cena bez DPH, DPH a cena s DPH.

3.3 Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

3.4 Nabidkova cena v této skladbé bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &. 1 - Kryei list nabidky
(vzor)).

3.5 Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrotitelné. V pfipadé uzavienl smiouvy na
pinéni pfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse pfipustné.

4. Obchodni podminky

4.1 Smlouva bude uzaviena s jednim uchazetem. Obsah nabldky je zavazny pro uzavieni smiouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany oscbou oprévnénou jednat za uchazede nebo jeho jménem.
Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazeCem pfedloZeny navrh smiouvy po vzajemneé dohodé upfesnit a dopinit v
t&ch Gastech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek.

4.3 Vsechny podminky a pozadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt soudasti smiouvy,
Navrh smiouvy soucasné musi odpovidat nabidce uchazece.

4.4 Zadavatel poZaduje, aby navrh smiouvy cbsahoval tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti miCenlivosti: ,Dodavatel se zavazuje b&hem plinéni smiouvy a po ukondeni
smiouvy zachovavat migenlivost o vSech skuteénostech, o kierych se dozvi od objednatele v
souvislosti s pinénim smiouvy."

» Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti miéenlivosti: ,Za poruSeni povinnosti migenlivosti
specifikované v této smiouvé je dodavatel povinen uhradit objednateli smiuvni pokutu ve vysi
10.000 K&, a to za kaZzdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti.*

e Ujednani o nalezZitosti fakiury: ,Splatnost faktury je 21 dnli od jejiho doruden! objednateli. Pokud
faktura neobsahuje v8echny zakonem a smilouvou stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji
do data splatnosti vratit s tim, Ze dodavatel je poté povinen vystavit novou fakiuru s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodieni s thradou. Posledni dafiovy
doklad v kalendainim roce must byt zadavateli doruden nejpozdsiji 15. prosince pfislugného roku."

» Ujednani o spoluplsobenti pfi vykonu finanéni kontroly: ,Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e)
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zakon
o finanénl kontrole), ve znéni pozd&jsich predpisit, osobou povinnou spolupiisobit pfi vykonu
finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydajd."

o Sankéni ustanoveni pro pfipad opozdéného nebo vadného pinéni dodavatele.
o Napoje budou fakturovany dle skutedné konzumace.

¢ Specifikaci objednacich a storno podminek.
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5. Kritéria pro hodnoceni nabidek

6.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je nejnizéi nabidkova cena.

5.2 Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH v K&.

53 Pro Ciselné vyjadfitelnd kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimaini hodnotu kritéria ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kiera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodn&jsi nabidky
k hodnocené nablidce.

6. Misto a lhita pro podani nabidek

6.1 Nabidka musf byt dorudena postou nebo osobné do podateiny zadavatele na adresu:

Didm zahraniénich sluzeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1

6.2 Nabidka musi byt zabezpetena proti pfedcasnému otevieni v uzaviené a neporusené obalce a musi byt
oznatena nazvem vefejné zakazky ,Tematicky monitoring Programu celozivotniho uéeni®, NABIDKA -
NEOTVIRAT, oznacenim odesilatele (uchazete) veetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny
zadavatele dorugeny nejpozdéji v posledni den thiity pro podani nabidek.

6.3 Lh{ta pro podani nabidek kondl 31.10. 2011 ve 14:00 hod. Nabidky Ize dorutovat rovn&s osobné v Gfednich
hodinach podatelny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazet, ktery ve stanovené Ihité pro podani
nabidek pfedioZi nabidku osobng, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Dorudené nabidky zaznamens
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny dorugeni.

7. Otevirani chalek s nabidkami

7.1, Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 1. 11. 2011 v 10:00 hod. v sidle zadavatele.

7.2. Otevirani obdlek s nabidkami se miZe zGgastnit maximainé 1 zastupce uchazefe, ktery podal nabidku do
konce Ihity pro podani nabidek. PHi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi priikazem totoznosti
a vypisem z obchodniho rejstiiku, pfip. pinou moci vystavenou osobou opravnénou jednat jménem uchazede.

8. Lhdta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

8.1. Zadavaci |hita je stanovena na 60 kalendarnich dnli, po&ind béZet okamzikem skon&eni thiity pro podani
nabidek a kon&i dnem doruCeni ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjéi nabidky, pficemz vitéznému
uchazedi se prodivzuje az do uzavieni smlouvy nebo do zrudenf zadavaciho fizeni.

9. Pozadavky na prokézani spinéni kvalifikace

9.1. Zakiadni kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchazel prokaZe spinéni zakladnich kvalifikagnich pfetipokladti v rozsahu §53 odst. 1 pism. a) azj)
zakona pfedloZenim &estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za
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uchazece nebo jeho jménem (vzor &estného prohlaseni je nedilnou sousasti této vyzvy — piiloha €.
2).

9.2. Profesni kvalifikacni pfedpokiady:

Uchaze¢ prokéaze spinéni profesnich kvalifikagdnich predpoklad(l nasledujicim zpisobem:

» PredloZenim vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchazed zapsan,
v origindle nebo (fedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejsttiku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, stargl 90 kalendafnich
dndi.

e PledioZenim dokladu o opravnéni k podnikéani podle zvilastnich pravnich pfedpisti v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piisiugné Zivnostenske
opravnéni, v prosté kopii.

10. Obsah nabidky

10.1. Nabidka musi obsahovat:

¢ Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede & jeho jménem (kryct list je
nedilnou soucasti této Vyzvy — pfiloha &. 1). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova
cena v KE v ¢lenéni hez DPH, DPH a s DPH.

¢ Obsah nabidky s uvedenim &isel stranek.

s Vécny obsah nabidky:

o specifikace a poloha hotelu/konferentnich prostor,

o dostupnost hotelu automobilem a méstkou hromadnou dopravou,

o  popis stravovacich, konferenénich prostor a pfedsali véetn& vybaveni téchto prostor, popisu
okolniho technického a socialniho zazemi a fotografir.

» Cenova nabidka (v élenéni die &l. 3 této Vyzvy).

¢ Doklady prokazujici spinéni kvalifikacnich pfedpokladii uchazece dle
&l. 9 této vyzvy.

e Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

e Plna moc zmocnéné osoby kjednani za uchazede (v piipadé, Ze dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazeds).

*  Nazaveér nabidky musi byt uvedeno prohliSeni uchazete o po&tu stran nabidky.

11. Zaveéreéna ustanoveni

11.1. Nabidka se pfedklada v uzaviené obaice. Obdlka s nabidkou musi byt oznatena nézvem zakazky,
oznaCenim adreséata (zadavatele) a oznadenim odesilatele {uchazege) vietné jeho adresy, obalka bude na
uzavieni opatfena razitkem uchazede, piipadné podpisem.
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Nabidka musi byt zpracovana pisemné v eském jazyce.
Nabidka bude vyhotovena v potiu: 2 ks (originél + kopie)

Véechny listy nabidky musl byt &islovany nepierusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zplisobern, ktery zabrafuje neZzadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doruceny zadavateli v poZadované thité. Pozdéji dorucené nabidky nebudou Zarazeny
do hodnoceni nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaznych divodi zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby
urCeni touto vyzvou k podani nabidek na plnéni vefejné zakdzky. O takové zmeén& budou informovani
viichni uchazedi pisemné nebo e-mailem. V takovém piipadé bude pfiméiené prodiouzena thita pro
podani nabidek.

VyZadani dodatecnych informaci k vyzvé je moZné nejpozdéji do 5 dn pred uplynutim Ihiity pro podani
nabidky, a to elektronicky na kontakini adrese:
Ing. Kamila Abraméukova, e-mail: abramcukova@dzs.cz.

Pokud dodavateli podané nabidky nebudou spifiovat zadavatelem stanovené poZadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem poZadované nélezZitosti, budou vylougeny.

Zadavatel nepfipoust] variantni fedeni.
Zadavatel nabldky anij jejich &asti uchaze&im nevraci.

Uchazedi o zakazku nepfislusi zadna odména ani nahrada naklad(, které mu vznikly v souvislosti s gcasti
na této vyzve, resp. v tomto vybérovém fizeni. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.

Vyzva obsahuie celkem 2 pfilohy:

Priloha €. 1 ~ Kryci list (vzor)
Ptiloha &. 2 - Cestné prohlageni — zakladni kvalifikacni predpoklady (vzor)

V Praze dne 18.10,/2011

/

ng. lva Tatarkova
feditelka DZS



