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ZADAVACI DOKUMENTACE

k verejné zakazce malého rozsahu na sluzbu s nazvem:

Dodavatel na komplexni zajisténi zahranicni stiZe ve Finsku

Zadéavaci dokumentace je sou¢asti Vyzvy k podani nabidek. Zadavaci dokumentace je ke staZeni na webovych
strankach Kralovéhradeckého kraje www.kr-kralovehradecky.cz a na webovych strankdch Ministerstva Skolstvi,

zakona &. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisi.

Zikladni udaje o vefejné zakazce:

Zadavatel: Kralovéhradecky kraj

Pivovarské namésti 1245/2,

500 03 Hradec Kralové

IC: 708 89 546

DIC: CZ70889546

Zastoupeny Bc. Lubomirem Francem, hejtmanem

Nazev projektu: Rozvoj kompetenci Fidicich pracovniki kol a Skolskych zafizeni
Kralovéhradeckého kraje — Model profesniho vzdélavani

Registracni ¢islo projektu: CZ.1.07/1.3.00/08.0159

Piedmét vefejné zakazky: Pfedmétem veiejné zakazky je vybér dodavatele na zajisténi
komplexnich sluzeb spojenych se zahraniéni stazi vedoucich
pracovnikii $kol ve Finsku.

Veiejna zakazka ,,Dodavatel na komplexni zajiSt€ni zahrani¢ni
staze ve Finsku“ vychazi z projektu Rozvoj kompetenci fidicich
pracovnikd kol a Skolskych zafizeni Kralovéhradeckého kraje —
Model profesniho vzdélavani

Vefejnd zakazka je financovana =z prostiedki Evropského
socialniho fondu a statniho rozpo&tu Ceské republiky.

Doba a misto plnéni vefejné | Plnéni vefejné zakazky zacina dnem podpisu Smiouvy o dilo.

zakazky , « . ., . o
Misto plnéni souvisi s pfedmétem realizace vefejné zakazky

Zahraniéni stdZz bude realizovana v obdobi od 01.04.2012 do

30.04.2012.
Predpokladané ukonéeni | Doba plnéni vetejné zakazky od podepsani Smlouvy o zajisténi
Veiejné zakazky: zahrani¢ni staZze je do 30. 04. 2012
Ptredpoklidana cena: 990 000,- bez DPH (1 188 000,- K¢ véetné DPH)
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Tato Zadavaci dokumentace je souborem dokumentii, udajii, pozadavki a technickych podminek
Zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovéani
nabidky.

1) Vymezeni predmétu Verejné zakiazky:

Piedmétem Veftejné zakizky je vybér dodavatele na zajisténi komplexnich sluzeb spojenych se
zahraniéni stazi vedoucich pracovniki $kol a $kolskych zafizeni v ramci projektu Rozvoj kompetenci
fidicich pracovnikl $kol a $kolskych zatizeni Kralovéhradeckého kraje — Model profesniho vzdé€lavani
ve Finsku ve mésté Helsinky.

e (Cilové misto: Finsko, Helsinky a blizké okoli

e Organizace: zaji$téni akce dodavatelem ,,na kli¢“, véetné priivodcovskych a tlumoénickych
sluZeb po celou dobu trvani staze

e Poclet ulastniki: 40 + 4 organizatofi. U hospitaci ve Skolach se vzhledem k vysokému

celkovému poctu udéastniki poéitd s rozdélenim minimaln€¢ na 2 skupiny s alternativnim
programem, kterym bude zajiStén stejny rozsah a kvalita sluzeb.

e Doprava: letecky z Prahy, v§ichni ucastnici staZze spolecné jako jedna skupina (sraz ucastnikl
na letisti)

e Doprava v misté: kompletni zaji§téni dopravy v misté po celou dobu zijezdu pro ob¢ skupiny

e Ubytovani: kategorie v kvalitd tiihvézdigkového standardu CR, spoleéné ubytovani viech
Géastnikil a organizatord v jednom ubytovacim zafizeni, dvou — tfi ltzkové pokoje
s oddélenymi lizky se samostatnym socialnim zafizenim, moznost setkavani vSech ucastnikil
v misté ubytovani k pfipravé a evaluaci aktivit v rdmci staze

e Stravovani: plna penze piizpiisobena programu (napf. obéd v navstiveném zafizeni), z toho
nejméné jedenkrat denné teplé jidlo

e Casovy rozsah: 7 dni (v&etné cesty) — 5 dni pobytu v miste

o Cil zajezdu: Praktické seznameni se systémem Skolstvi v zemi a zplisobem jeho financovani
o Porovnani systému $kolstvi ve Finsku se systémem $kolstvi v Ceské republice
o Ziskani poznatki a zkuSenosti, které 1ze aplikovat v systému tuzemského skolstvi
o Kazdy ucastnik absolvuje minimalné 6 dilcich stazi

e (Obsah stize:
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navitéva riznych typd kol a skolskych zafizeni — nejlépe predskolni zafizeni a Skoly
odpovidajici nagim zikladnim Skolam, sttednim $kolém, vy3§im odbornym 8kolam,
ptipadn& $kolam pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zafizeni nahradni

péde, zafizeni pro mimoskolni vychovu (v mengich skupindch dle zajmu acastnikii)

hospitace ve vyuce, pfipadné mimogkolnich aktivitich (v mengich skupinich dle
zajmu udastniki)

setkani s predstaviteli mistni samospravy Skolstvi

setkani s predstaviteli centralni &i regionalni spravy $kolstvi (nejlépe ministerstvo
gkolstvi)

navitéva instituce zaméfené na vzdélavani pedagogh

e Navitévy vyse uvedenych instituci by mély prinést informace v nasledujicich oblastech:

o Oblast fizeni:

Skolska soustava

vzdélavaci kurikulum — tloha statu (centra), obce, Skoly, uditeld, zaka...
specializace $kol

zplisob fizeni a financovéni Skol a Skolskych zatizeni

soudasti Skoly

pribéh vzdélavani

materidlni vybaveni

spoluprace s vefejnosti a rodici

spolupréce kol (tuzemska i zahrani¢ni)

pfiprava pedagogi na povolani — vybér uchazedi o studium, uvadéni do
praxe...

systém dal$iho vzd&lavani pedagogi

pracovni naplng pedagoga, jeho povinnosti, vyhody, pracovni Givazek, kariérni
postup, zptisob hodnoceni prace ...

o Pedagogicka oblast

= préce s 7aky se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami a Zaky nadanymi
= podpora vyuky — uéebnice, ucebni texty, kopirovani

=  zplsoby hodnoceni a méfeni vysledki vzdélavani

2) Kovalifika¢ni predpoklady a zpisob jejich prokazani:

2.1 Splnéni kvalifikace

V navaznosti na § 62 zakona & 137/2006 Sb. musi dodavatel spliiovat kvalifika¢ni
predpoklady uvedené v § 50 odst. 1 pism. a), b) a d) zékona ¢&. 137/2006 Sb., tj. dodavatel

musi spliiovat:
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. zakladni kvalifikadni predpoklady podle § 53 zakona €. 137/2006 Sb.;
° profesni kvalifikadni pfedpoklady podle § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb.; a
J technické kvalifikadni ptedpoklady podle § 56 zakona &. 137/2006 Sb.

Splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi musi dodavatel prokazat zpisobem a v rozsahu podle § 51
a nasl. zakona &. 137/2006 Sb., pokud tato Zadavaci dokumentace nestanovi jinak.

Pokud podava nabidku vice dodavateli spolecné, musi kazdy znich prokazat splnéni
zakladnich kvalifika¢nich predpokladii podle § 50 odst. 1 pism. a) zédkona €. 137/2006 Sb. a
profesniho kvalifikadniho pfedpokladu podie § 54 pism. a) zakona &. 137/2006 Sb. v plném
rozsahu. Jestlize podava nabidku vice dodavateld spole¢né, pozaduje Zadavatel v souladu
s ustanovenim § 51 odst. 6 zakona &. 137/2006 Sb. rovnéz predloZeni smlouvy, ve které bude
obsazen zavazek, e vSichni tito dodavatelé budou vici Zadavateli a tfetim osobam
z jakychkoliv pravnich vztaht vzniklych v souvislosti s Vetejnou zakdzkou zavazani spolecné
a nerozdilng, a to po celou dobu plnéni Vefejné zakizky i po dobu trvani jinych zavazki
vyplyvajicich z Vefejné zakazky.

2.2 Pozadavky na prokazani zakladnich kvalifika¢nich piedpokladii stanovené podle § 53
odst. 1 zakona ¢&. 137/2006 Sb.
Zadatel pozaduje splnéni kvalifikagnich ptedpokladi pfedlozenim Sestného prohlaseni, které
je prilohou & 3 Zadévaci dokumentace. Cestné prohlaseni bude podepsané osobou
opravnénou jednat.

2.3 Pozadavky na prokazani profesnich kvalifika¢nich predpokladi podle § 54 zakona ¢&.
137/2006 Sbh.

Splnéni profesnich kvalifikadnich predpokladd podle § 54 zakona ¢&. 137/2006 Sb. prokaze
dodavatel, predlozenim nize uvedenych dokladii v prosté kopii:

a) vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, nebo
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisti v rozsahu

odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfisluSné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci
Vypis z obchodniho rejstifku (pfipadné jiné evidence, v niZ je dodavatel zapsan) nesmi byt
k poslednimu dni, k némuz ma byt prokdzano splnéni kvalifikace, star$i 90 kalendafnich dna.

2.4 Pozadavky na prokazani technickych kvalifika¢nich predpokladii podle § 56 zdkona ¢&.
137/2006 Sb.
Spinéni technickych kvalifikadnich predpokladii podle § 56 zakona &. 137/2006 Sb. prokaze
dodavatel, ktery ptedloZi seznam obdobnych sluZeb v oblasti zahraniénich staZi, realizovanych
dodavatelem v poslednich péti letech, s uvedenim pfedmétu dodavky, obsahu (programu),
rozsahu a lhity plnéni, identifika¢nich udaji ptijemce sluZeb, véetné udaji na kontaktni
osobu. P¥ilohou tohoto seznamu musi byt jedna pisemna reference na sluzbu od zadavatele,

vvvvv

2.5 Postup pFi hodnoceni kvalifikace

Zadavatel vyhodnoti Zadosti jednotlivych dodavateld podle kritérii uvedenych v bod& 4.
metodou ,,splnil — nesplnil®.
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3) Zpusob zpracovani nabidkové ceny:

3.1. Dodavatel je povinen doloZit zpiisob zpracovani nabidkové ceny, a to ve struktufe: cena bez
DPH, vy$e DPH a cena s DPH.

3.2. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady na plnéni zakdzky a musi byt stanovena
jako cena maximalni a neptekroCitelna.

4) Hodnotici kritéria a zpusob hodnoceni nabidky:

Zakladnimi kritérii pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky

4.1. Diléi hodnotici kritéria jsou stanovena takto:

Kritérium Vaha %
1. Celkova nabidkova cena za realizaci vefejné zakazky (véetné

DPH) 60%
2. Rozsah nabidnutych sluzeb 40%

Ad diléi kritérium 1.

Celkova cena za realizaci Vetejné zakdzky (véetné DPH) musi byt uvedena v korunach ¢eskych.
Hodnocena bude vyse celkové nabidkové ceny véetn€ DPH.

Dodavatel je dale povinen stanovit nabidkovou cenu za pfedmét plnéni Vefejné zakazky absolutni
astkou v Seskych korunich v Elenéni bez DPH, vy$e DPH a cena véetné DPH. Nabidkova cena
musi byt stanovena jako cena nejvyse pfipustna, kterou nelze piekro€it nebo ménit.
Piedpokladand hodnota Vefejné zakazky byla Zadavatelem kalkulovana na zaklad®
pfedpokladané hodnoty zpiisobilych vydaji nezbytnych pro fadnou realizaci vefejné zakazky.

Ad diIcY kritérium 2.

Rozsahem nabidnutych sluZzeb se rozumi dokument, ktery popiSe celkovou nabidku a pfistup
dodavatele k plnéni ptedmétu Vefejné zakazky. Hodnocen bude celkovy poCet nabidnutych typi
stazi (jednotlivé instituce) za zajezd na Udastnika (minimalni podet nabidnutych stiZi je 6), které je
dodavatel pFipraven na zakladé pozadavkil Zadavatele realizovat.

4.2, Zpiisob hodnoceni

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle dilé¢ich hodnoticich kritérii a jejich vah. Hodnotici
komise bude nabidky hodnotit dle vy3e uvedenych dil&ich kritérii podle jejich vahy, a to bodovaci
metodou s pouzitim bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100 bodi. Kazdé jednotlivé nabidce bude
dle dil&iho kritéria ptidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspé&snost pfedmétné nabidky v ramci
dil¢iho kritéria.

Pro &iselné vyjadiitelné kritérium (cena), pro které mé nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria, ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce:
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nejvhodnéjsi nabidka
Pocet bodii = x 100
hodnocend nabidka

Pro kritérium, které nelze vyjadfit iselnd, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od
nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodi a kazdé nasledujici
nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni dil&tho kritéria ve vztahu
k nejvhodnéjsi nabidce.

hodnocend nabidka

Pocet bodi = x 100
hodnota nejvhodnéjsi
nabidky

Celkové hodnoceni je soustem bodovych hodnoceni dil¢ich kritérii, ktera jsou vynisobena vahou
daného kritéria. Nejvyhodn&jii nabidkou je ta, ktera ziské nejvyssi celkovy podet bodil.

Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho
uchazece.

S5) Jeden dodavatel mii7e podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel rovnéZz nesmi participovat ve vyb&rovém fizeni vicekrat ney Jjednou, napt. pii spoleéné
nabidce vice dodavatelii predkladajicich jinou nabidku & jako subdodavatel jiného dodavatele.
Jeden subdodavatel viak miiZe byt subdodavatelem vice dodavateld.

6) Zpiisob zpracovini a forma Nabidky

Pozadavky na ¢lenéni a zpracovani nabidky véetng dokladi k posouzeni splnéni kvalifikace:

6.1.  Clenéni nabidky
Zadavatel doporucuje néasledujici &lenéni nabidky.
Na titulni stran& nabidky bude uvedena adresa Zadavatele, nazev Pfedmétu Vefejné zakazky a
identifika¢ni idaje dodavatele v souladu s § 17 pism. d) zakona &. 137/2006 Sb.
Nabidka musi dale obsahovat néasledujici &4sti:
a) Kryci list (ptiloha ¢. 1 Zadavaci dokumentace);
b) Celkovéd nabidkova cena (kalkulace) za realizaci Vetejné zakazky (véetné DPH) v K&;
v piipadé, Ze dodavatel neni platcem DPH, piedlozi dodavatel podepsané &estné
prohlaseni o této skutetnosti; celkova nabidkova cena bude strukturovéna samostatné
(ptiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace);
¢) Doklady k prokazani splnéni zakladnich kvalifikadnich predpokladii (ptiloha &. 3
Zadavaci dokumentace);
d) Doklady k prokazani splnéni profesnich kvalifikaénich predpokladi;
e) Doklady k prokazani splnéni technickych kvalifikadnich predpokladu;
f) Dokument s rozsahem nabidnutych sluzeb
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g) Radné podepsany (originalni podpis) navrh Smlouvy o zaji§téni zahranicni staze
(pfiloha &. 5 Zadavaci dokumentace), podpisy budou rovnéz uvedeny na viech
piilohach smlouvy.

Doporucené formalni pozadavky na zpracovini Nabidky

a)
b)

<)
d)
e)
)

g)

Nabidka bude zpracovéna v pisemné formé, v jazyce Seském;

Nabidka bude podéana v 1 (jednom) originalu;

Original Nabidky musi byt na titulni strance v pravém hornim rohu oznagen ,,ORIGINAL";
Nabidka bude kvalitnim zpisobem vyti§téna tak, Ye bude dobie itelna a vietnd ptiloh
svazana;

Vsechny listy origindlu Nabidky budou ve spodnim okraji listiny ocislovany
nepieruSenou vzestupnou ¢iselnou fadou;

Nabidka bude poddna v jedné neprihledné, uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném
obalu, oznadeném podle niZe uvedeného vzoru;

V levé horni &asti licni strany obélky (obalu) bude Nabidka oznagena identifikaci dodavatele,
pod ni bude vyraznym zpiisobem uveden nizev predmétu Vefejné zakazky a niZe text
~NEOTVIRAT”. Postovni adresa mista pro pfedani nabidek bude obvyklym zpisobem
uvedena v pravém dolnim rohu.

7) Zpisob, doba a misto podani Nabidek

Radné oznatend obdlka bude doruéena osobn€, doporucené postou nebo kuryrni sluZbou na
adresu: Kralovéhradecky kraj, Odbor $kolstvi Krajského uiadu Kralovéhradeckého kraje,
Mgr. Tomas Zavisky, Pivovarské namésti 1245, 500 03 Hradec Kralové

Lhiita pro pod4ni nabidek koné&i dne 30. listopadu 2011 v 12:00 hodin.

Za rozhodujici pro doru¢eni Nabidky je vzdy povazovan okamzik prevzeti Nabidky v podatelné
Krajskeho afadu Kréalovéhradeckého kraje. Nabidky podané nebo dorugené po uplynuti Lhity
hodnotici komise neotevie. Zadavatel bezodkladn& vyrozumi dodavatele o tom, e Jjejich Nabidky
byly podany po uplynuti lhity.

8) Zadavatel je oprivnén pied uzavienim smlouvy zruit zaddvaci Fizeni zZejména za
prredpokladu, Ze nastanou skutetnosti, za kterych nelze pozadovat, aby v Fizeni pokracoval.

9) Obchodni a platebni podminky

10) Ostatni

10.1

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci ramec smluvniho vztahu, jsou podrobné
zapracovany do névrhu Smlouvy o zaji§téni zahraniéni staze, ktera je nedilnou soudasti této
Zadavaci dokumentace a tvofi jeji prilohu &. 5.

Dodate¢né informace k Zadavaci dokumentaci
Zadosti o dodate¢né informace ze strany uchazedi musi byt doruéeny elektronicky kontaktni
0sob& na e-mail: tzavisky@kr-kralovehradecky.cz nebo pisemné na adresu zadavatele do

15.11.2011. Odpovédi budou rozesilany viem oslovenym uchaze¢tim a rovné budou zvetejnény
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Tento projekt je financovan z prostiedki Evropského socialniho fondu prostiednictvim Operaéniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost a statniho rozpoétu Ceske republiky.

stejnym zpiisobem jako Vyzva k podéni nabidek a Zadavaci dokumentace s pfesnym znénim
dotazu.

10.2  Priva Zadavatele
Zadavatel si dale vyhrazuje niZe uvedena prava a podminky:

a) Zadavatel poZaduje, aby mu uchazeg ohlésil do 14 dnt zmény, které nastaly po podani
Jjeho Nabidky a které se dotykaji tdaji uvedenych ve vypisu z obchodniho rejstitku (jing
evidence, v niz je uchazed zapsan),

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, nebo apravu podminek v Zadavaci dokumentaci a to
bud’ na zakladé 7adosti uchazegi 0 vyjasnéni Zadavaci dokumentace, nebo z vlastniho podnétu.
Zménu obsahu Zadavaci dokumentace zadavatel oznami viem oslovenym uchazedim ve
vefejné zakazce a rovnéz Ji zvefejni stejnym zplisobem jako Vyzvu k podani nabidek a
Zadavaci dokumentaci;

Smlouvy o dilo. O zrueni vybérového Fizeni je zadavatel povinen bezodkladng
informovat vsechny uchazece, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidky
d) Nevracet podané Nabidky;

e) Zadavatel vyluCuje moZnost variantnich Nabidek dle § 70 zakona &. 137/2006 Sb.;

f) Dodavatel se zavazuje umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu (tj. zejména
Zadavateli, Ministerstyy prace a socidlnich véci CR, Ministerstvu financi CR, Nejvysgimu
kontrolnimu dGfadu, Evropské komisi, Evropskému aéetnimu dvoru), znéhoz je zakizka
hrazena, provést kontrolu téchto dokladt, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich
archivaci (zakon ¢. 563/199] Sb., o G&etnictvi, a zikon &. 235/2004 Sb., o dani z pridané
hodnoty).

103 Zadavaci lhiita

Doba, po kterou je uchazed vazan svou Nabidkou ve smyslu ustanoveni § 43 odst. 1 zikona &.
137/2006 Sb., kongi dnem ukondeni plnéni zakdzky.

V Hradci Kralové 27. fijna 2011 -

4

Prilohy zaddvact dokumentqce:

Priloha ¢. I- Kryci list

Priloha ¢. 2 — Kalkulace nabidkové ceny

PFiloha ¢. 3 — Cestné prohidseni o splnéni kvalifikacnich Predpokladii podle § 53 odst. 1 zdkona ¢ 137/2006
Sb.,

Priloha & 4 Navrh Smlowvy o zajisténi zahranicni stdze.
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