ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
 
 
Název veřejné zakázky:
 
 
„Stěhování knihovního fondu“

 
 
 
Tato zadávací dokumentace (dále jen „zadávací dokumentace“) se vztahuje k výzvě k podání nabídek. Zakázka bude zadávána jako zakázka malého rozsahu dle ust. § 12 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách (dále jen „ZVZ“) a v souladu se Směrnicí Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu č. j. 2371/2009-14 ze dne 23. července 2009, ve znění pozdějších dodatků (dále jen „Směrnice“).
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1.       Specifikace druhu a předmětu veřejné zakázky
1.1.             Název zakázky: „Stěhování knihovního fondu“
1.2.             Druh zakázky: zakázka na služby
1.3.             Specifikace a rozsah požadovaného plnění:
1.3.1. Přestěhování knihovního fondu ze Stehelečevsi (3400 běžných metrů) a Senovážného náměstí 26, Praha 1 (600 běžných metrů)  do Lhoty u Dolních Břežan vč. přípravných a dokončovacích prací. Dodavatel požaduje, aby stěhování probíhalo „archivační“ metodou tj. na novém místě byla dodržena řada knih dle původního místa stěhování (podle signatur). Objem knih je celkem odhadován na 4000 běžných metrů knih.
-       Jako přípravné práce bude provedeno přizpůsobení výšky polic (regálů) pro stěhované knihy a mechanická očista knih vč. očištění hmotou PURUS.

-        Jako dokončovací práce bude ve skladu Lhota provedena chemická očista (vyplynování) knihovního fondu v jednotlivých místnostech plynovou směsí skládající se z protiplísňové a antibakteriální složky. Zadavatel dodá kontakt na společnost specializující se na chemickou očistu knihovních a muzejních sbírek. 

      Dále demontáž regálů a jejich odvoz dle instrukcí zadavatele vč. úklidu vyklízených prostor.
1.4.             Zadavatel uspořádá prohlídku místa plnění pro všechny dodavatele, kteří mají zájem na podání nabídky. Prohlídka místa plnění, 
1.4.1.  ze kterého se bude stěhovat –  Pivovarská 97, 273 42 Stehelčeves proběhne 23.11.2011 v 10 hod. a Senovážné náměstí 26, Praha 1 proběhne 23.11.2011 ve 14 hod.
1.4.2.   do kterého se bude stěhovat – Keltská 75, 252 41 Dolní Břežany - Lhota proběhne 24.11.2011 v 10 hod.
 
2.       Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 1.800.000,- Kč bez DPH (2.160.000,- Kč včetně DPH)
 
3.       Doba plnění veřejné zakázky 
Listopad – Prosinec 2011
 
4.       Lhůta pro podání nabídek 30.11.2011, do 12.00 hodin
 
5.       Zadávací lhůta 
Zadavatel stanovil délku zadávací lhůty na 30 dnů od konce lhůty pro podání nabídek.
 
6.       Místo plnění veřejné zakázky.
6.1. ze kterého se bude stěhovat - Senovážné náměstí 26, Praha 1 





          - Pivovarská 97, 273 42 Stehelčeves   
6.2. do kterého se bude stěhovat  -  Keltská 75, 252 41 Dolní Břežany - Lhota
7.    Zadavatel uspořádá prohlídku místa plnění pro všechny dodavatele, kteří mají zájem na podání nabídky - viz body 1.4.1.  a 1.4.2.

8.      Dodatečné informace
Dodavatel je oprávněn požadovat písemně po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost musí být písemná a musí být doručena osobě zastupující veřejného zadavatele v zadávacím řízení. Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti.
 
9.       Požadavky na prokázání splnění kvalifikace
Prokázání splnění kvalifikace dle níže stanovených požadavků je předpokladem posouzení a hodnocení nabídky uchazeče. Uchazeč, který nesplní kvalifikační předpoklady v požadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení.
 
Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže 
6.           
7.           
8.           
9.           
9.1.          splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 písm. a) až j) ZVZ;
9.2.          splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 písm. a) a b) ZVZ;
9.3.          splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle § 55 odst. 1 písm. a) ZVZ;
9.4. splnění technických kvalifikačních předpokladů podle § 56 odst. 2 písm  a)  VZ
 
 
Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek. Dodavatel předloží v nabídce kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, s výjimkou čestného prohlášení prokazujícího splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpisu z obchodního rejstříku. Tyto dva dokumenty musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii. Veřejný zadavatel upozorňuje, že je oprávněn požadovat před uzavřením smlouvy, po uchazeči, se kterým má být uzavřena smlouva, předložit originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.
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9.1.    Základní kvalifikační předpoklady
Dodavatel musí splnit základní kvalifikační předpoklady v rozsahu dle § 53 odst. 1 písm. a) až j) ZVZ. Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu musí být zřejmé, že dodavatel splňuje všechny základní kvalifikační předpoklady uvedené v § 53 odst. 1 písm. a) až j) ZVZ. Toto čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat za dodavatele nebo jeho jménem a nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Dodavatel může využít vzoru čestného prohlášení, který je přílohou č. 2 zadávací dokumentace. 
 
Základní kvalifikační předpoklady splní dodavatel, z jehož čestného prohlášení bude zřejmé, že:
 
 a) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;
 
 b) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;
 
 c) v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu (§ 49 zákona č 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů);
 
 d) vůči jeho majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující (zákon č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolventní zákon), ve znění pozdějších předpisů) nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;
 
 e) není v likvidaci;
 
 f) nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;
 
 g) nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;
 
 h) nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;
 
 i) nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) ZVZ požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby;
 
 j) není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.
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9.2.    Profesní kvalifikační předpoklady
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením dokladů stanovených v § 54 písm. a) a b) ZVZ, a to doložením:
 
-          dle § 54 písm. a) ZVZ - výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starším jak 90 kalendářních dnů; 
 
-          dle § 54 písm. b) ZVZ - dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky;
- uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu výpisem ze živnostenského rejstříku, ne starším 90 dnů;
 
9.3.             Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady
Zadavatel požaduje, aby uchazeč prokázal splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle ust. § 55 odst. 1 písm. a) ZVZ. 
 
Splnění ekonomických kvalifikačních předpokladů uchazeč prokáže:
 
-          dle § 55 odst. 1 písm. a) ZVZ - pojistnou smlouvou, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou uchazečem třetí osobě; 
- minimální rozsah požadovaný zadavatelem pro splnění tohoto kvalifikačního kritéria je limit pojistného plnění ve výši alespoň 2 mil. Kč; 
- uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu kopií pojistné smlouvy či certifikátu;
 
9.4.             Technické kvalifikační předpoklady
Zadavatel požaduje, aby uchazeč prokázal splnění technických kvalifikačních předpokladů podle ust. § 56 odst. 2 písm. a) ZVZ.
 
Splnění technických kvalifikačních předpokladů uchazeč prokáže následujícím způsobem:
 
-          dle § 56 odst. 2 písm. a) ZVZ - seznamem významných služeb poskytnutých uchazečem v posledních třech (3) letech s uvedením jejich předmětu a doby poskytnutí, přičemž zadavatel požaduje, aby uchazeč předložil seznam s alespoň dvěma obdobnými zakázkami v posledních třech letech v hodnotě min. 1 mil. Kč za každou uvedenou obdobnou zakázku, s uvedením doby plnění a kontaktu na subjekt, pro který byla služba provedena a to ve formě čestného prohlášení. 
 
10.   Požadavek na zpracování nabídkové ceny
Nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná za splnění celého předmětu veřejné zakázky, a to v členění:
 
a)      nabídková cena v Kč bez DPH
b)      DPH
c)       nabídková cena v Kč včetně DPH
 
Údaj o nabídkové ceně uchazeč uvede v krycím listu a současně tento údaj zapracuje do návrhu smlouvy s dodavatelem. 
 
Nabídková cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná. Při stanovení nabídkové ceny musí vzít uchazeč v úvahu veškeré náklady, jejichž vynaložení bude nezbytné ke splnění předmětu veřejné zakázky v jeho plném rozsahu a po celou dobu účinnosti smlouvy uzavřené se zadavatelem; cena musí zahrnovat i veškeré poplatky související s plněním předmětu veřejné zakázky. Nabídkovou cenu bude možno překročit pouze tehdy, pokud dojde ke zvýšení sazby DPH; v případě snížení sazby DPH se naopak cena odpovídajícím způsobem sníží.
 
Maximální možná nabídková cena připuštěná zadavatelem činí 1.800.000,- Kč (slovy: jeden milion osm set tisíc korun českých) bez DPH. Nabídka, která bude obsahovat nabídkovou cenu tuto částku převyšující, bude vyřazena a uchazeč vyloučen.
 
11.   Hodnotící kritéria a způsob hodnocení nabídek
Veřejná zakázka bude v souladu s  § 78 odst. 1 písm. b) ZVZ zadána na základě základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky. 
 
Zadavatel všechny nabídky posoudí a vyhodnotí podle následujících dílčích hodnotících kritérií:
	Název dílčího kritéria
	Váha dílčího kritéria

	Nabídková cena
	70 %

	Doba plnění zakázky
	30 %


 
11.          
11.1.         Nejnižší nabídková cena
Předmětem tohoto kritéria je posouzení ceny obsažené v hodnocené nabídce ve vztahu k nejnižší nabídnuté ceně, kterou uchazeč uvede v souladu s podmínkami kladenými na nabídkovou cenu.
 
Hodnocena bude výše nabídkové ceny bez DPH, zaokrouhlená na celé Kč. 
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11.2.         Doba plnění zakázky 
V rámci tohoto kritéria bude hodnocen počet pracovních dní potřebných k plnění veřejné zakázky. 
 
11.3.         Způsob hodnocení nabídek
Hodnotící komise provede hodnocení nabídek dle ekonomické výhodnosti podle dílčích kritérií hodnocení stanovených v zadávací dokumentaci. Hodnotící komise ohodnotí nabídky všech uchazečů, kteří nebyli vyřazeni ze zadávacího řízení, podle všech dílčích kritérií stanovených zadavatelem.
 
Hodnotící komise bude při hodnocení nabídek používat bodovou metodu a to v bodovací stupnici v rozsahu od 0 do 100 bodů. Jednotlivým dílčím kritériím bude přidělen příslušný počet bodů, který odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci daného kritéria. Nabídka, která příslušnému kritériu vyhoví nejlépe, obdrží nejvyšší počet bodů. Pokud více nabídek splní dílčí kritéria shodně, budou tyto nabídky ohodnoceny shodným počtem bodů.
 
Hodnocení dílčích kritérií bude probíhat podle následujícího postupu:
a)      Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria (nabídková cena), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikla násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce.
b)      Pro kritéria, která nelze vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí nižší bodové ohodnocení, a to takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.
Jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií provedená hodnotící komisí budou vynásobena příslušnou vahou daného kritéria. Veškeré výpočty budou prováděny s přesností na dvě desetinná místa. 
 
12.   Návrh smlouvy s dodavatelem 
Uchazeč je povinen ve své nabídce předložit návrh smlouvy s dodavatelem, který bude zcela odpovídat závaznému vzoru této smlouvy, tvořícímu přílohu č. 1 zadávací dokumentace. 
 
Návrh smlouvy předloží uchazeč ve dvou vyhotoveních, a to včetně příloh. Uchazeč je oprávněn doplnit do vzoru smlouvy pouze údaje, které jsou ve vzoru označeny žlutě. 
 
13.   Obchodní podmínky zadavatele
Veškeré obchodní podmínky stanovené zadavatelem pro plnění této veřejné zakázky jsou obsaženy v závazném vzoru smlouvy s dodavatelem, která tvoří přílohu č. 1 zadávací dokumentace.
 
14.   Zadávací lhůta
Veřejný zadavatel stanovil délku zadávací lhůty, zejména s ohledem na druh zadávacího řízení a předmět veřejné zakázky, na 30 dnů od konce lhůty pro podání nabídek. 
 
15.   Místo pro podání nabídky a doba, v níž lze podat nabídku
Uchazeč je povinen předložit svoji nabídku na plnění veřejné zakázky nejpozději do 29.11.2011, do 12,00 hodin na adresu Národní pedagogické muzeum a knihovna J. A. Komenského, Valdštejnská 20, 118 11 Praha 1. Nabídku může uchazeč doručit osobně do sídla zadavatele v pracovních dnech od 9,00 do 16,00 hodin, a to v řádně uzavřené obálce označené nápisem
	

	
	Veřejná zakázka 

„Stěhování knihovního fondu“
-

NEOTEVÍRAT

 
 


 
 
 
 
 
 
 
 
a na uzavření opatřené razítkem, případně podpisem uchazeče, je-li fyzickou osobou, či jeho statutárního zástupce, je-li právnickou osobou. Obálka musí být viditelně označena též adresou, na kterou je možné případně zaslat oznámení o podání nabídky po uplynutí lhůty pro podávání nabídek. 
 
Nabídku je možné zaslat i doporučenou zásilkou označenou výše uvedeným způsobem na adresu zadavatele. 
 
Nabídka musí být doručena nejpozději v poslední den lhůty pro podávání nabídek, tj. dne 29.11.2011, do 12,00 hodin. Za čas podání nabídky odpovídá uchazeč. 
 
16.   Termín a místo otevírání obálek s nabídkami
Obálky s nabídkami budou otevírány dne 30.11.2011 ve 13 hodin v sídle zadavatele, zasedací místnost zadavatele. Uchazeči, kteří se budou chtít otevírání obálek zúčastnit, se dostaví před 13.hod do recepce Národního pedagogického muzea a knihovny J. A. Komenského, Valdštejnská 20, 118 11 Praha 1. Zadavatel zajistí jejich doprovod do jednací místnosti.
 
 
17.       Jazyk zadávacího řízení a měna
Jazykem zadávacího řízení je český jazyk. Nabídky a další doklady požadované zákonem a zadavatelem se předkládají v českém jazyce.
 
Doklady, kterými zahraniční osoba prokazuje splnění kvalifikace, musí být předloženy v původním jazyce a též v úředně ověřeném překladu do českého nebo slovenského jazyka. Zjistí-li se rozdíl v obsahu, je rozhodující překlad v českém nebo slovenském jazyce.
 
Veškeré uváděné údaje musí být uvedeny v korunách českých (CZK), včetně dokladů prokazujících splnění kvalifikace. 
 
 
18.   Nabídka
16.          
17.          
18.          
18.1.         Obecné požadavky vztahující se k nabídkám
Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.
 
V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje o uchazeči v rozsahu:
-          v případě právnických osob obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, identifikační číslo a daňové identifikační číslo, bylo-li přiděleno, jméno a příjmení statutárního orgánu nebo jeho členů, případně jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem této právnické osoby;
-          v případě fyzických osob jméno, příjmení, případně obchodní firmu, rodné číslo nebo datum narození, místo podnikání, popřípadě místo trvalého pobytu, identifikační číslo a daňové identifikační číslo, bylo-li přiděleno.
 
18.2.         Náležitosti nabídky
Uchazeč je povinen použít níže uvedené pořadí pro řazení dokumentů v nabídce:
 
a)      Krycí list nabídky s uvedením identifikačních údajů uchazeče, nabídkové ceny v členění dle bodu 10. a počtem pracovních dnů potřebných k plnění veřejné zakázky viz bod. 11.2
b)     Prokázání základních kvalifikačních předpokladů
c)      Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů
d)     Prokázání ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů
e)     Prokázání technických kvalifikačních předpokladů
f)       Vyplněná a podepsaná smlouva odpovídající vzoru uvedeném v příloze č. 1 této zadávací dokumentace
 
Nabídka bude předložena v originále a jedné kopii. Nabídka bude zabezpečena proti vynětí jednotlivých listů tak, aby bylo zamezeno případné manipulaci s obsahem nabídky, vyjma dvou vyhotovení uchazečem podepsaném smlouvy. Všechny listy nabídky včetně příloh, vyjma dvou vyhotovení podepsané smlouvy, musí být řádně očíslovány nepřetržitou vzestupnou číselnou řadou.
 
Žádná z hodnot odpovídajících hodnotícím kritériím nesmí být ponechána nevyplněná, prázdná či s nulovou hodnotou. Toto ustanovení se týká i ceny a jejích jednotlivých složek.
 
Uchazeč je vázán svou nabídkou po celou dobu zadávací lhůty uvedené v této zadávací dokumentaci.
 
19.   Další podmínky a práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje níže uvedená práva vztahující se k průběhu celého zadávacího řízení a stanoví následující výhrady:
a) právo podanou nabídku uchazeči nevracet;
b) uchazeči nemají nárok na jakékoliv náhrady nákladů spojených s jejich účastí v zadávacím řízení, včetně přípravy a podání nabídky a dalších žádostí, návrhů apod. Zadavatel ani nebude v souvislosti se zadávacím řízením poskytovat žádné soutěžní ceny ani jiné platby uchazečům spojené s jejich účastí v zadávacím řízení;
c) tato zadávací dokumentace je zpřístupněna uchazečům s výhradou, že bude použita pouze v souvislosti s přípravou, předložením, posouzením a hodnocením nabídek;
d) zadavatel nepřipouští podání nabídky na dílčí plněné veřejné zakázky;
e) zadavatel nepřipouští varianty nabídek - jestliže uchazeč předloží více variant nabídky, bude to mít za následek vyloučení nabídky z účasti v zadávacím řízení.
f) český jazyk bude oficiálním jazykem pro veškerou komunikaci mezi uchazečem a zadavatelem týkající se záležitostí souvisejících s tímto zadávacím řízením;
g) zadavatel má právo zrušit zadávací řízení;
h) zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadávací dokumentaci, a to buď na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace k zadávacím podmínkám, nebo z vlastního podnětu;
i) uchazeč je dle ZVZ č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, osobou povinnou spolupůsobit při finanční kontrole.
 
 
Přílohy zadávací dokumentace
 
Příloha č. 1 – závazný vzor Smlouvy o provedení stěhování
Příloha č. 2 – vzor čestného prohlášení
Příloha č. 3 – vzor krycího listu nabídky
 
 
