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1. Uvod

Metodika ukoncovani projektti je urCena pro piijemce individualnich projektii, globalnich
grantl a technické pomoci a dale slouzi jako metodicka podpora pro fidici organ.

Cile této metodiky jsou nésledujici:

- poskytnout pfijemeciim co nejjednodussi navod, jak postupovat pfi ukonceni projektu;
zamezit zbytecnému propadnuti prostiedkt kapitoly 333 SR (MSMT)

- predejit podobnym komplikacim pfi uzavieni OP VK, k jakym doSlo v pfedchozim
programovém obdobi.

Schvéleny text tohoto dokumentu bude dale rozpracovavan a jeho ¢ast urcend piijemcim
zvefejnéna. Cast urcena fidicimu organu bude zapracovana do piirucek a manualt sekce IV.

2. Casovy ramec ukoncovani projekti

Casovy ramec pro ukon¢ovani projektl je dan obecné rozhodnym datem pro uznani vydaji
Vv operacnich programech ze strany EK.

Zpusobilym vydajem 7 casového hlediska je vydaj, ktery je uskutecnén nejpozdéji do dne
31.12. 2015.

Toto datum plati pro vydaje ve vSech typech projekti OP VK — v globalnich grantech, IPo,
IPn a v projektech technické pomoci.

V projektech, kde je prijemcem nebo partnerem organiza¢ni slozka statu nebo jeji
ptispévkova organizace, musi vzit tato organizace v uvahu pokyn CNB pro platebni styk na
konci roku 2015 tak, aby mohly byt veskeré uhrady do konce roku 2015 skute¢né provedeny.

Finan¢ni vypofadani provadi piijemce vici poskytovateli vzdy za celou dobu realizace
: 1
projektu.

3. Ukon¢eni projektu z hlediska technického zajisténi

Ptijemci jsou povinni zajistit ukonceni projektu z technického hlediska, tj. pfipravit a oSetfit
veskerou dokumentaci spojenou s plnénim projektu k archivaci a veskery hmotny majetek
potizeny z jeho prostedkil oznacit tak, aby byl po zdvaznou dobu snadno identifikovatelny.

Ptijemci OP VK je doporuceno:

1. provést kontrolu chronologického vedeni dokumentii, které zaru¢i po celou dobu
archivace jejich vypovidaci schopnost;

2. nelze-li z divodu zékonnych postupt zaradit do dokumentace originaly dokumenti
(napt. mzdové vykazy), je tieba pfiloZit k dokumentaci pisemné sdé€leni, kde lze tyto
dokumenty dohledat a ovéfit (,,acetni stopa®);

! Podle §2, odst. 5 vyhlagky 52/2008 Sb. jsou jedinou vyjimkou dotace zOP VK poskytnuté
Regionalnim radam regionti soudrznosti. Tyto dotace se vypotadaji na tiskopise uvedeném v ptiloze
¢.13 vyhlasky 52/2008 Sb. vzdy k 31.12. kazdého roku, kdy je dotace Cerpana, a to v terminu do 15.2.
nasledujiciho rozpoé¢tového roku. Dotace z OP VK témto subjektiim se nepiedpokladaji a jsou mozné
pouze teoreticky.
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10.

11.

provést kontrolu oddélené tcetni evidence pfijmt a vydaji projektu a jejiho souladu
S proplacenymi zadostmi o platbu a soupiskami ucetnich dokladii a vykazanymi
piijmy; Archivovat vypis z oddélené ucetni evidence.

provést pied ukonfenim projektu inventarizaci hmotného majetku pofizeného
z prosttedkit projektu a pfifadit soupis majetku k archivované dokumentaci, pii
dodrzeni nasledujicich pokyni:

e pfijemce zpracuje inventarni seznam ve formatu, ktery uziva standardné pro
inventarizaci majetku; v zahlavi v pravém hornim rohu zpracovaného seznamu
bude uvedeno registracni ¢islo projektu a jeho zkraceny nazev

e poriizeny, evidovany majetek musi byt oznacen registraCnim ¢islem projektu a jeho
zkracenym nazvem, aby mohl byt v pfipad¢ kontroly identifikovan, v seznamu
bude uvedeno jeho umisténi v ramci piislusné organizace (piijemce / partner)

e Vv pfipadé, ze byl pofizeny majetek délen mezi n€kolik partnerti, ptip. bude predan
partnerim do uZzivani po skonceni projektu, musi byt v inventdrnim seznamu tyto
skute¢nosti pisemné doloZeny, véetné pouceni nabyvatele o zavazné dobé drzeni
majetku a jeho identifikaci, v€etné povinnosti nahlasit poskytovateli zmény ve
stavu majetku (napft. zniceni, odcizeni) a zmény jeho umisténi;

e piijemce oznaci karty majetku povinnou dobou drzeni majetku, aby nedoslo k jeho
vyrazeni ¢i prodeji.

piipravit k archivaci veskeré materialy a dokumenty, které byly v ramci publicity a

propagace projektu vytvoteny (napi. letdky, publikace, CD a dal$i pfedméty);

ovérit, zda byly pisemné ozndmeny v pribéznych monitorovacich zpravach vsechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li Kk opomenuti, je tfeba uvést tyto skute¢nosti
V monitorovaci zpravé pied ukoncenim projektu. Zejména oznameni nepodstatné
zmény kratSiho terminu ukonceni projektu.

v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatieni uloZzena opravnénymi subjekty
na zédkladé provedenych kontrol a doporuceni provedenych auditi ovéfit uplnost
dokumentti vztahujicich se k plnéni opatfeni (zdznamy/zapisy) a piifadit je
k archivované dokumentaci;

prifadit k archivované dokumentaci korespondenci se vSemi subjekty, kterd je pro
pfipadnou kontrolu ukonc¢eného projektu podstatnd;

zajistit archivaci dokumentace a materiali, které dokladaji plnéni projektu;

viditeln¢€ oznacit archivované spisy (dokumenty) povinnou dobou archivace — min. do
roku 2025, ovéfit, zda originaly dokumentli zalozené mimo archivovany projekt (viz
bod 2.) jsou taktéz oznaceny touto archivaéni lhtitou, pfipadné lhitou delsi.

personalné zajistit udrzitelnost projektu, zejména podadvani monitorovacich zprav o
udrzitelnosti.

Je-li projekt realizovan jako partnersky, mél by o vySe uvedenych doporucenich piijemce
informovat partnera, ptipadn¢ se ujistit o realizaci jim vybranych doporuceni.

Ptijemce nejpozdéji do ptedloZeni zavérecné monitorovaci zpravy zajisti:

1.

spravné nakladani s osobnimi Udaji, pokud se stanou predmétem archivovanych

dokumentti, dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaji a o zméné
nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,
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2. ovéteni splnéni oznamovaci povinnosti viaci Utadu pro ochranu osobnich udajt, je li
pro projekt relevantni. Oznamovaci povinnost upfesiiuje Pfirucka pro pfijemce
finan¢ni podpory z OP VK,

3. origindly dokladid uréené k archivaci. Vycet zdkladnich materiald urcenych pro
archivaci je uveden v Pfirucce pro pfijemce finan¢ni podpory z OP VK,

4. provedeni auditu projektu, je-li tato povinnost ulozena,

5. vyuactovani zaloh dodavateli (vyjimku pro vyuctovani energii feSi Ptirucka pro
ptijemce finanéni podpory z OP VK),

6. vypocet skutecné vySe nepiimych nékladi projektu vzhledem k naroku dle posledni
soupisky vydaji a jejich zahrnuti do zévérec¢né zadosti o platbu,

7. vypotadani prostfedkt ptevedenych do pokladny tak, aby mohla byt pfipadna vratka
prostiedkii provedena z projektového uctu,

8. uchovani uzivatelského jména a hesla pro vstup do Benefit 7 (pro moznost poddvani
zprav o udrzitelnosti prosttednictvim Benefit 7),

9. po dobu udrzitelnosti projektu, vhodnym zplsobem, zachovani vystupi projektu, dle
typu vystupu,

4. UkKkonceni projektu z hlediska financovani

4.1. Obecnd cast — plati pro vSechny typy pFijemcu
Ptijemce po skonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu predklada poskytovateli:

e zavéreCnou monitorovaci zpravu, jejiz formulaf je uveden na webovych strankach
MSMT:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-1

e zavéreCnou zadost o platbu a s ni soucasné podklady ke zptisobilym vydajim za
posledni monitorovaci obdobi, dosud nedoloZzenym vydajim za ptredchozi
monitorovaci obdobi, piip. dal§im zpUsobilym vydajim, které muze v souladu
S jemu stanovenymi podminkami uplatnit, pfipadné podklady k piijmim projektu
(zejm. Groktim) pokud nebyly doloZzeny v pfedchozich zadostech o platbu, a to
prostiednictvim aplikace Benefit7,

e vsouladu svyhlaskou 52/2008 Sb. po ukonéeni projektu vyplnény formulaf
finanéniho vypotadani s poskytovatelem. Tento formulat predklada poskytovateli
souhrnné za viechny dotace obdrzené od MSMT v terminu stanoveném
ptisluinym pokynem MSMT pro vypotadani prostiedki se statnim rozpoétem,

e vsouladu srozhodnutim o poskytnuti dotace, piip. jinym pravnim aktem nebo
pokynem souhrnnou informaci o realizaci projektu.

Pti sestavovani téchto podkladi postupuje piijemce v souladu se stanovenymi podminkami
V rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfip. jiném pravnim aktu nebo pokynu, jehoz nedilnou
soucasti je zpravidla Pfirucka pro pifijemce finan¢ni podpory z OP VK (v této souvislosti jsou
dilezité zejména podminky tykajici se zohlednéni pfijml projektu, zpisobilych vydaji na
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konci projektu apod.)

Déle se ptijemce fidi také pokyny k pouziti dotaci a jejich financnimu vypotradani
vydavanymi MSMT.

Na zaklad¢ vyrozuméni od poskytovatele o schvaleni zpusobilych vydaji stanovi ptijemce
rozdil mezi piijatymi prostiedky a schvalenymi zpusobilymi vydaji projektu ze vSech zadosti
o platbu véetné zavérecné — tj. stanovi pripadnou vysi doplatku dotace ze strany poskytovatele
(maximalné do schvalené vyse zpusobilych vydaji), ptipadné vysi vratky.

r

Terminy piedkladani zavéreéné monitorovaci zpravy a zdvérecné Zdadosti o platbu jsou
stanoveny V rozhodnuti o poskytnuti dotace, piip. jiném pravnim aktu upravujicim
povinnosti piijemce. Neni-li stanoveno jinak, piedklidd piijemce tyto podklady do dvou
mésici od data ukonceni projektu uvedeného v rozhodnuti/smlouvé.

Zavérefna monitorovaci zprava

Zavéreénou monitorovaci zpravu piredlozi piijemce nejpozdéji do 2 mésici po ukonceni
realizace projektu, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno jinak.

U projekta se schvalenou podporou ve vysi 3 mil. a vice (popf. nad limit stanoveny v pravnim
aktu ¢i dle verze Pfirucky pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK), pfijemce piedklada
spole¢n¢ se zavéreCnou monitorovaci zpravou auditorskou zpravu.

V zavérecné monitorovaci zpravé museji byt poskytovateli oznameny vSechny nepodstatné
zmény, provedené v poslednim monitorovacim obdobi (zejména zmény tykajici se zmény
terminu ukonceni projektu, zmény sidla pfijemce, zmény auditora).

Nejpozdéji v zavérecné monitorovaci zpravé bude doloZeno soukromé financovani projektu,
bylo-li stanoveno v pravnim aktu.

Nejpozdéji se zavéreénou monitorovaci zpravou piijemce pieda poskytovateli vystupy
projektu (produkty vytvofené v ramci realizace projektu) v elektronické podobé a zajisti pro
poskytovatele neomezenou nevyhradni licenci k pouziti téchto produkti.(s vyjimkou produktt
vytvofenych v reZimu vetfejné podpory €i podpory de minimis, u nichz neni nutné licenci
zajisStovat).

Nejsou-li v terminu ptfedlozeni monitorovaci zpravy ukonceny vSechny provadéné kontroly
projektu, mize poskytovatel zastavit administraci pfedlozené monitorovaci zpravy do doby
ukonCeni provadénych kontrol. Vysledky kontrol muze poskytovatel zohlednit pti
administraci zavérecné monitorovaci zpravy, resp. Zadosti o platbu. O pozastaveni
administrace je piijemce informovan projektovym manaZerem poskytovatele.
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Zavérefna zadost o platbu

Zavérecnou zadost o platbu poda ptijemce v pripadé, ze:
vyuZil vSechny poskytnuté zalohy a dale financoval projekt z vlastnich prostfedki,
vyuzil vS§echny poskytnuté zalohy,
vyuzil jen ¢ast poskytnutych zaloh.
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Prijemce do Zavérecné Zadosti o platbu zahrne vSechny vydaje prokazované v zavérecné
monitorovaci zpraveé. VySe prostiedkli pozadovanych v Zavérecné zadosti o platbu bude
zohlednéna v ,,Pfehledu proplacenych vydaja projektu® (pfiloha ¢. 4 tohoto materialu) viz
nize Souhrnné informace o realizaci projektu. Pred predlozenim zavéreéné Zadosti o platbu
prostiednictvim Benefit 7, je ptijemci doporueno provést kontrolu viech proplacenych ZoP
a jejich souladu s proplacenymi vydaji a poskytnutymi zalohami. Zpusobile vydaje projektu
nezahrnuté nejpozdgji do zavére¢né ZoP nemohou byt ze strany RO proplaceny.

V zavérecné zadosti o platbu museji byt vyporadany zalohy mezi dodavatelem a piijemcem
(vyjimku pro vyactovani energii fesi Prirucka pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK).

U projektt aplikujicich nep¥imé naklady, je pfed zpracovanim zavéreéné ZoP pifjemci
doporuceno provést kontrolu limitu skuteéného Cerpani kapitoly rozpoctu ,,sluzby*. Zjisti-li
ptfijemce piekroceni hranice 60% celkového-skutecného rozpoctu, zohledni tuto skute¢nost
Vv zavéretné ZoP tak, aby nedoslo k Serpani prostiedkt nad limit kapitoly.

Finanéni vyporadani
Nedilnou soucasti uzavieni projektu je také financ¢ni vypotadani vztahd s poskytovatelem,
které se fidi vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zésady a terminy finan¢niho

vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, stdtnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem
(dale jen ,,vyhlaska 52/2008 Sb.*).

Formulare finan¢niho vypotadani jsou ptilohou vyhlasky 52/2008 Sb..
Souhrnni informace o realizaci projektu

Ptijemce predklada Souhrnnou informaci o realizaci projektu jako zvlastni ptilohu zavéreéné
monitorovaci zpravy.

Predklada-li ptfijemce zaveérecnou monitorovaci zpravu v listinné formé, piipoji k Souhrnné
informaci o realizaci projektu ptijemce ,,Pfehled proplacenych vydaji projektu® (pfiloha €. 4),
ktery je ptilohou tohoto metodického dopisu.

Ptijemce pii ukonCovani projektu provede chronologicky:
1. vypocet skutecné vySe nepiimych nakladi a vyporadani prostiredki pokladny viz
vyse body 6., 7.

2. refundaci veSkerych uznatelnych vydaji projektu provedenych z vlastnich
prostiedkti az do vyse poskytnutych zaloh.

3. podani zavéreéné monitorovaci zpravy a zavéreéné ZoP;

Ptijemce vypolte rozdil mezi prostiedky pfijatymi z predfinancovani a schvalenymi
zpisobilymi vydaji projektu ze vSech Zadosti o platbu vcetné zavérecné — tj. vypocte
piipadnou vysi doplatku dotace ze strany poskytovatele, ptipadné vysi vratky, viz ,,Piehled
proplacenych vydaju projektu* (ptiloha €. 4);

4. vy¢ka proplaceni zavérecné ZoP, pripadné provede vratku dotace;

Ptipadnou vratku prostiedki (€i casti prostifedkil) provede prijemce na vyzvani
poskytovatele ve stanoveném terminu, nejpozdéji vSak do 30 dni od odsouhlaseni jeji vyse
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poskytovatelem (Ptirucka pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK- verze 4: kap. 5.12.1).
Ptijemce o provedené vratce informuje poskytovatele zaslanim informace (avizem) obsahujici
registracni Cislo projektu, ndzev projektu, identifikaci piijemce, vysi vratky a jeji roz¢lenéni
na investice a neinvestice, piipadné prostiedky na mzdy, resp. ostatni osobni naklady, byla-li
podpora v tomto ¢lenéni poskytnuta. Bankovni ucet, na ktery bude provedena vratka sdéli
poskytovatel, neni-li uveden v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Neni-li zavéreéna monitorovaci zpriva a ZoP odsouhlasena poskytovatelem do 31.10.
aktualniho roku, vyzve poskytovatel pfijemce k provedeni vratky nevyuzitych prostiedki.
Vratka bude provedena az do vyse prostfedki zaslanych v aktudlnim roce, maximalni vyse je
limitovana celkovou vysi nevyuzitych prostfedk. Nevyuzit¢ prosttedky ziskané od
poskytovatele v ptedchozich letech (prostiedky rezervniho fondu) piijemce vrati po
odsouhlaseni zavérecné monitorovaci zpravy poskytovatelem. Pii vypoctu vyse nevyuzitych
prostfedkti v jednotlivych letech bude zohlednéno ¢lenéni dotace na investi¢ni a neinvesti¢ni
prostfedky.

Kazdd vratka prostfedki musi byt oznacena variabilnim symbolem, ktery je tvofen
poslednimi deseti ¢islicemi registra¢niho ¢isla projektu.

V ptipadég, ze ptijemci vznikaji Groky ze zaslané zalohové platby, které jiz nemuze zapojit do
financovani projektu (odecist od Zadosti o platbu), zale tyto prostfedky rovnéz na Gcet
poskytovatele (v pfipadé, kdy je poskytovatelem MSMT 19-821001/0710).

o. zruSeni bankovniho uctu projektu;
Bankovni tcet projektu smi prijemce (partner) zrusit nejdfive v okamzZiku, kdy je

provedeno finanéni vyporadani (jsou provedeny vSechny platby vztahujici se k projektu v¢.
proplaceni zavérecné ZoP, resp. provedeny vratky prostiedki).

Uroky generované na projektovém uétu od data podani zavéreéné monitorovaci zpravy
(resp. ptedchoziho vypisu z Gctu) nejsou predmétem vypotadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.,
piijemce tyto Uroky povazuje za vlastni prostfedky organizace.

Ma-li pfijemce uzavienu jednu ¢i vice smluv o partnerstvi, nesmi opomenout povinnosti
stanovené smlouvou o partnerstvi a spjaté s plnénim vici partnerovi z projektového uctu.

6. finan¢ni vyporadani dle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb.

Finan¢ni vypotadani podle vyhlaSky 52/2008 Sb. mlze chronologicky pfedchazet zruseni
bankovniho uctu projektu.

a. Specificka cast — podle typii piijemcii
i. P¥imo Fizend organizace ziizend MSMT

y wvr

4.2.1.1 Finanéni fizeni projektu ke konci jednotlivych rozpoctovych obdobi
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Ostatni piimo Fizend organizace MSMT jesté pied ukonéenim realizace projektu a jeho
financénim vypordddanim vyhodnoti Cerpdni prostiedkii urcenych na financovani projektu a
na vydajovy ucet poskytovatele vrati prostiedky, které jii do konce realizace projektu
nevyuzije! Takto vraci pouze prostiedky poskytnuté ve stejném roce, nikoliv prostiedky 7 let
piedchozich. Prostiedky vraci na stejny ucet, na kterém mu byl vystaven poskytovatelem
limit (1j. na ucet uvedeny v informaci o nastaveni rozpoctového limitu). Poskytovateli bude
zaslano avizo, na zdkladé kterého bude poskytovatelem vystavena zdapornd limitka.

Nejpozdéji k 31.10. kazdého roku vyhodnoti pfimo fizena organizace, zda prostiedky, které
ma k dispozici na dany projekt, vyuzije do konce jeho realizace. Dojde-li k zavéru, ze Cast
prostiedkli ve svém rozpoctu nevyuzije ani v daném roce ani v letech nasledujicich, vrati
prebyte¢nou c¢astku poskytovateli. V takovém piipadé¢ pak do 15. 11. zasle poskytovateli
prostiedkll avizo o vracené Castce a nejpozdéji do 10.12. prostiedky prevede na ucet, na
kterém byl limit nastaven. Timto zpiisobem nevraci prostfedky poskytnuté v predchozich
letech.

V piipad¢, kdy je piimo fizena organizace partnerem, vyhodnoti v pribéhu roku pied 31.10.
cerpani prostedki a tu ¢ast, kterd nebude vyc€erpana, vraci zpét poskytovateli. Tyka se pouze
prostfedkli poskytnutych ve stejném roce, nikoliv prostiedki z let ptedchozich.

V ptipadég, kdy je piimo fizené organizace piijemcem, postupuje na konci projektu pfi vraceni
prostiedkti podle pokynt poskytovatele.

4.2.1.2 Financni vypoiddani podle vyhlasky 52/2008 Sb.

Piimo fizena organizace MSMT se ¥idi Metodickym pokynem k finanénimu vyporadani
vztaht se statnim rozpoc¢tem platnym pro ptislusny rok.

Metodické pokyny uréené pfimo fizenym organizacim MSMT jsou zvefejnény zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny-2

Ukoncenim projektu se rozumi okamzik uplynuti lhity pro podéni ndmitek po obdrzeni
schvalené zavére¢né zadosti o platbu piijemcem, rozhodnuti o namitkach ve Il. instanci nebo
okamzik obdrzeni doplatku. Viz ptiloha ¢. 3

ii. Obce, dobrovolné svazky obci, kraje (a jejich piispévkové organizace a Skolské
pravnické osoby); nevztahuje se na grantové projekty, kde je poskytovatelem
kraj

1. Financni iizeni pied ukoncenim projektu

Soucasné s predloZzenim zaveérecné monitorovaci zpravy, piip. se zavérecnou zadosti o platbu
a prilohami, zasila piijemce poskytovateli informaci o nevyuzitych prostiedcich. Nasledné
poskytovatel informuje piijemce o zplisobu a terminech vraceni nevyuzitych prostredka.

V piipadé globdlnich grantit porovnd kraj v poslednich dvou letech realizace k 30.10. plin
budoucich vydaji s aktudalnim ziistatkem prostiedkii. Dojde-li K zdvéru, Ze Cast prostiedki
ve svém rozpoctu nevyuZije ani v daném roce ani v letech ndsledujicich, vrati piebytecnou
Cdastku poskytovateli. V takovém piipadé pak do 15.11. zasle poskytovateli prostiedkii avizo
0 vracené castce a prostiedky nejpozdéji do 10.12. prevede. Takto vraci pouze prostiedky
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poskytnuté ve stejném roce, nikoliv prostiedky 7 let piedchozich (tyto vraci aZ p¥i finanénim
vyporddani podle shora uvedeného pokynu). Prostiedky vraci na stejny ucet, ze kterého mu
byly poskytovatelem odeslany (tj. na ucet uvedeny v avizu).

Postup pro ptevod prostredkl podle typu piijemce:
e kraj (plati mj. také pro tzv. globalni granty) vraci prosttedky pfimo poskytovateli;

e obec vraci prostiedky poskytovateli prostiednictvim uctu kraje (tento ucet je
uveden v rozhodnuti o poskytnuti dotace);

e piispévkova organizace USC vraci prostiedky poskytovateli prostiednictvim tétu
svého ztizovatele, ktery je uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti dotace;

V piipad€, ze piijemci naopak vznikne narok na doplatek (schvéalené zpisobilé vydaje
ptesahnou celkovou castku dosud obdrzenou od poskytovatele), ovéti poskytovatel
zpusobilost vydaji a ptipadny doplatek zasle pifijemci. Termin a zpasob platby je uveden
V pravnim aktu.

2. Financni vypoiadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.
Uzemni samospravné celky se pii finannim vyporadani fidi pokyny zvefejnénymi na
webovych strankach MSMT; k dispozici jsou zpravidla zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny

Ukon€enim projektu nebo globalniho grantu pro ucely predloZeni formulaiti finan¢niho
vypotadani se rozumi bud’ okamzik, kdy piijemci po obdrzeni vyrozuméni o schvaleni
zavérené zadosti 0 platbu od poskytovatele uplyne lhita pro podani namitek (pokud mu
nevznikne narok na doplatek), nebo okamzik pfijeti posledni platby (pokud pfijemci vznikne
na zéklad¢ schvaleni zavérecné zadosti o platbu narok na doplatek). Viz ptiloha €.3. Formulaf
finanéniho vyporadani piedklada piijemce poskytovateli souhrnné za vSechny dotace
obdrzené od MSMT v terminech stanovenych vyhlaskou 52/2008 Sb.

iii. Vysoké Skoly, neziskové organizace, Skolské pravnické osoby (mimo osoby
uvedené v kapitole 4.2.2.), veiejné vyzkumné instituce a podnikatelské
subjekty

4.2.3.1.  Finanéni Fizeni pied ukoncenim projektu

Soucasné s predloZzenim zaveéreéné monitorovaci zpravy, ptip. se zavére¢nou zadosti o platbu
a prilohami, zasild piijemce poskytovateli informaci o nevyuzitych prostfedcich. Nasledné
poskytovatel informuje piijemce o zplisobu a terminech vraceni nevyuzitych prostredka.

V ptipad€, Ze pfijemci naopak vznikne néarok na doplatek (schvélené zplsobilé vydaje
presahnou celkovou castku dosud obdrzenou od poskytovatele), ovéfi poskytovatel
zpusobilost vydaju a ptipadny doplatek zasle piijemci. Termin a zpusob platby je uveden
V pravnim aktu.

4.2.3.2.  Finanéni vyporddani podle vyhlasky 52/2008 Sb.
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Pfijemci se pfi finanénim vypofadani fidi pokyny zvefejnénymi na webovych strankach
MSMT; k dispozici jsou zpravidla zde:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/dokumenty-pro-zadatele-a-prijemce

Ukoncenim projektu se rozumi okamzik uplynuti lhity pro podani namitek po obdrzeni
schvalené zavérecné zadosti o platbu piijemcem, rozhodnuti o ndmitkach ve II. instanci nebo
okamzik obdrzeni doplatku. Viz pfiloha ¢. 3

Viz ptiloha ¢. 3. Formulaf finan¢niho vyporadani predklada piijemce poskytovateli souhrnné
za vSechny dotace obdrzené od MSMT do terminu uvedeného v pokynech k finanénimu
vypotadani se statnim rozpoctem.

iv. OSS vietné MSMT (vztahuje se zejména na individudlni projekty ndrodni a
technickou pomoc vidictho organu)

Piijemce — MSMT ukonéuje projekt v souladu sterminy stanovenymi v pravnim aktu
(zpravidla ,,Opatfeni®) obvykle do 2 mésicti od data ukonceni realizace projektu.

V piipadg, Ze se na projektu podili néktera z ostatnich piimo Fizenych organizaci MSMT (jako
partner), zajisti pfijemce, aby tato organizace vcas vratila poskytnuté prostredky, které
nevyuzije do ukonceni projektu. Pro pfijemce to znamend sledovat Cerpani prostredkil
partnera a zajistit, aby partner provedl vyhodnoceni ¢erpani podle kapitoly 4.2.1.1.

Dale piijemce, at’ jiz s partnerem nebo bez partnera, ptipravi pro fidici organ podklady pro

upravu rozpoctu (Gpravu rozpoctu lze provést pouze u prostredki aktualniho roku) podle
ptilohy ¢. 1.
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Nazev dokumentu: Metodika uzavirani projekttit OP VK

Pfijemce:
Kapitola':

Castl.

Priloha 1: Podklad pro uzavreni projektit OSS

Piehled vydaji projektu, jehoz pfijemcem je organizacni slozka statu a podklad pro rozpoctové opatreni
Vydaje projektu

v K¢ na

dvé desetinna mista

Registracni ¢islo

Celkowy rozpocet

Poskytnuto vroce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce (x.

Celkové zpUsobilé|

Prostiedky k

projektu/Nazev Subjekt projektu (1. rok) (2. rok) (3. rok) (4. rok) rok) vdaje ;gwalene wraceni/preuctovani
1 2 3 4 5 6 7 8=2+3+4+5+6-7

Pfijemce - EU 0,00
Pfijemce - SR 0,00
Partner 1 - EU 0,00

Projekt 1 Partner 1 - SR 0,00
Partner 2 - EU 0,00
Partner 2 - SR 0,00
Projekt celkem - EU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projekt celkem - SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pfijemce - EU 0,00
Prijlemce - SR 0,00
Partner 1 - EU 0,00

. Partner 1 - SR 0,00

Projekt 2 Partner 2 - EU 0,00
Partner 2 - SR 0,00
Projekt celkem - EU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projekt celkem - SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Cast 1. Podklad pro rozpoctové opatreni

za Prijemce poloZzka xxxx poloZka xxxx poloZka XXXXx

rozpocet upraveny rozpocet cerpani nedocerpano upraveny rozpocet [Eerpani nedocerpano upraveny rozpocet cerpani nedocerpano

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

za Prijemce poloZka Xxxx poloZzka xxxx poloZka xxxx

naroky z nesp. wd. [upraveny rozpocet cerpani nedocerpano upraveny rozpoc€et [Eerpani nedocerpano upraveny rozpocet cerpani nedocerpano

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

Cast I.

Vys vétlivky:

rozumi se spravce kapitoly statniho rozpoctu, ktery je ve vztahu k pfispévkové organizaci jejim zfizovatelem
sloupec 1 - uvadi se celkovy rozpodet stanoveny ve vydaném dokumentu (obwkle Opatfeni VR IV) vrozdéleni na pFijemce a jednotlivé partnery

sloupce 2 az6 - u Pfijemce i Partnera se uvadi wSe wdaja (tj. celoro¢ni €erpani na souvisejicich rozpoctovych ¢lancich projektu jak z prostfedki rozpoctu, tak i znarokl z nespotfebovanych vydaju)

sloupec 7 - zpusobilé vydaje za Prijemce/Partnera (za posledni monitorovaci obdobi se uvadi pfedpoklad)
sloupec 8 - u Prijemce informace o vydajich zukazatele OP VK, které nejsou zpUsobilé; u Partnerd vySe prostfedkl k vraceni poskytovateli
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Priloha 2: Kontrola financnich udajii projektu po jeho ukonceni

Projekt reg. ¢.: €Z2.1.07/

Monit7+ EIS JASU CS
Zddosti o platbu - skutecnost predfinancovdni platebni poukazy souvisejici s projektem:
pofr. ¢. |Castka SR Castka EU pof. ¢. evid. ¢. PP |rok Uhrady PP |Castka SR Castka EU

1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10

[ cetkern celkem [ /A va_ [

vratky a odvody: vratky a odvody:

pof. . |Castka SR pozndmka Castka EU pozndmka pof. . |Castka SR pozndmka Castka EU pozndmka

1 1
2 2
3 3
4 4

do pozndmky se uvede divod vraceni prostfredkd (NES, PRK, vraceni nespravné odeslanych prostfedkd atd.), déle se uvede, zda byly prostfedky vraceny na
depozitni ucet, v ramci finan¢niho vyporadani, na vydajovy Ucet; zda sniZily cerpani vydaju ¢i propadly
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Priloha 3: Schéma — okamzik ukonceni projektu

schvaleni
zavérecné
ZoP
A4
oznameni
prijemci
A 4
podani
namitky?
NE
Je narok na ANO prezkoumani
doplatek? 0 46/25
wao
v
ukonceni ukonceni oznameni
projektu ke projektu ke prijemci
dni uplynuti dni
lhGty pro provedeni
podani doplatku l
ndmitky
podani Il.
namitky?
v T e
ANO
Je narok na prezkoumani
doplatek? 041
NE/\QS
» y
ukonceni ukonceni oznameni
projektu ke projektu ke prijemci
dni uplynuti dni
lhity pro provedeni
podani doplatku A4
namitky Je narok na
doplatek?

ukonceni
projektu ke dni
rozhodnuti o
namitkach

ukonceni

projektu ke
dni
provedeni
doplatku
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Priloha ¢. 4
Prehled proplacenych vydaji projektu v K¢

Registracni ¢islo projektu

Nazev projektu

Cislo prioritni osy

Celkova vyse schvalené finanéni podpory

Castka ESF

wrw

K¥izové financovani

Cislo pravniho aktu
(Rozhodnuti/Smlouvy/Opatieni)

1. platba ZoP& 1 |ZoP& 2 |ZoP&.3 |ZoP& 4 |ZoP&.5 ¥ |zavéreénd ZoP® celkem

pozadované vydaje ! 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
z toho KF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

investice mimo KF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pFijmy 2 X 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pFijata platba ¥ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X 0,00
neproplacené zplisobilé vydaje - zadrzné 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X 0,00
zpusobilé vydaje X 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
nezpusobilé vydaje © X 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zbyva k proplaceni © 0,00

aéetni systém”
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odvod vymahany mimo kraceni ZoP ®

0,00

Y zplsobilé vydaje prokazované v monitorovacim obdobi dle ZoP (v¢. neuznanych vydaj); z toho k¥iZzové financovani
2 prokdazané pfijmy v monitorovacim obdobi o néz byly v Zadosti o platbu ponizeny zpUsobilé vydaje

% prostiedky pfijaté na bankovni ucet (ad ¥ ponizeno o nezpisobilé vydaje)

# Z4dost o platbu - v pfipadé potfeby je mozné piidat & ubrat sloupce

>l yypotteny narok dle zavéreené zadosti o platbu

® kraceni ZoP

7 vyplni RO s ptihlédnutim k fadkim KF a investice mimo KF

8 vyplni se kumulativné za celou dobu realizace, pokud bylo uloZeno vice odvod(i, rozepisi se ¢astky do poznamky pod tabulku/ nezapisuje se kraceni ZoP

Pozn.
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