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Zalozka — Rozpocet projektu

MIKISTERSTUO
PAO MISTHI

romvo: Ex Rozpocet projektu ma
pouze informativni
charakter. Jakmile
prijemce zada tlacitko
Nacist ndklady z
Monit7, doplni se

01.01

Platy, cimany zdohod 2 pajis - 10220 200,00

v v v " A4 r
oM \Vyjgsjszs odbarmezamastns 0 0 000 781600000 E0.57 rozpocet pOd Ie pOSIEd ni
01.01.01.01 Platy 0,00 0,00 000 TE3Z0000D 4338 > o
moim. .. ‘n'é:DLD-D: borny pracovnik rra;_c 2160 | 4000000 000 854 00000 559 platne ve rze roz poctu'
210101, .. | Odbornygarnat mésic 16560 | 3200000 000 525520000 1428
010101, . |ICT ssistent mésic 4320 [ 2400000 000 148880000 S50 2 1 Yi
Datov3 oblast 01010102 | Ddmény z dohod (DFE) 0,00 0,00 000 18400000 118 kte ry je prl IOhou
! jekctu ; 010101, .. | Odborny posuzovatel hodiny 220,00 200 00 0,00 184 000 00 1,15 4
MM0103 | Odmény z dohod (DFF) 000 000 000 000 0,00 ROZ h O d n u t l n e b o
01010104 | Autorské honorafe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ’
010102 \jdsjz na sdministrativl zam . 000 000 000 2404 80000 15,56 dOdat ku k ROZhOd nuti
01010201 Platy 0,00 0,00 000 2404 200,00 15,58
010102, .. | ManaZer projektu mEs s 2880 | 4000000 000 115200000 745
010102, .. | Finantni manafer mEsic 1440 | 2200000 0,00 450 300,00 58
10102, . | Administrator projektu mEsic 440 | 3500000 000 504 000,00 326
210102, .. | Asistent projektu mEsic 1440 | 2000000 000 288 000,00 186
01010202 | Odmény z dohed (DPE) 000 000 000 000 000
01.01.02.03 Odimeény z dohod (DFF) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
01010204 | Autorske honordfe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
002 Socidlni pojisténi 100 | 258520 .. 000 255520000 1653
0103 Zdravotni pojistént 100 | 91587200 0,00 81587200 535
0104 FKSF 0,00 0,00 0,00 0,050 0,00
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Zalozka - Prehled financovani

help_opvki@msmiczOdhlasit

| MINISTERSTYO
’ ﬁ_!.‘ PRO MISTNI

ROIVOI LR

Machazite se: Konto Zadosti - | yva pro PM - Piehled financovani Odhladeni za: 57:04

Havigace

£ Konto tidost Prehled financovani Na tuto zalozku se
C—— dotahnou data z
X platného rozpoctu dle
B Y X posledni smlouvy, resp.
Dodatku — prijemce
Celkové zdroje prpadajcina zpisobit vidaie pouze provede rozpad
- e toens financi pres tlacitko
Rozpad financi.

B Finalizace

Celkove vydaje projektu Soukromé spolufinancovani

E Fprava

0,00
B Tisk

Datova oblast

Wefgne spolufinancovani

Udaje o projektua MZ
; indikatory Vefejné celkem Procenta wefgjng
0,00
Jodavatelé pro VR Strukturaini fond Procenta strukturaini
Detaily VR
Statni rozpodet Procenta SR
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Zalozka — Harmonogram cerpani

Kliknutim na tlacitko
Aktualizovat financni
plan dojde k nacteni
platnych dat z
monitorovaciho systému
poskytovatele podpory.

Harmonogram ¢erpéni

) 158200
—Twezew ||
18122010

é:dos:o;ﬂ:otnlo Rozal cw&"mm” B p— vSOUCEt castek z r‘)’OII
R T = ZOP schvaleno a ZOP
S = . e — lan se musi rovnat
St 28 p

Proplacena piyemc

celkové castce dotace
dle Rozhodnuti o
Y poskytnuti dotace.
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Zalozka — Prioritni témata

help_spvk@msmtczOdhlasit

Dol " Zmacknutim tlacitka
Doplnit ¢astku EU dojde
k nacteni aktualni
hodnoty ze zalozky
Prehled financovani a z
danych udaju. V pripadé
y vice prioritnich témat je

e ) nutné ¢astku doplnit
e R s e S U ETeE

pfipravy na trhu prace a neustalé zlepiovani dovednost] vadéldvacich pracovnikd s ohledem na
inovace 3 znalestni skonomiku

Konto Fadosti - T cjekt - Prioritni téma

Prioritni téma

islo pricritniha tématu
T2

Céstia ze zdrojl financovani za pricritni téma
Stav pied podénim monitorovaci zprav Aktusind stav
13138 430,14 | 13138 420,13

Dotace projektu - astka z toho EU
13138430,13 [ Doplnit Basteu EU

/

Castku Dotaos EU, kterd je vypoditana na zilofos Fiehled financovani, lze kzadanému
pricritnimu tématu doplnit zmadknutim tlagitks Doplnit Sastu EL.
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Primé a neprimé naklady
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Primé a neprimé naklady

Primé naklady (PN) — zpravidla primo priraditelné k urcité
klicové aktivité projektu

Neprimé naklady (NN) — spojené s administraci projektu
zfizeny k ulehceni realizace a kontroly projektt

v ramci NN nemohou byt hrazeny investicni vydaje

ze strany poskytovatele podpory nebudou NN predmeétem kontroly, i
tak vSak musi byt vyuzity v souladu s pravidly OP VK

Prirucka pro prijemce, verze 5, str. 61 - 66
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Neprimé naklady

Priklady nepfimych nakladu:
zajisteni publicity pomoci z ESF
kopirovani
tisk pro administraci projektu a publicitu
veskeré tuzemské cestovni nahrady

pracovni vykaz — vykazované Cinnosti nesmi obsahovat Cinnosti, které
by mély byt hrazeny z neprimych nakladu (skanovani, kopirovani,...)

Pravidla pro cerpani neprimych nakladu

viz PpP str. 65
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Zpusobilost nakladu

Zpusobilé jsou vydaje uskutecnéné v souladu s podminkami stanovenymi
v pravnim aktu o poskytnuti podpory a v souladu s prislusnymi predpisy
EU a CR

Zpusobilé vydaje musi splnovat nasledujici kritéria (PpP 5 str. 33 - 34):

primerenost, hospodarnost, ucelnost a efektivnost
prokazatelnost vydaje
datum uskutecnéni vydaje

POZOR - Vyzva 28: VVydaje za zrizeni a vedeni projektového uctu jsou
zpusobilé ode dne, kdy byl projekt schvalen k realizaci
ministryni/ministrem Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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Nezpusobilost nakladu

V pripadé, ze poskytovatel podpory dojde na zakladé kontrol projektu k
zaveru, ze vydaj prokazovany v zadosti o platbu nesplnuje nékteré z
kritérii, neuzna tento vydaj jako zpUsobily, a to i v pripadé, Ze tento vydaj
je uveden ve schvaleném rozpoctu projektu.

Nezpusobilé vydaje — podrobny vycet PpP 5 str. 66 — 69:

vedeni bézného provozniho uctu organizace a bankovni poplatky
souvisejici s timto uctem

nakupy vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemku

sankcni poplatky, penale a pokuty, stornovaci poplatky
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Povinné prilohy
financni c¢asti ELMZ
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Moznosti dokladovani k ELMZ

Aktudlni formulafe k ELMZ jsou ke stazeni na webu MSMT:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-
monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2

Veskeré prilohy musi byt na CD ulozeny ve formatu .xls + priloha
zadosti o platbu v Benefit7+ ve formatu .pdf

Vypisy z uctu, kopie dokladu, vykazy prace, smlouvy — scan nebo
listinna kopie

K zadosti o platbu v aplikaci Benefit7+ nahrat aktualni verzi souboru
Rozpisy/rozpocet.xls

~ .®
** % v
* * o
- * * °
evropsky NN
SOCIanl. " MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdelavani
u fond v CR EVROPSKA UNIE ZE A CHOVY ro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy-platna-od-2

Projektovy/provozni
bankovni ucet
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Projektovy bankovni ucet
Prijemce je povinen pred uzavrenim pravniho aktu zridit
samostatny bankovni ucet pro ucely projektu

Partner s financnim prispevkem

financovan ex-ante (zalohami) — povinnost zridit projektovy
ucet

financovan ex-post (zpétné proplaceni) - samostatny
projektovy ucet neni nutné zakladat

zpusob proplaceni je zakotven v partnerské smlouvé
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Kopie vypisu z projektového uctu

Veskeré uhrady tykajici se projektu musi byt dolozeny
vypisem z projektového BU za predklddané monitorované
obdobi

Financovani projektu probiha prednostné z projektového uctu
platby finan¢nim partneriim
uhrada faktur

prevod penéez do projektoveé pokladny

Oznaceni odchozi platby poradovym Ccislem vydaje ze
Soupisky ucetnich dokladl, u odchozich plateb uréenych na
neprimeé vydaje — oznacenim NN
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Provozni bankovni ucet

Prijemci (partnerim) je umoznéno vydaj prvotné uhradit
z provozniho uUctu organizace a nasledné si dané
prostredky refundovat z projektového uctu

Prijemce je povinen dolozit doklad o prvotni uhradé
(vypis z provozniho uctu, VPD apod.) — vyjimkou jsou
mzdové vydaje — viz dale

Refundace z projektového uUctu mulze byt provedena
jednou platebni operaci za vice ucetnich polozek

Pri refundaci prijemce doklada prikaz k refundaci
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Vydaj je mozné zahrnout do soupisky
ucetnich dokladu a do zadosti o
platbu v nasledujicich pripadech




Situace €. 1

v VWydaj mlze byt zahrnout do soupisky Ucéetnich dokladd a Zadosti o
platbu v dané MZ

Prvotni vydaj Refundace
z provozniho uctu z projektového uctu

Monitorované obdobi Vypracovani MZ
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Situace C. 2

v Vydaj mGze byt zahrnout do soupisky uéetnich dokladd a Zadosti
o platbu v dané MZ

Prvotni vydaj Refundace
z provozniho uctu z projektového uctu

Monitorované obdobi Vypracovani MZ
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Situace C. 3

v Vydaj z minulych obdobi mudze byt zahrnout do soupisky Ucetnich
doklad( a do zZadosti o platbu v dané MZ (+ slovni komentar)

Prvotni vydaj
z projektového uctu
Refundace
/ Prvotni vydaj z projektového uctu
z provozniho uctu /

Monitorované obdobi Vypracovani MZ
cas
E‘f bt
= fondvCR EVROPSKA UNIE
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Situace C. 4

X S primym vydajem nesmi nastat; nelze si na provozni ucet
predfinancovat napr. nakup PC

v Vlyjimka: predfinancovani vydajd v ramci kapitoly ¢. 1

Prevod
z projektového na
provozni ucet

Monitorované obdobi Vypracovani MZ
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Soupiska ucetnich dokla
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Soupiska ucetnich dokladu

Prehled ucetnich dokladl ke vSem prfimym vydajim projektu ndrokovanym
v ramci dané MZ

Vydaje jsou razeny dle Cisla kapitoly v rozpoctu

Vydaje, které jsou rozepsany ve vlastnich prilohach, jsou v Soupisce uvedeny
souhrnneé:

Ptiloha €. 13 Rozpis mzdovych/platovych vydajl realizaéniho tymu projektu
Priloha €. 14 Rozpis cestovnich nahrad- zahranicnich
Priloha €. 15 Odpisy

Ptiloha €. 20/1 Rozpis mzdovych prispévk( pro Skolené osoby
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Ypli 1.1][:'- pouze hilé hudky

Soupiska ucetnich dokladu

SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

Regiztratni éizlo projekiu

Nazev projekiu

Nazev prijemce podpory

Poradove éizlo Monitorovacl zpravy

Ohdohi
Cisl - Cistka | Z toho Eastha | 072260
Poradove S Tvp . - Casthka astsa - P00 CASEEA N gokladuv| Datum
- kapitoly/poloz] .. - Oznaceni _ = . zahrnuta k | pripadajicinal .. . ] .
cislo ., | utemmiho , - Nazev dodavatele uvedena na " . .. . | ucetnictvi|uskuteing
. a ky, do které je g prvotniho dokladua | proplaceni investitni . . ea s
wdaje |, dokladu dokladu . R organizac | nivrdaje
vwidaj zahrnut pro projekt vwdaje .
Celkem primé naklady mA
KriZové financovani celkem
Piimé naklady bez kiifového financovani \\‘ 0.00|
% neprimych nakladu 10% 0.00] =
Pozadovano na primé a nepifimé naklady celkem | 0,00|
Uroky na projektovém uctu I ) - 1
|
7 VEREJNE ZPUSOBILE VYDAJE - INVESTICNI 0,00 1
/ z toho k¥iZové - investi¢ni 0,00I \
VEREJNE ZPUSOBILE VYDAJE - NEINVESTICNI 0,00{
z toho k¥iZové - neinvesticni 0,00I
socialni ol oP Vzdelavam
fond v CH EVROPSKA UNIE pro Konki

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Kopie ucetnich dokladu
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Kopie Ucetnich dokladu

Pravidla pro dokladovani tcetnich dokladu:

Prijemce predklada pouze kopie dokladu s ¢astkou uvedenou na dokladu
presahujici 10 000 K¢

Doklady s ¢astkou do 10 000 K¢ vcetné

jsou zaznamenany v Soupisce ucetnich dokladu

prijemce je poskytovateli nedoklada v ramci kontroly MZ

mohou byt vyzadany k namatkové kontrole
Doklady oznacovat poradovym cislem vydaje — viz Soupiska ucetnich dokladu
Origindly dokladl oznaceny registracnim Cislem projektu

K fakturam dokladat likvidacni protokol, resp. protokol o zauctovani s podpisy
pfikazce operace, hlavni ucetni a spravce rozpoctu
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Prepracovany rozpocet projektu

Vvdaje na cely projekt

Druh vydaji rozpectu

Schvileny rozpocet v K¢

- kumulativné od zacatkn realizace

Rozpocet prrepracovany prijemcem v K¢

v K¢

Rozpocet pirepracovany prijemcem

- pouze zmény v da..” — monitorovaném obdobi

Pfesun (nav¥seni,

PP
pocet ) . Celkové niklady podet , p Celkové naklady] zmenZeni)na res'..un = poF e , . Celkové naklady
, jednotkova cena - B jednot) .ra cena i -l . _ kapitaly jednotkova cena » -
jednotek na poloZku jednotek na poloZku ikor/ve prospéch % sednorek na poloZku
polozky
3.4 Poufity drobny hmotny majetek 0,00 y
3.3 Najem zafizeni, leasing 0,00 I

Schvaleny rozpocet - vychazi-Rozhodnuti o poskytnuti dotace Ci z relevantniho
Dodatku k Rozhodnuti

Rozpocet prepracovany prijemcem -«tmulativné od zacatku projektu

Rozpocet prepracovany prijemcem - pouze zmény v daném monitorovaném obdobi

Dulezité: pri provadéni zmén v rozpoctu je nutné aby pocet jednotek, jednotkova
cena, celkové naklady na polozku byly uvedeny na max. 2 desetinna cisla, neni mozné
uvést napfr. 2499,99999
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Priklad nepodstatné zmény rozpoctu

Vidaje na cely projelct
. . . Rozpotet pirepracovany prijemcem v K& zmény provadéné prijemcem v K¢
Schvileny rozpocet v K& . . - pouze mény v daném monitorovaném
- kumulativne od zacatku realizace : .
obdoba
Diruh vrdaji rozpodin T -
podet jednotkova | Celkove naklady| podet jednotkova | Celkove naklady| mmenieni) na ka e : pocet jednotkova | Celkove naklady
jednotel cena na polodkm jednotel cena na poloiku | aker/ve prozpéch TI . jednotel cena na polodkm
3. Zabizeni 130 000,00 130 D00, 00 0,00 0.00 0.00
3.1 Nehmotny mejatek do &0 tis, KE
3.1.1 Sofwers
3.1.2 Ostatnd
3.2 Dlovhodoby nehmotny majetalk
3.2.1 Sofwars
3.2.2 Osteted
3.3 Dioobny honotny majetak 30 000,00 0,00 0 0,00
3.3.1. Notebook 5 4 15 000,00 &0 000 B0 ~4 OeeD D0 =40 -1 40 DD, 0D -4 00D, DD
3.3.2 Videoksmerz 2 4 15 000,00 &0 00D, B0 30 oo, 00 100 1 30 D00, 00 30 000,00
3.3.3 Stativ 0 1 10 00D, 0D 10 00D, B0 10 OeleD, DD F_'_ ””” 1 10 DD, 0D 10 000,00
el Py L] ‘
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Priklad podstatné zmeény rozpoctu

Vidaje na cely projelt

/

J
]

o . . Rozpofet prepracovany prijemcem v K& ny provadéné prijemcem v K&
Schydleny rozpocet v K& . » i muény v daném monitorovaném
- kumulativne od zacatku realizace obdobi
Druhb vdaji recpodtu Piesun (mavfieni, :
potet jednotkovi | Cellové niklady| podet jednotkovi | Celkové niklady| mmenieni) na Fresuz § potet jednothovd | Celkové niklady
jednotek cena na poledku jednotek cena na poleiku | dker/ve prospéch kapitoly jednotek cena na poloikn
e v b
3. Zsfizeni 130 000,00 05 000,00 -35 000,00 26,02 -35 000,00
3.1 Nehmotoy mejetek do 80 tis, KE
3.1.1 Sofware
3.1.2 Ostatm
3.2 Dlouhodoby nehmotny majatek
3.2.1 Sofware
3.2.2 Ostatnd
3.3 Drobny hmotny majetek 130 000,00 -35 000,00 -27
3.3.1. Not=book 5 20 006D, D 1i0sy (ee3 (6D 4 -0 Oee, 06 -0
2 15 000,00 30 OO0, 00 1 _ _15 000,00 T ] _15 000,00
| ] 0.00
[ 0.00
0,00
. 0.00
8 0,00
3.8.1 0,00
3.8.2 Neinvesti‘nl Zest 0,00
4. Nitwp slueh 157 DO0,00 ] 35 000,00 2220 35 00,00
4.1 Publikeca / Skolic] meteriily / manuily 510 25 00D, 5 D 00D 0 35 (oeD 0D 140 35 00D 0D 35 00D, 0D
4.2 Ontborns sl Studi= 3 vwzlum 10 4 000,00 ¥ ¥ 0.00 0
&0 78 000,00 ; _ 0,00 0
20 50 000,00 0 50 000,0 0.00 0
o L]
..
- ..
* *
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Vvdaje na cely projekt

Schvaleny rozpocet v K¢

Rozpocet prepracovany prijemcem v K¢

- kumularivné od zaédtku realizace

v K¢

Rozpocet pirepracovany piijemcem

- pouze zmény v daném monitorovaném obdobi

SO T I Presun (navyseni, PF
podet i ednotlové cena Celkové naklady pocet i ednotkové _ena Celkové naklady| zmenSeni) na kraesi:l;: pocet i ednotkovi cena Celkové naklady
jednotekk ] na polozku jednotek ] na polozku tikor/ve prospéch :% * jednotek ] na polozku
polozky
3.4 Pouzity drobny hmotny majetek 0,00 ( 0,00 0,00 0,00
3.3 Néjem zafizeni, leasing 0,00 0,00 0,00 0.00
U
I’
ooty el v{92)
4 Tor . - *
v or ’an\ Zpu Vydaje na cely projekt
V\n\ed erp — ) s
P e e Platny rozpotet Dosud Aktuilné Soutet SR Nezpusibile
(schvaleny &i Dosud .. Aktualné prokazovino v . . . . Poradova ¢isla vidaje -
.- . ) .. prokizano v % . e prokizaného a | prokizanéhoa | | | . -
Druh vydaja rozpoéta upraveny prokazané e ) prokazované % (vaci . . acetnich doklada| kumulované
— . .. | (vaci platnému . e . prokazovaného v| prokazovaného . P
piijemcem) v | vydaje v Ké* rozpoitu) vydaje v K¢™ platnému K& iy na soupisce Vipliuje
o a
K& gt R riean RO/ZS
1. Osobni vidaje 0,00 0.00 oo | | 000
1.1 Platv, odmény z dohod a pojistné 0.00 0.00 0,00 0.00
1.1.1 Vidaje na odborné zaméstnance, v tom 0.00 0.00 0,00 0,00
1.1.1.1 Platvy 0.00
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Prehled cerpani
zpusobilych vydaju
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Prehled cerpani zpusobilych vydajti

Vvdaje na cely projekt
5 . ; 1% Nezpasibile
e rl}zpoc?t Dosud e Souéet Soutet .
(schvileny & Dosud Aktuilné kazoviano v Poradova ¢isl widaje -
- " S eny'r:l o’su ) proksizano v % Smane ) pmoazmil.m ¥ prokizaného a | prokizanéhoa | ora' ova as a= - I
Druh vydaji rozpoétu upraveny prokazané - ) prokazované %o (vaci . ) . icetnich doklada| kumulované
o . .. | (vaci platnému . - N prokazovaného v| prokazovaného i . s
prijemcem )v | vvdaje v Ké* rozpoéta) vydaje v K¢* platnémn Ke - % na soupisce Viplituje
K& aE rozpottu) ° RO/ZS
1_ Osobni vidaje 0.00 0.00 oo | | o000
1.1 Platy, odmény z dohod a pojistné 0.00 0.00 0.00 0.00
1.1.1 V¥daje na odborné zaméstnance, v tom 0.00 0.00 0.00 0,00
1.1.1.1 Platv 0.00

Polozky rozpocCtu musi korespondovat s rozpoctem, ktery je prilohou
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. aktualniho dodatku, a nasledné
musi obsahovat polozky, které byly vytvoreny na zakladé schvalenych
nepodstatnych zmén rozpoCtu a jsou zaznamenavany na priloze
Prepracovany rozpocet projektu od zacatku realizace projektu
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Mzdove vydaje

el .I
* ¥ x v
* * o
. * * M
evropsky * o Lx
*

sociln - MINISTERSTVO §KOLSTV OP Vzdélavani
fondeR EVROPSKA UNIE MLADEZE A OVYCHOWY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




00
Dokladovani mzdovych vydaja 1/2
PpP 5 str. 35 — 39, metodicky dovyklad - Newsletter osobnich nakladu:

http://www.msmt.cz/file/11642
Mzdové naklady je povinen prijemce dolozit témito podklady:

Pracovni smlouva, DPP, DPC — musi min. obsahovat:
identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen
popis pracovni Cinnosti relevantni pro projekt
rozsah Cinnosti, tzn. Uvazek Ci pocCet hodin za ¢asovou jednotku
informaci o vySi odmeény, resp. mzdovy vymér

Autorské smlouvy — fidi se zakonem €. 121/2000 Sb., nejednd se o
pracovné-pravni vztah — neuzavira se DPC, DPP, nedodavaji se

pracovni vykazy
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Pracovni vykaz

PRACOVNI VYKAZ
Registraini éislo projektu
Nazev projektu
Nazev prijemece podpory
Poradove £islo Monitorovaci zpravy
Zamésinanec Druh pracovniho poméru
Pracovni pozice ] Vvie mésitniho uvazku pro projekt v hodinach*
Vvkazovany mésic a rok 7| |Dakii dvazek projektech prijemce/partnera®

Piehled adpracovanych hodin

Denv | Nazev
mesici dne

Poiet odprac.
hodin

Uvazek v dalii ¢innosti pro pfijemce/partnera

Detailni popis vwkonanych altivit

1.

2.
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Pracovni vykaz

28.
29.
30.
31.
oboan )
Dovolena Ppracovni neszaopnost |
Terminy dovolené Terminv aeschopnosti
Pocet dni celkem Prlet dni celkem
Pocet hodin dovolené celkem Pocet hodin celkem
Pocet hodin dovolené ) | [Pocet hodin neschopnosti
odpovidajicich zapojeni do odpovidajicich zapojeni do
projekin projekin

Soufet hodin souvisejicich s projektem

Pocet hodin proplacenych v daném mésici za projelkt
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Dokladovani mzdovych vydaja 2/2

Vyplatni listina, vyplatni paska, mzdové listy nebo autorizovana sestava z IS
Dolozeni uhrazeni mezd:
Vypis z projektového uctu s identifikaci prevodu jedn. pracovnikum

Vypis z provozniho uUctu s identifikaci prevodu jedn. pracovnikim, prikaz k
refundaci a vypis z projektového uctu

Vypis z provozniho uctu lze nahradit:

sestava z personalniho IS — identifikace pracovnika, €. BU a vyse
vyplacené odmény nebo

¢estné prohladeni o obdrieni mzdy na BU podepsané pracovnikem
Vypis z provozniho uctu s uvedenim odvodu na SP a ZP, na Socialni fond
Popr. dalSi relevantni doklady - napr. VPD pfri vyplaté v hotovosti
Nemocenska hrazena zaméstnavatelem

~ .®
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Rozpis mzdovych/platovych vydaju

ROZPIS MZDOVYCH/PLATOVYCH VYDAJU REALIZACNIHO TYMU PROJEKTUY

Registracni ¢islo projektu
Nazev projektu
Niazev piijemce podpory y
Poradové ¢islo Monitorovaci zpravy
Rok a mésic
x ‘Vazba na polozku | Druh pracovniho | Hruba mzda/plat v daném
Pozice I S VAN .,
v rozpoctu poméru mésici v K¢
Pvl. I ré '
rijemce v ni o,
N - 2 e : Pocet Pojistné na SOl aa Nemocenska Dalsi
veskeré relevantni ‘Hodinova ONSmEna 1 dravotni d o s
> > odpracov. modafolat v K& socialni pojiSténi X téni FKSP hrazena zakonné
kolonky — zakladni hodin Ha/plat Y K. v K& oy zaméstnavatelem|  odvody

informace o projektu,

identifikaci

pracovnika a udaje o
slozkach mzdy
koresponduijici s
dodanymi mzdovymi
podklady
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*
** ** I ..' !
i = * . M
evropsky NG §
sociaini MINISTERSTVO SKOLSTVI,

- OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY

pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Cestovni nahrady
zahranicni
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Cestovni nahrady zahranicni

DULEZITE: Metodicky dopis €. 19 — upravuje cerpdni finanénich prostiedka z

kapitoly €. 2 Sluzebni cesty zahranicni

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodicky-dopis-c-19-

upresneni-nekterych-podminek-realizace

DULEZITE: Metodicky dopis €. 15 — Podrobny vyklad nezpUsobilosti
kurzovych rozdild

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodickeho-dopisu-c-15-

podrobny-vyklad-nezpusobilosti

Poradové
¢islo

Cislo dokladu v
iucéetnim
systému

Zaméstnanec

Datum zahajeni
pracovni cesty

Datum
ukonéeni
pracovni cesty

TUéel pracovni cesty

Cestovné
v Ké

Ubytovani
v K¢

Stravné v K¢

Nutné
vedlejsi
vyvdaje v Ké

Celkem v K¢

0,00

0,00

0,00

0,00
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Cestovni nahrady zahranicni

Prijemce je povinen dolozit nasledujici podklady:

rozpis cestovnich nahrad

kopie dokladl o Uhradach cestovnich nahrad

zprava ze sluzebni cesty zahranicni

vyplnény cestovni prikaz

vyplnéné vyuctovani pracovni cesty

viz problematika cestovnich nahrad —str. 39-44
cestovni nahrady tuzemské jsou soucasti NN
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Cestovni nahrady pro zahranicni experty — ,,Per diems”

Jednad se o nahrady, které kryji naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR
ZahraniCni expert nesmi mit s prijemcem uzavren pracovneé-pravni vztah
Pfijemce je povinen dolozit nasledujici podklady (PpP 5 str. 42-43):
smlouva uzavrena se zahranicnim expertem nebo
cestné prohlaseni experta,

kde bude uvedena identifikace akce, termin konani, prohlaseni, ze totozné
naklady na tuto akci nebyly hrazeny expertovi jinym subjektem a
specifikovan bankovni Ucet, na ktery maji byt prostfedky vyplaceny (pfrip.
VPD pfi vyplaceni odmény v hotovosti)

V pripade, ze nelze stanovit dobu pobytu experta na celé dny, zohlednuje se
doba zaokrouhlena na celé hodiny. Per diems mohou byt vyplaceny v
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Odpisy

Danové odpisy vlastniho dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku
jsou zpUsobilymi za splnéni téchto podminek:
k nakupu dotceného majetku nebyly vyuzity verejné prostredky

jsou uplatnovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku v
ramci realizace projektu

jsou uplatnovany pouze po dobu realizace projektu
je mozneé dolozit je ucetnim dokladem dokladajicim porizovaci cenu majetku
majetek je odpisovan dle odpisového planu prijemce

vyse rocnich odpisd je stanovena jednou z metod dariového odpisu pro ucely
dané z prijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpusobilé pouze po dobu,
kdy je majetek vyuzivan pro ucely projektu

prijemce si vybere formu odpisovani, kterou bude pouzivat po celou dobu

realizace projektu
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ODPISY

Regiiratal Cile povie
Nizev projekin
Nazey pitjemce podpory
Poradove dslo Monitorovad mpravy
Obdobi

. Potet mésicil, po které byl e

Danova od;
Poadové - | N odepisovando [ o0 N B | pofuovacicma [Viie méseuiho odpisy]  majeiek ponivin | Vyuit majtiu Odps, ]‘”?'-‘] prishusi
lo majefn 4 vEC vEi v projekiu v v projektu (v 04) CKi
R monitorovacim obdobi




Mzdové prispevky
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Mzdové prispevky

Jsou poskytovany zamestnavateli cilové skupiny jako nahrada casti
mzdovych nakladu na pracovnika po dobu jeho ucasti na dalSim

vzdelavani
Mohou se tykat jen pracovnikl specifikovanych v PpP 5 str. 58

Mohou byt poskytovany az do vyse 100 % skutecné vyplacenych
mzdovych ndkladu, nejvyse vSak do vyse trojnasobku ¢astky minimalni
mzdy platné v dobé konani skoleni

Pouze za dobu, kdy se Skolené osoby skutecné ucastnily vzdélavani

Smlouva o vzdélavani - PpP 5 viz str. 59
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Mzdové prispevky

y . . Y ’ < ’ . . | Meésicni fond
Poradové| Jméno a prijmeni v s v ., | Skoleni dle |Pocet hodin ,
v v 1) Meésic Skoleni , y . | pracovni doby v
Cislo zameéstnance kodu Skoleni .,
hodinach
1 Adam Novak 9/2010 001 10 176
2 Adam Novak 10/2010 001 5 160
Pojistné na Hodinovy Vyse , .
Ly . . J oy » ’y : y .._,|Podminka| Uznatelny
Zuctovana hruba | socidlnia Dalsi mzdovy [minimalni .
y , . uznatel- mzdovy
mzda v K¢ zdravotni | odvody | naklad | mazdy za N v
v v v ; nosti v KC | ndklad v K¢
pojisténi v K¢ hodinu
18 000 6120 75,60 137,48 48,10 137,48 687
18 250 6 200 76,65 145,99 48,10 144,30 1443
2130
Skoleni 29.9.2010-1.10.2010, kazdy den 5 hodin

Hruba mzda 18 000 K¢/mésic

Rijen - ¢erpand dovolend 1 den
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Provazanost priloh MZ

Pracovni
vykaz

Rozpis
mzdovych

Ucetni _— vdaji
doklad oupiska .

! Uéetnich Rozp|s,,
dokladd cestovnich

nahrad

zahranicnich

Rozpis
mzdovych
prispévk

Projektovy
ucet Seznam
skoleni

Provozni
ucet
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Zadani zadosti o platbu EX-ANTE v
aplikaci Benefit7+




. 0 00¢c:2000090 .
Zadost o platbu- Benefit 7+

Navigace
&t Konto projektu

& Konto Zadosti ZavBredns

7 MNapovéda Cislo Zadosti o platbu Zadost

_ - . AT F Y

A Pokyny ndiciho organu

Operace se Zadosti

= E Iy - . -

S FE I 0jcy2P000301 Ffedany Schvalena

+ Kontrola 0jcy2P000201 Fredany Froplacena piijemc
& Finalizace

= Fprava
E Tisk

| MNaovy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Novou ZOP vytvofite
pres tlacitko Novy
zdaznam a ulozit.

Datova oblast
ZAdost o platbu
Prilohy Zadosti o platbu K zaktivnéni tlacitek pro nacitani z MONITT+ je nutné zaznam uloZit

Uity projektu

[Nagist data z MON| Nasledné zvolte Nacist
data z Monit7+.
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Zadost o platbu - Benefit 7+

Informace o Zadosti o plathu

Cislo #adosti o platbu Stav Typ Zadosti
Ojcy2P000401 ZaloZzeny Ex-ante
Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONIT7+

[] Zaveéretna Zadost Vyberte Cislo
Wybér détu pijemce uctu
Vybér Uuétu ziizovatele pfijlemce :

Aplikace B7 +
, sama priradi
Kad transakce 0 >
10097 4 sl nejblizsi volny
Konstantni symbol Variabilni symbaol Specificky symbaol radek
Zdivodnéni plathy 0/2000 | Oteviit v novem okné |

Vepiste cislo
MZ, se
kterou ZOP
predkladate.
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Zadost o platbu

Ex-ante

Fredpokladane widaje
Udaje pro zalohové plathy (klasifikace platby predfinancovani)

PoZadovana ¢astka dotace PoZzadovana ¢astka dotace PoZzadovana ¢astka dotace
celkem - investicni - neinvesticni

199 000,00 50 000,00 149 000,00

V jaké strukture jsou

financni prostredky
pozadovany...
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Zadost o platbu

Vylétovani vynaloZenych celkowch zplsobilych widaji

Udaje pro wiétovani zalohowich plateb (klasifikace plathy refundace predfinancovani)

Wyhér z jimych penéznich pfijmu

Frojekt wivafi jiné penézni piijmy

Celkové zdroje pripadajici
na zplUsohilé wdaje
200 000,00

Zpusobilé vwdaje z dotace
- celkem
199 000,00

Celkové zplsohilé vwdaje
z dotace wnaloZené v ramci
kiiZoveho financovani

50 000.00

Jiné pené&zni piijmy

1000.00

Celkove zdroje pripadajici
na zplsohilé widaje
- investicni

Celkove zdroje pripadajici
na zplUsohilé wdaje
- neinvestiéni

40 uuu,nu|

| 160 000,00

Zplsohilé wdaje z dotace
- investiéni vydaje

Zpusohilé vdaje z dotace
- neinvestiéni wdaje

40 000.00]

| 159 000,00

Investiéni zplsohilé vydaje
z dotace vynaloZeng v ramci
kiiZoveho financovani

Meinvestiéni zplsohilé wdaje
z dotace wnaloZeng v ramci
kiiZoveho financovani

40 uuu,nu|

| 10 000,00

Celkove zdroje pripadajici
na zplsohilé widaje snizengé
o Jing penézni prijmy

199 000,00

Mepfimé naklady stanovené
pauialni sazhou v KE
17 760,00
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Nesrovnalosti pri realizaci projektu
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Nesrovnalosti pti realizaci projektu

jedna se o pouziti financnich prostredku v rozporu s pravidly OP VK
nebo nelze-li prokazat, jak byly tyto prostfedky pouzity

Mezi zakladni typy nesrovnalosti na strané prijemce patri:

poruseni rozpoctové kazné ve smyslu § 44 zakona ¢. 218/2000 Sb.
0 rozpoctovych pravidlech

trestny Cin (nejcastéji se jedna o podvod)

poruseni zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach
DULEZITE: Newsletter - nesrovnalosti

http://www.msmt.cz/file/14108
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Nezpusobily vydaj

Financni prostredky, které byly ze strany poskytovatele podpory
klasifikovany jako nezpUsobilé vydaje, je povinen prijemce
neprodlené vratit na projektovy ucet a tomto navraceni informovat
poskytovatele podpory.

Na FU je zasldano hlddeni na podezfeni na porudeni rozpoctové
kazné a zadost o platbu je ze strany poskytovatele podpory

ponizena.

Doporuceny postup pro prijemce v pripadé nezpUsobilého vydaje
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Mylna platba

jedna se o financni prostredky, které byly omylem odvedeny z
projektového uctu a z vlastni iniciativy prijemce navraceny zpeét
dotcené financni prostredky nejsou soucasti financnich priloh ani
zadosti o platbu

ze strany poskytovatele podpory dochazi ke hlaseni na mistné
pfisludny FU na podezieni na poruseni rozpoétové kazné
Vyjimka: dle PpP 5 str. 31 — v pripadé navraceni do 5
pracovnich dni, se nejedna o mylnou platbu

Doporuceny postup pro prijemce v pripade mylné platby

~ .®
** % v
- * L4
evropsiy [N
sociaini i MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
u fond v CR EVROPSKA UNIE ZE A CHO ro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Nejste-li si jisti pri reseni konkrétni
situace ve Vasem projektu, obratte se
na své financéni a projektové
manazery.




Mnoho uspéchu pri realizaci Vasich
projektu a trpélivost pri zpracovavani
monitorovacich zprav

Dékuji za pozornost

Ing. Jana Urgosova, financni manazerka,
Ministerstvo skolstvi mladeze a télovychovy, odbor CERA,
email: — jana.urgosova@msmt.cz, 234 814 360
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