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Program seminare

10:00 - 10:15 Uvod

10:15-10:45 Monitorovani projektu
10:45-11:15 Zadosti o platbu

11:15 - 11:45 Nejéastéjsi chyby v MZ a ZOZL
11:45-12:15 Pravidla pro publicitu
12:15-13:15 Prestavka na obéd
13:15-13:45 Monitorovaci indikatory
13:45-14:45 Zmény v projektu

14:45 - 15:30 Vybér dodavatelt
15:30-16:00 Zavér, dotazy
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Monitorovani projektu

- Ugel: prib&zné sledovani postupu realizace projekt(
» Prehled monitorovacich zprav:

A) Hlaseni o zahajeni realizace projektu

B) Pribézné monitorovaci zpravy

C) ZaverecCna monitorovaci zprava

D) Monitorovaci zpravy o zajisteni udrzitelnosti

« Monitorovaci zprava se vyplnuje prostrednictvim

aplikace B7.
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Hlaseni o zahajeni realizace projektu

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
A) HIaseni o zahajeni realizace projektu:

. Jak Casto: 1x za dobu realizace projektu
. Kdy: a) do 5. pracovniho dne od zahajeni realizace projektu,

(v pfipadé, ze zahaji realizaci projektu po odevzdani 1. MZ )

b) spole¢né s 1. MZ (pokud je zahajeni pred podanim 1.MZ)
Napr.: Rozhodnuti 22. 11. 2011, predlozeni 1.MZ do 31. 12. 2011, Zahajeni realizace
projektu 1. 1. 2012, Hlaseni do 6. 1. 2012
Rozhodnuti 22. 11. 2011, Zahajeni realizace projektu 1. 12. 2011, predlozeni MZ do
31. 12. 2011 spole¢né s Hlasenim

. Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
. Jak: a) postou/ kuryrem, zaroven e-mailem na PM/FM

b) osobné
. Komu: PM/FM

~ *
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Prubézné monitorovaci zpravy (1)
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B) Prabézné monitorovaci zpravy:

« Jak Casto: 1 xza 3 mésice realizace projektu

o Kdy: a) 1. MZ: nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji do
konce mésice nasledujiciho po mesici, ve kterém bylo vydano
Rozhodnuti
b) dalSi MZ: do konce mésice nasledujiciho po skonceni

kazdého 3-mésicniho obdobi realizace projektu

Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha prijemce, 1 pare odevzdava
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Prubézné monitorovaci zpravy (2)

NN NN NNENENNNNNNNENNNNNENNNNNNNNNNN
Jak : osobné nebo v odlivodnénych pfipadech postou (datum

dorucCeni MZ je datum pfijeti na sekretariatu odboru
implementace OP VaVpl)
Komu: PM/FM

Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ

Doplnéni na zakladé Vyzvy - osobné nebo v odivodnénych pfipadech
poStou

Info 0 schvaleni MZ e-mailem

Pokud je posledni den monitorovaného obdobi, za které ma byt
pfedlozena posledni PMZ 1 mésic a méné pred datem ukonceni

realizace projektu, predlozi se az ZavereCna monitorovaci zprava.
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Zaverecna monitorovaci zprava
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C) Zavére€na monitorovaci zprava:

« Jak Casto: 1x po ukoncCeni realizace projektu

 Kdy: do 2 mésicu od data ukonceni realizace projektu

«  Kolik 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
« Jak osobné nebo v odlivodnénych pfipadech postou

- Komu PM/FM

* Nasleduje kontrola formalni i vécné spravnosti MZ
*  Doplnéni na zakladé Vyzvy osobné nebo v odlvodnénych pfipadech
poStou

. Info o schvaleni MZ e-mailem
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Monitorovaci zpravy o zajisteni

udrzitelnosti

[ BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN I
D) Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti:

« Jak €asto: kazdych 6 mésicu po dobu udrzitelnosti projektu

«  Kdy: do 1 mésice po ukonCeni 6 mésicniho obdobi (tj. 31.7./31.1.);
Pokud prijemce predlozil ZavéreCnou monitorovaci zpravu po
30. 4. (tj. mezi 1. 5. a 30. 6.) nebo 31. 10. (tj. mezi 1. 11. a 31.
12.), pfedlozi MZU az k nasledujicimu datu, tj. bud k 31.1.
nebo k 31.7.

«  Kolik 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
« Jak osobné nebo v oduvodnénych pfipadech postou
« Komu PM/FM
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Zakladni pokyny ke zpracovani MZ

 Listy MZ i listy jednotlivych pFiloh musi byt spolu vzdy pevné spojeny,
samostatné mohou byt predlozeny pouze dokumenty, u nichz je to nezbytné,
napf. s ohledem na zvlastni format

* MZ v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kéd jako elektronicka
podoba v Benefit7

» Pfijemce je povinen dodrzovat terminy pro odevzdani MZ

* MZ je povazovana za doru€enou v€as, pokud je v terminu dorucCena jak
v elektronické podobé (vyplnéni a odeslani v Benefit7 a 1x CD/DVD), tak i v
listinné podobé

» Pfijemce je povinen archivovat vSechny MZ v€etné pfiloh



Zpracovani MZ v IS Benefit (1)

Konto Zadosti

* Po uspésném pfihlaSeni do aplikace se zobrazi ,Konto Zadosti“, které obsahuje nabidku zakladnich
funkénich zaloZek v levé &asti obrazovky a v pravé &asti seznam vytvofenych projektovych zadosti (PZ)

« V seznamu PZ jsou piehledné& uvedeny zakladni udaje ke kazdé PZ v elektronické podobé a je mozné zde u
projektd, které maji vydané Rozhodnuti, vytvairet MZ a ZOZL.

Harmonogram MZ

« ZaloZka informuje o stavu administrace MZ. Jeji struktura by méla odpovidat polozkam finanéniho planu (viz

zalozZka ,Financni plan®), doplnénych o udaje ,Typ MZ* a ,Stav dle MONIT7+“. Pro ziskani aktualnich

informaci je nezbytné pouzit tlagitko|,Nagist harmonogram ze systému MONIT7+|

(Jednotlivé Fadky harmonogramu odpovidajici Fadku finanéniho planu mGzou byt ze strany RO doplfiovany

Sledované Sledované Stavdle

ostupné -
postupne) Pofadi ) dobl od obdobi do MONIT7+

Navigace
& Konto Zadosti

¥ &Y AW &Y
FirtlFirer Filtr |

? Mapovéda

30.5.2010 29.8.2010 Pribéina monitorovaci zprava Zaregistrovano

v Fidiciho organy

Harmonogram hL

Zadost o platbu II Macist harmonogram ze systému MONIT? + I .
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Zpracovani MZ v IS Benefit (2)
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Monitorovaci zprava

* Monitorovaci zprava se zaklada prostfednictvim levého menu, tlacitka ,Monitorovaci zprava“.

» Po kliku na tlaCitko se zobrazi tabulka se zalozenymi MZ v praveé Casti. V této Casti je mozné
zobrazit rozpracované nebo jiz odeslané MZ (souhrnna tabulka). Levé menu umozriuje
prostfednictvim tlacitka ,Zalozit novou MZ* zalozit MZ.

I MZ nelze vytvofit, pokud u pfedchozi finalizované MZ neni v poli ,Stav dle MONIT7+“ hodnota

. Schvaleno RO*.

Machazite se: Konto zadosti - OF Yavpl - TP - ldentifikace zadosti

Navigace
& Konto Zadosti

Identifikace Zadosti

A Pokyny fidiciho organu
|?|:ar'rr|c.rn:ugr:arn MZ l[dentifikace Zadosti v BENEFITY (ma
Fadast o platbu OF %avpl - TP

Monitorovaci zprava

Mazey projektu
Operace se zadosti TEST KOl 05 TP
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Zpracovani MZ v IS Benefit (3)

* Po zalozeni MZ je umoznéno nacteni dat a rozpoCtu z M7+ prostfednictvim tlaCitek ,NacCist
data z Monit7+“ a ,Nacist rozpocCet projektu z MONIT7+" (tlaCitko se zobrazi po nacteni dat
pomoci tlaCitka ,NacCist data z Monit7+"). V pfipadé uspésného nacteni dat jsou predvyplnéna
néktera pole MZ a zobrazi se dalsi tlagitko ,Na&ist rozpog&et projektu z Monit7+“. Usp&sné
prevzeti dat z M7+ je oznameno hlaskou. Poté je mozné zacit vyplnovat dalsi MZ.

» Dale je aktualizace vhodna v pfipadé, ze se v pribéh vyplhovani MZ v B7 zméni data v M7+
a tyto data je nutné promitnout do rozpracované MZ.

I Po aktualizaci dat mize dojit ke smazani pfijemcem zadanych dat. Proto je nutné

aktualizované udaje zkontrolovat, zda odpovidaji poZzadovanému stavu. !

| Natist data z MONIT?+ | | MNadist rozpoiet projekiu z MOMIT? + |

Macistwhrane datowve oblast 2 MOMNIT 7+ |

Infarmace o projektu
Mazev projektu ‘ .

I L
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Zpracovani MZ v IS Benefit (4)

»Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+“ - Po stisku se zobrazi tabulka obsahujici zaskrtavaci seznam

zalozek a jejich Casti, které je mozné jednotlivé aktualizovat.

Indikatory a Emdronmentalni krténa
Klicowé aktnaty, harmonogram a indikatory klig. akt.
Rowné piileZitosti

Fublicita

Prioritni témata

FPrilohy

Cestnéd prohlageni

Kontraly

Prehled financovani

Finanéni plan

Osoby Fadatels

NybErowa fizeni

Dodavatelé vyb&rowvich fizeni

Dodatky vwyb&rovych fizeni

71717777777‘1777[.

Rozpocet projekiu
. ;
%‘7 - EVROPSKA UNIE . X 2007-13

MINISTERSTVO SKOLSTVI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
MLADEZE A TEL CHOVY INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace



Zpracovani MZ v IS Benefit (5)
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1. Udaje o projektu a monitorovaci zpraveé

Informace o projektu

MNazew projeldu
Mazew projekiu
Cislo projektn Cislo Rozhodmiti/Dodatia
CZ.1.058/5.1.00/02 0066 012009
>4 2 Pfedpoldadané daturn zahdjend Pedpoldadané datum ukonéend
Predvyplnéno — i —— -
2. listopadu 2008 31. prosince 2011
Slutecné datum zahdjend realizace projeldu Daturn zabdjend projeldu
18. bfezna 2010 1. listopadu 2008

Nazew pfijemce
MINISTERSTYO SKOLSTYI, MLADEZE A TELOWYCHOWY

Infarmace o monitorovaci zprave

Cislo monitorovaci zpravy Fofadové Eislo ML Kéd monitorovaci zprawvy
010144 1 1aCyIPMMOOT01
Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datumn finalizace MZ
1.3.2010 30.4.2011

Stav Stav dle MONIT? +

ZaloZeny

v . Typ monitorovaci zpravy
Je treba Vyplnlt — Prib&zZna monitorovaci zprava

Predpokladang datum piedloZeni RO
» ,,Predpokladané datum predlozeni RO“

[31.5.2011 =]

— Doflo ve sledovaném obdobi ke zménd Horizontalnich témat?

= Odpovida poli Datum pfedlozeni ZOZL na zalozce

~ Doglove sledovanem obdobi ke zméns v Publicits?

Flnanénl' plén, \Vj p‘r'-l'padé doplnénl’ se toto datum neménl' — Doflo ve sledovaném obdobi ke zméné v Enviranmentélnich kritériich?

« Zaskrtavaci pole = zaskrtnout pouze v pfipadé, !\Kﬁr s

EVROPSKA UNIE ° 200713
7 S A i ANA MINISTERSTVO SKOLS EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
ze doslo ve sledovaném obdobi ke zméné RoEEAT -ss ro Teovave



Zpracovani MZ v IS Benefit (6)

2 U d . vre . d | Dalsi informace o realizact projekiv 072000 [OtBVﬁtV novem Oknél
. aje o prijemcl - predvyplnéno
« 'V pfipadé, ze informace neodpovidaji skute¢nosti,

je nezbytné kontaktovat fidici organ. Kontaktni udaje

nelze editovat ze Strany p‘ﬁjemce m Popis problémi spojenych s realizaci projektu 072000 |Otevﬁtv novem Oknél

3. Popis MZ

— ,,Dalsi informace o realizaci projektu“

Popis provedenych a planovanych opatfent na odstranénd

Napfr.: téchto problémn 0/2000 [ Oteviity novem okné l

* byl zfizen bankovni ucCet pro neinvesticni
vydaje Ci zvlastni bankovni ucet partnera

* v ramci prvni Zadosti o zalohovou platbu Disvody kveseni(zanioutiMZ ady ke schviend 02000 |Ofeftvnovém okné)
nebudou uplathovany vSechny zpasobilé

vydaje realizované pfed vydani Rozhodnuti o

poskytnuti dotace (projektova dokumentace,

Doslo ve sledovaném obdobi ke zméné v Partnerech? 0/2000 IOtBVﬁtV novem Oknél

pozemek pro vystavbu infrastruktury).

* probiha pfiprava spole¢ného pracovisté

pFijemce a partneru projektu, které je

nezbytnou podminkou pro zaméstnani

pracovnikd partner( v projektu s ohledem na V\Kﬁl Q"L\
- EVROPSKA UNIE o 200712

m I'sto Vy kO nu p ré ce EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj

INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace



Zpracovani MZ v IS Benefit (7)

— ,,Popis problému spojenych s realizaci projektu“
* Napr.:
— Reseni projektu probihalo v souladu s planovanym harmonogramem s drobnymi odchylkami
v Fadu cca x mésicu...(prabéh probihajicich ¢i dokonc&ujicich vybérovych Fizeni).
— Z duavodu naroc€né pfipravy na zadavaci dokumentaci vefejné zakazky na vystavbu budovy
bylo zadavaci fizeni vyhlaseno se zpozdénim...
— ,,Popis provedenych a planovanych opatireni na odstranéni téchto problému“
* Napr.:
— Prubézné probiha monitorovani rizik a problému spojenych s fFeSenim projektu.
— ,,Davodu k vraceni/zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvaleni“
-V piipadé vraceni MZ k dopracovani, se zde zobrazi pfipadné komentéare pracovnika RO.
— ,,Do08lo ve sledovaném obdobi ke zméné v Partnerech?“

« Uvést oficialni nazev partnera a dale podrobny popis informaci tykajicich se zmény.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace
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Zpracovani MZ v IS Benefit (8)

4. Horizontalni témata

- Zalozka slouzi k zachyceni zmén v oblasti horizontalnich témat. Do ¢asti ,,VIiv na rovné prilezitosti“ a ,,Udrzitelny
rozvoj“ jsou predvyplnéna data z pfedchozi MZ (pfip. PZ pfi vypliiovani 1. MZ).

- Udaje je mozné opravit dle stavajici situace v ramci monitorovaciho obdobi, za kterou je MZ predkladana. (Zalozka je

zpristupnéna pro editaci v pfipadé zaskrtnuti pole ,DoSlo ve sledovaném obdobi ke zméné Horizontalnich témat?“ )

5. Monitorovaci indikatory

- ,Dosazena hodnota“ = Hodnota, které x x >

11.032.00 Fodet nové wivofenych pracovhich mist, zameésthanci Way - 50,00 | 20.4.2011
132.24.00 FPofet subjektd wufivajicich slufeb informaénich infrastrukd

bylo dosaZzeno kumulativné od zacatku projektu

bE Y X

k poslednimu dni daného sledovaného obdobi

Kiad nar. Ziselniku MErna jednotka
- ,Datum dosazené hodnoty“ = Pole je automaticky '-f=-08 Ph
Mazev indikataru
pfedvyph’]éno datem z pole ,Sledované obdobi do” Foiet nové wytvofenjch pracownich mist, zaméstnanci Wa'' - celkem
na zaloZce ,Monitorovaci zprava“. Pokud se v poli
, . , . . “yechozi hodnota Cilova hodnota
datum doplni automaticky, neni mozné ho smazat. 0.00 0.00
DosaZena hodnota pfed podénim
H X A ANA monitorovaci zpravy/hlaseni DosaZfena hodnota Datum dosaZena hodnoty
Datum je mozné ponechat vyplnéné s nulovou o sog0| 3042011 =
dosazenou hodnotou.
Komentaf 0/2000 | Otesfitw novem okné |

- ZpUsob vykazovani viz aktualni verze |
Priru€ky pro prijemce a jeji prilohy 8b)/d). ~ .
'}<I/(ﬁ t N
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Zpracovani MZ v IS Benefit (9)

6. Environmentalni kritéria

,Dosazena hodnota“ = Hodnota environmentalniho
kritéria, které bylo dosazeno kumulativnhé od zaCatku

projektu k poslednimu dni sledovaného obdobi.

,Aktualni stav®“ = Informace o aktivitach vedoucich

k naplnéni cilového hodnoty.

7. Vybérova fizeni

V pfipadé&, Ze dojde k rozsahlym zmé&nam ve VR
(napk. jedno VR rozdéleno do vice VR nebo vice VR
slougeno do jednoho VR), je nezbytné toto/tyto VR
zrusit prevedenim do stavu ,Zruseno” a zaloZit
nové/nova VR. Odkaz na ptivodni VR je nezbytné
uvest do pole ,Popis®.

Zmény ve VR zadavejte jako informativni zménu na

zalozce ,Zmény v projektu®

Doslo ve sledovaném ohdobi ke zméné v Environmentaélnich kritériich?

Cislo MNazev environmentalnihe kritéria

Vychozi hodnota

DosaZend hodnota z posledni M2

DosaZend hodnota Datum dosaZené hodnoty

~Popis aktivit/opatieni/dopadu projektu

Stav k projektové Zadosti 11/2000 [ Otevfit v novém okné |

Aktualni stav 11/2000 Oteviit v novém okné

| |
Pofadové tislo VR .

Ofanave C1510 Gistn [2V7
v J& VR evidovano vISvZ? |

Nézev VR.
Vyhlagovatel VE.
Vyplfiovane tdaje k Celkowa #astka R3S v KE hez DPH
Nazew B3

~r
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Zpracovani MZ v IS Benefit (10)

Pro kazdou formu (Ramcova smlouva, Minitendr, Vybérové fizeni, Soutéz o navrh, Koncesni fizeni
a Koncesni dialog) jsou definovana urcita pole k vyplnéni, jejichz zobrazeni urCuje vyplnéni pole

»Vypliované udaje k“. Toto pole je nutné vyplnit jako prvni, poté pozadovana pole zobrazi

S kazdou odevzdavanou MZ nezapomerite aktualizovat ,,Stav VR* a ,,Pfedpokladané / skuteéné

datum zahajeni a ukoncéeni* — tyto zalozky musi byt v souladu

U ukon&enych VR je nutné uvést nazev vitéze vybé&rového fizeni (dodavatele) a nasmlouvanou
cenu (pripadné dodatek k jiz uzaviené smlouve)
U ukoné&enych VR uvadéijte &isla Fadkli soupisky Uéetnich doklad(, kde uvadite naklady na toto VR

U ukon&enych VR nutné dolozit vSechny podklady dle Pravidel pro vybér dodavatelt (tyto

podklady tvofi pfilohu MZ)

P !\< L]
4
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Zpracovani MZ v IS Benefit (11)

Cislo Ca-f.tiui‘.jf

8. Kliové aktivity 0f
Nazev klicove aktnaty
- Dopliiovany automaticky (z projektové PinazeikA
zadosti nebo pfedchozi MZ) Obdobi realizace
facatek Konet
- Klicové aktivity pfedvyplnéné na zakladé 2972010 ) 11.7.2010 )

udaju v M7+ neni mozné mazat.

Naklady na klicovou aktwitu

- Soucet vydaju v8ech KA (Celkové vydaje, Celkavé vydaje akiivity
Celkové ZV a Celkové NZV) musi byt v 20%0.00
souladu s celkovym schvalenym rozpoCtem | elkove zpisobile vidzje Celkové nezpfisobilé vidaje
projektu. 000,00 1050,00
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INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace

~— P
.
- EVROPSKA UNIE :. ot
MINISTERSTVO SKOLSTV



Zpracovani MZ v IS Benefit (12)

. ) o Podrobny popis realizace klicové aktivity ‘
8. Kliové aktivity ve vazbé na rozpocet 14/2000 | Oteviit v novém okné |

,Podrobny popis realizace klicové aktivity
ve vazbé na rozpocet | a lI* - Podrobny popis realizace kli¢ové aktivity Il 0/2000 | Oteviit v novém okné |
Needitovatelné pole. Obsahuje informace
o KA uvedené pfijemcem v PZ.

»Vystup kliCove aktivity — Needitovateln€ sy kiicovs aktivity 6/2000 | Oteviit v novém okné |
pole. Obsahuje informace o KA uvedené
prijemcem v PZ.

Aktualni stav 0/2000 | Oteviit v novém okné |
»Aktualni stav | a Aktualni stav Il — Kratky z
popis aktivit, které se uskutecnili na dané
KA v pribéhu sledovaného obdobi. Pole
s oznacenim Il slouzi k bodovému rozsSireni
pole | (tzn. je mozné vioZit delSi text). ./
Aktualni stav | 0/2000 | Oteviit v novém okné |
=

~r
< L \
- oot o v o
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Zpracovani MZ v IS Benefit (13)

9. Publicita

- Zalozka je zpfistupnéna pro editaci v pfipadé zaskrtnuti pole ,Doslo ve sledovaném obdobi ke

zmeéneé v Publicité?“ na zalozce ,Monitorovaci zprava/hlaseni”

= Popis aktivit, které byly uskutecnény v ramci vybraného typu publicity v daném monitorovacim
obdobi (u kazdého prvku publicity aktualizujete popis dle provadénych aktivit, napf. doplnite adresu

webovych stranek projektu, uvedete odkaz na zverfejnénou tiskovou zpravu o zahajeni projektu)

P ]\/ P
.
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Zpracovani MZ v IS Benefit (14)

10. Prehled financovani
. Celkové zplsobilé vidaje imvestitni Celkové zplsobilé widaje neinvestiéni Celkové nezplsobilé wydaje
- Castky prvni €asti zalozky jsou doplfiovany automaticky,
.. .. . . “ - B Celkoweé zdroje pfipadajici
Castky v Casti ,,Dotace projektu” jsou dotahovany na Celkavé zdroje plipadajici na zplsobilé vidaje snizené
Celkové vydaje projektu na zplsobilé vidaje o jiné penézni pijmy

zakladé kliku na tlacitko ,Rozpad financi“. 0,00 000 0,00
- ,Vybér z jinych penéznich pFijmi“ = plnéno automaticky Y7bér 2 iinich penéZnich pfijm
na zakladé vyplnéni kapitoly ,Pfijmy projektu pfipadajici na

Pfijmy projektu dle &lanku 55
zpusobilé vydaje“ na zalozce ,Rozpocet”. el

) . IR T I P AT o — Dotace projektu
»Projekt nevytvari jiné penézni prijmy Strukturaint fand %

,PFijmy projektu pfipadajici na zpUsobilé vydaje“ = 0

Statni rozpocet %

7 vr

- ,Projekt vytvari jiné penézni prijmy* =

,PFijmy projektu pfipadajici na zpusobilé vydaje“ > 0

- ,,Prijmy projektu dle ¢lanku 55“ — Mlze nabyvat hodnot:
,Projekt vytvari pfijmy dle Clanku 55 nafizeni

Rady ¢. 1083/2006 odhadnutelné pfedem®- vSechny projekty v PO1-4.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Zpracovani MZ v IS Benefit (15)

10. Prehled financovani

,»PFijmy projektu dle ¢lanku 55“ — M(ze teoreticky nabyvat hodnot:
— Projekt nevytvari pfijmy dle &lanku 55— technicky jedind moznéa volba v PZ a pfepracované PZ

— ,Projekt vytvari pfijmy dle ¢lanku 55 nafizeni Rady ¢. 1083/2006 neodhadnutelné pfedem*®— v OP VaVpl

nerelevantni

— ,Projekt vytvari pfijmy dle ¢lanku 55 nafizeni Rady ¢. 1083/2006 odhadnutelné pfedem®- metodicky spravna
volba pro v8echny projekty v PO1-4.

Z davodu nemoznosti jiného technického FeSeni je postup u projektll OP VaVpl nasleduijici:
1. V ramci pfepracované PZ zvoli Zadatel volbu ,Projekt nevytvaii piijmy dle &lanku 55

2. Po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace PM/FM zméni volbu v IS RO na ,Projekt vytvari
prijmy dle ¢lanku 55 nafizeni Rady €. 1083/2006 odhadnutelné pfedem® a zalozi prvni

monitorovaci zpravu

3. Prijemce nacte data z IS v€etné aktualizované informace o volbé v tomto Ciselniku

P !\< °
4
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Zpracovani MZ v IS Benefit (16)

,Celkové zpusobilé vydaje na projekt pripadajici na prijmy dle ¢lanku 55“ = Hodnota
vypocitana pomoci ESOP a ru¢né viozena pfijemcem. Pole je zobrazeno pouze v pfipadeg, ze je

v poli ,Pfijmy projektu dle Clanku 55“ vybrana hodnota ,Projekt vytvari pfijmy dle ¢lanku 55 nafizeni
Rady €. 1083/2006 odhadnutelné pfedem?®.

(pokud dle vypoctu ve fin. mezefe vychazi 100% narok na dotaci, v tomto poli se vyplni ,,0%)
,Celkové zpusobilé vydaje na projekt pripadajici na finanéni mezeru/ocisténé o prijmy

dle élanku 55 = ,Celkové zdroje pfipadajici na zpUsobilé vydaje“ minus ,Pfijmy projektu pfipadajici
na zpusobilé vydaje“ minus ,,Celkové zpusobilé vydaje na projekt pfipadajici na pfijmy

dle Clanku 55°. Pole je zobrazeno pouze v pfipadé, Ze je v poli ,Pfijmy projektu dle ¢lanku 55°
vybrana hodnota ,Projekt vytvafi prijmy dle €lanku 55 nafizeni Rady €. 1083/2006 odhadnutelné

predem®.

P !\< L]
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Zpracovani MZ v IS Benefit (17)

(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I
11. Finanéni plan

- Pred aktualizaci finan¢niho planu je nezbytné kliknout na tlacitko ,Aktualizovat finan¢ni plan®, ¢imz

se z M7+ naétou aktualni data tykajici se finanéniho planu (z PZ, pFip. posledni schvalené MZ).

I| Aktualizowat finan&ni plan | I

zeni fedpokladana Skutecné proplacena  Planované widtovani  Skutecng :
Pofadi FOFLIFCOPL poZadovan 3 tastka celkern celkern
AT AT AT F AY F.
FireXlFiier  X|Firer  XlFiitr  XlFirtr  X|Fiier X
0z 31.12.2010 73188 876,00 0,00 0,00
03 30.3.2011 67914 118,00 0,00 0,00
04 30.6.2011 84 940 872,00 0,00 0,00
05 30.9.2011 106 785 953,00 0,00 0,00
06 31122011 79769 764,00 0,00 0,00
nr 31.3.2M2 84 166 060,00 0,00 0,00
ng 30.6.2012 107 087 380,00 0,00 0,00
ng 30.9.2012 2568 962 655,00 0,00 0,00
10 31122012 3474 8159,00 0,00 0,00
11 30.3.2013 293 271,00 0,00 0,00
12 3082013 0,00 0,00 0,00
Y X

~ °
.
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Zpracovani MZ v IS Benefit (17)

Pofadi Daturn pedloZeni ZOZLZ0PL

01 130.9.2010 =]

Fredpokladana pofadovana castka £ toho neinvesticni (KE) £ taho investicni (KE)
84 963 367 00 | 1711 758,00| 83 251 609,00

Celkova dotace se musi rovnat souctu Sastek u proplacenych plateb ze sloupce SkuteCnost zaloha, u
planovanych plateb ze sloupce Castka dotace.

Skutecné proplacena castka £ taho neinvesticni £ taho investicni
72218 861 95 1 454 934 30 /0 VB3 867 B5
Flanovane vyictovani celkem £ taho neinvesticni £ taha investicni
|| 0,00
Skutecne vyactovani celkem £ taho neinvesticni £ taho investicni
B 8558 475 00 0,00 B 858 475,00
| UloZit || Storno |
Fdivodnéni dpravy finanéniho planu 0/2000 |Dt‘3”~’ﬁt‘“’ nowvem akne

~r
< L \
- oot o v o
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Zpracovani MZ v IS Benefit (18)

( BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN M N
,Predpokladana pozadovana ¢astka“ = VySe Castky pozadované k proplaceni za dané obdobi.
Soucet Castek za vSechny planované platby se musi rovnat ¢astce v poli ,Celkové zpusobilé vydaje
na projekt pfipadajici na financni mezeru/ocisténé o pfrijmy dle ¢lanku 55 na zalozce ,Pfehled
financovani®. (Z toho neinvesti¢ni (K¢), (povinné; automatické doplnéni s moznosti editace) ; Z toho investi¢ni
(K&), (automatické doplnéni) : Vypocet: ,Pfedpokladana pozadovana ¢astka“ — ,Z toho neinvesti¢ni (KE)*“.
»Skutecné proplacené ¢astky” / ,,.Skutec¢né vyuétovani“ — dopliuje se automaticky na zakladé
vySe proplacené ZOZL / vy$e schvaleného vyuétovani, nadita se z IS RO
,Planované vyuétovani celkem“= VySe vyuctovani predkladaného / planovaného k pfedlozeni v
ramci dané zadosti o platbu. (z toho neinvesti¢ni (automaticky doplné&no) : vypoget ,Planované vyactovani
celkem®— ,Z toho investiéni“; Z toho investi¢ni — k editaci)

Celkova dotace se musi rovnat souctu ¢astek u proplacenych plateb ze sloupce ,,Skutecné

proplacena castka*, u planovanych plateb ze sloupce ,,Predpokladana pozadovana castka“.

Zdavodnéni upravy finanéniho planu: vyplnit davod, proc€ je v ramci MZ finan¢ni plan editovan.

|\ ﬁ\!\
¥
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Zpracovani MZ v IS Benefit (19)

12. Prioritni témata

- Tato zalozka slouzi k aktualizaci Castky dotace pfipadajici na jedno prioritni téma prostrednictvim
pole ,Aktualni stav".

- Soucet Castek za kazdé prioritni téma se musi rovnat Castce v poli ,Strukturalni fond“ na zalozce
,Prehled financovani®.

-V piipadé, Ze se pFijemce v ramci PZ zavazal pouze k jednomu tématu, je mozné &astky doplnit
prostfednictvim tlaitka ,Doplnit Castku EU".

13. Zmény v projektu

- viz Pfirucka pro pfijemce VaVpl 2007-2013, kapitola 5.3 Zmény v projektu

- I DoporuCujeme konzultovat planované zmény s pfislusnym PM/FM v dostate¢ném predstihu!!!

- ,Datum oznameni na RO

- Informativni a nepodstatné => datum predlozeni MZ

- Podstatné => zapracovava se do MZ az po schvaleni RO s datem na Oznameni o podstatné

P !\< °
4
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Zpracovani MZ v IS Benefit (20)

14. Kontroly

- Zalozka slouzi pro uvedeni vSech ukon€enych kontrol za sledované obdobi, které byly

provedené jinym subjektem nez RO OP VaVpl.

- ,,Cislo kontroly“— Cislo kontroly, pod kterym kontrolu vede subjekt provadgjici kontrolu
(Cislo uvedené na oficialni dokumentaci).

- ,,Nazev kontroly“— Nazev kontroly uvedené na oficialni dokumentaci kontroly.

- ,,Datum splnéni opatieni“— Datum, kdy dosSlo k odstranéni vSech ulozenych napravnych

opatfeni. Povinné v pfipadé hodnoty ,Ano“ v poli ,Napravna opatreni splnéna®“.

Cislo kontroly MNazev kontraly

Datum zahajeni kontraly  Datum ukonéeni kontroly  Mapravna opatieni splnéna

| B | E | £

Datum splnéni opatieni

[T Byla kontrola provedena v ramci daneho monitorovaciho obdohi?

[T Bylo zjiZténo podezieni na nesrovnalost? @

IvVi] EVROPSKA UNIE 200743
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Zpracovani MZ v IS Benefit (21)

- ,,Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/provedI“ — Upiny nazev subjektu (ne zkratkou)

subjektu, ktery proved| kontrolu v€etné pravni subjektivity.

Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved 0/250 | Otevfit v novém okné |

Fs

-

Predmét kontroly 0/2000 | Oteviit v novém okné |

F

-

Popis zjisténi 0/2000 | Oteviit v novém okné |

.

-

Popis napravnych opatfeni, poznamky 0/2000 | Otevfit v novém okné |

| =l
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Zpracovani MZ v IS Benefit (22)

15. Prilohy

- Pfeddefinovany seznam pfiloh, ve kterém se zaskrtne ne / relevantni u kazdé prilohy

- VSechny pfilohy zaznamenané na zaloZce ,Pfilohy projektu” je nutné dolozZit v listinné podobé spolu

s MZ a v elektronické podobé na CD

« Aktualizovany rozpocet projektu s vyzna¢enim a zddvodnénim zmén

«  Kompletni dokumentace z realizovanych (ukonéenych) VR - viz PVD

» Doklady prokazujici pInéni monitorovacich indikatord — dale viz Pfiloha €. 8b)/c)/d) PPP

+ Fotodokumentace dokladajici postup praci (véetné publicity)

+ Pojistna smlouva na majetek pofizovany v ramci realizace projektu (pfedklada se k té Monitorovaci zpravé,
Vv jejimZ obdobi byla uzaviena, nejpozdéji vSak k zavérecné monitorovaci zprave)

+ Protokol o predani a prevzeti stavebnich praci/stavby ¢i obdobny doklad v pfipadé dodavek ¢&i sluzeb
(plati pro zavérec¢nou zpravu)

+ Doklad o uzivani stavby - pfiloZi se kopie Oznameni o uzivani stavby véetné originalu ¢estného
prohlaseni, ze stavebni tfad nezakazal rozhodnutim uzivani stavby Ci kolaudacni souhlas s uzivanim stavby

+ Zameéreni skute€ného provedeni stavby (plati pro zavére¢nou zpravu)

« Dalsi relevantni podklady souvisejici s realizaci projektu

P !\< L]
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Zpracovani MZ v IS Benefit (23)

L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN

16. Cestné prohlaseni prijemce

- U projektl prioritni osy 1 — 4 existuji dva druhy ¢estnych prohlaseni — povinné a povinné volitelné.
Povinné &estné prohlasgeni maji &islo MZ_01 — MZ_08 a nelze je smazat. Je nutné s CP souhlasit,
jinak neni umoznéna finalizace MZ. Prohlaseni s Cislem MZ_09 a MZ_10 jsou tzv. povinné volitelné
= musi byt vybrano pravé jedno prohlaseni.

- Vybér povinné volitelného CP (MZ_09 a MZ_10) probiha po kliku na tlagitko ,Novy zaznam* pod
souhrnnou tabulkou.

- P¥i vybéru obou prohlaseni s Cislem MZ_09 i MZ_10 (libovolné na tom, jestli by u nich bylo
provedeno zaskrtnuti &i nikoliv), B7 neumozni finalizaci MZ (tzn. je nutné u nerelevantniho CP
smazat volbu ano, nebo u relevantniho CP zaskrtnout ano).

- Souhlas s CP Ize provést pro jednotlivé CP zaskrtnutim pole ,Souhlasim s &estnym prohlagenim* nebo hromadné

pro povinna prohlaseni prostfednictvim tlacitka ,Oznacit vse“.

17. Rozpocet projektu

- Je mozné upravit jednotlivé kapitoly a podkapitoly rozpoctu v pfipadé zmén. Pfijemce zaznamenava
do rozpodtu pouze nepodstatné zmeény rozpoctu, pfipadné podstatné zmény méné zavazné,
které nevyzaduji Dodatek k Rozhodnuti, po jejich schvaleni RO. Podstatné zmény, které vyzaduiji
Dodatek k Rozhodnuti, se promitnou do rozpoctu po jeho qu?’&%ze strany RO a nadteni dat z I\/E:t\\
v nejblizsi MZ po vydani Dodatku. : | e
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Kontrola, finalizace a tisk MZ, ZOZL

« Po koneéném vyplnéni MZ, ZOZL v B7 je nezbytné provést (pro kazdy typ dokumentu zvlast)
nékolik zakladnich krok(i, aby je bylo mozné Fadné odevzdat. Ukony se provadsii
prostfednictvim tlagitek levého menu formulafe MZ, ZOZL. Jedna se o tlagitka:

— ,Kontrola“ — TlaCitko spusti kontrolu zadanych udaji vzhledem k nadefinovanym

podminkam. Pokud systém najde chyby, zobrazi je pomoci seznamu Cervenych hlasek.
Pokud nebudou v8echny hlasky odstranény, neni mozné Mz, ZOZL finalizovat. Cerné
hlasky jsou pouze informativni a slouzi k upozornéni pfijemce, aby proved| kontrolu, zda
jsou dané hodnoty skuteCné vyplnény spravné.

— ,,Finalizace“ — Finalizace je nevratny proces, ktery uzamkne MZ, ZOZL a zamezi tak jeji

editaci ze strany pFijemce. Zarover se spusti pifenos ZOZL do IS Monit7+.

automaticky nahrana do nadfazeného IS a je znemoznéna jeji editace ze strany pfijemce.

— ,Tisk“ — Po finalizaci MZ, ZOZL je nezbytné provést tisk daného dokumentu

prostfednictvim tohoto tlaCitka. '}@T - e Q,‘ -
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Vraceni k prepracovani
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

« Wytisténou verzi MZ, ZOZL odevzdava pfijemce piedepsanym zpisobem RO.

« V priib&hu administrace MZ, ZOZL na urovni fidiciho organu muaze povéfeny projektovy
manazer rozhodnout o vraceni MZ, ZOZL k pfepracovani pfijemci.

» Po obdrzeni informace o vraceni k pfepracovani provede pfijemce na kazdém z formulari

storno_finalizace (tladitko ,Storno finalizace®). Po provedeni storna je Mz, ZOZL opét

zpfistupnéna pfijemci pro editaci.
- PFjemce po pfepracovani MZ, ZOZL opét provede kontrolu, finalizaci a tisk (viz. pfedchozi

slide) a pfeda pfedepsanym zpusobem na Fidici organ.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Zakladni pokyny pro zpracovani ,,Zadosti
o platbu®

000 0000000006000 06006006000600606000 0 (
- Zadost o platbu se zpracovava pouze prostfednictvim aplikace Benefit7 — zalozka ,Zadost o platbu*

« Je vyhotovovana spole¢né s MZ dle harmonogramu uvedeného ve Finanénim planu
» Dle ,Priru¢ky pro pfijemce” (PPP) je povinnost pfijemce do 5 pracovnich dni od konce mésice, ve
kterém bylo vydano Rozhodnuti u 1. ZOZL / od konce monitorovaciho obdobi u daldich ZOZL
elektronicky zaslat emailem PM a FM ZOZL Podklady ke konzultaci ZOZL:
» soupiska ucetnich dokladu
» podklady k u¢etnim dokladim (nad 10 000 K¢)

« Prfipadné dalsi relevantni podklady nebo dal$i podklady vyzadané ze strany RO

« PFilohy ZOZL je nutné vyplfiovat s peélivosti a pfehledné predkladat vdechny podklady k jednotlivym
ucetnim pfipadim dle pfiloh PPP ¢&. 1 ,Pravidla zpUsobilosti vydaja, a €. 15 ,Dokladovani zpusobilych
vydaja“

« V3echny podklady je nutné dodat i v elektronické podobé& na CD (strukturovat shodné dle pfiloh ZOZL a
MZ)

P !\< °
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Finanéni plan — éasovy rozvrh MZ a ZOZL

1.20ZL 2.70zZL 3.20zZL 4.20zZL 5.Z0ZL
4. Zaloha
3. Zaloha
2. Zaloha
1..Zaloha
Realizace projektu (mésice)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1. MZ 3. MZ 5.MZ

1. MO 3. MO 5. MO
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ZALOZENIi ZADOSTI O PLATBU A NACTENI DAT Z M7+

« Zadost o platbu se zaklada prostfednictvim tladitka , Zadost o platbu®

« Levé menu umoziiuje prostfednictvim tlagitka “ZaloZit novou zadost o platbu” zalozit ZOZL.

Nachazite se: Konto zadosti - OP VaVpl- TP - Identifikace zadosti

Navigace

& Konto zadosti I Identiﬁkace iédOSti

7 Napoveda

M Pokyny fidiciho organu
e e Identifikace Zadosti v BENEFITY (ma;
Zadost o plathu OP Wa\pl - TP

Monitorovach Zprava

Nazev projektu
TEST_KOI_D5_TP

Operace se zadosti

= |

~
< L \
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ZALOZENIi ZADOSTI O PLATBU A NACTENI DAT Z M7+
BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

« Novou ZOZL nelze vytvofit, pokud u pfedchozi finalizované ZOZL neni v poli Stav
dle MONIT7+“ hodnota ,Schvalena”.

- Cislo zadosti o platbu — Jedineény kod ZOZL slouzici k jeji identifikaci.

. Zavéreéna zadost — Oznadeni ZOZL prostfednictvim zadkrtavaciho pole
LZaverecna zadost". Tato Zadost odpovida poslednimu fadku financniho planu.

- Stav — Jedna se o stavy administrace ZOZL v B7

- Stav dle Monit7+ — Stavy administrace ZOZL na Grovni RO

Stav die
MONITT
AY

0JbOJPO0DTOT | Piedany _ Schvilena 4963 36
b® Y <

~r
< L \
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EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI pro inovace



Zalozeni ,,Zadosti o platbu“

» Po zalozeni Zadosti je umoznéno nacteni dat z Monit7+ prostfednictvim tlaCitka ,Nacist data z Monit7+*.
« Pro spravné vyplnéni prvni verze ZOZL je vzdy nutné nadist data z M7+.
« V pfipadé vraceni 1. ZOZL k pfepracovani je tfeba znovu naditat data z M7+.

« V nasledujicich ZOZL doporuéujeme naéteni dat konzultovat s pracovnikem RO

Cislo 7adosti o Favérecna Stav Stavdle WWidaje na nakup
platbu zadost Y MONIT7+ pozemkil

. . WWidaje na
et el ] nepfimé naklady

Fa

AW AW AW F i Fa

OgdryPO00101 Fiedany | Schvalena

|| Movy Zaznam I| =mazat Zdznam | UlaZit | =tormo

I| Natist data z MONITZ+ |

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Zalozka ,, Zadost o platbu“

» Tato zalozka obsahuje pole pfedvyplnéna daty stazenymi z M7+. Dale pak pole pro vyplnéni pfijemcem.

* Vzhled této zalozky je ovlivihiovan typem financovani, ke kterému se pfijemce zavazal (ex-ante, ex-post).
Vybér vhodného formulare se provadi prostfednictvim pole ,Typ Zadosti“.

* Pro formulaf typu financovani ex-ante se zobrazuji ¢asti — ,Informace o projektu®, ,Informace o zZadosti o
platbu“, ,Pfedpokladané vydaje“, ,Specifické vydaje“ a ,Vyuctovani vynaloZenych celkovych zpusobilych
vydaja*.

» Pro formular typu financovani ex-post se zobrazuji pouze &asti — ,Informace o projektu®, ,Informace o zadosti
o platbu®, ,Pfedpokladané vydaje“ a ,Specifické vydaje“

« Casti ,Informace o projektu“ a ,Informace o zadosti o platbu“ jsou shodné pro oba typy financovani.
Zasadnimi policky v téchto Castek jsou ,Typ zadosti“ a ,Poradi finanéniho planu®“. Nékteré udaje jsou

automaticky predvyplnény na zakladné nacteni dat z M7+.

P !\< L]
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Vybeér typu zadosti
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

« Cislo zadosti o platbu (pfedvyplnéno) — Identifikaéni &islo vyplfiované ZOZL ve formatu zz/yyyy

» Stav (predvyplnéno) — Viz kapitola 17.

* Typ zadosti (povinné; preddefinovany vybér) — Prostfednictvim tohoto pole je zvolen typ financovani
projektu ex-ante nebo ex-post

« Datum finalizace zadosti o platbu (pfedvyplnéno) — Datum, kdy pfijemce proved! finalizaci a ZOZL byla
pfenesena do M7+.

» Stav dle MONIT7+ (predvyplnéno) — Viz kapitola 17

« Zavéreéna zadost (nepovinné: zaskrtavaci pole) — ZOZL odpovidaiici poslednimu fadku finanéniho planu
Informace o Zadosti o platbu

Cislo Fadosti o plathu Staw Typ Zadosti
00/007 4 FaloZeny | 2

Datum finalizace Zadosti o platbu Stav dle MOMNITS +

— Laverecna Zadost
Wyber dctu pfijemce
Wyber Uctu zfizovatele pfijemce

| &

Fod Zadosti o platbu Faod transakce FPoradi financniho planu
OgnGxPO00001 Je]




Zalozka ,, Zadost o platbu“

Zdivodnéni plathy 0/2000  |Oteviit v novém okné|

| -

| UloZit | Storno

* Financni prostfedky budou rozdéleny na ucty partnert a pfijemce nasledovné:
"Pfijemce" - celkem ...... K€ z toho .....neinvesticni ,....... investicni

"Partner" - celkem ..... K¢ z toho ..... neinvestiéni ,....... investiéni

* Provazba pozadované ¢astky pfedfinancovani minimalné na hlavni kapitoly rozpoc¢tu, ve kterych bude
Cerpano

« Provazba na vécnou &ast projektu (odhad vydaji dle ukon&enychVR, plnéni Ml atd.)

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular
pro ex-ante
( B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN I

- Specificke vydaje Vydaje na neplime naklady /

rezijni naklady uctovane
Vydaje na nakup pozemkul Viydaje za bydlen paugalni sazhou

Ex-ante

Fredpokladang wdaje

Celkové wdaje Celkové nezplsobilé vwdaje
0.00 | 0.00]
Celkové zphsohilé widaje Celkové zplsohilé widaje
Celkové zplUsobilé wdaje - investiéni - neinvestiéni

il | | |

Zpusobilé wdaje z dotace Zpusohilé wdaje z dotace
Zpusobilé vwdaje z dotace - investiéni - neinvestiéni
000 | | | |

~
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular
pro ex-ante

» Specifické vydaje: Prijemce je povinen vycislit nize uvedené specifické vydaje v ramci zadosti o platbu, kdy
jsou tyto vydaje uplatfiovany v ramci vyuctovani. V ramci OP VaVpl to budou zejména vydaje na nakup
pozemkd, pfipadné v prioritni ose 1 a 2 i vydaje na nepfimé naklady. Vydaje na bydleni nejsou v ramci OP
VaVpl povazovany za zpusobilé.

» Celkové vydaje (automaticky doplnéno) — ,Celkové zpusobilé vydaje“ plus ,Celkové nezpusobilé vydaje”

» Celkové nezplsobilé vydaje (povinné; Cislo)

» Celkem zpusobilé vydaje (automaticky doplnéno) — “Celkové zpusobilé vydaje — investi¢ni“ plus ,Celkové
zpGsobilé vydaje — neinvestiéni“. Castka shodna s &astkou v poli ,Zplisobilé vydaje z dotace*

» Celkové zpusobilé vydaje — investi¢ni (povinné; Cislo) -

» Celkové zplisobilé vydaje — neinvesti¢ni (povinné; cislo) -

« Zpusobilé vydaje z dotace (automaticky doplnéno) — “Zplsobilé vydaje dotace — investi¢ni“ + ,Zpusobilé

vydaje z dotace — neinvestiéni“. Castka shodna s &astkou v poli ,Celkové zplsobilé vydaje“.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular
pro ex-ante
( B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN I

WVytétovani vynaloZenych celkowch zplsobilych vydaju
Celkové zplisohilé vwdaje Celkové zpisobilé wdaje
Celkové zplisohilé vwdaje plathy pfipadajici na plathy pfipadajici na
platby pfipadajici na financni mezeru/oisténe finanéni mezeru/otiténe
finanéni mezeru/otisténg o prijmy dle Elanku 55 o prijmy dle Elanku 55
o prijmy dle Elanku 55 - investicni - neinvestiéni
000 | | |
Zpusohilé vwdaje z dotace Zpusohilé widaje z dotace Zpusobile vwydaje z dotace
- celkem - investiéni - neinvesticni
0.00 | | | |
Celkové zplsohilé vwdaje Celkové zdroje plipadajici
plathy pripadajici na zpusohilé wdaje snizeng
na prijmy dle €lanku 55 o jing pené&zni prijmy
0.00 0.00
Jing penézni piijmy pfipadajici
na zpisohilé wdaje Celkem zplusohilé wdaje
0.00 0.00
UloZit || Stomo |

~—
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular
pro ex-ante

+ Celkové zpusobilé vydaje platby pripadajici na finanéni mezeru/ocisténé o prijmy dle ¢lanku 55
(automaticky doplnéno; €islo) — ,,Celkové zpUsobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocgisténé
o pfijmy dle ¢lanku 55 — investi¢ni“ plus ,Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni

mezeru/ocCisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 — neinvesticni®.

+ Zpusobilé vydaje z dotace — celkem (automaticky doplnéno) — “ZpUsobilé vydaje dotace — investi¢ni® +

~Zpusobilé vydaje z dotace — neinvesti¢ni*.

» Celkové zpuisobilé vydaje platby pfipadajici na prijmy dle €élanku 55 (automaticky doplnéno; Cislo)
* Pribézné ZOZL — , Celkem zpGsobilé vydaje” platby krat (, Celkové zpUsobilé vydaje na projekt
pripadajici na pfijmy dle ¢lanku 55“ déleno ,, Celkové zdroje pfipadajici na zpUsobilé vydaje” projektu)
« Zavéredna ZOZL — ,Celkové zpUsobilé vydaje na projekt pfipadajici na pfijmy dle &lanku 55 minus

,Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55*

4
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular
pro ex-ante

» Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy (automaticky doplnéno;
Cislo) — ,Celkové zpuUsobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o pfijmy dle ¢lanku 55¢

plus ,Celkové zpUsobilé vydaje platby pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55

» Jiné penézni pfijmy pripadajici na zplisobilé vydaje (automaticky doplnéno; ¢islo)
« Prubézné ZOZL - ,Celkem zpuisobilé vydaje“ platby krat (,Jiné penézni prijmy ptipadajici na zpasobilé
vydaje“ platby/,Celkové zdroje pfipadajici na zplUsobilé vydaje” projektu)
« Zavérecna ZOZL — ,Jiné penézni pFijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje” projektu minus ,Jiné penézni

prijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje“ suma hodnot pole z pfedchozich ZOZL ve stavu ,Schvaleno*

» Celkem zpusobilé vydaje (automaticky dopInéno; €islo)
» , Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje“ projektu déleno ,Celkové zpUsobilé vydaje platby
pripadajici na finanéni mezeru/ocisténé o prijmy dle ¢lanku 55 projektu nasobeno ,Celkové zpusobilé

vydaje platby pfipadajici na finan&ni mezeru/ocisténé o prijmy dle ¢lanku 55 platby

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dalsi zalozky 1/2
[ BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN I

« Cestna prohlaseni
Texty Cestnych prohlaseni jsou predvyplnéna, pro finalizaci zadosti je s nimi potfeba vyjadfit souhlas, v

listinné podobé musi byt podepsany statutarnim zastupcem nebo jinou k tomu povéfenou osobou.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Dalsi zalozky 2/2

Pfilohy ZOZL:

- Zalozka obsahuje preddefinovany seznam piiloh, které piiklada ptijemce k papirové verzi ZOZL (vystupu
z Bengefit7). V pfipadé, ze pfilohu v papirové podobé k zadosti pfilozi, zaskrtne pole ,Dolozeno v listinné
podobé“. Pokud je dany dokument pro pfijemce nerelevantni, zaskrtne pole ,Nerelevantni“ a tuto skutecnost
okomentuje v poli ,Popis“. Do B7 se oproti jinym operacnim programum nevkladaji dokumenty v elektronické
podobé, pouze se zde stvrdi jejich pfilozeni

Cislo piilohy Mazew prilohy

Pocet listd  Pocet kopii  Datum schwalenf
= DoloZenovy listinne podobé = Merelevantni

Hopis 02000 CtewEitw nowverm akng

Piilohu zadal

4
I “ EVROPSKA UNIE .: nnnnnnn

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace



Dalsi zalozky 2/2
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

» Prilohy: Pfilohy se do B7 nevkladaji elektronicky, pouze se zaznamenava informace, zda byl dany dokument
pfilozen k ZOZL v listinné podobé.
« Pokud neni né&ktera jiz vytvofena pfiloha v dané ZOZL predkladana, je tfeba oznagit tuto pfilohu jako

nerelevantni a uvést komentar v polozce POPIS

~r
< L \
- oot o v o

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace



Povinné prilohy ZOZL
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

o Podklady pro vyuétovani (PPV) — priloha 16¢c) PPP
» Soupiska ucetnich dokladl (v€etné dokladl v hodnoté do 10 000 K¢&)
» Prehled Cerpani zpUsobilych vydaju projektu
» Rozpis osobnich vydaju realizacniho/vyzkumného tymu
» Rozpis cestovnich nahrad
» Odpisy
» Pracovni vykazy zaméstnancu
» Prehled stavu vlastnich prostfedku na projektovém bankovnim uctu

» Aktualizace FP vCetné vyuctovani ZV
o Prilohy PPV - viz Dokladovani zptisobilych vydajua (priloha 15 a,b,c)
o Seznam osob opravnénych k podpisum dokumenttli v ramci projektu véetné
podpisovych vzoru (podepsany statutarnim organem)

» original nebo urfedné ovérena kopie

» S vymezenim rozsahu opravnéni a doby platnosti

r !\< L]
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Dokladovani Zpusobilych vydaja ZOZL

Obecné zasady:

» Formulafe OP VaVpl — v originale s podpisem statutarniho organu pfipadné jim
povéfené osoby (pak je nutné pfilozit povéreni)

» Formulare pfijemce a u€etni doklady — kopie

» Zpusobilé vydaje do 10 tis. KE musi byt uvedeny v Soupisce uéetnich dokladu;
predloZeni Ggetnich doklad(i tykajicich se t&chto vydaja si vyzada RO v ramci
kontroly vzorku vydaju do 10 tis. K

» Povinnost pfijemce zfidit zvlastni bankovni ucet projektu (mozna varianta
zfizeni 2 projektovych uctd — pro investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje); plati i pro
partnery

» Z projektového uctu je mozné hradit pouze vydaje tykajici se projektu

» Povinnost pfijemce vést oddélené ucetnictvi projektu; plati i pro partnery

» VSechny ucetni doklady oznaCovat nazvem projektu a registracnim Cislem —

doporuCujeme razitko s nazvem a Cislem projektu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dokladovani Zpusobilych vydaja ZOZL

Prilohy PPV - zpUsobily vydaj musi byt sou€asti Soupisky ucetnich dokladl a je doloZen touto

formou :

a) vydaje na pofizeni majetku/sluzeb:

» kopie objednavky/ smlouva s dodavatelem, dodavatelské faktury opatfené koSilkou (tzn.
likvidaénim ¢&i pravodnim listem), dodaci list; pfedavaci protokol apod.

» kopie dokladu o uhradé — vypis z bankovniho uctu, ze kterého byl vydaj uhrazen; pfipadné
pokladniho dokladu

» doklad o zauctovani ucetniho pripadu do ucetniho IS

b) mzdové vydaje:
» kopie pracovni smlouvy, pracovni naplné zaméstnance a mzdového vymeéru
* mésicni Pracovni vykaz zameéstnance projektu - original
» vystup z IS — mzdova sestava opatfena podpisem osoby zodpovédné za zpracovani mezd

(mzdové ucetni) a podpisem osoby zodpovédné za uhradu mezd (hlavni ucetni)

|\ ]\,( °
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Dokladovani Zpusobilych vydaja ZOZL

Piilohy PPV (dalsi relevantni podklady na vyzadani ze strany RO)

 vzorek ucetnich dokladu do 10 tis. K¢;

« vnitfni pfedpisy (smérnice) pfijemce tykajici se napf. zadavani vefrejnych zakazek, obéhu
ucetnich dokladu, cestovnich nahrad, Cerpani dovolené zaméstnancu atd.

» vyuctovani pracovni cesty véetné dokladu, zprava z pracovni cesty, apod.

» dolozeni refundace zpusobilych vydajl z projektového bankovniho uctu na ucet, ze kterého
byly tyto vydaje uhrazeny (napf. na ucet univerzity, fakulty atd.);

» celkovy vypis z projektového (projektovych) bankovniho uétu za celé prislusné monitorovaci
obdobi

Doporuéeni: Pfilohy 15 Dokladovani zpusobilych vydaji a konzultace s finanénim manazerem

projektu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
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Nejcastejsi chyby v
MZ a ZOZL
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Obecné nedostatky (1)
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

 Apel na pedlivost a pozornost pii pfipravé podkladti k MZ a ZOZL

— Dusledné nastudovani PPP a souvisejicich predpist

— Chybéjici podpisy dokumentu, nesoulad s Podpisovymi vzory

— Nepfrehlednost podkladu v papirové podobé

— Nekompletnost a nepfehlednost dokumentt na CD

— Chybné opsana &isla dokladu, faktur, ICO, nazev dodavatele atd.

— Nevyplnéni nékterych fadku ¢&i sloupcu u jednotlivych formulara

— Nedodani potfebnych podkladu a pfiloh — nejéastéji u Soupisky ucetnich
dokladll, mezd, vefejnych zakazek

— Pouziti neplatnych formulafi

— Chybéjici nebo nespravna povinna publicita (povinna loga, neoznaceni

relevantnich dokumentud reg.Cislem projektu)



Obecné nedostatky (2)

« Doplnéni MZ a ZOZL na zakladé vyzvy Vasim PM a FM

— Nedodrzeni danych terminu
— Nezapracovani pfipominek, nedodani vyzadanych podkladu

- Nutnost konzultace pfi nejasnostech

« Soulad mezi MZ, ZOZL a PPV

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,, Soupiska ucetnich dokladd®,
,Pfehled &erpani zpusobilych vydajd*, ,ZOZL a MZ “

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,Rozpis osobnich vydaju*,
jednotlivymi ,, Pracovnimi vykazy a smlouvami®, ,TA — Kli€ovi pracovnici®

a sestavami z VaSich mzdovych IS



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a PPV (1)

®© 000000000000 0000000000000 0 0 0 0 0 ¢
Nutnost dodani vSech podkladii: ZOZL + PPV + piilohy PPV

Nejcastéji nejsou zkompletovany podklady k ,Soupisce ucetnich dokladi“ — uéetni doklady

nad 10tis. KC by se meély skladat z kopie:
- Faktury v€. vSech pfiloh/pokladniho dokladu
- Vypisu z banky ( projektovy ucet), pfipadné dokladu o uhradé nezpusobilé ¢asti
DPH
- Dodavatelské smlouvy/objednavky
- Doklad o zaudtovani ucetniho pfipadu do Vaseho ucetniho IS na zakazku projektu

Soupiska ucetnich dokladu

- se sklada ze vSech vydaju za dané monitorovaci obdobi (u¢etni
doklady+mzdy+odpisy+cestovne)

- Pro zafazeni dokladu do soupisky u€etnich dokladll za dané obdobi je podstatné
datum vystaveni dokladu €i datum zdanitelného plnéni

- Spravné zarazeni do kategorie dle rozpocCtu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace

|\ ]\,( °
4
I n EVROPSKA UNIE .: 2007-13



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a PPV - MZDY (2)

Prehled ¢erpani zplsobilych vydaijt

Chybéjici aktualizace udaju dle schvalenych zmén v rozpoc&tu projektu ve sloupci ,Platny
rozpocet v K¢*

Sloupec ,Dosud prokazané vydaje v K&* = soucet uskuteEnénych vydaji v ramci jednotlivych
kapitol rozpoétu projektu za vdechna predchazejici MO (ZOZL &.3 = ZOZL 8.1 + ZOZL §&.2)

Chybéjici vypInéni sloupce , Pofadova &isla UD na Soupisce*

Podklady k ,,Rozpisu osobnich vydaju real/vyzk. tymu“ by se mély skladat :
- Kopie pracovni smlouvy, pracovni naplné, mzdového vyméru (1x a pfi zméne)
- Pracovniho vykazu, sestavy z mzdového IS s podpisy odp.osob za zprac. a uhradu
mezd

- Doklad o zauctovani ucetniho pfipadu do Vaseho ucetniho IS na zakazku projektu

Chyby v pracovnich vykazech — odliSné uvazky od pracovnich smluv/Annexu, Spatné

soucty hodin, Spatné prepsané hodiny do tabulek rozpist mzdovych nakladt, opomenuti

nacteni svatkl a dovolenych, opakujici se stejna naplr prace, nevyplnéna policka

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace
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Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (1)

Chybéjici informace o dosaZeni stanovenych milniku dle TA projektu spadajicich do

daného monitorovaciho obdobi (MO) v€. doloZeni souvisejici dokumentace

Udaje o projektu a MZ

 Radek ,Predpokladané datum predlozeni MZ* = datum predloZeni MZ dle FP

Vybérova rizeni

- Neaktualizace soudasného stavu vybé&rovych fizeni, zejména fadek ,stav VR,
Fadek ,skuteéné datum zahajeni VR* = datum uvefejnéni vyzvy,
Fadek ,skutecné datum ukonéeni VR® = posledni datum podpisu smlouvy s
dodavatelem

« Chybgjici popis priibé&hu VR u ukonéenych VR

« Nedodani kompletni dokumentace k ukonéenym VR viz. Pravidla pro vybér

dodavatelu — Priloha ¢.1



Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (2)

Zmeény v projektu

» Chybéjici nebo nedostateCny popis informativnich a nepodstatnych zmén za
dané MO, nedolozeni aktualizovanych relevantnich pfiloh ke zménam, chybéjici

informace o odsouhlasenych podstatnych zmé&nach RO v daném MO

Rozpocdet projektu + Priloha ¢. 17d (PO2), 17e (PO3) — Aktualizovany rozpocet

* Nezapracovani relevantnich zmén v rozpoctu
« P¥iloha €. 17 d/e - chybéjici zvyraznéni zmén provedenych v rozpocCtu za dané

MO, komentar ke zménam

Priloha 17g (PO2), 17i (PO3) - Personalni zajiSténi projektu:

- Uvazky neodpovidaji pracovnim smlouvam, nebo je uveden Spatny pfepocet na
FTE, nesoulad udaju s tabulkou 3.1, popf. 3.2 v TA (PO2), tabulkou uvazku v
kap.lll. Personalni zajisténi v TA (PO3)

* Financovani ze SuG (PO2)/z projektu(PO3) vypliovat ve formé uvazku ne v %
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Pravidla pro publicitu (1)

L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
« Pozadavek na zajisténi publicity vychazi z ¢l. 8 Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006,
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady

(ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

 Priloha €. 3 pfiruCek pro zadatele a prijemce OP VaVpl Pravidla pro publicitu v ramci
OP VaVpl

« Manual vizualni identity OP VaVpl: navod pro jednotnou vizualni identitu OP VaVpl,
nutné respektovat pravidla zde stanovena (nad ramec PP se zde vyskytuje logo

MSMT, které je jen doporudujici a je mozné ho nahradit napfiklad logem pfijemce)

* http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi
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Pravidla pro publicitu (2)

Prvky povinné publicity:

a) symbol Evropské unie v souladu s grafickymi normami a slovni
spojeni ,Evropska unie”

b) slovni spojeni ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*

c) slovni spojeni zvolené RO OP VaVpl ,Investice do vasi
budoucnosti”

d) logo OP VaVpl vCetne slovniho spojeni ,OP Vyzkum a vyvoj

pro inovace”

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Pravidla pro publicitu (3)
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Pravidla pro publicitu (4)

Velkoplosny informaéni panel

» Prijemce je povinen v misté realizace kazdého projektu, ktery spocCiva ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci, postavit velkoplosny informacni
panel

* Rozmery: 5,1 x 2,4m nebo 1,2 x 2,4m dle velikosti a charakteru projektu

» Technické provedeni panelu: jeho vlastnosti zistanou po celou dobu realizace
stavby zachovany v nezménéné kvalité

* Nejméné 30 % plochy panelu bude obsahovat ,prvky povinné publicity”

* Na velkoplosny informacéni panel doporuCujeme uvadét nasledujici informace:
— pfesny nazev a druh projektu
— celkova vySe dotace (s rozdélenim 85 % ERDF, 15 % SR)
— datum zahajeni a ukoncCeni realizace projektu

— Cislo a nazev prioritni osy



Pravidla pro publicitu (5)

Vzor velkoplosného informacniho panelu

» logo EU s texty * logo OP = dohromady 30 %
« Informace od prijemce * text Druh a nazev...

=70%
Panel | » logo EU s texty « logo OP = dohromady 30 % * Informace od pfijemce « text Druh a nazev... =70 %
70 %
70 %
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Pravidla pro publicitu (6)

Stala informacni tabulka (trvala pamétni deska)
* Nejpozdéji do terminu podani zavéreCné monitorovaci zpravy realizovaného projektu, ktery
spociva v nakupu hmotného predmeétu nebo ve financovani infrastruktury Ci stavebnich praci,
vyvési pFijemce dobfe viditelnou a dostatec¢né velkou stalou informacéni tabulku (doporuceny
minimalni rozmér tabulky je 0,4 x 0,4 m - nebo jeho varianty o stejné plose)
* Na tabulce musi byt nasledujici informace:
* prvky povinné publicity, zabirajici minimalné 30 % plochy
* druh projektu (= druh Cinnosti: napf. rekonstrukce, udrzba, prestavba)
* pfesny nazev podporeného projektu
» doporucuje se také celkova vySe dotace (s rozdélenim 85 % ERDF, 15 % SR), datum
zahajeni a ukonceni realizace projektu, Cislo a nazev prioritni osy
» Stala informacni tabulka musi viset minimalné po dobu udrzitelnosti projektu a umistuje se
dostatecné viditelné na mistech, ktera jsou nejvice pfistupna Siroké verejnosti (napf. hlavni

vchod budovy).

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Pravidla pro publicitu (7)

Vzor stalé informacni tabulky

Informace

A\ A

od prijemce

70 %

Druh a nazev podporeného projektu

[ ]
ST EVROPSKA UNIE - 0%
b . i o ; N sooris
%, .+ | EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) © op vizkum a vivo)
.-

INVESTICE DO VASi BUDOUCNOSTI pro inovace

Tabulka » logo EU s texty « logo OP = dohromady 30 % + Informace od pfijemce * text Druh a nazev... =70 %
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Pravidla pro publicitu (8)

Internetové stranky

Pokud pfijemce ma internetove stranky, zverejni na nich:
« Srozumitelnou informaci o podpofeném projektu

« VySi pfispévku EU a SR na projekt

» Odkaz na internetové stranky OP VaVpl: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi

* Prvky povinné publicity

Tiskové zpravy

- Prfijemce zajisti ve spolupraci s RO OP VaVpl zvefejnéni tiskové zpravy o poskytnuté dotaci:
— po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
— pfi ukonceni projektu
— pfi vyznamnych milnicich realizace projektu

« Spoluprace s RO OP VaVpl spoéiva v kooperaci pfi sestavovani tiskové zpravy, v zaslani
zpravy k posouzeni pred zvefejnénim a v poskytnuti tiskové zpravy RO OP VaVpl ke
zverejnéni na internetovych strankach OP VaVpl
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Pravidla pro publicitu (9)
00000000000 000000000000000000000000000 0 (
Slavnostni zahajeni a ukonceni projektu
* jen projekty nad 50 mil. EUR (tzv. velké projekty)
 pfijemce je povinen pozvat na tuto akci zastupce regionalnich a celostatnich

médii a zastupce MSMT

Povinna publicita u hmotnych predmétu
» formou $titkli nebo samolepek (u rozmérnéjsSich pfedmétd doporucujeme pouzit
plakat) na viditelna mista

* jedna se zejména o zakoupene stroje, zafizeni, hardware apod.

Povinna publicita na dokumentech vytvorenych v souvislosti s podpoifenym
projektem, které jsou pristupné verejnosti

* nutné uvést prvky povinné publicity na pozvanky, prezencni listiny, dokumenty
tykajici se zadavacich fizeni (zadavaci dokumentace, smlouvy s externimi

dodavateli)



Pravidla pro publicitu (10)

Prezentace projektu dalSimi propaga¢nimi nastroji

Pokud se pfijemce rozhodne propagovat projekt napf. formou konference,
workshopu, prezentace na internetu, publikace, reklamnimi predméty atd.
musi:

« uvést informaci, ze projekt je realizovan s finan¢ni pomoci EU

 umistit vilajku EU v misté konani

 uvést prvky povinné publicity na dokumentech, CD/DVD,

audiovizualnim materialu a propagacnich pfedmétech

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Pravidla pro publicitu (11)

« Naklady na vyjmenovana povinna opatfeni jsou zpusobilymi vydaji dle
Pravidel zpusobilosti vydaju

» O provedenych informacnich a propagacnich opatrenich je prijemce
povinen informovat poskytovatele dotace prostrednictvim pravidelnych
monitorovacich zprav

 Pfijemce je povinen uchovat pro potfeby kontroly veskeré doklady
souvisejici s propagaci k dolozeni, Ze dodrzel tato pravidla (v€etné
vytisku novin, ¢asopisu, fotodokumentace apod.) - po dobu nejméné 10

let od data ukonceni projektu

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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~. Monitorovaci indikatory
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Uvod

* uvod
= zpusoby sledovani — A,B,C
= obdobi vykazovani — rzné dle charakteru Ml a moznosti ziskani a verifikace
dat
= zvefejnéna pomucka (pfiloha 8 a, b, d) PPP), kde jsou Ml rozdélené dle
kategorii (obdobi a zpusobu vykazovani)
» aktualizace pfiloh 8 PPP s ohledem na Casto kladené dotazy — nejCastéjSi

soucasti prezentace nize

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Zpusoby vykazovani

RozliSujeme 3 zpusoby vykazovani monitorovacich indikatord v MZ

A) Vykazuje se dosazena hodnota od zahajeni realizace projektu

Napf. 1105617 Nové vybudované kapacity

B) Vykazovana je absolutni hodnota za sledované obdobi
Napf. 170300 Pocet nove vytvorenych pracovnich mist...

nebo 132110 Pocet navstévniku v podporenych navstévnickych centrech

C) Vykazuje se hodnota v monitorovaci zpraveé k 31. 12. 2015
Napf. poméroveé indikatory (0606 Odborné publikace na 1 vyzkumného

pracovnika, ...)



Obdobi vykazovani

* Vlykazuje se vzdy za ukonCené ucetni obdobi, tj. jednou za kalendarni rok, vzdy v
monitorovaci zpraveé bezprostfedné nasledujici po uzavreni ucetniho obdobi. (.
zpravidla v 1. MZ v nasledujicim roce po dosazeni dané hodnoty Ml).

MI PO 1, 2, 3 — napf. Ml PoCet nové vytvorenych pracovnich mist (110300)

» Priibézné vzdy v monitorovaci zpravé zachycuijici sledované obdobi, ve kterém doslo k

naplnéni M| (Uspésné ukoncCeni studia, kolaudace stavby nebo rekonstrukce apod.).
MI PO 1, 2, 3 — napf. RozSifené a zrekonstruované kapacity (110516)

* Vlykazuje se vzdy za ukoncCeny kalendarni rok, vzdy v monitorovaci zpravé
bezprostfedné nasledujici po jeho ukonceni. Tyka se zejména MI, jejichz dosazena
hodnota se uvadi vzdy pouze jednou za obdobi realizace projektu.

MI PO 2 — napf. Podil prostfedkd na VaV ziskanych ze zahrani¢nich zdroju na

celkovém vyzkumném rozpoctu (1105)

OP Vyzkum a vyvoj
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NejCastejsi dotazy a doporuceni — PO 1,2,3

Noveé vytvorena pracovni mista (110300)

» v MZ vykazovat celkova nové vytvorena pracovni mista (110300) — prepocet na
FTE i Ml 110302 (z toho zeny) + dalSi MI, které jsou uvedené jako nezavazné,
pokud jsou pro dany projekt relevantni (plati pro PO1, 2)

* na zakladé zmény centralni definice indikatoru bude odstranén z jejiho
soucasného znéni zavazek 5 leté udrzitelnosti, nicméné v metodice OP zlstane
pozadavek zachovan tam kde jiz nyni je takto nastaveno

Zrekonstruované/rozsirené/nové vybudované kapacity (110516,17)

» Cilova a dosazena hodnota MI by méla zahrnovat pouze takové kapacity, které
se postavi za CZV projektu, nikoliv to co vznikne v ramci nezpusobilych vydaju

» Voditkem k posuzovani terminu rekonstrukce je zahrnuti vydaji na stavebni

upravy do inv. ¢asti projektu (mélo by se jednat o zhodnoceni, nikoliv udrzbu)



NejCastejsi dotazy a doporuceni — PO1,2,3
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

« Datum naplnéni cilovych hodnot indikatorti ,RozSifené nebo zrekonstruované
kapacity” a ,Vybudované kapacity“ je hodnota indikator( uvadéna v roce predani
zrekonstruovanych, rozSifenych nebo nové vybudovanych kapacit do uzivani,

nejpozdéji k datu ukoncCeni realizace projektu

Environmentalni kritéria

» V pfipadé EK, které sleduje zda nedochazi k zaboru dosud nezastavéné pudy se
uvadi hodnota odpovidajici pudorysu budovy (diky které nedochazi k zaboru)

» V pripadé EK, které sleduje vybudovani nizkoenergetické budovy se uvadi
hodnota m2 celkové uzitné plochy budovy

* Naplnéni kritérii souvisi s dosazenim hodnot indikatorl tykajicich se

Zrekonstruovanych/rozsifenych/novych staveb, je tedy vykazovana dosazena

. .
hodnota v MZ soucasné ,\& "
I “ EEEEEEE Aume Q ,,,,, ™
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NejCastejsi dotazy a doporuceni — PO1,2

Smluvni vyzkum

» nutno dodrzet sou€asnou definici a jeji vyklad, uvadét Ize pouze to co je skutecné
smluvnim vyzkumem (nikoliv napfiklad rutinni méfeni, spolufinancovani z TACR
apod.)

« kumulativni vykazovani dosazené hodnoty indikatoru od zacCatku realizace projektu

» provazba s indikatorem ,Pocet projektd spoluprace”...

Vysledky VaV (publikace, patenty, prototypy)

 vyklad definice obdobny jako v RIVu, s odliSnostmi popsanymi v pfiloze 8 b) PPP
(napf. neni nutné délit vysledek typu publikace pfi spoluautorstvi, je vSak nutné
vysledek rozdélit v pfipadé participace vice center podpofenych z OP VaVpl)

* je pfipravovan workshop s prijemci, kde budou jednim z témat pravé vySe zminéné

indikatory



Doporuceni

Hodnoty MI vypliujte v souladu s Priruckou pro pfijemce, pfilohou Cislo 8,

dodrzujte dané definice

Pouzivejte doporucené formulare (nékteré soucasti priloh PPP), predejdete tak

pfipadnym problémum s neuplnosti dokladu pfi schvalovani MZ

Pfi vypliiovani MZ pracujte s PriruCkou pro BENEFIT7

Datum naplnéni cilovych hodnot vétSiny zavaznych indikatoru je 31. 12. 2015,

nutné je vSak sledovat i pribézné naplfiovani hodnot indikatorl, v pfipadé

problému neprodlené konzultovat s RO



Upozornéni
(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

» v MZ se vykazuiji i dosazené hodnoty nezavaznych indikatort, mozna
kontrola oproti cilovym hodnotam uvadénym v aplikaci ESOP (u PO1,2)

« pfedloZeni vSech dokladu (originalt) maze byt pfedmétem kontroly ze
strany RO (napf. v rdmci monitorovaci navstévy)

 dotazy pfes svého PM/FM
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Dotazy a odpovedi

°
EVROPSKA UNIE . jpere
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace
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MINISTERSTVO SKOLSTVI, ;
MLADEZE A TELOVYCHOVY : INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI : pro inovace




Informativni zmeény

« Zmény v projektu, které nemohou ovlivnit fadné a v€asné dokonceni projektu.

» V pracovnich verzich technického popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje,

jejichz zmény se povazuji za informativni, — v konec€né verzi (pfiloze Rozhodnuti) jiz tyto

udaje nejsou zobrazeny

» Dale se jedna o formalni zmény, tj. zmény kontaktnich udajd, kontaktnich adres apod.

+ Priklady:
— Zmeény planovanych hodnot monitorovacich indikatord mimo obdobi / Udaje sledované
Rozhodnutim
— Zmeény hodnot nezavaznych indikatort (napf. vyzva 1.3: zména nezavazného indikatoru 110300)
— Zména rozlozZeni vydaju na polozky kli€¢ového vybaveni mezi roky realizace projektu
— Zména indikativniho planu reinvestic, ktera nema vliv na rozpocet projektu a udrzitelnost

— Zména emailu kontaktni osoby

e Oznamovani:

Podle povahy zmény — zpravidla v monitorovaci zprave souhrnné
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Nepodstatné zmeéeny

+ Zmény méné vyznamnych udajl uvedenych v Rozhodnuti, které nemaji tak vyrazny dopad na realizaci
projektu. Pfenos odpovédnosti na pfijemce, aby na takové zmény v€as a efektivné reagoval a vyvaroval se
jejich vyrazného dopadu na realizaci projektu.

» V Technickém popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz zmény se povazuji za
nepodstatné, oznaceny ﬁ

+ Priklady:

— Pro PO2: Zména planované vyse Uvazku (v FTE) pfipadajicich na jednotlivé typové pozice ve
vyzkumném programu v letech od vydani Rozhodnuti do pfedposledniho roku realizace projektu,
Zmeény v kliovych pracovnicich realizacniho tymu projektu s vyjimkou pozic nejvy$siho vedeni Centra
(ti. zejména Feditel Centra, vykonny feditel, védecky feditel)

Zména roku instalace v kliCovém vybaveni

— Pro PO3: zména planované vySe uvazku (FTE) u jednotlivych kli€ovych pracovnika odborného i
realizacniho tymu oproti hodnotam uvedenych v TAv kap. Ill. a IV.

Zmény v klicovych pracovnicich realizacniho a odborného tymu vyjma vedoucich téchto tymda.
Rok pofizeni a planovana cena bez DPH u kliCového vybaveni

* Oznamovani: Zmény se oznamuji pisemné, zpravidla ex-post v monitorovaci zpravé

4
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Podstatné zmeny

« Zavazné zmény projektu, které podléhaji schvaleni ze strany RO OP VaVpl. Jedna se zejména o zmény
vécného obsahu projektu, pfipadné o zmény textu Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
» V Technickém popisu projektu / pfepracované projektové zadosti jsou udaje, jejichz zmény se povazuji za
podstatné, oznaceny Zluté resp.
» Priklady:
— Zména vyzkumneého programu, aktivity ITI VaV
— Zavazné zmény vztahuijici se ke kliCovym pracovnikim projektu, tj. zejména zména ve vedoucich
pozicich v realizacnim tymu, resp. u vyzvy 1.3 ve vedoucich pozicich realizacniho a odborného tymu
— Zména rozpoctu projektu (oproti rozpoc¢tu uvedenému v Pfiloze €. 1 Rozhodnuti — Technicky popis
projektu) ve smyslu pfesunu prostfedkd mezi hlavnimi kapitolami rozpoctu €i navyseni jmenovité
uvedené polozky
— Zména planovaného data ukonceni realizace projektu
* Oznamovani:
« Zmény se oznamuji pisemné (viz formulaif Oznameni o zménach v projektu), bezodkladné a pfedem, je-li to

dle jejich povahy mozné
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Provadeéeni a schvalovani zmen

* Doporucujeme konzultovat vSechny zmény predem s projektovym manazerem v dostateéném
casovém predstihu

Informativni zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pFislusnych vydaji, zmény by mély byt vzdy nahlaseny

Nepodstatné zmény:
Zmény mohou byt provedeny a teprve nasledné& oznameny RO OP VaVpl, aniz by to mélo dopad na
zpusobilost pfFislusnych vydaji. Neohlaseni zmény, €i pozdni ohlaSovani zmén vSak mulze vést k sankcim ze
strany RO OP VaVpl — a to s ohledem na podezieni na neadekvatni management projektu a s tim
souvisejici rizika

Podstatné zmény:

Zmény mohou byt provedeny pouze se souhlasem RO OP VaVpl, které bude mit &asto formu Dodatku k

Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Neohlaseni zmény, provedeni neschvalené zmény &i pozdni ohlaseni RO
OP VaVpl nasledné schvalené zmény mlze vést k sankcim ze strany RO OP VaVpl, pfipadné i jinych
odpovédnych organut (nezpUsobilost vydaji souvisejicich se zménou, pozastaveni plateb s ohledem na
rizikovost projektu, odvod za poruseni rozpoc¢tové kazné apod.)
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Metodika mozného uplatnéni uspor v projektech
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

» Metodicky pokyn k nakladani s usporami vydan s u€innosti od 15.3.2011,
nasledné zapracovan do PPP, kapitola 5.6.1

« V pripadé zakazek na stavebni prace v ramci projektu umoznéno disponovat
za podminek specifikovanych v metodickém pokynu s maximalné 30 %
uspor z kazdé jednotlivé zakazky na stavebni prace.

« V pfipadé uspor realizovanych na zakladé zakazek na sluzby €i dodavky
muze projekt disponovat s az 100 % uspor.

* Moznost vyuziti Uspor : pouze na financovani vydaju splfujicich pravidla zpuasobilosti, a to i
téch, se kterymi rozpocet projektu zcela nepocita, avSak vzdy pouze pokud budou dodrzeny
zavazne pravni a metodické predpisy pro jejich pouziti (j. zejména podminky pro realizaci
zmeén projektu).

« Projektlim, jichZ se Géastni partnefi, timto Ridici organ OP VaVpl doporuduje zapracovani

pravidel pro vyuziti uspor do pfislusné partnerské smlouvy.
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Metodika mozného uplatnéni uspor

v projektech
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

Zvlastni podminky pro realizaci uspor v ramci zakazek na stavebni prace:

A) smlouva o dilo uzaviena pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace

- v ramci pfipravy podkladu pro vydani Rozhodnuti Zadatel povinen aktualizovat
prisluSnou polozku rozpocCtu a vycislit rozdil mezi predpokladanou ¢astkou
planovanou v rozpoc¢tu a ¢astkou uvedenou ve smlouvé (v€etné zpusobilé Easti
DPH)

- Ztohoto rozdilu si zadatel mizZe ponechat maximalné 30 % s tim, Zze vyuziti
uspofenych prostfedk( podléha posouzeni ze strany Ridiciho organu a bude

schvaleno v ramci Prepracované projektoveé zadosti

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace
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Metodika mozného uplatnéni uspor

v projektech
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

B) smlouva o dilo uzavrena az po vydani Rozhodnuti

- pfijemce povinen oznamit podstatnou zménu v projektu, ve které vycisli rozdil
mezi pfedpokladanou ¢astkou planovanou v rozpoctu a ¢astkou uvedenou ve
smlouvé (véetné zpusobilé ¢asti DPH) a pozada si o potencialni vyuziti
maximalné 30 % z usporené castky v ramci projektu s tim, ze tyto zmény musi
byt pfiméfené odtivodnény, a nasledné schvaleny v souladu s postupy Ridiciho
organu pro administraci podstatnych zmén v projektu.

- Termin,kdy oznamit: pokud smlouva o dilo na stavebni prace uzavfrena jiz

pfed nabytim ucinnosti MP - pfijemce mél oznami podstatnou zménu
nejpozdeéji do 31. 5. 2011, v ostatnich pfipadech nejpozdéji s monitorovaci
zpravou za obdobi, ve kterém byla smlouva o dilo uzaviena (nevyzada-li si

Ridici organ tyto informace dFive)



Metodika mozného uplatnéni uspor

v projektech
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

DalsSi procesni postup administrace zmény:

- Kazda podstatna zména podléha schvaleni Ridicim organem, po posouzeni a pfipadném
schvaleni zmény bude vydan Dodatek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ve kterém budou
maximalni vySe dotace a objem celkovych zpusobilych vydaju upraveny v souladu se
schvalenou zménou.

- Nejpozdéji do 6 mésicli od vydani Dodatku (nestanovi-li RO dle charakteru projektu jinak)
je pfijemce povinen oznamit podstatnou zmeénu v projektu, kde bude podrobné specifikovat
a zduvodnéno vyuziti schvalené vysSe uspor. Zména podléha schvaleni dle postupu
uvedenych v PfiruCce pro pfijemce v kapitole 5.3. Prostredky z uspor nelze vyuzit, aniz

by byla tato podstatna zména schvalena.
- 'V pripadé, ze zakazek na stavebni prace bude v projektu obsazeno vice,
opakuje prijemce postup uvedeny vyse pro kazdou zakazku na stavebni

prace.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dotazy a odpovedi

°
EVROPSKA UNIE . jpere
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace




y N 4

Zmeny ve stavebné-technické casti projektu (1)

Viz Metodicky pokyn €.5 k Priru€ce pro pfijemce — uc¢innost od 15.4.2011, nasledné
zapracovano do PPP, kapitola 5.3.1

Nepodstatné zmény stavebné-technického charakteru — napr.:

+ Zmeéna vyvolana vnéjsSimi vlivy (vedouci ke zvySeni nebo snizeni rozpoctu), kterou nemohl
objednatel ani pfi nalezité péci predpokladat. Za vnéjsi vlivy se nepovazuji nové okolnosti na strané
dodavatele nebo objednatele stavebniho dila.

» Zména stavebné-technické Casti (Uspora — snizeni rozpoctu, ale mize jit i o zvySeni, pokud projekt
disponuje usporami a bude zvySovana kvalita nebo rozsah, tj. mohou to byt i viceprace, které byly
objektivné nepfedvidatelné), ktera:

— nema negativni dopad na rozsah a uzitné vlastnosti stavby

— nezpusobuje zhorSeni technickych parametrt pouzitych materiald.

* Zhodnoceni vlivu zmény na technické parametry stavby musi byt potvrzeno projektantem
dokumentace pro vybér zhotovitele stavby, pfipadné projektantem dokumentace pro stavebni
povoleni (tj. projektant v ramci spoluprace pfi provadéni stavby/vykonu autorského a investorského
dozoru potvrdi, Ze zména nevede ke zhorSeni parametrl oproti jim puvodné navrzenému FeSeni).
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Zmeny ve stavebné-technické casti projektu (2)

Podstatné zmény stavebné-technického charakteru — napr.:

« Zména lokality projektu, harmonogramu stavebné-technické Casti projektu Ci vyznamnéjsi
technické zmény stavebneé-technicke Casti projektu, popripadé navyseni Ci zmenseni uzitné
plochy oproti stavu uvedenému v Priloze €. 1 Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Technickém
popisu projektu:

— napf. zména stavebniho povoleni nebo zména stavby pred jejim dokonCenim dle § 118 zakona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu

— v8echny ostatni zmény ve stavbé, zejména zmény vedouci ke snizeni rozsahu stavby, zhorSeni uzitnych

vlastnosti stavby a zhorSeni parametrt pouzitych materialu

— zmeény vedouci k pfekroCeni celkového rozpoctu projektu na stavebni ¢ast (viz zmény rozpoc&tu) nebo

zmény vedouci k pfekroCeni ceny v smlouvé o dilo o vice nez 20 %.
* Veskeré zmény v ramci stavebné-technickeé ¢asti projektu, které budou spliovat podminky
zpusobilosti, mohou byt financovany ze zpusobilych vydaji projektu maximalné do vyse 30 %
z rozdilu mezi zpusobilou ¢asti pfedpokladané ¢astky planované v rozpoctu a zpusobilou

Casti Castky uvedené ve smlouvé o dilo.
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Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (1)

Zmény, které mohou nastat pfi realizaci stavebni ¢asti projektu:
Nutno se Fidit zejména veskerou platnou legislativou (fadna aplikace JRBU !), platnou
dokumentaci OP VaVpl apod.. RO bude posuzovat kazdou zménu individualng, s maximalnim

dlrazem na celistvost dokladu a vysvétleni vSech skutecnosti.

Dokladovani zmén, které mohou nastat pri realizaci stavebné-technické casti

projektu:

 V pripadé nepodstatnych zmén dale uvedené podklady dokladaji jako prilohy
Monitorovaci zpravy, ve které je zména oznamena. V pfipadé zmeén podstatnych

se tyto podklady dokladaji jako pfiloha Oznameni o podstatnych zménach

Vv projektu.
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Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (2)

Specifické podklady, které je nutné dale dolozit u jednotlivych typu stavebné-

technickych zmén:

1. Zmény vzniklé v dusledku objektivhé nepredvidanych okolnosti

— zemni prace, zalozeni objektu, spodni stavba

Podklady nutné k posouzeni zmény:

« puavodni IGP pfedchozi ¢asti dokumentace, ktera byla sou&asti soutéze o
generalniho dodavatele (musi byt alespon ve fazi podrobného priuzkumu)

* novy IGP, z kterého nutnost zmény vyplynula (popfipadé protokol z laboratofe o
zatfidéni dané zeminy)

» posudek geologa (geologicky dozor), v€etné zapisu do stavebniho deniku o

zjisteni nedostatku



Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (3)

— inZzenyrskeé sité

PreloZeni nékterych siti (vodovod, kanalizace, plynovod, silnoproud, slaboproud,
teplovod apod.)
Podklady nutné k posouzeni zmény:

« puvodni zaméreni od spravce sité, které bylo soucasti podkladl pro vybér
zhotovitele

* nové zameéreni, vCetné vyznacené kolize s projektem nebo jeho Casti

— archeologicky prlizkum

Pri zahajeni praci bylo i proti pfedpokladu zjistén ddvod pro zahajeni archeologického prizkumu.
 Vyjadreni archeologil k predchozimu stupni dokumentace vyzaduijici
napfiklad pouze archeologicky dohled nad stavbou

* Nové vyjadreni archeologll o zahdjeni zachranného archeologického prizkumu
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Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (4)

- nepredvidatelné vlivy pocasi

« velmi vyrazné odchylky od normalu pocasi potvrzené hydrometeorologickym
ustavem, fotodokumentaci, apod. (napf. extrémni klimatické jevy - povoden,

apod.)

2. Zména vznikla v dusledku zmény pldorysné dispozice

V ramci upresriovani projektu vlivem jednotlivych uZivatelt v realizacni
dokumentaci dojde k dispozicnim zménam v projektu (noveé pricky, nove otvory,
silnoproud (nové zasuvky, svétla, pripojeni technologie), slaboproud,
vzduchotechnika, méreni a requlace; vcetné vazby na pozarne bezpecnosti

fesSeni stavby).
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Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (5)

3. zména technologie

— zemni prace

Nedochazi ke snizeni standardu oproti postupu jenz byl v predchozim stupni
dokumentace.

— zalozeni

Nedochazi ke snizeni standardu oproti postupu jenz byl v predchozim stupni
dokumentace.

— nosna konstrukce objektu

Nedochazi ke snizeni standardu oproti postupu jenz byl v predchozim stupni

dokumentace.



Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (6)
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— zaména materiall konstrukci

Nedochazi ke snizeni standardu oproti postupu jenz byl v predchozim stupni
dokumentace.

— technologické zarizeni

ZlepSeni viastnosti navrzené technologie, ktera povede k uspore v provoznich
nakladech objektu.

— vestavéné zarizeni

Pri soutézi vybéru dodavatele stavby nebyl znam rozsah vnitinich vestavenych
predmeéta (pristroje, které maji vliv do stavby a tento nemohl byt znam pred
soutézi — napf. nebyl pfistroj jesté zcela upresnén).

— zmeéna vykazu vymeér

Tento typ zmény nebude schvalovan, musi byt osetfen v ramci smlouvy o dilo.
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Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (7)

Podklady, které je nutné dolozit k posouzeni vsech typu stavebné-

technickych zmeén:

* Vyplnény formular o hlaSeni zmény vCetné vyjadfeni projektanta dokumentace
pro vybér zhotovitele, projektanta realizacni dokumentace, technického dozoru
stavby, orientacniho cenového odhadu zmény, ¢asového dopadu na
harmonogram stavby a zddvodnéni zmény.

» Vykresova dokumentace vztazena ke zméné vcCetné oznaceni revize (napfr.
oblackem), Srafou ploch, popisem ve vykresu s jednoduchou rozpiskou a
legendou vykresu.

Pri prekroceni schvaleného rozpoc¢tu nad ramec usporfenych prostredkii
budou naklady souvisejici s realizovanymi zménami povazovany za

nezpusobilé.



Zpusob dokladovani zmén za uc¢elem éerpani uspor
ve stavebnich projektech (8)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

oRieE HE 4
1 o gt grurem
PN b pen e mavacs.

1 R
VLT €05 AP TN T

Technicky list zmény (TLZ) &.:

Datum prediozeni TLZ:

SoD - . X bez

e dne Casovy dopad oproti plvodnimu Fedeni: P —— dopadu —

Projekt Cislo: Orientaéni cenovy dopad: ~ Odpodéet: “KE

Objekt: Celkem: -Ké
. 3 Detailni vykaz vjmér je prilohou £.:

Nazev zmény:

Jmeéno Datum Podpis Razitko

realizaéni dokumentace):

Za objednavatele:

ZaTDl

Za

zazh

Popis zmény:

Zména ma vliv do nasledujicich profesi:

°
4
EVROPSKA UNIE ° :’“’“"
MINISTERSTVO SKOLSTVI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO VASf BUDOUCNOSTI pro inovace




Dotazy a odpovedi

°
EVROPSKA UNIE . jpere
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace




Pravidla pro vyber
dodavatelu
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,




Nova Pravidla pro vybér dodavatelu (1)

« RO OP VaVpl aktualizoval na zakladé podnétd nova Pravidla pro vybér
dodavatelu (aktualni verze 3.2, platna a ucinna od 1.11.2011)

Dalsi zmena oCekavana s prijetim nového ZVZ

WEg WEW Y

« Upfesnéni Ihat pro jednotlivé faze uzsiho fizeni

« Bagatelni zakazka je pouze ta zakazka do 200.000,- K¢, ktera neni
soucasti funkcniho celku - napf. nelze za ni povazovat dokumentaci k
jednomu systému v ramci stavby (napf. klimatizace), pripadné DSP,

DUR apod.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Nova Pravidla pro vybér dodavatelu (2)
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» DoloZeni zduvodnéni kvalifikace a seznamu potencialnich uchazecu jen
na vyzvu RO OP VaVpl

« ZruSena povinnost |hutu pro podani nabidek pocitat az od prohlidky
mista plnéni

- Explicitn& zakotvena povinnost zvat zastupce RO OP VaVpl i na
otevirani obalek

» Povinnost predlozit zdlivodnéni a naplnéni zakonnych pfedpokladl pro
realizaci zadavacich fizeni, kde nejde o otevienou soutez (zejm. postup
dle § 22 a 23 ZVZ)

« Zakotvena povinnost postupovat s takovou predvidavosti, aby byla

zachovana soutdZ i v navazujicich zakazkach (omezeni JRBU)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Kontrola vybérového Fizeni ze strany RO OP VaVpl

* Vefejné zakazky — zakladni z podminek, které musi byt splnény jako
podminka pro poskytnuti dotace.

- Ridici organ musi zabezpedéit fadnou kontrolu vefejnych zakazek —
paklize nikoliv hrozi finanéni postih od EK .

» Vefejné zakazky - oblibenym tématem evropskych auditort; statisticky
cca 90 % nesrovnalosti v ramci EU pochazi z této oblasti.

» Vefejna zakazka — kliCova faze projektu s dopadem na jeho konecnou
cenu; ,potencial® pro uspory/nadmérné naklady vefejnych rozpodctu .

» Vefejna zakazka — zasadni vliv na vynakladani vefejnych prostfedku s
ohledem na kriteria hospodarnosti, u€elnosti a efektivnosti (zakon C.

320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole).

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Kontrola vybérového Fizeni ze strany RO OP VaVpl

Zadavatel je povinen odeslat finalni text Vyzvy (formou strukturovaného e-
mailu, jehoZ vzor je k dispozici na webovych strankach RO) vZdy min. 7
kalendarnich dni pred jejim zvefejnénim na e-mailovou adresu
zakazky.opvavpi@msmt.cz.

U zakazek, pro které je splnéna alespon jedna z nize uvedenych
podminek:

» pfedpokladana hodnota zakazky predstavuje minimalné 10 % celkovych
zpusobilych vydaju projektu, nebo

» predpokladana hodnota zakazky je rovna nebo vyssi nez 50 mil. KC

je zadavatel povinen odeslat text Vyzvy minimalné 30 dni pred jejich

zverejnénim.
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Kontrola vybérového Fizeni ze strany RO OP VaVpl

» Text odeslané Vyzvy musi vzdy obsahovat informace uvedené v kapitole
3, podkapitola 3.2, bod 1 pism. a) —r) Pravidel pro vybér dodavatell
(dale jen Pravidla)

« RO OP VaVpl je opravnén provést na zakladé zaslanych podkladul
predbézné posouzeni splnéni podminek stanovenych témito Pravidly a
zaslat zadavateli doporuceni s ohledem na obsah zaslanych materiald.

« Zasadni pfipominky ze strany RO, které by mohly znamenat porugeni
Pravidel, zejména s negativhim dopadem na transparentnost,
nediskriminaci, rovny pfistup, ale i hospodarnost, ucelnost a efektivhost
pfi nakladani s verejnymi prostredky, musi byt nalezité vyporadany.

« V pfipadé zjisténi pochybeni — riziko neposkytnuti financnich

prostFed ku. %] n EEEEEEEEEEEE OQP:’kum,:,\,,
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Nejcastéjsi chyby vedouci k nesrovnalostem

* NedostateCné vymezeni predmétu zakazky a zadavacich
podminek.

 Déleni x sluCovani zakazek (omezeni moznych uchazecu).

* Nespravné stanoveni druhu verejné zakazky a predpokladané
hodnoty verejné zakazky.

« Stanoveni nevhodnych kvalifikacnich kritérii.

* Netransparentni  stanoveni  kritérii pro omezeni poctu
kvalifikovanych zajemcu.

» Stanoveni a specifikace nevhodnych hodnoticich kritérii.

* Nezakonna znackova specifikace.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Nejcastéjsi chyby vedouci k nesrovnalostem

* NedostateCna projektova priprava —opomenuti Casti stavebnich
praci [/ dodavek [ sluzeb, navrh nerealizovatelné
postupy/technologie.

* NedostateCne vymezené dodaci a technicke podminky.

« ZmateCné vymezeni podminek na zpracovani nabidkoveé ceny
(pozadavek na zahrnuti dalSich polozek neuvedenych v ZD,

priCemz kazdy uchaze€ ma individualné posoudit o jake jde).
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Nejcastéjsi chyby vedouci k nesrovnalostem

Audity EK a EUD identifikuji zejména:

» Jina hodnotici kritéria v oznameni o zakazce a v zadavaci
dokumentaci.

» Diskriminacni kvalifikaCni kritéria.

« Chybny vyklad pravidel ekonomické vyhodnosti nabidky.

« Smeésovani kvalifikaCnich a hodnoticich kritérii.

* Netransparentni kontrola kvalifikace uchazecu.

 Dodatky ke smlouvam - viceprace; nedodrzeni principu

,2nepredvitalnosti®.
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Dekujeme za Vasi pozornost!

Pisemné dotazy: opvyzkum@msmt.cz




