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ZADAVATEL.:

Dam zahrani¢nich sluZeb

Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podéni nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakon") a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j- 2371/2009-14, ve znéni dodatk, DOm
zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel’) vyzyva k pfedlozeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvem ,Pofizeni elektronické spisové sluzby*.

1. Specifikace druhu a pfedmétu vefejné zakazky

1.1 Nazev zakazky: Pofizeni elektronické spisové sluzby
1.2  Druh zakazky: zakazka na dodéavku
1.3  Specifikace a rozsah pozadovaného plnéni:

Predmétem vefejné zakazky je implementace elektronického systému spisové sluzby, resp. vytvofeni a
zavedeni systému elektronického pohybu dokumentl. Poptavany elektronicky systém spisové sluzby
musi spliovat poZadavky platneé a uginné legislativy zejména zakon & 499/2004 Sb., o spisové sluzbé a
archivnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, provadéci vyhlasky & 191/2009 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentl, ve znéni pozdéj$ich predpisii a Narodniho standardu pro elektronické spisové sluzby
(NSESS), veetné jeho pfiloh jako nastroj pro dlouhodobé ukladani a spravu dokument(s a spist, ktery
musi byt schopen pfedavat digitalni archivalie po uplynuti skartacni lhiity do Narodniho digitainiho
archivu, véetné navrhu souvisejicich procesu.

Plnéni vefejné zakazky zahrnuje poskytnuti nasledujicich sluzeb:

e Analyza sou¢asného stavu.

e Uprava elektronického systému spisové sluzby.

e Dodani a instalace potfebného softwaru a hardwaru.

e Implementace elektronického systému spisové sluzby, v&. zpracovani administratorského a
uzivatelského manualu a zajisténi uzivatelského a administratorského koleni.

Podrobnéjsi specifikace a funkéni poZzadavky na elektronicky systém spisové sluzby jsou uvedeny
v Piiloze €. 4 této vyzvy. VeSkeré pozadavky uvedené v Piiloze & 4 musi nabizené fedeni
elektronického systému spisové sluzby bezpodminecné spliiovat a musi byt zahrnuty v celkové
nabidkové cené uchazece.

1.4 Rozpoctové prostfedky vy€lenéné na pfedmét pinéni pfedmétu zakazky by nemély presahnout &astku
1.500.000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

1.5  Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

Pofizeni elektronické spisové sluzby Stranka1z 7



s DZS ee NAEP [

Dirm 2abronnkh suleb Nrocs ageniuro pro eviopsie GR pro vzdlévanT a kulturu
edtidvod pragony Program celoZivotniho uen(

2. Doba a misto plnéni pfedmétu vefejné zakazky

2.1 Doba plnéni vefejné zakazky: v prabéhu roku 2012.
Za zahajeni pInéni je povazovano zapoceti analyzy stavajiciho stavu. Za ukon&eni je povaZovano uvedeni
do plného provozu dle ¢l. 4 bodu 4.6. Terminy budou upfesnény smlouvou, avéak za predpokladu dodrzeni
Ihat dle &l. 4 bodu 4.6.

22  Misto pInéni vefejné zakazky: sidlo zadavatele, na adrese: Na Pofi&i 1035/4, Praha 1.

3. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani a élenéni nabidkové ceny

3.1 Vsechny ceny musi byt uvedeny v CZK a v ¢&lenéni bez DPH, DPH a cena s DPH. Nabidkova cena
bude uvedena v &lenéni:

e Celkova nabidkové cena softwaru a hardwaru (licence dle Pfilohy &. 4 této vyzvy, software pro
skenovaci linku, 15 ks Ctecek Carovych kadl ve. 10 000 ks &arovych kod().

e Celkova nabidkova cena za analyzu soucasného stavu, vytvofeni a Gpravu elektronické spisové
sluzby, dodani, instalaci, implementaci, realizaci $koleni a tvorba manualu v rozsahu uvedeném
v Pfiloze ¢&. 4 této vyzvy.

e Celkova cenovéa nabidka za technickou podporu po dobu dvou (2) let vrozsahu uvedeném
v Pfiloze €. 4 této vyzvy.

3.2 Soucet vy3e uvedenych nabidkovych cen bude tvofit celkovou nabidkovou cenu.

3.3 Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepfekrogitelné. V pripadé uzavieni smlouvy
na pinéni pfedmétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse pfipustné.

4. Obchodni a dodaci podminky

4.1 Smlouva bude uzavfena s jednim uchaze¢em. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smiouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh kupni (licenéni) smlouvy a navrh smlouvy o uZivatelské a technické podpore.
Oba navrhy musi byt podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem. Zadavatel
si vyhrazuje pravo uchaze¢em predloZené navrhy smlouvy po vzajemné dohodé upfesnit a doplnit v
téch Castech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek.

4.3  Vsechny podminky a pozadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt soucasti
smlouvy. Navrh smlouvy soucasné musi odpovidat nabidce uchazege. Uchazed uvede predeviim
pfedmét pinéni, nabidkovou cenu, platebni podminky, lhity pinéni, sankce za nedodrzeni |h(it pinéni,
zaruéni IhGtu (lhdty), servisni podminky. V navrhu smlouvy o uzZivatelské podpofe bude uveden ro&ni
poplatek za uzivatelskou a technickou podporu.

4.4  Jednotlive dodavky budou realizovany na zakladé ¢asového harmonogramu uvedeného ve smlouve.

4.5  Zadavatel poZaduje, aby navrh smlouvy (strany smlouvy budou v ni oznadeny jako LKupujici* a
.prodavajici*) obsahoval déle tato ustanoveni:
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e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Prodavajici se zavazuje béhem plnéni smlouvy a po ukon&eni
smlouvy zachovavat miCenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvi od kupujiciho v
souvislosti s plnénim smlouvy."

o Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti micenlivosti: ,Za poru$eni povinnosti migenlivosti
specifikované v této smlouvé je prodévajici povinen uhradit kupujicimu smluvni pokutu ve vysi
10.000,- K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti."

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Splatnost faktury je 21 dnli od jejiho doruéeni kupujicimu. Pokud
faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené nalezitosti, je kupujici opravnén ji do
data splatnosti vratit s tim, Ze prodavajici je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem
splatnosti. V takovém pfipadé& neni kupujici v prodieni s uhradou.

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finan&ni kontroly: ,Prodavajici je podle ustanoveni
§ 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&né nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisi, osobou povinnou spoluptisobit
pfi vykonu financni kontroly provadéné v souvislosti s hradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych
vydajh.”

e Sankeni ustanoveni pro pfipad opoZdéného nebo vadného pinéni prodévajiciho.

e Prodavajici se zavazuje garantovat a poskytovat technickou podporu’ nadale i po uplynuti dvou let
od implementace elektronické spisové sluzby?.

e Rocni udrzovaci poplatek po uplynuti dvou let od implementace elektronické spisové sluzby nesmi
presahnout 20 % celkové ceny licenci elektronické spisové sluzby®.

4.6 Predmeét vefejne zakazky musi byt upraven dle poZzadavkl zadavatele, dodan a implementovan ve Ihaté
max. 80 kalendarnich dnl po dni uzavieni smlouvy. Zadavatel pozaduje, aby testovaci faze celého
reSeni pfedmetu zakazky probéhla ve lhité max. 30 kalendafnich dnli ode dne jeho implementace a
proskoleni vsech uzivatell, pokud se strany ve zvlast sloZitych piipadech nedohodnou na jiné Ihité.
Zadavatel ma pravo béhem testovaci faze feSeni neakceptovat v pfipad&, Zze neodpovidé nabizenym
parametrim, a odstoupit od smlouvy. Dodavatel je v tomto pfipadé odstoupeni povinen od zadavatele
zpétné prevzit dodané feSeni bez naroku na Ghradu jakychkoliv vydajli. O pFedani aplikace do
testovaciho provozu musi byt u€inén pisemny zaznam, ktery bude odsouhlasen a podepsan ob&ma
smluvnimi stranami.

5. Kiritéria pro hodnoceni nabidek

5.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.
5.2  Diléi hodnotici kritéria:

» Celkova nabidkova cena v K& bez DPH za pfedmét pInéni (veskeré ukony souvisejici s fadnou
realizaci vefejné zakazky, tj. dodani softwaru a hardwaru - licence die Pfilohy ¢. 4 této vyzvy,
software pro skenovaci linku, 15 ks ctecek ¢arovych kodd ve. 10 000 ks &arovych kodl; analyza
soucasného stavu, vytvofeni a U(prava elektronické spisové sluzby, dodanti, mstalace

'V rozsahu uvedeném v Pfiloze &. 3 &lanku 3 této vyzZVYy.
2 Cena za technickou podporu v dalSich letech neni sou¢asti nabidkové ceny této vereJne zakazky.
® Roéni udrzovaci poplatek v dal3ich letech neni sou¢asti nabidkové ceny této vefejné zakazky.
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implementace, realizace $koleni a tvorba manualu v rozsahu uvedeném v Pfiloze &. 4 této vyzvy a
technicka podpora po dobu dvou (2) let v rozsahu uvedeném v Pfiloze &. 4 této vyzvy).

Vaha daného kritéria je 60 %.

e Prezentace demoverze elektronické spisové sluzby — pozadavky na demoverzi produktu jsou
uvedeny v pfiloze &. 5 této vyzvy.

Viaha daného kritéria je 40 %.

6. Misto a lhita pro podani nabidek

6.1 Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:

Diam zahraniénich sluZeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha1

6.2  Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedtasnému otevieni v uzaviené a neporusené obalce a musi
byt oznafena nazvem vefejne zakézky ,Pofizeni elektronické spisové sluiby', NABIDKA -
NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazece) vetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny
zadavatele doruceny nejpozdéji v posledni den |haty pro podani nabidek.

6.3  LhOta pro podani nabidek kon¢i 26. 1. 2012 ve 14:00 hod. Nabidky Ize doruovat rovnéz osobné v
urednich hodinach podatelny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchaze&, ktery ve stanovené
IhGité pro podani nabidek predlozi nabidku osobné, obdrZi potvrzeni o prevzeti nabidky. Dorugené
nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny
doruéeni.

7. Otevirani obalek s nabidkami

7.1 Otevirani obalek s nabidkami se uskute&ni dne 27. 1. 2012 v 10:00 hod. v sidle zadavatele.

7.2 Otevirani obalek s nabidkami se mize zG¢astnit maximalné 1 zastupce uchazete, ktery podal nabidku
do konce Ihity pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi priikazem
totoZnosti a vypisem z obchodniho rejstiku, pfip. pinou moci vystavenou osobou opravnénou jednat
jménem uchazece.

8. Lhuta, po kterou jsou uchaze&i svymi nabidkami vazani

8.1 Zadéavaci |hita je stanovena na 60 kalendafnich dnl, pod&ind bé&Zet okamzikem skondeni lhaty pro
podani nabidek a kon&i dnem doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky, pricemz
vitéznému uchazeli se prodluZuje az do uzavieni smlouvy nebo do zru$eni zadavaciho fizeni.
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9. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

9.1 Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady

UchazeC prokaze spinéni zakladnich kvalifikagnich pfedpokladi v rozsahu § 53 odst. 1 pism. a) az i)
zakona pfedlozenim Eestného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za
uchazete nebo jeho jménem (vzor Cestného prohladeni je nedilnou soudasti této vyzvy — priloha &. 2).

9.2  Profesni kvalifikaéni pfedpoklady
Uchaze¢ prokaze spinéni profesnich kvalifikaénich predpokladl nasledujicim zplisobem:

e Predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchazeé zapsan,
v originale nebo Ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich
dnu.

o PredloZzenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich predpisii v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFislusné Zivnostenské
opravneni, v prosté kopii.

9.3  Technické kvalifikaéni pFfedpokiady

Uchazet prokaze spinéni technickych kvalifikacnich predpokladil nasledujicim zptsobem:

e PfedloZzenim seznamu vyznamnych dodavek v oblasti dodani a implementace elektronické
spisové sluzby pro organizace ¢i spole¢nosti o min. 80 uzivatelich (pro min. podet 3 zakazky, s
minimalnim pinénim 1 000 000,- K& bez DPH pro kazdou z nich, kdy minimalné 1 zakazka byla
realizovana ve statni spravé), které uchazet realizoval v poslednich 3 letech. Uchaze& uvede
nazev dodavky, predmét pinéni zakéazky ve¢. uvedeni podtu uZivatell aplikace, rozsah plnéni
zakazky (cena pInéni), dobu pInéni, pro koho zakazka byla realizovana, kontaktni osobu, a to
formou Cestného prohlaseni. Uchaze¢ mize predioZit seznam ve formé& Prilohy &. 3 této vyzvy.
Prohlaseni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za uchaze&e nebo jeho jménem.

Veskeré informace a doklady prokazujici spinéni kvalifikace je uchaze& povinen prokazat ve Ihiité pro podani
nabidek stanovené v &l. 6 bod 6.3 této vyzvy.

10. Obsah nabidky

10.1 Nabidka musi obsahovat
e Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazege ¢&i jeho jménem (kryci list je
nedilnou soucasti této vyzvy — Pfiloha €. 1). Na krycim listu bude uvedena celkovd nabidkova
cena v &lenéni uvedeném v &l. 3 bodu 3.2 této vyzvy.

¢ Obsah nabidky s uvedenim ¢&isel stranek.

e Vécny obsah nabidky: podrobny popis nabizeného predmétu zakazky:

o struktura aplikace;
o technické parametry;
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funkce aplikace;

jednotlive komponenty aplikace;

technicka Uroven aplikace;

mozZnosti Upravy aplikace;

technicka podpora - dostupnost helpdesku (telefon, e-mail, portal);
rychlost odezvy pfi poruse;

zplisob a €asova naro¢nost pii obnové normaliniho provozu po padu aplikace;
¢asovy harmonogram realizace zakazky;,

funkcionalita softwaru pro skenovaci linku;

poZadavky na soucinnost ze strany zadavatele;

navrh harmonogramu $koleni a jeho obsah.

0O00O0O0O0O0DO0DO0OO0OO0

e Cenova nabidka v élenéni uvedeném v &lanku 3, bodu 3.1 této vyzvy.

* Nosic dat s demoverzi elektronické spisové sluzby vé. dokumentace (poZadavky jsou
uvedeny v Pfiloze &. 5 této vyzvy).

o Doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich predpokladt uchazece dle
¢l. 9 této vyzvy.

e Navrh kupni (licenéni) smlouvy a smlouvy o uZivatelské technické podpofe podepsané
osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

e PIna moc zmocnéné osoby kjednani za uchazede (v pfipadé, Ze dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazete).

e Seznam pfipadnych subdodavateld a jejich identifikacni udaje /jméno/nazev, sidlo podnikani, I,
DIC, bylo-li pfidéleno/ s uvedenim rozsahu jejich podilu na pinéni vefejné zakazky. Uchazet je
povinen v nabidce uvést, které Casti vefejné zakdzky ma vumyslu zadat jednomu & vice
subdodavatelim. Uchaze¢ je vtakovém pfipadé povinen pfedloZit smlouvu uzavienou se
subdodavatelem, z niZ vyplyvéa zavazek subdodavatele k poskytnuti uréené &asti pinéni vefejné
zakazky.

* Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky.

11. Zavére¢na ustanoveni

11.1 Nabidka musi byt na krycim list¢ podepsana osobou opravnénou jednat za uchazede & jeho jménem,
soucasti nabidky musi byt original pIné moci zmocnéné osoby k jednani za uchazeée.

11.2 Nabidka se pfedklada v uzaviené obélce. Obalka s nabidkou musi byt oznatena nazvem zakazky,
oznacenim adresata (zadavatele) a oznagenim odesilatele (uchaze&e) véetné jeho adresy, obalka bude
na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadn& podpisem.

11.3  Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

11.4  Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie) a soudasné na elektronickém nosi¢i dat.

11.5  Vsechny listy nabidky musi byt Eislovany nepferusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zplUsobem, ktery zabrafuje nezadouci manipulaci s nimi.

11.6  Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v pozadované |huté. Pozdé&ji dorucené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.
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11.7  Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaznych divodt zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby
uréeni touto vyzvou k podani nabidek na pinéni vefejné zakazky. O takové zmé&né budou informovani
vSichni uchazeci pisemné nebo e-mailem. V takovém pfipadé bude pfiméfené prodiouzena Ihita pro
podani nabidek.

11.8  VyZzadani dodate¢nych informaci k vyzvé je mozné nejpozdéji do 5 - ti dnii pred uplynutim Ihiity pro
podani nabidky, a to elektronicky na kontaktni adrese Bc. Alexandra Honc&ikova, e-mail:
alexandra.honcikova@naep.cz.

11.9  Pokud dodavateli podané nabidky nebudou splfiovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem poZadované nalezitosti, budou vylougeny.

11.10 Zadavatel nepfipousti variantni fe§eni.
11.11 Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchaze&lim nevraci.

11.12 Uchazeli o zakazku nepfislusi Zadnd odména ani nahrada nakladl, které mu vznikly v souvislosti
s UCasti na této vyzvé, resp. v tomto vybé&rovém Fizeni.

11.13 Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.

Vyzva pro podani nabidky obsahuje celkem 6 pFiloh:

Pfiloha €. 1 — Kryci list (vzor)

Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni ~ zakladni kvalifikagni pfedpoklady (vzor)

Pfiloha ¢&. 3 — Cestné prohlaseni — technické kvalifikacni pfedpoklady (vzor)

Priloha €. 4 — Specifikace pfedmétu pinéni

Priloha &. 5 — Zadani pro uchazete — prezentace demoverze elektronické spisové sluzby
Pfiloha &. 6 — Hodnoceni nabidek (vzor)

V Praze dne 4.1. 2012

Inf/ Ilva Tatarkova
/feditelka DZS
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