Příloha č. 5


	PREZENTACE DEMOVERZE ELEKTRONICKÉ SPISOVÉ SLUŽBY

	


Uchazeč předloží nosič dat s demoverzí elektronické spisové služby. Demoverze bude vytvořena jako virtuální server technologií Hyper-V. Server musí být samostatně spustitelný, bez nutnosti připojení do domény nebo napojení na Active direktory. Demoverze musí být plně funkční v rolích administrátora, vedoucího pracovníka, pracovníka podatelny, pracovníka výpravny, spisovny, možnost konverze dokumentů. Součástí dokumentace k demoverzi produktu musí být uživatelská dokumentace, tzn. popis ovládání a přihlašování k aplikaci, dle něhož zadavatel bude postupovat při práci s demoverzí produktu, a to pro všechny výše uvedené role.
V rámci role administrátora zadavatel minimálně provede/prověří tyto operace:

· přidání nového uživatele;

· přiřazení role (běžný uživatel, vedoucí pracovník, pracovník podatelny a výpravny) a nastavení přístupových práv
· upravení údajů u uživatele

· vymazání uživatele ze systému
V rámci rolí vedoucího pracovníka, pracovníka podatelny, pracovníka výpravny, pracovníka spisovny, možnost konverze dokumentů zadavatel minimálně provede/prověří tyto operace:

Zpracování příchozí pošty

· Evidence příchozí pošty.

· Přiložení dokumentu v PDF formátu k zaevidované položce.
· Uložení zadaných údajů a elektronické předání vedoucímu pracovníkovi ke zpracování.

· Úprava informací vedoucím pracovníkem (způsob vyřízení, termín vyřízení, doplnění spisového a skartačního znaku) a vytvoření nového spisu.

· Uložení zadaných údajů a elektronické předání referentovi/běžnému uživateli ke zpracování.
· Vyřízení dokumentu referentem/běžným uživatelem.
· Vyhledání libovolného dokumentu dle různých kritérií (i kumulovaně).
Zpracování odchozí pošty
· Evidence odchozí pošty – jednotlivě i hromadně (pod jedním číslem jednacím).

· Přiložení dokumentu ve formátu WORD a provedení jeho konverze do formátu PDF.

· Export adres adresáta na etikety na obálky, příp. tisk obálek.

· Uložení zadaných údajů a elektronické předání pracovníkovi podatelny ke zpracování.

· Zpracování zaevidované pošty vedoucím pracovníkem (doplnění potřebných údajů – např. datum odeslání).
· Uložení zadaných údajů a elektronické předání podatelně.
· Zpracování pošty pracovníkem výpravny a provedení exportu povinných údajů do podacího archu České pošty.
V rámci role pracovníka spisovny zadavatel minimálně provede/prověří tyto operace:
· Přijetí dokumentů do spisovny a jeho evidence.
· Vyhledání libovolného dokumentu dle různých kritérií.
· Zapůjčení dokumentu a evidence výpůjčky.
· Vytvoření skartačního návrhu.
2

