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 PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

na veřejnou zakázku malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
Zadavatel:
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Masarykova univerzita, 

veřejná vysoká škola podle zákona č. 111/1998 Sb.,

nezapsaná v obchodním rejstříku

Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno, IČ 00216224

příloha A
obchodní podmínky

zadávací dokumentace pro veřejnou zakázku malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
· krycí list nabídky

· návrh smlouvy

· příloha č. 1 návrhu smlouvy– specifikace předmětu plnění
· příloha č. 2 návrhu smlouvy – položkový rozpočet
Preambule

Obchodní podmínky pro plnění veřejné zakázky malého rozsahu stanovené zadávací dokumentací musí být uchazečem v nabídce respektovány. Obchodní podmínky jsou formulovány způsobem, umožňujícím převzít jejich text do nabídky (návrhu smlouvy).

Obchodní podmínky jsou promítnuty do přiloženého návrhu smlouvy, který uchazeč použije pro zpracování nabídky, tj. na vyznačených místech návrh smlouvy vč. příloh doplní o požadované údaje ( své identifikační údaje, bankovní spojení, cena plnění v položkovém rozpočtu datum podpisu návrhu smlouvy a podpis oprávněné osoby (pod kterým uvede čitelně jméno, příjmení a funkci) V příloze 1 doloží uchazeč ke specifikace předmětu plnění zadavatele vlastní konkrétní specifikaci své nabídky (např. konkrétní místo atd.), přičemž nabídky musí splňovat minimálně požadavky uvedené v zadávací dokumentaci. V příloze 2 doloží uchazeč vyplněný položkový rozpočet,  přičemž zadavatel doporučuje využít přílohu položkový rozpočet v zadávací dokumentace.  Uchazeč je dále povinen přiložit všechny požadované přílohy, parafuje všechny strany dokumentu (návrhu smlouvy) včetně příloh a podepíše dokument způsobem stanoveným podle výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, popř. jej podepíše zástupce uchazeče. Pod podpisem oprávněné osoby bude uvedeno čitelně její jméno, příjmení a funkce.
veřejná zakázka malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
Nabídka
Zadavatel:

Masarykova univerzita, Žerotínovo náměstí 9, 601 77 Brno

IČ: 00216224

Dodavatel:      
Obchodní firma dodavatele:     
IČ:     
Sídlo dodavatele:     
Návrh smlouvy o spolupráci

Uzavřená dle § 269 odst. 2 Obchodního zákoníku

SMLUVNÍ STRANY

Pořadatel:

Masarykova univerzita, 

se sídlem Žerotínovo náměstí 9, 601 77  Brno,

Lékařská fakulta

na adrese: Kamenice 5, 625 00 Brno-Bohunice

zastoupená prof.MUDr. Jiřím Mayerem CSc., děkanem LF MU

IČ: 00216224,

DIČ: CZ00216224,

Bankovní spojení: Komerční banka a.s., pobočka Brno-město

Č.účtu: 5014030473/5500
kontaktní osoba: prof. MUDr. Roman Hájek, CSc.
e-mail:
rhajek@med.muni.cz

tel.: 549 49 3554

Masarykova univerzita je veřejná vysoká škola podle zákona č. 111/1998 Sb., nezapsaná v obchodním rejstříku

(dále jen jako „pořadatel“)

Dodavatel:

     
se sídlem      
zastoupená      
IČ     , DIČ:     
Bankovní spojení     
Č.účtu:      
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném       soudem      , v oddílu      , vložce       

kontaktní osoba      
(dále jen jako „dodavatel“)
I.

Předmět smlouvy

1. Předmětem smlouvy je úprava vzájemných práv a povinností při spolupráci na zajištění organizace konference pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“  (dále jen konference), která se uskuteční ve dnech 13. – 14. dubna 2012 v      , v  prostorách      . Předmět smlouvy je specifikován v příloze č.1 smlouvy
2. Organizačním zajištěním pořádání konference je pořadatelem pověřena Lékařská fakulta Masarykova univerzity (LF MU). Vedoucím organizačního výboru je prof. MUDr. Roman Hájek, CSc., který je oprávněn jednat jménem pořadatele ve věcech organizačních.

3. Programovou náplň konference odborně zaštiťuje Lékařská fakulta Masarykovy univerzity.

4. Dodavatel je organizační agenturou, vybranou ve výběrovém řízení, a to na základě nabídky ze dne      . 

5. Uspořádáním konference se naplňují monitorovací indikátory projektu reg. číslo CZ.1.07/2.3.00/20.0046 pod názvem Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií. 

6. Konference musí být pořádána v prostorách schopných pojmout 150 účastníků, s tím, že konkrétní maximální počty osob, pro které bude zabezpečeno občerstvení a stravování jsou uvedeny v příloze č.2 smlouvy.

7. Dodavatel bude poskytovat služby po 2 částech - dílčích plněních. Prvním dílčím plněním jsou služby spojené s přípravou a vlastním průběhem konference definované jako I.-III. část realizace v bodě 1.8 v příloze č.1. Druhým dílčím plněním jsou služby spojené s tvorbou a tiskem sborníku příspěvků a zajištění ISBN – definované jako IV. část realizace v bodě 1.8 v příloze č.1.
II.

Kvalita plnění

1. Dodavatel se zavazuje k řádnému poskytování předmětu plnění, dodržení povinnosti náležité odborné péče tak, aby bylo dosaženo cíle a účelu smlouvy.

2. Dodavatel se zavazuje poskytovat plnění včas, dodržovat stanovené termíny, poskytovat plnění kvalitně (bez vad jakosti, množství, komplexnosti atd.) a dodržovat všechny další povinnosti stanovené v zadávací dokumentaci nebo nabídce dodavatele.
III.
Cena a platební podmínky

Pořadatel se zavazuje zaplatit dodavateli vzájemně dohodnutou cenu, jejíž výše bude stanovena dle rozsahu skutečně dodaných služeb, a to za použití jednotkových cen uvedených v položkovém rozpočtu, který je přílohu č. 2 této smlouvy. 
1. Maximální výše celkové ceny, kterou je pořadatel povinen dodavateli za plnění poskytnutá na základě této smlouvy zaplatit, je limitována celkovou cenou uvedenou v položkovém rozpočtu v příloze č. 2 a činí částku:

·      Kč (slovy:       korun českých) bez DPH

·       Kč (slovy:       korun českých) DPH

·       Kč (slovy:       korun českých) včetně DPH. 

2.  Tato cena je cenou nejvýše přípustnou a nepřekročitelnou. Pořadatel nebude poskytovat dodavateli zálohy.
3. Dodavatel prohlašuje, že není/ je plátcem DPH (nehodící zaškrtněte). 
4. Dodavatel je oprávněn vyúčtovat cenu za řádně poskytnuté dílčí plnění po provedeném vyúčtování a po jeho písemném schválení pořadatelem. Cenu zaplatí pořadatel dodavateli bankovním převodem na bankovní účet dodavatele uvedený v článku 1 této smlouvy na základě bezchybného daňového dokladu vystaveného prodávajícím ke dni uskutečnění dílčího zdanitelného plnění, kterým je den písemného schválení vyúčtování tohoto dílčího plnění pořadatelem.
5. Pořadatel a dodavatel se dohodli na lhůtě splatnosti vystavených faktur v trvání do 30 dnů ode dne jejího doručení. Faktura musí být dodavatelem vystavena na fakturační adresu:
Masarykova univerzita

Lékařská fakulta

Kamenice 5

625 00 Brno – Bohunice
a na tuto adresu musí být také doručována.
6. Faktura bude mít náležitosti daňového dokladu dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 563/ 1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a náležitosti obchodní listiny dle § 13a obchodního zákoníku. Nebude-li faktura obsahovat některou náležitost, je objednatel oprávněn fakturu před uplynutím lhůty splatnosti vrátit dodavateli k provedení opravy. V takovém případě nelze uplatnit zákonné příslušenství (úrok z prodlení). Lhůta splatnosti počíná běžet opět ode dne doručení opravené faktury.

IV.
Další podmínky smlouvy

1. Dodavatel bude postupovat v úzké součinnosti s pořadatelem, v souladu s pokyny, podmínkami, připomínkami a oprávněnými zájmy pořadatele a uskuteční právně konformním způsobem všechny úkony, které se ukážou být nezbytné pro realizaci zakázky a splnění účelu smlouvy. Porušení těchto povinností bude považováno za podstatné porušení smlouvy.

2. Dodavatel je povinen pořadatele informovat o všech změnách týkajících se realizace zakázky, které mu budou známy a které mohou realizaci zakázky ovlivnit.

3. Pořadatel je oprávněn požadovat po dodavateli náhradu nákladů, které vynaložil, pokud plnil to, k čemu byl povinen dodavatel, který svoji povinnosti ani na dodatečnou písemnou výzvu pořadatele nesplnil; tyto náklady je pořadatel také oprávněn započíst vůči pohledávkám dodavatele za pořadatelem, a to i doposud nesplatným.

4. Pořadatel je oprávněn kontrolovat realizaci zakázky (propagační materiály, administraci konference, zajištěné prostory aj.) na kterémkoli stupni a vytknout vady výkonů dodavatele při plnění předmětu smlouvy. Dodavatel je povinen vytknuté vady bez zbytečného prodlení odstranit. 

5. Dodavatel je povinen zajistit právně konformní užití věcí, které jsou nebo mají být použity k realizaci zakázky, v rozsahu a ke způsobům užití odpovídajícím požadavku na řádnou realizaci zakázky, a to zejména má-li být k realizaci zakázky použito věcí chráněných právem duševního vlastnictví nebo jinak zatížených cizími právy. Veškeré náklady s tím spojené, včetně odměn autorům, nese v plné výši dodavatel. Tyto náklady nebudou pořadateli přeúčtovávány, ani pořadatelem jakkoli kompenzovány.

6. Dodavatel se zavazuje k dodržování pravidel publicity v rozsahu požadovaném příslušnými předpisy pro plnění veřejné zakázky (zejm. Příručkou pro příjemce finanční podpory z operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, Manuálem vizuální identity a nařízením komise (ES) č. 1828/2006.

7. Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které se dozví při plnění veřejné zakázky.

8. Dodavatel nesmí postoupit pohledávky za pořadatelem třetí osobě.


9. Dodavatel se zavazuje odstranit bezplatně reklamované vady v přiměřené lhůtě určené pořadatelem.


10. Dodavatel nese odpovědnost za porušení práva jiné osoby z průmyslového nebo jiného duševního vlastnictví v důsledku použití věcí poskytnutých k realizaci zakázky a odpovídá za to, že bude dodavatel oprávněn věci určené k realizaci zakázky užívat k účelům vyplývajícím ze smlouvy a na základě bezúplatné smluvní licence, aniž by pořadatel musel zvláště vypořádávat příslušná práva a povinnosti vztahující se k těmto věcem nebo nést jakékoli náklady mimo sjednanou cenu.

11. Dodavatel se zavazuje nahradit pořadateli škodu způsobenou pořadateli subdodavatelem, kterého zajistí dodavatel.

12. Dodavatel se zavazuje, že je pro účel smlouvy řádně pojištěn na škodu ve výši nejméně 200 000,-Kč (slovy dvěstětisíckorunčeských) pojištěním odpovědnosti za škodu podnikatele, a kdykoliv po celou dobu trvání této smlouvy na požádání pořadatele předloží kopii pojistné smlouvy. 
13. Dodavatel dává souhlas se zveřejněním obsahu smlouvy nebo jejích částí podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, zejména s povinností pořadatele poskytnout informaci o rozsahu a příjemci prostředků z rozpočtu pořadatele. Dodavatel je seznámen se skutečností, že poskytnutí těchto informací se dle výše uvedeného zákona nepovažuje za porušení obchodního tajemství a s jejich zveřejněním souhlasí


14. Smluvní strany se zavazují bez zbytečného odkladu předávat v potřebném rozsahu podklady a informace nutné pro provádění sjednaného předmětu plnění; na písemnou žádost musí reagovat nejpozději do pěti pracovních dnů od jejího doručení.


15. Písemnosti se doručují do sídel smluvních stran uvedených v této smlouvě.

V.
Sankce

1. V případě podstatného porušení smluvních povinností ze strany dodavatele, pro které pořadatel od smlouvy odstoupí,  je dodavatel povinen zaplatit pořadateli smluvní pokutu ve výši 30 000,- Kč (slovy: třicettisíckorunčeských). Smluvní pokuta je splatná na základě faktury vystavené pořadatelem.

2. Zaplacením smluvní pokuty není dotčen nárok pořadatele na náhradu vzniklé škody, nebo náhradu účelně vynaložených nákladů dle čl. IV odst. 3 této smlouvy. Smluvní pokuta se do nároku na náhradu škody nebo účelně vynaložených nákladů nezapočítává. 

3. Pokud dodavatel v okamžiku uskutečnění jakéhokoli zdanitelného plnění dle této smlouvy věděl nebo vědět měl a mohl, že 

a) daň z přidané hodnoty ve výši dle zákona č. 235/2004 Sb. uvedenou na daňovém dokladu zcela nebo zčásti nezaplatí, nebo

b) se dostal nebo dostane do postavení, kdy nemůže daň z přidané hodnoty ve výši 
dle zákona č. 235/2004 Sb. zaplatit, nebo

 c) zkrátil daň nebo vylákal daňovou výhodu či se o zkrácení daně nebo vylákání daňové výhody pokusil nebo pokusit hodlá,

je povinen neprodleně písemně informovat pořadatele o této či jakékoli jiné skutečnosti, jež by mohla mít vztah k nezaplacení daňového plnění dle zákona 
č. 235/2004 Sb. Dodavatel je povinen neprodleně písemně informovat pořadatele o vzniku jakéhokoli svého daňového nedoplatku dle zákona 
č. 235/2004 Sb. a jeho zániku.
4. Pořadatel si v případě obdržení informace o skutečnostech uvedených v bodě 3 vyhrazuje právo uhradit za dodavatele daň ze zdanitelného plnění dle této smlouvy přímo jeho příslušnému správci daně, a to i v případě, že uvedené informace získá z jiných zdrojů než od dodavatele.
5. V případě, že dodavatel nedodrží informační povinnosti dle bodu 3 a Finanční úřad uplatní u pořadatele ručení za nezaplacenou daň podle § 109 zákona  č. 235/2004 Sb., je dodavatel povinen uhradit pořadateli smluvní pokutu ve výši 110 % z výše ručení za nezaplacenou daň a její příslušenství uplatněné  u objednatele Finančním úřadem, nejméně však 10.000,- Kč. Uvedená smluvní pokuta je splatná do 30 dní poté, co zadavatel písemně vyzval dodavatele k jejímu zaplacení.  
6. Nárok na náhradu škody vzniklé pořadateli v souvislosti s ručením dle § 109 zákona č. 235/2004 Sb. zaniká zaplacením smluvní pokuty dle bodu 9.
VI.

Ostatní ujednání

1. Práva a povinnosti smluvních stran vyplývající z této smlouvy mohou být upřesněna a konkretizována na základě písemné dohody uzavřené mezi pořadatelem a dodavatelem.

2. Tato smlouva může být dle § 272 odst. 2 obchodního zákoníku měněna nebo zrušena pouze dohodou stran uzavřenou v písemné formě.

3. Dodavatel je povinen umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s této plněním zakázky, a to podobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zejména zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví  a zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), nejméně však do roku 2025 a po tuto dobu doklady související s plněním této zakázky archivovat.
VII.
Závěrečná ujednání

1. Smluvní strany se dohodly, že právní vztahy založené touto smlouvou se řídí příslušnými ustanoveními obchodního zákoníku. 
2. Nedílnou součástí této smlouvy jsou její přílohy, a to Příloha č. 1 Specifikace předmětu plnění, Příloha č. 2  – Položkový rozpočet. 

3. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichž jeden obdrží pořadatel a jeden dodavatel.
4. Smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oprávněnými osobami smluvních stran.
5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem řádně a pozorně přečetly, s jejím obsahem souhlasí a neshledávají jakékoliv důvody vylučující jim tuto smlouvu uzavřít.

Datum:


………………………

Pořadatel: Masarykova univerzita

Jméno a příjmení, funkce:

prof.MUDr. Jiřím Mayerem CSc., děkan LF MU

Podpis:

……………………………………..







Datum:


……………………… 

Dodavatel:           

Jméno a příjmení, funkce:     
Podpis:



………………………………

Příloha č. 1 návrhu smlouvy – Specifikace předmětu plnění

Specifikace pořadatele:

Mezinárodní konference je určena pro maximálně 150 účastníků. Konání konference je plánováno na termín 13. – 14. dubna 2012.

1. Místo realizace zakázky, lhůta plnění a další požadavky 

1.1 Průběh konference

1. den

08:00 – 9:30    Odborný program, blok I, II 

09:30 – 10:00  Přestávka s občerstvením

10:00 – 12:30  Odborný program, blok I, II 

12:30 – 14:00  Oběd

14:00 – 16:00  Odborný program, blok I, II
16:00 – 16:30  Přestávka s občerstvením

19:30 – 20:00  Vyzvaná přednáška s drobným občerstvením - vyžadujeme reprezentační prostory (preferujeme historické) v dosahu max.10 min pěší chůze od místa konání konference
2. den
08.00 – 10.00  Odborný program, blok I, II, III
10.00 – 11.00  Přestávka s občerstvením, diskusní kulaté stoly
11.00 – 12.30  Odborný program, blok I
12.30 – 14.00  Oběd

14.00 – 16.00  Diskusní kulaté stoly
16:00               Závěr
Vybraný dodavatel zajistí pro konání konference v daném rozsahu konferenční prostory v lokalitě níže specifikované. Zároveň pořadatel požaduje zajištění rezervace ubytovacích kapacit pro účastníky konference v místě konání konference, úhrada ubytování není předmětem této smlouvy. 

V rámci odborných sdělení budou prezentovány a diskutovány průběhy a výsledky klinických studií a kazuistik. Půjde tedy o edukační a informační údaje o lidském zdraví nebo onemocněních, které mohou obsahovat nepřímé odkazy na léčivé přípravky formou např. unikátní léčivé látky. 

Tyto údaje by mohly být považovány za reklamu, přičemž reklama na výše uvedené léčivé přípravky pak může být směřována pouze na odbornou veřejnost (zákon č. 40/1995 Sb., o regulaci reklamy a o změně a doplnění zákona č. 468/1991 Sb., o provozování rozhlasového a televizního vysílání, zákon č. 378/2007 Sb., o léčivech a o změnách některých souvisejících zákonů (zákon o léčivech), ve znění pozdějších předpisů, zákonem č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů.)

Pořadatel tudíž požaduje zajištění dodržení přítomnosti pouze odborné veřejnosti v prostorách konference, kde budou tyto informace prezentovány. Pořadatel doporučuje k této kontrole osob v auditoriu využít označení odborných účastníků jmenovkami, jejichž součástí je čárový kód, po jehož načtení u vstupu do jednacích místností se obsluze okamžitě zobrazí osobní karta účastníka s přesnými informacemi o jeho vzdělání, pracovišti aj. tedy jeho odborné způsobilosti. Tento způsob kontroly je běžnou praxí na zahraničních mezinárodních konferencích.
1.2 Obecné požadavky na lokalitu konference a technickou vybavenost

- lokalita Jižní Moravy, a to v místech, které poskytuje konferenční i ubytovací služby v maximální dojezdové vzdálenosti 70 km od Brna a současně, vzhledem k očekávané mezinárodní účasti a příletu zahraničních účastníků přes Vídeň, v maximální dojezdové vzdálenosti 100 km od Vídně. Obě podmínky musí být splněny současně.

-  možnost parkování v místě konference 

- disponibilita širokopásmového bezdrátového připojení k internetu ve všech prostorách konference a nejlépe i v prostorách ubytovacích

1.3 Požadované místnosti a jejich vybavení
Hlavní přednášková místnost

· kapacita min. pro 150 sedících účastníků (ne divadelní uspořádání)

· preferujeme, aby každé místo bylo s prostorem na pracovní desce s ohledem na aktuální dispoziční možnosti místnosti

· řečnický pult pro mluvčího; předsednický stolek pro 3 osoby 

· zajištění časomíry pro předsednictvo s dobře viditelným displejem udávající čas do konce příspěvku dle programu konference.

· požadujeme možnost dvojprojekce; notebook a dataprojektor pro projekci prezentovaných materiálů: prezentační příslušenství (laserové ukazovátko atp.)

· zajištění personální obsluhy počítačů, ze kterých jsou promítány prezentace, obsluha musí zajistit nahrávání prezentací na počítače, ze kterých jsou prezentace promítány a musí být přítomna i v době přestávek.

· AV technika: 
-1 pevný mikrofon na řečnickém pultě + 3 bezdrátové ruční mikrofony pro publikum (dotazy, komentáře z auditoria); 
- hlasovací zařízení pro 80 osob včetně obsluhy
· ozvučení místnosti 2–4 reproduktory
· elektrické zásuvky rozmístěné napříč auditoriem (pro připojení notebooků posluchačů)

2 x Místnost pro edukační semináře

· kapacita min. 50 sedících účastníků.

· školní uspořádání sedacího nábytku

· notebook a dataprojektor pro projekci prezentovaných materiálů; prezentační příslušenství (laserové ukazovátko atp.)

· elektrické zásuvky rozmístěné napříč auditoriem (pro připojení notebooků )

Předsálí (foyer)
veřejný prostor pro setkávání účastníků, neformální diskuse, občerstvení během přestávek a poledních pauz, ale také během celého denního programu

· projekce programu konference u vstupu do sálů nebo v prostorách kuloárové diskuze.

· prostor na panely pro rozvěšení edukačních materiálů
Registrační/informační místo

· umístění poblíž foyer

· min. 1 telefonní kontaktní linka 

· PC, tiskárna/kopírka, přístup na internet

· zajištění obsluhy a její stálá účast u registrace na místě, obsluha bude po registraci podávat účastníkům konference užitečné informace a zajišťovat součinnost s organizačním výborem (náhle změny v programu oznamování začátků sekcí apod.). 

· komunikace veškerého zúčastněného personálu v angličtině

· distribuce konferenčních materiálů mezi účastníky

1.4 Zajištění webové registrační aplikace

Vybraný dodavatel zakázky se bude v těsné spolupráci s pořadatelem podílet na vytvoření a administraci webového informačního systému konference.

Obecné požadavky webového informačního systému:

- 
bude hlavním informačním centrem o konferenci během její přípravné fáze – v anglickém i českém jazyce.
- 
umožní potřebnou agendu pro on-line registraci účastníků, neveřejná část informačního systému poskytne administrativní aplikaci pro organizační správu.

- 
po skončení akce zůstanou informační zdroje o konferenci dostupné.

- 
termín zveřejnění webového systému (nejméně s náplní uvedenou v prvním a druhém bodě): nejpozději v den odeslání pozvánek 

- 
dodavatel zakázky bude v tomto ohledu postupovat na základě metodického vedení pořadatele a za průběžné spolupráce s ním. Grafický vizuální styl bude dodán pořadatelem. Požadujeme schopnost komunikace v anglickém jazyce.

1.5 Ostatní materiály
Veškeré materiály z dále uvedených musí splňovat požadavek na povinnou publicitu projektu a dodavatel je povinen řídit se Manuálem vizuální identity pro projekty OPVK, který přesně definuje rozměry a barevnost. Manuál je dostupný na http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/manualy-vizualni-identity.

Propagační materiály:

- 
propisovací tužky s potiskem obsahující logo ESF, EU, MU a logo konference v počtu 120 ks

-
slohy na konferenční materiály z biodegradabilního materiálu s potiskem obsahující logo ESF, EU, MU v počtu 120 ks

-
plnobarevné jmenovky pro všechny účastníky konference (plnobarevný tisk + laminace nebo obal); jmenovky budou uchyceny na šňůrku na krk

Program konference a sborník příspěvků:

· tištěný program konference (formát A5, rozsah 5-10 stran 4/4)

· tištěný sborník abstrakt (zajištění ISBN) v počtu 50 ks (bude vydán po konferenci)
Pozvánky s registračním formulářem:

· elektronické i tištěné (musí obsahovat: informace o konferenci a programu, praktické organizační informace,  orientační mapa místa konference, informace o dopravě)

Logotypy pro zpracování výše uvedených bodů budou dodány zadavatelem.

Zajištění fotodokumentace z průběhu celé akce
1.6 Požadavky na ubytování účastníků:
· Zajištění standardní nabídky v místě konání konference. Úhrada  za ubytování není součástí předmětu plnění. 

1.7 Požadavky na stravování a catering:
Zajištění konferenčního servisu
Konkrétní rozdělení:

1. den

1 x oběd (jednotné menu o 3 chodech)

2 x přestávka s občerstvením (sladké i slané, nealkoholické nápoje, káva, čaj, ovoce)
1 x  drobné občerstvení (káva, nealkoholické nápoje, ovoce a chuťovky dle nabídky)
2. den

1 x oběd  - nabídka ze 2 druhů jídla (min o 3 chodech), 
1 x přestávka s občerstvením (sladké i slané, nealkoholické nápoje, káva, čaj, ovoce)

Cenový limit pro stravování/občerstvení účastníků, je stanoven na 300 Kč s DPH na den a osobu.

Konzumace alkoholických nápojů není součástí předmětu plnění.

1.8 Rozvrh realizace - 2012
I. část

únor:

- zřízení webového informačního systému,

- rozeslání pozvánek s registračním formulářem a informacemi pro účastníky konference
II. část

březen:

      - výběr občerstvení

- zajištění akreditace konference

III. část

duben:

· finální příprava – tvorba a tisk programu

· průběh vlastní konference

IV. část

květen-do 30. června:

- tvorba a tisk sborníku příspěvků, zajištění ISBN
Vlastní konkrétní specifikace dodavatele:
     
Příloha č. 2 návrhu smlouvy – Položkový rozpočet v Kč
	 
	jednotka
	počet jednotek
	Jednotková cena za položku bez DPH
	Cena za položku bez DPH 
celkem 
	Výše DPH celkem
	Cena za položku vč. DPH  celkem

	Pronájem kongresových prostor :
 1x hlavní přednášková místnost, 2xmístnost pro edukační semináře, 1xpředsálí/foyer + registrační místo
	místnost
	suma nákladů
	      
	      
	     
	     

	pronájem reprezentačních prostor pro vyzvanou přednášku
	sál
	1
	      
	      
	     
	     

	celkem za pronájem kongresových prostor:
	
	
	      
	      
	     
	     

	Konferenční technika – pronájem:
	
	
	 
	 
	 
	 

	dataprojektor
	ks
	4
	     
	     
	     
	     

	notebook
	ks
	4
	     
	     
	     
	     

	ozvučení hlavní přednáškové místnosti a reprezentačních prostor pro vyzvanou přednášku
	sál
	2
	      
	      
	      
	      

	audiotechnika – bezdrátový mikrofon
	ks
	3
	     
	     
	     
	     

	audiotechnika – pevný mikrofon u řeč. pultu
	ks
	1
	     
	     
	     
	     

	technická obsluha
	osoba
	vyplní dodavatel

     
	     
	     
	     
	     

	interaktivní hlasovací zařízení
	ks
	80
	     
	     
	     
	     

	provoz registračního místa (stánek)
	
	suma nákladů
	     
	     
	     
	     

	celkem za pronájem konferenční techniky:
	 
	 
	      
	      
	     
	     

	Tisky, propagační materiály:
	 
	 
	
	
	
	

	Propagační materiály (propisky)
	ks
	120
	     
	     
	     
	     

	Propagační materiály (slohy)
	ks
	120
	      
	      
	      
	      

	Jmenovky
	ks
	120
	     
	     
	     
	     

	Sborník příspěvků s ISBN
	ks
	50
	      
	      
	      
	      

	Tisk a distribuce pozvánek s informacemi
	ks
	120
	     
	     
	     
	     

	Tisk prgramu
	ks
	120
	     
	     
	     
	     

	celkem za tisky a propagační materiály:
	 
	 
	      
	      
	     
	     

	Stravování:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	*** 1. den ***
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	coffee break
	osoba
	50
	      
	      
	     
	     

	oběd
	osoba
	50
	      
	      
	     
	     

	coffee break
	osoba
	50
	      
	      
	     
	     

	drobné občerstvení
	osoba
	120
	      
	      
	     
	     

	*** 2. den ***
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	coffee break
	osoba
	120
	      
	      
	     
	     

	oběd
	osoba
	120
	      
	      
	     
	     

	Celkem za stravování:
	 
	 
	      
	      
	     
	     

	Jiné:
	 
	 
	
	
	
	

	Tvorba webových stránek, správa online registrace, aktualizace
	
	suma nákladů
	      
	      
	     
	     

	Fotodokumentace
	
	suma nákladů
	      
	      
	     
	     

	celkem za jiné:
	 
	 
	      
	      
	     
	     

	Celková nabídková cena bez DPH
	     

	Výše DPH
	     

	Celková nabídková cena vč. DPH
	     


příloha B
informace o kvalifikaci
zadávací dokumentace pro veřejnou zakázku malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
· krycí list informace o kvalifikaci

· prohlášení k informaci o kvalifikaci

· čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

veřejná zakázka malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
Informace o kvalifikaci
Zadavatel:

Masarykova univerzita, Žerotínovo náměstí 9, 601 77 Brno

IČ: 00216224

Dodavatel:      
Obchodní firma dodavatele:     
IČ:     
Sídlo dodavatele:     
veřejná zakázka malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
Prohlášení k informaci o kvalifikaci

Společnost

………     …………………………………………….………………….………………

se sídlem……     ……………………………………………….………………

IČ      ., DIČ      ,

zapsaná v obchodním rejstříku u      ,

která podává nabídku na veřejnou zakázku Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
předkládá

tuto informaci o kvalifikaci dle zadávacích podmínek obsažených ve výzvě k podání nabídky na plnění veřejné zakázky malého rozsahu a dle pokynů obsažených v zadávací dokumentaci, 

a čestně a pravdivě prohlašuje, že:

1. se před předložením informace o kvalifikaci podrobně seznámila se zadávací dokumentací včetně všech jejích příloh,

2. při zpracování informace o kvalifikaci přihlédla ke všem informacím a okolnostem, významným pro prokázání kvalifikace, 
3. zmocněnou kontaktní osobou dodavatele k projednání otázek souvisejících s informací o kvalifikaci je 


…………     ….., tel. ……     , e-mail ……………     ……,

4. podpisem tohoto prohlášení potvrzuje pravdivost, správnost a závaznost veškerých dokumentů uvedených v této informaci o kvalifikaci

5. předkládaná informace o kvalifikaci obsahuje celkem …     … číslovaných listů vyjma oddělujících barevných listů,
V ……     . dne …………                  

                           







……………………………………………………

Podpis dodavatele v souladu s výpisem z OR či jiné obdobné evidence nebo osob/y oprávněné jednat za dodavatele (podpis, jméno a příjmení, funkce, společnost)

     
     
     
veřejná zakázka malého rozsahu

Zajištění konferenčních služeb pro projekt „Mezinárodní centrum pro výzkum a vzdělávání v oblasti hematoonkologie a monoklonálních gamapatií“
Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

Já (my) níže podepsaný(í) čestně prohlašuji(eme), 
že dodavatel (obchodní firma) …     ……  

splňuje základní kvalifikační předpoklady podle zákona č.137/2006., o veřejných zakázkách, a to v rozsahu podle § 53  odst. 1 písm. a) až k) uvedeného zákona, a to tak, že: 

a) nikdo ze statutárního orgánu dodavatele nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

b) nikdo ze statutárního orgánu dodavatele nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

Upozornění pro písmena a) a b): jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;

c) nikdo ze statutárního orgánu dodavatele ani jiná osoba dodavatele nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující podle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů, nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

e) dodavatel není v likvidaci;

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky

g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění;

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti;

Upozornění pro písmena f) až h): v případě, že je dodavatelem zahraniční dodavatel, musí toto prohlášení doplnit o prohlášení vztahující se jak k České republice, tak k zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

i) dodavatel nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán ani mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů

j)  není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek
k) dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu - §5 písm. e) bod 3 zákona č.435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů.

V…     ……. dne ………     …..








                                       



 ……………………………………………………………….

Podpis dodavatele v souladu s výpisem z OR či jiné obdobné evidence nebo osob/y oprávněné jednat za dodavatele (podpis, jméno a příjmení, funkce, společnost)
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