Ministerstvo Skolstvi,

Mladeze a telovychovy
Cj.: 25 573/2008-16

Pokyn ST — I. naméstkyné ministra

k vypracovani rozboru hospodareni organiza¢nich slozek statu
v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy

Cast A. Uvodni ustanoveni

Zakonem ¢. 26/2008 Sb., kterym se méni zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nckterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony, ze dne 16. ledna 2008, ktery nabyl ¢innosti
dnem 1. bfezna 2008 bylo zruSeno ustanoveni § 21 ,.Rocni zprdvy*“ a nahrazeno novym
textem. Na zakladé této upravy rozpoctovych pravidel byla téz zrusena vyhlaska Ministerstva
financi ¢. 323/2005 Sb., kterou se stanovi obsah ro¢ni zpravy.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze byla zruSena zdkonna povinnost organizacnich slozek statu
zpracovavat ro¢ni zpravu, ktera byla podkladem pro uzavieni hospodatfeni uplynulého
kalendarniho roku, zpracovalo Ministerstvo, Skolstvi mladeze a télovychovy (dale jen
,,MgMT“) ,.,2okyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodareni organizacnich slozek statu

v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy* €.j.: 25 573/2008-16, ktery obsahuje
z&vaznou osnovu rozboru hospodaieni.

Rozbor hospodateni organizacni slozky stitu v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy je podkladem pro uzavieni hospodaieni uplynulého kalendéiniho roku. Rozbor
hospodareni je internim dokladem v ramci resortu a organizacni slozka statu nema zékonnou
povinnost zvefejiiovat jej na internetu.

Zavaznd osnova rozboru hospodafeni je zpracovana v souladu s ustanovenim § 39
odst. 1) a 3), zdkona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdé¢jSich predpist a vyuziva ustanoveni § 45
1 dalSich ustanoveni tohoto zakona, které se vztahuji k hospodatfeni organiza¢ni slozky statu.

Zavaznd osnova rozboru hospodateni se vztahuje i na Gfad Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy.



Cast B. Zavazna osnova rozboru hospodareni organizacnich sloZek statu v resortu
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy

CL 1
Zpracovatel

Rozbor hospodateni zpracuji organizacni slozky statu v resortu Ministerstva Skolstvi,
mladeze a t€lovychovy (dale jen ,,zpracovatel®).

ClL2

Zavazna osnova rozboru hospodareni
Rozbor hospodateni se ¢leni na textovou ¢ast a tabulkovou ¢ast.

V textové ¢Casti zpracovatel informuje o finanénim hospodafeni uplynulého
kalendarniho roku s dirazem na ucel a vyuziti finanénich prosttedkti poskytnutych
ze statniho rozpoctu a z jinych zdroji na ¢innosti organizace. Dale informuje o vyuziti
majetku, o zdvazcich a pohledavkach vzniklych v souvislosti s ¢innosti organizace.
Udaje uvedené v textové ¢asti jsou podlozeny i ¢iselnymi tdaji v tabulkach &. 1 - 4.

Obsah textové a tabulkové ¢asti:

1) Udaje o organizaci - nazev organizace, adresa sidla, PSC, postovni adresa,
identifikacni ¢islo, bankovni spojeni, telefonni a faxové spojeni, adresa elektronické
posty, adresa internetové stranky, titul, jméno a ptijmeni vedoucich a hospodatskych
zaméstnancl, zpusob ziizeni organizace.

2) Hodnoceni zdvaznych ukazateli — celkové zhodnotit, zda organizace dosdhla piijmu
stanovenych rozpoc¢tem, zda prostfedky na vydaje byly Cerpany do vyse zdvaznych
ukazatelti. Uvést skuteCnosti, jimiz byly zptsobeny odchylky v plnéni piijma
a skutecného Cerpani vydajlii od rozpoctovanych ukazatelii, uvést rozpoctova opatreni
provedend u rozepsanych zdvaznych ukazateld v pribéhu sledovaného roku
a zdivodnéni zmén. Pozadované udaje musi odpovidat rocni ucetni zéavérce
(sestavy MUZO Praha, s.1.0).

Uvést v textove casti a v Tabulce ¢. 1.

3) Hodnoceni hospodafeni s mimorozpoctovymi zdroji — nakladani s prostfedky fondi
a jejich kryti (Gdaje o pouziti prostfedkli rezervniho fondu z minulych let
ve sledovaném roce), dale nakladani se ziskem ziskanym hospodaiskou ¢innosti (uvést
ptehled hospodaiskych cinnosti), s penézitymi dary a s prosttedky poskytnutymi
ze zahraniCi a prostfedky zvlastnich ucta.

Uvést v textové casti a v Tabulce . 1.

4) Finan¢ni prostiedky na vyzkum a vyvoj a ostatni ucelové poskytnuté prostiedky -
vycislit celkovou hodnotu finan¢nich prostfedkii na VaV (ndzvy programil
a realizovanych projektl, granti a vyzkumnych zdmérG) a ostatnich ucelové
poskytnutych prostiedkil financovanych ze statniho rozpoctu, ptipadné z jinych zdroju
(jmenovite). Uvést, jak byly ptidélené finan¢ni prosttedky vyuzity, ptipadné diavod
jejich nedocerpani.
Uvést v textove casti.




5)

6)

7

8)

9)

Dotace a navratné finanéni vypomoci, jestlize je zpracovatel opravnén je poskytovat -
udaje o tom, kolik finan¢nich prostiedkl na n€ bylo pouzito a na jaké ucely, zda jsou
navratné finan¢éni vypomoci v¢as a fadné splaceny, zda bylo dosazeno ucelu, na ktery
byla dotace nebo ndvratnd finanéni vypomoc poskytnuta, a o vysledcich podpory,
za jejimz ucelem jsou dotace nebo navratné finanéni vypomoci poskytovany.

Uvést v textové cdsti.

Finan¢ni prostiedky na programy /projekty/ spolufinancované z prostiedkti Evropské
unie — uvést v pfipad€, ze zpracovatel je pfijemcem nebo partnerem takového
programu /projektu/.

Uvést v textové casti a v Tabulce ¢.2.

Programy reprodukce majetku — finan¢ni prosttedky ucelové uréené na financovani
programii reprodukce majetku vedenych vISPROFIN. Udaje uvést v ¢lenéni
na kapitalové vydaje a bézné souvisejici vydaje.

Uvést v textové cdsti.

Rozbor cerpani mzdovych prostiedkt — celkové cerpani mzdovych prostfedkt
v lenéni na platy a OPPP, zdivodnéni pfipadného rozdilu mezi rozpoctem
po zménach a skute¢nym Cerpanim. Vycislit mzdové prostiedky poskytnuté
na stanoveny ucel napf. prostiedky souvisejici s predsednictvim Ceské republiky
v Radé¢ EU, prostiedky na pofddani mezindrodnich akci a prosttedky urcené na
Technickou pomoc. Uvést primérny prepocteny pocet zameéstnancl, pramérny
mesicni plat a jeho meziro¢ni nartst. Uvést, zda pti vyplaté prostiedkl na platy, vetné
vydaji s nimi souvisejicimi, za prosinec sledovaného roku bylo postupovéano podle
ustanoveni § 46 zékona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Uvést v textové casti a v Tabulce C.1.

Spoluprice se zahrani¢im — pokud zpracovatel je ¢lenem mezinarodni organizace,
uvést udaje o vysi piispévkil na toto Clenstvi. V piipadé piipravy na piedsednictvi
Ceské republiky v Radé EU, vy¢islit udaje o pifjmech a vydajich spojenych s timto
vykonem.

Uvést v textové cdsti.

10) Mezinarodni konference, semindie a obdobné akce — piehled o casti, ptipadné jejich

poradani. Zdivodnit vydaje na zahrani¢ni pracovni cesty a zhodnotit jejich piinos
pro ¢innost zpracovatele.
Uvést v textové cdsti.

11) Majetek, s nimz je zpracovatel ptislusny hospodatit - zejména jeho vyuziti, potizeni

v pribéhu roku, skute¢nosti souvisejici s prevody vlastnictvi k nemovitostem, vécna
bfemena spojena snemovitostmi, dale uvést piijmy zprodeje majetku, ktery
pro Ceskou republiku nabyl darem nebo dédénim.

Uvést v textoveé casti.

12) Provedeni faddnych a mimotéddnych inventarizaci majetku a zdvazki — fyzické

a dokladové inventury, vcetné¢ data provedeni. Uvést, zda inventarizace byla
provedena v souladu s ustanovenim § 29 a § 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, zda pii vyrazovani opotfebovaného
a nefunk¢niho majetku bylo postupovéno v souladu se zdkonem ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozd¢jsich predpisii. Vyhodnotit skute¢ny stav veskerého majetku a zavazki zjistény
inventarizaci v porovnani s ucetnictvim ke sledovanému datu, vycisleni



inventarizaCnich rozdilt, vetné zdivodnéni jejich vzniku a pfijeti ndvrh opatieni
k odstranéni nedostatkii.
Uvést v textove casti.

13) Zavazky - hodnota celkovych zévazkl, dlouhodobé a kratkodobé zavazky, zavazky
po lhite splatnosti, pocet a hodnota zdvazkl v soudnim fizeni a hlavni pfi¢iny jejich
vzniku a neuhrazovani.

Uvést v textové casti a v Tabulce C.3.

14) Pohledavky - hodnota celkovych pohledavek, pohledavky po lhiité splatnosti a jejich
zajisténi, pohledavky za dluzniky v konkursnim fizeni, pohledavky, které¢ jsou
pfedmétem pravnich spord, pohledavky, které byly vétiteli ptihlaSeny do vyrovnani,
odepsané pohledavky a podrozvahové evidence pohledavek.

Uvést v textové casti a v Tabulce ¢.3.

15) Piijemci sluzeb zpracovatele - udaje o hlavnich skupinach pfijemct sluzeb
zpracovatele, kteti vyuzivaji vysledky jeho prace.
Uvést v textové cdsti.

16) Vnéjsi kontroly — piehled o poctu a vysledcich vnéjSich kontrol provedenych
v organizaci ve sledovaném roce, jejich druh, zaméteni, datum konani a kontrolni
zjisténi. U jednotlivych kontrol uvést opatieni ptijatd k odstranéni zjiSténych zavad
a vyhodnoceni jejich plnéni. V ptipadé¢, kdy doslo k poruSeni rozpoctové kazné nebo
byl spachan trestny ¢in, uvést datum oznameni piipadu finanénim orgdniim a organtim
¢innym v trestnim fizeni.

Uvést v textové casti a v Tabulce ¢.4.

17) Vnitini kontroly — ptehled o poctu a vysledcich vnitinich kontrol (pfedbéznych,
prubéznych a naslednych fidicich kontrol) provedenych podle zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nékterych zédkond (zédkon o finan¢ni
kontrole), ve znéni pozdé¢jSich predpist, datum provedenych kontrol, zaméfeni kontrol
a vysledky kontrolnich zjisténi, véetné piijatych napravnych opatieni.
Uvést v textové Casti.

CL 3

Termin zpracovani a predloZeni rozboru hospodareni

1) Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendéiniho roku.

2) Zpracovatel piedlozi rozbor hospodafeni na sekretaridt vrchni feditelky sekce
financovani kapitoly Skolstvi MSMT ve 3 vyhotovenich do 10. bfezna bézného roku.

Cl. 4

Utinnost
Tento postup nabyva Gc¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 6. unora 2009
Statni tajemnice — I. ndméstkyné ministra
Ing. Eva Bartoniova



Cast C. Tabulky

Tabulka ¢. 1 Hodnoceni zavaznych ukazatelti

Tabulka ¢. 2 Ptehled o Cerpani prostiedkli na programy spolufinancované z EU
Tabulka €. 3 Piehled o zavazcich a pohledavkach ke dni 31.12.20..

Tabulka ¢. 4 Piehled o vnéjsich kontrolach v organizaci ve sledovaném roce



