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| IS CEDR Informacni systém centralni evidence dotaci z rozpoctu
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1. Uvod /zakladni vychodiska

Nedilnou soucasti fidici prace vSech vedoucich zaméstnanct je pravidelna kontrola plnéni
tkold, jejimz cilem je zabezpeCeni v€asného a kvalitniho plnéni ukolu a odstranéni pfi¢in
nedostatkti (¢1.2 odst. 6 OR MSMT). Zékon ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé v platném znéni (ddle jen ZFK) stanovi mj. zasady, postupy a formy provadéni
finan¢ni kontroly v organech vetejné spravy. Predmétem tohoto MP je prubézna a nasledna
Fidici finan¢ni kontrola (dile jen PaNRK) tak, jak je vymezena v §27 odst.l az 3 ZFK
av § 18 az 26 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi ZFK. Pifedmétem tohoto MP neni
piedbézna Fidici finanéni kontrola (na niz PaNRK navazuje), jejiz provadéni na MSMT je
podrobné popsano Smeérnici ¢j. 29570/2004-17 upravujici predbéznou fidici finan¢ni kontrolu
na MSMT v navaznosti na zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole (v iplném znéni).

Cilem tohoto MP je popsat postupy a procesy pii provadéni PaNRK a poskytnout tak
vedoucim zaméstnanctim, ktefi jsou odpovédni za provadéni PaNRK, pomticku pro provadéni
PaNRK v oblastech jejich odpovédnosti. Cilem tohoto MP neni podat tiplny a vy¢erpavajici
popis PaNRK, ale poskytnout naméty vedoucim zaméstnanciim pro provadéni PaNRK
v oblasti jejich plisobnosti. Postupy pro PaNRK uvedené vtomto MP mohou byt
ptizptusobovany specifickym potiebam fidiciho procesu v okruhu pusobnosti VZ.

2. Obecné zasady. pojmy a definice PANRK

2.1 Zasady:

e Zavisi na charakteru ¢innosti, zda a u kterych &innosti bude ttvar provadét PaNRK.

e VsSechny kontroly nemusi byt dokumentovany zaznamem. Dokumentovany by mély byt
kontroly, které se tykaji ¢innosti, u nichz existuje vyznamné riziko chyby. Piiklad
zaznamu viz Ptiloha ¢. 2.

e Vedouci zaméstnanec musi vhodnym zpusobem dolozit, ze ma zavedeny systém
kontroly, a to podle popisu ¢innosti utvaru (kdo co déla a za co nese odpoveédnost)
véetné popisu, jak se provadi PaNRK v ttvaru.

2.2 Kontrolni postupy:

K zaméfeni PaNRK se pouziji piiméfené ustanoveni § 11 odst. 3 a 4 zakona ¢&. 320/2001 Sb.

Pfi pribézné a nasledné kontrole se uplatni zejména nasledujici kontrolni postupy (viz § 6
odst. 2 pism. b) az d) ZFK):

e operacni postupy, které zajist'uji uplny a pfesny prubéh operaci az do jejich kone¢ného
vypofadani a vyuctovani a které zahrnuji i kontrolni techniky pii provéfovani jejich
dokumentace a sestavovani ucetnich, jinych finan¢nich a statistickych vykazu, hlaSeni
a zprav,

e hodnotici postupy, které zajiStuji posouzeni Gdaji o provedenych operacich ukladanych
v zavedenych informacnich systémech a obsazenych v ucetnich, jinych finanénich
a statistickych vykazech, hlaSenich a zpravach, dale jejich porovnani se schvalenymi
rozpoCty a vyhodnoceni jejich dusledku na celkové hospodarent,
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revizni postupy. které zajistuji provéfeni spravnosti vybranych operaci, jakoz i revizni
postupy k funkéné a organizaéné nezavislému vyhodnocovéni pifiméfenosti a Gc¢innosti
finan¢nich kontrol zavedenych v rameci systému fizeni.

Podrobnéji jsou operacni postupy, hodnotici postupy a revizni postupy upraveny v §18
az 26 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

2.3 Obsah a zaméieni prubézné fidici kontroly:

231

23.2

233

235

23.6

PRK je kontrola ¢innosti v pritbéhu operace, ktera zajistuje tplny a piesny pribéh
operaci v navaznosti na pfedem dohodnuté smluvni ¢i jiné podminky, az do jejich
kone¢ného vyporadani a vyuctovani. Pii jejim vykonu se uplatiuji zejména operadni,
hodnotici a revizni postupy.

PRK zahrnuje kontrolni postupy pii provéfovani dokumentace a sestavovani ucetnich
a statistickych vykazu, hlaseni a zprav vyhotovovanych v prubéhu finan¢nich operaci.
Pribézna fidici kontrola napfiklad sleduje 1 plnéni opatfeni pfijatych k odstranéni
nedostatkti nebo k omezeni zji$ténych rizik na unosnou miru (na akceptovatelné
riziko).

PRK se uplatiiuje pii sestavovani statistickych vykazi, hlaeni a zprav, pomoci
kterych se vyhodnocuji trendy, ze kterych jsou pak vyvozovany zaveéry a predpoklady,
zda organizace splni stanovené ukoly nebo se od stanovenych ukoli odchyluje.
Na zaklad¢é téchto zjisténi jsou pak pifijimana opatfeni k zajisténi pozadovaného
vyvoje hospodareni organizace.

Vedouci zaméstnanec v pozici prikazce operace pfi PRK provéfuje, jak zaméstnanci
prislusnych utvard nebo povéfeni zaméstnanci organizace zajiStuji pfimé
uskuteéfiovani operaci pfi hospodafeni s vefejnymi prostredky. PRK se realizuje
napi. pfi kontrolnich dnech u stavebnich investi¢nich akci, pi1 posuzovani spravnosti
prubézneho financovani, kontrole termint plnéni jednotlivych etap operaci
v ndvaznosti na uplatiovani sankci a smluvnich pokut, zda jsou v ¢innosti organizace
dosahovany v prubéhu roku planované vynosy nebo pfijmy, zda mzdy (platy)
a odmény jsou pfiznany a vyplaceny v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi
predpisy organizace.

Reditel odboru 18 — hlavniho uéetniho a metodiky ucetnictvi provadi pribéznou
kontrolu z hlediska ucetnictvi a vykaznictvi kapitoly 333 (napf. kontrolu vazby
vykazanych polozek na spravné pouziti bankovnich uétd). Reditel odboru
15 — souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly $kolstvi provadi pribéznou
kontrolu pii predkladani zmén rozpoctu a realizaci rozpoc¢tovych opatieni z hlediska
v€asnosti a davodnosti.

Hlavni ucetni provadi prubéznou fidici kontrolu pti Gctovani jednotlivych diléich
finan¢nich operaci. Kontroluje napiiklad, zda pfi u¢tovani jednotlivych finan¢nich
operaci (v piipadé¢ dil¢ich plnéni, celkové i jednotlivé akce) jsou dodrzovany platebni
nebo splatkové kalendafe, v oblasti vynost (pfijmi) se jedna napf. o dodrzovani
splatkovych kalendart pii splaceni pohledavek za dluzné najemné, apod.
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2.4 Obsah a zaméreni nasledné fidici kontroly:

24.1

242

245

NRK zahrnuje kontrolu po ukonéeni a nasledném vyuétovani finanéni operace, event.
po ukonceni finan¢n¢ podporovaného projektu. Cilem je zjistit, zda udaje
o hospodafeni s vefejnymi prostfedky uveden¢ v ucetnictvi, udaje uvedené
ve vykazech o hospodafeni a udaje uvedené v evidenci majetku vémé zobrazuji
zdroje, stav a pohyb vefejnych financnich prostiedkt a zda tyto udaje odpovidaji
skute¢nostem rozhodnym pii hospodafeni s vefejnymi finanénimi prostiedky
(popf. mési¢ni vykazy, hlaSeni, statistiky)

NRK ovéiuje, zda operace byla uskute¢néna v souladu s pravnim piedpisem,
v ¢astkach schvalenych rozpocty, v souladu s uzavienymi smlouvami, a zda operace
byla zau¢tovana v souladu se zdkonem o ucetnictvi, provadéci vyhlaSkou, vnitinimi
uCetnimi predpisy a platnym uétovym rozvthem MSMT. Dale se ovéfuje, zda byly
dosazeny optimalni vynosy nebo piijmy. Rovnéz se ovéfuje, zda naklady nebo vydaje
byly vynaloZeny hospodarne, efektivné a Gcelné, napt. zda pofizeny majetek a sluzby
byly pofizeny za finan¢ni prostiedky zahrnuté v rozpoctu organizace, zda dosahuji
piedpokladanych parametri, zda jsou efektivné vyuzivany a zda jejich pofizeni je
piinosem pro ¢innost organizace. V oblasti mzdovych a ostatnich ndkladu se provétuje
spravnost vyplacenych mezd, odmén vyplacenych na zékladé dohod o provedeni prace
a dohod o pracovni ¢innosti.

V oblasti vynosti nebo piijmi miize byt NRK zaméfena na provéfeni toho, zda bylo
dosazeno planovanych vynosu nebo piijmu a jaké byly pfi¢iny pfipadnych odchylek,
na kontroly dodrZeni stanovenych postupt pfi vymahani pohledavek vcetné posouzeni
a vyhodnoceni vyslednych efektt apod.

V pripadech uc¢elovych dotaci, které jsou predmétem zuctovani se statnim rozpoctem,
se kontrola mize zaméfit na to, zda byly pouzity ke stanovenému ucelu, vCetné
piedlozeni vyuctovani dotace poskytovateli a terminu pfedlozeni vyuctovani dotace,
ale zda byly splnény rovnéZ podminky pro jejich poskytnuti. Pfedmétem kontroly je
rovnéZ plnéni opatfeni pfijatych k odstranéni, zmirnéni nebo predchazeni rizik
zjisténych pii predbézné a priibézné kontrole a u¢innost pfijimanych opatieni.

Ptikazce operace nebo jim povéfeny zaméstnanec provadi naslednou fidici kontrolu
u operaci, k nimZ je vnitinim pfedpisem organizace zmocnén. Dale provadi
vybérovym zpusobem fidici kontrolu u zaméstnanct organizace, na kter¢ prenesl ¢ast
svych prav a povinnosti. Tuto kontrolu provadi napiiklad tak, Ze si na namatkovym
zpusobem vybraném vzorku ovéfi, zda:

e dokumenty, které tito zaméstnanci organizace vyhotovuji, obsahuji stanovené
nalezitosti, predepsané pro kontrolované ¢innosti,

e doslo k faktickému plnéni operaci apod.

NRK u piijemc dotaci miize byt provedena formou vefejnospravni kontroly. VSK
v§ak nemuze NRK zcela nahradit, jde jen o jednu z moznosti provedeni NRK.
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24.6 quitel odboru 15 — souhrnného rozpo¢tu a mzdové politiky kapitoly $kolstvi provadi
NRK rozpoctove databaze MSMT, vzdy k poslednimu dni &tvrtleti, a jeji predavani
na MUZO ke zpracovani resortnich vykazi.

Konkrétné proveéfuje dodrzeni Cerpani rozpoc¢tu dle jednotlivych druhti vynosi nebo
pFijmu a naklada nebo vydaju.

2.4.7 Hlavni Géetni provadi NRK zejména v terminech uréenych pro sestavovani uéetni
zaveérky a ucetnich vykazi. Kontroluje dodrzovani pokyni pro ucetni zavérku. Provadi
vybérovym zpusobem kontrolu ¢innosti, které prenesl na své podfizené zaméstnance,
a to v rozsahu ¢innosti, ke kterym je zmocnil. Vypotfadani dotaci se statnim rozpo¢tem
kontroluje oddéleni 181 — metodiky ucetnictvi.

Podrobnéji je popsana PaNRK v piedpisech uvedenych v Piloze ¢. 1.

2.5 Odpovédnost za provadéni PaNRK :

PaNRK vykonavaji:

a) vsichni vedouci zaméstnanci, jejichz utvar podle organiza¢niho fadu odpovida
za poskytovani dotaci nebo financovani OPRO, PRO, ¢innosti vlastniho ufadu atd.,
za hospodafeni s majetkem MSMT, za ucetnictvi MSMT, piedkladani vykazi, ro¢ni
zaverky, rozpoCtovy proces atd.,

b) zaméstnanci v roli pfikazct operaci,

¢) vedoucimi zameéstnanci povéfeni zaméstnanci, ktefi zajiSt'uji pfimé uskute¢novani

operaci pii hospodareni s verejnymi prostiedky.

/Subjekty vykonu PaNRK jsou stanoveny v § 27 odst. 1 ZFK./

2.6 Rozsah PaNRK:

Pokud rozsah provadéni financnich kontrol nevyplyva pfimo z obecné zavazného pravniho
predpisu (napf. ze zdkona ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych
prostiedki, § 13 odst. 3), stanovi VZ rozsah PaNRK. Na rozdil od pfedbézné fidici kontroly,
kdy musi byt provedena kontrola 100% operaci, mize v piipadé PaANRK VZ s ohledem
na charakter kontrolované Cinnosti a rizika s ni spojena rozhodnout o tom, Ze kontrola bude

provedena na vzorku operaci.

Toto rozhodnuti musi byt (tam, kde VZ rozhodne)

a) dokumentovano stru¢nym zaznamem,

b) vychazet z posouzeni fizené¢ oblasti z hlediska rizikovosti a dle pfedem stanovenych kritérii
(vyznamnost objemu, plnéni hlavnich ukolu atp.) a

¢) byt vydano pied provadénim kontrol.

V pripadech stanoveni rozsahu provadéni PaNRK obecné zavaznymi pravnimi piedpisy musi
vedouci zaméstnanec splnit tuto povinnost.

5/13



3. Informaéni systém a dokumentace PaNRK:

S ohledem na charakter PANRK nemusi byt VZ zpracovavan plan PaNRK. U PaNRK, které
podle rozhodnuti vedouciho pracovnika pfislusného utvaru musi byt dokumentovany, musi
byt o jejim provedeni zajistén prikazny zdznam. Formu dokumentace, resp. zaznamu
o PaNRK voli VZ s ohledem na specifika kontrolované oblasti. Zaznam muze mit napfiklad
formu zaznamu v pfiloze ¢. 2 tohoto MP, nebo zapisu z porady utvaru, zéznamu v IS, apod.
Vzdy musi obsahovat datum, jméno a pifijmeni a podpis kontrolujiciho. V pfipadé zjiSténi
nedostatkti musi nasledovat doklad o pfijatych opatienich k odstranéni zjisténych nedostatku
- ten musi obsahovat popis zjistén¢ho nedostatku, termin pro odstranéni nedostatku a podpis
VZ.

V nékterych piipadech obecné zavazny pravni predpis pozaduje podpis dokumentu vedoucim
zaméstnancem na dukaz oveéfeni spravnosti dokumentu. Napf. zakon ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, v § 12 stanovi, Ze k uCetnimu zapisu musi byt pfipojen podpisovy zaznam osoby
odpovédné za jeho provedeni, neni-li shodny s podpisovym zaznamem osoby odpovédné
za zauctovani ucetniho pfipadu.

Transparentni vystupy z PaNRK jsou uchovavany,

e aby byly vyuzitelné k fizeni svéfené agendy,
o pro piipad nasledné kontroly nebo auditu (ovéfeni uc¢innosti vnitiniho kontrolniho
systému, externi kontrola aj.).

Vystupy z PaNRK nejsou povinné ukladany do IS CEDR'.
Stanoveni formy a rozsahu souhrnné evidence vysledkii PaNRK provadéné prislusnym
atvarem je v kompetenci VZ. Evidence vysledki PaNRK provadéné piisluSnym utvarem

musi byt provadéna systémové a pribézné. Poéty PaNRK v pribéhu roku jsou sledovény
pro potiebu sestaveni Zavérecného uctu kapitoly 333.

' Do ISCEDR jsou vzdy vkladany informace o provedenych vefejnospravnich kontrolach dle §§ 7 az 11 zakona
¢.320/2001 Sb.. o finan¢ni kontrole
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4. Provadéni prubézné a nasledné ridici kontroly v jednotlivvch utvarech

Poznamka: Nékter¢ utvary maji provadéni fidicich kontrol uvedeno v platném Organiza¢nim fadu (event. ve vnitinich piedpisech a v popisech
pracovni ¢innosti zameéstnanct), napi. O13, O15, SO16, O18, 019, 024, 026, 027, 031, SO33, O35, sekce 4).

Piehled prikladu PaNRK pro skupinu 1 (vyéet neni taxativni)

Charakter ¢innosti Popis kontroly Utvar Provadi Dokumentace (stopa) Charakter
(proces) e - kontroly
Poskytovani Odsouhlaseni poukazané Castky s hlavni 18 ucetni podpis priibézna
neinvesti¢nich knihou
dotaci -
Financovani pfimo Mésicni kontrola zauctovani poskytnutych 18 ucetni potvrzeni sestavy prislusnym referentem pribézna
fizenych organizaci, | prostredki
dtto financovani
cirkevniho Skolstvi | e
Prehled pFikladi PaNRK pro skupinu 2 (vy€et neni taxativni)
Charakter ¢innosti Popis kontroly Utvar Provadi Dokumentace (stopa) Charakter
(proces) kontroly
Poskytovani Srovnani dat uvedenych na platebnim 22,23 podpis 2. obé&h spisu, vraceno referentovi pribé&zna
neinvesti¢nich poukazu s vystavenym rozhodnutim 25 referent, pfikazce,
dotaci rozpoCtar,
Kontrola vytic¢tovani z hlediska vyse a 22,23, | referent, piikazce, text kontrolujiciho podpis na vyuétovani prubézna
struktury vvdajh a jejich soulad s rozhodnutim | 25 rozpoCtar,
Analyza zpravy o realizaci projektu (naplnéni | 22, 23, | referent, vedouci podpis nasledna
podminek projektu, ..3E* 25 zaméstnanec
(prikazce operace)
Financovani pfimo Kontrola rozpisu rozpoc¢tu prostfednictvim 261 rozpoctar potvrzeni vystupni sestavy pfisluSnym priibézna
fizenych organizaci, | systému ISROS referentem A
dtto financovani Meési¢ni kontrola zauétovani poskytnutych 261 povéfeny potvrzeni sestavy pfislusnym referentem pribézna
cirkevniho Skolstvi prostiedki zaméstnanec — - ==
formou neinv. Kontrola rozpisu a ucetni evidence pfed 261 povéfeny podpis odpovédného pracovnika na pribézna
dotsce pfedanim podkladii k Zuétovani finanénich zaméstnanec podkladech
vztahll se SR I
Vyhodnoceni hospodateni pied schvalenim 261 povétreny analyza hospodateni dle ro¢nich zprav PO a | nasledna
narokil na pfidél do finan¢nich fonda zaméstnanec z Vykazu P1-04, material do GP NM, resp.
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[doPV.

Poskytovani Srovnani dat uvedenych na platebnim 26 - 260 | rozpoctar podpis rozpoctare i prikazce na Souhrnném
neinvesti¢nich poukazu s vystavenym rozhodnutim (je totozny platebnim poukazu. prubézna
dotaci krajskym s referentem)
ufadiim prikazce,
(Odd. 261)
Kontrola rozpisu rozpoctu prostiednictvim 26 rozpoctar Pfed predanim ke kontrole spravci rozpo¢tu | prubé&zna
systéemu [SROS 260 je obéh spisu rozpoctafem kontrolovan
v systému ISROS. V piipadé pfecerpani
rozpoctu tento systém zachyti chybu a
nedovolil by spis dale zaslat spravci
[ rozpoctu.
Meésic¢ni kontrola zauctovani poskytnutych 26- rozpoCtar mMesiéni sestavy z uétarny jsou zasilany nasledna
prostiedki. Porovnani sestavy MUZO s daty v | 260 rozpoctari ke kontrole — v pfipadé chybnych
systemu [SROS udajt rozpoCtai upozorni uctarnu a spoleéné
N . i chyby opravi
Kontrola rozpisu a ucetni evidence pred 26- rozpoctar v piipadeé odchylek od stanovenych nasledna
predanim podkladi k Zuctovani financnich 260 ukazatelli musi rozpoc¢tar zaslat vysvétleni
vztahl se SR - I -
| Piehled prikladii PANRK pro skupinu 3 (vy€et neni taxativni) e
Cerpani rozpoCtu Porovnani sestavy MUZO s daty v systému 33 rozpoctar (na svém | informace pro uctarnu a pro MUZO pritbézna
ISROS rozpo¢tovém v piipad¢ zjisténi chybneho udaje,
useku) projednani upravy rozpoctu a vloZeni
novych udajli do systému ISROS
Cerpani rozpoctu spole¢nych kol a 30 rozpoctar (na svém | rozpo€tové opatieni pribézna
Akreditacni komise rozpo¢tovém
useku)
Kontrola vratek na vydajovém nebo 30,31 a | rozpoCtar (na svém | ovéfeni, ze pfijemci pfispévkil a dotaci [ prubézna
depozitnim u¢tu MSMT 32 | rozpoétovém nespotiebované prostiedky vraci (parafa na
useku) vypisu z uctu CNB)
Posuzovani Zprav o hospodafeni VS véetne | 30 rozpoctar (na svém | vyjadfeni ke Zpravé o hospodateni VS, nasledna
porovnani udajt o ¢erpani dotaci s vratkami rozpoctovém uznani hospodafského vysledku a
useku) stanovisko k tvorbé fondt
Finanéni vypofadani | Ovéfeni splnéni udajt,,Finan¢niho vypofadani | 30,31 a | rozpoc¢taf (na svém | podpisy na tiskopisu Finan¢niho vypofadani | nasledna
vztahll se SR dotaci..a navrhy organizaci na ptidély do 32 rozpo€tovém | a na navrhu organizaci
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fonda z hosp. vysledku na . useku) o
Vypracovani statniho zavére¢ného uétu 30,31, | rozpoctaf (na svém | podklad pro SO16 — statniho zavére¢ného nasledna
32 rozpo¢tovém i¢tu a rozboru hospodafeni
useku)

Piehled prikladii PaNRK pro sekci 4 (vy€et neni taxativni) S -
Charakter ¢innosti Popis kontroly Utvar Provadi Dokumentace (stopa) Charakter
(proces) | | kontroly
Dotace (program xy) | Kontrola vyuctovani zaslaného piijemcem 4 finanéni manazer zaznam na vyuctovani zaslaneho ptijemcem | nasledna

dotace dotace
VyhlaSovani vyzev, | Projednani a schvaleni hodnoceni formalni a 4 projektovy hodnoceni formalni a vécné stranky Pribézna
vybér projektii vécné stranky projektil manazer projektil
VyhlaSovani vvzev, | Zprava hodnotitelské komise 4 projektovy zapis — (rozhodnuti o vybéru projekti) Nasledna
vybér projektil manazer hodnotitelské komise
Financovani Kontrola finanéniho vypofadani operace 4 finan¢éni manazer/ zaznam na Finanénim vypofadani operace nasledna
jednotlivych rozpocCtar
projekti
Financovani Vyhodnoceni plnéni monitorovacich 4 projektovy zaznam na vyhodnoceni plnéni pribézna
jednotlivych indikator( manazer monitorovacich indikatort
projekti I
Financovani Kontrola udajti ve standardizovanych 4 finan¢éni manazer zaznam na standardizovanych formulafich pribé&zna
jednotlivych formulafich z monitorovacich systému z monitorovacich systémi
projekti
Rizeni alokace Pfed vyhlasenim vyzvy porovnanim celkové 4 finan¢ni zaznamy o provedeni kontrol prubé&zna
jednotlivych oblasti | alokace a vyCerpanym a planovanym manazer/rozpoctar
podpory objemem finan¢nich prostiedki v jiz

schvalenych projektech
Rizeni alokace Kontrola ¢erpani alokace, dodrzovani pravidel | 4 rozpoctaf/ finanéni | zaznamy o provedeni kontrol nasledna
jednotlivych oblasti | (N+3/N+2, limitli na kiizové financovani) manazer
podpory
Delegovani Kontrola plnéni povinnosti, 4 projektovy zaznamy o provedeni kontrol priibézna
pravomoci na dodrzovani schvalenych postupl manazer pro
zprostiedkujici globalni granty
subjekty
Realizace Kontrola dodrzovani rozpo¢tu uréeného na 4 komunikaé¢ni informace z monitorovacich systémi Priibézna
komunikaCnich jednotlive subjekty a aktivity ufednik, projektovy
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plani opera¢nich
programil, zajisténi
publicity, podpora
absorp¢ni kapacity

manazer pro

technickou pomoc

Piehled prikladi PaNRK pro skupinu 5 (vy&et neni taxativni)
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Charakter ¢innosti Popis kontroly Utvar Provadi Dokumentace (stopa) Charakter
(proces) kontroly
Poskytovani Srovnani rozhodnuti s vysledky vybérového 51 referent rozhodnuti a tabulka vysledki Pribézna
neinvesti¢nich fizeni
dotaci Srovnani dat uvedenych na platebnim referent, piikazce, podpis gestora a rozpoctare Priibézna

poukazu s vystavenim rozhodnuti rozpoctar

Kontrola vyuctovani povéieny podpis odborného pracovnika Nasledna

zamestnanec

Poskytovani Srovnani rozhodnuti s vysledky vybérového 51 referent rozhodnuti a tabulka vysledki Pribézna
investi¢nich dotaci fizeni

Srovnani dat uvedenych na platebnim referent, ptikazce, podpis gestora a rozpoctafe Pribézna

poukazu s vystavenim rozhodnuti rozpoCtar

Kontrola vyuctovani povéfeny podpis odborného pracovnika Nasledna

zameéstnanec

Financovani soutézi | Srovnani rozhodnuti s vysledky vybérového 51 referent rozhodnuti a tabulka vysledki Pribézna
a piehlidek fizeni

Srovnani dat uvedenych na platebnim referent, prikazce, | podpis gestora a rozpoctare Pribézna

poukazu s vystavenim rozhodnuti rozpoctar

Kontrola vyactovani povéfeny zam. podpis odborného pracovnika Nasledna
Prehled prikladi PaNRK_p_m skupinu 6 (vy€et neni taxativni) o
Charakter ¢innosti Popis kontroly Utvar Provadi Dokumentace (stopa) Charakter
(proces) W] j - B | kontroly
Poskytovani Srovnani dat uvedenych na platebnim 61 referent, prikazce, podpis 2. obé&h spisu, vraceno referentovi prabézna
neinvesti¢nich poukazu s vystavenym rozhodnutim rozpoctar,
dotaci T — , |

Kontrola vyuctovani z hlediska vyse a 61 | referent, piikazce, text kontrolujiciho podpis na vyictovani | pribézna

| struktury vydajil a jejich soulad s rozhodnutim | rozpoCtaf, _ i e AN
Analyza zpravy o realizaci projektu (naplnéni | 61 referent, vedouci podpis < nasledna
podminek projektu, ,,3E* zamdestnanec
. i (pfikazce operace) | -




5. Zavér

Cilem tohoto MP neni podat uplny a vycerpavajici popis PaNRK. Postupy pro PaNRK
uvedené v tomto MP mohou byt VZ piizpusobovany specifickym potiebam fidictho procesu
v okruhu jejich pusobnosti.

Nedilnou soucasti MP jsou Prilohy ¢. 1 a¢. 2

Tento metodicky pokyn nabyva uc¢innosti dnem podpisu.

; ',2/ i) S

-

- 7

A

St
1. naméstkyné ministra

Skolstvi, mladeze a télovychovy

V Prazedne 20 4. 100¥
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Ptiloha ¢.1

Piehled vybranych pravnich predpist, metodickyvch pokyni MF a internich norem MSMT,
vztahujicich se k PaNRK

e Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé (ve znéni pozdéjsich
predpist)

e Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
ve vefejné sprave (ve znéni pozd¢jsich piedpisi).

e Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech (ve znéni pozdéjSich piedpist),
§ 39

e MF, MP CHJ ¢.17 Metodicka prirucka pro vykon fidici kontroly v organech verejné
spravy

e MF, MP CHJ ¢.10 Metodicka pomucka k zajisténi fungovani vnitiniho kontrolntho
systému ve vefejné spravé (fidici kontrola v ramei finan¢niho fizeni).

e Metodickd pomucka pro zjisténi urovné nastaveni vnitiniho kontrolniho systému
v oblasti statniho rozpoctu, ¢j. 11/31 438/2006-115, Finan¢ni zpravodaj, ro¢nik 2006,
¢islo 5-6 ze dne 25.06.2006

e Prikaz ministryn¢é Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 10/2004 ze dne 30.8.2004,
kterym se vydava Smémice ke kontrolni Cinnosti a dozoru vresortu MSMT
¢j. 21 823/2004-M1, ¢l. 10 ,,Pribéznd a nasledna fidici kontrola™.

e Smérmice ¢j. 21 328/2007-18 ze dne 6.3.2007 upravujici ob&h ucetnich doklada
na MSMT, ¢ast 6 ,,Ridici finan¢ni kontrola*

e Prikaz ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 34/2007, kterym se stanovi zpusob
ac¢tovani a rozpoctovani o prispévcich a dotacich poskytnutych prostfednictvim
nastaveni rozpo¢tového limitu vydajii na bankovnich tétech vedenych u CNB a jejich
vykazovani

e Piikaz ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 3/2008, kterym se stanovi
zpracovani ucetnich zavérek a predavani ucetnich a finan¢nich vykazi organiza¢nich
slozek statu a ptispévkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a t€lovychovy v roce 2008

e Piikaz ministra $kolstvi, mladeze a télovychovy ¢&. 6/2008, kterym se vydava
Aktualizovany Resortni interni protikorupéni program MSMT
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Ptiloha ¢. 2

Zaznam o provedeni prubézné / nasledné fidici kontroly
Priklad k vyuziti

Zaznam o provedeni prubézné — nasledné ridici kontroly *)

Nazev kontroly:

Na zaklad¢ ¢eho provedena:

Text zjisténi + zaver: *¥*)

Opatieni v ptipad¢ zjisténi zavady:*)

Datum: B

Jméno - Podpis (kdo provedl, event. kdo schvalil
opatreni*)

Podpis (kdo byl seznamen) — jen u zjiSténi
zavady®).

*) nehodici se Skrtne

**) omezit rozsah na nezbytné nutnou miru napf. po¢tem fadka, jeden odstavec. V pfipadé
nezjisténi zavady uvést jednoznacny zavér, napf. Souhlasim s provedenim, Bez zavad,
apod.
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