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ZADAVATEL.:

Dum zahraniénich sluZzeb

Na Pofiéi 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,z&kon“) a Smérnice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, ve znéni dodatk(, Dim
zahraniCnich sluZzeb (dale jen ,zadavatel’) vyzyva k predloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu
s nazvem: ,Zajisténi a dodani stravovacich poukazi”.

1. Specifikace druhu a pfedmétu vefejné zakazky

1.1 Nazev zakazky: ,ZajiS§téni a dodani stravovacich poukazi”.
1.2 Druh zakazky: zakazka na dodavky
1.3 Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:
Predmeétem pinéni vefejne zakazky je zajisténi stravovacich poukazl a jejich dodani do mista plnéni.

Cilem vefejné zakazky je vybér obstaravatele (a dodavatele) stravovacich poukazli v nominalni hodnoté
70,- K& na nakup hlavniho jidla ve stravovacich zafizenich tuto sluzbu poskytujicich.

Predpokladany potet zaméstnancu, pro které maji byt stravovaci poukazy pofizovany, je v soudasné dobé cca
90. Predpokladany mésiéni odbér je cca 1 800 stravovacich poukazl.

Pfedpokladany pocet zaméstnancl a tim i odpovidajici odbéry stravovacich poukazli jsou pouze orientaénim
limitem pro stanoveni nabidkové ceny.

Odbéry se budou pribé&zné ménit v zavislosti na aktualnim stavu zaméstnanct zadavatele a po&tu pracovnich
dnli v mésici.

1.4 Rozpoctové prostfedky vyclenéné na pinéni pfedmétu zakéazky by nemély piesahnout &astku 1 600 000,- K&
bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

1.5 Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

2. Doba a misto pInéni pfedmétu verejné zakazky

2.1 Doba plnéni vefejné zakazky: smlouva bude uzaviena na 12 mésicl a jeji uginnost nastane prvnim dnem
mésice nasledujiciho po podpisu smiouvy. Sluzby budou poskytovany prib&zné po celou dobu platnosti
ramcové smlouvy, a to na zakladé objednavek zadavatele.

2.2 Misto plnéni vefejné zakazky: DUm zahrani¢nich sluzeb, Na Pofi¢i 1035/4, Praha 1

3. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny

3.1 Uchazec stanovi nabidkovou cenu za jeden (1) mésic, tj. cenu za 1 800 stravovacich poukazil.

3.2 Nabidkova cena musi byt uvedena v &lenéni bez DPH, DPH a s DPH.
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Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Nabidkova cena, tj. cena za 1 800 stravovacich poukazu véetné viech nakladii (balng, dopravné, pripadné
jiné sluzby) — pfedpokladany odbér za 1 mésic bude dale uveden v &lenéni nabidkova cena bez DPH,
samostatné DPH, nabidkova cena v&. DPH, a to takto:

* cena za jeden stravovaci poukaz vCetné vSech nakladl (balné, dopravné, pfipadné jiné sluzby);

e cena za 1 800 stravovacich poukazii vCetné vSech nakladl (balné, dopravné, pfipadné jiné sluzby) —
pfedpokladany odbér za 1 mésic.

Nabidkova cena za 1800 stravovacich poukazl bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &. 1 - Kryci
list nabidky (vzor)).

Ceny uvedené v nabidce budou povazovany za celkové a nepfekrogitelné. V piipad& uzavieni smlouvy na
pinéni pfedmetu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny jako nejvyse pripustné.

4. Obchodni podminky

4.1 Ramcova smlouva bude uzaviena s jednim uchazetem. Obsah nabidky je z&vazny pro uzavieni rdmcové
smlouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho
jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchaze¢em predloZeny névrh ramcové smlouvy po vzajemné dohodé
upfesnit a doplnit v téch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek.

4.3 Vsechny podminky a poZadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt soudasti ramcove
smlouvy. Navrh ramcové smlouvy sou¢asné musi odpovidat nabidce uchazede.

4.4 Zadavatel pozaduje, aby navrh ramcové smlouvy obsahoval tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Dodavatel se zavazuje béhem pinéni smiouvy a po ukonéeni
smlouvy zachovavat miCenlivost o vSech skutenostech, o kterych se dozvi od objednatele v
souvislosti s pln&nim smlouvy.”

o Ujednani o sankci za poruseni povinnosti migenlivosti: ,Za porugeni povinnosti mi&enlivosti
specifikovane v této smlouvé je dodavatel povinen uhradit objednateli smiuvni pokutu ve vysi
10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti.“

e Ujednani o naleZitosti faktury: ,Splatnost faktury je 21 dnl od jejiho dorugeni objednateli. Pokud
faktura neobsahuje vsechny zakonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji
do data splatnosti vratit s tim, Ze dodavatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Ghradou. Posledni dafiovy
doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli dorugen nejpozdéji 15. prosince pfisiugného roku."

e Ujednani o spolupiisobeni pfi vykonu financni kontroly: ,Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e)
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zakon
o finanni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu
finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Ghradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych vydaji.*

e Sankéni ustanoveni pro pfipad opoZzdéného nebo vadného pinéni dodavatele.
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e Specifikaci objednacich, dodacich a storno podminek.

e Ujednani, Ze poskytovatel musi stravovaci poukazky dodat objednateli nejpozdéji do
3 dni po doruéeni objednavky.

» Ujednani, Ze znehodnocené poukazky, které objednatel nespotiebuje, poskytovatel odebere zpét a
objednateli je proplati ve vy3i jejich nominaini hodnoty.

o Ujednani, Ze objednatel je opravnén objednavat stravovaci poukazky nerovnomérné dle aktualni
potieby.

5. Kiritéria pro hodnoceni nabidek
5.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.
5.2 Dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahy
¢ Nabidkova cena za 1 mésic - zadavatel bude hodnotit nabidkovou cenu v K& bez DPH za
1 800 stravovacich poukaz.
Vaha daneho kritéria je 60%.
¢ Dostupnost stravovacich zafizeni pfijimajicich nabizené stravovaci poukazy v misté pinéni
Misto pinéni = pocet provozoven poskytujicich hlavni teplé jidlo v polednich hodinach (min. od 11:00
do 14:00 hod) pfijimajicich nabizené stravovaci poukazy v okoli mista pinéni v p&si vzdalenosti do 500
metrl od sidla zadavatele.
Zadavatel bude hodnotit potet provozoven poskytujicich hlavni teplé jidlo v polednich hodinach (min.
od 11:00 do 14:00 hod) a pfijimajicich nabizené stravovaci poukazy
v okoli mista plnéni v pési vzdalenosti do 500 metrll od sidla zadavatele.
Véha daného kritéria je 40%.
6. Misto a lhita pro podani nabidek
6.1 Nabidka musi byt dorucena po&tou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:
Dum zahranicnich sluzeb
Na Porici 1035/4
110 00 Praha 1
6.2 Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedCasnému otevieni v uzaviené a neporusené obalce a musi byt
oznagena nazvem vefejné zakazky ,Zajisténi a dodani stravovacich poukaz(“, NABIDKA - NEOTVIRAT,
oznacenim odesilatele (uchazeCe) vCetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny zadavatele doru¢eny
nejpozdéji v posledni den Ihlity pro podani nabidek.
6.3 Lhata pro pedani nabidek konci 14.02. 2012 ve 14:00 hod. Nabidky |ze dorucovat rovnéz osobné v Gfednich

hodinach podatelny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazec, ktery ve stanovené Ihité pro podani
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nabidek predloZi nabidku osobné&, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny doruéeni.

7. Otevirani obalek s nabidkami

7.1. Otevirani obalek s nabidkami se uskute&ni dne 15.02. 2012 v 09:00 hod. v sidle zadavatele.

7.2. Otevirani obalek s nabidkami se mlZe z(¢astnit maximalné 1 zastupce uchazece, ktery podal nabidku do
konce |haty pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi prikazem totoZnosti
a vypisem z obchodniho rejstiiku, pfip. plnou moci vystavenou osobou opravnénou jednat jménem uchazede.

8. Lhuta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

8.1. Zadavaci Ihita je stanovena na 60 kalendarnich dni, pocina bézet okamzikem skonéeni Ihiity pro podani
nabidek a kon¢i dnem doru€eni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky, pficemZ vitéznému
uchazedi se prodiuzuje az do uzavieni smlouvy nebo do zrudeni zadavaciho fizenl.

9. PoZadavky na prokazani splnéni kvalifikace

9.1. Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchazec prokaze splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladl v rozsahu

§53 odst. 1 pism. a) aZ j) zakona predlozenim éestného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou

opravnénou jednat za uchazete nebo jeho jménem (vzor ¢estného prohlégeni je nedilnou souéasti

této vyzvy — pfiloha €. 2).

9.2. Profesni kvalifikaéni pfedpoklady:

UchazeC prokaZe spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd nasledujicim zplsobem:

» Predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan,
v originale nebo Ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho rejstifku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich
dn.

o PredloZzenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisl v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni, v prosté kopii.

10. Obsah nabidky
10.1. Nabidka musi obsahovat:

* Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem (kryci list je
nedilnou sougasti této vyzvy — priloha €. 1). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova
cena v K¢ v élenéni bez DPH, DPH a s DPH.
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e  Obsah nabidky s uvedenim &isel stranek.

°  Seznam provozoven poskytujicich hlavni teplé jidlo v polednich hodindch (min. od 11 do 14 hod)
a pfijimajicich nabizené stravovaci poukazy v okoli mista pInéni v pési vzdalenosti do 500 metrd
od sidla zadavatele.

¢ Cenova nabidka (v élenéni dle ¢l. 3 této vyzvy).

e Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich predpokladu uchazece dle
€l. 9 této vyzvy.

e Navrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho
jménem.

e PIna moc zmocnéné osoby kjednani za uchazece (v piipadé, e dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazeée).

e Nazavér nabidky musi byt uvedeno prohlaSeni uchazece o poétu stran nabidky.

11 Zavérecna ustanoveni

11.1.  Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obdlka s nabidkou musi byt oznatena nazvem zakazky,
oznacCenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazece) v&etné jeho adresy, obalka bude na
uzavieni opatfena razitkem uchazete, pfipadné podpisem.

11.2.  Nabidka musl byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

11.3. Nabidka bude vyhotovena v potu: 2 ks (original + kopie) a sougasné na elektronickém nosici dat.

11.4. Vsechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferuovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zplsobem, ktery zabrariuje nezadouci manipulaci s nimi.

11.5.  Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v pozadované Ihite. Pozdéji dorucené nabidky nebudou zarfazeny
do hodnoceni nabidek.

11.6. Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaznych dlvodl zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby
ureni touto vyzvou K podani nabidek na plnéni vefejné zakazky. O takové zméné budou informovani
vichni uchazeti pisemné nebo e-mailem. V takovém pfipadé bude pfiméfené prodiouzena lhita pro
podani nabidek.

11.7.  VyZadani dodategnych informaci k vyzvé je mozné nejpozdéji do 5 pracovnich dnii pfed uplynutim Ihiity
pro podani nabidky, a to elektronicky na kontaktni adrese:

Be. Alexandra Hon&ikova, e-mail: alexandra.honcikova@naep.cz

11.8. Pokud dodavateli podané nabidky nebudou splfiovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem pozadované nalezitosti, budou vylouceny.

11.8. Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

11.10. Zadavatel nabidky ani jejich casti uchaze&iim nevraci.

11.11. Uchazedi o zakazku nepfislusi Zadna odména ani nahrada nakladul, které mu vznikly v souvislosti s ugasti

na této vyzve, resp. v tomto vybérovem fizeni. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.
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Vyzva obsahuje celkem 3 prilohy:

Pfiloha €. 1 — Kryci list (vzor)
PFiloha &. 2 — Cestné prohlaseni — zakladni kvalifika&ni pfedpoklady (vzor)
Pfiloha €. 3 — Hodnoceni (vzor)

V Praze dne 30/-01 2012

Ing. lya Tatarkova
feditelka DZS
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