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ZADAVATEL:

Dum zahraniénich sluzeb

Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

IC: 61386839

Zastoupeny: Ing. Ivou Tatarkovou, feditelkou

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,z&kon)
a Smérnice MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu & j. 2371/2009-14, ve znéni
dodatkil, Dim zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel*) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem ,Zaji$téni dodavatele sortimentu informaénich a propagacnich pfedméti vé.
potisku®.

1. Specifikace druhu a predmétu verejné zakazky

11 Nazev zakazky: Zajisténi dodavatele sortimentu informaénich a propagaénich predmétl vé&.
potisku

1.2  Druh zakazky: zakazka na dodavku

1.3  Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:
Predmétem verejné zakazky je vybér dodavatele zajistujiciho:
e dodavky sortimentu propagaénich pfedmeétl na zakladé objednavek zadavatele;
o grafické sluzby;

e potisk.

Od vybraného dodavatele tisku dale poZadujeme:

e zajisténi tisténych barevnych katalogli propagac¢nich pfedméti bez poplatku nebo dostupnost
katalogu na webovych strankach uchazede;

e moznost dodéni specidlnich poloZzek propagaénich pfedmétl, které uchazed nema standardné ve
svém katalogu;

e feSeni reklamaci na naklady uchazeée (véetné dopravného);

e kratké dodaci terminy;

e véasneé pinéni zavaznych terminl dodavek v navaznosti na akce poradané zadavatelem;

e informacni servis o stavu zakazky;

e klientsky servis na profesionalni Grovni;

e vysoka kvalitu potisku;

* pfedmety musi byt vyrobeny v poZadované kvalité pfi plném respektovani zasad udrzitelného rozvoje.

Zadavatel dale pozaduje vramci nabidky dodani navrhu vizualizace 1 propagaéniho pfedmétu pro
kazdou ze 3 cilovych skupin (podrobnosti jsou uvedeny v ¢l. 5, bod& 5.2 této vyzvy).

Vzhledem k tomu, Ze veskeré podminky pinéni budou v ramcové smlouvé (néavrh ramcové smlouvy -
pfiloha €. 6 této vyzvy) konkrétné vymezeny, budou veskeré nasledné smlouvy na dil&i pinéni ginény ve
smyslu § 92 odst. 1 pism. a) zékona, tj. pisemnou vyzvou (objednavkou) k poskytnuti pin&ni a
naslednym potvrzenim této vyzvy uchazetem.
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1.4  Rozpoctové prostiedky vyClenéné na pfedmét plnéni prfedmétu zakazky nepfesahnou &astku
1.700.000,- K& bez DPH.

1.5 Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

2. Doba a misto plnéni predmétu vefejné zakazky

21 Doba pInéni vefejné zakazky: pfedmét zakazky bude pinén po dobu 18 mésic od uzavieni ramcové
smlouvy nebo do vyCerpani vytlenénych finan¢nich prostfedkl stanovenych v bodu 1.4 této vyzvy dle
toho, ktera skutecnost nastane dfive.

2.2  Misto pInéni vefejné zakazky: sidlo zadavatele, na adrese: Na Pofi¢i 1035/4, Praha 1.

3. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny

3.1 Soutasti zadavacich podminek je pfiloha €. 4 - Vzorova zakazka/modelovy poloZkovy rozpodet.
Zajemce oceni jednotlivé poloZky uvedené v této pfiloze a ocenény polozkovy rozpotet podepsany
osobou opravnénou jednat jménem &i za zajemce uéini soucasti nabidky.

3.2 Nabidkova cena bude uvedena v CZK.
3.3 Nabidkova cena bude uvedena v Clenéni: nabidkova cena bez dané& z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazbu DPH ve vztahu k pfedmétu plnéni vefejné zakézky uvede zajemce) a

nabidkova cena véetné DPH, tak jak je uvedeno v pfiloze €. 4 této vyzvy.

3.4 Celkova nabidkova cena vzoroveé zakazky bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &. 1 - Kryci
list nabidky /vzor/).

4. Obchodni a dodaci podminky

41  Rémcova smlouva bude uzaviena s jednim uchaze¢em. Navrh ramcové smlouvy je souéasti této vyzvy
(pfiloha €. 6 této vyzvy). Obsah nabidky, bude-li pro zadavatele vyhodné&j§i nez text navrhu ramcové
smlouvy, bude pro zajemce pro uzavfieni ramcové smlouvy zavazny.

4.2  Obchodni a platebni podminky jsou sou&asti navrhu ramcové smiouvy.

5. Kiritéria pro hodnoceni nabidek

5.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.
5.2  Diléi hodnotici kritéria:

o Celkova nabidkova cena - pfedmétem hodnoceni bude celkovd nabidkovd cena vzorové
zakazky/modelového poloZkového rozpoétu v K& bez DPH, ktera bude uvedena na krycim listé a
v pfiloze €. 4 této vyzvy.

Véaha daneho kritéria je 55%.
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e Kreativita a estetické zpracovani navrhu 1 propaga¢niho vyrobku pro kazdou ze 3 cilovych
skupin - Kreativita a originalita s ohledem na estetické a grafické zpracovani navrhu jednoho
propagacniho pfedmétu pro danou cilovou skupinu. Uchaze¢ navrhne jeden propaga&ni predmét
dle vlastniho uvaZenl, ktery musi splfiovat nasledujici podminky:

o neni uveden v Pfiloze €. 4 — vzorova zakazka této vyzvy;
o bude vhodny pro:

= cilovou skupinu 1 - Zaci zakladnich a stfednich $kol; propaga&ni pfedmét by mél byt
vhodny pro distribuci na veletrzich vzdé&lavani ¢i ve kolach;

= cilovou skupinu 2 — studenti vysokych kol a ostatni U&astnici vzdélavacich seminafl
propagacni pfedmét by mél byt vhodny k distribuci na informaénich seminétich;

= cilovou skupinu 3 - ocenéni vsoutéZich nebo v projektech, prezentujici na
konferencich; propagacni pfedmé&t by meél byt vhodny jako dar ocenénym
predkladatellm za GspéSny projekt nebo vyhercim soutézi & prezentujicim za
pfispévek na konferencich.

o umistit na propagacnim pfedmétu loga NAEP a Programu celoZivotniho uéeni (loga jsou
k dispozici ke staZzeni na webovych strankach www.naep.cz nebo na vyzadani u kontaktnich
osob uvedenych v €l. 11 bodé 11.8 této vyzvy;

o v grafickém navrhu kreativné vyuzit logo NAEP;

o odpovidajici finanéni narotnost propagadni pfedmétu vzhledem k cilové skuping;

o uchazet doloZ vizualizaci navrZzeného propagacniho pfedmétu (fotografie, nakres), podrobny
popis propagacniho pfedmétu (popis pfedmétu, vzhled, materidl, vaha, baleni, rozméry, navrh
na provedeni a umisténi loga atd.).

Vaha daného kritéria je 45%.

5.3 Podrobné hodnoceni nabidek dle dil&ich kritérii je uvedeno v pfiloze ¢&. 5 této vyzvy.

6. Misto a Ihita pro podani nabidek

6.1 Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:

Dam zahraniénich sluzeb
Na Pori¢i 1035/4
110 00 Praha 1

6.2  Nabidka musi byt zabezpetena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporudené obalce a musi
byt oznaena nazvem vefejné zakadzky ,Zaji§téni dodavatele sortimentu informaénich a
propagaénich pfedméti vé. potisku‘, NABIDKA - NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazece)
vcetné jeho adresy. Nabidky musi byt do podatelny zadavatele dorugeny nejpozdéji v posledni den
lhiity pro podani nabidek.

6.3  Lhata pro podani nabidek konci 21. 03. 2012 ve 14:00 hod. Nabidky Ize doru¢ovat rovnéz osobné v
urednich hodinach podatelny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazeé, ktery ve stanovené
Ihaté pro podani nabidek pfedloZi nabidku osobné, obdrZi potvrzeni o ptevzeti nabidky. Dorugené
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nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny
doruceni.

7. Otevirani obalek s nabidkami

7.1 Otevirani obélek s nabidkami se uskuteéni dne 22. 03. 2012 v 10:00 hod. v sidle zadavatele.

7.2 Otevirani obalek s nabidkami se mlze z(¢astnit maximalné 1 zastupce uchazede, ktery podal nabidku
do konce Ihity pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci prokazi prikazem
totoznosti a vypisem z obchodniho rejstfiku, pfip. plnou moci vystavenou osobou opravnénou jednat
jmenem uchazece.

8. Lhiuta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

8.1  Zadavaci Ihita je stanovena na 60 kalendafnich dnii, pocina bézet okamzikem skoné&eni |hiity pro
podani nabidek a konéi dnem doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci
Ihita se prodluzuje uchazeéim, s nimiz mlZe zadavatel uzaviit smlouvu (druhy a tfetl v poradi) az do
uzavienl smlouvy nebo do zrugeni zadavaciho fizeni.

9. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

9.1  Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladl v rozsahu § 53 odst. 1 pism. a) az j)
zakona predlozenim €estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za
uchazece nebo jeho jménem (vzor &estného prohlaseni je nedilnou soucasti této vyzvy — pfiloha &. 2).

9.2  Profesni kvalifikacni pfedpoklady
UchazeC prokaze spinéni profesnich kvalifikaénich predpoklad( nasledujicim zplisobem:

¢ PfedloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni uchazeé zapsan,
v origindle nebo ufedné ovérené kopii. Vypis z obchodniho rejstitku nebo jiné evidence nesmi
byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsl 90 kalendafnich
dnu.

e Predlozenim dokiadu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicimu predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfisludné Zivnostenské
opravnéni, v prosté kopii.

9.3 Technické kvalifikacni pfedpoklady

UchazeC prokaze spinéni technickych kvalifikatnich pfedpokladii nasledujicim zplsobem:

e PredloZzenim seznamu vyznamnych dodavek informaénich a propagaénich pfedméta (pro
min. poCet 3 zakazky, s minimalnim pinénim 1 000 000,- K& bez DPH v souétu), které uchazeé
realizoval v poslednich 3 letech. Uchaze¢ uvede nazev zakézky, predmét pinéni zakazky, rozsah
pinéni zakazky (cena pInéni), dobu pinéni, pro koho zakazka byla realizovana, kontaktni osobu, a
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to formou Cestného prohlaseni. Uchaze¢ miZe predloZit seznam ve formé PFilohy &. 3 této vyzvy.
Prohlaseni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem.

9.4  Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je uchaze¢ povinen prokézat ve Ihité pro
podani nabidek stanovené v ¢&l. 6 bod 6.3 této vyzvy.

10. Obsah nabidky

10.1 Nabidka musi obsahovat

° Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem (kryci list je
nedilnou soudasti této vyzvy — Pfiloha €. 1). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova
cena v ¢lenéni uvedeném v &l. 3 bodu 3.3 této vyzvy.

¢ Obsah nabidky s uvedenim &isel stranek.

e Ocenéna tabulka, ktera je soucasti pfilohy €. 4 této vyzvy. Jedna se pouze o modelovy polozkovy
rozpocet, ktery slouZi k porovnani nabidek zajemci. Zadavatel si vyhrazuje pravo objedndvat i jiné
typy poloZzek obdobného charakteru (jiné propagacni pfedméty) nez ty, které jsou uvedeny v této
tabulce, ale které jsou v technickych moznostech uchazece a budou uchazeéem odsouhlaseny.

o Zpracovani grafického navrhu 1 propagaéniho pfedmétu pro kazdou ze 3 cilovych skupin
(vCetneé log zadavatele a Programu celozivotniho uéeni) dle specifikace uvedené v pfiloze &. 5 této
VYZVY.

o Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpoklad( uchazeée dle &l. 9 této vyzvy.
e Navrh ramcové smlouvy podepsané osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

e PIné moc zmocnéné osoby kjednani za uchazeée (v piipadé, Ze dokumenty nebude
podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazeée).

e Seznam pfipadnych subdodavateli a jejich identifikacni (idaje /jméno/nazev, sidlo podnikani, IC,
DIC, bylo-li pfidéleno/ s uvedenim rozsahu jejich podilu na pinéni vefejné zakazky. Uchaze¢ je
povinen v nabidce uvést, které Casti vefejné zakdzky ma v umyslu zadat jednomu & vice
subdodavatelim. Uchaze¢ je vtakovém pfipadé povinen predloZit smlouvu uzavienou se
subdodavatelem, z niZ vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti uréené &asti pinéni vefejné
zakazky.

e Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poétu stran nabidky.

11. Zavéreéna ustanoveni

11.1  Nabidka musi byt na krycim list¢ podepsé&na osobou opravnénou jednat za uchazede & jeho jménem,
soucasti nabidky musi byt original plné moci zmocnéné osoby k jednani za uchazete.

11.2 Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznatena nézvem zakazky,
oznacenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazeée) véetné jeho adresy, obalka bude
na uzavieni opatiena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

11.3  Nabldka musl byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.
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11.4 Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie) a soudasné na elektronickém nosi&i dat.

11.5  Vsechny listy nabidky musi byt ¢islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zpUsobem, ktery zabrafuje nezadouci manipulaci s nimi.

11.6  Nabidky musi byt doruceny zadavateli v poZadované IhGté. Pozdéji dorutené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

11.7  Zadavatel si vyhrazuje prévo ze zavaznych divodd zménit podminky stanovené touto vyzvou do doby
urCeni touto vyzvou k podani nabidek na pinéni vefejné zakazky. O takové zméné& budou informovani
vsichni uchazeti pisemné nebo e-mailem. V takovém pripadé bude pfiméfené prodlouzena Ihita pro
podani nabidek.

11.8  Vyzadani dodateCnych informaci k vyzvé je mozné nejpozdéji do 5 pracovnich dndi pied uplynutim Ihiity
pro podani nabidky, a to elektronicky na kontakini adrese Bc. Alexandra Honéikova, e-mail:
alexandra.honcikova@naep.cz.

11.9  Pokud uchazeti podané nabidky nebudou splfiovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou
obsahovat zadavatelem poZadované nalezitosti, budou vylouteny.

11.10 Zadavatel nepfipousti variantni feseni.
11.11 Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchaze&liim nevraci.

11.12 Uchazedi o zakazku nepfislusi zadna odména ani nahrada nakladl, které mu vznikly v souvislosti
s ucasti na této vyzve, resp. v tomto zadavacim fizeni.

11.13 Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.

Vyzva pro podani nabidky obsahuje celkem 6 pfiloh:

Priloha €. 1 — Kryci list (vzor)
Pfiloha &. 2 — Cestné prohlageni — zakladni kvalifikaéni predpoklady (vzor)

Ptiloha ¢. 3 — Cestné prohlageni — technické kvalifikaéni pfedpoklady (vzor)
Pfiloha &. 4 — Modelovy poloZzkovy rozpoget — vzorovéa zakazka

Pfiloha €. 5 — Hodnoceni nabidek (vzor)
Pfiloha €. 6 — Navrh Ramcové smlouvy

V Praze dne

U 8 -03- 2012

Ing Iva Tatarkova
feditelka DZS
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