Priloha prikazu ministra ¢. 8/2012

Ministerstvo Skolstvi, 5
mladeZe a t€lovychovy CR
¢.j.- MSMT-1445/2012-18

Pokyn

k predavani idaji do Centralniho systému wicetnich informaci statu v roce 2012

Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a t€lovychovy (déle jen ,,ministerstvo) stanovi tento

pokyn za ti¢elem sjednoceni postupts kapitoly 333 MSMT pfi predavéani Gdaji organizatnich
slo¥ek statu spadajicich pod kapitolu 333 MSMT, tj. Ceské kolni inspekce (dale jen ,,CSI%),
Vysokoskolského sportovniho centra (déle jen ,,VSC*), a ministerstva a pfisp&vkovych
organizaci, jejichz zfizovatelem je ministerstvo (déle jen ,pfispévkové organizace™)
do Centralniho systému G&etnich informaci statu (déle jen ,,CSUIS*) v roce 2012.

a)
b)
c)
d)
€)

’ Cast L. ’
UVODN{ USTANOVENI

Clének 1
Predmét upravy

Tento pokyn stanovi:

obsah ucetnich zdznamu pfeddvanych do CSUIS v roce 2012,

obsah finan¢nich udajt pfedavanych do CSUIS v roce 2012,

obsah statistickych idajt pfedavanych do CSUIS v roce 2012,

zptisob a terminy predkladéni G&etnich zdznamt do CSUIS v roce 2012,
zptisob a terminy predkladani finan&nich tdaji do CSUIS v roce 2012,
zplisob a terminy predkladani statistickych udajit do CSUIS v roce 2012.

Clanek 2 ]
Pravni predpisy k predavani dat do CSUIS

Ministerstvo, CSI, VSC a p¥ispévkové organizace jsou pH ptedévani dat do CSUIS

povinny Fidit se nasledujicimi pravnimi pfedpisy:

a)
b)

c)

d

zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpis,

zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zmén& nékterych

‘souvisejicich zdkond, ve znéni pozdg&jsich piedpist,

vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provad€ji néktera ustanoveni zdkona
¢. 563/1991 Sb., o tletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané uéetni
jednotky, ve znéni pozdg&jsich predpist,

vyhlaskou &. 449/2009 Sb., o zptsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro
hodnoceni plnéni statntho rozpo&tu, rozpoéti stitnich fondd, rozpoltl tizemnich
samospravnych celkll, rozpo¢tli dobrovolnych svazkl obci a rozpoétd Regiondlnich
rad regiondl soudrZnosti, ve znéni pozd&jsich predpist,

vyhlaskou & 383/2009 Sb., o Gletnich zdznamech v technické formé& vybranych
udetnich jednotek a jejich pfedédvéani do centrdlniho systému ucetnich informaci stitu

W




a o poZadavcich na technické a smiSené formy Ucetnich zadznamt, ve znéni pozdgjsich
predpisd. '

CSI, VSC, ministerstvo a piispévkové organizace jsou povinny sledovat zmény

prévnich piedpisii ve Sbirce zékont Ceské republiky, ve Finanénim zpravodaji, ve Véstniku
MSMT a #idit se jimi.

g)

h)

a)
b)
c)
d)
e)

Clének 3
Zikladni pojmy

Pro téely tohoto pokynu se rozumi:

centralnim systémem uUetnich informaci statu informalni systém, ve kterém jsou
shromazd’ovany udaje pro potieby statu,

udaji Géetni zdznamy, finanéni udaje a statistické udaje,

uéetnimi zdznamy konsolidaéni Gletni zdznamy, operativni Ucetni zdznamy a jiné
ucetni zdznamy,

konsolidaénim Gfetnim zdznamem Uletni zédznam pfeddvany ucetni jednotkou do
CSUIS pro Glely sestaveni udetnich vykazl za (eskou republiku nebo pro sestaveni
ucetnich vykazil za dil¢i konsolida¢ni celek,

operativnim t¢etnim zdznamem U€etni zdznam predévany ucetni jednotkou do CSUIS
pro potfeby stitu, zejména pro Gcely operativntho fizeni hospodafeni a naklddéni
s finan¢nimi prostfedky,

jinym Géetnim zédznamem UCetni zédznam, ktery neni konsolida¢nim ani operativnim
udetnim zdznamem, pfeddvany u€etni jednotkou do CSUIS zpravidla na vyZadani,
finan&nim Udajem finandni vykazy a dopliujici udaje piedklddané pro hodnoceni
pln&ni statniho rozpo&tu, rozpodétl statnich fondt, rozpoltd izemnich samospravnych
celkd, rozpotti dobrovolnych svazkil obei a rozpodtl regiondlnich rad,

statistickym tidajem udaje Pomocného analytického piehledu.

Clének 4
Obsah udetnich zdznamu

Konsolida¢nimi ucetnimi zdznamy jsou:

rozvaha,

vykaz zisku a ztréty,

pfehled o penéznich tocich a o zmé&néch vlastniho kapitélu,
ptiloha,

pomocné a dil¢i konsolida¢ni u€etni zdznamy.

Piehled o penéZnich tocich a 0 zméné vlastniho kapitélu predéavaji do CSUIS vybrané

udetni jednotky, které k rozvahovému dni a za bezprostfedn€ predchézejici ufetni obdobi
splni obé nasledujici kriteria:

= aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢,
= roéni thrn &istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&.

Pomocné a diléi konsolida¢ni uletni zédznamy predavaji vybrané ucetni jednotky do

CSUIS poprvé aZ za Géetni obdobi roku 2013 ve stavu k 31.12.2013, a to ve formatu a
terminech podle v té dobg platnych pravnich predpisi.




a)
b)
c)
d)
e)

a)

c)
d)

e)

Operatlvmrm Ucetnimi zédznamy, ktere predévé pouze ministerstvo, CSI a VSC, jsou:
soup1s pohledévek,

soupis zévazkd,

soupls podminénych pohledavek

soupis podminénych zévazkd,

penéZni prostredky,

disponibilni majetek.

Jinymi G€etnimi zdznamy jsou:

vyzédany primarni G¢etni zdznam z uicetnich knih,

vyzédany jiny Géetni zdznam,

ucetni zdznamy o inventarizaci,

vyzadany konkrétni icetni doklad,

vyzadany seznam primarnich uletnich zéznami a uCetnich dokladd dle blizsi
specifikace.

Clanek 5
Terminy predklidani dcetnich zdznami

Ministerstvo, CSI, VSC predkladaji do CSUIS za ti¢etni obdobi roku 2012:

a) Ctvrtletné rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o penéZnich tocich a o zmé&nich
vlastniho kapitalu a pfilohu — mezitimni Uéetni zédvérka, ‘

b) roén€ rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o penéZnich tocich a o zménich
vlastnftho kapltalu a piilohu — fadna GCetni z&veérka,

c) meésitn€ soupis pohledavek, soupis zavazkl, soupis podminénych pohledavek
soupis podminénych zavazkl, pené€zni prosttedky a disponibilni majetek,

d) na vyzvani vyZaddany primérni Géetni zdznam z G€etnich knih, vyZadany jiny u&etni
zdznam, ucetni zéznamy o inventarizaci, vyzadany konkrétni uCetni doklad,
vyZédany seznam primdrnich Uetnich zdznamt a Gletnich dokladd dle blizsi
specifikace.

Piispévkové organizace predkladaji do CSUIS za tetni obdobi roku 2012:

a) Ctvrtletn€ rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o pen&Znich tocich a o zménach
vlastniho kapitélu a pfilohu — mezitimni i¢etni zadvérka,

b) ro¢né rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o penéZnich tocich a o zmeénach
vlastniho kapitéalu a pfilohu — fadnd uéetni zavérka.

Clanek 6
Obsah finanénich vidaji
Finanénimi vykazy jsou:

vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu spravel kapitol, orgamizatnich sloZzek statu
a statnich fondu (déle jen ,,finanéni vykaz Fin 2-04 U*), v€etné komentéfe,

-vykaz o ndrocich z nespotfebovanych vydaji organizaénich sloZek statu (dile jen

., vykaz NAR 1-12 U*),
chronologicky piehled rozpoétovych opatfeni (dile jen ,,ROP 1-04 U*) vietn&
komentare.

Dopliiujicimi Gdaji jsou:




2)

b)
c)

d)

piehled o rozpo&tu nékladéi a vynosil pisp&vkovych organizaci a dal3i dopliujici
udaje (dale jen ,,ROZP SPO 1-01%),

vykaz o zaméstnanosti regulované vladou (déle jen ,,ZAM 1-04%), .

rozpis schvéleného rozpoétu pfijmd a vydaji v ¢len€ni podle paragrafli a poloZek
rozpo¢tové skladby jednotlivych organizatnich slozek statu (dale jen ,rozpis
schvaleného rozpoctu®),

pfiloha ke komentafi k finanénimu vykazu pro hodnoceni plnéni rozpoctu spravcl
kapitol, organizaénich sloZek statu a statnich fondl ,.Limity a zlstatky na uctech
v Ceské narodni bance.

Clének 7
Sumdrni idaje finan¢nich vykazi a dopliujicich idaju

Sumérnimi udaji finandnich vykazi a dopliujicich idaji kapitoly 333 MSMT (dale

jen ,,sumate’) jsou:

a)
b)
9.
d)
e)
f)

sumat finanéniho vykazu Fin 2-04 U,

sumar vykazu NAR 1-12 U —¢ast [,

sumar vykazu ROP 1-04 U,

sumar vykazu ZAM 1-04, - ~
sumat s rozpisem schvaleného rozpoctu,

sumat pfehledu ROZP SPO 1-01.

Suméf finanéniho vykazu Fin 2-04 U je tvofen finanénimi vykazy Fin 2-04 U

ministerstva, CSI a VSC.

SuméF vykazu NAR 1-12 U je tvofen vykazy NAR 1-12 U ministerstva, CSIa VSC.

Suméf vikazu ROP 1-04 U je tvofen vikazy ROP 1-04 U ministerstva, CSIa VSC.

Suméf vykazu ZAM 1-04 je tvofen vykazy ZAM 1-04 ministerstva, CSI, VSC

a ptispévkovych organizaci. :

Suméaf s rozpisem schvaleného rozpoltu je tvofen rozpisy schvalenych rozpoclth

ministerstva, CSI a VSC.

Suméf piehledu ROZP SPO 1-01 je tvofen pfehledy ROZP SPO 1-01 pfispévkovych

organizaci.

a)
b)

©)

a)
b)

Clanek 8
Zpisob a terminy piedkladani finanénich vykazi a doplitujicich idaja

Ministerstvo, CSI a VSC predkladaji do CSUIS za obdobi roku 2012:
ro¢né rozpis schvéaleného rozpoctu,

-Ctvrtletné finanéni vykaz Fin 2-04 U, vykaz ROP 1-04 U a vykaz ZAM 1-04 U,

meési¢né vykaz NAR 1-12 U.

P¥{sp&vkové organizace predkladaji do CSUIS za obdobi roku 2012
ro¢né pfehled ROZP SPO 1-01,
Cvrtletné vykaz ZAM 1-04.




Spravee kapitoly 333 MSMT v CSUIS:

a) ovefuje spravnost suméfl sestavenych spravcem CSUIS za kap1t01u 333 MSMT na
zékladg idajt predloZenych ministerstvem, CSI, VSC a p¥isp&vkovymi organizacemi,

b) vpfipad€é zjisteni nedostatkl zajist'uje . opravu pieddvanych twdaji u pfislusné
organizacni sloZky statu nebo pfispévkové organizace,

c¢) schvaluje suméfe za kapitolu 333 MSMT.

Spravee kapitoly 333 MSMT predklada p¥islusnému odboru Ministerstva financi:

a) Ctvrtletn® 2 opisy sumaéfe finanéniho vykazu Fin 2-04 U, 2 opisy suméaie vykazu ROP
1-04 U* a 2 opisy sestavy ,,PIn€ni zédvaznych ukazatell statniho rozpo&tu“ v fadu tis.

- K& na dvé€ desetinnd mista schvalené a podepsané statutdrnim zastupcem,

b) 2 vyhotoveni komentare k finan¢nimu vykazu Fin 2-04 U, 2 vyhotoveni pfilohy ke
komenta¥i ,,Limity a ziistatky na Gétech v Ceské narodni bance® a komentar k vykazu
ROP 1-04 U v elektronické podobé,

c) meésicné 2 opisy suméie vykazu NAR 1-12 U — &&st . v fadu tis. K¢ na dv& desetinna
mista schvélené a podepsané statutarnim zastupcem.

Clének 9
Opravné zpracovani finan¢nich udajia

Suméte finanénich dajt za kapitolu 333 MSMT podepisuje ministr 8kolstvi, mladeze
a t€lovychovy, v pfipade€ jeho nepritomnosti statni tajemnice - ndmé&stkyné ministra skupiny 1.

V piipad€ opravného zpracovani skute¢nosti v sumérnich vykazech kapitoly 333
MSMT podepisuje opravené &asti vykazi feditelka odboru hlavniho tgetniho a svodného
vykaznictvi.

V piipad€ opravného zpracovéni udaji o rozpodtu v sumdrnich vykazech kapitoly 333
MSMT podepisuje opravené &asti vykazd feditelka odboru souhrnného rozpoctu a mzdové
politiky kapitoly Skolstvi.

Clanek 10
Obsah a terminy predkladani statistickych adaja

Statistickymi udaJ1 jsou udaje pro sestaveni Pomocného analytického piehledu (déle
jen ,,PAP®).

PAP nepfedavaji v ucetnim obdobi roku 2012 pfispé€vkové organizace, jejichZ aktiva
celkem (netto) nepresahuji k 31.12.2010 nebo k 30.9.2011 vysi 100 000 000 K&.

Ministerstvo, CSI, VSC a piisluiné pFisp&vkové organizace pfedkladaji jednotlivé
&asti PAP Ctvrtletné ve stavu k 31.3., 30.6. a 30.9. a roéné& ve stavu k 31.12.

- Prvni pfedéni PAP provadi ministerstvo, CSI, VSC a p#isluiné p¥isp&vkové organizace
ve stavu k 30. Cervnu 2012.

U jednotlivych &asti PAP k 30.6.2012, k 30.9.2012 a k 31.12.2012 nemusi byt vykézin
pocCatecni stav a u jednotlivych €asti PAP k 30.6.2012 a k 30.9.2012. nemusi byt vykéazan
koncovy stav.




Cést IL.
UKOLY VYKAZUJICICH ORGANIZACNICH SLOZEK STATU, PRISPEVKOVYCH
ORGANIZACI A VECNE PRISLUSNYCH UTVARU MINISTERSTVA

Clanek 11
Ukoly vyplyvajlm z pFipravy na mezitimni ietni zivérKky a na Fadnou ucetni zivérku

1. Ukoly vyplyvajici z p¥ipravy na mezitimni uéetni zdvérky a na fadnou Gcetni zavérku
se tykaji zamé&stnancl ministerstva.

2. Prevzeti datového souboru limitd a zdstatkd na utech vedenych u CNB a jeho
zpistupnéni viem pfisluSnym odbortim ministerstva.

Termin: do 3. pracovniho dne nésledujiciho mésice, v pfipadé dat k 31.12. do 7.
pracovniho dne mésice ledna nésledujiciho roku -
Odpovidd: RO 18 (prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.r.0.)

3. Pribézna kontrola spravnosti vykdzéani poskytnutych a pfijatych prostfedkd a jejich
spravného zatctovani:

K pribézné kontrole vyuZivaji vécné pfisludni pracovnici ministerstva mésiéni sestavy
.92 RA — Cerpéni rozpoétovych prostfedk dle referentdi® rozesflané organizaci MUZO
Praha, s.r.o. O vysledcich kontrol jsou v&cn& pfislusni pracovnici ministerstva povinni
informovat referentku odd&leni 181 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu
brumovskal@msmt.cz.

P¥i zjidténi chybného zatdtovani je nutné okamZité zajistit ve spolupraci s odd€lenim
180 napravu. O provadénych opravach jsou vécné prislusni pracovnici ministerstva opét
povinni informovat referentku oddéleni 181 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu
brumovskal@msmt.cz.

Termin: do 3 pracovnich dni po obdrZeni sestavy
Odpovidd:  jednotlivi rozpo¢tafi a pifkazci operaci

4, Priib&Zn4a kontrola spravnosti poskytovani transferti a pljéek vefejnym rozpoctim
tuzemni urovné a jejich spravného zauctovani.

K pribézné kontrole vyuZivaji vecné pfisluéni pracovnici ministerstva informace
o poskytnutych dotacich krajskym ufadim, které jsou zvefejiovany na webovych strankach
ministerstva v sekci: Ekonomika ¥kolstvi/ RgS USC a soukromé skolstv1/Rozpocet/Dotace
krajim. PH zjisténi chybného zauétovani poskytnuté dotace nebo vratky dotace, je nutné
okamZit&¢ ve spoluprdci s odd&lenim 180 zajistit napravu. O vysledcich kontrol v piipadé
zjisténi chyb jsou vécn& piislusni pracovnici ministerstva povinni informovat referentku
oddé&leni 181 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu brumovskal@msmt.cz.

Termin: pribézné
Odpovidd:  jednotlivi rozpoctéii a piikazei operaci




Clének 12
Ukoly vyplyvajici z pfedavani finan¢nich vykazi Fin 2-04 U a ROP 1-04 U do CSUIS

1. Ukoly yypl}'fvajici z pfedévani finan¢nich vykazi Fin 2-04 U a ROP 1-04 U se tykaji |
ministerstva, CSI, VSC a v pfipad¢€ ¢asti X. finanéniho vykazu Fin 2-04 U i pfispévkovych
organizaci.

2. Piedéni schvéleného rozpoétu, rozpoltovych opatfeni a 1udaji o skuteCnosti za
pfislusné obdobi a Udajli o podatenich stavech rozvah za ministerstvo, CSI a VSC do
organizace MUZO Praha, s.r.0.

Termin: do6.4.,9.7.,8.10.20122a11.1.2013 5 5
Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 15a RO 18

3. Vytvofeni a pfedani kontrolnich finan¢nich vykazi Fin 2-04 U, vykazi ROP 1-04 U
ke kontrole bankovnich, vykazovych a mezivykazovych vazeb za ministerstvo, CSI a VSC.

Termin: bezprostiedns po predani dajii o skutetnosti a rozpoétu do organizace MUZO
Praha, s.r.0. ) "
Odpovidd:  organizace MUZO Praha, s.r.o.

4. Opravy finan¢nich vykazii Fin 2-04 U a vykazii ROP 1-04 U na ministerstvu, CSI
a VSC na zéklad® kontrolnich vazeb stanovenych organizaci MUZO Praha, s.r.o.

Termin: do 12.4.,12.7.,12.10.2012 2 23.1.2013 5 5
Odpovida:  tUstfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 15 a RO 18 ve spolupréci
s ptislu$nym rozpoc¢tafem a pitkazcem operace

5. Piedéni finan¢nich vykazii Fin 2-04 U a vykazii ROP 1-04 U za ministerstvo, CSI
a VSC do CSUIS a zajiétém”oprav chybnych tdaji na zdklad€ kontrolnich vazeb stanovenych
Ministerstvem financi v CSUIS.

Termin: 12.4.,12.7.,11.10.2012 2 23.1.2013 5 5
Odpovidd:  tUstfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 15 a RO 18 ve spolupraci
s piisluSnym rozpoCtafem a pifkazcem operace

6. Opravy chybnych Udaji na zékladé kontrolnich vazeb stanovenych Ministerstvem
financi v CSUIS a pfedani koneéné verze finan¢nich vykazd Fin 2-04 U a vykazi ROP 1-04
U za ministerstvo, CSI a VSC do CSUIS.

Termin: do13.4.,13.7.,12.10.2012224.1.2013 y
Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 15, RO 18

7. -Ovéfeni spravnosti sumafe finan¢niho vykazu Fin 2-04 U a vykazu ROP 1-04 U za
kapitolu 333 MSMT sestaveného Ministerstvem financi a zaji$tén{ jejich p¥ipadnych oprav.

Termin: do 17.4.,17.7.,17.10.2012 2 29.1.2013.
Odpovidd:  zatudaje o skuteénosti RO 18, za tidaje o rozpoétu RO 15




8. Ovéfeni spravnosti vykazani celkového schvéleného a upraveného rozpoctu a rozpoctu
&asti VIL ,,Zavazné ukazatele statniho rozpoctu a dal$f analytické udaje* finan¢niho vykazu
Fin 2-04 U vSech orgamzacmch slozek statu, tj.. ministerstva, CSI a VSC v CSUIS.
O vysledku kontroly je nutné informovat referentku odd€leni 181 Lucii Brumovskou
elektronicky na adresu brumovskal@msmt.cz.

Termin: do 17.4.,17.7,17.10.2012 a 29.1.2013.
Odpovidd: ~ RO 15

9. Schvaleni sumafe finanéniho vykazu Fin 2-04 U a vykazu ROP 1-04 U za kapitolu
333 MSMT v CSUIS.

Termin: do 18.4.,18.7.,18.10.2012 a 30.1.2013.
Odpovidd: ~ udaje vykazu ROP 1-04 U - RO 15, udaje finanéniho vykazu Fin 2-04 U za
rozpodet — RO 15, tdaje finan&niho vykazu Fin 2-04 U za skute&nost — RO 18

10.  Pfedé4ni 2 opist suméfe finanéniho vykazu Fin 2-04 U, 2 opis suméfe vykazu ROP

1-04 U a 2 opist sestavy ,,Plnéni zdvaznych ukazatelli statniho rozpoctu® schvalenych.

a podepsanych statutdrnim zastupcem pfislu$nému odboru Ministerstva financi.

Termin: 19.4.,19.7.,19.10.2012 2 31.1.2013
Odpovidd: ~ RO 15 udaje za rozpodet, RO 18 tdaje za skutecnost

~11.  Pfed4ni komentéfe k vykazu ROP 1-04 U v elektromcke podobé piislusnému odboru

M1msterstva financi.

Termin: do 19.4.,19.7.,19.10.2012 a2 31.1.2013
Odpovida: RO 15

12.  Piedkladani ¢asti IX. finan¢niho vykazu Fin 2-04 U ,,Transfery a pujcky poskytnuté

~ vefejnym rozpo¢tim Gizemni urovn&* za obdobi leden — listopad 2012.

Termin: cvlo 14.12.2012,
Odpovidd: RO 18, feditelé vécné p¥islusnych ttvart ministerstva

13. Pfedani &asti X. finanéniho vykazu Fin 2-04 U ,,Stavy a obraty na bankovnich uétech
organizaCnich sloZek stétu, pravnickych osob, které maji vztah ke statni pokladné, a statnich
fondd vedenych v jinych bankich (mimo CNB)* za rok 2012 prispévkovymi organizacemi..

Termin: do 11.1.2Q13, 5
Odpovida:  fteditelé PRO a OPRO

) Clanek 13
Ukoly vyplyvajici z pfedavani vykazi NAR 1-12 U

1. Ukoly vyplyvajici z pfedavni vykazit NAR 1-12 U se tykaji pouze ministerstva, CSI
a VSC. -

2. Pfedéni vykazu NAR 1-12 U za ministerstvo, CSI a VSC do organizace MUZO Praha,
s.1.0. (za jednotlivé mésice v obdobi leden — prosinec).
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Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pfed
11. kalendafnim dnem nésledujiciho mésice
pro Udaje za mésic prosinec —21.1.2013

Odpovida:  tustfedni §kolni inspektorka, feditel VSC, RO 15aRO 18

3. Opravy chybnych tdaji ve vykazu NAR 1-12 U na ministerstvu, CSI a VSC na
zaklade kontrolnich vazeb stanovenych organizaci MUZO Praha, s.r.o.

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden az listopad - nejpozdéji do posledniho
pracovniho dne pred 12. kalendéinim dnem nésledujictho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 22.1.2013

Odpovidd:  tstiedni §kolni inspektorka, feditel VSC, RO 15aRO 18

4.  Predani vykazii NAR 1-12 U za ministerstvo, CSI a VSC do CSUIS a zaji§téni oprav
chybnych tdaji na zaklad& kontrolnich vazeb stanovenych Ministerstvem financi v CSUIS.

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pfed
13. kalendafnim dnem nésledujictho mésice
' pro udaje za mésic prosinec - 23.1.2013
Odpovida:  ustredni $kolni inspektorka, feditel VSC, RO 15aRO 18

5. Ptedani kone&né verze vykazi NAR 1-12 U za ministerstvo, €SI a VSC do CSUIS

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pted
14. kalendéifnim dnem nésledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 24.1.2013

Odpovidd:  Usttedni $kolni inspektorka, feditel VSC, RO 152 RO 18

6. . Kontrola suméfe vykazu NAR 1-12 U za kapitolu 333_M§MT po jeho vygenerovani
v CSUIS a zajisténi piipadnych oprav.

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pied
18. kalendafnim dnem nésledujictho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 29.1.2013

Odpovids: RO 15 aRO 18 (prostiednictvim organizace MUZO Praha, s.1.0.)

7. Schvéleni suméate vykazu NAR 1-12 U za kapitolu 333 MSMT v CSUIS.

Termin: pro udaje za jednotlivé meésice leden az listopad - nejpozdéji do posledniho
pracovniho dne pfed 19. kalendafnim dnem nasledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 30.1.2013

Odpovidé: RO 15aRO 18

12.  Pfedéni 2 opist sumére vykazu NAR 1-12 U — &ast 1. v fadu tis. K& na dvé desetinnd

mista schvalenych a podepsanych statutdrnim zastupcem piislusnému odboru Ministerstva
financi.
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Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pfed
20. kalendainim dnem nasledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 31.1.2013..

Odpovidd: RO 15aRO 18

] Clének 14
Ukoly vyplyvajici z pfredavani vykazu ZAM 1-04

1. Ukoly vyplyvajici z pfedévani vykazu ZAM 1-04 se tykaji ministerstva, ¢8I, vSsC
a piispévkovych organizaci.

2. Pfedéni daji tykajicich se rozpotu pro ucely sestaveni vykazu ZAM 1-04 za
- ministerstvo do organizace MUZO Praha, s.r.0. prostfednictvim systému ISROS.

Termin: 10.4.,9.7.,9.10.2012 2 8.1.2013 )
Odpovida: RO 15 prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.r.o.

3. Pfedani udaji o skuteCnosti (primeérny piepolteny polet zaméstnancd) pro ucely
sestaveni vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo do organizace MUZO Praha, s.r.0.

Termin: 10.4.,9.7.,9.10.2012 2 8.1.2013
Odpovida: RO K3 prostfednictvim RO 18

4. StaZeni udaji pro- sestaveni vykazu ZAM 1-04 za jednotlivé OPRO (jednotlivé) a za
PRO (celkem) ze systému ISROS

Termin: 10.4.,9.7.,9.10.2012 2 8.1.2013 )
Odpovidd: RO 15 prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.r.o.

5. Pfedani podkladd pro kontrolu tdaji ve vykazu ZAM 1-04 za jednotlivé PRO
organizaci MUZO Praha, s.r.o. prostiednictvim odboru 18 v nasledujici struktufe:

e schvéleny rozpocet, A

e rozpolet po zménach — Polet zaméstnancli (upraveny podet zaméstnancd
k poslednimu dni pfislusného Ctvrtleti),

e rozpocet po zménach — Pocet zaméstnanc v roénim primeéru (upraveny pocet
zaméstnanct v roénim prameéru k poslednimu dni pfislusného Etvrtleti).

Termin: 10.4.,9.7.,9.10.2012 2 8.1.2013
Odpovida: RO 26

6.  Piedani vykazu ZAM 1-04 U za CSI, VSC a za piispévkové organizace do organizace
MUZO Praha, s.r.0.

Termin: 11.4.,10.7.,10.10.2012 2 9.1.2013 5 5
- Odpovidd:  tstfedni §kolni inspektorka, feditel VSC, feditelé PRO a OPRO

7. Kontroly vykazii na ptedané data o rozpo&tu v organizaci MUZO Praha, s..0., opravy
vykazii jednotlivymi organizacemi na zakladé zjisténych rozdili.
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Termin: do12.4.,12.7.,11.10.2012 2 10.1.2013
Odpovidag:  teditelé PRO a OPRO

8. Pfedani vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo, CSIL, VSC a pfispévkové organizace do

'CSUIS

Termin: 13.4.,13.7.,12.10.2012 2 11.1.2013

Odpovida: ustredm skolm mspektorka feditel VSC, RO 18, feditelé PRO a OPRO
prostiednictvim organizace MUZO Praha, s.r.o.

~ Clének 15
Ukoly Vyplyvajlc1 z pfedavani dopliiujicich fmancmch uda]u do CSUIS

1. Ukoly vyplyvajici z pfedavani doplitujicich finanéni tidajd se tykaji ministerstva, CSI,
VSC a prispévkovych organizaci zfizovanych ministerstvem.

2. Provedeni rozpisu rozpoftu a rozpoftovych uprav pifjmd a vydaji v souladu
s internimi predpisy MSMT. :

Termin: prubézné
Odpovida:  jednotlivi rozpo¢tati a vedouci vécné pfislusnych ttvart ministerstva

3. Piedéni rozpisu schvaleného rozpoétu za ministerstvo, CSI a VSC do CSUIS.

Termin: do 23.3.2012 5
Odpovida:  ustiedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 15

4. Oveéfeni spravnosti suméfe s rozpisem schvaleného rozpo¢tu za kapitolu 333 MSMT a
jeho schvéleni v CSUIS. -

Termin: do 30.3.2012 )
Odpovidd: RO 15 (prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.r.0.)

5. Pfedani ptehledu ROZP SPO 1-01 do CSUIS.

Termin: do 23.3.2012 5 )
 Odpovida:  teditelé PRO a OPRO prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.1.0.

Clanek 16
Ukoly nasledujlcl po predam sumarnich vykazi na Mlnlsterstvo financi

1. Umisténi elektronické verze sumarnich Vykagu (suméf finan¢niho vykaz Fm 2-04 U
a sumat vykazu ROP 1-04 U) za kapitolu 333 MSMT pfedanych Ministerstvu financi na
serveru Don: Msmt (R:) \Skupina I\Sekce SEI2\Odbor 18\Ucetni zavérky.

Termin: do 3 pracovnich dnil po podpisu vykazi statutarnim zastupcem ministerstva
Odpovidd: RO 18
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2. Predéni &tvrtletniho prehledu pfijatych dotaci a pijéek uzemnimi samospravnymi
celky, dobrovolnymi svazky obci a regiondlnimi radami ke kontrole pfisluSnym financujicim
utvarim ministerstva.

Termin: - bezprostfedn¢ po vygenerovani sestavy ze systému CSUIS
Odpovida: RO 18

3. V névaznosti na &tvrtletni ptehled piijatych dotaci a piijéek izemnimi samospravnymi
celky, dobrovolnymi svazky obci a regionalnimi radami provést opravy vykdzanych rozdild.

' Provedeni oprav vykazanych rozdild ve spolupraci s odborem 18 tak, aby v nésledujici
uletni zavérce byly vykézané udaje spravné (v piipadé chybného zatctovani ¢i chybného
poskytnutl finanénich prostfedki) a zaji$téni oprav v piipad¢ chyb zjiSt€nych pr1 zauttovani
piijatych dotaci u Jednothvych krajd a MHMP.

Pokud jiZ neni moZné provést opravy v pfipad€ chybného financovani nebo opravu
chybneho zauGtovani, je nutné pro tuto skutecnost sestavit komentar.

Termin: do 10 pracovnich dni po obdrZeni Etvrtletritho piehledu -
Odpovida: prikazm operaci pfislusnych odbord ministerstva, RO 18

4. Pfedéni finanéniho vykazu Fin 2-04 U a vykazu ROP 1-04 U za ministerstvo, CSIa
VSC podepsané jejich statutarnimi zéstupci do MUZO Praha, s.r.0. k archivaci.

Termin: do4.5,3.8.,2.11.2012 2 8.3.2013 y
Odpovidd:  ustfedni $kolni inspektorka, feditel VSC, RO 18

Clének 17
Piedavani konsolidaénich tcetnich zdznamu

1. Ukolyv vyplyvajici z pfedavani konsolidaénich uCetnich zédznamii se tykaji
ministerstva, CSI, VSC a pfispévkovych organizaci.
2. Preddni vech konsolidaénich tetnich zéznami (rozvaha, vykaz zisku a ztraty,

.pfehled o penezmch tocich a o zm&nach vlastntho kapitalu, piiloha) do organizace MUZO
Praha, s.r.0.

Termin: 16.4.,16.7.,16.10.2012 a 14.2.2013
Odpovida: redltele PRO a OPRO, tstfedni $kolni 1nspektorka redltel VSCa RO 18

3. Kontrola vykazovych a mezivykazovych vazeb a zajiSt€ni opray chybnych ddaji
vyplyvajicich z pfedani konsolida¢nich cetnich zdznamd.

Termin:  do274.,27.7.,26.10.2012221.2.2013 -
Odpovidag:  Teditelé PRO a OPRO, tstiedni 8kolni inspektorka, feditel VSC aRO 18
4. Predani viech konsolidagnich tidetnich zaznami do CSUIS.

Termin:  do30.4.,30.7.,30.10.2012 2 25.2.2013
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Odpovidg:  Yeditelé PRO a OPRO predavajicich PAP, Gstedni $kolni inspektorka, ¥editel

VSCaRO 18
5. Piedani konsolida¢nich ucetnich zdznamt podepsanych statutdrnimi zéstupci do

MUZO Praha, s.r.0. k nasledné archivaci.

Termin: do4.5,3.8.,2.11.2012 2 8.3.2013 5
Odpovida:  teditelé PRO a OPRO, tstiedni Skolni inspektorka, feditel VSC, RO 18

Clének 18
P¥edavani operativnich v¢etnich zaznami
Ukoly vyplyvajici z pfedavani operativnich ucetnich zaznami se tykaji ministerstva,

1.
CS1aVSC.

2. Piedani operativnich u€etnich zdznami do CSUIS v obdobi mimo mezitimni a f4dnou
ucetni zaverku.

Termin: 15.2.,15.3.,15.5., 15.6., 15.8., 17.9., 15°f1; a17.12.2012

Odpovida:  Ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC a RO 18

3. Predani operativni i¢etnich zéznamt do CSUIS vrémeci mezitimni a ¥adné udetni
zaverky.

Termin: do 30.4.,30.7.,30.10.2012 2 25.2.2013

Odpovidd:  tstfedni §kolni inspektorka, feditel VSC a RO 18

4. Pfipadne-li termin pfeddni na sobotu, nedé€li nebo svétek, je poslednim dnem lhiity
nejblizsi pristi pracovni den.
Clanek 19
Predavani jinych vi¢etnich zaznamu

1. Ukoly vyplyvajici z pfed4vani jinych udetnich zdznam@ se tykajf ministerstva, CSI,
VSC a ptispévkovych organizaci. '
2. Pted4ni jinych ti¢etnich zaznamt do CSUIS.
Termin: do péti pracovnich dnii od obdrZeni poZadavku na pfedéni
Odpovidd:  tstfedni Skolni inspektorka, fedite] VSC a RO 18
3. Pfipadne-li termin pfed4ni na sobotu, nedéli nebo svétek, je poslednim dnem Ihiity
nejbliZsi piisti pracovni den.

h ’ Clanek 20

Ukoly vyplyvajici z predavani PAP do CSUIS

1. Ukoly vyplyvajici z pfedavani PAP se tykaji ministerstva, CSL, VSCa piispé&vkovych
organizaci, jejichz aktiva celkem (netto) presahuji k31.12.2010 i k30.9.2011 vysi
100 000 000 Ke.
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2. Predani PAP za ministerstvo, CSI, VSC a piispévkové organizace do organizace
MUZO Praha, s.r.o. :

Termin: 23.7.,23.10.2012 a23.1.2013 -

Odpovida: ustredm Skolni inspektorka, Feditel VSC, RO 18, feditelé PRO a OPRO
3. Kontrola dat a zajidténi oprav chybnych udaji.

Termin: '~ do27.7.,26.10.2012 2 28.1.2013

‘Odpovidd:  ustfedni §kolni inspektorka, feditel VSC, RO 18, feditelé PRO a OPRO

4. Pfedéni PAP za ministerstvo, CSI, VSC a pnspevkove organizace do CSUIS
prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.1.0.

Termin: do 30.7.,30.10.2012.2 30.1.2013
Odpovidd:  ustfedni kolni inspektorka, feditel VSC, RO 18, feditelé PRO 2 OPRO
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