Metodicky pokyn €. 9

k Prirucce pro prijemce OP VaVpl 2007 - 2013, verze 4.0

Timto metodickym pokynem s ucinnosti od 20. 3. 2012 se doplnuji postupy uvedené
v kapitole 5.1.7 Financovdni ex-ante a 5.4 Monitorovdni projektu uvedené Prirucce pro
prijemce OP VaVpl 2007 — 2013, verze 4.0.

Kapitola 5.1.7 Financovani ex-ante
Postupy uvedené v kapitole 5.1.7 Financovadni ex-ante se doplriuji ndsledovné:

Financovani ex-ante v intervalech 6 mésicl — varianta B

Tento zpusob financovani bude RO uplatfiovan v ramci Viyzev ¢&. 3.3, 4.3 a 6.3, kde vzhledem
k charakteru a finanénimu objemu projekt(i je mozné realizovat vécny i finanéni monitoring
v delSich ¢asovych intervalech, nez jsou tfi mésice.

V pripadé ex-ante financovdni jsou pfijemci v prlbéhu realizace poskytovany platby
pfedfinancovani na zakladé predloienych Zadosti o ex-ante platbu — ZO0ZL. Ucel
vynaloZenych prostfedk( prijemce dokladd zpétné formou podkladl pro vyuctovani, které
jsou soucasti kazdé ndsledujici zadosti o platbu.

Zadost o ex-ante platbu (ZOZL) se skladd ze dvou €asti, a to z Zadosti o platbu a z podkladt
pro vyuctovani (PPV).

Povinnou souédsti/pfilohou Zadosti o platbu jsou:

e odGvodnéni pozadované vyse predfinancovani - u 1. ZOZL na devitimési¢ni obdobi
avdalSich na Sestimési¢ni obdobi realizace projektu. Pokud je poZadovano
predfinancovani i pro partnera/partnery projektu, je ¢astka predfinancovani vycislena
a odlvodnéna za kazdy subjekt zvlast.

PPV (Podklady pro vyu&tovani) obsahuiji zejména:®

e soupisku ucetnich dokladd (véetné dokladi v hodnoté do 10.000 K¢),

e soupisky osobnich vydajl, cestovnich nahrad, odpisl a reZijnich nakladd,

' Podrobné&jsi informace k dokladovani jednotlivych druhl zplsobilych vydajli jsou uvedeny v pfiloze &. 15
Dokladovani zpusobilych vydaju.
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e vykazy prace jednotlivych ¢len( projektového tymu,
e prehled ¢erpani vydaju projektu,

e kopie pracovnich smluv a pracovnich ndplni ¢lenl projektového tymu. V pfipadé novych
zaméstnanc( budou tyto dokumenty pfilohou dal3i ZOZL nasledujici po jejich pfijeti;

e kopie ucetnich doklad( v hodnoté nad 10.000 K¢ za jiz uskutecnéné zpUsobilé vydaje
(provedené prace, dodavky a sluzby), a to véetné vsech priloh (vykazy vymeér, zjistovaci
protokoly),

e kopie dokladid o uhradé zpuUsobilych vydaji v hodnoté nad 10.000 K¢, tj. vypisQ
z bankovnich uctd nebo pokladnich dokladd,

e kopie dodavatelskych smluv a objednavek (nepredklada se, byla-li jiz k nékteré
z pfedchozich ZOZL predloZena),

e doklady o zauctovani Ucetnich pripadq,

e seznam osob opravnénych k podpisim dokumentld v ramci projektu (podepsany
statutarnim organem), v€etné podpisovych vzorl — je mozné Uplné ¢i ¢astecné nahradit
doloZenim vnitfnich (zejména Ucetnich) predpis(, kde je tato skutecnost oSetrena,

e daldi relevantni doklady na vy7adani ze strany RO (mzdové piedpisy, prepocet skuteéné
zpUsobilych osobnich vydajti, vzorek Géetnich dokladd do 10 000 K& na vyzadani RO,
atp.).

Ridici organ doporucuje prijemcim zasilat pfed odevzdanim vlastni ZOZL podklady ke
konzultaci pfidélenému projektovému/finanénimu manazerovi, a to v dostatecném casovém
predstihu pred terminem odevzdani vlastni ZOZL.

Podkladem pro konzultaci je zejména soupiska ucetnich dokladu, pripadné dalsi souvisejici
doklady, které ma pfijemce v daném okamiziku jiz k dispozici. Hlavnim cilem konzultace je
vylouceni nezplsobilych vydaju projektu z narokovanych prostredk.

Projektovy/finanéni manazer RO OP VaVpl pfijemci poskytne vramci svych €&asovych
moznosti konzultaci k predlozenym podkladim.

Po zapracovani pfipadnych pripominek vzeslych z konzultaci (pokud byly vyuZzity) je pfijemce
povinen domluvit si s projektovym/finanénim manazerem zplsob a termin oficidlniho
pfedani ZOZL véetné viech pozadovanych pfiloh. V oddvodnénych pfipadech se pfijemce
mdze se svym projektovym/finanénim manazerem dohodnout, 7e neni tfeba ZOZL
predklddat osobné, a to zejména sohledem na finanéni objem Z0ZL a mnoistvi
predkladanych doklad@l v ramci ZOZL, a také s prihlédnutim k ¢asové naroénosti cest na RO,
a je tedy mozné akceptovat i doruceni postou. V pfipadé doruceni doplnéni postou se za
datum doruceni povaZzuje datum pfijeti pisemnosti na sekretaridtu odboru implementace
OP VaVpl.
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Ridici orgdn si vyhrazuje pravo si v pfipadé potieby podklady ke konzultaci od pfijemce
vyZadat.

V pfipadé, 7e Z0ZL spliiuje zékladni nalefitosti a obsahuje viechny povinné pfilohy,
projektovy/finanéni manazer RO OP VaVpl 7adost pfijme a vystavi pFijemci predavaci
protokol, jimZ potvrdi pfevzeti ZOZL. V pFipadé, e ZOZL neni Uplna ¢&i obsahuje evidentni
formalni nedostatky, mizZe projektovy/financni manaZer vyzvat pfijemce k jejimu doplnéni
a predani v jiném terminu.

Prvni ZOZL muzZe pFijemce pFedloZit nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji viak do
konce mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vyddno Rozhodnuti. VySe prvni zZadosti
o platbu odpovida vysi predpokladanych vydaji na prvnich 9 mésicl realizace projektu dle
aktualniho finan¢niho planu projektu.

Pokud pfijemci vznikly zplsobilé vydaje jiz v dobé do vydani Rozhodnuti (resp. do konce
mésice, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti), pfedklddd pfijemce vramci prvni ZOZL
i podklady pro vyuctovani (PPV) za fazi pripravy projektu. Do vlastni zaddosti o platbu vsak
tyto realizované vydaje nepocita.

Druhou ZOZL predklada pFijemce do konce mésice nasledujiciho po skon&eni prvnich $esti
mésicl realizace projektu. Toto obdobi realizace projektu se zacind pocitat od zacatku
mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém bylo vydano Rozhodnuti.

Tato Zadost o platbu bude ve vysi predfinancovani odpovidat vysi vydajl, které byly
realizovany ve fazi pripravy (pokud jsou takové ndrokovany do zpUsobilych vydajh)
a v prvnich Sesti mésicich realizace projektu.

V rdmci podklad(i pro vyuctovani jsou dolozeny doklady vztahujici se k realizovanym vydajiim
za prvnich Sest mésicl realizace a zdroven je do soupisky souhrnné (pouze v rozliSeni
na investice neinvestice) vycislena ¢astka narokovana za fazi pripravy projektu.

KaZzdou dal3i ZOZL pfijemce predklada vidy do konce mésice nasledujiciho po skonéeni
kazdého $estimési¢niho obdobi realizace projektu. V pfipadé Vyzvy &. 6.3 se tieti ZOZL
predklada bez ohledu na délku obdobi realizace vidy do konce mésice nasledujiciho po
ukonéeni faze Proof of Concept.

Vyse pozadovaného predfinancovani musi odpovidat maximalné vysi vydajl, které prijemce
realizoval v predchozim Sestimési¢nim obdobi.

Pokud dosud poskytnutd platba/platby pfedfinancovani nepokryji vsechny vydaje, které
prijemce uskutecnil, a které predklada vramci vyuctovani v zadosti o platbu, musi
v predstihu pred jejim predloZzenim pozadat o podstatnou zménu v projektu ve smyslu
zvyseni platby predfinancovani v rdmci financ¢niho planu.
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Pokud je posledni den monitorovaného obdobi, za které ma byt predloZena predposledni
ZOZL (tj. posledni pred zavére¢nou ZOZL) 1 mésic a méné pied datem ukonéeni realizace
projektu, pfedloZi pfijemce a? zavéreénou ZOZL.

Zavérecnou zadost o ex-ante platbu predlozi prijemce do 2 mésici od data ukonceni
realizace projektu. V zavérecné Zadosti o platbu pfijemce nezada o poskytnuti dalSiho
predfinancovani, ale pouze doklada PPV pro zavérecné vyuctovani projektu.

Platba je pfijemci odesldna na Uéet nejpozdé&ji do 55 pracovnich dnl od predlozeni ZOZL
na RO, a to za predpokladu, 7e ZOZL neobsahuje nedostatky, které je nutné napravit (viz
nize).

Po predloZeni je ZOZL zkontrolovana soub&iné po formalni strance, po strance opravnénosti,
a vécné a finanéni spravnosti. V piipadé, Ze jsou v ZOZL zjistény nedostatky, je pFijemce
vyzvan kjejich napravé. V takovém pripadé se prerusuje |hGta 55 pracovnich dnl pro
proplaceni ZOZL a po odstranéni nedostatk( za¢ina lh(ita bézet znovu od zagatku. Pfijemce je
povinen dorucit pozadované ndpravy ve stanovené |h(ité, pficemz na zplsobu a terminu
pfedani je povinen se domluvit s pFislusnym projektovym/finanénim manaZerem RO
OP VaVpl. V odivodnénych pripadech se prijemce mlzZe se svym projektovym/finanénim
manaZerem dohodnout, e neni tfeba doplnéni k ZOZL doddvat osobné, a to zejména
s ohledem na mnoistvi pozadovanych dokladd v ramci doplnéni ataké s pfihlédnutim
k €asové narocnosti cest na RO, a je tedy mozné akceptovat i doruceni postou.

Pokud jsou doruceny vsechny pozadované napravy, vystavi projektovy/finanéni manazer
pfijemci preddvaci protokol, jimz potvrdi pfevzeti naprav. Lhiita pro proplaceni ZOZL za¢ina
opét béZet od data prevzeti naprav uvedeného na preddvacim protokolu?’. RO muze
v piipadé pochybnosti rozhodnout na zékladé administrativni kontroly ZOZL o provedeni
kontroly na misté.

Po ukonéeni kontroly ZOZL vystavi projektovy/finanéni manazer formuldf F1 v IS RO
(potvrzeni, Ze projektové vydaje v PPV spliuji vSechny podminky zpUlsobilosti a Ze
pozadovana vySe predfinancovani je opravnénd). Tento formuldf muzZe zaslat
projektovy/financéni manazer elektronicky prijemci — statutarnimu zastupci, ¢i jim povérené
osobé k ovéreni. Do doby ovéreni formulare F1 ze strany pfijemce se lh(ta pro proplaceni
Z0ZL pozastavuje.

Na zakladé vysledku kontroly miize byt ZOZL schvélena, schvalena svyhradou, nebo
neschvalena. V ptipadé, 7e je ZOZL schvalena s vyhradou, znamend to, 7e 7adost o platbu
neni na zakladé vysledkd administrativni kontroly schvdlena v plné vysi. Schvéleni Zadosti
o platbu je podminkou realizace prevodu dalsi platby predfinancovani.

2V pripadé doruceni doplnéni postou se za datum doruceni povazuje datum pfijeti pisemnosti na sekretariatu
odboru implementace OP VaVpl.
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Po schvaleni formulafe F1 ze strany RO a pfipadném ovéfeni tohoto formulafe ze strany
pfijemce bude pfijemci uhrazena schvalena ¢astka.

V pfipadé, Ze po kontrole zavéreéného vyuctovani pfilozeného k posledni Z0ZL bude
zjiSténo, Ze prijemce v projektu nevycerpal vSechny finanéni prostfedky poskytnuté na
financovani projektu, vyzve RO pFijemce k ptevedeni nevyéerpanych finanénich prostiedk
na urceny bankovni ucet.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze i v pfipadé financovani ex-ante mohou byt nékteré
vydaje vynaloZzené prijemcem uhrazeny zpétné, zejména v pripadé zpusobilych vydaju
vynalozenych pred vydanim Rozhodnuti, v pfipadé, Ze neprobéhly vSechny potiebné
kontroly projektu nebo v pfipadé nedostateénych finanénich zdrojii na strané Ridiciho
organu.

Kapitola 5.4 Monitorovani projektu
Postupy uvedené v kapitole 5.4 Monitorovdni projektu se doplriuji ndsledovné:

Pro pfijemce v ramci Vyzev €. 3.3 a 4.3 plati, Ze prijemce predloZi druhou a kazdou dalsi
pribéZznou monitorovaci zpravu vidy do konce mésice nasledujiciho po skonceni kazdého
Sestimési¢niho obdobi realizace projektu.

Pro ptijemce v ramci Vyzvy €. 6.3 plati, Ze ptijemce predloZi druhou a kazdou dalsi pribéZnou
monitorovaci zpravu minimalné za kazdé Sestimésicni obdobi realizace projektu, a to vidy
do konce mésice nasledujiciho po mésici, kdy je toto obdobi ukonéeno, a zaroven je vidy bez
ohledu na tento cyklus pribéZna monitorovaci zprava predkladana do jednoho meésice po

ukonéeni faze Proof of Concept.
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