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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů)
	Číslo zakázky (bude doplněno MŠMT v případě IP, v případě GP ZS)

	C/12/153

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/15.0213

CZ.1.07/2.3.00/20.0053

	Název projektu:
	Inovace a rozšíření výuky zaměřené na problematiku životního prostředí na PřF MU

Podpora odborníků a mezinárodního networkingu v oblastech enviromentálního výzkumu v ČR

	Název zakázky:
	Manažerské vzdělávání a koučování pro pracovníky ve vědě a univerzitní pedagogice

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	služba


	Datum vyhlášení zakázky:
	21.3.2012

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Masarykova univerzita

kontaktní adresa:

Přírodovědecká fakulta, Kotlářská 2, 611 37 Brno

	Sídlo zadavatele:
	Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	doc. RNDr. Jaromír Leichmann, Dr. 

Tel. 549 49 1401

e-mail: dekan@sci.muni.cz 

	IČ zadavatele:
	00216224

	DIČ zadavatele:
	CZ00216224

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Mgr. Pavel Vicherek

549 49 5464

vicherek@sci.muni.cz

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	· Lhůta pro podání nabídek začne běžet dne 22.3.2012 a skončí dne 6.4.2012 v 10:00 hodin. 

· Dodatečné informace budou poskytovány do: 30.3.2012
Zadavatel nepřijme žádné obálky, které budou poškozeny tak, že se z nich dá vyjmout některá jejich část.

	Popis předmětu zakázky:
	Předmětem veřejné zakázky je poskytnutí těchto služeb:
1) Facilitovaná diskuze klíčových pracovníků VaV Centra

2) Širší obecný kurz zaměřený na rozvoj týmu Centra

3) Užší kurz zaměřený na rozvoj klíčových pracovníků ve VaV - vedení Centra

4) Individuální koučink pro klíčové pracovníky Centra

Klasifikace předmětu veřejné zakázky je vymezena CPV kódem: 
79633000-0 Rozvoj zaměstnanců 
Podrobnou definici předmětu veřejné zakázky stanoví Technické podmínky a Obchodní podmínky.

Nabídky, které povinnou část technického zadání zcela nesplní, budou z výběrového řízení bez náhrady vyřazeny.

Obchodní podmínky včetně platebních podmínek a objektivních podmínek, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny

Výzva obsahuje v souladu se zákonem č. 137/ 2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „Zákon“) obchodní podmínky, které se mají stát obsahem smluvního ujednání s uchazečem. Obchodní podmínky stanovené Zadavatelem pro toto zadávací řízení jsou pro uchazeče závazné a nemohou být žádným způsobem měněny. Obchodní podmínky jsou přílohou č. 1 této Výzvy.

Nabídková cena bude stanovena absolutní částkou v české měně, a to v členění: 

a) nabídková cena bez DPH,

b) výše DPH,

c) nabídková cena včetně DPH.

Nabídková cena musí být cenou pevnou, nezávislou na změně podmínek v průběhu realizace veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky včetně nákladů souvisejících (poplatky, cla, vedlejší náklady apod.) 

Nabídková cena musí být stanovena i s přihlédnutím k vývoji cen v daném oboru včetně vývoje kurzu české měny k zahraničním měnám až do doby dokončení předmětné zakázky.

Překročení nebo snížení nabídkové ceny je možné pouze v případě, že v období mezi předložením nabídky a podpisem smlouvy na plnění dojde ke změnám sazeb DPH. V takovém případě bude celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době podpisu smlouvy.

Uchazeč doloží svoji nabídkovou cenu předložením položkového rozpočtu nákladů veřejné zakázky. 

Platební podmínky předepsané Zadavatelem pro tuto veřejnou zakázku jsou podrobně obsaženy v obchodních podmínkách (viz příloha č. 1 této Výzvy) a uchazeč ve své nabídce musí ustanovení uvedená v obchodních podmínkách respektovat. 

Zadavatel nebude poskytovat žádné zálohy.

Technické podmínky

Výzva obsahuje, v souladu se Zákonem, Technické podmínky. 

Technickými podmínkami se rozumí charakteristiky a požadavky na služby, stanovené objektivně a jednoznačně způsobem vyjadřujícím účel požadovaného plnění zamýšlený Zadavatelem. 

Technické podmínky jsou přílohou č. 2 této Výzvy.

Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Dodavatel je oprávněn požadovat po Zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost musí být písemná a musí být Zadavateli doručena nejpozději do 29.3.2012 na kontaktní adresu Přírodovědecká fakulta, Kotlářská 2, 611 37 Brno či  emailem kontaktní osobě.

Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám doručené ve stanovené lhůtě Zadavatel poskytne dodavateli dodatečné informace, a to nejpozději do 30.3.2012. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, poskytne Zadavatel současně i všem ostatním dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí Výzvy nebo kterým byla Výzva poskytnuta.

Zadavatel může v souladu s § 49 odst. 3 Zákona poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti do 30.3.2012.

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč
:
	650.000,- Kč bez DPH (780.000,- Kč s DPH) 
Zadavatel stanovuje pro tuto veřejnou zakázku maximální, nejvýše přípustnou nabídkovou cenu, která činí 650.000,- Kč bez DPH a současně požaduje, aby maximální cena pro plnění aktivity číslo 2 nepřesáhla 300.000,- Kč bez DPH. Uchazeč, jehož nabídka nesplní tuto podmínku, bude z řízení vyloučen pro nesplnění obchodní podmínky. 



	Typ zakázky

	Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu zadávanou v souladu s ust. § 18 odst. 3 zákona postupem mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon).

S ohledem na shora uvedené zadavatel rovněž upozorňuje, že nepostupuje ani podle ust. § 26 odst. 5 věta druhá zákona, přestože se v této zadávací dokumentaci odkazuje na ustanovení zákona. 

	Lhůta dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Zadavatel pro plnění veřejné zakázky stanoví následující termíny:

· Žádná z popsaných částí v předmětu plnění nezačne dříve než 20 pracovních dní od podpisu smlouvy. Facilitovaná diskuze bude první akcí v rámci celého programu. Následovat bude širší kurz a užší kurz. Individuální koučink je možné realizovat zároveň s ostatními aktivitami. 

· Celá zakázka bude ukončena nejpozději do 31.8.2012. Širší kurz proběhne nejpozději do 1.7.2012.

Objednatel může uplatnit změnu termínu plánované akce 1-3 vymezenou předmětem plnění  a to nejpozději 15 pracovních dní před jejím zahájením. Tato změna nebude mít vliv na celkovou cenu sužby. Změna musí být oznámena písemně dodavateli a musí obsahovat návrh dvou alternativních termínů.

Místy plnění veřejné zakázky jsou:

· Masarykova univerzita Brno, Centrum pro výzkum toxických látek v prostředí Kamenice 5, 625 00 Brno; 

· Pro plnění mimo pracoviště Centra je místem plnění okolí města Brna v dojezdové vzdálenosti do hodiny osobním automobilem od pracoviště. Požadavkem je zařízení hotelového typu v minimálním standardu tři hvězdičky, se zajištěným ubytováním a občerstvením (snídaně, oběd, večeře a drobné občerstvení v průběhu dne) v průběhu akce. Přesné místo plnění bude upřesněno při uzavření smlouvy.

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Informace o kvalifikaci a nabídky je možné předkládat doporučeně poštou na adresu Přírodovědecká fakulta MU, Kotlářská 2, 611 37 Brno nebo osobně na podatelnu Přírodovědecké fakulty MU, Kotlářská 2, budova 1, 611 37 Brno v pracovní dny v době od 8:00 do 15:00 hodin

	Hodnotící kritérium:
	Nabídková cena v Kč bez DPH 

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele na základě zadávací dokumentace
:
	1. Splnění kvalifikace

V souladu se Zákonem budou hodnoceny pouze nabídky podané uchazeči, kteří splnili kvalifikaci.
Zadavatel stanovuje pro veřejnou zakázku jako požadavky na kvalifikaci dodavatele

a) splnění základních kvalifikačních předpokladů stanovených § 53 odst. 1 písm. a) až m) Zákona 
b) splnění profesních kvalifikačních předpokladů stanovených § 54 písm. a) a b) Zákona
c) splnění technických kvalifikačních předpokladů stanovených ve  výzvě k podání nabídek a k prokázání splnění kvalifikace stanovených § 56 odst. 2 písm. a), b) a e) Zákona. 
Uchazeči prokazují splnění kvalifikace doklady stanovenými Zákonem a doklady požadovanými Zadavatelem ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace. Podrobnější specifikace dokladů je dále uvedena v této Výzvě.

Uchazeči zapsaní v Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (§ 125 Zákona) mohou prokázat splnění kvalifikace výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne starším než 3 měsíce. Tento výpis prokazuje splnění kvalifikace podle § 127 Zákona.

Uchazeč, kterým byl vydán certifikát v rámci Systému certifikovaných dodavatelů (§ 139 Zákona) mohou prokázat splnění kvalifikace předložením platného certifikátu a tím prokázat kvalifikaci podle § 134 Zákona.

Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) až d)  Zákona (vyjma § 54 písm. a) Zákona) v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele, a to v rozsahu a za podmínek uvedených v § 51 odst. 4 Zákona. 

Podává-li nabídku dodavatel, který prokazuje splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prostřednictvím subdodavatele, podle § 51 odst. 4 Zákona je dodavatel v takovém případě povinen Zadavateli předložit originál nebo ověřenou kopii smlouvy uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace. 

Podává-li nabídku několik dodavatelů společně (§ 51 odst. 5 Zákona), musí každý z nich prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) Zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) Zákona v plném rozsahu. Splnění ostatních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. b) až d) Zákona musí dodavatelé podávající nabídku společně prokázat společně.

Podává-li nabídku více dodavatelů společně, podle § 51 odst. 5 Zákona jsou povinni přiložit k nabídce originál nebo ověřenou kopii smlouvy, z níž vyplývá závazek specifikovaný v § 51 odst. 6 Zákona, tj. že všichni tito dodavatelé budou vůči Zadavateli a jakýmkoliv třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.

Zahraniční dodavatel prokazuje splnění kvalifikace způsobem popsaným v § 51 odst. 7 Zákona, a to v rozsahu, způsobem a v úrovni odpovídající minimálně požadované Zákonem a požadované Zadavatelem v zadávacích podmínkách.

Zahraniční dodavatel může splnit podle § 143 Zákona část kvalifikačních předpokladů výpisem ze zahraničního seznamu či zahraničním certifikátem pouze v případě, pokud má zahraniční dodavatel sídlo či místo podnikání, popřípadě bydliště, ve státě, ve kterém byl výpis ze zahraničního seznamu či zahraniční certifikát vydán. 

Informaci o kvalifikaci předkládá zahraniční osoba v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého nebo slovenského jazyka.

a) Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační kritéria splňuje dodavatel, který splnil podmínky podle § 53 odst. 1 písm. a) až m) Zákona.

Dodavatel může použít čestné prohlášení, které je přílohou 3.2 této Výzvy. 

b) Profesní kvalifikační předpoklady

Profesní kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží : 

a) výpis z obchodního rejstříku či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní  zapsán - § 54 písm. a) Zákona

b) doklad o oprávnění k podnikání - § 54 písm. b) Zákona
c) Technické kvalifikační předpoklady

Technické kvalifikační předpoklady splní uchazeč, který předloží:

a) technické kvalifikační předpoklady - § 56 odst. 2 písm. a) Zákona 

Seznam svých významných služeb s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí za poslední 3 roky, prokazující, že uchazeč dokončil významnou službu, zahrnující akreditované manažerské vzdělávání nebo koučink dle International Coach Federation (ICF) u nejméně 2 subjektů, přičemž cena každé jednotlivé dodávky přesahovala 200.000,- Kč bez DPH. 

Pod pojmem „významné služby zahrnující manažerské vzdělávání nebo koučink“ se rozumí služby poskytnuté dodavatelem, zahrnující nejméně: 

· další manažerské vzdělávání

· koučink  
akreditované International Coach Federation (ICF).
Absence kterékoli z uvedených činností v dané zakázce uvedené v seznamu významných služeb nebo neprokázání kterékoli podmínky uvedené v definici pojmu „významné služby zahrnující manažerské vzdělávání nebo koučink“ vylučuje uznání této významné služby jako průkazu splnění technického kvalifikačního předpokladu. 

Každá položka seznamu významných služeb bude doložena: 

· osvědčením objednatele služby, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

· osvědčením objednatele služby, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo 

· čestným prohlášením, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle předchozího bodu od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 

Pod pojmem „v posledních třech letech se rozumí, že služba byla převzata mezi 1. 2. 2009 a 1. 2. 2012, realizace dané služby mohla být však zahájena před 1. 2. 2009.

Zadavatel si vyhrazuje právo informace uvedené v seznamech významných služeb prověřit. 
b) technické kvalifikační předpoklady - § 56 odst. 2 písm. b) Zákona

Seznam osob odpovědných za provádění manažerského vzdělávání a koučinku, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky. 

Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením seznamu členů pracovního týmu ve formě čestného prohlášení, z něhož bude patrné, že má pro plnění této veřejné zakázky minimálně 4 členný pracovní tým. 

c) technické kvalifikační předpoklady - § 56 odst. 2 písm. e) Zákona

Osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci uchazeče nebo vedoucích zaměstnanců uchazeče nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb. 

Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením strukturovaných profesních životopisů a dokladů o vzdělání a odborné způsobilosti všech osob, jež se budou podílet na plnění předmětu veřejné zakázky, z nichž bude vyplývat, že tyto osoby splňují níže uvedené požadavky zadavatele: 

· alespoň jedna osoba je držitelem Certifikace ICF (International Coaching Federation) na úrovni ACC (Associate Certified Coach) nebo vyšší. Toto kvalifikační kritérium bude prokázáno doložením ověřené kopie certifikátu. (Osoba, která předloží certifikaci ICF, se zavazuje, že povede minimálně Užší kurz zaměřený na rozvoj klíčových pracovníků ve VaV - vedení Centra a bude se podílet na aktivitě Individuální koučink pro klíčové pracovníky Centra a to minimálně v rozsahu 12 lekcí.)
2. Požadavky na zpracování Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje, aby dodavatel předložil doklady o kvalifikaci ve formě souboru nazvaného „Informace o kvalifikaci“.

Zadavatel doporučuje, aby součástí Informace o kvalifikaci bylo Prohlášení dodavatele zpracované podle předlohy uvedené v příloze 3.1 této Výzvy a podepsané dodavatelem podle výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence nebo osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za dodavatele jednat. V případě osoby oprávněné statutárním orgánem musí být její plná moc součástí Informace o kvalifikaci. Podpisem (podpisy) tohoto Prohlášení potvrdí zájemce pravdivost, správnost, úplnost a závaznost všech údajů a svých tvrzení v Informaci o kvalifikaci. 
Prokazuje-li kvalifikaci více dodavatelů podávajících nabídku společně, musí být zpracováno a předepsaným způsobem podepsáno Prohlášení každého dodavatele minimálně v rozsahu prokazujícím splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) Zákona, profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a) Zákona a té části kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. b) až d) Zákona, jejichž splnění prokazují dodavatelé podávající nabídku společně prostřednictvím daného dodavatele. 
Podle § 57 odst. 1 Zákona stanovuje Zadavatel, že doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá dodavatel v kopii.
Před uzavřením smlouvy uchazeč, se kterých má být uzavřena smlouva, předloží originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 dnů. 
Forma Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje dodavateli zpracovat Informaci o kvalifikaci podle níže uvedených doporučení, přičemž dodavatel může využít vzory (předlohy) dokladů předané v přílohách Výzvy. 
Informace o kvalifikaci musí být v plném rozsahu zpracována v písemné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.

Zadavatel doporučuje, aby informaci o kvalifikaci uchazeč předložil v originále v jednom listinném vyhotovení. 
Dále zadavatel žádá o předložení Informace o kvalifikaci  taktéž v jednom vyhotovení elektronickém (CD či DVD ve formátu .*.pdf), nevyhovění této prosbě však nemůže být považováno za nesplnění zadávacích podmínek . 

Zadavatel si vyhrazuje právo pořídit si pro svou potřebu nebo pro potřebu Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy jakýkoliv počet dalších kopií listinného či elektronického vyhotovení Informace o kvalifikaci. V případě jakéhokoli nesouladu mezi listinným a elektronickým vyhotovením Informace o kvalifikaci je rozhodující originál v listinném vyhotovení. 

Zadavatel doporučuje, aby všechny listy Informace o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1.

Zadavatel doporučuje, aby každé vyhotovení Informace o kvalifikaci bylo zabezpečeno proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem dodavatele.

Zadavatel doporučuje, aby originál Informace o kvalifikaci a jeho elektronická kopie byly vloženy do jednoho společného obalu (dále jen „Obálka K“), který bude uzavřen a na všech uzavřeních opatřen přelepením. Všechna přelepení doporučuje Zadavatel opatřit razítkem nebo podpisem dodavatele nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných za dodavatele jednat. Obálka K bude označena názvem veřejné zakázky, adresou (sídlem) dodavatele a nápisem „NEOTVÍRAT – ZADÁVACÍ ŘÍZENÍ – MANAŽERSKÉ VZDĚLÁVÁNÍ A KOUČOVÁNÍ PRO PRACOVNÍKY VE VĚDĚ A UNIVERZITNÍ PEDAGOGICE – INFORMACE O KVALIFIKACI“.

Obsah a členění Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje, aby Informace o kvalifikaci byla členěna do oddílů, řazených v posloupnosti za sebou. Jednotlivé oddíly doporučuje Zadavatel oddělit dělicími listy barevně odlišnými od ostatních listů složky.

Informaci o kvalifikaci uchazeče doporučuje Zadavatel členit následujícím způsobem:

· oddíl 1 - formulář „Krycí list Informace o kvalifikaci a Prohlášení dodavatele“
· oddíl 2 - Základní kvalifikační předpoklady

· čestné prohlášení - § 53 odst. 1, písm. a) až m) Zákona
· oddíl 3 - Profesní kvalifikační předpoklady

· výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence - § 54 písm. a) Zákona
· živnostenské oprávnění, licence - § 54 písm. b) Zákona
· oddíl 4 - Technické kvalifikační předpoklady

· seznam významných služeb s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí za poslední 3 roky - § 56 odst. 2 písm. a) zákona 

· osvědčení a případná čestná prohlášení k seznamu - § 56 odst. 2 písm. a) zákona 

· seznam osob odpovědných za provádění služby - § 56 odst. 2 písm. b) zákona tj. seznam členů pracovního týmu, který se bude podílet na plnění veřejné zakázky -  ve formě čestného prohlášení 

· − osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci - § 56 odst. 2 písm. e) zákona, tj. strukturované profesní životopisy a doklady o odborné způsobilosti a zkušenostech osob, které se budou podílet na plnění veřejné zakázky 

Jsou-li Informace o kvalifikaci předkládány pro případ nabídky podávané několika dodavateli ve společné nabídce, doporučuje se doklady v jednotlivých oddílech Informace o kvalifikaci seřadit dle jednotlivých dodavatelů společné nabídky. 

Zadavatel doporučuje použít vzory formulářů předepsaných v příloze č. 3 této Výzvy, které dodavatel dle potřeby vyplní.
Informaci o kvalifikaci je v souladu s § 52 odst. 1 Zákona možno předložit kdykoliv během lhůty pro podání nabídek. 


	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem zavazuje dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je služba hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).

	Další podmínky pro plnění zakázky:*
	1. Požadavky pro zpracování nabídky

Nabídka uchazeče

Pod pojmem „nabídka“ se rozumí návrh smlouvy o poskytnutí služby podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče a prohlášení podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty podle § 43 Zákona, která začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí 60 dnů od skončení lhůty pro podání nabídek. Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, je však svojí nabídku vázán až do podpisu smlouvy.

Forma nabídky

Zadavatel doporučuje dodavateli zpracovat nabídku podle níže uvedených doporučení, přičemž může využít vzory (předlohy) dokladů předané v přílohách Výzvy.
Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v písemné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském  jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.

Zadavatel požaduje, aby uchazeč nabídku předložil v originále v jednom listinném vyhotovení. 
Dále zadavatel žádá o předložení nabídky taktéž v jednom vyhotovení elektronickém (CD či DVD ve formátu .*.pdf), nevyhovění této prosbě však nemůže být považováno za nesplnění zadávacích podmínek.
Zadavatel si vyhrazuje právo pořídit si pro svou potřebu nebo pro potřebu Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy jakýkoliv počet dalších kopií písemného či elektronického vyhotovení nabídky. V případě jakéhokoli nesouladu mezi listinným a elektronickým vyhotovením nabídky je rozhodující originál listinného vyhotovení nabídky.
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1.

Zadavatel doporučuje, aby listinné vyhotovení nabídky bylo zabezpečeno proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče.

Zadavatel doporučuje, aby originál nabídky a elektronická kopie nabídky byly vloženy do jednoho společného obalu (dále jen „obálka N“), který bude uzavřen a na všech uzavřeních opatřen přelepením. Všechna přelepení doporučuje Zadavatel opatřit razítkem uchazeče nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/ osob oprávněné/ oprávněných za dodavatele jednat. Obálka N bude označena názvem veřejné zakázky, adresou, na niž je možno zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona (tj. vyrozumění o tom, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek), a nápisem „NEOTVÍRAT – ZADÁVACÍ ŘÍZENÍ – MANAŽERSKÉ VZDĚLÁVÁNÍ A KOUČOVÁNÍ PRO PRACOVNÍKY VE VĚDĚ A UNIVERZITNÍ PEDAGOGICE – NABÍDKA“.

Obsah a členění nabídky uchazeče

Zadavatel doporučuje, aby pro operativní a transparentní průběh otevírání obálek s nabídkami byla nabídka (návrh  smlouvy) uvozena „Krycím listem nabídky“ a „Prohlášením“ zpracovaným uchazečem podle předlohy uvedené v příloze 4.1.1 Výzvy. Případné nesplnění tohoto požadavku však nebude považováno za nesplnění zadávacích podmínek. V případě rozporu mezi údaji uvedenými v Krycím listu nabídky a údaji uvedenými v návrhu smlouvy platí údaje uvedené v návrhu smlouvy.

Zadavatel požaduje, aby pro zpracování nabídky na plnění veřejné zakázky – návrhu smlouvy použil uchazeč předlohu návrhu smlouvy uvedenou v Příloze č. 4 Výzvy, konkrétně:

· Zadavatel požaduje, aby uchazeč pro zpracování textové části návrhu smlouvy pro veřejnou zakázku použil parafovanou předlohu textové části návrhu smlouvy uvedenou v příloze 4.1.2. Výzvy, kterou na vyznačených místech (identifikace uchazeče v rubrice Prodávající v čl. 1, cena v čl. 3.1) vyplní požadovanými údaji, doplní ji o :

· příloha 1 - Podrobná specifikace nabízeného plnění  

· příloha 2 - Cena 

· příloha 3 - Časový plán plnění 

· příloha 4 - Čestné prohlášení v návaznosti na ust. § 109 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů 

· přílohu 5 - Protokol o splnění aktivity

Návrh smlouvy musí být podepsán uchazečem podle výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence, popřípadě osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za  uchazeče jednat. U společné nabídky více osob musí být nabídka podepsána v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 Zákona.

2. Ostatní podmínky zadávacího řízení

Vyloučení variantních řešení

Zadavatel předem vylučuje variantní řešení nabídky.

Postup Zadavatele při posouzení kvalifikace

Zadavatel vyhodnotí kvalifikaci uchazečů podle kritérií stanovených ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace. Uchazeči, kteří nesplnili kvalifikaci pro veřejnou zakázku, budou ze zadávacího řízení Zadavatelem vyloučeni. Zadavatel tyto skutečnosti vyloučeným uchazečům bezodkladně písemně oznámí. 
Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek s nabídkami a informacemi o kvalifikaci proběhne dne 6. 4. 2012 v 11:00 v zasedací místnosti děkanátu Přírodovědecké fakulty, budova 1, místnost 2022, na adrese Kotlářská 2, 611 37 Brno. Otevírání obálek může být přítomen uchazeč nebo zástupce uchazeče, který se prokáže plnou mocí pro zastupování uchazeče při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně 2 osoby za uchazeče. Obálky s nabídkami otevře Zadavatel postupně v pořadí podle data a času doručení nabídky.

Popis posuzování a hodnocení nabídek

Posuzování a hodnocení nabídek provede hodnotící komise. 

Zadavatel předá hodnotící komisi obálky s nabídkami uchazečů. 

Hodnotící komise posoudí nabídky z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků Zadavatele uvedených v zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal nepřijatelnou nabídku podle § 22 odst. 1 písm. d) Zákona, a dále z hlediska mimořádně nízké nabídkové ceny.

Uchazeče, jehož nabídka při posuzování nabídek nesplnila výše uvedené hlediska, Zadavatel ze zadávacího řízení bezodkladně vyloučí. Vyloučení, včetně uvedení důvodů, Zadavatel vyloučeným uchazečům bezodkladně písemně oznámí.

Hodnotící komise provede hodnocení nabídek splňujících zadávací podmínky podle následujících hodnotících kritérií: 
Základním hodnotícím kritériem pro hodnocení nabídek v rámci veřejné zakázky je nabídková cena uvedená v Kč bez DPH:

Kritérium

Váha kritéria

Nabídková cena v Kč bez DPH

100 %

Pořadí nabídek stanoví komise podle výše nabídkové ceny bez DPH, přičemž jako nejvhodnější nabídka v pořadí bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.

V případě, že vítězné nabídky na plnění veřejné zakázky budou hodnoceny shodně, stanoví pořadí těchto nabídek Zadavatel na základě náhodného výběru losem. Losování provede zadavatel postupem podle § 61 odst. 4 a 5 zákona, k losování zadavatel dotčené uchazeče přizve. 

Priorita jednotlivých dokumentů

Pokud z jakýchkoliv důvodů dojde k nesouladu údajů obsažených ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace a ve Výzvě, pak platí, že rozhodující a prioritní jsou vždy podmínky uveřejněné ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace.
Zrušení zadávacího řízení

Zadavatel je oprávněn zrušit veřejnou zakázku malého rozsahu kdykoli do doby uzavření smlouvy. 

Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení z důvodů stanovených Zákonem. Za důvod hodný zvláštního zřetele ve smyslu § 84 odst. 2 písm. e) Zákona, pro který nelze na Zadavateli požadovat, aby v zadávacím řízení pokračoval, bude přitom považována mj. absence nabídek s nabídkovou cenou umožňující Zadavateli nepřekročit finanční limit pro danou veřejnou zakázku. Finanční limit Zadavatele je dán předpokládanou hodnotou této veřejné zakázky.
Poskytování zadávací dokumentace

Zájemcům, kteří nebyli zadavatelem přímo vyzváni k předložení nabídky, poskytne zadavatel zadávací dokumentaci, tj. tuto Výzvu včetně všech příloh, na vyžádání e-mailem kontaktní osobě. Zároveň jsou všechny informace, tj. Výzva, Přílohy výzvy, popř. Dodatečné informace, veřejně přístupné na webových stránkách MŠMT http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/verejne-zakazky  a Masarykovy univerzity Brno http://www.muni.cz/general/public_tenders.

Nedílnou součástí této Výzvy jsou přílohy:
Příloha č. 1
Obchodní podmínky 

Příloha č. 2
Technické podmínky

Příloha č. 3
Vzory formulářů pro zpracování Informace o kvalifikaci:

3.1 Formulář Krycího listu Informace o kvalifikaci a Prohlášení dodavatele

3.2 Formulář čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

Příloha č. 4
Vzory formulářů pro zpracování nabídky:

4.1      Formuláře Krycího listu nabídky a předloha návrhu smlouvy 

4.1.1   Formulář Krycího listu nabídky  

4.1.2   Předloha návrhu smlouvy 




*nepovinný údaj
Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
	Jméno:
	Pavel

	Příjmení:
	Vicherek

	E-mail:
	vicherek@sci.muni.cz  

	Telefon:
	549 49 5464


� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS před zveřejněním.


� Uveďte hodnotu zakázky bez DPH a v závorce s DPH.


� Uveďte, zda se jedná o zakázku nadlimitní, podlimitní či malého rozsahu.


� Pokud je požadováno pro vybraný druh výběrového řízení dle hodnoty předpokládané ceny dodávky





Tato zakázka je spolufinancována z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky.
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