Pieddvani udaji ze Skolnich matrik

Skolni matrika §koly nebo $kolského zatizeni je ve §kolském zakoné &. 561/2004 Sb. formulovana jako oznaéeni pro evidenci
déti, zaka a studentll Skol a Skolskych zatizeni. Zakon v § 28 vyslovné vymezuje okruh tdaji ve skolni matrice vedenych,
subjekty odpovédné za vedeni Skolni matriky, subjekty zapojené do sdruzovéni udaji ze Skolnich matrik a dalsi nélezitosti
vedeni $kolni matriky. Pfedavani udaji upravuje vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a
Skolni matriky a o pfedavani udaji z dokumentace skol a §kolskych zafizeni a ze skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci
kol a Skolskych zatizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Individualni data ze $kolnich matrik predavaji vy$si odborné $koly, stfedni §koly, konzervatore a zakladni $koly, tedy
Skoly poskytujici stupen vzdélani, s vyjimkou skol pfi zdravotnickych zafizenich, které nemaji své kmenové zaky. Ostatni
Skoly a Skolska zafizeni maji povinnost matriku vést, ale i nadale se unich piedpokladd piedavani dat prostfednictvim
standardnich statistickych vykazt.

Ve skolnim roce 2011/12 byla do aplikace pro pfedavani dat ze Skolnich matrik implementovana aloha Pfijimaci fizeni ke
vzdélavani ve vyssi odborné Skole (Uchaze¢ VOS).

Piedavani probiha ve 2 terminech:

- v ,hlavnim podzimnim sbéru“ k rozhodnému datu 30. 9. se predavaji soubory s vétami o vSech osobach, které byly
v obdobi od 1. fijna (s vyjimkou zakd ZS s dodateéné udélenym odkladem povinné $kolni dochazky, za které se piedavaji
udaje platné od 1. zati) minulého roku do 30. zaii aktualniho roku alespon jeden den zaky Skoly nebo mély v tomto obdobi
prerusené vzdélavani nebo konaly v tomto obdobi zavére¢nou nebo maturitni zkousku nebo absolutorium

- v ,jarnim aktualiza¢nim sbéru“ k rozhodnému datu 31. 3. se pfedavaji soubory s vétami platnymi alespofi jeden den v dobé
od 1. z&fi do 31. biezna aktualniho Skolniho roku.

Soubory obsahuji tdaje o vSech kmenovych Zacich/studentech $koly bez ohledu na formu a druh vzdélavéani, vcetné
rekvalifikaéniho studia v oborech vzdélani KKOV, a tidaje o konanych zavéreénych zkouskach, maturitnich zkouskach, nebo
absolutoriich, bez ohledu na jejich vysledek.

Predavani individudlnich dat ze Skolnich matrik se tyka i malotiidnich zakladnich $kol.

Naopak zakladni $kola pfi zdravotnickém zafizeni nepredava individualni udaje o zacich, ktefi se v dané zékladni Skole
vzdélavaji z divodu svého pobytu ve zdravotnickém zafizeni, pii némz je Skola ziizena (tito zaci, kteti jsou ,.kmenovymi*
zaky jinych $kol, uvadi Skola pti zdravotnickém zafizeni pouze na vykazu S 4-01 o matetské-zakladni Skole pti
zdravotnickém zafizeni).

Individualni udaje se nepiedavaji ani za déti z pFipravnych téid zikladni Skoly ani za déti z p¥ipravného stupné ZS
specialni, ty jsou uvedeny pouze na vykazu S 4c-01.

V individualnich datech ze $kolnich matrik se nepredavaji ucastnici kurzi k ziskani zakladniho vzdélani v zakladni
nebo stiedni $kole, ani ¢astnici kurzi pro ziskani zakladé vzdélani uskuteéiovanych v ZS, ani ¢astnici dalSich
kurzi, uvadénych na vykazu R 13-01.

Podminkou uspéSného piedani udaju je spravné vedena a v pripadé zmén aktualizovana evidence ve $kolnim
evidenénim programu umoziiujicim vystup dat v pozadované struktuie souboru typu xml.

Skoly si terminy piedani dat sleduji samy, na strankach MSMT (http://www.msmt.cz/, odkaz Statistika §kolstvi, nebo na
strance pro sbér vykazi ¢i udaji ze Skolni matriky).

Kdo a Vv jaké formé piedavané udaje zpracovava & kontroluje

Po usp&$ném importu dat na urdeny server se vygeneruje sestava vykazu a prehledky, kde $kola zkontroluje, zda jsou
nascitané vdaje spravné. Pokud ano, ,,odesle data® spravnimu tfadu. Ve skuteCnosti touto volbou zviditelni svému
spravnimu ufadu vykaz, ve kterém jsou agregované Udaje za S$kolu, podobné jako v diive ptedavanych statistickych
vykazech.

Spravni ufad kontroluje, zda idaje ze Skolni matriky ptedaly vSechny Skoly (kterych se pfedavani dat tyka) v jeho ptisobnosti,
zda jsou v potadku komentafe Skoly k udajim, o jejichZ spravnosti vznikla pochybnost, p¥ipadné udaje ve vykazu.

Ke sbéru dat ma piistup omezeny pocet pracovnikit MSMT, kteii pomahaji 8kolam hledat chyby hliZené kontrolami nebo
Skolou. Po uzavieni sbéru se veskera data anonymizuji a zacnou se zpracovavat vystupy, analyzy a podklady pro financovani
kol ze statniho rozpoctu.

Prvni krok pro predavani udaji ze Skolni matriky

je vyplnéni nebo aktualizace pozadovanych kontaktii na §kolu v tabulce na adrese http://sberdat.uiv.cz/login/. Po piihlaseni
jménem a heslem je v tabulce s adresou $koly i tladitko ,,Aktualizace kontaktnich tidaju matrik®. Zde se uvadgji kontakty na
osoby, které budou s MSMT komunikovat na téma piedavani dat ze Skolni matriky. Kontakty je nutno udrZovat stale
aktudlni.


http://www.msmt.cz/
http://sberdat.uiv.cz/login/

Heslo pro prihlaSeni

Pokud skola heslo pro ptihlaseni na stranku pfedavani dat z matriky jeSt¢ neobdrzela nebo ho zapomnéla, pozada o né na
adrese hesla@msmt.cz, kde do zpravy uvede RED_IZO feditelstvi $koly (resortni identifikator pravnické osoby, ktery se
pouziva jako piihlasovaci jméno Skoly) a systém (server), pro ktery heslo pozaduje.

Pfi prvnim ptihlaseni si $kola miZe toto heslo zménit. Zvolené heslo bude platné pro pfedavani udaji ze Skolnich matrik
vSech §kol pravnické osoby (spadajicich pod stejné feditelstvi, se stejnym resortnim identifikatorem pravnické osoby
vykonavajici ¢innost §koly) tak dlouho, dokud ho $kola opét nezméni.

Své heslo si dobfe zapamatujte.

Priedpoklady uspéSného pitedani dat

Skola:
- pribézné aktualizuje pouzivany evidencni program (software)
- ovlada pouzivany eviden¢ni program
(min. ma stazenou uZzivatelskou ptiruc¢ku a ma kontakt na jeho autory)
- pribézné v evidencnim programu eviduje vSechny zmény tykajici se zaka (studenti)
- pted obdobim ,,0strého* sbéru dat si oveéti spravnost importu i napocitanych hodnot na ,,testovacim* serveru
- aktualizuje (je-li to tfeba) kontaktni udaje (osoby) skoly

- sleduje informace na www.msmt.cz

Desatero, které by Skola méla udélat pro pitedani dat

1. Zkontroluje, zda se tisp&sné piihlasi na ,,ostry* server pro predavani dat ze Skolnich matrik. V ptipad¢, ze heslo nezna nebo
je chybné (pfihlaseni se nedafi), co nejdiive pozada na adrese hesla@msmt.cz o vygenerovani hesla nového.

2. Po usp&éném prihlaseni zkontroluje nastaveni Gasti Skoly (tlagitko Nastaveni &asti). Cislo &asti u kazdé adresy (v kazdém
fadku), za kterou se maji data odevzdat, nesmi byt prazdné nebo — 1, a musi odpovidat oznaceni v evidenénim programu.

3. Zkontroluje udaje v Piehledu obort skoly (tlacitko Sestavy). Jestlize je nektery udaj (obor, forma, délka) chybny nebo
dokonce schézi, ihned kontaktuje samostatné oddéleni statistiky MSMT.

4. Vygeneruje datovy(¢é) soubor(y) ze svého evidenéniho programu a musi védét, v kterém adresaii na disku je(jsou)
ulozen(y). V ptipad¢ problému kontaktuje autory svého evidenéniho programu.

5. Provede import dat na serveru (tlac¢itko Import XML). V ptipadé chyb:
- vi, jak chybu(y) odstranit = oprava v evidenci, znovu vygenerovat soubor(y), naimportovat
- nevi, jak chybu(y) odstranit = ihned kontaktuje samostatné oddé&leni statistiky MSMT.

6. Po uspésném importu zkontroluje napocitany Vykaz M 3 (M 8, M 9, M 10) a Ptrehledku. VSechna ¢isla musi odpovidat
skuteénosti. V ptipadé chybnych hodnot:

- vi, jak chybu(y) odstranit = oprava v evidenci, znovu vygenerovat soubor(y), naimportovat
- nevi, jak chybu(y) odstranit = ihned kontaktuje samostatné oddéleni statistiky MSMT.

7. Zkontroluje, zda je tieba doplnit komentafe k vykazu (tladitko Komentar). Podezfelé nesrovnalosti okomentuje nebo
(v ptipadé chyb) se musi vratit do evidence a nékteré udaje opravit (a znovu vygenerovat soubory a naimportovat). V ptipadé
nejasnosti ihned kontaktuje samostatné oddéleni statistiky MSMT.

8. Zkontroluje, zda je tfeba doplnit komentafe k jednotlivym veétam (tlacitko Prace s daty). Podezfelé nesrovnalosti
okomentuje nebo (v pfipadé chyb) se musi vratit do evidence a nékteré udaje opravit (a znovu vygenerovat soubory a
naimportovat). V piipadé nejasnosti ihned kontaktuje samostatné oddéleni statistiky MSMT.

9. Potvrdi spravnost odesilanych dat a soubor(y) elektronicky odesle na spravni tiad (tlacitko Odeslani SU).

10. Vypis vykazu, potvrzeny feditelem/feditelkou $koly, odesle spravnimu ufadu. Vytiskne si (tlacitko Sestavy) vykaz M 3
M 8, M 9, M 10) a ulozi si ho pro ptipadnou kontrolu.
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