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Definice cestovnich nahrad

Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

vydaje na pracovni cesty zaméstnancl pfijemce nebo
partnera zapojenych do realizace projektu (na zakladé
uzavieného pracovnépravniho vztahu)

v pfipadé, Ze projekt na zakladé vyzvy vyuziva nepfimeé
naklady jsou vydaje na ,sluzebni cesty tuzemskeé" hrazeny
z nepfimych nakladd a vydaje na ,sluzebni cesty
zahrani¢ni“ z pfimych nakladu projektu
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Dulezité dokumenty

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

platna vyhlaska MPSV (na zakladé §189 zakoniku prace)
interni pfedpisy organizace

vyhlaska MF (sazby zahraniCniho stravného)

specificka pravidla OP VK
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Rozpocet projektu s NN

Rozpocet kapitoly

Rozpocet projektu bez NN

2. Cestovni ndhrady

2. Cestovni nahrady

2.2 Sluzebni cesty zahranicni

2.1 SluZebni cesty tuzemske

2.2.1 Cestovné (v¢. provozu sluZebniho auta)

2.1.1 Cestovné (v¢. provozu sluzebniho auta)

2.2.2 Ubytovani

2.1.2 Ubytovani

2.2.3 Stravné

2.1.3 Stravné

2.2.4 Ostatni

2.1.4 Ostatni
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2.2 Sluzebni cesty zahranicni

2.2.1 Cestovné (V€. provozu sluzebniho auta)

2.2.2 Ubytovani

2.2.3 Stravné

2.2.4 Ostatni
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Cestovneé

Pouziti letadla
- letenka v ekonomicka tfida, souvisejici poplatky

v v

- vzdalenost > 500 km, pokud je vzdalenost nizSi je nutny
souhlas poskytovatele

Pouziti silni€niho motorového vozidla (vlastni)
- mira opotfebeni - amortizace (dle vyhlasky MPSV)

- nahrada za spotfebované pohonné hmoty (udaj o
spotfebé z TP, cena za pohonné hmoty dle dokladu nebo
vyhlasky MPSV)
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Cestovneé

Pouziti silnicniho motorového vozidla (sluzebni)
- nahrada za spotfebované pohonné hmoty

Pouziti MHD
- pfi nakupu cCasového kuponu nutné prokazat, ze je

vyhodnéjsi nez samostatné jizdenky

Pouziti verejné dopravy
- Jizdenky 2. tf.
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Ubytovani/noclezne, stravne, jiné
vydaje
Ubytovani
- cenovy limit v CR 1.500,-/0s./noc (Praha 2.000,-/0s./noc)
- v PpP 2 cenovy limit 1.200,-/0s./noc

Stravné
- prislusi zaméstnanci v zavislosti na délce pracovni cesty
- vySe stravného stanovena dle vyhlasky MPSV

Nutné vedlejsi vydaje
- napf. parkovné, konferencni poplatky, vstupenky, cestovni
pojisténi (nutné prokazat uhradu)
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Zahranicni cesty

vykon prace na zahraniCni sluzebni cesté min. 6 hod.
denné (nezapocitava se den prijezdu a odjezdu)

ucel pracovni cesty v souladu s cili projektu

mimo EU povaZovany za zpusobilé pouze cesty expertl a
odbornych pracovnikl, podilejicich se na realizaci
vécnych aktivit projektu a s aktivni ucCasti na poradané
akci
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Zahranicni cesty

navySovat polozky rozpoCtu souvisejici se zahraniCni
sluzebni cestou neni mozné (vesSkeré vydaje musi byt
naplanovany pfi pfiprave rozpoctu)

dle PpP 5 lze navySovat polozky v 2.2 pouze ve
specifickych pfipadech, nesmi byt vSak celkové navySena
pol. 2.2 (navySeni polozky 2.2 pouze v pripadé
neoCekavanych udalosti a per diems)

stravné se vyuctovava dle vyhlasky MF o zakladnich
sazbach stravného v cizi méné

ubytovani v hotelu, zpravidla v kategorii ***
kapesné max. do vySe 40% stravného
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Per diems

- proplaceni cestovnich nahrad zahrani¢nim expertum

- expert z per diems hradi naklady za ubytovani, stravné a
cestovné v CR

- vySe nahrad dle sazeb EU

Zpusobilym vydajem je déle vydaj za dopravu experta do CR
a zpet.
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Vyuctovani — doklady v MZ

- rozpis cestovnich nahrad (tuzemské a zahrani¢ni cesty)

- kopie dokladu o uhradé cestovnich nakladu (vypis z uctu,
pokladni vydajové doklady, faktury apod.)

- v pripadé per diems — smlouva se zahraniCnim expertem

DalsSi dokumenty

- cestovni prikaz, zprava 2z pracovni cesty, kopie
technického prikazu, apod.
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ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD - TUZEMSKYCHY

Poradové Eislo Monitorovaci zprivy
Obdobi

Poradové | Cislo dokladu v Datum zahajeni | Datum ukonéeni
Zaméstnanec

Cestovné Ubytovani Stravné v K& Nutné vedlejsi
Lislo icetnim systému pracovni cesty | pracovni cesty

VKE VKE e || CEremLE

Ukel pracovni cesty

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Celkem 0,00

1) Uvédi se vSichni &lenové realiza&niho tymu, véetng partneri.

Je mozné pridavat daldi Fadky, v tom pFipadé je viak nutno ovéFit platnost nastavenych vzorei.

| Podpis oprivnéné osoby | |

Platné od 1.3.2011
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ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD - ZAHRANICNICHY

Poiadové Eislo Monitorovaci zpravy
Obdobi

Poradové | Cislo dokladu v Datum zahéjeni | Datum ukon¢eni
Zaméstnanec

Cestovné Ubytovani Nutné vedlejsi
" P A o " Stravné v K&
Lislo ticetnim systému pracovni cesty | pracovni cesty

Ukel pracovni cesty vKE vK& vydaje v K&

Celkem v K&

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Celkem 0,00

1) Uvadi se vSichni &l

ové realizagniho tymu, véetné partneri

Je mo7né pidavat dali Fadky, v tom piipadé je 13

S |

Platné od 1.3.2011

 nutno ov&Fit platnost nastavenych vzorci.
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Prostor pro vase dotazy
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